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Login del sistema

Para el ingreso al sistema debera ingresar a la direccién url siguiente https://

0

Gestor Documermal

o] NORTE

Después de ingresar a la url en el navegador de internet, el sistema solicitara que se ingrese la
direccién de correo electronico y la contrasefia en los campos correspondientes.

De ser la primera vez que se ingresa al sistema, debera proceder a generar la contrasefia. Para
poder generar la contrasefa, se enviara un email al correo electronico ingresado en el
formulario, el cual notificara sobre el alta realizada, luego se debera seguir la indicacion del
correo para continuar con el alta de la cuenta.

Un correcto ingreso de email y contrasefia dard acceso al usuario al sistema.

El sistema dara la posibilidad de marcar la opcion “Recordarme” para futuros ingresos, sin tener
que volver a ingresar los datos tanto de email como contrasefia.

En el caso de que el email o la contrasefia no existan o sean incorrectos, el sistema mostrara el
siguiente mensaje: “El email y/o contrasefa ingresada no corresponden a un usuario registrado,
por favor volvé a intentarlo”.

Es importante mencionar que si la cuenta de usuario se encuentra bloqueada o el usuario y
contrasefia ingresados son invalidos entonces el sistema no dard acceso al mismo. En cuyo
caso debera contactar al administrador del sistema para resolver el problema.
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* El emall y/o contrasefia ingresada no corresponden a un usuario

registrado, por favor volvé a intentarlo.

Email
Contrasena

Recordarme

¢Olvidaste tu contrasena? m

Recuperar contrasefia

El sistema permite recuperar la contrasefia en caso de olvido de esta. Para tal caso el usuario
debe ingresar en el siguiente enlace “Olvidaste tu contrasefia” dispuesto en la parte inferior del

Login.

Gestor Documental

Emnil
Contrasenia

Recordarme

"7'.5“”‘”1 =* = :I-’.‘.-‘V‘>‘,'57‘. m

Al ingresar en el link se encontraré con la siguiente pantalla.
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;Olvidaste tu contrasena?

Email

Se debera ingresar nuevamente la direccion de email que se usa para ingresar al sistema y
presionar el boton “Enviar Enlace”. De esta manera se enviara un correo con el link para realizar
el cambio de la contrasefia. El sistema mostrara el siguiente mensaje: “Hemos enviado un
enlace de restablecimiento de contrasefia por correo electrénico!.”

Una vez que llega el correo para la recuperacion de la contrasefia, debera hacer clic en el botén
recuperar contrasefia como se muestra en la siguiente imagen.
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Hola!

Has recibido este email porque hemos recibido una solicitud de tu
cuenta para recuperar la contraseiia.

Recuperar contrasefia

El enlace para recuperar la contrasefia expirara en 24 hs
Si no solicitaste el cambio de contrasefa, puedes desestimar este
email.

Administrador del Sistema
Sistema de Gestion Documental

Escribania de Goblerno
¥ Gobierno de Salta

Luego el sistema lo redirigira a la siguiente pantalla para ingresar la nueva contrasefia.

© =t ccnrents

Gestor Docurmnertal

Covime bomeeere

S CONTIATAL

Por ultimo se debera presionar el boton recuperar contrasefia y ya podra loguearse en el sistema
normalmente.
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Generar Contrasena

El correo enviado solicitara al usuario que genere su contrasefia, para ello mostrara un botén, sobre
el cual deber& hacer clic para generar su contrasefia.

iHola Gomez Diego !
Tu cuenta de usuario fue creada con éxito el 13/06/2022 y se te asigno

el rol : Consulta

Hacé click en el siguiente botén para generar tu contrasefia de acceso

Generar Contrasena

Recorda que

Una vez generada tu contrasefa, podras acceder al Sistema
« Sino solicitaste una cuenta de usuario, ignora este correo

« Este email es valido por el plazo de 24hs

Administrador del Sistema

Sistema de Gestion Documental
Escribana de Goblemo
€] Gobierno de Salta

S

Después de hacer clic en el boton, el usuario es redirigido a la siguiente pantalla donde procedera
a generar la contrasefia de su cuenta.

10
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* Debe tener al menos 8 caracteres y contener al menos una mayuscula y un

numero.

Email

admin@test.test

Password

Confirm Password

GENERAR CONTRASENA

Aqui debera ingresar su contrasefia y confirmar la misma. La contrasefia debe tener:
e Minimo de 8 caracteres
e Al menos una mayuscula
e Al menos un nimero

Una vez ingresada la contrasefia correctamente, el sistema mostrara un mensaje informando al
usuario que el proceso de generacion de contrasefia se realizd correctamente y podré ingresar
al sistema utilizando su usuario y contrasefa. (Ver Login del Sistema).

Email

Contrasefia

Recordarme

¢Olvidaste tu contrasena? m

11



g
|$\' Escribania de Gobierno
#/ Gobierno de Salta

A

Pantalla Inicial del Sistema

©) sesior Documenca
0 o

n o % x x )

Perfil de Usuario

Actualizar datos

El sistema dara la posibilidad al usuario de que actualice su informacién en caso de haberla
cargado de forma errénea o si ha actualizado alguno de sus datos. Esta actualizacion se puede
realizar desde la opcién Perfil, ubicada en la parte superior derecha de la pantalla. La cual lo
direccionara a una seccion para su posterior actualizacion.

av

o~

ov

12
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Una vez en esta pantalla el sistema le permitird modificar la contrasefia, afiadir foto de perfil, cambiar
el nombre entre otros.Buscador.

Buscador de Escrituras

Tipo Tomo

Actual ) Histérico

Tipo Documento

ool @ Escriwra

Escritura
O Namero

[ Fecha

Naturaleza del documento

Tipo

Parte interviniente

Parte Iniciadora

Nimero
[ Dro/Resolucién Habilitante
O Expedienta
Identificacién Inmueble
U ro Catastro
O Domicilio

Identificacién Vehiculo

Filtros aplicados:

TomoHisTORICO |

Seleccionar todas [RPUURINN

TOMO HISTGRICO I ESCRITURA.

Fech

ira

Sin Especificar 02/01/2023

Tipo Escritura Subtip: o Desde Folio Hasta
ACTA Apertura 1 1

Dro/R

Ha
Sin Especificar

Nro Expediente

Sin Especificar

Nombre y Apellido Escribano

Graciela Marfa GALINDEZ

Partes que Comparecen

sin comparecientes asociados.

Iniciador

Sin iniciador asociado.

Identificacién del Inmueble

Nro Matriculs o Catrastro Domicilio

Sin Especificar Sin Especificar

Identificacién del vehiculo
Dorminio
Sin Especificar

ulo

[ seleccionar
Dvmusumoscovacerso @uemsoucTusksoracceso. | 5
Ver usuarios con accesc
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El sistema dard la posibilidad al usuario con el rol de administrador o editor, que pueda buscar
un documento especifico, para lo cual habran filtros los cuales se podran combinar entre si. Se
detallan a continuacion:

Busqueda por Tipo Tomo: permite la seleccion del tipo de Tomo, Actual o Histérico.

Tipo Tomo

0 scws Histsrico

Busqueda por Tipo Documento: permite la seleccion del tipo de documento, Escrituras o
DDJJ. Esto traera solamente los documentos del tipo elegido. Por ejemplo: Escrituras

Tipo Documento

oo @ Escriturs

Busqueda por Escritura: permite la seleccion del tipo de criterio por el cual se buscara la escritura,
este puede ser:
e Numero: permite realizar la busqueda de una escritura por el nro de instrumento. Una

vez ingresado el mismo debe hacer clic en el boton -

Escritura

’\.Il:lme ro

e Fecha: permite realizar la busqueda de una escritura por la fecha de creacién de la
misma. Este filtro permitira ingresar un rango de fecha, es decir, debera ingresar
desde cuando y hasta cuando se quiere realizar la busqueda de los documentos. Una

vez ingresado el mismo debe hacer clic en el botén -

Esta forma de busqueda es combinable es decir que de forma obligatoria se debe ingresar las
dos fechas de busqueda.
El formato de la busqueda es dd/mm/aaaa ej: Desde 14/09/2022 Hasta: 14/10/2022.

Facha

Fecha Desde

Fecha Hasta

14
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Busqueda por Naturaleza del documento: permite la seleccién del tipo de documento que se
esta buscando, estos pueden ser:

MNaturaleza del documento
Tipo

| A

ACLARATORIA -
ADQUISICION DE DOMINIO POR PR ;

ACUERDO GENERAL DE TRANSFERENCI#

ACEPTACION DE COMPRA

CESION DE DERECHOS Y ACCIONES

COMPLEMENTARIA

COMODATO

CONTRATO DE FIDEICOMISO

CONSTITUCION DE SERVIDUMERE

DACION CON PAGO

DESMEMBRAMIENTO. UNIFICACION. DI\
1 4

y Si este tiene subtipo permitira la seleccién del mismo.

Naturaleza del documento

Tipo
ACTA XV
Subtipo
A
Apertura =
Cierre

Constatacion
Complementaria
Deposito
Entrega
Intimacion
Notificacion
Notoriedad
Posesion
Rectificatoria

Proclamacion v
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BUsqueda por Partes de comparecen:

e Parte Iniciadora: Permite seleccionar del listado aquellas

personas que cumplen el rol de iniciadores del tramite en una
v escritura.

e Parte Interviniente: Permite seleccionar del listado aquellas

personas que cumplen el rol de intervinientes del tramite en
una escritura.

Parte interviniente

Parte Iniciadora

Busqueda por Namero: permite la seleccion del tipo de criterio por el cual se buscara la escritura,
este puede ser:

e Decreto/Resolucion Habilitante: en este caso la busqueda se hara ingresando nimero de
decreto o resolucién habilitante. Una vez ingresado el mismo debe hacer clic en el

boton -

Mamero

Dto/Resolucion Habilitante

e Expediente: en este caso la busqueda se haré ingresando nimero de expediente. Una vez

ingresado el mismo debe hacer clic en el botén -

Mamero

[ Dto/Resolucién Habilitante

Ex pediente

Busqueda por Identificacién del inmueble: permite la seleccién del tipo de criterio por el cual
se buscara la escritura, este puede ser:
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e Nro de Catastro: en este caso la busqueda se hara ingresando nimero de catastro. Una

vez ingresado el mismo debe hacer clic en el botén -

Identificacion Inmueble

MNro Catastro

e Domicilio: en este caso la busqueda se hara ingresando el domicilio del inmueble . Una

vez ingresado el mismo debe hacer clic en el botén -

Identificacién Inmueble

[) Nro Catastro

Eoomicitio

Busqueda por Identificacién Vehiculo: permite la seleccién del tipo de criterio por el cual se
buscard la escritura, este puede ser:
e Nro Dominio: en este caso la busqueda se hara ingresando nimero de dominio. Una vez

ingresado el mismo debe hacer clic en el botén -

Identificacion Vehiculo

Mro Dominio

Importante: De ser necesario, el sistema permitird combinar todos esos filtros.
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Buscador de DDJJ

El sistema dara la posibilidad al usuario con el rol de administrador o editor, que pueda buscar
un documento especifico, para lo cual habran filtros los cuales se podran combinar entre si. Se

detallan a continuacion:

Busqueda por DDJJ: permite la seleccién del tipo de criterio por el cual se buscara la escritura,

este puede ser:

e Numero: permite realizar la busqueda de una DDJJ por el nro de instrumento. Una vez

ingresado el mismo debe hacer clic en el botén -

oDy

Namero

Fecha: permite realizar la busqueda de una DDJJ por la fecha de creacion de la misma.
Este filtro permitird ingresar un rango de fecha, es decir, deberé ingresar desde cuando y
hasta cuando se quiere realizar la busqueda de los documentos. Una vez ingresado el

mismo debe hacer clic en el botén -
Esta forma de busqueda es combinable es decir que de forma obligatoria se debe ingresar las

dos fechas de busqueda.
El formato de la blisqueda es dd/mm/aaaa ej: Desde 14/09/2022 Hasta: 14/10/2022.
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Facha

Fecha Desde

Fecha Hasta

Busqueda por Naturaleza del documento: permite la seleccién del tipo de documento que se
esta buscando, estos pueden ser:

Tipos

INICIO

CESE - INICIO

[EE

ACTUALIZACION ]

BOLETIN OFICIAL ]

7

~

ACTA DE APERTURA ]

-

ACTA DE CIERRE ]

Busqueda por Declarante: permite la seleccién del tipo de documento que se esta buscando,
estos pueden ser:

Apellido y Nombre: permite realizar la busqueda de una DDJJ por el apellido y nombre del

declarante. Una vez ingresado el mismo debe hacer clic en el botén -

Declarante

Apellido y Nombre
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e Cargo o Funcion: permite realizar la busqueda de una DDJJ por el cargo o funcion del

declarante. Una vez ingresado el mismo debe hacer clic en el botén -

Declarante

[ Apellido y Nombre

Cargo o Funcion

e Nro de Documento: permite realizar la busqueda de una DDJJ por el nro de documento
del declarante. Una vez ingresado el mismo debe hacer clic en el boton

Declarante

[J Apellido y Nombre
[CJ Cargo o Funcién

Nro Documento

Importante: De ser necesario, el sistema permitird combinar todos esos filtros.

Compartir Documentos

El sistema dara la posibilidad de compartir los diferentes documentos con los usuarios con rol
Consultor para que puedan visualizarlos por un lapso de 24 horas desde que se compartio el
documento.

Habran filtros que le permitiran acotar la busqueda de los documentos, los cuales se podran
combinar entre si. Por cada documento obtenido como resultado de la busqueda, se mostraran
los siguientes botones que permitiran al usuario acceder a diferentes funcionalidades.

1. Seleccionar Documentos: a través de puede seleccionar un documento en
especifico o en caso de querer seleccionar todos los documentos (escrituras/DDJJ)
resultado de la busqueda para su alizacion.

|:| Seleccionar Todas

2. Compartir Documentos: a través del boton podra compartir los
documentos a los usuario que lo hayan solicitado. El sistema permitird buscar por
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nombre y apellido, DNI o email y afiadir a los usuarios, a quienes se les va a compartir el
documento seleccionado.

a.
b.

Primero debera seleccionar los documentos y hacer clic en el botén compartir.

Se abrird una ventana donde se mostraran los documentos seleccionados en forma
de etiquetas.

Se procede a buscar y seleccionar los usuarios a los cuales se les compartiran los
documentos seleccionados.

Los usuarios seleccionados se mostraran en una seccién donde apareceran en forma
de tarjeta y se permitira removerlos de ser necesario.

Compartir documentos con usuarios

ESCRITURA NROr. [ ESCRITURA NAD: 1 m

Bl decumanta se compartink con

Humberio Veiez x

Zalasar Alejandro x

Usuarios seleccionados

& HUMBERTO VELEZ - INSTITUTO PROVINCIAL DE VIVIENDA (HVELESDEMAIL COM)

& TALASAR ALTJANDRO - ETITUTO PROVINCIAL DE VIVIENDA (A DTALISRGMAIL CON)

=

@ VER SOLICITUDES DE ACCESO

3. Ver Solicitud de Acceso: a través del botén ubicado en cada
tarjeta, podra ver las solicitudes de acceso pendientes de aprobacién o rechazo.

Solicitudes de acceso

®

= Ponzio Leonardo (ponzio23@gmail.com)

: haciendo clic en este boton podra co mpartir los documentos a los
usuario que hayan solicitado dicho documento.

i

: haciendo clic en este botdn podra rechazar las solicitudes de visualizacién
de dicho documento.

: haciendo clic en este botdn podra cancelar la accion.
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4. Ver Usuarios con Acceso: a través del boton ubicado en cada
tarjeta, podra ver que usuario/usuarios tienen acceso a ese documento.

Compartido con:

& Romero Mariana (mariana@test.test)

& Paco Montellano (paco@test.com)

5. Ver Documento: através del botdn ubicado en cada tarjeta, podra
ver el documento seleccionado en modo solo lectura.

Tomos

Este mddulo, esta presente solo para los usuarios con Rol de Administrador. Al acceder a
este mddulo el usuario podra gestionar los datos de los Tomos de Escrituras y Declaraciones
Juradas en el sistema. Esta gestidn incluye la consulta, carga, modificacién y eliminaciéon de

un tomo.
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A

Escrituras

Consulta de Tomos de Escrituras

Esta pantalla permite al usuario consultar los registros de los tomos de escrituras que se hayan
cargado en el sistema. Ademas, desde esta pantalla podra acceder al resto de las funciones
para cargar un nuevo tomo, cerrarlo, modificarlo y/o eliminarlo de ser necesario.

1. Grillade Consulta: Los registros se veran en una grilla que mostrara los datos de los
tomos cargados en el sistema, los cuales son:
a. Numero de Tomo: muestra el nimero del tomo.
Protocolo: muestra el protocolo al que pertenece el tomo.
Tipo de Tomo: muestra el tipo de tomo, si es “actual’ o “histérico”.
Cantidad de documentos: muestra la cantidad de documentos que posee el tomo.
Numero de folios: muestra el “numero de folios desde” y el “numero de folios hasta
en forma de rango. (FD - FH).
Cantidad de folios: muestra la cantidad de folios en el tomo sin contar los folios bis.
Cantidad de folios bis: muestra la cantidad de folios bis en el tomo.
Cantidad total de folios: muestra cantidad total de folios en el tomo. La suma de
“Cantidad de folios” y “Cantidad de folios bis”.
i. Estado: muestra el estado del tomo, el cual puede ser “Abierto” o “Cerrado”.
j. Tipo de Documentacion: muestra el tipo de documentacion que posee el tomo. En
este caso es “Escrituras”.
k. Escribano a cargo: muestra el escribano a cargo.
I. Fechade Creacion: muestra la fecha de creacién del tomo

™ oo o

SQ

Por cada uno de estos registros, se mostraran los siguientes botones que permitiran al
usuario acceder a diferentes funcionalidades.

TOMON PROTOCOLO TIPO DETOMO CANT. DE DOC. NRO DE FOL

m

Iz @ ® 1 2022

I— Ver tomo

s Cerrar tomo

Eliminar tomo

Modificar tomo

e Ver tomo: Al hacer clic en el nUmero de tomo, se abrira una pantalla donde se

podrd visualizar los datos del mismo en solo lectura.

e Cerrar tomo: Este boton permite cerrar un tomo seleccionado y en caso de ser
el tltimo tomo del afio protocolar, permitira cerrar el protocolo y adjuntar el acta
de cierre.

e Eliminar tomo: Este boton sdlo estara habilitado si el tomo es el Gltimo cargado
y ho hay ninguin documento vinculado al tomo. Permite eliminar los datos del
tomo seleccionado.

e Modificar tomo: Permite modificar algunos datos del tomo seleccionado.

2. Filtros de Busqueda: Se podra hacer uso de diferentes filtros de busqueda, los
cuales le van a permitir restringir los resultados segun criterios concretos.
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Escrituras DD
Escribano a cargo Tipo Estado Protocolo
v ” n
TOMO N° PROTOCOLO TIPO DE TOMO CANT. DE DOC NRO DE FOLIOS CANT. FOLIOS
g ® 2 2022 Actual - 54-108 55 2

El usuario puede filtrar registros en la grilla por:
a. Escribano a cargo: filtra por Escribano a cargo.
b. Estado: filtra por el estado del tomo “abierto” y “cerrado”.
c. Protocolo: filtra por el afio del protocolo.
Una vez que se hayan ingresado los valores en los filtros y se haga clic en el botdn

n, el sistema filtra los registros que coincidan con lo ingresado y actualiza la grilla
de resultados.

Para limpiar la busqueda realizada debera hacer clic en el boton -

Alta de Tomo de Escritura

Para dar de alta una nuevo tomo actual de escrituras, debera hacer clic en el botén

[ +NUEVO ‘ .
/, el cual se encuentra en la parte superior derecha de la pantalla Consulta de Tomos

- Pestafia Escrituras. Tener en cuenta que para dar de alta un tomo de escrituras, debera estar

posicionado en la pestafia de Protocolos de Escrituras.

Consulta de tomos +NUEVO

Escrituras DDJ)

Escribano a cargo Estado Protocolo
7 7 n

TOMO N° PROTOCOLO TIPO DETOMO CANT. DE DOC. NRO DE FOL

Zoe® 1 2022 Actua
Después de hacer clic en el boton, el sistema abrira un formulario de alta para el nuevo tomo.
Es importante saber que tendremos dos casos posibles de alta de un tomo, esto dependiendo de
si el tomo que se va a crear es el primero o no del protocolo.
Teniendo en cuenta cada caso, el sistema hara lo siguiente:
1. Primer tomo del protocolo: El sistema mostrara el siguiente formulario y adicionalmente
se desplegara una seccidn para completar datos correspondientes al acta de apertura.
Ya en el formulario, se mostraran algunos campos para completar de caracter
obligatorio y otros opcionales.
Los datos son los siguientes:
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e Numero de Tomo: Asignado por el sistema. Muestra el nimero del tomo que se
creara.
e Tipo de Tomo: Asignado por el sistema. Los tomos que se carguen en el sistema
seran del tipo actual.
Protocolo / Afio: Asighado por el sistema. Afio correspondiente al protocolo actual.
Escribanos a cargo: Campo obligatorio. Permitira buscar y seleccionar el
escribano a cargo para asociarlo al Tomo. Puede seleccionar hasta dos
escribanos.
e Actade apertura: En esta seccion se permitira completar datos del acta de
apertura y adjuntar el documento:
o Fecha: muestra la fecha actual que corresponde al acta de apertura.

o Suscribe: Campo obligatorio. Permite buscar y seleccionar el escribano que
suscribe el acta de apertura.

o Numero de Folios: Mostrara el nUmero de folios del acta de apertura. Como
se trata de un acta de apertura. El nimero de folios es 1 y se mostrara en
solo lectura.

o Adjuntar acta de apertura: Campo obligatorio. Permite adjuntar el acta de
apertura. Para ello abre el explorador del sistema operativo para buscar y
seleccionar el documento. El acta de apertura debe estar en formato PDF
y tener un tamafio de 10 MB como maximo.

Crear tomo

4ro de toe Tipt & tomo

Acta de apertura

Fechn Sustribe

F —
) T
m AR wlj

2. Tomo intermedio del protocolo: Para este caso el sistema mostrara el siguiente
formulario para completar sus datos requeridos. Como se trata de un tomo diferente al
primero del protocolo, no se mostrara la seccién del acta de apertura.

Los datos que se mostraran son los siguientes:
e Numero de Tomo: Asignado por el sistema. Muestra el numero del tomo que se
creard.
e Tipo de Tomo: Asignado por el sistema. Los tomos que se carguen en el sistema
seran del tipo actual.
e Protocolo / Aiio: Asignado por el sistema. Afio correspondiente al protocolo
actual.
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e Escribanos a cargo: Campo obligatorio. Permitira buscar y seleccionar el
escribano a cargo para asociarlo al Tomo. Puede seleccionar hasta dos
escribanos.

Crear tomo

Hro de toma Tipa e 1oma

Protecese ¢ Afia Eacribanis a cango

Para ambos casos, una vez ingresados los datos obligatorios del formulario se puede

GUARDAR
proceder a guardarlos en el sistema. Para ello, debera hacer clic en el boton -

Para cancelar la carga del nuevo tomo actual, debera hacer clic en el boton
El registro del alta del nuevo tomo se visualiza en la grilla de consulta de tomos de escrlturas

en estado abierto y del tipo actual. Y el acta de apertura se puede ver en la grilla de consulta
de escrituras actuales.

Importante: Para dar de alta un nuevo tomo actual, no debe haber un tomo actual anterior en
estado abierto y debe haber un protocolo actual en estado abierto.

Modificar Tomo de Escritura

Para modificar un tomo de escrituras determinado, debera hacer clic sobre el botén @.
TOMO N° PROTOCOLO TIPO DE TOMO CANT. DE DOC. NRO DE FOL

|@° m® 1 2022 Actua

I— Ver tomo

s Cerrar tomo
— Eliminar tomo
Modificar tomo

Después del clic, se abrird una pantalla donde se muestran los datos del tomo y se permitira
modificarlo. El campo que puede modificarse es el siguiente:
e Escribano a cargo: permite modificar el escribano a cargo.
e Ubicacidn fisica del tomo: seccion que muestra los datos de la ubicacion fisica
del tomo.
o Numero de estante: campo opcional.
o Nimero de biblioteca: campo opcional.
o Pasillo: campo opcional.
o Ubicacién: Campo obligatorio. Permite buscar y seleccionar la ubicacion fisica. La
busqueda se realiza teniendo en cuenta los archivos registrados en el sistema.
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Modefcar tomo

Ubicacion Msica del tomo

Para finalizar la modificacién de los datos del tomo de escritura, se puede proceder a guardar

. . . , . , GUARDAR
los cambios realizados en el sistema. Para ello, debera hacer clic en el botén

Para descartar los cambios y cancelar la modificacién, debera hacer clic en el bot6n

El registro del tomo actualizado se visualiza en la grilla de consulta de tomos, en la pestafia de
tomos de escritura.

Ver Tomo de Escrituras

Para ver los datos de un tomo de escritura debera hacer click el nimero del tomo 1 . Esto
nos llevara a una pantalla donde se podran ver sus datos solo lectura.
TOMO N° PROTOCOLO TIPO DE TOMO CANT. DE DOC. NRO DE FOL

I@,’ W ® 1 2022 Actua

I— Ver tomo

e Cerrar tomo
Eliminar tomo
Modificar tomo

Los datos que se pueden ver son:
e Protocolo: muestra el protocolo al que pertenece el tomo.

e Numero de Tomo: muestra el nUmero del tomo.

e Cantidad de documentos: muestra la cantidad de documentos registrados que
posee el tomo.

e Numero de folios: muestra un rango que indica el nimero del primer folio del
tomo y el dltimo folio del mismo.

e Cantidad de folios: muestra la cantidad de folios que posee el tomo sin contar los
folios bis.

e Cantidad folios bis: muestra la cantidad de folios bis que posee el tomo.
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e Cantidad total de folios: muestra la cantidad total de folios, este valor es
resultante de la suma de Cantidad de folios y la Cantidad de folios bis.

Escribano a cargo: muestra el escribano a cargo.
e Ubicacion fisica del tomo: en esta seccién se mostraran datos relacionados a la
ubicacion fisica del tomo.
o Nro. de estante.
o Nro. de biblioteca.
o Pasillo.
o Ubicacioén.
e Observaciones: En esta seccién se mostrara las observaciones realizadas en las
escrituras del tomo. Se mostrara un paginador por cada 10 observaciones.
o Tomo: muestra el tomo sobre el cual se realiz6 la observacion
o Numero de Escritura: muestra el nimero de escritura sobre el cual se realizd
la observacion.

o Observacion: muestra la descripcion de la observacion realizada en la
escritura.

Eliminar Tomo de Escrituras

Para eliminar un tomo actual de escrituras, debera hacer clic sobre el boton g .

TOMO N° PROTOCOLO TIPO DE TOMO CANT. DE DOC. NRO DE FOL
I@ W ® 1 2022 Actua
I— Ver tomo
Cerrar tomo
——Eliminar tomo
Modificar tomo

Se abrir4 una pantalla para verificar que el tomo que se esta por eliminar es el seleccionado,
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en caso de estar seguro de su eliminacion debera completar este paso haciendo clic sobre el

CONARMAR . . ., . L,
botdn - 0 si deseamos cancelar dicha accion debemos presionar en el boton

[ ]
®

Eliminar tomo

;Deseas eliminar este registro?

Nro Tomo Protocolo Tipo de tomo
2022 Actual
Escribano a cargo

* Graciela Maria GALINDEZ

Importante: esta opcidn estara disponible siempre y cuando el tomo seleccionado sea el
Gltimo cargado y no tenga escrituras asociadas al mismo.

Cerrar Tomo de Escritura

Para cerrar un tomo actual de escrituras, debera hacer clic sobre el botén ® .
TOMO N° PROTOCOLO TIPO DE TOMO CANT. DE DOC. NRO DE FOL

Iz o ® 1 2022 Actual 0

| I— Ver tomo
Cerrar tomo

—Eliminar tomo
Modificar tomo
Se abrir4 una pantalla donde se mostraran los datos del tomo seleccionado. Algunos datos se

mostraran en solo lectura y otros para ser completados por el usuario.
Los datos que se mostraran son los siguientes:
e Protocolo: Solo lectura. Muestra el protocolo al que pertenece el tomo.
e Numero de Tomo: Solo lectura. Muestra el nimero del tomo.
e Cantidad de documentos: Solo lectura. Muestra la cantidad de documentos
registrados que posee el tomo.
e Numero de folios: Solo lectura. Muestra un rango que indica el numero del primer
folio del tomo y el altimo folio del mismo.
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Cantidad de folios: Solo lectura. Muestra la cantidad de folios que posee el tomo
sin contar los folios bis.

Cantidad folios bis: Solo lectura. Muestra la cantidad de folios bis que posee el
tomo.

Cantidad total de folios: Solo lectura. Muestra la cantidad total de folios, este
valor es resultante de la suma de Cantidad de folios y la Cantidad de folios bis.
Escribano a cargo: Solo lectura. Muestra el escribano a cargo.

¢Cerrar Protocolo?: En esta seccion se permitira cerrar el protocolo actual. (Ir a
Cerrar de Protocolo)

Ubicacion fisica del tomo: en esta seccidn se mostraran y se podran especificar
datos relacionados a la ubicacion fisica del tomo.

o Nro. de estante: Campo opcional. Permitira ingresar el nimero de estante.

o Nro. de biblioteca: Campo opcional. Permitira ingresar el nimero de la
biblioteca.

o Pasillo: Campo opcional. Permitira ingresar el nombre del pasillo.

o Ubicacién: Campo obligatorio. Permitira buscar y seleccionar el archivo
fisico que indicara la ubicacion fisica del tomo.

Observaciones: en esta seccion se mostrara una grilla que contiene todas las
observaciones realizadas sobre las escrituras cargadas hasta este tomo. Los
datos que muestra la grilla son:

o Numero de Tomo.
o Numero de Escritura.
o Descripcién de la observacion.
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Cierre de tomo

Escribano o cargo

(Cerrar protocolo?

Ubicacian fisica del tomo

Observaciones

=3

Para concluir con el cierre del tomo, se procede a guardar los datos en el sistema. Para ello,

debera hacer clic en el botén

Para descartar los cambios y cancelar el cierre del tomo, debera hacer clic en el botdn

El registro del tomo actualizado se visualiza en la grilla de consulta de tomos, en la pestafia de
tomos de escritura.

Cerrar Protocolo de Escrituras
El cierre de un protocolo de escrituras se realiza desde el médulo de tomos. Al cerrar un tomo,
se muestra una opcién en el formulario de cierre de tomo, la cual permite al usuario cerrar
el protocolo al mismo tiempo que se cierra el Gltimo tomo del mismo.
Para cerrar el protocolo de escrituras, debera proceder a cerrar el Gltimo tomo cargado del protocolo
que se desea cerrar. Entonces:
1. Debera cerrar el tltimo tomo de un protocolo determinado, para ello debera hacer clic

sobre el botén ® .

TOMO N PROTOCOLO TIPO DE TOMO CANT. DE DOC. NRO DE FOL
IE’f o ® 1 2022 Actual 0
I— Ver tomo
Cerrar tomo
— Eliminar tomo
Modificar tomo
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2. Unavez dentro de la pantalla de cierre de un tomo, se continlla completando los datos
necesarios para el cierre del mismo. Recordar que se esta por cerrar un protocolo al
mismo tiempo que se cierra el Ultimo tomo del mismo.

3. Dentro del mismo formulario, se busca la opcién siguiente. Una vez encontrado, lo
deslizamos hacia el lado derecho, como se indica en la imagen.

¢Cerrar protocolo? ¢Cerrar protocolo?

4. Aldeslizar el boton, se esta indicando al sistema que se va a cerrar el protocolo indicado
en el campo Protocolo del formulario. Posteriormente se abrira un formulario, como se
puede observar en la siguiente imagen, donde se podra adjuntar el acta de cierre y
completar datos de caracter obligatorio. Los datos a completar son lo siguientes:

a. Fecha: muestra la fecha del acta de cierre en solo lectura. Por defecto mostrara la
fecha actual.

b. Cantidad de Folios: Permite cargar la cantidad de folios que posee el acta de
cierre.

c. Subscribe: Permite buscar y seleccionar el escribano que suscribe.

d. Adjuntar acta de cierre: Permite adjuntar el documento correspondiente al acta
de cierre. El cual no debe tener un tamafio superior a 10mb y debe estar en

formato PDF.

Acta de cierre

5. Para concluir con el cierre del tomo y el cierre del protocolo, se procede a guardar los
datos en el sistema. Para ello, debera hacer clic en el botén . Para descartar

lo realizado, debera hacer clic en el botén . El registro del tomo actualizado
se visualiza en la grilla de consulta de tomos - pestafia escrituras y el registro del
protocolo, en la grilla de consulta de protocolos - pestafia escrituras.

DDJJ

Consulta de Tomos de DDJJ

Esta pantalla permite al usuario consultar los registros de los tomos de ddjj que se hayan
cargado en el sistema. Ademas, desde esta pantalla podra acceder al resto de las funciones para
cargar un nuevo tomo, cerrarlo, modificarlo y/o eliminarlo de ser necesario.
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1. Grillade Consulta: Los registros se veran en una grilla que mostrara los datos de los
tomos cargados en el sistema, los cuales son:

a.

® oo o

«Q

Numero de Tomo: muestra el nimero del tomo.

Protocolo: muestra el protocolo al que pertenece el tomo.

Tipo de Tomo: muestra el tipo de tomo, si es “actual’ o “histérico”.

Cantidad de documentos: muestra la cantidad de documentos que posee el tomo.
Numero de folios: muestra el “nimero de folios desde” y el “nimero de folios hasta
en forma de rango. (FD - FH).

Cantidad de folios: muestra la cantidad de folios en el tomo sin contar los folios bis.
Cantidad de folios bis: muestra la cantidad de folios bis en el tomo.

Cantidad total de folios: muestra cantidad total de folios en el tomo. La suma de
“Cantidad de folios” y “Cantidad de folios bis”.

Estado: muestra el estado del tomo, el cual puede ser “Abierto” o “Cerrado”.

Tipo de Documentacion: muestra el tipo de documentacion que posee el tomo. En
este caso es “DDJJ”.

Escribano a cargo: muestra el escribano a cargo.

Fecha de Creacion: muestra la fecha de creacion del tomo.

Por cada uno de estos registros, se mostraran los siguientes botones que permitiran al
usuario acceder a diferentes funcionalidades.

TOMO N PROTOCOLO TIPO DETOMO CANT. DE DOC. NRO DE FOL

I[?f W ® 1 2022 Actua

I— Ver tomo

Cerrar tomo

——Eliminar tomo

Modificar tomo

Ver tomo: Al hacer clic en el nUmero de tomo, se abrira una pantalla donde se
podré visualizar los datos del mismo en solo lectura.

Cerrar tomo: Este botén permite cerrar un tomo seleccionado y en caso de ser
el ultimo tomo del afio protocolar, permitird cerrar el protocolo y adjuntar el acta
de cierre.

Eliminar tomo: Este botdn s6lo estara habilitado si el tomo es el tltimo cargado
y no hay ningin documento vinculado al tomo. Permite eliminar los datos del
tomo seleccionado.

Modificar tomo: Permite modificar algunos datos del tomo seleccionado.

2. Filtros de Busqueda: Se podra hacer uso de diferentes filtros de blusqueda, los
cuales le van a permitir restringir los resultados segun criterios concretos.
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Escrituras DDJ)

Escribano a cargo Tipo Estado Protocolo
N N n

TOMO N° PROTOCOLO TIPO DE TOMO CANT. DE DOC NRO DE FOLIOS CANT. FOLIOS

Z ® 2 2022 Actual 5 89-172 34 4
El usuario puede filtrar registros en la grilla por:
d. Escribano a cargo: filtra por Escribano a cargo.
e. Estado: filtra por el estado del tomo “abierto” y “cerrado”.
f. Protocolo: filtra por el afio del protocolo.
Una vez que se hayan ingresado los valores en los filtros y se haga clic en el botdn

ﬂ, el sistema filtra los registros que coincidan con lo ingresado y actualiza la grilla
de resultados.

Para limpiar la busqueda realizada debera hacer clic en el botén -

Alta de Tomo de DDJJ

Para dar de alta una nuevo tomo actual de escrituras, debera hacer clic en el botén

+NUEVO .
| ‘ , €l cual se encuentra en la parte superior derecha de la pantalla Consulta de Tomos
- Pestafia DDJJ. Tener en cuenta que para dar de alta un tomo de escrituras, debera estar

posicionado en la pestafia de Protocolos de DDJJ.

Consuita de tomos

[oa ]

Después de hacer clic en el boton, el sistema abrira un formulario de alta para el nuevo tomo.
Es importante saber que tendremos dos casos de alta de un nuevo tomo, esto dependiendo de
si el tomo que se va a crear es el primero o no del protocolo.

Teniendo en cuenta cada caso el sistema hard lo siguiente:

1. Primer tomo del protocolo: El sistema mostrara el siguiente formulario y
adicionalmente se desplegara una seccion para completar datos correspondientes al
acta de apertura.

Ya en el formulario se mostraran algunos campos para completar de caracter
obligatorio y otros opcionales.
Los datos son los siguientes:
a. Numero de Tomo: Asignado por el sistema. Muestra el nimero del tomo que se
creara.
b. Tipo de Tomo: Asignado por el sistema. Los tomos que se carguen en el sistema
seran del tipo actual.
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c. Protocolo / Afio: Asignado por el sistema. Afio correspondiente al protocolo
actual.

d. Escribanos a cargo: Campo obligatorio. Permitird buscar y seleccionar el
escribano a cargo para asociarlo al Tomo. Puede seleccionar hasta dos
escribanos.

e. Actade apertura: En esta seccidon se permitirh completar datos del acta de
apertura y adjuntar el documento:

i. Fecha: muestra la fecha actual que corresponde al acta de apertura.

ii. Suscribe: Campo obligatorio. Permite buscar y seleccionar el escribano
gue suscribe el acta de apertura.

iii.  Numero de Folios: Mostrara el nimero de folios del acta de apertura.
Como se trata de un acta de apertura. El nUmero de folios es 1y se
mostrara en solo lectura.

iv.  Adjuntar acta de apertura: Campo obligatorio. Permite adjuntar el acta
de apertura. Para ello abre el explorador del sistema operativo para
buscar y seleccionar el documento. El acta de apertura debe estar en
formato PDF y tener un tamafio de 10 MB como maximo.

Crear tomo

o (e Lamo TipG e tom:

Acta de apertura

Fetha Suscribe

o forea Adjuntar acts dr spertura

B [Tkt Le
| P
AN

2. Tomo intermedio del protocolo: Para este caso el sistema mostrara el siguiente
formulario para completar sus datos requeridos. Como se trata de un tomo diferente al
primero del protocolo, no se mostrara la seccién del acta de apertura.

Los datos que se mostraran son los siguientes:

e Numero de Tomo: Asignado por el sistema. Muestra el nimero del tomo que se
creard.

e Tipo de Tomo: Asignado por el sistema. Los tomos que se carguen en el
sistema seran del tipo actual.

e Protocolo / Aiio: Asignado por el sistema. Afio correspondiente al protocolo
actual.

e Escribanos a cargo: Campo obligatorio. Permitira buscar y seleccionar el
escribano a cargo para asociarlo al Tomo. Puede seleccionar hasta dos
escribanos

35



' Escribania de Gobierno
/ Gobierno de Salta

Crear tomo

Nro de toma Tipa de Lams

Proteceis | Afie Escribanos a cargo

Para ambos casos, una vez ingresados los datos obligatorios del formulario se puede proceder

. , . . PULRDAR
a guardarlos en el sistema. Para ello, debera hacer clic en el botén . -

Para cancelar la carga del nuevo tomo actual, debera hacer clic en el boton . El registro del
alta del nuevo tomo se visualiza en la grilla de consulta de tomos de declaraciones juradas,
en estado abierto y del tipo actual. Y el acta de apertura se puede ver en la grilla de
consulta de DDJJs actuales.

Importante: Para dar de alta un nuevo tomo actual, no debe haber un tomo actual anterior en
estado abierto y debe haber un protocolo actual en estado abierto.

Modificar Tomo de DDJJ

Para modificar un tomo de escrituras determinado, debera hacer clic sobre el botén =

TOMO N¢ PROTOCOLO TIPO DETOMO CANT. DE DOC. NRO DE FOL

Iz @0 ® 1 2022 Actua

I— Ver tomo

—— Cerrar tomo
—E liminar tomo
Modificar tomo

Después del clic, se abrird una pantalla donde se muestran los datos del tomo y se permitira
modificarlo. El campo que puede maodificarse es el siguiente:
e Escribano a cargo: permite modificar el escribano a cargo.

e Ubicacidn fisica del tomo: seccion que muestra los datos de la ubicacion fisica del
tomo.

o Nimero de estante: campo opcional.

o Numero de biblioteca: campo opcional.

o Pasillo: campo opcional.

o Ubicacion: Campo obligatorio. Permite buscar y seleccionar la ubicacion fisica. La
blsqueda se realiza teniendo en cuenta los archivos registrados en el sistema.
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Modificar tomo

Ubicacion Msica del toma

Para finalizar la modificacion de los datos del tomo de ddjj, se puede proceder a guardar los

. . . , . , GUARDAR
cambios realizados en el sistema. Para ello, debera hacer clic en el botén - Para
descartar los cambios y cancelar la modificacién, debera hacer clic en el boton

=
El registro del tomo actualizado se visualiza en la grilla de consulta de tomos, en la pestafia de
tomos de ddjj.

Ver Tomo de DDJJ
1

Para ver los datos de un tomo debera hacer click el nimero del tomo —, se podran ver los datos
del mismo en solo lectura.

TOMO N PROTOCOLO TIPO DE TOMO CANT. DE DOC. NRO DE FOL
Iz o0 ® 1 2022 Actual 0
I— Ver tomo
Cerrar tomo
—E liminar tomo
Modificar tomo

Los datos que se pueden ver son:
e Protocolo: muestra el protocolo al que pertenece el tomo.
e Numero de Tomo: muestra el nimero del tomo.
e Cantidad de documentos: muestra la cantidad de documentos registrados que
posee el tomo.
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e Numero de folios: muestra un rango que indica el nimero del primer folio del tomo y
el altimo folio del mismo.

e Cantidad de folios: muestra la cantidad de folios que posee el tomo sin contar los
folios bis.

Cantidad folios bis: muestra la cantidad de folios bis que posee el tomo.
Cantidad total de folios: muestra la cantidad total de folios, este valor es resultante
de la suma de Cantidad de folios y la Cantidad de folios bis.
e Escribano a cargo: muestra el escribano a cargo.
Ubicacién fisica del tomo o Nro. de estante.
o Nro. de biblioteca.
o Pasillo.
o Ubicacién.
e Observaciones:
o Decreto o0 Resoluciéon Habilitante
o Nimero de expediente

Eliminar Tomo de DDJJ

Para eliminar un tomo actual de ddjjs, debera hacer clic sobre el boton r .
TOMO N° PROTOCOLO TIPO DE TOMO CANT. DE DOC. NRO DE FOL

Iz @ ® 1 2022 Actua

I— Ver tomo

—— Cerrar tomo
— Eliminar tomo
Modificar tomo

Se abrir4 una pantalla para verificar que el tomo que se esta por eliminar es el seleccionado, en
caso de estar seguro de su eliminacion debera completar este paso haciendo clic sobre el

,
botén

m- o si deseamos cancelar dicha accién debemos presionar en el botén
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Eliminar tomo

¢Deseas eliminar este registro?

Nro Tomo Protocolo Tipo de tomo
Actual
Escribano a cargo

* Graciela Maria GALINDEZ

Importante: esta opcion estara disponible siempre y cuando el tomo seleccionado sea el Ultimo
cargado y no tenga escrituras asociadas al mismo.

Cerrar Tomo de DDJJ

Para cerrar un tomo actual de ddjjs, debera hacer clic sobre el boton

E .

TOMO N°¢ PROTOCOLO TIPO DETOMO CANT. DE DOC. NRO DE FOL

Actual 0

o
N
N

Iz a® 1 2

I I— Ver tomo
Cerrar tomo

—E liminar tomo
Modificar tomo

Se abrird una pantalla donde se mostraran los datos del tomo seleccionado. Algunos datos se
mostraran en solo lectura y otros para ser completados por el usuario.
Los datos que se mostrardn son los siguientes:
e Protocolo: Solo lectura. Muestra el protocolo al que pertenece el tomo.
e Numero de Tomo: Solo lectura. Muestra el nimero del tomo.
e Cantidad de documentos: Solo lectura. Muestra la cantidad de documentos
registrados que posee el tomo.
e Numero de folios: Solo lectura. Muestra un rango que indica el nimero del primer
folio del tomo y el dltimo folio del mismo.
e Cantidad de folios: Solo lectura. Muestra la cantidad de folios que posee el tomo
sin contar los folios bis.
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e Cantidad folios bis: Solo lectura. Muestra la cantidad de folios bis que posee el
tomo.

e Cantidad total de folios: Solo lectura. Muestra la cantidad total de folios, este
valor es resultante de la suma de Cantidad de folios y la Cantidad de folios bis.
Escribano a cargo: Solo lectura. Muestra el escribano a cargo.
¢Cerrar Protocolo?: En esta seccion se permitira cerrar el protocolo actual.

Ubicacion fisica del tomo: en esta seccidn se mostraran y se podran especificar
datos relacionados a la ubicacion fisica del tomo.
o Nro. de estante: Campo opcional. Permitira ingresar el nimero de
estante.
o Nro. de hiblioteca: Campo opcional. Permitira ingresar el nimero de la
biblioteca.
o Pasillo: Campo opcional. Permitira ingresar el nombre del pasillo.
o Ubicacién: Campo obligatorio. Permitird buscar y seleccionar el archivo
fisico que indicara la ubicacion fisica del tomo.
Observaciones: en esta seccion se mostrara una grilla que contiene las
observaciones realizadas en las escrituras del tomo. Los datos que muestra la
grilla son:
o Numero de Tomo.
o Numero de Escritura.
o Descripcion de la observacion.

Ciorre de tomge

Escribano o cargo

¢Cerrar protocolo?

Ubicacian fisica del tomo

Qbservaciones

ST
Ese=a®
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Para concluir con el cierre del tomo, se procede a guardar los cambios realizados en el

sistema. Para ello, debera hacer clic en el boton
Para descartar los cambios y cancelar el cierre del tomo, debera hacer clic en el boton

El registro del tomo actualizado se visualiza en la grilla de consulta de tomos, en la pestafia de
tomos de escritura.

Cerrar Protocolo de DDJJ
El cierre de un protocolo de escrituras se realiza desde el mddulo de tomos. Al cerrar un tomo,
se muestra una opcion en el formulario de cierre de tomo, la cual permite al usuario cerrar
el protocolo al mismo tiempo que se cierra el Gltimo tomo del mismo.
Para cerrar el protocolo de ddjjs, debera proceder a cerrar el tGltimo tomo cargado del protocolo
gue se desea cerrar. Entonces:

1. Deberd cerrar el tltimo tomo de un protocolo determinado, para ello debera hacer clic

sobre el botén ® .

TOMO N PROTOCOLO TIPO DETOMO CANT. DE DOC. NRO DE FOL

Iz 0 ® 1

I— Ver tomo

Cerrar tomo
Eliminar tomo
Modificar tomo

2. Unavez dentro de la pantalla de cierre de un tomo, se continda completando los datos
necesarios para el cierre del mismo. Recordar que se esté por cerrar un protocolo al mismo
tiempo que se cierra el Gltimo tomo del mismo.

3. Dentro del mismo formulario, se busca la siguiente opcion. Una vez encontrada,
deslizamos hacia el lado derecho, como se indica en la imagen.

¢Cerrar protocolo? ¢Cerrar protocolo?

.’ @ -

LN

4. Aldeslizar el boton, se esta indicando al sistema que se va a cerrar el protocolo indicado
en el campo Protocolo del formulario. Posteriormente se abrira un formulario, como se
puede observar en la siguiente imagen, donde se podra adjuntar el acta de cierre y
completar datos de caracter obligatorio. Los datos a completar son lo siguientes:

a. Fecha: muestra la fecha del acta de cierre en solo lectura. Por defecto mostrara
la fecha actual.

b. Cantidad de Folios: Permite cargar la cantidad de folios que posee el acta de
cierre.

c. Suscribe: Permite buscar y seleccionar el escribano que suscribe.
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d. Adjuntar acta de cierre: Permite adjuntar el documento correspondiente al acta
de cierre. El cual no debe tener un tamafo superior a 10mb y debe estar en

formato PDF.

Acta de cierre

5. Para concluir con el cierre del tomo y el cierre del protocolo, se procede a guardar los

. L, . , GUARDAR
datos en el sistema. Para ello, debera hacer clic en el botén - Para descartar

lo realizado, deberé& hacer clic en el botén . El registro del tomo actualizado
se visualiza en la grilla de consulta de tomos - pestafia escrituras y el registro del
protocolo, en la grilla de consulta de protocolos - pestafia escrituras.

Cargar

En este médulo, esta presente solo para los usuarios con Rol de Administrador. Aqui se podra
realizar la gestion de documentos de la Escribania de Gobierno, los cuales son Escrituras y
Declaraciones juradas. Esta gestidn incluye la consulta, carga, modificacion, eliminacion de
documentos y permitira adjuntar el archivo pdf asociado a los mismos.

Escrituras Actuales

Consulta de Escrituras
Esta pantalla permite al usuario consultar los registros de escrituras que se hayan cargado en el
sistema y dar de alta nuevas escrituras actuales.

1. Grilla de Consulta
Los registros se veran en una grilla que mostrara algunos datos de las escrituras dadas de alta
en el sistema, los cuales son:

e Nro. Escritura

e Fecha Escritura

e Tipo Escritura, Subtipo Escritura

e Apellido y Nombre del Escribano



Escribania de Gobierno

Gobierno de Salta

Cantidad de Folios
Folios Desde
Folios Hasta
Nro. de Tomo

Por cada uno de estos registros, se mostraran los siguientes botones que permitiran al usuario
acceder diferentes funcionalidades:

NRO. ESC FECHA ESC TIPO ESC. ESCRIBANO AUTORIZANTE CANTIDAD FOLIOS
I— Eliminar Escritura
Modificar Escritura

Ver Escritura

Ver Escritura: Este boton estara siempre disponible. Permite consultar los datos de la escritura
seleccionada.

Modificar Escritura: Este boton estara siempre disponible. Permite modificar los datos de la
escritura seleccionada.

Eliminar Escritura: Este boton estara disponible si el registro es el tltimo cargado y el mismo
pertenece a un tomo en estado abierto.

2. Filtros de Busqueda

Se podra hacer uso de diferentes filtros de blsqueda, los cuales le van a permitir restringir los
resultados segun criterios concretos.

Consulta de escrituras +NUEVA

Escrituras Actuales  Escrituras Historicas

Nro. Toma. Tipo. Esc. Subtipo Esc. Nro. Esc.

Fecha. Esc. Apellido y nombre Esc. Parta Iniciadora Parte interviniente

ddimm/aaca =]

o entacién
ndistinto v n

El usuario puede filtrar resultados en la grilla por:

Nro. Tomo: permite ingresar el nimero de tomos

Nro. Escritura: permite ingresar el nUumero de escritura

Fecha Escritura: el formato de fecha debe ser dd/mm/aaaa

Tipo Escritura: permite seleccionar un tipo de escritura de un listado. Estos tipos

son los que estan registrados en el sistema

e Subtipo Escritura: este filtro se habilitara si el filtro Tipo de Escritura posee un
valor seleccionado con subtipos. Permite seleccionar un subtipo de escritura de un
listado. Estos valores estan registrados en el sistema

e Apellido y Nombre del Escribano: permite ingresar el apellido y/o nombre del
escribano asociado a la escritura.

Busqueda por Partes de comparecen:

e Parte Iniciadora: Permite seleccionar del listado aquellas personas que cumplen
el rol de iniciadores del tramite en una escritura.
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e Parte Interviniente: Permite seleccionar del listado aquellas personas que
cumplen el rol de intervinientes del trdmite en una escritura.

Una vez que se hayan ingresado los valores en los filtros y se haga clic en el boton nel sistema

filtra los registros que coincidan con lo ingresado y actualiza la grilla de resultados.

Para limpiar la busqueda realizada debera hacer clic en el botén

Alta de Escritura Actual

Para dar de alta una nueva escritura actual, debera hacer clic en el botén , el cual
se encuentra en la parte superior derecha de la pantalla Consulta de Escrituras.

Cansulta de escrituras + NIEVA

Nro.Tome  Nro Bse Focha. Ese. Tipe. Ese. Sumtips Bac Apclido y nambre Esc

Después de hacer clic en el boton, el sistema abrira un formulario de alta para la nueva escritura.

Ya en el formulario, se mostraran algunos campos en solo lectura y otros para completar con
datos de caracter obligatorio u opcional.
Los datos son los siguientes:
e Protocolo: muestra el protocolo actual al cual se agrega la escritura ®« Tomo:
muestra el nimero del tomo al cual se agrega la escritura.
e Numero de escritura: el nimero de escritura se genera después de completar y
guardar los datos del formulario.
e Cantidad de Folios: Caracter requerido. Permite ingresar la cantidad de folios
gue tiene la escritura.
e Fecha de Escritura: La fecha del alta de escritura es cargada por el sistema. Se
carga la fecha actual.
e Tipo de Escritura: Caracter requerido. Permite seleccionar el tipo de escritura.

Para ello listara todos los tipos de escritura registrados en el sistema y le permitira

buscar por el nombre del tipo.
e Subtipo de Escritura: Caracter requerido. Solo se habilitara cuando el tipo

seleccionado en el campo anterior “Tipo de Escritura” contenga subtipos. Para ello

listara todos los subtipos de escritura registrados en el sistema y le permitira
buscar por el nombre del subtipo.

e Folios Desde: el numero del primer Folio de la escritura. Se genera después de
completar y guardar los datos del formulario. Junto con el campo Folio Hasta,
definen el rango de foliatura.

e Folios Hasta: el numero del tltimo Folio de la escritura. Se genera después de
completar y guardar los datos del formulario. Junto con el campo Folio Desde,
definen el rango de foliatura.
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e Escribano autorizante: Caracter requerido. Permite buscar y seleccionar el
escribano autorizante. Para ello se listar4 todos los escribanos dados de alta en el
sistema.

e Partes Intervinientes: Caracter Opcional. En esta seccién del formulario se
puede agregar los comparecientes.

Partes intervinientes & AREGAR COMPAETANT - & AGTEGAA PEREONA | TRGANISNG

e Iniciador: Caracter Opcional. En esta seccion del formulario puede agregar el
iniciador.

Iniciador

& MIREGHN IMOILDOS . & LSRECAR PERSDM 1) CRTANTIWO

Importante: De ser necesario, el sistema permitird dar de alta una nueva persona u
organismo para afiadirlo a posterior a la escritura, ya sea como compareciente o
iniciador.
Decreto o Resolucién Habilitante: Caracter Opcional
e Numero de expediente: Caracter Opcional
e Identificacion del Inmueble
o Nimero de Matricula/Catastro: Caracter opcional
o Domicilio: Caracter Opcional
e Identificacion de vehiculo
o Dominio del Vehiculo: Caracter opcional
e Documento Matriz: Caracter Opcional. Permitira subir o actualizar el documento
matriz de ser necesario. El archivo debe estar en formato PDF y su tamafio debe
ser menor a 10mb. Una vez subido el documento, se habilitara el botén para
descargarlo. En la imagen se muestran los botones correspondientes para cada
accion.

Documento Matriz

Subir/Actualizar documento

Descargar_ documento
e Observaciones: Caracter Opcional. El sistema permitira agregar en esta seccién
observaciones sobre la escritura.

+ AGREGAR DGsSERVACION

Observaciones

Al hacer clic en el botén +Agregar Observaciéon, se abrird la siguiente ventana donde
debera ingresar el titulo de la observacidn y la descripcién, ambos datos obligatorios.

Para guardar lo ingresado, debera hacer clic en el boton Guardar.
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Agregar Observaciéon

Titulo de la observacion

El campo Titulo es obligatorio

Descripcion de la observacion

El campo Descripcion es obligatorio

De ser necesario, se puede afiadir mas de una observacion a la escritura. La observaciéon
agregada se muestra en forma de tarjeta y se puede quitar la misma haciendo clic en el botén

. + AGREGAR DBSERVACION
Observaciones

Ejemplo de Titulo de Observacién

Ejemplo de dascripaion de observacion

Agregar compareciente
Para agregar un compareciente a la escritura, debera hacer clic en el siguiente boton:

Partes intervinientes ' + AGREGAR COMPARECIENTE + AGREGAR PERSPNA U DRGANISMO -
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Posteriormente se desplegara un listado de opciones para agregar una Persona Fisica,
Persona Juridica o un Organismo como compareciente. Una vez seleccionada la opcion, sera
necesario buscarlo y se deberé elegir el Tipo de Compareciente que puede ser Otorgante,
beneficiario o solicitante.
Para cada opcion se mostrara el buscador correspondiente:
1. Persona Humana: deberé ingresar el nombre o apellido o nimero de documento de la
persona, una vez encontrada, debera seleccionar el tipo de compareciente y hacer clic
en el botén Agregar.

Agregar Persona Humana ®
Seleccionar Persona Humana
Buscar por Nro. Doc. o Apellido y Nombres v
Seleccionar Tipo de Compareciente
b

-m

2. Persona Juridica: deberd ingresar la razén social o cuit de la persona juridica, una vez
encontrada, debera seleccionar el tipo de compareciente y hacer clic en el botén
Agregar.

®

Agregar Persona Juridica

Seleccionar Persona Juridica
Buscar por CUIT o Razon Social

Seleccionar Tipo de Compareciente

- -
3. Organismo: debera ingresar el nombre del organismo, una vez encontrado, debera
seleccionar el tipo de compareciente y hacer clic en el boton Agregar.
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Agregar Organismo ®

Seleccionar Organismo
Buscar por Nombre de Organismo v

Seleccionar Tipo de Compareciente

--

Los comparecientes que se hayan agregado a la escritura se muestran en formato de tarjeta
con algunos datos. Ademas, se podra quitar el compareciente agregado de ser necesario

@
haciendo clic en el botén " -, el cual estara disponible por cada compareciente agregado.
Paf[es intervinientes ’ + AGRCCAR COMPARSCIENTE . I ' + AGRECAR PERSONA U ORCANUMO .
Zalasar Aletandro FUNDACION MANGS ABIERTAS Instituto Provincial de Vivienda
37088942 J0711151083 Marcelo Sampablo
o | ’ e | e

Agregar Iniciador
Para agregar un iniciador a la escritura, debera hacer clic en el siguiente botdn:

Iniciador + AGREGAR INICIADOR -’ + AGREGAR PERSPNA L ORGANISMO .

i

Posteriormente se desplegara un listado de opciones para agregar una Persona Humana,
Persona Juridica o un Organismo como iniciador. Una vez seleccionada la opcién, sera necesario
buscar el iniciador.

Para cada opcion se mostrara el buscador correspondiente:
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1. Persona Humana: debera ingresar el nombre o apellido o nimero de documento de la
persona, una vez encontrada, hacer clic en el boton Agregar.

Agregar Persona Humana ®

Seleccionar Persona Humana

Buscar por Nro. Doc. o Apellido y Nombres v

-

2. Persona Juridica: deberéd ingresar la razon social o cuit de la persona juridica, una
vez encontrada, hacer clic en el boton Agregar.

Agregar Persona Juridica ®

Seleccionar Persona Juridica

Buscar por CUIT o Razdn Social v

m

3. Organismo: debera ingresar el nombre del organismo, una vez encontrado, hacer clic
en el botén Agregar.

Agregar Organismo ®

Seleccionar Organismo

Buscar por Nombre de Organismo v

m
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El iniciador agregado a la escritura se muestra en forma de tarjeta con algunos datos.
Ademas, se podra quitar el iniciador agregado de ser necesario haciendo clic en el botén

i}
-, el cual estard disponible en la tarjeta del mismo.

Es importante tener en cuenta que solo puede haber un iniciador por escritura. Por esta razén el
boton que permite agregar un iniciador se deshabilitara hasta que se quite el iniciador
agregado.

Iniciador

+ ACREGAR PERSONA U ORTANISMO

Agregar Persona u Organismo

En caso de no encontrar una persona humana, persona juridica u organismo, el sistema
permite cargar los datos de una nueva a fin de poder agregarla como compareciente o iniciador.
Para agregar una nueva persona u organismo, debera hacer clic en el boton:

Partes intervinientes + AGREGAR COMPARECTENTE - + AGREGAR PEASONA U ORGANISMO .

Iniciador + AGREGAR INICIADOR . + AGREGAR PERSONA U ORGANISMO

Posteriormente se desplegara un listado de opciones para cargar los datos de una nueva
Persona Humana, Persona Juridica o un nuevo Organismo al sistema. Una vez
seleccionada la opcion, se mostrara un formulario para completar con los datos de la persona u
organismo segun corresponda:

1. Persona Humana: En el formulario que se muestra a continuacion se deberan completar
los datos, algunos de los cuales son obligatorios y otros opcionales. Al completar el
formulario, debera hacer click en el boton Guardar Persona Humana.

a. Nombre: Campo obligatorio.

b. Apellido: Campo obligatorio.

c. Tipo de Documento: Campo obligatorio. Los tipos pueden ser “DU, LC, LE,
DOCUMENTO EXTRANJERO, PASAPORTE”.

d. Numero de Documento: Campo obligatorio. Es un nimero sin puntos, espacios o
guiones.

e. CUIL: Campo obligatorio. Debe ser ingresado sin puntos, espacios o guiones.
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f. Género: Campo obligatorio, Masculino y Femenino.
g. Fecha de Nacimiento: Campo opcional. Debe tener el formato dd/mm/aaaa.
h. Domicilio: Campo obligatorio.

una de ellas.

Provincia: Campo opcional. Mostrara un listado de provincias y permitira seleccionar

j. Departamento: Campo opcional. Mostrara un listado de los departamentos para una

provincia seleccionada y permitira seleccionar uno de ellos.

k. Localidad: Campo opcional. Mostrara un listado de las localidades para un
departamento seleccionado y permitira seleccionar una de ellas.

I. Teléfono Fijo: Campo opcional. Debe contener entre 8 y 11 digitos.

m. Celular: Campo opcional. Debe contener entre 8 y 10 digitos.

n. Email: Campo opcional.

Agregar Persona Humana

Nombre Apellido

Tipo de documento Namero Documento

cuIL

Género Fecha de nacimiento

Domicilio

Provincia Departamento Localidad
Teléfono fijo
Celular

Email
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2. Persona Juridica: En el formulario que se muestra a continuacion se deberan completar
los datos, algunos de los cuales son obligatorios y otros opcionales. Al completar el
formulario, debera hacer click en el boton Guardar Persona Juridica.

Razdn Social: Campo obligatorio.
CUIT: Campo obligatorio. Debe ser ingresado sin puntos, espacios o guiones.
Domicilio: Campo obligatorio.

oo oo

una de ellas.

Provincia: Campo opcional. Mostrara un listado de provincias y permitira seleccionar

e. Departamento: Campo opcional. Mostrara un listado de los departamentos para una

provincia seleccionada y permitira seleccionar uno de ellos.
f. Localidad: Campo opcional. Mostrara un listado de las localidades para un
departamento seleccionado y permitira seleccionar una de ellas.
Teléfono Fijo: Campo opcional. Debe contener entre 8 y 11 digitos.
Celular: Campo opcional. Debe contener entre 8 y 10 digitos.
i. Email: Campo opcional.

O Q

®

Agregar Persona Juridica

Razén social
cuit
Domicilio

Provincia Departamento Localidad
Teléfono fijo
Celular

Email

=3
3. Organismo: En el formulario que se muestra a continuacion se deberan completar los
datos, algunos de los cuales son obligatorios y otros opcionales. Al completar el
formulario, deber& hacer click en el botébn Guardar Organismo.
a. Nombre del organismo: Campo obligatorio.
b. Representante: Campo obligatorio.
c. Domicilio: Campo opcional.
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d. Teléfono: Campo opcional. Debe contener entre 8 y 11 digitos.

Agregar Organismo ®

Nombre del organismo

El campo Nombre es obligatorio
5

Representante

El campo Representante es obligatorio

Domicilio

Teléfono

Una vez agregada la persona u organismo al sistema, se puede proceder a afiadirla
como compareciente o iniciador.

Una vez que se completaron los datos requeridos del formulario se puede proceder a guardarlos

en el sistema. Para ello, debera hacer clic en el boton .

Para descartar los datos y cancelar el alta, debera hacer clic en el botdn

Ver escrituras

, , . , @ ,
Para ver una escritura debera hacer click el botén , Se podran ver los datos de la
escritura seleccionada en solo lectura.

NRO. ESC. FECHA ESC. TIPO ESC. ESCRIBANO AUTORIZANTE CANTIDAD FOLIOS
® @ ug 1 09/06/2022 PERMUTA Graciela Maria GALINDEZ 10
I— Eliminar Escritura
Modificar Escritura
Ver Escritura

Los datos que se pueden ver son:
e Protocolo: muestra el protocolo al que pertenece la escritura.
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Tomo: muestra el nUmero del tomo en el que se encuentra la escritura.
NUmero de escritura: muestra el nimero de escritura.

Escritura: muestra la fecha de la escritura.

Tipo de Escritura: muestra el tipo de escritura.

Subtipo de Escritura: muestra el subtipo de la escritura.

Folios Desde: muestra el nimero de Folio Desde.

Folios Hasta: el niumero de Folio Hasta.

Escribano autorizante: Muestra el escribano autorizante.

Partes Intervinientes: En esta seccion de la escritura se pueden visualizar la
informacién de los comparecientes de la escritura. Los comparecientes se muestran
en forma de tarjetas.

Partes intervinientes

Nombre Apellido
Zalasar Alejandro

M
LA Wi

37088942

e Iniciador: En esta seccién de la escritura se puede visualizar la informacion del
iniciador. El iniciador se mostrara en formato de tarjeta con sus datos
correspondientes.

Iniciador

Nombre Apellido

Torrez Natalia

I VI
LA

36987456

PERSONA HUMANA

Cantidad de Folios: muestra la cantidad de folios que posee la escritura e Fecha de
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e Decreto o Resolucion Habilitante
e Numero de expediente
e |dentificacion del Inmueble
o Numero de Matricula/Catastro
o Domicilio
e |dentificacién del vehiculo
o Dominio del vehiculo
e Documento Matriz: permite descargar el documento solo este fue adjuntado con
anterioridad. De lo contrario informara que el documento no se adjunta.
o Cantidad de folios bis: muestra la cantidad de folios bis que posee el
documento. De no poseer folios bis el campo mostrara el valor 0.

Documento Matriz

Cantidad de falios bis

Descargar Documento
e Observaciones: muestra las observaciones sobre la escritura. Las mismas se
muestran en forma de tarjeta.

Modificar Escritura Actual

Para modificar una Escritura determinada, deberé hacer clic sobre el boton Z .

NRO. ESC FECHA ESC TIPO ESC ESCRIBANO AUTORIZANTE CANTIDAD FOLIOS

@® Z wj 1 PERMUTA Graciela Maria GALINDEZ

I— Eliminar Escritura
Modificar Escritura
Ver Escritura

Los campos que se podran modificar son los siguientes:
e Cantidad de Folios: Permite modificar la cantidad de folios que tiene la escritura.
Solo se permitirhd modificar este dato si la escritura es la Gltima cargada.
Para guardar la nueva cantidad de folios ingresada, debera hacer clic en el
botén Actualizar.
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Actualizar cantidad de Folios

Solo es posible modificar la cantidad de folios si la escritura es la dGltima cargada del tomo abierto.

Cantidad Follos

e Tipo de Escritura: Permite modificar el tipo de escritura. Para ello listara todos los
tipos de escritura registrados en el sistema y le permitird buscar por el nombre del
tipo. Si la escritura es un acta de cierre o apertura no se permitird modificar este dato.

e Subtipo de Escritura: Solo se habilitara cuando el tipo seleccionado en el campo
anterior “Tipo de Escritura” contenga subtipos. Para ello listara todos los subtipos de
escritura registrados en el sistema y le permitira buscar por el nombre del subtipo.
Solo se permite la modificacion si la escritura no es un acta de cierre o apertura.

e Escribano autorizante: Permite buscar y seleccionar el escribano autorizante.
Para ello se listara todos los escribanos dados de alta en el sistema.

e Partes Intervinientes: En esta seccién del formulario se puede agregar los
comparecientes o cambiarlo de ser necesario.

Partes intervinientes [ 4 AGREGAR COMPARECIENTE - ’ [ + AGREGAR PERSONA U ORGANISMO - ]

No se encontraron con

e Iniciador: En esta seccion del formulario puede agregar el iniciador o cambiarlo de ser
necesario.

Iniciador + AGREGAR INICIADOR ‘ - I + AGREGAR PERSONA U ORGANISMO ‘ - J

No se encontraron com

Importante: De ser necesario, el sistema permitira dar de alta una nueva persona u
organismo para afiadirlo a posterior a la escritura, ya sea como compareciente o

=+ AGREGAR PERSONA U ORGANISMO - J

iniciador. Para ello debera hacer clic en el botéon

e Decreto o Resolucion Habilitante
e Numero de expediente
e Identificacion del Inmueble
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o Numero de Matricula/Catastro
o Domicilio
e Identificacion del vehiculo
o Dominio del vehiculo
e Documento Matriz: Permitir4 subir o actualizar el documento matriz de ser necesario.
El archivo debe estar en formato PDF y su tamafio debe ser menor a 10mb. Una vez
subido el documento, se habilitara el botén para descargarlo. En la imagen se
muestran los botones correspondientes para cada accion.
o Cantidad de Folios bis: Este campo sélo esta habilitado cuando se carga
el documento matriz. Si la escritura es un acta de cierre o apertura no se
permitird modificar este dato. Tampoco se lo permitird modificar si el
protocolo actual ya fue cerrado.

Documento Matriz

Cantidad de folios bis

0

Subir/Actualizar documento

Descargar documento

e Observaciones: El sistema permitira agregar en esta seccion observaciones sobre la
escritura o quitarlas de ser necesario. Las observaciones pueden

quitarse en cualquier momento y agregarse nuevamente. Para agregar una

. . | -+ AGREGAR OBSERVACION ]
observacion debera hacer clic en el botén

N

‘ + AGREGAR OBSERVACION

Después del clic, se abrird la siguiente ventana donde debera ingresar el titulo de la
observacion y la descripcion, ambos datos obligatorios.
Para guardar lo ingresado, debera hacer clic en el botén Guardar.

Observaciones
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Agregar Observacion ®

Titule de la observacién

El campo Titulo es obligatorio

Descripcidn de la observacién

El campo Descripcion es obligatorio

-m

De ser necesario, se puede afiadir mas de una observacion a la escritura. La observacion
agregada se muestra en forma de tarjeta y se puede quitar la misma haciendo clic en el boton

Observaciones + AGREGAR DESERVACION
Ejemplo de Titulo de Observacién n
F o de d r or 2 pbservacion
Eliminar de Escritura Actual
Para eliminar una escritura actual, debera hacer clic sobre el botén g .
NRO. ESC. FECHA ESC. TIPO ESC. ESCRIBANO AUTORIZANTE CANTIDAD FOLIOS
® Z w1 09/06/2022 PERMUTA Graciela Maria GALINDEZ 10
I— Eliminar Escritura
Modificar Escritura
Ver Escritura

Se abrir4 una pantalla para verificar que la escritura que se esta por eliminar es la seleccionada,
en caso de estar seguro de su eliminacion debera completar este paso haciendo clic sobre el
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CONARMAR . . ., . -
botdn - 0 si deseamos cancelar dicha accion debemos presionar en el boton

| Eliminar escritura actual

‘ :Deseas elimenar este registro?

Nro Escritura Tipo Escritura Subtipo escritura
Fecha Escritura Escribano Autorlzants Toma
Nro Follos Desde Nro Follos Hastta

m

[ - A

Importante: esta opcion estara disponible siempre y cuando la Escritura seleccionada sea la ultima

cargada y pertenezca a un tomo que todavia no esta cerrado.

Escrituras Historicas

Consulta de Escrituras

Esta pantalla permite al usuario consultar los registros de escrituras del tipo histéricas que se hayan

cargado en el sistema.

4. Grilla de Consulta: Los registros se veran en una grilla que mostrara algunos datos de
las escrituras cargadas en el sistema, los cuales son:

Protocolo

Nro. Escritura

Fecha Escritura

Tipo Escritura, Subtipo Escritura

Apellido y Nombre del Escribano

Cantidad de Folios, e Folios Desde, e Folios Hasta.

Nro. de Tomo

Por cada uno de estos registros, se mostraran los siguientes botones que permitiran al usuario
acceder diferentes funcionalidades:
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Modificar Escritura
Ver Escritura

Ver Escritura: Este boton estara siempre disponible. Permite consultar los datos de la escritura
seleccionada.

Modificar Escritura: Este boton estara siempre disponible. Permite modificar los datos de la
escritura seleccionada.

5. Filtros de Busqueda
Se podra hacer uso de diferentes filtros de busqueda, los cuales le van a permitir restringir los
resultados segun criterios concretos.

El usuario puede filtrar resultados en la grilla por:

Protocolo: permite seleccionar un protocolo para filtrar la grilla. Los protocolos que se
listaran son los registrados en el sistema.

Nro. Tomo: permite ingresar el nimero del tomo.

Nro. Escritura: permite ingresar el nimero de escritura.

Fecha Escritura: permite ingresar la fecha de una escritura. El formato de fecha debe ser
dd/mm/aaaa.

Tipo Escritura: permite seleccionar un tipo de escritura de un listado. Estos tipos son los que
estan registrados en el sistema.

Subtipo Escritura: este filtro se habilitara si el filtro Tipo de Escritura posee un valor
seleccionado con subtipos. Permite seleccionar un subtipo de escritura de un listado. Estos
valores estan registrados en el sistema.

Apellido y Nombre del Escribano: permite ingresar el apellido y/o nombre del escribano
asociado a la escritura.

Una vez que se hayan ingresado los valores en los filtros y se haga clic en el botdn ﬂel sistema
filtra los registros que coincidan con lo ingresado y actualiza la grilla de resultados.

Para limpiar la busqueda realizada debera hacer clic en el boton -
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Modificar Escritura Historica

Para modificar una Escritura historica determinada, deber& hacer clic sobre el botén @ )

PROTOCOLO NRO, ESC FECHA ESC TIFD ESC ESCRIBANO AUTORIZANTE CANTIDAD FOUIOS

% 2001 2 GH202 ENMUTA Graciela Mana GALINDEZ 10
Modificar Escritura

Ver Escritura
Los campos que se podran modificar son los siguientes:

e Fecha de Escritura: Permite modificar la fecha de la escritura.

e Tipo de Escritura: Permite modificar el tipo de escritura. Para ello listara todos los tipos de
escritura registrados en el sistema y le permitird buscar por el nombre del tipo.

Si la escritura es un acta de cierre 0 apertura no se permitird modificar este dato.

e Subtipo de Escritura: Solo se habilitara cuando el tipo seleccionado en el campo anterior
“Tipo de Escritura” contenga subtipos. Para ello listara todos los subtipos de escritura
registrados en el sistema y le permitird buscar por el nombre del subtipo.

Solo se permite la modificacion si la escritura no es un acta de cierre o apertura.

e Escribano autorizante: Permite buscar y seleccionar el escribano autorizante. Para ello se
listara todos los escribanos dados de alta en el sistema.

e Partes Intervinientes: En esta seccion del formulario se puede agregar los comparecientes o
cambiarlos de ser necesario.

Partes intervinientes [ + AGREGAR COMPARECIENTE - ’ [ + AGREGAR PERSONA U ORGANISMO -

No se encontraron comj

Iniciador: En esta seccion del formulario puede agregar el iniciador o cambiarlo de ser
necesario.

Iniciador + AGREGAR INICIADOR ‘ - | + AGREGAR PERSONA U ORGANISMO ‘ - ‘

Importante: De ser necesario, el sistema permitira dar de alta una nueva persona u
organismo para afiadirlo a posterior a la escritura, ya sea como compareciente o

=+ AGREGAR PERSONA U ORGANISMO -

iniciador. Para ello debera hacer clic en el botén

Decreto o Resolucién Habilitante
Numero de expediente
Identificacion del Inmueble

o Numero de Matricula/Catastro

o Domicilio

o Identificacién del vehiculo

61



O

Escribania de Gobierno

Gobierno de Salta

Identificacion del vehiculo

o Dominio del vehiculo
Documento Matriz: Permitira subir o actualizar el documento matriz de ser necesario. El
archivo debe estar en formato PDF y su tamafio debe ser menor a 10mb. Una vez subido el
documento, se habilitara el boton para descargarlo. En la imagen se muestran los botones
correspondientes para cada accion.

o Cantidad de Folios bis: Este campo se mostrara en solo lectura.

Documento Matriz

Cantidad de folios bis

5

Subir/Actualizar documento

Descargar Documento

Observaciones: El sistema permitird agregar en esta seccién observaciones sobre la
escritura o quitarlas de ser necesario. Las observaciones pueden quitarse en cualquier

momento y agregarse nuevamente. Para agregar una observacion debera hacer clic

+ AGREGAR OBSERVACION }

en el botén

L + AGREGAR OBSERVACION '

=

Después del clic, se abrira la siguiente ventana donde debera ingresar el titulo de la
observacion y la descripcidn, ambos datos obligatorios.

Para guardar lo ingresado, debera hacer clic en el botén Guardar.

Observaciones
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Agregar Observaciéon

Titulo de la observacion

El campo Titulo es obligatorio

Descripcion de la observacion

El campo Descripcion es obligatorio

De ser necesario, se puede afiadir mas de una observacion a la escritura. La observaciéon
agregada se muestra en forma de tarjeta y se puede quitar la misma haciendo clic en el botén

Observaciones

Ejemplo de Titulo de Observacién n

Ejemplo de descripaion de observacion

Ver Escritura Histoérica

Para ver una escritura histérica debera hacer click el botén
escritura seleccionada en solo lectura.

+ AGREGAR DBSERVACION

, Se podran ver los datos de la
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Modificar Escritura
Ver Escritura

Los datos que se pueden ver son:

Protocolo: muestra el protocolo al que pertenece la escritura.

Tomo: muestra el nUmero del tomo en el que se encuentra la escritura.

Numero de escritura: muestra el nUmero de escritura.

Cantidad de Folios: muestra la cantidad de folios que posee la escritura e Fecha de
Escritura: muestra la fecha de la escritura.

Tipo de Escritura: muestra el tipo de escritura.

Subtipo de Escritura:muestra el subtipo de la escritura.

Folios Desde: muestra el nimero de Folio Desde.

Folios Hasta: el numero de Folio Hasta.

Escribano autorizante: Muestra el escribano autorizante.

Partes Intervinientes: En esta seccion de la escritura se pueden visualizar la informacion de

los comparecientes de la escritura. Los comparecientes se muestran en forma de tarjetas.

Partes intervinientes

Nombre Apellido

Zalasar Alejandro

I )
LA

37088942

Iniciador: En esta seccion de la escritura se puede visualizar la informacion del iniciador. El
mismo se muestra en forma de tarjeta con sus datos correspondientes.
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Iniciador

Nombre Apellido

Torrez Natalia

A

LA v

36987456

PERSONA HUMANA

Decreto o Resoluciéon Habilitante
NUumero de expediente
Identificacion del Inmueble
o Numero de Matricula/Catastro
o Domicilio
e Identificacién del vehiculo
o Dominio del Vehiculo
e Documento Matriz: permite descargar el documento solo si este fue adjuntado con
anterioridad, de lo contrario informara que el documento aun no se adjunto.
o Cantidad de folios bis: Muestra la cantidad de folios bis del documento.
Si el documento no posee folios bis, el campo mostrara el valor 0.

Documento Matriz

Cantidad de falios bis

Descargar Documento
e Observaciones: muestra las observaciones sobre la escritura. Las mismas se muestran en

forma de tarjeta.

DDJJ Actuales

En este médulo, esta presente solo para los usuarios con Rol de Administrador y Editor. Al
acceder a este médulo el usuario podré gestionar los datos de las DDJJ. Esta gestion incluye la
consulta, carga, modificacion, eliminacion de DDJJ y permitir4 adjuntar el documento pdf
asociado a la misma.
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Consulta de DDJJ

Esta pantalla permite al usuario consultar los registros de DDJJ que se hayan cargado en el sistema

y dar de alta nuevas DDJJ actuales.

1. Grilla de Consulta

Los registros se veran en una grilla que mostrara algunos datos de las DDJJ dadas de alta en

el sistema, los cuales son:
e Nro. Escritura

Fecha

Tipo DDJJ

Escribano Autorizante

Declarante

Cargo o Funcién

Nro de Documento

Cantidad de Folios

Folios Desde

Folios Hasta

Nro. de Tomo

Por cada uno de estos registros, se mostraran los siguientes botones que permitiran al usuario

acceder a las diferentes funcionalidades:

NRO FECHA TIPC ESCRIBANO AUTORIZANTE DECLARANTE CARGO O FUNC

®Z 0 5/06/2022 Cese - Ini C.Arias Cebal sregorio Rosell
b Eliminar DDJJ
Modificar DDJJ
Ver DDJJ

Ver DDJJ: Este botdn estara siempre disponible. Permite consultar los datos de la DDJJ
seleccionada.

Modificar DDJJ: Este boton estara siempre disponible. Permite modificar los datos de la DDJJ

seleccionada.

Eliminar DDJJ: Este botdn estara disponible si el registro es el Ultimo cargado y el mismo pertenece

a un tomo en estado abierto.

2. Filtros de Busquedas

Se podra hacer uso de diferentes filtros de busqueda, los cuales permitiran restringir los resultados

segun criterios concretos, tales filtros son combinables unos con otros.
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El usuario puede filtrar resultados en la grilla por:

Nro. Tomo: permite ingresar el niimero de tomos

Nro. DDJJ: permite ingresar el nUmero de escritura

Fecha DDJJ: el formato de fecha debe ser dd/mm/aaaa

Tipo DDJJ: permite seleccionar un tipo de escritura de un listado. Estos tipos son los que
estan registrados en el sistema

Declarante: permite ingresar el apellido y/o nombre del declarante asociado a la DDJJ.
Nro DNI: permite ingresar el nro de DNI del declarante asociado a la DDJJ.

Una vez que se hayan ingresado los valores en los filtros y se haga clic en el boton nel sistema
filtra los registros que coincidan con lo ingresado y actualiza la grilla de resultados.

Para limpiar la busqueda realizada debera hacer clic en el botén n

Alta de DDJJ Actuales

Para dar de alta una nueva DDJJ actual, debera hacer clic en el botén - , el cual se
encuentra en la parte superior derecha de la pantalla Consulta de DDJJ.

Consulta de ddj} Actuales

Después de hacer clic en el boton, el sistema abrira un formulario de alta para la nueva DDJJ, el
cual habra que completar con datos de caracter requerido y otros opcionales.
Los datos son los siguientes:

Protocolo: muestra el protocolo actual al cual se agrega la DDJJ.

Tomo: muestra el nimero de tomo al cual se agrega la DDJJ.

Nro DDJJ: el nimero de DDJJ se genera después de completar y guardar los datos de la
DDJJ.

Cantidad de Folios: caracter requerido. Permite ingresar la cantidad de folios que tiene la
DDJJ:

Tipo DDJJ: caréacter requerido. Permite buscar y seleccionar el tipo de DDJJ, para ello listara
todos los tipos de DDJJ registrados en el sistema.
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Fecha de DDJJ: este campo es cargado por el sistema. Muestra la fecha actual.

Folios Desde: el niumero de Folios Desde se genera después de completar y guardar los
datos de la DDJJ.

Folios Hasta: el nUmero de Folios Hasta se genera después de completar y guardar los
datos de la DDJJ.

Apellido y Nombre del Declarante: caracter requerido. Permite ingresar el Apellido y
Nombre del declarante.

Tipo de documento: caracter requerido. Permite seleccionar el tipo de documento del
declarante.

Numero de documento: caracter requerido. Permite ingresar el nimero de documento del
declarante.

Cargo o Funcion que desempefia: caracter requerido. Permite ingresar el cargo o funcién
del declarante.

Escribano a cargo: caracter requerido. Permite buscar y seleccionar el escribano a cargo,
para ello listara todos los escribanos registrados en el sistema.

Documento Matriz: caracter opcional. Permite adjuntar el documento fisico, el cual debe
estar previamente firmado de forma digital.

Observaciones: caracter opcional. El sistema permitira agregar observaciones en caso de
ser necesario.

+ AGREGAR CRSERVACION
Observaciones RS

Al hacer clic en el boton +Agregar Observacion, se abrira la siguiente ventana
donde debera ingresar el titulo de la observacion y la descripcidon de la misma.
Para guardar lo ingresado, debera hacer clic en el botén guardar.

®

Agregar Observacion

Titulo de la observacion

Descripcion de la observacion

Se puede afadir mas de una observacion a la escritura. La observacién agregada
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se muestra en forma de tarjeta y se puede quitar la misma haciendo clic en el botén

Observaciones

Ejemplo de Titulo de Observacidn

MNueva DDJJ Actual

Sn Especficar

Caztidsd Fakes Facha de D4y

Apafada p herebre dw Outiarsoes
£age o Fiaiiis apie deiatepata

Dnirdare 4 i ge

Documenta Matriz

CObservaciones

Fype Doc

+ AGREGAR QBSENVACION

Wi Dac

+ Bk ARV LA

Para completar dicha accion debemos hacer clic en el boton -G'“""”" el cual impactara de
forma directa en el sistema o si deseamos cancelar lo debemos hacer realizando clic en el

boton m

69



Escribania de Gobierno
g Gobierno de Salta
Ver DDJJ

Para ver todos los datos de una DDJJ actual, debera hacer clic en el botéon =

NRO FECHA TIPO ESCRIBANO AUTORIZANTE DECLARANTE CARGO O FUNCION

® @ mj 1 15/06/2022 Cese - Inicio C.Arias Ceballos sregorio Rosello
L—Eliminar DDJJ
Modificar DDJJ
Ver DDJJ

el cual se encuentra en la parte izquierda de la pantalla Consulta de DDJJ.
Se podran ver:
e Protocolo: muestra el protocolo al que pertenece la escritura.
Tomo: muestra el nimero del tomo en el que se encuentra la escritura.
Nro DDJJ: muestra el nUmero de ddjj.
Cantidad de Folios: muestra la cantidad de folios que posee la ddjj.
Fecha DDJJ: muestra la fecha de la escritura.
Tipo DDJJ: muestra el tipo de ddjj.
Nro. de Folios Desde: muestra el nimero de Folio Desde.
Nro. de Folios Hasta: muestra el nUmero de Folio Hasta.
Escribano a cargo: Muestra el escribano a cargo.
Apellido y Nombre del Declarante: muestra el nombre del declarante.
Tipo Doc: muestra el tipo de documento del declarante.
Nro. Doc: muestra el nimero de documento del declarante.
Cargo o Funcién que desempefia: muestra el cargo o funcion del declarante.
Documento Matriz: permite descargar el documento solo este fue adjuntado con

anterioridad.

o Cantidad de folios bis: muestra la cantidad de folios bis que posee el documento.
De no poseer folios bis el campo mostrara el valor O.

Documento Matriz

Cantidad de folios bis

Descargar Documento

e Observaciones: muestra las observaciones sobre la escritura. Las mismas se
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muestran en forma de tarjeta.

Ver DDjs Actual

Documento Matrix

Ohservaciones

Al hacer clic en el botén , este descargara el documento matriz. Por Gltimo, con el botén
“Volver” se podréa regresar a la pantalla anterior.

Modificar DDJJ Actual

Para modificar una DDJJ actual, deberé hacer clic sobre el botén 2

NRO FECHA TIPO ESCRIBANO AUTORIZANTE DECLARANTE CARGO O FUNCION

@ Z m 15/06/2022 Cese - Inicio C.Arias Ceballos
L—Eliminar DDJJ

Modificar DDJJ

Ver DDJJ

el cual se encuentra en la parte izquierda de la pantalla. Los campos que se podran modifi car
son los siguientes:

e Tipo de DDJJ: caracter requerido. Permite buscar y seleccionar el tipo de DDJJ, para ello
listar4 todos los tipos de DDJJ registrados en el sistema.
Fecha DDJJ: muestra la fecha de la escritura.

e Apellido y nombre del declarante: caracter requerido. Permite ingresar el Apellido y
Nombre del declarante.

e Tipo de documento: caracter requerido. Permite seleccionar el tipo de documento del

declarante.

e Numero de documento: caracter requerido. Permite ingresar el nimero de documento del
declarante

e Cargo o funcion del declarante: caracter requerido. Permite ingresar el cargo o funciéon del
declarante.

e Escribano a cargo: caracter requerido. Permite buscar y seleccionar el escribano a cargo,
para ello listara todos los escribanos registrados en el sistema.
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e Documento Matriz: caracter opcional. Permitira subir o actualizar el documento matriz de ser
necesario. El archivo debe estar en formato PDF y su tamafio debe ser menor a 10mb. Una
vez subido el documento, se habilitara el boton para descargarlo. En la imagen se muestran
los botones correspondientes para cada accion.

o Cantidad de Folios bis: Este campo s6lo esté habilitado cuando se carga el
documento matriz.

Documento Matriz

Cantidad de folios bis

0

Subir/Actualizar documento
Descargar documento

e Cantidad de Folios: Caracter requerido. Permite ingresar la cantidad de folios que tiene la
DDJJ. Solo permitira modificar este dato si la escritura es la Ultima cargada. Para guardar la
nueva cantidad de folios ingresada, debera hacer clic en el boton Actualizar.

Actualizar cantidad de Folios

Solo es posible modificar la cantidad de folios si la escritura es la ditima cargada del tomo abierto,

12 47

Cantidad Folios

e Observaciones: Caracter Opcional. El sistema permitira agregar en esté seccion
observaciones a la DDJJ. Debe hacer clic en el botén +Agregar Observacion.

...............

Dhbsensacones
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%

m

. ., . , ‘GUARDAR . 7
Para completar dicha accion debemos hacer clic en el boton - el cual impactara de
forma directa en el sistema o si deseamos cancelar lo debemos hacer realizando clic en el

botén “Cancelar” m

Importante: Si la ddjj a modificar es un Acta de Apertura, el sistema permitira modificar la fecha
de escritura, el escribano autorizante, el documento matriz y agregar observaciones solamente.

Eliminar DDJJ Actual

Para eliminar una DDJJ actual, debera hacer clic sobre el botén @ .

NRO FECHA TIPO ESCRIBANO AUTORIZANTE DECLARANTE CARGO O FUNCION
@® Z wj 1 15/06/2022 Cese - Inicio C.Arias Ceballos Gregorio Rosello  Funcionario Publico
L Eliminar DDJJ
Modificar DDJJ
Ver DDJJ

este lo dirigird a una pantalla para verificar que la DDJJ que se esta por eliminar es la DDJJ
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seleccionada, en caso de estar seguro de su eliminacion deberd completar este paso haciendo

. , CONARMAR . . ., .
clic sobre el bot6n - o0 si deseamos cancelar dicha accién debemos presionar en el
potsn I

Eliminar DDJ) actual ®©

¢Deseas eliminar este registro?

Nro. DDjj Tipo de DDjj Fecha DDjj

Cese - Inicio 9/05

Declarante Tipo de Doc. Nro de Doc.

Antonic Gomez 1| 28388888

Cargo o Funcion Nro. Folios Desde Nro. Folios Hasta

Largo = =

-

Importante: esta opcion estara disponible siempre y cuando la DDJJ seleccionada sea la
Gltima cargada y pertenezca a un tomo que todavia no esta cerrado.

DDJJ Histoéricas

Consulta de DDJJ Histéricas

Esta pantalla permite al usuario consultar los registros de escrituras del tipo histéricas que se hayan
cargado en el sistema.

1. Grilla de Consulta
Los registros se veran en una grilla que mostrara algunos datos de las escrituras cargadas en el
sistema, los cuales son:
Protocolo
Nro. ddjj
Fecha ddjj
Tipo ddjj
Escribano Autorizante
Declarante
Cargo o funcion
Nro. Documento
Cantidad de Folios
Folios Desde
Folios Hasta
Nro. de Tomo
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Por cada uno de estos registros, se mostraran los siguientes botones que permitiran al usuario
acceder diferentes funcionalidades:

Modificar DDJJ
Ver DDJJ
Ver DDJJ: Este boton estara siempre disponible. Permite consultar los datos de la ddjj seleccionada.

Modificar DDJJ: Este botén estara siempre disponible. Permite modificar los datos de la ddijj
seleccionada.

2. Filtros de Busqueda
Se podra hacer uso de diferentes filtros de busqueda, los cuales le van a permitir restringir los
resultados segun criterios concretos.

Pratocolo Nre. Teono Nvo, DOJ) Fecha DDQ

Tipas DOYj Dedlarsate Nro, DN

El usuario puede filtrar resultados en la grilla por:
e Protocolo: permite seleccionar el protocolo. Los protocolos que se listaran son los
registrados en el sistema.
Nro. Tomo: permite ingresar el niimero de tomos
Nro. DDJJ: permite ingresar el nUmero de escritura
Fecha DDJJ: el formato de fecha debe ser dd/mm/aaaa
Tipo DDJJ: permite seleccionar un tipo de escritura de un listado. Estos tipos son los que
estan registrados en el sistema
e Declarante: permite ingresar el apellido y/o nombre del declarante asociado a la ddjj. e Nro.
DNI: permite ingresar el nor de dni del declarante.

Una vez que se hayan ingresado los valores en los filtros y se haga clic en el boton ﬂel sistema
filtra los registros que coincidan con lo ingresado y actualiza la grilla de resultados.

Para limpiar la busqueda realizada debera hacer clic en el boton n
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Ver DDJJ Historicas

Para ver todos los datos de una DDJJ actual, debera hacer clic en el botén

@

Modificar DDJJ

Ver DDJJ

el cual se encuentra en la parte izquierda de la pantalla Consulta de DDJJ.
Se podran ver:

Protocolo: muestra el protocolo al que pertenece la escritura.

Tomo: muestra el nUmero del tomo en el que se encuentra la escritura.

Nro DDJJ: muestra el nUmero de ddjj.

Cantidad de Folios: muestra la cantidad de folios que posee la ddijj.

Fecha DDJJ: muestra la fecha de la escritura.

Tipo DDJJ: muestra el tipo de ddijj.

Nro. de Folios Desde: muestra el niumero de Folio Desde.

Nro. de Folios Hasta: muestra el nimero de Folio Hasta.

Escribano a cargo: Muestra el escribano a cargo.

Apellido y Nombre del Declarante: muestra el nombre del declarante.

Tipo Doc: muestra el tipo de documento del declarante.

Nro. Doc: muestra el nimero de documento del declarante.

Cargo o Funcién que desempefia: muestra el cargo o funcion del declarante.
Documento Matriz: permite descargar el documento solo este fue adjuntado con
anterioridad.

o Cantidad de folios bis: muestra la cantidad de folios bis que posee el
documento. De no poseer folios bis el campo mostrara el valor 0.

Documento Matriz

Cantidad de falios bis

Descargar Documento
Observacmnes muestra las observaciones sobre la escritura. Las mismas se muestran en
forma de tarjeta.
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Al hacer clic en el bot6n , este descargara el documento matriz. Por ultimo, con el boton
“Volver” se podra regresar a la pantalla anterior.

Modificar DDJJ Historicas

Para modificar una Escritura historica determinada, deber& hacer clic sobre el botén = .

I @ I
Modificar DDJJ

Ver DDJJ
Los campos que se podran modificar son los siguientes:
e Tipo de DDJJ: caracter requerido. Permite buscar y seleccionar el tipo de DDJJ, para ello
listara todos los tipos de DDJJ registrados en el sistema.
Fecha DDJJ: caracter requerido. Permite ingresar la fecha de la DDJJ.
Apellido y nombre del declarante: caracter requerido. Permite ingresar el Apellido y
Nombre del declarante.
e Tipo de documento: caracter requerido. Permite seleccionar el tipo de documento del

declarante.

e Numero de documento: caracter requerido. Permite ingresar el nimero de documento del
declarante

e Cargo o funcién del declarante: caracter requerido. Permite ingresar el cargo o funcién del
declarante.
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e Escribano a cargo: caracter requerido. Permite buscar y seleccionar el escribano a cargo,
para ello listara todos los escribanos registrados en el sistema.

e Documento Matriz: caracter opcional. Permitira subir o actualizar el documento matriz de ser
necesario. El archivo debe estar en formato PDF y su tamafio debe ser menor a 10mb. Una
vez subido el documento, se habilitar4 el botén para descargarlo. En la imagen se muestran
los botones correspondientes para cada accion.

o Cantidad de Folios bis: Este campo s6lo esta habilitado cuando se carga el
documento matriz.

Documento Matriz

Cantidad de folios bis

Subir/Actualizar documento
Descargar documento

e Observaciones: Caracter Opcional. El sistema permitirh agregar en esta seccion
observaciones a la DDJJ. Debe hacer clic en el boton +Agregar Observacion.

Dhbsensacones

Después del clic, se abrira la siguiente ventana donde debera ingresar el titulo de la
observacion y la descripcién, ambos datos obligatorios. Para guardar lo
ingresado, deber& hacer clic en el boton Guardar.

Agregar Observacién

Titulo de la observacién

El campo Titulo es obligatorio

Descripcion de la chservacion

P

El campo Descripcion es obligatorio

De ser necesario, se puede afiadir mas de una observacion a la ddjj. La observacion
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agregada se muestra en forma de tarjeta y se puede quitar la misma haciendo clic en el boton

. 4+ AGREGAR OBSENVACION
Observaciones

Ejemplo de Titulo de Observacion n

Vet bow OTY) Waorna

ey LB et

[T

Durarverie Malrts

- a

Actzaknw carngad de Folien

Skt o ——— L U LTI PN 1 EETTRANT T I R T

U
Obserscsone

Juramentos de Cargo

El médulo de Juramentos de Cargo ha sido disefiado para gestionar de manera eficiente y precisa

la

informacién relacionada con los actos de juramento y posesion de cargos dentro de la Escribania de

Gobierno. Permite registrar, almacenar y consultar de forma clara y organizada los datos clave de
cada acto, facilitando la busqueda, analisis y gestion de esta informacion crucial.
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Consulta de juramentos +NUEVO

Fecha

“

C)
@
&
&

[z

dd/mm/aaaa

Tipo Escribano

] Seleccionar v Escribano n

FECHA TIPO ESCRIBANO DESIGNACIONES
o 2025-01-03 Reasuncion Sin escribano » Licenciado Esto es una Prueba (Escribano de Gabierno)
o 2024-12-04 Designacién Graciela Maria GALINDEZ Sin designaciones
|| 2024-11-22 Designacién Graciela Maria GALINDEZ Sin designaciones
o 2024-10-31 Designacién Graciela Maria GALINDEZ Sin designaciones
|mj 2024-09-30 Designacion Graciela Maria GALINDEZ Sin designaciones
o N2 17 11 NacianariAn ~rariala Maria (AL ININEZ Cin Aacionar innac

Caracteristicas Principales:

Registro Detallado: Este mdédulo permite capturar y almacenar de manera precisa los datos
esenciales de cada acto de juramento. Los datos registrados incluyen:

o

Fecha del Juramento: Registro exacto del dia en que tuvo lugar el acto (formato
dd/mm/aaaa).

Tipo de Acto: Clasificacion del acto en categorias especificas, como Reasuncién o
Designacion.

Acto: Una breve descripcion del acto de juramento.

Libro y Folio: Datos precisos del libro y folio donde se encuentra asentada el acta
fisica.

Escribano: Nombre del escribano responsable que presidio y certific el acto.

Documento: Posibilidad de adjuntar el documento digital correspondiente (acta
original).

Designaciones: El médulo permite registrar y vincular las designaciones oficiales realizadas
durante el acto, mostrando:

o

Designaciones: Informacion detallada de las designaciones que surjan del acto.

Busqueda Avanzada: Se ha implementado un sistema de blasqueda robusto y eficiente, que
permite localizar rapidamente los registros mediante los siguientes filtros:

o

o

o

Fecha: Permite filtrar los actos segun el dia de realizacion (formato dd/mm/aaaa).
Tipo: Facilita la busqueda por categorias especificas (Reasuncion, Designacion, etc.).

Escribano: Permite localizar los registros mediante el nombre del escribano
responsable.
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Consulta de Juramentos de Cargo

Consulta de juramentos

7
Fecha Tipo Escribano
dd/mm/aaaa | Seleccionar v Escribano v
Y
s X
FECHA TIPO ESCRIBANO DESIGNACIONES
% o 2025-01-03 Reasuncion Sin escribano * Licenciado Esto es Jina Prueba (Escribano de Gob
Z W 2024-12-04 Designacion Graciela Maria GALINDEZ Sin designaciones
Z W 2024-11-22 Designacion Graciela Maria GALINDEZ Sin designaciones
@ m 2024-10-31 Designacion Graciela Maria GALINDEZ Sin designaciones

o La pantalla principal del médulo muestra una lista de los juramentos registrados en
formato de tabla.

o Se pueden utilizar los filtros de busqueda (Fecha, Tipo, Escribano) para refinar la lista.

o Los registros muestran la informacion basica: Fecha, Tipo de Acto, Escribano, y
designaciones del acto.

Alta de Juramentos de Cargo:
o Para registrar un nuevo juramento, se debe hacer click en el botén + NUEVO.

Consulta de juramentos

Fecha

dd/mm/aaaa m}

recua TInA

—_—
‘ + NUEVO |
Tipo Escribano

Seleccionar ~ Escribano v n

cernIDARIA AECIARMAFIARIEE

o Se mostrara un formulario para ingresar los datos del acto:

Fecha del Acto: Seleccionar la fecha de realizacion del acto.

Tipo de Acto: Seleccionar la categoria del acto (Reasuncién o Designacion).
Acto: Descripcion del acto de juramento.

Libro: Libro donde se encuentra asentada el acta fisica.

Folio: Folio donde se encuentra asentada el acta fisica.

Escribano: Seleccionar el escribano responsable del acto.

Documento: Adjuntar el archivo PDF correspondiente al acto.
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Nuevo juramento

Fecha

dd/mm/aaaa

Tipode acto

Libro Folio

Escribano

Escribano

Documento

Seleccionar archivo  Ningun archivo seleccionado

=3 -

o Se debe hacer clic en el botbn GUARDAR para guardar el registro.
o Se puede clickear CANCELAR para cancelar la carga.
Modificacion de Juramentos de Cargo:

o Para modificar un juramento, se debe clickear el boton de modificar de la tabla.

FECHA TIPO ESCRIBANO DESIGNACIOPN
4 R 2025-01-03 Reasuncion Sin escribano » Licenciado |
Z| m 2024-12-04 Designacion Graciela Maria GALINDEZ Sin designaciont
Z m 2024-11-22 Designacion Graciela Maria GALINDEZ Sin designaciont

o Se mostrara el formulario con los datos actuales del juramento.

o Se podra modificar cualquier campo.

fec

Carze

o Se debe clickear en el boton GUARDAR para actualizar los datos.
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o Se podra clickear en el boton CANCELAR para descartar los cambios.
Eliminacion de Juramentos de Cargo:

o Para eliminar un juramento, se debera hacer click en el boton de eliminar de la tabla.

o Se mostrara una pantalla para confirmar la eliminacién del juramento.

®

Eliminar juramento
Consulta de juramentos

Fecha Tipo
;Deseas eliminar este registro?
dd/mm/aaaa [m] Selec

Fecha Tipo
FECHA TIPO 2023-12-10 Designacion
[ || 2025-01-03 Reasuncién
o L]
@ 2024-12-04 Designacion
[ |

o Se debe clickear el boton CONFIRMAR para eliminar el registro.
o Se podra clickear el boton CANCELAR para no eliminar el registro.

Disposiciones

El modulo de Disposiciones ha sido disefiado para gestionar de manera eficiente, precisa y ordenada
todas las disposiciones emitidas dentro del ambito de la Escribania de Gobierno. Este mddulo actda
como un repositorio centralizado donde se almacenan, clasifica y facilitan los documentos
relacionados con disposiciones oficiales, asegurando su correcta trazabilidad, acceso controlado y
disponibilidad para los usuarios autorizados. Su implementacion refuerza la transparencia, el orden
administrativo y la integridad de la informacion.

Consulta de disposiciones
Fecha Nimero Tipo Escribano a cargo Tema
dd/mm/aaaa [=] v Escribano a cargo v n
FECHA NUMERO TIPO TEMA ESCRIBANO
g @ 2025-01-03 01/25 Personal Disposicion de Prueba Graciela Maria GALINDEZ

Caracteristicas Principales:
e Registro Detallado: El médulo facilita el registro estructurado y completo de cada
disposicién, permitiendo almacenar informacién clave como:
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Fecha de la Disposicion: Registro preciso de la fecha en que fue emitida la
disposicion (formato dd/mm/aaaa).

Numero de Disposicion: Identificador Unico que facilita su referencia y localizacion.
Tipo de Disposicion: Clasificacion en categorias especificas, como Personal,
Contable, General.

Escribano a Cargo: Escribano encargado de validar y certificar la disposicion.
Tema: Una breve descripcion tematica que facilita identificar el contenido general de
la disposicion.

e Descripcion y Documentacion: El médulo permite adjuntar informacién complementaria,
incluyendo:

o

Descripcion: Campo de texto para agregar informacioén ampliada sobre el propdsito y
alcance de la disposicion.

Documento: Posibilidad de adjuntar documentos digitalizados en formato PDF, los
cuales actian como respaldo documental verificable.

e Busqueda Avanzada: Se ha implementado un sistema de busqueda avanzada, que facilita la
localizacién rapida y precisa de disposiciones mediante diferentes filtros:

o

o

o

o

o

Fecha: Permite localizar disposiciones especificas segun su fecha de creaciéon
(formato dd/mm/aaaa).

Numero: Facilita encontrar disposiciones utilizando su identificador anico.

Tipo: Permite filtrar registros segun su categoria (Personal, Contable, General, etc.).
Escribano a Cargo: Localiza disposiciones asociadas a un escribano especifico.
Tema: Permite buscar disposiciones relacionadas con temas particulares.

Consulta de disposiciones.

Consulta de disposiciones [ +nfvo l

Fecha

dd/mm/aaaa

Nimero Tipo Escribano a cargo Tema

a o | [ escrbanoa cargn [ o ]

Z 0

FECHA NUMERO TIPO TEMA ESCRIBANO

2025-01-03 01/25 Personal Disposicién de Prueba Graciela Maria GALINDEZ

La pantalla principal del médulo muestra una lista de las disposiciones registradas en
formato de tabla.

Se pueden utilizar los filtros de busqueda (Fecha, Numero, Tipo, Escribano a Cargo,
Tema) para refinar la lista.

Los registros muestran la informacién basica: Fecha, Numero, Tipo, Tema y Escribano
a cargo de la disposicion.

Cada registro tiene un botén para modificar o eliminar el registro.
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Alta de Disposicion:

o Pararegistrar una nueva disposicion, se debe hacer clic en el boton +NUEVO.

Nueva disposicién

Fecha Nimero Tipe

dd/mm/aasa a Seleccionar tipo -

Escribano a cargo

Escribano a cargo

Tema

o Se mostrard un formulario para ingresar los datos de la disposicion:
» Fecha: Seleccionar la fecha de emision de la disposicion (formato
dd/mm/aaaa).
= Numero: Introducir el identificador Unico de la disposicion.
= Tipo: Seleccionar la categoria de la disposicién (Personal, Contable, General,
etc.).
= Escribano a Cargo: Seleccionar el escribano responsable de validar y
certificar la disposicion.
= Tema: Introducir una breve descripcién del tema general de la disposicion.
= Descripcion: Introducir una descripcion ampliada del propésito y alcance de la
disposicion.
= Documento: Adjuntar el archivo PDF correspondiente a la disposicion.
o Se debe hacer clic en el boton GUARDAR para guardar el registro.
o Se puede clickear CANCELAR para cancelar la carga.
Modificacion de Disposicion:
o Para modificar una disposicion, se debe clickear el botén de modificar de la tabla.
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Consulta de disposiciones

Fecha Namero Tipo

dd/mm/aaaa o

FECHA NUMERO

0] 2025-01-03 01/25

o Se mostraréa el formulario con los datos actuales de la disposicion.

Meodificar disposicién

Fecha Nimero Tipo

03/01/2025 [u] 01/25 PERSONAL

Escribano a cargo

Graciela Maria GALINDEZ

Tema

Disposicién de Prueba

Descripcién

Estamos probando |a funcion

Documento

Seleccionar archivo | Ningin archivo seleccionado

GUARDAR CANCELAR

o Se podra modificar cualquier campo.

o Se debe clickear en el boton GUARDAR para actualizar los datos.

o Se podra clickear en el boton CANCELAR para descartar los cambios.
Eliminacion de Disposicion:

o Para eliminar una disposicion, se debera hacer click en el botén de eliminar de la

Consulta de disposiciones Eliminar Disposicién ®
Fecha Nimero
i n
Fecha Numero Tipo
FECHA NUMERO

2025-01-03 01/25 Personal

[c4 o) 2025-01-03 01425
[ [

o Se mostrard una pantalla para confirmar la eliminacién del mismo.
o Se debe clickear el boton CONFIRMAR para eliminar el registro.
o Se podra clickear el botén CANCELAR para no eliminar el registro.

XV
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Administracion

Usuarios

En este médulo, esta presente solo para los usuarios con Rol de Administrador. Al acceder a este
madulo el usuario podra gestionar los datos de los Usuarios del sistema. Esta gestion incluye la
consulta, carga, modificacion, bloqueo o habilitacién de un determinado usuario.

Consulta de Usuarios

Esta pantalla permite al usuario consultar los registros de los usuarios que se hayan cargado en
el sistema y dar de alta nuevos usuarios al sistema.

1. Grilla de consulta

Los registros se veran en una grilla que mostrara algunos datos de los usuarios dados de alta en
el sistema, los cuales son:

e Apellidoy nombre
Nro. Documento
Email
Organismo
Rol
Estado
e Creado

Para cada uno de estos registros, se mostraran los siguientes botones que permitiran al usuario
acceder a diferentes funcionalidades

APELLIDO Y NOMBRE NRO. DOCUMENTO EMAI

@ Z @ Aillon Carlos 23437453

I—B|0quear Usuario

Modificar Usuario

| Ver Usuario
Ver Usuario: Este botdn estard siempre disponible. Permite consultar los datos del usuario
seleccionado. (Ir a Ver Usuario)

Modificar Usuario: Este botén permite modificar los datos del usuario seleccionado. Solo sera
posible realizar esta edicion si el usuario no se encuentra blogueado.

Bloquear Usuario: Este botdn permite bloquear al usuario seleccionado. Una vez bloqueado el

. . P 7 (=) e s .- . .
usuario en la grilla se mostrara el botén ““ que permitira volver a habilitar dicho usuario.

2. Filtros de Busqueda

Se podra hacer uso de diferentes filtros de busqueda, los cuales le van a permitir restringir los
resultados segun criterios concretos.

Apelido y Nambre Nre. Decuments Crganamo An Estads

El usuario puede filtrar resultados en la grilla por:
e Apellido y Nombre: permite ingresar el Apellido y Nombre del usuario buscado.
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Nro. Documento: permite ingresar el nimero de documento del usuario buscado.
Organismo: permite ingresar el nombre del organismo al cual pertenece el usuario buscado.
Rol: permite seleccionar el rol del usuario de un listado. Estos pueden ser: Administrador y
Consulta.

Estado: permite seleccionar el estado en el cual se encuentra el usuario de un listado. Estos
pueden ser: Bloqueado o Habilitado.

Una vez que se hayan ingresado los valores en los filtros y se haga clic en el botén nel sistema
filtra los registros que coincidan con lo ingresado y actualiza la grilla de resultados.

Para limpiar la busqueda realizada debera hacer clic en el botén

Conyultn de uwminrion

s

Ita de usuarios

Alta de Usuario

[ +NUEVD 1

Para dar de alta un nuevo usuario, debera hacer clic en el botéi—', el cual se encuentra
en la parte superior derecha de la pantalla Consulta de Usuarios.

Consulta de usuanos anmet

Apebida § W

Después de hacer clic en el botdn, el sistema abrir4 un formulario de alta para el nuevo
usuario. Una vez en el formulario, se mostraran campos de caracter obligatorio.

Los datos son los siguientes:

Apellido y Nombre: permite ingresar el Apellido y Nombre del usuario.

Nro. Documento: permite ingresar el nimero de documento del usuario.

Email: permite ingresar el email del usuario.

Organismo: permite ingresar el nombre del organismo al cual pertenece el usuario. Para ello
listara todos los Organismo registrados previamente en el sistema
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e Rol: permite seleccionar el rol del usuario de un listado. Para ello se listara los posibles roles,

estos son: Administrador y Consulta.

Nuewo usuario

Para completar dicha accion debemos hacer clic en el botén -“'“'"""II el cual impactara de
forma directa en el sistema o si deseamos cancelar lo debemos hacer realizando clic en el

boton M

Después de dar de alta un usuario, se enviara un email al correo electrénico ingresado en el
formulario, el cual notificara al usuario sobre el alta realizada. El usuario debera seguir la indicacion
del correo para continuar con el alta de su cuenta. (Ver Generar Contrasefa)

Ver Usuario
Para ver todos los datos de un usuario determinado, debera hacer clic en el botén —
APELLIDO Y NOMBRE NRO. DOCUMENTO EMAIL
@ Z ® Aillon Carlos 23432453 carlos@test.test

I—Bloquear Usuario

Modificar Usuario

Ver Usuario

el cual se encuentra en la parte izquierda de la pantalla Consulta de Usuarios.
Se podran ver:

Nombre y Apellido

Nro. Documento

Email

Organismo

Rol
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Datos de Usuano

Por ultimo, con el boton “Volver”, se podra regresar a la pantalla anterior.

Modificar Usuario

Para modificar un usuario determinado, debera hacer clic sobre el botéon Z

APELLIDO Y NOMBRE NRO. DOCUMENTO EMAIL
@ Z ® Aillon Carlos 23432453 carlos@test.test
I—Bloquear Usuario
Modificar Usuario
Ver Usuario

el cual se encuentra en la parte izquierda de la pantalla. Los campos que se podran modificar
son los siguientes: ®
Apellido y Nombre

e Nro. Documento
e Email

e Organismo

e Rol

Modificar usuaria

Bpvtibe g rae e
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Para completar dicha accién debemos hacer clic en el botén -“”"""“ el cual impactara de forma

directa en el sistema o si deseamos cancelar lo debemos hacer realizando clic en el botén

Bloquear Usuario

Para bloquear un usuario determinado, debera hacer clic sobre este boton ®

APELLIDO Y NOMBRE NRO. DOCUMENTO EMAIL

@ F ® Aillon Carlos 23432453 carlos@rtest.test

I—Bloquear Usuario

Modificar Usuario

Ver Usuario

el sistema mostrard una pequefia pantalla donde preguntard si se esta seguro de bloquear el

usuario seleccionado, en el caso de confirmar dicha accién en el siguiente botén el

usuario pasara del estado Habilitado al estado Bloqueado y se lo podra visualizar en la seccién

de Usuarios con el siguiente icono 9 .

Bloquear ®

¢Deseas bloguear este Usuario?

Nombre y Apelldio Email

Lovelance Ada admin@test.test

AFELLIDO Y NOMERE NRD. DOCUMENTO EMAIL ORCANIEMO RO ESTALO

Habilitar Usuario

Para bloquear un usuario determinado, debera hacer clic sobre este boton @ , el sistema mostrara

una pequefia pantalla donde preguntara si se esta seguro de habilitar el usuario
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seleccionado, en el caso de confirmar dicha accién en el siguiente boton el usuario
pasara del estado Bloqueado al estado Habilitado nuevamente.

Habilitar ®

;Deseas habilitar este Usuario?

Nombre y Apelldio Email

Aillon Carlos car

Escribanos

En este mddulo, esta presente solo para los usuarios con Rol de Administrador. Al acceder a este
maodulo el usuario podra gestionar los datos de los Escribanos. Esta gestion incluye la consulta,
carga, modificacion de un determinado escribano.

Consulta de Escribanos
Esta pantalla permite al usuario consultar los registros de los escribanos que se hayan cargado
en el sistema y dar de alta nuevos escribanos al sistema.

1. Grilla de consulta
Los registros se veran en una grilla que mostrara algunos datos de los escribanos dados de alta
en el sistema, los cuales son:

e Periodo

e Apellido y nombre
Para cada uno de estos registros, se mostraran los siguientes botones que permitirdn al usuario
acceder a diferentes funcionalidades.

PERIODO APELLIDO Y NOMBRE

z o |ED Graciels Maria GALINDEZ
l-—(llmhm Escribano

Modificar Escribano
e Modificar Escribano: Este boton permite modificar los datos del escribano seleccionado.
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e Eliminar Escribano: Este botdn estara disponible solo para los registros, cuyos escribanos
no tengan documentos (Escrituras / DDJJ) relacionados.

2. Filtros de Busqueda
Se podra hacer uso de diferentes filtros de busqueda, los cuales le van a permitir restringir los
resultados segun criterios concretos.

Apellide y nombre

El usuario puede filtrar resultados en la grilla por:
e Apellido y Nombre: permite ingresar el Apellido y Nombre del escribano a buscar.

Una vez que se hayan ingresado los valores en los filtros y se haga clic en el boton nel
sistema filtra los registros que coincidan con lo ingresado y actualiza la grilla de resultados.

Para limpiar la busqueda realizada debera hacer clic en el boton

Consulta de escribanos

Apethh g snsehre

ki
-]

TITHIL

Alta de Escribano

) L, . , + NUEVOD
Para dar de alta un nuevo usuario, debera hacer clic en el boton [7] el cual se encuentra
en la parte superior derecha de la pantalla Consulta de Escribanos.

Consulta de escribanos

e L
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Después de hacer clic en el boton, el sistema abrira un formulario de alta para el nuevo
escribano. Una vez en el formulario, se mostraran algunos campos para completar con datos de

caracter obligatorio u opcional.

Los datos son los siguientes:
e Apellido y Nombre: caracter requerido. Permite ingresar el Apellido y Nombre del escribano.

e Inicio: .caracter requerido. Permite ingresar el afio de inicio del periodo.
e Fin:caracter opcional. Permite ingresar el afio de finalizacion del periodo.

Nuewo escribano

BosiBia g ouaver

Para completar dich a accién debemos hacer clic en el botdn -E'“"“ el cual impactara de
forma directa en el sistema o si deseamos cancelar lo debemos hacer realizando clic en el

botén

Modificar Escribano

Para modificar un escribano determinado, debera hacer clic sobre el boton =z

PERIODO APELLIDO Y NOMBRE

2 o | €D

I—(Itminev Escribano
Modificar Escribano

el cual se encuentra en la parte izquierda de la pantalla. Los campos que se podran modificar
son los siguientes:
e Apellido y Nombre: caracter requerido. Permite ingresar el Apellido y Nombre del escribano.

e Inicio: .cardcter requerido. Permite ingresar el afio de inicio del periodo.
e Fin:caracter opcional. Permite ingresar el afio de finalizacion del periodo.

Aprlak: p sperber

Para completar dicha accién debemos hacer clic en el botdn -E"‘""'”l el cual impactara de
forma directa en el sistema o si deseamos cancelar lo debemos hacer realizando clic en el
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boton |

Eliminar Escribano
0]

Para eliminar un escribano determinado, debera hacer clic sobre el botén
PERIODO APELLIDO Y NOMBRE

F o m Graciela Maria GALINDEZ

L—lllmimv Escribano

Modificar Escribano

este lo dirigird a una pantalla para ve rificar que el escribano que se esta por eliminar es el
escribano seleccionado, en caso de estar seguro de su eliminacion debera completar este paso

- - Ve co"m - - -7
haciendo clic sobre el boton - 0 si deseamos cancelar dicha accion debemos

presionar en el botén m

®

Eliminar escribano

;Deseas eliminar este registro?

Apellido y Nombre Periodo

Graciela Maria GALINDEZ 2014

Importante: esta opcion estara disponible para los registros, cuyos escribanos no tengan
documentos (Escrituras / DDJJ) relacionados.

Cargos

Este mddulo permite la gestion completa de los diferentes tipos de cargos que pueden ser objeto de
juramentos. Funciona como base de datos para el médulo de Juramentos, asegurando gque los
cargos estén estandarizados y disponibles para su uso. Permite crear, editar, y eliminar cargos,
facilitando la administracién del sistema y garantizando la integridad de la informacion
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Consulta de Cargos

Esta pantalla permite al usuario consultar los registros de los cargos que se hayan cargado en el
sistema y dar de alta nuevos cargos al sistema.

1. Grilla de consulta

Los registros se veran en una grilla que mostrara el nombre de los cargos dados de alta en el
sistema

NOMBRE
Comisionado Interventor
Delegado de la Casa de Salta
Escribano de Gobierno
Fiscal de Estado
Gobernador

Ministro

® & & & & & &

Representante de Relaciones Internacionales de la Provincia

° Modificar Cargo: Este botén permite modificar los datos del cargo seleccionado.

° Eliminar Cargo: Este botdn estara disponible solo para los registros, cuyos cargos no tengan

registros (juramentos) relacionados.

2. Filtros de Busqueda

Se podra hacer uso de filtros de basqueda, los cuales le van a permitir restringir los resultados segun

criterios concretos.

Consulta de cargos | +nvevo |

Nombre del Cargo
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Alta de Cargo

Para dar de alta un nuevo cargo, debera hacer clic en el botén, el cual se encuentra en la parte superior
derecha de la pantalla de consulta.

+ NUEVO

Después de hacer clic en el botdn, el sistema abrir4 un formulario de alta para el nuevo cargo. Una vez
en el formulario, se mostraran algunos campos para completar con datos de caracter obligatorio.

Los datos son los siguientes:

° Nombre del Cargo: caracter requerido.

Nuevo cargo

Nombre del Cargo

Modificar Cargo

Para modificar un cargo determinado, debera hacer clic sobre el botdn el cual se encuentra en la parte
izquierda de la pantalla. Los campos que se podran modificar son los siguientes:

NOMBRE

Comisionado Interventor
odificar jegado de la Casa de Salta

Escribano de Gobierno

@ W Fiscal de Estado

Eliminar Cargo
Para eliminar un cargo determinado, debera hacer clic sobre el botén. En caso de poseer datos

relacionados en juramentos, no podra eliminar el registro.

NOMBRE

@] @ | comisionado Interventor
@] @ |Delegado dela Casa de Salta

B @ Escribano de Gobierno

97



\ Escribania de Gobierno
/ Gobierno de Salta

&

Para eliminar debera confirmar la accién, de ese modo se evitara una eliminacién accidental.
=

®

Eliminar cargo

¢Deseas eliminar este registro?

Nombre

Comisionado Interventor

S m

Personas

En este modulo, esta presente solo para los usuarios con Rol de Administrador. Al acceder a
este mddulo el usuario podra gestionar los datos de las Personas Humanas y Juridicas. Esta
gestion incluye la consulta, carga, modificacién de una determinada personas humana o juridica.

Persona Humana

Consulta de Personas Humanas
Esta pantalla permite al usuario consultar los registros de las personas que se hayan cargado en
el sistema y dar de alta nuevas personas en el sistema.

1. Grilla de consulta
Los registros se veran en una grilla que mostrara algunos datos de las personas dadas de alta
en el sistema, los cuales son:

e Nro. Documento

e Apellidoy nombre

e Email

e Género

e Fecha de Nacimiento
Para cada uno de estos registros, se mostraran los siguientes botones que permitiran al usuario
acceder a diferentes funcionalidades.

AR DOCUMENT APELLIOS ¥ NOSERE EMAIL GEN FRCHA OF NACIMEENT

@ @ Qe ==
Flisine Feoan s
- Modihicer Ponans Harmes

Var Persana Harmene

Ver Persona Humana: Este botdn estara siempre disponible. Permite consultar los datos de la
persona seleccionada.

Modificar Persona Humana: Este botén permite modificar los datos de la persona seleccionada.
Eliminar Persona Humana: Este botén estara disponible solo para los registros, cuyas personas
no tengan documentos (Escrituras / DDJJ) relacionados.
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2. Filtros de Busqueda
Se podra hacer uso de diferentes filtros de busqueda, los cuales le van a permitir restringir los
resultados segun criterios concretos.

N* Decumenin Ageilide y membre

El usuario puede filtrar resultados en la grilla por:
e Apellido y Nombre: permite ingresar el Apellido y Nombre de la persona buscada.
e Nro. Documento: permite ingresar el nimero de documento de la persona buscada

Una vez que se hayan ingresado los valores en los filtros y se haga clic en el botén nel
sistema filtra los registros que coincidan con lo ingresado y actualiza la grilla de resultados.

Para limpiar la busqueda realizada deberéa hacer clic en el boton -

Consuita de porsonas

Alta de Persona Humana

+ MUEVA |

Para dar de alta una nueva Persona Humana, debera hacer clic en el boton , el cual
se encuentra en la parte superior derecha de la pantalla Consulta de Personas Humanas.

Consuita de personas & hiv

Después de hacer clic en el boton, el sistema abrird un formulario de alta para la nueva persona
humana. Ya en el formulario, se mostraran algunos campos para completar con datos de
caracter obligatorio u opcional.
Los datos son los siguientes:

e Nombre: caracter requerido. Permite ingresar el Nombre de la persona.

e Apellido: caracter requerido. Permite ingresar el Apellido de la persona.
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Tipo de documento: caracter requerido. Permite ingresar el tipo de documento de la
persona.

NUumero Documento: caracter requerido. Permite ingresar el nimero de documento de la
persona.

CUIL: caracter requerido. Permite ingresar el cuil de la persona. Recordar que este debe
tener 11 digitos (permite solo nUmeros sin guiones).

Género: caracter requerido. Permite seleccionar el género de la persona. Estos son:
femenino y masculino.

Fecha de nacimiento: caracter opcional. Permite ingresar la fecha de nacimiento de la
persona. Formato requerido: dd/mm/aaaa

Domicilio: caracter requerido. Permite ingresar el domicilio de la persona.

Provincia: caracter opcional. Permite ingresar la provincia en la cual se encuentra la
persona.

Departamento: caracter opcional. Permite ingresar el departamento en el cual se encuentra

la persona.
Localidad: caracter opcional. Permite ingresar la localidad en la cual se encuentra la
persona.

Teléfono fijo: caracter opcional. Permite ingresar el nro de teléfono de la persona.
Celular: caracter opcional. Permite ingresar nro de celular de la persona.
Email: caracter opcional. Permite ingresar el correo de la persona.

fEerEg
| Deme

Para completar dicha accién debemos hacer clic en el botdn -'5“"""’lll el cual impactara de
forma directa en el sistema o si deseamos cancelar lo debemos hacer realizando clic en el

botén

3
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Ver datos de Persona Humana

Para ver todos los datos de una persona determinada, debera hacer clic en el botén bt

T
R El i Eae Fesesdnnd § {ETT)
—~— Mo ificar Perans Hamee

Viar Pernns Harmana

el cual se encuentra en la parte izquierda de la pantalla Consulta de Personas Humanas.. Se
podran ver:

Nombre

Apellido

Tipo de documento
NUumero Documento
Cuil

Género

Fecha de nacimiento
Domicilio

Provincia
Departamento
Localidad

Teléfono fijo

Celular

Email

Por ultimo, con el botén “Volver”, se podra regresar a la pantalla anterior.

Modificar Persona Humana

Para modificar una persona determinada, debera hacer clic sobre el botén I

1 .
e LTI AT

Sl U [LE SR

s Var Perrana it

el cual se encuentra en la parte izquierda de la pantalla. Los campos que se podran modificar son
los siguientes:
e Nombre: caracter requerido. Permite ingresar el Nombre de la persona.

101



Escribania de Gobierno

Gobierno de Salta

Apellido: caracter requerido. Permite ingresar el Apellido de la persona.

Tipo de documento: caracter requerido. Permite ingresar el tipo de documento de la
persona.

Numero Documento: caracter requerido. Permite ingresar el nimero de documento de la
persona.

CUIL: caréacter requerido. Permite ingresar el nimero de CUIL de la persona. Recordar que
este debe tener 11 digitos (permite solo nUmeros sin guiones).

Género: caracter requerido. Permite seleccionar el género de la persona. Estos son:
femenino y masculino.

Fecha de nacimiento: caracter opcional. Permite ingresar la fecha de nacimiento de la
persona. Formato requerido: dd/mm/aaaa.

Domicilio: caracter requerido. Permite ingresar el domicilio de la persona.

Provincia: caracter opcional. Permite ingresar la provincia en la cual se encuentra la
persona.

Departamento: caracter opcional. Permite ingresar el departamento en el cual se encuentra
la persona.

Localidad: caracter opcional. Permite ingresar la localidad en la cual se encuentra la
persona.

Teléfono fijo: caracter opcional. Permite ingresar el nro de teléfono de la persona.

Celular: caracter opcional. Permite ingresar nro de celular de la persona.

Email: caracter opcional. Permite ingresar el correo de la persona.

=

Para completar dicha accién debemos hacer clic en el botén -';“""""l el cual impactara de
forma directa en el sistema o para cancelar dicha accion se debera presionar en el boton

P et
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Eliminar Persona Humana

Para eliminar una persona determinada, debera hacer clic sobre el botén ®

MR DK IENTO APELLL ¢ NOMERS EMA £l FFTHA OF

Flisninas Foesana Hurads
Mod o Fenans Hlermens
Var Pwnans Harmsna

este lo dirigir4 a una pantalla para verificar que la persona que se esta por eliminar es la persona
seleccionada, en caso de estar seguro de su eliminacion debera completar este paso haciendo

clic sobre el botén 0 para cancelar dicha accion se debera pr esionar en el boton

®

Eliminar Persona Humana

iDeseas eliminar este registro?

Apellido y Nombre

Torrez Federico

Tipo Documento Nro Documento

Provincia Departamento Localidad
Sin especificar Sin especificar Sin especificar

Teléfono fijo Celular Email

Importante: esta opcion estara disponible para los registros, cuyas personas no tengan documentos
(Escrituras / DDJJ) relacionados.

Persona Juridica

Consulta de Personas Juridicas
Esta pantalla permite al usuario consultar los registros de las personas que se hayan cargado en
el sistema y dar de alta nuevas personas en el sistema.

1. Grilla de consulta
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Los registros se veran en una grilla que mostrara algunos datos de las personas dadas de alta
en el sistema, los cuales son:

e Razdn social

e Cuit
Para cada uno de estos registros, se mostraran los siguientes botones que permitirdn al usuario
acceder a diferentes funcionalidades.

| L———Eliminar Persona Juridica
Modificar Persona Juridica

Ver Persona Juridica

Ver Persona Juridica: Este boton estara siempre disponible. Permite consultar los datos de la
persona seleccionada.

Modificar Persona Juridica: Este botdn permite modificar los datos de la persona seleccionada.
Eliminar Persona Juridica: Este boton estara disponible solo para los registros, cuyas personas
no tengan documentos (Escrituras / DDJJ) relacionados.

2. Filtros de Busqueda
Se podra hacer uso de diferentes filtros de blsqueda, los cuales le van a permitir restringir los
resultados segun criterios concretos.

El usuario puede filtrar resultados en la grilla por:
e Cuit: permite ingresar el numero de CUIL de la persona buscada.
e Razobn Social: permite ingresar la razén social de la persona buscada

Una vez que se hayan ingresado los valores en los filtros y se haga clic en el botén ﬂel
sistema filtra los registros que coincidan con lo ingresado y actualiza la grilla de resultados.

Para limpiar la busqueda realizada debera hacer clic en el boton
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Alta de Persona Juridica

Para dar de alta una nueva Persona Juri dica, debera hacer clic en el botén

+NUEVA |

, el cual

se encuentra en la parte superior derecha de la pantalla Consulta de Personas Juridicas.

C=]

Después de hacer clic en el botdn, el sistema abrird un formulario de alta para la nueva persona
juridica. Ya en el formulario, se mostraran algunos campos para completar con datos de caracter
obligatorio u opcional.

Los datos son los siguientes:

Razdn Social: caracter requerido. Permite ingresar la razon social de la persona.

CUIT: caracter requerido. Permite cuit de la persona. Recordar que este debe tener 11 digitos
(permite solo numeros sin guiones).

Domicilio: caracter requerido. Permite ingresar el domicilio de la persona.

Provincia: caracter opcional. Permite ingresar la provincia en la cual se encuentra la
persona.

Departamento: caracter opcional. Permite ingresar el departamento en el cual se encuentra
la persona.

Localidad: caracter opcional. Permite ingresar la localidad en la cual se encuentra la
persona.

Teléfono fijo: caracter opcional. Permite ingresar el nro de teléfono de la persona.

Celular: caracter opcional. Permite ingresar nro de celular de la persona.

Email: caracter opcional. Permite ingresar el correo de la persona.

e
g ——
= (pamu==d

Para completar dicha accién debemos hacer clic en el botén -E"“'"'”l el cual impactara de forma

directa en el sistema o si deseamos cancelar lo debemos hacer realizando clic en el boton
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Ver datos de Persona Juridica

Para ver todos los datos de una persona determinada, debera hacer clic en el botén @

cuit

I L—Eliminar Persona Juridica
Modificar Persona Juridica

Ver Persona Juridica

el cual se encuentra en la parte izquierda de la pantalla Consulta de Personas Juridicas..
Se podran ver:

Razén Social
Cuit

Domicilio
Provincia
Departamento
Localidad
Teléfono fijo
Celular

Email

Por ultimo, con el boton “Volver”, se podra regresar a la pantalla anterior.

Modificar Persona Juridica
Para modificar una persona determinada, debera hacer clic sobre el botdn 4

cuIt

I b——Eliminar Persona Juridica
Modificar Persona Juridica

Ver Persona Juridica

el cual se encuentra en la parte izquierda de la pantalla. Los campos que se podran modificar
son los siguientes:
e Razdn Social: caracter requerido. Permite ingresar la razén social de la persona.
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e CUIT: caracter requerido. Permite ingresar el cuit de la persona. Recordar que este debe
tener 11 digitos (permite solo nimeros sin guiones).

Domicilio: caracter requerido. Permite ingresar el domicilio de la persona.
e Provincia: caracter opcional. Permite ingresar la provincia en la cual se encuentra la

persona.

e Departamento: caracter opcional. Permite ingresar el departamento en el cual se encuentra
la persona.

e Localidad: caracter opcional. Permite ingresar la localidad en la cual se encuentra la
persona.

Teléfono fijo: caracter opcional. Permite ingresar el nro de teléfono de la persona.
Celular: caracter opcional. Permite ingresar nro de celular de la persona.
Email: caracter opcional. Permite ingresar el correo de la persona.

=

Para completar dicha accion debemos hacer clic en el boton -“'“““ el cual impactaréa de
forma directa en el sistema o para cancelar dicha accion se debera presionar en el botén

Eliminar Persona Juridica
|

Para eliminar una persona determinada, debera hacer clic sobre el botén

cuiT

I b——Eliminar Persona Juridica
Modificar Persona Juridica

Ver Persona Juridica

este lo dirigira a una pantalla para verificar que la persona que se esta por eliminar es la persona
seleccionada, en caso de estar seguro de su eliminacion debera completar este paso haciendo

clic sobre el boton 0 para cancelar dicha accién se debera presionar en el botén
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Eliminar Persona Juridica ()

iDeseas eliminar este registro?

Razon social cuUIT
iheto |
Domicilio
srita |
Provincia Departamento Localidad
111

Teléfone Mjo Celular tmail

Importante: esta opcion estara disponible para los registros, cuyas personas no tengan documentos
(Escrituras / DDJJ) relacionados.

Tipos de Escrituras

En este médulo, esta presente solo para los usuarios con Rol de Administrador. Al acceder a
este modulo el usuario podra gestionar los datos de Tipos de Escrituras. Esta gestion incluye la
consulta, carga, modificacion de un determinado tipo.

Consulta de Tipos de Escrituras
Esta pantalla permite al usuario consultar los registros de los tipos de escrituras que se hayan
cargado en el sistema y dar de alta nuevos tipos en el sistema.

1. Grilla de consulta
Los registros se veran en una grilla que mostrara algunos datos de los tipos de escrituras dados
de alta en el sistema, los cuales son:

e Naturaleza

e Descripcién
Para cada uno de estos registros, se mostraran los siguientes botones que permitiran al usuario
acceder a diferentes funcionalidades.

NATURALEZA

Z o ACLARATORIA

l—EIiminar Tipo de Escritura
Modificar Tipo de Escritura

108



l‘@\‘ Escribania de Gobierno
/ Gobierno de Salta

e

Modificar Tipo de Escritura: Este botdn permite modificar los datos del tipo seleccionado.
Eliminar Tipo de Escritura: Este botdn estara disponible solo para los registros, cuyos tipos de
escrituras no tengan escrituras relacionadas y no tengan subtipos de escrituras asociados.

2. Filtros de Busqueda

Se podra hacer uso de diferentes filtros de busqueda, los cuales le van a permitir restringir los
resultados segun criterios concretos.

Naturaleza/Nombre del tipo

El usuario puede filtrar resultados en la grilla por:
e Naturaleza/Nombre del tipo: permite ingresar la naturaleza o el nombre del tipo buscado.

Una vez que se hayan ingresado los valores en los filtros y se haga clic en el botén nel
sistema filtra los registros que coincidan con lo ingresado y actualiza la grilla de resultados.

Para limpiar la bausqueda realizada debera hacer clic en el botén

Alta de Tipos de Escrituras

+NUEVA ‘

Para dar de alta un nuevo Tipo de Escritura, debera hacer clic en el boton , el cual se
encuentra en la parte superior derecha de la pantalla Consulta de Tipos de Escrituras.

e
Después de hacer clic en el botdn, el sistema abrira un formulario de alta para un nuevo tipo de
escritura. Ya en el formulario, se mostraran algunos campos para completar con datos de
caracter obligatorio u opcional.

Los datos son los siguientes:
e Naturaleza: caracter requerido. Permite ingresar la naturaleza o nombre del tipo de escritura.
e Descripcidn: caracter opcional. Permite ingresar una descripcion para el tipo de
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escritura.

Nuevo tipo de escritura

Para completar dicha accion debera hacer clic en el boton -EJ sl e| cual impactara de forma

. . . ., ~ . s CANCELAR
directa en el sistema o para cancelar dicha accion se debera presionar en el boton-.

Modificar un Tipo de Escritura

Para modificar un tipo de escritura determinado, debera hacer clic sobre el boton =z

NATURALEZA

Z @ ACLARATORIA

;Eliminar Tipo de Escritura
Modificar Tipo de Escritura

el cual se encuentra en la parte izquierda de la pantalla. Los campos que se podran modificar

son los siguientes:
e Naturaleza: caracter requerido. Permite ingresar la naturaleza o nombre del tipo de escritura.
e Descripcidn: caracter opcional. Permite ingresar una descripcion para el tipo de escritura.

Mesdificar tipo de escritura

[

Para completar dicha accién debera hacer clic en el boton -E““'"”" el cual impactara de forma

directa en el sistema o para cancelar dicha accion se debera presionar en el botdn m
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Eliminar un Tipo de Escrituras

Para eliminar un tipo de escritura determinado, debera hacer clic sobre el boton o
NATURALEZA
@ 1w ACLARATORIA

I_Eliminar Tipo de Escritura
Meodificar Tipo de Escritura

este lo dirigird a una pantalla para verificar que el tipo que se esté por eliminar es el tipo
seleccionado, en caso de estar seguro de su eliminacion deberd completar este paso haciendo

clic sobre el botén o para cancelar dicha accion se debera presionar en el boton

®

Eliminar tipo de escritura

¢Deseas eliminar este reglstro?

Naturaleza/Nombre del tipo

RENUNCIA DE USUFRUCTO

m

Descripcién

Importante: esta opcion estara disponible para los registros, cuyos tipos de escrituras no tengan
escrituras relacionadas y no tengan subtipos de escrituras asociados

Subtipos de Escritura

En este médulo, esta presente solo para los usuarios con Rol de Administrador. Al acceder a
este modulo el usuario podré gestionar los datos de Subtipos de Escritura. Esta gestion incluye
la consulta, carga, modificacion de un determinado subtipo

Consulta de Subtipos de Escrituras
Esta pantalla permite al usuario consultar los registros de los subtipos de escritura que se hayan
cargado en el sistema y dar de alta nuevos tipos en el sistema.
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1. Grilla de consulta
Los registros se veran en una grilla que mostrara algunos datos de los subtipos de escritura dados
de alta en el sistema, los cuales son:

e Subtipo

e Naturaleza

Para cada uno de estos registros, se mostraran los siguientes botones que permitiran al usuario
acceder a diferentes funcionalidades.

Z o Apertura

I_ Eliminar subtipo de escritura
Modificar subtipo de escritura

Modificar Subtipo de Escritura: Este botdn permite modificar los datos del subtipo seleccionado.
Eliminar Subtipo de Escritura: Este botdn estara disponible solo para los registros, cuyos subtipos
de escrituras no tengan escrituras relacionadas.

2. Filtros de Busqueda
Se podra hacer uso de diferentes filtros de blsqueda, los cuales le van a permitir restringir los
resultados segun criterios concretos.

Nombre del subtipo Naturalera

El usuario puede filtrar resultados en la grilla por:
e Nombre del subtipo: permite ingresar el nombre del subtipo buscado.
e Naturaleza: permite ingresar la naturaleza o el nombre del tipo buscado.

Una vez que se hayan ingresado los valores en los filtros y se haga clic en el boton ﬂel sistema
filtra los registros que coincidan con lo ingresado y actualiza la grilla de resultados.

Para limpiar la busqueda realizada debera hacer clic en el botén n

Consuita de subtpos de escritura
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Alta de Subtipos de Escrituras

+ MNUEVA |

Para dar de alta un nuevo Subtipo de Escritura, debera hacer clic en el boton , el cual
se encuentra en la parte superior derecha de la pantalla Consulta de Tipos de Escrituras.

(=]

Después de hacer clic en el botdn, el sistema abrira un formulario de alta para un nuevo subtipo
de escritura. Una vez en el formulario, se mostraran algunos campos para completar con datos
de caracter obligatorio.
Los datos son los siguientes:
e Nombre: caracter requerido. Permite ingresar el nombre del subtipo de escritura.
e Naturaleza: caracter requerido. Permite ingresar la naturaleza o nombre del tipo de escritura
a la cual pertenece el subtipo que se esta dando de alta.
e Descripcion: caracter opcional. Permite ingresar una descripcion para el subtipo de escritura.

Para completar dicha accion debera hacer clic en el botén -E'“'"'“l el cual impactara de forma

directa en el sistema o para cancelar dicha accion se debera presionar en el boton

Modificar un Subtipo de Escritura

Para modificar un subtipo de escritura determinado, debera hacer clic sobre el botén 4

SUBTIPO

Z o Apertura

I_Eliminar subtipo de escritura
Modificar subtipo de escritura

el cual se encuentra en la parte izquierda de la pantalla. Los campos que se podran modificar

son los siguientes:
e Nombre: caracter requerido. Permite ingresar el nombre del subtipo de escritura.
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e Naturaleza: caracter requerido. Permite ingresar la naturaleza o nombre del tipo de escritura
a la cual pertenece el subtipo que se esta dando de alta.
e Descripcién: caracter opcional. Permite ingresar una descripcion para el subtipo de escritura.

Mosificar subgign de scrinw s

Para completar dicha accién debera hacer clic en el botén -E"""’“" el cual impactara de forma

directa en el sistema o para cancelar dicha accion se debera presionar en el botén m

Eliminar un Subtipo de Escrituras

o

Para eliminar un subtipo de escritura determinado, debera hacer clic sobre el botdn

SUBTIPO

Z o Apertura

LEliminar subtipo de escritura
Modificar subtipo de escritura

este lo dirigira a una pantalla para verificar que el tipo que se esta por eliminar es el tipo
seleccionado, en caso de estar seguro de su eliminacion deberd completar este paso haciendo

clic sobre el botén 0 para cancelar dicha accién se debera presionar en el botén
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Eliminar subtipo de escritura

¢Deseas eliminar este registro?

Nombre del subtipo Naturaleza

Constitucion de Hip. En 2do HIPOTECA

Termino
Descripcion

Sin especlficar

Importante: esta opcion estara disponible para los registros, cuyos subtipos de escrituras no tengan
documentos relacionados.

Organismos

En este mddulo, esta presente solo para los usuarios con Rol de Administrador. Al acceder a
este mddulo el usuario podra gestionar los datos de los Organismos en el sistema. Esta gestion
incluye la consulta, carga, modificacién y eliminacion de un organismao.

Consulta de Organismos

Estéa pantalla permite al usuario consultar los registros de los organismos que se hayan cargado
en el sistema. Ademas, desde esta pantalla podra acceder al resto de las funciones para cargar
un nuevo organismo, modificarlo y/o eliminarlo de ser necesario.

1. Grillade Consulta
Los registros se veran en una grilla que mostrara algunos datos de los organismos
cargados en el sistema, los cuales son:
a. Nombre del Organismo
b. Representante
c. Teléfono
d. Domicilio

Por cada uno de estos registros, se mostraran los siguientes botones que permitiran al
usuario acceder a diferentes funcionalidades.
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NOMBRE DEL ORGANISMC REPRESENTANTE TELEFONO DOMICILIO

Eliminar Organismo

Modificar Organismo

e Modificar Organismo: Este boton estara siempre disponible. Permite modificar
los datos del organismo seleccionado.

e Eliminar Organismo: Este boton sélo estara disponible si no hay ningun
usuario o documento vinculado al organismo.

2. Filtro de Busqueda
Se podra hacer uso de diferentes filtros de busqueda, los cuales le van a permitir
restringir los resultados segun criterios concretos.
El usuario puede filtrar resultados en la grilla por:
e Nombre de organismo: permite ingresar el nombre del organismo. e
Representante: permite ingresar el representante del organismo.

Una vez ingresados los valores en los filtros y se haga clic en el bot6n nel
sistema filtra los registros que coincidan con lo ingresado y actualiza la grilla de
resultados.

Para limpiar la busqueda realizada debera hacer clic en el bot6n -

Alta de Organismos

+ NUEVO
Para dar de alta una nuevo organismo, debera hacer clic en el botbn — | el cual se

encuentra en la parte superior derecha de la pantalla Consulta de Organismo.

Consulta de organismos 4 NUEVO

Después de hacer clic en el boton, el sistema abrira un formulario de alta para el nuevo organismo.
Ya en el formulario, se mostraran algunos campos en solo lectura y otros para completar con
datos de caracter obligatorio u opcional.
Los datos son los siguientes:
e Nombre del organismo: Caracter requerido. Permite ingresar el nombre del
organismo.
Representante: Caracter requerido. Permite ingresar el representante del organismo.
Domicilio: Caracter opcional. Permite ingresar el domicilio del organismo.
Teléfono: Caracter opcional. Permite ingresar el numero de teléfono del organismo.

Nombre del organismo Representante
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Nuevo archivo fisice

Una vez que se completaron los datos requeridos del formulario se puede proceder a
guardarlos en el sistema. Para ello, deber& hacer clic en el botén .

Para descartar los datos y cancelar el alta, debera hacer clic en el botén m
El registro del alta del nuevo organismo se visualiza en la grilla de consulta de organismos.

Modificar Organismo

Para modificar un organismo determinado, debera hacer clic sobre el bot6n =z

NOMBRE DEL ORGANISMO REPRESENTANTE TELEFONO DOMICILIO

@ m Instituto Provincial de Viviendas Serglo Zorpudes 3874325500 Av. Belgrano 1349, A4400 Salta

Eliminar Organismo

Modificar Organismo

Después del clic, se abrir4 una pantalla donde se muestran los datos del organismo y se
permitird modificarlos. Los campos que pueden modificarse son los siguientes:
e Nombre del organismo: Caracter requerido. Permite modificar el nombre del
organismo.
e Representante: Caracter requerido. Permite modificar el representante del
organismo.
Domicilio: Caracter opcional. Permite modificar el domicilio del organismo.
Teléfono: Caracter opcional. Permite modificar el nimero de teléfono del organismo.
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Modificar organismo

Nombre del organismo

nsUtuto Provinaal de viviendas

Repressntante

Sergo Zorpude

Domicilio

Ay, Beigrano 1349, A4300 Sal1a

Teléfono

Para finalizar la modificacion de los datos del organismo, se puede proceder a guardar los

GUARDAR
cambios realizados en el sistema. Para ello, debera hacer clic en el botén -
Para descartar los cambios y cancelar la modificacién, debera hacer clic en el botén

El registro del organismo actualizado se visualiza en la grilla de consulta de organismos.

Eliminar Organismo

Para eliminar un organismo determinado, deber& hacer clic sobre el botén o :
NOMBRE DEL ORGANISMO REPRESENTANTE TELEFONO DOMICILIO
& M | Instituto Provincial de Viviendas  Serglo Zorpudes 3874325500 Av. Belgrano 1349, A4400 Salta

Eliminar Organismo

Modificar Organismo

Después, se abrira una pantalla para verificar que el orga nismo que se esta por eliminar es el
seleccionado, en caso de estar seguro de su eliminacion debera completar este paso haciendo

clic sobre el boton 0 para cancelar dicha accién se debera presionar en el botén
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Eliminar organismo ®

¢Deseas eliminar este registro?

Nombre del organismo
Instituto Provincial de Viviendas
Representante

Sergio Zorpudes

Domicilio Teléfono

Av. Belgrano 1349, 3874325500
A4400 Salta

A 4

Al confirmar la eliminacion, los datos del organismo se eliminaran del sistema.

Importante: esta opcion estara disponible para los registros, cuyos organismos no tengan
documentos relacionados.

Protocolos

En este médulo, esta presente solo para los usuarios con Rol de Administrador. Al acceder a este
mddulo el usuario podra gestionar los datos de los Protocolos de Escrituras y
Declaraciones Juradas en el sistema. Esta gestion incluye la consulta, carga, modificacion y
eliminacion de un protocolo.
La consulta de Protocolos esta dividida en dos pestafias:
1. Protocolos de Escrituras: muestra los registros de los protocolos de escritura
cargados en el sistema.
2. Protocolos de Declaraciones Juradas: muestra los registros de los protocolos de
declaraciones juradas cargados en el sistema.
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Consulta de protocolos

€D
3

Consulta de protocelos

Protocolos de Escrituras

Consulta de Protocolos

Esta pantalla permite al usuario consultar los registros de los protocolos de escrituras que se
hayan cargado en el sistema. Ademas, desde esta pantalla podrd acceder al resto de las funciones
para cargar un nuevo protocolo, modificarlo y/o eliminarlo de ser necesario.

1. Grillade Consulta
Los registros se veran en una grilla que mostrara los datos de los protocolos cargados
en el sistema, los cuales son:
a. Protocolo: muestra el afio del protocolo.
b. Estado: muestra el estado del protocolo, el cual puede ser Abierto o Cerrado.
c. Tipo: muestra el tipo del protocolo, el cual puede ser Actual o Historico.

Por cada uno de estos registros, se mostraran los siguientes botones que permitiran al
usuario acceder a diferentes funcionalidades.

Z @ [ 2021 |
s Eliminar Protocolo
Modificar Protocolo
e Modificar Protocolo: Este boton solo estara disponible-visible si no hay ningan
tomo o documento vinculado al protocolo.
e Eliminar Protocolo: Este botdn s6lo estara disponible-visible si no hay ningan
tomo o documento vinculado al protocolo.
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2. Filtros de Busqueda
Se podra hacer uso de diferentes filtros de blsqueda, los cuales le van a permitir
restringir los resultados segun criterios concretos.
El usuario puede filtrar resultados en la grilla por:
a. Protocolo: filtra por el afio del protocolo ingresado.
b. Estado: filtra por el estado del protocolo.

Una vez ingresados los valores en los filtros y se haga clic en el botén nel sistema
filtra los registros que coincidan con lo ingresado y actualiza la grilla de resultados.

Para limpiar la busqueda realizada debera hacer clic en el boton -

Alta de Protocolo de Escrituras

+ NUEVO
Para dar de alta una nuevo protocolo de escrituras, debera hacer clic en el boton '—— | el
cual se encuentra en la parte superior derecha de la pantalla Consulta de Protocolos - Pestafa
Protocolos de Escrituras. Tener en cuenta que para dar de alta un protocolo de escrituras,
debera estar posicionado en la pestafia de Protocolos de Escrituras.

Consulta de protocolos

3
€3
Después de hacer clic en el boton, el sistema abrird un formulario de alta para el nuevo Protocolo.
Ya en el formulario, se mostrara un Unico campo de caracter obligatorio.
Los datos son los siguientes:

e Protocolo: Caracter requerido. Permite ingresar el afio del protocolo. EI mismo

no puede ser mayor al afio actual y tampoco puede coincidir con el afio de un
protocolo ya registrado.

Nuevo protocolo de escritura

Protocolo
(
[

El campo Protocolo es obligatorio

|

Una vez que se ingresa el dato obligatorio del formulario se puede proceder a guardarlo en el

sistema. Para ello, debera hacer clic en el botén )
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Para cancelar la carga del protocolo, debera hacer clic en el botén m

El registro del alta del nuevo protocolo se visualiza en la grilla de consulta de protocolos de
escrituras en estado abierto y si el afio del protocolo coincide con el actual, el tipo de protocolo
es Actual, de lo contrario es Histérico.

Modificar Protocolo de Escrituras
Para modificar un protocolo de escrituras determinadq, deberd hacer clic sobre el botén @_

PROTOCOLO ESTADO TIPO

7§ o

Eliminar Protocolo
Modificar Protocolo

Después del clic, se abrira una pantalla donde se muestra el protocolo y se permitira
modificarlo. El campo que puede modificarse es el siguiente:
e Protocolo: Caracter obligatorio. Permite modificar el afio del protocolo. El
mismo no puede ser mayor al afio actual y tampoco puede coincidir con el afio
de un protocolo ya registrado.

Modificar protocolo de escritura

Protocolo

Para finalizar la modificacion de los datos del protocolo, se puede proceder a guardar los

. . . , . , GUARDAR
cambios realizados en el sistema. Para ello, debera hacer clic en el botén - Para
descartar los cambios y cancelar la modificacion, debera hacer clic en el botdn

El registro del protocolo actualizado se visualiza en la grilla de consulta de protocolos, en la pestafa
de protocolos de escritura.

Eliminar Protocolo de Escrituras
@

Para eliminar un protocolo determinado, debera hacer clic sobre el botén
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PROTOCOLO ESTADO TIPO

Z o m Abierts Historico

Eliminar Protocolo
Modificar Protocolo
Después, se abrird una pantalla para verificar que el protocolo que se esta por eliminar es el

seleccionado, en caso de estar seguro de su eliminacion debera completar este paso haciendo

clic sobre el boton 0 para cancelar dicha accién se debera presionar en el botén

r

Eliminar protocolo

¢Deseas eliminar este registro?

Protocolo Tipo Estado
2021 Historico Abierto
A v |

Al confirmar la eliminacion, el protocolo se eliminaré del sistema.

Importante: esta opcion estara disponible para los registros, cuyos protocolos no tengan
documentos relacionados.

Protocolos de Declaraciones Juradas

Consulta de Protocolos
Esta pantalla permite al usuario consultar los registros de los protocolos de declaraciones juradas
gue se hayan cargado en el sistema. Ademas, desde esta pantalla podra acceder al resto de las
funciones para cargar un nuevo protocolo, modificarlo y/o eliminarlo de ser necesario.
1. Grillade Consulta
Los registros se veran en una grilla que mostrara los datos de los protocolos cargados
en el sistema, los cuales son:
a. Protocolo: muestra el afio del protocolo.
b. Estado: muestra el estado del protocolo, el cual puede ser Abierto o Cerrado.
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c. Tipo: muestra el tipo del protocolo, el cual puede ser Actual o Historico.

Por cada uno de estos registros, se mostraran los siguientes botones que permitiran al
usuario acceder a diferentes funcionalidades.

SO,
2022 |

= @@=
[ 2021 |

o

Eliminar Protocolo
Modificar Protocolo
e Modificar Protocolo: Este boton solo estara disponible-visible si no hay ningan
tomo o documento vinculado al protocolo.
e Eliminar Protocolo: Este botdn sélo estara disponible-visible si no hay ningan
tomo o documento vinculado al protocolo.
2. Filtros de Busqueda
Se podra hacer uso de diferentes filtros de busqueda, los cuales le permitiran restringir
los resultados segun criterios concretos.
El usuario puede filtrar resultados en la grilla por:
e Protocolo: filtra por el afio del protocolo ingresado.
e Estado: filtra por el estado del protocolo.

Una vez que se hayan ingresado los valores en los filtros y se haga clic en el botdn

nel sistema filtra los registros que coincidan con lo ingresado y actualiza la grilla
de resultados.

Para limpiar la busqueda realizada debera hacer clic en el boton

Alta de Protocolo de Declaraciones Juradas
Para dar de alta un nuevo protocolo de Declaraciones Juradas, debera hacer clic en el botén

+NUEVO .
| ‘ , €l cual se encuentra en la parte superior derecha de la pantalla Consulta de Protocolos
- Pestaiia de Declaraciones Juradas. Tener en cuenta que para dar de alta un protocolo de

escrituras, debera estar posicionado en la pestafia de Protocolos de DDJJ.

Consulta de protacolos

&2
Después de hacer clic en el boton, el sistema abrird un formulario de alta para el nuevo Protocolo.
Ya en el formulario, se mostrara un Unico campo de caracter obligatorio.
Los datos son los siguientes:
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e Protocolo: Caracter requerido. Permite ingresar el afio del protocolo. EI mismo
no puede ser mayor al afio actual y tampoco puede coincidir con el afio de un

protocolo ya registrado.

Nuevo protocolo de ddjj

Prowocolo

Una vez que se ingresa el dato obligatorio del formulario se puede proceder a guardarlo en el

sistema. Para ello, debera hacer clic en el botén m

Para cancelar la carga del protocolo, debera hacer clic en el botdn m

El registro del alta del nuevo protocolo se visualiza en la grilla de consulta de Protocolos de
DDJJ en estado abierto y si el afio del protocolo coincide con el actual, el tipo de protocolo es
Actual, de lo contrario es Historico.

Modificar Protocolo de Declaraciones Juradas
Para modificar un protocolo de declaraciones juradas determinado, debera hacer clic sobre el

boton @7.
PROTOCOLO ESTADO TIPO
) [

Eliminar Protocolo
Modificar Protocolo
Después del clic, se abrira una pantalla donde se muestra el protocolo y se permitira
modificarlo. EI campo que puede modificarse es el siguiente:
e Protocolo: Caracter obligatorio. Permite modificar el afio del protocolo. El
mismo no puede ser mayor al afio actual y tampoco puede coincidir con el afio
de un protocolo ya registrado.

Modificar protocolo de ddjj

Protocolo

Para finalizar la modificacion de los datos del protocolo, se puede proceder a guardar los
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cambios realizados en el sistema. Para ello, debera hacer clic en el botén m Para
descartar los cambios y cancelar la modificacion, debera hacer clic en el botdn

CANCELAR

El registro del protocolo actualizado se visualiza en la grilla de consulta de protocolos, en la pestafia
de Protocolos de DDJJ.

Eliminar Protocolo de Declaraciones Juradas

Para eliminar un protocolo determinado, debera hacer clic sobre el botdn @ .

PROTOCOLO ESTADO TIPO

m Abierto Actua

Eliminar Protocolo
Modificar Protocolo

Después, se abrird una pantalla para verificar que el protocolo que se esta por eliminar es el
seleccionado, en caso de estar seguro de su eliminacion deberd completar este paso haciendo

clic sobre el botén 0 para cancelar dicha accion se debera presionar en el boton

Eliminar protocolo ®

;Deseas eliminar este registro?
Protocolo Tipo Estado
2021 Historico Abierto

Al confirmar la eliminacién, el protocolo se eliminara del sistema.

Importante: esta opcion estara disponible para los registros, cuyos protocolos no tengan
documentos relacionados.
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Archivos

En este madulo, esta presente solo para los usuarios con Rol de Administrador. Al acceder a este
maodulo el usuario podra gestionar los datos de los Archivos Fisicos en el sistema. Esta gestion
incluye la consulta, carga, modificacion y eliminacion de un Archivo Fisico.

Consulta de Archivos Fisicos

Esta pantalla permite al usuario consultar los registros de los Archivos Fisicos de la Provincia
de Salta que se hayan cargado en el sistema. Ademas, desde esta pantalla podra acceder al
resto de las funciones para cargar un nuevo Archivo, modificarlo y/o eliminarlo de ser necesario.

1. Grillade Consulta
Los registros se veran en una grilla que mostrara algunos datos de los Archivos
Fisicos cargados en el sistema, los cuales son:
a. Nombre de Archivo
b. Direccién
c. Teléfono

Por cada uno de estos registros, se mostraran los siguientes botones que permitiran al
usuario acceder a diferentes funcionalidades.

NOMBRE DE ARCHIVC DIRECCION TELEFONO

[,ﬁ @ o de la Pr VIl 1 de Saita Aver ’ 5 10 e iina ven f,<;‘f ier

LEliminar archivo fisico
Modificar archivo fisico

e Modificar Archivo: Este boton estara siempre disponible. Permite modificar
los datos del archivo seleccionado.

e Eliminar Archivo: Este botdn sélo estara disponible si no hay ningan tomo
vinculado al archivo seleccionado.

2. Filtro de Busqueda

Se podra hacer uso de diferentes filtros de blsqueda, los cuales le van a permitir
restringir los resultados segun criterios concretos.

El usuario puede filtrar resultados en la grilla por Nombre de Archivo ingresando el
nombre del archivo fisico.

Una vez que se hayan ingresado los valores en los filtros y se haga clic en el botdn

nel sistema filtra los registros que coincidan con lo ingresado y actualiza la grilla
de resultados.

Para limpiar la busqueda realizada debera hacer clic en el bot6n
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Alta de Archivos Fisicos

+ NUEVO
Para dar de alta una nuevo Archivo Fisico, debera hacer clic en el botén ' | el cual se

encuentra en la parte superior derecha de la pantalla Consulta de Archivos Fisicos.

onsulta de archivos fisicos b mun

Después de hacer clic en el boton, el sistema abrird un formulario de alta para el nuevo Archivo
Fisico. Ya en el formulario, se mostraran algunos campos en solo lectura y otros para
completar con datos de caracter obligatorio u opcional.
Los datos son los siguientes:
e Nombre de archivo: Caracter requerido. Permite ingresar el nombre del archivo
fisico.
e Direccion: Caracter requerido. Permite ingresar el representante del archivo
fisico.
e Teléfono: Caracter opcional. Permite ingresar el domicilio del archivo fisico.

Nuevo archivo fisico

Nombire de archive

Direccidn

Teléfone

Una vez que se completaron los datos requeridos del formulario se puede proceder a
guardarlos en el sistema. Para ello, debera hacer clic en el boton :

CANCELAR
Para descartar los datos y cancelar el alta, debera hacer clic en el boton -
El registro del alta del nuevo Archivo Fisico se visualiza en la grilla de consulta de archivos.
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Modificar Archivo Fisico

Para modificar un Archivo Fisico determinado, debera hacer clic sobre el botén @.

NOMEBRE DE ARCHIVC DIRECCION TELEFONO

g @ Archivo de la Provincia de ta Avenida B grano esquina Avenida Sarmient

I—Eliminar archivo fisico
Meodificar archivo fisico

Después del clic, se abrira una pantalla donde se muestran los datos del archivo fisico y se
permitird modificarlos. Los campos que pueden maodificarse son los siguientes:
e Nombre del Archivo Fisico: Caracter obligatorio. Permite modificar el nombre
del archivo fisico.
Direccion: Caracter obligatorio. Permite modificar el domicilio del archivo fisico.
Teléfono: Caracter opcional. Permite modificar el nimero de teléfono del
archivo fisico.
Modificar archivo fisico

Nombee de archive

Direccién

Teléfono

Para finalizar la modificacion de los datos del archivo fisico, se puede proceder a guardar los

. . . , . , GUARDAR
cambios realizados en el sistema. Para ello, debera hacer clic en el boton

Para descartar los cambios y cancelar la modificacién, debera hacer clic en el boton

El registro del archivo actualizado se visualiza en la grilla de consulta de archivos fisicos.

Eliminar Archivo Fisico
[

Para eliminar un Archivo Fisico determinado, debera hacer clic sobre el botén

NOMBRE DE ARCHIVO DIRECCION TELEFONO

E’f m} Archivo de la Provingia de Salta Avenida Belgrano esquina Avenida Sarmiento 440(

LEliminar archivo fisico
Modificar archivo fisico

Después, se abrira una pantalla para verificar que el Archivo Fisico que se esta por eliminar es
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el seleccionado, en caso de estar seguro de su eliminacién deberd completar este paso

. . , CONARMAR . ., , .
haciendo clic sobre el botén - 0 para cancelar dicha accién se debera pre sionar en

el botén m

Eliminar archivo ®

;Deseas eliminar este registro?

Nombre de Archivo
Archivo de la Provincia de Salta
Direccion Teléfono

Avenida Belgrano esquina Sin especificar
Avenida Sarmiento 4400

Al confirmar la eliminacién, los datos del Archivo Fisico se eliminaran del sistema.

Importante: esta opcion estara disponible para los registros, cuyos archivos no tengan documentos

relacionados.
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