
HOJA DE RUTA - ESCUELA DE OFICIOS ARTÍSTICOS

Tiempo Acción Responsable
Semana 0 -

Revisión Plataforma (aulas) y Maletín con Planillas de seguimiento Tutores/as ¡Paso esencial!

Semana 1- del 25/7 al 29/7- BIENVENIDA 
25-jul Correo de Bienvenida vía Plataforma Gestoras
25-jul Habilitar Foro de Presentación Gestoras
25-jul Habilitar Foro de consultas Gestoras
25-jul Abrir hilo en el Foro de Presentación Tutores/as
25-jul Correo de Bienvenida desde el correo particular de cada tutor/a Tutores/as ¡Paso esencial!

25/7 al 29/7 Detectar los mails que rebotan y armar un listado p/ pasar a gestores (esta vez no contamos con nro de cel para pedir directo)Tutores/as ¡Paso esencial!

25/7 al 29/7 Chequeo de Foro de Presentación Tutores/as
Tarea permanente Seguimiento de conexión Tutores/as
Tarea permanente Revisar Foro de Consulta Tutores/as
Semana 2 -del 1/8 al 5/8
01-ago Habilitar contenidos módulo 1 Gestoras
01-ago Correo de aviso de contenidos disponibles vía Plataforma Gestoras
1-agosto Habilitar hilo en foro de consultas de "Consultas Módulo 1" Tutores/as
Tarea permanente Seguimiento de conexión Tutores/as
Tarea permanente Revisar Foro de Consulta Tutores/as
03-ago Correos de rescate 1 (vía correo personal) Tutores/as
1/8 al 5/8 Trasladar consultas de CONTENIDOS a capacitadores/as en AULA DE INTERCAMBIOTutores/as
1/8 al 5/8 Responder consultas enviadas por tutores/as Capacitadores/as
1/8 al 5/8 Trasladar respuesta de lxs capacitadores a los/as estudiantes Tutores/as
Semana 3 -del 8/8 al 12/8
08-ago Habilitar contenidos módulo 2 Gestoras
08-ago Habilitar cuestionario 1 Gestoras
08-ago Correo de aviso de contenidos disponibles vía Plataforma Gestoras
08-ago Habilitar hilo en foro de consultas de "Consultas Módulo 2" Tutores/as
09-ago Correo de aviso cuestionario 1 disponible Gestoras



10-ago Correos de rescate 2 (vía correo personal) Tutores/as ¡Paso esencial!

8/8 al 12/8 Registro en Planilla de Seguimiento de realización y/o aprobación de cuestionario 1 (cierre del cuestionario el 04/04)Tutores/as
Tarea permanente Revisar Foro de Consulta Tutores/as
Tarea permanente Seguimiento de conexión Tutores/as
8/8 al 12/8 Trasladar consultas de CONTENIDOS a capacitadores/as en AULA DE INTERCAMBIOTutores/as
8/8 al 12/8 Responder consultas enviadas por tutores/as Capacitadores/as
8/8 al 12/8 Trasladar respuesta de lxs capacitadores a los/as estudiantes Tutores/as

CIERRE DE CUESTIONARIO 1 EL DIA 14/8
Semana 4 -del 15/8 19/8 
15-ago Habilitar contenidos de módulo 3 Gestoras
15-ago Correo de aviso de contenidos disponibles vía Plataforma Gestoras
15-ago Habilitar hilo en foro de consultas de "Consultas Módulo 3" Tutores/as
15-ago Habilitar Foro 1 Gestoras
16-ago Correo de aviso de Foro 1 Gestoras
15-ago Abril hilo en el Foro 1 invitando a responder la consigna Tutores/as
15-ago Definición en planilla de estudiantes activos e inactivos Tutores/as ¡Paso esencial!

15-ago Elaboración y envío de nómina de estudiantes inactivos (NÓMINA 1) Tutores/as ¡Paso esencial!

16-ago Bajas de estudiantes inactivos y definir cantidad de nuevas altas por aula Gestoras
16-ago Contabilización de vacantes y solicitud de altas de usuarios a UTN. Matriculación de las mismasGestoras
17-ago Correo de bienvenida a lxs nuevxs alumnxs desde el correo particular de cada tutor/a Tutores/as
17-agosto Habilitar nuevamente Cuestionario 1 y enviar notificación a las nuevas altas Gestoras
Tarea permanente Revisar Foro de Consulta Tutores/as
Tarea permanente Seguimiento de conexión Tutores/as
15/8 AL 19/8 Moderar Foro 1 Tutores/as
15/8 AL 19/8 Registro de participación Foro 1 (en Planilla de seguimiento) Tutores/as
15/8 AL 19/8 Trasladar consultas de CONTENIDOS a capacitadores/as en AULA DE INTERCAMBIOTutores/as
15/8 AL 19/8 Responder consultas enviadas por tutores/as Capacitadores/as
15/8 AL 19/8 Trasladar respuesta de lxs capacitadores a los/as estudiantes Tutores/as
Semana 5 -del 22/8 al 26/8
22-ago Habilitar contenidos de módulo 4 Gestoras



22-ago Correo de aviso de contenidos disponibles vía Plataforma Gestoras
22-ago Habilitar cuestionario 2 Gestoras
22-ago Habilitar hilo en foro de consultas de "Consultas Módulo 4" Tutores/as
23-ago Correo de aviso cuestionario 2 disponible Gestoras
22/8 al 26/8 Registro en Planilla de seguimiento de realización y/o aprobación de cuestionario 2 Tutores/as
Tarea permanente Revisar Foro de Consulta Tutores/as
Tarea permanente Seguimiento de conexión Tutores/as
22/8 al 26/8 Trasladar consultas de CONTENIDOS a capacitadores/as en AULA DE INTERCAMBIOTutores/as
22/8 al 26/8 Responder consultas enviadas por tutores/as Capacitadores/as
22/8 al 26/8 Trasladar respuesta de lxs capacitadores a los/as estudiantes Tutores/as
Semana 6 -del 29/8 al 2/9
29-ago Habilitar contenidos de módulo 5 Gestorxs
29-ago Correo de aviso de contenidos disponibles vía Plataforma Gestorxs
29-ago Habilitar hilo en foro de consultas de "Consultas Módulo 5" Tutores/as
31/8 Balance de participación. Se registra en la Planilla de seguimiento Tutores/as ¡Paso esencial!

31-ago Envío de correo de seguimiento a pasivxs para que realicen cuestionarios pendientesTutores/as ¡Paso esencial!

Tarea permanente Revisar Foro de Consulta Tutores/as
Tarea permanente Seguimiento de conexión Tutores/as
29/8 al 2/9 Trasladar consultas de CONTENIDOS a capacitadores/as en AULA DE INTERCAMBIOTutores/as
29/8 al 2/9 Responder consultas enviadas por tutores/as Capacitadores/as
29/8 al 2/9 Trasladar respuesta de lxs capacitadores a los/as estudiantes Tutores/as
Semana 7 - del 5/9 al 9/9
05-sept Habilitar contenidos de módulo 6 Gestoras
05-sept Correo de aviso de contenidos disponibles vía Plataforma Gestoras
05-sept Habilitar cuestionario 3 Gestoras
05-sept Habilitar hilo en foro de consultas de "Consultas Módulo 6" Tutores/as
06-sept Correo aviso cuestionario disponible Gestoras
5/9 al 9/9 Registro en Planilla de seguimiento de realización y/o aprobación de cuestionario 3 Tutores/as
7-septiembre Envío de Correo de seguimiento e incentivo a quienes adeudan cuestionarios Tutores/as ¡Paso esencial!

Tarea permanente Seguimiento de conexión Tutores/as



Tarea permanente Revisar Foro de Consulta Tutores/as
5/9 al 9/9 Trasladar consultas de CONTENIDOS a capacitadores/as en AULA DE INTERCAMBIOTutores/as
5/9 al 9/9 Responder consultas enviadas por tutores/as Capacitadores/as
5/9 al 9/9 Trasladar respuesta de lxs capacitadores a los/as estudiantes Tutores/as
Semana 8- del 12/9 al 16/9
12-sept Habilitar contenidos de módulo 7 Gestoras
12-sept Correo de aviso de contenidos disponibles vía Plataforma Gestoras
12-sept Habilitar hilo en foro de consultas de "Consultas Módulo 7" Tutores/as
12-sept Habilitar Foro 2 Gestoras
13-sept Correo de aviso Foro 2 Gestoras
12-sept Abrir hilo en el Foro 2 invitando a responder la consigna Tutores/as
12/9 al 16/9 Moderar Foro 2 Tutores/as
12/9 al 16/9 Registro de participación Foro 2 en la Planilla de seguimiento Tutores/as
Tarea permanente Seguimiento de conexión Tutores/as
Tarea permanente Revisar Foro de Consulta Tutores/as
14-septiembre Envío de Correo de seguimiento e incentivo a quienes adeudan cuestionarios Tutores/as ¡Paso esencial!

12/9 al 16/9 Trasladar consultas de CONTENIDOS a capacitadores/as en AULA DE INTERCAMBIOTutores/as
12/9 al 16/9 Responder consultas enviadas por tutores/as Capacitadores/as
12/9 al 16/9 Trasladar respuesta de lxs capacitadores a los/as estudiantes Tutores/as
Semana 9- del 19/9 23/9
19-sept Habilitar contenidos de módulo 8 Gestoras
19-sept Correo de aviso de contenidos disponibles vía Plataforma Gestoras
19-sept Habilitar cuestionario 4 Gestoras
19-sept Habilitar hilo en foro de consultas de "Consultas Módulo 8" Tutores/as
19-sept Habilitar hilo de despedida en el Foro de despedida Tutores/as
20-sept Correo aviso cuestionario disponible Gestoras
19/9 23/9 Registro en la Planilla de seguimiento de realización y/o aprobación de cuestionario 4Tutores/as
Tarea permanente Seguimiento de conexión Tutores/as
Tarea permanente Revisar Foro de Consulta Tutores/as
21-septiembre ÚLTIMO Envío de Correo de seguimiento e incentivo a quienes adeudan cuestionariosTutores/as ¡Paso esencial!



19/9 23/9 Trasladar consultas de CONTENIDOS a capacitadores/as en AULA DE INTERCAMBIO Tutores/as
19/9 23/9 Responder consultas enviadas por tutores/as Capacitadores/as
19/9 23/9 Trasladar respuesta de lxs capacitadores a los/as estudiantes Tutores/as
23/09 Mail anuncio cierre definitivo cuestionarios *cierran todos el 25/9* Gestoras ¡Paso esencial!

CIERRE DE TODOS LOS CUESTIONARIOS 25/9
Semana 10 del 26/9 al 30/9
26/09 Correo de finalización de cursado con encuesta Gestoras ¡Paso esencial!

26/09 Definir condición de cada estudiante Tutores/as ¡Paso esencial!

27/09 Entregar planillas de seguimiento Tutores/as ¡Paso esencial!

27/09 Entregar nómina de estudiantes que reciben certificación de asistencia Tutores/as ¡Paso esencial!

27/09 Entregar nómina de estudiantes que reciben certificación de aprobación Tutores/as ¡Paso esencial!

27/09 Entregar nómina de estudiantes que reciben no reciben certificación Tutores/as ¡Paso esencial!

28/09 Envío vía plataforma correo con formulario para validar datos Tutores/as
29/09 Inicio procesamiento de datos para confección Nómina total Gestoras
29/09 Confección nómina cuantitativa Gestorxs
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