Escuela de Oficios
Artisticos

Manual de Acceso

Bienvenidos al Entorno Virtual de
Ensefianza-Aprendizaje de la
Escuela de Oficios Artisticos.

¢Como ingresar?

Para acceder al entorno de
ensefianza-aprendizaje de la Escuela

de Oficios Artisticos deberas ingresar a tu
navegador la siguiente direccion:

https://oficiosartisticossantafe.frsf.utn.edu.ar/

Se presentara la pagina que se muestra a
continuacion:

Usted no se ha identificado. (Acceder)

Escuelade
oficios

};l
Formacion en ofi
culturales

Ingresar

o = =

Clases a tu ritmo, clases asincronicas Capaci es experi Certificacion

Realiza los cursos desde tu casa. Los horanos los Capacitadores idéneos en cada area especifica, con Los cursos poseen Resolucion Ministerial. Se otorga
elegis vos. amplia irayectoria y expenencia un certificado de asistencia avalado por la FRSF UTN

¥ el Ministerio de Cultura de la Provincia de Santa Fe.
Se otorga Certificado de aprobacion a través del
Ministerio de Cultura de la Provincia de Santa Fe y

FIGURA1



Pulsa el botén Acceder y podras visualizar la
pantalla con los campos a completar, tal como
muestra la Figura 2.

Ingresa el usuario y contrasefia que recibiste por
correo. Hacé clic en Acceder.

El sistema te solicitara cambiar la contrasefia
luego del primer ingreso quedando configurada — N P "
tu nueva clave.
Acceder
Si se presenta algunas de las dificultades que se
listan:

-No te llego el correo con datos de usuario y
contrasena (antes revisa la carpeta de correos
no deseados o spam)

-Llega el correo pero no puedo acceder FIGURA 2
-No se visualiza la pagina

-No estoy matriculado en el curso correcto.

Envia correo a escueladeoficiosartisticos@santafe.gov.ar

- En el asunto coloca la dificultad y los detalles

en el cuerpo de correo.

Enfrar como invitado

EONEI

¢ CoOmo navegar*

) Calendario

Al acceder al entorno virtual encontraras la p—

pantalla (Figura 3) en la cual se encuentran s

delimitados varios espacios, cada uno posee = Producton de Evenios

una funcionalidad especifica que se detalla a i g

continuacion. : Forimacion
| culturales

Se visualizan dos barras de navegacion que Y P

permiten el acceso a distintos espacios.

En la barra de navegacion izquierda estan
listados los cursos en los que te encuentras
inscripto, el icono que se destaca en la Figura 4
permite comprimir o descomprimir el menu.

La barra superior esta disponible en todo mo-

mento mientras navegas los distintos espacios. ‘ Egltu?aﬁ?s" S ’
Permite acceso notificaciones, mensajeria y tu Y . e .1 B

perfil FIGURA 4
Si hacés clic en la flecha al lado de la imagen
(Figura 5), se desplegara una lista donde po-
dras ver tu area personal, perfil, calificaciones
y preferencias.

En tu perfil podés editar tus datos personales, & Perfil
los cursos en los que estas inscripto, cambiar
tu foto y los mensajes que posteaste en los
distintos foros.

A e PruebaEstudiantea\ -

@ Area personal

# Preferencias

FIGURA 5



¢Como modifico
mi perfil?

Ingresa a tu Perfil desde el botén que se
muestra en el Figura 5.

Desde alli podras acceder a tus datos persona-
les, informes, cursos en lo que estas inscripto,
tu actividad, tal como se muestra en la Figura 6.

Detalles de usuario Informes
Editar perfil Sesiones del navegador
Resumen de Calificaciones

Direccion de correo

Actividad de accesos

Primer acceso al sitio

Privacidad y Politicas
viernes, 16 de octubre de 2020, 16:56 (11 mint

Resumen de conservacion de datos
Ultimo acceso al sitio
viernes, 16 de octubre de 2020, 17:08 (ahora)
Detalles del curso
Perfiles de curso
Produccion de Eventos Culturales - Aula Base - 0 App para dispositivos méviles

Este sitio tiene activado el acceso desde la app
Descargar la app.

Miscelanea
Entradas del blog
Mensajes en foros
Foros de discusion

Planes de aprendizaje

FIGURA 6
* Imagen del usuario
Imagen actual Nlnguno
SI Ingresas a Edltar Perfll pOdraS SUbIr tu fOtO Imagen nueva [7] Tamafio maximo de archive: 100MB, ndimero maximo de archivos: 1
y modificar cualquier dato. D = -
Para publicar tu foto arrastra la imagen hasta el ' ® Achivas
cuadro que muestra la Figura 7. Recorda pul- 9
sar el boton Actualizar informacion personal ;
al finalizar la edicion. Puede arastary sollr arhivos aquiparasfeditos. |
Tipos de archivo aceptados:
FIGURA 7
. , i Area personal | Preferencias
En Preferencias, podés cambiar tu contrase-
Aa, tu suscripcion a foros, la forma de recibir ;
o . . Preferencias
las notificaciones del campus (Figura 8).
Cuenta de usuario Blogs Insignias
Editar perfil Preferencias dei blog Gestionar insignias
Camblar contrasefia Blogs externos Preferencias de Insignias
Idioma preferido Registrar un blog externc Configuracion de la mochila

Configuracidn del foro
Configuraciin del editor
Preferencias del curso
Preferencias de calendario
Preferencias de mensajes
Preferencias de nolificacion

FIGURA 8



¢CoOmo nos
comunicamos?

La plataforma tiene dos espacios de comunica- -
cion: el Foro y la Mensajeria Produccion de D "
' y J ) eventﬁs CU]tUI’E'ES Dom Lun Mar Mie Jus Vie Sab
Los F_oros son el espacio _de dialogo e inter- B Gosao [ Novedades i) Bibcteca coer R
cambio entre pares y equipo docente. 2 [ v 2
. , Videoleca ¥ Faro de Consultas o
Para ingresar tenés que pulsar sobre el nom- 4 0r N
bre del Foro. _ _ '
Bienvenida  Mddulo 1 Modulo 2 Modulo3d Modulo 4
Modulo 5 Mdsdulo & Modulo 7 Modulo 8

En este caso, a modo de ejemplo, te mostra-
mos el Foro de Consultas (Figura 9) siendo el FIGURAS
procedimiento igual en todos los foros.

Tema Comenzado por Untimo mensaje | Réplicas
Luego clic sobre el tema del foro en el que @ WelnaFg. @ Wewafn. |
querés participar, en este caso Consultas, tal Wivmse  Woled
como se muestra en la Figura 10. FIGURA 10

Mosirar respuestas anidadas &

Una VeZ dentro pOdra’ﬁs V|Sual|zar |OS mensaJeS & E:n‘:.;‘amm Figueredo - jueves, 15 de octubre de 2020, 14.22
del tutor y tus comparnieros.

Para ingresar tU aporte CIiC en la palabra ::[Ii :?:i:a disponible para realizar las consultas que deseen o para compartir inquietudes y comentarios,
Responder que se encuentra debajo a la dere- o R e e ok
cha de cada mensaje (Figura 11). o
Enlace permanente
FIGURA 11
Hola a todes!
Este Foro esta disponible para realizar las consultas que deseen o para compartir inquieludes y comentarios.
Se abrira el espacio de escritura, ingresa el e e e
texto y pulsa Enviar.
Si necesitas agregar un archivo a tu posteo e st
pulsar Respuesta Avanzada (Figura 12) y po- —
dras arrastrar un archivo. Luego pulsar Enviar
al Foro.
FIGURA 12

Otro espacio de comunicacion es la

Nombre /

M_ensajeria. Tal como te mostramos en la Apellido(s) = _ Direccion de correo
Figura 4 tenés acceso permanente durante
toda la navegacion. _ o Juande Estudiante Nohay =m
La Mensajeria permite comunicarte con todos Rossi : - n ’ P g b
los participantes de tu curso: docentes, tutores
: H 2 e @  parile C 19 horas |50

y pares. Para enviar un mensaje accede al lis @ VT edippo@amaiicom  DOPME  Nohay oo -
tado de participantes del curso. Selecciona las Filippo s gUPOS inutos @
personas a quienes deseas enviarles un men- ® rruct S

ie tal t la Fi 13 @ M f doaguiar@gmail Estudiante Nohay 1hora4 500
saje tal como se muestra en la Figura 13. Estudiante  Mfigueredoaguiar@gmail.com gupos minuos  ©

FIGURA 13



Enviar el mensaje a 3 personas

Al final del listado de participantes te aparecera
un menu desplegable Con usuarios Hola Como estén? |
seleccionados, elegir Enviar mensaje.

Se abre una ventana que me permite escribir y
enviar mensaje a los participantes antes
seleccionados (Figura 14).

Enviar el mensaje a 3 personas Cancelar

FIGURA 14

1 Prueba Estudiante . b
A e )

Las personas a quien enviaste el mensaje
veran en su pantalla lo que muestra el circulo
destacado en la Figura 15.

FIGURA 15

1 Prueba Estudiante b
A s L

Q Busqueda Lo
Al pulsar el icono destacado la persona puede & Contactos
ver tu mensaje (Figura 16). Lo mismo se refleja
en tu pantalla cuando otro usuario te envia a
VOS un mensaje. » Destacados (1)
» Grupo (0)
~ Privado (2) []

11:01

1 b

@ Mariana Figueredo
Hola Cémo estan?

@ Escuela de Oficios 15/10/20
- Hola a todos es un mensaje de ...

FIGURA 16



¢Como accedo
a los contenidos?

Los contenidos estan organizados por Modu-
los. Cada modulo contiene:

-Videos
-Textos
-Power Point
-Infografias
-Podcats

Para acceder a cada Médulo clic en la pestafia
correspondiente al Médulo de tu interés (Figura 17).

Al ingresar a la pestafa por Modulo en el espa-
cio central de la pantalla se despliegan todos
contenidos que corresponden a ese Modulo en
particular (Figura 18).

Importante: la propuesta contempla semanal-
mente la visualizacion de los Modulos, es decir
que al inicio de tu curso solo veras la solapa de
Bienvenida.

Asi mismo, a lo largo de todo el curso podran
acceder a otros recursos tales como:
-Videoteca: podras visualizar videos de interés
que enriquecen la propuesta de cada Modulo.
-Biblioteca: tendras acceso a material biblio-
grafico que complementa la propuesta.
-Glosario: es un catalogo de palabras claves
del campo que nos ocupa.

-Biblioteca Interactiva: presenta videos, docu-
mentos, enlaces que complementan los conte-
nidos desarrollados en los Moédulos.

Estos accesos se encuentran ubicados por arri-
ba de las pestafias de los Mddulos (Figura 19).

Importante: biblioteca, videoteca, glosario y
biblioteca interactiva no se presentan en todos
los cursos, por tanto, puede ocurrir que en tu
curso visualices algunos recursos y no otros

Bienvenida

Modulo 5  Modulo 6

Maodulo 1

Modulo 2

Modulo7 M

Modulo 3 Modulo 4

odulo 8

FIGURA 17

B Plande Trabajo - Produccion de eventos culturales.

Bienvenida

Modulo 5

Modulo 1

Maodulo 6

FIGURA 18

W) Novedades

Foro de Consultas

Maodulo 2

Modulo 7

Maédulo 3 Maodulo 4
Modulo 8
FIGURA 19



¢Como resuelvo
los cuestionarios?

/) Cuestionario 1

Cada dOS mOd UIOS pOd ras V|Sua| 1zar La realizacidn de este cuestionario tiene caracter obligatorio para quienes deseen
Cuestionarios (Flgura 20) que te perm itiran obtener certificacion de asistencia al curso.

. . . .z Quienes deseen obtener certificacion de aprobacion del curso deben realizario

Ir Con0C|endO tU grado de aprOpIaCIOn de IOS satisfactoriamente. Se considera aprobado si se responden de manera correcta mas
contenidos. del 50% de las preguntas.

Dispondra de dos intentos para su concrecion.
Recibira de manera inmediata la comreccidn.

FIGURA 20

Intentos permitidos: 2
Este cuestionario esta abierto en jueves, 15 de octubre de 2020, 00:00

Este cuestionario se cerrara el jueves, 17 de diciembre de 2020, 00:00

Al ingresar al Cuestionario podras visualizar:
fecha de cierre, intentos permitidos, limite de
tiempo para su realizacion. Al pulsar el botdn Meétodo de calificacion: Calificacion mas alta
Intenta resolver el cuestionario ahora acce-
deras a las preguntas. (Figura 21)

Limite de tiempo: 1 hora 30 minutos

Intente resoclver el cuestionario ahora

FIGURA 21

Comenzar intento

Tiempo del cuestionario
El cuestionario tiene un tiempo limite de 1 hora 30

Al iniciar el intento (Figura 22) se explicita que minutos. El iempo empezard a contar desde el
se diSpOne de una 1 hora 30 minutos para |a momento en el que inicie su intento y debe presentarlo

. .y . . antes de que el tiempo termine ¢ seguro gue desea
realizacion del cuestionario. Py

Comenzar intento

FIGURA 22

Navegacién Por El Cuestionario
Freguata ]
& Cudl de los siguientes vocablos &s lo opuasto a lo qus

| coocomes comoprccen? 00000000
00

Como muestra la Figura 23, a modo de ejem- P coe

plo, en este caso el cuestionario cuenta con un B Tamaas ko

total de diez preguntas. El valor de cada pre- 9 b irgrovsacen e
0 ¢ Organizacion

gunta se observa destacado.

Pregunta 2
Desde el punto de vista de la produccidn, un evento es:
Sin responder
aun
Puntia coma
1,00 Seleccione una

FIGURA 23



O a. La etapa final del proceso

Luego de responder el cuestionario multiple @® b. La etapa donde se realizan informes y evalla el resultado
choice debe pulsar el boton Terminar Intento O c AmDba .
(Figura 24). c. Ambas son carrectas

Quitar mi seleccién

Terminar intento...

FIGURA 24

6 Respuesta guardada
7 Respuesta guardada
8 Respuesta guardada

Seguidamente se presenta la pantalla (Figura 25) Respdesta gueriada

donde el sistema informa que las respuestas

. . 10 Respuesta guardada
han sido guardadas y pueden ser enviadas.

| Volver al intento |

Tiempo restante 1:27:05

Este intento debe ser presentado por lunes, 19 de octubre de 2020, 07:40.

[ Enviar todo y terminar ]

FIGURA 25

Confirmacioén

Una vez que haga el envio, no podra
cambiar sus respuestas de este intento

A posteriori de pulsar el boton Enviar todo de resolver el cuestionario..

y terminar el sistema solicita se confirmar el
envio, pudiendo Enviar todo y terminar o
Cancelar (Figura 26).

Enviar todo y terminar

Cancelar




Resumen de sus intentos previos

Inténto Estado Calificacién /10,00

Inmediatamente se visualiza la pantalla

1 Finalizado 6,00 Aprobado
(Figura 27), donde el sistema informa el estado s e 19 g e e 2020, 00719
del cuestionario y la calificacion alcanzada. Calificacion mas alta: 6,00 /10,00.
Retroalimentacion global
Aprobado
FIGURA 27

Resumen de sus intentos previos

Intento Estado Calificacion /10,00 Revisién Comentario -

Pasados unos minutos se activara el boton

o . 1 Finalizado 6,00 @ Aprobado
ReVISIOI’l (Flgura 28) Enviado: lunes, 19 de octubee de 2020, 0615
Calificacion mas alta: 6,00 /10,00.
Retroalimentacion global
Aptobada
FIGURA 28

Al pulsar Revisién se habilita la posibilidad de

Navegacion Por El Cuestionario

. . z . Comenzado el lunes, 19 de octubre de 2020, 06:10

wsuahzar_r'nas detalles (I—Tlgura? 29). En e oo o oo

Navegacion por el cuestionario se muestran Finalizado en lunes, 19 de octubre de 2020, 06.15 e -
. Tiempo empleado 5 minutos 17 segundos

las respuestas correctas e incorrectas. Fcatfcackn 600de 1000 (60%

Comentario - Aprobado Finalizar rewisidn

En Calificacién se informa en numeros y en
porcentaje. En este caso Calificacién: 6.00 de
10,00 (60%).






