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1.Acceso al sistema  

1.1.Descripción  

El acceso al sistema de los usuarios back office se lleva a cabo a través de la carga de los 

mismos por el usuario administrador. Se podrá acceder a la funcionalidad contando con el 

rol necesario y por el siguiente ítem de menú. 

 
Acá podrá acceder a una lista de usuarios back office en el sistema, filtro, carga y edición de 

los mismos. 

 
1.2.Alta de usuarios en el sistema 

El usuario administrador será el encargado de dar de alta los demás usuarios del sistema 

con sus correspondientes roles. 

 
Una vez que su usuario fue dado de alta en el sistema, recibirá un correo confirmando el 

éxito de creación de la cuenta y pidiendo configurar su contraseña para completar el alta de 

su usuario. 



 
Una vez finalizada la configuración de contraseña podrá acceder al sistema. 

 
1.3. Acceso al sistema 

Al sistema se puede ingresar mediante usuario y clave, las cuales deberán ser dadas de 

alta en el sistema por el administrador.  



 
En caso de que el usuario olvide su contraseña, podrá acceder a la opción de “¿Olvidaste tu 

contraseña?” y a través de esta opción recibirá un correo para proceder con la recuperación 

de la misma. 

 
 

2.Bibliografía  

2.1. Descripción  

 

En el home principal de la aplicación podrá visualizar el filtro de búsqueda y el listado de la 

bibliografía cargada actualmente en el sistema. Además de acceder a la carga, edición y 

eliminación de diarios cargados en el sistema 

 

 
2.2.Carga de bibliografía 

A la carga de bibliografía podrá acceder cliqueando el siguiente icono en la esquina superior 

derecha del home. 

 



Se le mostrará la pantalla de carga de diarios donde podrá visualizar la carga del Marc 21, 

de una imagen representativa del diario y la carga de fascículos.  

 

 
Los campos que se muestran para configurar del Marc 21 deben ser previamente 

configurados por base de datos, en este caso, se configuraron previamente los datos del 

Marc 21 para diarios. 

 

Podrá configurar una imagen de visualización o portada del diario cargándola en la siguiente 

sección a la izquierda de la pantalla. 

 
Para poder configurar el Marc 21 podrá ir recorriendo los campos del mismo enumerados en 

la parte superior e ir completándolos. 

 
Podrá completar cada agrupador de cada campo haciendo clic en el icono de edición a la 

derecha de la descripción del agrupador. 



 
Una vez que accedió a esta funcionalidad podrá ir completando cada subcampo del 

agrupador y guardándolos. 

 
El siguiente icono aparecerá en los agrupadores y subcampos que pueden ser duplicados. 

 
Para poder duplicar un agrupador o subcampo, primero deberá completar el anterior y en 

caso de eliminar un campo duplicado se deberá hacer en orden. 

 
Mismo caso para los agrupadores como se visualiza a continuación.  



 
También podrá notar que se irán enumerando en orden los campos duplicados. 

Cuando está completo un subcampo podrá visualizar el siguiente icono informativo con el 

estado del mismo. 

 
La funcionalidad de carga de fascículos permanecerá bloqueada hasta que  complete los 

campos obligatorios del MARC 21 y guarde el mismo. 

Los campos obligatorios a cargar del MARC 21 son: 

● Número de control. 

● Identificador del número de control. 

● Fecha y hora de última transacción. 

● Información general. 

● Título.  

● Lugar de producción,publicación, distribución, fabricación. 

● Fecha de producción, publicación, distribución, fabricación. 

Una vez completos los anteriormente mencionados podrá proceder a guardar cliqueando el 

siguiente icono. 

 
Luego de que se guardó correctamente verá que se habilita la funcionalidad de carga de 

fascículos.  

 
Seleccionando agregar se le mostrará una pequeña pestaña de carga del fascículo con las 

siguientes opciones.  

 



 
Una vez completa la carga del archivo, fecha y descripción del fascículo que está cargando 

puede proceder a guardarlo. 

 
Una vez guardado se mostrará el fascículo cargado en el listado, junto con los demás 

fascículos que hayan sido cargados para el diario correspondiente y podrá editar, eliminar o 

visualizar el fascículo en las acciones del listado. 



 
En la visualización del fascículo podrá visualizar y tener funciones sobre el mismo como se 

visualiza en la siguiente imagen. 

 
2.3. Edición de bibliografía  

Podrá acceder a la edición de diarios seleccionando los diario a editar en el listado de los 

mismos en la home. 

 
Pudiendo editar la carga de MARC 21 y la carga de fascículos como se explicó 

anteriormente. 



3.Listado de Cliente 

3.1.Descripción  

En la funcionalidad de listado de clientes tendrá acceso a un listado de los usuarios clientes 

en el sistema y a búsqueda y filtrado de los mismo. 

 
 


