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ANEXO II:  

GUIA RAPIDA DE USO WEB ADMINISTRACION TucOFICIOS  

 

Pantalla acceso 

 

Pantalla para ingresar las credenciales del administrador, es la pantalla 

inicial de la web administración. 
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Pantalla inicial 

 

La pantalla de novedades es la principal a la que se accede, antes de 

proseguir se debe leer y aceptar los Términos y Condiciones, en caso contrario 

no se dejará avanzar y se enviará a la pantalla de inicio de sesión hasta que los 

acepte.  

 

Posterior a eso se podrá continuar a la sección de novedades, desde allí 

se puede crear una novedad en caso de ser usuario administrador, en caso de 

ser gestor no será posible crear una novedad. Desde aquí se puede ingresar a 

las diferentes secciones. 
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Crear, editar y eliminar novedad 

 

Al hacer click en el botón crear novedad se podrá agregar una y enviará 

al listado de novedades, lo mismo pasará en caso de acceder a una novedad y 

querer editarla o eliminarla. 

 

 
 

 

 

 

Sección Usuarios 

 

En la sección usuarios el administrador con sus permisos puede crear, 

editar y eliminar otros tipos de usuarios administradores, además modificar el 

tipo de usuario de cada uno. 
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Sección Oferentes 

 

El listado de oferentes es donde se pueden visualizar a todos los usuarios 

de la web y app de tipo oferentes, a este lugar tienen acceso los super 

administradores y los gestores de oferentes. Aquí se puede verificar cada usuario 

e interactuar al hacer click en la opción ver. 
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Detalle del oferente 

 

Aquí están los datos del oferente, tanto personales como de sus oficios. 

Asimismo, tiene un rápido acceso a la habilitación/deshabilitación de los oficios. 

También se presenta la posibilidad de enviar un mensaje al oferente. 
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Chat con oferente 

 

Al hacer click en chat con oferente se abrirá una nueva ventana para 

chatear con el mismo. 
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Sección Oficios 

 

Los oficios del listado pueden ser asociados a oferentes o cooperativas. 

Asimismo, al ingresar al botón crear oficio se podrá generar un nuevo registro. 
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Sección Certificados 

 

En el listado de certificados podemos chequear toda la información 

cargada por los usuarios, además de confirmar o rechazar las solicitudes. 
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Sección Cooperativas 

 

Listado de cooperativas, además de poder crear una nueva, podrá 

realizarse la configuración de datos personales, oficios, cobertura, tipos de 

cobro, entre otras cosas. 
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Sección usuarios y oficios 

 

Se muestran las solicitudes de los usuarios para habilitar oficios, además 

de un rápido acceso a cada usuario y sus detalles. 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Navegación de encabezado  
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En el encabezado se puede acceder a las notificaciones, perfil y cerrar 

sesión. 

 

 
 

 

 

 

En las notificaciones del chat se verá si algún oferente con quien iniciamos 

conversación nos envió un mensaje, pudiendo ingresar al chat directamente. 

Estas notificaciones son sólo entre el administrador logueado y el oferente con 

quien se genera la interacción. 
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Las notificaciones simples son las generales a todos los administradores 

y gestores, son alertas de tipo alta de oficios o inhabilitación de usuarios. Desde 

aquí se puede ir al perfil del usuario de manera directa, en donde podremos 

habilitar oficios o deshabilitar usuarios entre otras cosas. 

 

 
 

 
 

 

 

El tercer icono es para la información del usuario logueado, en ella se 

podrá verificar los datos y editar en caso de ser necesario. 
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El ultimo ícono da la posibilidad de cerrar sesión, al hacer click se abrirá 

un modal de consulta para asegurarse de que se quiere desloguear/salir de la 

aplicación.  

 

Finalmente se irá a la pantalla de inicio de sesión empezando el circuito 

nuevamente. 
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