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ANEXO III:  

GUIA RAPIDA DE USO Guía MiPyME  

 

 

INICIO 

Pagina inicial del sitio web de la Guía MiPyME 

 

 

 

 

BUSQUEDA 

Luego de ingresar en la URL es posible realizar búsquedas de los diferentes planes 

de financiamiento publicadas en el sitio, para esto accede al icono de búsqueda y 

allí podrá escribir las palabras deseadas. 

 

Los resultados que coincidan con las palabras ingresadas se muestran, esto puede 

ser coincidente con el autor, programa o contenido. 
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SUSCRIPCION 

Botón que permite acceder a la carga de datos para generar una suscripción a la 

guía y recibir los newsletters que se publiquen. 
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ADMINISTRACIÓN DE CONTENIDO 

Para la administración se debe acceder a la URL destinada para tal fin, el usuario 

debe acreditar sus credenciales, sino son correctas se mostrará mensajes de error 

correspondientes y pasos a seguir. 

 

Una vez acreditado se presentará un menú con diferentes opciones para tareas 

específicas. 

 

 

TABLERO 

Como información inicial se visualiza un tablero en donde se muestra el total de 

miembros registrados en el sitio y el listado de publicaciones recientes, así como su 

frecuencia de vista, las estadísticas de usuarios, publicaciones y otros. 

 

 

 

 

 

VISTA DEL SITIO 

Esta opción muestra una vista real del sitio, en donde se pueden previsualizar las 

publicaciones y poder realizar modificaciones previas a la publicación. 
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PUBLICACIONES 

Visualiza el listado de publicaciones, incluye el estado de estas, ordenadas por 

fecha, desde la más reciente. Y permite crear nuevas publicaciones, mediante el ingreso 

de información necesaria para la publicación. 

 

 

 

PUBLICACIONES – BORRADORES 

Sub-opción borradores, se visualiza el listado de publicaciones borradores a 

publicar, incluye el estado de éstas, ordenadas por fecha de manera descendente, la más 

reciente primero. Permite crear nuevas publicaciones (son publicaciones en donde no 

están definidas en su totalidad). 
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PUBLICACIONES - PROGRAMADAS 

Sub-opción programadas, se visualiza el listado de publicaciones programadas 

listas para publicar, incluye el estado de éstas, ordenadas por fecha de manera 

descendente, la más reciente primero. Se pueden modificar y también permite crear 

nuevas publicaciones. 

 

 

 

 

PUBLICACIONES – PUBLICADAS 

Sub-opción publicadas, se visualiza el listado de todo lo publicado, incluye el estado 

de las mismas, ordenadas por fecha de manera descendente, las más reciente primero. 

Se pueden modificar y también permite crear nuevas publicaciones 
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PAGINAS 

Sub-opción páginas, se visualiza el listado de páginas que forman parte del sitio 

como opciones directas en el menú, incluye el estado de los mismos, ordenados por fecha 

de manera descendente, el más reciente primero. Se pueden modificar y también permite 

crear nuevos posts. 

 

Visualiza el listado de páginas publicadas. Y permite crear nuevas páginas 

 

 

ETIQUETAS 

Visualiza el listado de etiquetas publicadas. Y permite crear nuevas etiquetas. 

 

Estas etiquetas forman parte importante para búsqueda de contenido dentro del 

sitio y posicionamiento en los buscadores más populares (por ej. Google). 
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MIEMBROS 

Visualiza el listado de miembros registrados para recibir los newsletters, 

proporciona información de actividad del usuario dentro del sitio. 

 

 

 

 

PUBLICACION – NUEVA PUBLICACION 

Para realizar una nueva publicación concerniente a un nuevo plan de 

financiamiento o alguna noticia, aquí se establecen los datos básicos para la publicación, 

tales como Titulo, imagen si la tiene, y una descripción de la publicación 
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ETIQUETAS – NUEVA ETIQUETA 

Permite agregar nombre, color, imagen y descripción correspondiente a cada 

etiqueta. 

 

 

 

 

 

MIEMBROS – NUEVO MIEMBRO 

Permite agregar nombre, email y etiqueta correspondiente a cada miembro que 

será registrado 
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CONFIGURACION 

Permite configurar las características del sitio web, tales como: diseño, navegación, 

staff, etc. Así mismo, permite configurar aspectos de los miembros registrados en el sitio. 

 

 

 

 

CONFIGURACION – GENERAL 

En meta data, se agregan palabras claves para agilizar el posicionamiento en los 

buscadores. 

Se pueden vincular twitter y facebook para información. 
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CONFIGURACION – NAVEGACION 

Permite personalizar el portal. 

 

 

 

 

 

CONFIGURACION – COLABORADORES 

Permite la administración de quien o quienes trabajarían en la publicación de los 

programas de financiamiento. 
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ALTA DE MIEMBRO DEL STAFF 

Posibilita incorporar a quienes trabajarían en la gestión de la guía. Para ello, se 

debe ingresar el mail correspondiente y definir el tipo de rol que asumirá el miembro del 

staff: colaborador, autor, editor o administrador 

 

 

 


