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1.Acceso al sistema
1.1.Descripción
El acceso al sistema de los usuarios back office se lleva a cabo a través de la carga de los
mismos por el usuario administrador. Se podrá acceder a la funcionalidad contando con el
rol necesario y por el siguiente ítem de menú.

Acá podrá acceder a una lista de usuarios back office en el sistema, filtro, carga y edición de
los mismos.

1.2.Alta de usuarios en el sistema
El usuario administrador será el encargado de dar de alta los demás usuarios del sistema
con sus correspondientes roles.



Una vez que su usuario fue dado de alta en el sistema, recibirá un correo confirmando el
éxito de creación de la cuenta y pidiendo configurar su contraseña para completar el alta de
su usuario.

Una vez finalizada la configuración de contraseña podrá acceder al sistema.



1.3. Acceso al sistema
Al sistema se puede ingresar mediante usuario y clave, las cuales deberán ser dadas de
alta en el sistema por el administrador.

En caso de que el usuario olvide su contraseña, podrá acceder a la opción de “¿Olvidaste tu
contraseña?” y a través de esta opción recibirá un correo para proceder con la
recuperación de la misma.

2.Bibliografía
2.1. Descripción

En el home principal de la aplicación podrá visualizar el filtro de búsqueda y el listado de la
bibliografía cargada actualmente en el sistema. Además de acceder a la carga, edición y
eliminación de diarios cargados en el sistema



2.2.Carga de bibliografía
A la carga de bibliografía podrá acceder cliqueando el siguiente icono en la esquina superior
derecha del home.

Se le mostrará la pantalla de carga de diarios donde podrá visualizar la carga del Marc 21,
de una imagen representativa del diario y la carga de fascículos.

Los campos que se muestran para configurar del Marc 21 deben ser previamente
configurados por base de datos, en este caso, se configuraron previamente los datos del
Marc 21 para diarios.

Podrá configurar una imagen de visualización o portada del diario cargándola en la siguiente
sección a la izquierda de la pantalla.



Para poder configurar el Marc 21 podrá ir recorriendo los campos del mismo enumerados en
la parte superior e ir completándolos.

Podrá completar cada agrupador de cada campo haciendo clic en el icono de edición a la
derecha de la descripción del agrupador.

Una vez que accedió a esta funcionalidad podrá ir completando cada subcampo del
agrupador y guardandolos.

El siguiente icono aparecerá en los agrupadores y subcampos que pueden ser duplicados.



Para poder duplicar un agrupador o subcampo, primero deberá completar el anterior y en
caso de eliminar un campo duplicado se deberá hacer en orden.

Mismo caso para los agrupadores como se visualiza a continuación.

También podrá notar que se irán enumerando en orden los campos duplicados.
Cuando está completo un subcampo podrá visualizar el siguiente icono informativo con el
estado del mismo.

La funcionalidad de carga de fascículos permanecerá bloqueada hasta que complete los
campos obligatorios del MARC 21 y guarde el mismo.
Los campos obligatorios a cargar del MARC 21 son:

● Número de control.
● Identificador del número de control.
● Fecha y hora de última transacción.
● Información general.
● Título.
● Lugar de producción,publicación, distribución, fabricación.
● Fecha de producción, publicación, distribución, fabricación.

Una vez completos los anteriormente mencionados podrá proceder a guardar cliqueando el
siguiente icono.



Luego de que se guardó correctamente verá que se habilita la funcionalidad de carga de
fascículos.

Seleccionando agregar se le mostrará una pequeña pestaña de carga del fascículos con las
siguientes opciones.

Una vez completa la carga del archivo, fecha y descripción del fascículo que está cargando
puede proceder a guardarlo.



Una vez guardado se mostrará el fascículo cargado en el listado, junto con los demás
fascículos que hayan sido cargados para el diario correspondiente y podrá editar, eliminar o
visualizar el fascículos en las acciones del listado.

En la visualización del fascículo podrá visualizar y tener funciones sobre el mismo como se
visualiza en la siguiente imagen.



2.3. Edición de bibliografía
Podrá acceder a la edición de diarios seleccionando los diario a editar en el listado de los
mismos en la home.

Pudiendo editar la carga de MARC 21 y la carga de fascículos como se explicó
anteriormente.

3.Listado de Cliente
3.1.Descripción
El la funcionalidad de listado de clientes tendrá acceso a un listado de los usuarios clientes
en el sistema, también a la búsqueda y filtrado de los mismos.



4.Roles
4.1.Descripción
En la funcionalidad de listado de roles se tendrá acceso a un listado de los roles del sistema
y de las acciones que tiene permitidas realizar cada rol.

4.2. Alta de roles en el sistema

Al hacer click en el apartado “Añadir rol”, tendrá acceso a la creación de un nuevo rol

Se debe indicar el nombre , si es interno o no y se debe indicar a través del marcado de
unos switches que acciones tendrá permitidas el nuevo rol que se está creando. Luego al
finalizar se da click al botón crear y queda guardado el nuevo rol.



4.3.Edición de roles
Al hacer click en los tres puntos que vemos en la columna de acciones vemos el apartado
de editar rol.

Al ingresar accedemos a una pantalla similar a la de creación de rol donde podemos editar
los datos o las acciones que tiene permitidas el rol, al finalizar le damos click a editar y se
guardan los datos con la edición correspondiente.



4.4.Eliminación de roles

Al hacer click en los tres puntos que vemos en la columna de acciones vemos el apartado
de eliminar rol.



Al ingresar se abre un modal que nos muestra lo siguiente:

Al dar eliminar, se da de baja ese rol y los usuarios asociados al mismo.

5. Solicitudes de socio
5.1.Descripción



Al ingresar a la sección de solicitudes de socio va a tener acceso al listado de socios que
quieran ser parte de la biblioteca.

Se pueden observar los tres estados por los que puede pasar una solicitud: aprobada,
rechazada y requiere corrección.
También tenemos un apartado para poder filtrar por nombre y apellido, dni y estado de
socio.

5.2.Evaluar solicitudes

En el apartado de acciones podemos ver la parte de evaluar solicitud.

En esta parte podemos ver todos los datos que ingresó el aspirante a socio y ahí mismo
podemos aceptar, rechazar la solicitud o solicitar cambios en los datos ingresados.



Al seleccionar “Aceptar solicitud” se abre un modal donde debe elegir con qué rol se acepta
la solicitud, luego clickeamos guardar y enviar, y damos de alta a un nuevo socio.



Cuando se acepte la solicitud va a llegar el siguiente mail al usuario:

Al seleccionar “Rechazar solicitud” se abre un modal donde debe ingresar la razón por la
cual no se acepta la solicitud.

Cuando se rechace la solicitud va a llegar el siguiente mail al usuario:



Al seleccionar Solicitar cambios se abre un modal donde debe ingresar qué datos se deben
cambiar.

Cuando la solicitud requiera cambios se enviará el siguiente mail:



6.Socios
6.1.Descripción
Al ingresar a esta sección se podrá ver el listado de socios y sus cuatro estados: activo,
carnet vencido, suspensión parcial y suspensión total.
También tenemos una parte donde podemos filtrar por nombre, apellido y dni.

6.2. Acciones
En el apartado de acciones tenemos las siguientes opciones:



Al seleccionar “Editar socio”, podemos editar los datos del socio, incluida la opción de poder
editar la foto de perfil del socio:

Al seleccionar “Ver carnet de socio”, visualizamos el carnet y tenemos la opción de poder
imprimir el carnet.



Al seleccionar dar de baja socio se abre un modal con dos opciones, segun la opcion
elegida son los datos que debemos ingresar

Si elegimos “Suspensión Total”, tenemos la opción de poder ingresar una observación.



Al usuario le llegará un mail indicando que su cuenta ha sido suspendida totalmente y el
motivo de la suspensión:

Si elegimos “Suspensión Parcial”, podemos ingresar una observación pero debemos
seleccionar de forma obligatoria la fecha de finalización de la suspensión:



Al usuario le llegará un mail indicando que su cuenta ha sido suspendida parcialmente, el
motivo y hasta qué día va a estar suspendida:

7.Inventario
7.1.Listado
En el listado podrá visualizar el filtro de búsqueda y el listado de la bibliografía cargada
actualmente en el sistema. Además de acceder a la carga, edición y eliminación de libros
cargados en el sistema.

Al seleccionar sobre el título del libro, se podrá acceder a la edición y al seleccionar el botón
“Nuevo libro” se podrá acceder a la creación de uno.



7.2.Carga de inventario
Se le mostrará la pantalla de carga de libros donde podrá visualizar la carga del Marc 21.

● Cancelar: Esta opción permite regresar al usuario a la pantalla del listado.
● Guardar: Esta opción guarda el registro MARC 21. El registro se puede guardar de

nuevo en cualquier momento, o se puede guardar y cerrar el proceso de alta.
● Guardar y cerrar: Esta opción guarda el registro MARC 21 y cierra el proceso de

alta.

Los campos que se muestran para configurar del Marc 21 deben ser previamente
configurados por base de datos, en este caso, se configuraron previamente los datos del
Marc 21 para libros.



Para poder configurar el Marc 21 podrá ir recorriendo los campos del mismo enumerados en
la parte superior e ir completándolos.

Podrá completar cada agrupador de cada campo haciendo clic en el icono de edición a la
derecha de la descripción del agrupador.

Una vez que accedió a esta funcionalidad podrá ir completando cada subcampo del
agrupador y guardandolos.

El siguiente icono aparecerá en los agrupadores y subcampos que pueden ser duplicados.

También podrá notar que se irán enumerando en orden los campos duplicados.
Cuando está completo un subcampo podrá visualizar el siguiente icono informativo con el
estado del mismo.



7.3.Edición de inventario
En la sección de edición se pueden realizar dos acciones, la primera es editar el Marc 21 y
la segunda es asociar ejemplares a un registro.

En ejemplares se pueden visualizar los datos correspondientes al seleccionar el botón, “Ver
más”





Para cargar un ejemplar se debe seleccionar “Nuevo ejemplar” , completar el formulario y
guardarlo.




