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Ingreso a SICOM:

Para ingresar al SICOM necesitard tener instalado
en su PC, un navegador y conexién por WIFl o LAN
con acceso a internet funcionando.

Si bien la aplicacion es compatible con la mayoria
de los navegadores de internet en sus ultimas
versiones, se tomara el Chrome como
predeterminado para su uso.

Abra el explorador Chrome de su PCy escriba la
direccion provista por SICOM en el correo
electrénico de activacidn de cuenta.

Se mostrara la pantalla de identificacidn de
usuario:

( GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE

BUENOS AIRES °'“°"

Ingreso para Usuarios

Por favor, escriba su correo electronico y clave para

ngresar.

&
& Olvide mi Clave

Tienes la clave para recuperar tu cuenta ? Recupera
aqui

Recordar mis datos

cion Tecnolbgica

El sistema le solicitara sus credenciales para
continuar:

Escriba su usuario y clave.
Seleccione si desea mantener su usuario. (Puede
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ocurrir que segln la configuracién establecida no
mantenga sus datos)

Haga clic en el botén “Ingresar” para continuar.

Si los datos de la cuenta son correctos, ingresara a
la pagina por defecto de su perfil de cuenta.

Fiscaltzaciones Expedientes Grandes Superfcies

v le2 &

Gestion Reportes Configuracion

Activacion de cuenta:

Cuando un administrador de SICOM genere su
cuenta, sera informado por correo electrénico.

El correo contendra un mensaje de bienveniday las
instrucciones que debe seguir para poder activar su
cuenta exitosamente.

Considere que el mismo tiene un plazo de
vencimiento, por el cudl si supera el mismo, debe
proceder a “recuperar cuenta”.

Si se encuentra dentro del plazo establecido, los
pasos para poder activar su cuenta son los
siguientes:

Identificar en su correo electrénico el PIN (Token o
clave asignado) de ingreso.

Ingrese a SICOM con la direccién que figura en su
correo.

En la pantalla de ingreso de usuarios seleccione el
o

vinculo “Recupera aqui” como se indica en la
imagen:




Ingreso para Usuarios

Por favor, escriba su correo electrénico y clave para
ingresar.

-
a QOlvide mi Clave

Tienes Ia clave para recuperar tu cuenta ? Recupera
aqui.

Visualizara la siguiente pantalla:

GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE

BUENOS AIRES °'“°"

Reestablecer clave

Z, 0 Su clave ha

ecerla, ingrese los

[£2]

gresado por primera v
aducado y ha solicitado reestab
atos para continuar

ha ing

[« ]

B4

&

No recuerda su clave o no tiene el Clave de
recuperacion ? Solicite aqui.

Aun no tiene cuenta ? Solicite a
soporte@sicom.mp.gov.ar

Establecer ©

En esta pantalla debe escribir su correo
electrénico (el mismo en el cual recibié el aviso)

El PIN que se detalla en el mismo.
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Y finalmente una contrasefia que desee utilizar
como futuro acceso (debera repetir la misma para
evitar errores de escritura).

Para proceder presione el botén “Establecer”.

Si los datos ingresados son correctos recibird una
notificacién que su cuenta fue reestablecida con
éxito.

Ahora puede ingresar con su nueva clave de ingreso
desde la pagina de inicio.

Recuperacion de cuenta:

Si no puede acceder a SICOM porque ha olvidado su
clave de ingreso, puede reestablecerla desde la
pagina de inicio presionando la opcidn “olvide mi
clave”.

Ingreso para Usuarios

Por favor, escriba su correo electrénico y clave para

ingresar.
-
a Olvide mi Clave

Tienes la clave para recuperar tu cuenta ? Recupera
aqui.

Se presenta la siguiente pantalla:
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Problemas de acceso:

S|
'."'( GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE

2 &2 a Los problemas frecuentes de acceso suelen ocurrir
=2/ BUENOS AIRES S'°™ » 5t
~4 por falta de conexién o por mantenimiento del

servicio.

Recuperar Cuenta El mensaje puede verse asi:

Ingrese su comeo ctronico para recuperar su
cuenta. @
B
- No se puede acceder a este sitio web
ic odtv symbar.com
Q Volver Recuperar @

2 2024 Ministerio de Produccion, Ciencia e Innovacion Tecnologica. m

Gobiemno de a de Buenos Aires.
Todos los derechos reservados

Es posible que el mensaje difiera segun la causa.

En estos casos comuniquese con soporte de SICOM.
Ingrese su correo electrdnico y presione el botén

“Recuperar”.
Se mostrara un aviso de solicitud procesada.

Con esta accion le llegara un correo electrénico con
los pasos a seguir para reestablecer su clave de
acceso.

Si pasado un tiempo no ha recibido el correo puede
volver a intentar ejecutando los mismos pasos.
Asegurese de escribir correctamente su correo
electroénico, revise su casilla de correo no deseado.

Para continuar debe seguir los pasos descriptos en
activacion de cuenta.
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Reconocimiento de la aplicacion:

iz, GOBIERNO DE LA PROVINCIA

=] o DANIEL
NOTIFICACIONES GESTION e

% BUENOS AIRES

Indicadores Perfil Actuaciones SICOM
Indicadores Perfil Administrativo
Indicadores Perfil Fiscalizador ) L. ) .
PBA Fiscalizaciones Expedientes Grandes Superficies
Indicadores Perfil Gestion
Gestién

|~ Reportes e~

K configuracion
(‘) Sal
Gestion Reportes Configuracion
Gestionar tareas cotidianas Visualizar repories y estadisticas Administrar datos generales del
sistema

Rojo: Menu principal contraible para acceder a los distintos apartados de la aplicacién.
Azul: Identificacion de aplicacién SICOM.
Verde: Menu de Usuario o Menu superior.
Titulo del aparado.
Violeta: Sector para el contenido del apartado.
Ocultar Menu y ampliar escritorio / Mostrar Mend.

Salir del SICOM:

Cuando termine la jornada es recomendable antes de cerrar el navegador que finalice la sesion. Utilice el
botdn “Salir” ubicado en el menu desplegable de usuario o el que se encuentra en el pie del menu principal.

= D DANIEL

ﬂ) Salir NOTIFICACIONES GESTION ~

Mis Datos

Salir

Grupo Hasar

p) Marcos Sastre 2214 - Ricardo Rojas - Tigre - Bs. As
‘— Tel.: (54.11) 4117-8900
GrupoHasat info@symbar.com - www.grupohasar.com




symbAR

Actualizacién de Datos propios:

Antes de comenzar a gestionar verifique que sus datos
) @ DANIEL ) & quea
NOTIFICACIONES GESTION v esten correctos.

Mis Datos
Haga Clic en “Mis datos” del menu de usuarios. Verifique si

necesita completar o actualizar sus datos.

Salir

5]
@
Datos Ganessles
=
Rl d2a Cugnta
Tipo de Usuario Estado.
) =
Perfiles asociados. Consolidado Permisos.
[ cte | WEBMASTER ver permisos de la cuenta
Distos Genersles
Documenta Tipo y Nimero Usemams (Cameo Slectrénics)
Nombre y Apedlide Cuents en GOESA
Municipio Mdmera Lagsjo
Ares (sa0) NGmero (Sin 15 1 espacios) Facha de sits
- |
Firma

ir a Modificar @

Presione “Volver” si no requiere de actualizacién o el botén “Ir a
Modificar” si necesita modificar sus datos.

ir a Modificar ©

Segun su perfil de usuario, la firma se utilizara para las actas de fiscalizaciones si esta asignado como
fiscalizador, de lo contario no tendra uso. Dibuje con el ratdn su firma sobre el cuadro correspondiente.

La cuenta de GDEBA se usa para caratular expedientes, si no dispone de cuenta en GDEBA deje en blanco

este dato. Si posee cuenta debe ingresar el mismo nombre de cuenta para que la integracidn funcione
correctamente.

Para confirmar los cambios presione el botén “Guardar
Cambios”. Si no desea guardar presione el botén “Volver”, los

cambios se perderan.
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Navegabilidad.

B,  GOBIERNG DE LA PROVINCIA DE

& BUENOS AIRES

El menu se encuentra dividido en 4 grupos de apartados segun afinidad y
funcionalidad de los mismos.

Indicadores Perfil Actuaciones Panel: Contiene los apartados de estadistica e indicadores, con filtros para
Indicadores Perfil Administrativo consultas especificas sobre la gestidn realizada en SICOM. Su finalidad es de
Indicadores Perfil Fiscalizador

o consulta.

Indicadores Perfil Gestion

Gestion: En este grupo se encuentran los apartados de gestion diaria, que

@ Gestion requieren la interactividad de los usuarios. Su afinidad es de ingreso de datos
goenda y seguimiento.
Expedientes
Fiscalizaciones Reportes: En este grupo se puede obtener detalle de la informacién
Grandes Superficies gestionada. Su afinidad es la exportacién de datos y evaluacion.

"  Reportes
Configuracion: En este grupo se encuentran los apartados que administran los
4ot Configuracion . ., L
datos que configuran la aplicacidon SICOM. Su acceso es alto en el inicio del

@ sair ciclo de vida de la aplicacién y leve en su transcurso.
Segun los permisos que le fueron concebidos, este puede variar.
Paneles:
Segun los permisos asignados a su cuenta podra tener disponible los paneles de indicadores.

Seleccione en el menu el apartado “Panel” para que este se despliegue. Luego seleccione el panel al que
desea acceder.

GRS | RUNUMIA

=D " Visualizara una pantalla similar al de la

imagen

Cada panel tiene sus propios filtros para

;) =T
‘:‘ = l” 53
I acotar los indicadores. En el caso de la
19 2 38 74 g imagen, se puede observar fecha desde y
METROLOGIA METROLOGIA LEALTAD METROLOGIA METROLOGIA .
sauazas suemoones [l cousrcu saLuzes summoones fecha hasta. Una vez que configure los

il 1 o}
comreo Céduls Electrénica Cédula Papel

Nismero Expediente Razén Secial  Dirsesién Lecalidad Munieipio

[ BUENOS AIRES

filtros presione el botdn “filtrar” y se

actualizardn los datos segun coincida con
lo especificado.

Tipa de
Motificaisn
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Fecha Hasta

V1212023 =}

diciembre de 2023 T \J/

DO WU MA Ml JU VI SA

26 27 28 29 30 1 2

3 4 5 8 7 8 9
10 11 12 13 14 15 18
17 18 19 20 21 22
24 25 26 27 28 29 30

N1 2 3 4 5 8

@
]
-

Gestion:

symbAR

Nota: Puede usar el calendario en aquellos campos que requieran fechas.
Tanto en paneles como en el resto de las pantallas de SICOM que
corresponda.

Para abrir el calendario haca click en el icono ubicado a la derecha del
campo.

Puede usar las fechas para navegar los meses. Al seleccionar el dia se
cerrara automaticamente.

Segun los permisos asignados a su cuenta podra tener acceso a los apartados de gestidn.

Agenda:

Seleccione en el menu el apartado “Gestion” para que este se despliegue. Luego seleccione “Agenda”.

Al abrir la agenda visualizara los dias del mes vigente, con los eventos asignados para los mismos. El objetivo

de la agenda es ordenar los procedimientos para los fiscalizadores.

= = @ DANIEL
7 NOTIFICACIONES GESTION ~
o AGENDA FISCALIZACIONES
SICOM
~
:
diciembre 2023 Mes
(0]
lun. mar. mié. jue. vie. sab. dom.
1 2
4 5 6 7 8 9 10
1 12 13 14 15 16 7
Para cambiar de mes utilice las flechas de navegacién: (En vista de “Mes”).

Mes

Para cambiar la vista del calendario utilice los botones de “Mes” o de “Semana”:
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AGENDA FISCALIZACIONES

SICOM

——

27 de nov. — 3 de dic. de 2023 Semana
lun. 27/11 mar. 2811 mié. 2911 Jue. 3011 vie. 1112 sab. 212 dom. 3/12
Todo
el dia
7
8
g
10
11
12
Para cambiar de semana utilice las flechas de navegacion: (En vista de “Semana”).
T Cuando la fecha contiene eventos podra visualizarlo y seleccionarlo para ver su

operativo opticas

detalle. Este emerge desde el lado derecho de la pantalla con su contenido.

Rubro
OTROS

Fiscalizadores

T Si dispone de permisos, puede generar nuevos eventos o modificar los eventos
e existentes.

LEALTAD COMERCIAL

Localigad s

Para generar nuevo, presione el botén “Crear Evento”,

Rubro
Fecha comienzo

o haga click en el dia que desea insertar el evento.
s [—
) 16/01/2024
Procedimiento
Categorias Seleccione leyes
@ Violeta @ Coleste Escriba la localidad
S Ithupian ®HNamoj Fecha comienzo
Complete el formulario y presione el botén “Guardar” e
e Fecha finalizacion
que se encuentra en el pie del mismo para que el & iz

Categorias

evento quede registrado y visible en el dia

() & Amarilo

() @ Celeste

seleccionado.
O bien seleccione “Borrar” para descartar los cambios.

() ® Turquesa (") ®@Narania

Para editar haga click en el evento que desee modificar. Cuando aparezca el

formulario con sus datos, modifique los y presione “Guardar” para actualizar el evento, o presione “Borrar”
para eliminar el evento.

Nota: Para el evento puede indicar multiples Rubros, fiscalizadores y localidades.

Grupo Hasar
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Fiscalizaciones:

Seleccione en el menu el apartado “Gestion” para que este se despliegue. Luego seleccione “Fiscalizaciones”.

En este apartado podrad visualizar y gestionar las fiscalizaciones realizadas en comercios por los
fiscalizadores:

.
= [ v DANIEL
- NOTIFICACIONES GESTION e
o
2
- Buscar Fecha Desde Fecha Hasta Ley Estado
dd/mm/aaaa a dd/mm/aaaa a Todos Todos
0] Partido Localidad
@Asignar para caratular & Caratular
A CODIGO DOMICILIO RESPONSABLE RES
FISCALIZACION cuir COMERCIO PARTIDO LOCALIDAD COMERCIAL FECHA LEY FISCALIZACION ACTAS DE !
JUMBO
cadena: 13-12- METROLOGIA FACUNDO 000432.0008.000077.AC.PEA.ML.2023,
126 00043.0008.000039.PR.PBA.ML.2023 21243586331 CENCOSUD  SANISIDRO ~ MARTINEZ PARANA 2440 2023 SURTIDORES  CASAMAYOR 000432.0008.000078.AC.PEA.ML.2023,
sucursal: 16:28:42 000432.0008.000076.AC.PEA.ML.2023
UNICENTER
GARCIAY 27.12-
ASS S.A LOMASDE  LOMASDE  GORRITI LEALTAD FACUNDO
127 0D08.000048.PR.PBA.LC.2023 30258796311 o O T P i‘i-zjg-n TR, | TR 0008.000087.AC.PBA.LC.2023
sucursal: -
0008.000089.AC.PBA.ML.2023,
PORTELO o 0008.000094.AC.PBA.ML.2023,

Puede filtrar la lista modificando los filtros en la parte superior y presionando el botdn “filtrar”. Dispone de
filtros por fecha del procedimiento, por ley, su estado o ubicacidn, asi como

por alguna descripcion en particular. Puede utilizar uno o la combinacién de R
ellos. JUMBO

EEE‘LEE'QSUD IS:II\I;RO MARTINEZ
Cuando realiza un filtrado por texto, podréd observar en amarillo el contenido N

coincidente en su respectiva columa.

Los listados estan paginados cada 20 registros por defecto, puede cambiar su comportamineto con la opcén

al pie de la grilla.

Actualizar << -::nz 3 = => Irapéagina: | 1| Registros por pagina: | 20

Para avanzar o retroceder en las fiscalizcaiones, utilice las paginas que se encuentran al pie de la grilla.
El boton actualizar, sirve para resfrescar el contenido de la grilla.

El boton excel sirve para exportar los datos que obtuvo luego de filtrar, si no asigné filtros, podra exportar

todas.
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Nueva fiscalizacion:

Si dispone de permisos, puede acceder al boton “Nuevo” que se encuentra en la parte superior de la grilla.
La pantalla contiene 4 solapas que agrupan el contenido a ingresar.

Solapa Resumen:

DATOS DE FISCALIZACION

SICOM

Resumen Comercio Documentos Firmantes

Datos del acto

Namero de Fiscalizacion Fecha *
23/01/2024 [m]
LEY * Hora *
Seleccione 19:54:08 [c]

Situacion Actual
Estado * Asignar a

Pendiente Seleccione

Es la solapa por default y contiene la ley y la fecha del procedimiento.

Si tiene permisos para asignar fiscalizaciones, puede asignar la misma a un usuario para que sea el
responsable de su posterior caratulacion luego de finalizar la misma. Este es opcional y solo podra asignar a
usuarios que tengan permisos para Caratular y cuenta de GDEBA configurada en sus perfil.

Por default se carga la fecha actual, pero puede seleccionar una anterior, no podra seleccionar una superior
a la corriente.

El nimero de fiscalizacidn no es un campo editable y este se autocarga cuando se seleccione la ley con la
cual trabajar.

Los campos marcados con asterisco en rojo en su etiqueta son de ingreso obligatorio y no podrd guardar si
algun de ellos queda incompleto o erroneo.

Una vez completados los datos, seleccione la siguiente solapa para avanzar.
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Solapa Comercio:

Resumen Comercio Documentos Firmantes

Blsqueda de Comercio

Buscar por -

Datos Generales del Comercio

cuiT* Caddigo Comercio *
6c87137f63aec01
Razén Social * Sucursal
Cadena Habilitacion Municipal
Rubro * Tipo de Comercio *
Seleccione Seleccione

Condicion frente al IVA

Seleccione

En esta solapa se ingresan todos los datos del comercio y su responsable. Para facilitar la carga puede buscar
si el comercio se encuentra previamente registrado. Utilice el campo “Buscar por” para indicar el cuit, la
razon social, cadena o sucursal de un comercio. Se desplegara automaticamente una lista de comercios
coincidentes con el texto escrito. Al seleccionar alguno de la lista, se cargan todos sus datos en el formulario.
O bien puede seleccionar “nueva” para limpiar el formulario y cargar cada dato manualmente.

Siempre valide los datos para evitar errores previos o cambios en los datos del comercio.

Esta solapa esta agrupada en datos generales del comercio, domicilio comercial, domicilio fiscal y datos del
responsable.

Si su perfil es del tipo municipal, solo podra asignar domicilios comerciales pertenecientes a su partido, si es
provincial podra seleccionar de cualquier partido de la provincia de Buenos Aires.

Para domicilios legal y del responsable, puede indicar de cualquier ubicacién de la Argentina. Si estsos son de
la pcia. de Buenos Aires, podra elegir el partido y localidad de menu desplegable. De lo contrario debera
escribirlo manualmente.
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Domicilios

Domicilic Comercial * Domicilio Legal *

Dirgccién Direccidn

Pais Provincia Pais Provincia

| ARGENTINA | | BUENOS AIRES | ‘ ARGENTINA ‘ | Seleccione ‘
Partido Localidad / Barrie Partido Localidad / Barrio

| Seleccione | | Seleccione | ‘ ‘ | ‘

Responsable del Comercio

Nombre * Apellido *

Tipo Documento * Nimero Documento * Nacionalidad *

| Seleccione | | | | Selaccione ‘
Edad * Cargo ™~ Caorreo Electrénico

Direccién

Pais ~ Provincia *

| Seleccione | | Seleccione |

Partido ~ Localidad / Barrio *

| Seleccione | | Seleccione |

Luego de completar todos los datos obligatorios pase a la siguiente solapa.

Solapa Documentos:

En esta solapa se cargan todas las actas correspondientes al procedimiento, siempre vinculadas a la ley que
se selecciono.

DATOS DE FISCALIZACION

SICOM

Resumen Comercio Documentos Firmantes

-+ Nueva Acta de Comprobacién =+ Nuevo Levantamiento + Acta de Verificacién
Inhabilitacion Combustibles

* Datos obligatorios GUARDAR CAMBIOS ©

Debe cargar al menos un documento para poder guardar la fiscalizacion.

Para lealtad comercial, la distribucidn es la siguiente:

- En Acta de Comprobacién tendra para cargar, actas de inspeccidn o imputaciones.
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- Acta de Constatacion.
- Acta de Verificacion.

Para Metrologia de Balanzas, la distribucién es la siguiente:

- En Acta de Comprobaciéon tendrd para cargar, actas de inspeccion, actas de inhabilitacién o
imputaciones.

- Acta de Levantamiento de Inhabilitacion.
- Acta de Verificacion.

Para Metrologia de Surtidores, la distribucidn es la siguiente:

- En Acta de Comprobaciéon tendrd para cargar, actas de inspeccion, actas de inhabilitacion o
imputaciones.

- Acta de Levantamiento de Inhabilitacion.
- Acta de Verificacion.

Acta de Comprobacion:

Para agregar un acta de comprobacién, en cualquiera de las leyes el proceso es similar, solo tendrd variacion
en el texto de la imputacion a aplicar.

Presione en el botdn “Nueva Acta de Comprobacion” de la pantalla Documentos.

Aparecera la siguiente pantalla:
Resumen Comercio Documentos Firmantes

Datos de Nueva Acta
Cédige Acta

0008 000128 AC PBA ML 2024 ~+ Nueva Imputacién + Mueva Inspeccion + Nueva Inhabilitacion
Combustible

Ley:
Sin Imputaciones asignadas.
METROLOGIA SURTIDORES

Cancelar Carga de Acla

Si presiona el botdn “Cancelar Carga de Acta”, volverd a la pantalla de documentos y descartard el acta nueva.

Presione el botdn “Nueva Imputacién” para agregar una nueva imputacion:

Datos de Nueva Acta

Cédige Acta
Articulo: Imputacion:

0008.000128.AC.PBA ML 2024

Seleccione
Ley

=+ Descartar Imputacion ~+ Detallar Imputacion
METROLOGIA SURTIDORES
Cancelar Carga de Acta Sin Imputaciones asignadas
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Seleccione el articulo a imputar, luego selecciones la imputacidon deseada y presione el botdn “Detallar
Imputacion”.

METROLOGIA SURTIDORES: Articulo 19 de la Ley Nacional 19.511 - SURTIDOR FUERA DE TOLERANCIA

.
Instrumento = B I |T, Estio ~  Formate - [¢) Fuente HTML =

El mencionado instrumento se halla en infraccidn al Art. 19 de la Ley Nacional 19.511 por no mantener en

Marca perfecto estado de funcionamiento conforme a las especificaciones y tolerancias establecidas en la
Resolucion Nacional N® 50/89 reglamentaria de la mencionada Ley, por encontrarse las diferencias que Ut
Supra se mencionaron. Segun cuadro de mediciones.

Serie Se procede a su inhabilitacion de acuerde con el Ari. 26 de la Ley Nacional 19511, Se coloca faja de

inhabilitacidn. Se requiere en este caso al imputado/a, factor o empleado/a si desea dejar constancia sobre
el hecho o los hechos motivo de la infraccidn o sobre testigos presentes, ante lo cual MANIFIESTA

Tipo de combustible

Medida de Capacidad Patron (en mililitros)

== Agregar foto .

=+ Agregar PDF

Aplicar Imputacién

Segun el articulo e imputacion seleccionados es posible que en la pantalla se soliciten distintos datos, de los
cuales algunos de ellos son obligatorios. En estos casos no podra aplicar la imputaciéon hasta no completar
todos.

Para el caso de metrologia se requieren los datos de los instrumentos inspeccionados. Y como detalle de
imputacion aparece el texto precargado con remarcado en amarillo aquel que debe modificar.

Agregar fotos al acta:

Puede agregar las fotos que requiera utilizando el botén “Agregar foto”.

Medida de Capacidad Patrén (en mililitros)

=+ Agregar folo .

+ Agregar PDF . ﬂ ﬂ

Aplicar Imputacién
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Cada foto agregada se previsualiza en la parte inferior del detalle de imputacién, con su respectivo botén para
remover. Estas fotos se pueden eliminarse con el botdn de “tacho”, y volver a incluir otra.

Completado todos los datos, haga click en “Aplicar Imputacién” para que esta se guarde y aparezca en la lista
de documentos de la fiscalizacion.

Si, completo los datos correctamente aparecera el siguiente mensaje:

Acta

El acta se ha agregado temporalmente. Cuando finalice de
agregar las actas debe guardar |a fiscalizacidn para persistir.

Puede editar el acta cuando crea conveniente presionando el botdn “Ver” respectivo de la lista de actas:

Resumen Comercio Documentos Firmantes
~+ Nueva Acta de Comprobacién =+ Nuevo Levantamiento =+ Acta de Verificacién
Inhabilitacion Combustibles
Acta-1
Codige Acta Articulo Imputacion VER
0008.000128 AC.PBA ML 2024
Articule 19 de la Ley Nacienal 19.511 SURTIDOR FUERA DE TOLERANCIA Ver
Ley:

METROLOGIA SURTIDORES

Quitar Acta y Sus Imputaciones

Puede ingresar otra acta o bien si desea eliminar alguna acta ingresada en el listado presione el botdn “Quitar
Actas y Sus Imputaciones” respectivo.

Acta de Verificacion.
Presione el botdn “Acta de verificacién” desde la pantalla de documentos.

En este caso se abre el formulario directamente para que escriba su contenido:
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METROLOGIA SURTIDORES: Acta Verificacion

Manifiesta que

B I T, Estilo - Formate -~ [o] Fuente HTML

+ Agregar PDF __.

Cancelar Aplicar Documento

Al igual que el acta de comprobacién al “Aplicar Documento”, se agrega el acta a la lista de documentos de la
fiscalizacién. Podra editarla o eliminarla desde el listado con el botén “Ver” o botén “Quitar Actas y Sus
Imputaciones” respectivos.

Resumen Comercio Documentos Firmantes

~+ Nueva Acta de Comprobacion =+ Nuevo Levantamiento ~+ Acta de Verificacion
Inhabilitacion Combustibles

Acta-1
Godigo Acta: Articulo Imputacion VER
0008.000128.AC.PBA ML 2024
Articulo 19 de la Ley Nacional 19.511 SURTIDOR FUERA DE TOLERANCIA Ver
Ley:
METROLOGIA SURTIDORES
Acta-2
Codigo Acta: Documento VER
0008.000129 AC.PBA ML 2024
Acta Verificacion

Ley:

METROLOGIA SURTIDORES

Quitar Acta y Sus Imputaciones

Acta de Inhabilitacion.

Si desea agregar un acta del tipo Inhabilitacidn presione “Nueva acta de comprobacion” y luego presione el
botén “Nueva Inhabilitacion”.
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En este caso se abre el formulario directamente para que escriba su contenido:

METROLOGIA SURTIDORES: Parte Inhabilitacion

Corresponde a acta nimero
Marca

Instrumento inhabilitado
Serie

Capacidad o tipo combustible

=+ Agregar PDF ...

Cancelar Aplicar Documento

Para completar esta pantalla se requiere el nimero de acta de comprobacidén que genera la inhabilitacion.

Al igual que el acta de comprobacién al “Aplicar Documento”, se agrega el acta a la lista de documentos de la
fiscalizacién. Podra editarla o eliminarla desde el listado con el botén “Ver” o botdn “Quitar Actas y Sus
Imputaciones” respectivos.

Acta de Levantamiento de Inhabilitacion:

Presione el botén “Nuevo Levantamiento de Inhabilitacién (Combustibles o Balanzas segun la ley)” situado en
la pantalla de documentos de la fiscalizacion
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METROLOGIA SURTIDORES: Levantamiento Inhabilitacion Combustible

Corresponde a acta nimero

Marca Tipo de combustile Serie Totalizador anterior Totalizador actual Diferencia
~+ Agregar

*+ Agregar PDF .

Cancelar Aplicar Documento

Para completar esta pantalla se requiere el nimero de acta de inhabilitacidn que genera el levantamiento.

Aqui puede indicar los instrumentos a habilitar, tenga en cuenta que el acta de inhabilitacién es individual, por
el cual si agrega varios instrumentos en la misma acta, debera concatenar los nimeros de de actas de
inhabilitacion correspondientes al mismo.

Con el botén “Agregar” de la pantalla puede agregar otro instrumento al documento.
Por cada instrumento agregado corresponde un botén “Quitar” por si decide no incluirlo en el acta.

Al igual que el acta de comprobacién al “Aplicar Documento”, se agrega el acta a la lista de documentos de la
fiscalizacién. Podra editarla o eliminarla desde el listado con el botdn “Ver” o botdn “Quitar Actas y Sus
Imputaciones” respectivos.

Parte de Inspeccion:

Presione el boton “Nueva acta de comprobacion”, en la pantalla de comprobaciones presione el botén “Nueva
inspeccién Combustibles” o “Nueva inspeccién balanzas” segun la ley.
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METROLOGIA SURTIDORES: Inspeccion Combustibles

Marca Serie Tipo de combustible IMedida de Medicion del Diferencia del
Capacidad Patron instrumento instrumento
(en mililitros) verificado (en verificado sobre la
mililitros) medida patrén (en
mililitros)

+ Agregar

== Agregar PDF ...
S

Esta pantalla tiene ciertas particularidades en el manejo de los datos al resto de los documentos.

Aqui debe ir colocando los datos de la medicién de cada instrumento considerando que cada uno debe
contener 3 mediciones, es decir, al momento de cargar la tercera medicidn tendra la opcidon de generar un
acta de comprobacidn o de verificacidn para dicho instrumento.

Complete la primera medicidn y luego presione el botdn “Agregar” para pasar a la siguiente medicion. El
formulario se clonard y mostrar un nuevo registro con los datos copiados para que solo tenga que modificar
la identificacion de medida.

Marca Serie Tipo de combustible Medida de Medicion del Diferencia del
Capacidad Patron instrumento instrumento
acme 123436 Super (en mililiros) verificado (en verificado sobre Ia
mililitros) medida patrén (en
1000 millitros)
1100
100
Marca Serie Tipo de combustible Medida de Medicion del Diferencia del
Capacidad Patrén instrumento instrumento
acme 123456 Super :
(en mililitros) verificado (en verificado sobre Ia
mililitros) medida patron (en
1000 millitros)
1100
100

Tenga en cuenta que luego de colocar la medicidn del instrumento verificado, y previamente la capacidad
patrdn, al hacer click en el campo diferencia, éste se calculara automaticamente. No obstante puede modificar
el dato manualmente.
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Capacidad Patron instrumento instrumento
acme ‘ ‘ 123456 ‘ ‘Super ‘ (en mililitros) verificado (en verificado sobre la
mililitros) medida patron (en
mililitros)
100
IMarca Serie Tipo de combustible Medida de Medicién del Diferencia del
Capacidad Patrén instrumento instrumento
acme ‘ ‘ 123456 ‘ ‘ Super ‘ (en mililitros) verificado (en verificado sobre la
mililitros) medida patrén (en
200
Marca Serie Tipo de combustible Medida de Medicidn del Diferencia del
Capacidad Patron instrumento instrumento
acme ‘ ‘ 123496 ‘ ‘Super ‘ (en mililitros) verificado (en verificado sobre la
mililitros) medida patrén (en
mililitros)
300
|

Entonces al llegar a la tercera medicidon del instrumento, puede optar por enviar a comprobacion las
mediciones. Presione el botén “Comprobacién”.

Marca Serie 1del Diferencia del
nto instrumento
acme ‘ ‘ 123456
o (en verificado sobre la

) medida patrén (en

:l mililitros)

200
Acta
El acta se ha agregado temporalmente. Cuando finalice de
Marca Serie agregar las actas debe guardar |a fiscalizacion para persistir. gel Diferencia del
nto instrumento
acme ‘ ‘ 123456 ;
o (en verificado sobre Ia

) medida patrén (en

mililitros)
1300

300
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Se indicard que se generé el acta de comprobacidn con los datos de las mediciones. El botdn desaparece y
pasa a indicar que la misma se encuentra en comprobacion.

Ademas del acta de comprobacién se genera automaticamente su acta de inhabilitacion.

Puede continuar cargando otros instrumentos, y cada 3 mediciones tendrd nuevamente la opcion de generar
un acta de verificacién o de comprobacion.

Si el instrumento pasa a verificacién, presione el botén “Verificacién”. Se genera el documento, el botén
desaparece y queda indicado que la medicidn se envié a acta de verificacidn.

Siga los mismos pasos para cada instrumento inspeccionado.

Si no presiona el botén “Verificacién” o “Comprobacion” solo se genera el acta de inspeccion con las
mediciones ingresadas.

Al aplicar el documento, con el botdn “Aplicar Documento” del parte de inspeccion, se agregan todas las actas
generadas ya sean de comprobacidn y verificacion a la lista de documentos de la fiscalizacion.

IMPORTANTE: Si luego de generar todas las actas de las mediciones, no “Aplica el documento” del parte de
inspeccién, es decir, presiona el botén “Cancelar”, automaticamente se descartan todas las actas generadas
del parte. En cambio, si esta editando el parte, solo se descartan las modificaciones realizadas.

Si, alguno de estos instrumentos, deben habilitarse en el mismo momento, ingrese al acta de inhabilitacion
correspondiente con el botén “Ver” del listado de documentos:

METROLOGIA SURTIDORES: Parte Inhabilitacion

Corresponde a acta numero

0008.000135.AC PBA ML.2024

Marca

acme

Instrumento inhabilitado

Surtidor

Serie

123456

Capacidad o tipo combustible

Super

~+ Habilitar

= Agregar PDF ...
T

En el formulario vera los datos del instrumento cargado en la medicién.
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Aparece un botéon “Habilitar” al pie del mismo. Presione para generar el acta de levantamiento
automaticamente con los datos del instrumento.

Se agrega el acta de la lista de documentos. Puede editar esta ultima para indicar informacién particular al
acta:

METROLOGIA SURTIDORES: Levantamiento Inhabilitacién Combustible

Corresponde a acta nimero

0008.000135.AC.PBA ML.2024

Marca Tipo de combustile Serie Totalizador anterior Totalizador actual Diferencia

acme Super 123456

Quitar

~+ Agregar

=+ Agregar PDF ...

Cancelar Aplicar Documento

Al “Aplicar Documento”, tiene en la lista de documentos el acta de inspeccidn con las mediciones, las actas de
verificacidon de las mediciones correctas, las actas de comprobacidn de cada instrumento en infraccidn, el acta
de inhabilitacion de cada instrumento en comprobacién, y las actas de levantamiento de inhabilitacion si
corresponde.

En ese sentido, asi como se crearon los documentos a partir del parte de inspeccidn, se pueden eliminar. Si
eliminar el parte de Levantamiento de Inhabilitacidn, puede ingresar a la inhabilitacién y generar su acta
levantamiento nuevamente si requiere modificar alglin dato. Asi mismo si elimina la inhabilitacion, desde
comprobacién puede generarse nuevamente, y si elimina el acta de comprobacién o verificacién puede
generarlos nuevamente desde el parte de inspeccién para dicho instrumento.

Agregar actas de papel:

Si necesita ingresar un acta en papel de comprobacidn, verificacién, inhabilitacidn, levantamiento de
inhabilitacion o parte de inspeccidn y se ha efectuado su respectivo expediente, haga click en agregar el tipo
de acta que requiera (ver puntos anteriores).
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Al pie de la pantalla del formulario utilice el botdn “Agregar PDF” (esta funcién no estd disponible en el
teléfono, y sirve para poder declarar los expedientes en SICOM para su seguimiento).

Seleccione el archivo, éste debe estar guardado en su ordenador.

P » Esteequipo » Documentos > prueba ~ O Buscar en prueba »
Mueva carpeta =+ [ o
es AN Mombre Fecha de medificacian Tipe Tamafio
s_telefon Acta_comrpobacion.pdf 21/4/2020 19:52 Documento Adob... 901 KB
es
19.511 por ne mantener en
= as establecidas en la
es Finale trarse las diferencias que Ut
: - Persor
po 1511. Se coloca faja de
Jas lesea dejar constancia sobre
lo cual que esta fuera de
entos
ic
es
;3D
scal (C) 47
cal (D)
W
Nombre: | Acta_comrpobacion.pdf ~| |Documento Adobe Acrobat (%} ~
Abrir Cancelar
Cancelar Aplicar Imputacién

En este caso cuando “aplique la imputacién” o “aplique documento” segun corresponda, se ignora las fotos y
el detalle de datos ingresado en el formulario. Quedando el PDF como acta del documento.

Las actas aparecen en el listado de documentos de la fiscalizacion y se editan y eliminan igual que el resto de
las actas.

Una vez que tenga ingresada todas las actas pase a la siguiente solapa.

Solapa Firmantes:

En esta solapa se indica que personal realiza la fiscalizacidn, si hay testigos involucrados y se hace firmar al
imputado el procedimiento o se indica que no desea firmar.
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Resumen Comercio Documentos Firmantes

Datos de Responsahles

Fiscalizador Respensable * Fiscalizador Interviniente

‘ Seleccione ‘ Seleccione
Fiscalizador Interviniente Imputado

‘ Seleccione

Presenta Testigos ~ El imputado se niega a firmar *

‘ Seleccione | ‘ Seleccione |

Datos de Testigo Principal

Nombre Direccion

Apellido Pais Provincia

‘ ‘ ARGENTINA | | BUENOS AIRES |
Tipe De Documento MNamero de Documento Partido Localidad / Barrio

‘ Seleccione | ‘ | ‘ Seleccione | | Seleccione |

Las firmas se ingresan al presionar el icono de imagen respectivo a cada participante y se efectian a mano
alzada con el mouse.

Firma a mano

P (AN

Utilice los botones de “Aplicar firma” si estd conforme, o limpiar para reintentar.
El boton listo descarta el cambio efectuado.

Una vez completado los datos de la solapa, puede guardar la fiscalizacién presionando el botén “Guardar
Cambios” al pie de pagina.

Si todo se ingreso correctamente, se guarda la nueva fiscalizacion.
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Asignar fiscalizaciones a responsables de caratular:

En la grilla del listado de fiscalizaciones, por cada fiscalizacidn tiene un cuadro de verificacion en la columna
“Expediente” solo si el estado de la misma es “Lista para Caratular”. Puede seleccionar una o varias
fiscalizaciones de la misma pagina y luego presionar el botdn “Asignar para caratular” que se encuentra en la
parte superior de la grilla. Para ejecutar esta accidén debe tener permisos de asignacién a su cuenta.

GESTION DE FISCALIZACIONES

SICOM
Buscar Fecha Desde Fecha Hasta Ley Estado
dd/mm/aaaa [m] dd/mm/aaaa [m] Todos Lista para caratular
Partido Localidad

® Asignar para caratular JL Caratular

DOMICILIO RESPONSABLE RESPONSABLE

COMERCIO  PARTIDO LOCALIDAD | ol oo ay | FECHA LEY AscaLZACiOn | ACTAS DE CARATULAR® | ESTADO. @ EXPEDIENTE

INC SA

cadena:
AVEMIDA

CARREFOUR < 15-01-

sucursal: AVELLAMEDA AVELLANEDA HECET 2024 BT LRI T 00050.0020.000070.AC.PBA.LC.2024 n Ver
YRIGOYEN COMERCIAL  PITTIER

AVENIDA 200 11:01:51

IRIGOYEN

299

MORA SOSA 15-01-

cadena: LA PLATA LA PLATA 7 NRO 464 2024 (3 LI AGUSTINA VILA  0052.0022.000047.AC.PBA.ML.2024 n Ver

BALANZAS

sucursal: 14:33:37

INC SA 15-01- 0052.0022.000054.AC.PBA.ML.2024,

e e v AYACUCHO . METROLOGIA © , ., ~rvars vom o 0052.0022.000051.AC.PEA.ML.2024, [ ]

Emerge la pantalla de asignacion:
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Fiscalizaciones

Asignacion

Usuarios que pueden Caratular. *

JUAN BAUTISTA PITTIER [jpittier@mp.gba.gov.ar]

Seleccion al usuario deseado para asignar las fiscalizaciones seleccionadas. Los usuarios que se listan son
aquellos que tienen permisos para caratular y tienen configurado la cuenta de GDEBA en su perfil.

Presione “Aplicar” para que estas se asignan al usuario.

DOMICILIO RESPONSABLE RESPONSABLE
COMERCIO PARTIDO LOCALIDAD COMERCIAL FECHA LEY FISCALIZACION ACTAS DE CARATULAR. ESTADO @ EXPEDIENTE
INC SA
cadena:
CARREFOUR [ i S e
3 sucursal:  AVELLANEDA AVELLANEDA 2024 00050.0020.000070.AC.PBA.LC. 2024 Lista para caratular [{I]
YRIGOYEN COMERCIAL  PTTTIER
AVENIDA . 11:01:51
IRIGOYEN
299
MORA SOSA 15-01-
15 cadena: LAPLATA  LAPLATA  7NRO464 2024  NETROLOGIA hoiemuaviia  0052.0022.000047.AC.PEAML 2024 [TEmp—— ]
BALANZAS
sucursal: 14:33:37
e sa 1501 0052.0022.000054.AC.PBA.ML.2024,
AYACUCHO METROLOGIA 0052.0022.000051.AC.PEA.ML.2024,
'8 cadena: ALBERTT ALBERTI 2024 AGUSTINA VILA ’  Lista para caratular |
gicﬁ:‘;l_ 1212 T4i94:47 BALANZAS 0052.0022.000053.AC.PEA.ML.2024, LR EETR tor J €
8 B 0052.0022.000052.AC.PEA.ML.2024
INC SA 1701 00044.0020.000085.AC.PBA.ML.2024,
cadena: ALMIRANTE catEsine 1701 METROLOGIA JUAN BAUTISTA  00044.0020.000087.AC.PBA.ML.2024, DIEGO MARTIN = l
carat v
¥ CARREFOUR | BROWN SEEEEE o fg,z;'& 4o BALANZAS  PITTIER 00044,0020.000085.AC.PBA.ML.2024, SPADANOD EDETD iar B ©
sucursal: o 00044.0020.000088 .AC.PBA.ML.2024
INC SA 1801
cadena: ALMIRANTE CALLE 51 N° LEALTAD  JUAN BAUTISTA DIEGO MARTIN =
g e e am aDROGUE A W2 cougmcia rmiER 00054.0020.000003 ACPEALC.2024  Dro M Lista para caratular | ¥ |
sucursal: o
CENCOSUD

Caratulacion de Expedientes:

En la grilla del listado de fiscalizaciones, por cada fiscalizacién tiene un cuadro de verificacidon en la columna
“Expediente” solo si el estado de la misma es “Lista para Caratular”. Puede seleccionar una o varias
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fiscalizaciones de la misma pégina y luego presionar el botdn “Caratular” que se encuentra en la parte
superior de la grilla. Para ejecutar esta accidon debe tener permisos para caratular en su cuenta.

Si desea hacer una caratulacién manual, es decir ya existe el expediente de la fiscalizacidn, solo puede
seleccionar una Unica fiscalizacién por vez para caratular.

Fiscalizaciones

Caratulacion

Activar para realizar la caratulacion automatica.

O

En la pantalla desactive para que el sistema le solicite los nUmeros de expedientes de forma manual:
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Caratulacion

Activar para realizar la caratulacion automatica.

Datos de la caratula:

NUmero GDEBA ~ Fecha Caratulacion ~ NUmero Tramite *

‘ ‘ dd/mm/aaaa m] ‘ ‘

Observaciones

Documentos:
GEDO Documento 00044.0020.000086.AC.PBA.ML.2024:
GEDOC Documento 00044.0020.000087 AC.PBA ML.2024:

GEDO Documento 00044.0020.000085. AC.PBA ML.2024;
[

Ingrese los datos solicitados y que deben corresponder a los nimeros de expediente y GEDOS de GDEBA.

Utilice el botdn “Aplicar” para guardar la caratulacion.

Si desea hacer una caratulacién automatica, puede seleccionar una o varias.

Fiscalizaciones

Caratulacion

Confirma aplicar la caratulacion de forma automatica 7 (Para caratular manualmente debe seleccionar solo una fiscalizacion)
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Al “Aplicar” el sistema enviara toda la informacidn a GDEBA, esta accion puede demorar segun la cantidad de
actas que tena la fiscalizacidn y la cantidad de fiscalizaciones seleccionadas.

Si todo fue correcto, luego del aviso, la grilla se actualiza y muestra las fiscalizaciones con estado
“Caratulado”.

28-12- - 0008.000097.AC.PBA.ML.2023, 00084086- -
74 ?:dzﬂ':'f‘os AVELLANEDA ggﬁmco g;gﬁr{mcm 2023 g'm&fgm g't’iﬁzlg_gENE 0008.000098.AC.PBA.ML.2023, Caratulado K< == v
sucursals 11:10:48 0008.000096.AC.PBA.ML.2023 DPPYDCMPCEITGP
' 28-12-2023

EX-2023-
ETNA 20-12- 00085188- -
)1 cadena: AVELLANEDA = AVELLANEDA | ETNA 352 2023 éé’?:;’;gm Jpﬁ’_’;g;fmsm 0008.000093.AC.PBA LC.2023 Caratulado JERe=:7
sucursal: 12:25:38 DPPYDCMPCEITGP
29-12-2023
EX-2024-
- f:dziiFOUR BRANDSEN  CORONEL EE gé’zal' LEALTAD CLAUDIO RENE  0023.000134.AC.PBA.LC.2024, p—— g%OEOBC::_Sl"
P BRANDSEN 11:00:15 COMERCIAL  D'ANGELO 0023.000135.AC.PBA.LC.2024 AL SNSRI

02-01-2024

En cambio, si se presentd algun error, el estado pasa a “Conflicto”. En esta situacién puede reintentar la
caratulacion de forma automatica o efectuarla en forma manual.

Si el problema persiste es aconsejable esperar un tiempo prudencial o averiguar si el servicio de caratulacion
esta activo.

Cuando una fiscalizacidn se Caratula, se genera un nuevo registro de expediente en SICOM para su
seguimiento. (Ver Gestion de Expedientes)
Si el expediente es eliminado, la fiscalizacion vuelve al estado “Listo para caratular”.

Los estados posibles de las fiscalizaciones son:

e Pendiente: Se credé la fiscalizacién pero aun no se generaron sus documentos. (Esto ocurre cuando
se envian fiscalizaciones desde el teléfono)

e Listo para Caratular: La fiscalizacidn esta lista para caratular en GDEBA o manual con sus respectivos
documentos.

e Sin imputacion: La fiscalizacion esta lista y no necesita caratularse.

e Caratulado: La fiscalizaciéon ya fue caratulada y se generd su respectivo expediente.

e Conflicto: Al intentar caratular ocurrié un error. Se debe reintentar o revisar el motivo.

e Generando Acta: El proceso se encuentra generando en background los documentos, al finalizar
pasard al estado listo para caratular o sin imputacién.
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Gestion de Expedientes:

Seleccione en el menu el apartado “Gestion” para que este se despliegue. Luego seleccione “Expedientes”.
En este apartado, se realiza el seguimiento de los expedientes que resulten de la caratulacién de
fiscalizaciones.

.
= [ D DANIEL
- NOTIFICACIONES GESTION e
o
~
Buscar Responsable Editor/a Fecha Desde Fecha Hasta Ley
Todos Todos dd/mm/aaaa [m] dad/mm/aaaa [m] Todos
[0) Estado
Todos
a A  RESPONSABLE .
EXPEDIENTE DEL ExpEDiENTE | COMERCIO — cur MUNICIPIO ESTADO USUARIO/A EDITOR/A | ACCION
EX-2023-00083959-
-GDEBA- [JUAN BAUTISTA [JUAN BAUTISTA
19 DPPYDCMPCEITGP JUMBO 21243586331  SAN ISIDRO Notificacién pendiente m
PITTIER] PITTIER]
[27-12-2023
17:26:46]
EX-2023-00083952-
-GDEBA- [PILAR
20 DPPYDCMPCEITGP  RODRIGUEZ fgg(giv 30258796311 ;gn’;stE L%r‘és]"unsm
[28-12-2023 GENIN] ’

09:22:56]
EX-2023-00084086-

-GDEBA- LSNP v R - — — —

Puede filtrar la lista modificando los filtros en la parte superior y presionando el botdn “filtrar”. Dispone de
filtros por fecha de caratulacién, por ley, su estado responsable o editor, asi

como por alguna descripcion en particular. Puede utilizar uno o la e
combinacion de ellos. JuMB0

cadena: SaN

CENCOS-UD ISIDRO MARTINEZ
Cuando realiza un filtrado por texto, podréd observar en amarillo el contenido N

coincidente en su respectiva columa.

Los listados estan paginados cada 20 registros por defecto, puede cambiar su comportamineto con la opcén
al pie de la grilla.

Actualizar << -::nz 3 = »> Irapéagina: | 1| Registros por pagina: | 20

Para avanzar o retroceder en los expedientes, utilice las paginas que se encuentran al pie de la grilla.
El boton actualizar, sirve para resfrescar el contenido de la grilla.

El boton excel sirve para exportar los datos que obtuvo luego de filtrar, si no asigné filtros, podra exportar
todos.

Grupo Hasar

p) Marcos Sastre 2214 - Ricardo Rojas - Tigre - Bs. As
‘— Tel.: (54.11) 4117-8900
GrupoHasat info@symbar.com - www.grupohasar.com




symbAR

Cuando un expediente se crea desde el apartado de fiscalizaciones, este se encuentra en estado
“Caratulado”.

Utilice el botdn “Ver” de la grilla del expediente correspondiente si desea ver el detalle con sus datos
cargados.

DETALLE DE EXPEDIENTE

SICOM

Resumen Documentos Seguimiento Histdrico de Pases Historico de Documentos Historico de Cambios

Situacion Actual

Numero de Expediente Tipo Fiscalizacion Fecha Caratulacion Estado
EX-2024-00000896- -GDEBA-DPPYDC Provincial 02-01-2024 Disposicion abonada
Ultima actualizacion Ultima fecha Integracién Dias caratulacion Dias Ultimo pase
24-01-2024 24-01-2024 16 0
Responsable del expediente Usuario/a Editor/a

Sin asignar DANIEL SOSA [daniel.sosa@symbar.com]

Datos del acto

Numere de Fiscalizacion Fecha Hora LEY

0020.000043.PR.PBA.LC.2024 02/01/2024 15:49:16 LEALTAD COMERCIAL

Cuando se visualiza un expediente no se puede modificar ningln dato, este tampoco se bloquea para que
otros usuarios puedan editarlo.

El expediente se muestra en 6 solapas. Resumen, que contiene los datos del estado del expediente e
informacidn sobre el procedimiento de origen, asi como el usuario responsable del expediente y del usuario
que este editando.

En la solapa Documentos estdn listadas las actas respectivas al procedimiento para su consulta.

DETALLE DE EXPEDIENTE

SICOM
Resumen Documentos Seguimiento Histérico de Pases Histérico de Documentos Histérico de Cambios
Numero de Acta Nimero GEDO Fecha acta Tipo Acta PDF
0020.000058 AC.PBA.LC.2024 ACTA-2024-00000898-GD 02-01-2024 Art. 1°, 5%y 21 de la Resolucion Nacional N° 7/02 ex Secreti JL

ir a Modificar ©

La solapa seguimiento es la que muestra las propiedades del expediente y su situacién actual.
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Disposicién Definitiva
Disposicion definitiva pendiente de revision

No

Resultado de revisién de disposicion Nro. disposicién definitiva Fecha disposicion definitiva

Aprobado 145 05/01/2024

Tipo de notificacion Fecha de notificacion de disposicion definitiva

Cédula Papel 18/01/0024
Multa Monto de Multa
Si

Dias habiles desde la notificacién de multa

Plazo Vencido

Fecha de pago

Estado post notificacién de multa

Pagado

Estado del pago de la multa Monto efectivamete cobrado

Abonada al 100% 12/01/2024

Apelacion

La solapa Histérico de Pases muestra los pases efectuados en GDEBA y su estado.

Resumen Documentos Seguimiento Histdrico de Pases Histérico de Documentos Histérico de Cambios

Histdrico Pases

FECHA USUARIO ORIGEN USUARIO DESTINO ORIGEN DESTINO ESTADO EXISTE DOCUMENTO
DPPYDCMPCEITGP DPPYDCMPCEITGP
Direccion Provincial de Direccion Provincial de
02-D01-2024 15:51:42 JPITTIER Promocion v Desarrollo Promocién y Desarrollo Iniciar Expediente No
Comercial Comercial
Privada PVD Privada PVD
: n e e 1 [ e () Mostrando registros 1 a 1 de 1

ir a Modificar @

Histdrico de documentos, muestra los pases efectuados en GDEBA para cada documento del expediente en
particular. Ademas, tiene indicado si el documento de existe en SICOM o pudo generarse por otra via, dato
que puede ser util para determinar si hay nuevos documentos en GDEBA como novedad.
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Resumen Documentos Seguimiento Histérico de Pases Histérico de Documentos Histérico de Cambios

Histarico Documentos

TIPO NUMERO GDEBA REFERENCIA FECHA VINCULACION FECHA CREACION USUARIO ASOCIACION USUARIO GENERADOR EXISTE DOCUMENTO
ACTA-2024- 02-01-2024

ACTIM 00000899-GDEBA-  reinc_132 02-01-2024 15:52:13 o0 JPITTIER JPITTIER No
DPPYDCMPCEITGP e
ACTA-2024- 02-01-2024 '

ACTIM 00000898-GDEBA- 194 02-01-2024 15:51:45 [y tc JPITTIER JPITTIER si
DPPYDCMPCEITGP =
PV-2024-00000897- . TR

2 GDEBA- Cardtula 02-01-2024 15:51:41 [y JPITTIER JPITTIER No
DPPYDCMPCEITGP s

<< < n = == Irapagina: 1| Registros por pagina: | 20 Mostrando registros 12 3 de 3

ir a Modificar ©

Histdrico de cambios, refleja en una lista cada vez que se modificd y guardd el expediente en SICOM con los
todos los datos para comparar que modificacidn en particular se realizé en cada instancia.

Resumen Documentos Seguimiento Histérico de Pases Histérico de Documentos Histérico de Cambios

Cambios efectuados

A CODIGO i FECHA i CUENTA i ESTADO
FISCALIZACION ACTUALIZACION ACTUALIZACION

232 0020.000043.PR. PBA.LC.2024 12-01-2024 JUAN BAUTISTA PITTIER
233 0020.000043.PR.PBA.LC.2024 12-01-2024 JUAN BAUTISTA PITTIER Amp
234 0020.000043.PR.PBA.LC.2024 12.01-2024 JUAN BAUTISTA PITTIER Amp
235 0020.000043.PR.PBA.LC.2024 12-01-2024 JUAN BAUTISTA PITTIER Amp
236 0020.000043.PR.PBA.LC.2024 12-01-2024 JUAN BAUTISTA PITTIER
237 0020.000043.PR. PBA.LC.2024 12-01-2024 JUAN BAUTISTA PITTIER
238 0020.000043.PR.PBA.LC.2024 12-01-2024 JUAN BAUTISTA PITTIER
261 0020.000043.PR.PBA.LC.2024 15-01-2024 DIEGO MARTIN SPADANO Disposicién abonada
262 0020.000043.PR.PBA.LC.2024 15-01-2024 DIEGO MARTIN SPADANO Guarda temporal
263 0020.000043.PR. PBA.LC.2024 15-01-2024 DIEGO MARTIN SPADANO
265 0020.000043.PR. PBA.LC.2024 15-01-2024 DIEGO MARTIN SPADANO

Actualiza << < n > == Irapagina: | 1 | Registros por pagina: | 20 Mostrando registros 1 a 11 de 11

Utilice el botdon “Ampliar” para ver el detalle de la instancia correspondiente.
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Recupero

Direccion de Recupero Fecha de Direccion de Recupero

Seleccione

Etapa judicial

Pase a Fiscalia de Estado. Juicio de Apremio Dependencia donde tramita Nro. de expediente del juicio de
) ) apremio
Seleccione Seleccione
Inhibicién Fecha inhibicién Nro. de inhibicién
Seleccione
Registra reincidencia Guarda Temporal Fecha Guarda Temporal
No Si

Cerrar

Para volver al listado de histérico de cambios utilice el botdn “Cerrar” al pie de la ventana.
Para volver al listado de expedientes utilice el botén “Volver” ubicado en la parte inferior de la pantalla.

Si dese ingresar a editar las propiedades del expediente puede usar el botén “Ir a Modificar” ubicado en la
parte inferior de la pantalla.

Datos del acto

Numero de Fiscalizacion Fecha Hora LEY

0020.000043.PR.PBA LC 2024 02/01/2024 15:49:16 LEALTAD COMERCIAL

Datos del Comercio

CuIT Razén Social Municipio

30587582101 FASDFASDF AVELLANEDA

Sucursal Cadena Tipo de Comercio
RESTAURANTE

ir a Modificar @
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Edicion de Expediente, seguimiento:

Seleccione en el menu el apartado “Gestion” para que este se despliegue. Luego seleccione “Expedientes”.

Utilice el botén “Modificar” de la grilla del expediente correspondiente para ingresar a la pantalla de
modificacién de expedientes.

.
= L N} DANIEL
- NOTIFICACIONE S GESTION g
o GESTION DE EXPEDIENTES
o
~
& Buscar Responsable Editor/a Fecha Desde Fecha Hasta Ley
Todos Todos dd/mm/aaza [m] dd/mm/aaaa B Todos
0] Estado
Todos
A A  RESPONSABLE .
EXPEDIENTE DEL EXPEDIENTE COMERCIO cuim MUNICIPIO ESTADO USUARIO/A EDITOR/A ACCION
EX-2023-00083050-
~GDESA- [JUAN BAUTISTA [JUAN BAUTISTA
19 DPPYDCMPCEITGP JUMBO 21243586331 SAN ISIDRO
PITTIER] PITTIER]
[27-12-2023
17:26:48]
EX-2023-00083962-
-GDEBA- [PILAR
GARCIA Y LOMAS DE [JUAN BAUTISTA "
20 DPPYDCMPCEITGP  RODRIGUEZ privai sozse7aczi oM S ey m

[28-12-2023 GENIN]
09:22:56]

EX-2023-00084086-

-GDEBA- Ee e e S — o e — — —

En el momento que presione “Modificar”, el expediente queda bloqueado para su edicidén exclusiva. Ningun
otro usuario podra editar el expediente hasta que usted finalice guardando los cambios.

IMPORTANTE: Debe guardar los cambios para que el expediente quede disponible para la edicién para otros
usuarios. Si no necesita hacer cambios utilice la visualizacidn para no correr riesgos de dejar el expediente
bloqueado innecesariamente.

Cuando presione el botén “Modificar” el sistema consulta a GDEBA la situacién actual de pases para
actualizar la solapa “Histdrico de Pases” de forma automatica.

La Unica solapa que contiene formulario para modificar datos es la de seguimiento, el resto son solapas
informativas (Ver visualizar expediente).

Solapa de Seguimiento:

En esta solapa puede modificar los campos presentados en el formulario las veces que requiera. Como regla
general los campos que tienen un asterisco en rojo en el nombre de su etiqueta son de carga obligatoria.
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DATOS DE EXPEDIENTE

SICOM
Resumen Documentos Seguimiento Histérico de Pases Histérico de Documentos Histérico de Cambios
Observaciones Oficio para obtener domicilio
Se encuentra iniciado No
Asignar Expediente a
Sin asignar
z
Descargos
Descargo

Pruebas

Produccién de Prueba *

:

Segun los datos ingresados, es posible que para guardar se deban ingresar otros datos que si bien no tienen
asterisco en rojo son necesarios para la coherencia de las opciones ingresadas.

El sistema dard aviso cuando requiera la carga de algun dato en particular.

Los campos estan agrupados y ordenados segun afinidad y para mayor comodidad de lectura y comprension
del estado del expediente.

Tenga en cuenta que puede agregar mas de un descargo o prueba si se requiere.

Para agregar un descargo, en el sector de “Descargos” debe seleccionar “Si” en la lista de “Descargo” para
gue aparezca la opcion de agregar. Presione el botdn “Agregar” ubicado a la izquierda del campo Descargo.

Descargos

Descargo
s ~+ Agregar
Fecha Descargo NUmero expediente descarge Observaciones

Prueb.

o
n

Se despliega una nueva fila de datos para detallar el descargo efectuado por el comercio.

Grupo Hasar

p) Marcos Sastre 2214 - Ricardo Rojas - Tigre - Bs. As
‘— Tel.: (54.11) 4117-8900
GrupoHasar info@symbar.com - www.grupohasar.com




symbAR

Si desea eliminar el descargo del expediente, utilice el botdn “Quitar” correspondiente.
Si desea agregar mas descargos, utilice el botdn “Agregar” nuevamente para incluir otra fila a completar.

Descargos
Descargo
si ~+ Agregar
Fecha Descargo * Numero expediente descargo Observaciones
02/01/2024 [m] EX-2023-000028983- -DPPYCMPCEIT Expediente a cargo del usuario MROS
Fecha Descargo * Numero expediente descargo Observaciones
Pruebas

Produccion de Prueba ~

Asi como puede indicar multiples descargos, puede indicar multiples pruebas.

En este caso, en el sector de “Pruebas” debe seleccionar “Si” o “No” segun corresponda de la lista de
“Produccidn de Prueba” para que aparezca la opcidn de agregar. Presione el botdn “Agregar” ubicado a la
izquierda del campo Produccidn de prueba.

Si agrega con la seleccion en “Si”, aparece la siguiente fila de campos:

Pruebas

Produccién de Prueba *

si + Agregar

Tipo de Prueba Estado de la Produccién de prueba ~ Fecha de disposicion de Nro. de disposicion de Recurso sobre disposicion
apertura a prueba apertura a prueba probatoria
Informativa Pendiente
Testimonial dd/mm/aaaa [m] Seleccione
Pericial
Documental

Netificacion de apertura a

NO

Si agrega con la seleccion en “No”, aparece la siguiente fila de campos:

Pruebas

Produccion de Prueba *

-

Tipo de Prueba Estado de la Produccion de prueba * Fecha de disposicion Nro. de disposicién Recurso sobre disposicion
i probatoria prebatoria probatoria
Informativa Pendiente
Testimonial dd/mm/aaaa [m] Seleccione
Pericial
Documental

Notificacion de

disposicién probatoria

NO
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Utilice el botén “Quitar” para eliminar la correspondiente fila de la lista de pruebas.

Utilice el nuevamente el botdn “Agregar” considerando que se agregara la fila correspondiente seguln la
eleccion en “Produccion de prueba”.
Reincidencia:

En este sector del seguimiento, podra visualizar a la fecha de edicién, los antecedentes encontrados para el
CUIT involucrado en el expediente.

Reincidencia
Detalle Reincidencia Numero GEDO del acta ’lL
1 5 reincidencia
<p>Por medio d i
antecedentes ACTA12872681 | POF |

Aires - DNU 274/19

+ Gedificar

Disposicion Definitiva

El detalle de reincidencia no es modificable, sirve como lectura para determinar su situacién. Si no se
encuentran antecedentes (se computan los expedientes de actas comprobatorias en estado de disposicién
definitiva de los ultimos 3 afios para la ley implicada) podra visualizar una constancia que no posee
antecedentes. De lo contrario, podra visualizar una lista de las reincidencias encontradas.

Independientemente que visualice antecedentes o no, debe indicar en la opcién de “Reincidencia”, si se
toma en cuenta o no como reincidencia. Seleccione “Si” si considera que debe figurar como reincidente o
“No” en caso contrario.

En el campo “Numero GEDO del acta de reincidencia” podra visualizar o ingresar el nimero GEDO del
documento de reincidencia en GDEBA para el expediente actual.

Es posible incluir el detalle de reincidencia como documento en el expediente en GDEBA con el botdn
“Gedificar”. Por cada vez que realice la gedificacién del PDF de la reincidencia en forma exitosa, se genera un
nuevo documento en GDEBA, mostrando como resultado el nimero de GEDO en el campo, y el documento
para su descarga en el icono de PDF.

Tenga en cuenta que en SICOM, solo queda registrado el

ultimo documento de Reincidencia gedificado. Los anteriores
estaran disponible sen GDEBA para su consulta.

Registro de Infractores de la Provincia de Buenos Aires
DNU 274/2019 (Ex-Ley N° 22.802), Ley N* 12.511 y Normativa Complementaria

e = Su hubo error al momento de gedificar, debera incluir el PDF

L oD de forma manual en GDEBA y colocar su respectivo numero

Por medio de la presente se deja constancia que la Razon Social no posee antecedentes, de acuerdo al Registro de

GEDO en el campo.

Infractores de la Provincia de Buenos Aires - DNU 274/19 (Ex Ley 22.802)

El PDF siempre se actualizard con los datos mostrados en “Detalle” cada vez que presione “Gedificar”.
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Complete el resto de los campos del seguimiento, para finalizar la edicion, presione el botén “GUARDAR
CAMBIOS” ubicado al pie de la pantalla.

Si ingreso todo correctamente se guarda el expediente y vuelve al listado de expedientes liberando el mismo
para que pueda ser editado por otro usuario en el momento que se requiera. Asi mismo se genera una
instancia con los datos modificados en la lista de “Histérico de cambios” del mismo expediente incluyendo la
fecha actual y sus datos de usuario para futuras revisiones.

Estados automaticos:

En el momento que se guarde el expediente, se asignara un estado automadticamente segln las condiciones

y datos cargados en el seguimiento.

La siguiente lista muestra los criterios que se contemplan para asignar cada estado:

Estado Automatico Etapa Condicion de datos
Pendiente de e -
., Inicio Nuevo procedimiento
caratulacién
. El plazo de 15 dias para presentar descargo se encuentra vigente. Al
Caratulado Inicio

vencer, cambia el estado.

Analisis del descargo

Descargo presentado

Descargo: S/

Produccién de prueba

Produccién de prueba

Estado de la Produccién de prueba: Pendiente

Produccién de
disposicion definitiva

No hay descargo agregado

Plazo para recibir descargo: vencido

Descargo sin prueba para
producir

Produccién de Prueba: NO

La prueba fue producida

Estado de la Produccién de prueba: Producida o Ninguna

Plazo de prueba vencido

Plazo de prueba: Cumplido

Disposicion en revision

Disposicion definitiva

Disposicion pendiente de revision: S/

Disposicion a la firma

Disposicion definitiva

Disposicion pendiente de revision: NO + Resultado revision de disposiciéon
de sancidn definitiva: Aprobado

Disposicion definitiva
firmada

Disposicion definitiva

Nro. disposicidn definitiva + Fecha disposicién definitiva

Notificacion pendiente

Pendiente de notificacion de
apertura a prueba

Nro. disposicidn de apertura a prueba + Notificacién de apertura a
prueba NO

A
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Pendiente de notificacion de | Nro. disposicion definitiva (campo cargado) + Tipo de notificacidon (campo

disposicion definitiva. cargado) + Fecha de notificacidén de disposicidn definitiva en blanco
Disposicion Definitiva . L . e . o N
. Disposicion definitiva Fecha de notificacion de disposicidon definitiva cargada
notificada
Oficio pendiente Pendiente de oficio Oficio para domicilio: pendiente
. L Estado del pago de la multa: cualquiera de las opciones salvo No abonada
Disposicion abonada Pago L
---- Estado post notificacién de multa: Pagado
Girar a Direccion de Campo Estado post notificaciéon de multa: Ni apelado ni pagado y Dias
Pago s e .
Recupero habiles desde la notificacion de multa vencido.

. ., Expedientes para la
En Direccidon de

Direccién Pase a direccion de recupero: Si
Recupero
de Recupero
Disposicion apelada Apelacion de disposicion Estado post notificacion de multa: Apelado
Pase a Fiscalia de Estado: S/
En etapa judicial Elevacion a la justicia
Estado post notificacion de multa: Apelado
Guarda temporal Guarda temporal Opcidn para tildar

Eliminar expediente de fiscalizacion:

.
= [ xil DANIEL
- NOTIFICACIONES GESTION v
@ GESTION DE EXPEDIENTES
o
7
Buscar Responsable Editor/a Fecha Desde Fecha Hasta Ley
Todos Todos dd/mm/aaaa (=] dd/mm/aaaa [u] Todos
® Estado
Todos
A A RESPONSABLE .
EXPEDIENTE DEL EXPEDIENTE COMERCIO curr MUNICIPIO ESTADO USUARIO/A EDITORIA ACCION
EX-2023-00083959-
S [JUAN BAUTISTA [JUAN BAUTISTA
19 DPPYDCMPCEITGP JuMeo 21243586331  SANISIDRO  [[INTIEe N E TS m
PITTIER] PITTIER]
[27-12-2023
17:26:46]
EX-2023-00083962-
-GDEBA- [PILAR
20 DPPYDCMPCEITGP  RODRIGUEZ fgg?iv 30258796311 ;i':gsR:E Erur‘;lNE:]AUUST“ m
[28-12-2023 GENIN]

09:22:56]

EX-2023-00084086-
-GDEBA-

Utilice el boton “Eliminar” que se encuentra en la grilla y correspondiente al expediente que desea eliminar.

Al confirmar, se eliminan todos los datos de SICOM (no de GDEBA), y la fiscalizacidn que generd el mismo
vuelve al estado “Lista para Caratular”.
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Esta accidon de eliminacion es irreversible.

Gestion de Grandes Superficies:

Seleccione en el menu el apartado “Gestion” para que este se despliegue. Luego seleccione “Grandes
Superficies”.
En este apartado, se realiza el seguimiento de los expedientes para grandes superficies que se den de alta.

GESTION DE GRANDES SUPERFICIES

SICOM
Buscar Fecha Desde Fecha Hasta Estado
NUMERO FECHA RAZON TIPO
A
EXPEDIENTE  ACTUALIZACION | SOCIAL cur MURICIPIO COMERCIO ESTADO
COMERCIALIZACION, ELABORACION Y VENTA DE 3
3 131313131 18-01-2024 INC SA 30687310434 AZUL REETTE AT e e T m
COMERCIALIZACION, ELABORACION Y VENTA DE "
4 4324324324  16-01-2024 INC 5A 30687310434 AVELLANEDA PRODUCTOS ALTMENTICIOS m
COMERCIALIZACION, ELABORACION Y VENTA DE "
5 31231231 16-01-2024 INC SA 30687310434 AVELLANEDA oo = MENTICIOS m
Roberto y BAHIA COMERCIALIZACION, ELABORACION Y VENTA DE "
-01- M Ver Modificar
716383000 18012024 asociados 5A 30256984565 g anca PRODUCTOS ALIMENTICIOS - - m
e feer <z - n = =% Irapagina: | 1| Registros por pagina: | 20 Mostranda registros 1 3 4 de 4

Puede filtrar la lista modificando los filtros en la parte superior y presionando el botdn “filtrar”. Dispone de
filtros por fecha de alta del expediente, su estado, asi como por alguna

descripcion en particular. Puede utilizar uno o la combinacién de ellos.

COMERCIO PARTIDO LOCALIDAD

JumMBO

Cuando realiza un filtrado por texto, podra observar en amarillo el contenido oo N ez
sucursal:

coincidente en su respectiva columa. UNICENTER

Los listados estan paginados cada 20 registros por defecto, puede cambiar su comportamineto con la opcén
al pie de la grilla.

Actualizar << -::nz 3 = »> Irapagina: | 1| Registros por pagina: | 20

Para avanzar o retroceder en los expedientes, utilice las paginas que se encuentran al pie de la grilla.
El botdn actualizar, sirve para resfrescar el contenido de la grilla.

El botdn excel sirve para exportar los datos que obtuvo luego de filtrar, si no asigné filtros, podra exportar
todas.
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Nuevo expediente de Grandes Superficies:

symbAR

Presione el boton “Nuevo” ubicado en la parte superior de la grilla de geston de grandes superficies.

DATOS DE GRANDES SUPERFICIES

SICOM

Resumen Seguimiento Histérico de Pases Historico de Documentos

Situacion Actual

Estado del Expediente Namere de Expediente *
En tramite

Uttima actualizacion Ultima fecha Integracién

dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa

Datos del Comercio

cuIT - Razoén Social *

Sucursal * Cadena

Histérico de Cambios

Tipo Fiscalizacion

IMunicipio *

Seleccione

Tipo de Comercio *

Seleccione

El expediente se muestra en 5 solapas de las cuales solo las primeras dos son editables.

Solapa Resumen:

Contiene los datos del expediente e informacién sobre el comercio. Los campos que contienen un asterisco
en rojo en su etiqueta son de carga obligatoria para poder guardar el expediente.

Solapa Seguimiento:

En esta solapa se completan todas las propiedades del expediente para dar seguimiento y disponer de la

informacidén necesaria para futuras observaciones.
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Resumen Seguimiento Historico de Pases

Seguimiento

Observaciones

Pase al Departamenio de Analisis y Programas

Seleccione

Requerimiento

Seleccione
Estado de la respuesta al requerimiento

Seleccione

Sorteo Universidades

Histérico de Documentos Histérico de Cambios

Fecha de Observacion

dd/mm/aaaa

Documentacion completa

Seleccione

Fecha de envio del requerimiento

dd/mm/azaa [m]

symbAR

Cumplimiento requisitos legales

Seleccione

Respuesia al requerimiento

Seleccione

Puede modificar los campos presentados en el formulario las veces que requiera. Como regla general los

campos que tienen un asterisco en rojo en el nombre de su etiqueta son de carga obligatoria.

Segun los datos ingresados, es posible que para guardar se deban ingresar otros datos que si bien no tienen

asterisco en rojo son necesarios para la coherencia de las opciones ingresadas.

El sistema dard aviso cuando requiera la carga de algun dato en particular.

Los campos estan agrupados y ordenados segun afinidad y para mayor comodidad de lectura y comprension

del estado del expediente.

Sorteo Universidades:

En el sector del sorteo de universidades dispone de dos botones:

Seleccione

Sorteo Universidades
Sorteo de terna Universidades inscriptas

Si

Fecha de sortea

24/01/2024 [m]

Descargar PDF Universidad elegida

Notificacion de la terna a la empresa

Seleccione

Fstudin de Imnarto Socinecondmica v Ambiental

Grupo Hasar
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El boton “Sortear” efectuard un sorteo entre las universidades dadas de alta en SICOM, tomando 3 de las
mismas para disponibilizarlas en el campo “Universidad elegida”. También se completa la fecha de sorteo y
el PDF con el detalle del acto. Con el botén “Descargar PDF” podra visualizar y descargar el PDF.

Fn s Cindscd de La Pl 2 los 24 dizs del mes de Enero del afo 2134, siendo 113 09:30, s procedss 3 realizar el sores de 1 tema de
Universsdades, de acuesds con 10 estipudado por Ley Provincial N° 12573, el Decseio Brovmcsal ¥° 137201 y modifieatoriss, con b
presencia del apene DANTEL SOSA en representacsém de] Minssiesso de Producesom. Ciencsa e fovacion Tecnologiea, a parn del
listado que oe defalla 3 consmicion

TNIVERSIDAD NACIONAL DE LANUS

UNTVERSIDAD NACIONAL DE AVELLANEDA

UNIVERSIDAD NACIONAL DE QUILMES

TNIVERSIDAD NACIONAL DE LA MATANZA

TNTVERSIDAD NACIONAL DE LA PLATA

UNTVERSIDAD NACIONAL DEL STR

il ederiso sorten dic coms reslrado & gieme terms

TNTVERSIDAD NACIONAL DE AVELLANEDA

UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA PLATA

UNIVERSIDAD NACIONAL DE QUILMES

‘Habséncose cumplido s cbjet, se da por fimlizado of presente acio.

Complete el resto de los campos del seguimiento, para finalizar, presione el boton “GUARDAR CAMBIOS”
ubicado al pie de la pantalla.

Si ingreso todo correctamente se genera el expediente y vuelve al listado de expedientes de Grandes
Superficies, asi mismo se genera una instancia con los datos en la lista de “Histdrico de cambios” del mismo
expediente incluyendo la fecha actual y sus datos de usuario para futuras revisiones.

Seguimiento de expediente de Grandes Superficies:

Para modificar los datos de un expediente desde la grilla de gestidn de grandes superficies, presione el botén
“Modificar” correspondiente.

GESTION DE GRANDES SUPERFICIES

SICOM
Buscar Fecha Desde Fecha Hasta Estado
A  NUMERO FECHA RAZON TIPO
EXPEDIENTE  ACTUALIZACION | SOCIAL cur MUNICIIO COMERCIO ESTADO
COMERCIALIZACION, ELABORACION Y VENTA DE "
3 131313131 18-01-2024 INC SA 30687310434  AZUL R eTE AR T m
COMERCIALIZACION, ELABORACION Y VENTA DE "
4 4324324324 16-01-2024 INC SA 30687310434 AVELLANEDA o TMENTICIOS m
COMERCIALIZACION, ELABORACION Y VENTA DE "
5 131231231 16-01-2024 INC SA 30687310434 AVELLANEDA o e TICIOS m
Roberto y BAHIA COMERCIALIZACION, ELABORACION Y VENTA DE "
7 e300 L8 0102 asociados SA 30256984365 | ) anca PRODUCTOS ALIMENTICIOS m
i << < n = »> Irapagina: | 1| Registros por pagina: | 20 Mostrando registros 1 a 4 de 4

Cuando presione el botén “Modificar” el sistema consulta a GDEBA la situacién actual de pases para
actualizar la solapa “Histérico de Pases” de forma automatica.
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Ingresara a la pantalla de resumen de expediente.
El procedimiento es similar a generar un nuevo expediente, salvo que las pantallas muestran los datos
precargados que se ingresaron en la ultima modificacién del mismo.

DATOS DE GRANDES SUPERFICIES

SICOM

Resumen Seguimiento Histdrico de Pases Histérico de Documentos Histérico de Cambios

Situacion Actual

Estado del Expediente Nimero de Expediente * Tipo Fiscalizacién
Guarda temporal 131313131

Uttima actualizacion Uttima facha Integracion
18/01/2024 dd/mm/azaa

Datos del Comercio
CuIT= Razon Social * Municipio

30687310434 INC SA AZUL

La solapa Histérico de Pases muestra los pases efectuados en GDEBA y su estado. Es solo informativa, no hay
datos para cargar. Si no hay historial de pases no mostrara datos.

Resumen Seguimiento Histérico de Pases Histérico de Documentos Histérico de Cambios

Historico Pases

FECHA USUARIO ORIGEN USUARIO DESTINO ORIGEN DESTINO ESTADO EXISTE DOCUMENTO

Mo hay datos disponibles!

Registros por pagina: | 20

* Datos obligatorios GUARDAR CAMBIOS ©

Histdrico de documentos, muestra los pases efectuados en GDEBA para cada documento del expediente en
particular. Ademas tiene indicado si el documento de existe en SICOM o pudo generarse por otra via, dato
que puede ser util para determinar si hay nuevos documentos en GDEBA como novedad.
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Resumen Seguimiento Historico de Pases Histérico de Documentos Historico de Cambios

Historico Documentos

TIPO NUMERO GDEBA REFERENCIA FECHA VINCULACION FECHA CREACION USUARIO ASOCIACION USUARIO GENERADOR EXISTE DOCUMENTO

Mo hay datos disponibles!

Registros por pagina: | 20

* Datos obligatorios GUARDAR CAMBIOS ©

Historico de cambios, refleja en una lista cada vez que se modificd y guardd el expediente en SICOM con los
todos los datos para comparar que modificacidn en particular se realizé en cada instancia.

Resumen Seguimiento Historico de Pases Historico de Documentos Historico de Cambios

Cambios efectuados

A NUMERO FECHA CUENTA ESTADO
EXPEDIENTE ACTUALIZACION ACTUALIZACION

9 131313131 18-01-2024 JUAN BAUTISTA PITTIER

6 131313131 16-01-2024 JUAN BAUTISTA PITTIER m

Actualizar << < n = == Irapigina: | 1| Registros por pagina: | 20 Mostrando registros 1 a 2 de 2

Utilice el botdon “Ampliar” para ver el detalle de la instancia correspondiente.
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Detalle de Historico

Situacion Actual

Estado del Expediente NUmero de Expediente * Tipo Fiscalizacién
Guarda temporal 131313131

Ultima actualizacion Ultima fecha Integracion
18/01/2024 dd/mm/aaaa

Datos del Comercio

CuUIT = Razon Social * Municipio *

30687310434 INC SA AZUL

Sucursal * Cadena Tipo de Comercio *

1 de Mayo 1200 COMERCIALIZACION, ELABORACION Y VEN

Seguimiento

Para volver al listado de histérico de cambios utilice el botdn “Cerrar” al pie de la ventana.
Para volver al listado de expedientes utilice el botén “Volver” ubicado en la parte inferior de la pantalla.

Complete el resto de los campos del seguimiento, para finalizar, presione el botén “GUARDAR CAMBIOS”
ubicado al pie de la pantalla.

Si ingreso todo correctamente se modifica el expediente y vuelve al listado de expedientes de Grandes
Superficies, asi mismo se genera una instancia con los datos en la lista de “Histdrico de cambios” del mismo
expediente incluyendo la fecha actual y sus datos de usuario para futuras revisiones.

Eliminar expediente de grandes superficies:

Utilice el botdn “Eliminar” que se encuentra en la grilla y correspondiente al expediente que desea eliminar.
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GESTION DE GRANDES SUPERFICIES

SICOM

Buscar Fecha Desde Fecha Hasta Estado
A NOMERO FECHA RAZON Po

EXPEDIENTE ACTUALIZACION SOCIAL (L SN 'COMERCIO ESTANO,
3 131313131 18-01-2024 INC SA 30687310434 AZUL ERO’;,‘SSE}%;‘ZAAS;OET"WEEAOBSOMUON RRENISES
4 4324324324 16-01-2024 INC SA 30687310434 AVELLANEDA S:gssggg?&;%%ﬁgggmc}ON QAVENTZILE
5 31231231 16-01-2024 INC SA 30687310434 AVELLANEDA ssgsggggzﬁj:\ofxﬁgggmuqu EREN

Roberto y BAHIA COMERCIALIZACION, ELABORACION Y VENTA DE "
-01-: M Ve Modifie

7 &=L a0t 2028 asodados SA BU2568 855 BLANCA PRODUCTOS ALIMENTICIOS m
< < > Irapgina: | 1 | Registras por pagina: | 20 Mostrando ragistros 13 & de &

Al confirmar, se eliminan todos los datos de SICOM (no de GDEBA), y la fiscalizacidn que generd el mismo
vuelve al estado “Lista para Caratular”.

Esta accién de eliminacidn es irreversible.

Apartado de Reportes:

Segun los permisos asignados a su cuenta podra tener disponible los distintos reportes de SICOM.

La lista completa de reportes es la siguiente:

Correos electrénicos: contiene un reporte de los correos electrénicos enviados

~*  Reportes " por SICOM, para la administracion de las cuentas.
_ Dispositivos: Lista los dispositivos que se utilizan para fiscalizar y realizaron al

Correos electrénicos menos una sincronizacién con SICOM.

T o Expedientes: Lista todos los expedientes de fiscalizaciones existentes en SICOM.
Fiscalizaciones: Lista todas las fiscalizaciones creadas en SICOM, por dispositivo

Expedientes o desde el sitio.

Grandes Superficies: Lista todos los expedientes de Grandes Superficies

existentes en SICOM.

Instancias de Comercios: Lista los datos de comercios utilizados en cada

Fiscalizaciones
Grandes Superficies

Instancias de Comercios fiscalizacidn (no es el catdlogo de comercios).

Pases de Documentos: Lista todos los pases de documentos GDEBA consultados
por integracién cuando se modifican los expedientes.

Pases Expediente Pases de Expedientes: Lista todos los pases de expedientes en GDEBA
consultados por integracion cuando se modifican los expedientes.

Peticiones Dispositivos: Muestra un detalle de datos enviados por los
dispositivos al sincronizar.

Pases de Documentos

Peticiones de Dispositivos
Peticiones GDEBA

Procesos Automaticos Peticiones GDEBA: Muestra todas las peticiones realizadas por integracién de
expedientes.

Procesos Automaticos: Muestra las ejecuciones realizadas por los procesos
automaticos de SICOM.

Reincidencia: Lista todas las reincidencias disponibles en SICOM para cada

Reincidencia

comercio.
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Seleccione en el menu el apartado “Reportes” para que este se despliegue. Luego seleccione el reporte al

gue desea acceder.

REPORTE DE EXPEDIENTES —

Visualizara una pantalla similar al de la
imagen.

Tocos Todos H H H
o e Cada reporte tiene sus propios filtros
Origen Reincidente Fecha Desde Fecha Hasta | H f . 7
5 =S para acotar la informacion.
lodos. Todos dd/mm/aaaa (=] dd/mm/aaaa (=]
gioooeo o s cun e e o estano U fi los filt
FISCALZACION GoEBa CARATULACION SOCIAL na Vez que con |gu re Os | ros
o OIACRIAMALD SO Ok TEED  aomen ase MO swsco  EIEETEIEN ) mer )
S RRmAACHD | [DCHNNMNE e BT ey |SAGATAS |aap,  [icwispe presione el botdn “filtrar” y se
[JUAN BAUTISTA PITTIER] DDPPYDCMPCEITGP 09:22:56 - - SA COMERCIAL ZAMORA
e e T . -
21 C N BAUTIST PITIER SADCWPCETOP. : 20566197 (R Baanzas AVELLANEDA actuallza ra’n Ios datos Segun COII’]CIda
u EmETEmSAD | Emme @S- BUED ey owmow RSl wwo [T »
0008.000051.PR.PBALC.2023 EX-2023-00085188- -GDEBA-  29-12-2023 EALTAD 5 e I p f d .
D e e msvmor ma S0, aowes [N con lo especiticado
0023.000127.PR.PBA.LC.2024 -2024-00000451- -GDEBA-  02-01-2024 = EALTAD -
2 Dan Baurtem rrren) ormocwcEe 122327 TSI | GREOR | g, | Seoss

Si bien la grilla puede no mostrar los datos completos, al descargar el excel tendra toda la informacién

disponible en SICOM sobre el tema consultado.

Una muestra del excel descargado de la imagen anterior:

Para descargar el Excel, presione el botén “Excel” ubicado al pie del reporte.

Tenga en cuenta que se exportan los mismos registros resultantes del filtrado sin paginar.

Algunos reportes tienen las opciones de “Ver” para ingresar al detalle y de “Eliminar”. En esta ultimo opcion,

puede eliminar un registro en particular presionando el botdn “Eliminar todo” de la fila en la grilla, o de

eliminar todo la informacién disponible si existe un botén “Eliminar” en la parte superior de la grilla. Por

ejemplo:

REPORTE DE CORREOS ELECTRONICOS

SICOM

La accion de eliminar es
irreversible.

Destinatario Fecha Envio Desde Fecha Envio Hasta Estado
dd/mm/aaaa o dd/mm/aaaa =} Todos

A pEsTINATARIO FECHA ASUNTO ESTADO
94 ralioto@abe.gob.ar 14-01-2024 22:55:38 ROBERTO JAVIER ALIOTO Activacién de tu cuenta en SICOM! Pendiente
95 lsagama@mp.gba.gov.ar 14-01-2024 22:59:09 LUZ SAGARNA Activacién de tu cuenta en SICOM! Pendiente W
9 reyerubio@yahoo.com.ar 15-01-2024 13:01:44 REYNALDO ESTEBAN RUBIO iRecuperacién de tu cuenta SICOM! Pendiente
97 reyerubio@yahoo.com.ar 15-01-2024 13:12:22 REYNALDC ESTEBAN RUBIO iRecuperacién de tu cuenta SICOM! Pendiente ver Wl Eliminar
SO P T e I .

A
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Apartado de Configuracion:

Desde éste apartado, tendra acceso a configurar los catdlogos con los cuales se trabaja en SICOM, asi como
el comportamiento del sistema.

Dependiendo de los permisos que tenga su cuenta podra visualizar las siguientes configuraciones:

Articulos: Permite Visualizar, dar de Alta/Modificar/Eliminar los articulos de las
8

BUENOS AIRES

leyes con las cuales se trabaja en las fiscalizaciones.
Comercios: Permite Visualizar, dar de Alta/Modificar/Eliminar los comercios que
se usan para precargar en las fiscalizaciones.

{é} Configuracion Comercios Rubros: Permite Visualizar, dar de Alta/Modificar/Eliminar los rubros

I

Articulos de comercios.
F— Comercios Tipos: Permite Visualizar, dar de Alta/Modificar/Eliminar los tipos de
comercios.
Comercios Rubros Condiciones IVA: Permite Visualizar, dar de Alta/Modificar/Eliminar las
Comercios Tipos condiciones frente al IVA de los comercios.
Condiciones IVA Cuentas: Permite Visualizar, dar de Alta/Modificar/Eliminar las cuentas de
usuarios que ingresan a SICOM.
e =S DNI Tipos: Permite Visualizar, dar de Alta/Modificar/Eliminar las opciones de
Dni Tipos tipos de DNI disponibles para seleccionar.
Imputaciones Imputaciones: Permite Visualizar, dar de Alta/Modificar/Eliminar imputaciones
Leyes correspondientes a cada articulo para usar en las fiscalizaciones.
Leyes: Permite Visualizar o Modificar los textos descriptivos en las actas para cada
Localidades ley cuando existen comprobaciones.
Municipios Localidades: Permite Visualizar, dar de Alta/Modificar/Eliminar localidades
Paises correspondientes a cada partido para usar en las fiscalizaciones.
Municipios: Permite Visualizar, dar de Alta/Modificar/Eliminar Municipios que
Partides permiten la administracién segmentada de cuentas y acotadas a un partido de la
Perfiles provincia de buenos aires (No es similar a partidos).
PR Paises: Permite Visualizar, la lista de paises que se utilizan en las fiscalizaciones.
Regiones Partidos: Permite Visualizar, dar de Alta/Modificar/Eliminar partidos
correspondientes a la provincia de Buenos Aires. (Si bien permite de otras
Sistema provincias, estos no serdan utilizadas en las fiscalizaciones).
Universidades Perfiles: Permite Visualizar, dar de Alta/Modificar/Eliminar perfiles de usuarios

que asignan los permisos y acciones que puede realizar cada cuenta.

Provincias: Permite Visualizar, dar de Alta/Modificar/Eliminar provincias
correspondientes a cada pais para usar en las fiscalizaciones.

Regiones: Permite Visualizar, dar de Alta/Modificar/Eliminar regiones geograficas
(actualmente no tiene funcionalidad en las fiscalizaciones).

Sistema: Permite Visualizar o Modificar variables del sistema SICOM que
modifican el comportamiento funcional.

Universidades: Permite Visualizar, dar de Alta/Modificar/Eliminar universidades
para ser utilizadas en el sorteo de grandes superficies.

Seleccione en el menu el apartado “Configuracién” para que este se despliegue. Luego seleccione la
configuracion que desea manipular.
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Configuraciones similares:

Las siguientes configuraciones se manipulan de la misma manera, se explicard solo una de ellas:

Articulos, Comercios, Comercios Rubros, Comercios Tipos, Condiciones IVA, DNI Tipos, Imputaciones,
Localidades, Municipios, Partidos, Provincias, Regiones y Universidades.

La Unica diferencia que se presenta es los filtros, o los datos que deben configurarse.

Al seleccionar el menu, ingresa a la pantalla con la grilla donde se lista los elementos disponibles:

LISTADO DE CONDICIONES IVA

SICOM
Blsqueda Estado
A | DESCRIPCION CODIGO CONDICION IVA ESTADO

1 RESPONSABLE INSCRIFTO RI Ver

3 MONGTRIBUTISTA SOCIAL MN Ver m

4 IVA RESPONSABLE NO INSCRIPTO NI m

5 IVA SUJETO EXCENTO EX

6 CONSUMIDOR FINAL cF Ver

7 RESPONSABLE MONGTRIBUTO RM Ver m

8 PROVEEDOR DEL EXTERIOR PE Ver m

° CLIENTE DEL EXTERIOR cE

10 IVA LIBERADO - LEY 19640 L
R, wan [ ] IV T T

En la parte superior de la grilla tendra disponible los filtros.

Para realizar busqueda de contenido por su descripcién o codigo escriba en buscar y presione el botén
“Filtrar”. Puede combinar los filtros a su necesidad. La grilla actualizara el contenido mostrando solo aquel
gue coincida con los filtros seleccionados.

Puede exportar a excel el contenido visualizado presionando el botdn “Excel” ubicado en la parte inferior de
la grilla.

Actualizar << qnz 3 = »> Irapagina: | 1| Registros por pagina: | 20

Utilice las pdginas para avanzar o retroceder en el contenido del listado.
El boton “Actualizar” refresca el listado, esto es util si hay varios usuarios haciendo cambios en forma
simultanea.
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Segun los permisos de su cuenta, los botones de “Nuevo”, “Modificar” o “Eliminar” pueden estar disponibles
o no.

Si presiona el botén “Nuevo” ingresa a la pantalla con el formulario en blanco para que pueda cargar los
datos de un nuevo contenido.

DATOS DE CONDICION VA

SICOM

Datos Generales

Datos Configurables

Descripcion Estado actual

Cddigo Condicién IVA

* Datos obligatorios GUARDAR CAMBIOS ©

En cambio, si presiona el botdn “Modificar” ingresa a la pantalla con el formulario precargado para que
pueda modificar los datos y editar.

DATOS DE CONDICION IVA

SICOM

Datos Generales

Datos Configurables

Descripcién Estado actual

MONOTRIBUTISTA SOCIAL

Cadigo Condicién IVA

MN

Al Actualizar, usted esta acept s termi y i o
Al Actualizar, ust sta aceptando los términos y condiciones Eliminar &

* Datos obligatorios GUARDAR CAMBIOS ©

En esta pantalla ademas se habilitan las opciones de “Inactivar” o “Activar” segun el estado del contenido.

Para activar el contenido este debe estar “Inactivo”, presione el botdn “Activar”. Este cambio es inmediato
aunque no guarde los cambios.
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Para inactivar el contenido este debe estar “Activo”, presione el botdn “Inactivar”. Este cambio es inmediato
aungue no guarde los cambios.

Si desea eliminar el contenido, utilice el botdn “Eliminar” al pie del formulario o bien desde la grilla en el
registro correspondiente. Si el elemento a eliminar fue utilizado en alguna fiscalizacién, comercio o
contenido relacionado, no permitira su eliminacion para mantener coherencia en los datos.

La diferencia entre eliminacién e inactivacién consiste en que, eliminar, quita el contenido de la aplicacion
SICOM y no puede deshacerse. En cambio, inactivar, deja el contenido en estado de desuso y se puede
volver a activar posteriormente. Mientras el contenido este inactivo no podra utilizarse en ninguna
generacion de contenidos, pero si se visualizara en los reportes.

Para guardar los cambios, ya este generando un nuevo contenido o modificando uno existente, presione el
boton “GUARDAR CAMBIOS”.

Si los datos estan correctos y completd al menos los datos requeridos, se guarda y vuelve a la pagina de
listado.

Puede ocurrir que el cddigo que identifica el contenido y debe ser Unico ya exista en otro, por el cual debera
cambiarlo para que le permita el guardado.

Para el manejo de Leyes y Paises, es similar, excepto que sin importar sus permisos, en Leyes solo puede Ver
y Modificar y en Paises solo ver.

LISTADO DE LEYES

SICOM
Busqueda
Filtrar ©
A | CODIGO LEY | DESCRIPCION PLANTILLA LEYENDA

Acto seguido se le notifica del plazo de diez (10) dias habiles para presentar su descargo firmado, acreditar
personeria y aportar la prueba de la que pretenda valerse ante la Direccidn Provincial de Promocidn y
Desarrolle Comercial, a través del correo administrativodespacho@mp.gba.gov.ar. A su vez, conforme el
articulo 2 Anexo 1 del Decreto Provincial N® 428/21, deberd constituir domicilio electrénico via sitio web del

LEALTAD . Portal de Ser}ricios d? Ila F’rovincia de Euenos Aire'as !1ttpl5:/;‘pn.rtal‘gha.gf)b.ar/'weh,’portalf y denunciarlo en el

1 LC COMERCIAL resource/actas/lealtad_comercial.html - descargo, bajo apercibimiento de continuar el trémite sin su intervencion (conforme Ley N° 15.230, Decreto Ver m

MN°428/21 y Resolucidn N° 544/22 del Ministerio de Produccion, Ciencia e Innovacion Tecnoldgica). A los
efectos de la constitucion del domicilio electrénico, se informa que al ingresar al sitio web citado debera
“iniciar sesién" mediante autenticacion digital; acceder a "domidilio digital”, completar v guardar "mis datos”.
Se da por finalizada la inspeccién, previa lectura v ratificacion del presente acta, dejéndose constandia en la
misma que se hace entrega de una copia de igual tenor.

Acto seguido se le notifica del plazo de diez (10) dias habiles para presentar su descargo firmado, acreditar
personeria y aportar la prueba de la gue pretenda valerse ante la Direccidn Provincial de Promacién v
Desarrollo Comercial, a través del correo administrativodespacho@mp.gba.gov.ar. A su vez, conforme el
articulo 2 Anexo 1 del Decreto Provincial N® 428/21, deberd constituir domicilio electrénico via sitio web del
METROLOGIA . Portal de Ser}ricios dcl_- Ila Frovincia de I?uencs Ain'as !1tt|:|l5:/;‘pu.rtal‘gba.g?b.arfwebjportalf v denunciarlo en el .

2 ML BALANZAS resource/actas/metrologia_legal.html = descargo, bajo apercibimiento de continuar el tramite sin su intervencidn (conforme Ley N® 15.230, Decreto Ver
MN°428/21 y Resolucidn N° 544/22 del Ministerio de Produccién, Ciencia e Innovacion Tecnoldgica). A los

efectos de la constitucién del domicilio electrénico, se informa que al ingresar al sitio web citado deberd

"iniciar sesidon” mediante autenticacién digital; acceder a "domidilio digital”, completar v guardar "mis datos”.

Se da nor finalizada la inenerridn nravia lactira v ratificacidn del nrecante arta deidndnca conctandia an |2
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DATOS DE LEY

SIC

Datos Generales

Datos Configurables
Descripcion
METROLOGIA BALANZAS

Leyenda

\cto seguido se

del plazo de die
i6n Provincial romocion y Desan
® 428/21, debera constituir d
bajo apercibimiento de

adela que p tela
el articulo 2

ectron
ontinuar el tramite
ctos de la cons
ilio digital", compl
tura y r.

y denunciario
Produccion

* Datos obligatorios GUARDAR CAMBIOS ©

LISTADO DE PAISES

SICOM

Blsqueda Estado

N —

A | DESCRIPCION ISO_ALFA 2 1SO_ALFA_3 150_NUMERICO NACIONALIDAD ESTADO
1 ANDORRA AD AND 20 ANDORRA Activo
2 EMIRATOS ARABES UNIDOS AE ARE 784 EMIRATOS ARABES UNIDOS
3 AFGANISTAN AF AFG 4 AFGANISTAN
4 ANTIGUA Y BARBUDA AG ATG PY: ANTIGUA Y BARBUDA
5 ANGUILA a1 AIA 650 ANGUILA
6  ALBANIA AL ALB g ALBANIA
7 ARMENIA AM ARM 51 ARMENIA
8  ANTILLAS NEERLANDESAS AN ANT 530 ANTILLAS NEERLANDESAS
9 ANGOLA 20 2GO 24 ANGOLA
10 ANTARTIDA AQ ATA 10 ANTARTIDA
11 ARGENTINA AR ARG 2 ARGENTINA
12 SAMOA AMERICANA s ASM 15 SAMOA AMERICANA
13 AUSTRIA AT AUT 40 AUSTRIA  pctivo |

Configuracién de Cuentas:

La pantalla de cuentas tiene un manejo similar a las de articulos, comercios, etc (ver “Configuraciones
similares”). Sin embargo, difiere en los siguientes aspectos:

Si su cuenta no tiene permisos para dar de alta, modificar o eliminar cuentas, solo podra modificar los datos
de su cuenta propia.

Grupo Hasar

ﬁ) Marcos Sastre 2214 - Ricardo Rojas - Tigre - Bs. As
‘— Tel.: (54.11) 4117-8900
GrupoHasar info@symbar.com - www.grupohasar.com




symbAR

No es posible modificar el nombre de cuenta, que es su correo.
Si da de alta una cuenta, esta accion genera un correo electréonico que envia las instrucciones para activacion
de la cuenta.

El rol de cuenta determina el tipo de usuario y los permisos que dispondra para efectuar acciones en SICOM.
Cada Rol tiene sus propios perfiles, cada perfil tiene sus propios permisos y acciones (ver “Configuracion de
Perfiles”).

Puede asignar uno o varios perfiles a su cuenta, por el cual tendra la sumatoria de permisos y acciones en
SICOM de todos los perfiles asignados.

Datos Generales

Rol de la Cuenta

Tipo de Usuario * Estado actual
Provincial m
Perfiles

B3 ACTUACIONES PROVINGIAL

E3 ~DMINISTRADOR DE APLICACION
B3 ADMINISTRATIVO PROVINCIAL
Ed contraLor

B3 FISCALIZADORES PROVINCIALES
B cesTion

E3 FRUEBADE PERFIL

Datos Configurables

Tipo de documento Numero de documento” Nombre de usuario (E-mail)
DU 29539455 Ipittier@mp.gba.gov.ar
Nombre * Apellido *
JUAN BAUTISTA PITTIER

En el formulario, tanto de alta como de edicion, dispondra del recuadro para efectuar la firma a mano
alzada.

Nimero Legajo Area (Sin 0) NOmero

123456 1 33

e

Limpiar

Utilice los botones “GUARDAR CAMBIOS” o “Activar”, “Inactivar” segln requiera.
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Descripcién de Roles:

Cada rol tiene incorporado determinadas funciones dentro del sistema que son independientes a los
permisos asignados en cada perfil.

Las cuentas y perfiles pueden tener un Unico rol y debe ser uno de los siguientes 3 roles:

Webmaster: Este debe usarse solo para la administracion avanzada de la aplicacién, como por ejemplo el
apartado “Sistema” deberia concederse solo a usuarios de pertenecientes a este rol. Si bien no esta
restringido, no es aconsejable habilitar las configuraciones para todo tipo de usuario.

Provincial: Estos usuarios deberian ser aquellos que dependan de la administracién provincial. Estos pueden
actuar sobre todos los municipios de la Provincia de Buenos Aires.

Municipal: Estos usuarios deberian ser aquellos que dependan de la administracion de un municipio en
particular. Estos no pueden actuar sobre todos los municipios de la Provincia de Buenos Aires, por el cual
quedardan acotados al municipio asociado.

Configuracidn de Perfiles:

La pantalla de perfiles tiene un manejo similar a las de articulos, comercios, etc (ver “Configuraciones
Similares”). Sin embargo, difiere en los siguientes aspectos:

Podra eliminar solo si no esta asignado a ninguna cuenta.

LISTADO DE PERFILES

SICOM
Blsqueda MenU Accién Estado
Ver Todos Ver Todos Todos

A | DESCRIPCION CcODIGO PERFIL TIPO PERFIL z:::cigﬂ MENU ACCION ESTADO
1 WEBMASTER WA Web master Panel Ver m
11 | ADMINISTRATIVO PROVINCIAL ADMP Provincial Indicadores Perfil Administrativo Ver m
12  FISCALIZADORES MUNICIPALES FISCM Municipal Sin asignar Ver m
13  FISCALIZADORES PROVINCIALES FISCP Provincial Indicadores Perfil Fiscalizador PBA m
14  ADMINISTRADOR MUNICIPAL ADMM Municipal Sin asignar m
15 ' CONTRALOR CONTRA Provincial Indicadores Perfil Fiscalizador PBA Ver m
16 = ADMINISTRADOR DE APLICACIOM ADMAPP Provincial Panel Ver m
17 | PRUEBA DE PERFIL PRUEBPER. Provincial Sin asignar Ver m
18  ACTUACIONES PROVINCIAL AMP Provincial Indicadores Perfil Actuaciones Ver m
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El tipo de Perfil, define a que tipo de usuarios se puede asignar, no es posible asignar perfiles del tipo
municipal y provincial a una misma cuenta. Esto es para evitar errores de asignacion y cruzar permisos
indeseados.

El campo “Pdgina de inicio” indica que pdgina debe mostrarse por defecto cuando un usuario que tiene
asignado el perfil, ingresa a SICOM.
Si la cuenta posee varios perfiles asignados, se tomara la primera definicidén establecida.

Datos Generales

Perfil

Descripcion © Estado actual
WEBMASTER
Codigo de Perfll * Tipo de Perfil *
WMA Web master

Pagina de Inicio *

Panel

Al Modificar o generar un nuevo perfil ademas de los datos que describen el perfil debe asignar los permisos
y acciones seleccionando las casillas correspondientes:

Permisos del perfil

Menu istado defalle  modificar  alta climinar  sofivar  inscfivar  carsiular  asignar  agendar  fiscalizar
B rene

B3 indicadores Perfil Gestion

B3 indicadores Perfi Fiscalizador PBA

B3 indicadorss Perfil Administrativo

B3 indicadores Perfil Actuaciones

B sestion

B Fiscalizaciones v | v |
B3 Expedientes [~

B ~genda 2
B3 Grandss Superficies

B2 Reportes

B coreos electronicos

B Feticionss GDEBA

B3 Peticiones de Dispositivos

Para quiera un permiso o una accién, desmarque la casilla.
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La lista de permisos esta establecida seglin el Menu de SICOM, es decir, habilita o deshabilita los apartados
en el menu.

Las acciones son las que indican que puede hacer dentro del menu. Por ejemplo, si marca Fiscalizaciones,
puede asignar permisos de solo listar y detalle y no asignar permisos para dar de alta o fiscalizar.

Una vez que indique los permisos y acciones deseadas puede “GUARDAR CAMBIOS”, o bien “activar” o
“inactivar” segln requiera y corresponda.

Los cambios impactan inmediatamente a todas las cuentas que pertenezcan al perfil.

Configuracidn de Sistema:

Este apartado presenta las variables que modifican el comportamiento de SICOM asi como de configuracion
de integraciones y servicios de correo.

CONFIGURACION DE SISTEMA

SICOM

Datos Generales

Provincia per defecto que debe utilizar la aplicacien

BUENOS AIRES

Pais por Defecto que deben utilizar las cuentas

ARGENTINA

Rol por Default que deben utilizar las cuentas

Pravincial

Campo por Default para tomar coma nombre de usuario

email

Patron para el nombre de cuenta
MI0-9D{1, 2} 0. 1H0-9T) {3} 0. 11([0-9]){3) 7%
Patron para el password

M{[a-ZA-Z0-9+1%() 2&=S_-]){1,3012%/

Farma de validacion del nambre de cusnta

A continuacidn, se describe la funcionalidad de cada variable:

Variables que impactan en la forma de acceso y configuracion de cuentas:

Provincia por defecto que debe utilizar la aplicacién: Cuando se carga un domicilio indica cual es la provincia por default que debe
estar seleccionada.

Pais por Defecto que deben utilizar las cuentas: Cuando se carga un domicilio indica cual es la provincia por default que debe estar
seleccionada.

Rol por Default que deben utilizar las cuentas: Cuando se da de alta una cuenta indica que rol debe mostrar seleccionado por
defecto.

Campo por Default para tomar como nombre de usuario: Este campo indica que el email debe utilizarse como nombre de usuario.
Precaucién modificar este valor puede generar que las cuentas se bloqueen y no se pueda acceder a SICOM.

Patron para el nombre de cuenta: Indica que formato debe tener y estd permitido para el nombre de usuario.

Patron para clave de cuenta: Indica que formato debe tener y esta permitido para la clave del usuario.
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Forma de validacién del nombre de cuenta: Indica como debe validarse el patrén de nombre de cuenta.

Forma de validacion de clave de cuenta: Indica como debe validarse el patron de clave cuenta.

Mensaje descriptivo del patrén de nombre de cuenta: Mensaje que se muestra como ayuda en el ingreso de dato del nombre de
cuenta.

Mensaje descriptivo del patron de la clave de cuenta: Mensaje que se muestra como ayuda en el ingreso de dato de la clave.
Minutos que debe esperar el usuario para solicitar reestablecer su cuenta: El usuario no puede solicitar reestablecer mientras este
dentro del tiempo especificado.

Variables que configuran el servicio de correo electrénico:

Indica si desea logs de Email.

Indica si el servicio de Correo esta activo o no.
Cuenta desde donde se envia el correo.

Nombre de la cuenta desde donde se envia el correo.
Servidor Saliente de Correo (IP o host).

Puerto Saliente para el servicio de Correo.

Tipo de seguridad requerida por el servicio de correo.
Usuario para authenticar el envio.

Password para authenticar el envio.

Reintentos para el envio.

Protocolo a utilizar por el SMTP.

Tiempo de espera de respuesta del SMTP.

Variables que configuran el servicio de Integracion con GDEBA:

End Point de API GDEBA

Nombre de Puerto de conexion para API GDEBA

Proxy host de conexién para APl GDEBA

Proxy Username de conexion para AP| GDEBA

Proxy Password de conexion para APl GDEBA

Timeoout de conexion para API GDEBA

Timeout de respuesta para APl GDEBA

Proxy puerto de conexién para API GDEBA

Tipo de autenticacién de conexién para API GDEBA

Nombre de usuario para autenticacion de conexion para API GDEBA
Password de usuario para autenticacidn de conexién para APl GDEBA
Dominio para autenticacion de conexion para API GDEBA

EndPoint para el caso de autenticacion por Token.

Tiempo en segundos de vida para validez del Token.

Tiempo en segundos de vida para validez del Token.

Variables que modifican el comportamiento en fiscalizaciones y expedientes:

Indica la cantidad de dias que se considera dentro de reincidencia

Indica la cantidad de dias de vencimiento para descargo para Metrologia

Indica la cantidad de dias de vencimiento para descargo para Lealtad Comercial

Indica la cantidad de dias para alerta disposicién pendiente

Indica la cantidad de dias de alerta de notificacion de multa

Indica la cantidad de dias que dispone para presentar la prueba.

Indica el perfil de usuarios al que se puede asignar el expediente: Los usuarios que pertenezcan al perfil seleccionado aparecen
como opcion de usuario a quienes se puede poner como responsable de expediente.
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Variables que modifican el comportamiento en la APP:

Indica la cantidad de Imputaciones maxima por acta. (0 sin limite)

Indica si la APP permite usar fotos

Indica si la APP debe usar firmas

Indica si la APP debe solicitar la firma del comerciante como Obligatorio

Indica si la APP debe usar impresora

Indica que imputacion debe recurrir cuando la balanza se encuentra fuera de tolerancia: Este se usa cuando se genera un acta de
comprobacién automatica a partir de un parte de inspeccion.

Indica que imputacion debe recurrir cuando el surtidor se encuentra fuera de tolerancia: Este se usa cuando se genera un acta de
comprobacién automatica a partir de un parte de inspeccion.

Indica que imputacion debe recurrir con el Anexo 320: Este se usa cuando se genera un acta de comprobacién automatica a partir
del anexo.

Describe la leyenda que debe imprimir la etiqueta. ({@ @ley@@}: Descripcion de ley, {@ @L@ @}: Salto de linea): Los tags pueden
ser usados dentro de la etiqueta.

Describe la leyenda a incluir en el contenido de documentos al presionar el botdn “Aplicar Texto Desintervencion”.

Cantidad de dias en las cuales permanecen las fiscalizaciones correctamente sincronizadas en el teléfono: Cuando la fiscalizacion
es mas antigua que los dias indicados aqui, se elimina automaticamente del dispositivo.

Indica el perfil de usuarios al que se puede asignar el expediente

ACTUACIONES PROVINCIAL

Describe la leyenda que debe imprimir la etiqueta. ({@@ley@@}: Descripcion de ley,
[@@L@@} Salto de linea)

Habiendose detectado un incumplimiento sobre la normativa de {@@ley@@}. sele
recuerda que cuenta con un plazo de diez (10) dias habiles para presentar su

descargo firmado, acreditar personeria y aportar la prueba de la que pretenda valerse
ante la Direccion Provincial de Promocion y Desarrollo Comercial, a traves del cormeo
electronico administrativodespacho@mp.gba.gov.ar, el cual tambien funciona como
medio de contacto para consultas. -
Asu vez, debera constituir domicilio electronico via sitio web del Portal de Servicios

Describe la leyenda a incluir en el contenido de documentos al presionar el boton Aplicar
Texto Desintervencion

Constituido en la firma de referencia se procede en este acto a notificar la disposicion

n° obrante a fojas CONTENIDO del expediente n° CONTENIDO |, haciéndose entrega

de una copia al sefior CONTENIDO . Represeniante de la firma CONTENIDO y
CONTENIDO presentes en este acto. acto seguide y en cumplimiento en lo dispuesto

en el articulo CONTENIDO | se precede a destruir |a totalidad de los envases que
contienen los productos en cuestién, a fin de ser re envasados de acuerdo con las -
normas legales en vigencia, corriendo el traslado de dicha mercaderfa por cuenta y 4

Cantidad de dias en las cuales permanecen las fiscalizaciones correctamentes
sincronizadas en el teléfono

Reestablecer @ Actualizar @

Utilice el botdn “Actualizar” para impactar los cambios efectuados.

Utilice el botdn “Reestablecer” para descartar los cambios efectuados.
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Notificaciones:

Df
NOTIFICACIONES . . L.
Las notificaciones se generan cuando hay un cambio automatico
Notificaciones pendientes de estados en fiscalizaciones o expedientes.

Fiscalizaciones . B . . ., . .,
Indican el numero de fiscalizacion o expediente, la accién y la

fecha.
Leido

Para eliminarla del listado, haga click en el botén leido
Fiscalizaciones correspondiente.

Fiscalizaciones

- -

FIN del Documento.
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