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Control de Cambios

Autor Cambio Fecha
Maximiliano Privitera Creacion 07/04/2021

Introduccion

El presente informe corresponde al desarrollo de formularios digitales para el
Gobierno de la provincia de Coérdoba. Durante los anteriores 6 meses de proyecto se
relevaron las necesidades puntuales acerca de la digitalizacién de los formularios del
gobierno de Cérdoba, el formulario 29 que corresponde al traslado de personal de
gobierno de una jurisdiccion a otra y el formulario de licencia ambiental el cual se separa
en informe técnico e informe legal, ambos desarrollados por separado debido a la
complejidad de cada uno de ellos y a los requerimientos de seguridad relevados y se
procedio al analisis de los mismos para luego finalizar con la construccién y eso dio lugar
a los manuales de usuario que aqui se presentan.

El documento se compone de los informes parciales previos y los 3 Manuales de
usuario resultantes de la construccién de los formularios y la capacitacion realizada a
los usuarios finales.

Objetivo

El documento tiene por objetivo recompilar los informes parciales previos y los
manuales de usuarios de los tramites que se digitalizaran en este proyecto, estos
documentos se componen de la manera de uso de los formularios y es con los cuales
se realizé la capacitacion a los responsables de las areas correspondientes.

Equipo de trabajo

Luego del relevamiento se obtuvo el listado de las personas designadas a

desarrollar conocimientos sobre Dynamics a CRM con el fin de poder generar de nuevos

A tramites digitales y la digitalizacién de tramites existentes. EI mismo se detalla a
continuacion:

TUVRheinland
SCERTIFICADO

Allassia Gabriel
Bottacin Lucio
Garcia Aldo

Molina Alejando
Rubiano Ciro
Schreiner Erich
Privitera Maximiliano

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

O O 0O 0o o oo

Argentina
www.grupointertron.com

www.intertronhumancapital.com DESARROLLO DE FORMULARIOS DIGITALES EN GRNIFORME FINAL 3de341

informes@intertron.com.ar


http://www.intertron.com.ar/IntertronWeb
http://www.grupointertron.com/
mailto:informes@intertron.com.ar

INTERTRON

Human Capital

Metodologia de trabajo

Se trabaj6é con SureStep aprovechando las mejores précticas de la

industria, disminuyendo el riesgo y adoptando mayor productividad a partir de
herramientas préacticas, guias y documentos.
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Informe Parcial 1

Introduccion

requerimientos de seguridad relevados.

El presente informe corresponde a los relevamientos realizados en el marco del
desarrollo de formularios digitales para el Gobierno de la provincia de Cérdoba. Durante
los primeros 2 meses de proyecto se relevaron las necesidades puntuales acerca de la
digitalizacion de los formularios del gobierno de Cordoba, el formulario 29 que
corresponde al traslado de personal de gobierno de una jurisdiccion a otra y el formulario
de licencia ambiental el cual se separa en informe técnico e informe legal, ambos
desarrollados por separado debido a la complejidad de cada uno de ellos y a los

El documento se compone de los 3 FRD (Documento de requerimiento funcional)
resultantes de los relevamientos realizados junto con los Anexos correspondientes.

Objetivo

funcionales (FRD) de los tramites que se digitalizaran en este proyecto, estos
documentos se componen de los requerimientos funcionales y no funcionales
detectados durante las reuniones realizadas con los responsables de las areas

El documento tiene por objetivo recompilar los documentos de relevamientos

correspondientes.

Equipo de trabajo
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Luego del relevamiento se obtuvo el listado de las personas designadas a
desarrollar conocimientos sobre Dynamics a CRM con el fin de poder generar de nuevos
tramites digitales y la digitalizacion de tramites existentes. El mismo se detalla a
continuacion:
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Metodologia de trabajo
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En este documento se presentan los requerimientos propuestos para
garantizar el buen funcionamiento del formulario y para que sea capaz de cumplir
con las expectativas requeridas.

Objetivo

Este documento tiene por objetivo informar sobre los requerimientos que
tiene el sistema para llevar a cabo el traslado definitivo de un agente de una
reparticion hacia otra a través del formulario 29.

Alcances

0 El sistema debe ser capaz de almacenar la informacién provista en cada una
de las secciones

0 El sistema debe ser capaz de natificar al agente involucrado

0 El sistema debe ser capaz de autocompletar los datos pertinentes de manera
automatica

0 El sistema debe ser capaz de contrastar las validaciones y autorizaciones de
los datos ingresados

0 El sistema debe ser capaz de s6lo permitir a usuarios especificos la carga de
datos basado en roles de seguridad

0 El sistema debe ser capaz de notificar mediante el envio de un
correo electronico al area correspondiente una vez llevado a cabo el
traslado definitivo del agente.

Antecedentes
A En el marco de la digitalizacion de los tramites de la provincia de Cérdoba
TUVRheinland surge el requerimiento de transformar el formulario 29 a una versién electrénica para
MCERTIFICADO lo cual se decidio utilizar la plataforma de CRM para facilitar el seguimiento del

tramite y tener mayor productividad.

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina

www.grupointertron.com
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Referencias

Modelo de documento de Formulario 29 fisico. Adjunto en el anexo 1.

Suposiciones y Restricciones

Supuestos

Se consideran las siguientes suposiciones:

0 Todos los empleados del gobierno de Cérdoba se encuentran registrados
en las bases de datos de PeopleNet.

0 Todas las jurisdicciones del gobierno de Cérdoba se encuentran registradas
en las bases de datos de PeopleNet.

0 Todos los agentes del gobierno de Cdrdoba cuentan con usuario de
CiDi y dicha cuenta tiene registrado una direccién de correo electrénico
vélida.

0 Todos los involucrados en el proceso de realizacién del formulario
se encuentran en el ActiveDirectory de la red de gobierno
registrados y con un usuario activo.

O«

Las jurisdicciones estan actualizadas al Ultimo organigrama presentado por
gobierno.

Restricciones
0 No se pueden alterar los datos de PeopleNet, son sélo de lectura.

0 Las naotificaciones oficiales deben hacerce a traves de CiDi

gé Resumen del documento

TUVRheinland
SCERTIFICADO

METODOLOGIA

Oficina Buenos Aires

Tucuman 326 Piso 5 Torre 1 ., i L. i A

(C1049AAH) Se trabaj6 con SureStep aprovechando las mejores préacticas de la industria,

Tel +54-11-5252-7070 disminuyendo el riesgo y adoptando mayor productividad a partir de herramientas
practicas, guias y documentos.

Oficina Cérdoba

Lima 1030 (X5004FQL)

Tel +54-351-422-7070

Argentina
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REQUERIMIENTOS FUNCIONALES
Contexto

Por parte del Ministerio de Coordinacion se solicita la digitalizacién del
Formulario 29

Requerimientos del usuario
0 Permitir al responsable de traslado de agentes registrar dicho traslado y
compartir dicho formulario con dichas maximas autoridades.

0 Notificar a Secretaria de Capital Humano via mail una vez finalizado el proceso
de Formulario 29.

0 Notificar al agente involucrado en el traslado mediante la plataforma
del Ciudadano Digital especificando los datos relevantes de su
traslado.

0 Se debe permitir la carga, registro y posterior almacenamiento de los
formularios 29 en formato digital comprendiendo la siguiente informacion:

3 Seccion A:

Yy Sefior de maxima autoridad
Agente
Motivo de traslado
Convocatoria interna
Area o reparticién de origen
Area o reparticién de destino

Tareas a desempeiiar

£

S S S S S

E Confirmacion
TUVRheinland

CERTIFICADO

3 Seccion B:

Oficina Buenos Aires

Tucumén 326 Piso 5 Torre 1 y Aprobacién
(CL1049AAH)

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

3 Seccion C:

Yy~ Autorizacion

Argentina
www.grupointertron.com DESARROLLO DE FORMULARIOS DIGITALES EN @GRNFORME FINAL o [2)
www.intertronhumancapital.com 341
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Yy Observaciones
3 Secciébn D
Yy Verificacion
Yy~ Observaciones
3 Seccion E y seccién F:
Yy~ Aprobacion de la disposicién
3 Secciéon G:
Yy Ingreso de fecha de efectivizacién de pase (opcional)

En el caso que no se ingrese la fecha de efectivizacion de pase en la seccion
G, el sistema tomara por defecto 3 dias habiles.

Diagramas de flujo de datos

Adjunto en anexo 2.

£

TUVRheinland

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina
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Modelo de datos I6gicos / Diccionario de datos

Entidad: Formulario 29

Agente Busqueda
Antiguedad en la APP Linea de texto dnica
Aprobado Disposicion Dos opciones
Aprobado Seccion B Dos opciones

Oficina Buenos Aires

Tucuman 326 Piso 5 Torre 1

(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba

Lima 1030 (X5004FQL)

Tel +54-351-422-7070

Argentina

www.grupointertron.com DESARROLLO DE FORMULARIOS DIGITALES EN GRNIFORME FINAL 13de
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TUVRheinland

CERTIFICADO

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina
www.grupointertron.com
www.intertronhumancapital.com
informes@intertron.com.ar

S —
Autoriza C

Cargo

Cargold

Codigo CONVOCATORIA INTERNA

Jselectionado de un proceso CONVOCATORIA INTERNAT

Dependenca en 1a que presta servicio

disposicion_e
disposicion
Escalafon
Escalatonia

Fecha Disposicion
Fecha aprobacion B

Fecha C

Fecha D

Fecha de efectivizacion del pase
Investigado

Motivo del Translado

Motivo de trasiado

N* Disposicion

Disposicion

Observaciones B
Observaciones C
Observaciones D

Otra situacion de revista

Otro motivo del translado
Otro motivo de trasiado
Programa Presupuestano
Area o Reparticion de destine
Respuesta kP

Sancionado

Sltuacion de revista

Sr. Onigen

DESARROLLO DE FORMULARIOS DIGITALES EN GRNFORME FINAL

g
Dos opaones
Linea de texto unica
Linea de texto unica
Uinea de texto unica
Dos opoones

Busqueda

Varias lineas de texto
Varias ineas de texto
Lines de texto unica
Linea de texto unica
Fecha y hora

Fecha y hora

Fecha y hora

Fecha y hora

Fecha y hora

Dos opciones
Comyunto de opclones
Conjunto de opciones
Linea de texto unica
Busqueda

Varias ineas de texto
Varias lineas de testo
Varnias lineas de texto
Linea de texto unica
Linea de texto unica
Uinea de texto unica
Linea de texto unica
Busqueda

Busqueda

Doz opdones
Comjunto de opclones

Busqueda

14 de
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Sumariado Dos opciones
Suspendido Dos opciones

Tareas Varias lineas de texto
titulo Varias lineas de texto
Usuario aprobacion disposicion Busqueda

Usuario Aprobacion B Busqueda

Usuario Aprobacion C Busqueda

Usuario Aprobacion D Busqueda
Verificado D Dos opciones

Entidad: Reparticion

CUIL empresa Linea de texto Unica
Programa presupuestario Linea de= texto Unica
Cédigo de unidad de servicic Linea de texto Unice
Codigo de empresa Linea de texto Unics
Nombre de empresz Linea de texto dnica

Entidad: Contacto

CUIT/CUIL Linea de texto Unica

Nembre completo Linea de texio (nica

Entidad: Disposicién
Requerimientos funcionales

Los siguientes requerimientos estan separados por sus respectivas secciones.

£

TUVRheinland A

a. Recuperar maxima autoridad del listado de usuarios de CRM.

Oficina Buenos Aires

Tucuman 326 Piso 5 Torre 1 b. Recuperar agente del listado de contactos de CRM.
(C1049AAH)
Tel +54-11-5252-7070 c. Obtener informacion del agente de PeopleNet.

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

d. Recuperar reparticion de destino de la lista de reparticiones de CRM.

e. Recuperar reparticion de origen de la lista de reparticiones de CRM.
Argentina

www.grupointertron.com DESARROLLO DE FORMULARIOS DIGITALES EN GRNIFORME FINAL
www.intertronhumancapital.com
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f. Registrar la lista de actividades a realizar
g. Recuperar el motivo de traslado.

h. Registrar un numero de convocatoria interna.
a. Visualizar la dependencia en donde presta servicio el agente.

b. Visualizar las sanciones del agente.

c. Visualizar la situacion de revista del agente.

C. Visualizar la antigiiedad del agente.

a. Registrar una autorizacion en la seccion.

a. Registrar una verificacion en la seccion.
a. Registrar una aprobacion en la seccion.

a. Registrar una aprobacion en la seccion .

a. Registrar una fecha de efectivizacion de pase.

A

TUVRheinland
RTIFICADO

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina
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OTROS REQUERIMIENTOS

Interfaces
1 Los datos del agente involucrado deberian ser provistos desde las bases de
datos de PeopleNet, al igual que sus sanciones.

1 Las reparticiones deben ser importadas desde las bases de datos de
PeopleNet.

1 Las notificaciones al agente deben ser mediante CiDi.

1 Las notificaciones a Secretaria de Capital Humano deben ser mediante un
correo del dominio del Gobierno Provincia.

Contratos de interfaces

0 Vista de agente de PeopleNet devuelve:
3 Nombre Apellido
3 Cull
3 Nombre de las reparticiones

3 Sanciones e investigaciones del agente

£

TUVRheinland
RTIFICADO

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina
www.grupointertron.com DESARROLLO DE FORMULARIOS DIGITALES EN GRNIFORME FINAL 17 de
www.intertronhumancapital.com 341

informes@intertron.com.ar


http://www.intertron.com.ar/IntertronWeb
http://www.grupointertron.com/
mailto:informes@intertron.com.ar

INTERTRON

Human Capital

Formato de notificacion de mail y CiDi sugerido

.:1(;),)/-\._‘)._'4:\5()
DIGITAL

Cordoba, Martes 12 de Mayo de 2020

Marcelo Ramon Ogresta

Ef SR. SECRETARIO GENERAL DE LA GOBERNACION en virtud de las facuitades
otorgadas por el Decreto 16/2016 art. 2 inc.-¢), DISPONE

EL CAMBIO DE LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS DEL/LA

SR/A. Mario Ramén Ogresta

CUIL:20-14169402-3

DNI: 14169402

a partir del dia 20/05/2020

al ambito de SECCION

CAJA DE JUBILACIONES DE LA PCIA DE CBA

con nimero de disposicion: ND-000001

Notifiquese y archivese.

Imagen ilustrativa

Seguridad y privacidad

Se implementé un CWFA (Custom Workflow Activity) que permite la
asignacion automatica de los permisos de completado a su respectiva seccion del
formulario.

Una vez que se cargan las reparticiones de origen y destino se dispara el CWFA
asignando la responsabilidad a los respectivos responsables. Los roles estan indicados en

g cada titulo de las secciones.

TUVRheinland

Auditoria

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1

(C1049AAH) . o .
Tel +54-11-5252-7070 Disponibilidad del sistema

No informado

Oficina Cérdoba

Lima 1030 (X5004FQL) El sistema estara disponible bajo la red de Intranet de gobierno.
Tel +54-351-422-7070

Argentina
www.grupointertron.com DESARROLLO DE FORMULARIOS DIGITALES EN GRNIFORME FINAL
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Retencion de datos
Los datos que persisten en la base de datos de CRM son los siguientes:

- Los usuarios que son datos del campo nAS]
- Contactos

- Jurisdiccion de origen

- Jurisdiccion de destino

- Reparticiones equipos

Manejo de errores

Los errores son informados en pantalla.

Reglas de validacion

Al momento de aprobar una seccién se necesita tener completos los campos
obligatorios de dicha seccion. No se podra visualizar o modificar una seccion si la
anterior no esta aprobada. Comienza por la seccién A donde se registra el usuario y
la fecha en que se aprobd.

Una vez cargado el formulario, carga de manera automatica la leyenda que
figura en el formulario 29 en formato fisico.

Luego una vez completada la seccion A, se habilita la B para poder ser

éé aprobada, y una vez aprobada la seccidon se registra el usuario correspondiente a la
sesion junto a su fecha. Completada y aprobada las seccion B se habilita la seccion C.
TUVRheinland Una vez completa y aprobada la C, se habilita la seccion D para ser completada y
PUERTIFICADO posteriormente aprobada. Las secciones A ,B,C Y D poseen un campo de
observaciones para poder introducir en el caso que se desee una aclaracion a la

Oficina Buenos Aires aprobacion. Completada y aprobada la seccion D se habilita la secciébn E o F

Tucumén 326 Piso 5 Torre 1 . . ., . . . ., .

(C1049AAH) dependiendo de la situacion de revista del agente. Si la situacion de revista del agente

Tel +54-11-5252-7070 es de planta permanente se habilita para ser completada y aprobada la seccién E, en

Oicina Cordon caso de ser que su situacion de revista sea de contratado se habilita para ser
ICIna Cordoba -z P4

Lima 1030 (X5004FQL) completada y aprobada la seccion F. Una vez completadas y aprobadas la seccion E o

Tel +54-351-422-7070 F se habilita para ser escrita la seccion G. Finalmente en la seccion G

Argentina
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se inscribe la fecha de traslado definitivo. Toda seccidn que haya sido aprobada pasa
a ser de solo lectura. No se podra visualizar o modificar una seccion si la anterior no
estd aprobada.

Convenciones / Normas

El inicio del fomulario incluye la leyenda del Formulario 29.

Las disposiciones de la Secretaria General de la Gobernacién tienen que seguir el
siguiente formato:

£

TUVRheinland
RTIFICADO

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina
www.grupointertron.com
www.intertronhumancapital.com
informes@intertron.com.ar

En la disposicion la seccion E bajo el marco del articulo 26 de ley N° 8835y
en uso de las facultades delegadas por el decreto 16/2016 art. 2 inc. b).

En la disposicion de la seccidon F bajo facultades otorgadas por el decreto
16/2016 art. 2 inc.

DESARROLLO DE FORMULARIOS DIGITALES EN GRNIFORME FINAL

20de
341



http://www.intertron.com.ar/IntertronWeb
http://www.grupointertron.com/
mailto:informes@intertron.com.ar

g

INTERTRON

Human Capital

FRD Formulario de licencia ambiental técnico

=) GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE

F43CORDOBA

Documento de requerimiento funcional

Autores

W Molina Alejandro
W Schreiner Erich

W Maximiliano Privitera

—

TUVRheinland

Oficina Buenos Aires

Tucuman 326 Piso 5 Torre 1

(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba Contenido
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina
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Tel +54-351-422-7070
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En este documento se presentan los requerimientos propuestos para garantizar
el buen funcionamiento de la parte técnica de la licencia de ambiente y para que sea
capaz de cumplir con las expectativas del mismo.

Objetivo

Este documento tiene por objetivo informar sobre los requerimientos que tiene
el sistema para llevar a cabo la realizacion de la parte técnica de la licencia de
ambiente.

Alcance

0 El sistema debe ser capaz de almacenar la informacién de cada una de las
secciones

0 El sistema debe ser capaz de contrastar las validaciones y autorizaciones de
los datos ingresados

0 El sistema debe ser capaz de conectarse a FID para traer los datos mediante

un sistema SOAP

0 El sistema debe ser capaz de registrar y descargar documentos mediante una
ventana del navegador externa

0 El sistema debe ser capaz de registrar y ejecutar movimientos de SUAC

0 El sistema debe ser capaz de natificar en su debido momento al proponente el
rechazo de la licencia

0 El sistema debe ser capaz de notificar en su debido momento al proponente la
solicitud de documentacion adicional

Antecedentes

En el marco de la digitalizacion de los trdmites de la provincia de Cérdoba
é é surge el requerimiento de transformar la parte técnica de la licencia de ambiente a una
version electronica para lo cual se decidio utilizar la plataforma CRM para facilitar el
seguimiento del tramite y tener mayor productividad.

TUVRheinland
SCERTIFICADO

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070 Referencias

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)

Tel +54-351-422-7070 - Modelo de documento de licencia de ambiente fisica.
Argentina
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£

TUVRheinland
CERTIFICADO

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina
www.grupointertron.com
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- Prototipado de formularios

Suposiciones y Restricciones

Supuestos

- Todos los habitantes de la provincia de Cordoba pueden tener una cuenta en
CIDI para poder llevar a cabo el tramite.

- Todos los proponentes deberan tener una cuenta de usuario de Cldi y dicha
cuenta tiene registrado una direccién de correo electrénico valida

- Los Responsables se encuentra en el Active Dlrectory de la red de gobierno
registrados con un usuario activo

Restricciones

- Las notificaciones se generan a través de CRM y son enviadas por correo
electrénico al proponente a su correo de CIDI.

- Los Responsables tienen roles asignados.

- Los datos solo se podran completar dependiendo el rol que cumple el usuario

- Los movimientos del formulario via SUAC son procesos automaticos y no se
pueden alterar

Resumen del documento

METODOLOGIA

Se trabaj6 con SureStep aprovechando las mejores practicas de la industria,
disminuyendo el riesgo y adoptando mayor productividad a partir de herramientas
practicas guias y documentos.

REQUERIMIENTOS FUNCIONALES

Contexto
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Por parte del Ministerio de Ambiente se solicita la digitalizacién de la licencia
ambiental fisica.

Requerimientos del usuario

0 Registrar movimientos de archivado y ubicacion del documento en SUAC

0 Notificar a la empresa/persona involucrada a través del sistema de correo
electrénico de CiDi

0 Registrar un formulario de licencia ambiental a través del servicio de multinotas
FID.

0 Se debe registrar los datos de la licencia ambiental en formato digital

comprendiendo la siguiente informacion:
3 Datos del proponente:

Nombre de la licencia
Contenido de la presentacion
Cuit

Nombre del proponente
Domicilio legal

Domicilio fisico

Sticker de SUAC

Numero de tramite
Responsable de la presentacion
Profesionales

Numero de catastro

Unidad

S S S

3 Bloque A: registrar responsables

Yy~ Coordinador

Q Yy~ Técnico responsables
y

TUOVRheinland
CERTIFICADO ) | 3 Bloque B: Registrar admisibilidad del tramite
Oficina Buenos Aires y' Aprobacion de los requisitos
Tucumén 326 Piso 5 Torre 1 .
(C1049AAH) Yy Usuario responsable
Tel +54-11-5252-7070 Yy Fecha de validacion

Oficina Cérdoba .
Lima 1030 (X5004FQL) 3 Bloque C: Registrar rechazo del proyecto
Tel +54-351-422-7070

Argentina

www.grupointertron.com DESARROLLO DE FORMULARIOS DIGITALES EN @GRNFORME FINAL
www.intertronhumancapital.com

informes@intertron.com.ar



http://www.intertron.com.ar/IntertronWeb
http://www.grupointertron.com/
mailto:informes@intertron.com.ar

INTERTRON

Human Capital

3 Bloque D: Registrar expediente
Yy~ Namero de expediente SUAC
3 Bloque E: Registrar publicacion web

Yy Responsable de la publicacién
Yy Estado de publicacion

3 Bloque F: Registrar miembros del equipo técnico interdisciplinario
Yy Integrantes del equipo
3 Bloque G: Registrar control de documentacion
Yy Enlace de documentacion
y Votantes
Yy Falta de documentacion
3 Bloque H: Registrar analisis de documentacion requerida
Yy Aportacion de documentacion
y Estado de continuacion del tramite
Yy Usuario responsable

Yy Fecha de validacion

3 Bloque I|: Registrar visita técnica

Yy Correspondencia de visita técnica
Yy Registro de visita técnica
Yy Necesidad de documentacién/informacion adicional
Yy Observaciones
Yy Usuario responsable
Yy Fecha de validacion
Yy  Especificacion de documentacion adicional
TOVRheinlard Yy Primer y segundo vencimiento
|, TE— Yy Analisis de documentacion requerida
0 Aportacion de documentacion
Oficina Buenos Aires 0 Estado de continuacién del tramite
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1 0 Usuario responsable de aprobacién de visita técnica
(C1049AAH) “ . ., .. .. e .
Tel +54-11-5252-7070 0 Fecha de validacion de aprobacion de visita técnica

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

3 Bloque J: Registrar tipificacion

Argentina
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Yy Establecer tipificacién del proyecto
Yy~ Usuario responsable
Yy Fecha de validacion

3 Bloque K: Registrar estudio de impacto ambiental

Yy~ Documentaciones
0 Documentacion de apoyo
0 Informe técnico preliminar
Yy~ Documentos preliminares de estudio de impacto ambiental
0 Listado de documentos
y  Validaciones de informe técnico preliminar
0 Validacion por parte del técnico responsable de informe
técnico preliminar
3 Validacién del contenido del informe técnico
preliminar
3 Observaciones
0 Validacion por parte del coordinador de informe técnico
preliminar
3 Validacion del contenido del informe técnico
preliminar
3 observaciones
Yy Audiencias
0 Numero de audiencia
0 link de audiencia
Yy Observaciones

3 Bloque L: Registrar dictamen técnico

Yy Requerimiento de documentacion
Yy especificacion de documentacion faltante
Yy primer y segundo vencimiento
Yy~ aportacion de documentacion
Yy estado de continuacion del tramite
Yy observaciones
TUVRheinland Yy usuario responsable
BCERTIFICADO y  fecha de validacién
y  Dictamen técnico
Oficina Buenos Aires 0 Documentacion de apoyo
Tucumén 326 Piso 5 Torre 1 « . do de d
(CLO49AAH) 0 Listado de documentos
Tel +54-11-5252-7070 Yy Validacion por parte del responsable tecnico de dictamen
Oficina Cérdoba techICO ) .
Lima 1030 (X5004FQL) 0 validacion
Tel +54-351-422-7070 6 observaciones
Argentina
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0 usuario responsable
0 fecha de validacion
y  Validacion por parte del coordinador de dictamen técnico

0 validacion

0 observaciones

0 usuario responsable
0 fecha de validacién

Diagramas de flujo de datos

Anexo 3

Modelo de datos légicos / Diccionario de datos

Entidad: Formulario de Ambiente Técnico:

(Aporté Documentacion? (Bloque H) Dos opciones
Aportd Documentacion? Dos opciones
Aporto Documentacion Visita Tecnica Conjunto de opciones

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Continua Tramite

:Continua Tramite? (Audlencia)
Continua Tramite Visita Tecnica
Coordinador

Corresponde visita?

cuIr

:Cumple con los requisitos?
(Cumple requisitos técnicos?
Cumple con |os requisitos?
Descripcion del Proponente

Documentacion ce Apcyo

Documentacion ce Apoyo Dictamen

Documentacion Dictamen Técnico
Documentacion Existe
Documentacion Faltante Auditoria
Empresa

Domicille Fisico

Domicilio Legal

Especificacion de Documentacion Adiciona

Especificacion Documentacion Faitante (Dictamen)

SUAC

Dos opclanes

Dos opciones
Conjunto de opcliones
Busqueda

Dos opciones

Linea de texto unica
Dos opciones

Dos opciones
Conjunto de opciones
Varias lineas de texto
Linea de texto unica
Linea de texto Unica
Busqueaa

Dos opciones
Busqueda

Linea de texto unica
Linea de texto Unica
Linea de texto Unica
Linea de texto Unica
Linea de texto Unica

Linea de texto Unica
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Fechs Continus Tramite Audiencias Fechs y hora
Fecha en que se establecio la Tipificacion Fecha y hora
Fecha de publicacion Fecha y hora
Fecha Aprobacion Continua Tramite Fecha y hora
Fecha aprobacion Requisitas Técnicos Fecha y hora
Fecha Aprobacién Seccién 8 Fecha y hora
Fecha Primer Vencimiento Dictamen Técnico Fecha y hora
Fecha Primer Vencimiento Documentacion Adicional Fecha y hora
Fecha Rechazo de Proyecto Fecha y hora
Fecha Recomiendaa Estudio de Impacto Ambiental Fecha y hora
Fecha Recomienda Dictamen Fecha y hora
Fecha recomienda Dictamen Coordinador Fechs y hora
Fecha Segundo Vencimiento Dictamen Tecnico Fecha y hora
Fecha Segundo Vencimiento Documentacion Adicicnal Fecha y hora
Fecha Tecnice Recomienda Informe Preliminar Fecha y hora
Fecha Tercer Vencimiento Rictamen Técnico Fecha y hora
Fechs Tercer Vencimiento Documentacion Adicional Fecha y hora
Fecha validacion aprobacion visita tecnica Fecha y hora
Formulario Ambiente Legales Busqueda
Fomuiaric Amblente Clave principal
Id Unigad Empresa Linea de texto Unica
Link Audiencia Linea de texto unica
Motivo de rechazo Linea de texto Unica
Nombre Formutario TECNICO Linea de texto Unica
Nro de audiencia Linea de texto Unica
Numerao de Tramite Linea de texto unica
- ®
TUVRheinland
CERTIFICADO )

Oficina Buenos Aires

Tucumén 326 Piso 5 Torre 1

(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba

Lima 1030 (X5004FQL)

Tel +54-351-422-7070

Argentina
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TUVRheinland

CERTIFICADO |

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina
www.grupointertron.com
www.intertronhumancapital.com
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Observacion Audiencias

Observacion Dictamen Técnico
Observaciones de Visita Tecnica
Observaclones Decumentacion Audienclas

Observaciones Estudio impacto Ambiental

Observaciaones Recomenaacion Dictamen Coordinador

Observaciones Tecnico Informe Preliminar
Profesional 1

Profesional 2

Protesional 3

Publicago

iSe rechazs el proyecto?

Recomienda Dictamen Tecnico
Recomienda Dictamen Coordinador
Recomlenaga Coordinador Informe Preliminar
Recomienda Tecnico Informe Preliminar
;Requiere gocumentacion?

Responsabie Técnico

Responsable de |a publicacion
Responsabie de |a Presentacion

Sticker SUAC

Establecer tipificacion

Tipo de Rechaze

URL de documentacion de apoyo

Linea de texto Unica
Linea de texto Unica
Varias lineas de texto
Linea de texto Unica
Linea de texto unica
Linea de texto unica
Linea de texto Unica
Linea de texto unica
Linea de texto unica
Linea de texto Unica
Dos opciones

Dos opciones

Dos opciones
Conjunto de opciones
Conjunto ge opclones
Conjunto de opciones
Dos opciones
Busqueda

Busqueda

Linea de texto unica
Linea de texto unica
Conjunto ¢e opciones
Conjuntc de opciones

Linea de texto Unica
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TUVRheinland

CERTIFICADO )

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina
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informes@intertron.com.ar

Ususrio Continua Tramite Audiencias

Usuario que establece Tipificacion

Usuario Recomienda Dictamen

Usuario que recomienda Dictamen Coordinador
Usuario Aprobacion continuacion Tramite
Ususrio aprobacién Requisitos Técnicos

Usuario aprobador Seccion B

Usuaric rechazo de proyecto

Usuarlo Recomlenda Estudio Impacto ambiental
Usuario Responsable Aprobacion Visita Tecnica
Ususrio responsable Expediente SUAC

Usuaric responsable Fecha Expediente SUAC
Usuario Tecnice Recomlenda Informe preliminar
Autor

Fecha de creacion

Autor (delegado)

Numero de secuencia de importacion

Uitimo periodo de retencion

Modificado por

Fecha ce modificacion

Modificado por (delegado)

Documentacion Presentada (Empresa)
Documentacion Sclicitada (Secc H)

Documentacion Estudio Impacto Ambiental

Especificacion Documentacion Faltante

Numerc Catastro

Blusqueda
Blsqueda
Busqueda
Busqueda
Busqueds
Busqueda
Busqueda
Busqueda
Busquega
Busqueda
Busqueda
Fecha y hora
Busqueda
Busqueca
Fecha y hora
Busqueda
NUmero entero
Fecha y hora
Busqueda
Fechay hora
Busqueda
Busqueda
Busqueda

Busqueda

Varias lineas de texto

Linea de texto unica
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Primer Vencimiento Fecha y hora
Segundo Vencimiento Fecha y hora
Tercer Vencimiento Fecha y hora
Periodo de retenclon (minutos) Numera entero
Fecha de creacion del registro Fecha y hora
Propietario Propietario
Unidad de negocio propietaria Busqueda
Equipc propietario Busqueda
Usuario propietario Busqueca
SLA Busqueca
Uitimo SLA aplicado BUsqueda
Estado Estado
Razon para el estado Razon para el estado
NUmero de versien de regla de zona horaria Numerc entero
Codligo de zona horaria de conversion UTC Numero entero
NUmero de versién Marca de fecha

Entidad: Permiso

Form. Amb. x Usuario Clave principsl
Formulario Ambiente (relacicnado) Busqueda
Nombre Linea de texto uUnica
Usuario (relacionado) Busqueda
Otorgado por Busqueda
Fecha de creacion Fecha y hors
Autor (delegado) Busqueda
Numero de secuencia de importacién Numero entero
Modificado por Busqueda
Fecha de modificacion Fecha y hora
Modificado por (delegado) Busqueda
Fecha de creacién del registro Fechs y hora
Otorgado por Propietario
Unidad de negocio propietaria Busqueda
x & Equipo propletaro Busqueda
TUVRheinland
Usuario propietario Busqueda
CERTIFICADO
Estado Estado
Oficina Buenos Aires Razon para el estado Razon para el estado
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1 Numero de version de regla de zona horaria Numerc entero
(C1049AAH)
Tel +54-11-5252-7070 Codlgo de zona horaria de conversion UTC Numero entero
o ) Numero de versién Marca de fecha
Oficina Cdérdoba
Lima 1030 (X5004FQL) . L,
Tel +54-351-422-7070 Entidad: Votante de Falta de documentacion
Argentina
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TUVRheinland

SCERTIFICADO

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina
www.grupointertron.com
www.intertronhumancapital.com
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Documentacion Faltante

Nombre

Votante de Falta Documentacion
Voto

Voto en

Autor

Fecha ce creacion

Autor (delegado)

Numero de secuencia de Importacién
Modificado por

Fecha de modificacion

Modificado por (delegado)

Fecha de creacion del registro
Votante

Unidad de negocio propietaria
Equipeo propletario

Usuario propietario

Estado

Razon para el estado

Numero de version de regia de zona horarla
Codigo de zona horaria de conversién UTC

NUmerc de versidn

Linea de texto dnica
Linea de texto dnica
Clave principal
Conjunto de opclones
Busqueda
Busqueca

Fecha y hora
Busqueda

Numerc entero
Busqueda

Fecha y hora
Busqueda

Fecha y hora
Propietario
Busqueca
Busqueca
Busqueda

Estado

Razon para el estado
NUmerc entero
NUmerg entero

Marca de fechs
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Entidad: Visita técnica

TUVRheinland

SCERTIFICADO

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina
www.grupointertron.com
www.intertronhumancapital.com
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Documentacion

Fecha de Visita

Realizada para

Nombre

Observacion de ja Visita

Visita Técnica

Autor

Fecha de creacion

Autor (celegado)

NUmere de secuencia de Importacién
Modificado por

Fecha de modificaciéon

Modificado por (delegado)

Fecha de creacidn del registro
Propletario

Unidad de negocio propietaria
Equipc propietario

Usuario propietario

Estado

Razén para el estado

Numero de versién de regla de zona horaria
Cédigo de zons horaria de conversidn UTC

NUmero de versién

Busqueda

Fechs y hora
Busqueda

Linea de texto Unica
Varias |[neas de texto
Clave principal
Busqueda

Fecha y hora
Busqueda

Numero entero
Busqueda

Fecha y hora
BUsqueda

Fechay hora
Propletario
Busqueda
Busqueda
Blsqueda

Estado

Razén para el estado
Numero entero
Numero entero

Marca de fecha
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Entidad: Votante de Validacion de Informe

TUVRheinland

SCERTIFICADO

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina
www.grupointertron.com
www.intertronhumancapital.com
informes@intertron.com.ar

Activo

Nombre

Observacion sobre Documentacion
Votante de Valldacion de Iinforme
Voto

Vot en

Autor

Fecha de creacion

Autor (celegado)

Numero de secuencia de importacién
Modificado por

Fechs de modificacion

Modificado por (deiegado)

Fecha de creacion del registro
Votante

Unidad de negocio propietaria
Equipo propietario

Usuaric propietaric

Estado

Razén para el estado

Numere de versién de regla de zona horaria
Codigo de zona horaria de conversian UTC

NUlmerc de versién

Dos opciones

Linea de texto Unica
Linea de texto Unica
Clave principal
Conjunto de opciones
Busqueda
Busqueda

Fecha y hora
Busqueca

Numerg entero
Busqueda

Fechs y hora
Busqueda

Fecha y hora
Propletaro
Busqueda
Busqueds
Busqueds

Estado

Razon para el estado
Numero entero
Numero entero

Marca de fecha
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Entidad: Votante de Dictamen Técnico

Active

Nombre

Observacion Documentacion

Votante de Dictamen Técnico

Voo

Voto én

Autor

Fecha de creacicn

Autor (delegado)

Numero de secuencia de importacion
Modificado pot

Fecha de modificaciéon

Maodificado por (delegado)

Fecha de creacion del registro
Votante

Unidad de negocio propietaria
Equipo propietario

Usuario propietario

Estado

Razon para el estado

Numerc de version de regla ge zona horaria
Cédigo de zonra horaria de conversidon UTC

NUmerc de version

Dos opciones

Linea de texto unica
Linea de texto unica
Ciave principal
Conjunto de opciones
Busqueda
Busqueda

Fecha y hora
Busqueda

Numero entero
Busqueas

Fecha y hors
Busqueda

Fecha y hera
Propletario
Busquedga
Busqueda
Busqueca

Estado

Razon para el estado
Numero entero
Numero entero

Marca de fecha

Requerimientos funcionales

- Recuperar y registrar datos traidos desde el inicio del tramite multinotas de FID
- Bloque A: registrar el coordinador y responsable técnico
- Bloque B: registrar el cumplimiento de los requisitos
- Bloque D: Generar el numero de expediente SUAC
3 - Bloque E: Registrar la publicacion web

Q - Bloque F: registrar los miembros del equipo técnico interdisciplinario

» - Bloque G: Registrar el control de la documentacién con sus respectivos

TUOVRheinland votantes

RTIFICADO || - Bloque H: registrar el andlisis de documentacion requerida
- Bloque I
Oficina Buenos Aires - registrar la visita técnica
Tucumén 326 Piso 5 Torre 1 . - .
(CLO49AAH) - registrar el analisis de documentacion
Tel +54-11-5252-7070 - Bloque J: Registrar el tipo de proyecto
Oficina Cérdoba ) Bloque K:

Lima 1030 (X5004FQL) - Registrar el estudio de impacto ambiental
Tel +54-351-422-7070 - Registrar el listado de documentos
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- Registrar la validacion del informe técnico preliminar
- Registrar la audiencia
- Bloque L:
- registrar el dictamen técnico
- Registrar documentacion de ambiente

OTROS REQUERIMIENTOS

Interfaces
- Los datos del proponente provienen del tramite multinotas FID por medio de

una interfaz SOAP
- Las notificaciones al proponente deben ser mediante CIDI
- Lacargay descarga de documentos se hace mediante ventanas emergentes

Contratos de interfaces
- Interfaz de SOAP
- APl de Ambiente:
- notificacién
- ejecutora de movimientos SUAC
- cargay descarga de documentos

Formato de notificaciéon de maul y cidi Sugerido:
Ejemplo de notificacién de rechazo:

NOTIFICACION DE RESOLUCION DE RECHAZO
POR PLAZO PARA PAGO DE TASA VENCIDO.

CEDULA DE NOTIFICACION
bxpte Nyo 123
SENOR Empress De Ejempl

TUVRheinland
RTIFICADO ] " d 2 " . 1 »

Oficina Buenos Aires et I-’.u,'.i.;"".;\.': ‘\_;-.’ ‘” ] '
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1 : )

(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba Swstema automatico de CRM
Lima 1030 (X5004FQL)

Tel +54-351-422-7070 . L » o
Ejemplo de solicitud de documentacion adicional

Argentina
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Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina
www.grupointertron.com

G

Alejandro Axel Molina

NOTIFICACION DE AVISO PARA SOLICITUD DE
DOC. ADICIONAL.

CEDULA DE NOTIFICACION

Nro: 113
Ejem
wted que en las actuaciones Suprs mencionadas que tramitan por ande e5ta
Secretaria de Ambiente de ia Provincsa Cordoba, s« ha dispuesto emplazat 3 Ud aque en el
termuno perentono e improrrogable de 21 dias, presente en forma completa la sipumente

documentadion

Documentacion Prusba

Anie La falta de presentacion en tempo y forma de fo requenido se procedera al mmmediato
archive de los sctuactones. Fdo Lucio Bottacin, Responsable Téenico de Ambiente
QUEDAN USTED/ES DEBIDAMENTE NOTIFICADO'S

Cérdoba, 9 de nov. de 2020

Sistema automatico de CRM

Seguridad y privacidad
Se implementaron flujos de procesos de:

- Generacion de nimero de SUAC.
- Movimiento de mesa de SUAC
- Emision de notificaciones via mail

Por cuestiones de seguridad se implementaron roles especificos para completar
determinados campos.

Las peticiones de subida y descargas estan completamente encriptadas.

Auditoria
No informado.

Disponibilidad del sistema

El sistema estara disponible bajo la red de intranet del Gobierno a través del

Active Directory.

Retencion de datos

DESARROLLO DE FORMULARIOS DIGITALES EN GRNIFORME FINAL

www.intertronhumancapital.com

informes@intertron.com.ar
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Los datos que persisten en la base de datos de CRM son los siguientes:

- Responsables de coordinacion y técnico responsable
- Integrantes de equipo técnico interdisciplinario

- Documentacion

- Visita Técnica

- votantes del informe técnico preliminar

- votantes de dictamen técnico

Manejo de errores

Los errores seran informados por pantalla.

Reglas de Validacion
Las Unicas reglas de validacion en el formulario son:

- Cuando se rechaza en el bloque C por cierto motivo el formulario no muestra
las siguientes secciones y se ejecuta un proceso de ejecucion de archivado en
SUAC y otro de envio de notificacion indicando el rechazo del formulario.

Convenciones / normas
No aplica

£

TUVRheinland
RTIFICADO

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina
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FRD Formulario licencia ambiental legales

Autores

—

| TOVRheinland

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina
www.grupointertron.com
www.intertronhumancapital.com
informes@intertron.com.ar

—\> GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE

F45CORDOBA

Documento de requerimiento

funcional

W Molina Alejandro

W Maximiliano Privitera
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INTRODUCCION

En este documento se presentan los requerimientos propuestos para garantizar
el buen funcionamiento de la parte técnica de la licencia de ambiente y para que sea
capaz de cumplir con las expectativas del mismo

Objetivo

Este documento tiene por objetivo informar sobre los requerimientos que tiene
el sistema para llevar a cabo la realizacion de la parte técnica de la licencia de
ambiente

Alcance

El sistema debe ser capaz de almacenar la informacién de cada una de las
secciones

O«

0 El sistema debe ser capaz de autocompletar los datos de forma pertinente

0 El sistema debe ser capaz de contrastar las validaciones y autorizaciones de
los datos ingresados

0 El sistema debe ser capaz de registrar y descargar documentos mediante una

ventana del navegador externa

0 El sistema debe ser capaz de natificar en su debido momento al proponente el
rechazo de la licencia

0 El sistema debe ser capaz de notificar en su debido momento al proponente la
solicitud de documentacién adicional

0 El sistema debe ser capaz de calcular el valor de la tasa retributiva asociada.

Antecedentes

é é En el marco de la digitalizacion de los trdmites de la provincia de Cérdoba

surge el requerimiento de transformar la parte técnica de la licencia de ambiente a una
version electrénica para lo cual se decidio utilizar la plataforma CRM para facilitar el
seguimiento del trdmite y tener mayor productividad.

TUVRheinland
SCERTIFICADO

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1

(C1049AAH) Referencias
Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba

Lima 1030 (X5004FQL) Modelo de documento de licencia de ambiente fisica
Tel +54-351-422-7070

Argentina
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TUVRheinland
SCERTIFICADO

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina
www.grupointertron.com

www.intertronhumancapital.com

informes@intertron.com.ar

Suposiciones y Restricciones

Supuestos

- Todos los habitantes de la provincia de Cordoba pueden tener una cuenta en
CIDI para poder llevar a cabo el tramite

- Todos los proponentes deberan tener una cuenta de usuario de Cldi y dicha
cuenta tiene registrado una direccion de correo electronico valida

- El tramite técnico debe existir y debe estar completo para acceder a su
respectiva parte legal.

Restricciones

- Las notificaciones se generan a través de CRM y son enviadas por correo
electrénico a la cuenta asociada al correo de CIDI

- Los Responsables tienen roles asignados.

- Los datos solo se podran completar dependiendo el rol que cumple el usuario

- Los movimientos del formulario via SUAC son procesos automaticos y no se
pueden alterar

- El célculo de la tasa retributiva es un proceso automatico y no se puede alterar.

Resumen del documento

METODOLOGIA

Se trabaj6é con SureStep aprovechando las mejores préacticas de la industria,
disminuyendo el riesgo y adoptando mayor productividad a partir de herramientas
practicas guias y documentos.

REQUERIMIENTOS FUNCIONALES

Contexto

DESARROLLO DE FORMULARIOS DIGITALES EN @GRNFORME FINAL 43 de
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Por parte del Ministerio de Ambiente se solicita la digitalizacién de la licencia

ambiental fisica

Requerimientos del usuario

£

TUVRheinland
SCERTIFICADO

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina
www.grupointertron.com
www.intertronhumancapital.com
informes@intertron.com.ar

O¢ O«

Ox¢

Registrar movimientos de archivado y ubicacion del documento en SUAC
Notificar a la empresa/persona involucrada a través del sistema de correo
electronico de CiDi

Se debe registrar los datos de la licencia ambiental en formato digital
comprendiendo la siguiente informacion:

3 Datos del proponente:

CUIT

Nombre de la licencia

Domicilio legal

Domicilio Fisico

Responsable de la presentacion
Profesionales (3)

<SS S

3 Documentacién presentada por parte de la empresa
Yy~ Documentos presentados por la empresa
3 Seccion A: responsables

y~  Coordinador
Yy Responsable legal

3 Seccién B: Miembros del equipo legal
Yy Integrantes del equipo
3 Seccién C: Dictamen Legal

Documentacién de apoyo

Documentacién Dictamen Legal

Votantes de Dictamen Legal

Aprobacion

Observaciones

Usuario responsable

fecha de validacion

Aprobacion por parte del Responsable legal
Aprobacion por parte del Coordinador legal

SRS
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TUVRheinland
SCERTIFICADO

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070
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<SS

Aprobacion por parte del equipo de Subsecretaria
Observaciones

Usuario responsable

Fecha de validacion

3 Seccion D: Proyecto de resolucion

S

Documentacién proyecto de resolucion
Validacion proyecto de resolucion
Aprobacion de despacho
Observaciones

Usuario responsable

Fecha de validacion

Aprobacion por parte de subsecretaria
observaciones

usuario responsable

fecha de validacion

3 Seccion E: Tasa retributiva

Total calculado

Usuario Responsable

Fecha de validacion

estado de pago de tasa

fecha de vencimiento de pago de tasa

3 Seccion F: Aprobacién de proyecto de resolucion

S

Aprobacion por parte del secretario de ambiente
Observaciones

Usuario Responsable

fecha de validacion

Documentacion Dictamen técnico complementario
Aprobacion por parte del equipo de subsecretaria
observaciones

usuario responsable

fecha de validacion

Aprobacion por parte del secretario de ambiente
observaciones

usuario responsable

fecha de validacion

3 Seccion G: Protocolizacion

DESARROLLO DE FORMULARIOS DIGITALES EN @GRNFORME FINAL
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Yy numero de protocolizacion
y fecha

Diagramas de flujo de datos

Anexo 3

Modelo de datos légicos / Diccionario de datos

Entidad: Documento ambiente

Agjuntadc en Budsqueda
Documento Clave principal

1D Catalogo COD Linea de texto Unica
ID Documento COD Linea de texto Unica
Nombre Lines de texto Unica
Tipo de Documento Linea de texto Unica
Urt del recurso Linea de texto uUnica
Autor Busqueca

Fecha de creacién Fecha y hora

Autor (delegado) Busqueds

NUmero de secuencia de importacién Nimerc entero
Meodificado por Busqueda

Fecha de modificacion Fecha y hora
Modlficado por (delegado) Busqueca

Fecha de creacion del registro Fecha y hora
Propietario Propietario

Unidad de negocio propietaria Busqueda

Equipo propletario Busqueda

Usuario propietario Busqueda

Estado Estado

Razén para el estado Raz6n para el estado
Nimero de version de regla de zona horaria NuUmero entero
Codigo de zena horaria de conversion UTC Numero entero
Numere de version Marca de fecha

Entidad: permiso Formulario Legal
Oficina Buenos Aires

Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)
Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina

www.grupointertron.com DESARROLLO DE FORMULARIOS DIGITALES EN GRNIFORME FINAL
www.intertronhumancapital.com
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Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina
www.grupointertron.com
www.intertronhumancapital.com
informes@intertron.com.ar

Formulario Relacionado
Mambre

Permiso F. Ambiente (L)
Usuario Relacionado
Otorgado por

Fecha de creacién

Autor (delegado)

MUmero de secuencia de importacién
Madificade por

Fecha de modificacion
Maodificado por (delegado)
Fecha de creacian del registro
Otorgado por

Unidad de negocio propietaria
Equipe propietaric

Usuario propietaric

Estado

Razdn para el estado

Equipe propietario
Usuario propietaric
Estado

Razdn para el estada

Mdmero de versian de regla de zonz hora...

Codigo de zona horaria de conversion UTC

MOmero de versien

Busqueda
Linea de texto Unica
Clave principal
Busqueda
Busqueda
Fecha y hora
Busqueda
Numere entero
Busqueda
Fecha y hora
Busqueda
Fecha y hora
Propietario
BUsqueda
BUsqueda
BUsqueda
Estado

Razon para el estado

Busqueda

Busqueda

Estadao

Fazdn paras el estado
Mlmero entero
Mumero entero

Marca de fecha
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Entidad: votante dictamen legal

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina
www.grupointertron.com
www.intertronhumancapital.com
informes@intertron.com.ar

Mambre

Observaciones

otante de Dictamen Legal
Voto

Voto en

Autor

Fecha de creacian

Autor (delegado)

Mlmero de secuencia de importacidn
Modificado por

Fecha de modificacion
Maodificado por {delegado)
Fecha de creacion del registro
Votante

Unidad de negocio propietaria
Equipe propietario

Usuario propietaric

Estado

Estado

Rzzdn pars el estado

Mimerg de versién de regla de zona horaria
Cadigo de zona horaria de conversidn UTC

Ndmere de versién

Linea de texto Unica
Lines de texto Unica
Clave principal
Conjunto de opciones
Busqueda
Busqueda

Fecha y hera
Busqueda

Mimero entero
Busqueda

Fecha y hora
Busqueda

Fecha y hora
Propietario
Busqueda
Busqueda
Busqueda

Estado

Estado

Rzzdn para el estado
Mdmere entero
Mdmerz enterg

Marca de fecha
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Entidad: votante validacion de resolucién

Mombre

Observaciones

Votante de Validacion de Resolucion
Voto

Vato en

Autor

Fecha de creacion

Autor (delegada)

Mimero de secuencia de impaortacion

Linea de texto (nica
Linea de texto dnica
Clave principal
Conjunto de opciones
Busgueds

Busqueda

Fecha y hora
Busqueda

Numerc entera

Madificado por Blusqueda
Fecha de modificacion Fecha y hora
Madificado por (delegado) Blusqueda

Fecha de creacion del registro Fecha y hora

Votante Propietario
Unidad de negocio propietaria Busqueda
Equipo propietario Blusqueda
Usuaric propietaric Busqueda
Estado Estado

Razon para el estado Razon para el estado
Mumerc de version de regla de zona horaria  Mdmerc entero
Codigo de zona horariz de conversion UTC MNUmerc enterc

Numere de versién Marca de fecha

Requerimientos funcionales

0 Recuperar datos del formulario técnico de la licencia ambiental
0 Seccibn A: registrar responsables legales
TUVRheinland
0 Seccién B: Registrar Miembros del equipo de legales
Oficina Buenos Aires 6 Seccion C:
Tucumén 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH) . . ..
Tel +54-11-5252-7070 3 Registrar el link de documentacion
3 Registrar documentacion dictamen legal
Oficia Cordoba Registrar votantes de validacién de dictamen legal
Lima 1030 (X5004FQL) 3 Registrar votantes de validacion de dictamen lega
Tel +54-351-422-7070 3 Registrar aprobaciones

Argentina
www.grupointertron.com
www.intertronhumancapital.com
informes@intertron.com.ar
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0 Seccién D:

Registrar link de documentacion de apoyo

Registrar documentacién de proyecto de resolucién
Registrar votantes de validacion de proyecto de resolucion
Registrar aprobacion de despacho

Registrar aprobacion del equipo de subsecretaria

MW (W W (W W

0 Seccion E:

3 Calcular el total de la tasa retributiva
3 enviar notificacion de aviso de pago de tasa
3 enviar notificacién de rechazo por plazo para pago de tasa vencida

0 Seccion F:

Registrar aprobacion del secretario de ambiente

Registrar documentacién dictamen técnico / legal complementario
Registrar aprobacion del equipo de subsecretaria

Registrar aprobacion del secretario de ambiente

W (W (W W

0 Seccion G:

3 Registrar documentacion resolucion final
3 Reqgistrar protocolizacion
3 enviar notificaciéon de aviso de emisiéon de la resolucion

OTROS REQUERIMIENTOS
Interfaces

A - Los datos del proponente se cargan a través de un proceso automatico que
recupera datos desde el formulario técnico asociado

- Las notificaciones al proponente deben ser mediante CIDI

- Lacargay descarga de documentos se hace mediante ventanas emergentes

TUVRheinland
SCERTIFICADO

Oficina Buenos Aires

Tucuman 326 Piso 5 Torre 1

(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070 Contratos de interfaces

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)

Tel +54-351-422-7070 - APl de Ambiente:

Argentina
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notificacion
ejecutora de movimientos SUAC
carga y descarga de documentos

oy O O

Seguridad y privacidad

Se implementaron flujos de procesos de:

- Movimiento de mesa de SUAC
- Emision de notificaciones via mail

Por cuestiones de seguridad se implementaron roles especificos para completar
determinados campos.

Las peticiones de subida y descargas estan completamente encriptadas.

Auditoria

No Informado

Disponibilidad del sistema

El sistema estaréa disponible bajo la red de intranet del Gobierno a través del
Active Directory.

Retencion de datos

Los datos que persisten en la base de datos de CRM son los siguientes:

A - Responsables de coordinacion y responsables legales
- Integrantes de equipo legal interdisciplinario

- Documentacioén de dictamen legal

- votantes de validacion de dictamen legal

Oficina. Buenos Aires - Documentacion proyecto de resolucion

Tucuman 326 Piso 5 Torre 1 - Votantes de Validacién proyecto de resolucion

(C049AAH) - Documentacion dictamen técnico / legal complementario
Tel +54-11-5252-7070

TUVRheinland
CERTIFICADO

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina
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Manejo de errores

Los errores seran informados por pantalla

Reglas de validacion

Las Unicas reglas de validacion en el formulario son:

- Cuando se coloca gue la tasa retributiva no fue paga se envia una notificacion
al proponente notificando dicha situacion y el formulario se archiva en SUAC y
gqueda inactivado en el sistema de CRM

Convenciones / normas

No aplica

£

TUVRheinland

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina

www.grupointertron.com DESARROLLO DE FORMULARIOS DIGITALES EN GRNFORME FINAL 52 de
www.intertronhumancapital.com 341
informes@intertron.com.ar



http://www.intertron.com.ar/IntertronWeb
http://www.grupointertron.com/
mailto:informes@intertron.com.ar

INTERTRON

Human Capital

TUVRheinland
SCERTIFICADO

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina
www.grupointertron.com
www.intertronhumancapital.com
informes@intertron.com.ar

Anexo 1

Foaridario

F 293

ENTRE
TODOS

i L Ty
Specin A - APera wea de b ndsime asion/dar de L Aviegkeidn de gantinal

rk )

5

] i

—

Aot reedks del pressn e, soladis s Ud. ls ireradferercl Selniie Sl agers g s o i i e deails, Bl sl
dhEiemaela isreas 8 L ored B s e cags

daslida yacirbheedel agsrie | OHI

Rixasde iridede: Meosuded de etk 7] Laroaen Mo |sdjomr cocarsieciar gndaHae [
Cambic S8 svinciomoginics [ S []

Eupssr Mg ul = aim:

4Bl ageris renulis welecr oasdo de on g roesea-2e COHVOIATO A INTEAMAT

2] W []

Cialigs |
ArFa oo parti ul:l.-:l-ll.lm.-‘l

Cadiga de i ndd 52 de werd oo e St ina: |

Cadige de emarees de :-'.lnu:l

| Frogs ma peew usisrks de Ceaiing ::D
[ T [ ]

Tarean &deserp=ian

Sin piro pan culer, el e s U sisamenis

Forrra p eslka Mlcdms Auioridsd de Ls funed eoiin de Destino

s i el Wpiep ke b i

Simeclon B - (Paro ses de! Lee de Sersaco! da fe darindioréo de Origen)

Apsilido y e brs del agees: OME
Encalalitsr | Canges

 PofraTE preE U B i I:I:I:l

Crepes rdsncia dorsdea et sevic ke

Sluscinde Raviila:  Pgrmararee [ Contratides [ cers

Apiigd pdsd B0 La A7F:
{5 encuesira sunpandido? S e [ dSusaradat 3] Mo
I

[e it iy S n T

dmeantigadad J ] Ba[]

Al p Bk i ke

DESARROLLO DE FORMULARIOS DIGITALES EN GRNFORME FINAL 53de

341



http://www.intertron.com.ar/IntertronWeb
http://www.grupointertron.com/
mailto:informes@intertron.com.ar

INTERTRON

Human Capital
Anexo 2
. Secatn A ) Secon G !
| | |
| & 2 & - a. & L
Ll = = = = ~ PRt T 3 7]
1= | ~ S~ | |
I a =, & 8 7 g | — | ®
| — — B S PR o s S |
I - - |
|| |
| & ®
i . e |
x | & — = — — — — P — p— o - — o = — —— —— _— — s ik _— — e o
3 i > & = = = &= S;:cm:B _______ 3
| & :
[ l = | ®\
il [ Y— &
1IN
A Seccion B
: D A &
Secuin C
& D . ®
i &
] Seccin D
] & 4 ®
i = A
P | & . A .
i - )
“ ®
TUVRheinland
SCERTIFICADO
Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)
Tel +54-11-5252-7070
Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070
Argentina
www.grupointertron.com DESARROLLO DE FORMULARIOS DIGITALES EN GRNFORME FINAL 54 de

www.intertronhumancapital.com 341
informes@intertron.com.ar



http://www.intertron.com.ar/IntertronWeb
http://www.grupointertron.com/
mailto:informes@intertron.com.ar

INTERTRON

Human Capital

Anexo 3

P EIA 00171 SOLICITUD DE LICENCIA AMBIENTAL

GUIA DE REVISIONES

01 19/05/2020 Version inicial del documento

OBJETIVO

Fijar pautas para la gestion de las solicitudes de Licencias Ambientales
que los proponentes realizan a la Secretaria de Ambiente del Ministerio de
Coordinacion de la Provincia de Cérdoba, como Autoridad de Aplicacion de la Ley
N°10208 de Politica Ambiental Provincial y su reglamentacion.

ALCANCE

La aplicacién del presente procedimiento alcanza desde la presentacion de la
solicitud de Licencia Ambiental por parte del proponente hasta la comunicaciéon de
la decision de otorgar o denegar la Licencia solicitada.

El mismo comprende:

- Los proyectos publicos y privados consistentes en la realizaciéon de obras,
instalaciones o cualquier otra actividad comprendida en el listado que forma
E parte de la Ley 10208 como Anexo I, y que deben someterse
TUVRheinland . . 2 . .
obligatoriamente al proceso de Evaluacion de Impacto Ambiental previo a su
' ejecucion.
- Los proyectos comprendidos en el listado que forma parte de la Ley 10208
Oficina Buenos Aires como Anexo Il, y que se consideran condicionalmente sujetos a la Evaluacion
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1 de Impacto Ambiental, debiendo decidir la Autoridad de Aplicacién (mediante

(C1049AAH)

ol +5411.8952.7070 pronunciamiento fundado por via resolutiva) los que deben ser desarrollados

por el proponente en los términos de la Evaluacion de Impacto Ambiental. La
Oficina Cérdoba informacion basica que se utiliza a tal fin es el Aviso de Proyecto.

Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina

www.grupointertron.com DESARROLLO DE FORMULARIOS DIGITALES EN GRNIFORME FINAL 55de
www.intertronhumancapital.com 341

informes@intertron.com.ar



http://www.intertron.com.ar/IntertronWeb
http://www.grupointertron.com/
mailto:informes@intertron.com.ar

INTERTRON

Human Capital

DEFINICIONES

SA: Secretaria de Ambiente.

SLA: Solicitud de Licencia Ambiental.

LA: Licencia Ambiental. Acto administrativo de autorizacién emitido por la

Autoridad de Aplicacion como resultado de la Evaluacién de Impacto

Ambiental.

1 EIA: Evaluacion de Impacto Ambiental. Es el procedimiento técnico-
administrativo realizado por la Autoridad de Aplicacién, basado en el Estudio
de Impacto Ambiental, dictamen técnico, estudios técnicos recabados y las
opiniones y ponencias surgidas de las audiencias publicas u otros mecanismos
de participacion ciudadana implementados, que tiene por objetivo la
identificacion, prediccion e interpretacion de los impactos ambientales que
determinadas politicas y/o proyectos publicos o privados pueden causar en la
salud del hombre y/o en el ambiente, asi como la prevencion, correccion y
valoracién de los mismos, con el fin de aprobar o rechazar el Estudio de
Impacto Ambiental.

1 EslA: Estudio de Impacto Ambiental. Es el estudio técnico Unico de caracter
interdisciplinario que, incorporado en el procedimiento de Evaluacion de
Impacto Ambiental, tiene por objeto predecir, identificar, valorar y corregir las
consecuencias o efectos ambientales que determinadas acciones o proyectos
pueden causar sobre la calidad de vida del hombre y el ambiente en general.

1 AP: Aviso de Proyecto. Entiéndese por Proyecto a la propuesta que realicen o
proyecten realizar personas fisicas o juridicas (publicas o privadas) a
desarrollar en un determinado tiempo y lugar. Puede estar referido tanto a
politicas de gobierno, generales o sectoriales, programas provinciales,
regionales o locales, proyectos de construcciones o instalaciones, como a otras
intervenciones sobre el medio natural o modificado, comprendidas (entre otras)
las modificaciones del paisaje, la explotacion de recursos naturales, los planes
de desarrollo, las campafias de aplicacion de biocidas y los cambios de uso de
la tierra.

1 CTI: Comisién Técnica Interdisciplinaria. Su funcién es evaluar técnicamente

los potenciales impactos producidos sobre el ambiente por los proyectos de

obras y acciones publicas y privadas a desarrollarse en el ambito de la

Provincia de Coérdoba, asi como la prevision de incorporaciéon, en dichos

proyectos, de medidas de mitigacién o el desarrollo de obras y acciones

complementarias para atenuar esos impactos. Esta Comision se integra por
representantes de los ministerios, organismos dependientes del Poder

Ejecutivo Provincial y entes descentralizados del Estado Provincial designados

por sus respectivos organismos.

E R

TUVRheinland
GERTIFICADO DESARROLLO Y RESPONSABILIDADES

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1

(C1049AAH) Las Unidades, Direcciones y/o Areas, y Agentes intervinientes son:
Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)

Tel +54-351-422-7070 A SUAC y Centros de Atencion al Ciudadano
Argentina
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A Area de Evaluacion de Impacto Ambiental - Comisién Técnica
Interdisciplinaria
A Area Legal de CTl y Auditorias (Dir. Gral. de Asuntos Legales)
A Area de Despacho (Dir. Gral. de Asuntos Legales)
A Area de Auditoria Ambientales

A Secretario de Ambiente y su Secretaria Privada
5.1 PROCESO DE SOLICITUD DE LICENCIA AMBIENTAL

El proceso se inicia con la presentacidbn por parte del proponente de la
documentacion establecida en los Requisitos Minimos de Admisibilidad, en
Mesa de Entrada (SUAC) de la SA o en los Centros de Atencion al Ciudadano
establecidos para tal fin.

SUAC/Centro de Atencidon - Agente

1. Recibe al proponente que solicita la tramitacién de una Licencia Ambiental.
2. Ingresa CUIT/CUIL del proponente en CiDi y verifica la identidad del mismo.
3. Recibe la documentacién presentada por el proponente.

4. Realiza control de integridad de la documentacidn entregada y verifica que se
cumpla con los Requisitos Minimos de Admisibilidad correspondientes al
Proyecto presentado, conforme el Listado de verificacion de Requisitos.

4.1. Control no satisfactorio: la documentacibn no cumple con los
Requisitos Minimos de Admisibilidad establecidos para el proyecto
presentado, o se detecta algun problema o faltante de algun tipo de
documentacién. Comunica tal situacién al proponente y le solicita que
solucione el incidente. Fin del proceso.

4.2. Control satisfactorio: la documentacion cumple con los Requisitos
é é Minimos de Admisibilidad establecidos para el proyecto presentado,
continda en el punto siguiente
TUVRheinland 5. Genera la caratula del Expediente, segun lo detallado en el Instructivo de
WCERTIFICADO Caratulacion de Expedientes (I SA 001).

6. Envia legajo fisico del Expediente al Area de Evaluacién de Impacto
Ambiental - Comisién Técnica Interdisciplinaria.

Oficina Buenos Aires

Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH) i
Tel +54-11-5252-7070 Area de Evaluacién de Impacto Ambiental - Comisiéon Técnica

Interdisciplinaria

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina
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7. Recibe legajo fisico del Expediente gue solicita la tramitacién de una Licencia
Ambiental.

8. Realiza el correspondiente andlisis de control por oposicibn de la
documentacién presentada:

9 Controla la confeccion e integracién de los datos y del legajo

1 Que la tasa de inicio de tramite se encuentre abonada

9. Verifica si el Proyecto se encuentra ejecutado.

9.1. El Proyecto se encuentra ejecutado: remite el Expediente, con su
debido legajo fisico, al Area de Auditoria Ambientales y Policia Ambiental.
Fin del proceso.

9.2. El Proyecto no se encuentra ejecutado: continda en el punto siguiente.

10. Convoca a los colaboradores internos y/o externos necesarios para
integrar el equipo técnico interdisciplinario y designar al Responsable Técnico.

11. Analiza la documentacién para verificar el cumplimiento de los Requisitos
Minimos de Admisibilidad.

11.1. El Expediente requiere informacion adicional: notifica
electronicamente al proponente, informado la documentacion
complementaria y/o estudios especificos necesarios para una correcta
evaluacion del emprendimiento.

Nota: se deja constancia que no se podra continuar con el tratamiento del
Expediente hasta contar con toda la documentacion/informacion
solicitada.

11.2. El Expediente no requiere informacion adicional: contindia en
el punto siguiente.

12. Analiza y determina la necesidad de realizar Visita Técnica.

13. Calcula e informa, via correo electrénico, la Tasa Retributiva de Servicio
gue el proponente deberd abonar en concepto de andlisis y estudio de
documentacién técnica correspondiente a Estudios de Impacto Ambiental o
Aviso de Proyecto, de acuerdo al Procedimiento Tasas Licencia Ambiental (P
EIA 002).

14. Recibe, via correo electrénico, el comprobante del pago realizado y lo
adjunta al legajo del Expediente.

15. Procede segun la necesidad determinada de realizar Visita Técnica:
15.1. Corresponde realizar Visita Técnica:

15.1.1. Realiza Visita Técnica.
15.1.2. Confecciona Acta de Visita Técnica. Continla en el punto
siguiente.

15.2. No corresponde realizar Visita Técnica: continla en el punto
siguiente.

16. Realiza el correspondiente analisis técnico de prefactibilidad para
verificar el cumplimiento de los Requisitos Técnicos.

16.1. El proyecto presentado no cumple los Requisitos Técnicos: notifica
electronicamente al proponente, informado la documentacion
complementaria y/o estudios especificos que se deberan presentar para
una correcta evaluacion del emprendimiento, dejando constancia que
no se podra continuar con el tratamiento del Expediente hasta contar
con toda la documentacién/informacion solicitada.

16.2. El proyecto presentado cumple los Requisitos Técnicos: continda
en el punto siguiente.

17. Resuelve de acuerdo al proyecto presentado:
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17.1. Aviso de Proyecto: el proyecto presentado se encuentra comprendido

en el listado del Anexo Il que forma parte de la Ley 10208. Continta en
el punto 30.
Nota: estos proyectos se consideran condicionalmente sujetos a
presentacion de Estudio de Impacto Ambiental, debiendo decidir la
Autoridad de Aplicacion mediante pronunciamiento fundado por via
resolutiva, los que deben ser desarrollados por el proponente en los
términos de la Evaluacion de Impacto Ambiental.

17.2. Estudio de Impacto Ambiental y Audiencia Publica: el proyecto
presentado se encuentra comprendido en el listado del Anexo | que
forma parte de la Ley 10208. ContinGa en el punto siguiente.

18. Confecciona Informe Técnico Preliminar.
19. Informa resolucion de convocatoria a Audiencia Puablica.

Area de Audiencia Publica

20. Genera resolucion de convocatoria a Audiencia Publica.

21. Gestiona Audiencia Publica.

22. Genera extracto/difusion.

23. Realiza Audiencia Publica.

24. Confecciona Acta de Audiencia Publica.

25. Confecciona Informe Final de Audiencia Publica.

26. Remite Informe Final de Audiencia Publica, con la correspondiente
documentacién que se haya anexado como resultado de la Audiencia, al Area
de Evaluacion de Impacto Ambiental - Comisién Técnica Interdisciplinaria.

Area de Evaluacién de Impacto Ambiental - Comisién Técnica

Interdisciplinaria

£

TUVRheinland
SCERTIFICADO

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina
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www.intertronhumancapital.com
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27. Recibe Informe Final de Audiencia Publica y su documentacion anexa.
28. Incorpora Informe Final de Audiencia Publica en el analisis técnico.
29. Analiza la necesidad de requerir informacion complementaria debido a
los aportes o cuestionamientos técnicos surgidos de la Audiencia Publica.
29.1. El Expediente requiere informacién complementaria: notifica
electronicamente al proponente, informado la documentacion
complementaria y/o estudios especificos necesarios para una correcta
evaluacion del emprendimiento.
Nota: se deja constancia que no se podra continuar con el tratamiento
del Expediente hasta contar con toda la documentacion/informacion
solicitada.

29.2. El Expediente no requiere informacion adicional: continda en el
punto siguiente.

30. Confecciona Dictamen Técnico.

31. Envia Dictamen Técnico al Area de Asuntos Legales.

Area de Asuntos Legales de CTly Auditorias
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32. Controla integridad del Dictamen Técnico.
33. Confecciona Dictamen Legal.
34. Informa al Area Despacho la disponibilidad del Dictamen Técnico y Legal.

Area de Despacho

35. Confecciona Proyecto de Resolucion.

36. Calcula e informa, via correo electronico, la Tasa Retributiva de Servicio
gue el proponente debera abonar por otorgamiento de Documento Resolutivo
del Proyecto, de acuerdo al Procedimiento Tasas Licencia Ambiental (P EIA
002).

37. Remite Proyecto de Resolucién y legajo fisico del Expediente a
Secretaria Privada para su firma.

Secretaria Privada - Secretario de Ambiente

38. Recibe y analiza Proyecto de Resolucion y Expediente.

39. Firma Resolucion como constancia del otorgamiento o denegacion de la
Licencia Ambiental, segun lo establecido en la legislacién vigente.

40. Envia Resolucion y Expediente al Area de Despacho.

Area de Despacho

41. Recibe Resolucién firmada y Expediente.

42. Protocoliza la Resolucion firmada por el Secretario de Ambiente.

43. Incorpora en el legajo fisico del Expediente una copia de la Resolucion
protocolizada.

44, Archiva Resolucion protocolizada original para su resguardo.

45, Envia legajo fisico del Expediente y una copia de la Resolucién
protocolizada a SUAC/Centro de Atencidn.

SUAC/Centro de Atencion i Agente

46. Recibe legajo fisico del Expediente y una copia de la Resolucién
protocolizada.

47. Informa a la Municipalidad correspondiente y a Policia Ambiental sobre el
resultado de la Resolucion.

48. Notifica al proponente que se encuentra disponible la Resoluciéon a su
solicitud de Licencia Ambiental.
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Nota: al momento que el proponente se presente a retirar la Resolucion a su
solicitud, el Agente SUAC/Centro de Atencion deberd corroborar que se
encuentren abonadas las respectivas Tasas Retributivas de Servicio y hacer
firmar al proponente la correspondiente nota de notificacién de recepcion.
49, Incorpora nota de notificacion de recepcion al legajo fisico del Expediente.
50. Remite legajo fisico del Expediente al Area de Auditoria Ambiental para
su resguardo y tratamiento.

MARCO NORMATIVO
7.1 NORMATIVA LEGAL RELACIONADA

A Ley NA1020 8 LeydesPolgica Ambiental de La Provincia De
Cérdoba.

A Decr et o Regldnkdiatidbnlds arts. 42, 43 y 44 del capitulo VIl y
arts. 49 y 50 del capitulo IX de la ley N°10208.

A Decr et oReidmagiontd art. 45 de la ley N°10208.

A Decr et o-Redlam8nsatidh Bel art. 8, inc. K, ley N°10208 i seguro
ambiental. Deroga dec. N° 1130/12.

A Resoluci-n NA 066/ 16
A Constituci-n de | a Provincia de C-rd
A Ley I mpositiva anual
A Ley Naci orneylGenbrdl de2Amifients.
A Ar t . 41 de | a.Constituci-n Nacional
- ANEXOS
TUVRheinland 8.1 FLUJOGRAMA DEL PROCESO

SCERTIFICADO

Oficina Buenos Aires

Tucuman 326 Piso 5 Torre 1 S€ desarrolla el Flujograma representativo:
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina

www.grupointertron.com DESARROLLO DE FORMULARIOS DIGITALES EN GRNFORME FINAL 61 de
www.intertronhumancapital.com 341
informes@intertron.com.ar


http://www.intertron.com.ar/IntertronWeb
http://www.grupointertron.com/
mailto:informes@intertron.com.ar

INTERTRON

Human Capital

-
r
|
|

del procedimiento de solicitud de Licencia Ambiental:

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina
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Anexo 4
Prototipo de Formulario de Licencia Ambiental (Tecnico)

Cadigo FID: 234234 i i
FORMULARIO DE LICENCIA AMBIENTAL (TECNICO): INFORMACION DIRECTOR/A

SOLICITUD LICENCIA VICENTE HNOS

4 Datos del Proponente

CUIT

30-2390843029-1

Empresa Domicilio Legal
Vicente Hnos SRL Av. Col6n 560

Domicilio Fisico
Av. Coldn 4560
Responsable de la presentacion
Javier Pérez

Profesional Profesional
Profesional

Javier Pérez Leandro Lopez

Catastro

110123908430291

Documentacién presentada (Empresa)

Plan de trabajo P

Documentos presentados por la empresa

; Nombre y Fecha creacion

TUVRheinland
SCERTIFICADO

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

4 Seccion A: Responsables

Coordinador Técnico Responsable
Oficina Cérdoba

Lima 1030 (X5004FQL) Juan Biaggi Omar Silvestro LP
Tel +54-351-422-7070

Argentina
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Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina
www.grupointertron.com

informes@intertron.com.ar

4 Seccion B: Admisibilidad del tramite

¢, Cumple con los requisitos?

[Aprobacién] ﬁ

Usuario responsable Fecha de validacion
Omar Silvestro 17/06/2020 13:54 il

4 Seccion C: Rechazo del proyecto

Si
Motivo de rechazo del proyecto: /[INCUMPLIMIENTO DE REQUISITOS]/[PROYECTO
EJECUTADO] / [NO AMERITA]/

R I NCUMPL I MI
ROYECTO
O ANO AMERI TAO.

Usuario responsable Fecha de validacién
Omar Silvestro 17/06/2020 13:54 i

Motivo del rechazo
Se escribe en este lugar un texto breve indicando las causas del rechazo

4 Seccion D: Expediente

Numero de expediente
0023-3209842/2020
Usuario responsable Fecha de validacion

Omar Silvestro 17/06/2020 13:54 i

4 Seccién E: Publicacion Web

Responsable de publicacion Publicado

Jorgelina Maldonado Si P
Fecha de publicacion

20/06/2020

4 Seccion F: Miembros del equipo técnico interdisciplinario

Integrantes
Integrantes del equipo

+
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Nombre y Autor Fecha creacion

4 Seccion G: Control de Documentacién

Documentacién de apoyo
https://docs.google.com/document/d/1m9Dgxv3PhsybtugAiOZsH37U46wuNU9rU
cAxVJJolTc

Falta documentacion (integrantes)
+

Propietario y Voto Fecha creacion Doc. faltante

¢ Falta documentacion?
No

Especificacion de documentacion faltante

En este lugar se registra toda la documentacién que se considera el proponente
debe enviar. La lista de votaciones anterior no es mandatoria sino orientativa
para el responsable de solicitar o no mas documentacién

Primer vencimiento Segundo vencimiento Tercer vencimiento
20/06/2020 20/06/2020 20/06/2020
A 4 Seccién H: Anélisis de documentacion requerida
TOVRheinland _
| LEESER ¢Aporté documentacion?

[si] [NGI [sl]

Oiicina B A ¢ Continda tramite?
ICIna uenos AIres 7
[sil [NG] [NO]

Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)
Tel +54-11-5252-7070

Usuario responsable Fecha de validacion
Oficina Crdoba Omar Silvestro 21/06/2020 13:54 i
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070
Argentina
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RECHAZO:

RECHAZO: 1.2.3- NOTIFICACION DE RESOLUCION DE RECHAZO POR
INCUMPLIMIENTO DE DOCUMENTACION ADICIONAL.

4 Seccion I: Visita Técnica

¢ Corresponde visita técnica?
Si/NO
Visitas Técnicas

Nombre y Fecha visita Documentacion

2_; Necesita documentacion/informacién adicional?

Usuario responsable Fecha de validacion
Omar Silvestro 21/06/2020 13:54 i
Observaciones
Permite que el responsable pueda realizar cualquier anotacién adicional que
considere pertinente

Especificacion de documentacion adicional
En este lugar se registra toda la documentacion que se considera el proponente

debe enviar.

Primer vencimiento Segundo vencimiento Tercer vencimiento

20/06/2020 20/06/2020 20/06/2020
A 4 Seccion ¢,.?: Andlisis de documentacion requerida

TUVRheinland

¢Aportdé documentacion?
[s] ING] (SN
¢Contindia tramite?

Oficina Buenos Aires [Si] - [NO]

Tucumén 326 Piso 5 Torre 1

(C1049AAH) . . .,
Tel +54-11-5252-7070 Usuario responsable Fecha de validacion

Omar Silvestro 21/06/2020 13:54 T

Oficina Cérdoba

Lima 1030 (X5004FQL) _
Tel +54-351-422-7070 RECHAZO:

Argentina
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RECHAZO: 1.2.3- NOTIFICACION DE RESOLUCION DE RECHAZO POR
INCUMPLIMIENTO DE DOCUMENTACION ADICIONAL.

4 Seccion J: Tipificacion

Establecer tipificacion
[[EIA] Estudio de Impacto Ambiental] [[AP] Aviso de Proyecto]
Usuario responsable Fecha de validacion

Omar Silvestro 21/06/2020 13:54 =i

4 Seccioén K: Estudio de Impacto Ambiental

Documentacién de apoyo
https://docs.google.com/document/d/1m9Dgxv3PhsybtugAiOZsH37U46wuNU9rU
cAxVJJolTc

Documentacion INFORME TECNICO PRELIMINAR

Jo)

Documentacion Informe Técnico Preliminar

Nombre y Fecha creacion

Validacion de Informe Técnico Preliminar

+

, Propietario y Voto Fecha creacién Doc. faltante

TUOVRheinland E— S

SCERTIFICADO
Oficina_Buenos Aires Aprobacién de responsables Informe Técnico Preliminar
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH) _
Tel +54-11-5252-7070 Responsable Técnico

¢Aprueba Informe Técnico Preliminar?

Oficina Cérdoba Aprobacic')n

Lima 1030 (X5004FQL)

Tel +54-351-422-7070 Observaciones

En este lugar se registra alguna observacion sobre la recomendacion indicada

Argentina
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Usuario responsable Fecha de validacion
Omar Silvestro 21/06/2020 13:54 i

Coordinador Técnico
SAprueba Informe Técnico Preliminar?

Aprobacion
Observaciones
En este lugar se registra alguna observacion sobre larecomendacion indicada
Usuario responsable Fecha de validacion
Juan Biaggi 21/06/2020 13:54 i

Audiencia Publica

Documentacién de la audiencia

Jo)

Documentacién de audiencia

Nombre y Fecha creacion

4 Seccion L: Dictamen lmpacte-Ambiental-Técnico

¢, Requiere documentacién complementaria?

Especificacion de documentacion faltante

En este lugar se registra toda la documentaciéon que se considera el proponente
é é debe enviar. La lista de votaciones anterior no es mandatoria sino orientativa
= para el responsable de solicitar o no mas documentacioén
TUVRheinland Primer vencimiento Segundo vencimiento Tercer vencimiento

20/06/2020 20/06/2020 20/06/2020

Oficina Buenos Aires

Tucumén 326 Piso 5 Torre 1

(C1049AAH) L .,

Tel +54-11-5252-7070 ¢Aporté documentacion?
[s] [NG] [sI]

Oficina Cérdoba ¢Contindia Tramite?

Lima 1030 (x5004FQL) - 5]  [N@] [NO]

Tel +54-351-422-7070

Argentina
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Y

TUVRheinland
CERTIFICADO

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina
www.grupointertron.com

informes@intertron.com.ar

1.2.3- NOTIFICACION DE RESOLUCION DE RECHAZO POR INCUMPLIMIENTO
DE DOCUMENTACION ADICIONAL.

Observaciones
En este lugar se registra alguna observacion pertinente a audiencias
Usuario responsable Fecha de validacion

Omar Silvestro 21/06/2020 13:54 i

Dictamen Técnico

Documentacion de apoyo
https://docs.google.com/document/d/1m9Dgxv3PhsybtugAiOZsH37U46wuNU9rU
cAxVJJolTc

Documentacion Dictamen Téchico

Jo)

Documentacion Dictamen Técnica

Nombre y Fecha creacion

Validaciéon de Dictamen Técnico
+

Propietario y Voto Fecha creacion Observaciones

Aprobacion de responsables Dictamen Técnico

Responsable Técnico

¢, Recomienda Dictamen Técnico?

Aprobacion

Observaciones

En este lugar se registra alguna observacion sobre la recomendacion indicada
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Usuario responsable Fecha de validacion
Omar Silvestro 21/06/2020 13:54 i

Coordinador Técnico
¢, Recomienda Dictamen Técnico?

Aprobacion
Observaciones
En este lugar se registra alguna observacion sobre larecomendacion indicada
Usuario responsable Fecha de validacion
Juan Biaggi 21/06/2020 13:54 i
Anexo 5

Prototipo de Formulario de Licencia Ambiental (Legales)

FORMULARIO DE LICENCIA AMBIENTAL (LEGALES): INFORMACION DIRECTOR/A

SOLICITUD LICENCIA VICENTE HNOS
EXPEDIENTE: 0023-342829/2020

4 Datos del Proponente

CUIT
30-2390843029-1
Empresa Domicilio Legal
Vicente Hnos SRL Av. Colén 560
Domicilio Fisico
Av. Colén 4560

TUVRheinland
SCERTIFICADO

Responsable de la presentacion
Javier Pérez

Oficina Buenos Aires Profesional Profesional
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1 Profesional

(C1049AAH) . ,

Tel +54-11-5252-7070 Javier Perez Leandro Lopez
Oficina Cérdoba

Lima 1030 (X5004FQL) Ca‘[astl’o

Tel +54-351-422-7070 110123908430291

Argentina
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A

TUVRheinland
T CERTIFICADO

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina
www.grupointertron.com

Documentacion presentada (Empresa)

Plan de trabajo P

Documentos presentados por la empresa

Nombre y Fecha creacion

4 Seccion A: Responsables

Coordinador Responsable Legales

Natalia Juarez Javier Heredia p p

4 Seccion B: Miembros del equipo Legales

Integrantes
Integrantes del equipo

+

Nombre y

4 Seccién C: Dictamen Legal

Documentacién de apoyo

https://docs.google.com/document/d/Im9Dgxv3PhsybtugAiOZsH37U46wuNU9rU

Autor Fecha creacioén

cAxVJJolTc
Documentacion Dictamen Legal

Jo)

Documentacion Dictamen Legal

DESARROLLO DE FORMULARIOS DIGITALES EN GRNIFORME FINAL
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Nombre y Fecha creacion
Validacién de Dictamen Legal +
Propietario y Voto Fecha creacion Observaciones

Responsable Legal

Aprobacion
Observaciones
En este lugar se registra alguna observacion sobre larecomendacion indicada
Usuario responsable Fecha de validacion
Javier Heredia 21/06/2020 13:54 i

Coordinador Legal

Aprobacion

Observaciones

En este lugar se registra alguna observacion sobre la recomendacion indicada
Usuario responsable Fecha de validacion

Natalia Juarez 21/06/2020 13:54 i

Equipo Subsecretaria

Aprobacién

Observaciones

En este lugar se registra alguna observacion sobre la recomendacion indicada

Usuario responsable Fecha de validacion
Victoria Remedi 21/06/2020 13:54 i
A 4 Seccion D: Proyecto de Resolucion
TOVRheinland 5
| Eu Documentacién de apoyo
i https://docs.google.com/document/d/1m9Dgxv3PhsybtugAiOZsH37U46wuNU9rU
cAxVJJolTc
Oficina  Buenos Aires Documentacion Resolucion
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)
Tel +54-11-5252-7070 p

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Documentacién Proyecto de Resolucién

Argentina
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Nombre y Fecha creacion

Validacién Proyecto de Resolucion
+

Propietario y Voto Fecha creacion Observaciones

Despacho

Aprobacion

Observaciones

En este lugar se registra alguna observacion sobre larecomendacion indicada
Usuario responsable Fecha de validacion

Marcos Morero 21/06/2020 13:54 i

Equipo Subsecretaria

Aprobacién

Observaciones

En este lugar se registra alguna observacion sobre larecomendacién indicada
Usuario responsable Fecha de validacion

Victoria Remedi 21/06/2020 13:54 i

4 Seccion E: Tasa retributiva

Variable (definir) Variable (definir) Variable (definir)

234 900 53
Total calculado
3900
E Usuario responsable Fecha de validacion
ALVININT Jorgelina Garcia 21/06/2020 13:54 id
SCERTIFICADO
Oficina Buenos Aires ¢ Tasa pagada?
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1 [S|’] [NO]
(C1049AAH)
Tel +54-11-5252-7070
Oficina Cérdoba 1.2.2- NOTIFICACION DE RECHAZO POR PLAZO PARA PAGO DE TASA

Lima 1030 (X5004FQL) VENCIDO.
Tel +54-351-422-7070

Argentina
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4 Seccion F: Aprobacion de Proyecto de Resolucion

Secretario de Ambiente
Aprobacion / Rechazo

Observaciones
En este lugar se registra alguna observacion sobre larecomendacion indicada
Usuario responsable Fecha de validacion

Pedro Orozco 21/06/2020 13:54 i

Nueva documentacidn para resolucion

Documentacién Dictamen Técnico / Legal complementario

Nombre y Fecha creacion

Equipo Subsecretaria

Aprobacion

Observaciones

En este lugar se registra alguna observacion sobre larecomendacion indicada
Usuario responsable Fecha de validacion

Victoria Remedi 21/06/2020 13:54 i

Secretario de Ambiente

Aprobacion
Observaciones
A En este lugar se registra alguna observacion sobre la recomendacién indicada
i ® Usuario responsable Fecha de validacion
bbbk e Pedro Orozco 21/06/2020 13:54 i

SCERTIFICADO

4 Seccién G: Protocolizacion

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina
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Numero de protocolizacion Fecha
23894/2020 21/06/2020 13:54 i

Adjuntar Resolucion protocolizada o link a Centro de Documentacion.

SCERTIFICADO

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina
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Informe Parcial 2

Introduccion

El presente informe corresponde al andlisis realizado en el marco
del desarrollo de formularios digitales para el Gobierno de la provincia de
Cérdoba. Luego del relevamiento realizado se pasé a analizar y definir
los tramites que iban a ser digitalizados dentro del CRM en el gobierno
de Cérdoba, el formulario 29 que corresponde al traslado de personal de
gobierno de una jurisdiccién a otra y el formulario de licencia ambiental el
cual se separa en informe técnico e informe legal, ambos desarrollados
por separado debido a la complejidad de cada uno de ellos y a los
requerimientos de seguridad relevados.

El documento se compone de los 3 FDD (Documento de Disefio
funcional) resultantes del proceso de analisis y los 3 TDD (Documento de
disefio Tecnico) con la légica asociada a los requerimientos analizados.

Objetivo

El documento tiene por objetivo recompilar los documentos de
analisis y disefio tanto funcionales como técnicos (FDD y TDD) de los
tramites que se estan digitalizando en este proyecto, estos documentos
son el representan el funcionamiento y operatividad de los tramites
construidos en el CRM.

Equipo de trabajo

Luego del relevamiento se obtuvo el listado de las personas designadas
a desarrollar conocimientos sobre Dynamics a CRM con el fin de poder

generar de nuevos tramites digitales y la digitalizacion de tramites
A existentes. El mismo se detalla a continuacion:

TUVRheinland _ _
| EEEE 0  Allassia Gabriel
o] Bottacin Lucio
Oficina Buenos Aires 0 Garcia A|d0
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1 0] Molina A|ejand0
(CL1049AAH) . .
Tel +54-11-5252-7070 Y Rubiano Ciro
o] Schreiner Erich
Oficina Coérdoba P PSS
Lima 1030 (X5004FQL) o] Privitera Maximiliano
Tel +54-351-422-7070
Argentina
www.grupointertron.com DESARROLLO DE FORMULARIOS DIGITALES EN GRNIFORME FINAL
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Metodologia de trabajo

Se trabajé con SureStep aprovechando las mejores practicas de
la industria, disminuyendo el riesgo y adoptando mayor productividad a
partir de herramientas practicas, guias y documentos.

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina
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FDD Formulario 29

s

(2 =) GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE

CORDOBA

/" <)

Documento de Diseino Funcional

Autores:
W Bottacin, Lucio
W Molina, Alejandro
W Rubiano, Ciro
W Schreiner, Erich
: ‘ W Maximiliano Privitera
. ® |
| TUVRheinland
Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)
Tel +54-11-5252-7070
Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070
Argentina
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A

TUVRheinland
T CERTIFICADO

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina
www.grupointertron.com
www.intertronhumancapital.com
informes@intertron.com.ar

Contenido

Resumen Ejecutivo

Origen del Requerimiento

Contacto Proyecto
Contacto Cliente
Fecha de Inicio Estimada
Estimacion de Esfuerzo
Sobre el presente documento - Informacién requerida
Usuarios
Descripcién del proceso
Lugar
Momento
Gestion documental
Datos estructurados
Notificaciones
Flujos de aprobacion de procesos
Auditoria
Reportes
Interfaces de integracién con otros sistemas
Migracion de datos
CONTEXTO DE SOLUCION
Introduccién al negocio
Requisitos del negocio

Introduccioén a la solucién
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ESPECIFICACION DE PROCESOS

Nombre del proceso
Descripcion del proceso

Usuarios

Lugar

Momento

Gestion Documental

Notificaciones

Datos Estructurados

Flujo de Aprobacion

Auditoria

Reportes

Interfaces de Integracién

Migracion de Datos

A

TUVRheinland

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina
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£

TUVRheinland
SCERTIFICADO

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina
www.grupointertron.com
www.intertronhumancapital.com
informes@intertron.com.ar

Resumen Ejecutivo

El formulario 29 trata de un proceso de cambio de reparticion de agentes.

Funciona a través de un flujo de trabajo bajo la tecnologia de CRM y la
toma de datos por medio de un wrapper a una base de datos Oracle de
PeopleNet que nos brinda informacién de los agentes y de las
reparticiones existentes en la provincia de Cordoba.

Origen del Requerimiento

- Ministerio de Finanzas. Secretaria de Innovacion

Contacto Proyecto

- Allasia; Gabriel
- Garcia; Aldo

- Maldonado; Jorgelina

Contacto Cliente

Licenciado Gustavo Panighel - Secretario de Capital Humano
Fecha de Inicio Estimada

02/12/20

Estimacién de Esfuerzo

No aplica

Sobre el presente documento - Informacién requerida

1. Usuarios:

- Maxima autoridad de destino
- Personal de la jurisdiccion de Destino

- Maxima autoridad de jurisdiccion de origen

DESARROLLO DE FORMULARIOS DIGITALES EN @GRNFORME FINAL
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- Direccion de Administracion y planificacion de RRHH de la
secretaria de Capital humano

- Ministerio de administracion y gestion publica

2. Descripcion del proceso:

Registrar el traslado de un agente de una reparticion a otra.

3. Lugar:

0 Jurisdiccién de origen

0 Jurisdiccién de destino

0 Secretaria de Capital Humano

o} Ministerio de Administracidn y Gestion Publica
4. Momento:

Cuando se requiere el traslado de un agente de una reparticion a otra

5. Gestién documental:

No aplica documentos

6. Datos estructurados:

Identificacién de los datos base usados en cada uno de los procesos de
negocio.

Datos estructurados de las vistas de las DB Oracle de PeopleNet

o} peoplenet.m4cba_vw_emprxcuil
0 sco_id_hr varchar2(9)

0 cba_cuil varchar2(30)

o} std_id_leg_ent varchar2(20)

0 std_n_leg_ent varchar2(100)

0 cba_id_programa varchar2(10)
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SCERTIFICADO

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
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Lima 1030 (X5004FQL)
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0 peoplenet.m4cba_vw_f29dat_ag
0 cba_cuil varchar2(30)

0 apellido_nombre varchar2(254)
0 id_agrupamiento varchar2(10)

0 n_agrupamiento varchar2(100)
0 id_grado varchar2(10)

0 n_grado varchar2(100)

0 cba_id_programa varchar2(10)
0 situacion_revista varchar2(10)

0 antigiedad_en_app varchar2(4000)
0 suspendido varchar2(1)

0 sumariado char(8)

0 investigado varchar2(1)

0 id_uo_srv

o} peoplenet.m4cba_vw_uoxempr
0 id_unidad varchar2(10)

0 n_unidad varchar2(100)

o} id_empresa_relac varchar2(20)
7. Notificaciones:

Se realiza una notificacién al agente que fue trasladado mediante la
plataforma de correo de CiDi

8. Flujos de aprobacion de procesos:

Aprobacion seccion A: Se requiere que todos los campos de la seccion
contengan informacién. Para considerarse aprobada debe registrarse por
el usuario correspondiente a la maxima autoridad de destino o delegado.
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Aprobacion seccion B: se requiere que la seccion A este aprobada y
gue todos los campos de la seccién B contengan informacién. Para
considerarse aprobada debe registrarse como tal por el usuario
correspondiente a Area de Personal de la jurisdiccion de Origen o
delegado.

Aprobacion seccion c: se requiere que la seccidén B esté aprobada y
gue todos los campos de la seccion C contenga informacion. Para
considerarse aprobada debe registrarse como tal por el usuario
correspondiente a maxima autoridad de la jurisdiccion de Origen o
delegado.

Aprobacion seccién D: se requiere que la seccién C esté aprobada y que
todos los campos de la seccién D contengan informacion. Para
considerarse aprobada debe registrarse como tal por el usuario
correspondiente a la Direccion de Administracion y Planificacion de RRHH
de la secretaria de Capital Humano o delegado. Existe la posibilidad de ser
rechazada la aprobacion

Aprobacion seccion E: se requiere que la secciéon D esté aprobada y
que todos los campos de la seccion E contengan informacién. Para
considerarse aprobada debe registrarse como tal por el usuario
correspondiente a maxima autoridad de la jurisdiccion de Origen o
delegado.

Aprobacion seccion F: se requiere que la seccién D esté aprobada y
gue todos los campos de la seccion F contengan informacién. Para
considerarse aprobada debe registrarse como tal por el usuario
correspondiente a maxima autoridad de la jurisdiccion de Origen o
delegado.

9. Auditoria:

Definicion de los elementos de seguimiento auditable dentro de la
solucién, auditoria que incluira la fecha, hora y usuario en que cada tipo
de registro que cambia de estado

é é Fechas y usuarios de aprobado o verificado de cada seccion.

TUVRheinland 10.  Reportes:

SCERTIFICADO

Identificacion de reportes, consultas y salidas del sistema que prestan la
informacién operativa de la solucion. Cada reporte sera descrito

Oficina._Buenos Aires funcionalmente a nivel detallado en un documento complementario.

Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070 No ap“ca

Oficina Coérdoba

Lima 1030 (X5004FQL)

Tel +54-351-422-7070 Interfaces de integracion con otros sistemas:

Argentina
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Se identifican los sistemas externos a la solucién con los que se integra y
tiene interfaces. Cada actividad del proceso de negocios podra integrarse
con uno o0 mas sistemas externos. Cada interface sera descrita
funcionalmente a nivel detallado en un documento complementario.

0 REST API con Wrapper para recuperacion de datos de agentes

0 Consola de importacion de datos de reparticiones

12. Migracién de datos:

Identificacién de los procesos de migracion de datos. Cada
proceso de migracion sera descrito funcionalmente a nivel
detallado en un documento complementario.

0 Importacion de datos de reparticiones: recuperacion de datos
mediante una vista provista por PeopleNet, mapeo e insercién en el modelo
de datos de CRM Dynamics 365 2016

CONTEXTO DE SOLUCION
Gobierno de la provincia de Cérdoba
Introduccién al negocio

El Gobierno de Cérdoba es el ente que se encarga de solicitar y llevar a
cabo el procedimiento

de realizacion del tramite del formulario 29.

£

TUVRheinland
SCERTIFICADO

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba Requisitos del negocio
Lima 1030 (X5004FQL)

Tel +54-351-422-7070

Argentina
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www.intertronhumancapital.com 341

informes@intertron.com.ar



http://www.intertron.com.ar/IntertronWeb
http://www.grupointertron.com/
mailto:informes@intertron.com.ar

INTERTRON

Human Capital

Convertir en digital el tramite de que lleva a cabo el formulario 29
Nombre de Rol Funciones

Méaxima autoridad de la Completar seccién A

jurisdiccion de destino

Area de Personal de la - Completar Secciéon B

jurisdiccidn de origen

Méaxima Autoridad de jurisdiccién - Completar Seccién C
de origen
Direccién de Administracion y - Completar Secciéon D

Planificacién de RRHH de la

secretaria de Capital Humano

Sra. Ministra de Administracion y - Completar secciéon E
Gestién Publica - Completar seccion F
Agente Completar seccién G

; Introduccién a la solucién

TOVRheinland -
Este proceso lleva a cabo la recontratacion de agentes de una

szithibiiond reparticion a otra a través de un formulario digital del formulario 29
Oficina. Buenas Aires ESPECIFICACION DE PROCESOS
Tucumén 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH) A continuacién, se detallaran cada uno de los procesos requeridos
Tel +54-11-5252-7070 para dar solucién al modelo funcional planteado:Nombre del proceso
Oficina Cérdoba Formulario 29

Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina
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Descripcion del proceso

El objetivo que lleva el proceso del formulario 29

Usuarios

Lugar

Dentro de la plataforma de CRM. Se inicia a través del &rea de servicio la
seccién de Formularios 29

Momento

Bajo demanda. Cuando se solicita el cambio de agente

Gestién Documental

No aplica

Notificaciones

Se le notifica al agente mediante la plataforma CiDi el traslado
correspondiente

Datos Estructurados
Nombre Entidad: Formulario 29

Nombre de los atributo y tipo de datos

£

TUVRheinland
RTIFICADO

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina
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Nombre para mostrar Tipo

Agente Basqueda
Antiguedad en iz APP Linea de texto Unica
Aprcbadeo Seccien B Dos opcicnes
Areac Reparticion de destinc Bldsqueda

Autoriza C Dos opciones
Cargo Linea de texto Unica
Cargold Linea de texto Unica
Codigo CONVOCATORIA INTERNA Linea de texto Unica

zselecciocnado de un proceso CONVOCATORIA INTERNA? Dos opcicnes

Dependencia en la que presta servicic Basqueda

disposicion_e
disposicion_f
Escalafon
Escalafonid
fecha_e
fecha_fT

Fecha aprobacion B

Varias lineas de texte
Varias lineas de texto
Linea de texto Unica
Linea de texto Unica
Fechay hera

Fecha y hera

Fecha y hora

Fecha C Fecha y hera
Fecha D Fecha y hera
Investigado Dos opciones

Motivo del Transiado
n_gisposicion_e
n_disposicion_f
Observacicnes B
Observacicnes C
Observaciones D

Oftra situacion de revista

Otro motivo dei transiado

Programa Presupuesiario

Situacion de revista

Conjuntoc de opcicnes
Linea de texto unica
Linea de texto Unica
Varias lineas de texto
Varias lineas de texic
Varias lineas de texto
Linea de texto Unica
Linea de texto Unica
Linea de texto dnica

Conjunic de opciones

Sr. Origen Blsgueda
Sumariado Dos opcicnes
: & Suspendido Dos opcicnes
TUVRheinland ;
Tareas Varias lineas de texto
SCERTIFICADO
titulo Varias lineas de textc
. . u i A bacion B BuU o]
Oficina Buenos Aires SRR prebatb vsqueda
Tucumén 326 Piso 5 Torre 1 Usuaric Aprebacion C Blsqueda
(C1049AAH)
Usuaric Aprobacion D Busqueda

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina
www.grupointertron.com
www.intertronhumancapital.com
informes@intertron.com.ar

Verificado D

Dos epciores
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Nombre entidad: Reparticién

Nombre de los atributos y tipos de datos:

Nombre para moesirar Tipo

CUIL empresa Linez de texto dnica
Programa presupuestario Linea de texto Unica
Codigo de uridad de servicic Linea de texto dnica
Codigo de empresa Linea de texto Unica
Nombre de empresz Linea de texto Unica

Nombre de la entidad: Contacto

Nombre de los atributos y tipos de datos

TUVRheinland

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina
www.grupointertron.com
www.intertronhumancapital.com
informes@intertron.com.ar

Nombre para mostrar Tipo
CUIT/CUIL Linea de texto Unica
Neombre completo Linea de texto Unica

Flujo de Aprobacién

- Seccion A

- Seccion B

- Seccion C

- Secciéon D

- Si se solicita para personal contratado se completa la seccion F
- Si no se solicita para personal contratado, entonces se solicita la
seccion E

- Secciéon G

Cualquier omisién de alguna firma se suspende el traslado
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Auditoria
No aplica

Reportes

No aplica

Interfaces de Integracion

Nombre : REST APl con WRAPPER

(Entrada / Salida)

0 Entrada: CUIL del agente
0 Salida: Datos en forma de JSON con la informacion del agente
Descripcion:

Proceso que consulta los datos de un agente a partir de su CUIL en
una base de datos Oracle y devuelve los datos en un formato de
JSON

g Migracion de Datos

TUVRheinland
RTIFICADO

Los datos son migrados desde de una vista de la base de datos de
PeopleNET

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina
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; = =) GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE

& CORDOBA

TDD Formulario 29

Documento de Diseno Técnico

Preparado por
- Bottacin Lucio
- Molina Alejandro
- Rubiano Ciro

- Schreiner Erich

Colaboradores

- Aldo Garcia
- Allasia Gabriel

- Maldonado Jorgelina

—

| TOVRheinland |

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba

Lima 1030 (X5004FQL) Contenido

Tel +54-351-422-7070

Argentina
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TUVRheinland

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina
www.grupointertron.com

www.intertronhumancapital.com
informes@intertron.com.ar

Revision del cliente
Introduccion

Propdsito

Alcance

Analisis del Sistema
Caracteristicas del Sistema
Arquitectura del Sistema
Servicios de infraestructura
Contexto del Sistema

Disefio del sistema
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Revisién del cliente

No aplica

Introduccion

En este presente documento se describe el desarrollo de la implementacién del formulario
29 desde un aspecto técnico.

Proposito

Registrar seguimiento del tramite de traslado de un agente de una entidad particular a
otra a traves de un motivo especificado

Alcance

El registro inicia desde una interfaz de usuario que dispara la solicitud de un traslado de
un agente y este se registra a través de CRM y termina una vez realizado el traslado

Andlisis del Sistema

No Aplica

Caracteristicas el Sistema

7 No aplica
éé Arquitectura del Sistema
TUVRheinland No aplica

RTIFICADO

Servicios de infraestructura

Oficina Buenos Aires No aplica
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH) Contexto del Sistema

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina
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El entorno en donde se aplica el servicio de tramite de traslado es una aplicacion web de
Dynamics CRM On Premise 2016. El trdmite inicia cuando se crea un tramite multinotas
en FID. El servicio de APl REST

La bUsqueda de datos personales del agente se realiza a través de una AP| Rest
Wrapper que la entrada de datos para este es el CUIL del agente y la respuesta de la
aplicacion son los datos convertidos en el formato de JSON para ser manipulados dentro
de CRM.

El guardado y almacenado de datos se realiza a través de las mismas bases de datos de
CRM.

El actualizado de datos de entidades se realizara cada seis meses por medio de la
aplicacion de consola.

Disefio de Sistema

No aplica

£

TUVRheinland
RTIFICADO

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina
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FDD Licencia Ambiental i Técnico

A5

=) GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE

F43CORDOBA

Documento de Diseino Funcional

Proyecto

Licencia Ambiental - Técnico

Version de Documento

1.0

Colaboradores

- Molina Alejandro Axel

—

| TOVRheinland |

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina
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Registro de cambios
Fecha Autor Version Referencia del cambio
14/04/202 Molina Alejandro 1.0 Version inicial
0
Revision del cliente
Nombre Version Fecha
aprobada
Leonardo Drudi 1.0 14/04/2020
= ®
TUVRheinland
"CERTIFICADO

Oficina Buenos Aires

Tucuman 326 Piso 5 Torre 1

(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba

Lima 1030 (X5004FQL)

Tel +54-351-422-7070

Argentina
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Contenido:

Reqistro de cambios

Revision del cliente

Resumen Ejecutivo

Origen del Requerimiento

Contacto Proyecto

Contacto Cliente

Fecha de Inicio Estimada

Documento TDD

Documento de Casos de Prueba

Sobre el presente documento - Informacién requerida

Usuarios

Descripcion del proceso

Lugar

Momento

Gestién documental

Datos estructurales de entidades

Notificaciones:

Flujo de aprobacién de procesos:

Auditoria

Reportes

Interfaces de integracién con otros servicios
A Migracion de datos

TUVRheinland CONTEXTO DE SOLUCION
P CERTIFICADO |

Introduccion al negocio

Oficina Buenos Aires

Tucuman 326 Piso 5 Torre 1 REQUISItOS del negocio

(C1049AAH) . »
Tel +54-11-5252-7070 Introduccion a la solucion

Oficina Cordoba ESPECIFICACION DE PROCESOS

Lima 1030 (X5004FQL)

Tel +54-351-422-7070 Nombre del proceso:

Argentina
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Descripcion del proceso

Usuarios
Lugar
Momento

Gestién Documental

Notificaciones

Datos Estructurados

Flujos de aprobacién

Auditoria

Reportes

Interfaces de integracion

Migracion de datos

TUVRheinland

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina
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Resumen Ejecutivo

El trdmite de licencia ambiental se crea a partir de la creacion de un tramite
multinotas en FID. Este se encarga de registrar miembros del equipo interdisciplinarios
y llevar a cabo hasta la aprobacion del registro de dictamen técnico por parte del
responsable y coordinador técnico.

Origen del Requerimiento
- El requerimiento de desarrollar el tramite de licencia ambiental técnico surge de
querer digitalizar y tener y llevarlo a la plataforma de CRM para tener un mayor
seguimiento del mismo digitalmente.

Contacto Proyecto
- Allasia Gabiriel
- Garcia Aldo
- Javier Scantamburlo

Contacto Cliente
- Drudi Leonardo

Fecha de Inicio Estimada
14/04/2020

Documento TDD
Anexo

Documento de Casos de Prueba
No aplica

Sobre el presente documento - Informacién requerida

£

1) Usuarios

a) Director

b) Responsable técnico
Oficina. Buenos Aires c) Coordinador técnico

Tucuman 326 Piso 5 Torre 1 d) Personal

(C1049AAH) e) Despacho
Tel +54-11-5252-7070

TUVRheinland
SCERTIFICADO

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina
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2) Descripcion del proceso
- Registrar el seguimiento trdmite de licencia ambiental

3) Lugar
- El servicio estara disponible bajo la red de Gobierno de la Provincia de
Cérdoba.

4) Momento
- Se empezara a registrar el tramite de licencia ambiental cuando se
registre un tramite multinotas en FID

5) Gestion documental
- Los documentos seran adjuntos como anexos a este documento.
- El servicio de FID estara disponible para la carga y descarga de
documentacion adjunta del tramite

6) Datos estructurales de entidades
a) Entidades involucradas:
i)  Formulario de ambiente técnico
i)  Permiso
iii)  Votante de falta de documentacion
iv)  Visita técnica
v)  Votante de validacion de informe
vi)  Votante de Dictamen técnico

7) Notificaciones:
a. Bloque C:
i.  Notificacién por incumplimiento de requisitos
ii.  Notificacion de rechazo porgue no amerita
iii.  Notificacién de rechazo por proyecto en ejecucion

b. Bloque G:
é é i.  Notificacion de aviso de documentacion adicional
i & c. Bloque l:

TUVRheinland . ope . . . ..

i.  Notificacién de aviso de documentacion adicional
SCERTIFICADO
d. Bloque L:

- _ i.  Notificaciéon de aviso de documentacion adicional
Oficina Buenos Aires . ., . L L .
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1 e. Notificacion por incumplimiento de documentacion adicional
(C1049AAH) f.  Notificacion de vencimiento por perencion
Tel +54-11-5252-7070
Oficina Cordoba 8) Flujo de aprobacion de procesos:

Lima 1030 (X5004FQL) . ., L. P .

Tel +54-351-422-7070 El flujo de aprobacién del tramite esta compuesto por las aprobaciones de los
siguientes bloques:

Argentina
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- Datos del proponente

- Bloque A: Registrar de responsables

- Bloque B: Registrar admisibilidad del tramite

- Bloque D: Registrar expediente

- Bloque E: Registrar publicacion web

- Bloque F: Registrar control de documentacion

- Bloque H: Registrar analisis de documentacion requerida
- Bloque I: Registrar visita técnica

- Bloque J: Registrar tipificacion

- Bloque K: Registrar estudio de impacto ambiental
- Bloque L: Registrar dictamen técnico

9) Auditoria
Definicion de los elementos de seguimiento auditable dentro de la solucién,
auditoria que incluird la fecha, hora y usuario en que cada tipo de registro que cambia
de estado.

- Se registran los usuarios y fecha que validan o rechazan las
aprobaciones.

- Se registran los responsables que apareceran en el apartado de firma
en las notificaciones.

La auditoria solo seré visible a través de CRM en donde se registra cada
actividad.

10) Reportes
Identificacién de reportes, consultas y salidas del sistema que prestan la
informacién operativa de la solucion. Cada reporte sera descrito funcionalmente a nivel
detallado en un documento complementario.

- Los formularios estaran visibles dependiendo su rol en la bandeja de
entrada de CRM.

é >- 11) Interfaces de integracién con otros servicios

Se identifican los sistemas externos a la solucién con los que se integra y tiene
TUVRheinland interfaces. Cada actividad del proceso de negocios podra integrarse con uno 0 mas

PREr LI IGAVD) sistemas externos. Cada interfaz seré descrita funcionalmente a nivel detallado en un
documento complementario.

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1 - Se implement6 un servicio APl REST encargada de hacer el

C1049AAH . . op . ..
(Te| +54,11_5)252_7070 seguimiento de movimientos en SUAC, notificadora de mails en servicio
de CiDi y encargada también de recibir y descargar documentos de FID.

fici . . P .. . ., ..
Oficina Cordoba - Se implement6 un servicio SOAP de comunicacion entre el servicio de

Lima 1030 (X5004FQL)

Tel +54-351-422-7070 FID y CRM por medio del servicio de la APl REST encargada de enviar
Argentina
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los datos y crear el formulario con un posible documento.

12) Migracion de datos
Identificacién de los procesos de migracion de datos. Cada proceso de
migracién serd descrito funcionalmente a nivel detallado en un documento
complementario.

- Los datos de los formularios vendran desde el tramite de multinotas del
servicio de FID

- La documentacion adjunta se almacenara en FID y podra ser
descargada desde CRM a través del servicio de APl REST

CONTEXTO DE SOLUCION
Gobierno de la provincia de Coérdoba

Introduccion al negocio
El gobierno de Cérdoba es el ente que se encarga de solicitar y llevar a cabo el
procedimiento de realizacién del tramite de Licencia Ambiental.

Requisitos del negocio
Convertir en digital el tramite de que lleva a cabo la Licencia Ambiental hasta
su registro de dictamen técnico.

Introduccion a la solucién
Este proceso lleva a cabo el permiso de realizacion de una actividad que tenga
algun grado de impacto ambiental.

ESPECIFICACION DE PROCESOS
A continuacién, se detallaran cada uno de los procesos requeridos para dar
solucién al modelo funcional planteado:

Nombre del proceso:
Tramite de Licencia Ambiental

Descripcion del proceso
Permiso de tramite con grado de impacto ambiental en un aspecto técnico

£

TUVRheinland
SCERTIFICADO

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina
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£

TUVRheinland
SCERTIFICADO

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina
www.grupointertron.com

Usuarios

Nombre de Rol

Funciones

Comentarios

Coordinador Tecnico

- Completar toda la
seccion técnica del
tramite a excepcion
de la asignacion del
coordinador legal y
los campos de firmas
que no son
correspondidos

Puede ver todos los
tramites

Director - Encargado de asignar | Puede ver todo, es quien
los responsables asigna los coordinadores
legales y técnicos y y responsables
poder firmar

Personal - Tiene derecho a votar | Pertenece al equipo

interdisciplinario

Responsable Tecnico

- Encargado de firmar
donde es necesario

Solo puede ver el tramite
cuando es asignado por
el coordinador o director

Lugar

Dentro de la plataforma de CRM, los tramites de licencia ambiental se
encuentran en el apartado de servicios

Momento

Bajo demanda. Cuando se ingrese un tramite multinotas en FID.

Gestién Documental

Anexo este documento.

Notificaciones

- Se le notifica al proponente la necesidad de adjuntar documentacion adicional
- Se le notifica al proponente el rechazo y su motivo por el cual su proyecto fue

rechazado

- Se le notifica al proponente el rechazo de la documentacion por vencimiento de

su plazo de entrega

Datos Estructurados

- Entidad: Formulario de Ambiente Técnico:

DESARROLLO DE FORMULARIOS DIGITALES EN @GRNFORME FINAL
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CERTIFICADO )

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070
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(Aportd Documentacion? (Bloque H)
Aporté Documentacion?

Aporto Documentacion Visita Tecnica
Continua Tramite

:Continua Tramite? (Audlencia)
Continua Tramite Visita Tecnica
Coordinador

JCorresponde visita?

CcuIT

:Cumple con los requisitos?
(Cumple requisitos técnicos?
Cumple con |os requisitos?
Descripcion del Proponente
Documentacion ce Apcyo
Documentacion ¢e Apoyo Dictamen
Documentacion Dictamen Técnico
Documentacion Existe
Documentacion Faltante Auditoria
Empresa

Domicille Fisico

Domicilio Legal

Especificacion de Documentacion Adicional

Especificacion Documentacion Faitante (Dictamen)

SUAC

Dos opciones

Dos opciones
Conjunto de opciones
Dos opclanes

Dos opciones
Conjunto de opclones
Busqueda

Dos opciones

Linea de texto Unica
Dos opciones

Dos opciones
Conjunto de opciones
Varias lineas de texto
Linea de texto Unica
Linea de texto Unica
Busqueda

Dos opciones
Busqueda

Linea de texto unica
Linea de texto Unica
Linea de texto Unica
Linea de texto Unica
Linea de texto Unica

Linea de texto Unica

DESARROLLO DE FORMULARIOS DIGITALES EN GRNFORME FINAL
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TUVRheinland

CERTIFICADO )

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070
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Fecha Continua Tramite Audiencias

Fecha en que se estableci6 la Tipificacion

Fecha de publicacion

Fecha Aprobacion Continua Tramite

Fecha aprobacion Requisitos Técnicos

Fecha Aprobacién Seccién 8

Fecha Primer Vencimiento Dictamen Técnico
Fecha Primer Vencimiento Documentacion Adicional
Fecha Rechazo de Proyecto

Fecha Recomienda Estudio de Impacto Ambiental
Fecha Recomienaa Dictamen

Fecha recomienda Dictamen Coordinador

Fecha Segundo Vencimiento Dictamen Técnice

Fecha Segundc Vencimiento Documentacion Adicicnal

Fecha Tecnice Recomienda Informe Preliminar
Fecha Tercer Vencimiento Dictamen Técnico

Fecha Tercer Vencimiento Documentacion Adicional
Fecha validacion aprobacion visita tecnica
Formulario Ambiente Legales

Fomutarioc Amblente

Id Unigad Empresa

Link Audiencia

Motivo de rechazo

Nombre Formutario TECNICO
Nro de audiencia

Numera de Tramite

Fecha y hora
Fecha y hora
Fecha y hora
Fecha y hora
Fecha y hora
Fecha y hora
Fecha y hora
Fecha y hora
Fecha y hora
Fecha y hora
Fecha y hora
Fecha y hora
Fecha y hora
Fecha y hora
Fechay hora
Fecha y hora
Fecha y hora
Fecha y hora
Busqueda
Clave principal
Linea de texto unica
Linea de texto unica

Linea de texto Unica

Linea de texto dnica
Linea de texto Unica

Linea de texto unica
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Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
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Observacion Audiencias

Observacion Dictamen Técnico
Observaciones de Visita Tecnica
Observacliones Doecumentacion Audienclas

Observaciones Estudio impacto Ambiental

Observaciones Recomendacion Dictamen Coordinador

Observaciones Tecnico Informe Preliminar
Profesional 1

Profesional 2

Protesional 3

Publicago

iSe rechaza el proyecto?

Recomienda Dictamen Tecnico
Recomienda Dictamen Coordinador
Recomlenaa Coordinador Informe Preliminar
Recomienda Tecnico Informe Preliminar
Requiere documentacion?

Responsabie Técnico

Responsable de |a publicacion
Responsable de |a Presentacion

Sticker SUAC

Establecer tipificacion

Tipo de Rechazo

URL de documentacion de apoyo

Lines de texto Unica
Linea de texto Unica
Varias lineas de texto
Linea de texto Unica
Linea de texto unica
Linea de texto unica
Linea de texto Unica
Linea de texto Unica
Linea de texto unica
Linea de texto unica
Dos epciones

Dos opciones

Dos opciones
Conjunto de ocpciones
Conjunto de opclones
Conjunto de opciones
Dos opciones
Busqueda

Busqueda

Linea de texto unica
Linea de texto unica
Conjunto de opciones
Conjuntc de opciones

Linea de texto unica
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Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070
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Ususrio Continua Tramite Audiencias

Usuario que establece Tipificacion

Usuario Recomienda Dictamen

Usuario que recomienda Dictamen Coordinador
Usuario Aprobacion continuacion Tramite
Ususrio aprobacién Requisitos Técnicos

Usuario aprobador Seccicn B

Usuaric rechaze de proyecto

Usuarlo Recomlienda Estudio Impacto amblental
Usuario Responsable Aprobacion Visita Tecnica
Ususrio responsable Expediente SUAC

Usuaric responsable Fecha Expediente SUAC
Usuario Tecnico Recomienda Informe preliminar
Autor

Fecha de creacion

Autor (delegado)

Numero de secuencia de importacion

Ultimo periodo de retencion

Modificado por

Fecha de modificacion

Modificado por (delegada)

Documentacion Presentada (Empresa)
Documentacion Scolicitada (Secc H)

Documentacion Estudio Impacto Amblental

Especificacion Documentacion Faltante

Numerc Catastro

Blusqueda
Blsqueda
Busqueda
Busqueda
Busqueda
Busqueda
Blusqueda
Busqueda
Busqueda
Busqueda
Busqueda
Fecha y hora
Busqueda
Busqueca
Fecha y hora
Busqueda
NUmero entero
Fecha y hora
Busqueda
Fechay hora
Busqueda
Busqueda
Basqueda

Busqueda

Varias lineas de texto

Linea de texto Unica

DESARROLLO DE FORMULARIOS DIGITALES EN GRNFORME FINAL
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Primer Vencimiento Fecha y hora
Segundo Vencimiento Fecha y hora
Tercer Vencimiento Fecha y hora
Periodo de retenclon (minutos) Numera entero
Fecha de creacion del registro Fecha y hora
Propietario Propietario
Unidad de negocio propietaria Busqueda
Equipc propietario Busqueda
Usuario propietario Blsqueca
SLA Busqueca
Uitimo SLA aplicado BUsqueca
Estado Estado
Razon para el estado Razon para el estado
NuUmero de versicn de regla de zona horaria Numero entero
Codigo de zona horaria de conversion UTC Numero entero
Numero de versién Marca de fecha

- Entidad: Permiso

Form. Amb, x Usuario Clave principal
Formulario Ambiente (relacicnado) Blsqueda
Nombre Linea de texto unica
Usuario (relacionado) Busqueda
Otorgado por Busqueda
Fecha de creacion Fecha y hors
Autor (delegado) Busqueda
Numero de secuencia de importacién Numero entero
Modificado por Busqueda
Fecha de modificacion Fecha y hora
Modificado por (delegado) Busqueda
Fecha de creacién del registro Fechs y hora
Otorgado por Propietario
Unidad de negocio propietaria Busqueda
- & Equipo propletaro Busqueda
TUVRheinland
] Usuario propietario Busqueda
CERTIFICADO
Estado Estado
Oficina Buenos Aires Razon para el estado Razon para el estado
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1 Numero de version de regla de zona horaria Numerc entero
(C1049AAH)
Tel +54-11-5252-7070 Codligo de zona horarla de conversion UTC Numero entero
. . NuUmero de versién Marca de fecha
Oficina Cdérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070
Argentina
Www.grupointertron.com DESARROLLO DE FORMULARIOS DIGITALES EN GRNFORME FINAL
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Documentacion Faltante
Nombre

Votante de Falta Documentacion
Voio

Voto en

Autor

Fecha de creacion

Autor (delegado)

Numero de secuencia de Importacion
Modificado por

Fecha de modificacion
Modificado por (delegado)
Fecha de creacion del registro
Votante

Unidad cde negocio propietaria
Equipo propletario

Usuaric propietario

Estado

Razon para el estado

Numero de verslon de regia de zona horarla

Cédigo de zona horaria de conversién UTC

NUmerc de versidon

Entidad: Votante de Falta de documentacion

Linea de texto dnica
Linea de texto dnica
Clave principal
Conjunto de opclones
Busqueda
Busqueaa

Fecha y hora
Busqueda

Numerc entero
Busqueda

Fecha y hora
Busqueda

Fecha y hora
Propietario
Busqueca
Busqueca
Busqueda

Estado

Razdén para el estado
Nudmerc entero
NUmerg entero

Marca de fechs
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Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)
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Lima 1030 (X5004FQL)
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Entidad: Visita técnica

Documentacion

Fecha de Visita

Realizada para

Nombre

Observacion de ja Visita

Visita Técnica

Autor

Fecha de creacion

Autor (celegado)

NUmerc de secuencia de Importacién
Modificado por

Fecha de modificaciéon
Modificado por (delegado)
Fecha de creacion del registro
Propletario

Unidad de negocio propietaria
Equipe propistario

Usuario propietario

Estado

Razén para el estado

Numero de versién de regla de zona horaria

Cédigo de zons horaria de conversidn UTC

NUmero de versién

Busqueda

Fecha y hora
Busqueda

Linea de texto unica
Varias |Ineas de texto
Clave principal
Busqueda

Fecha y hora
Busqueda

Numero entero
Busqueda

Fecha y hora
Busqueda

Fecha y hora
Propletario
Busqueda
Busqueda
Busqueda

Estado

Razon para el estado
Numero entero
Numero entero

Marca de fecha

DESARROLLO DE FORMULARIOS DIGITALES EN GRNFORME FINAL
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Entidad: Votante de Validacion de Informe

Active

Nombre

Observacion sobre Documentacion
Votante de Valldacion de Informe
Voto

Voté en

Autor

Fecha de creacion

Autor (celegado)

Numero de secuencla de importacion
Modificado por

Fechs de modificacion

Modificade por (delegado)

Fecha de creacion del registro
Votante

Unidad de negocio propietaria
Equipo propietario

Usuaric propietaric

Estado

Razén para el estado

Numero de versidn de regla de zona horaria
Cédigo de zona horaria de conversidn UTC

NUlmerc de version

Dos opciones

Linea de texto Unica
Linea de texto Unica
Clave principal
Conjunto de opciones
Busqueda
Busqueda

Fecha y hora
Busqueca

Numerc entero
Busquecs

Fechs y hora
Busqueda

Fecha y hora
Propletario
Busqueca
Busqueds
Blusqueda

Estado

Razon para el estado
NUimero entero
NUmero entero

Marca de fecha
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- Entidad: Votante de Dictamen Técnico

Active

Nombre

Observacion Documentacion

Votante de Dictamen Técnico

Voto

Voto én

Autor

Fecha de creacicn

Autor (delegado)

Numero de secuencia de importacion
Modificado por

Fecha de modificacion

Modificado por (de!egado)

Fecha de creacion del registro
Votante

Unidad de negocio propietaria
Equipo propietario

Usuario propietario

Estado

Razon para el estado

Numere de version de regla ge zona horaria
Cédigo de zora horaria de conversign UTC

NUmerc de version

Dos opciones

Linea de texto Unica
Linea de texto unica
Ciave principal
Conjunto de opciones
Busqueda
Busqueda

Fecha y hora
Busqueda

Numero entero
Busqueds

Fecha y hors
Busqueda

Fecha y hora
Propletario
Busquedga
Busqueda
Busqueca

Estado

Razon para el estado
Numero entero
Numere entero

Marca de fecha

Flujos de aprobacion

El flujo de aprobacién involucra los siguientes bloques que deberan ser
aprobados secuencialmente. Cualquier bloque rechazado inactivara el trdmite y no
permitira su continuacion.

i - Bloque A: registro del coordinador y responsable
- Bloque B: registro de cumplimiento de los requisitos
A - Bloque D: generacion del numero de expediente SUAC
- Bloque E: registro de la publicacién web
- Bloque F: registro de los miembros del equipo técnico interdisciplinario
- Bloque G: registro del control de la documentacion con sus respectivos

TUVRheinland
RTIFICADO

Oficina Buenos Aires votantes
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1 - Bloque H: registro del andlisis de documentacion requerida
(C1049AAH)

- Bloque I: registro de la visita técnica y andlisis de documentacion
- Bloque K: registro del estudio de impacto ambiental
- Bloque L: registro de dictamen técnico

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina
www.grupointertron.com
www.intertronhumancapital.com
informes@intertron.com.ar
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Auditoria
La auditoria sélo seré visible a través de CRM en donde se registra cada
actividad.
- Se registran las acciones de cada usuario en cada trdmite para tener un
mayor seguimiento.
- Se registran los usuarios y fecha que validan o rechazan las
aprobaciones.
- Se registran los responsables que apareceran en el apartado de firma
en las notificaciones.
Reportes

Los formularios estaran visibles dependiendo su rol en la bandeja de entrada
de CRM. Dentro se podré observar distintas vistas de los formularios para poder filtrar
por los activos e inactivos

Se podra personalizar la creacién de una nueva vista para tener otro filtro
personal.

Interfaces de integracion
- Se implementé un servicio APl REST encargada de hacer el
seguimiento de movimientos en SUAC, notificadora de mails en servicio
de CiDi y encargada también de recibir y descargar documentos de FID.
- Se implementd un servicio SOAP de comunicacion entre el servicio de
FID y CRM por medio del servicio de la APl REST encargada de enviar
los datos y crear el formulario con un posible documento.

Migracion de datos
- Los datos de los formularios seran provenientes desde el tramite de
multinotas del servicio de FID
- La documentacion adjunta se almacena en FID y se podra descargar
desde CRM a través del servicio de APl REST

TUVRheinland
SCERTIFICADO

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina
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TDD Licencia Ambiental i Técnic

,-‘;‘ =) GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE

F43CORDOBA

Documento de Disefio Técnico

Proyecto

Licencia ambiental - Tecnico

Preparado por

Bottacin Lucio
Molina Alejandro
Rubiano Ciro

O« O¢ O«

—

| TOVRheinland |

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina
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Numero de Version Descripcion Autores
4.5.2 N2.2 -PREPROD-CFG | Version actual del sistema 0 Rubiano Ciro
API d Bottacin
Lucio
v4.4.2 N2.2 -TESTING-CFG Revision Nro 10 de 0 Molina
notificaciones Alejandro
v4.2.1 N1.24 -PROD-CFG 2da Release a Produccion 0 Bottacin
Lucio
0 Molina
Alejandro

0 Rubiano Ciro

v3.11.26 N1.21 Release a Produccién 0 Bottacin
Lucio
0 Molina
Alejandro
0 Rubiano Ciro

v2.4.15 N2 Realizaciéon de Notificaciones 0 Bottacin
de forma dinamica. Lucio
0 Molina
Alejandro

0 Rubiano Ciro

A Revision del cliente

Las revisiones estan bajo cambios por parte de la gente de la Secretaria de
Ambiente de la Provincia de Cérdoba.

TUVRheinland
SCERTIFICADO

Introduccién
Oficina Buenos Aires En este presente documento se describe el desarrollo de la implementacion de
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1

(C1049AAH) Licencia Ambiental desde un aspecto técnico.
Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina
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Propésito

Registrar el seguimiento del tramite de licencia ambiental para un propadsito
particular, siendo este aprobado por distintos organismos con suficiente
documentacién adjunta.

Alcance

El registro inicia desde el tramite de multinotas en FID y este es tramitado a
través del sistema de CRM de la Provincia de Cérdoba para continuar su seguimiento.
El documento técnico termina cuando se registra en el Bloque L el dictamen técnico y
se asigna el formulario legal asociado

Analisis del Sistema
No aplica.

Caracteristicas del Sistema
No aplica.

Arquitectura del Sistema
No aplica.

Servicios de infraestructura
Los servicios de infraestructura asociados son:

W Servicio de seguimiento de movimientos de tramites SUAC
W Servicio de SOAP para el ingreso de formularios por medio de FID

W Servicio APl REST para administrar los formularios y envios de
notificaciones

Contexto del Sistema

El entorno en donde se aplica el servicio de seguimiento de trdmite de Licencia
Ambiental es una aplicacién web de Dynamics CRM On Premise 2016. El formulario
se crea a partir de un trdmite de multinotas en la aplicacion de CIDI FID. El servicio
SOAP crea el formulario en crm a partir de los datos ingresados en el tramite de
multinotas y el seguimiento del tramite se realiza a través de CRM.

El tramite esta dividido en distintos bloques. A continuacién se detallan los

Q registros de datos de los mismos

TOVRKeinas 0 Datos del proponente: se toman los datos del proponente provenientes de FID
LIRS 0 Bloque A - Registro de responsables: se registran el coordinador y el
responsable técnico.
Oficina Buenos Aires 0 Bloque B - Registro de la admisibilidad del trdmite: se registra la aprobacion de

Tucuman 326 Piso 5 Torre 1 los requisitos, registrando la fecha y el usuario responsable.

(C1049AAH) o+ . . . .
ol +54.11.5252-7070 0 Bloque C - Registro del rechazo del proyecto: se registra el motivo del rechazo

solo si en el bloque anterior se produjo un rechazo en los requisitos del tramite.

Oficina Cordoba 0 Bloque D - Registro del expediente: se registra de manera automatica el
Lima 1030 (X5004FQL) ; .

Tel +54-351-422-7070 namero de expediente SUAC

Argentina

www grupointertron.com DESARROLLO DE FORMULARIOS DIGITALES EN GRNFORME FINAL
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Blogue E - Registro de la publicacion web: se registra el responsable de la

publicaciéon y el estado

0 Bloque F - Registro de miembros del equipo técnico interdisciplinarios: se
registran los integrantes del equipo.

0 Bloque G - Registro del control de documentacién: se registran los votantes y el

enlace a la documentacion.

O«

0 Bloque H - Registro de analisis de documentacion requerida: se registra la
aportacion de documentacion con su usuario responsable y fecha de
validacion.

0 Bloque | - Registro de visitas técnicas.

0 Bloque J - Registro de tipificacién: se registra el tipo de tramite.

0 Bloque K - Registro de estudio de impacto ambiental: se registra la
documentacién asociada al estudio de impacto ambiental

0 Bloque L: registro de dictamen técnico: se registra la aportacién de documentos

y las validaciones del responsable y del coordinador.

Disefio de Sistema
No aplica.

£

TUVRheinland
SCERTIFICADO

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina
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FDD Licencia Ambiental i Legales

A

s S GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE

245 CORDOBA

Documento de Diseino Funcional

Proyecto

Licencia Ambiental - Legal

Colaboradores

é é - Molina Alejandro Axel

| TOVRheinland

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina
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Registro de cambios

Fecha Autor Version Referencia del cambio

14/12/2020 Molina Alejandro 1.0 Version inicial

Revision del cliente

Nombre Version Puesto Fecha
aprobada

Drudi Leonardo 1.0 14/04/2020

TUVRheinland

SCERTIFICADO

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina
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Contenido
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Revision del cliente

Resumen Ejecutivo

Origen del Requerimiento

Contacto Proyecto

Contacto Cliente

Fecha de Inicio Estimada

Documento TDD (si requiere)

Documento de Casos de Prueba (si requiere)

Sobre el presente documento - Informacion requerida

Usuarios

Descripcion del proceso

Lugar

Momento

Gestidon documental

Datos estructurales de entidades

Notificaciones

Flujo de aprobacion de procesos

Auditoria

Reportes

Interfaces de integracidén con otros servicios

migraciéon de datos

£

CONTEXTO DE SOLUCION

TUVRheinland
GERTIFICADO ) § Introduccién al negocio

Oficina. Buenos Aires Requisitos del negocio

Tucumén 326 Piso 5 Torre 1 . ., .,
(C1049AAH) introduccion a la solucion

Tel +54-11-5252-7070

ESPECIFICACION DE PROCESOS

Oficina Coérdoba
Lima 1030 (X5004FQL) Nombre del proceso
Tel +54-351-422-7070

Descripcidn del proceso

Argentina
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Usuarios
Lugar
Momento

Gestidon documental

Notificaciones

Datos estructurados

Flujos de aprobacién

Auditoria

Reportes

Interfaces de integracién con otros servicios

Migracion de datos

£

TUVRheinland
RTIFICADO

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070 . .
Resumen Ejecutivo

Oficina Cérdoba El tramite de licencia ambiental legal es la continuacion del tramite de licencia
Li 1 X5004FQL . z . . . .
ima 1030 (X5004FQL) ambiental técnico. Una vez registrado el dictamen se crea una entidad dentro de la

Tel +54-351-422-7070 o i ) } ) o
plataforma de CRM que es el tramite de licencia ambiental legal asociado al tramite
Argentina
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técnico correspondiente. Este podra ser accedido desde la bandeja de entrada
correspondiente y también desde el mismo tramite técnico.

El tramite trata de las validaciones legales por parte de secretaria, responsable
legal y coordinador legal. También tiene su calculo de valor de tasa correspondiente al
tramite.

Origen del Requerimiento
- Este tramite es la continuacién del tramite de licencia ambiental técnico que por
motivos de limitacion de la plataforma de CRM fueron separados en dos
entidades.

Contacto Proyecto
- Allasia Gabriel
- Garcia Aldo

Contacto Cliente
- Drudi Leonardo

Fecha de Inicio Estimada
14/04/2020

Documento TDD (si requiere)
Anexo a este documento

Documento de Casos de Prueba (si requiere)

No aplica
Sobre el presente documento - Informacién requerida
A 1) Usuarios
: a) Director
TUVRheinland
, b) Responsable legal
SCERTIFICADO .
c) Coordinador legal
Oficina Buenos Aires d) Personal
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1 e) Despacho
(C1049AAH) f) Secretaria

Tel +54-11-5252-7070
g) Subsecretaria
Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina
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2) Descripcion del proceso
- Registrar la continuacién del tramite de licencia ambiental técnico
- Calcular el valor de la tasa asociada a todo el tramite
- Registrar protocolizaciéon

3) Lugar
El servicio estara disponible bajo la red de Gobierno de la Provincia de
Cordoba

4) Momento
Se empezara a registrar el tramite de licencia ambiental legal una vez que se
termine de registrar el dictamen técnico del tramite de licencia ambiental técnico
asociado.

5) Gestidén documental
- Los documentos seran adjuntos como anexos a este documento
- El servicio de FID estara disponible para la carga y descarga de

£

TUVRheinland
SCERTIFICADO

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina
www.grupointertron.com DESARROLLO DE FORMULARIOS DIGITALES EN @GRNFORME FINAL 123de
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6)

7

8)

documentacion adjunta del tramite

Datos estructurales de entidades
Entidades asociadas al formulario de licencia ambiental legal:

W Formulario de Ambiente Legal
W Documento ambiente

W Permiso Formulario Legal

W Votante dictamen legal

W Votante validacion de resolucion

Notificaciones
- Aviso de emision de resolucion
- Rechazo por vencimiento de tasa
- Aviso de pago de tasa

Flujo de aprobacién de procesos
El flujo de aprobacion del tramite estd compuesto por las aprobaciones de los
siguientes bloques:

- Datos del proponente

- Documentacion presentada por parte de la empresa
- Bloque A: Registro de responsables

- Bloque B: Registro de miembros del equipo legal

- Bloque C: Registro de Dictamen legal

- Bloque D: Registro de proyecto de resolucion
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- Bloque E: Calculo de tasa
- Bloque F: Aprobacién de proyecto de resolucion
- Bloque G: Registro de protocolizacion

9) Auditoria
Definicion de los elementos de seguimiento auditable dentro de la solucién,
auditoria que incluiré la fecha, hora y usuario en que cada tipo de registro que cambia
de estado.

- Se registra toda la actividad realizada dentro de la plataforma de CRM

- Las notificaciones enviadas por mail también se registran

- En las aprobaciones y firmas se registra el usuario y la fecha de
validacién correspondiente

- La auditoria s6lo esta disponible para el departamento de soporte y
desarrollo de CRM

10) Reportes
Identificacién de reportes, consultas y salidas del sistema que prestan la
informacién operativa de la solucion. Cada reporte sera descrito funcionalmente a nivel
detallado en un documento complementario.

- Los formularios estaran disponibles en las bandejas de entrada dentro
de la plataforma de CRM

11) Interfaces de integracion con otros servicios
Se identifican los sistemas externos a la solucion con los que se integra y tiene
interfaces. Cada actividad del proceso de negocios podréa integrarse con uno o mas
sistemas externos. Cada interfaz seré descrita funcionalmente a nivel detallado en un
documento complementario.

- Se implement6 un servicio APl REST encargada de hacer el
seguimiento de movimientos en SUAC, notificadora de mails en servicio
de CiDi y encargada también de recibir y descargar documentos de FID.

- El célculo del valor de tasa es calculado por medio de un motor interno

de CRM y se muestra el valor final por medio de un mensaje
emergente.
TUOVRheinland
PULRTIFICADO 12) migracion de datos
Identificaciéon de los procesos de migracion de datos. Cada proceso de
Oficina Buenos Aires migracion sera descrito funcionalmente a nivel detallado en un documento
Tucumén 326 Piso 5 Torre 1 | .
(CL049AAH) complementario.

Tel +54-11-5252-7070 o . . .
- El servicio de APl REST permite crear el tramite relacionado y tomar los
Oficina Cordoba datos del proponente del tramite de licencia ambiental técnico
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina
www.grupointertron.com DESARROLLO DE FORMULARIOS DIGITALES EN @GRNFORME FINAL 124de
www.intertronhumancapital.com 341

informes@intertron.com.ar


http://www.intertron.com.ar/IntertronWeb
http://www.grupointertron.com/
mailto:informes@intertron.com.ar

INTERTRON

Human Capital

CONTEXTO DE SOLUCION
Gobierno de la provincia de Coérdoba

Introduccion al negocio
El gobierno de Coérdoba es el ente que se encarga de solicitar y llevar a cabo el
procedimiento de realizacion del tramite de Licencia Ambiental

Requisitos del negocio
Continuar con la conversion en digital el tramite de licencia ambiental técnico
con el registro legal del mismo.

introduccion a la solucion
Este proceso lleva a cabo el permiso de realizacion de una actividad que tenga
algun grado de impacto ambiental.

ESPECIFICACION DE PROCESOS
A continuacion, se detallaran cada uno de los procesos requeridos para dar
solucion al modelo funcional planteado

Nombre del proceso
Tramite de Licencia Ambiental

Descripcion del proceso
Permiso de tramite con grado de impacto ambiental en un aspecto legal.

Usuarios
Nombre de Rol Funciones Comentarios
Coordinador Legal Ver los tramites Solo en los tramites
gue ha sido asignado
Director Ver todos los tramites Puede ver todo y es

quien asigna a los
coordinadores y
responsables

A Personal Ver los tramite solo si lo agregan

TUVRheiniand Responsable legal Ver y editar solo en los que esté
SCERTIFICADO asignado
Oficina Buenos Aires Secretaria Firmar en donde se lo puede ver todos los
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1 necesita trdmites legales
(C1049AAH)
Tel +54-11-5252-7070 Subsecretaria Firmar en donde se lo puede ver todos los
necesita tramites legales

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)

Tel +54.351.422-7070 Despacho Ver y firmar Solo en los tramites
Argentina
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gue ha sido asignado al
equipo

Lugar
Dentro de la plataforma de CRM, los tramites de licencia ambiental se
encuentran en el apartado de servicios.

Momento
Una vez registrado el dictamen técnico del formulario de licencia ambiental
técnico se genera automaticamente la seccion legal del mismo tramite.

Gestién documental
Anexo este documento.

Notificaciones
- Se le notifica al proponente un aviso de pago de tasa
- Se le notifica al proponente un posible vencimiento de la tasa
- Se le notifica al proponente un aviso de emision de resolucion

£

TUVRheinland
RTIFICADO

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina
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Datos estructurados
- Entidad: Documento ambiente

Agjuntadc en Busqueda
Documento Clave principal
1D Catalogo COD Linea de texto Unica
ID Documento COD Linea de texto unica
Nombre Linea de texto Unica
Tipo de Documento Linea de texto Unica
Urt del recurso Linea de texto Unica
Autor Busqueca
Fecha de creacion Fecha y hora
Autor (gelegado) Busqueds
NUmero de secuencia de importacién Ndimerc entero
Modificado por Busqueda
Fecha de modificacién Fecha y hora
Modificado por (delegado) Busqueda
Fecha de creacidon del registro Fecha y hora
Propietario Propietaric
Unidad de negocio propietaria Busqueda
Equipo propletario Busqueda
Usuario propletario Busqueda
Estado Estado
Razén pars el estado R826n para el estado
Numeroc de version de regla de zona horaria Numero entero
Codigo de zona horaria de conversion UTC Numero entero
Numere de versién Marca de fecha
“ ®
TUVRheinland
SCERTIFICADO

Oficina Buenos Aires

Tucumén 326 Piso 5 Torre 1

(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba

Lima 1030 (X5004FQL)

Tel +54-351-422-7070

Argentina
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TUVRheinland

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina
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Entidad: permiso formulario legal

Formulario Relacionado
Naombre

Permiso F. Ambiente (L)
Usuaric Relacionado
Otorgado por

Fecha de creacion

Autor (delegada)

NUmero de secuencia de importacién
Maodificade por

Fecha de modificacion
Modificade por (delegado)
Fecha de creacion del registro
Otorgado por

Unidad de negocio propietaria
Equipc propietaria

Usuario propietaric

Estado

Razdn para el estado

Equipo propietario
Usuaric propietaric
Estada

Fazon para el estadao

Mumero de versién de regla de zonz hora...

Codigo de zona horaria de conversion UTC

Mumero de versién

Busqueda
Linea de texto Unica
Clave principal
Busqueda
Busqueda
Fecha y hora
Busqueda
Numero entero
Busqueda
Fecha y hora
Busqueda
Fecha y hora
Propietario
Busqueda
Busqueda
Busqueda
Estado

Razén para el estado

Busqueda

Busqueda

Estada

Razaon para el estada
Mimero entero
Mimero entero

Marca de fecha

DESARROLLO DE FORMULARIOS DIGITALES EN GRNIFORME FINAL
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- Entidad: votante dictamen legal

Nombre Linea de texto Unica
Observaciones Linea de texto Unica
‘Viotante de Dictamen Legal Clave principal
Vioto Conjunio de opciones
Voto en Busqueda
Autor BlUsqueda
Fecha de creacion Fecha y hora
Autor (delegado) Blsqueda
NUmero de secuencia de importacién Mlmero entera
Maodificade por Blsqueda
Fecha de modificacion Fecha y hora
Modificade por [delegade) Blsqueda
Fecha de creacian del registro Fecha y hera
iotante Propietaric
Unidad de negocio propietaria Busqueda
Equipo propietario Busqueda
Usuario propietario BlUsqueda
Estado Estado

Estado Estado

Razdn para el estado Razdn para el estado

Mumero de versién de regla de zona horaria Numero entero
Cadigo de zona horaria de conversian UTC Nimero entero

Mdmeros de versign Marca de facha

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina

www.grupointertron.com DESARROLLO DE FORMULARIOS DIGITALES EN GRNIFORME FINAL
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Entidad: votante validacion de resolucién

Mambre

Observaciones

Votante de Validacion de Resolucion
Voto

Vato en

Autor

Fecha de creacion

Autor (delegado)

Mdmero de secuencia de importacian
Medificado por

Fecha de medificacién

Medificado peor (delegado)

Fecha de creacian del registro
Vaotante

Unidad de negocio propietaria
Equipo propietario

Usuario propietario

Estado

Razdn para el estado

MUmero de versien de regla de zona horaria

Cédigo de zona hararia de conversion UTC

Numero de versién

Linea de texto dnica
Linea de texto dnica
Clave principal
Conjunto de opciones
Blsqueda

Busgueda

Fecha y hora
Busgueda

Numerc entera
Busgueda

Fecha y hora
Busgueda

Fecha y hora
Propietario
Blsqueda

Busgueda

Blsqueda

Estado

Razdn para el estado
Numerg entero
MNimers entero

Marca de fecha
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- Entidad: Formulario ambiente legal

Aprobacion Despacho Legal Resolucion Conjunto de opciones
Aprobacion Secretario Ambiente Protocolizacion Conjunto de opciones
Aprobacion Coordinador Legal Dictamen Conjunto de opciones
Aprobacion Secretario Ambiente APR Conjunto de opciones
Aprobacion Subsecretaria APR Conjunto de opciones
Aprobacion Subsecretaria Dictamen Conjunto de opciones
Aprobacion Subsecretaria Resolucion Conjunto de opciones
Aprobador Secretario Ambiente APR Blusqueda
Aprobador Secretario Ambiente Protocolizacion Busqueda
Aprobador Subsecretaria APR Busqueda
Aprobador Subsecretaria Resolucion Busgqueda
Coordinador Legal Busgqueda
Coordinador Legal Aprobacion Dictamern Edsqueda
Documentacidn de Apoyo Linea de texto dnica
Documentacion Apovo Resolucidn Limea de texto Onica
Documentacion Complementaria APR Busgqueda
Documentacidn Dictamen Busgqueda
Documentacion Resolucion EBdsqueda
Documentacion Resolucidn Final Busqueda
Documentacion Presentada Busqueda
Fecha Coordinador Legal Aprobacion Dictamen Fecha w hara
Fecha Despacho Legal Aprobacion Resolucion Fecha w hora
Fecha de Wencimiento Tasza Fecha y hara
Fecha Monto Tasa Fecha v hoara
Fecha Protocalizacion Legal Fecha v hara
Fecha Responsable Legal Aprobacion Dictamen Fecha w hara
Fecha Secretario Ambiente APR Fecha v hara
Fecha Secretario Ambiente Protocolizacion Fecha v hora
Fecha Subsecretaria APR Fecha y hara
“ ®
TUVRheinland
ERTIFICADO

Oficina Buenos Aires

Tucuman 326 Piso 5 Torre 1

(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba

Lima 1030 (X5004FQL)

Tel +54-351-422-7070

Argentina
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Fecha Subzecretaria aprobacion Dictamen
Fecha Subsecretaria Aprobacion Resolucion
Fecha Validacion Tasa Retributiva
Formulario Ambiente Técnico

Fomulario de Licencia Ambiental (Legal)
Monto Acto Resoluthvo

rMonto total visita Tecnica

Mombre

Mumero de Protocolizacion Legal

Observaciones Coordinador Dictamen

Chservaciones Despacho Legal Aprobacion Resolucion

Observacione: Dictamen Rezponzable Legal
Observaciones Secretario Ambiente APR
CObservaciones Secretario Ambiente Protocolizacion
Observaciones Subsecretaria APR
Observaciones subsecretaria aprobacion Resolucion
Observacion Subsecretaria Dictamen
FRecomienda Dictamen Responsable Legal
Responsable Legal

Responsable Legal Recomienda Dictamen
Subsecretaria aprobacion Dictamen [Usuario]
Tasa Retributiva Paga

Estado Tasa Retributiva

Total Calculado Tasa Retributiva

Usuario Despacho Legal Aprobacion Resolucion
Usuario Monto Tasa

Usuario Responsable Tasa Retributiva

“ariable

Variable

Variable

Monto Base

Monto de Viaticos

Autor

Fecha de creacion

Autor (delegado)

Namero de secuencia de importacién
Modificado por

Fecha de modificacion

Maodificado por (delegado)

Fecha de creacian del registro

Propietario

Unidad de negocio propietaria

Equipo propietario

Usuario propietario

Estado

Razén para el estado

Nomero de version de regla de zona horaria
Codigo de zona horaria de conversion UTC

Numero de version

Fecha vy hora
Fecha v hara
Fecha v hora
Busqueda

Clawe principal
Rldmero decimal
Mamero decimal
Linea de texto dnica
Linea de texto dnica
Linea de texto dnica
Linea de texto dnica
Linea de texto dnica
Linea de texto dnica
Linea de texto Gnica
Linea de texto dnica
Linea de texto Gnica

Linea de texto dnica

Conjunto de opciones

Busqueda

Busqueda

Blusqueda
Dos opciones
Conjunto de opciones
Numero decimal
Blsqueda
Busqueda
Busqueda
Numero decimal
Numero decimal
Namero decimal
Namero decimal
Namero decimal
Busqueda
Fecha y hora
Basqueda
Namero entero
Busqueda
Fechay hora
BlUsqueda
Fecha y hora
Propietario
Busqueda
Busqueda
BlUsqueda
Estado
Razdn para el estado
Numero entero
Nuamero entero

Marca de fecha

DESARROLLO DE FORMULARIOS DIGITALES EN GRNFORME FINAL
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Flujos de aprobacién

El flujo de aprobacién involucra los siguientes bloques que deberan ser
aprobados secuencialmente. Cualquier bloque rechazado inactivara el trdmite y no
permitira su continuacion.

- Bloque A: registro de responsables

- Bloque B: registro de miembros del equipo de legales

- Bloque C: registro de aprobaciones de los votantes del dictamen legal
- Bloque D: registro de documentacion de proyecto de resolucién

- Bloque E: registro de célculo de tasa retributiva

- Bloque F: registro de aprobaciones

- Bloque G: registro de protocolizacién y emision de la resolucion

Auditoria
La auditoria solo seré visible a través de CRM en donde se registra cada
actividad:
- Se registran las acciones de cada usuario en cada trdmite para tener un
mayor seguimiento
- Se registran los usuarios y fechas que validan o rechazan las
aprobaciones
- Se registran los responsables que aparecen en el apartado de firma en
las notificaciones
Reportes

Los formularios estaran visibles dependiendo su rol en la bandeja de entrada
de CRM. Dentro se podra observar distintas vistas de los formularios para poder filtrar
por los activos e inactivos.

Se podra personalizar la creacion de una nueva vista para tener otro filtro
personal

Interfaces de integracion con otros servicios
- Se implemento un servicio APl REST encargada de hacer el seguimiento de
movimientos en SUAC, notificadora de mails en servicio de CiDi y encargada

TUVRheinland
_ T——. también de recibir y descargar documentos de FID.

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1

(CLO49AAH) Migracién de datos

Tel +54-11-5252-7070 - los datos del proponente seran traidos del formulario de Licencia Ambiental

Oficina Cérdoba asociado L . ;

Lima 1030 (X5004FQL) - La documentacion adjunta se almacena en FID y se podra descargar desde

Tel +54-351-422-7070 CRM a través del servicio de API REST

Argentina
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TDD i Licencia Ambiental Legales

A5

{2 4 =) GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE

F43CORDOBA

Documento de Disefio Técnico

Proyecto

Licencia ambiental - Legal.

Preparado por

Bottacin Lucio
Molina Alejandro
Rubiano Ciro

O« O¢ O«

—

| TOVRheinland |

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina
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£

TUVRheinland
SCERTIFICADO

Oficina Buenos Aires

Tucuman 326 Piso 5 Torre 1

(C1049AAH)
Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina
www.grupointertron.com

Registro de cambios

Numero de Versién Descripcion Autores
45.2 N2.2 -PREPROD-CFG | Version actual del sistema 0 Rubiano
API Ciro
0 Bottacin
Lucio
v4.4.2 N2.2 -TESTING-CFG Revision Nro 10 de 0 Molina
notificaciones Alejandro
v4.2.1 N1.24 -PROD-CFG 2da Release a Produccion 0 Bottacin
Lucio
0 Molina
Alejandro
0 Rubiano
Ciro
v3.11.26 N1.21 Release a Produccién 0 Bottacin
Lucio
0 Molina
Alejandro
0 Rubiano
Ciro
v2.4.15 N2 Realizacién de Notificaciones 0 Bottacin
de forma dinamica. Lucio
0 Molina
Alejandro
0 Rubiano
Ciro

Revision del cliente

Las revisiones estan bajo cambios por parte de la gente de la Secretaria de
Ambiente de la Provincia de Cordoba.

DESARROLLO DE FORMULARIOS DIGITALES EN @GRNFORME FINAL
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Introduccion
En este presente documento se describe el desarrollo de la implementacién de
Licencia Ambiental desde un aspecto legal.

Propésito
Registrar seguimiento del tramite de

Alcance

El registro inicia una vez terminado el bloque de registro del dictamen legal en
su formulario técnico asociado. El seguimiento de este sigue en el sistema de CRM. El
tramite se finaliza cuando se registra la protocolizacion del mismo.

Analisis del Sistema
No aplica.

Caracteristicas del Sistema
No aplica.

Arquitectura del Sistema
No aplica

Servicios de infraestructura
Los servicios de infraestructura asociados son:

W Servicio de seguimiento de movimientos de tramites SUAC
W Servicio de API REST para administrar los formularios y envios de
notificaciones.

Contexto del Sistema

Una vez terminado el registro de dictamen técnico a la licencia asociada
empieza el trdmite legal asociado al mismo tramite técnico de la licencia.

El tramite esta dividido en distintos bloques. A continuacion, se detallan los
registros de datos de los mismos:

0 Datos del Proponente: Se recuperan los datos del tramite técnico asociado.
0 Documentacion presentada por parte de la empresa
0 Seccion A: registro de responsables legales
0 Seccion B: registro de miembros del equipo
TUVRheinland 0 Seccion C: registro de documentacion de dictamen legal
SCERTIFICADO 0 Seccion D: registro de documentacion de proyecto de resolucion
0 Seccion E: registro y célculo de tasa retributiva
Oficina Buenos Aires 0 Seccion F: registro de aprobacion de proyecto de resolucion
fueuman 326 PisosTore L 5 gaccién G: registro de protocolizacion

(C1049AAH)
Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba

Lima 1030 (X5004FQL) Disefio de Sistema

Tel +54-351-422-7070 No aplica.

Argentina
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Manual de Usuario Formulario 29

Manual de Uso para

las Unidades de

RR.HH.

Formulario 29

Digital

Version: v1.0.1

OBJETIVO DEL MANUAL:

El objetivo del manual es poder orientar a quien utilice el formulario 29 para el traslado

de un agente desde un area o reparticién del Gobierno de la Provincia de Cérdoba

h

acia otra.

éé ALCANCE:

TUVRheinland Esta dirigido a las unidades de recursos humanos del Gobierno de la Provincia de

CERTIFICADO | Coérdoba.

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina
www.grupointertron.com

www.intertronhumancapital.com
informes@intertron.com.ar

DESARROLLO DE FORMULARIOS DIGITALES EN @GRNFORME FINAL

138de
341


http://www.intertron.com.ar/IntertronWeb
http://www.grupointertron.com/
mailto:informes@intertron.com.ar

INTERTRON

Human Capital

Consideraciones generales

Acceso:

1. Se accede a través del siguiente Link: https://crm.cba.gov.ar/lCRMSGGCBA/

https://d250nt38/POC/main.aspx

2. Para acceder usted necesita una conexion Intranet Red de Gobierno o a través
del acceso por VPN.

3. Del mismo modo que la herramienta web del correo de gobierno, la herramienta
CRM accede a través del inicio de sesion del usuario. Por esto, una vez que haya
iniciado sesién en la Red de Gobierno, abra el navegador de internet, ingrese el
link mencionado en el punto 1 y escriba usuario y contrasefia (CUIL y contrasefia
de inicio de sesion de Gobierno).

Usuarios:

1. Cada usuario que ingresa a la herramienta tiene definido su perfil con sus
respectivos permisos de lectura y modificacién de formularios. Donde lectura
corresponde a la visualizacién del formulario y modificacién corresponde a alterar
datos en el las secciones que le correspondan.

2. Los usuarios de esta herramienta, ya estan preestablecidos.

3. Las Jurisdicciones so6lo podran visualizar el histérico de formularios F29
generados, en los cuales hayan intervenido.

4. Las Jurisdicciones deberan acceder a la Plataforma CRM, para conocer la
etapa y estado en gque se encuentran los formularios F29 que hayan intervenido.

Herramienta:
1. Instalacion de la herramienta:

La herramienta no se instala en los equipos, es de tipo Web. Se puede acceder a ella
desde cualquier computadora que esté conectada a la Intranet de Gobierno o en su
defecto por VPN

£

TUVRheinland
SCERTIFICADO

2. Reportes y vistas:
Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1 . . . P .
(CLO49AAH) Los usuarios que tengan el perfil con el permiso de lectura, podra visualizar los

Tel +54-11-5252-7070 formularios creados. También, en el mismo desplegable, se podra elegir las opciones:

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina
www.grupointertron.com DESARROLLO DE FORMULARIOS DIGITALES EN @GRNFORME FINAL 139de
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- Mis formularios 29: en caso que el destinatario del formulario en esa seccién
sea un usuario especifico, debera utilizarse esta vista, que permite visualizar los
formularios en los que el usuario debe intervenir.

- Formularios 29 de mi Jurisdiccién: en el caso que el destinatario del formulario
en esa seccion sea un equipo, deberd utilizarse esta vista, que permite ver los
formularios que se encuentran con acciones pendientes por parte de mi
jurisdiccién.

- Formularios 29 finalizados: es una vista que se compone de todos los
formularios 29 ya procesados con disposicion en los cuales mi jurisdiccion haya
intervenido.

LY ——

- © - 7 g o, [

TUVRheinland
SCERTIFICADO

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina

www.grupointertron.com DESARROLLO DE FORMULARIOS DIGITALES EN @GRNFORME FINAL 140de
www.intertronhumancapital.com 341

informes@intertron.com.ar



http://www.intertron.com.ar/IntertronWeb
http://www.grupointertron.com/
mailto:informes@intertron.com.ar

INTERTRON

Human Capital

Completado del formulario:

1. El disefio del formulario contiene las mismas secciones que el formulario
original en papel.

2. Elllenado del formulario es similar al del formulario original con algunas
facilidades adicionales como campos en donde aparte de completarlo, permiten
realizar busquedas por nombre, o lista que permiten seleccionar fechas, listas de
opciones predefinidas, etc.

3. Opciones no editables

Existen algunos campos que no se pueden editar. Esto puede ser por distintas
razones:

£

TUVRheinland
SCERTIFICADO

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina
www.grupointertron.com
www.intertronhumancapital.com
informes@intertron.com.ar

- Opcidn de vista: es un campo con datos cargados que no se puede editar.

- Problemas de permisos: el usuario que esta tratando de completar un campo
que excede a sSus permisos.

- Opcién con un candado: es una seccion que luego de completada y guardada
se bloguea y no se puede editar.

4. El usuario debe tener en cuenta las siguientes situaciones para los campos ya que
si no las considera no podra continuar completando el formulario:

- Campos obligatorios: al lado del texto del campo se encuentra con un
asterisco. Este campo es obligatorio para continuar con el formulario.

- Campo con error: implica que hay un error en el ingreso del campo.
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MODO DE ACCESO:

A través del siguiente Link: https://d250nt38/POC/main.aspx

REQUISITO PARA ACCEDER:

Conexién Intranet Red de Gobierno o a través del acceso por VPN.

ACLARACIONES:

Ox¢

Los usuarios de esta herramienta, ya estan preestablecidos.

0 Las jurisdicciones solo podran visualizar el histérico de formularios F29
generados, en los cuales hayan intervenido.

0 Las Jurisdicciones deberan acceder a la Plataforma CRM, para conocer la
etapa y estado en que se encuentran los formularios F.29 que hayan
intervenido.

CONSIDERACIONES DE LA HERRAMIENTA:

0 Instalacién de la herramienta:
La herramienta no se instala en los equipos, es de tipo Web Ppermite ser
accedida desde cualquier computadora que esté conectada a la Intranet de Gobierno o
en su defecto por VPN

0 Forma de acceso:
Del mismo modo que la herramienta web del correo de gobierno, ésta accede
TUVRheinland de la misma forma, a través del inicio de sesion del usuario.

SCERTIFICADO

Oficina Buenos Aires

. . 0 Usuarios:
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1 i . . . L. .
(C1049AAH) Cada usuario que ingresa a la herramienta tiene definido su perfil con sus
Tel +54-11-5252-7070 respectivos permisos de lectura y modificacion de formularios. Donde lectura
Oficina Cérdoba corresponde a la V|§uallza0|on del formulario y modificacion corresponde a alterar
Lima 1030 (X5004FQL) datos en el las secciones que le correspondan.
Tel +54-351-422-7070
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0 Reportesy vistas:
Los usuarios que tengan el perfil con el permiso de lectura, podra visualizar los

formularios creados. También en el mismo desplegable se podréa elegir las opciones:

- Mis formularios 29: en caso que el destinatario del formulario en esa seccién
sea un usuario especifico, debera utilizarse esta vista, que permite visualizar
los formularios en los que el usuario debe intervenir.

- Formularios 29 de mi jurisdiccion: en el caso que el destinatario del formulario
en esa seccidn sea un equipo, deberd utilizarse esta vista, que permite ver los
formularios que se encuentran con acciones pendientes por parte de mi
jurisdiccién.

- Formularios 29 finalizados: es una vista gue se compone de todos los
formularios 29 ya procesados con disposicion en los cuales mi jurisdiccién haya
intervenido.

TUVRheinland
SCERTIFICADO

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070
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= Formularios 29 finalizados «

COMPLETADO DEL FORMULARIO:

El disefio del formulario contiene las mismas secciones que el formulario.

El llenado del formulario es similar al del formulario original con algunas facilidades

adicionales como campos en donde aparte de completarlo, permiten realizar

bUsquedas por nombre, o lista que permiten seleccionar fechas, listas de opciones

predefinidas, etc.

Opciones no editables

Existen algunos campos que no se pueden editar. Esto puede ser por distintas
razones:

- Opcidn de vista: es un campo con datos cargados que no se puede editar.

- __Problemas de permisos: el usuario que esta tratando de completar un campo
gue excede a sus permisos.

- Opcién con un candado: es una seccién gue luego de completada y guardada
se bloguea y no se puede editar.

Otras caracteristicas:

En esteapartado se encuentran otras caracteristicas de los campos a ingresar por
parte del usuario:

- __Campos obligatorios: al lado del texto del campo se encuentra con un
asterisco. Este campo es obligatorio para continuar con el formulario
- Campo con error: implica que hay un error en el ingreso del campo.
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Procedimiento para crear un nuevo Formulario
F.29

Para acceder a la creacion de un nuevo Formulario F. 29 para la Solicitud de Traslado
definitivo o cambio de lugar de prestacion de servicios (Res. N 1510/12 MAy GP), se

debe dirigir a la pestafiade A Se r v i qué S8 enguentra en la parte superior de la

pantalla principal de CRM. Luego debe seleccionar elboton i For mu |l ad i mesma® 9
se indica en la imagen siguiente.

3
e
5

Imagen 1: vista principal de CRM Dynamics 365

Alingresarait For mu |l ar ,ipesondrld @cion i Nu e vEstd accion habilita la
carga de datos en un nuevo formulario, respetando las competencias que tienen los
actores involucrados para cada seccion.

£
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Imagen 2: listado de formularios 29 en estado activos

Seccidon A - Maxima autoridad de Jurisdiccion
Destino

A ‘ Imagen_3: vista principal seccién A

TUOVRheinland , , . . e
R Solo para uso de la maxima autoridad de la Jurisdiccion de
destino
ofici . Para comenzar un Formulario F. 29 AFormul ar.
icina Buenos Aires . ] . .
Tucuman 326 PisosTorer Cambi o de |l ugar de prestaci-n de servicios
(C1049AAH) habilita la primera seccién que sélo la debera llenar la maxima autoridad de la

Tel +54-11-5252-7070 . . ., . , . .
Jurisdiccion de destino. Se deberan completar los datos consignados en la misma.

Oficina Coérdoba
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Descripcion de los campos a completar:

£
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O¢ O«

O«

O«

O¢ O«

Sr: hace referencia a la maxima autoridad de la Jurisdiccion de origen.
Agente: es la persona por quien se solicita el traslado a otra reparticion. Se
deberd buscar a través del listado de agentes que tiene a disposicion la
plataforma CRM.
Motivo del Traslado: Debera seleccionar de la lista desplegable, uno de los
siguientes motivos:
Necesidades de servicio
Razones médicas

Cambio de Estructura Organica
6 Otras
El siguiente campo a completar hace referencia a si el traslado surge de una
Convocatoria Interna o no. En el caso de ser afirmativo, se habilitara un campo
extra_denominado Codigo CONVOCATORIA INTERNA para completar el
numero de convocatoria relacionada al traslado.
Area o reparticion de origen: es el lugar fisico en donde actualmente presta
servicios el agente.
Area o reparticion de destino: es donde se hara efectivo el traslado.
Tareas a desempefiar: descripcion de las tareas que debera realizar el agente
en la reparticién de destino.
Razon para el estado: este campo hace referencia al estado en que se
encuentra la seccion del formulario.Sélo es editable por la maxima autoridad de
Destino.
Los estados pueden ser:

o O O

O

Pendiente (aun no fue rechazado ni aceptado).

Aceptado (si se acepta el formulario, continuara hacia las préximas
areas).

Rechazado (la solicitud de traslado se anulara y no podra reabrirse).

O

O

Recuerde que si no se guardan los cambios no podra rechazarlo ni autorizarlo. En ese
caso, el
candado cerrado.

Rampro par d& aphrecerdcomodloqueado, mostrando un
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P,

Formulario 29 =

RN,

Nuevo

NS B D

Pt meesa el precerse 108ckn & (., b Tressfesmncia defiithva del agente qus 3 conehnescion e desalin, o 0usl desnripet tawas oe by Aalickochén o 1o cvgn.

Carrbic du minichsm crgivics

0-000001

MNISTIRIO OF SALUD NIVEL CINTRAL
ELO000N
490

L0

Descripaion de bas bees 3 deserspeiun

wOmdurrs

Imagen_4: Formulario 29 con razén para el estado bloqueado

Para guardar los cambios que se realizan en las distintas secciones que componen el
formulario, debera siempre utilizar el boton i Gu a r dj@ers® encuentra en la parte
superior izquierda de la pantalla, o bien, a través del botén que figura con un icono de
un disquete, ubicado en la parte inferior derecha de la pantalla.

£
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Dynamics 365

' & e U R+ FORMULAF !
! 1
: 1
| FORMULARINIRRRIFCRMACION '

l -
i - 1
+ Nuevo Ngrmulario 29 = .
1
: 1
1
: «Seccion A - (Para UM de la maxima autoridad de la Junsdiccion de destino) 1
1
! 1
: dentdicacion de ped 1
1

o

: 3 1
1
1 () 1
' s/ ___ D 1
1 Por media del presente, solicito a Ud. la tramsferencla jva del agente gue a continuacion se detalla, of cusl desempenia tareas en In.wvxd/.cr:mnsu:
! 1
! 1
! 1
! 1
! 1
: : 1
1
1 El ag - fe un g | ORIA INTERM, 1
! No 1
! Aren © 1wy " de ) I
! 1
! 1
1 - P e d 1
! 1
: 1
1 T g :
! 1
! 1

Imagen 5: boton de guardado de formulario

TUVRheinland
SCERTIFICADO

[ T

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
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Imagen 6: Otro botén de guardado disponible en la pantalla

Oficina Cérdoba , . ~
Lima 1030 (X5004FQL) El hecho de guar daRazba parafebestaxlodb ancepttadaliir ec

Tel +54-351-422-7070 implica una accién Irreversible, es decir, esto NO podra ser modificado luego del
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guardado. Esto sucedera a lo largo de todo el formulario en los campos que involucran
aprobaciones.

Seccion B - Area de Personal - Origen

rebivads

AL

CO

"~ o
e

TIPO D SANCON DESCRIPCION

Imagen 7: vista principal seccién B del formulario 29

Para uso de la Unidad de RR.HH. de la Jurisdiccion de origen
Este apartado debera ser completado por la Unidad de RR.HH. de la jurisdiccién de

Origen.

Los primeros campos se completaran automaticamente a partir de los datos del agente
gue fueron cargados en la seccion anterior.

Los Unicos campos a completar en esta seccién son:

0 AObser vac pw sieosudre alguna incidencia o existe algun tipo de
comentario respecto al formulario que se desee agregar.
Mprobadobod

O«

Una vez realizado el cambio, se registra automaticamente el usuario que autorizé y la
fecha de autorizacion.

Al finalizar la carga de ambos datos debe guardar el formulario mediante el mismo botén
guardar o con el icono en la parte inferior izquierda de la pantalla al igual que el
guardado de la seccion A.

Nuevamente el completar el campo i A p r o b eepresénta una accion irreversible.
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Imagen 8: parte inferior de la seccion B del formulario 29
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Seccidon C - Maxima autoridad de la Jurisdiccion
de origen

Imagen 9: vista principal seccién C

So6lo para uso de la maxima autoridad de la jurisdiccion de

origen.

En este pequefio apartado sélo podréa interactuar la maxima autoridad de la jurisdiccién
de origen, quien Unicamente podra efectuar cambiosenel ¢ a mpAoitorize Seécion
Co.

Una vez realizado el cambio, se registra automaticamente el usuario que autorizé y la
fecha de autorizacion.

El campo de observacion es sdélo para un agregado de comentarios u observaciones.

Al finalizar la carga de ambos datos debe guardar el formulario mediante el mismo botén
guardar o con el icono en la parte inferior izquierda de la pantalla al igual que el
guardado de la seccion A.

Nuevamente el completarelcampo A Aut or i za de flemesedtagnaacciomn CO
irreversible.

Seccion D - Uso de la Direccion General Tecnicay
Legal de la Secretaria de Capital Humano

« Seccion D - (Para uso de 1a Direcoion General Técnica v Legal de la Secretaria de Capital Humanc

TUVRheinland
SCERTIFICADO

Imagen 10: vista principal seccién D

Oficina. Buenoe Afes So6lo para uso de la Direccion General Técnica y Legal de la
Tucuman 326 Piso 5 Tore 1 S€Cretaria de Capital Humano

(C1049AAH) Este apartado, al igual que el anterior, solo tiene disponible para interactuar los campos
Tel +54-11-5252-7070 ~ . . . . . N <\

de:fiveri ficaci-n dey I|d&@b Sie c ¢ a ¢ ipaval® sagregado de
Oficina Cérdoba comentarios.

Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070
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Una vez finalizada |l a verificaci - -n,Usgaior egi
Aprobaciéon Do .

Nuevamente el completar el campo AiVer i fi caci - n deprdsemta &a c c i
accion irreversible.

Al finalizar la carga de ambos datos debe guardar el formulario mediante el mismo botén
guardar o con el icono en la parte inferior izquierda de la pantalla al igual que el guardado
de la seccion A.

Seccion E/F - Disposicion de la Secretaria General
de la Gobernacion

'\,l-u on £ - DISPOSICION DE LA SECRETARIA GENERAL DE LA GOBERNACION (Paza Personal de Planta Permanente}

uuw Sl | J.Mwl NETANA ¢ JNIUI I LA GO N
VISTO\ L Imbsades & iz de bys Sutod dedes deoriges y desting que lerianes an o presente 1i§mae § mothees

1
[}
1
1
}
1
:’KEM o€ J~ G068 }Uv) IN e o mares 2ud artkeulo 26 dule Lay N E358 y an uen de b facutader dubage des par 1
1 PONE L TRASLADO € JI‘NI Vi A S/ AMy=n N 1
INISTER DE JUSTIOA Y DERECHTS HUMANGS | MINIS TERID DE ASTIGA 1
1

}

1

1

[}

1

1

wercas pan feogone kel preserdes aciuetion e e s modiicecianes o prenp vente wgeries
teafaar havits of quinto dia hisk del mes ismedisto sguienia

Nottiguese y arrhivecs
“- N
¥ No v
————————————————————————————————————————————————————————————— o
Imagen 11: vista principal seccion E
_____________________________________________________________
I« Seccidr DISPo ION / RETARIA GENERAL DE LA ERNACION (Para Persona ratado 1
: 1
i » NSO OF LA SECRT DV GENERAL DX LA GOSERNACON 1
1 VISTO tas ¢ prarn 0 vt Goaind gim Wrlarviaon ik of prorester ibivii'y sofoue .
1 Aetotinbes chwries on 16 SECOOM A de e Semabete
1
1 Bl SR SECRETARID GENERAL DE 1A GOBEENACION s wwiiad de tas Buruiades itompades pur o Dacrsts 1002000 wt. 7 o o). DvSPONS
1 L CANIAD OF LUGAR DE PRESTADON OF SERVIODOSDELAA SUANS Rands Ogeeoms CLUIL 201005000 -3 of St de MINSTERIO DF ASTICWA ¥ DRRECMOS MUMANOS | MINISTIRID OF IUSTICIA 1
. 1
. 1
.~ v 1
1 ' [ . 1
! 1
e

Imagen 12: vista principal seccion F

En ambas secciones, la Disposicién de la Secretaria General de la Gobernacion se
completard automaticamente de acuerdo los datos del agente ingresados en la seccion

é; A. La habilitacion de la Seccién E o F dependera, de la situacion de revista del agente
: afectado por el traslado. En caso de que el agente sea Planta Permanente se mostrara
TUVRheinland la Seccion E y en caso de ser Personal Contratado u Otro, se mostrara la Seccion F.
YCERTIFICADO | | Cada seccion contendra una Disposicion diferente en su contenido. Luego de ejecutar

laacc i -Gw afir d a redl contenAgoobattpode srépesentauna n o

Oficina Buenos Aires accion irreversible. Una vez que éste sea guardado, se generara la Disposicion de la

(Té’;gga/&ﬁe PisosTore 1 gacretaria General de la Gobernacién correspondiente y aparecera el namero de la

Tel +54-11-5252-7070 misma en el campo Disposicién.
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Seccidon G - Unidad de RR.HH. de la Jurisdiccion

an (

IV W

r=——~"~"~""%"

Imagen 13: seccién F y seccion G

Unidad de RR.HH. de Jurisdiccion de origen

En esta seccion se deberd seleccionar la fecha en la que se hara efectivo el pase a la
reparticion de destino. Esta fecha representa el momento por el cual el agente dejara de
trabajar fisicamente en el lugar de origen para pasar a prestar servicios en la nueva
reparticion. En caso de que el usuario no seleccione una fecha en un lapso de 3 dias,
el sistema autométicamente asignara la fecha de efectivizacion el proximo dia hébil.

Una vez que se completa la fecha o bien se cumple el plazo de 3 dias habiles, se
notificard al agente a través de la Plataforma Ciudadano Digital CiDi - Mis
Comunicaciones..

El correo le indicara al agente:

O«

Datos Personales del Agente
Fecha de efectivizacion del traslado
Numero de Disposicién

Reparticion de destino

O¢ O¢ O«

£
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Este comreo esta suyeto a una version temprana de desarrolic

\ Maro Ramén Ogresta
DNI 20-14165902.3
20052020
s SECCION
CAJA DE JUBILACIONES DE LA PCIA DE CBA

Imagen 13: correo que llega al agente

La jurisdiccion de origen queda notificada implicitamente al momento de completar la
fecha en la seccion G. Mientras que la jurisdiccion de destino debe utilizar la vista de
formularios 29 finalizados (bandeja de entrada de CRM) para saber si el mismo ya ha
sido resuelto.

Imagen 14: Bandeja de entrada donde se visualizan los formularios finalizados

La Secretaria de Capital Humano tomara conocimiento mediante un mail que recibira
TUVRheinland automaticamente por parte del sistema.
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Manual de Usuario Licencia Ambiental Técnico

1. INTRODUCCION

En el presente Instructivo se explicara el procedimiento para realizar la
gestion y andlisis de una solicitud de Licencia Ambiental, de manera
electronica, a través del Sistema CRM de Ambiente.

2. ASPECTOS GENERALES
21 Ingreso a CRM

Para acceder a CRM, el usuario debera ingresar la siguiente direccion web
en su navegador de internet: https://crm.cba.gov.ar

Importante

El usuario podra acceder al Sistema d@MCUnicamente si se encuer|
logueado en un ordenador conectado a la red de Gobierno de Cérdoba

Al ingresar por primera vez a CRM, el Sistema solicitara al usuario
ingresar su nombre de usuario y contrasefia. Estos datos se deben
completar con los mismos datos que el usuario utilizé para iniciar su
sesion en la red de Gobierno de Cérdoba en su ordenador.

Una vez iniciada la sesibn en CRM, el Sistema detectara
automaticamente el Perfil/Rol del usuario que se encuentra logueado
en el Sistema y, por consiguiente, también otorgara los permisos
correspondientes al Rol que se le haya asignado previamente a dicho
usuario para operar en CRM.

£

TUVRheinland De esta manera, el usuario habra ingresado a la pantalla principal de CRM.

SCERTIFICADO

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070
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Explorar Dynamics 365

En la esquina superior derecha de la pantalla, se podra observar el
nombre del usuario que se encuentra logueado en el Sistema CRM.
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CERTIFICADO

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070
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22Ingreso  a Formularios de Licencia
Ambiental

N

Una vez ubicado en la pantalla principal de CRM, el usuario deber& hacer clic
en el botén Servicio para desplegar los diferentes modulos del Sistema. De
esta manera, el usuario podra observar los diferentes modulos disponibles.
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CERTIFICADO
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Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina
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Para acceder a los Formularios pertenecientes a Licencias Ambientales, el
usuario debera seleccionar con un clic sobre la opcién Formularios de
Licencia Ambiental.
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CERTIFICADO |
Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)
Tel +54-11-5252-7070
Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070
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Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina
www.grupointertron.com
www.intertronhumancapital.com
informes@intertron.com.ar

De esta manera, el usuario habra ingresado a la pantalla principal de CRM
Formularios de Licencia Ambiental y podra observar su bandeja de entrada.

G R ANTLAS DR ¢ o e o anct b MPOALIR D4 e

Cabe aclarar que el usuario s6lo podra visualizar los trdmites para los
cuales tenga los permisos de lectura/edicion asignados de acuerdo con
su Rol de usuario de CRM.

A modo de ejempilo ilustrativo, la bandeja de entrada de un usuario con
Rol de Técnico Responsable se mostrara vacia hasta que un usuario
con Rol de Coordinador le asigne un tramite particular, o bien se le
otorguen los permisos necesarios para conformar parte de un Equipo
Técnico Interdisciplinario.

Bandeja de entrada de un usuario sin trdmites asignados:

DESARROLLO DE FORMULARIOS DIGITALES EN GRNIFORME FINAL
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Bandeja de entrada de un usuario con trdmites asignados o permisos de
colaboracion:

as SOOVCIO «  Veeredmiss e inem. 8 i} + v o ? ‘
- N AN X » Dotuvsoons «  IAAMLAIDOL » R DOCTMADIL v HASCEMTATE v BN DX GRADGD -
* Formularios de Ambiente activo ~ ; o
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TOVRheinland 231Ingreso a la Gestion de un Tramite

SCERTIFICADO

Una vez ubicado en la pantalla principal de CRM Formularios de

Oficina Buenos Aires Licencia Ambiental, el usuario podra observar en su bandeja de

Tucumén 326 Piso 5 Torre 1 J . :
entrada los tramites en los cuales se encuentra asignado para trabajar

(C1049AAH)
Tel +54-11-5252-7070 o tiene permisos de colaboracién otorgados.

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina
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Para ingresar a la gestion de un tramite, el usuario debera hacer un clic

sobre el Nombre del Formulario al cual desea acceder. De este modo,

se abrirgs§ |l a pantalla principal de
AMBIENTAL (TECNI CO) : FORMULARI O TECNI CO
AFORMULARI O DE

LI CENCI A AMBI ENTAL (LEGAL): FORMULAR
tramite seleccionado por el usuario.
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TUVRheinland

CERTIFICADO

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

ol +54.11.5252-7070 Habiendo ingresado al tramite, el usuario solamente podra ejecutar las

funciones correspondientes a los permisos otorgados a su Rol de
Oficina Cérdoba

Lima 1030 (X5004FQL) usuario CRM.
Tel +54-351-422-7070

Argentina
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E}'":’ 1411 i e tramale
231 Roles de acceso al Sistema
Los posibles roles de usuario con los que cuenta el Sistema son los
siguientes:
Rol Coordinador: puede intervenir a lo largo de todo el trdmite. Tiene
permisos de visualizacion y edicion para todos los Bloques de Trabajo.
Rol Técnico Responsable: una vez asignado, puede intervenir a lo
largo de todo el tramite. Se le otorgan permisos de visualizacion y
edicion para determinados tramites.
Rol Técnico participante de Comision Técnica Interdisciplinaria: es
cualquier usuario que recibe los permisos necesarios para participar en un
tramite determinado. Se le otorgan permisos de visualizacién para todo el
tramite y solo tendra permisos de edicion para los campos donde se necesita
su intervencion.
‘ : ’ 3. BLOQUES DE TRABAJO i FORMULARIO
ALVININT Al ingresar en un tramite, el usuario podra acceder a los diferentes
SCERTIFICADO . i
Bloques que componen el flujo de trabajo del proceso para otorgar una
Oficina. Buenos Aires Licencia Ambiental.
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1 ) ) ) L
(C1049AAH) El mencionado acceso a cada Bloque de trabajo siempre dependera
Tel +54-11-5252-7070 de los permisos otorgados al usuario de acuerdo a su Rol de usuario
Oficina Cérdoba CRM, de los permisos de colaboracion otorgados por otro usuario y de
Lima 1030 (X5004FQL) . . . L. . Ly
Tol +54.351.499.7070 la instancia particular en la cual se encuentre el tramite bajo analisis.
Argentina
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A medida que se avance en el proceso de analisis del tramite, el
Sistema habilitara los diferentes Bloques de trabajo del Formulario
Técnico.

En diferentes puntos del flujo de trabajo, el Sistema solamente
habilitara el despliegue del siguiente Blogues de trabajo dependiendo
si se cumple la condicion de aprobacion y cierre del Bloque de trabajo
anterior.

Los Bloques de trabajo que el usuario podra encontrar en cada
AFORMULARI O DE LI CENCI A AMBI ENT /
FORMULARI O TECNI CO BDNI CO0 son | os si

9 Datos del Proponente

1 Blogue A: Responsables

1 Bloque B: Admisibilidad del Tramite

1 Bloque C: Rechazo del Proyecto

1 Bloque D: Expediente

1 Blogue E: Publicacion Web

1 Blogue F: Miembros del Equipo Técnico Interdisciplinario
1 Blogue G: Control de Documentacion

1 Blogue H: Andlisis de Documentacion requerida
1 Bloque I: Visita Técnica

1 Bloque J: Tipificacion

1 Bloque K: Estudio de Impacto Ambiental

1 Blogue L: Dictamen Técnico

Es vélido aclarar una vez mas, que el Sistema ira habilitando los
diferentes Bloques de trabajo dependiendo de las particularidades de
cada tramite y del comportamiento del flujo de trabajo para el tramite
analizado.

A A modo de ejemplo ilustrativo, en la siguiente imagen se muestra un
tramite que ha completado y transitado todas las instancias de analisis
hasta llegar a la confeccion del Dictamen Técnico:

TUVRheinland
SCERTIFICADO

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina
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| TOVRheinland

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina
www.grupointertron.com
www.intertronhumancapital.com
informes@intertron.com.ar

Como se puede observar en la imagen anterior, para el Formulario
Técnico de este tramite en particular, se encuentran habilitados todos
los Bloques de Trabajo porque el Expediente ha llegado a la instancia
de confeccion del Dictamen Técnico.

Como el tramite se ha admitido en el i B| o B: vAdmisibilidad del
t r 8 melSigaimanohabi | it- el ABI ®Pqgwe eC:t oRe ¢

A continuacién, se describe cada uno de los diferentes Bloques de
Trabajo y los campos que deberan completarse en cada uno de ellos.

3.1 Datos del Proponente

En este primer Bloque, el usuario de CRM podra observar todos los
datos referentes al Proponente que ha iniciado un Tramite Licencia
Ambiental a través de la Mesa de entrada digital de e-Tramite, de la
plataforma Ciudadano Digital (CiDi).

DESARROLLO DE FORMULARIOS DIGITALES EN GRNIFORME FINAL 166de
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Como se puede observar en las imagenes anteriores, los campos

- que se deben analizar en esta instancia del proceso son los
TOVRheinland siguientes:

CERTIFICADO )

1. Titulo del tréamite presentando por el Proponente: se
Oficina Buenos Aires

TucUm&n 326 Piso 5 Torre 1. corresponde con el Nombre del Formulario.
(C1049AAH) El iniciador del tramite, siguiendo las especificaciones detalladas en
Tel +54-11-5252-7070 . o .. . . .

e el Instructivo | EIA 004 Ingreso de Tramite Digital Licencia Ambiental,
Oficina Cérdoba habra completado el campo Asunto de su tramite de acuerdo a la

Lima 1030 (XS004FQL) siguiente nomenclatura, en base a la Ley de Politica Ambiental
Tel +54-351-422-7070 o

Provincial N°10.208 y sus Anexos:
Argentina

www.grupointertron.com DESARROLLO DE FORMULARIOS DIGITALES EN GRNFORME FINAL
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1 Estudio de Impacto Ambiental: si el Proyecto/Emprendimiento se
encuadra dentro de la definicion de Estudio de Impacto Ambiental,
el Proponente habra completado el campo Asunto indicando:

ESIA-[ nNOMBRE OMWYECTOP R
EMPRENDI MI ENTOO0 ]

Ej.: EsSIAT Planta de Operador de Residuos Peligrosos

El Buen Aire

9 Aviso de Proyecto: si el Proyecto/Emprendimiento se encuadra
dentro de la definicion de Aviso de Proyecto, el Proponente habré
completado el campo Asunto indicando:

AP - [ ANOMBRE DEL
EMPRENDI MI ENTOO]

Ej.: AP 1 Fraccionamiento de 25 lotes Organizacion El Colibri

2. Nombre de la Licencia: este campo tiene correspondencia directa
con el campo descripto anteriormente.

| BALA - St e et s e R P s |7 B At

2

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina
www.grupointertron.com
www.intertronhumancapital.com
informes@intertron.com.ar

3. CUIT: este campo indica el nimero de CUIT correspondiente al iniciador
del tramite a través de la Mesa de entrada digital de e-Tramite. Este dato
siempre coincidira con la informacion de la Identidad Digital (CiDi nivel
2 verificado) del iniciador del tramite.

4. Empresa: este campo indica el Nombre y Apellido correspondientes al
iniciador del tramite a través de la Mesa de entrada digital de e-Tramite.
Estos datos siempre coincidirdn con la informacion de la Identidad Digital
(CiDi nivel 2 verificado) del iniciador del tramite.

DESARROLLO DE FORMULARIOS DIGITALES EN GRNIFORME FINAL
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5. Sticker SUAC: este campo indica el numero de sticker generado
autométicamente por el Sistema SUAC al momento de ingreso del
trdmite como Tramite Licencia Ambiental, a través de la Mesa de
entrada digital de e-Tramite.

6. Numero de tramite: este campo tiene correspondencia directa con el
campo descripto anteriormente. Complementa el nimero de sticker
SUAC con la nomenclatura GOBDIGI- para indicar que se trata de un
tramite iniciado a través de de la Mesa de entrada digital de e-Tramite.

EsIA —= Planta de Operador de Residuos Peligr,,, =

B - Piania fo Cumt adis e Rosiiiane Fotgs v 1] g Baw

0 2]

TUVRheinland

SCERTIFICADO

7. Documentacion Presentada (Empresa): este campo siempre

Oficina Buenos Aires tendra disponible un link de acceso para visualizar y descargar toda
Tucumén 326 Piso 5 Torre 1 la documentacion presentada/adjuntada por el Proponente a través
(C1049AAH) . . -

Tel +54-11-5252-7070 de la Mesa de entrada digital de e-Tramite.

8. Documentos Presentados por Empresa: este campo tiene

Oficina Cérdoba . . . .

Lima 1030 (X5004FOL) correspgndenua dlrgcta con el campo descripto anter.lormente.
Tel +54-351-422-7070 Proporciona al usuario de CRM una vista de acceso rapido a los
Argentina

www.grupointertron.com DESARROLLO DE FORMULARIOS DIGITALES EN GRNIFORME FINAL
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TUVRheinland
CERTIFICADO

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina
www.grupointertron.com
www.intertronhumancapital.com
informes@intertron.com.ar

documentos presentados/adjuntados por el Proponente a través de la
Mesa de entrada digital de e-Tramite.

Nota: se recomienda al usuario de CRM siempre acceder a través del
link de acceso disponible en el campo de Documentacién Presentada
(Empresa) [7] para poder visualizar y descargar toda la documentacion
adjunta en el tramite.

o st y—

311 Documentacion Presentada (Empresa):
Visualizacion y Descarga de documentos

Una vez ubicado en la pantalla principal del tramite, el usuario de CRM
tendra acceso a toda la documentacion presentada/adjuntada por el
Proponente a través de la Mesa de entrada digital de e-Tramite.

Para ello, el usuario de CRM debera seleccionar con un clic sobre el icono
(link de acceso) de la opcién Documentacién Presentada (Empresa).

De este modo, el Sistema abrira una pantalla en la que el usuario podra
visualizar todos los documentos adjuntos en el tramite.

Importante: el Usuario de CRM deberd&evisar que toda
documentacién anexada cumpla con los Requisitos Minimg
Admisibilidad para que se le pueda dar continuidad al tramite.

Seleccionar con un clic sobre el icono (link de acceso) de la opcion
Documentacion Presentada (Empresa):

DESARROLLO DE FORMULARIOS DIGITALES EN GRNIFORME FINAL 170de
341


http://www.intertron.com.ar/IntertronWeb
http://www.grupointertron.com/
mailto:informes@intertron.com.ar

INTERTRON

Human Capital

Qm SErVion «  formdesmasines. ) WUESATIM e AN § : : - .
s . -

ol miknnin  Bf cusania rotmman [ brsacTias e baear i JONOR. @At OO IR [ Mot kono @ eTTLLAS BEWORD () Derumat wyromer + ®'3 &

e .

?RLJEBA"RMP Ar*«1BJIFNTF entar... =

Sams—ran T e |
Derissmrmcds trasrmas 2014 [% "

¥ e de denimsmmnn

El Sistema abrira una pantalla en la que el usuario podré visualizar
todos los documentos adjuntos en el tramite:

P ORD0RR. vt b A D s v ® 7 |
o > P s wh M o p——— 21 Tt 5%
Documentacion Empresa 203 ).,

“feenera

e e

.- -

Una vez seleccionado con un clic el documento que se desea visualizar
y descargar, el Sistema abrird una nueva pantalla en la que el usuario
podra descargar el documento adjunto en el tramite.

TUVRheinland

SCERTIFICADO

Al hacer clic sobre el botébn Descargar documento, el usuario podra
Oficina Buenos Aires ) .
Tucumén 326 Piso 5 Torre 1 observar una nueva ventana emergente donde se hara efectiva la

(C1049AAH) descarga del documento:
Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina
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Nota: en caso de no completarse la descarga del documento, o bien haya
una demora excesiva en la descarga, se recomienda al usuario de CRM
cerrar la ventana emergente de descarga y volver a hacer clic sobre al
botén Descargar documento.
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Una vez completa la descarga del documento, el usuario podra
disponer del mismo en su ordenador personal.

En caso de querer visualizar de manera rapida el documento
descargado, el usuario podra hacer clic en la descarga que se
encuentra en la ventana emergente:
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Asi, se abrirda una nueva pestafia del navegador, donde el usuario podra
visualizar el documento descargado:
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Oficina Cérdoba

Lima 1030 (X5004FQL) Luego de visualizar el documento descargado, para poder continuar
Tel +54-351-422-7070 con la descarga de los deméas documentos adjuntos en el tramite, es
Argentina
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importante que el usuario cierre la pestafia que el Sistema abri6 en su
navegador:
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Descage cocsmen

Nota: todo documento que el usuario de CRM haya descargado, luego
lo podré encontrar en su ordenador personal. Es importante recordar que
el Sistema permite la descarga de a un archivo por vez, por lo que el
usuario deberd repetir la operacion de descarga descripta anteriormente
tantas veces como cantidad de archivos adjuntos tenga el Tramite.

Para volver a la pantalla General de Documentacion de la Empresa y
continuar con la descarga de los demas archivos adjuntos en el
tramite, el usuario de CRM debe hacer clic en el boton cerrar de la
esquina superior derecha de la pantalla que el Sistema abri6 para la
descarga del documento adjunto seleccionado. Como se muestra en
la siguiente imagen:

—

| TOVRheinland
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Una vez cerrada la pantalla correspondiente al archivo que se habia
seleccionado, el usuario podra observar nuevamente la lista completa
de documentos adjuntos en el trdmite y seleccionar un nuevo archivo
para descargar:
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TUVRheinland
CERTIFICADO | Habiendo realizado la descarga y visualizacion de todos los
documentos adjuntos en el tramite, el usuario de CRM debera hacer

OficinaBuenos Aires clic en el boton cerrar de la esquina superior derecha de la pantalla
Tucumén 326 Piso 5 Torre 1 i ., i i i
(C1049AAH) gue el Sistema abrié en una primera instancia:
Tel +54-11-5252-7070
Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070
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De esta manera, el usuario habra regresado a la pantalla principal del
primer Bloque de trabajo correspondiente a los Datos del

Proponente.
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32 Bloque A: Responsables

Una vez ubi cado en |
LICENCIA AMBIENTAL (TECNICO):
PNI COo, el usuario

a pantall a
FORMULARIO TECNICO
a ( WRioldenCoardinadore

proi
hay
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tendra habilitados los permisos necesarios para completar los campos
Coordinador y Técnico Responsable para el tramite que se esta
trabajando.

. » . : .
Al hacer clic en el botén desplegar ( ) el usuario podra observar los
campos a completar:
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Es el usuario con €ol Coordinadorquien debe realizar la primera asignacion denpsrs pars
gue los demas usuarios puedan ver el tramite en sus respectivas bandejas de entrada de
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« Bloque 8: Adrisbilidad de ramite

e -
Como primer paso, el usuario con Rol Coordinador debera autodesignarse
para completar el dato solicitado en el campo Coordinador:
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TUVRheinland Nota: al comenzar a escribir, el Sistema mostrara automéaticamente las
coincidencias de busqueda con el nombre que se esta ingresando y que
pertenezca al grupo de usuarios habilitados para desempeniar el Rol en

Oficina_Buenos Aires cuestion. Otra opcion, es hacer clic sobre el boton de
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

basqueda ( ) para que el Sistema muestre una lista con todos los

Oficina Cérdoba usuarios candidatos para seleccionar.
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070
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Como segundo paso, y de igual manera que la accion realizada
anteriormente, el usuario con Rol Coordinador deberd completar el campo
de Técnico Responsable.

De esta forma, se habra designado al Técnico que encabece la gestidon
y analisis del tramite de solicitud de Licencia Ambiental, habilitando
sus permisos de edicibn correspondientes al Rol Técnico
Responsable:

TUVRheinland

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina
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www.intertronhumancapital.com
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Nota: al comenzar a escribir, el Sistema mostrard automaticamente las
coincidencias de busqueda con el nombre que se esta ingresando y que
pertenezca al grupo de usuarios habilitados para desempeiiar el Rol en
cuestion. Otra opcion, es hacer clic sobre el boton de busqueda ( #)
para que el Sistema muestre una lista a todos los usuarios candidatos
para seleccionar.

Importante: para que un usuario de CRM pueda ser designado como T¢
Responsable en un tramite, previamente debe pertenecer al grupo de |
cargados con dRol Técnico ResponsablBe no cumplirse esta condicién,

Una vez designado el Técnico Responsable, el usuario con Rol Coordinador
debera hacer clic sobre el botén Guardar (=) o sobre el botén Guardar
y Cerrar (5=*=%=%%) para que los cambios impacten efectivamente en el
Sistema y el usuario asignado como Técnico Responsable pueda visualizar
el tramite en su bandeja de entrada de CRM.

DESARROLLO DE FORMULARIOS DIGITALES EN GRNIFORME FINAL 179de
341



http://www.intertron.com.ar/IntertronWeb
http://www.grupointertron.com/
mailto:informes@intertron.com.ar

INTERTRON

Human Capital

Importante: cabe aclarar que toda accién o modificacion realizada sobre un Formulario ef

no tendraefecto sobre el Sistema hasta que el usuario ha=— ~"= —— ' E"‘“H“jar( S N )
s 5 i {ambios no quardados
Guard e@ﬁl}},?gautxw%dfl botércambios no guardadogtamaics no guardade: M) que se prende en

parte inferior derecha de la pantalla, el Sistesiempre alertara al usuario sobre acciones 0

modificaciones realizadas y que no se encuentran guardadas.

A continuacion, se presenta un ejemplo ilustrativo:

Una vez guardados los cambios realizados por el usuario con Rol
Coordinador, el usuario con Rol Técnico Responsable designado para
encabezar la gestién y andlisis del trdmite de solicitud de Licencia
Ambiental podra ver en su bandeja de entrada de CRM el tramite
asignado y comenzar a trabajar en el mismo.

El usuario con Rol Técnico Responsable, al ingresar en el Bloque A:
Responsables, no podra modificar las designaciones realizadas. Esto se

Oficina Buenos Aires debe a que su perfil de usuario no posee los permisos de edicion para
(Té’lcgz‘ga:A ?:'Z)G Piso 5 Torre 1 ejecutar esta accion. Por camsiguiente, el Sistema le mostrara estos campos
Tel +54-11-5252-7070 en un estado bloqueado para edicién ().

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL) . L, . . . o
Tel +54-351-422-7070 A continuacidon, se muestra la vista de un usuario aS|gnado con Rol Técnico

Responsable:
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33 Bloque B: Admisibilidad del tramite

Habiéndose asignado al usuario que cumplird el Rol Técnico
Responsable de acuerdo a la temética del tramite ingresado, se
habran habilitado los permisos necesarios para que el Técnico
Responsable pueda intervenir en el andlisis del tramite.

Luego de haber realizado el correspondiente analisis de prefactibilidad
de la documentacion adjunta en el tramite, y una vez ubicado en la
pantalla correspondiente al Bloque B: Admisibilidad del tramite, el
Técnico Responsable podra definir la admisibilidad del tramite
ingresado como Tramite Licencia Ambiental a través de la Mesa de
entrada digital de e-Tramite.

Importante: el USuario de CRM debera revisar que toda la document
A anexada cumpla con los Requisitos Minimos de Admisibilidad para
le pueda dar continuidad al tramite.

TUVRheinland

Al hacer clic en el boton desplegar () el usuario podra observar los
» _ campos a completar:
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El usuario debera hacer clic sobre el campo ¢ Cumple los requisitos?
para que el Sistema despliegue los valores que se podran seleccionar
como respuesta, siempre dependiendo del analisis de prefactibilidad

L ® de la documentacion realizado:
TUVRheinland
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Si el usuario con Rol Técnico Responsable selecciona Aprobacion
como respuesta, el trdmite ingresado como Tramite Licencia
Ambiental a través de la Mesa de entrada digital de e-Tramite, sera
aceptado para su analisis por la Direccién de Jur. de Evaluacion del
Impacto Ambiental. Por consiguiente, el tramite que habia ingresado
como una nota se convertira automaticamente en un Expediente de
SUAC.

Una vez producida la Aprobacion de la Admisibilidad del tramite,
Sistema continuaréa en el

Boque D: Expediente.

Caso contrario, si del analisis de prefactibilidad de la documentacion
realizado, el usuario con Rol Técnico Responsable selecciona Rechazo
como respuesta, el Tramite Licencia Ambiental ingresado a través de la Mesa
de entrada digital de e-Tramite NO sera aceptado para su andlisis por la

Direccion de Jur. de Evaluacién del Impacto Ambiental. En consecuencia, se
debera proceder con el Rechazo de la nota ingresada, para lo cual el Sistema
habilitara el Bloque C: Rechazo de Proyecto.

Una vez Aprobada o Rechazada la Admisibilidad del tramite, el usuario
con Rol Técnico Responsable debera hacer clic sobre el boton Guardar (
Hewm2) o Guardar y Cerrar (9=« <==3) para que los cambios impacten
efectivamente en el Sistema y CRM habilite el siguiente Bloque de trabajo,
segun corresponda.
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Importante: caberecordarque toda acciono modificacidnrealizadasobreun Formulariode CRM
no tendraefecto sobre el Sistema hasta que el usuario haga clic en el Batardar( =) o
Guardary Cerrar(& sy

Importante: a través del botortambios no guardadog="m=/== 1= guzrdades i"") qgue se prende en
parte inferior derecha de la pantalla, el Sistema siempre alertara al usuario sobre accione

mmam A mAlAaim A vaAllcadAaan i AaiiA tmA mA A At Aamtua A Al

A

TUVRheinland
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Luego de hacer clic en el botén Guardar ( ©=****) o Guardar y Cerrar (
glemosvemat) g podra visualizar automaticamente la firma del usuario
responsable que realiz6 los cambios en el Formulario.

El Sistema colocara automaticamente el nombre del usuario
responsableylafecha conla horaen que se produjo la validacion de
los cambios guardados. Estos datos son importantes para poder
conocer la auditoria del Sistema, quedando asi registrada la
intervencion del usuario responsable en la vida del tramite.

Al mismo tiempo, el Sistema mostrara estos campos en un estado

blogueado para edicién (). A continuacién, se muestra un ejemplo

ilustrativo para cada caso luego de haber guardado:

e

3.4 Bloque C: Rechazo de Proyecto
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El Sistema habilitara el Bloque C de trabajo Unicamente para los casos
donde la respuesta ingresada y guardada en el Bloque B: Admisibilidad del
tramite haya sido Rechazo.

&m FEIVIGO =  Famsiswmivbion. 5 MEERACIN WM. | . g 2 ‘
x

EGenst  Fdodnsan v iacs  [§oRA0wa  we V0N U0 SNOADROR. @ EECUTSEH N0 OF TRAY s (0e) MMty L] 0F 500 » [ EROUTA RSSR t b=

TOBMUCARD 38 UTINOA AVBDNTAL [TICHOCS | FOBMULARD TIONCO LvED

PRUEBA CRM de AMBIENTE_entor... =

» Datos del Proponerite

[Bloque A: Resporsables

« Bloque 8: Admisiad de trimie

W Rechary
ek s sk Toita v iwim
Vs ot D 1o e

« Bloque C Rechazo de Proyecto

Vctive ow! reatas

CrvLes ety e
-
Acven H

continuacion, el usuario con Rol Técnico Responsable debera indicar
el Motivo de rechazo por el cual la nota ingresada a través de la Mesa
de entrada digital de e-Tramite NO sera aceptada para su analisis por
la Direccion de Jur. de Evaluacion del Impacto Ambiental.

Una vez abierto el Bloque C: Rechazo de Proyecto, el usuario con Rol
Técnico Responsable debera hacer clic en el campo Tipo de Rechazo para
qgue el Sistema despliegue los motivos de rechazo que el usuario podra
seleccionar para completar este campo:

Totrmidonn o e b IVITRA CI (e AN

Toirmidonm o Lo b IWITRA £ i AM

FTAMLLARD D6 UCEWOA AV ENTAL (HONIC0S - FORMALARIO TECNCD JaCs

_ PRUEBA CRM de AMBIENTE_ entor... =

- ®
TUVRheinland [Bloque A: Responsables

« Bloque B: Admisibiidad de tramite

B, Datos del Propanente

6.-;’-
Oficina Buenos Aire == xpen il
Tucuman 326 Piso £« e
(CL049AAH) i ' ’
Tel +54-11-5252-70 -
T
Oficina Cérdoba N > oo
Lima 1030 (X5004F ¢~ L= o S ——
Tel +54-351-422-7070 1. =
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Luego de seleccionar un Tipo de Rechazo de la lista desplegable, el usuario
con Rol Técnico Responsable deberd completar el campo Motivo de
rechazo:
m FHTIN < e—e—n ooe. 3 IS (B
(%} ) . -~ a9 . v -} n — . %
PRUEBA CRM de AMBIENTE. entor... =
EBloc s )
[ 1 K r
Importante: el usuario siempredebe completareste campo,y lo debe hace
Imp R ORI B ST Tt e & EStda P e G BRI aE b mori Mo t ierveb
cuerpode la notificacién de Rechazo que se enviara de forma automatica al Propo
travé g L e, 20

Importante: luegode hacerclicen el boton Guardar( =) o Guardar y Cerrg= =) g
Sistema enviara automaticamente la notificacion de Rechazo al Proponente a través de C

é é correo electronico. (ver punto 3.4.2 Notificacion de rechazo al Proponente)

| TOVRheinland

341 Tipos de rechazo

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina

www.grupointertron.com DESARROLLO DE FORMULARIOS DIGITALES EN GRNIFORME FINAL
www.intertronhumancapital.com

informes@intertron.com.ar



http://www.intertron.com.ar/IntertronWeb
http://www.grupointertron.com/
mailto:informes@intertron.com.ar

INTERTRON

Human Capital

£

TUVRheinland
SCERTIFICADO

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
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Tel +54-11-5252-7070
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A continuaci - n, se detallan | os posible
Rol Técnico Responsable podra seleccionar como valor para completar el
campo Tipo de Rechazo.

Como se puede observar en la imagen anterior, las opciones de

T RIVUT W AUTTTIRDIINTUaU UT sanine

W Rechazo

8 Marcos Daniele W15/08/2020 1604

« Bloque C: Rechazo de Proyecto

Motivo del rechazo

M 15/09/2020 1607

seleccidn para completar este campo son:

Incumplimiento
de requisitos
Proyecto

ejecutado

No amerita

342 Notificacion de rechazo

Una vez seleccionado el Tipo de Rechazo, el usuario con Rol Técnico
Responsable siempre debe completar el campo Motivo de rechazo
indicando los motivos de rechazo de una manera clara y acabada.

Es importante recordar que lo detallado por el usuario en este campo
luego sera lo que el Sistema CRM utilizara para completar el campo
i Mo t que sembserva en el cuerpo de la Notificaciéon de Rechazo
gue se envia de forma automatica al Proponente a través de CiDi y
por correo electrénico.

Dependiendo del Tipo de Rechazo seleccionado, combinado con el detalle
del campo Motivo de rechazo y la firma del Técnico Responsable de
Ambiente, el Sistema tendra disponibles 3 modelos de Notificaciones de

DESARROLLO DE FORMULARIOS DIGITALES EN @GRNFORME FINAL
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Rechazo que se enviardn de forma automéatica al Proponente dependiendo
de cada caso.

A continuacion, se muestra un ejemplo de Notificacion de Rechazo para cada
caso.

Noti ficaci-n de Rechaz oqugrécibeRProNobenta MERIT T
y puede visualizar a través de CiDi:

Portthe aesder OORLICINT

NOTIFICACION DE RECHAZO "NO AMERITA"

NOTIFICACION DE RECHAZO "NO AMERITA",

Notificacion de Rechazo ("POR INCUMPLIMIENTQO") que el Proponente
puede visualizar a través de su correo electrénico:

£

TUVRheinland
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Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
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Tel +54-11-5252-7070
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CIUDADAND

Entomo Testing

Cordoba, Jueves 10 de Septiembre de 2020

Gabriel

Notificacion de rechazo "POR INCUMPLIMIENTO".

Tramite Nro GOBDIGI-1003168111-320
SENOR: Gabriel

Se hace saber a usted que en las actuaciones supra mencionadas que tramitan por ante 2sta
Secretaria de Ambiente de la Provincia Cérdoba, se ha dispuesto el rechazo y archivo de las mismas
por no haber cumplimentado con los requisitos minimos exigidos a los fines de su analisis.

Motivo: no cumple los req de ad el t43

Fdo. Maximifiano Privitera, Coordinador Técnico de Ambiente
QUEDA/N USTED/ES DEBIDAMENTE NOTIFICADO/S.
Cordoba, 10 de Sep de 2020

CRM - Ambiente

Sistema automatico de CRM

@ i

Aviso Legal

Notificacion de Rechazo ("POR PROYECTO EJECUTADOQ") el
Proponente puede visualizar a través de su correo electronico:

TUVRheinland

SCERTIFICADO
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CIUDADAND

< td colspan="2">

CRM - Ambiente

Entamo Testing

Cordoba, Jueves 10 de Septiembre de 2020

NOTIFICACION DE RECHAZO "PROYECTO EJECUTADO".

Tramite Nro: GOBDIGI-1003170111-020
SENOR:

Se hace saber a usted que en las actuaciones supra mencionadas que tramitan por ante esta
Secretaria de Ambiente de la Provincia Cordoba, atento haber advertido que ef proyecto objeto de las
mismas se encuentra ejecutado / en proceso de ejecucion. se ha dispuesto el rechazo y archivo de las
mismas dado que no commesponde su tratamiento por esta via, debiendo ingresarse a través del area de
Auditorias de esta Secretaria. Fdo. Maximiliano Privitera, Coordinador Técnico de Ambiente

Metivo: se encuentra ejecutado el pr

QUEDA /N USTEDVES DEBIDAMENTE NOTIFICADO/S.
Cérdoba 10 de Sep de 2020

Sistema automatico de CRM

© st i chRooma

Importante: luegode hacerclicenel boton Hals ) oGuardar y ﬁ‘ GUARDAR Y CERRAR )
Guardar( Cerrar el

Sistemeenviara automaticamentéa notificaciéon de Rechazo al Proponente a través (
CiDiy por

correo electrénico.

TUVRheinland

CERTIFICADO
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Fornviaios de Licen. 5> PRUEBACRM de AM.. >

censf [ DESACTIVAR _ e ENVIAR UN VINCURD POR. (& EJECUTAR FLUN

RMULARIC DE LICENCIA AMBIENTAL (TECNICO) - FORMULARIO TECRICO UNKCC

PRUEBA CRM de AMBIENTE. entor... -=

* Datos del Proponente

[JBloque A: Responsables

« Blogue B: Admisibilidad de tramite

mple €0
B Rechazo

are cesponzable

0% feQuInitey

Fecha de vabdacion

8 Marcos Doniele H15/00/2020 1604

«Bloque (

Rechazo de Proyecto

Motivo del rechazo

Rechas

de requisitos

Mo e Vabdacién
No adjunta Aviso de Proyecto §15/09/2020 1607 H

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
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35 Blogque D: Expediente

En caso de haberse Aprobado la Admisibilidad del Tramite en el Bloque
B, el Sistema automaticamente convertirA en un Expediente la nota
ingresada como Tramite Licencia Ambiental a través de la Mesa de entrada
digital de e-Tramite.

El Sistema CRM mostrara de forma automética un Niumero de Expediente
generado en SUAC.

Nota: una vez Aprobada la Admisibilidad del tramite en el Bloque B,

el usuario con Rol Técnico Responsable deberé actualizar o refrescar la
pagina web de su navegador (presionando F5 de su teclado o haciendo
clic en el bot - n Aivol ver a <cargar
navegador).

DESARROLLO DE FORMULARIOS DIGITALES EN GRNIFORME FINAL
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CERTIFICADO

em SOOVICI | = Trmabens i Chei  §  IVIIERA CT 0 AML

B altas  oF clantun y cirsal (3 ONGACTIRAR s DAk N A0 FOR B SELUTAR RO OF TR B O D000 (B SLANTULAL DL WERD ~ B A0 1R - ' ¢ A X

TORAMALLARD DX DCTAMOS AVEENIAL (TIONCCH  FORMULANO TECNCD D

PRUEBA CRM de AMBIENTE_ entar... =
» Datos del Proponente

» Blogue A Responsables

» Bloque 8 Admisihiidad de tramite

«Bloque D: Expedients

v ow peperhers O

[Broque E: Publicacion Web
= 8loque F: Miembros del Equipo téonico interdisciplinano

——
Ar b e

.
At L

Luego de transcurridos unos instantes, SUAC devolvera automaticamente el
NUumero de expediente (SUAC) generado para el tramite:

em SOOVICI | = Trwadens i Ciei.  § IVIBA RV 4 AN & 0 ‘
x

= TV ETT UV S P Y TS R Y e 1O FOR B SALUTAR RO DE TR B oCuan o000 S i weRD « [B Faooue sroa| - ' N

FOAMALLARD DX DOTAMOS AVEENIAL (TIONMCCH  FORMULANO TECNOD G0

PRUEBA CRM de AMBIENTE_entor... =
» Datos del Proponente

» Blogue A’ Responsables

» Bloque 8 Admisihilidad de tramite

«Bloque D: Expedients

- Cperhers
Hoenr e

[Bltoque E: Publicacion Web
« 8loque F: Miembros del Equipo téonico interdisciplinano

——
Sr b L

Oficina Buenos Aires

Tucuman 326 Piso 5 Torre 1 3.6 Bloque E PUbllcaC|én Web

(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba

Una vez generado el Nomero de expediente (SUAC) por el Sistema SUAC,
CRM habilitaréd el Bloque E correspondiente a la Publicacion Web del

Lima 1030 (X5004FQL) Proyecto que se ha admitido para ingresar y analizar en la Direccién de Jur.
Tel +54-351-422-7070

Argentina

www.grupointertron.com DESARROLLO DE FORMULARIOS DIGITALES EN GRNFORME FINAL
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informes@intertron.com.ar
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Ubicado en la pantalla principal del Bloque E: Publicacién Web el usuario
con Rol Técnico Responsable deberd completar el campo de Responsable
de la publicacién.

De esta forma, se habra designado al agente de la Direccién de Jur.
de Evaluacion del Impacto Ambiental que sera responsable de realizar
la Publicacion Web del Proyecto ingresado para que tome caracter de
conocimiento publico.

PRUEBA CRM de AMBIENTE_ entar... =

» Datos del Proponents

» Blogue A Responsable
v Blogue B Acdmimbihdad ce tramate

» Blogue D: Expediente

oqgue - Publicacion ‘Web

» Blogue F: Miembros del Equipo tecnica interdisaplinanio

Nota: al comenzar a escribir, el Sistema mostrard automaticamente las
coincidencias de busqueda con el nombre que se esta ingresando y que
pertenezca al grupo de usuarios habilitados para desempefiar el Rol en
cuestion. Otra opcidn, es hacer clic sobre el boton de

basqueda ( © ) para que el Sistema muestre una lista con todos los
usuarios candidatos para seleccionar.

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina
www.grupointertron.com DESARROLLO DE FORMULARIOS DIGITALES EN GRNIFORME FINAL 193de
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RCOROOBA  Servion =  formdesmestie ) WUISACEM e AN ) Y F 3
18 aous B cusanda rotean [ DrnacTiess b Raval U yNCLD bon @ LELUTER FLLO DE TRAR M wocamkoos @ suseruiss tewess - B LRCUER prome - ¢ N
PRUEBA CRM de AMBIENTE_ entor... =
» Blogue B Admisibibdad de tramate =
* Bloque D Expediente
« Blogue E: Publicacion Web
s .
*» Blogue F: Miembros del Equipe tecnico interdisaplinanc
» Sloque G Control de Documentacon
» Bloque H: Analisis de documentacion requenda
Adthon et - "
Una vez seleccionado el Responsable de la publicacién, y que la
publicacion efectivamente se haya realizado, el usuario con el Rol Técnico
Responsable deber4d completar los campos Publicado y Fecha de
publicacidn para dejar registro en el Sistema.
Primero, debera hacer clic sobre el campo Publicado para que la
respuesta cambie a Si.
Luego, debera seleccionar una Fecha de publicacién para indicar el
dia que fue realizada la publicacion web.
PRUEBA CRM de AMBIENTE_ entor... =
» Bloque 8. Admasibidad de wamite
* Blogue D Expedients
+Bloque E Pablicagian Web
':.,;.'.M" >
oy .
® » Blogue F: Miembiros del Equige : ¢ 30 cipfnanio
Tl‘.’VRheln‘and * Bloque G: Control de Documigr ' l;
"CERTIFICADO * Bloque H: Analsis de documdn

-
A v

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Nota: La herramienta Calendario ( ™ v ) permite completar aquellos
Oficina Cérdoba campos en los que se requiera una fecha. Al hacer clic sobre el icono,
Lima 1030 (X5004FQL) p . . . .

se desplegara un calendario en el cual el usuario podra seleccionar la

Tel +54-351-422-7070
fecha deseada.
Argentina
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Una vez realizada la publicacién web, el usuario con Rol Técnico
Responsable debera hacer clic sobre el boton Guardar (#“*%) o Guardar
y Cerrar (5= <) para que los cambios impacten efectivamente en el

Importante: cabe recordar que toda acciébn o modificacion realizada sobr&armmulariono
tendraefecto sobre el Sistema CRM hasta que el usuario haga clic en elGaoaddar( = =)
0 Guardary Cerrar (= s»msr )

Sistema.

Importante: a través del botortambios no guardadogtamaios no guardade: M) que seprende en

parte inferior derecha de la pantalla, el Sistema siempre alertara al usuario sobre accione

modificaciones realizadas y que no se encuentran guardadas.

Luego de hacer clic en el boton Guardar ( ¥<***%) o Guardar y Cerrar (

dlewosremat) ga podrd visualizar automaticamente a estos campos en un
estado bloqueado para edicion ().

PTOROORA  Scrviom = Frmiesmisbaan. ¢ MO M AN )

A
a9

o
x

¢ 3 N . 2
[ [~ B ¢ L3 fd 3 Té5e LAl WL, @B EE

X

MALATE BT FOA AR MECNCD) | TORMULARID TECMICO SheC
PRUEBA CRM de AMBIENTE_ entor

* Blogque 8: Admisibilidad de tramite
v Bloque D: Expediente

Bvlr.an E: Publicacion Web

B Colwan L

W Uove

«Bloque F: Miembros del Equapo técnico interdiscipling

[
Ieimg niry ol ovn ey +

| TOVRheinland “

Oficina B Ai . : . 4 :
Offeina Buenos Ares 37 Bloque F: Miembros del Equipo técnico
(C1049AAH) T i H H H

Tel +54-11-5252-7070 I n terd I S CI p | I n ar I O

Oficina Cérdoba A continuacion, el usuario con Rol Técnico Responsable debera armar
Lima 1030 (X5004FQL) el Equipo Técnico Interdisciplinario, otorgando los permisos de

Tel +54-351-422-7070

Argentina
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participacion/edicibn a los colaboradores internos y/o externos
necesarios para realizar el analisis del Proyecto presentado.

Una vez ubicado en la pantalla principal del Bloque F, el usuario con Rol
Técnico Responsable podra comenzar a incorporar integrantes al equipo
para conformér el Equipo Técnico Interdisciplinario al hacer clic en el boton
mas () a la derecha de la pantalla:

TRCORO0BA  SEWO0, = Twmidenmdeiom. ) IWITIA DM M AM. )

Bt CF s AR " & ik 1) i (s @ AL D WORD ¢ (B FEOMSR NFORML » 2%

PRUEBA CRM de AMBIENTE_ entor... =

« Bloque F. Miembros del Equipo técnico interdisaplinanc

sergianm
reagrmnes dd senkss

Una vez seleccionado con un clic sobre el boton mas (), el Sistema
abrird una nueva pantalla en la que el usuario con Rol Técnico
Responsable podra buscar a cada uno de los usuarios que considera
necesarios agregar en el Equipo Técnico Interdisciplinario:

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina
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Importante: al momento de otorgar los permisos de participacidn necesarios para i
el Equipo Técnico Interdisciplinarigsiempredeben formar parte del Equipo un usuaridg
la Dir. Gral. de Asuntos Legales (Area Legal de CTly Auditorias) y un usuario dele\

Y Barvmaa T, Arkiacse (7 Meve Ferrsss F, Adviscis (7] - Godgle Ovsre - a x l

€ 3 O R TR iosram oS K Dt oIS ST LT I ONIATITS U O ¢ 0

RIMIDD & AVEENTE [T ARSI

PRUEBA CR Nuevo Fv‘err'i‘.nng A. =

« Bloque F: Miemb
Migaa peeriies
T 30 sne +
"
\
a |
At e W -

Como se puede observar en la siguiente la imagen, el Técnico
Responsable asignado en el Expediente debera buscar a través esta
nueva ventana emergente a cada uno de los usuarios que considera
necesarios incorporar en el Equipo Técnico Interdisciplinario y
asignarles los permisos correspondientes:

L

B e+ A (1) Yatre s S 71 Bt O - n x|
R e iy wree Py i AT : s ¥ O
& ChRo0EA SRR el P o + v © @ o2
namin Foome| Cuiss Gusess o+ AN

=W

PRUEBA CR Nuevo F"."IH’II;(;J FA. =

+Blogque 5 Miamdy

TUVRheinland

SCERTIFICADO (PRS- R .

Ry - D - o

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba et o
Lima 1030 (X5004FQL) Aot Ao -
Tel +54-351-422-7070

Argentina

www.grupointertron.com DESARROLLO DE FORMULARIOS DIGITALES EN GRNFORME FINAL
www.intertronhumancapital.com

informes@intertron.com.ar



http://www.intertron.com.ar/IntertronWeb
http://www.grupointertron.com/
mailto:informes@intertron.com.ar

INTERTRON

Human Capital

—

| TOVRheinland

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina
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www.intertronhumancapital.com
informes@intertron.com.ar

Nota: al comenzar a escribir, el Sistema mostrara automaticamente las
coincidencias de busqueda con el nombre que se esta ingresando y que
pertenezca al grupo de usuarios habilitados para desempefiar el Rol en
cuestién. Otra opcién, es hacer clic sobre el botdn de busqueda ( )
para que el Sistema muestre una lista con todos los usuarios candidatos
para seleccionar.

:r..“-:-.-,“_.:.n,; Mo e T} Zooge Lrme =3

¢ 0 b, a8
wown (e

B BB R et & pPe+ v |er@ &2

w o ] v X

Una vez encontrado el usuario que se buscaba, para hacer efectiva su
incorporacion como Integrante del equipo, el Técnico Responsable debera
hacer clic sobre el boton Guardar y Cerrar (&ssmosr ),

Al hacer clic en el boton Guardar y Cerrar ( =) gl Sistema
volver4d a la pantalla principal del Bloque F, donde el Técnico
Responsable debera repetir el mismo procedimiento para incorporar a
cada nuevo integrante del equipo.
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Importante: el Sistema permite otorgar permisos de a un usuario por vez, por lo
usuario con eRol Técnico Responsabtiebera repetir la operacion de carga desc
anteriormente tantas veces como cantidad de usuarios tenga que incorporar en €
Técnicolnterdisciplinario.

Luego de que el usuario con el Rol Técnico Responsable haga clic en el
botén Guardar ( ¥**%) o0 Guardar y Cerrar ( e+ =) de |a pantalla
principal del Formulario, todos los Integrantes del equipo podran ver el
Expediente en sus bandejas de entrada de CRM.

PRUEBA CRM de AMBIENTE entor... =

« Bloque F. Miembros del Equipo tecnico nterdisaplinano

R el
et bt vaens .

TUVRheinland

SCERTIFICADO

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1

(C1049AAH) %
Tel +54-11-5252-7070 e "
Oficina Cérdoba

Lima 1030 (X5004FQL) De esta manera, habiéndose asignado los correspondientes permisos

Tel +54-351-422-7070 . . . L. L .
de colaboracion, los integrantes del Equipo Técnico Interdisciplinario
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se encontraran en condiciones de proceder con el control y analisis de
la documentacion anexada en el Expediente.

38 Bloque G: Control de Documentacion
381 Aspectos generales

Una vez recibidos los permisos de colaboracion necesarios, cada
integrante del Equipo Técnico Interdisciplinario se encontrard en
condiciones de proceder con la descarga, control y andlisis de la
documentacion anexada en el Expediente. Para ello, el usuario debera
seguir los pasos descriptos en el punto 3.1.1 Documentacion
Presentada (Empresa): Visualizacion y Descarga de documentos del
presente Instructivo.

En la pantalla principal del Blogue G, el usuario con Rol Técnico
Responsable debe crear un espacio comun de trabajo donde los
integrantes del Equipo Técnico Interdisciplinario puedan cargar o
compartir la documentacién/informacion que consideren relevante
para el andlisis del proyecto presentado.

Para crear el mencionado espacio comun de trabajo, el usuario con
Rol Técnico Responsable debe hacer clic en Documentacion de
Apoyo para poder incorporar una direccion de enlace al sitio de
trabajo compartido (Ej.: la direccion de acceso a una carpeta
compartida de Google Drive, la direccion de acceso a una carpeta
compartida del Servidor de Gobierno, la direccion de acceso a un
Tablero de Gestion, etc.).

De esta manera, se habra creado un link de acceso directo al sitio de
trabajo compartido.

TUVRheinland ST R
e [E==r |
e U

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

"
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PRUEBA CRM de AMBIENTE_ entar... =

«Blog ve G Control de Documentacsar

Una vez creado el espacio comun de trabajo, el usuario con Rol Técnico
Responsable debera hacer clic sobre el boton Guardar ( ¥=***) o Guardar
y Cerrar ( @@ <7) para que los cambios impacten efectivamente en el
Sistema y CRM guarde el enlace.

3.8.2 Votantes

Habiendo realizado el correspondiente andlisis de la documentacién
adjunta en el tramite, cada integrante del Equipo Técnico
Interdisciplinario debera votar en la grilla denominada ¢Falta
documentacion?

En esta grilla, cada integrante del Equipo Técnico Interdisciplinario
debera emitir un voto que represente su opinidén respecto a la
necesidad de solicitar al Proponente nueva documentacion o
documentacion complementaria que sea relevante para el analisis de

éé la Comision Técnica Interdisciplinaria.

4 o I Para emitir un voto, el usuario debe hdBer clic en el botén mas () en la
j i Viickesod parte derecha de la grilla:

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070
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Al hacer clic $dbre el botén mas (), el Sistema abrird una nueva
pantalla emergente donde el usuario podra emitir su voto:

It de Faes Do mertncon Hums Cwe e Faka Doianartacn | Googe Sviem a x l

OB M/ T e
em e Wiksnie de de

[ = [SIRTRN LI‘ AT Housnn LT Guamakvose P WS ‘ v
PRUEBA CR Nuevo Votante de Fa... =

Bloque G. Contrg

+Genera
Srpuisacagesghe comy

SUnan wateng NS Al tmane

iars Decuvemacse’ ke N +

.
Sl | .t PRLEEA CTIV e ANBITNTE_ antorne e peodersite |1

Como se puede observar en la imagen anterior, el Sistema completara

o oL automaticamente el campo Votante con los datos del usuario que se
|, Sum encuentra operando erf' el Sistema CRM. Por consiguiente, este
campo no se podra editar () y se asegura la identidad del usuario

Oficina Buenos Aires votante.
T an 326 Piso5 T 1 . , .
Cromsanry El Sistema mostrara el campo Fecha de creacién en @n estado
Tel +54-11-5252-7070 blogueado para edicién (). Luego de que el usuario haya emitido su
Oficina Cérdoba voto, el Sistema autocompletara este dato con la fecha del dia que se
Lima 1030 (X5004FQL) produce el registro de la votacion.
Tel +54-351-422-7070
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Una vez ubicado en la pantalla emergente, para poder emitir su voto,
el usuario debe hacer clic en el campo Voto:
- VItets de Fats Docamerincos et i e faka Sotamantacan | Googe Cvimm - A % '
“ 3 C @ e FErT Y == a O
. R TOROOBA v Wit &
B (Poauncal Do (JGummnvosa P s ‘ BRoN
DAMLLANG DE UCE 4'-_-1 WITAMTE OF FATA COCIMINTADD | ITCRMATIOH
PRUEBA CR Nuevo Votante de Fa... =
«8loque G Contrg
Beners]
e SO 5 2 ot e
U ’ I ~ '_ - — %—I + £
"t st PRLLEA CTIV e ANBIINTE_ sntorne de peadersita 11
o
T~ L |
sy Losiess s i ez = LA "
A continuacién, el usuario debera seleccionar con un clic alguna de las
opciones que se muestran en el combo de seleccién desplegado por
el Sistema.
El usuario podra seleccionar que el Expediente Si requiere Documentacion o
gue el Expediente No requiere mas documentacion.
. ‘f-u-. [ S C—— - O x ,
H o WMol Lnecis Glaseesamel + 5 | £ ox
PRUEBA CR NJ&:"U‘\IIL J«, Fa.:
+Blogue & Contrg B
12 '!_I - - ‘. FRLLIRA WY e AN ML et S g e (T
TUVRheinland
SCERTIFICADO
Oficina Buenos Aires w
Tucumén 326 Piso 5 Torre 1 1 ‘
(C1049AAH) e " | Setiln M
Tel +54-11-5252-7070 En caso de que el usuario considere que el Expediente si requiere
Oficina Cérdoba documentacion adicional, o quiera realizar alguna observacion, debera
Lima 1030 (X5004FQL) especificar las mismas en el campo Documentacion Faltante:
Tel +54-351-422-7070
Argentina
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Una vez completo el campo obligatorio Voto, y especificada la
Documentacion Faltante en caso de ser necesaria, el usuario debera
hacer clic sobre el boton Guardar y Cerrar ( 5@ <=2) para

gue su voto impacte efectivamente en el Sistema y el usuario asignado como
Técnico Responsable

del Expediente pueda visualizar el voto en la grilla denominada ¢Falta
documentacion?

TUVRheinland

SCERTIFICADO

Oficina Buenos Aires T A

e 383 Documentacion faltante

(C1049AAH) . . . .,

Tel +54-11-5252-7070 Una vez que todos los usuarios que integran el equipo de la Comision

Oficina Cordoba Técnica Interdisciplinaria del tramite en analisis hayan emitido su voto

Lima 1030 (X5004FQL) respecto a la necesidad de solicitar documentacion adicional, la grilla

Tel +54-351-422-7070
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denominada ¢ Falta documentacion? estara completa para continuar
con el andlisis.

El usuario con Rol Técnico Responsable, en base a lo indicado por el
equipo de la Comisién Técnica Interdisciplinaria, debera proceder a
completar el campo ¢ Falta documentacion? que se visualiza en la
pantalla principal del Bloque G, a continuacion de la grilla que contiene
todos los votos:

o bipa i Ve @ erras s o 7 s @ s : * ¢ A X

PRUEBA CRM de AMBIENTE entor... =

A

TUVRheinland

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Nota: el usuario de CRM con Rol Técnico Responsable siempre debe
hacer clic sobre el campo

¢Falta documentacion? (por mas que la respuesta sea No) y elegir
una opcion. De esta

manera, se podra visualizar automaticamente la firma del usuario
responsable que realiz6 los cambios en el Formulario y el Sistema
tomara como valida la respuesta del campo ¢ Falta documentacién?

En caso de que la Comisibn Técnica Interdisciplinaria haya
considerado necesario solicitar documentacion adicional para el
analisis del Proyecto, el usuario con Rol Técnico Responsable debera
seleccionar Si como respuesta a la pregunta del campo ¢Falta
documentacion?

A continuacion, el usuario con Rol Técnico Responsable, deberé especificar
cual es la documentacion faltante que el Proponente tendrd que adjuntar
como nueva documentacion adicional en el Expediente. Para ello, debera
completar el campo Especificaciéon de documentacion faltante.
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Importante: lo indicadopor el usuario en este campo luego saldra en el cuerpo de la notificq
gue se envia de forma automatica al Proponente, a través de CiDi y por correo electrénica
& Slétalledeladocumentaciomueel ProponentalebepresentarenformaO 2 Y LIt (Getiplinto

3.8.4 Notificacion de aviso para solicitud de documentacion adicional)

AMBIENTE_ € ) =

A

TUVRheinland
CERTIFICADO

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Una vez especificada la documentacion faltante, el usuario con Rol
Técnico Responsable debera definir las fechas de vencimiento que el
Proponente tendra para presentar la documentacion faltante/adicional
gue se le ha solicitado mediante notificacion via CiDi.

Nota: La herramienta Calendario ( ™ v ) permite completar aquellos
campos en los que se requiera una fecha. Al hacer clic sobre el icono,
se desplegara un calendario en el cual el usuario podra seleccionar la
fecha deseada.

El usuario con Rol Técnico Responsable debera definir 3 fechas de
vencimiento que el Proponente tendrA para presentar la
documentacion faltante/adicional que se le ha solicitado mediante
notificacién via CiDi.

La primera de las fechas definidas en CRM sera la que se informara al
Proponente en el cuerpo de la notificacion que se envia de forma
automatica a través de CiDi y por correo electrénico. Por este motivo,
es importante que en esta primera fecha se contemplen los
correspondientes 30 dias habiles donde el Proponente tiene derecho
para realizar la presentacion de la documentacion solicitada.
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La segunda y tercera fecha definidas seran importantes para el control
y gestion de los Expedientes que se encuentran en analisis por la
Direccion de Jur. de Evaluacion del Impacto Ambiental. Por este
motivo, es importante que al momento de calcular la tercera fecha de
vencimiento se contemplen 3 meses contando a partir de lo definido
en la primera fecha de vencimiento, ya que una vez transcurrido ese
tiempo el usuario con Rol Técnico Responsable podra enviar el
Expediente a archivo.

Importante: lo indicado por el usuario como primera fecha de vencimiento, luego saldra
cuerpo de la notificacion que se envia de forma automatica al Proponente (a través de Cil
correo electrénico) comdt F SOKI £ NYA G S LI NI | dzS aSémpletd®
documentaciorit 2 f A O(kefipbin®l3.8.4Notificacionde avisoparasolicitudde documentacion
adicional)
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«Bloque W Analisis de documentacion requenda

LR ) ™

e
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SCERTIFICADO

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070
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384 Notificacion de aviso para solicitud de
documentacion adicional

Importante: caberecordarque toda acciono modificacionrealizadasobreun Formularioen CRM
no tendraefecto sobreel Sistemahastaque el usuariohagaclicen el boton Guardar( )o
Guardary Cerrar(s = mmen),

Importante: a través del botértambios no oo i guaan: H) que se prende
auardados( enla

parte inferior derecha de la pantalla, el Sistema siempre alertara al usuari
sobre acciones 0

modificaciones realizadas y que no se encuentran guardadas.

H GuarDar

OORO0BA  Servion «  furmesnambie ) WURIACIM ML ) pPe i+ v o128

PRUEBA CRM de AMBIENTE_ entar... =

Factiidad e | ucatininn vt apbidn Roviods dol
tavares batsl a e mmnstasts el indibes T

VWAL Hinan LA ™

«Bloqu# W Analisis de documentacion requenda

Oficina Buenos Aires —
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1

(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070
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Importante: luegode hacerclicenel boton Hewa ) o Guardar y f cUBRAR Y CEAR )
~

rimavA Al N Aavend ~l

Sistema enviara automaticamente la notificacion de aviso para solicitud de
documentacion

adicional al Proponente a través de CiDi y por correo electrénico. (ver punto 3.8.4
Notificacién de aviso para solicitud de documentacion adicional)

Ademas, quedara registradousuario responsablegue realizé los cambios en el
Formulario y

Notificacion que recibe el Proponente y puede visualizar a través de CiDi:

Eervicios favontos

NOTIFICACION DE AVISO PARA SOLICITUD DE DOC. ADICIONAL.

CEDULA DE NOTIFICACION

Ref Expre Mo COBDICE 362107111620
BENOR

S hace uabet u usted gue en les sctuacr
Amidente de la Frovincis Cordot

prensiie an fooma completa s sigo

[u wctifidad du LOCSILZACION Cun apestn fundada Sel GIZarsEny (UsdiEionel cormpuianie (M) paleied I
Comuna)

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

LI - Arenberiin

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070
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Notificacion que recibe el Proponente y puede visualizar a través de su
correo electrénico:

Cordoba, Miércoles 23 de Septiembre de 2020

NOTIFICACION DE AVISO PARA SOLICITUD DE D OC.
ADICIONAL.

CEDULA DE NOTIFICACION

Ref Expte. Nro: GOBDIGI-362107111-620

SENOR:

Se hace saber a usted que en las actuaciones supra mencionadas que tramitan por ante esta

Secretaria de Ambiente de |a Provincia Cordoba, se ha dispuesto emplazar a Ud. a los fines que, antes
del 23/10/2020 presente en forma completa la siguiente documentacion:

Factibilidad de Localizacidn con opinion fundada del organismo jurisdiccional competente (Municipalidad
o Comuna).

Ante la falta de presentacion en tiempo y forma de lo requerido se procedera al inmediato archivo de las
actuaciones.

Fdo Abril Trucchi, Responsable Técnico de Ambiente

QUEDA/N USTED/ES DEBIDAMENTE NOTIFICADO/S.

Cordoba, 23 de Sep de 2020

CRM - Ambiente

Sistema automatico de CRM
C C ‘4 CORDOBA

30 Blogue H: Analisis de documentacion
requerida

En caso de haberse solicitado documentacion adicional, el usuario con Rol
Técnico Responsable (o cualquiera de los usuarios que conforman el equipo
de la Comisién Técnica Interdisciplinaria) debera seguir los pasos descriptos

Q en el punto 3.1.1 Documentacién Presentada (Empresa): Visualizacion y
: Descarga de documentos del presente Instructivo para controlar si el
TUVRheinland Proponente ha adjuntado en tiempo y forma la documentacién requerida en

CERTIFICADO ]| el Blogue de trabajo anterior.

Oficina Buenos Aires

Tucuman 326 Piso 5 Torre 1 . . ) )

(C1049AAH) Una vez realizado el control para verificar si se encuentra adjunta la

Tel +54-11-6252-7070 documentacién adicional que se habia solicitado al Proponente, el

Oficina Cérdoba usuario con Rol Técnico Responsable debera completar la respuesta

Lima 1030 (X5004FQL) ) . PPN
Tel +54.351.429.7070 para el campo ¢Aporté documentacion”
Argentina
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Para ello, el usuario con Rol Técnico Responsable deberd seleccionar
alguna de las opciones que se muestran en el combo de seleccidon
desplegado por el Sistema al hacer clic en el campo ¢Aportod
documentacion?

Nota: por mas que no se haya solicitado documentacién adicional al
Proponente en el Blogue de trabajo G, el usuario de CRM con Rol
Técnico Responsable siempre debe hacer clic sobre el campo ¢Aporto
documentacidén? y elegir una opcion de respuesta.

Para el caso donde no se solicité documentacion adicional, la respuesta

debe ser Si.

De esta manera, se podra visualizar automaticamente la firma del
usuario responsable que realiz6 los cambios en el Formulario. Luego de
guardar los cambios, el Sistema tomara como valida la respuesta del
campo ¢Aporté documentacion?

- \ P 8 B RUODT m ' -} " B; * e N X

PRUEBA CRM de AMBIENTE_ entor... =
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e
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Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina
www.grupointertron.com
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Habiéndose realizado el correspondiente control y analisis de la
documentacion adicional requerida, y en base a lo sugerido por el
equipo de la Comisién Técnica Interdisciplinaria, el usuario con Rol
Técnico Responsable debera completar la respuesta para el campo
JContintatramite?

Para ello, el usuario con Rol Técnico Responsable debera seleccionar
alguna de las opciones que se muestran en el combo de seleccion
desplegado por el Sistema al hacer clic en el campo
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JContinda tramite?

Nota: por mas que no se haya solicitado documentacién adicional al
Proponente en el Blogue de trabajo G, el usuario de CRM con Rol
Técnico Responsable siempre debe hacer clic sobre el campo
¢Continda tramite? y elegir una opcién de respuesta.

Para el caso donde no se solicité documentacion adicional, la respuesta
debe ser Si.

De esta manera, se podra visualizar automaticamente la firma del
usuario responsable que realizé los cambios en el Formulario. Luego de
guardar los cambios, el Sistema tomard como valida la respuesta del
campo ¢ ContinGa tramite?

Importante: para los cass donde no se solicitO documentacion adicional, se

- _ - _ _ _ ___ . _ _ . _ L _ _ __ . _ S _ ' _ ./ _ L __4_ N .~
1

Iy Fnagon otV

Ir = !
-
N g s J
o

‘ Una vez completos los campos ¢Aportd documentacion? y ¢ContinGa

éé tramite?, el usuario con Rol Técnico Responsable debera hacer clic sobre

el botén Guardar (¥<**%) o0 Guardar y Cerrar ( &*™ <) para que los

cambios impacten efectivamente en el Sistema y CRM habilite el siguiente
Bloque de trabajo.

Oficina Buenos Aires

Tucuman 326 Piso 5 Torre 1 . . . e sroiados H
(C1049AAH) Importante: a través del botértambios no SREE e guEEEEes 1) que se prende €

Tel +54-11-5252-7070

parte inferior derecha de la pantalla, el Sistesmmpre alertara al usuario sobre
Oficina Cérdoba acciones o

Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina

www.grupointertron.com DESARROLLO DE FORMULARIOS DIGITALES EN GRNIFORME FINAL
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3.9.1 Notificacion de rechazo

Habiéndose solicitado al Proponente que presente documentacion
adicional, existen dos posibilidades a saber: que el Proponente No
aporte la documentacion requerida; o bien que Si aporte la
documentacion requerida pero que No pueda continuar con el tramite.

En ambos casos el Sistema enviara automaticamente la notificacion de aviso
de rechazo al Proponente a través de CiDi y por correo electronico, luego
de que el usuario con Rol Técnico Responsable responda los campos
¢Aporté documentacion? y ¢, ContinGa tramite?

Siempre dependera de las respuestas seleccionadas por el Técnico
Responsable, como se explico en el punto 3.9 Bloque H: Andlisis de
documentacion requerida.

Entonces, de acuerdo a la combinacion de las respuestas de los
campos, el Sistema podra generar y enviar los siguientes modelos de
notificacion de rechazo:

documentacién? tramite? (modelo)

SAporto Continda Notificacién de rechazo

NOTIFICACION DE

Sl NO RECHAZO POR
INCUMPLIMIENTO DE
DOCUMENTACION ADICIONAL.

NOTIFICACION DE

NO NO RECHAZO POR PLAZO DE
ENTREGA DE DOC.
VENCIDO (PERENCION).

AN
TUVRheinland
SCERTIFICADO

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina
www.grupointertron.com

informes@intertron.com.ar

Importante: luegode hacerclicenel boton Hams ) oGuardar yCerra@EJi;:Hv THR) e
Guardar(

Sistemeenviara automaticamentéa notificacién de Rechazo al Proponente a través de
y por

correo electrénico.
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CIUDADAND

c

Entomo Testing

Cordoba, Jueves 10 de Septiembre de 2020

NOTIFICACION RESOLUCION DE RECHAZO POR
INCUMPLIMIENTO DE DOCUMENTACION ADICIONAL.

Cedula de notificaciones

Expte. Nro GOBDIGI-1003167 111-020

SENOR:

Se hace saber a ustad que en |as actuaciones supra mencicnadas gue tramitan por ante esta
Secretaria de Ambiente de |la Provincia Cordoba, en virtud del vencimiento del plazo otorgado a los
fines de presentar la documentacion que le fuera oportiunamente solicitada, se ha dispuesto el archivo
de las mismas. Fdo. Maximilianc Privitera, Coordinador Técnico de Ambiente

QUEDA /N USTEDVES DEBIDAMENTE NOTIFICADO/S.

Cérdoba, 10 de Sep de 2020

CRM - Ambiente

< p align="right">Sistema automatico de CRM

ataforma de Sarvicios Digitales - ST OUPY | R WOUOR LA A
R —— C"'-.“ ) | @ CORDOBA

TUVRheinland

SCERTIFICADO

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina
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Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina
www.grupointertron.com

www.intertronhumancapital.com
informes@intertron.com.ar

., CIUDADAND
‘(‘ ) NI
" | |

Cordoba, Miércoles 23 de Septiembre de 2020

NOTIFICACION DE RESOLUCION DE RECH AZO POR PLAZO DE

ENTREGA DE DOC. VENCIDO (PERENCION).

CEDULA DE NOTIFICACION
Expte. Nro GOBDIGI-362107111-620
SENOR:

Se hace saber a usted que en las actuaciones supra mencionadas que tramitan por ante esta
Secretaria de Ambiente de la Provincia Cordoba, en virtud del vencimiento del plazo otorgado a los
fines de presentar la documentacion que le fuera oportunamente solicitada, se ha dispuesto el archivo
de las mismas. Fdo. Abril Trucchi, Responsable Técnico de Ambiente.

QUEDA /N USTED/ES DEBIDAMENTE NOTIFICADO/S.

Cérdoba, 23 de Sep de 2020

CRM - Ambiente

Sistema automatico de CRM

s e e @ o 4 coRboBA

3.10 Bloque I: Visita Técnica
3.10.1 Generacion de una Visita Técnica

El usuario con Rol Técnico Responsable asignado en el Expediente,
en caso de considerarse necesario, debera generar la creaciéon de una
Visita Técnica y otorgando los permisos de participacién/edicién a los
colaboradores necesarios.

Una vez ubicado en la pantalla principal del Bloque |, luego de haber
completado con un Si en el campo ¢ Corresponde Visita Técnica?, el
usuario con Rol TécnicolResponsable podra generar una Visita Técnica al
hacer clic en el boton mas () a la derecha de la pantalla:

DESARROLLO DE FORMULARIOS DIGITALES EN GRNIFORME FINAL 215de
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PRUEBA CRM de AMBIENTE. entor... =
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TUVRheinland

SCERTIFICADO

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina
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www.intertronhumancapital.com
informes@intertron.com.ar

Una vez seleccionado con un @&lic sobre el boton mas (), el Sistema
abrird una nueva pantalla en la que el usuario con Rol Técnico
Responsable podra crear el registro de una Visita Técnica y buscar a
cada uno de los usuarios que considera necesarios agregar para
realizar la visita:

o —e

L e e e - 0O X 1
€ G o e T Tpm—— p— ' wrra ' . PR LT BRI LA 1 1 SIS AN 55 TRF P ity ! * 6
EHRuss Framal Souime (7 st s 4 e ‘ t 4P X

e

PRUEBA CR Nuevo Visita Tacrica -

«Blogque & Viwta T < General
" o
ek Mesaae S . -
PRI AN e AMARMTE st e prmiasiie 1
—tyantes
- ~ ‘
e Astten o - "

Una vez ubicado en la pantalla emergente, lo primero que debe hacer
el Técnico Responsable es identificar la visita con un nombre y una
fecha de visita, para lo que debera completar los campos Nombre y
Fecha de Visita:
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A continuacién, para poder incorporar integrantes en el Equipo de la
visita, el usuario con Rol Técnico Responsable debe hacer clic en el
boton Guardar (#=+**) que se encuentra en la ventana emergente:

TCRAILLRD 0 LCTUOA M ymy TIXICA . EZRMAO0N
PRUEBA CR Nuevo Visita Técnica =
«flogue | Vista R »General
.ﬁ ot I“b;:;-n—o"-ﬁt(“
[V — Fowands o * + =
 PRULRA CRW #e ANIRINTT svrnwr S peadscion ||
| heg mrae
CERTIFICADO T s ™ "
Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH) , , p .
el +54.11.5252.7070 De esta manera, aparecera dtbotén més () a la derecha de la pantalla en la grilla
de integrantes:
Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070
Argentina
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El usuario con Rol Técnico Responsable podra comenzar a incorporar
integrantes al eqtipo de la visita al hacer clic en el boton mas () a la
derecha de la pantalla, donde el Sistema abrirA una nueva ventana
emergente.
Como se puede observar en la siguiente la imagen, el Técnico
Responsable asignado en el Expediente debera buscar a través esta
nueva ventana emergente a cada uno de los usuarios que considera
necesarios incorporar en el equipo de la visita y asignarles los
permisos correspondientes:
. wv-v-vnb—c'_qvwn-‘m-ah- = 8 .l
: PRUEBA R Nuovo Intearante Vi.. =
TOVRheinland RUEBALY Nuewo Integrante |
"CERTIFICADO ‘Hoque | Vata

Oficina Buenos Aires = - -':v:"-"-—- ol -

Tucumén 326 Piso 5 Torre 1

(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba

Lima 1030 (X5004FQL)

Tel +54-351-422-7070

Argentina — - -
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Nota: al comenzar a escribir, el Sistema mostrara automaticamente las
coincidencias de busqueda con el nombre que se esta ingresando y que
pertenezca al grupo de usuarios habilitados para desempefar el Rol en
cuestion. Otra opcidn, es hacer clic sobre el boton de

busqueda ( ©) para que el Sistema muestre una lista con todos los
usuarios candidatos para seleccionar.
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PRUEBA

Vis

+ Bloque

TUVRheinland

SCERTIFICADO

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070
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Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina
www.grupointertron.com
www.intertronhumancapital.com
informes@intertron.com.ar

Una vez encontrado el usuario que se buscaba, para hacer efectiva su
incorporacion como Integrante del equipo de visita, el Técnico
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Responsable deberd hacer clic sobre el botén Guardar y Cerrar (&' ey s

).

Al hacer clic en el boton Guardar y Cerrar (&=« <==7) " g| Sistema
volverd a la pantalla emergente anterior, donde el Técnico
Responsable debera repetir el mismo procedimiento para incorporar a
cada nuevo integrante del equipo.
Importante: el Sistema permite otorgar permisos de a un usuario por vez, por
el usuario con eRol Técnico Responsabtiebera repetir la operacion de ca
descripta anteriormente tantas veces como cantidad de usuarios tenga que in
en el equipo deisita.

B Vs iras Vate Thoscs Preta TV, Soogh Ovrs a

v |
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PRUEBA CR Visita Técnica Prueba... =
«Blogue | VisitaTé  »General

o Whota Toumea Prastan CRM

Vitad acrvcan ath by
@ PRULIA OO de MIIRENTE svmrem de predwerion |1

etng -

Al hacer clic en el botén Guardar y Cerrar ( s> =) de la ventana
emergente, el Sistema volvera a la pantalla principal del Bloque |,
donde se podra observar la Visita Técnica que se ha generado:

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina
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PRUEBA CRM de AMBIENTE_entor... =

St b BLIA e-

3102 Carga de documentacion de la Visita
Técnica

Luego de realizada la Visita Técnica, los integrantes del Equipo de
Visita podran cargar toda la documentacion relativa a lo sucedido en
la Visita Técnica (Informe de la visita técnica, Acta de la visita técnica,
hallazgos surgidos durante la visita técnica, imagenes, etc.)

Para ello, una vez ubicado nuevamente dentro del Bloque I, el usuario
deberd& hacer clic sobre el nombre de la Visita Técnica creada:

BOR0BA  Sorvion «  furmdsmmamiie. ) RUSACIM e AN 3
I muasten  gf cusecia yoimmas [ tesacmas e bipar 10 MM @ LRt PULO DE A 2] Mpician th @ susraias e wosp P LREs mronMe ® ¢ N

DRUF BA '”RM \ie AMB!F NTF_ entor... =

H2UM25n e

Oficina Buenos Aires e
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
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Argentina
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A continuacion, el Sistema abrira una ventana emergente con los datos
de la Visita, donde el usuario deberd hacer clic en el icono
Documentacion:

PRUEBA CR Visita Técnica Prueba... =

Socpe L Vista Ty

- Vi | & bt o Sas bovn s Wt S P --J
Vot T nas +
L
-
.
— b W &

El Sistema abrira una nueva ventana emergente donde el usuario podra

subir la documentacion relativa a la visita.
Una vez en la venta emergente, el usuario debe hacer clic en el botén Subir
nuevo documento:

B Dacemeriacior Teinia Prsba CEM - Gaoge Cvame - B8 x l
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PRUEBA CR Documentacién Visit... =

« Bloque | Viata T¢ '
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TUVRheinland oo z
CERTIFICADO ! T =
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Oficina Buenos Aires e 2
Tucumén 326 Piso 5 Torre 1 i it s pogrobc- O Dt Aiside
(C1049AAH)
Tel +54-11-5252-7070
Oficina Cérdoba e - |
Lima 1030 (X5004FQL) i iy T | e
Tel +54-351-422-7070
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El Sistema abrira una nueva ventana emergente, desde la cual el
usuario podra buscar, adjuntar y subir la documentacion relativa a la
visita que se encuentra en su ordenador.

El usuario primero debera hacer clic sobre el boton Buscar. Una vez
seleccionado el archivo desde su ordenador, debera hacer clic en el
boton Adjuntar. Por ultimo, debe cerrar la ventana emergente abierta
por el Sistema para subir la documentacion:

e - » ] -

@ Frievsasaes  lovghe (eree E o x|

& oewnsppecsmbs

I Adjuntar Documentacion

EL DOCUMENTO SE ADJUNTO CON EXITO k jicas EEnA

Docanmed odaanansd Coonllamens

ermcza

Goeae

Sussr yuwve sccomarts

Do s ovenmo

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina
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Nota: se recomienda al usuario de CRM tener precaucion al momento de
utilizar esta funcionalidad para adjuntar documentacion, debido a que el
Sistema no confirmaralafiac ci - n

porsag

it torsarroasid

de adjuntar docume renebotonAditard )y hacer
subiré directamente al Expediente el documento que se habia
seleccionado desde el ordenador personal.
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Para poder visualizar en la grilla de documentacion el documento subido,
el usuario debera actualizar o refrescar la pagina web de su navegador
presionando F5.

A continuacion, para regresar a la pantalla principal del Bloque I, el
usuario debe cerrar la ventana emergente desde el botdn cerrar en la
esquina superior derecha de la ventana emergente.
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Una vez ubicado en la pantalla principal del Bloque I, el usuario con Rol
Técnico Responsable debera hacer clic sobre el botéon Guardar (¥**) o
Guardar y Cerrar (He#@# %) para que los cambios impacten
efectivamente en el Sistema y habilitar el siguiente Bloque de trabajo Bloque
J: Tipificacion.

3.10.3 Notificacion de aviso para solicitud de
documentacion adicional

Luego de realizada la Visita Técnica, puede surgir la necesidad de
solicitar al Proponente que adjunte nueva documentacion adicional
gue complemente al andlisis de la Comision Técnica Interdisciplinaria.
El usuario con Rol Técnico Responsable debera responder Si el campo
¢Necesita documentaciéon/informacion adicional? que se visualiza en la
pantalla principal del Blogue I, a continuacién de la Visita Técnica
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Nota: el usuario de CRM con Rol Técnico Responsable siempre debe
hacer clic sobre el campo

¢Necesita documentacion/informacién adicional? (por mas que la
respuesta sea No) y elegir una opcion. De esta manera, se podra
visualizar automaticamente la firma del usuario responsable que realizé
los cambios en el Formulario y el Sistema tomard como vélida la
respuesta del campo.

A continuacion, el usuario con Rol Técnico Responsable, debera especificar
cuél es la documentacion faltante que el Proponente tendra que adjuntar
como nueva documentaciéon adicional en el Expediente. Para ello, debera
completar el campo Especificaciéon de documentacion faltante.

Importante: lo indicadopor el usuario en este campo luego saldra en el cu€
de la notificacion que se envia de forma automéatica al Proponente, a trav
CiDi y por correo electrénico, comio Sdetalle de la documentacionque el
ProponentadebepresentarenformaO 2 Y LJt ($eiiplinto

3.8.4 Notificacion de aviso para solicitud de documentacion adiciona

Una vez especificada la documentacion faltante, el usuario con Rol
Técnico Responsable debera definir las fechas de vencimiento que el
Proponente tendra para presentar la documentacion faltante/adicional
gue se le ha solicitado mediante notificacion via CiDi.
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Nota: La herramienta Calendario ( ™= v ) permite completar aquellos
campos en los que se requiera una fecha. Al hacer clic sobre el icono,
se desplegara un calendario en el cual el usuario podra seleccionar la
fecha deseada.

El usuario con Rol Técnico Responsable debera definir 3 fechas de
vencimiento que el Proponente tendr& para presentar la
documentacion faltante/adicional que se le ha solicitado mediante
notificacién via CiDi.

La primera de las fechas definidas en CRM seré la que se informara al
Proponente en el cuerpo de la notificacion que se envia de forma
automatica a través de CiDi y por correo electrénico. Por este motivo,
es importante que en esta primera fecha se contemplen los
correspondientes 30 dias habiles que el Proponente tiene derecho
para realizar la presentacion de la documentacion solicitada.

La segunda y tercera fecha definidas seran importantes para el control
y gestién de los Expedientes que se encuentran en analisis por la
Direccion de Jur. de Evaluacién del Impacto Ambiental. Por este
motivo, es importante que al momento de calcular la tercera fecha de
vencimiento se contemplen 3 meses contando a partir de lo definido
en la primera fecha de vencimiento, ya que una vez transcurrido ese
tiempo el usuario con Rol Técnico Responsable podra enviar el
Expediente a archivo.

Importante: lo indicado por el usuario como primera fecha de vencimie
luego saldra en el cuerpo de la notificacion que se envia de forma auton
al Proponente (a través de CiDi y por correo electrénico) cérfoS O K |
para que el Proponente presente en farncompleta la documentacig
a2t A OXvérl pgRiitoé 3.8.4 Notificacion de aviso para solicitud de
documentacion adicional)

Argentina
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3104 Analisis de la documentacion requerida

Importante: a través del botérrambios no guardadog =mzios no guardaco: i") que se prende en
parte inferior derecha de la pantalla, el Sistema siempre alertara al usuario sobre accione

modificaciones realizadas y que no se encuentran guardadas.

Importante: caberecordarque toda acciono modificacionrealizadasobreun Formularioen CRM
no tendraefecto sobre el Sistema hasta que el usuario haga clic en el Batardar( =) o
Guardary Cerrar(&'ssmesy ey,

—

TUVRheinland
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En caso de haberse solicitado documentacién adicional, el usuario con Rol
Técnico Responsable (o cualquiera de los usuarios que conforman el equipo
de la Comisién Técnica Interdisciplinaria) debera seguir los pasos descriptos
en el punto 3.1.1 Documentacion Presentada (Empresa): Visualizacion y
Descarga de documentos del presente Instructivo para controlar si el
Proponente ha adjuntado en tiempo y forma la documentacion requerida.

Una vez realizado el control para verificar si se encuentra adjunta la
documentacion adicional que fue solicitada al Proponente, el usuario
con Rol Técnico Responsable debera completar la respuesta para el
campo ¢Aportdé documentaciéon?

Para ello, el usuario con Rol Técnico Responsable debera seleccionar
alguna de las opciones que se muestran en el combo de seleccion
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desplegado por el Sistema al hacer clic en el campo ¢Aportd
documentacion?

Habiéndose realizado el correspondiente control y analisis de la
documentacion adicional requerida, y en base a lo sugerido por el
equipo de la Comision Técnica Interdisciplinaria, el usuario con Rol
Técnico Responsable debera completar la respuesta para el campo
Contindatramite?

Para ello, el usuario con Rol Técnico Responsable debera seleccionar
alguna de las opciones que se muestran en el combo de seleccién
desplegado por el Sistema al hacer clic en el campo

Continta tramite?

Una vez completos los campos ¢Aportd documentacion? y ¢Continlda
tramite?, el usuario con Rol Técnico Responsable debera hacer clic sobre el
botén Guardar ( =) o0 el boton Guardar y Cerrar (5@ ==%) para que
los cambios impacten efectivamente en el Sistema y CRM habilite el

siguiente Bloque de trabajo.

Importante: caberecordarque toda acciono modificacionrealizadasobreun Formulariode CRM
no tendraefecto sobre el Sistema hasta que el usuario haga clic en el atardar( ¥=***) o
Guardary Cerrar([;j]GJz\:.:;av CE’RL‘.?).

Importante: a través del botértambios no guardadog=moios o guardados W ) que se prende en
parte inferior derecha de lpantalla, el Sistema siempre alertara al usuario sobre acciones

modificaciones realizadas y que no se encuentran guardadas.

£

TUVRheinland
SCERTIFICADO

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
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3.105 Notificacion de rechazo

Habiéndose solicitado al Proponente que presente documentacion
adicional, existen dos posibilidades a saber: que el Proponente No
aporte la documentacion requerida; o bien que Si aporte la
documentacion requerida pero que No pueda continuar con el tramite.

En ambos casos el Sistema enviara automaticamente la notificacién de aviso

de rechazo al Proponente a través de CiDi y por correo electrénico, luego de
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gue el usuario con Rol Técnico Responsable responda los campos ¢Aportd
documentacion? y ¢ Continta tramite?

Siempre dependerd de las respuestas seleccionadas por el Técnico
Responsable, como se explicé en el punto 3.9 Bloque H: Analisis de
documentacién requerida.

Entonces, de acuerdo a la combinacion de las respuestas de los
campos, el Sistema podra generar y enviar los siguientes modelos de
notificacion de rechazo:

NOTIFICACION DE

NO NO RECHAZO POR PLAZO DE
ENTREGA DE DOC.
VENCIDO (PERENCION).

SAporto ;Continda Notificacién de rechazo
documentacién? tramite? (modelo)
NOTIFICACION DE RECHAZO
Sl NO POR

INCUMPLIMIENTO DE
DOCUMENTACION
ADICIONAL.

Importante: luegode hacerclicen el boton Guardar( H44 ) o Guardar y Cerrag(h/@#0s7 ) gf
é é Sistemaenviara automaticamentéa notificacion de Rechazo al Proponente a través de CiD

TUVRheinland correo electronico.

SCERTIFICADO

3.11 Bloque J: Tipificacion
Oficina Buenos Aires

Tucuman 326 Piso 5 Torre 1 Una vez ubicado en la pantalla principal del Blogue J, el usuario con Rol Técnico

(C1049AAH) Responsable
Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba debera Establecer una tipificacion de acuerdo al Proyecto presentado.

Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina
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El usuario, deberd hacer clic en el campo Establecer Tipificacion y
seleccionar una de las opciones que se presentan en el combo de seleccién
desplegado por el Sistema, segun corresponda a un Aviso de Proyecto
[AP] o un Estudio de Impacto Ambiental [ESIA]:

WTEOTHA  rww v i | St UM Al L ® + ¥ e ' &
=1 & . 2 - s s -] 9~ N " . * e x
PRUEBA CRM de AMBIENTE_ entor... =
.
1 ignthc e &
k&

B (P UM TR (B NGACTINE o RGN WACLRD KGR, @ EETLNSE { TR 1) e [ 50 @ AR DNAGRD « (B E0NSR SFORML - % 5

PRUEBA CRM de AMBIENTE_ entor... =

G
G st B e
« Blogue ) Twificacion
;%-.a:t:;:
RUA s se ivaaoz Anceca
A "
Una vez Tipificado el Expediente, el usuario con Rol Técnico Responsable
debera hacer clic sobre el boton Guardar ( ¥=#*%) o Guardar y Cerrar (
E % glesmaresat) para que los cambios impacten efectivamente en el Sistema y
TUVRheinland . - . ,
- = CRM habilite el siguiente Bloque de trabajo, segun corresponda a la
" TIFICAD - L, .
tipificacion seleccionada.
Oficina Buenos Aires Importante: a través del botértambios no camhics o quardades M) que se prende e
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
quardados( la

(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070 parte inferior derecha de la pantalla, el Sistema siempre alertanéuario sobre

Oficina Cérdoba acciones o

Lima 1030 (X5004FQL) ip . .

Tel +54-351-422-7070 modificaciones realizadas y que no se encuentran guardadas.

Argentina
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Si el Expediente fue tipificado como [AP] Aviso de Proyecto, a
continuacion, el Sistema mostrara a los usuarios el Bloque de trabajo
L de Dictamen Técnico.

4 Bloque J: Tipificacion
Establecer tipificacion
¥ [AP] Aviso de Proyecto

Usuario Responsable Fecha de Validacidn
& Abril Trucchi = 10/09/2020 12:59

Si el Expediente fue tipificado como [EslA] Estudio de Impacto
Ambiental, a continuacion, el Sistema mostrara a los usuarios el
Bloque de trabajo K para ocuparse las particularidades de un Estudio
de Impacto Ambiental.

que

(50 Etudio de Impacic Amdiental

i Al Teneow BO405/2020 10T

312 Bloque K: Estudio de Impacto Ambiental

Los wusuarios de CRM que conforman el Equipo Técnico
Interdisciplinario, podran trabajar en la pantalla Principal del Bloque K
solo cuando el Expediente haya sido tipificado como Estudio de
Impacto Ambiental [ESIA] por el usuario con Rol Técnico Responsable
en el Bloque J.

En la pantalla principal del Bloque K, el usuario con Rol Técnico
Responsable debe crear un espacio comun de trabajo donde los
integrantes del Equipo Técnico Interdisciplinario puedan cargar o
compartir ladocumentacién/informacion que consideren relevante para

Q la confeccion del Informe Técnico Preliminar.
ot Para crear el mencionado espacio comun de trabajo, el usuario con
einlan , . i L,

o0 Rol Tecnico Responsable debe hacer clic en Documentacion de

Apoyo para incorporar una direccion de enlace al sitio de trabajo

Oficina Buenos Aires compartido (Ej.: la direccion de acceso a una carpeta compartida de

(Tgfgga:ﬁe Fisos Torre 1 Google Drive, la direccion de acceso a una carpeta compartida del

Tel +54-11-5252-7070 Servidor de Gobierno, la direccion de acceso a un Tablero de Gestion,
Oficina Cérdoba etc.).

Lima 1030 (X5004FQL) De esta manera, se habra creado un link de acceso directo al sitio de
Tel +54-351-422-7070 trabajo compartido:

Argentina
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« Bleque K Estudio de Impacto Ambiental

Dotumertacomes

R

V0L v o pewkmmiras de TAD

Habiendo creado el espacio comun de trabajo, el usuario con Rol Técnico
Responsable debera hacer clic sobre el botén Guardar (¥***%) o Guardar
y Cerrar (&'=#===3) para que los cambios impacten efectivamente en el
Sistema y CRM guarde el enlace.

3.12.1 Carga del Informe Técnico Preliminar

Una vez que la Comision Técnica Interdisciplinaria haya elaborado el
Informe Técnico Preliminar, el usuario con Rol Técnico Responsable
debera subir al Sistema el documento con caracter oficial.

Para ello, ubicado en la pantalla principal del Blogue K, el usuario con Rol
Técnico Responsable

debera hacer clic sobre el link que aparece en el campo Informe Técnico
Preliminar:

P

TUVRheinland

Oficina Buenos Aires

Tucuman 326 Piso 5 Torre 1 El Sistema abrird una ventana emergente donde el usuario con Rol
C1049AAH 7 . z . , . ..
( ) Técnico Responsable podra subir el Informe Técnico Preliminar con

Tel +54-11-5252-7070
caracter oficial.
Oficina Cérdoba

Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina
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Una vez en la venta emergente, el usuario deberd hacer clic en la lista
desplegable que se muestra para escoger un Tipo de Documento. A
continuacion, debera seleccionar la opcién Informe Técnico Preliminar de
la lista:

m SUTWCES = | Fommsbin e hamn 1 TV RN e ) 2 P 4+ © o 7 .
[y — ==

E 3 - 3 T - -] - "X

Informe técnico preliminar de _TRAMITE4] IN .

i " potb— TR D

Una vez completo el campo Tipo de Documento, el usuario debe hacer clic
en el boton Subir nuevo documento:

El Sistema abrird una nueva ventana emergente, desde la cual el
usuario podra buscar, adjuntar y subir el documento correspondiente
al Informe Técnico Preliminar.

Como se muestra a continuacion, el usuario primero debe hacer clic
sobre el botén Buscar. Una vez seleccionado el archivo desde su
ordenador, debera hacer clic en el boton Adjuntar. Por ultimo, debe
cerrar la ventana emergente abierta por el Sistema para subir el
documento:
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| @ sttt Sge e " o=
D T it v ' e . - * O
I e e Adfentar Dousmen tacion
. . B * o

Adjuntar Documentacion

=N

=3

——— » e

Luego de hacer clic en‘elboton Adjuntar ():

© Aeivainigunts  Govple (Meove - D vr

& sorrarspsecamb e c2a qee s A s e e P

I Adjuntar Documentacion

EL DOCUMENTO SE ADJUNTO CON EXITO fcuasiiions EEnmTACoNoD - () acas Aromit + * s N oX

Docanmed oduntaso Coonllamems

Sutsr rawve sccomarts
Do s overmcd

Nota: se recomienda al usuario de CRM tener precaucion al momento de
utilizar esta funcionalidad para adjuntar documentacion, debido a que el
Sistemano confirmaralafiacci - n [

de adjuntar documentaci Adimtard )y hacer
subira directamente al Expediente el documento que se habia
seleccionado desde el ordenador personal.

Para poder visualizar en la grilla de documentacién el documento
subido, el usuario debera actualizar o refrescar la pagina web de su
navegador presionando Fb5.
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A continuacion, para regresar a la pantalla principal del Bloque K, el
usuario debe cerrar la ventana emergente desde el botdn cerrar en la
esquina superior derecha de la ventana emergente.

em SEerdicio ~ Toomiaeds (e, 3 PREBACEMde AL ) 2 9 + ¥ o) ?‘
(B i i i Kt eyt A
Informe tecnico preliminar de _TRAMITE4T IN .

« Gane
ot W0 g e TRAM (1) o)

S e —

Lmmmanass

Una vez ubicado en la pantalla principal del Bloque K, el usuario con Rol
Técnico Responsable debera hacer clic sobre el botén Guardar (¥*%) o
Guardar y Cerrar (e =) para que los cambios impacten
efectivamente en el Sistema.

_TRAMITEA] INNO

B

0 W s s pr— &AM YV

" Laan 00 srsmmasre

TUVRheinland :

SCERTIFICADO

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1

(C1049AAH) o . . . . .
Tel +54-11-5252-7070 parte inferior derecha de lpantalla, el Sistema siempre alertara al usuario sobre accio

Importante: a través del botértambios no cambios no guardados M) que se prende er
guardadog( la

Oficina Cérdoba modificaciones realizadas y que no se encuentran guardadas.
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina
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3.12.2 Votantes

Habiendo realizado el correspondiente analisis y control del Informe
Técnico Preliminar adjunto en el Expediente, cada integrante del
Equipo Técnico Interdisciplinario debera emitir su voto en la grilla
denominada Validaciéon de Informe Técnico Preliminar.

Importante: el voto emitido en el Sistema por el usuario integrante del Equipo Té
Interdisciplinario eequivalente a sufirma electrénicay también esequivalentea su
rubrica y firma holégrafa

En esta grilla, cada integrante del Equipo Técnico Interdisciplinario
debera emitir un voto que represente su opinién respecto al contenido
del Informe Técnico Preliminar y que sera equivalente a su rubricay
firma, constituyendo su firma electrénica.

Para emitir un voto, el usuario debe h&8er clic en el botén mas () en la
parte derecha de la grilla:

PTOROORA  SOVEO =  Memesmenm b+ RO M

[ ——

_TRAMITE4] INNC =

i s e Pk O a

B T N e ]

Q Al hacer clic $dbre el botén mas ( ), el Sistema abrird una nueva
pantalla emergente donde el usuario podréa emitir su voto:

TUVRheinland

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070
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TP ORO0EA  Servico ~  Tommmmasimn. 5 FRESAGMA ML )

Como se puede observar en la imagen anterior, el Sistema completara
automaticamente el campo Votante con los datos del usuario que se
encuentra operando en el Sistema CRM. Por consiguiente, este
campo no se podra editar (), asegurando de esta manera la identidad
del usuario votante.

El Sistema mostrara el campo Fecha de creaciéon en @n estado
blogueado para edicién (). Luego de que el usuario haya emitido su
voto, el Sistema autocompletara este dato con la fecha del dia que se
produce el registro de la votacion.

Una vez ubicado en la pantalla emergente, para poder emitir su voto,
el usuario debe hacer clic en el campo Voto:

SPTROTEA v < b -

() tomems o vt e it

T s 0 e s S 7 o— " gy O o

Pomicel [3
TRAMITEST IN 5 ¢
~ Nue Votante de V.
! é 3w ._]
: & L — L

| TUVRheinland

. Watasts W Srmin & Ra—
Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1 N "

(C1049AAH)
Tel +54-11-5252-7070 . . . ) . .
A continuacion, el usuario debera seleccionar con un clic alguna de

Oficina Cérdoba ; A

Lima 1030 (X5004FOL) las opcpnes gue se muestran en el combo de seleccion desplegado

Tel +54-351-422-7070 por el Sistema:

Argentina
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VOTANTE DE VA

Nuevo Votante de V...

ORA

MACION

CION DE IN

+ General

Maria Det Rosario

Apeatiar
Rechaim

Hrtive

N _TRAMITEZT INNO

En caso de que el usuario considere necesario realizar alguna
observacion, debera especificar la misma en el campo Observacion
sobre Documento.

Una vez completo el campo obligatorio Voto, y especificadas las
observaciones en caso de ser necesarias, el usuario debera hacer clic sobre
el boton Guardar y Cerrar (9s#=%'<=%%) para que Su Vvoto impacte
efectivamente en el Sistema y el usuario asignado como Técnico
Responsable del Expediente pueda visualizar el voto (rubrica) en la grilla
denominada Validacion de Informe Técnico Preliminar.

e s Brnrrran s 40 et Thas et

3.12.3 Validaciones

Habiendo votado los wusuarios miembros del Equipo Técnico
Interdisciplinario, y una vez obtenida la cantidad minima de firmas necesarias
para aprobar la continuidad del Informe Técnico Preliminar, sera condicién
necesaria la validacion del usuario con Rol Técnico Responsable y del
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usuario con Rol Coordinador para que el Expediente pueda avanzar al
siguiente Bloque de trabajo.

Luego de verificar que se cumpla la condicion de haber logrado la cantidad
minima de firmas necesarias para aprobar la continuidad del Informe Técnico
Preliminar, el usuario con Rol Técnico Responsable debera seleccionar la
opcion Aprobacién en el campo Validacion: ¢Aprueba el contenido del
Informe Técnico Preliminar?

En el campo Observaciones el usuario podra incluir sus comentarios en
caso de ser necesario.

m SEIVCID w Pt e L TRUTMACRM ML

Tramite36 INNO =

Ve e N 4 Bttty R e i s P bt

& W Durdole RINTVIEN MM

Una vez realizada la Validacion del Informe Técnico Preliminar, el usuario
con Rol Técnico Responsable debera hacer clic sobre el boton Guardar (
Hewos) o Guardar y Cerrar (9@ <%%) para que los cambios impacten
efectivamente en el Sistema.

Importante: caberecordarque toda acciono modificaciénrealizadasobreun Formulario
de CRMno tendraefecto sobre el Sistema hasta que el usuario haga clic en el t
Guardar( =) o Guardary Cerrar(&' s s =)

Importante: a traves del botortambios no cambios no guardados H_) que se prende e

parte inferior derecha de la pantalla, el Sistema siempre alertara al usuario sobre
acciones o

Luego de hacer clic en el botén Guardar ( ¥°**%) o Guardar y Cerrar (
Glemesvema) g podrd visualizar automaticamente la firma del usuario
responsable que realiz6 los cambios en el Formulario.
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El Sistema colocara automaticamente el nombre del usuario
responsableylafecha con la horaen que se produjo la validacion de
los cambios guardados. Estos datos son importantes para poder
conocer la auditoria del Sistema, quedando asi registrada la
intervencion del usuario responsable en la vida del tramite.

Al mismo tiempo, el Sistema mostrara estos campos en un estado Bloqueado
para edicion ().

Importante: la validacién emitida en el Sistema por el usuarioRohTécnico Responsabke

equivalentea sufirma electronicay también esquivalentea surdbrica y firma holégrafa

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
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A continuacion, sera el turno de la validacion del usuario con Rol
Coordinador.

Una vez ubicado en la pantalla principal del Blogue K, el usuario con Rol
Coordinador debera seleccionar la opcién Aprobacion en el campo
Validacién: ¢Aprueba el contenido del Informe Técnico Preliminar?

En el campo Observaciones el usuario podréa incluir sus comentarios en
caso de ser necesario.

-
[} x

framite3t INNO

vares s e Mespamn v b (e B

BN Dok HINTNION e

B Rds b ane HIVEVION e

Una vez realizada la Validacion del Informe Técnico Preliminar, el usuario
con Rol Coordinador debera hacer clic sobre el boton Guardar (¥5***) o

Guardar y Cerrar (He#== =) para que los cambios impacten
efectivamente en el Sistema.
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Importante: a través del botértambios no cambios no QUardanDs H) gue se prende el
guardadog( la

parte inferior derecha de la pantalla, el Sistema siempre alertara al usuario autiome:
0

modificaciones realizadas y que no se encuentran guardadas.

Luego de hacer clic en el boton Guardar ( ¥<***) o Guardar y Cerrar (
glomemvema) ga podrd visualizar automaticamente la firma del usuario
responsable que realiz6 los cambios en el Formulario.

El Sistema colocara automaticamente el nombre del usuario
responsabley lafecha con la horaen que se produjo la validacion de
los cambios guardados. Estos datos son importantes para poder
conocer la auditoria del Sistema, quedando asi registrada la
intervencion del usuario responsable en la vida del tramite.

Al mismo tiempo, el Sistema mostrara estos campos en un estado Bloqueado
para edicion ().

Importante: la validacién emitida en el Sistema por el usuarioRohCoordinadogsequivalente

a sufirma electrénicay también esquivalentea surubrica y firma holografa

A

TUVRheinland
SCERTIFICADO

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina
www.grupointertron.com
www.intertronhumancapital.com
informes@intertron.com.ar

3124 Audiencia Publica

Una vez realizada la Audiencia Publica, el usuario deberé hacer clic en
el campo Link de Audiencia para incorporar el correspondiente link
de acceso a la Audiencia Publica virtual del Expediente (portal:
www.participacion.cba.gov.ar) y completar el campo Numero de
audiencia.

DESARROLLO DE FORMULARIOS DIGITALES EN @GRNFORME FINAL 241 de
341



http://www.intertron.com.ar/IntertronWeb
http://www.grupointertron.com/
mailto:informes@intertron.com.ar
http://participacion.cba.gov.ar/

g

INTERTRON

Human Capital

POROOEA  SOVCD « kel 3 IO AL

[ T -

MR 1219

—

TUVRheinland

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina
www.grupointertron.com
www.intertronhumancapital.com
informes@intertron.com.ar

3.13 Bloque L: Dictamen Tecnico

Recordemos que el Sistema habilitara el Blogue de trabajo L

dependiendo de lo siguiente:

1 Si el Expediente fue tipificado como [AP] Aviso de Proyecto por el
usuario con Rol Técnico Responsable en el Bloque J.

1 O bien, si el Expediente fue tipificado como [EsIA] Estudio de Impacto
Ambiental por el usuario con Rol Técnico Responsable en el Bloque Jy el
Expediente ha transitado con éxito el Bloque de trabajo K,
cumplimentadas las particularidades de un Estudio de Impacto Ambiental
y una vez realizada la correspondiente Audiencia Publica.

3.13.1 Notificacion de aviso para solicitud de
documentacion adicional

El usuario con Rol Técnico Responsable, en base a lo indicado por el
equipo de la Comision Técnica Interdisciplinaria o por las
observaciones técnicas relevantes surgidas de la Audiencia Publica,
deberéa proceder a completar el campo ¢ Requiere documentacién?
gue se visualiza en la pantalla principal del Bloque L:
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« Blogque J: Tipificacon

HIAP] fvtvn e Properts

M A Dhcnd SI3NWINe s

hlamen jedmco

Nota: el usuario de CRM con Rol Técnico Responsable siempre debe
hacer clic sobre el campo

¢ Requiere documentacion? (por mas que la respuesta sea No) y elegir
una opcién. De esta manera, se podra visualizar automaticamente la
firma del usuario responsable que realizé los cambios en el Formulario y
el Sistema tomara como valida la respuesta del campo ¢Requiere
documentacion?

En caso de que la Comision Técnica Interdisciplinaria, o de las
observaciones técnicas relevantes surgidas de la Audiencia Publica,
se considere necesario solicitar documentacion adicional para el
analisis del Proyecto, el usuario con Rol Técnico Responsable debera
seleccionar Si como respuesta a la pregunta del campo ¢ Requiere
documentacion?

A continuacion, el usuario con Rol Técnico Responsable, debera especificar
» cudl es la documentacién faltante que el Proponente tendra que adjuntar
TUVRheinland como nueva documentacién adicional en el Expediente. Para ello, debera

completar el campo Especificaciéon de documentacion faltante.

Oficina Buenos Aires

(Té’;gga/&ﬁe P1s? 3dtpdtante: lo indicadopor el usuario en este campo luego saldré en el cuerpo de la notific

Tel +54-11-5252-70ue Se envia de forma automatica al Proponente, a través de CiDi y por correo electrénicg
G Slétalledela documentaciomueel ProponentedebepresentarenformaO 2 Y LI (Sediplingo

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL) o » ] o . o
Tel +54-351-422-708.8.4 Notificacion de aviso para solicitud de documentacion adicional)

Argentina
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Una vez especificada la documentacion faltante, el usuario con Rol
Técnico Responsable debera definir las fechas de vencimiento que el
Proponente tendra para presentar la documentacion faltante/adicional
gue se le ha solicitado via notificacion CiDi.

Nota: La herramienta Calendario ( ™ v ) permite completar aquellos
campos en los que se requiera una fecha. Al hacer clic sobre el icono,
se desplegara un calendario en el cual el usuario podra seleccionar la
fecha deseada.

El usuario con Rol Técnico Responsable debera definir 3 fechas de
vencimiento que el Proponente tendr4 para presentar la
documentacion faltante/adicional que se le ha solicitado via
notificacién CiDi.

La primera de las fechas definidas en CRM seré la que se informara al
Proponente en el cuerpo de la notificacibn que se envia de forma
automatica a través de CiDi y por correo electrénico. Por este motivo,
es importante que en esta primera fecha se contemplen los
correspondientes 30 dias habiles donde el Proponente tiene derecho
para realizar la presentacion de la documentacion solicitada.

La segunda y tercera fecha definidas seran importantes para el control
y gestion de los Expedientes que se encuentran en analisis por la
Direccion de Jur. de Evaluacion del Impacto Ambiental. Por este
motivo, es importante que al momento de calcular la tercera fecha de
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vencimiento se contemplen 3 meses contando a partir de lo definido
en la primera fecha de vencimiento, ya que una vez transcurrido ese
tiempo el usuario con Rol Técnico Responsable podra enviar el
Expediente a archivo.

Importante: lo indicado por el usuario como primera fecha de vencimiento, luego saldra
cuerpo de la notificacion que se envia de forma automatica al Proponente (a través de Ci
correo electrénico) comdt F SOKI £ NYA G S LI NI |j dzS aSémpleta
documentaciori 2 f A O(eiipuin®ol3.8.4Notificacionde avisoparasolicitudde documentacion
adicional)

e L T T e | L TR -

Mo v v ™.

LT

Importante: caberecordarque toda acciono modificaciénrealizadasobreun Formularioen CRM
no tendraefecto sobre el Sistema hasta que el usuario haga clic en el Batardar( =) o
Guardary Cerrar(&'swesy )|

Importante: a través del botérrambios no cambios no guardados i'i) gue se prende €
parte inferior derecha de la pantalla, el Sistema siempre alertara al usuario sobr
acciones o
A Importante: lueaode hacerclicenel boton Her) o Guardar v sy
JUVRtekpac Sistema enviara automaticamente la notificacion de aviso para solicitud de
' documentacion
Oficina Buenos Aires adicional al Proponente a través de CiDi y por coeteotronico. (ver punto 3.8.4
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1 Notificacion de aviso para solicitud de documentacion adicional)
(C1049AAH)
Tel +54-11-5252-7070
Oficna Cordoba 3132 Analisis de la documentacidon requerida
Lima 1030 (X5004FQL) . , , .
Tel +54-351-422-7070 I Continua Tramite
Argentina
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En caso de haberse solicitado documentacion adicional, el usuario con Rol
Técnico Responsable (o cualquiera de los usuarios que conforman el equipo
de la Comisién Técnica Interdisciplinaria) debera seguir los pasos descriptos
en el punto 3.1.1 Documentacion Presentada (Empresa): Visualizacion y
Descarga de documentos del presente Instructivo para controlar si el
Proponente ha adjuntado en tiempo y forma la documentacion requerida en
la seccidn de trabajo anterior del Bloque L.

Una vez realizado el control para verificar si se encuentra adjunta la
documentacion adicional que se habia solicitado al Proponente, el
usuario con Rol Técnico Responsable debera completar la respuesta
para el campo ¢Aportd documentacion?

Para ello, el usuario con Rol Técnico Responsable deberd seleccionar
alguna de las opciones que se muestran en el combo de seleccidon
desplegado por el Sistema al hacer clic en el campo ¢Aportd
documentacién?

Nota: por mas que no se haya solicitado documentacion adicional al
Proponente en el Blogue de trabajo L, el usuario de CRM con Rol
Técnico Responsable siempre debe hacer clic sobre el campo ¢Aporto
documentacién? y elegir una opcion de respuesta.

Para el caso donde no se solicité documentacién adicional, la respuesta
debe ser Si.

De esta manera, se podra visualizar automaticamente la firma del
usuario responsable que realizé los cambios en el Formulario. Luego de
guardar dichos cambios, el Sistema tomara como valida la respuesta del
campo ¢Aporté documentacion?

£

TUVRheinland
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Habiéndose realizado el correspondiente control y andlisis de la
documentacion adicional requerida, y en base a lo sugerido por el
equipo de la Comision Técnica Interdisciplinaria, el usuario con Rol
Técnico Responsable debera completar la respuesta para el campo
cContinba el tramite? Para ello, el usuario con Rol Técnico
Responsable deberd seleccionar alguna de las opciones que se
muestran en el combo de seleccion desplegado por el Sistema al
hacer clic en el campo

Continda el tramite?

Nota: por mas que no se haya solicitado documentacion adicional al
Proponente en el Blogue de trabajo L, el usuario de CRM con Rol
Técnico Responsable siempre debe hacer clic sobre el campo
¢cContinda el tramite? y elegir una de las opciones de respuesta.

Para el caso donde no se solicité documentacién adicional, la respuesta
debe ser Si.

éé De esta manera, se podra visualizar automaticamente la firma del

, usuario responsable que realizé los cambios en el Formulario. Luego de
TOVRheinland guardar los cambios, el Sistema tomara como valida la respuesta del
' campo ¢, Continda el tramite?

Oficina Buenos Aires

Tucuman 326 Piso 5 Torre 1 | IMportante: para los casos donde no se solicito documentacion adicional, s

(C1049AAH) . , . . £ itaD

ol +5211.8959.7070 sglecmonar_ _Ia res_pugs& parael campof,Contmua el tramite? paraque el
Sisteméahabiliteel siguienteBloque derabajo.

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)

. -,
Tel +54351.422.7070 3133 Notificacion de rechazo

Argentina
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Habiéndose solicitado al Proponente que presente documentacion
adicional, existen dos posibilidades a saber: que el Proponente No
aporte la documentacion requerida; o bien que Si aporte la
documentacion requerida pero que No pueda continuar con el tramite.

En ambos casos el Sistema enviara automaticamente la notificacion de aviso
de rechazo al Proponente a través de CiDi y por correo electrénico, luego de
gue el usuario con Rol Técnico Responsable responda los campos ¢Aportd
documentacion? y ¢Continta tramite?

Siempre dependerd de las respuestas seleccionadas por el Técnico
Responsable, como se explico en el punto 3.9 Bloque H: Andlisis de
documentacién requerida.

Entonces, de acuerdo a la combinacion de las respuestas de los
campos, el Sistema podra generar y enviar los siguientes modelos de
notificacién de rechazo:

SAporto ¢;Continda Notificacién de rechazo
documentacién? tramite? (modelo)
NOTIFICACION DE
Sl NO RECHAZO POR

INCUMPLIMIENTO DE

DOCUMENTACION ADICIONAL.
NOTIFICACION DE

NO NO RECHAZO POR PLAZO DE
ENTREGA DE DOC.
VENCIDO (PERENCION).

Importante: luegode hacerclicenel boton Hese) oGuardar y i umiaresmiy
Sistemaenviara automaticamentéa notificaciéon de Rechazo al Proponente a través

g CiDiy por

TOVRheinland
FCERTIFICADO Importante: a través del botérambios no cmtizsregude: ) que se prende el

parte inferior derecha de la pantalla, el Sistema siempre alertara al usuario sobre

Oficina Buenos Aires acciones o
Tucumén 326 Piso 5 Torre 1

(C1049AAH)
Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)

Tel +64-351-422-7070 3.13.4 Carga del Dictamen Teécnico

Argentina
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Una vez que el usuario con Rol Técnico Responsable apruebe la
continuidad del tramite, en la pantalla principal del Bloque L (seccién
Dictamen Técnico), el usuario con Rol Técnico Responsable debera crear
un espacio comun de trabajo donde los integrantes del Equipo Técnico
Interdisciplinario puedan cargar o compartir la documentacién/informacion
gue consideren relevante para la confeccion del Dictamen Técnico.

Para crear el mencionado espacio comun de trabajo, el usuario con
Rol Técnico Responsable debe hacer clic en Documentacion de
Apoyo para incorporar la direccion de enlace al sitio de trabajo
compartido (Ej.: la direccion de acceso a una carpeta compartida de
Google Drive, la direccion de acceso a una carpeta compartida del
Servidor de Gobierno, la direccion de acceso a un Tablero de Gestion,
etc.).

De esta manera, se habra creado un link de acceso directo al sitio de
trabajo compartido:

1=} % -~ ’ ’ ¥ -} J 4
lrar NP
I: ,._._.F;:I_.,..»
Oficina Buenos Aires =
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)
Tel +54-11-5252-7070
E’_Ef;”j‘oggri‘;::MFQL) Habiendo creado el espacio comun de trabajo, el usuario con Rol Técnico
|
Tel +54-351-422-7070 Responsable debera hacer clic sobre el botén Guardar (%) o Guardar
Argentina
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y Cerrar (&'e#===3) para que los cambios impacten efectivamente en el
Sistema y CRM guarde el enlace.

Una vez que la Comision Técnica Interdisciplinaria haya elaborado el
Dictamen Técnico, el usuario con Rol Técnico Responsable debera
subir al Sistema el documento con cardcter oficial.

Ubicado en la pantalla principal del Blogue L, el usuario con Rol Técnico
Responsable deberd hacer clic sobre el link que aparece en el campo
Documentacion Dictamen Técnico:

SUVIOO «  Bermdsms e i 5 PWIITMA CRM e AAL. )

Tramite36 INNO =

W imass ge mesimarany

Mt e 20 Dot Woaar

El Sistema abrird una ventana emergente donde el usuario con Rol
Técnico Responsable podra subir el Dictamen Técnico con caracter
oficial.

Una vez en la venta emergente, el usuario debera hacer clic en la lista
desplegable que se muestra para escoger un Tipo de Documento. A
continuacion, debera seleccionar la opcién Dictamen técnico de la

g \ lista desplegada:

TUVRheinland

Oficina Buenos Aires

Tucuman 326 Piso 5 Torre 1

(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070 Una vez completo el campo Tipo de Documento, el usuario debera hacer

L clic en el botén Subir nuevo documento:
Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)

Tel +54-351-422-7070
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El Sistema abrird una nueva ventana emergente, desde la cual el
usuario podra buscar, adjuntar y subir el documento correspondiente
al Dictamen Técnico.

Como se muestra a continuacion, el usuario primero debe hacer clic
sobre el botén Buscar. Una vez seleccionado el archivo desde su
ordenador, debera hacer clic en el boton Adjuntar. Por ultimo, debe
cerrar la ventana emergente abierta por el Sistema para subir el
documento:

[ W S v—— a

P e p—— ' wire, s 8

| P8 ol Adjueasr Documertiaeion

Adjuntar Documentacion

)y o ae ¥ Wina thcnea
PUm ! :

S v b

» 32+ v o 1@ o 1@
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@ Frioerninaeis  lovghe (berew = o % |

& orwrsppecsmbere coagoe s

I Adjuntar Documentacion

EL DOCUMENTO SE ADJUNTO CON EXITO ¥ jods QR

Docanmed odauntas) Coonllamems

Suts rave sccomaris

Do s v

N =

Nota: se recomienda al usuario de CRM tener precaucion al momento de
utilizar esta funcionalidad para adjuntar documentacion, debido a que el
Sistema no confirmaralafiacci - n

de adjuntar document aci -Adutardl)y hacer c
subiré directamente al Expediente el documento que se habia
seleccionado desde el ordenador personal.

El usuario debe cerrar cada ventana emergente desde el botén cerrar
en la esquina superior derecha de la ventana emergente.

Para poder visualizar en la grilla de documentacion el documento subido,
el usuario debera actualizar o refrescar la pagina web de su navegador
presionando Fb5.

A continuacioén, para regresar a la pantalla principal del Bloque L, el
usuario debe cerrar la ventana emergente desde el boton cerrar en la
esquina superior derecha de la ventana emergente.

TUVRheinland

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
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Una vez ubicado en la pantalla principal del Bloque L, el usuario con Rol
Técnico Responsable debera hacer clic sobre el boton Guardar () o
Guardar y Cerrar (He#== =) para que los cambios impacten
efectivamente en el Sistema.

G Lnts g0 meremaran

B el S

3.135 Votantes

Habiendo realizado el correspondiente analisis y control del Dictamen
Técnico adjunto en el Expediente, cada integrante del Equipo Técnico
Interdisciplinario debera emitir su voto en la grilla denominada
Validacion de Dictamen Técnico.

Importante: el voto emitido en el Sistema por el usuario integrante del Equipo Té
Interdisciplinario esquivalente a sufirma electrénicay también esequivalentea su
rubrica y firma holografa

En esta grilla, cada integrante del Equipo Técnico Interdisciplinario
debera emitir un voto que represente su opinidn respecto al contenido
del Dictamen Técnico y que sera equivalente a su rabrica y firma,

) : constituyendo su firma electronica.
Para emitir un voto, el usuario debe hdBer clic en el botén mas () en la

parte derecha de la grilla:

TUVRheinland

Oficina Buenos Aires
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Al hacer clic $dbre el botén méas (), el Sistema abrird una nueva
pantalla emergente donde el usuario podra emitir su voto:

Como se puede observar en la imagen anterior, el Sistema completara

———— b een o & TRa——

automaticamente el campo Votante con los datos del usuario que se
encuentra operando en el Sistema CRM. Por consiguiente, este
campo no se podra editar (), asegurando de esta manera la identidad
del usuario votante.

El Sistema mostrard el campo Fecha de creaciéon en @n estado
bloqueado para edicién (). Luego de que el usuario haya emitido su
voto, el Sistema autocompletara este dato con la fecha del dia que se
produce el registro de la votacion.

Una vez ubicado en la pantalla emergente, para poder emitir su voto,
el usuario debe hacer clic en el campo Voto:
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TUVRheinland

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

PTOORA  Servico = e i+ IO

Vem i mead Bripenssns & & TR e

A continuacion, el usuario debera seleccionar con un clic alguna de
las opciones que se muestran en el combo de seleccion desplegado

i BF GUAKDAA Y CERRAA o i

Nuevo Votantede V... =

Marts Dol Borann

Aprebar
Rechazs

e

8 _TRAMOTEAY INND

por el Sistema:

En caso de que el usuario considere necesario realizar alguna
observacion, debera especificar la misma en el campo Observacion
sobre Documento.

Una vez completo el campo obligatorio Voto, y especificadas las
observaciones necesarias, el usuario debera hacer clic sobre el boton
Guardar y Cerrar (Hs#®="==%) para que su voto impacte efectivamente en
el Sistema y el usuario asignado como Técnico Responsable del
Expediente pueda visualizar el voto (rdbrica) en la grilla denominada
Validacion de Dictamen Técnico.

3.13.6 Validaciones

Argentina
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Habiendo votado los usuarios miembros del Equipo Técnico
Interdisciplinario, y una vez obtenida la cantidad minima de firmas necesarias
para aprobar la continuidad del Dictamen Técnico, sera condicién necesaria
la validacion del usuario con Rol Técnico Responsable y del usuario con Rol
Coordinador para que el Expediente pueda avanzar a la Direccion de
Asuntos Legales.

Luego de verificar que se cumpla la condicion de haber logrado la cantidad
minima de firmas necesarias para aprobar la continuidad del Dictamen
Técnico, el usuario con Rol Técnico

Responsable deberd seleccionar la opcién Aprobacién en el campo
Validacién: ¢Aprueba el contenido del Dictamen Técnico?

En el campo Observaciones el usuario podra incluir sus comentarios en
caso de ser necesario.

| SUVIOO «  Bermudsms e bams. 3 PHICM COM e AL )

[ 2 DAsa ~ ‘ e 9 e Mwciss bieos @imanresttewos s . 4 AX

framite36 INNO «

D e R Ll R SR T

& Naren Dundede HINVIVICN el

Oficina Buenos Aires

Tucumén 326 Piso 5 Torre 1] Guardar( ¥#®+) o Guardary Cerrar(= /s ),

(C1049AAH)
Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina

www.grupointertron.com DESARROLLO DE FORMULARIOS DIGITALES EN GRNIFORME FINAL
www.intertronhumancapital.com
informes@intertron.com.ar

Una vez realizada la Validaciéon del Dictamen Técnico, el usuario con Rol
Técnico Responsable debera hacer clic sobre el botéon Guardar (954**%) o
Guardar y Cerrar (Hs#=#r==3) para que los cambios impacten
efectivamente en el Sistema.

Importante: caberecordarque toda acciono modificacionrealizadasobreun Formulario
de CRMno tendraefecto sobre el Sistema hasta que el usuario haga clic en el |
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Importante: a través del botérrambios no cambics N0 QUardaaos H) gue se prende el
guardados( la

parte inferior derecha de la pantalla, el Sistema siempre alertara al usuario sobre a
o

modificaciones realizadas y que noeseuentran guardadas.

Luego de hacer clic en el boton Guardar ( ¥<***) o Guardar y Cerrar (

dlewomveat) ga podra visualizar automaticamente la firma del usuario
responsable que realiz6 los cambios en el Formulario.

El Sistema colocara automaticamente el nombre del usuario
responsableylafecha con la horaen que se produjo la validacion de
los cambios guardados. Estos datos son importantes para poder
conocer la auditoria del Sistema, quedando asi registrada la
intervencion del usuario responsable en la vida del tramite.

Al mismo tiempo, el Sistema mostrara estos campos en un estado Bloqueado
para edicion ().

Importante: la validacién emitida en el Sistema por el usuarioRohTécnico
Responsables

equivalentea sufirma electrénicay también esquivalentea surabrica y firma
hol6grafa

A continuacion, sera el turno de la validacion del usuario con Rol
Coordinador.

Una vez ubicado en la pantalla principal del Blogue L, el usuario con Rol
Coordinador debera seleccionar la opcién Aprobacién en el campo
Validacién: ¢Aprueba el contenido del Dictamen Técnico?

En el campo Observaciones el usuario podra incluir sus comentarios en
caso de ser necesario.

TUVRheinland
SCERTIFICADO
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Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
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Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina

www.grupointertron.com DESARROLLO DE FORMULARIOS DIGITALES EN @GRNFORME FINAL 257 de
www.intertronhumancapital.com 341

informes@intertron.com.ar



http://www.intertron.com.ar/IntertronWeb
http://www.grupointertron.com/
mailto:informes@intertron.com.ar

INTERTRON

Human Capital

 DOHDORA. VO - s | MMM

HININIEN e

HIVIVIEN e

—

TUVRheinland

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070
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Una vez realizada la Validacién del Dictamen Técnico, el usuario con Rol
Coordinador deberéa hacer clic sobre el boton Guardar ( ¥***%) o Guardar
y Cerrar ( @@= <=%%) para que los cambios impacten efectivamente en el
Sistema.

Luego de hacer clic en el boton Guardar ( ¥***) o0 Guardar y Cerrar (
Hlewosvet) ga podrd visualizar automaticamente la firma del usuario
responsable que realiz6 los cambios en el Formulario.

El Sistema colocara automaticamente el nombre del usuario
responsabley lafecha con la horaen que se produjo la validacién de
los cambios guardados. Estos datos son importantes para poder
conocer la auditoria del Sistema, quedando asi registrada la
intervencion del usuario responsable en la vida del tramite.

Al mismo tiempo, el Sistema mostrara estos campos en un estado Bloqueado

para edicion ().
Importante: la validacién emitida en el Sistema por el usuarioRoh
Coordinadoesequivalente

a sufirma electrénicay también esquivalentea surubrica y firma holografz

De esta manera, se habra finalizado con la etapa del andlisis técnico

del Expediente vy se activar § el
AMBI ENTAL (LEGAL): FORMULARI O LEGAL
Gral. de Asuntos Legales.
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Manual de Usuario Licencia Ambiental Legales

1. INTRODUCCION

En el presente Instructivo se explicara el procedimiento para realizar la
gestion y andlisis de una solicitud de Licencia Ambiental, de manera
electronica, a través del Sistema CRM de Ambiente.

2. ASPECTOS GENERALES
21Ingreso a CRM

Para acceder a CRM, el usuario debera ingresar la siguiente direccion web
en su navegador de internet: https://crm.cba.gov.ar

Importante

El usuario podra acceder al Sistema de CRM Unicamente si se en
logueado en un ordenador conectado a la red de Gobierno de Cérdo

Se recomienda al usuario acceder al Sistema de CRM a traveseghdd
de Google Chrome.

Al ingresar por primera vez a CRM, el Sistema solicitara al usuario
ingresar su nombre de usuario y contrasefia. Estos datos se deben
completar con los mismos datos que el usuario utilizé para iniciar su
sesion en la red de Gobierno de Cérdoba en su ordenador.

Una vez iniciada la sesibn en CRM, el Sistema detectara
automaticamente el Perfil/Rol del usuario que se encuentra logueado
en el Sistema y, por consiguiente, también otorgara los permisos
correspondientes al Rol que se le haya asignado previamente a este
usuario para operar en CRM.

£

TUOVRheinland
CERTIFICADO De esta manera, el usuario habra ingresado a la pantalla principal de CRM.

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
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En la esquina superior derecha de la pantalla, se podra observar el

Explorar Dynamics 365
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Argentina
www.grupointertron.com DESARROLLO DE FORMULARIOS DIGITALES EN GRNFORME FINAL 260de

www.intertronhumancapital.com 341
informes@intertron.com.ar



http://www.intertron.com.ar/IntertronWeb
http://www.grupointertron.com/
mailto:informes@intertron.com.ar

INTERTRON

Human Capital

22 Ingreso a Formularios de Licencia
Ambiental

Una vez ubicado en la pantalla principal de CRM, el usuario debera
hacer clic en el botén Servicio para desplegar los diferentes médulos
del Sistema. De esta manera, el usuario podra observar todos los
modulos disponibles.

Parel sodial del reprecentanta ge
: Biervenido
@ imcimeszce

i} HRoGaA SETWEH « Wb i - P O 4 ¥V e * &

B~ A B B B8 B -

ﬂ' — E -~ ! - . . ~ n -

.,._ - B . P p——— E o—
—
I ®
TOVRheinland l
SCERTIFICADO ' I

Oficina Buenos Aires Para acceder a los Formularios correspondientes a Licencias
(Té’lcgga;‘AﬁG Piso > Torre 1 Ambientales, el usuario debera seleccionar con un clic sobre la opcién
Tel +54-11-5252-7070 Formularios de Licencia Ambiental de la seccién Extensiones.
Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070
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SCERTIFICADO
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De esta manera, el usuario habra ingresado a la pantalla principal de CRM
Formularios de Licencia Ambiental y podra observar su bandeja de entrada.

-

G PANTALAS OF @, a4 10T B MEOATR 0T A

+ Formularios de Ambiente activo =

Cabe aclarar que el usuario sélo podré visualizar los tramites para los
cuales tenga los permisos de lectura/edicion asignados de acuerdo con
su Rol de usuario de CRM.

A modo de ejemplo ilustrativo, la bandeja de entrada de un usuario con
Rol de Técnico Responsable Legales se mostrara vacia hasta que un
usuario con Rol de Coordinador Legales le asigne un tramite particular,
0 bien se le otorguen los permisos necesarios para intervenir en un
Expediente.

Bandeja de entrada de un usuario sin Expedientes asignados:
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Bandeja de entrada de un usuario con Expedientes asignados o permisos
de colaboracion:

23Ingreso ala Gestion de un Expediente

Una vez ubicado en la pantalla principal de CRM Formularios de
Licencia Ambiental, el usuario podra observar en su bandeja de
entrada los Expedientes en los cuales se encuentra asignado para
trabajar o tiene permisos de colaboracion otorgados.

Para ingresar a la gestion de un Expediente, el usuario deberé hacer clic sobre
el Nombre del Formulario al cual desea acceder, ubicado siempre en la
columna Formulario Ambiente Legales.

De este modo, se abrir g | a
LICENCIA AMBIENTAL (LEGAL):

FORMULARI O LEGAL BHDNI CO0 del

pantalla princi

tr8mite
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Habiendo ingresado al Expediente, el usuario solamente podra
ejecutar las funciones correspondientes a los permisos
otorgados a su Rol de usuario CRM.
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Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
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Tel +54-11-5252-7070 ¢ Bloque T Membeos del equipo de (egales

» Datos el pporents

¢ Moque C Dactamen Logal
Oficina Cérdoba
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231 Roles de acceso al Sistema

Los posibles roles de usuario con los que cuenta el Sistema son los
siguientes:

Rol Coordinador Legales: puede intervenir a lo largo de todo el
Expediente. Tiene permisos de visualizacién y edicion para todos los
Bloques de Trabajo.

Rol Técnico Responsable Legales: una vez asignado, puede
intervenir a lo largo de todo el Expediente. Se le otorgan permisos de
visualizacion y edicién para determinados Expedientes.

Rol Técnico Despacho: una vez asignado tiene permisos de
visualizacion para todo el Expediente. Una vez que recibe los permisos
necesarios para participar en un Expediente determinado, tendra
permisos de edicion para los campos donde se necesita su intervencion.

Rol Equipo Subsecretaria: tiene permisos de visualizacion para todo
el expediente y permisos de aprobacion en los Bloques de trabajo
donde se requiere su intervencion.

Rol Secretario: tiene permisos de visualizacion para todo el expediente
y permisos de aprobacién en el Bloque de trabajo donde se requiere su
intervencion.

3. BLOQUES DE TRABAJO 1T FORMULARIO

LEGAL

Al ingresar en un Expediente, el usuario podra acceder a los diferentes
Bloques que componen el flujo de trabajo del proceso para otorgar una
Licencia Ambiental.

El mencionado acceso a cada Bloque de trabajo siempre dependera
de los permisos otorgados al usuario de acuerdo a su Rol de usuario
CRM, los permisos de colaboracion que le fueron otorgados por otro
usuario y de la instancia particular en la cual se encuentre el
Expediente bajo analisis.

A medida que se avance en el proceso de analisis del Expediente, el
Sistema habilitara los diferentes Bloques de trabajo del Formulario
Legal.

En diferentes puntos del flujo de trabajo, el Sistema habilitara el
despliegue del siguiente Bloque de trabajo dependiendo si se cumple
la condicion de aprobacion y cierre del Bloque de trabajo anterior.
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Los Bloques de trabajo que el usuario podrd encontrar en cada
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9 Datos del Proponente
1 Bloque A: Responsables

1 Bloque B: Miembros del Equipo de Legales

1 Blogue C: Dictamen Legal

1 Blogue D: Proyecto de Resolucion

1 Bloque E: Tasa Retributiva
1 Blogue F: Aprobacién de Proyecto de Resolucion
1 Blogque G: Protocolizacion
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A AMBI
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siguientes:

Es valido aclarar una vez mas, que el Sistema ir4 habilitando los
diferentes Bloques de trabajo dependiendo de las particularidades de
cada Expediente y del comportamiento del flujo de trabajo para el

tramite analizado.

A modo de ejemplo ilustrativo, en la siguiente imagen se muestra un
trdmite que ha completado y transitado todas las instancias de analisis
hasta llegar a la Protocolizacion de la Resolucion:

[LEGAL] PRUEBA 01 20/10/2020 =

oo

) =

TUVRheinland

na
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Como se puede observar en la imagen anterior, para el Formulario
Legal de este Expediente en particular, se encuentran habilitados
todos los Bloques de Trabajo porque el Expediente ha llegado a la

instancia de Protocolizacion de la Resolucion.
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A continuacion, se describe cada uno de los diferentes Bloques de
Trabajo y los campos que deberan completarse en cada uno de ellos.

3.1 Datos del Proponente

En este primer Bloque, el usuario de CRM podra observar todos los
datos referentes al Proponente que ha iniciado un Tramite Licencia
Ambiental a través de la Mesa de entrada digital de e-Tramite, de la
plataforma Ciudadano Digital (CiDi).

Como se puede observar en la imagen anterior, los campos que
se deben analizar en esta instancia del proceso son los

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)
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siguientes:

1. Titulo del tramite presentando por el Proponente: se
corresponde con el Nombre del Formulario.
El iniciador del tramite, siguiendo las especificaciones detalladas en
el Instructivo | EIA 004 Ingreso de Tramite Digital Licencia Ambiental,
habrd completado el campo Asunto de su tramite de acuerdo a la
siguiente nomenclatura, en base a la Ley de Politica Ambiental
Provincial N°10.208 y sus Anexos:

1 Estudio de Impacto Ambiental: si el Proyecto/Emprendimiento se
encuadra dentro de la definicion de Estudio de Impacto Ambiental,
el Proponente habra completado el campo Asunto indicando:

EslA - [ ANOMBRE D EQYECTOP R

EMPRENDI MI ENTOO ]
267de
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Ej.: ESIAT Planta de Operador de Residuos Peligrosos El Buen Aire

9 Aviso de Proyecto: si el Proyecto/Emprendimiento se encuadra
dentro de la definicion de Aviso de Proyecto, el Proponente habra
completado el campo Asunto indicando:

AP - [ ANOMBRE DEL
EMPRENDI MI ENTOO0 ]

Ej.: AP T Fraccionamiento de 25 lotes Organizacion EIl Colibri

£

TUVRheinland
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2. CUIT: este campo indica el nimero de CUIT correspondiente al
iniciador del tramite a través de la Mesa de entrada digital de e-
Tramite. Este dato siempre coincidira con la informacion de la
Identidad Digital (CiDi nivel 2 verificado) del iniciador del tramite.

3. Nombre Empresa: este campo indica el Nombre y Apellido
correspondientes al iniciador del tramite a través de la Mesa de entrada
digital de e-Tramite. Estos datos siempre coincidiran con la informacién
de la Identidad Digital (CiDi nivel 2 verificado) del iniciador del tramite.

4. Expediente SUAC: este campo indica el nimero de Expediente
generado automaticamente por el Sistema SUAC, una vez realizada
la correspondiente admisibilidad del tramite de Licencia Ambiental a
través de la Direccién de Jur. de Evaluacion del Impacto Ambiental.

5. Documentacion Presentada (Empresa): este campo siempre
tendra disponible un link de acceso para visualizar y descargar toda
la documentacion presentada/adjuntada por el Proponente a través
de la Mesa de entrada digital de e-Tramite.

Nota: el usuario de CRM siempre debera acceder a través del link de
acceso disponible en el campo de Documentaciéon Presentada
(Empresa) para poder visualizar y descargar toda la documentacion
adjunta por el Proponente en el Expediente.

311 Documentacion Presentada (Empresa):
Visualizacion y Descarga de
documentos

Una vez ubicado en la pantalla principal del tramite, el usuario de CRM
tendra acceso a toda la documentacion presentada/adjuntada por el
Proponente a través de la Mesa de entrada digital de e-Tramite.

Para ello, el usuario de CRM deberéa seleccionar con un clic sobre el icono
(link de acceso) de la opcion Documentaciéon Presentada (Empresa).

PROY
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De este modo, el Sistema abrira una nueva pantalla en la que el
usuario podra visualizar todos los documentos adjuntos por el
Proponente en el Expediente.

El usuario primero debera seleccionar con un clic sobre el icono (link de
acceso) de la opcion

Documentacion Presentada (Empresa):

-

[LEGAL] P
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 saca Eiastisimas - B ke - ¥ x
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Luego, el Sistema abrira una nueva pantalla en la que el usuario podra
visualizar todos los documentos adjuntados por el Proponente en el
Expediente:

Una vez seleccionado con un clic el documento que se desea

T T —— Fe s v 978
- o Baii e a ST %
D¢ imentacior f’“":?‘"'«'! .4 03 =

I o g

"~ .

visualizar y descargar, el Sistema abrira una nueva pantalla en la que
el usuario podra descargar el documento adjunto en el tramite. Al hacer
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clic sobre el boton Descargar documento, el usuario podra observar
una nueva ventana emergente donde se hara efectiva la descarga del
documento:

s
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Nota: en caso de no completarse la descarga del documento, o bien
tenga una demora excesiva en la descarga, se recomienda al usuario de
CRM cerrar la ventana emergente de descarga y volver a hacer clic
sobre al botén Descargar documento.

Una vez completa la descarga del documento, el usuario podra
disponer del mismo en su ordenador personal.

En caso de querer visualizar de manera rapida el documento
descargado, el usuario podra hacer clic en la descarga que se
encuentra en la ventana emergente:

-
x

| € o = - Soogee Crrere - o x
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L arevt 1901M .QJ i
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De esta manera, se abrird una nueva pestafia del navegador, donde
el usuario podré visualizar el documento descargado:
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Luego de visualizar el documento descargado, para poder continuar
con la descarga de los deméas documentos adjuntos en el tramite, es
importante que el usuario cierre la pestafia que el Sistema abri6 en su
navegador:

Voo Goummm  meym 0 . @ I T . (R e ok [ T W Beimna o - *$ EX
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Oficina Buenos Aires

Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH) B .
el 454.11.5952.7070 Nota: todo documento que el usuario de CRM haya descargado, luego

lo podré encontrar en su ordenador personal. Es importante recordar que

E’_fiCi”j‘oggf?)?sbgo4FQL) el Sistema permite la descarga de a un archivo por vez, por lo que el
ima . , . ., . .
Tel +54-351-422-7070 usuario deberd repetir la operacion de descarga descripta anteriormente

tantas veces como cantidad de archivos adjuntos tenga el Tramite.
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Para volver a la pantalla General de Documentacion de la Empresa 'y
continuar con la descarga de los demas archivos adjuntos en el
trdmite, el usuario de CRM debe hacer clic en el boton cerrar de la
esquina superior derecha de la pantalla abierta por el Sistema para la
descarga del documento adjunto seleccionado. Como se muestra en
la siguiente imagen:

COROGRA o 90+
& Qcoumes w ot Sunms oA Rwoeniow: @i 1 e 1) tarivus weaur v A x
DICUMIND AMBENTE APORMACION ta
ejemplo 19.pdf =
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Una vez cerrada la pantalla de descarga para el archivo que se habia
seleccionado, el usuario podra observar nuevamente la lista completa
de documentos adjuntos en el tramite y seleccionar un nuevo archivo
para descargar:

o

b T —— amexy 0 r$
- A . 9 T ] Ll A L
) _x,v,.ml'-:"H on Empresa 2 x
= ®
TUVRheinland
SCERTIFICADO et
Oficina Buenos Aires L - :
Tucumén 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)
Tel +54-11-5252-7070 — e
Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL) Habiendo realizado la descarga y visualizacion de todos los
Tel +54-351-422-7070 . , . . ~
documentos adjuntos en el tramite, el usuario de CRM debera hacer
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clic en el boton cerrar de la esquina superior derecha de la pantalla
abierta por el Sistema en una primera instancia:

Jocumentacion Empresa 20

Fov e asin fomgrrns 1,

. worn §

De esta manera, el usuario habra regresado a la pantalla principal del
primer Bloque de trabajo correspondiente a los Datos del
Proponente.

-
'~ —

32 Bloque A: Responsables

Una vez ubicado enla pantall a principal del
LICENCIA AMBIENTAL (LEGAL): FORMULARIO LEGALDB NI C@lo ,
usuario a quien se le haya asignado el Rol de Coordinador Legales
tendra habilitados los permisos necesarios para completar los campos
Coordinador y Responsable Legales para el Expediente que se esta
trabajando.
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Al hacer clic en*el botén desplegar ( ) el usuario podra observar los
campos a completar:

- * . x

“

Importante: solamente el usuario que tenga asignadoRel
Coordinador Legalesendra habilitados los permisos necesarios
poder editar estos campos durante todo el proceso de andli

Importante: solamente el usuario que tenga asignaddel Coordinador Legalpsdra
ver en su bandej de entrada todos los Expedientes que hayan ingresado a la Dir
de Asuntos Legales, provenientes de la Direccién de Jur. de Evaluacion del |

Elusuarioconel RolCoordinadot.egalesleberealizada primeraasignaciorde
permisogaraque los demas usuarios puedan ver el tramite en sus respedt
bandejas de entrada deRM.

—

| TOVRheinland |
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Como primer paso, el usuario con Rol Coordinador Legales debera
autodesignarse para completar el dato solicitado en el campo Coordinador:

Nota: al comenzar a escribir y presionar la tecla Enter, el Sistema

(ST e Buaw © - o e s At MescIrus B oamsess $rnrunn L

EslA Planta de Operador de Residu Folgy »

mostrara automaticamente las coincidencias de busqueda con el nombre

TUVRheinland gue se estaingresando y que pertenezca al grupo de usuarios habilitados
CERTIFICADO para desempefiar el Rol en cuestion. Otra opciodn, es hacer clic sobre el
botén de busqueda ( # ) para que el Sistema muestre una lista con
Oficina Buenos Aires todos los usuarios candidatos para seleccionar.
Tucumén 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070 . L .
Como segundo paso, y de igual manera que la accion realizada

Oficina Cérdoba anteriormente, el usuario con Rol Coordinador Legales debera completar el
Lima 1030 (X5004FQL)

Tel +54-351-422-7070 campo de Responsable Legales.

Argentina
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De esta forma, se habra designado al Responsable de Legales que
encabece la gestién y analisis del Expediente de solicitud de Licencia
Ambiental, habilitando los permisos de edicidon correspondientes al Rol
Técnico Responsable Legales:

B

LT

skt

wherhn S0 is Gertubn

3 e Hd
CLU R R ST

-

Nota: al comenzar a escribir y presionar la tecla Enter, el Sistema mostrara
automaticamente las coincidencias de busqueda con el nombre que se esta
ingresando y que pertenezca al grupo de usuarios habilitados para desempefiar el Rol
en cuestion. Otra opcidn, es hacer clic sobre el boton de basqueda ( # ) para que
el Sistema muestre una lista a todos los usuarios candidatos para seleccionar.

Importante: para que un usuario de CRM pueda ser designado cResponsable
Legalesn un tramite, previamente debe pertenecer al grupo de usuarios cargado
el Rol Técnico Responsable Legdesno cumplirse esta condicion, la seleccion nu
sera valida para @istema.

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina
www.grupointertron.com
www.intertronhumancapital.com
informes@intertron.com.ar

Una vez designado el Responsable Legales, el usuario con Rol
Coordinador Legales debera hacer clic sobre el boton Guardar ( %) o
sobre el boton Guardar y Cerrar ( =®=%'<%) para que los cambios
impacten efectivamente en el Sistema y el usuario asignado como
Responsable Legales pueda visualizar el trdmite en su bandeja de entrada
de CRM.
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http://www.intertron.com.ar/IntertronWeb
http://www.grupointertron.com/
mailto:informes@intertron.com.ar

INTERTRON

Human Capital

Importante: cabe aclarar que toda accién o modificacion realizada sobre un Formulario ef
no tendraefecto sobre el Sistema hasta que el usuario haga clic en el Batardar( #**%) o
Guardary Cerrar(H sumosey i)

Importante: a través del botértambios no guardadog="=/e= "= guardades - ) que se prende en
parte inferior derecha de la pantalla, el Sistema siengbeetara al usuario sobre acciones o

I P L D L S L e AN S

A continuacion, se presenta un ejemplo ilustrativo:

Una vez guardados los cambios realizados por el usuario con Rol
Coordinador Legales, el usuario con Rol Técnico Responsable Legales
designado para encabezar la gestion y analisis del Expediente de
solicitud de Licencia Ambiental podra ver en su bandeja de entrada de
CRM el tramite asignado y comenzar a trabajar en el mismo.

El usuario con Rol Técnico Responsable Legales, al ingresar en el Bloque A:
Responsables, no podra modificar las designaciones realizadas por el
TOVRheinland usuario con Rol Coordinador Legales. Esto se debe a que su perfil de usuario

no posee los permisos de edicion para ejecutar esta acaion. Por
consiguiente, el Sistema le mostrara estos campos en un estado bloqueado

Oficina Buenos Aires para edicion ( )
Tucumén 326 Piso 5 Torre 1

(C1049AAH)
Tel +54-11-5252-7070

A continuacién, se muestra la vista de un usuario asignado con Rol Técnico
Oficina Cordoba Responsable Legales:
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina

www.grupointertron.com DESARROLLO DE FORMULARIOS DIGITALES EN GRNIFORME FINAL
www.intertronhumancapital.com
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3.3 Bloque B: Miembros del Equipo de
Legales

A continuacién, el usuario con Rol Técnico Responsable Legales
debera incorporar los integrantes al Equipo de Legales, otorgando los
permisos de participacion/edicion a los colaboradores necesarios para
realizar el analisis del Expediente.

Una vez ubicado en la pantalla principal del Bloque B, el usuario con Rol
Técnico Responsable Legales podrd comenzar a incorporar integrantes al
equipo pardt¢onformar el Equipo de Legales al hacer clic en el boton mas (

) a la derecha de la pantalla:

m Servdo «  Peeteno s .
o ey amse  [§ oot B N AL

[LEGAL] PRUEBA 03 X

[ED )

LUl

TUVRheinland

SCERTIFICADO

» Datos oel opocents

¢ Dlogue A Responsabies

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1 [pianue & tMembeos de guipe e Leguies

(C1049AAH)
TG A
Tel +54-11-5252-7070 @

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL) TR
Tel +54-351-422-7070 drvmmi 1 s

Argentina
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Una vez seleccionado con un %rlllc sobre el boton mas ( ), el Sistema
abrird una nueva pantalla en la que el usuario con Rol Técnico
Responsable Legales podra buscar a cada uno de los usuarios que
considera necesarios agregar en el Equipo de Legales:

Importante: al momento de otorgar los permisos de participacion nece
para integrar el Equipo de Legalsgempredebe formar parte del Equipo
usuario defArea de Despacho

Como se puede observar en la siguiente la imagen, el Responsable

de Legales asignado en el Expediente debera buscar a través de esta

nueva ventana emergente a cada uno de los usuarios que considera

necesarios incorporar en el Equipo de Legales y asignarles los

permisos correspondientes.

El usuario con Rol Técnico Responsable Legales primero debera hacer clic
A en el campo Permiso para el usuario para poder comenzar a escribir:

TUVRheinland

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina
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Nota: al comenzar a escribir y presionar la tecla Enter, el Sistema

t

| [ S NN P e . a |

DL DI o | 59 +v o1 @ @1
v Foon| Qusw @ ST X
(LEGAL} ##P Nuevo Permisa . Ambiente (L)
=g
T MY a
| % ]

P

Sl
.- -~ " -

mostrara automaticamente las coincidencias de busqueda con el nombre
gue se estaingresandoy que pertenezca al grupo de usuarios habilitados
para desempefiar el Rol en cuestién. Otra opcién, es hacer clic sobre el
boton de busqueda ( “ ) para que el Sistema muestre una lista con
todos los usuarios candidatos para seleccionar.

v vy
B A 7 Avtiams (T) s Somnd | Avsmrts T - Jocge Comse % N
€308 S e - ¢ 0
o nruTegovan (3 ' . " ¥ .
PR PTTER e A9+ v 1@ @ 71
Eonaon Jonoul Cloase GFaaonromma $hr =
[LEGAL] ##F Nueva Permiso F. Ambiente {L) =
' J
Mezmt
e
Vg oy vt e o & E;
i .
ol ue T Dl
E ® S . 1 .
TUVRheinland — L

SCERTIFICADO

Una vez encontrado el usuario que se buscaba, para hacer efectiva su
Oficina Buenos Aires . .z .
TUCUmAn 326 Piso & Torre 1 incorporacion como Integrante del equipo, el Responsable de Legales

(C1049AAH) debera hacer clic sobre el botén Guardar y Cerrar (&« =),
Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070
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Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Al hacer clic en el botdn Guardar y Cerrar ( Hs«=e==1) - g| Sistema
volvera a la pantalla principal del Bloque B, donde el Responsable de
Legales debera repetir el mismo procedimiento para incorporar a cada
nuevo integrante del equipo.

v

I cral aneee T eews fom i Anhm [V ongt [rame - =] N
€30 4 . ' 8

- =N 8 tugneh
L E T 7 T ra+v o @ o @

L - v L g o

EGAL] ##F Nuevo Permiso F. Ambiente (1) »

B v Seme— a1 T - P9 % V¥ .7.

(S g 2o - e

[LEGAL! #2PRUEBA SUA CIR 342 4

Importante: el Sistemadejaotorgarpermisosie a un usuarioporvez,por
lo queel usuarioconel Rol Técnico Responsable Legattebera repetir 13
operacion de carga descripta anteriormente tantas veces como cant
usuarios tenga que incorporar en el Equipbedgales.

Importante: Luego de que el usuario conRbl Técnico Responsable Leghbea
clic en el botérGuardar( <) 0 Guardar y Cerraf='=*"<=) de la pantalla
principal del Formulario, todos losintegrantes del equipopodran ver el
Expediente en sus bandejas de entraddCeRM.

Argentina
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TUVRheinland
CERTIFICADO

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina
www.grupointertron.com
www.intertronhumancapital.com
informes@intertron.com.ar
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S

De esta manera, habiéndose asignado los correspondientes permisos
de colaboracion, los integrantes del Equipo de Legales se encontraran
en condiciones de proceder con el control y analisis de la
documentacion anexada en el Expediente.

3.4 Bloque C: Dictamen Legal
341 Carga del Dictamen Legal

En la pantalla principal del Bloque C, el usuario con Rol Técnico
Responsable Legales debera crear un espacio comun de trabajo
donde los integrantes del Equipo de Legales puedan cargar o
compartir la documentacién/informacion que consideren relevante
para la confeccion del Dictamen Legal.

Para crear el mencionado espacio comun de trabajo, el usuario con
Rol Técnico Responsable Legales deberd hacer clic en el campo
Documentacion de Apoyo para incorporar la direccién de enlace al
sitio de trabajo compartido (Ej.: la direccion de acceso a una carpeta
compartida de Google Drive, la direccion de acceso a una carpeta
compartida del Servidor de Gobierno, la direccion de acceso a un
Tablero de Gestion, etc.).

De esta manera, se habra creado un link de acceso directo al sitio de

trabajo compartido:

DESARROLLO DE FORMULARIOS DIGITALES EN GRNIFORME FINAL 283de
341
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Una vez creado el espacio comun de trabajo, el usuario con Rol Técnico
Responsable Legales debera hacer clic sobre el botén Guardar (¥=***) o
Guardar y Cerrar (He#@v<®%) para que los cambios impacten
efectivamente en el Sistema y CRM guarde el enlace.

Importante: a través del botértambios no cambios no quardadz: M) que se prende e
nnardadngs la

parte inferior derecha de la pantalla, el Sistema siempre alertara al usuario sobre
acciones o

modificaciones realizadas y que no se encuentyaardadas.

SCERTIFICADO

Oficina Buenos Aires Luego de que el Responsable de Legales haya elaborado el Dictamen

(Tc“fg‘;“;:A SHZ)G Piso 5 Torre 1 Legal en conjunto con el Equipo de Legales, el usuario con Rol Técnico

Tel +54-11-5252-7070 Responsable Legales debera subir al Sistema el documento con caracter
oficial.

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina
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TUVRheinland

SCERTIFICADO

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina
www.grupointertron.com

www.intertronhumancapital.com

informes@intertron.com.ar

Ubicado en la pantalla principal del Bloque C, el usuario con Rol Técnico
Responsable Legales

deberd hacer clic sobre el link que aparece en el campo Documentacion
Dictamen Legal:

' oRoosa SEIVIOO = ermuiscs e bims. 4 PWITMA COM e ARL. )
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A continuacién, el Sistema abrira una ventana emergente donde el
usuario con Rol Técnico Responsable Legales podra subir el Dictamen
Legal con caracter oficial.

Una vez ubicado en la venta emergente, el usuario debera hacer clic
en la lista desplegable que se muestra para seleccionar un Tipo de
Documento y elegir la opcion Dictamen Legal en la lista desplegada:

DTROOIA 5000 « Pl » MM WML ) PO+ v 018

o Srmsunssan.  Batwcsnen @i s e s wiza X
Documentacion Dictamen Legal de [LEGAL] Es... =
h;;-—w e LA PR Trame o
. Pl
| —
T
e
e weons §
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TUVRheinland
“CERTIFICADO

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina
www.grupointertron.com
www.intertronhumancapital.com
informes@intertron.com.ar

Una vez completo el campo Tipo de Documento, el usuario debera hacer
clic en el botén Subir nuevo documento:

Om SOVCID «  Dendas e Lhan 3 THUTMOW &AM & P D+ ¥ ® ‘

- B0t " Dt B T .

El Sistema abrira una nueva ventana emergente, desde la cual el
usuario podra buscar, adjuntar y subir el documento correspondiente
al Dictamen Legal.

Como se muestra a continuacioén, el usuario primero debe hacer clic
sobre el botén Buscar. Una vez seleccionado el archivo desde su
ordenador, debera hacer clic en el botén Adjuntar. Por ultimo, debera
cerrar la ventana emergente abierta por el Sistema para subir el

documento:

| @ At Dmmemiie 2000w ruve - o L
B T et T Jas & ' \ I : : ! i )

I Aphisoie Adjumar Documestacicn

Adjuntar Documentacion

ng e« deinentade e Dictamen legal O
" ’ bons

e Amaths

(g

Luego de hacer clic en‘el'boton Adjuntar ( ):

DESARROLLO DE FORMULARIOS DIGITALES EN GRNIFORME FINAL
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Nota: se recomienda al usuario de CRM tener precaucion al

© eioiskgusis  Goyph (vve e

13ppecarmbsermy

l Adjuntar Documentacion

EL DOCUMENTO SE ADJUNTO CON EXITO K i @ m i Co - ¢ * s B oX

Anved oduntago Coonilamens

momento de utilizar esta

funcionalidad para adjuntar documentacion, debido a que el Sistema no
confrmaralafiacci - n

de adjuntard o ¢ u me n takhacer clio @1{;3! boton Adjuntar ( )y
subira directamente al Expediente el documento seleccionado desde el
ordenador personal.

El usuario siempre debe ir cerrando cada ventana emergente desde el
boton cerrar en la esquina superior derecha de la ventana emergente.
Para poder visualizar en la grilla de documentacion el documento subido,
el usuario debera actualizar o refrescar la pagina web de su navegador
presionando F5.

A continuacion, para regresar a la pantalla principal del Blogue C, el
usuario deberd cerrar la ventana emergente desde el boton cerrar en
la esquina superior derecha de la ventana emergente.

A

TUVRheinland

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina
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Una vez ubicado en la pantalla principal del Bloque C, el usuario con Rol
Técnico Responsable Legales debera hacer clic sobre el botén Guardar (
Hewwos) g Guardar y Cerrar (5% <%%) para que los cambios impacten
efectivamente en el Sistema.

w  Bermudscms ee w5 PWIITMA CRM o AAL. &

E ® Importante: paracasoexcepcionaleglusuaricasignada@onel RolTécnico
TUVRheinland £ o . . .
| Emm Responsabléegales tendrala posibilidad de utilizar el mismo link que
apareceenel campoDocumentacionDictamen Legalpara realizar la carg
Oficina Buenos Aires en el Sistema CRM de los diferentes Informes Técnicos con caracter
(Tc“fg‘;“;;; SHZ)G Piso 5 Torre 1 solicitados a otras Areas como complemento del proceso de andli
Tel +54-11-5252-7070 expediente. El usuario deber& hacer clic en la lista desplegablpalde
Oficing Cérdoba Documentoy escoger segln corresponda.
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070
Argentina
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3.4.2 Votantes

Habiendo realizado el correspondiente analisis y control del Dictamen
Legal adjunto en el Expediente, cada integrante del Equipo de Legales
debera emitir su voto en la grilla denominada Validacion de Dictamen
Legal.

Importante: el voto emitido en eBistema por el usuario integrante del Equipo de Lg
es

En esta grilla, cada integrante del Equipo de Legales podra emitir un
voto que represente su opinidén respecto al contenido del Dictamen
Legal, constituyendo su firma electronica.

Para emitir un voto, el usuario debe had&r clic en el boton mas ( ) en la
parte derecha de lagrilla

Validacién de Dictamen Legal:

 PORDOBA.  SOVICO - fermsmmm b ¢ AT CIM ML )

ol s G aw ~ ' e 9 ' 17 wecias il @ rwresttewoe s . * 4 Ax

+
Al hacer clic S(Iiére el botén mas ( ), el Sistema abrira una nueva
pantalla emergente donde el usuario podra emitir su voto:

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070
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Como se puede observar en la imagen anterior, el Sistema completara
automaticamente el campo Votante con los datos del usuario que se
encuentra operando en 'l Sistema CRM. Por consiguiente, este
campo no se podra editar (), asegurando de esta manera la identidad
del usuario votante.

Una vez ubicado en la pantalla emergente, para poder emitir su voto,
el usuario debe hacer clic en el campo Voto:

182 Bz £ Ambiorna [} Nates s |, Aecerte 7] - Goagla e - o

G T e e S e e T S IS TR P E
Peoiooss  Fcvaonn e »9+v| er2@9 920
EHoursa Poies! Qocan (ki aoe 4 s i

[LEGAL EsIA Nuevo Votante de Dictamen Legal =

Vibn 01 Dataren Loy

SCERTIFICADO .';_.‘.' wivery
Oficina Buenos Aires A continuacién, el usuario debera seleccionar con un clic sobre alguna
Tucumén 326 Piso 5 Torre 1 H P4
(C1049AAH) de las opciones que se muestran en el combo de seleccion
Tel +54-11-5252-7070 desplegado por el Sistema:
Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070
Argentina
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En caso de que el usuario considere necesario realizar alguna
observacion, debera especificar la misma en el campo
Observaciones.

Una vez completo el campo obligatorio Voto, y especificadas las
observaciones necesarias, el usuario debera hacer clic sobre el boton
Guardar y Cerrar (&'s#®"<==%) para que su voto impacte efectivamente en
el Sistema y el usuario asignado en el Expediente como Técnico
Responsable de Legales pueda visualizar el voto (rabrica) en la grilla
denominada Validacion de Dictamen Legal.

343 Validaciones

Habiendo votado los usuarios miembros del Equipo de Legales, y una vez
obtenida la cantidad de firmas que se consideren necesarias para aprobar la
continuidad del Dictamen Legal, seran condicién necesaria las validaciones
) , del usuario con Rol Técnico Responsable Legales, del usuario con Rol
Coordinador Legales y del usuario con Rol Equipo Subsecretaria para que
A el Expediente pueda avanzar.

TUVRheinland
RTIFICADO

Luego de verificar que se cumpla la condicion de haber logrado la cantidad
- _ de firmas necesarias para aprobar la continuidad del Dictamen Legal, el
Oficina Buenos Aires . L. , . .,
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1 usuario con Rol Técnico Responsable Legales debera seleccionar la opcion
(C1049AAH) Aprobacién en el campo Validacion: ¢Aprueba el contenido del
Tel +54-11-5252-7070 .
Dictamen Legal?

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL) En el campo Observaciones, el usuario podra incluir sus comentarios

Tel +54-351-422-7070 en caso de ser necesario.

Argentina
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Una vez realizada la Validacion del Dictamen Legal, el usuario con Rol
Técnico Responsable Legales debera hacer clic sobre el boton Guardar (

Hewwa) o Guardar y Cerrar (H'&#e7=%3) para que los cambios impacten
efectivamente en el Sistema.

Importante: caberecordarque toda acciéno modificacionrealizadasobreun Formulario
de CRMno tendrdefecto sobre el Sistema hasta que el usuario haga clic en el t
Guardar( ¥*™%) o Guardary Cerrar(='s»mr s

DESARROLLO DE FORMULARIOS DIGITALES EN GRNIFORME FINAL 292de
341



http://www.intertron.com.ar/IntertronWeb
http://www.grupointertron.com/
mailto:informes@intertron.com.ar

INTERTRON

Human Capital

Importante: a través del botérrambios no cambios no guardades ili) gue se prende e
nuardados la

parte inferior derecha de la pantalla, el Sistema siempre alertara al usuario sobre
accbnes o

modificaciones realizadas y que no se encuentran guardadas.

BEAT

dlosesvemit) ga podrd visualizar automaticamente la firma del usuario
responsable que realiz6 los cambios en el Formulario.

El Sistema colocara automaticamente el nombre del usuario
responsableylafechaconlahoraen que se produjo la validacion de
los cambios guardados. Estos datos son importantes para poder
conocer la auditoria del Sistema, quedando asi registrada la
intervencion del usuario responsable en la vida del tradmite.

Al mismo tiempo, el Sistema mostrara estos campos en un estado Bloqueado
para edicion ().

Importante: lavalidacioremitidaenel Sistemapor elusuarioconRolTécnicdresponsableegales

esequivalentea sufirma electrénicay también esquivalentea surlbrica y firma holografa

A continuacién, sera el turno de la validacién del usuario con Rol Coordinador
Legales.

Una vez ubicado en la pantalla principal del Bloque C, el usuario con Rol
Coordinador Legales debera seleccionar la opcion Aprobacion en el campo
Validacién: ¢Aprueba el contenido del Dictamen Legal?

En el campo Observaciones el usuario podra incluir sus comentarios en
caso de ser necesario.

A
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Una vez realizada la Validacion del Dictamen Legal, el usuario con Rol
Coordinador Legales debera hacer clic sobre el botén Guardar (H**%) o
Guardar y Cerrar (5= <==3) para que los cambios impacten efectivamente
en el Sistema.

Luego de hacer clic en el boton Guardar ( ¥<***%) o Guardar y Cerrar (

glosesremat) ga podra visualizar automaticamente la firma del usuario
responsable que realiz6 los cambios en el Formulario.

El Sistema colocara automaticamente el nombre del usuario
responsableylafechaconlahoraen que se produjo la validacion de
los cambios guardados. Estos datos son importantes para poder
conocer la auditoria del Sistema, quedando asi registrada la
intervencion del usuario responsable en la vida del tramite.

Al mismo tiempo, el Sistema mostrara estos campos en un estado Bloqueado

para edicion ().
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Importante: la validacién emitida en el Sistema por el usuarioRohCoordinador
Legaless

equivalentea sufirma electrénicay también esquivalentea surtbrica y firma
holbgrafa

A continuacién, sera el turno de la validacién del usuario con Rol Equipo
Subsecretaria.

Una vez ubicado en la pantalla principal del Bloque C, el usuario con Rol
Equipo Subsecretaria debera seleccionar la opciéon Aprobacion en el campo
Validacién: ¢Aprueba el contenido del Dictamen Legal?

En el campo Observaciones el usuario podra incluir sus comentarios en
caso de ser necesario.

' SOIVIOO «  ermuisess e bims. ¢ PHIIEMA CRM o AAL. 4 2D 4+ ¥ e 7 "

(= P 2 - R Y Tk O wecies s G RANRLA te WO [ 14COIM W0 * L AX
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Una vez realizada la Validacion del Dictamen Legal, el usuario con Rol
Equipo Subsecretaria debera hacer clic sobre el botén Guardar (¥**) o
Guardar y Cerrar (5 <=%3) para que los cambios impacten efectivamente
en el Sistema.

Luego de hacer clic en el boton Guardar ( ¥°***") o Guardar y Cerrar (
glemosiveat) g podra visualizar automaticamente la firma del usuario
responsable que realiz6 los cambios en el Formulario.

El Sistema colocara automaticamente el nombre del usuario
responsableylafechaconlahoraen que se produjo la validacion de
los cambios guardados. Estos datos son importantes para poder
conocer la auditoria del Sistema, quedando asi registrada la
intervencion del usuario responsable en la vida del tramite.

Al mismo tiempo, el Sistema mostrara estos campos en un estado Bloqueado
para edicion ().

A Importante: la validacién emitida en el Sistema por el usuario RohEquipo
Subsecretarias

TUVRheinland

equivalentea sufirma electronicay también esquivalentea surabrica y firma
holografa

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1

(CLo49mAH) 35 Blogue D: Proyecto de Resolucion

Tel +54-11-5252-7070
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En la pantalla principal del Bloque D, el usuario con Rol Técnico
Despacho debera crear un espacio comun de trabajo donde los
integrantes del Equipo de Legales puedan cargar o compartir la
documentacion/informacion que consideren relevante para la
confeccion del Proyecto de Resolucion.

Para crear el mencionado espacio comun de trabajo, el usuario con
Rol Técnico Despacho debera hacer clic en el campo Documentacion
de Apoyo para incorporar la direccion de enlace al sitio de trabajo
compartido (Ej.: la direccion de acceso a una carpeta compartida de
Google Drive, la direccion de acceso a una carpeta compartida del
Servidor de Gobierno, la direccion de acceso a un Tablero de Gestion,
etc.).

De esta manera, se habra creado un link de acceso directo al sitio
trabajo compartido:

ORO0EA  SorVO0 « et ot 4 IIADN M )
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Co)
Una vez creado el espacio comun de trabajo, el usuario con Rol Técnico
Despacho debera hacer clic sobre el boton Guardar ( ¥°*®%) o0 Guardar y
Cerrar ( @e#eve3) nara que los cambios impacten efectivamente en el
Sistema y CRM guarde el enlace.

Importante: a través del botorcambios no cambios no guardados iII) que se prende e
atardadod la

parte inferior derecha de la pantalla, el Sistema siempre alertara al usuario sobre
acciones o

modificaciones realizadas y que no se encuentran guardadas.

Luego de que el Responsable de Despacho haya elaborado el Proyecto de
Resolucion, en conjunto con el Equipo de Legales, el usuario con Rol Técnico
Despacho debera subir al Sistema el documento con caracter oficial.

Ubicado en la pantalla principal del Bloque D, el usuario con Rol Técnico
Despacho deberd hacer clic sobre el link que aparece en el campo
A Documentacién Proyecto de resolucién:

TUVRheinland
CERTIFICADO
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A continuacién, el Sistema abrird una ventana emergente donde el
usuario con Rol Despacho

podra subir el Proyecto de Resolucion con caracter oficial.

Una vez ubicado en la venta emergente, el usuario debera hacer clic
en la lista desplegable que se muestra para seleccionar un Tipo de
Documento y elegir la opcion Proyecto de resolucion de la lista
desplegada:

Una vez completo el campo Tipo de Documento, el usuario debera hacer
clic en el boton Subir nuevo documento:

F CORDORA SOIVILIO = erresmess aw b b PRUIADIM 4 M. 4 A B + ¥ e 1 ‘

" ‘' » Bl " - .

Documentacion Proyvecto resohicion de [LEGA. w
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El Sistema abrira una nueva ventana emergente, desde la cual el
usuario podra buscar, adjuntar y subir el documento correspondiente
al Proyecto de Resolucion.

Como se muestra a continuacioén, el usuario primero debe hacer clic
sobre el botébn Buscar. Una vez seleccionado el archivo desde su
ordenador, debera hacer clic en el botén Adjuntar. Por ultimo, debera
cerrar la ventana emergente abierta por el Sistema para subir el
documento:

g e

Apkiar Adjentar Documestacicn

Adjuntar Documentacion . Y
ngyees o degimeninde o Dicamen legal O
=3 "
L
A A ’ . d

q .
Luego de hacer clic en el boton Adjuntar ( ):
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Nota: se recomienda al usuario de CRM tener precaucién al momento de
utilizar esta funcionalidad para adjuntar documentacion, debido a que el
Sistema no confirmaralanacci - n

de adjuntard o ¢ u me n takhacer clio @n el botén Adjuntar ( )y

subira directamente al Expediente el documento seleccionado desde el
ordenador personal.

El usuario siempre debe ir cerrando todas las ventanas emergentes,
desde el botdn cerrar en la esquina superior derecha de la ventana
emergente.

Para poder visualizar en la grilla de documentacion el documento
subido, el usuario debera actualizar o refrescar la pagina web de su
navegador presionando F5.

A continuacién, para regresar a la pantalla principal del Bloque D, el
usuario deberd cerrar la ventana emergente desde el boton cerrar en
la esquina superior derecha de la ventana emergente.
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Una vez ubicado en la pantalla principal del Bloque D, el usuario con Rol
, . , . , (=< ]
Técnico Despacho debera hacer clic sobre el botén Guardar (°° )
[ GUARDAR Y CERRAR . . .
Guardary Cerrar ( ) para que los cambios impacten efectivamente

m | SOVIOO «  ermisms e 1 THITMCIM AL )

4 e e e

.......

en el Sistema.

352 Votantes

Habiendo realizado el correspondiente analisis y control del Proyecto
de Resolucion adjunto en el Expediente, cada integrante del Equipo
de Legales podra emitir su voto en la grilla denominada Validacion de
Proyecto de resolucién.

Importante: el voto emitido en el Sistema por el usuario integrante del Equ
Legales es
equivalentea sufirma electronicay también esquivalentea surlbrica y firma

] En esta grilla, cada integrante del Equipo de Legales podra emitir un
) voto que represente su opinion respecto al contenido del Proyecto de
A Resolucién, constituyendo su firma electrénica.

TUVRheinland Para emitir un voto, el usuario debe haékr clic en el botén méas () en la
] parte derecha de la grilla
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Validacion de Proyecto de resolucion:

[LEGAL ]; PRUEBA 03 20/10/2020 -=
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Arvasas a1 e

. . . , i
Al hacer clic sobre el boton mas ( ), el Sistema abrird una nueva
pantalla emergente donde el usuario podra emitir su voto:

»

.I'---.u-—1m W Mt | Sesaen 1) - Gonges [vmwe - 'O
€ 3 C o emag Pz N . g - ) - - - a 0 :
T PR e e 4 58 + v 19 © 1@
B s Dot 5 " O s PR X
‘.‘ .'i }f I ,b :p ll, ‘hr::\“t‘u: Ci‘“'\:"i-‘iflﬁ'ilf_‘l." deRe. w
ey il X
L
. ® - = - .
TVR“”'““’"" Como se puede observar en la imagen anterior, el Sistema completara
SCERTIFICADO
automaticamente el campo Votante con los datos del usuario que se
Oficina Buenos Aires encuentra operando en el Sistema CRM. Por consiguiente, este
(Tucumé“ 32)6 Piso 5 Toe 1 campo no se podra editar (), asegurando de esta manera la identidad
C1049AAH .
Tel +54-11-5252-7070 del usuario votante.
Oficina Cérdoba . L.
Lima 1030 (X5004FQL) Una vez ubicado en la pantalla emergente, para poder emitir su voto,
Tel +54-351-422-7070 el usuario debe hacer clic en el campo Voto:
Argentina
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A continuacion, el usuario debera seleccionar con un clic sobre alguna
de las opciones que se muestran en el combo de seleccién
desplegado por el Sistema:

B b | s (7 N o | bt 1] - Sy Cbran - @

En caso de que el usuario considere necesario realizar alguna
observacion, deberd especificar la misma en el campo
Observaciones.

Una vez completo el campo obligatorio Voto, y especificadas las
observaciones necesarias, el usuario debera hacer clic sobre el boton
Guardar y Cerrar (9= ==2) nara que su voto impacte efectivamente en el
Sistema y el usuario asignado en el Expediente como Técnico Despacho
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pueda visualizar el voto (rabrica) en la grilla denominada Validacién de
Proyecto deresolucion.

ol i o s 1ee 3 Draa ' = (S ¥ " i 0 cias Do @ manrels WO~ i WU * ¢ A X

1 ] =
e R B
353 Validaciones
Habiendo votado los usuarios miembros del Equipo de Legales, y una vez
obtenida la cantidad de firmas que se consideren necesarias para aprobar la
PCERTIFICADO continuidad del Proyecto de Resolucién, serdn condicion necesaria las
validaciones del usuario con Rol Técnico Despacho y del usuario con Rol
OficinaBuenos Aires Equipo Subsecretaria para que el Expediente pueda avanzar.
Tucumén 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)
Tel +54-11-5252-7070 . L .
Luego de verificar que se cumpla la condicion de haber logrado la cantidad
Oficina Cérdoba de firmas necesarias para aprobar la continuidad del Proyecto de
Lima 1030 (X5004FQL ., . , . P .
Tel +54351(_422_7070) Resolucion, el usuario con Rol Técnico Despacho debera seleccionar la
Argentina
www.grupointertron.com DESARROLLO DE FORMULARIOS DIGITALES EN GRNFORME FINAL
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opcion Aprobacién en el campo Validacion: ¢Aprueba el contenido del
Proyecto de Resolucion?

En el campo Observaciones, el usuario podra incluir sus comentarios
en caso de ser necesario.

3 ConpomA SEIVIOO = Bermsms e b 4 PTM COM e ARL.
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Una vez realizada la Validacion del Proyecto de Resolucién, el usuario
con Rol Técnico Despacho debera hacer clic sobre el boton Guardar (=5
) o Guardar y Cerrar (He*™<==7) para que los cambios impacten

Importante: caberecordarquetodaacciono modificaciénrealizadasobreun Formulariode CRM
no tendraefecto sobre el Sistema hasta que el usuario haga clic en el katardar( ¥=**+) o
Guardary Cerrar(& sumosey i)

efectivamente en el Sistema.

Importante: a través del botértambios no guardadotamaios no guardados H ) que se prende en

parte inferior derecha de la pantalla, el Sistema siempre alertara al usuario sobre accione

Luego de hacer clic en el botén Guardar ( ¥<*®™%) o Guardar y Cerrar (

glosesiremat) g podra visualizar automaticamente la firma del usuario
responsable que realiz6 los cambios en el Formulario.

éé El Sistema colocara automaticamente el nombre del usuario
] responsable ylafechaconlahoraen que se produjo la validacion de
JOVisNvad los cambios guardados. Estos datos son importantes para poder
' conocer la auditoria del Sistema, quedando asi registrada la
Oficina. Buenos Aires intervencion del usuario responsable en la vida del tramite.

Tucuman 326 Piso 5 Torre 1 Al mismo tiempo, el Sistema mostrard estos campos en un estado Blogqueado

(C1049AAH) .,
Tel +54-11-5252-7070 para edicion ( )

Oficina Cérdoba

Lima 1030 (X5004FQL) Importante: la validacién emitida en el Sistema por el usuarioRohTécnico Despach
Tel +54-351-422-7070

es
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A continuacién, sera el turno de la validacién del usuario con Rol Equipo

DOROORA V00 - femismmabe ¢ O ML ) P + v o1 @

ol tiatee G s SV [TV T R Y " I cias i @ manreL t 4 Aax

[ Smoane e

Subsecretaria.

Una vez ubicado en la pantalla principal del Bloque D, el usuario con Rol
Equipo Subsecretaria debera seleccionar la opciéon Aprobacion en el campo
Validacién: ¢Aprueba el contenido del Proyecto de Resolucion?

En el campo Observaciones el usuario podra incluir sus comentarios en
caso de ser necesario.
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Una vez realizada la Validacion del Proyecto de Resolucidn, el usuario
con Rol Equipo Subsecretaria debera hacer clic en el botéon Guardar ( ¥
) o Guardar y Cerrar ( Hs#==<==%) para que los cambios impacten
efectivamente en el Sistema.

Luego de hacer clic en el boton Guardar ( ¥=**) o Guardar y Cerrar (
dlesesvamat) g podrd visualizar automaticamente la firma del usuario
responsable que realiz6 los cambios en el Formulario.

El Sistema colocara autométicamente el nombre del usuario
responsableylafechaconlahoraen que se produjo la validacién de
los cambios guardados. Estos datos son importantes para poder
conocer la auditoria del Sistema, quedando asi registrada la
intervencién del usuario responsable en la vida del tramite.
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Al mismo tiempo, el Sistema mostrara estos campos en un estado Blogueado

para edicion ().

Importante: la validacién emitida en el Sistema por el usuarioRohEquipo Subsecretada

aniiivalantaa cufirma alactrdnicav tamhidn aamniiivialantaa cririihrica v firmma halAarafa

Y

TUVRheinland
CERTIFICADO

Oficina Buenos Aires
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Argentina
www.grupointertron.com
www.intertronhumancapital.com
informes@intertron.com.ar

REODORA  Servicio - Ve (s ) TSI )

ki % -

et

oo - o

BTV L

]

$hpre -

e e

w1 1

36 Blogue E: Tasaretributiva
361 Calculo de la Tasa Retributiva

En los casos donde el Proponente no se encuentre exento del pago de la
Tasa Retributiva de Servicio por otorgamiento del acto Resolutivo, luego de
elegir la opcion NO para el campo

¢Exento?, el usuario con Rol Técnico Despacho podra realizar en la
pantalla principal del Bloque E el célculo de la Tasa Retributiva de
Servicios que el Proponente debera abonar en concepto de "Emisién
de Acto Resolutivo" y de "visita técnica" (en caso de ser efectuada),
conforme la Ley Impositiva Anual en vigencia.

Para realizar el mencionado célculo de la Tasa Retributiva de
Servicios, el usuario con Rol Técnico Despacho primero debera
ingresar manualmente el monto de inversion del proyecto certificado
por CPCE (Consejo Profesional de Ciencias Econdmicas) en el campo
Monto de Inversion para que el Sistema calcule automaticamente el
valor correspondiente al Monto del Acto Resolutivo.
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A continuacién, el usuario con Rol Técnico Despacho debera completar
manualmente los campos Monto base 1 Cantidad de Km i Precio Nafta i
Monto de Viaticos para que el Sistema pueda calcular autométicamente el

_Importante: Syt 2a Ol 424 R2 yhR e efettuadné hsiakidide CRNVGdehe
mpletar con el valor numérico cero (0) los campos mencionados anteriormente para
stema pueda calcular automaticamentévinto total de visita Técnica

TUVRheinland

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina
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www.intertronhumancapital.com
informes@intertron.com.ar

Monto total de visita Técnica.

Una vez completos los valores de los campos variables, el usuario con
Rol Técnico Despacho debera definir la fecha limite que el Proponente
tendra para adjuntar el comprobante de pago correspondiente a la
Tasa Retributiva de Servicios que se le ha solicitado via naotificacion
de CiDi.
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Nota: La herramienta Calendario ( ™ v ) permite completar aquellos
campos en los que se requiera una fecha. Al hacer clic sobre el icono,
se desplegara un calendario en el cual el usuario podra seleccionar la
fecha deseada.

Importante: siempre se deben completar todos los campos del Blodoade s
requiere que el usuario ingrese un valor en forma manual.

Los campos donde el Sistema realizara algun célculo a%tomético, a part
riables i '

por_el desbta e

Nota: el Sistema alertara automaticamente al usuario cuando haya
campos vacios en el Blogue E.

- m

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina
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A continuaci-n, se muestra un ejempl
no fue efectuada:

Como se puede observar en la imagen anterior, el usuario complet6 los
campos Monto basei Cantidad de Km i Precio Naftai Monto de Viéticos
con el valor numérico cero (0) porque la visita técnica no fue efectuada.

Importante: a través del botérrambios no siies ne suzrdzces By que se prende e
parte inferior derecha de Ipantalla, el Sistema siempre alertara al usuario sobre
acciones o

Una vez completos los valores de los campos variables para el célculo
de la tasa y establecida la fecha de vencimiento para adjuntar el
comprobante del pago realizado, cuando el usuario de CRM haga clic
sobre el boton Guardar ( #=**) o Guardar y Cerrar ( &) g
éé Sistema mostrar4 un cuadro de didlogo donde se le informara el
Monto Total Calculado.

TUVRheinland

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
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Argentina
www.grupointertron.com DESARROLLO DE FORMULARIOS DIGITALES EN GRNIFORME FINAL 314 de
www.intertronhumancapital.com 341

informes@intertron.com.ar


http://www.intertron.com.ar/IntertronWeb
http://www.grupointertron.com/
mailto:informes@intertron.com.ar

INTERTRON

Human Capital

En caso de que el Monto Total Calculado no sea correcto, el usuario
debera hacer clic en el boton Cancel del cuadro de didlogo emergente
para regresar el Bloque E y modificar los valores ingresados en los

campos variables para el calculo de la tasa.
Caso contrario, si el Monto Total Calculado es correcto, el usuario debera
hacer clic en el botén

OK del cuadro de didlogo emergente.

Importante: luegode hacerclicenel boton n)iqlel cuadrodedidlogoemergentegl

enviard automaticamentéa Notificacién de Solicitud de Rade Tasa al Proponente ¢
través de

Importante: el Monto Total Calculadoy la Fecha de vencimient@stablecida, luegq
saldran en el cuerpo de la naotificacion que se envia de forma automatica al Propo
comoel importe a abonar y ldechalimite para adjuntar el comprobante de pago. (
punto 3.6.2 Noaificacién de solicitud de pago de tasa)

Y

TUVRheinland
CERTIFICADO

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina
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Luego de hacer clic en el boton Guardar ( ¥°***") o Guardar y Cerrar (
dlemesremat) ga podra visualizar automaticamente la firma del usuario
responsable que realizé los cambios en el Formulario y el campo Becha de
vencimiento Tasa en un estado bloqueado para edicion ().
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A continuaci-n, se muestra un ejempl
si fue efectuada:

[ [T e A M LYWL o @ULIoA huost L. 15 secea tall ) st ot whs « - B s ot b Ax

362 Notificacion de solicitud de pago de
tasa

Una vez calculada la Tasa Retributiva de Servicio y establecida la
fecha de vencimiento para adjuntar el comprobante del pago
realizado, cuando el usuario de CRM haga clic sobre el botén Guardar
( He==) 0 Guardar y Cerrar ( =es=r=s) @] Sistema mostrara un
cuadro de dialogo donde se le informara el Monto Total Calculado.

Si el Monto Total Calculado es correcto, el usuario deberéa hacer clic en el
boton OK ( BEM) del cuadro de dialogo emergente:
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crmpre.test.cba.gov.ar says

£l monto total cal

Desea confirmario?

n CI““PI

A continuacion, el Sistema enviara automaticamente la Notificacion de
Solicitud de Pago de Tasa al Proponente a través de CiDi y por correo
electronico.

Importante: el Monto Total Calculadoy la Fechade vencimientoestablecidasaldranenel cuerpo
de la notificacion que se envia de forma automatica al Proponente, ebimmporte a abonay la
fechalimite para adjuntar el comprobante g&go.

Notificacion que recibe el Proponente y puede visualizar a través de CiDi:

Asunto: SOLICITUD DE PAGO DE TASA

L

Hers
} Y

NOTIFICACION DE SOLICITUD DE PAGO DI
TASA

CEDULA DE NOTIFICACION
el Expte Neo GOBDIGL 10038811139

Asunto: SOLICITUD DE PAGO DE TASA

A NOTIFICACION DE SOLICITUD DE PAGO DI

| TOVRheinland TASA

CEDULA DE NOTIFICACTON

Exme Nro GOBDHI
¥ 1

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1

(C1049AAH) S¢ hace sabes n uvien que e bas acTuaciooes wpen menCEmAdaY que AN por e ert

CCTELATIA ¢ mbismte de la Provaincas rdoha. se ha dispuesto emplazer 3 Ud 2 Fines que
Tel +54-11-5252-7070 [immes det 1371172020 jconmpasi t Tasa Retributiva de Servicios comespoodiuts a fos conceph
Oficina Cordoba mpoeseen Asual = vigencaa| cu

Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070
QUEDAN USTEDVES DEBRIDAMENTE NOTIFICADO S

Argentina
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Asunto: SOLICITUD DE PAGO DE TASA

QUEDAN USTEDES DEBIDAMENTE NOTIFICADO'S

ot 4 e ?

tetaria de Atubuents de la P

C 4 CORDOBA

Notificacion que recibe el Proponente y puede visualizar a través de su

correo electrénico:
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Cardoba, Miércoles 04 de Noviembre de 2020

Hector Gabriel

NOTIFICACION DE SOLICITUD DE PAGO DE TASA

CEDULA DE NOTIFICACION
Ref. Expte. Nro GOBDIGI-1003848111-320
SENOR:

Se hace saber a usted que en [as actuaciones supra mencionadas que tramitan por ante esta
Secretaria de Ambiente de Ia Provincia Cordoba, se ha dispuesto emplazar a Ud. a los fines que, antes

del 13/11/2020 pcompanie |a Tasa Retributiva de Servicios comespondiente a los conceptos de: "Emision

de Acto Resolutiva” y de "visita técnica” en caso de ser efactuada, conforme Ley Impositiva Anual en
-.'igencnal cuyo importe es de $2800.00

Fdo. Leonardo . Coordinador Técnico de Ambiente

QUEDA/N USTED/ES DEBIDAMENTE NOTIFICADOJS.
Cordoba, 4 de Nov de 2020.

Secretaria de Ambiente de la Provincia.

CRM - Ambiente

Sistema automatico de CRM

‘C T 2B CORDOBA

363 Comprobante de pago de la Tasa
Retributiva de Servicios

Luego de haber enviado a través del Sistema CRM la notificacién de solicitud
de pago de tasa, el usuario con Rol Técnico Despacho (o en su defecto
_ cualquiera de los usuarios que conforman el equipo de Legales) debera
' seguir los pasos descriptos en el punto 3.1.1 Documentaciéon Presentada
é E (Empresa): Visualizacion y Descarga de documentos del presente Instructivo
para controlar si el Proponente ha adjuntado en tiempo y forma el

comprobante de pago de la Tasa Retributiva de Servicios.

TUVRheinland
CERTIFICADO

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Una vez realizado el control para verificar si se encuentra adjunto el

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

comprobante de pago de la Tasa Retributiva de Servicios, el usuario
con Rol Técnico Despacho (o en su defecto cualquiera de los usuarios
gue conforman el equipo de Legales) debera completar la respuesta
para el campo
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¢ Tasa pagada?
Para ello, el usuario con Rol Técnico Despacho debera seleccionar
alguna de las opciones que se muestran en el combo de seleccion
desplegado por el Sistema al hacer clic en el campo ¢ Tasa pagada?

Nota: el usuario de CRM con Rol Despacho debera elegir como opcién
de respuesta el valor

Paga o el valor Impaga para completar el campo ¢ Tasa pagada?

Importante: el Sistema le mostrara al usuario de CRM la seccién correspon(
al campog, Tasa pagada®lentro del Bloque E, posteriormente a que el Lﬁi(
CRM haya enviado tetificacion de solicitud de pago de tasdd@roponente luegc
de hacer al clic en el botddK(

Importante: Se recomienda al usuario tener precaucion antes de selecci(
opcién IMPAGA, ya que esta se debe realizar cuando el area haya d¢
definitivamente que se debe rechazar el expediente por no haber recibido
de la tasa.

Una vez completo el campo, el usuario con Rol Técnico Despacho
debera hacer clic sobre el boton Guardar (¥=+**) o0 Guardar y Cerrar
(Feeve=n2) para que los cambios impacten efectivamente en el
Sistema y CRM habilite el siguiente Blogue de trabajo (Bloque F).

Importante: caberecordarquetoda acciéno modificaciénrealizadasobreun Formulario
de CRMno tendraefecto sobre el Sistema hasta que el usuario haga clic en el |
Guardar( Hs#==) o Guardary Cerrar(&'smoesr )

ERDORA  Servico < b (s ) WAL )

TUVRheinland ==

&=

e e s s

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
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Importante: a través del botortambios no=™== ™ #==% ) que se prende

parte inferior derecha de la pantalla, 8istema siempre alertara al usuar
sobre acciones 0

364 Notificacion de rechazo por plazo para
pago de tasa vencido

Habiéndose solicitado al Proponente que adjunte el comprobante del
pago de la Tasa Retributiva de Servicios, existe la posibilidad de que
el Proponente No aporte el comprobante requerido y se produzca el
vencimiento establecido para el pago de la Tasa.

Una vez ocurrido el vencimiento, y teniendo en cuenta los plazos
legales establecidos, el &rea puede proceder al rechazar el expediente
utilizando la siguiente seccion:

Luego de que el usuario con Rol Despacho seleccione el valor Impaga como
respuesta al campo

¢ Tasa pagada?, el Sistema enviara autométicamente la notificacion
de aviso de rechazo al Proponente a través de CiDi y por correo
electronico.

Importante: Esta accion se debe realizar cuando el area haya d
definitivamente que se debe rechazar el expediente gabaw recibido el pago

I GUARDAR Y CERRAR )

Importante: luegode hacerclicenel boton Heswsy g Guardar y

Sistemaenviara automaticamentéa notificaciéon de Rechazo al Proponente a través
CiDiy por

Y

TUVRheinland
CERTIFICADO
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(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina
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Siempre dependera de la respuesta seleccionada por el Técnico de
Despacho.

Entonces, si se seleccion6 el valor Impaga como respuesta del campo
¢ Tasa pagada?, luego de hacer clic en el boton Guardar (9<*™%) o
Guardar y Cerrar (s»==r==2) g| Sistema podra generar y enviar a
través de CiDi y por correo electréonico el siguiente modelo de
notificacion de rechazo:

s CIUDADANC
gu ) -
s DI

Entome Testing

Cordoba, Miércoles 04 de Noviembre de 2020

Hector Gabriel

NOTIFICACION DE RECHAZO POR PLAZO PARA PAGO DE
TASA VENCIDO.

CEDULA DE NOTIFICACION
Expte Nro GOBDIGI-1003650111-420
SENOR:

Se hace saber a usted que en las actuaciones supra mencionadas que tramitan por ante esta
Secretaria de Ambiente de la Provincia Cordoba, en virtud del vencimiento del plazo otorgado a los
fines del pago de la Tasa Refributiva de Senvicios, se ha dispuesto el archivo de las mismas. Fdo.

Hector , Coordinador Técnico de Ambiente
QUEDA /N USTED/ES DEBIDAMENTE NOTIFICADOIS.
Coérdoba 4 de Nov de 2020
CRM - Ambiente
Sistema automatico de CRM
< ftr>

G o G SoRooBA

A.» 3.7 Bloque F: Aprobacion de Proyecto de

TUVRheinland

| m—— Resolucion
Oficina. Buenos Afres 371 Aprobacion de Proyecto de Resolucion
Tucumén 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH) En esta instancia del proceso, sera condicion necesaria la validacion del
Tel +5411-5252-7070 usuario con Rol Secretario
Oficina Cérdoba para que el Expediente pueda avanzar al siguiente Bloque de trabajo.
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070
Argentina
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TUVRheinland
“CERTIFICADO

Oficina Buenos Aires

Luego de analizar el Proyecto de Resolucion subido en el Bloque D, y unavez
ubicado en la pantalla principal del Bloque F, el usuario con Rol Secretario
deber& seleccionar la opcién Aprobacién en el campo ¢Aprobacion de
proyecto de resolucion?

En el campo Observaciones, el usuario podré incluir sus comentarios
en caso de ser necesario.

P BroosA SEIVICIO «  Veemie e (Sme 4 PNUINA CIOF de AL & L v+ ¥ e 2 ‘
Duatnt OF Guumout AR (3 OecvAl = EVWALA sor_  @UicamnusstiuL B UOSS WAL O8 Mo = - B Lt Ok - * AR

[LEGAL] EslA_Prueba04.11.2020 =
Boarr ety
Tape

@ e oununs )

- Blogue ' Aprobacion de Proyecto de Resohich

At ae Seorta by A Amern

loanat OF comout (o (3Ot m DAL UL (Bsecantilion (IMAtiia ook « - B Lo Mom » t VAN

e

LI Borven s

WM St 110N

——

Una vez realizada la Aprobacion del Proyecto de Resolucidn, el usuario
con Rol Secretario debera hacer clic sobre el boton Guardar (¥°*%) o
Guardar y Cerrar (=== <==3) para que los cambios impacten efectivamente
en el Sistema.

Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)
Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba

Importante: caberecordarque toda acciéno modificaciénrealizadasobreun Formulario
de CRMno tendraefecto sobre el Sistema hasta que el usuario haga clic en el |
Guardar( 9#®=%) o Guardary Cerrar(&' s <)

Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina
www.grupointertron.com
www.intertronhumancapital.com
informes@intertron.com.ar
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Importante: a través del botorambios no ~ =meies ne guardaces H) que se prende

parte inferior derecha de lpantalla, el Sistema siempre alertard al usuario s
acciones o

Luego de hacer clic en el boton Guardar ( ¥°****) o Guardar y Cerrar (
glesmavemna) ga podrd visualizar automaticamente la firma del usuario
responsable que realiz6 los cambios en el Formulario.

El Sistema colocara automaticamente el nombre del usuario
responsableylafechaconlahoraen que se produjo la validacion de
los cambios guardados. Estos datos son importantes para poder
conocer la auditoria del Sistema, quedando asi registrada la
intervencion del usuario responsable en la vida del tramite.

Al mismo tiempo, el Sistema mostrara estos campos en un estado Bloqueado
para edicion ().

Importante: la validacién emitida en el Sistema por el usuario RohSecretariesequivalentea
sufirma electronica

o:’
* 4 A X

siA_Prueba04.11.2020 =

+Bloque F. Aprobacion de Proyecto de Resolucion

Aprabeciin Seciwta b ge Avbierss

- Aacide

-’v P e e

[ RO 2000

Aprebarsm fpepo Sedmerastane

# Agromeien

372 Rechazo de Proyecto de Resoluciony
solicitud de cambios

En caso de presentarse la situacion donde se rechace el proyecto de

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina
www.grupointertron.com
www.intertronhumancapital.com
informes@intertron.com.ar

resolucién, el usuario con Rol Secretario podra solicitar modificaciones
sobre el Proyecto de Resolucion o requerir un nuevo analisis sobre
cualquiera de los otros documentos oficiales producidos en los
diferentes Blogues de trabajo.
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Luego de analizar el Proyecto de Resolucién subido en el Bloque D, y una vez
ubicado en la pantalla principal del Bloque F, el usuario con Rol Secretario
deberd seleccionar la opcion Rechazo en el campo ¢Aprobacion de
proyecto de resolucion?

En el campo Observaciones, el usuario podra incluir sus comentarios
en caso de ser necesario.

TP COROOBA  Srvicio = bemwiemi i (s ) INARACH b L0+ v 82

L) o

- o 8 x s g A - 1B a0 - B t é X

800 Prarest (L 0

Una vez seleccionado el valor Rechazo del Proyecto de Resolucion, el
usuario con Rol Secretario debera hacer clic sobre el botén Guardar (5=
) o Guardar y Cerrar (5™ =) para que los cambios impacten
efectivamente en el Sistema.

A Importante: toda accién o modificacion realizada sobre un Formulario de @R
tendréefecto sobre el Sistema hasta que el usuario haga clic en el Gatardar
( =] GUARDAR) 0 Guardar y Cerra(Q‘GuARc-Aav CERM).

| TOVRheinland

Oficina Buenos Aires . .. . . "
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1 A continuacion, el Sistema desplegara automaticamente dentro del Bloque F

(C1049AAH) la seccion Nueva documentacion para Resolucion.
Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina
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DCORDOBA.  SOVIO0 «  fermismsabem. ¢ PRI CIM b AL

(LEGAL] AP_Prueba 04.11.2020 =

« Bloque F: Aprobacion de Proyecto de Rasolucion
Aproba ey Setani de fewbarsie
& Kacharo

Bae oo i carco d pudtids

B G vt Al SMnvMe0 w2l

Noas SoxLamtacsa pais rewakaiie

ta eTvre
Tocawmrtacion Do tymes: Tecwics / Lage!

AP Powstne e s L2G0

o

3721Carga de documentacion
complementaria

Ubicados en la pantalla principal del Bloque F (secciobn Nueva
documentacion para resolucion), los usuarios con Rol Coordinador
Legales, con Rol Coordinador Licencias y con Rol Técnico Despacho podran
hacer clic sobre el link que aparece en el campo Dictamen Técnico/Legal

complementario:
DO0IA.  V00 - S A ML ) P D + ¥ (] "‘
ol tan o s " 3 DAaa ' - o A o Y " Tt m 59 DL @ rw N ot B WO 4 A x
[LEGAL] AP_Prueba 04.11.2020 =
“ ®
TUVRheinland W o6 e s o M
"CERTIFICADO Reosommniin Pion Rt {109

L e s e e | Vo o) i W e

Aentrmnas |t 1

Oficina Buenos Aires

Tucuman 326 Piso 5 Torre 1 U Lt & St
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba

Lima 1030 (X5004FQL)

Tel +54-351-422-7070 KA Practe 04 111008

Argentina
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A continuacion, el Sistema abrir4 una pantalla emergente donde el usuario
con Rol Coordinador Legales, el usuario con Rol Coordinador Licencias o el
usuario con Rol Técnico Despacho podran subir nueva documentacion con
caracter complementario (Ej.: Dictamen Legal complementario, Dictamen
Técnico complementario, Proyecto de Resolucion complementario).

Una vez en la venta emergente, el usuario debera hacer clic en la lista
desplegable que se muestra para escoger un Tipo de Documento. A
continuacion, debera seleccionar de la lista desplegada el tipo de
documento que corresponda, siempre con la opcion de
complementario.

 PEROORA  SVo0 - b MO ML )

Decumaniacon Ditaves Tecsia ( Lage
"

v pare
Awddoniad (Logeti) b A

Una vez completo el campo Tipo de Documento, el usuario debera hacer
clic en el botén Subir nuevo documento:

® COTUMENTACAN | IKFORMACON
TUVRheinland PN ST JE ) WA WA an SIREL it Sty
Documentacion Dictamen Tecnico /... =
« General
Oficina Buenos Aires '
) Documentacion Dictarmmn Texsico / Legat
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1 compmeataro pars [Noshee(Formulario de Liceoca

Asmbiertal (Legall))

(C1049AAH)
Tel +54-11-5252-7070

[Déctaman lgal complamantaio v)
| Sabir rawa dorsmments ||

Lima 1030 (X5004FQL) [TETE—

Oficina Cérdoba

3
Tel +54-351-422-7070

Argentina
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Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070
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El Sistema abrira una nueva ventana emergente, desde la cual el
usuario podr4 buscar, adjuntar y subir el nuevo documento
complementario.

Como se muestra a continuacion, el usuario primero debe hacer clic
sobre el botén Buscar. Una vez seleccionado el archivo desde su
ordenador, debera hacer clic en el boton Adjuntar. Por dltimo, debe
cerrar la ventana emergente abierta por el Sistema para subir el
documento:

| @ adas Curmrntin - Gage wive - ‘B x }
L e e “ 8
| . PP — — . t 4o

Adjuntar Documentacion

= :

N
A - e | -

Luego de hacer clic en el boton Adjuntar ( ):

O Frioevsananis  lovghe (eree - o x r
& crrmrsppecarmb e sz go eSS T/ Adurta ot Yy oo & 0
Adjuntar Documentacion
l ! 2o + % o1 @ ©7
EL DOCUMENTO SE ADJUNTO CON EXITO Bcwacuiins. QRnamimciao = 1 secmt RG> * & A X
Docanmed aduntasd Cocrnllarems
%
hﬁvmlu.mn;
Do wvenmod
-
Aty A wmnie 8 » =
DESARROLLO DE FORMULARIOS DIGITALES EN GRNFORME FINAL 328de

341



http://www.intertron.com.ar/IntertronWeb
http://www.grupointertron.com/
mailto:informes@intertron.com.ar

INTERTRON

Human Capital

£

TUVRheinland
SCERTIFICADO

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Nota: se recomienda al usuario de CRM tener precaucién al momento de
utilizar esta funcionalidad para adjuntar documentacion, debido a que el
Sistema no confirmaralanacci - n

de adjuntar
subiré directamente al Expediente el documento que se habia
seleccionado desde el ordenador personal.

El usuario debe cerrar cada ventana emergente desde el botén cerrar
en la esquina superior derecha de la ventana emergente.

Para poder visualizar en la grilla de documentacion el documento subido,
el usuario debera actualizar o refrescar la pagina web de su navegador
presionando F5.

(bt rrm e

document aci -Aduntard )y hacer

A continuacion, para regresar a la pantalla principal del Bloque F, el
usuario debe cerrar la ventana emergente desde el boton cerrar en la
esquina superior derecha de la pantalla emergente.

Una vez ubicado en la pantalla principal del Bloque F, el usuario con Rol
Coordinador Legales, el usuario con Rol Coordinador Licencias o el usuario
con Rol Técnico Despacho debera hacer clic sobre el botén Guardar (= **+

) o Guardar y Cerrar (5% =) para que los cambios impacten
efectivamente en el Sistema.

C

Argentina
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Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070
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3.722Validaciones de documentacion
complementaria

Una vez ubicado en la pantalla principal del Bloque F (seccion Nueva
documentacién para resolucién), el usuario con Rol Equipo Subsecretaria
debera seleccionar la opcion Aprobacién en el campo ¢Aprobacion de
Resolucion?

En el campo Observaciones el usuario podra incluir sus comentarios en
caso de ser necesario.

PDiwoEs  Sevicio -

Blusna O doue rte (3 et m oLy

Fommtsbumme i (2ee 4 PRUERA IO/ e ML &

Tt e X
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Una vez realizada la Aprobacion de la Nueva documentacion para resolucion, el
usuario con Rol Equipo Subsecretaria debera hacer clic sobre el boton Guardar (
H GuaRDAR 4! GUARDAR Y CERRAR . .

) o Guardar y Cerrar ( ) para que los cambios impacten

Importante: toda accién o modificacion realizada sobre un Formulario de @Rtdndraefecto
sobre el Sistema hasta que el usuario haga clic en el li@t@mdar( ¥ ) o Guardar y Cerra

(Qﬂ GUARDAR Y CERRAR )

efectivamente en el Sistema.

Importante: a través del botortambios no guardadog®="=== n= guarsade: - ) que se prende en
parte inferior derecha de la pantalla, el Sistema siengbeetara al usuario sobre acciones o

B T < D N I T R T S PV = SRS PPN P

Luego de hacer clic en el botén Guardar ( B*™%) o Guardar y Cerrar (& sy
) se podra visualizar automaticamente la firma del usuario responsable que realizé
los cambios en el Formulario.

El Sistema colocara automaticamente el nombre del usuario responsabley la
fecha con la hora en que se produjo la validacion de los cambios guardados.
Estos datos son importantes para poder conocer la auditoria del Sistema,
guedando asi registrada la intervencion del usuario responsable en la vida
del tramite.

Al mismo tiempo, el Sistema mostrard estos campos en un estado bloquéado para
edicion ().

Importante: la validacién emitida en el Sistema por el usuario RohEquipo
Subsecretarias

M f

Dbt | paps Snbeerrmeny

Py

& Cnin b Uavivoue s

T Y ]

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

A continuacion, sera el turno de la validacion del usuario con Rol Secretario.

Argentina
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Luego de analizar el Proyecto de Resolucibn complementario subido, y una vez
ubicado en la pantalla principal del Blogue F (seccién Nueva documentacion para
resolucién), el usuario con Rol Secretario deberé seleccionar la opcién Aprobacion
en el campo ¢Aprobaciéon deresolucién?

En el campo Observaciones, el usuario podré incluir sus comentarios en caso
de ser necesario.

'm | BOVICO = erss e bem 3 PRIACIM AL

ol i s . ~ ' ' I wcas @ : " e RN

LEGAL] AP_Prueba 04.11.2020 =
Aptoba by fapapo Sudmn atacia
¥ Agrn e
]

B e SO v
Aperbacsan el Seacimin de Averentc

..‘q.;,..a ¢ 5

1A%

Una vez realizada la Aprobacién de la Nueva documentacion pararesolucion, el
usuario con Rol Secretario debera hacer clic sobre el boton Guardar ( H**+%) o
Guardar y Cerrar ( &=« <% para que los cambios impacten efectivamente en el
Sistema.

Luego de hacer clic en el boton Guardar ( H*®%) o Guardar y Cerrar ( sy e
) se podré visualizar automaticamente la firma del usuario responsable que realizo

Oficina Buenos Aires
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1
(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

Oficina Cérdoba
Lima 1030 (X5004FQL)
Tel +54-351-422-7070

Argentina
www.grupointertron.com
www.intertronhumancapital.com
informes@intertron.com.ar

los cambios en el Formulario.

El Sistema colocara automaticamente el nombre del usuario
responsableylafechaconlahoraen que se produjo la validacion de
los cambios guardados. Estos datos son importantes para poder
conocer la auditoria del Sistema, quedando asi registrada la
intervencion del usuario responsable en la vida del tramite.

Al mismo tiempo, el Sistema mostrara estos campos en un estado Bloqueado
para edicion ().
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Importante: la validacion emitida en el Sistema por el usuariolRoh
Secretariesequivalentea sufirma electrénica

3.8 Blogue G: Protocolizacion
381 Carga de la Resolucion Final

En la pantalla principal del Blogue G, el usuario con Rol Técnico Despacho
deberd realizar la carga del documento correspondiente a la Resolucién
protocolizada.

Una vez que se ha dictado la Resolucion y la misma se encuentre
protocolizada, el usuario con Rol Técnico Despacho debera subir al
Sistema el documento con carécter oficial.

Ubicado en la pantalla principal del Blogue G, el usuario con Rol Técnico
Despacho deberd hacer clic sobre el link que aparece en el campo
Documentacion Resolucion Final:

PTTROORA  SOVICO - b ¢ OACM M )

ol e G aw " ~ ' o . ) s g N s 0 . * ¢ AX

¥ e b bt

B0 Pt 11
.

continuacion, el Sistema abrira una pantalla emergente donde el usuario
con Rol Despacho

podra subir el documento de la Resolucion final.
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Una vez ubicado en la pantalla emergente, el usuario debera hacer clic
en la lista desplegable que se muestra para seleccionar un Tipo de
Documento y elegir la opcién Resolucion de la lista desplegada:

2.

Documentacion Resolucion Final [L... =

«General

[arrmmemisnsnn et ban bl (1 HGA]
TrA Frosbeds 11200

Dicsares Lagal ]
Gocammern Lagaies R
hcaman Lagal
Preence do reschackn
Thctarwn mcrics corplarurtee
Dhitammn bgal corepovwears
Prope0n de machCn CNTE eI

Una vez completo el campo Tipo de Documento, el usuario debera hacer

clic en el botén Subir nuevo documento:
P OO0  Servcio v Tommmmalmn. ) FERGMAM ) s 9 + v e 2 |

P A NT AL, @RI O T, (B0 Ao BRI SIWONT + R ERTAL NIORE e X

x

Documentacion Resolucion Final [L... =

« General

Docursertachan Sechocion Ml (LEOA |
LA Prochudd 1000

Hecaoet 3
St et EEoaveR

El Sistema abrird una nueva ventana emergente, desde la cual el
usuario podra buscar, adjuntar y subir el documento correspondiente
a la Resolucion.

Como se muestra a continuacion, el usuario primero debe hacer clic
sobre el botébn Buscar. Una vez seleccionado el archivo desde su
ordenador, debera hacer clic en el boton Adjuntar. Por ultimo, debera
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I O e SR

I Apiraoan Adjuntar Docementacion

cerrar la ventana emergente abierta por el Sistema para subir el
documento:

§ eortappetariuetie cba gin 95337 A karte gt TN NE el I OGP 1T T e

. . W ALK LAUTLIAS 26 o0 » [3 SRCUTAR S65AME » T é X
Adjuntar Documentacion [ ‘
nyews o Aemimeainde o Dictamen |¢?l
‘ Seleciene o wih bl
(e | R
0 Whapoer Andoents < Inteseccin CBM - UTN DEY > 8
T Gebh vaees drarverts
:"n Adthen trrmyny @ BTl () 3t -

(@ Amoevsasaem (o (ere - 0o x

I Adjuntar Documentacion

& crrwppersmberie coa goe S S A T/A

EL DOCUMENTO SE ADJUNTO CON EXITO

Docaneves odunaso Coonilamems

€ 230 - Weapper Ambinte - iInsscacoon CRM - UTN-DEV
+
St rame FecomaTts ~
Do smennos )
Smeatons Arv -
-
Aty Ao - - =

Nota: se recomienda al usuario de CRM tener precaucion al momento de
utilizar esta funcionalidad para adjuntar documentacion, debido a que el
Sistema no confirmaralafnacci - n
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de adjuntard o ¢ u me n takhacer clio én el botén Adjuntar () y
subira directamente al Expediente el documento seleccionado desde el
ordenador personal.

El usuario siempre debe ir cerrando todas las ventanas emergentes,
desde el boton cerrar en la esquina superior derecha de la ventana
emergente.

Para poder visualizar en la grilla de documentacion el documento subido,
el usuario debera actualizar o refrescar la pagina web de su navegador
presionando F5.

POROOBA.  S0VUO = Memmemmwibes. |+ FIKOM W 4

- 1R T\ Y b "ie T 2 B anTiss o wost 2) LETirta meceaet = ,(
Documentacion Resolucion Final [L... =
« Genern

Dwenrweviacioe Rewbacsan Fowi 8 F0A )
G Pramtade 11 200

(R ~]
| G o Reoswenn

Dnermmmmven

- wwiee @

continuacion, para regresar a la pantalla principal del Bloque G, el
usuario deberd cerrar la ventana emergente desde el boton cerrar en
la esquina superior derecha de la ventana emergente.
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Documentacion Resolucion Final (L.
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[
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Duorwnmven
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“ - 20 14490 Mercec
v
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Una vez ubicado en la pantalla principal del Bloque G, el usuario con Rol
Técnico Despacho debera hacer clic sobre el boton Guardar (¥°**%) o
Guardar y Cerrar (=== <==%3) para que los cambios impacten efectivamente
en el Sistema.
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[LEGAL] EsiA_ PmebaOA H 20”0 =
« Bloque G: Protecolizacion
m-:x."-m-::::;?m JLASAL L halA, Prostandd, | 1 2000
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382 Numero de Protocolizacion
DESARROLLO DE FORMULARIOS DIGITALES EN GRNFORME FINAL 337de
341



http://www.intertron.com.ar/IntertronWeb
http://www.grupointertron.com/
mailto:informes@intertron.com.ar

INTERTRON

Human Capital

Una vez que la Resolucion se encuentra protocolizada y subida en el
Sistema, el usuario con Rol Técnico Despacho deberd completar el campo
NUumero de Protocolizacion y seleccionar la fecha en que fue realizada la
carga de la Resolucion protocolizada.

‘ W CORD0BA  Servicio «  Vemwiemii(ss ) IUUACIO/ b ) s+ v 82 @P
B dusntat  OF dosmoed bR [ ORACTIAS T DYWL U "~ 3 LAOUIAR bl 5 Tl 5 secaa tali [ DTS ITST O - [T e ot * t PN
[LEGAL] EslA_Prueba04.11.2020 =

SR Prans 1100

Nota: La herramienta Calendario ( ™ v ) permite completar aquellos
campos en los que se requiera una fecha. Al hacer clic sobre el icono,
se desplegara un calendario en el cual el usuario podra seleccionar la
fecha deseada.

P CORDOBA  SUIVICIo «  Vomiwbemse i (sa 4 PRI/ de AL 4

A T VAR A s £ LAOUR UG 5T Tl 5} meCaa talus ) sl or soas - o) LU * ¢ i X

i# A

[LEGAL] EslA. Prueba04.11.2020 =

TUVRheinland

SCERTIFICADO | —owe | | BAUT00 Hian

B AR Praeaasa 11 A0

Oficina Buenos Aires ftwe "
Tucuman 326 Piso 5 Torre 1

(C1049AAH)

Tel +54-11-5252-7070

O G Importante: lo indicadopor el usuarioen el campoNumero de Protocolizacion luego
icina Cordoba , . ., , L.
Lima 1030 (xs004eS@ldréaen el cuerpo de la notificacion que se envia de forma automatica al Propon
Tel+54-351-422-10%avés de CiDi y por correo electronico, como "RESOLUCKN o é 0 .
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3.8.3 Notificacion de Resolucion

Una vez completo el campo de Namero de Protocolizacién y establecida

Importante: luegode hacerclicen el boton Guardar( H&#0% ) o Guardar y Cerrg(i 60 ) g
Sistema enviara automaticamente la notificacion de Resolucion al Proponente a través de

por correo electrénico.

la fecha, cuando el usuario de CRM haga clic sobre el botén Guardar (
L-JGUA:DM) 0 Guardar y Cerrar (QGuA:BMv CRRM)

el Sistema enviara automaticamente la Notificaciéon de Resolucién al
Proponente a través de CiDi y por correo electrénico.

Notificacion que recibe el Proponente y puede visualizar a través de CiDi:

Mis comunicaciones recibidas

- (=]
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Hatteacon TURLCUT

| EMISION DE RESOLUCION | -

NOTIFICACION DE RESOLUCION

CEDULA DE NOTRICATION
Ml Expen Ko GOOINGIAS3127112.4

Notificacion que recibe el Proponente y puede visualizar a través de su

correo electrénico:
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