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Crear Nuevo Usuario  
 

Esta sección del módulo permite crear nuevos Usuarios en el Perfil Docente del SURI.  

Desde la pantalla principal de inicio de sesión seleccionar el Botón Crear Usuario para 

poder completar los campos obligatorios necesarios para la creación de una nueva 

cuenta. 

Crear Usuario 

 

Ilustración 1 - Crear Usuario 

Para poder crear un nuevo usuario se debe presionar sobre el botón Crear Usuario y 

luego completar una serie de campos con datos personales. 

Campos a ingresar: 

 Apellido (*): ingresar el apellido del docente correspondiente al usuario a crear. 

 Nombre Completo (*): ingresar el nombre completo del docente correspondiente 
al usuario a crear. 

 Tipo de Documento (*): ingresar el tipo de documento del docente 
correspondiente al usuario a crear. 

 Documento (*): ingresar el número de documento del docente correspondiente al 
usuario a crear. 

 E-mail (*): ingresar un correo electrónico para validar la nueva cuenta. 

 Repetir E-mail (*): ingresar nuevamente el correo electrónico del campo anterior. 

 Clave (*): ingresar una clave de seguridad que posteriormente será utilizada para 
iniciar sesión. 

 Repetir Clave (*): ingresar nuevamente la clave introducida anteriormente. 
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 Nivel Inicial: marcar esta opción en caso de corresponder al perfil del docente 
asociado a la cuenta a crear. 

 Nivel Primario: marcar esta opción en caso de corresponder al perfil del docente 
asociado a la cuenta a crear. 

 Nivel Secundario: marcar esta opción en caso de corresponder al perfil del 
docente asociado a la cuenta a crear. 

 : botón que regresa a la pantalla de inicio de sesión. 

 : este botón verifica que todos los campos ingresados sean 
válidos, luego si todo esta correcto nos aparecerá un cartel diciendo que el 
usuario ha sido creado y por ultimo recibiremos un correo electrónico con la 
confirmación de la cuenta. 

(*) Campos obligatorios 
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Recuperar Clave  
 

Esta sección del módulo permite recuperar la contraseña olvidada de un usuario 

mediante el número de documento y el mail del docente.  

Desde la pantalla principal de inicio de sesión seleccionar el Botón Recuperar Clave 

para poder completar los campos obligatorios necesarios para la recuperación de la 

contraseña. 

Recuperar Clave 

 

Ilustración 2 - Recuperar Clave 

Campos a ingresar: 

 Nro. Documento (*): ingresar el número de documento del usuario que desea 
recuperar la clave. 

 Email: campo autogenerable por el sistema al asociarlo al número de documento 
ingresado anteriormente. 

 : botón que anula la operación de recuperación de clave regresando a la 
pantalla principal. 

 : botón que finaliza la operación de recuperación de clave y envía 
un correo electrónico con los datos de la cuenta y una nueva contraseña 
generada automáticamente por el sistema.  
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Pantalla Principal 
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Pantalla Principal  
 

Aparece al ingresar al SURI con Usuario y Clave. Permite gestionar el Perfil Docente 

mediante módulos específicos para datos personales y de actividad docente. 

En la parte superior se observa el nombre del Docente y los niveles correspondientes 

a su perfil. 

La pantalla muestra dos partes, a la izquierda las opciones completas con 

desplegables una debajo de otra, y en la parte central los módulos principales en cajas 

separadas. 

 

Pantalla Principal Perfil Docente 

 

 

 

 

 

 

 

Menú desplegable Módulos 

Ilustración 3 - Pantalla Principal Perfil Docente 
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Módulo Mis Datos 
Permite gestionar los Datos Personales, de Domicilio y de Contacto del Docente. 
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Datos Personales  
 

Esta sección del módulo permite visualizar y editar los Datos Personales ingresados al 

momento de crear la cuenta.  

Desde la pantalla principal seleccionar Mis Datos => Datos Personales para poder 

ingresar a los datos personales de la cuenta. 

Datos Personales 

 

Ilustración 4 - Datos Personales 

Campos a ingresar: 

 : botón que permite editar los campos correspondientes a datos 
personales. 

 Apellidos (*): ingresar el apellido correspondiente al docente titular de la cuenta. 

 Nombres (*): ingresar los nombres correspondiente al docente titular de la 
cuenta. 

 DNI (*): campo no modificable por el docente debido a que es el dato principal de 
la cuenta ingresado al momento de la creación.  

 Género (*): seleccionar el género correspondiente al docente titular de la cuenta. 

 CUIL (*): ingresar el número de CUIL correspondiente al docente titular de la 
cuenta. 

 Nacionalidad: seleccionar la nacionalidad correspondiente al docente titular de la 
cuenta. 

 Fecha de Nacimiento (*): ingresar la fecha de nacimiento del docente titular de la 
cuenta presionando en el calendario que se encuentra a la derecha. 

 Email (*): ingresar un mail para asociar a la cuenta docente. 

 : botón que anula la edición y regresa a la pantalla de datos 
personales. 

 : botón que anula la edición y regresa a la pantalla principal del 
perfil docente. 

 : botón que valida todos los campos verificando cada uno y guarda 
los datos personales del docente. En caso de omisiones u errores en la carga de 
los campos aparecerá una leyenda indicando lo que ocurrió en el proceso. 

 : botón que permite continuar con la visualización y edición de la 
sección siguiente que corresponde.  
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Datos de Domicilio  
 

Esta sección del módulo permite visualizar y editar múltiples domicilios docentes, 

confirmando uno en particular que será el utilizado por la JUETAENO. 

Desde la pantalla principal seleccionar Mis Datos => Datos de Domicilio  para poder 

ingresar a los datos de domicilio de la cuenta. 

Ver Domicilios 

 

Ilustración 5 - Ver Domicilios 

Campos a ingresar: 

 : botón que permite editar el domicilio seleccionado. 

 : botón que confirma el domicilio seleccionado. 

 : botón que deshabilita el domicilio seleccionado. 

 : botón que permite agregar un nuevo domicilio. 

 : botón que permite continuar con la visualización y edición de la última 
sección del módulo mis datos que corresponde a los datos de contacto. 

 : botón que regresa a la pantalla principal del perfil docente. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

Crear Domicilio 
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Ilustración 6 - Crear Domicilio 

Campos a ingresar: 

 Provincia (*): seleccionar la provincia correspondiente al domicilio a crear. 

 Departamento (*): seleccionar el departamento correspondiente al domicilio a 

crear. 

 Localidad (*): seleccionar la localidad correspondiente al domicilio a crear. 

 Barrio (*): ingresar el nombre del barrio correspondiente al domicilio a crear. 

 Calle (*): ingresar el nombre de la calle correspondiente al domicilio a crear. 

 Número: ingresar la numeración de la calle correspondiente al domicilio a crear. 

 Piso: ingresar el número del piso del domicilia crear en caso de ser un edificio. 

 Dpto.: ingresar el departamento del piso en caso de ser un edificio. 

 C.P: ingresar el número de código postal correspondiente al domicilio a crear. 

 : botón que vuelve a la pantalla inicial de datos de domicilio. 

 : botón que valida todos los campos verificando cada uno y guarda el 

nuevo domicilio. En caso de omisiones u errores en la carga de los campos 

aparecerá una leyenda indicando lo que ocurrió en el proceso. 

 
  



   

152 
 

Datos de Contacto  
 

Esta sección del módulo permite visualizar, editar y agregar números telefónicos de 

contacto pertenecientes al docente titular de la cuenta.  

Desde la pantalla principal seleccionar Mis Datos => Datos de Contacto para poder ver 

los números telefónicos existentes, o crear nuevos. 

Ver Números Telefónicos 

 

Ilustración 7 - Ver Números Telefónicos 

Campos a ingresar: 

 : botón que regresa a la pantalla principal del perfil docente. 

 : botón que permite agregar un nuevo número telefónico. 

 : botón que permite editar el contacto seleccionado. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Crear Contacto 
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Ilustración 8 - Crear Contacto 

Campos a ingresar: 

 Tipo de contacto (*): seleccionar el tipo de número telefónico a guardar. 

 Nro. de Teléfono (*): ingresar el número telefónico correspondiente. 

 Empresa: seleccionar el nombre de la compañía telefónica del contacto a crear 
en caso de haber seleccionado celular. 

 Observación: ingresar una descripción sobre el contacto en caso de ser 
necesario. 

 : botón que anula la creación y regresa a la pantalla de datos de 

contacto. 

 : botón que valida todos los campos verificando cada uno y guarda el 
nuevo contacto. En caso de omisiones u errores en la carga de los campos 
aparecerá una leyenda indicando lo que ocurrió en el proceso. 
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Módulo Mis 

Documentos 
Permite gestionar los Títulos, Postítulos y Antecedentes del Docente. 
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Mis Títulos  
 

Esta sección del módulo permite visualizar, editar y crear Títulos que tengan 

vinculación con el perfil docente. 

Desde la pantalla principal seleccionar Mis Documentos => Mis Títulos para poder 

ingresar a los títulos de la cuenta. 

Ver Mis Títulos 

 

Ilustración 9 - Ver Mis Títulos 

Campos a ingresar: 

 : botón que permite editar el título seleccionado. 

 : botón que permite agregar un nuevo título asociado al docente. 

 : botón que permite continuar con la visualización y edición de la 
sección siguiente que corresponde. 

 : botón que regresa a la pantalla principal del perfil docente. 
 

 

Crear Título 

 

Ilustración 10 - Crear Título 

 
 

 

 

 

Búscar de Títulos 
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Ilustración 11 - Buscar Título 

 

Campos a ingresar: 

  : botón que abre una pop up, ventana emergente, para buscar el título a 
crear. 

 : botón que elimina el título seleccionado en caso de haberse escogido por 
error. 

 : botón que borra la búsqueda para poder realizar una nueva. 

 : botón que busca según las especificaciones ingresadas. 

 : botón que selecciona un título en particular. 
 Fecha de título: ingresar la fecha del otorgamiento del título. 

 : botón que regresa a la pantalla de mis títulos. 

 : botón que valida todos los campos verificando cada uno y guarda el 
nuevo título. En caso de omisiones u errores en la carga de los campos 
aparecerá una leyenda indicando lo que ocurrió en el proceso. 

 : botón que permite seleccionar un determinado criterio para ordenar el 
listado de títulos existentes. 
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Mis PosTítulos  
 

Esta sección del módulo permite visualizar, editar y crear los Postítulos que tengan 

vinculación con el perfil docente.  

Desde la pantalla principal seleccionar Mis Documentos  => Mis Postítulos  para poder 

ingresar a los postítulos de la cuenta. 

Ver Mis Postítulos 

 

Ilustración 12 - Ver Mis Postítulos 

Campos a ingresar: 

 : botón que permite editar el postítulo seleccionado. 

 : botón que permite agregar un nuevo postítulo asociado al docente. 

 : botón que permite continuar con la visualización y edición de la 
sección siguiente que corresponde. 

 : botón que regresa a la pantalla principal del perfil docente. 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Crear Postítulo 
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Ilustración 13 - Crear Postítulo 

 

Búscar de Postítulos 

 
Ilustración 14 - Buscar Postítulo 

Campos a ingresar: 

  : botón que abre una pop up, ventana emergente, para buscar el postítulo a 
crear. 

 Denominación: ingresar el nombre del postítulo. 

 : botón que busca según las especificaciones ingresadas. 

 : botón que borra la búsqueda para poder realizar una nueva. 

 : botón que selecciona un postítulo en particular. 

 : botón que elimina el título seleccionado en caso de haberse escogido por 
error. 

 Fecha de postítulo: ingresar la fecha del otorgamiento del postítulo. 

 : botón que regresa a la pantalla de mis títulos. 

 : botón que valida todos los campos verificando cada uno y guarda el 

nuevo título. En caso de omisiones u errores en la carga de los campos 
aparecerá una leyenda indicando lo que ocurrió en el proceso. 

 : botón que permite seleccionar un determinado criterio para ordenar el 
listado de títulos existentes. 
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Mis Antecedentes  
 

Esta sección del módulo permite visualizar, editar y crear los Antecedentes que tengan 

vinculación con el perfil docente.  

Desde la pantalla principal seleccionar Mis Documentos  => Mis Antecedentes  para 

poder ingresar a los Antecedentes de la cuenta. 

 

Ver Mis Antecedentes 

 

Ilustración 15 - Ver Mis Antecedentes 

Campos a ingresar: 

 : al presionar sobre este botón podremos editar un antecedente registrado. 

 : al presionar sobre este botón se nos abrirá una nueva ventana donde 
podremos agregar un nuevo antecedente. 

 : botón que regresa a la pantalla principal del perfil docente. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
Crear Antecedente 
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Ilustración 16 - Crear Antecedente 

 

 

Buscar de Antecedentes 

 
Ilustración 17 - Buscar Antecedente 

Campos a ingresar: 

  : botón que abre una pop up, ventana emergente, para buscar el 
antecedente a crear. 

 Denominación: ingresar el nombre del antecedente. 

 : botón que busca según las especificaciones ingresadas. 

 : botón que borra la búsqueda para poder realizar una nueva. 

 : botón que selecciona un antecedente en particular. 

 : botón que elimina el antecedente seleccionado en caso de haberse escogido 
por error. 

 Fecha del antecedente: ingresar la fecha del otorgamiento del antecedente. 

 : botón que regresa a la pantalla de mis antecedentes. 

 : botón que valida todos los campos verificando cada uno y guarda el 
nuevo antecedente. En caso de omisiones u errores en la carga de los campos 
aparecerá una leyenda indicando lo que ocurrió en el proceso. 

 : botón que permite seleccionar un determinado criterio para ordenar el 
listado de antecedentes existentes. 
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Módulo Inscribirme 
Permite gestionar la Inscripción General Anual y de Contraturno en el nivel inicial y 

primario específicamente. 
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Inscripción General Anual  
 

Esta sección del módulo permite realizar el proceso de inscripción general que se 

desarrolla una vez por año y tiene como objetivo actualizar los legajos docentes para 

formar parte del padrón a utilizarse al año siguiente para la cobertura de vacantes en 

todos los niveles del sistema educativo provincial. 

Desde la pantalla principal seleccionar Inscribirme => Inscripción General Anual para 

poder realizar la inscripción. 

Ver Trámites a Realizar 

 

Ilustración 18 - Ver Trámites a Realizar 

Esta pantalla presenta los trámites a realizar para llevar a cabo la inscripción general 
anual, identificando los niveles en los que puede inscribirse el docente que dependen 
de los seleccionados al crear el usuario. 

Campos: 

 Abrir Legajo : botón que permite realizar la inscripción general anual 
abriendo legajo docente en la junta. Esta opción aparece por única vez. 

 Agregar Antecedentes : botón que permite realizar la inscripción general 
anual agregando antecedentes al legajo docente. Esta opción puede realizarse 
todos los años siempre y cuando se tengan nuevos antecedentes para adjuntar. 

 Solamente inscribirme : botón que permite realizar solamente la inscripción 
general anual sin ningún otro agregado. Esta opción puede realizarse todos los 
años. 

  



   

163 
 

Nivel Inicial – Abrir Legajo 
 

Mis Datos 

 

Ilustración 19 - Mis Datos 
 

Esta pantalla muestra el inicio del proceso de apertura de legajo docente para el nivel 

inicial del sistema educativo provincial. 

Campos a ingresar: 

 Departamento donde se inscribe: seleccionar el departamento desde donde va a 
realizar la inscripción.  

 Título principal: seleccionar el título principal desde un desplegable que contiene 
los títulos cargados en mis títulos. 

 Promedio General: ingresar el promedio general correspondiente al título 
ingresado como principal. 

 Promedio de Practica: ingresar el promedio de práctica correspondiente al título 
ingresado como principal. 

 : botón que regresa a la pantalla principal del perfil docente. 
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 : botón que permite continuar con la visualización y edición de la 
sección siguiente que corresponde. 

 Documentación Obligatoria a presentar: permite visualizar la documentación 
obligatoria a presentar en la JUETAENO el día del turno. 

 

 Mis Documentos 

 

Ilustración 20 - Mis Documentos 

Esta pantalla permite visualizar sin editar los documentos ingresados por el docente en 
el Módulo Mis Documentos. 

Campos: 

 : botón que permite continuar con la visualización y edición de la 
sección siguiente que corresponde. 

 : botón que permite volver al paso anterior. 
 

 

Cargos a Inscribirme 

 

Ilustración 21 - Cargos a Inscribirme 

Esta pantalla permite agregar de a uno los cargos para vincular a la inscripción general 

anual.  

Campos: 

 : botón que agrega un campo para ingresar el cargo a asociar a la inscripción 
general anual. 

 : botón que elimina un campo insertado anteriormente. 
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 : botón que revierte la última operación realizada. Deshace 
cronológicamente las acciones realizadas. 

 : botón que permite continuar con la visualización y edición de la 
sección siguiente que corresponde. 

 : botón que permite volver al paso anterior. 
 

Declaración Jurada de Cargos 

 

Ilustración 22 - Declaración Jurada de Cargos 

Esta pantalla permite visualizar los cargos declarados en el Módulo correspondiente al 

F2.  

Campos: 

 : botón que permite continuar con la visualización y edición de la 
sección siguiente que corresponde. 

 : botón que permite volver al paso anterior. 
 

 

Sacar Turno 

 

Ilustración 23 - Sacar Turno 

Esta pantalla permite solicitar un turno eligiendo día y hora para concurrir a la 

JUETAENO y completar el trámite de la Inscripción General Anual. 

Campos: 

 Fecha (*): seleccionar la fecha desde el botón del calendario que se encuentra a 
la derecha. 

 Hora (*): introducir la hora para el turno. 

 : botón que valida todos los campos verificando cada uno y guarda 
la nueva inscripción general anual. En caso de omisiones o errores en la carga 
de los campos aparecerá una leyenda indicando lo que ocurrió en el proceso. 

 : botón que permite volver al paso anterior. 
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Detalle de Inscripciones Realizadas 

 

Ilustración 24 - Detalle de Inscripciones Realizadas 

Esta pantalla final permite visualizar el historial de inscripciones del docente.  

Campos: 

 : botón que permite completar la inscripción seleccionada. 

 : botón que permite exportar en un archivo pdf el comprobante de 

inscripción correspondiente. 
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Nivel Inicial – Solamente Inscribirme 
 

Mis Datos 

Ilustración 25 - Mis Datos 
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Esta pantalla muestra el inicio del proceso de inscripción docente solamente para el 

nivel inicial del sistema educativo provincial. 

Campos a ingresar: 

 Departamento donde se inscribe: seleccionar el departamento desde donde va a 
realizar la inscripción.  

 Título principal: seleccionar el título principal desde un desplegable que contiene 
los títulos cargados en mis títulos. 

 Promedio General: ingresar el promedio general correspondiente al título 
ingresado como principal. 

 Promedio de Práctica: ingresar el promedio de práctica correspondiente al título 
ingresado como principal. 

 : botón que regresa a la pantalla principal del perfil docente. 

 : botón que permite continuar con la visualización y edición de la 
sección siguiente que corresponde. 

 Documentación Obligatoria a presentar: permite visualizar la documentación 
obligatoria a presentar en la JUETAENO el día del turno. 

 
 
Cargos a Inscribirme 

 

Ilustración 26 - Cargos a Inscribirm 

 

Esta pantalla permite agregar de a uno los cargos para vincular a la inscripción general 

anual.  

Campos: 

 : botón que agrega un campo para ingresar el cargo a asociar a la inscripción 
general anual. 

 : botón que elimina un campo insertado anteriormente. 

 : botón que revierte la última operación realizada. Deshace 
cronológicamente las acciones realizadas. 

 : botón que permite continuar con la visualización y edición de la 
sección siguiente que corresponde. 

 : botón que permite volver al paso anterior. 
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Declaración Jurada de Cargos 

 

Ilustración 27 - Declaración Jurada de Cargos 

Esta pantalla permite visualizar los cargos declarados en el Módulo correspondiente al 

F2.  

Campos: 

 : botón que permite continuar con la visualización y edición de la 
sección siguiente que corresponde. 

 : botón que permite volver al paso anterior. 
 
 

Sacar Turno 

 

Ilustración 28 - Sacar Turno 

Esta pantalla permite solicitar un turno eligiendo día y hora para concurrir a la 

JUETAENO y completar el trámite de la Inscripción General Anual. 

Campos: 

 Fecha (*): seleccionar la fecha desde el botón del calendario que se encuentra a 
la derecha. 

 Hora (*): introducir la hora para el turno. 

 : botón que valida todos los campos verificando cada uno y guarda 
la nueva inscripción general anual. En caso de omisiones o errores en la carga 
de los campos aparecerá una leyenda indicando lo que ocurrió en el proceso. 

 : botón que permite volver al paso anterior. 
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Detalle de Inscripciones Realizadas 

 
Grafico 6 - Detalle de Inscripciones Realizadas 

Esta pantalla final permite visualizar el historial de inscripciones del docente.  

Campos: 

 : botón que permite completar la inscripción seleccionada. 

 : botón que permite exportar en un archivo pdf el comprobante de 

inscripción correspondiente. 
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Nivel Inicial – Agregar Antecedentes 
 

Mis Datos 

 

Ilustración 29 - Mis Datos 

Esta pantalla muestra el inicio del proceso de agregado de antecedentes docentes 

para el nivel inicial del sistema educativo provincial. 

Campos a ingresar: 

 Departamento donde se inscribe: seleccionar el departamento desde donde va a 
realizar la inscripción.  

 Título principal: seleccionar el título principal desde un desplegable que contiene 
los títulos cargados en mis títulos. 

 Promedio General: ingresar el promedio general correspondiente al título 
ingresado como principal. 

 Promedio de Practica: ingresar el promedio de práctica correspondiente al título 
ingresado como principal. 

 : botón que regresa a la pantalla principal del perfil docente. 

 : botón que permite continuar con la visualización y edición de la 
sección siguiente que corresponde. 

 Documentación Obligatoria a presentar: permite visualizar la documentación 
obligatoria a presentar en la JUETAENO el día del turno. 

 

 

 Mis Documentos 
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Ilustración 30 - Mis Documentos 

Esta pantalla permite visualizar sin editar los documentos ingresados por el docente en 
el Módulo Mis Documentos. 

Campos: 

 : botón que permite continuar con la visualización y edición de la 
sección siguiente que corresponde. 

 : botón que permite volver al paso anterior. 
 
 

Cargos a Inscribirme 

 

Ilustración 31 - Cargos a Inscribirme 

Esta pantalla permite agregar de a uno los cargos para vincular a la inscripción general 

anual.  

Campos: 

 : botón que agrega un campo para ingresar el cargo a asociar a la inscripción 
general anual. 

 : botón que elimina un campo insertado anteriormente. 

 : botón que revierte la última operación realizada. Deshace 
cronológicamente las acciones realizadas. 

 : botón que permite continuar con la visualización y edición de la 
sección siguiente que corresponde. 

 : botón que permite volver al paso anterior. 
 

 
Declaración Jurada de Cargos 



   

174 
 

 

Ilustración 32 - Declaración Jurada de Cargos 

Esta pantalla permite visualizar los cargos declarados en el Módulo correspondiente al 

F2.  

Campos: 

 : botón que permite continuar con la visualización y edición de la 
sección siguiente que corresponde. 

 : botón que permite volver al paso anterior. 
 

 

 

Sacar Turno 

 

Ilustración 33 - Sacar Turno 

 

Esta pantalla permite solicitar un turno eligiendo día y hora para concurrir a la 

JUETAENO y completar el trámite de la Inscripción General Anual. 

Campos: 

 Fecha (*): seleccionar la fecha desde el botón del calendario que se encuentra a 
la derecha. 

 Hora (*): introducir la hora para el turno. 

 : botón que valida todos los campos verificando cada uno y guarda 
la nueva inscripción general anual. En caso de omisiones o errores en la carga 
de los campos aparecerá una leyenda indicando lo que ocurrió en el proceso. 

 : botón que permite volver al paso anterior. 
 
 

 
 

 

 

Detalle de Inscripciones Realizadas 
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Ilustración 34 - Detalle de Inscripciones Realizadas 
 

Esta pantalla final permite visualizar el historial de inscripciones del docente.  

Campos: 

 : botón que permite completar la inscripción seleccionada. 

 : botón que permite exportar en un archivo pdf el comprobante de 

inscripción correspondiente. 
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Nivel Primario – Abrir Legajo 
 

Mis Datos 

 

Ilustración 35 - Mis Datos 

Esta pantalla muestra el inicio del proceso de apertura de legajo docente para el nivel 

primario del sistema educativo provincial. 

Campos a ingresar: 

 Departamento donde se inscribe: seleccionar el departamento desde donde va a 
realizar la inscripción.  

 Título principal: seleccionar el título principal desde un desplegable que contiene 
los títulos cargados en mis títulos. 

 Promedio General: ingresar el promedio general correspondiente al título 
ingresado como principal. 

 Promedio de Practica: ingresar el promedio de práctica correspondiente al título 
ingresado como principal. 

 : botón que regresa a la pantalla principal del perfil docente. 

 : botón que permite continuar con la visualización y edición de la 
sección siguiente que corresponde. 
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 Documentación Obligatoria a presentar: permite visualizar la documentación 
obligatoria a presentar en la JUETAENO el día del turno. 

 

 

 

Mis Documentos 

 

Ilustración 36 - Mis Documentos 

Esta pantalla permite visualizar sin editar los documentos ingresados por el docente en 
el Módulo Mis Documentos. 

Campos: 

 : botón que permite continuar con la visualización y edición de la 
sección siguiente que corresponde. 

 : botón que permite volver al paso anterior. 
 

Cargos a Inscribirme 

 

Ilustración 37 - Cargos a Inscribirme 

Esta pantalla permite agregar de a uno los cargos para vincular a la inscripción general 

anual.  

Campos: 

 : botón que agrega un campo para ingresar el cargo a asociar a la inscripción 
general anual. 

 : botón que elimina un campo insertado anteriormente. 

 : botón que revierte la última operación realizada. Deshace 
cronológicamente las acciones realizadas. 
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 : botón que permite continuar con la visualización y edición de la 
sección siguiente que corresponde. 

 : botón que permite volver al paso anterior. 
 
 

 

Declaración Jurada de Cargos 

 

Ilustración 38 - Declaración Jurada de Cargos 

Esta pantalla permite visualizar los cargos declarados en el Módulo correspondiente al 

F2.  

Campos: 

 : botón que permite continuar con la visualización y edición de la 
sección siguiente que corresponde. 

 : botón que permite volver al paso anterior. 
 

 

Sacar Turno 

 

Ilustración 39 - Sacar Turno 

 

Esta pantalla permite solicitar un turno eligiendo día y hora para concurrir a la 

JUETAENO y completar el trámite de la Inscripción General Anual. 

Campos: 

 Fecha (*): seleccionar la fecha desde el botón del calendario que se encuentra a 
la derecha. 

 Hora (*): introducir la hora para el turno. 

 : botón que valida todos los campos verificando cada uno y guarda 
la nueva inscripción general anual. En caso de omisiones o errores en la carga 
de los campos aparecerá una leyenda indicando lo que ocurrió en el proceso. 

 : botón que permite volver al paso anterior. 
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Detalle de Inscripciones Realizadas 

 

Ilustración 40 - Detalle de Inscripciones Realizadas 

Esta pantalla final permite visualizar el historial de inscripciones del docente.  

Campos: 

 : botón que permite completar la inscripción seleccionada. 

 : botón que permite exportar en un archivo pdf el comprobante de 

inscripción correspondiente. 
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Nivel Primario – Solamente Inscribirme 
 

Mis Datos 

Ilustración 41 - Mis Datos 
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Esta pantalla muestra el inicio del proceso de inscripción docente solamente para el 

nivel primario del sistema educativo provincial. 

Campos a ingresar: 

 Departamento donde se inscribe: seleccionar el departamento desde donde va a 
realizar la inscripción.  

 Título principal: seleccionar el título principal desde un desplegable que contiene 
los títulos cargados en mis títulos. 

 Promedio General: ingresar el promedio general correspondiente al título 
ingresado como principal. 

 Promedio de Práctica: ingresar el promedio de práctica correspondiente al título 
ingresado como principal. 

 : botón que regresa a la pantalla principal del perfil docente. 

 : botón que permite continuar con la visualización y edición de la 
sección siguiente que corresponde. 

 Documentación Obligatoria a presentar: permite visualizar la documentación 
obligatoria a presentar en la JUETAENO el día del turno. 

 
 
Cargos a Inscribirme 

 

Ilustración 42 - Cargos a Inscribirme 

Esta pantalla permite agregar de a uno los cargos para vincular a la inscripción general 

anual.  

Campos: 

 : botón que agrega un campo para ingresar el cargo a asociar a la inscripción 
general anual. 

 : botón que elimina un campo insertado anteriormente. 

 : botón que revierte la última operación realizada. Deshace 
cronológicamente las acciones realizadas. 

 : botón que permite continuar con la visualización y edición de la 
sección siguiente que corresponde. 

 : botón que permite volver al paso anterior. 
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Declaración Jurada de Cargos 

 

Ilustración 43 - Declaración Jurada de Cargos 

Esta pantalla permite visualizar los cargos declarados en el Módulo correspondiente al 

F2.  

Campos: 

 : botón que permite continuar con la visualización y edición de la 
sección siguiente que corresponde. 

 : botón que permite volver al paso anterior. 
 
 
 

Sacar Turno 

 

Ilustración 44 - Sacar Turno 

Esta pantalla permite solicitar un turno eligiendo día y hora para concurrir a la 

JUETAENO y completar el trámite de la Inscripción General Anual. 

Campos: 

 Fecha (*): seleccionar la fecha desde el botón del calendario que se encuentra a 
la derecha. 

 Hora (*): introducir la hora para el turno. 

 : botón que valida todos los campos verificando cada uno y guarda 
la nueva inscripción general anual. En caso de omisiones o errores en la carga 
de los campos aparecerá una leyenda indicando lo que ocurrió en el proceso. 
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 : botón que permite volver al paso anterior. 
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Detalle de Inscripciones Realizadas 

 

Ilustración 45 - Detalle de Inscripciones Realizadas 

Esta pantalla final permite visualizar el historial de inscripciones del docente.  

Campos: 

 : botón que permite completar la inscripción seleccionada. 

 : botón que permite exportar en un archivo pdf el comprobante de 

inscripción correspondiente. 

  



   

185 
 

Nivel Primario – Agregar Antecedentes 
 

Mis Datos 

 

Ilustración 46 - Mis Datos 

Esta pantalla muestra el inicio del proceso de agregado de antecedentes docentes 

para el nivel primario del sistema educativo provincial. 

Campos a ingresar: 

 Departamento donde se inscribe: seleccionar el departamento desde donde va a 
realizar la inscripción.  

 Título principal: seleccionar el título principal desde un desplegable que contiene 
los títulos cargados en mis títulos. 

 Promedio General: ingresar el promedio general correspondiente al título 
ingresado como principal. 

 Promedio de Practica: ingresar el promedio de práctica correspondiente al título 
ingresado como principal. 

 : botón que regresa a la pantalla principal del perfil docente. 

 : botón que permite continuar con la visualización y edición de la 
sección siguiente que corresponde. 
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 Documentación Obligatoria a presentar: permite visualizar la documentación 
obligatoria a presentar en la JUETAENO el día del turno. 

 

 

Mis Documentos 

 

Ilustración 47 - Mis Documentos 

Esta pantalla permite visualizar sin editar los documentos ingresados por el docente en 
el Módulo Mis Documentos. 

Campos: 

 : botón que permite continuar con la visualización y edición de la 
sección siguiente que corresponde. 

 : botón que permite volver al paso anterior. 
 

 
Cargos a Inscribirme 

 

Ilustración 48 - Cargos a Inscribirme 

Esta pantalla permite agregar de a uno los cargos para vincular a la inscripción general 

anual. 

Campos: 

 : botón que agrega un campo para ingresar el cargo a asociar a la inscripción 
general anual. 

 : botón que elimina un campo insertado anteriormente. 

 : botón que revierte la última operación realizada. Deshace 
cronológicamente las acciones realizadas. 
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 : botón que permite continuar con la visualización y edición de la 
sección siguiente que corresponde. 

 : botón que permite volver al paso anterior. 
. 
 

Declaración Jurada de Cargos 

 

Ilustración 49 - Declaración Jurada de Cargos 

Esta pantalla permite visualizar los cargos declarados en el Módulo correspondiente al 

F2.  

Campos: 

 : botón que permite continuar con la visualización y edición de la 
sección siguiente que corresponde. 

 : botón que permite volver al paso anterior. 
 

 

Sacar Turno 

 

Ilustración 50 - Sacar Turno 

Esta pantalla permite solicitar un turno eligiendo día y hora para concurrir a la 

JUETAENO y completar el trámite de la Inscripción General Anual. 

Campos: 

 Fecha (*): seleccionar la fecha desde el botón del calendario que se encuentra a 
la derecha. 

 Hora (*): introducir la hora para el turno. 

 : botón que valida todos los campos verificando cada uno y guarda 
la nueva inscripción general anual. En caso de omisiones o errores en la carga 
de los campos aparecerá una leyenda indicando lo que ocurrió en el proceso. 

 : botón que permite volver al paso anterior. 
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Detalle de Inscripciones Realizadas 

 

Ilustración 51 - Detalle de Inscripciones Realizadas 

Esta pantalla final permite visualizar el historial de inscripciones del docente.  

Campos: 

 : botón que permite completar la inscripción seleccionada. 

 : botón que permite exportar en un archivo pdf el comprobante de 

inscripción correspondiente.  
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Nivel Secundario – Abrir Legajo 
 

Mis Datos 

 

Ilustración 52 - Mis Datos 

Esta pantalla muestra el inicio del proceso de apertura de legajo docente para el nivel 

secundario del sistema educativo provincial. 

Campos a ingresar: 

 Título principal: seleccionar el título principal desde un desplegable que contiene 
los títulos cargados en mis títulos. 

 : botón que regresa a la pantalla principal del perfil docente. 

 : botón que permite continuar con la visualización y edición de la 
sección siguiente que corresponde. 

 Documentación Obligatoria a presentar: permite visualizar la documentación 
obligatoria a presentar en la JUETAENO el día del turno. 

 

 

 

 

 

 

 

Mis Documentos 
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Ilustración 53 - Mis Documentos 

Esta pantalla permite visualizar sin editar los documentos ingresados por el docente en 
el Módulo Mis Documentos. 

Campos: 

 : botón que permite continuar con la visualización y edición de la 
sección siguiente que corresponde. 

 : botón que permite volver al paso anterior. 
 

Cargos a Inscribirme 

 

Ilustración 54 - Cargos a Inscribirme 

Esta pantalla permite agregar de a uno los cargos para vincular a la inscripción general 

anual. 

Campos: 

 : botón que agrega un campo para ingresar el cargo a asociar a la inscripción 
general anual. 

 : botón que elimina un campo insertado anteriormente. 

 : botón que revierte la última operación realizada. Deshace 
cronológicamente las acciones realizadas. 

 : botón que permite continuar con la visualización y edición de la 
sección siguiente que corresponde. 

 : botón que permite volver al paso anterior. 
 

 

 

 

Espacios Curriculares a Inscribirme 
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Ilustración 55 - Espacios Curriculares a Inscribirme 

Esta pantalla permite agregar de a uno los espacios curriculares para vincular a la 

inscripción general anual. 

Campos: 

 : botón que agrega un campo para ingresar el espacio curricular a asociar a la 
inscripción general anual. 

 : botón que elimina un campo insertado anteriormente. 

 : botón que revierte la última operación realizada. Deshace 
cronológicamente las acciones realizadas. 

 : botón que permite continuar con la visualización y edición de la 
sección siguiente que corresponde. 

 : botón que permite volver al paso anterior. 
 

Sacar Turno 

 

Ilustración 56 - Sacar Turno 

Esta pantalla permite solicitar un turno eligiendo día y hora para concurrir a la 

JUETAENO y completar el trámite de la Inscripción General Anual. 

Campos: 

 Fecha (*): seleccionar la fecha desde el botón del calendario que se encuentra a 
la derecha. 

 Hora (*): introducir la hora para el turno. 

 : botón que valida todos los campos verificando cada uno y guarda 
la nueva inscripción general anual. En caso de omisiones o errores en la carga 
de los campos aparecerá una leyenda indicando lo que ocurrió en el proceso. 

 

 

 

 

Detalle de Inscripciones Realizadas 
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Ilustración 57 - Detalle de Inscripciones Realizadas 

Esta pantalla final permite visualizar el historial de inscripciones del docente.  

Campos: 

 : botón que permite completar la inscripción seleccionada. 

 : botón que permite exportar en un archivo pdf el comprobante de 

inscripción correspondiente. 

 
 
 
 

 
 

 

Nivel Secundario – Solamente Inscripción 
 

Mis Datos 
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Ilustración 58 - Mis Datos 

Esta pantalla muestra el inicio del proceso de inscripción docente solamente para el 

nivel secundario del sistema educativo provincial. 

Campos a ingresar: 

 Título principal: seleccionar el título principal desde un desplegable que contiene 
los títulos cargados en mis títulos. 

 : botón que regresa a la pantalla principal del perfil docente. 

 : botón que permite continuar con la visualización y edición de la 
sección siguiente que corresponde. 

 Documentación Obligatoria a presentar: permite visualizar la documentación 
obligatoria a presentar en la JUETAENO el día del turno. 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
Cargos a Inscribirme 
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Ilustración 59 - Cargos a Inscribirme 

Esta pantalla permite agregar de a uno los cargos para vincular a la inscripción general 

anual. 

Campos: 

 : botón que agrega un campo para ingresar el cargo a asociar a la inscripción 
general anual. 

 : botón que elimina un campo insertado anteriormente. 

 : botón que revierte la última operación realizada. Deshace 
cronológicamente las acciones realizadas. 

 : botón que permite continuar con la visualización y edición de la 
sección siguiente que corresponde. 

 : botón que permite volver al paso anterior. 
 

 

Espacios Curriculares a Inscribirme 

 

Ilustración 60 - Espacios Curriculares a Inscribirme 

Esta pantalla permite agregar de a uno los espacios curriculares para vincular a la 

inscripción general anual. 

Campos: 

 : botón que agrega un campo para ingresar el espacio curricular a asociar a la 
inscripción general anual. 

 : botón que elimina un campo insertado anteriormente. 

 : botón que revierte la última operación realizada. Deshace 
cronológicamente las acciones realizadas. 

 : botón que permite continuar con la visualización y edición de la 
sección siguiente que corresponde. 

 : botón que permite volver al paso anterior. 
 

Sacar Turno 
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Ilustración 61 - Sacar Turno 

Esta pantalla permite solicitar un turno eligiendo día y hora para concurrir a la 

JUETAENO y completar el trámite de la Inscripción General Anual. 

Campos: 

 Fecha (*): seleccionar la fecha desde el botón del calendario que se encuentra a 
la derecha. 

 Hora (*): introducir la hora para el turno. 

 : botón que valida todos los campos verificando cada uno y guarda 
la nueva inscripción general anual. En caso de omisiones o errores en la carga 
de los campos aparecerá una leyenda indicando lo que ocurrió en el proceso. 

 : botón que permite volver al paso anterior. 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Detalle de Inscripciones Realizadas 
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Ilustración 62 - Detalle de Inscripciones Realizadas 

Esta pantalla final permite visualizar el historial de inscripciones del docente.  

Campos: 

 : botón que permite completar la inscripción seleccionada. 

 : botón que permite exportar en un archivo pdf el comprobante de 

inscripción correspondiente. 
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Nivel Secundario – Agregar Antecedentes 
 

Mis Datos 

 

Ilustración 63 - Mis Datos 

Esta pantalla muestra el inicio del proceso de agregado de antecedentes docentes 

para el nivel secundario del sistema educativo provincial. 

Campos a ingresar: 

 Título principal: seleccionar el título principal desde un desplegable que contiene 
los títulos cargados en mis títulos. 

 : botón que regresa a la pantalla principal del perfil docente. 

 : botón que permite continuar con la visualización y edición de la 
sección siguiente que corresponde. 

 Documentación Obligatoria a presentar: permite visualizar la documentación 
obligatoria a presentar en la JUETAENO el día del turno. 

 

 

 

 

 

 

 

Mis Documentos 
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Ilustración 64 - Mis Documentos 

Esta pantalla permite visualizar sin editar los documentos ingresados por el docente en 
el Módulo Mis Documentos. 

Campos: 

 : botón que permite continuar con la visualización y edición de la 
sección siguiente que corresponde. 

 : botón que permite volver al paso anterior. 
 
 

Cargos a Inscribirme 

 

Ilustración 65 - Cargos a Inscribirme 

Esta pantalla permite agregar de a uno los cargos para vincular a la inscripción general 

anual. 

Campos: 

 : botón que agrega un campo para ingresar el cargo a asociar a la inscripción 
general anual. 

 : botón que elimina un campo insertado anteriormente. 

 : botón que revierte la última operación realizada. Deshace 
cronológicamente las acciones realizadas. 

 : botón que permite continuar con la visualización y edición de la 
sección siguiente que corresponde. 

 : botón que permite volver al paso anterior. 
 
 
 

Espacios Curriculares a Inscribirme 
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Ilustración 66 - Espacios Curriculares a Inscribirme 

Esta pantalla permite agregar de a uno los espacios curriculares para vincular a la 

inscripción general anual. 

Campos: 

 : botón que agrega un campo para ingresar el espacio curricular a asociar a la 
inscripción general anual. 

 : botón que elimina un campo insertado anteriormente. 

 : botón que revierte la última operación realizada. Deshace 
cronológicamente las acciones realizadas. 

 : botón que permite continuar con la visualización y edición de la 
sección siguiente que corresponde. 

 : botón que permite volver al paso anterior. 
 
 

Sacar Turno 

 

Ilustración 67 - Sacar Turno 

Esta pantalla permite solicitar un turno eligiendo día y hora para concurrir a la 

JUETAENO y completar el trámite de la Inscripción General Anual. 

Campos: 

 Fecha (*): seleccionar la fecha desde el botón del calendario que se encuentra a 
la derecha. 

 Hora (*): introducir la hora para el turno. 

 : botón que valida todos los campos verificando cada uno y guarda 
la nueva inscripción general anual. En caso de omisiones o errores en la carga 
de los campos aparecerá una leyenda indicando lo que ocurrió en el proceso. 

 : botón que permite volver al paso anterior. 
 

Detalle de Inscripciones Realizadas 
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Ilustración 68 - Detalle de Inscripciones Realizadas 

Esta pantalla final permite visualizar el historial de inscripciones del docente.  

Campos: 

 : botón que permite completar la inscripción seleccionada. 

 : botón que permite exportar en un archivo pdf el comprobante de 

inscripción correspondiente. 
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Contraturno Mañana  
 

Esta sección del módulo permite gestionar las convocatorias al padrón de contraturno 

mañana, dirigido a los docentes titulares de cargos en el turno tarde del nivel inicial y 

primario.   

Desde la pantalla principal seleccionar Inscribirme  => Contraturno Mañana para poder 

ingresar y visualizar las convocatorias vigentes. 

 

Seleccionar el Trámite a Realizar 

 
Ilustración 69 - Seleccionar el Trámite a Realizar 

Campos: 

 : botón que permite regresar a la pantalla anterior. 

 : botón que permite continuar con la inscripción. 
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Mis Datos 

Esta pantalla muestra el inicio del proceso de inscripción al padrón de contraturno 

mañana  para el nivel inicial y primario del sistema educativo provincial. 

Campos a ingresar: 

 Departamento donde se inscribe: seleccionar el departamento desde donde va a 
realizar la inscripción.  

 Título principal: seleccionar el título principal desde un desplegable que contiene 
los títulos cargados en mis títulos. 

 Promedio General: ingresar el promedio general correspondiente al título 
ingresado como principal. 

 Promedio de Practica: ingresar el promedio de práctica correspondiente al título 
ingresado como principal. 

 : botón que regresa a la pantalla principal del perfil docente. 

Ilustración 70 - Mis Datos 
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 : botón que permite continuar con la visualización y edición de la 
sección siguiente que corresponde. 

 Documentación Obligatoria a presentar: permite visualizar la documentación 
obligatoria a presentar en la JUETAENO el día del turno. 

 
 
Declaración Jurada de Cargos 

 

Ilustración 71 - Declaración jurada de Cargos 

Esta pantalla permite visualizar los cargos declarados en el Módulo correspondiente al 

F2.  

Campos: 

 : botón que permite continuar con la visualización y edición de la 
sección siguiente que corresponde. 

 : botón que permite volver al paso anterior. 
 

 

Sacar Turno 

 

Ilustración 72 - Sacar Turno 

Esta pantalla permite solicitar un turno eligiendo día y hora para concurrir a la 

JUETAENO y completar el trámite de la inscripción. 

Campos: 

 Fecha (*): seleccionar la fecha desde el botón del calendario que se encuentra a 
la derecha. 

 Hora (*): introducir la hora para el turno. 

 : botón que valida todos los campos verificando cada uno y guarda 
la nueva inscripción. En caso de omisiones o errores en la carga de los campos 
aparecerá una leyenda indicando lo que ocurrió en el proceso. 

 : botón que permite volver al paso anterior.  
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Contraturno Tarde  
 

Esta sección del módulo permite gestionar las convocatorias al padrón de contraturno 

tarde, dirigido a los docentes titulares de cargos en el turno mañana del nivel inicial y 

primario.   

Desde la pantalla principal seleccionar Inscribirme  => Contraturno Tarde para poder 

ingresar y visualizar las convocatorias vigentes. 

 

Seleccionar el Trámite a Realizar 

 
Ilustración 73 - Seleccionar el Trámite a Realizar 

Campos: 

 : botón que permite regresar a la pantalla anterior. 

 : botón que permite continuar con la inscripción. 
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Mis Datos 

Esta pantalla muestra el inicio del proceso de inscripción al padrón de contraturno 

tarde  para el nivel inicial y primario del sistema educativo provincial. 

Campos a ingresar: 

 Departamento donde se inscribe: seleccionar el departamento desde donde va a 
realizar la inscripción.  

 Título principal: seleccionar el título principal desde un desplegable que contiene 
los títulos cargados en mis títulos. 

 Promedio General: ingresar el promedio general correspondiente al título 
ingresado como principal. 

 Promedio de Practica: ingresar el promedio de práctica correspondiente al título 
ingresado como principal. 

 : botón que regresa a la pantalla principal del perfil docente. 

Ilustración 74 - Mis Datos 
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 : botón que permite continuar con la visualización y edición de la 
sección siguiente que corresponde. 

 Documentación Obligatoria a presentar: permite visualizar la documentación 
obligatoria a presentar en la JUETAENO el día del turno. 

 
 
Declaración Jurada de Cargos 

 

Ilustración 75 - Declaración Jurada de Cargos 

Esta pantalla permite visualizar los cargos declarados en el Módulo correspondiente al 

F2.  

Campos: 

 : botón que permite continuar con la visualización y edición de la 
sección siguiente que corresponde. 

 : botón que permite volver al paso anterior. 
 

 

Sacar Turno 

 

Ilustración 76 - Sacar Turno 

Esta pantalla permite solicitar un turno eligiendo día y hora para concurrir a la 

JUETAENO y completar el trámite de la inscripción. 

Campos: 

 Fecha (*): seleccionar la fecha desde el botón del calendario que se encuentra a 
la derecha. 

 Hora (*): introducir la hora para el turno. 

 : botón que valida todos los campos verificando cada uno y guarda 
la nueva inscripción. En caso de omisiones o errores en la carga de los campos 
aparecerá una leyenda indicando lo que ocurrió en el proceso. 

 : botón que permite volver al paso anterior. 
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Módulo Prensa 
Orientado a la gestión de los llamados diarios para cubrir vacantes docentes en 

todos los niveles del sistema educativo provincial. 
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Llamados Nivel Inicial  
 

Esta sección del módulo permite gestionar los Llamados diarios para la cobertura de 

vacantes en el nivel inicial. 

Desde la pantalla principal seleccionar Prensa  => Llamados para poder ingresar  y 

visualizar los Llamados vigentes. 

Convocatorias 

 
Ilustración 77 - Convocatorias 

 
 

Campos: 

 : botón que permite el ingreso a un llamado en particular para iniciar 
el proceso de inscripción en el mismo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Mis Datos 
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Ilustración 78 - Mis Datos 

Esta pantalla muestra el inicio del proceso de inscripción a una convocatoria en 

particular para el nivel inicial del sistema educativo provincial. 

Campos a ingresar: 

 inscripción. 

 Promedio general: ingresar el promedio general del docente. 

 Promedio práctica: ingresar el promedio de prácticas del docente. 

 : botón que permite continuar con el proceso de inscripción al llamado 
en particular. 

 : botón que permite volver a la pantalla principal del perfil docente. 

 Documentación Obligatoria a presentar: recuadro que muestra la documentación 
que debe llevar el docente el día del turno para la etapa presencial.  

 

 

Cargo a Inscribirme 

Ilustración 79 - Cargos a Inscribirme 
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Esta pantalla permite visualizar el llamado en particular con todas sus 

especificaciones.   

Campos: 

 : botón que permite volver al paso anterior de mis datos. 

 : botón que permite continuar con el proceso de inscripción al llamado 
particular seleccionado. 

 
 

Declaración Jurada de Cargos 

Esta pantalla permite visualizar los cargos declarados en el Módulo correspondiente al 

F2.  

Campos: 

 : botón que permite volver al paso anterior de cargo a inscribirme. 

 : botón que permite continuar con el proceso de inscripción al llamado 
particular seleccionado. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sacar Turno 

 
Ilustración 81 - Sacar Turno 

Esta pantalla permite gestionar un turno para la etapa presencial del proceso de 

inscripción al llamado particular seleccionado. 

Ilustración 80 - Declaración Jurada de Cargos 



   

211 
 

Campos: 

 Fecha (*): ingresar la fecha deseada para solicitar el turno. 

 Hora (*): ingresar la hora deseada para el turno a solicitar.  

 Observaciones: especificar algo en caso de necesitar. 

 : botón que termina con el proceso de inscripción al llamado en 
particular.  

 : botón que permite volver al paso anterior. 
 
 

Detalle de Inscripciones Realizadas 

Esta pantalla final permite visualizar el historial de inscripciones del docente.  

Campos: 

 : botón que permite editar la inscripción al llamado seleccionado. 

 : botón que permite exportar como pdf el comprobante de la 

inscripción. 

 : botón que permite volver a la pantalla principal del perfil docente.  

Ilustración 82 - Detalle de Inscripciones Realizadas 
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Llamados Nivel Primario  
 

Esta sección del módulo permite gestionar los Llamados diarios para la cobertura de 

vacantes en el nivel primario. 

Desde la pantalla principal seleccionar Prensa  => Llamados para poder ingresar  y 

visualizar los Llamados vigentes. 

Convocatorias 

 
Ilustración 83 - Convocatorias 

 
 

Campos: 

 : botón que permite el ingreso a un llamado en particular para iniciar 
el proceso de inscripción en el mismo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Mis Datos 
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Ilustración 84 - Mis Datos 

Esta pantalla muestra el inicio del proceso de inscripción a una convocatoria en 

particular para el nivel primario del sistema educativo provincial. 

Campos a ingresar: 

 Departamento donde se inscribe: seleccionar el departamento correspondiente a 
la inscripción. 

 Promedio general: ingresar el promedio general del docente. 

 Promedio práctica: ingresar el promedio de prácticas del docente. 

 : botón que permite continuar con el proceso de inscripción al llamado 
en particular. 

 : botón que permite volver a la pantalla principal del perfil docente. 

 Documentación Obligatoria a presentar: recuadro que muestra la documentación 
que debe llevar el docente el día del turno para la etapa presencial.  

 

Cargo a Inscribirme 

Ilustración 85 - Cargo a Inscribirme 
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Esta pantalla permite visualizar el llamado en particular con todas sus 

especificaciones.   

Campos: 

 : botón que permite volver al paso anterior de mis datos. 

 : botón que permite continuar con el proceso de inscripción al llamado 
particular seleccionado. 

 
 

Declaración Jurada de Cargos 

 
Esta pantalla permite visualizar los cargos declarados en el Módulo correspondiente al 

F2.  

Campos: 

 : botón que permite volver al paso anterior de cargo a inscribirme. 

 : botón que permite continuar con el proceso de inscripción al llamado 
particular seleccionado. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sacar Turno 

 
Ilustración 87 - Sacar Turno 

Ilustración 86 - Declaración Jurada de Cargos 
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Esta pantalla permite gestionar un turno para la etapa presencial del proceso de 
inscripción al llamado particular seleccionado. 

Campos: 

 Fecha (*): ingresar la fecha deseada para solicitar el turno. 

 Hora (*): ingresar la hora deseada para el turno a solicitar.  

 Observaciones: especificar algo en caso de necesitar. 

 : botón que termina con el proceso de inscripción al llamado en 
particular.  

 : botón que permite volver al paso anterior. 
 
 
 

Detalle de Inscripciones Realizadas 

Esta pantalla final permite visualizar el historial de inscripciones del docente.  

Campos: 

 : botón que permite editar la inscripción al llamado seleccionado. 

 : botón que permite exportar como pdf el comprobante de la 
inscripción. 

 : botón que permite volver a la pantalla principal del perfil docente.  

Ilustración 88 - Detalle de Inscripciones Realizadas 
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Llamados Nivel Secundario  
 

Esta sección del módulo permite gestionar los Llamados diarios para la cobertura de 

vacantes en el nivel secundario. 

Desde la pantalla principal seleccionar Prensa  => Llamados para poder ingresar  y 

visualizar los Llamados vigentes. 

Convocatorias 

 
Ilustración 89 - Convocatorias 

Campos: 

 : botón que permite el ingreso a un llamado en particular para iniciar 
el proceso de inscripción en el mismo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Mis Datos 
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Ilustración 90 - Mis Datos 

Esta pantalla muestra el inicio del proceso de inscripción a una convocatoria en 

particular para el nivel secundario del sistema educativo provincial. 

Campos: 

 : botón que permite continuar con el proceso de inscripción al llamado 
en particular. 

 : botón que permite volver a la pantalla principal del perfil docente. 

 Documentación Obligatoria a presentar: recuadro que muestra la documentación 
que debe llevar el docente el día del turno para la etapa presencial.  

 

 

 

 

 

 

 

Cargo a Inscribirme 

Ilustración 91 - Cargo a Inscribirme 
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Esta pantalla permite visualizar el llamado en particular con todas sus 
especificaciones.   
Campos: 

 : botón que permite volver al paso anterior de mis datos. 

 : botón que permite continuar con el proceso de inscripción al llamado 
particular seleccionado. 

 

 

Sacar Turno 

 
Ilustración 92 - Sacar Turno 

 

Esta pantalla permite gestionar un turno para la etapa presencial del proceso de 
inscripción al llamado particular seleccionado. 

Campos: 

 Fecha (*): ingresar la fecha deseada para solicitar el turno. 

 Hora (*): ingresar la hora deseada para el turno a solicitar.  

 Observaciones: especificar algo en caso de necesitar. 

 : botón que termina con el proceso de inscripción al llamado en 
particular.  

 : botón que permite volver al paso anterior. 
 
 
 

Detalle de Inscripciones Realizadas 

Ilustración 93 - Detalle de Inscripciones Realizadas 
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Esta pantalla final permite visualizar el historial de inscripciones del docente.  

Campos: 

 : botón que permite editar la inscripción al llamado seleccionado. 

 : botón que permite exportar como pdf el comprobante de la 

inscripción. 

 : botón que permite volver a la pantalla principal del perfil docente. 
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Módulo Declaración 

Jurada de Cargos 
Orientado a la gestión de los cargos docentes para acceder a designaciones. 

  



   

221 
 

Declaración Jurada de Cargos – F2  
 

Esta sección del módulo permite gestionar las Declaraciones Juradas de Cargos 

Docentes.  

Desde la pantalla principal seleccionar Declaración jurada de Cargos => F2 para poder 

visualizar  los cargos declarados existentes, y agregar nuevos. 

Ver Cargos Declarados 

 
Ilustración 94 - Ver Cargos Declarados 

Campos a ingresar: 

 : botón que permite editar un cargo ya declarado. 

 : botón que permite editar la agenda de clases declarada para el 
cargo seleccionado.  

 : botón que permite agregar un nuevo cargo.  

 : botón que permite subir una foto de la declaración jurada de cargos 
con las correspondientes firmas de autoridad competente.  

 : botón que permite volver a la pantalla principal del perfil docente. 
 

 

 

 

 

Subir Imagen 
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Ilustración 95 - Subir Imagen 

Esta pantalla permite subir al sistema una foto de la declaración jurada de cargos del 

docente. 

Campos: 

 : botón que permite continuar con el proceso de inscripción al llamado 
particular seleccionado. 

 : botón que permite regresar a la pantalla de declaración jurada de cargos. 

 

 

 

Crear Cargo 

 
Ilustración 96 - Crear Cargo 

Campos a ingresar: 

 Origen del cargo (*) : seleccionar el origen del cargo a declarar. Puede ser del 
ámbito del MECyT o externo al mismo. 

 Estado (*): seleccionar si el cargo ya está declarado (D) o se quiere realizar el 
alta (A). 
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 Dependencia o establecimiento : botón que abre una pop up, ventana 

emergente, para buscar el restablecimiento escolar correspondiente al cargo a 

declarar.  

 Cargo: seleccionar la denominación correspondiente al cargo. 

 Nivel: seleccionar el nivel educativo correspondiente al cargo. 

 Fecha ingreso: seleccionar la fecha de inicio del cargo. 

 Código Cargo: seleccionar el código del cargo correspondiente que debe 
coincidir con el que figura en el recibo de sueldo. 

 Agrupamiento: seleccionar el agrupamiento correspondiente al cargo. 

 Carácter del cargo: seleccionar el carácter del cargo. 

 Tipo Antigüedad (*): seleccionar la unidad de medida para la antigüedad del 
cargo. 

 Antigüedad (*): ingresar la antigüedad del cargo teniendo en cuenta la unidad de 
medida seleccionada anteriormente. 

 Cant. Horas: ingresar la cantidad de horas de desempeño correspondientes al 
cargo. 

 Modo de carga: seleccionar el modo de carga a utilizar. Sistema en caso de que 
el cargo ya este declarado en la nómina del establecimiento escolar, de lo 
contrario Manual para que el docente complete cada campo. 

 Curso: ingresar o seleccionar el curso correspondiente al cargo.  

 División: ingresar o seleccionar la división correspondiente al cargo 

 Turno: ingresar o seleccionar el turno correspondiente al cargo 

 Asignatura: ingresar o seleccionar la asignatura correspondiente al cargo 

 : botón que permite regresar a la pantalla principal de declaración jurada 
de cargos. 

 : botón que valida todos los campos verificando cada uno y guarda el 
nuevo cargo. En caso de omisiones o errores en la carga de los campos 
aparecerá una leyenda indicando lo que ocurrió en el proceso. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Crear Agenda 
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Ilustración 97 - Crear Agenda 

Esta pantalla permite ingresar la agenda de clases correspondiente al cargo que se 

creó. 

Campos a ingresar: 

 : botón que permite crear un nuevo día en la agenda de clases. 

 : botón que elimina un campo insertado anteriormente. 

 : botón que revierte la última operación realizada. Deshace 
cronológicamente las acciones realizadas. 

 Día: seleccionar los días correspondientes  a las clases. 

 Hora Desde: ingresar la hora de inicio de las clases. 

 Hora Hasta: ingresar la hora de inicio de las clases. 

 Quincenal: marcar si es quincenal. 

 Año: ingresar el año de la agenda de clases a crear. 

 : botón que valida todos los campos verificando cada uno y guarda la 
nueva agenda de clases. En caso de omisiones o errores en la carga de los 
campos aparecerá una leyenda indicando lo que ocurrió en el proceso. 

 : botón que regresa a la pantalla de declaración jurada de cargos. 
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Módulo Concursos 
Orientado a la gestión de los Concursos Docentes para todos los niveles del sistema 

educativo provincial.  
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Ingreso a la Carrera Docente  
 

Esta sección del módulo permite gestionar el Concurso de Ingreso a la Carrera 

Docente para el nivel inicial y primario del sistema educativo provincial. 

Desde la pantalla principal seleccionar Concursos => Ingreso a la Carrera Docente 

para poder inscribirse al llamado. 

 

Seleccionar el Trámite a Realizar 

 

Ilustración 98 - Seleccionar el Trámite a Realizar 

Campos: 

 : botón que permite regresar a la pantalla anterior. 

 : botón que permite continuar con la inscripción. 
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Mis Datos 

Esta pantalla muestra el inicio del proceso de inscripción al concurso de ingreso a la 

carrera docente  para el nivel inicial y primario del sistema educativo provincial. 

Campos a ingresar: 

 Departamento donde se inscribe: seleccionar el departamento desde donde va a 
realizar la inscripción.  

 Promedio General: ingresar el promedio general correspondiente al título 
ingresado como principal. 

 Promedio de Practica: ingresar el promedio de práctica correspondiente al título 
ingresado como principal. 

 : botón que regresa a la pantalla principal del perfil docente. 

 : botón que permite continuar con la visualización y edición de la 
sección siguiente que corresponde. 

Ilustración 99 - Mis Datos 
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 Documentación Obligatoria a presentar: permite visualizar la documentación 
obligatoria a presentar en la JUETAENO el día del turno. 

 

 

 

Declaración Jurada de Cargos 

 

Ilustración 100 - Declaración Jurada de Cargos 

Esta pantalla permite visualizar los cargos declarados en el Módulo correspondiente al 

F2.  

Campos: 

 : botón que permite continuar con la visualización y edición de la 
sección siguiente que corresponde. 

 : botón que permite volver al paso anterior. 
 

 

Sacar Turno 

 

Ilustración 101 - Sacar Turno 

 

Esta pantalla permite solicitar un turno eligiendo día y hora para concurrir a la 

JUETAENO y completar el trámite de la inscripción. 

Campos: 

 Fecha (*): seleccionar la fecha desde el botón del calendario que se encuentra a 
la derecha. 

 Hora (*): introducir la hora para el turno. 

 : botón que valida todos los campos verificando cada uno y guarda 
la nueva inscripción. En caso de omisiones o errores en la carga de los campos 
aparecerá una leyenda indicando lo que ocurrió en el proceso. 

 : botón que permite volver al paso anterior. 
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Detalle de Inscripciones Realizadas 

 
Ilustración 102 - Detalle de Inscripciones Realizadas 

Esta pantalla final permite visualizar el historial de inscripciones del docente.  

Campos: 

 : botón que permite editar la inscripción al llamado seleccionado. 

 : botón que permite exportar como pdf el comprobante de la 

inscripción. 

 : botón que permite volver a la pantalla principal del perfil docente. 

 

 

 

 

  



   

230 
 

Concurso de Traslado – Nivel Inicial 
 

Esta sección del módulo permite gestionar el Concurso de Traslado para docentes 

titulares del nivel inicial  del sistema educativo provincial. 

Desde la pantalla principal seleccionar Concursos => Traslado  =>  Nivel Inicial para 

poder inscribirse al llamado. 

Seleccionar el Trámite a Realizar 

Campos: 

 : botón que permite regresar a la pantalla anterior. 

 : botón que permite continuar con la inscripción. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Mis Datos 

Ilustración 103 - Seleccionar el Trámite a Realizar 
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Ilustración 104 - Mis Datos 

Esta pantalla muestra el inicio del proceso de inscripción al concurso de traslado de 

cargos para el nivel inicial  del sistema educativo provincial. 

Campos a ingresar: 

 Departamento donde se inscribe: seleccionar el departamento desde donde va a 
realizar la inscripción.  

 Promedio General: ingresar el promedio general correspondiente al título 
ingresado como principal. 

 Promedio de Practica: ingresar el promedio de práctica correspondiente al título 
ingresado como principal. 

 : botón que regresa a la pantalla principal del perfil docente. 

 : botón que permite continuar con la visualización y edición de la 
sección siguiente que corresponde. 

 Documentación Obligatoria a presentar: permite visualizar la documentación 
obligatoria a presentar en la JUETAENO el día del turno. 

 
 

 

 

 

Cargos a Inscribirme 
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Ilustración 105 - Cargos a Inscribirme 

Esta pantalla permite agregar de a uno los cargos para vincular al concurso de 

traslado. 

Campos: 

 : botón que agrega un campo para ingresar el cargo a asociar al concurso. 

 : botón que elimina un campo insertado anteriormente. 

 : botón que revierte la última operación realizada. Deshace 
cronológicamente las acciones realizadas. 

 : botón que permite continuar con la visualización y edición de la 
sección siguiente que corresponde. 

 : botón que permite volver al paso anterior. 
 

 

Declaración Jurada de Cargos 

 

Ilustración 106 - Declaración Jurada de Cargos 

Esta pantalla permite visualizar los cargos declarados en el Módulo correspondiente al 

F2.  

Campos: 

 : botón que permite continuar con la visualización y edición de la 
sección siguiente que corresponde. 

 : botón que permite volver al paso anterior. 
 

 

 

 

 

 

 

Sacar Turno 
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Ilustración 107 - Sacar Turno 

Esta pantalla permite solicitar un turno eligiendo día y hora para concurrir a la 

JUETAENO y completar el trámite de la inscripción. 

Campos: 

 Fecha (*): seleccionar la fecha desde el botón del calendario que se encuentra a 
la derecha. 

 Hora (*): introducir la hora para el turno. 

 : botón que valida todos los campos verificando cada uno y guarda 
la nueva inscripción. En caso de omisiones o errores en la carga de los campos 
aparecerá una leyenda indicando lo que ocurrió en el proceso. 

 : botón que permite volver al paso anterior. 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Detalle de Inscripciones Realizadas 
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Ilustración 108 - Detalle de Inscripciones Realizadas 
Esta pantalla final permite visualizar el historial de inscripciones del docente.  

Campos: 

 : botón que permite editar la inscripción al llamado seleccionado. 

 : botón que permite exportar como pdf el comprobante de la 

inscripción. 

 : botón que permite volver a la pantalla principal del perfil docente. 
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Concurso de Traslado – Nivel Primario 
 

Esta sección del módulo permite gestionar el Concurso de Traslado para docentes 

titulares del nivel primario del sistema educativo provincial. 

Desde la pantalla principal seleccionar Concursos => Traslado  =>  Nivel Primario para 

poder inscribirse al llamado. 

Seleccionar el Trámite a Realizar 

Campos: 

 : botón que permite regresar a la pantalla anterior. 

 : botón que permite continuar con la inscripción. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Mis Datos 

Ilustración 109 - Seleccionar el Trámite a Realizar 
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Ilustración 110 - Mis Datos 

Esta pantalla muestra el inicio del proceso de inscripción al concurso de traslado de 

cargos para el nivel primario del sistema educativo provincial. 

Campos a ingresar: 

 Departamento donde se inscribe: seleccionar el departamento desde donde va a 
realizar la inscripción.  

 Promedio General: ingresar el promedio general correspondiente al título 
ingresado como principal. 

 Promedio de Practica: ingresar el promedio de práctica correspondiente al título 
ingresado como principal. 

 : botón que regresa a la pantalla principal del perfil docente. 

 : botón que permite continuar con la visualización y edición de la 
sección siguiente que corresponde. 

 Documentación Obligatoria a presentar: permite visualizar la documentación 
obligatoria a presentar en la JUETAENO el día del turno. 

 
 

 

 

 

Cargos a Inscribirme 
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Ilustración 111 - Cargos a Inscribirme 

Esta pantalla permite agregar de a uno los cargos para vincular al concurso de 

traslado. 

Campos: 

 : botón que agrega un campo para ingresar el cargo a asociar al concurso. 

 : botón que elimina un campo insertado anteriormente. 

 : botón que revierte la última operación realizada. Deshace 
cronológicamente las acciones realizadas. 

 : botón que permite continuar con la visualización y edición de la 
sección siguiente que corresponde. 

 : botón que permite volver al paso anterior. 
 

 

Declaración Jurada de Cargos 

 

Ilustración 112 - Declaración Jurada de Cargos 

Esta pantalla permite visualizar los cargos declarados en el Módulo correspondiente al 

F2.  

Campos: 

 : botón que permite continuar con la visualización y edición de la 
sección siguiente que corresponde. 

 : botón que permite volver al paso anterior. 
 

 

 

 

 

 

 

Sacar Turno 
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Ilustración 113 - Sacar Turno 

Esta pantalla permite solicitar un turno eligiendo día y hora para concurrir a la 

JUETAENO y completar el trámite de la inscripción. 

Campos: 

 Fecha (*): seleccionar la fecha desde el botón del calendario que se encuentra a 
la derecha. 

 Hora (*): introducir la hora para el turno. 

 : botón que valida todos los campos verificando cada uno y guarda 
la nueva inscripción. En caso de omisiones o errores en la carga de los campos 
aparecerá una leyenda indicando lo que ocurrió en el proceso. 

 : botón que permite volver al paso anterior. 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Detalle de Inscripciones Realizadas 
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Ilustración 114 - Detalle de Inscripciones Realizadas 
Esta pantalla final permite visualizar el historial de inscripciones del docente.  

Campos: 

 : botón que permite editar la inscripción al llamado seleccionado. 

 : botón que permite exportar como pdf el comprobante de la 

inscripción. 

 : botón que permite volver a la pantalla principal del perfil docente. 
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Concurso de Acrecentamiento  
 

Esta sección del módulo permite gestionar el Concurso de Acrecentamiento de Cargos 

para el nivel inicial y primario del sistema educativo provincial. 

Desde la pantalla principal seleccionar Concursos => Acrecentamiento de Cargos para 

poder inscribirse al llamado. 

 

Seleccionar el Trámite a Realizar 

 

Ilustración 115 - Seleccionar el Trámite a Realizar 

Campos: 

 : botón que permite regresar a la pantalla anterior. 

 : botón que permite continuar con la inscripción. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Mis Datos 
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Ilustración 116 - Mis Datos 

Esta pantalla muestra el inicio del proceso de inscripción al concurso de 

acrecentamiento de cargos para el nivel inicial y primario del sistema educativo 

provincial. 

Campos a ingresar: 

 Departamento donde se inscribe: seleccionar el departamento desde donde va a 
realizar la inscripción.  

 Promedio General: ingresar el promedio general correspondiente al título 
ingresado como principal. 

 Promedio de Practica: ingresar el promedio de práctica correspondiente al título 
ingresado como principal. 

 : botón que regresa a la pantalla principal del perfil docente. 

 : botón que permite continuar con la visualización y edición de la 
sección siguiente que corresponde. 

 Documentación Obligatoria a presentar: permite visualizar la documentación 
obligatoria a presentar en la JUETAENO el día del turno. 

 

 

 

 

 

Cargo a Acrecentar 
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Ilustración 117 - Cargo a Acrecentar 

Esta pantalla permite seleccionar el cargo docente que se desea acrecentar.  

Campos: 

 : botón que permite regresar a la pantalla anterior. 

 : botón que permite continuar con la visualización y edición de la 
sección siguiente que corresponde. 

 : botón que permite buscar los cargos disponibles para 
asociar a la inscripción al concurso de acrecentamiento. 

 

 

Declaración Jurada de Cargos 

 

Ilustración 118 - Declaración Jurada de Cargos 

Esta pantalla permite visualizar los cargos declarados en el Módulo correspondiente al 

F2.  

Campos: 

 : botón que permite regresar a la pantalla anterior. 

 : botón que permite continuar con la visualización y edición de la 
sección siguiente que corresponde. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sacar Turno 
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Ilustración 119 - Sacar Turno 

Esta pantalla permite solicitar un turno eligiendo día y hora para concurrir a la 

JUETAENO y completar el trámite de la inscripción. 

Campos: 

 Fecha (*): seleccionar la fecha desde el botón del calendario que se encuentra a 
la derecha. 

 Hora (*): introducir la hora para el turno. 

 : botón que valida todos los campos verificando cada uno y guarda 
la nueva inscripción. En caso de omisiones o errores en la carga de los campos 
aparecerá una leyenda indicando lo que ocurrió en el proceso. 

 : botón que permite volver al paso anterior. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Detalle de Inscripciones Realizadas 
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Ilustración 120 - Detalle de Inscripciones Realizadas 

Esta pantalla final permite visualizar el historial de inscripciones del docente.  

Campos: 

 : botón que permite editar la inscripción al llamado seleccionado. 

 : botón que permite exportar como pdf el comprobante de la 

inscripción. 

 : botón que permite volver a la pantalla principal del perfil docente. 
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Concurso de Ascenso 
 

Esta sección del módulo permite gestionar el Concurso de Ascenso de Jerarquía para 

todos los niveles del sistema educativo provincial. 

Desde la pantalla principal seleccionar Concursos => Ascenso de Jerarquía  para 

poder inscribirse al llamado. 

 

Seleccionar el Trámite a Realizar 

 

Ilustración 121 - Seleccionar el Trámite a Realizar 

Campos: 

 : botón que permite regresar a la pantalla anterior. 

 : botón que permite continuar con la inscripción. 
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Mis Datos 

 

Ilustración 122 - Mis Datos 

Esta pantalla muestra el inicio del proceso de inscripción al concurso de ascenso de 

jerarquía para todos los niveles del sistema educativo provincial. 

Campos a ingresar: 

 Departamento donde se inscribe: seleccionar el departamento desde donde va a 
realizar la inscripción.  

 Promedio General: ingresar el promedio general correspondiente al título 
ingresado como principal. 

 Promedio de Practica: ingresar el promedio de práctica correspondiente al título 
ingresado como principal. 

 : botón que regresa a la pantalla principal del perfil docente. 

 : botón que permite continuar con la visualización y edición de la 
sección siguiente que corresponde. 

 Documentación Obligatoria a presentar: permite visualizar la documentación 
obligatoria a presentar en la JUETAENO el día del turno. 

 

 

 

Mis Documentos 
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Ilustración 123 - Mis Documentos 

Esta pantalla permite visualizar sin editar los documentos ingresados por el docente en 
el Módulo Mis Documentos. 

Campos: 

 : botón que permite continuar con la visualización y edición de la 
sección siguiente que corresponde. 

 : botón que permite volver al paso anterior. 
 

 

Declaración Jurada de Cargos 

 

Ilustración 124 - Declaración Jurada de Cargos 

Esta pantalla permite visualizar los cargos declarados en el Módulo correspondiente al 

F2.  

Campos: 

 : botón que permite continuar con la visualización y edición de la 
sección siguiente que corresponde. 

 

 

 

 

 

Sacar Turno 
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Ilustración 125 - Sacar Turno 

Esta pantalla permite solicitar un turno eligiendo día y hora para concurrir a la 

JUETAENO y completar el trámite de la inscripción. 

Campos: 

 Fecha (*): seleccionar la fecha desde el botón del calendario que se encuentra a 
la derecha. 

 Hora (*): introducir la hora para el turno. 

 : botón que valida todos los campos verificando cada uno y guarda 
la nueva inscripción. En caso de omisiones o errores en la carga de los campos 
aparecerá una leyenda indicando lo que ocurrió en el proceso. 

 : botón que permite volver al paso anterior. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Detalle de Inscripciones Realizadas 
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Ilustración 126 - Detalle de Inscripciones Realizadas 

Esta pantalla final permite visualizar el historial de inscripciones del docente.  

Campos: 

 : botón que permite editar la inscripción al llamado seleccionado. 

 : botón que permite exportar como pdf el comprobante de la 

inscripción. 

 : botón que permite volver a la pantalla principal del perfil docente. 
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