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Introduccion

El objetivo de este documento es explicar el funcionamiento del sistema de Registro Provincial de
Organizaciones de la Comunidad.

- [Organizaciones J _

Buenos Aires
Provincia

FIG 1. Diagrama general de R.E.P.O.C.
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Acceso y perfil

Los usuarios que cuenten con usuario y contrasefia pueden acceder al sistema. En caso de que no
recuerden su contrasefia pueden pedir que se les envie, como también realizar la verificacién de su

cuenta de correo.

Buenos Aires
Provincia

Registro Provincial de
Organizaciones de la
Comunidad (R.E.P.0.C.)

Ingresar | Registrate

Email { Username =

Remember me

contrasefia?

erificacion de email

FIG 2. Ingreso en el sistema

Registro
Si no cuenta con usuario, puede registrarse completando los datos solicitados por el sistema.

Buenos Aires
Provincia

Registro Provincial de
Organizaciones de la
Comunidad (R.E.P.O.C.)

Registrarse | Ingresar

FIG 3. Registro
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Perfil

El usuario puede ver los datos de su perfil, editarlo y modificar su contrasefia. Asi mismo desde el menu
de la izquierda el usuario podra acceder a ver las organizaciones que ha cargado en el menu: “Mis
Organizaciones” como también podra filtrar todos sus tramites desde la opcidn: “Mis tramites”.

Buenos Aires
Frovincia

Mi cuenta ~

e B

Mi Perfil

&

Editar Mi Perfil

Cambiar Contrasena

r &

Mis Organizaciones

[l

Mis tramites

FIG 4. Menu de usuario

Organizaciones y tramites

Re.P.0O.C. permite a los usuarios que tengan los permisos correspondientes el alta, baja y edicién tanto
de tramites como de organizaciones. Ambos estaran relacionados pudiendo crear un tramite digital para
el registro Re.P.0.C para una organizacion determinada.

Organizaciones

En el alta de las organizaciones se deben completar los campos solicitados. Se encuentran identificados
los “obligatorios”.
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Buenos Aires
Provincia
i % oo
& Micuenta AgregarOrgamzacwon & Inicic
B organizaciones 3 -5 R
Informacién de la Organizacion y Datos Basicos

Agregar
B Listado Nombre de la organizacién® se el nombre de la Organizacién como figura en el érgano de sigla® SRL/SA
Q Buscar
B Tramites < Calley N°* o - £ 1
Config,

Piso* e Depto* . Ccasa* Manzana* Barrio*
% Estados < B £l
= Tipo de Organizacién < . Lo 5

Cédigo Postal Localidad! Ingrese una localidad vlida perala orga
= Areatematica 22
= Especializacion < L un n orgar PaRidEe epty ! L partido ¢ g 3
B oOrganismos ortorgantes <

Prefijo* Teléfono*
B Poblacién <
B cumplimiento < Prefijo* Celular*

Correo Electrénico* . el PSR Pagina WEB/Red

Ingrese un correo electrénico de contacto

48 User Management < g social*
i Group Permissions <

FIG 5. Alta de organizacion

Una vez dada de alta la organizacidon, se podra ver la misma desde el listado, desde donde es posible
realizar las siguientes acciones (el usuario puede ver o no estas opciones de acuerdo a los permisos que
tenga):

LEQFm

e Ordenar por columna seleccionada.
e Agregar una nueva organizacion.
® Ingresar un nuevo tramite para una organizacion y visualizar tramites asociados.
e \Ver/editar organizacion
e Eliminar organizacion
Mis Organizaciones @ Inicio  Organizaciones
id Nombre Responsable Direccién Email Actualizado
70 Molduras del SUR SRL Calle 1453(CABA) @ 13-11-2018 04:37 AM EA -TelEd |
5 Persiscal Consulting Arcos 2215(CABA) @ Iting.com 13-11-2018 18:51 PM tazw

FIG 6. Listado de mis organizaciones

El sistema permite también realizar una bdsqueda mas detallada de organizaciones. Desde el menu de
“Buscar” se pueden completar los campos a buscar y visualizar los resultados en forma de lista:
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& Hicuaita ¢ Busqueda de Organizaciones @ Inilo -~ Organizacianes - Buscar
B organizaciones v , .
Blsqueda de Organizaciones # raga clic para el formulario de bisqueda
Agregar
Listado
Resultados de la blisqueda  x resetear bisqueda =
Q Buscar
REPOC # Nombre Tipo de registro Direccién Email Estado Actualizado
Configuracién
0 Melduras del SUR SRL Actuaizacién Calle 1453(CABA) info@meolduras.com.ar [ Enviado para cvaluaciin | 13-11-2018 04:3T AM. o
< Estados <
1 Persiscal Consulting Actuaizacién Arcos 2215(CABA) fbotti@gmail.com 09-10-2018 08:43 AM QEF @
= Tipo de Organizacién <
L = 72 Prueba 1 Actuaizacién calle 1234{localidad) nico@mail.com [ Guardado | 07-11-2018 11:44 AM (Eqi ]
=4 . rueba Actuaizacion calle 1234(localida nico@mail2.com -112018 12:1 E;
Area tematica = 3 Prueba? lie 1234{localidad I 07-11-2018 12:14 PM (€3]
= Especializacién < 74 prueba 7 Actuaizacién calle 1234(localidad) nico@mail7.com [ Guardado | 07-11-2018 14:25 PM Fm
B organismosortorgantes <
B Poblacién <
B cumplimiento <
Administration
& User Management <
copyright ©2017 Persiscal Version 1.0.0

FIG 6. Busqueda De organizaciones

Tramites

Al igual que con las organizaciones, el menu de “Tramites” cuenta con dos opciones: Agregar y Listado.
A continuacidn se describen las caracteristicas y funcionalidades de cada uno:

Para agregar un tramite es necesario completar todos los campos solicitados por el sistema. Se
encuentran identificados los campos obligatorios:

»

Mi cuenta

Provincia
B organizaciones
B Trémites
Configuracién
@ Estados
Area temitica
Especializacién

Administration

i userManagement

& Group Permissions

@8 Admin Settings

Buenos Aires

Tipo de Organizacién

<

Agregar Organizacion

Molduras del SUR SRL

La organizacion se define como: (marque una sola opcion)

Agrupacion de colectividades
Asociacién de consumidores
Ayuda Solidaria

giblioteca

Comunidad originaria
Confederacion
Cooperadora

Cooperativa

Entidad religiosa
Federacién / Red

Grupo / Centro comunitario
Hogar

Bomberos voluntarios

Centro de estudio [ Investigacién
Centro de jubilados

Club social / deportivo

Sindicato

Unién vecinal / Sociedad de femento

Area tematica general de la Organizacién: (marque hasta dos opciones)

Ambiente | Género

Cienciay Tecnologia Infraestructura, obras y servicios pliblicos
Cultura Justicia

Deporte y Recreacion | Salud
| Derechos Humanos | Social / Humana

Economia Trabajo

Educacidn | Vivienda

| Formacidn Politica

¢En qué temas se especializa la Organizacién? (marque hasta cinco opciones)

[] Abuso sexual | Comunicacién social
[ Agricultura y ganaderfa
| Alcoholismo

| Contaminacién y degradacion
| Cooperativas

FIG 7. Alta de tramites

@ Inicio - Organizaciones - Agregar

Institucién educativa f Fermacién

Organizacion cultural

Organizacion de defensa de derechos

Organizacién de defensa de intereses de categorias
) Organizacion de salud

Organizaciones de transferencia y asistencia técnica

Organizacién prestadora de servicios

Organizacion productiva

Drogadependencia
Educacién agraria
Educacién civica
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En el listado de tramite, se permiten ver los trdmites dados de alta con su estado correspondiente.
Dependiendo de dicho estado, se pueden modificar o eliminar. El operador de REPOC podra actualizar el
estado de cada tramite hasta cerrar el trdmite definitivo y que el usuario responsable de la organizacion
pueda recibir el certificado de organizacidn inscripta. Es importante aclarar el flujo por el que puede

pasar cada tramite:

Autorizado para
ser enviado por
GDEBA

Controlado
para cargar

Cargado en el

sistema

Certificado
enviado por
GDEBA

Certificado
impreso

Legajo
escaneado

FIG 8. Flujo de estado de tramites

Buenos Aires =
Provincia e

& Micuenta Mis Tramites

& MiPerfil
Borradores y pendientes de envio
 Editar Mi Perfil Y

& Cambiar Contrasefia

B Mis Organizaciones REPOC # Tipo de registro Nota del estado
Bi Mis tramites e
75 Actuaizacién
B organizaciones <
B Tramites <

Tramites en proceso

Configuracién

REPOC# Tipoderegistro  Notadelestado Email
& Estados <
0 Inscripcién info@molduras.com.ar
=T izacid £ ety
UL el k) T8 Inscripcién info@moldures com.ar [T
= Area tematica < 76 Actuaizacién info@molduras.com.ar

= Especializacion <

FIG 9. Mis tramites

Email Estado

info@molduras.com.ar

= Tramites concluidos

Actualizacion REPOC # Tipo de registro
15-11-2018 08:10 AM
15-11-2018 08:11 AM

14-11-2018 23:30 PM

@ Federico Botti admin)

@ Inicio - Tramites
Ultima fecha de actualizacién
13-11-2018 21:05 PM FArg.)

Nota del estado Email Actualizacion
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Configuracion

Para los usuarios que tengan los permisos correspondientes, el sistema cuenta con la posibilidad de
configurar un conjunto de parametros, los cuales puede ser utilizados en otras secciones del sistema.
Cada submenu cuenta con las opciones para ver su listado, agregar y/o realizar una busqueda detallada.
A continuacion se lista los parametros configurables:

Estados

Tipo de organizacion
Area tematica
Especializacion
Organismos otorgantes
Poblacidn
Cumplimiento

Las funcionalidades de cada seccidn, respeta los estandares descritos en seccion de “Organismos y
tramites”.

Buenos Aires
& Micuenta < - t o
Estados de los tramites @ nicie - Estados

B organizaciones <
B Tramites <

Id 1% Nombre del estado Descripcion

1 Cargado en el Sistema £l tramite ha sido iniciado por el responsable de la organizacion
4 Estados <

Controlado para cargar La documentacion estd lista para ser controlado y auterizar la carga del tramite

= Tipode Organizacién <

3 Autorizado para ser enviado por GDEBA Es factible avanzar con la presentacion al GDEBA
= Arcatemitica < . " » " o

4 Certificado enviado por GDEBA € certificado ha sido enviado por GDEBA para ser enviado al interesado
= Especializacién < 5 Certificado Impreso £l certificado ha side impreso y entregado al usuario
W Orgahisivios ortargantas) 1 6 Legajo Escaneado €l legajo se encuentra finalizado y escaneado
B Poblacién <
B cumplimienta v

Anterior | Siguiente

O Agregar
= Listado Paginas 1de 1, mostrando 6 elemento (s) de 6 en total
O mne

FIG 10. Configuracion
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Administracion

Los usuarios que cuenten con los permisos correspondientes, tienen la posibilidad de administrar el
sistema creando grupos y subgrupos de permisos, usuarios y creacién de paginas estdticas para la
organizacion.

Usuarios

Desde esta seccidon es posible la creacidn de usuarios. Dicha creacion se puede hacer de manera
individual o importando un csv con el formato acorde solicitado por el sistema.

P Buanos Ares = @8 Fecerico Boti (admin)
& Micuenta Pl Add Multiple Users
E organizaciones <
selectcsv file* Seleceionar arehivo No se eligio archivil L]
B Trimites <
Configuracién
Instructions for CSV file

£ Estados <

1. First line should be table fields name
= Tipo de Organizacién <

2. You can add one or more than one users
= Areatemitica < 3. leave blank for empty values
_ B 4. For user group id field value should be in following
= Especializacion ¢ Eor Admingobi

For REPOC set 3
B organismos ortorgantes < For User set 2
- 5. For multiple groups set group ids comma separated without space for e.g. 1,2

B Poblacion <

6. For gender field value should be in following
B cumplimiento < male

female

Adrminisuntion 7. For Birthday date format should be Ymd format for e.g. 1999-01-25
& UserManagement - 8. Sample CSV File for multiple users

FIG 11. Importacién CSV para multiples usuarios

Por otro lado, el sistema cuenta con dos tipos de listados: Usuarios online que permite ver los usuarios
conectados en el momento que se esté visualizando dicha pantalla y Listado de usuarios desde donde
serd posible editar los mismos, inactivarlos, enviarles mail o ver sus permisos:

Buenos Aires. = & e 3 e
. Boenca A = @ rederico sotti (admin)
& Micuenta < All Users AddUser
B organizaciones <
Search Userid Group Select v Email Verified Select v Status Select ¥ From To
B reimites - Search by name, usemarme, emall
Configuracién
# Estados <
# Userid Name Username Email Groups(s) Email Verified Status Created Action
= TipodeOrganizacién ¢ : i
i & Federico Botti hotti footti@gmail com user Ve 09-0et2018
=i ti < ,
Area:ematica 21 Federico Botti admin fbotti@persiscalconsulting.com Admin [ ve: | [ ctive | 17-Jul View User
i S Edit User
= Especializacién <
Change Password
B organismos ortorgantes < Numberof Users2 | First  Previous | Inactivate f1
Delate User
! Pablacién < View Permissions
. Send Mail
B cumplimiento <
Administration
8% User Management v
& Add User
& Add Multiple Users
= Users
= Online Users .
copvright ® 2017 _Persiscal Version 1.0.0

FIG 12. Listado de usuarios
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Permisos de usuarios

Los usuarios administradores pueden crear grupos y subgrupos y asignarles permisos. Al incluir usuarios
en estos grupos, se define qué opciones podran visualizar y cudles son las acciones que tendran
posibilidad de realizar en el sistema.

Creacion de paginas estaticas

Desde el menu de Ajustes de administracidn, el usuario puede crear paginas estaticas para las
organizaciones. Esta seccién cuenta con la opcidon de agregar una nueva pagina, editar, borrar o
visualizar la misma. Para esto es necesario que el usuario tenga el cddigo html correspondiente y lo
incluya al realizar la creacion de la pdgina. Es requisito también definir una URL:

’ Buenon Aires = @ redericootti (admin)

& Micuenta Pl i static page bock
B organizaciones <
Page Name
B Trimites <
For x. Contact Us, About Us
Contguracin
Url Name*
o Estados ¢
For ex. contactus, contactus.html, aboutus, aboutus.html
= TipodeOrganizacién <
i Page Title
= Areatemitica <
For x.Your Contact Detals
= Especializacion <
pagecontent | [ 3 source | [ & 6B @ > 1 [=-]
B organismos ortorgantes. < [Booweef| X 0 @ @ B« ||
B Poblacién < .
B cumplimiento <

Ad

3 User Management <
& Group Permissions <
4 Admin Settings <

copyright ©2017 Persiscal Version 1.0.0

FIG 13. Creacidn de pagina estatica

= @) redericosoti (admin)

Brovee
& Micuenta POl Al static Pages
B organizaciones <

B Trémites . Search by page name, it rtneme

#  PageName UrlName Page Title Page Link Created Action
22 Estados ' 1 REPOC Secretaria General repoc repoc httpi//rey ges/rep 01-Aug-2018
A View Page
= TipodeOrganizacién <
Edit Page
) Numberof Pages1 | First  Previous f1
= Areatemtica < Delete Page

= .

B Organismos ortorgantes <

B Poblacién <
B cumplimiento <
Administration

& User Management <
& Group Permissions <
4 Admin Settings v

{3 Paginas estaticas

FIG 14. Listado de paginas estaticas
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