
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

MINISTERIO DE PRODUCCIÓN, TURISMO Y DESARROLLO ECONÓMICO 
GOBIERNO DE ENTRE RÍOS 

 
AUTOGESTIÓN 

 
MANUAL DE USUARIO 

OCTUBRE 2020 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

  

 



 

Índice 
 
Registro 2 

Recuperar contraseña 3 

Inicio de sesión 4 

Inicio 5 

Mis servicios 7 
Editar servicio 8 

Mis actividades 10 
Editar actividad 11 

Mis datos 13 
Cambiar contraseña 14 
Cerrar sesión 15 

 
  

1 



 

Registro 
Esta funcionalidad te permite crear una cuenta en caso de que no posea una existente para 
ingresar al sistema. 
 
Desde la pantalla principal de inicio de sesión, debe clickear la opción “Registrarse”. 
 

 
 
Al presionar dicho botón, lo llevará a la siguiente página, donde deberá completar todos los 
campos indicados en el formulario presionar el botón indicado “Crear cuenta” para generar 
su nuevo usuario. 
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Recuperar contraseña 
Esta funcionalidad le permite recuperar la contraseña de su cuenta para iniciar sesión. 
 
Desde la pantalla principal de inicio de sesión, debe clickear la opción “Recuperar 
contraseña”. 
 

 
 
Al presionar dicho botón, lo llevará a la siguiente página, donde deberá ingresar el ​Correo 
Electrónico​ de la cuenta que desea recuperar y presionar el botón de “Recuperar 
contraseña”. Luego de presionar el botón, recibirá un email con su nueva contraseña (la 
misma podrá ser editada iniciando sesión en la plataforma). 
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Inicio de sesión 
En la pantalla de inicio de sesión, ingrese su cuenta de​ Correo Electrónico​ y la 
Contraseña​ en los campos indicados y luego presione click en el botón “Iniciar Sesión” para 
ingresar al sistema. 
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Inicio 
Una vez que ha iniciado sesión y se encuentra dentro del sistema, podrá visualizar una 
pantalla como la siguiente: 
 

 
 
En la misma, contará con información general de los servicios y actividades registrados en el 
sistema. Podrá visualizar el total registrado de los mismos, como así también, en caso de 
que haya disponibles, los estados de los mismos. 
 
 
A la izquierda, como se indica en la siguiente imagen, podrá visualizar la barra de 
navegación que estará siempre presente en la pantalla y le permitirá dirigirse de una sección 
a otra. 
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Mis servicios 
Para poder visualizar los servicios disponibles en el sistema, se debe clickear el botón de 
“Mis servicios” disponible en la barra de navegación. 
 
Al presionar dicho botón, nos redireccionará a la lista de servicios que tenemos cargados en 
el sistema. La misma se puede visualizar en la siguiente imágen: 
 

 
 
Al visualizar la lista, en la parte superior podemos encontrar una segunda barra de 
navegación, la cual nos permite filtrar la lista de servicios por nombre. 
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Agregar servicio 
Como se puede visualizar en la siguiente imagen, en la pantalla de inicio (seleccionable 
desde el menú lateral) nos encontramos con un botón verde con título “Agregar Servicio”. 
 

 
 
Al presionar el botón de “Agregar Servicio” el sistema nos llevará al siguiente formulario 
donde se deberán completar los datos requeridos y al presionar el botón de guardar cambios 
al final de la página se creará la publicación. 
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Editar servicio 
Como se puede visualizar en la siguiente lista, cada fila está conformada por información de 
un único servicio y en la última columna de la fila (Editar) se encuentra un botón azul con un 
ícono de un lápiz el cual nos permitirá dirigirnos a la pantalla de edición de dicho servicio al 
ser presionado.  
 

 
 
Al presionar dicho botón, nos dirigimos a la siguiente pantalla, donde podremos editar la 
información correspondiente al servicio seleccionado. 
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Al presionar el botón “guardar cambios”, se guardarán los campos modificados. 
 
Es importante tener en cuenta que una vez aceptados los cambios, la publicación 
pasará a un estado de “pendiente de activación” y deberá ser activado por la 
Secretaría de Turismo de Entre Ríos para volver a estar visible en la página web 
pública.  
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Mis actividades 
Para poder visualizar las actividades disponibles en el sistema, se debe clickear el botón de 
“Mis actividades” disponible en la barra de navegación. 
 
Al presionar dicho botón, nos redireccionará a la lista de actividades que tenemos cargadas 
en el sistema. La misma se puede visualizar en la siguiente imágen: 
 

 
 
Al visualizar la lista, en la parte superior podemos encontrar una segunda barra de 
navegación, la cual nos permite filtrar la lista de actividades por nombre. 
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Agregar actividad 
Como se puede visualizar en la siguiente imagen, en la pantalla de inicio (seleccionable 
desde el menú lateral) nos encontramos con un botón verde con título “Agregar actividad”. 
 

 
 
Al presionar el botón de “Agregar actividad” el sistema nos llevará al siguiente formulario 
donde se deberán completar los datos requeridos y al presionar el botón de guardar cambios 
al final de la página se creará la publicación. 
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Editar actividad 
Como se puede visualizar en la siguiente lista, cada fila está conformada por información de 
una única actividad y en la última columna de la fila (Editar) se encuentra un botón azul con 
un ícono de un lápiz el cual nos permitirá dirigirnos a la pantalla de edición de dicha 
actividad al ser presionado.  
 

 
 
Al presionar dicho botón, nos dirigimos a la siguiente pantalla, donde podremos editar la 
información correspondiente de la actividad seleccionada. 
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Al presionar el botón “guardar cambios”, se guardarán los campos modificados. 
 
Es importante tener en cuenta que una vez aceptados los cambios, la publicación 
pasará a un estado de “pendiente de activación” y deberá ser activado por la 
Secretaría de Turismo de Entre Ríos para volver a estar visible en la página web 
pública. 
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Mis datos 
Para poder visualizar los datos del usuario con el que se inició sesión para acceder al 
sistema y/o cambiar la contraseña del mismo, se debe clickear el botón de “Mis datos” 
disponible en la barra de navegación. 
 
Al presionar el botón, nos redireccionará a una nueva pantalla donde podremos visualizar 
los datos de la cuenta. La misma se puede visualizar en la siguiente imágen: 
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Cambiar contraseña 
Como se puede visualizar en la siguiente imagen, podemos visualizar un botón con el título 
de “cambiar contraseña”. 
 

 
 
Al presionar dicho botón, nos dirigimos a la siguiente pantalla, donde podremos editar la 
contraseña que utilizamos para iniciar sesión. 
 

 
Al presionar el botón “cambiar contraseña” la misma será modificada. 
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Cerrar sesión 
Para cerrar la sesión del sistema y volver a la pantalla de iniciar sesión se debe presionar el 
botón “salir” disponible en la barra de navegación, visualizable en la siguiente imágen: 
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