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Manual de Usuario Sistema SUPAS

Introduccion

El Sistema SUPAS es una aplicacion para Internet, cuyo objetivo es la
consolidacion y gestion de toda la informacion inherente a Aportes vy
Contribuciones de la Némina Salarial de Empleados Provinciales.

Su desarrollo se ha efectuado en los términos acordados contractualmente,
mediante la instrumentacion del Proyecto CFl bajo Expediente Nro. 19593 03 01

El Alcance del sistema resultante se resume a:

Un modulo front end, destinado a los Organismos involucrados, para la
presentacion mensual de las Declaraciones Juradas de Aportes vy
Contribuciones, y la carga y administracion de los datos relativos a la Nomina de
Empleados registrados.

Un modulo Back end o Administrador, destinado a los usuarios de Organismos
Controlantes ( Ministerio de Economia, ISPRO, CSS, CPS ), cuyo objetivo es la
gestion de la informacion consolidada en la Base de Datos.



Ingreso al Sistema

Tratdndose de una aplicacién para Internet, se requiere un navegador con
conexion a la web para el Acceso al Sistema.

Para ingresar al ambiente de testing, se debe acceder a la siguiente URL:

https://supastest.asip.gob.ar/supas/login

A los efectos de ingresar al médulo ADMINISTRACION, se debera apuntar a la
URL:

https://supastest.asip.gob.ar/supas/admLogin

Utilizando las credenciales provistas a tal efecto, se podra tener acceso a dicho
modulo de administracion, el cual permitira realizar determinadas funciones
reservadas, segun los roles asignados.

En caso de no contar con una credencial de acceso, solicitar la misma al
Administrador del Sistema.


https://supastest.asip.gob.ar/supas/login
https://supastest.asip.gob.ar/supas/admLogin

Login de Usuarios de Organismos.

Estas pantallas permiten a los usuarios de Organismos efectuar el login al
Sistema. Poseen ademas funciones de recupero y cambio de clave. Las claves
se guardan encriptadas en la Base de Datos, y ante un olvido de la misma son
enviados al mail declarado previamente.

Login Organismos Administracin

Sistema SUPAS
~ Login, er ANisMos lmplosma# o

~ "

Ingresa tus datos

 Nro.de CUIT

1 [ Ingresé tu CUIT

. Password

Ingresd tu clave

@ Santa Cruz LoginOrganismos -  Administracion  Copyright 2020 Sistema Unico Provincial de Aportes y Seguras / SUPAS. Todos los derechos reservados
Gobierno de la provincia

Fuente: Pantalla Sistema SUPAS

En caso de haber olvidado la clave, se puede presionar el boton OLVIDE
CLAVE, accediendo asi a la pantalla respectiva, tras lo cual el Sistema envia un
correo con la informacion solicitada.



Login Organismes Mis Empleados MisDDJJ NuevaDDJJ

Recupero de clave de acceso

Email declarado

| Ingresa tu Email

H

,!l

+Tag g ST TR . T 3'
-‘a- -

@ Santa Cruz

Administracién & ~30100100106 - PRUEBA4

Login Organismos -

Administracién Copyright Unico Provincial de Aportesy

Fuente: Pantalla Sistema SUPAS

Al efectuar el Login correctamente, el Sistema muestra una pantalla de
bienvenida, habilitando todas las opciones disponibles en el menu superior de

pantalla.

Login Organismos MisEmpleados MisDDJJ NuevaDDJJ

SUPAS

. Ud enla pantalla principal

Sistema. * ‘1 L

4 Utilice las opciones del ment para operar. ] o
r B - 4y
‘ T !
N R g
. e ‘:-‘;7-"*-_, ‘_‘-
iy % N
o WY N :

Santa Cruz Login Organismos -  Administracion Copyright. i Ui incial de

Administracién

& ~30100100106 - PRUEBA4

o de la pro

/SUPAS. Todos los derechos reservados

Fuente: Pantalla Sistema SUPAS

Una vez logueado al sistema, el usuario podra efectuar el cambio de clave a

voluntad, ingresando en la opcion respectiva.



Login Organismos Mis Empleados MisDDJJ Nueva DDJJ Administracion & ~ 30100100106 - PRUEBA4

- N
Ingresa tu nueva clave

Clave Actual

‘:. I Ingresa tu Clave Actual

Nueva Clave

Ingresa tu nueva clave

Reingrese Nueva Clave

Repeti tu nueva clave

( Santa cruz Login Organismos -  Administracién Copyright 2020 © Sistema Unico Provincial de Aportes y Seguros / SUPAS. Todas los derechos reservados

Gobierno de la provincia

Fuente: Pantalla Sistema SUPAS




Login de Usuarios de Administracién.

Respecto al modulo de Administracion, el Sistema permite el login a este modulo
pulsando el boton ADMINISTRACION existente en el menu superior.

A los efectos de diferenciar ambos mddulos ( Usuarios de Organismos vs.
Usuarios de Administracion ), el sistema muestra las pantallas de este ultimo
maodulo con un fondo distintivo al anterior, facilitando la identificacion.

o Enric. % ‘ Slack | Alejand X ‘ M Inbox (30,205 X ‘ B Documentod: x ‘ B Documento ¢ x ‘ & Whatsapp x ‘ &5 Huertero[Me X @ Supas ADMIN X + =
C' (@ localhost:8083/admLogin a v W BOEE N .

| Login Organismos Administracién

Ingresa tus datos

 Cuentade Email

Ingress tu email

Password

Ingresi tu clave
Olvidé mi Clave

Login Organismos -  Administracién Copyright 2020 © Sistema Unico Provincial de Aportes y Seguros / SUPAS. Todos los derechos reservados

Fuente: Pantalla Sistema SUPAS

El Login del mdédulo administrativo se comporta de manera similar al anterior,
esto es, encriptando la clave registrada en la Base de Datos y permitiendo
funciones de recupero de clave al mail, y cambio de contrasefa.



| Login Organismos Administracién

Recupero de clave de acceso

Cuenta de Email

[ Jngres4 tu Email

_S_ant? Cruz Login Organismos -  Administracién Copyright 2020 ©Sistema (nico Provincial de Aportes y Seguros / SUPAS. Todos los derechos reservados
Gobiarno de Ia provincia

Fuente: Pantalla Sistema SUPAS

Al solicitar el recupero de Contrasefia ante un olvido de la misma, el usuario
recibe un correo en la direccion de mail previamente registrada, invitando a
ingresar al Sistema y recuperar el control de la misma.

Una vez logueado el usuario administrativo, puede utilizar las opciones
disponibles para gestionar Organismos y/o usuarios. Cada una de estas
funciones se encuentran protegidas por Roles de Seguridad, por lo cual los
usuarios que deseen tener acceso a las mismas deberan poseer los permisos
adecuados.



Gestion de Usuarios de Administracion.

La asignacion de permisos de cada usuario se gestionan desde la pantalla de
Alta / Modificacion de usuarios administrativos.

Para acceder a la misma, previamente el Sistema muestra una pantalla
tabulando los datos de usuarios administrativos ya cargados.

Desde esta pantalla se puede ingresar un nuevo usuario al sistema, o bien
modificar los datos de uno existente.

Login Organismos Administracion & *MARCELOVALOTTA & =

-

| P . ,&J

Usuarios registrados

Copy || €sv H Excel ‘ PDF Print Buscar:

IdUsuario  »  Nembrey Apellido Email Roles

12 martina valotta martu_valotta@hotmail.com ADMIN,ABM_USUARIOS
11 marcela vega melarisavega@gmail.com ADMIN,ABM_USUARIOS ABM_ORGANISMOS
10 lali flores don.isaias.estancia@gmail.com

1 MARCELO VALOTTA mvalotta@gmail.com ADMIN

0 flor vigna muitsoftware@gmail com

Anterior n Siguiente

@ Santa Cruz Login Organismos inis i6 Copyright 2020 Sistema Unie incial di ¥ Seguros / SUPAS. Todos los derechos reservados.
10 de la provincia

Fuente: Pantalla Sistema SUPAS

Los botones de ALTA DE USUARIO o MODIFICACION DE USUARIO permiten
gestionar los usuarios, ingresando los datos correspondientes.

Cabe destacar que en ningun momento el usuario que esta efectuando el ALTA
conoce la clave de la nueva cuenta que esta ingresando, dado que una vez
finalizada la carga, el Sistema envia un correo a la cuenta de mail determinada,
para que el usuario reciba en dicho correo una clave provisoria que luego podra
ingresar y cambiarla a voluntad.

En esta pantalla se definen los roles o perfil del usuario a cargar, identificando
cuales funciones del Sistema estaran disponibles para él.



Login Organismos Administracién & ~MARCELOVALOTTA

AS|IP =

Alta/Modificacion de usuario

Ingrese los datos del usuario

Id. de Usuario

Nombre y Apellido

Ingresa tu nombre y apellido
Email

Ingresa el email
Cuenta Activa

INACTIVO

Roles de Usuario

None selected ~

Santa Cruz

Gobiemao de la provincia

Fuente: Pantalla Sistema SUPAS



Gestion de Organismos.

En relacion a la gestion de los Organismos que seran dados de alta al Sistema,
se provee una pantalla similar, esto es, una lista previa de los Organismos
registrados en el Sistema, desde la cual pueden efectuarse nuevas altas o
modificaciones de cuentas existentes.

Administracién & vMARCELOVALOTTA &~

Organismos registrados

ui

cur v  Razén Social Cédigo Ente Liquidador CSS

Cargando...

Mostrando registros del 0 al 0 de un total de O registros

Alta de Organismo Modificar Organismo

Anterior  Siguiente

Fuente: Pantalla Sistema SUPAS

La pantalla de Alta y Modificacion de Organismos, solicita el ingreso del CUIT,
sumado a otros datos propios de la cuenta. En particular el codigo de ENTE
LIQUIDADOR con el cual se lo identifica ante el CSS.



Login Organismos Administracin & ¥ MARCELOVALOTTA -2

Sistema SUPAS

Alta/Modificacionde Organismo

Ingrese los datos del Organismo

curT

Ingres3 CUIT de Organismo

Razdn Social
Ingresd razén social
Email
Ingresa el email
Cédigo Ente Liquidador CSS

Ingresd el cédigo de ente liquidador de CS$

Actualizar Organi

Santa Cruz LoginOrganismos -  Administracion  Copyriht 2020 ©Sistema Unico Provincial de Aportesy Seguras / SUPAS, Todos los derechas reservados

Gobiermo de Ia provincia

Fuente: Pantalla Sistema SUPAS




Gestién de Empleados

La gestion de los Empleados registrados en un Organismo es una tarea
fundamental, para poder efectuar luego la presentaciéon de las Declaraciones
Juradas.

Los datos ingresados en el modulo de Empleados, son luego validados cuando
se presentan Declaraciones Juradas, adjuntando el archivo respectivo. En dicha
instancia el Sistema SUPAS valida que cada renglén del archivo a presentar en
la Declaracion Jurada tenga validez en relacién a la informacion cargada de los
Empleados.

Se accede a la pantalla de MIS EMPLEADOS pulsando la opcion de Menu
superior MIS EMPLEADOS. El Sistema visualiza una grilla con la lista de
Empleados ya cargada al Sistema que posee vinculacién con el Organismo que
se encuentra logueado.

Dicha Pantalla permite AGREGAR UN NUEVO EMPLEADO, MODIFICAR LOS
DATOS de un Empleado existente, o bien actuar sobre la grilla para extraer los
datos de la misma, via exportacion PDF, Excel, CSV, etc.

Login Organismos Mis Empleados MisDDJJ Nueva DDJJ Administracién & ~30100100106 - Municipio Pico Truncade

Lista de Empleados declarados

CuIL +  Nro. Documento Nombre Apellido Fecha de Nacimiento Fechade Alta
27201667963 20166796 marcela vegafia 2002/10/09 2020/10/09
23319814809 30456555 mariano diaz 1985/06/11 2020/11/25
20211423588 21142358 hugo arias 1965/01/18 2020/11/25
20185483690 18548369 marcelo valotta 1967/12/03 2020/12/01

20174206873 34234 arturo elinea 2020/09/28 2020/10/08

20108845628 10884562 raul gomez 2001/11/30 2020/11/30

Anterior Siguiente
o w

12l 6 de un total d

@ Santa Cruz Loginergan inistracié S et On Py il  Sequros / SUPAS, Todas los derechos reservados
blerna de a provincia

Fuente: Pantalla Sistema SUPAS

En caso de pulsar la opcion de ALTA DE EMPLEADO, el Sistema mostrara una
pantalla popup en la cual se podran cargar los datos relacionados al empleado
en cuestion.



Login Organismos  Mis Empleados MisDDJJ  NuevaDDJJ Administracién & 30100100106 - Municipio Pico Truncado
Ingrese los datos del Empleado
Datos de Empleado
cuL
Ingresa CUIL
L Nombres Apellido
Sexo Fecha Nacimiento
Masculino v =]
EstadoCivil Nacionalidad
Soltero v Argentino v
Tipo Documento Nro. Documento
Libreta Civica v
Domicilio Calle Niimero
@ Santa Cruz Login Organismos ~ Administracién  Copyright 2020 & Sistema Unico Provincial de Aportesy Seguros /SUPAS. Todos los derechas reservados

Fuente: Pantalla Sistema SUPAS

El ingreso de datos se complementa con un apartado donde se solicitan datos
propios de la relacién del Empleado con el Organismo donde presta Servicios.
Estos datos registran el Legajo, fecha de ingreso o egreso del Organismo,
Categoria, etc.

Estos mismos datos de vinculacién al Organismo pueden ser actualizados con
posterioridad a la carga inicial, ingresando por la opcién de MODIFICACION DE
EMPLEADO.

E Login Organismos Mis Empleados MisDD1J NuevaDDJJ Administracion & ~30100100106 - Municipio Pico Truncado
‘ | e
¥ | ox caeson
L Fomicos

Domicilio Calle Niimero

Localidad

Pisa Dpto. Cod. Postal

Uttima vinculacién al Organismo:

Nro. Legajo Categoria Subroga Categora Cédigo de Reparticion
Caricter Servicio Fecha Alta FechaBaja

Comunes v B =
Aplica Seguro Grupo Fliar. Convenio aplicado

sl v Convenio ASIP v

A, g i S te .
@ Santa Cruz Login Organismos Administracién  Copyright 2020 © Sistema Unico Provincial de Aportes y Seguros / SUPAS, Todos los derechos reservados

Fuente: Pantalla Sistema SUPAS

La opcion de MODIFICAR EMPLEADO, permite efectuar cambios a los datos
ingresados en la ficha de un Empleado. Esta pantalla tiene 2 solapas, las cuales



permiten modificar los datos propios del empleado, y la 2da solapa permite
acceder a la lista de ocurrencias donde se vinculan los datos del empleado con
el Organismo. Esta informacién es histérica y permite modelar la vinculacién del
empleado con el Organismo en cuestion, indicando altas y bajas bajo distintos
numeros de Legajo.

Login Organismos

MisEmpleados MisDDJJ Nueva DDJJ Administracién & ~30100100106 - Municipio Pico Truncado

Actualizacion de datos de Empleado

Ingrese los datos del Empleado

Datos de Empleado Vinculacién Al Organismo

cun
27201667963
Nombres Apellido
marcela vegafia
Sexo Fecha Nacimiento
Femenino v 09/10/2002 B
EstadoCivil Nacionalidad
Soltero v Argentino v
Tipo Documento Nro. Documento
DNI v 2016679
Dornicilio Calle Niimero
@ ﬁ?ntda Cruz LoginOrganismos. - Administracién  Copyright. istema Unico Provinciol & g PR Hodosiasderthis e
Goblerw s s oV -

Fuente: Pantalla Sistema SUPAS

La solapa de VINCULACION CON EL ORGANISMO, presenta una grilla donde
se visualizan cada uno de los periodos de relacién empleado / Organismo.

Sobre esa grilla se puede actuar para, ANULAR EL REGISTRO, MODIFICARLO
o bien AGREGAR UN NUEVO REGISTRO DE VINCULACION.

Login Organismos  Mis Empleados MisDDJJ NuevaDDJJ Administracién & ~30100100106 - Municipio Pico Truncade

Actualizacion de datos de Empleado

Ingrese los datos del Empleado

Datos de Empleado Vinculacién Al Organismo

Vinculacion Histérica con el Organismo

L]

¥  Llegajo FechaAlta Fecha Baja Categoria Acciones
4 1131233 07/10/2020 3 [ corrar |
5 34343 05/10/2020 c4
10 6666 27/09/2020 05/11/2020 F55 | Eorrar |
1 8 28/10/2020 05/11/2020 777 [ sorrar |
13 8 07/10/2020 c4 =
29 65556 12/06/2018 =3 | Borra |

Alta nuevo vinculo Empleado/Organismo

@ Santa Cruz LoginOrganismos - Administracion  Copyrisht. istema rico Provinc Isupns.
Gobisma de s provincia

Fuente: Pantalla Sistema SUPAS




Cuando se accede a la pantalla de toma de datos de vinculacion, se piden los
datos relacionados a dicha vinculacion, siempre entre dos fechas las cuales
definen el periodo de vigencia. En caso de permanecer la vinculacién activa, la
fecha de baja se deja en blanco.

Datos Empleado / Organismo

Ingrese inculacién del empleads | Organismo
Tipo de Operacidn
MODIFICACION

cuiL
27201667963

Nro. Legajo Categoria Subroga Categorfa
34343 c4

Cédigo de Reparticidn Cardcter Servicio
444 Comunes

FechaAlta FechaBaja

05/10/2020 =l =

AplicaSeguro Grupo Fliar. Convenio aplicado
sl v Convenio ASIP

Guardar Cambios Cerrar

Fuente: Pantalla Sistema SUPAS



Modulo de Declaraciones Juradas

El médulo de Declaraciones Juradas permite consultar las Declaraciones
Juradas ingresadas al Sistema, y el ingreso de una nueva Declaracion Jurada.

Tal como mencionamos antes, es muy importante completar la informacion de
los Empleados registrados, dado que dicha funcion es condicidon necesaria para
que los archivos que se presentan en las Declaraciones Juradas puedan ser
aceptados sin problemas, sorteando las validaciones requeridas.

En la siguiente pantalla se puede observar el listado de Mis Declaraciones
Juradas Presentadas, las cuales se presentan en orden descendiente, indicando
con un icono en rojo o celeste su cumplimiento respecto a los aspectos formales
de la misma ( presentacién o falta de presentacion, presentacion en término o
fuera de término ).

ogin Organismos Mis Empleados MisDDJJ  Nueva DDJJ Administracion & ~ 30100100106 - Municipio Pico Truncado

SUPAS
ada ;)_g-; T i,'r

Lista de Declaraciones Juradas presentadas por Periodo

‘7 Copy H csv H Excel H PDF H Print ‘ Buscar:

Id. Fecha Fecha Cantidad Total Total Total
Periodo Estado DDJJ i 6 Empl Haberes Aportes Contribuciones

2021-03  NOPRESENTADA 20/04/2021

202102  NOPRESENTADA 2070372021

2021-01  NOPRESENTADA 20/02/2021

HEE

2020-12  NOPRESENTADA 20/01/2021

‘ . 2020-11  PRESENTADA EN TERMINO 23 20/12/2020 02/12/2020 3 $17379500 $21.011,70 $0,00

\
il

n 2020-10  NOPRESENTADA 20/11/2020

A, 5 = S o .
{2 santa Cruz opitiren) - Mo, iy i et Peat o Apeiony S £ i i bromenin

Fuente: Pantalla Sistema SUPAS

Para efectuar la presentacion de una nueva Declaracion Jurada, se debe
acceder a la opcion del menu superior denominada NUEVA DDJJ.

Esto permite acceder a la pantalla inicial de la Declaracion Jurada, en donde se
solicitan ciertos datos de referencia de la misma ( Periodo, Cantidad de
Empleados a presentar, Totales de Haberes, Aportes y Contribuciones ).

A continuacion se solicita ingresar el archivo de detalle de los haberes de los
Empleados, informacién que incluye un detalle de los haberes, aportes y
contribuciones por Legajo.



Se debe recordar muy especialmente que la informacion relativa a la nomina de
Empleados y sus datos referenciales debe estar actualizada para que las
validaciones que efectua el proceso de incorporacion de una nueva Declaracion
Jurada no rechace la presentacion.

Login Organismos Mis Empleados MisDDJJ NuevaDDJJ Administracién & ~30100100106 - Municipio Pico Truncado
ueva Declaracién Jurada.

Nueva DDJJ. Paso 1 de 3. Carga de Archivo de Remuneraciones

"Dedlara que los datos consignados en este formulario son correctos y completos y que confeccionaré la
presente declaracion jurada sin omitir ni falsear dato alguno gue deba contener, siendo fiel expresicn de la
verdad”.

Periodo
202011 ~

Cantidad de Empleados declarados

Monto Total Haberes Monto Total Aportes Monto Total Contribucienes

Elarchivode i deby dar con el listado de E i De acuerdo
alas validaci el Sistema, deinformar CUIL's o Legajos no registrados enla base de
datos de E Slap i6n. Sugeris el listach I de Empleac
registrados en el Sistema, parasu control.

4, " 2 o " -
@ Santa Cruz Login Organismos -  Administracion  Copyright 2020 © Sistema Unico Provincial de Aportes y Seguros/ SUPAS. Todos los derechos reservados

Fuente: Pantalla Sistema SUPAS

En la primer pantalla de ingreso de datos de la nueva Declaracion Jurada, se
incorpora un boton que permite descargar en formato excel la nédmina de
empleados actualmente registrada para el Organismo en cuestion.

Esto permite rapidamente cotejar si falta carga algun dato relativo a los
empleados registrados, de manera simple y practica, evitando o minimizando los
rechazos posteriores por validaciones de la Declaracion jurada a presentar.

A tal efecto se debe presionar el botén denominado DESCARGAR NOMINA DE
EMPLEADOS REGISTRADOS.

El sistema genera el archivo excel resultante, descargando el mismo a la PC,
permitiendo su consulta en una pantalla separada a la del Sistema, evitando de
esta manera interrumpir el procedimiento de carga de la actual Declaracion
Jurada.



lmED Login Organismos Mis Empleados MisDDJJ  NuevaDDJJ Administracion & ~ 30100100106 - Municipio Pico Truncado
) | sarachucena
‘o8 moses0s.
FoBUcon

Elarchivode R ? debs dar con el listado de Empleados registrados. De acuerdo
alas validaci &l Sistems, deinformar CUIL's o Legajos no registrados ena base de
datos de Emplead ala i6l ugeri d &l listadl 1 I

registrados en el Sistema, para su control.

da item de liquil

Elarchivode i i | detalle por
Haberes, Aportes y Contribuciones, en un formato especifico.

Consulte el formato requerido del archivo aqui

& Seleccione el Archivo TXT con el detalle de remuneraciones

iros / SUPAS. Todos los derechos reservad

i)
(\?) Santa Cruz Login Organismos -  Administracién  Copyrig

Fuente: Pantalla Sistema SUPAS

En la siguiente pantalla puede observarse el archivo excel con la ndmina de
Empleados registrados.

IEEU Login Organismos Mis Empleados MisDDJJ Nueva DDJJ Administracion & ~30100100106 - Municipio Pico Truncado
Y| sueeceuceia
DE WGRESCS.
poLicos

Elarchivode i deby dar con el listado de Empleados registrados. De acuerdo
a las validaci el Sistema, en deinfe CUIL's o Legajos no registrados en la base de
datos de Emplead ala ién. Sugeri elli dekl

registrados en el Sistema, para su contral.

P Buscar I Inic. ses. = - o b4
Archivo Inicio Insertar Disposicidn de pagina Formulas Datos Revisar Vista Ayuda & Compartir = Comentarios
flj Pl P e Skw | = ST Genersl  ~ | [EJFormato condicional + B Insertar ~ v hve g
i = . _ $ ~ 9% ow | [HDarformatacomatabla~ | BEEliminar ~ | I~ O~ e
Py s Ea 2R AR 57 Estlos de celda v [Hiformate | &~ st
Portapapeles & Fuente 1] Alineacién = Nimero 5] Estilos Celdas Edicion Andlisis ~
Al % fe CuIL v
A B C D E F G H o
1 |CUIL _Nomhre Apellido Tipo D o Nro. Di o Nro. Legajo Categoria Fecha Alta Oganismo Fe¢
2 20174206873 arturo  elinea 1 34234 "43535 3 30/09/2020
3 27201667963 marcela vegafia 3 20166796 M131233 3 07/10/2020
4 27201667963 marcela vegafia 3 20166796 "34343 ca 05/10/2020
5 27201667963 marcela vegaiia 3 20166796 "6666 F55 27/09/2020 05/
5 27201667963 marcela vegafia 3 20166796 82 777 28/10/2020 05/
7 (20185483690 marcelo  valotta '3 "18548369 8 Fa5 24/10/2020 03/
s 27201667963 marcela__vegaiia '3 20166796 ‘s c4 07/10/2020 -

Fuente: Pantalla Sistema SUPAS

En la misma pantalla, se dispone de un link que permite acceder al formato
requerido por el archivo de detalle de items de haberes.

Al clickear sobre dicho link el sistema muestra en una pantalla tipo popup el
detalle de formato requerido, indicando el contenido para cada uno de los
campos del archivo a incorporar en la declaracion jurada.



El archivo en cuestion es un TXT delimitado por punto y coma y contiene la
informacion de detalle de items de haberes liquidado a cada Legajo, en el
periodo que se presenta.

Formato de Archivo para presentar DDJJ SUPAS

FORMATO DE ARCHIVO SUPAS DD

Aschivo TXT campos delimitados por punto y comas, con el siguiente formato de registro

TNOMBRE CAMPO [DATO EJEMPLO __|OBSERVACIONES

CulL 20111111112|Cull del Empleado

LEGAID 4545455 Legajo del empleado en &l Organisma que Informa
TTEM RECIB0 SUELDO 501]Cadigo de Item del Recibo de Suekdo
PERIODO_DE_REFERENCIA [Feriodo de referencia del movimiento en for

MONTO _HABERES

s
Columna DEDUCCIONES para el flem respactvo. Cero s 10
na

MONTO_DEDUCCIONES

e
MONTO_CONTRIBUCION_PATRONAL 43234 .22 |Cero si no responde.
CANTIDAD_DIAS_TRABAJADOS_PERIODO 30]Cantidad de diss trabajadas por el empleado on sl periodo de referencia

Cerrar

Fuente: Pantalla Sistema SUPAS

Una vez ingresado el archivo, el sistema efectua los controles requeridos para
verificar la integridad de cada registro recibido.

Se efectuan controles fisicos de la informacién, asi como controles l6gicos,
validando contra la informacion existente de los empleados registrados.

En caso de encontrar errores, el Sistema devuelve en la pantalla un mensaje de
error, con un link que apunta a la descarga del archivo presentado,
INFORMANDO POR CADA REGISTRO EL RESULTADO DEL
PROCESAMIENTO, e indicando el tipo de error encontrado, para su correccion y
nueva presentacion.



Login Organismos Mis Empleados MisDDJJ NuevaDDJJ Administracion & ~30100100106 - Municipio Pico Truncado
i el Sistema, de informar C1
 pme o b . ) EditPlus - [C\mev\supasharchivos\ primera_prueba.txt]
registrados en el Sistema, parasu control. [/ File Edit View Sesrch Document Project Tools Window Help
D@ ey D| 4 E‘EBXIﬂ % te BHE| A W5
Directory  Clplest i
: — = [ |2c|11420n873 4353572017
| [C indows Il = 20174206873;43535:20¢;
= o
4 mev
. . R 4 conseio
Elarchivod ones. detalleporel o4 o bae pot viewer
Haberes, Aportes y Ct enun f (22 moilla
. . . 20174206873:43535; 9217
Consulte el formato requeridodel archivo aqui ol s et bl e
spec.pdt P
. i test himl i
& Seleccione el Archivo TXT con el detalle de remy test himibak 2
testat B
Ci\fakepath\primera_prueba.txt
© 27201667963;666¢;
272016679637 666672105 20200
21 27201667963; 6666721720200
RS
@ Santa Cru; Login Organismos -  Administracion ‘Copyright 20{

Fuente: Pantalla Sistema SUPAS

Este proceso de validacion se repite hasta que el archivo es aceptado en su
totalidad, instancia en la cual estamos en condiciones de pasar a la siguiente
pantalla de la declaracién jurada, donde el sistema muestra, en forma tabular, la
liquidacion final de la misma.

En dicha pantalla, se observan tantos registros como items de aportes y
contribuciones haya declarados.

Por cada uno de esos items de aportes y contribuciones patronales, el sistema
informa el total recibido, y en sucesivas columnas, posibles pagos a cuenta, y
movimientos de otros débitos y/o créditos que puedan afectar el total a rendir.

Login Organismos  Mis Empleados MisDDJJ Nueva DDJJ Administracién & ~30100100106 - Municipio Pico Truncado

S

i

P ~

Falias —

Nueva DDJJ. Paso 2 de 3. Carga de Aportes y Contribuciones

‘ Copy || csv Excel PDF Print Buscar:

Total Total Pagosa Otros. Otros Monto Total 2 Ente
Cédigo ¥ Descripcion Aportes Contribuciones Cuenta Créditos Débitos rendir Recaudador
980  CUOTASOCIAL-A TE.- $000 $0.00 $0,00 $000 $0,00 $0.00
979 CONVENIOCOLECTIVO ASIP $1.06284 $000 $0.00 5108284
--m—--m
911 APORTEPERSONALCSS. $6.079.36 $0.00 $000 $000 $6.079.36
901  APORTEPERSCPREVSOCIAL  $13.298,60 50,00 $0,00 $0.00 5000 $13.298,60

Mostrando registros del 1al 5 de un total de 5 registros

Modificar Registro

Anterior Siguiente

Confirmar DDJJ

@ Santa CI’UZ Login Organismos -  Administracién Copyright 2020 © Sistema Unico Provincial de Aportes y Seguros / SUPAS. Todos los derechos reservados

Fuente: Pantalla Sistema SUPAS




Seleccionando un registro de la grilla, y pulsando el boton MODIFICAR
REGISTRO, el sistema permite la modificacion de estos totales, para de esta
manera completar el total a rendir por tal concepto.

Datos de Liquidacién por Item

Ingrese las modificaciones relativas al total de Aportesy Contribuciones para este item.

Cédigo de ltem
o1

Monto de Aportes Monto de Contribuciones
550,90 000

Pagos ACuenta Otros Créitos Otros Débitos
0,00 000 000

Monto Total a Rendir

550,90

Guardar Cambios Cerrar

Fuente: Pantalla Sistema SUPAS

Cabe destacar que el sistema permite la modificacion de los totales de aportes y
contribuciones registrados. Sin embargo, el Sistema GUARDA REGISTRO de
los valores originales de estos items, a los efectos de control de auditoria.

Una vez que se completa la carga de esta informacion, se puede acceder a la
siguiente pantalla de la declaracion jurada, presionando el boton CONFIRMAR
DDJJ.

Se podra observar entonces una pantalla de confirmacién, donde se expone, a
titulo informativo, la cantidad de empleados incluidos en la presentacion, y el
monto total a rendir.



| Login Organismos Mis Empleados MisDDJJ NuevaDDJJ

& ~30100100106 - Municipio Pico Truncado
Presentacion de NuevaDeclaracion Jurada
Confirmacién de Presentacion de Nueva DDJJ. Paso 3 de 3.
Perioda
202011 ~
Cantidad de Empleados declarados Monto Total ARendir (*)
3 $21.011,70
¥l i aRendir ivos (a favor del Contril )
"Ded A H i 6550 y completosy que h i I
prasenite declaracién jurada sin omitir ni falsear dato alguno que deba contener, siendo fiel expresisn dela
verdad”.
‘Confirmar Presentacion de DDJJ

@ SantP Cruz Login Organismos -  Administracion  Copyright i (i incial de SUPAS.
Gobierna de la provincia

Fuente: Pantalla Sistema SUPAS

Administracion

Una vez confirmada la presentacion, es asignado un ID unico de presentacion, y
el sistema confirma la carga de la Declaracion Jurada presentando la pantalla de
MIS DECLARACIONES JURADAS, mostrando en forma tabular las
presentaciones registradas para el Organismo en cuestion, entre los cuales
podra visualizarse la reciente presentacion.

MisDDJJ NuevaDDJJ Administracién

J| Login Organismos Mis Empleados

Sistema SUPAS

Mis Declaraciones Juradas presentadas

& ~30100100106 - Municipic Pico Truncado

Lista de Declaraciones Juradas presentadas por Periodo

Id. Fecha Fecha Cantidad Total Total Total
T Periodo  Estado DDJJ i P o Emplead Haberes Aportes  Contribuciones
n 2021-03  NOPRESENTADA 20/04/2021
n 2021-02  NOPRESENTADA 20/03/2021
n 2021-01  NOPRESENTADA 20/02/2021
2020-12  NOPRESENTADA 20/01/2021
n 2020-11 | PRESENTADAENTERMINO “ 20/12/2020 07/12/2020 - $173.79500 | $21.011.70 -
Santa CI’UZ LoginOrganismos -  Administracion Copyright: i y Seguros / SUPAS. Todos |

Fuente: Pantalla Sistema SUPAS

Cabe destacar que la presentacion de declaraciones juradas guarda el concepto
de RECTIFICATIVAS, esto es, se pueden efectuar sucesivas presentaciones de
Declaraciones Juradas, rectificando la posicion anterior.



Desde el médulo de administracion de SUPAS, se dispone asimismo de una
pantalla que permite consultar, por periodo, las declaraciones juradas
presentadas al Sistema. Esta informacion se replica asimismo en el mddulo de
reportes, donde se dispone de un reporte especifico a tal fin.

Login Organismos Administracion & ~MARCELO VALOTTA -2

Listado de DDJJ Presentadas

Periodo

202011 v

o | ][ [

Id. Fec Camldad Total Total Total
cuIT Organismo Estado DDJ Haberes Aportes Contribuciones

30100100106 | Municipio | PRESENTADA 20/12/2020 | 07/12/2020 3 | $17379500 | $21.011,70
Pico Truncado | ENTERMINO
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros
Anterior Siguiente

$Larnt‘a_rcruzr LoginOrganismos -  Administracién  Copyright istema rico Provincial d /SUPAS. Todos

Fuente: Pantalla Sistema SUPAS



Médulo de Reportes
El mddulo de Reportes forma parte del Médulo Backend de Administracion.

El objetivo es proveer al sistema de un esquema agil y practico de reportes,
basados en planillas excel.

Se pueden agregar de manera facil, y evitando nueva programacién de software,
nuevos reportes al listado, segun las necesidades de los usuarios.

Asimismo permite, a usuarios calificados y con los permisos de acceso
suficientes, la ejecucion de consultas SQL a la base de datos, logrando asi
mayor versatilidad en la obtencion de datos de manera inmediata, resolviendo
cualquier consulta no pre-planeada y espontanea.

Este modulo de reportes requiere que los usuarios que deseen ejecutan un
reporte, posean los permisos requeridos a tal efecto. Cada reporte tiene una
serie de permisos asignados, para lo cual los usuarios que deseen ejecutarlo,
deben tener asignados al menos uno de los permisos para su ejecucion.

En la pantalla siguiente puede observarse la vista principal del médulo de
reportes, donde se observa en la parte superior un ARBOL DE REPORTES

disponibles, los cuales pueden agruparse por directorios.

Mas abajo, se encuentra un campo de texto en el cual puede ingresarse un
comando SQL de consulta a la base de datos. Esta ultima opcion requiere
permisos especiales.

Administracion & ~MARCELO VALOTTA [ 2

h // o e ,.——‘:)-
stema SUPAS

T ~

Seleccione el reporte que desea ejecutar

# Médulo de Reportes Sistema SUPAS

% {1] Reportes de Cédigos de Items de Recibos

% () Reportes d= DDJJ |
% (_] Reportes de Empleados

) Aportesy ibuci ISPRO por Empl

{) Totales de descuentos ISPRO por Organismo / Periodo
%{7] Reportes C5§
% { ] Reportes CPS

{1} Reportes Ministerio Economia

*  Ingrese Consulta SQL:

4., = . S ax 2 i e g
@ Santa Cruz LoginOrganismos -  Administracion  Copyright 2020 Sistema Urnico Provincial de Aportes y Seguras/ SUPAS. Todos los dereches reservados

Fuente: Pantalla Sistema SUPAS




Para la ejecucion de un reporte se selecciona el reporte deseado del arbol
disponible, y el sistema mostrara una pantalla solicitando se ingresen los
parametros requeridos para dicha consulta.

Ingreso de Parametros

Ingrese los parametros para ejecutar la consulta

Ingrese Periodo de referencia

202011

Confirmar Cerrar

Fuente: Pantalla Sistema SUPAS

A continuacién del ingreso de parametros, el sistema procesa el reporte
deseado, generando un excel resultado con la informacién requerida. Dicho
Excel se descarga al browser.

Por defecto, el contenido del excel se encuentra protegido, lo cual impide su
modificacién. Dicha proteccién se puede anular, desprotegiendo la solapa
principal, e ingresando la misma clave que posee el usuario que se encuentra
logueado.



InidoInsertar  Disposicién de pagina

Arial ~110

Portapapeles 1§ Fuente
e 5
A | B8 | ¢
Santa Cruz

)

Gobierno de [a provincia

20185483690 marcelo  valotta

20174206873

arturo elinea

27201667963 marcela  vegafia
23319814809 mariano  diaz.
20211423588 hugo arias
120108845628 raul gomez

Gobieme de la provincia

Fuente: Pantalla Sistema SUPAS

SISTEMA SUPAS - PLANILLA RESULTADO DE REPORTE

NOMBRE APELLIDO FECHA ALTA SEXO FECHA_NACIMIENTO ESTADO_CNVIL  NACIONALIDAD TIPO_DOCUMENTO

===Tn==
p35 35305 35 35 3
W o w




Video DEMO del uso del producto.

Se adjuntan a continuacion distintos links que repasan la funcionalidad del
Sistema, separados por médulos:

Se encuentra disponible un video con la demo del Sistema funcional en la
siguiente URL:

https://supastest.asip.gob.ar/examples/Demo_Sistema_SUPAS_Etapa1.mp4

Complementariamente, se puede acceder a los siguientes DEMOS para cada

uno de los modulos incorporados en la entrega final:

Demo Mdédulo Empleados:
https://supastest.asip.gob.ar/examples/SUPAS VIDEO GESTION EMPLEADO

S.mp4

Demo Modulo DDJJ:
https://supastest.asip.gob.ar/examples/VIDEO_DEMO_SUPAS_PRESENTAC_D

DJJ.mp4

Demo Mdédulo Reportes:
https://supastest.asip.gob.ar/examples/VIDEO _DEMO_SUPAS_MOD_REPORT
ES.mp4



http://miniconvenio.com/seh_muniEZE/Demo_Sistema_SUPAS_Etapa1.mp4
http://miniconvenio.com/seh_muniEZE/SUPAS_VIDEO_GESTION_EMPLEADOS.mp4
http://miniconvenio.com/seh_muniEZE/Demo_Sistema_SUPAS_Etapa1.mp4
http://miniconvenio.com/seh_muniEZE/SUPAS_VIDEO_GESTION_EMPLEADOS.mp4
http://miniconvenio.com/seh_muniEZE/SUPAS_VIDEO_GESTION_EMPLEADOS.mp4
http://miniconvenio.com/seh_muniEZE/VIDEO_DEMO_SUPAS_PRESENTAC_DDJJ.mp4
http://miniconvenio.com/seh_muniEZE/Demo_Sistema_SUPAS_Etapa1.mp4
http://miniconvenio.com/seh_muniEZE/VIDEO_DEMO_SUPAS_PRESENTAC_DDJJ.mp4
http://miniconvenio.com/seh_muniEZE/VIDEO_DEMO_SUPAS_PRESENTAC_DDJJ.mp4
http://miniconvenio.com/seh_muniEZE/Demo_Sistema_SUPAS_Etapa1.mp4
http://miniconvenio.com/seh_muniEZE/VIDEO_DEMO_SUPAS_MOD_REPORTES.mp4
http://miniconvenio.com/seh_muniEZE/VIDEO_DEMO_SUPAS_MOD_REPORTES.mp4

Claves de Acceso en Testing

Se adjunta a continuacién URL desde la cual se permite acceder a la version
actual del Sistema en el Servidor de Testing de ASIP

https://supastest.asip.gob.ar/supas/login

Credenciales de acceso:

Login de Organismos CUIT 30100100106
Clave: camila

Login Administracion Solicitar alta de usuario y clave al administrador


https://supastest.asip.gob.ar/supas/login

