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1) INTRODUCCION




Este informe resume el trabajo de “Reforma de la Administracion

Financiera en la hacienda Municipal de General Giiemes”.

En el se incluye el desarrollo alcanzado en materia del plan de tareas

que se planteo como base de este programa:

Relevamiento de la Estructura Organica Municipal

Redefinicion de la Estructura y Funciones de los Organismos
Analisis de la normativa vigente

Propuesta de reforma — Proyecto Ley / Ordenanza

Elaboracién de los Manuales de los distintos Sistemas y Sub-
Sistemas

Supervisacion del desarrollo de la herramienta informatica
Implementacién y puesta en marcha

Capacitacion y adiestramiento

Por lo tanto podemos afirmar que en la actualidad la reforma propuesta

por nuestra consultora para el municipio de General Giiemes tiene un grado

de avance total del 100 % en cada una de las etapas propuestas, lo que hoy

satisface con creces las expectativas de los beneficiarios de este producto.
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2) RELEVAMIENTO DE LA ESTRUCTURA
ORGANICA
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2.1 Relevamiento de la estructura organica municipal

Esta primera etapa ha consistido en relevar la informacion necesaria para poder
determinar la estructura organizativa vigente de la Municipalidad de Gral. Glemes;
con el objeto de evaluar la adecuacion de la misma a los objetivos planteados.

A continuacion se procede a exponer la estructura vigente del Municipio segun
Ordenanza N° 80/03:

JERARQUIA Organismo o Entidad

T1.0.0.0.0.01 Asesaria Legal

1.0.6.0.0.02 Seccibn Auditoria
1.0.60.0.0.03 Seccidn Computos
1.0.0.0.0.04 Seccion Produccion y Empleo
1.0.0.00.05 Seccion Coordinacion
"1.1.0.0.0.01 Seccion Vaca Mecanica
1.1.0.0.0.02 Bectitn Defensoria del Menor
1.1.0.0.0.03 Seccidn Servicios Sociales

1.4.0.0.0.04 Seccion Centro de Cuidades infantiles

1.20.0.0.01 Seccion Turismo

1.2.0.0.0.02 Seccién Deportes

1.2.0.0.0.063 Seccidn Cullura
1300
1.3.0.1.0.60 Direccion de T

sHo
1.3.0.2.0.00 Direccion de Bromatologia e Higiene
1.3.0.2.0.1 Seccidn Matadero
1.3.00.1.00 Departamento de Despacho
1.3.0.0.1.01 Seccién Ceremonial y Protocolo
1.3.0.0.1.02 Seccion Mesa de Eniradas
1.3.00.2.00 Departamento de Parsonal
1.3.0.0.0.01 Seccion Archivos
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1.3.0.0.0.82 Saccitn Personst de Maestranss
1.3.0.00483 Seccitn Delensa det ﬁ@ﬁﬁﬁm§§%¥
1300004 Secotm Temnal

1.3.000.06

Secoitn Cemenlernin

14.0.8.1.00 Dspartamenio de Medio Ambiante
1400001 Secciin Espacios Verdes
1408002 SBeccion Higiene Urbana
1.4.0.8.1.063 Secclén Proteccidn Amblenisl
14.0.0.2.00 Departarmento de Planificacion Urbanistlcs
1.4.0.6.2.61 Sectién Obras Particulares
1.4.0.0.2.08 Seccidn Catastro v Topografia
1488203 Secciln Estudios v Provecios
1.4.0.0.3.00 Danariamendo de Obras vy Servicios Poblicos
148030 Seccidn Servicios Publices
1400302 Seocitn Pargue Autamotor
1400303 Seccion Talberss v Depdsitos
1.4.0.0.3.04 Seccidn Obras Pablicas

1.51.0.000

1541000 Direccin Gral de ngresos Plblicos
ERRRE Depariamento Recepioria

1.5.1.1.2.80 Departarments Fiscalizaciin
1512000 Uireccidn Gral de Conmtadurla Gral
15812480 Departamenic Contabilidad v Control Presupuestarin
1512200 Depariamento Tesorerla

1.5.1.2.3.00 Departaments Compras v Suministros
1542400 Desartamento Patrimonio

1512580 Drepartamento Liguldaciin de Susidos
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Y
FUNCIONES DE LOS ORGANISMOS
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3.1 Redefinicién de la estructura municipal

Teniendo en cuenta que el objetivo primordial de la propuesta que emana del
proyecto de reforma consiste en poner en funcionamiento los sistemas vy
subsistemas que integran la Administracion Financiera del Municipio con el objeto
de:

» Alcanzar economia, eficiencia y eficacia en la gestion de las distintas areas del

que hacer municipal.
» Generar informacion oportuna y confiable para la toma de decisiones.

» Interrelacionar dichos sistemas con los de control interno y externo con la

finalidad de facilitar 1a eficacia de estos.

> Realizar la gestion de los recursos publicos en un marco de absoluta
transparencia con el fin de obtener una alta productividad del gasto, traducido

esto en mayores y mejores servicios.

Proponemos la redefinicion de la estructura vigente teniendo en cuenta que el
desarrollo de cada sistema estara a cargo de un organo central, denominado
“Organo Rector”, previendo la formacién de érganos periféricos en el ambito de las
unidades organizativas de la administracion centralizada y en las entidades
descentralizadas que conforman el sector publico municipal; denominados Servicios
de Administracién Financiera (S.A.F). Se propone ademas la creacién de la
Oficina de Control Interno Municipal (O.C.ILM.} con autarquia administrativa,
dependiente del Poder Ejecutivo Municipal asesorando al intendente en materias de
su competencia.

Esta etapa consiste en la proposicidon de los cambios que resultan necesarios
implementar en la estructura organica municipal a los fines de posibilitar el
funcionamiento de los sistemas y subsistema integrantes de la Administracion
Financiera Municipal; restando describir en forma detallada las funciones asignadas a
los organismos que conformaran la reforma a implementar. La estructura que se
sugiere a los efectos de implementar la reforma propuesta es la que se expone a

continuacion:



JERARQUIA

Organismo o Entidad

Asesoria Legal

{0ficina de Gontrol Intema Municipal (O.C:L MY

1.0.0.0.0.01 Seccidon Computos

1.0.0.0.0.02 Seccidn Produccidn v Empleo

1.6.0.0.0.03 Sacsi_én _Cm{dénacién

1.1,.0,&.6‘1 Seccidn Vaca Mecanica

Administrativo Fing

1.1.0.0.0.02 1Seccion Defensaria del Menor

1.4.0.0.0.03 Seccidn Servicios Sociales

1.4.0.0.0.04 1Seccion Centro de Culdados Infantiles

1.2.0.0.8.81 1Seccitn Turismo

Ad B SAE)

1.2.0.0.0.02 Seccidn Depottes

1.2.0.0.0.03 iSeccién

Cullura

‘ 2
1300000
1.3.0.1.0.00

Admin

{Jreccion de Transito

1.3.0.2.0.60 Direccion de Bromatologia e Higiene

1.3.0.2.0.01 [Seccién Matadero

1.3.00.1.00 Departamento de Despacho

1.3.0.0.1.01 [Seccitn Ceremonial v Protocolo

1.3.0.0.1.02 Seccion Mesa de Entradas

1.3.0.0.2.60 Departamento de Persong!

1.5.00001 [Seccitn Archivos

1.3.000.02 Seccion Personal de Maestranza

1.3.0.0.0.03 |Seccidn Defensa del Consumidor

1.3.0.0.0.04 [Seccion Terming!

1.3.0.0.0.08 Seccion {Zemeﬁ%ﬁo

.1.2.6.0.0.06
1.4.0.01.00 Departamento de Medio Ambiente

1.4.0.0.1.01  Seccidén Espacios Verdes

1.4.0.01.02 Seccién Higiene Urbana

1.4.0.0.1.03 Seccidn Proteccién Ambiental

1.4.0.0.2.00 jDepartamento de Planificacion Urbanistica

1.4.0.0.2.01 Seccidn Obras Particulares

1.4.0.0.2.02 {Seccion Catastro y Topografia

Ry
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1.4.0.0.2.03

Seccion Estudios v Proyectos

1.4.0.0.3.00 Departamento de Obras v Servicios Pablices

14.00.3.01

Seccidn Servicios Pablicos

1400302

Seccidn Parque Automotor

1.4.0.0.3.03

Seccitn Talleres v Depdsitos

1.4.00.3.04

1.4.0.0.0.01_|Serv

1.5.1.0.0.00

S_egc_i{m Obras P

24§

yblicas

1.5.1.0.1.00

1.5.1.0.2.060 I

1.5.2.0.0.00

1.5.2.1.0.00

1.5.2.1.1.00

1.5.2.1.2.00

1.6.2.1.3.00

1.5.2.2.0.00 |

1.6.2.0.1.00

1.5.2.0.2.060

1.5.2.0.0.01

Conforme a los cambios sugeridos se detalla a continuacion los “Organos
Rectores” de cada sistema o sub-sistema integrante de la Administracion

Financiera Municipal:

SISTEMA /| SUBSISTEMA

ORGANO RECTOR

1.PRESUPUESTO

Departamento Presupuesio

2CREDITO PUBLICO Seccion Crédito Publico
3.TESORERIA Tesoreria General
4. CONTABILIDAD Contaduria General

5.INVERSION PUBLICA

Secretaria de Obras v Servicios Pablicos

6. CONTRATACIONES

Departamento Compras v Suministros

7.ADMINISTRACION DE PERSONAL

Depariamento Personal

8.PATRIMONIO

Departamento Patrimonio

9.CONTROL INTERNO

Oficina de Control Interno Municipal
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3.2 Funciones de los Organismos

Los 6rganos rectores enunciados precedentemente estaran a cargo de los

sistemas y sub-sistemas integrantes de la Administracién Financiera Municipal

teniendo como finalidad primordial establecer la fijacion de normas, politicas,

procedimientos ejerciendo la coordinacion y supervision de los mismos y manteniendo

una relacion directa y funcional con los servicios administrativos financieros que se

debieran crear en las jurisdicciones y entidades del Municipio.

Pues a tal fin resuita necesario definir las funciones que debieran asignarseles

a los mencionados érganos con el objeto de alcanzar los objetivos planteados con la

pretendida reforma. Seguidamente procedemos a realizar una enunciacion de las

citadas funciones por cada uno de los 6érganos rectores propuestos.

SISTEMA DE PRESUPUESTO

E! Departamento de Presupuesto, dependiente de la Secretaria de Economia

y Hacienda, sera el organo rector del sistema presupuestario del sector publico

municipal:

a)

b)

El Departamento de Presupuesto tendra las siguientes competencias:

Participar en la formulacion de las pautas presupuestarias basadas en la politica
financiera que para el sector plblico, elabore el Poder Ejecutivo Municipal.
Formular y proponer al érgano coordinador de los sistemas de administracion
financiera los lineamientos para la elaboracién de los presupuestos de! sector
publico municipal.

Comunicar a las unidades ejecutoras los lineamientos de politica presupuestaria
y las instrucciones para la elaboracion de sus anteproyectos de presupuesto.
Dictar normas técnicas sobre las etapas del presupuesto de la Administracion
Municipal y de las empresas y sociedades del Estado Municipal.

Analizar los anteproyectos de presupuestos, proponer ios ajustes que considere
necesarios y preparar el proyecto de ordenanza respectivo, fundamentando su

contenido.
12
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f) Formular en forma conjunta con el érgano rector del sistema de Inversion
Publica, y proponer al 6rgano coordinador de los sistemas de administracion
financiera los aspectos financieros del Plan de Obras Publicas.

g) Formular la programacion de la ejecucién presupuestaria en forma conjunta con
los 6rganos rectores de los sistemas de Tesoreria y Contabilidad.

h) Intervenir en los ajustes y modificaciones al presupuesto, mediante el analisis y
evaluacion de la ejecucion y del avance fisico en la produccién de los bienes y
servicios publicos.

i) Coordinar los procesos de ejecucion presupuestaria, y evaluarla.

i) Asesorar, en materia presupuestaria, a todas las unidades ejecutoras y.
organismos del sector pablico municipal, aplicando las normas, principios y
criterios establecidos por esta ordenanza y la ordenanza de presupuesto
sancionada para cada ejercicio financiero.

k) Etaborar el presupuesto consolidado del Sector Publico Municipal.

SISTEMA DE CREDITO PUBLICO

El Departamento Crédito Publico dependiente de la Secretaria de Economia y
Hacienda sera el érgano rector del sistema de crédito publico, con la mision de
asegurar una eficiente programacion, utilizacion y control de los medios de
financiamiento que se obtengan mediante operaciones de crédito publico; con las

siguientes competencias:

a) Asesorar y asistir al gobierno municipal en el analisis y negociacion de las ofertas
de financiamiento recibidas por el municipio, como asi también en la fijjacion de
condiciones financieras de nuevos empréstitos o de eventuales renegociaciones

que se efectien con los acreedores;

b) Intervenir administrativamente en la formulacion de politicas de  financiamiento
del gasto publico municipal.

c) Fijar las caracteristicas y condiciones complementarias para las operaciones que
realicen las entidades de! Sector Publico Municipal.

d) Centralizar la emision de normas y los procedimientos de emision, colocacion y

rescate de empréstitos.
13
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e) Participar en la negociacion, contratacién y amortizacion de préstamos.

f) Mantener un registro actualizado sobre el endeudamiento municipal, debidamente

integrado al sistema de contabilidad municipal.

g) Gestionar en tiempo y forma el pago de los servicios de la deuda municipal,

h)

coordinadamente con las distintas areas de competencia; Contabilidad, Tesoreria
y las Instituciones Financieras que intervienen en cada operatoria de crédito
publico.

Confeccionar las estimaciones y proyecciones presupuestarias de los servicios y
desembolsos de la deuda publica municipal y efectuar el seguimiento de su
efectivo cumplimiento;

Confeccionar la informacion del endeudamiente municipal que requieran
autoridades provinciales y organismos de control y disponer de informacion sobre

el mercado de capitales.

j) Tramitar las solicitudes de autorizacién para iniciar operaciones de crédito.

k)

1)

Dictar las normas y procedimientos a aplicar en el Sector Publico para la emision
y colocacion de empréstitos, la contratacion de préstamos, el otorgamiento de
avales, fianzas y garantias, la consolidacion, conversién y renegociacion de otras

deudas y el servicio de la deuda.

Presupuestar los desembolsos y €! servicio de la deuda.

m) Control y supervisacion de la totalidad de los recursos que percibe diariamente el

n)

Municipio.
Controlar la recaudacion real del ejercicio con respecto a lo estimado o previsto

en el presupuesto del mismo ejercicio

SISTEMA DE TESORERIA

La Tesoreria de la Municipalidad sera el drgano rector del sistema y, como tal,

coordinara el funcionamiento de todas las unidades de recaudacion que puedan

habilitarse en razén de facilitar la concurrencia de los contribuyentes, dictando las

normas y procedimientos internos correspondientes.

14
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Los pagos a que de origen la gestidén de todas las dependencias centralizadas

de los municipios, deberan efectuarse unicamente a través de la Tesoreria.

a)

b)

)

h)

k)

)/

La Tesoreria tendra competencia para:

Elaborar, con la participacion de la Oficina receptora de los recursos que
ingresan al Municipio, el Presupuesto de caja del municipio y realizar el
seguimiento y evaluacion de su ejecucion;

Intervenir en la elaboracién de la programacion de gastos a fin de permitir una
adecuada articulacion entre la gestion de caja y la ejecucion del Presupuesto;
Efectivizar las ordenes de pago que conformen los requisitos legales y le sean
remitidas para su cancelacion por el Departamento Contable;

Administrar la operatoria de fondo unificado o caja Unica, segin sea el régimen
vigente para el municipio;

Custodiar los titulos y valores propiedad de la Administracion Central o de
terceros que se pongan a su cargo;

Intervenir en la evaluacién e instrumentacion de préstamos u otro tipo de
operaciones para la cobertura de necesidades transitorias;

Participar en la evaluacion e instrumentacién de inversiones temporarias de
excedentes transitorios de disponibilidades;

Disponer la apertura de cuentas bancarias que resulten necesarias segun la
naturaleza de los recursos y revisar la validez de las existentes.

Confeccionar, el parte diario de ingresos y egresos, el libro mayor de bancos, el
libro auxiliar de bancos (en caso de aplicarle la modalidad de Cuenta Unica) y
llevar a cabo {a conciliacién de las cuentas de “Bancos’.

Elaborar conjuntamente con el Departamento Contable y el Departamento de
Presupuesto la programacion de la ejecucion del presupuesto de la
Administracién Municipal.

Establecer un marco normativoc y procedimientos de pago y administracién de
fondos de la Administracion Pudblica Municipal; implementando un sistema de
cargos y descargos que deban formularse a los responsables.

Todas las demas funciones que en el marco de esta ordenanza, le adjudique la

reglamentacion.
15
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SISTEMA DE CONTABILIDAD

El rol fundamental lo tendra la Contaduria General guien sera la responsable

del dictado de las normas de contabilidad aplicables y por lo tanto el Organo rector
del Sistema de Contabilidad. Pues el sistema de contabilidad gubernamental debe

ser el sistema integrador de la informacién econémica, financiera y patrimonial del

sector publico municipal por lo tanto resulta necesario que tales cualidades se

reflejen en el proyecto de ordenanza para la reforma en la Administracion Financiera

de la Municipalidad de Giiemes y en particular en las competencias asignadas al

organo rector del sistema.

t a Contaduria General con relacion al sistema de contabilidad tendra las

siguientes competencias:

a)

b)

d)

g)

Dictar las normas de contabilidad gubernamental aplicables a todo el Sector
Publico Municipal, estableciende la metodologia contable, periodicidad,
estructura y caracteristicas de los estados contables financieros.

Aplicar las medidas tendientes a asegurar que los sistemas contables puedan
desarrollarse e implementarse por los organismos y entes publicos, de acuerdo a
su naturaleza juridica y caracteristicas operativas.

Asesorar y asistir a las entidades del Sector Publico Municipal en materia de su
competencia.

Llevar la contabilidad general de la Administracion Central Municipal,
consolidando datos de los registros primarios proporcionados por los servicios
administrativos financieros de las jurisdicciones y entidades municipales,
realizando operaciones de ajuste y cierre necesarias y producir los estados
contable-financieros anuales para su remision a los érganos de control.
Administrar un sistema de informacion financiera, a fin de que permanentemente
se pueda conocer la gestién presupuestaria, de caja, patrimonial y los resultados
operativo, econdmico y financierc del Sector Pablico Municipal.

Elaborar las cuentas econémicas del Sector Pablico Municipal.

Preparar la cuenta general del ejercicio y las cuentas de percepcion e inversion

s3e fondos publicos.
16
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Mantener el archivo general de la documentacion financiera de fa Administracion

Publica Municipal.
Organizar y mantener un sistema de compensacion de deudas
intergubernamentales que permita reducir al minimo posible los débitos y créditos

existentes entre las entidades del Sector Publico Municipal.

SISTEMA DE INVERSION PUBLICA

El érgano rector del Sistema de Inversién Publica designado por el Poder

Ejecutivo; sera responsable de la aplicacién de las normas, procedimientos y

metodologias que garanticen una eficiente y oportuna asignacién de recursos

publicos para mejorar la capacidad productiva de bienes y servicios del sector

publico municipal.

La oficina o el responsable que actoe en calidad de érgano rector del Sistema

de Inversién Publica tendran las siguientes competencias.

a)

b)

g)

Dictar las normas y procedimientos a utilizar en la identificacién, formulacion,
seleccidn, ejecucion y evaluacion de los proyectos de inversion publica;
Identificar, registrar y mantener actualizado un inventario de proyectos de
inversién pdblica de cada area de gobiermno municipal en los distintos grados de
avance;

Supervisar las actividades concernientes a la licitacién y adjudicacién de los
estudios de preinversion;

Identificar las posibles fuentes de financiamiento disponibles para solventar los
proyectos de inversion;

Elaborar las propuestas de Programas Plurianuales de Inversion Publica y
someterlas a consideracion del Gabinete del Departamento Ejecutivo;

Coordinar conjuntamente con el Departamento de Presupuesto la formulacién del
presupuesto de gastos de inversion publica, el presupuesto de gastos de
preinversidn y de los gastos operativos para el funcionamiento de los nuevos
proyectos, asi como la programacion trimestral de dichos gastos;

Supervisar las actividades desarrolladas en la etapa de ejecucién de los
17
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proyectos referidas a la licitacion, adjudicacién y contratacion de las obras, asi
como las tareas relativas al control fisico y financiero de las mismas;

h) Supervisar el cumplimiento de las tareas referidas a la evaluacion ex post de los
proyectos de inversion.

i) Participar en la determinacion de los sectores prioritarios para el destino de las
inversiones publicas.

j) Desarrollar un sistema que proporcione informacién adecuada, oportuna y
confiable sobre el comportamiento financiero y sustantivo de las inversiones
plblicas; que permita el seguimiento de los proyectos individualmente y del plan
de inversion publica en forma agregada, compatibte con el control de la ejecucion
presupuestaria.

k) Capacitar a los agentes de la Administracién Pdblica Municipal en la formulacion

y evaluacion de proyectos de Inversion.

SUB-SISTEMA DE ADMINISTRACION DE PERSONAL

El Departamento de Personal sera el érgano rector del Sistema y como tal
coordinara el funcionamiento de todas las unidades o dependencias vinculadas con
la administraciébn de los recursos humanos del Municipio. También integrara el

sistema de administracion de personal, el Departamento Liquidaciéon de Haberes.

El Departamento de Personal tendra las siguientes responsabilidades:

a) Participar en la elaboracion de los objetivos y politicas sobre recursos humanos
que para la Administracion Municipal elabore el Departamento Ejecutivo, asi
como en la determinacién del presupuesto de los gastos en personal en forma
conjunta con el Departamento de Liquidacion de Haberes;

b) Captar, procesar y exponer los movimientos que afectan los recursos humanos
tanto en sus aspectos fisicos como retributivos;

c) Controlar la asistencia y prestacion de los servicios de los agentes empleados
por el Municipio;

d) Coordinar y ejecutar el proceso de liquidacion de las retribuciones del personal

18
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del Municipio;

e) Evaluar la ejecucion presupuestaria del gasto en personal mediante el

seguimiento de los planes y programas en su ambito de incumbencia;

f) Participar en la elaboracion de los anteproyectos que regulen los deberes y

derechos del personal afectado al servicio de la Municipalidad, incluyendo en los

mismos los requisitos e impedimentos para su ingreso, la naturaleza de la

relacién de empleo, y el régimen disciplinario,

g) Atender la demanda de capacitacion en el ambito del Municipio y coordinar el

dictado de cursos sobre temas de su competencia; y

h) Elaborar informes sobre los movimientos y aplicacion de los recursos humanos.

SUB-SISTEMA DE CONTRATACIONES

El Organo Rector del Sistema de Contrataciones sera el Departamento

Compras y Suministros que funcionara en el ambito de la Secretaria de Economia

y Hacienda; debiendo arbitrar los mecanismos administrativos necesarios para

lograr que el Sector Puablico Municipal realice sus contrataciones con eficacia,

eficiencia y economia.

Sus funciones seran:

Proponer las nommas destinadas a instrumentar las politicas definidas en
materia de contrataciones y de organizacién del sistema.

Proyectar normas legales y reglamentarias, dictar normas aclaratorias,
interpretativas y complementarias.

Elaborar el pliego Gnico de bases y condiciones generales.

Disefiar e instrumentar los sisternas destinados a facilitar la gestion operativa
eficaz y eficiente de las contrataciones.

Ejercer la supervisién y la evaluacion del disefio y operatividad de! sistema de
contrataciones

Aplicar a los cocontratistas las sanciones que la reglamentacion prevea.
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g) Asesorar las jurisdicciones y entidades en la elaboracion de sus programas
anuales de contrataciones, destinados a integrar la informacién presupuestaria
basica en materia de gastos.

h) Organizar los registros requeridos para el seguimiento y evaluacion del
funcionamiento del Sistema.

i) Administrar y mantener el registro de proveedores, el catalogo de articulos y la

gestién comercial de las 6rdenes de compra consolidadas

SUB-SISTEMA DE PATRIMONIO

El Departamento de Patrimonio, dependiente de la Contaduria General del
Municipio actuara en calidad de 6rgano rector del sub-sistema de Patrimonio con las

siguientes funciones:

a) Proponer y aplicar las politicas y nommas sobre la administracion de bienes del
Estado Municipal.

b) Determinar los bienes de propiedad del Municipio que deben ser incluidos en los
registros patrimoniales confeccionando los nomencladores y clasificadores
necesarios para brindar informacién referente a las existencias y movimientos de
los mismos en cada ejercicio fiscal,

¢) Determinar los registros patrimoniales necesarios en todo el ambito del
Municipio, de acuerdo con el volumen de los bienes y la complejidad del area al
cual estén afectados;

d) Supervisar las tareas desarrolladas por los respectivos servicios administrativos
financieros con relacién al inventario de bienes que deben realizar al cierre de
cada ejercicio fiscal, mantener permanentemente actualizado el registro de
bienes asignados a la jurisdiccion o entidad de la cual dependen y controlar los
movimientos que se produzcan en el citado ejercicio a los efectos de proceder a
su registro;

e) Centralizar la informaciéon de los bienes que integran el patrimonio municipal,
tanto del dominio privado como plblico;

f) Ejercer la superintendencia sobre todos los registros patrimoniales gue se

encuentren bajo su supervision;
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Supervisar el cumplimiento de las normas que rijan en materia de administracion
de bienes;

Realizar las inspecciones que permitan verificar el correcto manejo y
preservacion de los bienes del Municipio;

Organizar el inventario de bienes al cierre de cada ejercicio fiscal,

Dictar normas sobre mantenimiento, conservacion y asignacion de
responsabilidades en la tenencia de los bienes;

Diseflar pautas referidas a valuaciones, amortizaciones, revallos,
actualizaciones, etc., de los bienes relevados;

Proponer e implementar eventuales aseguramientos de ciertos bienes y bajo

ciertas condiciones

m) Efectuar el saneamiento y perfeccionamiento dominial, catastral y registral de los

titulos inmobiliarios estatales y requerir al organismo técnico competente las
acciones judiciales necesarias para la preservacion del patrimonio inmobiliario

estatal;

SUB-SISTEMA DE CONTROL INTERNO

La Oficina de Control Interno Municipal sera un érgano dependiente del

Poder Ejecutivo Municipal que actuara con autonomia funcional y administrativa.

Sera un érgano con facultades normativas, de supervisién y coordinacion.

Seran funciones de la Oficina de Control Interno (O.C.1.M):

Dictar, aplicar y mantener actualizadas las normas de control interno y normas de
auditoria en el ambito municipal;

Realizar auditorias, examenes especiales y las misiones que le encomiende el
Poder Ejecutivo, sean en forma directa o través de estudios profesionales de
auditores independientes;

Supervisar el adecuado funcionamiento del sistema de control interno;

Aprobar y supervisar los planes anuales de trabajo;

Realizar por si o terceros contratados a tal fin, auditorias financieras, de

legalidad, de gestién, estudios especiales, evaluacion de programas, proyectos y
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operaciones de los organismos bajo su competencia, formulando a su vez las
recomendaciones tendientes a asegurar el cumplimiento normativo, la aplicacion
de las normas de auditoria interna y de los criterios de economia, eficiencia y
eficacia;

f) Evaluar el cumplimiento por parte de los organismos controlados, de las
observaciones y recomendaciones efectuadas;

g) Asesorar al Poder Ejecutivo Municipal, en materias de su competencia;

h) Dictar las normas vinculadas con la determinacién de la responsabilidad
patrimonial de los funcionarios publicos, estableciendo los procedimientos
internos y ia informacidn que éstos le deben suministrar,;

i) Informar al Poder Ejecutivo los actos que hubiesen acarreado o que pudieren

hacerlo, significativos perjuicios para el patrimonio publico;
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4) ANALISIS DE LA NORMATIVA VIGENTE
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4.1.- Analisis de la Normativa Vigente

La presente etapa ha consistido en relevar la normativa dictada por el
Municipio de Gral. Guemes en materia de administracién financiera desde el
periodo 1994 hasta el 2004. Cabe aclarar que la tarea de relevamiento ha sido
compleja por cuanto el Municipio no cuenta con un compendio de normas por cada

materia que regula.

Se han relevado un total de 5888 instrumentos legales incluyendo a las
resoluciones dictadas por el Poder Ejecutivo Municipal como asi también las
ordenanzas sancionadas por el cuerpo legislativo municipal en diversas materias,
aclarando que por resultar considerablemente extensa la base de datos con la
descripcion de los instrumentos mencionados sélo se ha expuesto a modo de

resumen la cantidad relevada en las diferentes materias:

RESOLUCIONES DICTADAS POR EL PODER EJECUTIVO MUNICIPAL

MATERIA
PERIODO TOTAL
PROMULGACION
SUBSIDIOS |PERSONAL ORDENANZAS TRIBUTOS|OTRAS

1994 20 0 16 5 81 122
1995 29 0 0 0 48 77
1996 110 92 131 17 175 525
1997 110 130 61 1 159 461
1998 114 76 15 8 235 448
1999 38 84 11 6 183 292
2000 4 97 14 2 116 233
2001 0 0 0 0 410 410
2002 62 : 0 101 7 649 819
2003 58 0 68 1 981 1108
2004 186 0 40 3 598 827
TOTAL 731 479 457 50 3605] 5322
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ORDENANZAS
MATERIA
Ano EMERGENCIA|NORMAS
PRESUPUESTO|TRIBUTOS| ECONOMICA DE |OTRAS| TOTAL

Y LABORAL | FONDO
1994 1 1 0 0 15 17
1995 0 0 1 0 3 4
1996 6 11 10 0 110 137
1997 2 6 1 of 56 65
1998 1 2 1 0 27 31
1999 1 1 1 3 7 13
2000 0 3 0 6 10 19
2001 0 0 0 4 0 4
2002 2 19 4 6 114 145
2003 2 13 1 0 57 73
2004 2 6 0 4 46 58
TOTAL 17 62 19 23 445 566

Como conclusion del analisis de la normativa vigente en el Municipio de Gral.
Guemes; podemos aseverar que no se han dictado normas tendientes a establecer
un marco regulatorio que permita interrelacionar el conjunto de principios, normas,
recursos, sistemas y procedimientos que intervienen en las operaciones de
programacién, gestién, y control necesario para captar los fondos publicos y
aplicartos para la concrecion de los objetivos y metas del Estado Municipal siguiendo

los principios de legalidad, economia, eficiencia y eficacia.
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5) PROPUESTA DE REFORMA
PROYECTO LEY / ORDENANZA
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General Giemes,.................. de 2006

ORDENANZA N° /06

VISTO la necesidad de implementar la reforma en los sistemas que integran la

Administracion Financiera Municipat y;
CONSIDERANDO:

Que por razones de orden administrativo y de control, y en virtud de la ut supra
mencionada reforma en el Municipio de General Glemes; resulta necesario
establecer el marco normativo al que debe ajustarse el proceder de los funcionarios

municipales en lo que se refiere a la gestion de la hacienda comunal,

Que el citado marco nommativo tiene por objetivo primordial alcanzar
economicidad, eficiencia y efectividad en la gestion de las distintas areas del que
hacer municipal y administrar los recursos publicos obteniendo una alta
productividad del gasto traducido esto en mayores y mejores servicios a la

comunidad;

Que la implementacion de la referida reforma permitira interrelacionar los
sistemas que integran la Administraciéon Financiera Municipal con los de control

interno y externo con la finalidad de facilitar la eficacia de los mismos;

Desarrollar sistemas que proporcionen informacién oportuna y confiable sobre el
comportamiento financiero del sector publico municipal util para la direccion de las
jurisdicciones y entidades y para evaluar la gestién de los responsables de cada una

de las areas administrativas
POR ELLO:

EL Concejo Deliberante de la Ciudad de Gral. Guemes, en uso de las atribuciones

conferidas por la carta organica municipal Ley N° 6659, ha acordado y
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ORDENA
Art. 1° Aprobar el proyecto de ordenanza para la reforma de la Administracion
Financiera Municipal cuyo texto forma parte integrante de la presente.

Art. 2° Pase al Departamento Ejecutivo Municipal para su conocimiento, aplicacion y
fines pertinentes.-

Art. 3° Comuniquese, Publiquese y Archivese.-

REFORMA
DE LA
ADMINISTRACION FINANCIERA
Y
SISTEMAS DE CONTROL
DEL SECTOR PUBLICO MUNICIPAL

TITULO |
Disposiciones generales

Art. 1°— La presente Ordenanza establece y regula la administracion financiera y

los sistemas de control del sector publico municipal.

Art. 2°— La administracién financiera comprende el conjunto de sistemas, sub-
sistemas, drganos, normas y procedimientos administrativos gue hacen posible la
obtencion de los recursos publicos y su aplicacion para el cumplimiento de los

objetivos del Estado.

Art. 3°.— Los sistemas de control comprenden las estructuras de control intemo y
externo del sector publico municipal y esta asentado en la obligacion de los

funcionarios de rendir cuentas de su gestion.
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Art. 4°.— Son objetivos de esta Ordenanza, y por lo tanto deben tenerse presentes,

principalmente para su interpretacién y reglamentacion, los siguientes:

a) Garantizar la aplicacion de los principios de regularidad financiera, legalidad,

economicidad, eficiencia y eficacia en la obtenciéon y aplicacién de los recursos

publicos;

b) Sistematizar las operaciones de programaciéon, gestion y evaluacion de los

recursos del sector publico municipal,

c¢) Desarrollar sistemas que proporcionen informacion oportuna y confiabie sobre el
comportamiento financiero del sector publico municipal atil para la direccion de las
jurisdicciones y entidades y para evaluar la gestion de los responsables de cada una

de las areas administrativas;

d) Realizar la gestion de los recursos publicos en un marco de absoluta
transparencia con el fin de obtener una alta productividad del gasto, traducido esto

en mayores servicios a la comunidad.

e} Evaluar la gestiéon de los responsables de cada una de las areas ejecutoras.

f) Establecer como responsabilidad propia del Departamento Ejecutivo Municipal, la

implementacion y mantenimiento de:
i) Un sistema contable adecuado a las necesidades del registro e informacioén;

ii) Un eficiente y eficaz sistema de control interno normativo, financiero,
econdmico y de gestidon sobre sus propias operaciones, comprendiendo la

practica del control previo y posterior y de la auditoria interna;

iii} Procedimientos adecuados que aseguren la conduccién econémica y
eficiente de las actividades institucionales y la evaluacién de los resultados de
los programas, proyectos y operaciones de los que es responsable cada

jurisdiccion o entidad.
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Esta responsabilidad se extiende al cumplimiento del requisito de contar con

un personal calificado y suficiente para desempeiar con eficiencia las tareas

que se les asignen en el marco de esta Ordenanza.

Art. 5°.— La administracion financiera comprende los siguientes sistemas y sub-
sistemas que deben estar interrelacionados entre si; sin perjuicio de los que en el

futuro el Departamento Ejecutivo Municipal considere necesarios para su gestion:

- Sistema Presupuesto

- Sistema Crédito Publico

- Sistema Tesoreria

- Sistema Contabilidad

- Sistema Inversion Puablica

- Sub-sistema Contrataciones

- Sub-sistema Administracion de Personal
- Sub-sistema Patrimonio

- Sub-Sistema Control Interno
Cada uno de éstos sistemas y sub-sistemas estara a cargo de un organo
rector, que sera encargado de elaborar y vigilar el cumplimiento del marco

normativo de los mismos.

Los Organos Rectores de cada sistema son:

Sistema / Sub-sistema Organo Rector

1. Presupuesto Departamento de Presupuesto

2. Crédito Publico Seccién de Crédito Pablico

3. Tesoreria Tesoreria General

4. Contabilidad Contaduria General

5. Contrataciones Departamento de Compras y Suministros
6. Administracion de Personal Departamento de Personal

7. Patrimonio Departamento Patrimonio

8. Inversion Pablica Secretaria de Obras y Servicios Publicos
9. Control Interno Oficina de Control interno Municipal
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Art. 6°.— E! 6rgano responsable de la coordinacién, supervision y mantenimiento de
los sistemas y sub-sistemas integrantes de ia administraciéon financiera municipal

sera la Secretaria de Economia y Hacienda u organismo gue o reemplace.

Art. 7°.— La Oficina de Control Interno Municipal y {a Auditoria General de la
Provincia seran los érganos rectores de los sistemas de control interno y externo,

respectivamente.

Art. 8°.— Las disposiciones de esta Ordenanza seran de aplicacion en todo el

Sector Pdblico Municipal, el que a tal efecto esta integrado por:
a) Concejo Deliberante.

b) Departamento Ejecutivo Municipal, conformado por las Secretarias y los

Organismos Descentralizados.

c¢) Empresas y Sociedades del Estadc que abarca a las Empresas del Estado, las
Sociedades del Estado, las Sociedades Andnimas con Participacién Estatal
Mayoritaria, las Sociedades de Economia Mixta y todas aquellas otras
organizaciones empresariales donde el Estado municipal tenga participacion

mayoritaria en el capital o en la formacion de las decisiones societarias.

d) Entes Pulblicos excluidos expresamente de la Administracidén Municipal, que
abarca a cualquier organizacion estatai no empresarial, con autarquia financiera,
personalidad juridica y patrimonic propio, donde el Estado municipal tenga el control
mayoritario de! patrimonio o de la formacién de las decisiones, incluyendo aquellas
entidades publicas no estatales donde el Estado municipa! tenga el control de las

decisiones.

e) Fondos Fiduciarios integrados total o mayoritariamente con bienes y/o fondos del

Estado Municipal.

Seran aplicables las normas de esta Ordenanza, en lo relativo a la rendicién

de cuentas de las organizaciones privadas a las que se hayan acordado subsidios o
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aportes y a las instituciones o fondos cuya administracion, guarda o conservacion

esta a cargo del Estado Municipal a través de sus Jurisdicciones o Entidades.

Art. 9°.— En el contexto de esta Ordenanza se entendera por entidad a toda
organizacion publica con personalidad juridica y patrimonio propio; y por jurisdiccion

a cada una de las siguientes unidades institucionales:
a) Concejo Deliberante.
b) Departamento Ejecutive Municipal.

Art. 10°.— El gjercicio financiero del sector publico municipal comenzara el primero

de enero y terminar e! treinta y uno de diciembre de cada afo.

Art. 11°.— Los criterios metodoldgicos que imperan en ésta ordenanza y que deben

tenerse presente para su interpretacion y reglamentacién son los siguientes:

a) Interrelacion entre los sistemas y sub-sistemas integrantes de la administracion
financiera municipal.

b) Los érganos rectores son los encargados de elaborar y vigilar el cumplimiento de
los objetivos, normas, metodologia y procedimientos establecidos (centralizacion
normativa).

c¢) Los 6rganos ejecutores serdn, a los efectos del funcionamiento del macro-sistema
de administracion financiera, las unidades periféricas encargadas de aplicar las
politicas y las normas emanadas de los 6rganos rectores (descentralizaciéon

operativa).

Art. 12°.— En las jurisdicciones y entidades del sector publico municipal funcionara
un servicio de administracion financiera (S.A.F.) que mantendra una relacion directa
y funcional con los 6érganos rectores de los sistemas y sub-sistemas que establece la
presente ordenanza y sera responsable de cumplimentar con la descentralizacién
operativa de los sistemas y sub-sistemas normados. Las funciones atribuibles a los

mismos seran las siguientes:
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a) Preparar el anteproyecto o proyecto de presupuesto de la unidad ejecutora

correspondiente.
b) Registrar primariamente todas 1as transacciones econémicas.

c) Elaborar los estados contables y presupuestarios periédicos, correspondientes a
la respectiva unidad ejecutora; los que constituiran la rendicion de cuentas de la

gestion atribuible a la misma.

d)} Conservar ordenadamente la documentacién de respaldo de ia gestion de la

jurisdiccion o entidad.
e) Entender en la gestion de compras.
f) Entender en la gestion del sub-sistema de patrimonio.

g} Entender en la administracion de los recursos humanos.
TiITULO Il
Del sistema presupuestario

CAPITULO |

Seccion | - Definicion del Sistema

Art. 13°.— El presupuesto es el instrumento constitucional de érdenes, limites,
garantias, competencias y responsabilidades de todo el sector publico, que expone
los recursos calculados y su correspondiente aplicacion, mostrando los resultados
econémicos y financieros esperados, la produccidn de bienes y servicios publicos a

generar y los recursos humanos a utilizar.

Art.14°.— EIl Sistema de Presupuesto estd compuesto por el conjunto de principios,
érganos, técnicas, normas y procedimientos utilizados en las etapas de formulacién,
programacién de la ejecucion y evaluacion de la ejecucion presupuestaria de las

jurisdicciones y entidades que conforman el sector plblico municipal.
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Seccion Il —Principios presupuestarios

Art. 15°.— El| presupuesto debera ajustarse a los principios de legalidad,
periodicidad o anualidad, universalidad, exclusividad, unidad, claridad,
especificacion, continuidad, flexibilidad, equilibric y no-compensacion. Las normas
reglamentarias y complementarias que se dicten en consecuencia no podran

contener disposiciones que alteren los referidos principios.
Seccion llI- Normas Técnicas Comunes

Art. 16°.— El Presupuesto anual del municipio comprendera, para cada ejercicio, la
totalidad de los recursos y autorizaciones para gastar de caracter ordinario,
extraordinario, afectados y especiales, de todas las administracion publica
centralizada y descentralizada, asi como del Consejo Deliberante. Los recursos y los
gastos figuraran por sus montos integros, sin compensaciones entre si. Mostraran el
resultado economico y financiero de las transacciocnes programadas para ese
periodo, en su cuenta corriente, de capital y de fuentes y aplicaciones financieras,

asi como |la produccién de bienes y servicios que generaran las acciones previstas.

Art. 17°.— El presupuesto adoptara la estructura que demuestre el cumplimiento de
las funciones del Estado Municipal, asi como la incidencia econémica y financiera de
los gastos y recursos, la vinculacion de los mismos con sus fuentes de

financiamiento y la distribucién de las erogaciones previstas.

Art. 18°.— Los presupuestos generales del Municipio deberan ser equilibrados en

los términos de la Ley de Disciplina Fiscal de la Provincia.

La reglamentacion establecera las técnicas de programacion presupuestaria y

los clasificadores de gastos y recursos que seran utilizados.
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CAPITULO i
Organizacion del sistema

Art. 19°.— El Departamento de Presupuesto sera el 6rgano rector del sistema

presupuestario del sector publico municipal.
Art. 20°.— El Departamento de Presupuesto tendra las siguientes competencias:

a) Participar en la formulacion de los aspectos presupuestarios de la politica
financiera que, para el sector publico municipal, elabore el Departamento Ejecutivo

Municipal.

b) Formular y proponer al érgano coordinador de los sistemas de administracion
financiera los lineamientos para la elaboracion de los presupuestos del sector

pUblico municipal;

c) Dictar las normas técnicas para la formulaciéon, programacion de la ejecucion,

modificaciones y evaluacion de los presupuestos de la administracion municipal,

d) Dictar las normas técnicas para la formulacién y evaluacion de los presupuestos

de las empresas y sociedades del Estado;

e) Analizar los anteproyectos de presupuesto de los organismos que integran la

administracién municipal y proponer los ajustes que considere necesarios;

f) Analizar los proyectos de presupuesto de las empresas y sociedades del Estado y
presentar los respectivos informes a consideracién del Departamento Ejecutivo

Municipal,

g) Preparar el proyecto de ordenanza de presupuesto general y fundamentar su

contenido;

h) Formular en forma conjunta con el 6rgano rector del sistema de tnversiéon Publica,
y proponer al 6rgano coordinador de los sistemas de administracién financiera los

aspectos financieros del Plan de Obras Publicas.
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i) Formular la programacion de la ejecucion presupuestaria en forma conjunta con

los érganos rectores de los sistemas de Tesoreria y Contabilidad.
j) Coordinar los procesos de ejecucion presupuestaria, y evaluarla.

k) Asesorar, en materia presupuestaria, a todas las unidades ejecutoras y
organismos del sector publico municipal; aplicando las normas, principios y criterios
establecidos por esta ordenanza y la ordenanza de presupuesto sancionada para

cada ejercicio financiero;

I) Coordinar los procesos de ejecucion presupuestaria de la administracion municipal
e intervenir en los ajustes y modificaciones a los presupuestos, de acuerdo a las

atribuciones que le fije la reglamentacion;

m) Evaluar la ejecucién de los presupuestos, aplicando las normas y criterios
establecidos por esta ordenanza, su reglamentacion y las normas técnicas

respectivas,;
fi) Elaborar el presupuesto consolidado del Sector Publico Municipal.
o) Las demas que le confiera la presente ordenanza y su reglamento.

Art. 21°.— Integraran el sistema presupuestario y seran responsables de cumplir
con esta ordenanza, su reglamentacion y las normas técnicas que emita el
Departamento de Presupuesto, todas las unidades que cumplan funciones
presupuestarias en cada una de las jurisdicciones y entidades del sector publico
municipal. Estas unidades seran responsables de cuidar ei cumplimiento de las
politicas y lineamientos que en materia presupuestaria, establezcan las autoridades

competentes.
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CAPITULO IIt
De la estructura de la Ordenanza de presupuesto general

Art. 22°.— La Ordenanza de presupuesto general constara de tres titulos cuyo

contenido sera el siguiente:

Titulo | — Disposiciones generales;

Titulo Il — Presupuesto de recursos y gastos del Departamento Ejecutivo Municipal,
Titulo Il — Presupuestos de recursos y gastos del Concejo Deliberante.

Art. 23°.— Las disposiciones generales constituyen las normas complementarias a
la presente ordenanza que regiran para cada ejercicio financiero. Contendran
normas que se relacionen directa y exclusivamente con la aprobacion, ejecucion y
evaluacién de! presupuesto del que forman parte. En consecuencia, no podran
contener disposiciones de caracter permanente, no podran reformar o derogar

ordenanzas vigentes, ni crear, modificar o suprimir tributos u otros ingresos.

El titulo | incluira, asimismo, los cuadros agregados que permitan una vision

global del presupuesto y sus principales resultados.

Art. 24°.— Para el Departamento Ejecutivo Municipal, organismos descentralizados,
empresas y otros entes publicos municipales; se consideraran como recursos del
ejercicio todos aquellos que se prevén recaudar durante el periodo en cualquier
organismo, oficina o agencia autorizadas mediante instrumento legal a percibirlos, el
financiamiento proveniente de donaciones y operaciones de créditc publico,
representen o no entradas de dinero en efectivo al Tesoro, y los excedentes de
ejercicic anteriores que se estimen existentes a la fecha de cierre de! ejercicio
anterior al que se presupuesta.

Sin perjuicio de ello, debera tenerse en cuenta la recaudacion percibida en el
ejercicio anterior, y en el caso de preverse un mayor incremento de la misma para el
ejercicio fiscal a presupuestar, se deberan explicitar las razones que ameritan una

mayor recaudacion fiscal.
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Art. 25°.— Los presupuestos de recursos contendran la enumeracion de los distintos
rubros de ingresos y otras fuentes de financiamiento, incluyendo los montos
estimados para cada uno de ellos en el ejercicio. Las denominaciones de los
diferentes rubros de recursos deberan ser lo suficientemente especificas como para

identificar las respectivas fuentes.

Art. 26°.— En los presupuestos de gastos se utilizaran las técnicas mas adecuadas
para demostrar el cumplimiento de las politicas, planes de accion y produccion de
bienes y servicios del sector publico municipal, asi como la incidencia econémica y
financiera de la ejecucion de los gastos y la vinculacion de los miémos con sus

fuentes de financiamiento.

Art. 27°.— Deberan considerarse como gastos a todos aquellos gue se estime
comprometer y devengar en el periodo, se traduzcan o no en salidas de dinero en

efectivo del Tesoro.

Art. 28°.— Cuando en los presupuestos de las jurisdicciones y entidades publicas se
incluyan creditos para contratar obras o adquirir bienes y servicios, cuyo plazo de
ejecucion exceda al ejercicio financiero, se debera incluir en los mismos informacion
scbre los recursos invertidos en afios anteriores, los que se invertiran en el futuro y
sobre el monto total del gasto, asi como los respectivos cronogramas de ejecucion
fisica. La aprobacion de los presupuestos que contengan esta informacion, por parte
de la autoridad competente, implicara la autcrizacién expresa para contratar las
obras y/o adquirir los bienes y servicios hasta por su monto total, de acuerdo con las

modalidades de contratacion vigentes.

Las autorizaciones para comprometer ejercicios futuros a que se refiere el
presente articulo caducaran al cierre del ejercicio fiscal en el cual se hayan
aprobado, en la medida que antes de esa fecha no se encuentre formalizada,
mediante la documentacion que corresponda, la contratacion de las obras y/o la

adquisicion de los bienes y servicios autorizados.

Art. 29°.— No se podra destinar el producto de ningan rubro de ingresos con el fin

de atender especificamente el pago de determinados gastos, con excepcién de:
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a) Los provenientes de operaciones de crédito publico;

b) Los provenientes de donaciones, herencias o legados a favor del Estado

municipal, con destino especifico;
c) Los que por ordenanzas y/o leyes especiales tengan afectacién especifica.

d) Los que por ordenanzas especiales sean extraordinarios y estén destinados a

atender erocgaciones de caracter no permanente.

Quedaran derogadas las afectaciones o autorizaciones para afectar recursos
a gastos determinados que no sean incluidas de manera explicita en las ordenanzas
anuales de presupuesto cuyo tramite deliberativo se inicie con posterioridad a la

sancion de la presente.

Facultase al Departamento Ejecutivo Municipal a disponer la apropiacion
durante el ejercicio al Tesoro Municipal de aquellos recursos que excedan los gastos
que se preveia atender con ellos durante el ejercicio en caso que no exista la

necesidad de incrementar tales erogaciones.

Art. 30°.— Queda reservado al Concejo Deliberante la decisién de modificar el

presupuesto cuando se afecte:

a) El monto total dei presupuesto, salvo las excepciones contenidas en la presente

ordenanza;
b) El monto total del endeudamiento previsto;

¢) La reasignacion del crédito destinado a la inversion real para incrementar

erogaciones corrientes;

d) La cantidad maxima de cargos de Planta Permanente y Temporaria establecidos

en la ordenanza de presupuesto
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Art. 31°.— Toda ordenanza que autorice gastos no previstos en el presupuesto
debera especificar las fuentes de los recursos a utilizar para su financiamiento y sera
incorporada automaticamente al presupuesto quedando habilitada la utilizacion del

crédito a partir del efectivo ingreso del recurso.

Art. 32°.— E! Departamento Ejecutivo Municipal podra disponer la incorporacion al
presupuesto de autorizaciones para gastos no previstos o insuficientes, para atender

las siguientes situaciones:

a) Cumplimiento de sentencias judiciales firmes o acuerdos extrajudiciales; en
las condiciones establecidas en la presente ordenanza y en la de

presupuesto.

b) Hechos catastroficos que requieren la inmediata atencién del Estado

Municipal.

Estas disposiciones deberan ser comunicadas al Concejo Deliberante en el
mismo acte que las disponga; acompanando los antecedentes que sustenten la

decisién adoptada.

Art. 33°— Con posterioridad al cierre del ejercicio no podran asumirse

compromisos ni devengarse gastos con cargo a dicho ejercicio.

Art. 34°.— Los gastos devengados y no pagados al cierre del ejercicio se

cancelaran con cargo a las disponibilidades en caja y bancos que existan al cierre.
Art. 35°.— Los gastos comprometidos y no devengados al cierre del ejercicio se

afectaran automaticamente al ejercicio siguiente, imputandolos a los créditos

disponibles para ese ejercicio.
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CAPITULO IV
De la formulacion del presupuesto

Art. 36°.— El Departamento Ejecutivo Municipal fijara anualmente los lineamientos
generales para la formulacion del proyecto de ordenanza de presupuesto en el

marco de ios planes y politicas establecidos.

Sobre la base de los anteproyectos preparados por las jurisdicciones y
entidades del sector publico municipal, con los ajustes que resulte necesario
introducir, el Departamento de Presupuesto confeccionara el proyecto de ordenanza

de presupuesto general.

El Departamento Ejecutivo remitirA el proyecto definitivo al Concejo

Deliberante, para su tratamiento.

Se consideraran como elementos basicos para iniciar la formulacion de los

presupuestos, la cuenta de inversiones del ultimo ejercicio ejecutado

Art. 37°.— Sobre la base de los anteproyectos preparados por las jurisdicciones y
entidades, y con los ajustes gue resulte necesario introducir, el Departamento de

Presupuesto confeccicnara el proyecto de ordenanza de presupuesto general.

El proyectc de ordenanza debera contener, como minimo, las siguientes

informaciones:

a) Presupuesto de recursos de la administracion central y de cada uno de los

organismos descentralizados, clasificados por rubros;

b) Presupuestos de gastos de cada una de las jurisdicciones y de cada organismo

descentralizado los que identificaran la produccién y los créditos presupuestarios;

c) Créditos presupuestarios asignados a cada uno de los proyectos de inversién que

se preveén ejecutar;

d) Resultado de las cuentas de ahorro e inversion y financiamiento para la
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administracion publica municipal.

e) La programacion de la amortizacion y los servicios de la deuda; como asi tambien

el uso del crédito interno o extermno.

f) El nimero de cargos de la planta de personal permanente y temporaria

dependiente del Departamento Ejecutivo Municipal y del Concejo Deliberante.

El proyecto de Presupuesto debera exponerse, por lo menos, de acuerdo a

las siguientes clasificaciones presupuestarias:

a) Recursos: se presentaran institucionalmente, por rubros, por procedencia y por la
naturaleza econémica de los mismos. Las denominaciones de los diferentes rubros
de recursos deberan ser lo suficientemente especificas como para identificar las

respectivas fuentes que los originan.

b) Gastos: se presentaran, institucionalmente, por objeto hasta el nivel de partida

principal, por la naturaleza economica de los mismos.

Ei Departamento Ejecutive Municipal, a través del 6érgano rector del sistema
de presupuesto en forma conjunta con el 6rganc coordinador de los sistemas
integrantes de la Administracidn Financiera; podran establecer las técnicas y
clasificaciones presupuestarias que seran utilizadas para una mejor exposiciéon de

las politicas, planes de accion y la produccion de bienes y servicios.

Art. 38°.— E! Departamento Ejecutivo Municipal presentara el proyecto de
ordenanza de presupuesto general al Concejo Deliberante, antes del 31 de octubre
del afio anterior para el que regira, acompanado de un mensaje que contenga una
relacion de los objetivos que se propone alcanzar y las explicaciones de la
metodologia utilizada para las estimaciones de recursos y para la determinacion de
las autorizaciones para gastar, asi como las demas informaciones y elementos de

juicio que estime oportunos.
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Para ello el Concejo Deliberante y los Organismos Descentralizados enviaran
al Departamento Ejecutivo — y con una antelacién no menor a un mes contados a
partir de la fecha determinada con anterioridad para la remision del Presupuesto al
citado érgano deliberativo -, un anteproyecto de sus respectivos presupuestos, los
que deberan sujetarse a las politicas definidas por el Departamento Ejecutivo
Municipal para el ejercicio que se presupuesta. En el caso de los organismos
descentralizados, el Departamento Ejecutivo, sin perjuicio de sus facultades, tendra
en cuenta dichos anteproyectos al momento de formular el Presupuesto General del
Municipio. Si el Departamento Ejecutivo no hubiese recibido los anteproyectos

citados en el presente articulo, quedara facultado para elaborar los mismos de oficio.

La distribucion analitica de las unidades ejecutoras dependientes de la

administracion central estara a cargo del Departamento Ejecutivo Municipal.

Art. 39°.— Presentado el proyecto de Presupuesto General al Concejo Deliberante,
cualquier modificacion que se conceptlie indispensable introducir desde la fecha de
su remision y antes de su sanciéon, motivara un pronunciamiento expreso del

Departamento Ejecutivo Municipal, que sera comunicado al Concejo Deliberante.

Art. 40°.— Si al inicio del ejercicio financiero no se encontrare aprobado el
presupuesto general, regira el que estuvo en vigencia el ano anterior, con los
siguientes ajustes que debera introducir el Departamento Ejecutivo Municipal en los

presupuestos de la administracion central y de los organismos descentralizados:
1. En los presupuestos de recursos:
a) Eliminar los rubros de recursos que no puedan ser recaudados nuevamente;

b) Suprimir los ingresos provenientes de operaciones de crédito publico autorizadas,

en la cuantia en que fueron utilizadas;

c) Excluira los excedentes de ejercicios anteriores correspondientes al ejercicio
financiero anterior, en el caso que el presupuesto que se esta ejecutando hubiera

previsto su utilizacioén;
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d) Estimara cada uno de los rubros de recursos para el nuevo ejercicio:

e) Incluira los recursos provenientes de operaciones de crédito publico en ejecucion,

cuya percepcion se prevea ocurrira en el ejercicio.
2. En los presupuestos de gastos:

a) Eliminara los créditos presupuestarios que no deban repetirse por haberse

cumplido los fines para los cuales fueron previstos,
b} Incluir los créditos presupuestarios indispensables para et servicio de la deuda;

c) Incluira los créditos presupuestarios indispensables para asegurar la continuidad y

eficiencia de los servicios;

d) Adaptara los objetivos y las cuantificaciones en unidades fisicas de los bienes y
servicios a producir por cada entidad, a los recursos y créditos presupuestarios que

resulten de los ajustes anteriores.

Ei Departamento Ejecutivo Municipal podra limitar el uso de determinados
créditos, sin que se resientan los servicios, hasta la sancién del nuevo presupuesto.
Dicha limitacion debera ser realizada en base a la proyeccién de recursos para el

nuevo ejercicio.

Si al sancionarse el nueveo presupuesto genera! y en virtud de la prorroga del
anterior, se hubieran efectuado gastos cuyos créditos no figuran en el nuevo
presupuesto o fueran insuficientes, se dispondran las modificaciones pertinentes

para su regularizacién.

La ordenanza de presupuesto podra autorizar al Concejo Deliberante y al
Departamento Ejecutivo para reajustar los créditos de sus presupuestos
jurisdiccionales, debiendo comunicar a la Secretaria de Economia y Hacienda, las
modificaciones que dispusieran. Tales modificaciones séio podran autorizarse dentro
del respectivo total de créditos autorizados, sin mas restricciones que las que

determine ésta ordenanza en forma expresa.
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Art. 41°.— Todo incremento del total del presupuesto de gastos previstos en el
proyecto presentado por el Departamento Ejecutivo Municipal, debera contar con el

financiamiento respectivo.
CAPITULO V
De la ejecucion del presupuesto

Art. 42°.— Los créditos del presupuesto de gastos, con los niveles de agregacion
que haya aprobado el Concejo Deliberante, segun las pautas establecidas en el art.
de esta ordenanza, constituyen el limite maximo de las autorizaciones

disponibles para gastar.

Art. 43°.— Una vez promulgada la ordenanza de presupuesto general, el
Departamento Ejecutivo Municipal decretara la distribucion administrativa del

presupuesto de gastos.

La distribucién administrativa del presupuesto de gastos consistira en la
presentacion desagregada hasta el uitimo nivel previsto en los clasificadores y
categorias de programacion utilizadas, de los créditos y realizaciones contenidas en
la ordenanza de presupuesto general. El dictado de este instrumento normativo
implicara el ejercicio de ia atribucién constitucional del Departamento Ejecutivo
Municipal para decretar el uso de las autorizaciones para gastar y el empleo de los

recursos necesarios para su financiamiento.

Art. 44°— Se considera gastado un crédito y por lo tanto ejecutado el presupuesto
de dicho concepto, cuando queda afectado definitivamente al devengarse un gasto.
Corresponderé a los 6rganos rectores de los sistemas de presupuesto y contabilidad
regular los aspectos conceptuales, normativos y operativos para garantizar ia plena
aplicacion de éste articulo.

Art. 45°.— los responsables de las jurisdicciones y entidades comprendidas en la
presente ordenanza estan obligados a llevar los registros de ejecucion
presupuestaria en las condiciones establecidas por la Secretaria de Economia y
Hacienda a través del Departamento de Presupuesto, el Departamento contable, y la

Tesoreria General del Municipio; a los fines de registrar la liquidacién o el momento
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que se devenguen los recursos y su recaudacion efectiva y, en materia de
presupuesto de gastos, ademas del momento del devengado, segun lo establece el

articulo precedente, las etapas de preventivo, comprometido y pagado.

Art. 46°.— No se podran adquirir compromisos para los cuales no quedan saldos
disponibles de créditos presupuestarios, ni disponer de los créditos para una

finalidad distinta a la prevista.

Art. 47°.— A los fines de garantizar una correcta ejecucion de los presupuestos y de
compatibilizar los resultados esperados con los recursos disponibles, todas las
jurisdicciones y entidades que conforman el Sector Publico Municipal deberan
programar, para cada ejercicio, la ejecucion fisica y financiera de los presupuestos,
siguiendo las normas y procedimientos que dicten los organos rectores de los
sistemas presupuestario, contabilidad y tesoreria. Dicha programacion sera ajustada
y las respectivas cuentas aprobadas por los 6rganos rectores en la forma y para los

periodos que se establezcan.

El monto total de las cuctas de compromiso fijadas para el ejercicio no podra
ser superior al monto de los recursos recaudados durante éste, incluyendo dentro de

estos ultimos a aquellos que provengan del uso del crédito interno ¢ externo.

El Departamento Ejecutivo Municipal podra limitar la ejecucion de los créditos
presupuestarios disponiendo para todo el sector pdblico municipal; la fijacidn de

limites de autorizacion de los créditos vigentes.

Art. 48°.— Toda ordenanza que autorice gastos no previstos en el presupuesto
general deber especificar las fuentes de los recursos a utilizar para su

financiamiento.

Art. 49°.— E| Departamento Ejecutivo Municipal podra disponer autorizaciones para
gastar no incluidas en la ordenanza de presupuesto general para atender el socorro
inmediato por parte del gobierno en casos de desastres, epidemias, inundaciones,

terremotos u otros de fuerza mayor.

46



MATED s asocwuoos

Estas autorizaciones deberan ser comunicadas al Concejo Deliberante en el
mismo acto que las disponga, acompanando los elementos de juicio que permitan
apreciar la imposibilidad de atender las situaciones que las motivaron dentro de las

revisiones ordinarias o con saldos disponibles en rubros presupuestarios imputables.
Las autorizaciones asi dispuestas se incorporaran al presupuesto general.

Art. 50°.— Las sumas a recaudar que no pudieren hacerse efectivas por resultar
incobrables, podran ser declaradas tales por el Departamento Ejecutivo Municipal o
por los funcionarios que determine la reglamentacion, una vez agotados los medios
para lograr su cobro. La declaracion de incobrable no implicara la extincién de los
derechos del Estado, ni de la responsabilidad en que pudiera incurrir el funcionario o

empieado recaudador o cobrador, si tal situacién le fuera imputable.
CAPITULO VI
Del cierre de cuentas

Art. 51°.— Las cuentas del presupuesto de recursos y gastos se cerraran al 31 de
diciembre de cada ano. Después de esa fecha los recursos que se recauden se
consideraran parte del presupuesto vigente, con independencia de la fecha en que

se hubiere originado la obligacién de pago o liquidacién de los mismos.

Con posterioridad al 31 de diciembre de cada afio no podran asumirse

compromisos ni devengarse gastos con cargo al ejercicio que se cierra en esa fecha.

Art. 52°.— Los gastos devengados y no pagados al 31 de diciembre de cada afio se
cancelaran, durante el afio siguiente con cargo a las disponibilidades en caja y

bancos existentes a la fecha sefalada.

Los gastos comprometidos y no devengados al 31 de diciembre de cada afno
se afectaran automaticamente al ejercicio siguiente, imputando los mismos a los

créditos disponibles para ese ejercicio.
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Art. 53°.— Al cierre del ejercicio se reunira informacién de los entes responsables de
la liquidacién y captacion de recursos de la administracion municipal y se procedera

al cierre del presupuesto de recursos de la misma.

Del mismo modo procederan los organismos ordenadores de gastos y pagos

con el presupuesto de gastos de la administracion municipal.

Esta informacion, junto al analisis de correspondencia entre los gastos y la
producciéon de bienes y servicios que preparara el Departamento de Presupuesto,
sera centralizada en la Contaduria General para la elaboracién de la cuenta de
inversion del ejercicio que, de acuerdo al articulo...., debe remitir anualmente el

Departamento Ejecutivo Municipal al Concejo Deliberante.
CAPITULO VII
De la evaluacion de la ejecucion presupuestaria

Art. 54°— El| Departamento de Presupuesto evaluara la ejecucion de los
presupuestos de la administracion municipal tanto en forma periédica, durante el

ejercicio, como al cierre del mismo.

Para ello, las jurisdicciones y entidades de la administracion municipal

deberan:

a) Llevar registros de informacion de la gestion fisica de la ejecucién de sus

presupuestos, de acuerdo con las normas tecnicas correspondientes;

b) Participar los resultados de la ejecucion fisica del presupuesto al Departamento

de Presupuesto.

Art. 55°.— Con base en la informacion que senala el articulo anterior, en la que
suministre el sistema de contabilidad gubernamental y otras que se consideren
pertinentes, el Departamento de Presupuesto realizara un analisis critico de los
resultados fisicos y financieros obtenidos y de los efectos producidos por los

mismos, interpretard las variaciones operadas con respecto a lo programado,
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procurara determinar sus causas y preparara informes con recomendaciones para

las autoridades superiores y los responsables de los organismos afectados.
CAIPITULO VI

Del régimen presupuestario de Empresas Publicas, Fondos Fiduciarios y Entes

Publicos no comprendidos en Administracion Municipal.

Art. 56°.— Los directorios 0 maxima autoridad ejecutiva de las Empresas Publicas y
Entes Publicos no comprendidos en Administracion Municipal, aprobaran el proyecto
de presupuesto anual de su gestién y lo remitiran al Departamento de Presupuesto,
antes del 30 de julio del afio anterior al gue regira. Los proyectos de presupuesto
deberan expresar las politicas generales y los lineamientos especificos que, en
materia presupuestaria, estabiezca el organo coordinador de los sistemas de
administraciéon financiera y la autoridad de la jurisdiccion correspondiente;
contendran los planes de accién, las estimaciones de gastos y su financiamiento, el
presupuesto de caja y los recursos humanos a utilizar y permitiran establecer los

resultados operativo, econémico y financiero previstos para la gestion respectiva.

Art. 57°.— Los proyectos de presupuesto de financiamiento y de gastos deben estar
formulados utilizando el momento del devengado de las transacciones como base

contable.

Art. 58°.— El Departamento de Presupuesto analizara los proyectos de presupuesto
de las Empresas Publicas y Entes Publicos no comprendidos en Administracion
Municipal y preparara un informe destacando si los mismos se encuadran en el
marco de las politicas, planes y estrategias fijados para este tipo de instituciones y
aconsejando los ajustes a practicar en el proyecto de presupuesto si, a su juicio, la
aprobacion del mismo sin modificaciones puede causar un perjuicio patrimonial al

Estado o atentar contra los resultados de las politicas y planes vigentes.

Art. 59°.— Los proyectos de presupuesto, acompanados del informe mencionado en
el articulo anterior, seran sometidos a la aprobacion del Departamento Ejecutivo
Municipal de acuerdo con las modalidades y los plazos que establezca la

reglamentacion. El Departamento Ejecutive Municipal aprobara, en su caso con los
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ajustes que considere convenientes, antes del 31 de diciembre de cada afio, los
presupuestos de las Empresas Puablicas y Entes Publicos no comprendidos en
Administracion Municipal, elevados en el plazo previsto en el articulo.... de la
presente ordenanza, pudiendo delegar esta atribucién en la Secretaria de Economia

o Hacienda.

Si las Empresas Publicas y Entes Pablicos no comprendidos en
Administracion Municipal no presentaren sus proyectos de presupuesto en el plazo
previsto, el Departamento de Presupuesto elaborara de oficio los respectivos

presupuestos y los sometera a consideracion del Departamente Ejecutivo Municipal.

Art. 60°.— Los representantes estatales que integran los érganos de Empresas
Publicas y Entes Piblicos no comprendidos en Administracion Municipal,
estatutariamente facultados para aprobar los respectivos presupuestos, deberan

proponer y votar el presupuesto aprobado por el Departamento Ejecutivo Municipal.

Art. 61°.— EIl Departamentc Ejecutivo Municipal hara publicar en el Boletin Oficial
una sintesis de los presupuestos de las Empresas Publicas y Entes Publicos no
comprendidos en la Administracion Municipal, con los contenidos basicos que sefiala

el articulo....

Art. 62°.— Las modificaciones a realizar a los presupuestos de las Empresas
Publicas y Entes Publicos no comprendidos en Administracion Municipal durante su
ejecucion y que impliquen la disminucién de los resultados operativo o econémico
previstos, alteracion sustancial de la inversion programada, o el incremento del
endeudamiento autorizado, deben ser aprobadas por el Departamento Ejecutivo
Municipal, previa opinién del Departamento de Presupuesto. En el marco de esta
norma y con opinion favorable de dicha oficina, Empresas Publicas y Entes Pablicos
no comprendidos en Administracion Municipal estableceran su propio sistema de

modificaciones presupuestarias.

Art. 63°.— Al cierre de cada ejercicio financiero las Empresas Publicas y Entes
Pablicos no comprendidos en Administracién Municipal procederan al cierre de

cuentas de su presupuesto de financiamiento y de gastos.
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Art. 64°.— Se prohibe a las entidades del sector pablico municipal realizar aportes o
transferencias a Empresas Publicas y Entes Puablicos no comprendidos en
Administracién Municipal cuyo presupuesto no esté, aprobado en los términos de
esta ordenanza, requisito que también sera imprescindible para realizar operaciones

de crédito publico.
TITULO 11!
Del sistema de crédito publico

CAPITULO |

Definicion del Sistema

Art. 65°.— EI crédito pidblico se rige por las disposiciones de esta ordenanza, su

regiamento y por las ordenanzas que aprueban las operaciones especificas.

Se entendera por crédito publico la capacidad que tiene el Estado de
endeudarse con el objeto de captar medios de financiamiento para realizar
inversiones reproductivas, para atender casos de evidente necesidad municipal,
para reestructurar su organizacion o para refinanciar sus pasivos, incluyendo los
intereses respectivos. Se prohibe realizar operaciones de crédito publico para

financiar gastos operativos.

Art. 66°.— El endeudamiento que resulte de las operaciones de crédito publico se

denominara deuda publica y puede originarse en:

a) La constitucion de empréstitos a través de:

e Laemisidn y colocacion de titulos, bonos u obligaciones;

e La contratacion de préstamos con organismos gubernamentales;

» La contratacion de préstamos con instituciones financieras;

» La contratacion de obras, servicios 0 adquisiciones cuyo pago total o
parcial se estipule realizar en el transcurso de mas de un ejercicio
financiero posterior al de la contratacion, siempre y cuando los
conceptos que se financien se hayan devengado anteriormente;
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e La reestructuracion, consolidacién y renegociacion de deudas.
b) El otorgamiento de avales, fianzas y garantias.
c) Los adelanto de coparticipacion que realice el estado provincial al municipio.

A estos fines podra afectar recursos especificos, crear fideicomisos, otorgar
garantias sobre activos o recursos publicos actuales o futuros, incluyendo todo tipo
de tributos, tasas o contribuciones, cederlos o darlos en pago, gestionar garantias de
terceras partes, contratar avales, fianzas, garantfas reales o de cualquier otro modo
mejorar las condiciones de cumplimiento de las obligaciones contraidas o a

contraerse.

Art. 67°.— A los efectos de esta ordenanza, la deuda pulblica se clasificara en

interna y externa y en directa e indirecta.

Se considerara deuda interna, aquella contraida con personas fisicas o
juridicas residentes o domiciliadas en la Republica Argentina y cuyo pago puede ser
exigible dentro del territorio nacional. Por su parte, se entendera por deuda externa,
aquella contraida con otro Estado u organismo internacional o con cuaiquier otra
persona fisica o juridica sin residencia o domicilio en la Republica Argentina y cuyo

pago puede ser exigible fuera de su territorio.

La deuda publica directa de la administracién municipal es aquella asumida

por la misma en calidad de deudor principal.

La deuda pubiica indirecta de la administracién municipal es constituida por
cualquier persona fisica o juridica, publica o privada, distinta de la misma, pero que

cuenta con su aval, fianza o garantia.
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CAPITULO 1l

Normas Técnicas Comunes

Art. 68°.— Las jurisdicciones no podran formalizar ninguna operacion de credito
pablico que no esté contemplada en la ordenanza de presupuesto general del afo

respectivo o en una ordenanza especifica.

La ordenanza de presupuesto general debe indicar como minimeo las

siguientes caracteristicas de las operaciones de crédito publico autorizadas:

 Tipo de deuda, especificando si se trata de interna o externa;
» Monto maximo autorizado para la operacion;
¢ Plazo minimo de amortizacion;

s Destino del financiamiento.

Si las operaciones de crédito publico de la administracidn municipal no
estuvieran autorizadas en la ordenanza de presupuesto general del afio respectivo,

requeriran de una ordenanza que las autorice expresamente.

Art. 69°.— Ninguna entidad del sector piblico municipal podra iniciar tramites para
realizar operaciones de crédito plblico; sin la autorizacién previa de la Secretaria de
Economia y Hacienda, en su caracter de 6rgano coordinador de los sistemas de

administracion financiera.

Art. 70°.— EIl Departamentc Ejecutivo Municipal fijara las caracteristicas vy
condiciones no previstas en esta ordenanza, para las operaciones de crédito publico

que realicen las entidades del sector publico municipal.

Art. 71°.— Los avales, fianzas o garantias de cualquier naturaleza, que cualquier

ente publico otorgue a personas ajenas a este sector, requeriran de una ordenanza.

Art. 72°.— El Departamento Ejecutivo Municipal podra iniciar operaciones de crédito
publico para reestructurar la deuda publica mediante su consolidacién, conversion o

renegociacion, en la medida que ello impligue un mejoramiento de los montos,



plazos ylo intereses de las operaciones originales, una vez finalizadas dicha

operatoria debera ser aprobada por ordenanza.

Art. 73°.— Las operaciones de crédito plblico realizadas en contravencion a las
normas dispuestas en la presente ordenanza son nulas y sin efecto, sin perjuicio de

la responsabilidad personal de quienes las realicen.

Las obligaciones que se derivan de las mismas no seran oponibles a la

Municipalidad.

Art. 74°.— FE| Departamento Ejecutivo Municipal tendra la facultad de redistribuir o
reasignar los medios de financiamiento obtenidos mediante operaciones de crédito
pablico, siempre que asi lo permitan las condiciones de ia operacion respectiva y las

normas presupuestarias.

Art. 75°.— EI Organo Coordinador de los sistemas de administracion financiera
establecera para cada ejercicio financiero el limite de endeudamiento de cada una
de las Empresas y Sociedades del Estado Municipal, en el marco de la politica fijada

por el Poder Ejecutivo al respecto, considerando:

o Importe y perfil de la deuda ya contraida, de las nuevas obligaciones a
contraer y de la deuda contingente.

» El estado patrimonial al momento de contraer la obligacion.

e Fl estado de origen y aplicacion de fondos proyectado para el periodo de

duracion del endeudamiento.

Art. 76°. — El servicio de la deuda estara constituido por la amortizacidén del capital y
el pago de los intereses comisiones y otros cargos que eventualmente puedan

haberse convenido en las operaciones de crédito publico.

Los presupuestos de las entidades del sector publico deberan formularse

previendo los créditos necesarios para atender el servicio de la deuda.
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El Departamento Ejecutivo Municipal podra debitar de las cuentas bancarias
de las entidades que no cumplan en término el servicio de la deuda puablica, el monto

de dicho servicio y efectuario directamente.

CAPITULO Il

Organizacion del Sistema de Crédito Publico

Art. 77°.— La Seccion Crédito Publico dependiente de la Secretaria de Economia y
Hacienda sera el érgano rector del sistema de Crédito Pablico, con la misién de
asegurar una eficiente programacion, utilizacion y control de los medios de

financiamiento que se obtengan mediante operaciones de crédito publico.

Art. 78°.— En el marco del articulo anterior la Seccion de Crédito Pablico tendra

competencia para:

a) Participar en la formulaciéon de los aspectos crediticios de la politica financiera
que, para el sector publico municipal, elabore el Departamento Ejecutivo Municipal

de los sistemas de administracion financiera;

b) Coordinar las ofertas de financiamiento recibidas del sector publico nacional,

provincial u otros organismos internacionales o privados;
c) Tramitar las solicitudes de autorizacion para iniciar operaciones de crédito publico;

d) Normalizar los procedimientos de emisidn, colocacion y rescate de empréstitos,
asi como los de negociacion, contratacion y amortizacion de préstamos, en todo el

ambito del sector publico municipal;

e) Organizar un sistema de apoyo y orientacién a las negociaciones que se realicen

para emitir empreéstitos o contratar préstamos e intervenir en las mismas;

f) Fiscalizar que los medios de financiamiento obtenidos mediante operaciones de

crédito publico se apliguen a sus fines especificos;

g) Mantener un registro actualizado sobre el endeudamiento publico, debidamente

integrado al sistema de contabilidad gubernamental;
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h) Establecer las estimaciones y proyecciones presupuestarias del servicio de la

deuda publica y supervisar su cumplimiento;

i) Todas las demas que le asigne la reglamentacion.

Art. 79°.— Las competencias enunciadas en el articulo precedente son de aplicacion

general y abarcan por lo tanto las operaciones de crédito publico con los organismos

financieros internacionales.

La participacion consistira en dar recomendaciones sobre:

Oportunidad de las condiciones mas favorables del mercado

Entes financieros posibles para iniciar negociaciones

Forma mas conveniente de obtencion de crédito (contrato o emision)
Parametros maximos y minimos para negociar tasa de interes, plazos,
comisiones, periodos de gracia y demas aspectos.

Clausulas no negociables.

Otras especiticamente requeridas.

Art. 80".— La Intormacion sobre el mercado de capitales abarcara entre otras:

Las politicas de crédito de las instituciones financieras internacionales de
las cuales Argentina es miembro y de otras instituciones publicas y
privadas.

Las medidas de tomento de exportaciones de gobiemos extranjeros para
la obtencion de credito de proveedores del exterior.

Las tluctuaciones y tendencias de las tasas de interes y de los tipos de
cambio en los mercados interno y externo.

Las otertas de capitales y lineas de crédito por actividad economica.

La cotizacion de los instrumentos de creditos emitidos por la Provincia.
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CAPITULO |
Del sistema de tesoreria

Art. 81°.— tl sistema de tesoreria esta compuesto por el conjunto de organos,
normas y procedimientos que intervienen en la recaudacion de 10s ingresos y en los
pagos que configuran el tlujo de fondos del sector publico municipal, asi como en la

custodia de las disponibilidades gque se generen.

CAPITULO I

Normas Técnicas Comunes

Art. 82° .— Facultase al Departamento Ejecutivo Municipal a emitir letras, pagarées o
medios sucedaneos de pago cuyo reembolso se produzca dentro del gjercicio, hasta
el monto que para operaciones de corto plazo fie anualmente la ordenanza de

presupuesto.

Art. 83°. — EI Departamento Ejecutivo Municipal, con intervencion, de ia Secretaria
de Economia y Hacienda, y cuando resultara conveniente por su desconcentracion
territorial, podra autorizar ia creacion de Tesorerias en las jurisdicciones y entidades
del Sector Publico Municipal; las que tendran reiacién directa y funcional de la
Tesoreria General del Municipio; estabieciendo las normas y procedimientos para su
funcionamiento. Estas tescrerias recibiran los fondos puestos a disposicion de las
mismas y efectuaran los pagos que autoricen los responsables de las jurisdicciones
y entidades con intervencion del servicio administrativo financiero dependiente de las
mismas. A tales efectos los fondos que administren las jurisdicciones y entidades del
sector publico municipai se depositaran en cuentas del sistema bancario a la orden
conjunta de los funcionarios precedentemente mencionados. £n tal caso prohibase a
los agentes pagadores a efectuar descuentos, quitas o retenciones que no hubieran

sido autorizadas por el Departamento Ejecutivo Municipal.
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La Secretaria de Economia y Hacienda podra disponer la devolucion a ia
Tesoreria General del Municipio de las sumas acreditadas en las cuentas de las
jurisdicciones y entidades de la administracion municipal, cuando éstas se
mantengan sin utilizacion por un periodo no justificado. Las instituciones financieras
en las que se encuentran depositados los fondos deberan dar cumplimiento a las

transferencias que ordene el referido érgano.

Art. 84°.— Los fondos gue administren las jurisdicciones y entidades de la
administracion municipal se depositaran en cuentas del sistema bancario a la orden

conjunta del jefe del servicio administrativo y del funcionario que haga sus veces

Art. 85°.— EI 6rgano coordinador de los sistemas que integran ja Administracion
Financiera instituira un sistema de caja unica o fondo unificado, segun lo estime
conveniente, que le permita disponer de las existencias de caja de todas las
jurisdicciones y entidades del sector publico municipal, por un importe que no podra
superar et 80% de los saldos de todas las cuentas bancarias, con cargo de
devolucion de las mismas con anterioridad a la finalizacion del ejercicio fiscal

vigente.

Art. 86°.— La Secretaria de Economia y Hacienda, en su caracter de argano
Coordinador de los sistemas de administracion financiera, podra autorizar el
funcionamiento de fondos permanentes y/o cajas chicas para adquisicion de bienes
de consumo y servicios en las jurisdicciones y entidades del sector publico
Municipal, estableciendo, previa intervencion de la Tesoreria General del Municipio,
los procedimientos administrativos para realizar el pago y posterior rendicion de tales

fondos por parte de las reparticiones publicas receptoras de los mismos.

A estos efectos, las cajas correspondientes podran entregar los fondos
necesarios con caracter de anticipo, formulando el cargo correspondiente a sus

receptores.

Art. 87°.— La creacion del sistema de Cuenta Unica del Tesoro tiene los siguientes
objetivos:
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a) Centralizar la recaudacion de los recursos provenientes de todas las fuentes
de ingresos publicos corrientes, de créditos o de otra naturaleza de la

Administracion Municipal, cualquiera sea su origen.

b) Atender todos los pagos resultantes de la gestion y desembolscs
comprendidos en la gestion presupuestaria y patrimonial de todas las

jurisdicciones, entidades y organismos de la Administracion Municipal.

La Secretaria de Economia y Hacienda establecera las normas vy
procedimientos que regularan los aspectos vinculados a la organizacion y

funcionamiento de este sistema en el ambito de la Administracién Publica Municipal.

Art. 88°.— ElI Departamento Ejecutivo Municipal dispondra la devolucién a la
Tesoreria General de las sumas acreditadas en las cuentas de las jurisdicciones y
entidades de la administracidon nacional, cuando éstas se mantengan sin utilizacion
por un periodo no justificado. Las instituciones financieras en las que se encuentran
depositados los fondos deberan dar cumplimiento a las transferencias que ordene el

referido érgano.

Art. 89°.— Previa autorizacion del Concejo Deliberante, el intendente podra
autorizar al Tesorero para el uso transitorio de recursos del Municipio con afectacion
especifica, cuando ello fuese necesario para hacer frente a apremios financieros
circunstanciales. Dicha autorizacion transitoria no significara cambio de financiacion
ni de desting de los recursos v debera guedar normalizada en el transcurso del

ejercicio.

Art. 90°.— Los intereses que se originen por la utilizacién del financiamiento
transitorio, como asi también otros gastos que pudieran devengarse, deberan ser
afectados a las previsiones presupuestarias existentes o que se habiliten para tal fin

por el concepto de deuda publica.

Art. 91° .— Las personas fisicas o juridicas que deban percibir fondos o valores del
Municipio por la contratacién de servicios o adquisicion de bienes, con excepcion del

personal estable o transitorio del mismo con respecto a los pagos de haberes que se
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les efectuen, deberan estar inscriptas en el Registro General de Proveedores del

Estado Municipal.

Las altas, modificaciones o bajas del mencionado Registro se llevaran a cabo
a solicitud de las personas fisicas o juridicas interesadas, debiendo para ello cumplir

con los requerimientos que le formule el 6rgano rector del sistema de contrataciones.

Art. 92°.— El Tesorero no dara curso a ninguna orden de pago o devolucion en la
que no conste la previa intervencion de fa Contaduria. Dichas 6rdenes deberan estar
refrendadas por el Secretario encargado de las finanzas municipales.

Las ordenes de pago caducaran al cierre del ejercicio siguiente al de su fecha de

emision.

La efectivizacién de los pagos se debera realizar mediante fa entrega de
cheques a la orden, en forma directa o a través de acreditaciones en cuentas

bancarias de los acreedores.

Art. 93° — E! Tesorero esta obligado a presentar comprobantes de todo pago que
realice. En el caso de los pagos efectuados a los beneficiarios a través de cheques
entregados en forma directa, o depoésitos en bancos en concepto de embargos por

indicacién de oficios judiciales, deberan ser documentados a través del recibo de

pago.

Art. 94° — La cesion de creditos que realice un beneficiario de los pagos que deba
efectuar la Tesoreria, con la excepcion de aquellos originados en fa prestacion de
servicios personales en relacién de dependencia a la Comuna, asi como la
modificacion o revocacién de la misma, debera ser comunicada formalmente al
Municipio, acompafiando el instrumento publico o privado correspondiente que

establece dicha cesion.

Art. 95° .— Todos los agentes, apoderados o entidades que tuviesen autorizacion
para recaudar recursos de pertenencia municipal, deberan rendir en forma diaria lo

percibido, salvo casos fortuitos o de fuerza mayor.
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Art. 96° .— Trimestralmente, el Tesorero General del Municipio presentara un
balance de Tesoreria al Concejo Deliberante para su conocimiento. Dicho balance
estara rubricado por el Intendente, el Secretario de Economia y Hacienda, el

Contador General y el Tesorero.

El balance debera obtenerse como una agregacion del libro diario de caja,
debiendo hacer constar el saldo transferido del trimestre anterior, todas las
operaciones de entradas y salidas de fondos y valores en el trimestre, y dejandose

constancia de! saldo a transferir al trimestre siguiente

Art. 97°.— EIl Sistema de Tesoreria, a partir de la sistematizacién de los datos
relativos a ingresos y egresos de fondos y valores, generara la siguiente

informacion:

a) Parte diario de ingresos de caja.

b) Parte diario de egresos de caja.

c) Libro de Caja.

d) Libro Bancos.

e) Libro Auxiliar de Bancos (en caso de aplicarse la Cuenta Unica del Tesoro).

Art. 98°. — La constitucién, ampliacion, disminucién y anulacién de los anticipos de
fondos para fa atencién de gastos menores en el sistema de “caja chica" debera
instrumentarse mediante instrumento legal dictade por el Departamento Ejecutivo.
En dicho instrumento debera especificarse el monto constituido, el valor maximo de
cada pago individual a realizar, los conceptos a atender, la periodicidad de la
rendicion de cuentas, y el funcionario responsable que podra disponer gastos y

pagos con cargo a la “caja chica”.

Art. 99°. — Por lo menos una vez al mes, y cualquiera sea el monto del fondo que
se encuentre utilizado, debera procederse a la rendicién de los gastos atendidos con
los recursos constituidos en “cajas chicas”. El peniltimo dia habil del ejercicio,

cualquiera sea el monto invertido hasta esa fecha con cargo a dichos fondos, debera
61



MATE O s asccwoos

GONGULIOHFES DE EMPRERAS

I
[

procederse a la rendicion final de los gastos y a la devolucidn de los importes

excedentes.

Art. 100°. — En caso de ser necesario afrontar gastos en concepto de pasajes y/o
viaticos con tramite urgente, podran anticiparse fondos mediante la emision de ia

respectiva orden de pago.

Art.101 °. — Dentro de los cinco (5) dias habiles de haberse dispuesto los anticipos
para el pago de pasaje y/o viaticos, contados a partir de haberse reintegrado a sus
tareas ordinarias el personal afectado a comisién de servicios, debera realizarse la

rendicién de cuentas correspondiente.

Art. 102° .— A los efectos de contribuir a garantizar una correcta ejecucion de los
gastos, en funcién de los recursos disponibles y la deteccién en forma oportuna de
las brechas de financiamiento o la constitucién de excedentes transitorios de caja; la
Tesoreria General del Municipio y todos los organismos municipales
descentralizados, deberan elaborar la planificacién financiera de los respectivos
presupuestos de gastos; permitiendo que las cuotas de compromiso se

correspondan con el flujo efectivo de recursos

CAPITULO Il

Organizaci6n del Sistema de Tesoreria

Art. 103°. — La Tesoreria General sera el érgano rector del sistema de tesoreria vy,
como tal coordinara el funcionamiento de todas las unidades o servicios de tesoreria
que operen en el sector publico municipal, dictando las normas y procedimientos

conducentes a ello.

Art. 104°. — La Tesoreria General estara a cargo de un tesorero general, el gue

sera designado por el Departamento Ejecutivo Municipal.

Art. 105°. — La Tesoreria General tendra competencia para:
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a) Participar en la formulacién de los aspectos monetarios de la politica financiera,

que para el sector publico municipal, elabore el Departamento Ejecutivo Municipal;

b) Elaborar juntamente con el Departamento de Presupuesto la programacion de la

ejecucion del presupuesto y programar el flujo de fondos de la administracion

municipal,

¢) Centralizar la recaudacion de los recursos de la administracibn municipal y
distribuirlos en las jurisdicciones para que éstas efectien el pago de las obligaciones

que se generen,

d) Conformar el presupuesto de caja de los organismos descentralizados, supervisar
su ejecucion y asignar las cuotas de las transferencias que éstos recibiran de

acuerdo con la ordenanza general de presupuesto;,

e) Administrar el sistema de caja unica o de fondo unificado de la administracion

municipal que establece el art. ... de esta ordenanza;

f) Ejercer la supervision técnica de todas las cajas que operen en el ambito del

sector publico municipal,

g) Elaborar anualmente el presupuesto de caja del sector publico y realizar el

seguimiento y evaluacion de su ejecucion;

h) Custodiar los titulos y valores propiedad de la Administracion Central o de

terceros que se pongan a su cargo;

i} Intervenir en la evaluacién e instrumentacion de préstamos u otro tipo de

operaciones para la cobertura de necesidades transitorias;

j) Participar en la evaluacion e instrumentacidn de inversiones temporarias de

excedentes transitorios de disponibilidades;

k) Disponer la apertura de cuentas bancarias que resulten necesarias segun la

naturaleza de los recursos y revisar la validez de las existentes.
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1) Confeccionar, el parte diario de ingresos y egresos, el libro mayor de bancos, el
libro auxiliar de bancos {en casc de aplicarle la modalidad de Cuenta Unica) y llevar

a cabo la conciliacion de las cuentas de “Bancos”.

m) Todas las demas funciones que en el marco de esta ordenanza, le adjudique la

regiamentacion.
TITULOV
Del sistema de contabilidad

CAPITULO |

Definicion del Sistema

Art. 106°. — E| sistema de contabilidad esta integrado por el conjunto de principios,
organos, normas y procedimientos técnicos utilizados para recopilar, valuar,
procesar y exponer los hechos econémicos que afecten o puedan llegar a afectar el

patrimonio de la municipalidad.

CAPITULO I

Normas Técnicas Comunes

Art. 107°. — EIl método de registracion contable estara basado en el principic de la
partida doble, aplicando las normas contables profesionales adaptadas al sector

publico. Para ello, toda transaccion debera estar debidamente documentada.

Todos los documentos relativos a una transaccion deberan archivarse juntos
o adecuadamente referenciados para su facil ubicaciéon. La documentacién original
debera permanecer archivada por un periodo no inferior a tres (3) afios y los

registros durante cinco (5) anos.

Vencidos dichos plazos, la documentacién podra ser reemplazada por
medios magnéticos, informaticos u otra tecnologia que garantice la inmutabilidad de

la reproduccidon del documento. La tecnologia a ser utilizada debera ser
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previamente autorizada por la Oficina de Control Interno Municipal y, en tales casos,

la reproduccion tendra el mismo valor probatorio que su original.

t os archivos de la documentacion motivada por la gestion del Departamento
Ejecutivo a que se refieren las presentes disposiciones, son elementos de respaldo
de la responsabilidad de los funcionarios actuantes y, por lo tanto, no pueden ser
removidos de las oficinas correspondientes salvo requerimiento escrito de autoridad

judicial.

Las rendiciones de cuentas que deban efectuarse se podran documentar con
copias de las facturas y recibos originales, debidamente autenticadas, vy
presentadas mediante acto administrativo del organismo invelucrado en la ejecucién

del gasto.

Art. 108°. —Toda entidad ajena a la Comuna que reciba de ésta sumas de dinero
en concepto de aportes, subvenciones o subsidios, queda obligada a rendir cuentas
de las mismas. Las rendiciones se instrumentaran con documentos ¢, en su defecto,
con balances donde conste el ingreso y la inversidn o destino de los fondos
recibidos. Dicha documentacién, firmada por el presidente y el tesorero de la

institucién beneficiaria, sera agregada a la orden de pago respectiva.

La falta de rendicion de cuentas constituye causa para privar a la entidad
remisa del derecho a percibir nuevos beneficios. La Contaduria General observara, y
no dard curso a disposiciones del Departamento Ejecutive que ordenen nuevas
entregas, mientras subsista la causal sefialada. En caso de insistencia del

Departamento Ejecutivo, éste sera responsable.

Art.109°. — En todos los casos, el Departamento Ejecutivo estara obligado a exigir
la presentacion de la rendicion de cuentas por cualquiera de los medios a su alcance
y dentro del plazo que se fije a tal efecto. Vencido el mismo, quedara expedita la via
para demandar el cumplimiento de tal formalidad o, en su defecto, el reintegro de las
sumas otorgadas a la institucion con mas los intereses que correspondan desde la

fecha en que se efectivizod la transferencia, segun la tasa vigente en el Banco Macro

65



I

COMSULTORES OE EMFREBAS

para operaciones de crédito ordinario.

Art. 110°. — El Departamento Ejecutivo no podra reconocer deudas de ejercicios
anteriores no registradas en la contabilidad municipal, sin previa comprobacion —
hecha en expediente especial — de Ia legitimidad del derecho invocado por el

acreedor.

En el precitado expediente se acumularan todas las constancias que posea la
comuna (autoridades, funcionarios o empleados que dispusieron el gasto, fecha del
compromiso, etc.), y se le agregaran los pedidos de suministros, érdenes de compra
y todo otro documento que permita fijar con exactitud la Administracion que dio
origen a la deuda; como, asimismo, la indudable recepcién de los efectos adquiridos
o la real prestacion de los servicios cuyo pago se reclama. Ademas, se indicara la

imputacion que hubiera correspondido al gasto en el Presupuesto del afo de origen.

Cumplidos todos los requisitos precedentes, se dara vista a quien haya
estado a cargo del Departamento Ejecutivo en la fecha de contratacion del
compromiso o, en su defecto, se documentara ia imposibilidad de hacerlo.
Simultaneamente, se comunicara a la Oficina de Control Interno Municipal a los

efectos que corresponda.

Art. 111°. — El sistema de contabilidad tendra las siguientes caracteristicas

generales:

a) Sera comun, unico, uniforme y aplicable a todos los organismos del sector publico

municipal:

b) Permitira integrar las informaciones presupuestarias, del Tesoro y patrimoniales

de cada entidad entre si y, a su vez, con las cuentas nacionales y provinciales;

c) Expondra la ejecucion presupuestaria, los movimientos y situacién del Tesoro y

las variaciones, composicion y situacion del patrimonio de la municipalidad;

d) Estara orientado a determinar los costos de las operaciones publicas;
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e) Estara basado en principios y normas de contabilidad y aceptacion general,

aplicabtes en el sector publico.

Art. 112°. — El Sistema de Contabilidad debera producir como minimo los siguientes

estados contables financieros:

a) Estado de ejecucion presupuestaria de recursos y gastos de la Administracion

Municipal,
b) Balance de sumas y saldos de ia Administracién central;
c) Estado de recursos y gastos corrientes de la Administracién Central,
d) Estado de origen y aplicacidon de fondos de la Administracion Central,

e) Balance Generai de la Administracién Central que integre los patrimonios netos de

los organismos descentralizados;

f) Cuenta Ahorro-Inversion-Financiamiento de ta Administracion Municipal.

Los titulares de los Organismos Descentralizados, por su parte, haran llevar la

contabilidad, de modo tal que refleje claramente:

a) El estado patrimonial a través de las evoluciones del activo y pasivo;

b) El desenvolvimiento financiero en relacion con el calculo de recursos vy

presupuesto de gastos;

c) Los resultados de los ejercicios mediante una adecuada exposicion de la

evolucidon de su patrimonio neto;

d) El estado de origen y aplicacion de los fondos del ejercicio.
Art. 113°. — EIl Sistema de Contabilidad, tanto en los organismos centralizados

como descentralizados, debera ajustarse a los siguientes objetivos:
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a) Registrar sistematicamente todas las transacciones que produzcan y afecten la

situacion econémico-financiera de la Administracion Municipal,

b) Procesar y producir informacion financiera para la adopcién de decisiones, por
parte de los responsables de la gestion financiera publica, y para los terceros

interesados en la misma;

c) Presentar la informacion contable y la respectiva documentacion de apoyo
ordenadas, de forma tal que se faciliten las tareas de control y auditoria, sean

éstas internas o externas;

d) Permitir que la informacidn que procese y produzca el sistema de contabilidad
sobre la situacién patrimonial, economica y financiera del Municipio, permita la
interrelacion con otros sistemas integrantes de la Administracion Financiera

Municipal;

e) Intervenir, juntamente con la Tesoreria General del Municipio y el Departamento
de Presupuesto, en la programacion de la ejecucion del presupuesto de la

administracién municipal;

Art. 114° — En las cuentas de terceros se practicaran asientos de entrada y salida
de las sumas que transitoriamente pasen por la Municipalidad constituida en agente
de retencién de aportes, depositaria de garantias y conceptos analogos. Sus saldos
pasivos deberan ser siempre respaldados por existencias en caja, bancos u otras

tenencias activas.

Estas operaciones se registraran y expondran, de acuerdo con los
lineamientos establecidos en el plan de cuentas contable, de modo que puedan ser
individualizadas sin inconvenientes, aln cuando las mismas formaran parte de la

contabilidad general.
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CAPITULO il
Organizacion del Sistema de Contabilidad

Art. 115°. — La Contaduria General sera el organo rector del sistema de
contabilidad, y como tal responsable de prescribir, poner en funcionamiento y

mantener dicho sistema en todo el ambito del sector publico municipal.

Art. 116°. — La Contaduria General estard a cargo de un contador general,

debiendo ser designado por el Departamento Ejecutivo Municipal.

Para ejercer los cargos de contador general, se requerira titulo universitario de
contador pabiico, con dos afos en el ejercicio de la profesién y tener dos afios de

residencia inmediata en el Municipio.
Art. 117°. — La Contaduria General tendra competencia para:

a) Dictar las nomas de contabilidad gubernamental para tedo el sector publico
municipal. En ese marco prescribird la metodologia contable a aplicar y la
periodicidad, estructura y caracteristicas de los estados contables financieros a

producir por las entidades publicas;

b) Cuidar que los sistemas contables que prescriba puedan ser desarrollados e
implantados por las entidades, conforme a su naturaleza juridica, caracteristicas

operativas y requerimientos de informacién de su direccion;

c¢) Asesorar y asistir, técnicamente a todas las entidades del sector publico municipal

en la implantacién de las normas y metodologias que prescriba;

d) Coordinar el funcionamiento que corresponde instituir para que se proceda al
registro contable primario de las actividades desarrolladas por las jurisdicciones y

entidades que conforman el sector publico municipal;

e) Lievar la contabilidad general de la administracion municipal, consolidando datos
de los servicios jurisdiccionales, realizando las operaciones de ajuste y cierre
necesarias y producir anualmente los estados contable-financieros:
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f) Administrar un sistema de informacién financiera que permanentemente permita
conocer la gestion presupuestaria, de caja y patrimonial, asi como los resultados
operativo, econémico y financiero de la administracion municipal, de cada entidad

descentralizada y del sector pablico municipal en su conjunto;

g) Elaborar las cuentas economicas del sector publico municipal, de acuerdo con el

sistema de cuentas nacionales y provinciales;

h) Preparar anualmente la cuenta general del ejercicio contemplada en el art. 22,

inc. e) de la Carta Municipal y presentarla al Concejo Deliberante:

i} Mantener el archivo general de documentacion financiera de la administracién

municipal;
j) Todas las demas funciones que le asigne el reglamento.

Art. 118°. — Dentro de los dos (2) meses de concluido el ejercicio financiero, las
jurisdicciones y entidades del sector publico municipal, deberan entregar a la
Contaduria General los estados contables financieros de su gestion anterior, con las

notas y anexos que correspondan.

Art 119°. — La Contaduria General organizara y mantendra en operacion un
sistema permanente de compensacion de deudas intergubernamentales, que
permita reducir al minimo posible los débitos y créditos existentes entre las

entidades del sector publico municipal.

Art. 120°. — lLa Contaduria General coordinara con la nacidn y provincia la
aplicacion, en el ambito de competencia de éstas, del sistema de informacién
financiera que desarrolle, con el objeto de presentar informacion consolidada de todo

el sector publico argentino.

Art. 121°. — La cuenta de inversion, que debera presentarse anualmente al Concejo
Deliberante antes del 30 de abrii del afio siguiente al que corresponda tal

documento, contendra como minimo:
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a) Los estados de ejecucion del presupuesto de la administracion municipal, a la

fecha de cierre del ejercicio

b) Los estados que muestren los movimientos y situacién del Tesoro de la

administraciéon municipal:
c¢) El estado actualizado de la deuda publica interna, externa, directa e indirecta:
d) Los estados contable-financieros de la administracion municipal;

e} Un informe que presente la gestion financiera consoclidada del sector publico
durante el ejercicio y muestre los respectivos resultados operativos econdmicos y

financieros.
La cuenta de inversion contendra ademas comentarios sobre:
a) El grado de cumplimiento de los objetivos y metas previstos en el presupuesto;

b) El comportamiento de los costos y de los indicadores de eficiencia de la

produccién publica,
c) La gestién financiera del sector publico municipal.
TITULO VI
Del sub - sistema de contrataciones

Art. 122°. — Adherir al Sistema de Contrataciones de la Provincia Ley N° 6.838, el
que sera de aplicacibn en el ambito de todo el sector publico municipal sin
excepcion. A tales efectos el Poder Ejecutivo procedera a elaborar el Reglamento

correspondiente conforme lo establece la Carta Organica.-
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TITULO VII

Del sub-sistema de administracion de personal

CAPITULO |

Definicion del Sub-sistema

Art. 123°. — El Sub-sistema de Administracion de Personal esta compuesto por el
conjunto de organos, normas y procedimientos utilizados para captar, registrar,
procesar, exponer y regular el movimiento de las plantas permanentes y temporarias
de agentes que revisten en los distintos regimenes y/o escalafones laborales del
sector publico municipal, asi come ia aplicacion de esos recursos humanos al

proceso productivo de ia administracién centralizada y descentralizada del Municipio.

Art. 124°. — EI Sistema de Administracién de Personal proporcionara informacion

relativa a:
a) Formulacién del presupuesto de los gastos en personal;

b) Ejecucion de las partidas presupuestarias de los gastos en personal y la

liquidacidn de los haberes;
c) Evaluacion de la ejecucion presupuestaria de los gastos en personal.

CAPITULO H

Normas Técnicas Comunes

Art. 125°. — Para tomar posesién de un cargo que dependa del Departamento
Ejecutivo Municipal y del Concejo Deliberante, es indispensable que se haya
dictado, previamente, el instrumento legal de designacién. Los haberes se
devengaran a partir de la fecha de la toma de posesién no pudiendo liquidarse hasta

tanto se haya cumplido con esta formalidad.
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Art. 126°. — los funcionarios de las jurisdicciones y entidades del Sector Publico
Municipal, habilitados a efectuar nombramientos no podran designar personal
temporario si no existen cargos de plantas que se encuentren vacantes al momento
de la pretendida designacion. En caso de aprobarse nuevas estructuras no se

podran ocupar los cargos si no se encuentra aprobada la prevision presupuestaria

para ello.

Art. 127°. — Las liquidaciones de haberes que se efectien deberan tener los
cargos y/o partidas aprobados para ese ejercicio financiero, con las modificaciones

que en el curso del mismo se introduzcan.

Art. 128°. — Las promociones o aumentos de las asignaciones del personal de la
administracién puablica municipal, inclusive la correspondiente a suplementos,
compensaciones, reintegro de gastos, u otros beneficios analogos a su favor,
cualquiera fuese el motivo o autoridad competente que lo disponga no podran tener
efectos retroactivos y regiran invariablemente a partir de la fecha establecida en el

instrumento legal mediante el cual se reconocen los mencionados conceptos.

Art. 129°. — La Tesoreria General del Municipic o0 en su defecto el érgano que el
Departamento Ejecutivo designe para efectuar el pago de haberes a los agentes
dependientes del sector publico municipal; no admitira pedidos de contabilizacién de
sueldos gue se aparten de las liquidaciones confeccionadas mensualmente por el
Departamento de Liquidacion de Haberes de la comuna, como tampoco aquellos
que confeccionados por el citado érgano fueran emanados a posteriori de la

liquidacion mensual.

Solo se realizaran liquidaciones complementarias de haberes en el caso que
sean de caracter general o sectorial por escalafones y/o convenios, reservandose,
en cambio, toda liquidacién parcial y/o individual para su inclusion en la proxima

liquidacién general mensual.

Art. 130° — El derecho a la percepcion de los beneficios individuales y/o colectivos

nace con la presentacion por parte del interesado de la solicitud respectiva
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acompafada de las pruebas exigidas que acrediten la legitimidad de su

presentacion.

Art. 131°. — Instituyese el sueldo anual complementario para todo el personal del
sector publico municipal que revista tal caracter en forma permanente o transitoria, el
que resultara equivalente a la mitad de la mayor remuneracién mensual, y sera
devengado dentro de los semestres que culminan en junio y diciembre de cada ano,
computandose para su determinacion el total de las retribuciones y bonificaciones

ordinarias que tributen aporte jubilatorio.

Esta remuneracion, que se declara inembargable, se liquidara sin otros
descuentos que los autorizados legalmente. En los casos de cesantia, renuncia o

muerte del agente debera procederse a la liquidacién proporcional correspondiente.

Art. 132°. — E! Departamento Ejecutivo Municipal podra autorizar el pago de una
remuneracion extraordinaria por el tiempo suplementaric que presten servicios los
agentes de planta permanente o temporaria, en dias inhabiles o en exceso de

horario que segun su situacion de revista deban cumplir los dias habiles.

Quedan excluidas las autoridades superiores, personal de gabinete, personal
contratado, y aquellos agentes que perciban adicionales o suplementos particulares

acordados en funcidén de prestaciones en exceso.

Art. 133°. — El Departamento Ejecutivo Municipal sélo podra autorizar el pago de
horas suplementarias cuando dicho concepto haya sido previsto en la ordenanza de
presupuesto del ejercicio en la partida “Gastos en Personal” como “retribuciones
extraordinarias” y exista crédito disponible en la misma. En caso contrario las
mismas seran compensadas en los horarios habituales de trabajo; previa
autorizacion de la autoridad responsable de la jurisdiccidn o entidad publica en la
cual preste servicios el agente. Las comisiones de servicios no daran derecho al

cobro de éste suplemento.
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CAPITULO 1l

Normas Presupuestarias

Art. 134°. — En la etapa de formulacion del presupuesto de los gastos en personal
deberan estimarse los recursos humanos en términos fisicos, con el objeto de
determinar los planteles basicos y la dotaciéon requerida para llevar a cabo los
programas y actividades planeadas, asi como los valores retributivos para los cargos

que se incluyan en los respectivos escalafones.

Art. 135°. — En la etapa de ejecucién de los gastos en personal, el Sistema de

Administracion de Personal tendra las siguientes responsabilidades:

a) Captar las novedades referidas al movimiento de cargos y agentes, modificacion

de escalas retributivas, con repercusion en las liquidaciones de los haberes;

b) Efectuar las liquidaciones de las retribuciones de la planta permanente y
temporaria de agentes que revisten en los distintos regimenes y/o escalafones

laborales del sector piiblico municipal.

Art. 136°.— En la etapa de la evaluacion de la ejecucion presupuestaria de los
gastos en personal, deberan producirse mformes en los cuales se reflejen los
desvios incurridos entre los niveles presupuestados y ejecutados de tales gastos, se

identifiguen las causas de los mismos y se sugieran las correcciones pertinentes.

CAPITULO IV

Organizacion del Sub-Sistema de Administracion de Personal

Art. 137°. — El Departamento de Personal sera el drgano rector del Sub - Sistema y
como tal coordinard el funcionamiento de todas las unidades o dependencias

vinculadas con la administracion de los recursos humanos del Municipio. También
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integrara el sistema de administracion de personal, el Departamento Liquidacion de

Haberes.

b)

d)

g)

h)

El Departamento de Personal tendra las siguientes responsabilidades:

Participar en la elaboracion de los objetivos y politicas sobre recursos humanos
que para la Administracion Municipal elabore el Departamento Ejecutivo, asi
como en la determinacion del presupuesto de los gastos en personal en forma

conjunta con el Departamento de Liquidacién de Haberes;

Captar, procesar y exponer los movimientos que afectan los recursos humanos

tanto en sus aspectos fisicos como retributivos;

Controlar la asistencia y prestacion de los servicios de los agentes empleados

por el Municipio;

Coordinar y ejecutar el proceso de liquidacion de las retribuciones del personal

del Municipio;

Evaluar la ejecucidon presupuestaria del gasto en personal mediante el

seguimiento de los planes y programas en su ambito de incumbencia;

Participar en la elaboracion de los anteproyectos que regulen los deberes y
derechos del personal afectado al servicio de la Municipalidad, incluyendo en los
mismos los requisitos e impedimentos para su ingreso, la naturaieza de la

relacién de empleo, y el régimen disciplinario;

Atender la demanda de capacitacion en el ambito del Municipio y coordinar el

dictado de cursos sobre temas de su competencia;

Elaborar informes sobre los movimientos y aplicacion de los recursos humanos.
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TITULO Vil

Del sub-sistema de patrimonio

CAPITULO/1

Definicion del Sistema

Art. 138°. — El sub-sistema de patrimonio esta conformado por el conjunto de
normas, Organos y procedimientos destinados a la incorporacién, mantenimiento,
registracién, identificacion, custodia, reasignacién y eventualmente dar de baja a los

bienes de propiedad del sector piblico municipal.

CAPITULO I

Normas Técnicas Comunes

Art. 139°. — Considérense incluidos en el presente sistema los bienes de uso
inmuebles, muebles, semovientes e intangibles que son adquiridos a terceros a titulo
gratuitc u oneroso, o bien elaborados por el propio Municipio, que sirven para
producir otros bienes y servicios, no se agotan en el primer uso que de ellos se
hace, tienen una duracion superior a un (1) afio y estan sujetos a depreciacion; sin
perjuicio de la afectacion temporaria o definitiva que se asigne a una jurisdiccion o

entidad del sector publico municipal.

Art. 140°. — Los bienes enunciados en el articulo precedente deberan ser
inventariados y valuados en funcion de los criterios que establezca el érgano rector

del Sistema, para poder incorporarlos en el activo del Municipio.

ta administracion de los bienes citados precedentemente estard bajo la

responsabilidad de las respectivas jurisdicciones y entidades que los tengan
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asignados o los hayan adquirido para su uso. A tal fin los respectivos servicios
administrativos financieros deberan realizar el inventario de bienes al cierre de cada
gjercicio fiscal, mantener permanentemente actualizado el registro de bienes
asignados a la jurisdiccion o entidad de la cual dependen y controlar los movimientos
que se produzcan en el citado ejercicio a los efectos de proceder a su registro. El
organo rector del Sistema de Patrimonio ejercera la supervision de las tareas antes
enunciadas, estableciendo las pautas para ello, conforme a los requerimientos del
Sistema de Contabilidad del Municipio y a las normas que en tal sentido dicte el

organo rector del control interno.

Las jurisdicciones y entidades deberan prever en sus presupuestos los

créditos necesarios para atender los gastos de conservacion para su mantenimiento.

Art. 141°. — Los bienes deberan destinarse al uso para el que fueron adquiridos.
Toda transferencia posterior o cambio de destino debera formalizarse mediante el
acto administrativo correspondiente con intervencion del érgano rector del sistema

en relacion a las condiciones de su nueva afectacion y al registro de la misma.

Art. 142°. — E! Departamento Ejecutivo Municipal podra autorizar la permuta de
bienes muebles con terceros o entregar los mismos en compensacion de pago de
otros para similar uso; debiendo formalizarse tal operacion mediante el acto
administrativo correspondiente con intervencion del drgano rector del sistema a los
efectos de verificar el cumplimiento de las normas y procedimientos establecidos

para tal fin; procediendo luego al registro pertinente.

Art. 143°. — Las formalidades exigidas para la incorporacion o baja patrimonial son

las siguientes:

- ALTAS
a) Voluntarias:
- Onerosas: Segun las exigencias impuestas en el Reglamento de Compras y

Contrataciones del Municipio de acuerdo a su monto. Los bienes inmuebles y
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vehiculos se incorporaran al patrimonic del estado, mediante acto

administrativo dictado por el Poder Ejecutivo Municipal.

- Gratuitas: aceptacion conforme lo establece el art. 22 inc. k) de la Carta

Municipal.

b) Forzosas:
- Las expropiaciones deben ser dispuestas conforme lo establece el art. 22 inc.

j) de la Carta Municipal.

- BAJAS

- Bienes muebles: mediante acto administrativo dictado por el Poder Ejecutivo

Municipal.

- Bienes inmuebles: conforme lo establece el art. 22 inc. g) de la Carta

Municipal.

Art. 144°. — L os bienes que por su naturaleza, y conforme lo establece el articulo 68
de la Carta Municipal estén destinados al uso o utilidad comdn o general de todos
los habitantes, deberan estar incluidos en un Registro de Bienes Publicos, el cual
debera proporcionar informacién sobre la ocupacién de los mismos, su utilizaciéon y
mantenimiento, asi como la inversidn realizada en ellos. Los bienes contenidos en

dicho Registro no formaran parte del activo del Municipio.

Art. 145°. — EI Departamento Ejecutivo establecera, con intervencion del
Departamento Contable dependiente de la Contaduria General del Municipio, en su
caracter de érgano rector del Sistema de Contabilidad, los criterios de valuacién de
los bienes inventariados; que deberan aplicarse al cierre del primer ejercicio fiscal

correspondiente a la puesta en vigencia de la presente ordenanza.
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CAPITULO 1l

Organizacion del Sub-Sistema de Patrimonio

Art. 146°. — E| Departamento de Patrimonio, dependiente de la Contaduria General

del Municipio actuara en calidad de 6rgano rector del sub-sistema de Patrimonio con

las siguientes funciones:

a)

b)

d)

Proponer y aplicar las politicas y normas sobre la administracion de bienes del

Estado Municipal.

Determinar los bienes de propiedad del Municipio que deben ser incluidos en los
registros patrimoniales confeccionando los nomencladores y clasificadores
necesarios para brindar informacion referente a las existencias y movimientos de

los mismos en cada ejercicio fiscal;

Determinar los registros patrimoniales necesarios en todo el ambito deil
Municipio, de acuerdo con el volumen de los bienes y la complejidad del area al

cual estén afectados;

Supervisar las tareas desarrolladas por los respectivos servicios administrativos
financieros con relacion al inventario de bienes que deben realizar al cierre de
cada ejercicio fiscal, mantener permanentemente actualizado el registro de
bienes asignados a la jurisdiccion o entidad de la cual dependen y controlar los
movimientos que se produzcan en el citado ejercicio a los efectos de proceder a

su registro;

Centralizar la informacion de los bienes que integran el patrimonio municipal,

tanto del dominio privado como publico;

Ejercer la superintendencia sobre todos los registros patrimoniales que se

encuentren bajo su supervision;
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Supervisar el cumplimiento de las normas que rijan en materia de administracion

de bienes;

Realizar las inspecciones que permitan verificar el correctoc manejo vy

preservacion de los bienes del Municipio;

Organizar el inventario de bienes al cierre de cada ejercicio fiscal;

Dictar normas sobre mantenimiento, conservacibn y asignacion de

responsabilidades en la tenencia de los bienes;

Diseflar pautas referidas a valuaciones, amortizaciones, revaluos,

actualizaciones, etc., de los bienes relevados;

Proponer e implementar eventuales aseguramientos de ciertos bienes y bajo

ciertas condiciones;

m) Efectuar el saneamiento y perfeccionamiento dominial, catastral y registral de los

titulos inmobiliarios estatales y requerir al organismo técnico competente las

acciones judiciales necesarias para la preservacién del patrimonio inmobiliario

estatal.
TITULO VIIl
Del sistema de inversiéon pablica
CAPITULOI
Definicion del Sistema
Art. 147°. — EI Sistema de Inversion Pulblica estd compuesto por el conjunto de

principios, drganos, normas, procedimientos y metodologias que regulan las

actividades de captacion, estudio, seleccion, ejecucion y evaluacion de los proyectos

de inversion publica, asi como la creacion y actualizacion permanente de un banco
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de proyectos de inversion publica municipal con el objeto de aplicar racional y
eficientemente los recursos publicos para ampliar, mejorar, modernizar, reponer o
reconstruir la capacidad productora de bienes y servicios, incrementar el patrimonio
y optimizar el funcionamiento del sector publico municipal, cualquiera sea su fuente

de financiamiento.

Art. 148°. — Mejorar el nivel de eficacia y eficiencia con el propésito de incrementar
la productividad en la generacién de bienes publicos, debe ser preocupacion de toda

la gestion municipal. En particular el sistema de inversién debera:

a) Proveer normas, metodologias, procedimientos y medios de capacitacion que
permitan a la organizacion alcanzar el maximo nivel de eficacia y eficiencia que

sea posible;

b} Generar informacion y mecanismos que permitan utilizarla, para el seguimiento y la

evaluacion del desempeno de la gestién y los resultados obtenidos, en todas las

etapas.
CAPITULO I
Normas Técnicas Comunes
Art. 149°, — Forman parte del Sistema de inversién Publica todos los proyectos de

inversién de las jurisdicciones y entidades y los de organizaciones privadas o
plblicas que requieran aportes de capital que afecten el patrimonio provincial, con

repercusion presupuestaria presente o futura.

Art. 150°. — Se entiende por proyecto de inversion al conjunto de acciones que
producen bienes durables, fisicos o intangibles. Estos seran utilizados en ejercicios

futuros para producir bienes y servicios publicos, intermedios o finales.

Art. 151°. — Un proyecto de inversién comprende las etapas de preinversion,
inversion y evaluacion posterior.
Art. 152°. — El Plan de Inversién Publica sera plurianual y debera contener:
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a) Caracteristicas.
b} Unidades responsables de su ejecucion y control.
¢} Monto de inversion detallada por afio.

El Plan de Inversion Pdblica incluye la elaboracidn del Plan de Obras
Pdblicas.

Art. 153°. — El Plan de Inversion Publica Municipal se integrara con los proyectos
que se hayan formulado y evaluado seguin los principios, normas y metodologias
establecidas por el organo responsable del Sistema de Inversién Pablica, incluyendo

la construccién por administracion, contratacién, concesiéon y peaje.

{ os proyectos de Inversidn que se incluyan en el Proyecto de Ordenanza de
Presupuesto de cada afio, inclusive aquellos para lo que se soliciten transferencias,
aportes, créditos u otorgamiento de avales del Estado Municipal, deben ser

evaluados conforme lo establece el articulo anterior.

Art. 154°. — El Departamento Ejecutivo Municipal establecera la creacion de un
Banco de Proyectos de Inversion conformando un sistema de informacion que sera
instrumentado, administrado y mantenido por el 6rgano rector del sistema de
Inversidon Publica, registrando los proyectos de inversion seleccionados como
viables, susceptibles de ser financiados con recursos del presupuesto municipal,

previamente evaluados técnica, econdmica, social y ambientalmente.

Art. 155° — E| Departamento Ejecutivo Municipal podra facultar al érgano rector del
sistema de inversion publica, para fijar el monto maximo del programa o proyecto de
inversién que podra ser aprobado directamente por el organismoc o ente iniciador
para su inclusion en el Plan de Inversién Publica Municipal; el cual debera cumplir
con las condiciones establecidas por la metodologia de evaluacién y la informacién

requerida por ei citado érgano rector.

Art. 156°. — El Plan de Inversion Publica Municipal se formulara anualmente con

una proyeccion plurianual. Al finalizar cada ejercicio se lo reformulara para el periodo
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plurianual que se establezca, con las correcciones necesarias para adaptarlo al
grado de avance efectivo logrado en la ejecucion de los proyectos de inversion
plblica municipal y las nuevas condiciones de financiamiento del sector publico
municipal. Las clasificaciones de proyectos, las agregaciones de los mismos y la

estructura analitica deberan ser compatibles con la estructura presupuestaria.

En el Plan de Inversiones Publicas no podran incluirse proyectos que no se
encuentren registrados en el Banco de Proyectos de Inversién administrado por el

6rgano rector.

Art. 157°. — EIl 6rgano rector de! sistema de Inversion Publica Municipal debera
promover la presentacion de iniciativas de proyectos en todos los ambitos publicos y
privados del Municipio. Dicha informacion debera sistematizarse de acuerdo a los
formularios y documentos que establezca dicho 6rgano para el analisis y evaluacion

correspondiente.

Art. 158°. — Las iniciativas incluidas en el Banco de Proyectos que vayan a formar
parte del Programa Plurianual de Inversiéon deberan contar, al menos, con un
analisis que abarque el nivel de factibilidad, de modo tal que toda inversién se base

en un proyecto estudiado y evaluado con metodologias adecuadas y homogéneas

entre si.
CAPITULO Il
Normas Presupuestarias
Art. 159°. — E| Departamento Ejecutivo elaborara y presentara al Concejo

Deliberante, simultaneamente con el Proyectc de Presupuesto, el Programa
Plurianua! de Proyectos de inversion, el cual estard constituido por aquellos
proyectos que, una vez concluidos satisfactoriamente los estudios correspondientes,
hayan sido seleccionados para su realizacion por haberse ajustado a las prioridades
ael Gobierno Municipal y contar con las previsiones de recursos necesarios para su

ejecucion.
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Art. 160°. — El gasto que demande el primer afo del Programa Plurianual de
Inversion debera coincidir con el Presupuesto Anuai de Inversion Pablica incluido en
el proyecto de ordenanza de Presupuesto a ser remitido al Concejo Deliberante. Los
gastos que deban realizarse con motivo de la formulacion, evaluacion y direccion de
los proyectos, asi como los gastos de funcionamiento necesarios para la operacion
de los proyectos seran incluidos dentro de la mencionada ordenanza como gastos

corrientes.

Art. 161°. — Los nuevos proyectos que resulten seleccionados para integrar el
Programa Plurianual de Inversion Publica deberan especificar el responsable de la
ejecucion, las fechas programadas para licitar, adjudicar y contratar las obras y
adquisicion de equipos, las fuentes de financiamiento que deben solventar los
gastos y el impacto de los mismos en el presupuesto de los gastos corrientes de los

ejercicios futuros.

Art. 162°. — Las licitaciones y adjudicaciones que deban llevarse a cabo para
ejecutar los proyectos de inversion incluidos en el Programa Plurianual de
Inversiones se regiran de acuerdo al Reglamento de Contrataciones vigente en el

ambito municipal.

Art. 163°. — EIl responsable de la ejecucion de las obras debera realizar el
seguimiento fisico, financiero y presupuestario del proyecto, el analisis de los
desvios, la reprogramacion de las obras, si correspondiera, y la evaluacion de la

ejecucién del proyecto al verificarse la recepcion definitiva de las obras.

Una vez finalizada las obras, el area encargada de la operacion del mismo
designara el responsable de la evaluacion ex post, quien trimestralmente recopilara
informacion scbre el proyecto y la volcara en un informe anual, durante un periodo

de cinco anos.
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CAPITULO IV

Organizacién del Sistema de Inversion Publica

Art. 164°. — El Municipio designara una oficina o un responsable, en calidad de
6rgano rector, que debera coordinar el proceso de captacién, formulacién, seleccién,
ejecucién y evaluacion ex post de los proyectos de inversion, asi como la
incorporacion de los mismos en un Banco de Proyectos que debera informar el

grado de avance de cada uno de ellos.

Art. 165°. — El 6rgano rector del Sistema de Inversién Pdblica designado por el
Poder Ejecutivo; sera responsable de la aplicaciéon de las normas, procedimientos y
metodologias que garanticen una eficiente y oportuna asignacion de recursos
publicos para mejorar la capacidad productiva de bienes y servicios del sector

publico municipal.

Art. 166°. — La cficina ¢ el responsable que actie en calidad de organo rector del

Sistema de inversidén Publica tendra las siguientes competencias.

a) Dictar las normas y procedimientos a utilizar en la identificacion, formulacion,

seleccion, ejecucion y evaluacion de los proyectos de inversion publica;

b) Identificar, registrar y mantener actualizado un inventario de proyectos de
inversion puablica de cada area de gobierno municipal en los distintos grados de

avance,

c) Supervisar las actividades concernientes a la licitacion y adjudicacion de los

estudios de preinversion;

d) Identificar las posibles fuentes de financiamiento disponibles para solventar los

proyectos de inversion;

e) Elaborar las propuestas de Programas Plurianuales de Inversion Publica y
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someterlas a consideracion del Gabinete del Departamento Ejecutivo;

Coordinar conjuntamente con el Departamento de Presupuesto la formulacion del
presupuesto de gastos de inversién publica, el presupuesto de gastos de
preinversién y de los gastos operativos para el funcionamiento de los nuevos

proyectos, asi como la programacion trimestral de dichos gastos,

Supervisar las actividades desarrolladas en la etapa de ejecucion de los
proyectos referidas a la licitacion, adjudicacion y contratacion de las obras, asi

como las tareas relativas al control fisico y financierc de las mismas;

Supervisar el cumplimiento de las tareas referidas a la evaluacién ex post de los

proyectos de inversion;

Participar en la determinacion de los sectores prioritarios para el destino de las

inversiones publicas;

Desarrollar un sistema que proporcione informaciéon adecuada, oportuna vy
confiable sobre el comportamiento financiero y sustantivo de las inversiones
publicas; que permita el seguimiento de los proyectos individualmente y del plan

de inversion publica en forma agregada, compatible con el control de la ejecucion

presupuestaria;

k)

Capacitar a los agentes de la Administracion Publica Municipal en la formulacion

y evaluacion de proyectos de Inversién.

TITULO X
Del sistema de control interno

CAPITULO |

Definicion del Sistema

Art. 167°. — El sistema de control interno esta constituido por érgancs, normas,

técnicas y procedimientos que tienen por objeto efectuar un control no jurisdiccional
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integral e integrado de la hacienda pubilica municipal, abarcando los aspectos
presupuestarios, economicos, financieros, patrimoniales, normativos y de gestion, la
evaluacion de programas, proyectos y operaciones, fundados en criterios de

legalidad, economia, eficiencia y eficacia.

CAPITULO Il

Normas Técnicas Comunes

Art. 168°. — El Municipio de Gral. Guemes conforme a lo establecido por el art. 169

de la Constitucién Provincial fija su procedimiento de control interno.

Art. 169°. — La autoridad superior de cada jurisdiccion o entidad dependiente del
Departamento Ejecutiva Municipal es el responsable de la aplicacién de un

adecuado control interno.

Art. 170°, — El control interno se identifica como un servicio a toda ta organizacion,
consistente en un examen posterior de las actividades financieras y administrativas

de las entidades controladas.

El control interno podra ser previo y concomitante sobre el plan de
organizacion, estructuras, reglamentos y manuales de procedimientos de la

jurisdiccion o ente a auditar.

Ei control previo, concomitante y posterior se refiere a la oportunidad en que
se realiza el mismo con motivo del planeamiento organizativo, los reglamentos y los
manuales de procedimientos que lo instituyen, los cuales fijaran los instrumentos de
control inmersos en cada fase de la organizacion y de las operaciones, indicando la

oportunidad del accionar.

Art. 171°. — El control interno incluye la verificacion del cumplimiento de las normas
legales y técnicas, sus reglamentaciones y demas disposiciones aplicables a los

entes sujetos a control que debera ser integral e integrado.
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CAPITULO lll

Organizacién del Sistema de Control Interno

Art. 172°. — La Oficina de Control Interno Municipal (O.C.1.M.) sera el 6rgano rector
del sub-sistema de control interno y estara a cargo de un Auditor interno Municipal
designado por el Intendente segun las atribuciones conferidas por el art. 69 de la

Constitucion Provincial.

El Intendente, podra realizar la contratacion de consultoras y firmas
independientes; para lo cual podra autorizar la creacién de un Registro de
Consultores Externos preservando y coadyuvando a la independencia funcional y

financiera de las distintas areas municipales.

Art. 173°. — La Oficina de Control Interno Municipal sera un 6rgano dependiente
del Departamento Ejecutivo Municipal que actuara con autonomia funcional y
administrativa. Sera un d4rgano con facultades normativas, de supervision y

coordinacion.
Art. 174°, — Seran funciones de la Oficina de Control Interno (O.C.1.M):

a) Dictar, aplicar y mantener actualizadas las normas de control interno y normas

de auditoria en el ambito municipal.

b) Realizar auditorias, exdmenes especiales y las misiones que le encomiende
el Departamento Ejecutivo, sean en forma directa o traves de estudios
profesionales de auditores independientes.

c) Supervisar el adecuado funcionamiento del sistema de control interno.

d) Aprcbar y supervisar los planes anuales de trabajo.

e} Realizar por si o terceros contratados a tal fin, auditorias financieras, de
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legalidad, de gestion, estudios especiales, evaluacibn de programas,
proyectos y operaciones de los organismos bajo su competencia, formulando
a su vez las recomendaciones tendientes a asegurar el cumplimiento
normativo, la aplicacién de las nomrmas de auditoria interna y de los criterios de

economia, eficiencia y eficacia.

f) Evaluar el cumplimiento por parte de los organismos controlados, de las

observaciones y recomendaciones efectuadas.

g) Asesorar al Departamento Ejecutivo Municipal, en materias de su

competencia.

h) Dictar las normas vinculadas con la determinacién de la responsabilidad
patrimonial de los funcionarios publicos, estableciendo los procedimientos

internos y la informaciéon que éstos le deben suministrar.

i) Informar al Departamento Ejecutivo los actos que hubiesen acarreado o que

pudieren hacerlo, significativos perjuicios para el patrimonio publico.

Art. 175°. — La Oficina de Control Interno Municipal tendra accesc a toda la
documentacion y registros correspondientes al ambito de su competencia. Requerira
de los drganos que conforman la administracion publica centralizada del Municipio y
de los entes contrelados, la informacién que resulte necesaria para el cumplimiento
de sus funciones. Para ello todos los agentes y funcionarios dependientes del
Departamento Ejecutivo Municipal prestaran su colaboracion, considerandose la

conducta adversa como falta grave.

Art.176°. — La Oficina de Control Interno Municipal elevara sus informes al
intendente y remitirda a los responsables de las jurisdicciones y entidades
fiscalizados, informe sobre la gestion cumplida por los mismos, y sobre el estado de
situacion del control, sin perjuicio de atender las consuitas y los requerimientos

especificos que formulen dichos funcionarios.
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Art. 177°. — La Oficina de Control Interno Municipal estard compuesta por un

Auditor Interno Municipal, el que sera asistido por un (1) Auditor Adjunto, con titulo

universitario y experiencia en la administracién financiera y auditoria.

Art. 178°. — E| Auditor Interno Municipal sera elegido por el intendente, de quien

dependera directamente y tendra rango equivalente al de Secretario de Estado

Municipal.

Los Auditores Adjuntos seran designados por el Intendente a propuesta del

Auditor Interno.

Art. 179°, — El Auditor Interno tendra las siguientes funciones:

a)

b)

d)

)]

Representar legalmente a la Oficina de Control Interno Municipal,

Organizar y reglamentar el funcionamiento interno de la O.C.LM.,
estableciendo modalidades de designacion de su personal, fijandose las
competencias en materia de renuncia, otorgamiento de licencias, cesantias,

exoneraciones, etc.;

Efectuar las contrataciones de servicios para trabajos especificos, ©

extraordinarios que no pueda realizar el personal de planta permanente;

Elevar el Plan de Accion y presupuesto de gasto para su incorporacion al

proyecto de Ordenanza de Presupuesto General;

Administrar el presupuesto;

Efectuar las contrataciones de suministros y servicios de personal necesarias
para el funcionamiento del organismo conforme a las normas legales vigentes
en materia de contrataciones;

Iinformar a la Auditoria General de la Provincia actos o conductas que

impliquen irregularidades.
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TITULO X|
Del control externo
Auditoria General de la Provincia

Art. 180°. — La Auditoria General de la Provincia, sera el ente de control externo de
todo el sector publico municipal de conformidad a lo normado por el art. 169 y
siguicnie de la Constiiucion Provinciai y ias normas compiementarias gue se dicten

en consecuencia.

TITULO XII
Disposiciones varias
CAPITULO I
Disposiciones transitorias

Art. 181°. — Las disposiciones contenidas en esta ordenanza deberan tener
principio de ejecucion a partir del primer ejercicio financiero gue se inicie con

postericridad a la sancién de la misma.

El Departamento Ejecutivo Municipal debera establecer los cronogramas vy
metas temporates que permitan lograr la plena instrumentacion de los sistemas de
presupuestos, crédito publico, tesoreria, contabilidad y control interno previstos en
esta ordenanza, los cuales constituyen un requisito necesario para la progresiva

constitucion de la estructura de control interno y externo normada precedentemente.

Art. 182°. — EI Departamento Ejecutive Municipal debera reglamentar la presente

ordenanza.
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CAPITULO I
Disposiciones finales

Art. 183°. — Se derogan expresamente todas las disposiciones que se opongan a la

presente ordenanza.

Art. 184°. — Comuniquese al Departamento Ejecutivo, publiquese y archivese.
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6) ELABORACION DE LOS MANUALES DE

SISTEMAS Y SUB-SISTEMAS

(Ver Anexo 1)
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7) SUPERVISION DEL DESARROLLO DE
HERRAMIENTA INFORMATICA,
IMPLEMENTACION Y PUESTA EN MARCHA
E
IMPLEMENTACION DE LA REFORMA EN
HERRAMIENTA INFORMATICA
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Sistema de Presupuesto

El Sistema de Presupuesto se ha disenado con la finalidad de poder mostrar y
ejecutar el presupuesto elaborado por cada Unidad, dentro de ellas tenemos
Intendencia, Secretaria de Economia y Hacienda, de Gobierno, de Accion Social, de
Obras Publicas, Direccion de Cultura y de Deporte. A cada una de ellas se le asigno
un curso de accion, el cual se relaciona con el Plan de Cuentas, de manera tal que
de acuerdo a las funciones y atribuciones gque corresponden a cada unidad, estas
elaboraron por primera vez un presupuesto de gasto por programa, trabajo que nos
permitid ingresar al sistema las partidas y créditos asignables a cada unidad para
reconocer de esta manera la ejecucion econdmica y financiera de los ingresos y
gastos de las unidades antes mencionadas, un avance muy importante en materia
presupuestaria ya que no existen municipios que presenten de esia forma su
presupuesto va que lo hacen a nivel consolidado municipal.

Para ver mas de cerca los beneficios de este sistema es que desarrollamos
esta cartilla en la que detallaremos a continuacion toda la operatoria posible de este
moduio:

Para ingresar al sistema de Administracidén Financiera el programa solicita la
autenticacion del usuario mediante el ingreso de nombre de usuario y contrasefia,
click en aceptar {datos que se enfregan personaimente a cada usuario para su
habilitacion en el sistemay......

®

-

Municipalided
D

Gunmes
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De esta manera se ingresa a la pantalla de inicio del sistema de
Administracion Financiera, Modulo Presupuesto. Desde alli se tienen los siguientes
menus. Archivos, Presapues}s& SAF, Credito Pablico, Patrimonio, Contabilidad.

1. MENU ARCHIVOS

Se presentan.los datos individuales necesarios para la carga del presupuesto,
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En este ltem se cargan los responsables de cada Unidad Ejecutora, en ella se

pueden agregar nuevos responsables y modificar los ya cargados mediante los

siguientes botones: Agregar | |

O ﬁ?ﬁé@m

_THGNEE COURD. PANADA

RIN000 PRENSAY DIFUSIGN

nwnnE CoMPISS
MR PRODUCTIN Y FRMLED

OGS0 AUDITOMM NTERMA

| IE0EIRNN0 ASESDRIALEGAL

OO0 SALABE SITUALIGN

e

DIRECTION
DIRECOM
DIRECTION
DIRECTIGN
BRECCON
DRECTN
DIRETDIM

AGREGAR:

OGAI000 LNIDAD Y BESTOR NLYI UNM CATOL DE  DIRECDION
| CCOO0ENN UMEDAD EIETUTIRA DE VIVENDAS DIRELOOH
HEMANE SECRETAR UE GOBERNG SECRETARG
OO0 CEMENTERID oRECon
 HOIRGAN MATADERD DRELCN
| HOGIOOI0 DEFENSORIADEL USUARIO DRECTEM

WL PR BT S U P s PR s rarie e fing

SEF WMARI SRRET

SR HELSON ARJEL BULADIGS

SH LS aRE

SN FESPONSABLE
COHSULTORA MATED Y ASOCHD
DR, JOSE FEPRANDE TESEYRA O
Gl FESPONSARLE

S RESPONSABLE

S LEDRARDD PALAVEDING

SF PACUNDY CHENTA

S8 RESPOMBLE

N RISPNGARE

S RESPOMSAILE

FanE S PTIRIS 4

Cadigo (Depende de la Jurisdiccion a la que pertenace o bien si es una

nueva, Por Ej.. 100.100.001 Despacho).

Tipo (Si es Secretaria, Direccion, Departamento, etc.).

Dependencia.

; 1Se cargan los siguientes datos:

Nombre (Denominacion de la nueva unidad).

Responsable (En cabeza de quien esta).

Estado (Si es una Baja, Suspendida o Vigente).

Niveles (Politico, Directivo, Ejecutivo, Operativo, De Coordinacion Control y o

Asesoria).
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MODIFICAR/EDITAR: )
ya que cada unidad dada de alta pertenece a un organigrama aprobado por decreto:

Edtar Permite modificar solamente los siguientes datos,

¢ Nombre (Denominacion de la nueva unidad).

s Responsable (En cabeza de quien esta).

» Estado (Sies una Baja, Suspendida o Vigente).

» Niveles (Politico, Directivo, Ejecutivo, Operativo, De Coaordinacion Control y o
Asesoria).
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IMPRIMIR. &

responsables y los niveles que se hayan cargado.
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1.3 EJERCICIOS

GE BWERE LA G

imprime los datos de las Unidades Ejecutoras y de sus

Esta pantalla nos permite ingresar el afio del ejercicio que se esta ejecutando.

Y posee las siguientes funciones:

Agregar

B Agega

&

%
&
®
-
®

Modificar

&
:
.
5
.

ses ol

0006

Edtar , Borrar ¥ Bowar = imprimir

2
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COMYULIGHES UGE EMENE AL

AGREGAR:
presupuestario, si hacemos click en este icono nos aparecera esta pantalla, en la

Sirve para agregar un nuevo periodo de ejercicio

cual deberiamos ingresar los siguientes datos:
= Ejercicio (El que deseamos incorporar Por Ej.: 2006).
s Observacion (Campo libre para cualquier aclaracién que sirva para una mejor
interpretacidbn de la carga Por Ej.: N° de Ordenanza que aprueba el
presupuesto de ese ejercicio).

e Fechas (De Inicio y Finalizacion).

En Curso (Si es el gjercicio actual).

R HEFP IR BB FHLT EE RSB PR B RR A

L X

MODIFICAR:

anteriormente, una vez modificado se debe aceptar o cancelar la operacion.

Edla  permite editar cualquiera de los datos que se ingresaron
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CCOMELHLTGREE DF FHMONEAAS

BORRAR: K Bonas Otra opcidn es la de borrar el registro si se desea, para ello
una vez que se hace click en el icono borrar después se debe aceptar para borrarlo

definitivamente o cancelar para no realizar la operacion,

w

= e ]

R O S

SRR Al 6 CREPEAAL ChiRsE
R

Py Cayishurss By PO R | B
it TCRRTASHARE

Likbete oe Sessdaing

ftrrdiidy e e aebre hool Foilhe Sle oy £grg

e s Pt FHEAL A oo e L]
s FagEys 1A, St P e b DO fagrgaee el fa

vl g 3 . o[

1.4 PARTIDAS
Muestra todas las partidas que componen el plan de cuentas con sus
respectivas codificaciones, las mismas fueron cargadas en funcion del plan de
cuenta que se aprueba por ordenanza en el presupuesto.
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En esta pantalla nos
Agregar :

EEEERY

-

Modificar

# MATED « seocwons

GOHBULTORES BF RMEBE 54§

permite:

&
£
s
%
Ed
-

L N EER R BB EEAS B s R B s RN

Fweed A e s

IR R R NN N Ly

GEO00L00 EROBACTONES UORRENTES o

L EIOOEG GASTHS ENFERSINAL moseme W3

BTN FEASONAL SUPERAIR smgme g

BB PERSIINAL PERMANENTE npmease o3

BIDIUZCH PERSONAL CONIRATADD simmome ¥ 3
______ EIRDAGG DIETADE CONCEIALES it R praneesowsl

BI0301000 PERSONAL PERMANENTE LD, ) gems W3

_______ SYOCHE 00 PERSONAL COMTRATADO D | Ftits o e C

SIOZNNOM ABIGHATIDNES FAMIISRES aamems Foa

L EOSGTG APURTES PATRONALES ANSES smEGHs ¥ o3

FIOB000 APORTES PATAONALES PS5 swmemm B3

L BIDEGHN0 APDRTES PATRONALES AT swmane 3

(EHPORE OTROS BASTOSEN PERSONSL e W3

L BROEN00 BEMES DE CORSUMD shaame o2

(BB IGO0 COMBLISTIRLE Y L BRICANTES cmoeom W3

§£ PR A SR AR R ST SO 53R SR § P S G g e PR P B E -

AGREGAR
cargar los siguientes datos:

Permite agregar una nueva partida, para ello se deben

« Codigo: Es el codigo de la partida que se quiere dar de alta en
funcion del plan de cuenta contable (Por. Ej. : 600.000.000).

¢ Denominacion: Es el nombre de la partida.

» Nivel de Desagregacion: es una utilidad de sistema que nos indica

la dependencia de algunas partidas a otras.

iyt
sin
o

EXLT00.000 COMBUSTIRLE ¥ LUBRICARTES

AR Y LR Y £ S 1 4

nommn i
e - ]

BERFER 46 Pt s S A kg

¥
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MATEL] s sonowoos

GHMEVLTOBES DE EMDRLUAL

MODIFICAR “Eola Sclo permite modificar el campo de la denominacion de la

cuenta y si €s o no imputable, es decir si es una cuenta con movimientos

presupuestarios. Esto es para las partidas que ya han sido cargadas.

PR ELEE RO BRI BB R SR W

EEE L

(EIRIDGDOE COMBUSTILE ¥ LUBRICANTES oo M3

b4
S s i EITIONS VS B L SO L5 Pt inss e A ST conmnann BF i Com

)

IMPRIMIR &) impiii Permite imprimir el detalle de las partidas y subpartidas que
se hayan cargado.

Ll i Sratad o

[ ke it R R [ = K} 4
& bl (EdE CREE TR Fd R S, IO R El @
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BT 5 AR 150N AEPTITE S PaT ROl B T R RiReieiNeered K3 o
B 10800 00 ARG TE S PATEN R, B AT LR Reg ciid Bavaivy E W
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G G050 AFTILE S, REEUNOG E P RS g iy EERE THOAE Kl o
LEE e Ry LHed SRR S B URESOEY 1 DR R G Al & QO O Ed &
B e i) STy AL T OG Y PR d S B DO 30 3 s
BRSNS FRESLAR A TOIE B IOE SRR AL Y A FTCHIT 200 T CaE k3 3
B PO SGE EXTFELES BRI O DM O SR 24T OIS TIEMEE a £
AR TR TR R R O SR DR 7 4
3 O LN WRATHE O, PRiBAENE Y el A AN DG DG 3 L
B EO0G80 FONORIMRFIE v FRETRE OO D TREREROD 30 00 D 3 2]
B I00 000 B PRI B R A T GO S e k) B

o Cvrvntfini w5s ¢ 1+ ot o e e et : o
- RNE s SRR e R A e S PR N TR

104



MATED s ssonmnos

CHHBULTORE T DL LWMPRHE LA G

1.5 ITEMS

Esta pantalla nos muestra todos los items que componen cada partida, aqui
podemos seleccionar una partida del plan de cuenta y si después damos click en el

icono buscar nos mostrara todos los items perteneciente a dicha

partida.

#
™
&
&
#

s 5

Otfra de las funcionalidades de este modulo es que también nos da la
posibilidad de poder:

Agregar

Modéﬁaar. Xﬁg .Esﬁi@ Borrar % B e imprimir
N _

B

s

s

w P
FEE RS SR EB AP E R AR N R BEER SR E IR TR AR B EEE R E R E B EHEF RS O R B R B PERERR BB F DR DS R A CE R RN R

kS

AR THILOS DE LAREZA Y DESIVFSCTANTES

#
&
&
&
»
@
M

&
P
P
®
#
@
»
@

TE BESOMDANTE PRESTNTACEN ATROSOL .
ACEVE DESONDONTE PRESENTACYN AEROSDL - ; .
SLEITE DESTMDANTE, FRESEMTACION ENVASE -T4 20 BN ARTIULDS DE LNPEZAY BESFEC »
BALDE DF FLASTICD, DAPSIBAG 13 - CLCH R 200 RRRNE ARTCIOSOE UMPERAY DESBIED -
BHDE DE PLASTIOD, CARMODAD 12 - JROR ABH. 280 ERLHEG ARVCULOS OF LMPEZAY BESIIEC .
GALDE DF PLAGTICH. DARROIDAD 13 - CHLORVERD 230 SO ARRLULDS O LMPIA Y BESREED reermewy
BaLDE DE FASTICD: CAPAIDAD WL - (040N A8 2 SN ARTLULOS I LMPEZAY DESRED
BALDE DE PLASTICN, CARCIAD 1L - COLOR AZEE. 240 SO ARTCULOS OF LMPEZAY DESHEED
BALDE DF PLASTION): CAPRLIAD 1L - LOADR VERD 200 SN ARYIULIS DF LMPEERY DEGIFED
BALDE OF FASTION, CHPSIDAD 1 -CILDR MEER 1B SN0 ANDULGS 05 UMPETR Y DESBEEE
BALDE BF MASTHE LOMDDAD B CHLER AR SHEDNN ARTCIE IF METAY BEaEr
BALDE BE 7B OFAODAD TR COLGRMETRCE 20m TG ARTICLANG DF LMPERAY DESRERE
H0L54 DE RESIDUOS, DRAENSIN X 50M . FES 20D BN ARNCULES DE LN DEGEEED
BR3A DE RESUDS; DRENSIR DX BEN FRE 1D HO0GH ANNCULS OF LMPEZA Y DESREEC C T
BOLSA BE HESOUOS: DBENSION 5 G0H F0ES 1 S0 2061 000 mzewm%mvmmicﬁ;ﬂ;% o
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RGHMAULTOREE DR BMARED AL

AGREGAR

b v

“ermite agregar un item a la partida que esta seleccionada,

completando los siguientes datos:

s Descripcion (La denominacion y detalle del item).

« Precio Testigo (De acuerdo al presupuesto o precio de mercado).

R

B

.............. I ¥ - "o P g S FEC
b7 BADE E e DAl L COLDR METALED D0 R ARTICULDS O DM Y DERT
145 BHSA UE RES0U00: DRERGON X 00N PRES 2 B RTINS IR LMY DU
R BULSA DE RETRNICS. DBATRIOH WX ek P I® R NAND ARTONEG U ey B
% BLSA DE BESIDUDG: UREREION 45X 00K PRES 200 0 A aﬁm&sm;m‘gmmij

§ : ¥

§ Cron]

s

MODIFICAR

Edta

Permite modificar el item seleccionado, pero solo los datos

ARTURADS OF LWAWEDR: ¥ DEGRETLI AHIES

AUTIYE BATOR I TEWPGE PRESERTACN 1ATA
AENE PR
AEEVE pA
AETTE BA

R G COMEHATEAE VBRI AN

k
%

PN i
MEE A g 5 e
Pl 15 P i
HENE PR (e ;
MEE PR §
ACHVE P4 !
AETE g ; '
Nt L __ [ el @ o]
aces wSRE TR TETTTTE TR TR TR
ACHITE HERALLED VISTOWDED A 45T BECST . 20 SENGON OMEUSTREE Y RS
RIS MOSAILCT: VIOOSORE & JTESENST - 200 SALININGD COMULSTHLE ¥ LLBRIOSES
HTENE HBRAULCD, WSCOBDAD B &0 °C BALST - 200 DR COMBUSTHLE ¥ LUBROANTES e % mal
. r ;
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LAY UHE Y DL BMERESS L

BORRAR :’& Bonar Permite borrar el item seleccionado hay que confirmar la
Carwelar

operacion dando click en Acepts | o bien si se rechaza en

e e T—

HEEUTE PARIIERT EWPOS. FRESTATADN LATA i
HEITE B

mwn_'ﬁ. " "E.. K
HETERE o :
HETEPE pocvmey T
AURYE B 1o

i I R THEE T LA TS

ATENEFA
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ACEITE HE - :
AT O VERG A A T REETT T (oM Y TR
ACETE HORMILIE WSCOSDAD 4 4 C BRST . 210 FAIGER COMESTRLE Y LBROANTES
ACEITE MORMAET VS0 A I CEREST - 280 R IAHE) COMBISHIEE Y LAPIEANTES
ALENTE HORMLD, VOO A M T AT - 200 AN COMBUSTARE YLUBRCHITES
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1.6 PARAMETROS

Muestra las Unidades Ejecutoras y los nimeros que seran inicio de los
expedientes. (Es una pantalla informativa)
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S ML TURE S DE PRORE BAY

MTERDERCA DANIEL SEGDRA
SECRETARIA DE GOBIEFND SR, FACUNGE) CHANTA
SECRETARMA DE HADIENDA SH. SEBASTIAN SHva
SECRETARIADE DBRAS FUBUCAS  PALLODLD

SECRETARA DE ALDI0N SOUML JORGLIS SEGURA
EOMUEH DELIBERANTE SHA, VERONICA MIRANDA
DEPORTES PROE WAL TER AMADID
CULTURA'Y TURISHO SR CARLOS ACURIA

2. MENU PRESUPUESTO

Este menu se desarrolic para toda aquella operatoria relacionada con los

siguientes temas, atribuciones propias del Dpto. de Presupuesto:

¢ Creditos Asignados

« Unidades Ejecutoras

o Acumuladores

«  Ampliacién de Créditos

» Transferencia de Créditos

s Ejecucion Presupuestaria

¢ Proyecciones del Presupuesto
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2.1 CREDITOS ASIGNADOS

i MATED & asocmsns

COMGLETGRES S EMPEESRY

Muestra los nombres de las cuentas a que unidad ejecutora estan asignados

y el importe de las mismas el cual se cargo en funcidn de los papeles de trabajo del

presupuesto realizado por cada unidad ejecutora
Esta pantalla permite realizar tres funciones: |

AGREGAR
los datos que se deben completar son:

&
@

COREEUETHRE ¥ LI RCANTES
3 AFEEAOT OF MR8 v DESINFECTANTES
BRO OG0 UTHES, BEIROG £ a8 SIS

| BOTN0N AUMENTOS Y REFRRGERIS
| GEDSHON REPUESTOS B BEP [F MADUENAS ¥ AUTOMD

ERNTOLO0E DTRDS MENES OF CINSMe
FELTBDNY VIATIDOS, PASAIIE Y RRALITAD
G0 200800 HOMORARIDS ¥ REYRIBGONR OF TERCEROS

EHLATLING HOMERAJES Y CORTESA
R IO PUBLICIDAD ¥ PROFAGANDA
(G EN GASTIE DE REFRESENTALION
LB ARG BIVES ¥ TRAKSPORYES

| BN SIS GASTIS OF RSTICR
SEILEORO0D TFYROE SERMITIOS

SEIADRO00 AYUDAL PERSDRAS BN REDURSOS
S0 ORI BETAS Y PRSANTRS

THOZN0T00 EQUAPES BE DROmAY NUEBLES
IFIRINN00 WARUARAS Y HEFSAMIEHTAS

HICDROED INYERDENCR
TCRONE MTENDENG
TOOHG U BETENDENDIA
TEOAD G WTENDENDH,
VRS WTENDENGE
IO MTERDENTI
TEEHR NG INTENDENDIR
VNS BTENCENDL
VR BTENDENDA
MEMELUE N TENDERDS
TOERIAD  MVENDEM
T ETENRERS
RO MNTENDERDS
GGG MTENDEN
IERAGHN  BTENDE RO
TGOEIRG BFYENDE RS
TUEOELNG BITENDERUIA

& B
@ #
# #
Tl aenn®

Permite agregar una nueva partida y asignarle un crédito,

« Ejercicio (Al que corresponda con Fechas de Inicio y Fin)

= Unidad Ejecutora (Con el icono |

en el plan de cta. y seleccionarla)

« Partida (Con €l icono

B Bietos

plan de cta. y seleccionarla)

« Credito (Es el importe a ingresar en forma total comprende la suma de las

doce cuotas mensuales)

se pueden ver las ya cargadas

se pueden ver las ya cargadas en el
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e E
,gﬁ B W% & ﬁmg
BN %
GG AYUDA A PERBUNAS S FECLAGOS T ELEE0 METENDENDN 3

T Gun IS0 SRORS Y PRIANTIAS M MR SuKEs
BB EOLIPOE DE OROMAY MOSEES O BTENBENDA
PRI MADUINAS Y HERRAMIENTAS LGN INTERDENDA P -

&} _N_{J e T

Una vez confirmada la operacién se debera hacer click en Aceplal 4 an

su defecto si se desea rechazar la operacion ¢ Cancelar

BORRAR A B8 Nog 4z 1a posibilidad de borrar una partida con su crédito
asignado, para eflo se debera hacer clicken _T9_ 2 w&g epla | y se borra el registro.

RATNAN AvEDA A PEISONAT GBI RELIREDS HLTERO0 ITENDENTIA
BSRTIDA0E BEUAS Y PuSeTias SRS MTENDENI
L THRIONG EGUFDS DE DPCIR Y MUSBLES RIS RTENDENTIA
CPIEERO MATLEAS ¥ HESRAMERTAS RN MR

s

IMPRIMIR s
unidad ejecutora que se hayan cargado en el sistema. El reporte se denomina
‘Créditos Asignados”.

imprime el total de las partidas correspondientes a cada
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CREUL OB BE EMPRE A

R S ST

BT IR LD D GEREERAL CAREMESR

Poars Litnpanan Fodkypane 1ot G dosvmon - S
Vet B 0

Crbditns Aolgnades

R Eitanre Frgetiy ik }

FEERE COMBTTELE 7 LRSS

G BRg AREVEER A WE LRI ¢ DR L ierTE
2 e ST, I IO § R B

26 s Bl 4, BAERITIHG ¥ RESIGETNS

2 B FRUEEYON P REE DE BABUBAR ¢ A
30 FER TR SN O CUseuaR)

AT 16 0K VAR TENEVR, BREASRE ¥ MOV IR

SR 26 BN HEAOHIRERGD T MR T YRR
G2 S0 R SRR  CONTERR

ST DO PRI ¥ PROPSIRMDR

LELR-EE T BT D REPRESENTACHIN

LR £ FLETES ¥ TRANBPON TEE

BRE R GG QST D RATIHII

B BEN B YT BRI

LR AR PRSI N RN

BT DO RO ¥ FRTAMTIG

ETR2 ] GG D5 GFISPA ¥ SR B

W RS HAACR AN ¥ VAT
“““““““““ P A o sl £ et TR

st tonl e (B . Lo G S, S PR ] e fomanmt. | sttt | ) Donmmens g ] 30,

2.2 UNIDADES EJECUTORAS

Muestra el total de unidades existen dentro de la comuna y distingue de
aquellas que tienen presupuesto de la s que no lo tienen dejando la posibilidad que
en futuros avances todas puedan tener presupuesto y se reconozca el gasto a su
maximo nivel de desagregacion.

Las funcionalidades de esta pantalla son:
| Modificar bty  Bormar ¥ Bona

»
@ >
R R R R R R T R R
N

= Agregar

o

Wy
@

B g .. : .
AT e FRHR

WTENDERGR
SR PRMADA

FRENGAY DEELSION

COMPLTOS

PRODUCTION Y EMPLED

AEEATORS INTERRS

ABESORIA LEGAL

SREREYARE F SOBERNG

BELAIIOINES INGHTUDIOMM LS

SECRETARA BE HADENDA,

SECRETARIL DF GRRAS MBI IAS

DEFTE, DE METH AMBE NYE

SECRETARRS DE AUTI0N SO0

CONCES DEUBERANTE

SELRETARIA OF 1R TURA. TURISME ¥ DEPDRTE
BEPORTES

ELELTURA Y TUTIEME

X R A K U R D R

.
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TULTORES GE BMPRE AR

AGREGAR % Arpees Permite agregar una nueva unidad ejecutora del crédito,
completando los sigulentes datos:

e Coédigo de Unidad Ejecutora (El establecido por la codificacion ya
preestablecida Por Ej.. 100.100.000 Coordinacion Privada).

s Nombre {Denominacion).

+ Responsable (Personal designado como tal).

s Presupuesio (En caso que sea una unidad que presenta presupuesto se debe

: tildar esa casilla y automaticamente se copia).

]

.
&
=
o1 b e
¥ @
w ¢ Faaspsebis ot
LB “
aaaaaaa o e 2 Yk e
P = §§m (3
L
kd
# Y -
® o F7 Pradtipdmde
t

ingresados los datos se debera confirmar la operacion con el click en el icono
de § Acepta de lo contrario si se rechaza con click en

S AU TR ST

£ arcebst

MODIFICAR
del crédito.

Efla  Nos permite editar/modificar una nueva unidad ejecutora

i

CemeEEEE LmdE

] |
BREERIRTTE . ; 2
{oF Tashts SEGURS. . - B

e ik {5 R e FEAETER
B Prngogramin

RITERE AL
SR AR S
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COMRHLYORED D EMERE VAR

BORRAR 4 P¥& permite borrar una unidad ejecutora del crédito, nos muestra
5&&1&@?&5 se

los datos de la unidad ejecutora a borrar y haciendo click en

elimina el registro.
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2.3 ACUMULADORES
Esta opcidn se disefic con la finalidad de permitir a las unidades ejecutoras

que no hayan usado en forma total sus cuotas asignadas, puedan acumular sus
saldos para el periodo que necesiten efectuar el gasto y no perder asi el crédito de

cuotas anteriores no usado.
Otra opcién es adelantar las cuotas que se prevén no usar en Ios préximos

periodos para el mes en el cual deseo efectuar el gasto.
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Para ello se deberan seguir la siguiente secuencia de pasos:
a) Ingresar la Unidad Ejecutora {Denominacién, Codigo y Responsable).
b} ingresar la Partida a Acumular (Su Denominacion).
¢} Ingresar los periodos (Los que se desean acumular marcando con un tilde, aca
existen dos posibilidades para aquellos Menores al Periodo Corriente o bien todos
los del Ejercicio Vigente).
d} Expediente (El N° de expediente que solicita este pedido ya que todo se
instrumenta de esta forma y a los fines de dejar constancia de la necesidad por
escrito de la unidad ejecutora)
e} Periodo a Imputar {Aquel al cual se desea incorporar el crédito sea de meses
anteriores o de proximas cuotas)
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Para confirmar el procedimiento se debe hacer click en Aceptat | o bien

si s& desea rechazar en Canceiar

Si se da aceptar aparece el siguiente mensaje “Esta seguro de realizar la
operacion, esta operacion no puede deshacerse”, si se hace click en si
automaticamente se procede acumular la cuota en el mes correspondiente. (Por Ej.:
JUNICO).
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2.4 AMPLIACION DE CREDITO

Lo que permite este proceso es amphar los creditos en las cuotas mensuales
asignadas, es una tarea especifica del Dpto. de Presupuesto que la podra realizar
siempre y cuando exista un expediente de solicitud de este concepto por parte de
una unidad ejecutora.

Para este caso se debera ingresar la siguiente informacion:

a) ingresar numero de Expediente (Que solicita dicha operacion).

b} Observaciones {(Campo libre ulilizado para poder dejar aigin concepto ©
informacidn que se considere importante asentar en dicho acto).

¢} Ingresar la Unidad Ejecutora {Denominacion, Cédigo v Responsable).

d) Ingresar la Partida a Ampliar (Su Denominacion).

e} Periodo (El que se desea ampliar).

f} Ingresar el Importe a acreditar (en nimero).
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Para confirmar el procedimiento se debe hacer click en
si se desea rechazar en
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2.5 TRANSFERENCIA DE CREDITO

La transferencia de crédito se realiza entre partidas, de aquellas gue se
consideran que no se utilizaran a aquellas que existe la necesidad de
incrementarias, siempre y cuando exista un expediente de solicitud de este concepto
por parte de una unidad ejecutora.

La informacion que debemos ingresar es la siguiente:

a) ingresar numero de Expediente (Que solicita dicha operacidn).

b} Observaciones {Campo libre utilizado para poder dejar algln concepio ©
informacion que se considere importante asentar en dicho acto).

¢} Ingresar la Unidad Ejecutora (Denominacion, Cédigo y Responsable).

d} ingresar la Partida a Acreditar (Su Denominacion).

e) Periodo (El que se desea ampliar).

f} Ingresar el Importe a acreditar (en nimero).

g} Ingresar la Partida a descontar (Su Denominacion).
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Para confirmar el procedimiento se debe hacer click en

LS

L ancebs

si se desea rechazar en

Si se da aceptar se produce automaticamente la transferencia de partidas.
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2.6 EJECUCION PRSUPUESTARIA

Nos muestra como se va ejecutando el presupuesto de cada Unidad
Ejecutora. Se puede elegir:
e El afio del ejercicio del presupuesto (Por Ej.: 2006)
s El periodo que se quiere consultar (Por Ej.; 2 = Febrero)
¢ La unidad ejecutora que realiza la ejecucidén. (Por Ej. Todas, Intendencia,
Secretaria de Gobierno, Efc.)

Una vez completado estos datos se da click en

dara un reporte del la ejecucion en el periodo se!eccmnad en cuar&t& a! crédito
asignado confrontado con las etapas del gasto {?r&ventzva Campr@meﬁde y

=
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Devengado).
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SECRETARIADE GUBIERND  S320000
SECRETARIADE GOBIERNG  £3040800
SECRETARIADE GOBERNG  S20BMHD
SECRETARIROE GUBERRD
SECRETARIA OF GOBERND

Hﬁﬁﬁﬁﬁﬁﬂ% Y ﬁETRI‘BiB,.V BEH
HOMENAES Y LORTESIS 77407
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IMPRIMIR

SECREYARGA DE GOBIERND
SECRETARE DE GORIERND
SECRETARIA DE GOBERND
SECRETARIA DE GOMERNG
SECRETARIA DE GUBIERND
SELAETARE DE GOBERND
SECRETARNA BF GOBIEAND
SECRETARR OF GOBIERND
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PROGRAMAS STOALES WL
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Permite imprimir la ejecucidén presupuestaria, que se

seleccioné anteriormente, en ella saldran el periodo consultado, la Unidad Ejecutora
que lo realiza y también se ve el estado de! preventivo, comprometido y devengado.
Este reporte se denomina “Listado de Ejecucién Presupuestaria”
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2.7 PROYECCIONES DEL PRESUPUESTO

Esta fase se ha desarrollado para Hevar a cabo una proyeccion del
presupuestoc en lo que se refiere a recursos, de acuerdo a los recursos que se
estimaron y a los que verdaderamente estan ingresando en las arcas del municipio.

Para ello se deberd ingresar los siguientes datos:

a} Ingresar el ejercicio que se desea consultar, una vez agregado presiono el icono

St

% Busea | ¥ automaticamente me mostrard el plan de cta. de los recursos

cargados en ese ejercicio.
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También nos permite 5 A

¥ Bomar o ?miy
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AGREGAR Nos permite si es necesario agregar un tipo de recurso

nuevo, para elio es necesario cargar los siguienties datos en la solapa que aparece

una vez que presionamos agregar.
# Ejercicio a signar
+ Partida

¢ lmporte
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M g':m; — Fauhon gl T 008 ok g Figy A
#® % B M IR
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o Fadkle J 2 Hsserf
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CHLYDR2DT  TRAMSPEREMIIAY HIMA DE SANADD
AR DERECHE TERMBNAL DE DMIRUS
SRR MSPECTINE OF SEGURIGAD £ HIGERE
ABUIDRING CARMET DE SANEAD
AR CARNET DE CONDUDIR

si se desea rechazar en Cancelar

Si se da aceptar se produce automaticamente la incorporacién de partidas.

BORRAR }t‘ Bous  Nos permite eliminar alguno de los registros cargados para
ello hay que seleccionar cual se desea eliminar v haciendo click en
borra el registro que hemos seleccionado.
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IMPRIMIR o

cargadas aprobadas por la ordenanza municipal. Este reporte se denomina

e

Nos permite imprimir el reporte de las ctas. de recursos

“Presupuesto Vigente”,
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EJECUCION

estimados en el presupuesto contra el total de recursos verdaderamente ingresado

Es un reporte que nos musestra el total de recursos

en el municipio hasta la fecha y posee una tercera columna donde nos muestra la
variacion en porcentajes.
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Este Sistema fue disefiado, por lo propuesto en la reforma de administracion
municipal, para que efectué la carga diaria de los ingresos al municipio, sean estos
de jurisdiccion propia o de otra jurisdiccion, es decir que al final del dia nos permite
conocer la recaudacion total, informacién necesaria para que financieramente la
comuna pueda proyectar su disponibilidad y hacer frente a las distintas cbligaciones.

A continuacion se procede a detallar el proceso operativo del Subsistema de
Crédito Pablico:

Ubicacion del Subsistema dentro de la estructura general de la pantalla de
presentacion de la herrarmienta informatica.

1° Paso: Determinar el lote de carga, para eilo se debe seleccionar en la pestafa

la palabra "Lotes” y apareceran todos los lotes que ya fueron cargados.

Concepto de Lotes: es el conjunto de ingresos que pertenscen a una fecha
especifica y a una caja o boca recaudadora identificada y habilitada para tal fin.

Esto nos permitira a posterior individualizar la procedencia de los ingresos
con fecha cierta y el nivel de recaudacion de cada caja, informacién relevante
para la toma de decisiones.
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este abrira la siguiente pantalla, en ella se debera

s Numero de caja recaudadora.

¢ Fecha de Grabacién del lote. Puede diferir de la fecha de recaudacién,

es la fecha exacta en la que se procesa la informacion en el sistema.

» Fecha de Recaudacién. Puede ser distinta a la fecha de grabacion es

la fecha exacta en la cual se percibi6 el ingreso por el municipio.

 Tipos de Ingresos, estos pueden ser Ingresos Genuinos o de Otras
Jurisdicciones.

» Observaciones, es un campo libre para poder agregar informacién que

se considere relevanie a tener en cuenta en la consulta de ese ote.
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3° Paso: La opcién " Edite permite editar aquellos lotes que deseo
modificar, siempre y e::ti?:anda no haya sido actualizado, es por ello que los
usuarios de este snstema deben correborar bien la informacion antes de

confirmaria, como se ve a centinuacion:
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4° Paso: La opcion  x  Bomar | me permite borrar el lote que seleccione,
siempre y cuando el mésma% no haya sido actualizado.
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Para el caso en que el lofe que se desea borrar, ya haya sido actualizado el
sistema nos arrojara la siguiente leyenda (El Lote ya fue actualizado, por lo tanto
no puede ser borrado} estas restricciones se disefiaron con el motivo de que la
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carga se realice a conciencia y no existan lotes mal cargados, mostrando de esta
forma los ingresos reales, informacion necesaria para la programacion financiera de

I3 comuna.

¥

Lafes..
BRI %3%%%%%5

Wlae

%

5

%

&

7

®

aﬁ

® SRS VLR 1000 Sl

3 WS ET :
] WEEE WA 4 s e
7 WS iﬁ Huteyete R e s S s
o WSS TR MNOs
® ESE WS 4 UGS
@

v Gabwds  B9f roion o & Cow

R AR O R R N e B N R O s e e

5° Paso: Una vez que se agrego el lote, presionando el icono| %

abrira la pantalia que se detalla a continuacidn detallando el tipo de §ra<:ussc; que
selecciond al momento de crear el lote, en ella se puede ingresar los:importes de
recaudacion en cada uno de ios conceptos seleccionados. :
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7° Paso: El sistema permite la posibilidad de imprimir el detalle de los conceptos
gravados, generando un reporte denominado ‘Reporte de Recaudacién Acumulada

Diaria”, con solo presionar el icono

s .
Ty &
O .
W Lie
]
™ i
% Houinn Tt 3 gy &
® AT WPUESTD NMDBILIARIG LRRAND ®, i
87 b0 WPUESTE AUTOMDTOR R
G MRENND EENTAATARAEADA BMOBUARE: % 0
E SMUBUR  RENTEATRASATAMPESTD ALTOMDIOR 2
% SOV TASAS BE ALUMEVADG BARRIDD ¥ LIMPETA " B
3 DAY TASADE ACTIVIDADES VARIS i )
2 HERET  DERECHD BF PS0 YVEMDEDDR AMBULANTE ‘ 1
B GRTNE  DERECH0 D MATATERD “a ¢
H WEHOSE  DERECHO DT (EHENTERD O
% WHHANE  DEASCNG DE ESPECTALULD FUBLLD = i
¥ HEE ADD0Z0T  TRANSFERENCIAY DU DE GANADD 0 3
L ENVREE  CERECHD TERRNAL D (RRNRLS “g@w- 2
@ ;
] Lot n e wem Pooads bpmi -
# Cenw
...................... & Do
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MURICIPALIDAD DF SENERAL GUEMES precar e
OF &1 830 m,
Fpuy Campean Fadrigans 190 el Guares - Salla
RO )
Eootm WY &4
Cab $E082
Fechs Recowdsciny 1 TRISTNES
Focha Grabatiie 14mSE006
e Mo Aohualivede
Cysrta Irnnorte Retaudsdn
SN REGARECE COHRENTES (et
0 HNHG REORNOE IF AR MsIPa, [ x]
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AR AR BBUESTD ALOMOTOR ]
AERIAGE NG RENTA ATARARADS. B0 Mafs 2]
Lo iRl Rt RERTA ATRATAINE BFCESTS ALTTOMOTOR iy
AR ED  SECESOS TREUTAROE POR TASAS Vv DDIIR [ 7
A0 400 F0t TARAT DF ALLBAERAI BARNDC ¥ LPEEA £ 28y
AR 2 TW W TECAR OE A5 TH AN AW LR EER T R GEVE PR

8° Paso: Una vez cargado correctamente el lote y verificado gue el mismo no sufrira
modificaciones ya que sus datos son definitivos, el paso siguiente es la actualizacidn
de la informacién, esta es una restriccion que planteamos en el sistema para que los

lotes que hayan sido cargados y actualizados no puedan ser modificados por ningln

USUAanNo.

El proceso se lleva a cabo presionando el icono | 48 Actualzarite| , €N €5€

caso el sistema le arrojara ¢l siguiente mensaje. s

T e b

INGAEST BENUINS
A R WRRESGY GEMANES
SN AR/ meREDS OGS
RABIAR BAR HERESO BERUNY
RS A SHARESS GRS
AR e < ERESOS SENLIMES
WS TS & HERESOS GENUMDY
SIS AR Rt
R AR « HERESS GEMARDS

‘%«%}

oo B st Negmre e artudlne o ihe. R Achudo o bin 1o e ey T monirbes et I Fele
R apiwation no punte dedarrne
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De confirmar la operacion esta gueda como definitiva v va no se podria
deshacer, resguardando asi los datos ingresados.

9° Paso: Para el caso que deba ingresar una nueva caja o boca de recaudacion, se
debera ir al mend principal e ingresar en la pestafa denominada “Caja de
Usuarios”, en ella se podra dar el alta a las distintas cajas nuevas que ingresen a
este circuito de recaudacion de ingresos del municipio

La pantalla siguiente nos muestra la ubicacion de la pestafia dentro de la
estructura general de presentacion de la herramienta informatica.

Una vez ingresado en el mend el sistema nos lleva directamente a la siguiente
pagina:

GUILLERMED COBOS
GMARTOS GERMAN MARTDS Daeo4
CBAYOR CLAUDNE BAYOR oo
PATRICE BRI
ALESAMDRD LERA
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Para agregar una nueva caja se debe presionar el icono Agsegar 1Y de forma

automatica aparecera ofra solapa donde se debera ingresar los siquientes datos:
¢ Usuario
» N°Caja

Cargados estos datos y verificado que la informacién ingresada es correcta se

debera confirmar la operacion con el icono %) & . de manera contraria sila

informacion no es correcta se debera cancelar la'misma con el icono 1% Cancelar

GCoBns “GUILLERMD COBOS
s GMARTOS BERMAN MARTOS

10° Paso: Otra de las consultas que se puede realizar dentro de este sistema, es la
de la cantidad de lotes grabados por rango de fechas (sirve para tener un control ¥
estadistica de la cantidad de lotes ingresados), para ello debemos ingresar en el
menu principal del sistema y abrir la pestafia que dice “Consultas” y después
“Lotes Grabados”.
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Seleccionada la consulta para lotes grabados nos aparecerad la siguiente

pantalla en la cual deberiamos ingresar el rango de fecha que deseamos consultar,

una vez ingresada la fecha confirmamos la informacion con el icono

]

ERDICTENAL DAL DS GERNETA QLIPS

Frane Canpohsens MOdrRien s 86 (re Cimtart - Sabi

Tl DBRAAGRTINEY

Pende:r  BIATI0N Bamia: 320G
Fosha Fipe de bngrass Laetidad ds Lotes

[EEESE Ry TR SIS T

el e GREROS GENUIMOE
DAETI ARG GRS GEMBNT
TS SORERORS BEMMOR
(AT ARG RO G I
LS RO RN
TEN TN RGO MINmOE
§ 1A AN BIREERON QMM
VAN A EEREIEDE GENMIANGT
SRA AR HOREE0OE GEMINGE
ST SR BGREEOE GEMNBNOR
R R v IRGIETEUIS (GEMLENOE
R AAEE SR EOE CERE AP
TRAT NS ERAGIERONE (I NN
OAERE TPROFE B (ENLOR
i zig s s ot IGERERIS GEM A0S
BEO0E SGREROE GEMUNGS
B IR0 RN
bttt s ot GRS GENUIMDS
FPAINEE R S0 OERLINOS
FHPTIREE BRGEHE SR ENLINOSE
IOV MR SO DERMUNOT

ok ot b ek ke ke me e e e e oA s el

Fabal e Lot

&

e R i I

FRIBCAID
ELETT S

B8 GBS wwen

11° Paso: Por ultimo hemos desarrollado en este sistema de Crédite Pablico una

consulta a la cual se accede desde el menl principal denominada “Recaudacién

por Fechas”, la que nos permitira solicitar la recaudacién del presupuesto por

cuentas contables y por rango de fecha; seleccionando la cuenta v el periodo de la

consulta al cual nos referimos.

La pantalla que a continuacion detallamos nos muestra esta consulta:
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Una vez ingresada en la pestafia correspondiente aparecera de forma

automatica la siguiente pantalla:

¥ o benideden an « 2 B motuskondis. .

O A B Vipw de logreso:

IEEX!
%
@
I3
#
©
@
#
5
@
*
#
&

5.

o

R R E T TN

En la cual se deberd ingresar los datos que se desean consultar:
e Tipo de Ingreso

HeE FEEd RS SR E S G R R FHERYE B S E P AT DB T ARG R B AR AR S

senece Cuenta

&
dhw e

* Rango de fechas a consuitar

Dentro del tipo de ingresc existen dos opciones predeterminadas por el
sistema en funcién de la Ley de Administracion Financiera, ellos son:
» Ingresos Genuinos (Recursos de propia Jurisdiccion)

» Ofras Jurisdicciones (Recursos de otras Jurisdicciones)
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Cuando se procede a ingresar el nombre de la cuenta | tenemos la opcidn de

presionar el icono | i~ Buscar |y automaticamente nos saldra el plan de cuentas

que corresponde al tipo fié% ingreso seleccionado anteriormente, es decir que si
elegimos por ejemplo: tipo %ﬁa ingreso, ingresos genuinos, solo saldra el plan de
cuenta correspondiente a eségz tipo de recurso y no los que pertenecen a recursos de
otras jurisdicciones, estas saé& restricciones para acotar al minimo el margen de error
de la carga de los {:a;aerarie§ dgentm del sistema.

3

BE B AR P B E

NGRESDS nem?ﬁu& -
sonzd {42 Buea]

TR Cunptas comtalson...
Gl = SRECUR SO5 CORRTERTES
s ? o RECURSOS bE FURE SOICCION Rupdeiral
4 e BECUR BSOS TEIRUTARION FOR DMRUESTOS
LRAPLE ST TR0 OBELEARTG LRIARC
TAPURETO ALITOMOTON
BENTG ATARLASADA TAMOBILEARTA
BERTA ATRABADA THILIE ST AUTOROTON
- RECUR SGS TREBUTARIOS BOE YASAS Y COMTR
oE 05 LLMBLEE A

DERECHO BE FLBO ¥ YENDED DR AMBULANTE
DERECHT BE SATADERD

DERBCHE D SEMEMTERIO

DERBCMW DE §SPBCTASLLSG DUBL IO
TEANSFERENCIA ¥ GLILA DE GAMADD
BERBCMG THRRAATMAL DE OMIIEUS
IMBFECCION DE SESURTIDAD B MISTENE
CARRET BE RATBAD

CARMET BE COMDLICIR

DERECHIE DE COMETRUSCLON

REATHS ¥ RECARSOS

FYTE & WY e

FPEARBUT G F P E T B LR GG IR RE P H B ER

ey ié“,rfi}'j%‘él‘f“‘: P Gk e i B v acitiainaciog
P

HERESOS GEMLUINDGS -

"

:

agxnmm &‘;J Brrmo e
Tass DE AQY!V!{}M%Q WARIAR

-
Cusritas Afectades e o corsultn

R ! AR e

Momive Cueeds

S TASADE ALTPADADES VAFIAS

< = Tlor FRango de
M Fackas,
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£l ultimo dato que vamos a cargar es el rango de fecha que deseamos
consultar, para ello tenemos gue tildar en ia casilla donde dice “Con Rango de
Fechas......” vy automaticamente nos habilitara las casillas “Desde” vy “Hasta” las

que deberan ser completadas segan las necesidades del operario del sistema.

B

¥
Spaeicn oo v fenaEfie me ouerda oy ovessae e agon aoishnsios

s

Yipo de ingess. HGAESOS DENUINGS

&
Cusrita: AT i

-

&
Tadh DE ACTHELEOES valing
@

A Ry TR ]

Cusnias Mecft&a«dw e b covsalta...
i TR R
HE Eumnta Boabee Daonds M

P &@.E&J.m ks BE A{:&”MQWE leﬁ:f.}.

o
& »
“ %

Rgéed@faﬁmammmm . b4

Dok
., Con Fange de LS00
i P

Haste 2GS G

RS

3

Ingresando fos datos antes mencionados, (estamos en bondiciones de

pwmH kI F ARy

£

a

confirmar la operacion presionando el icono Acepla |, O €N SU Zxﬁ;iﬁfae;to $i no se

desea confirmar el icono P lar s sescinvessensncastenuerrannnst

Si la operacion fue confirmada el sistema nos arrojard el siguiente reporte
denominado “"Recaudacién por Rango de Fechas”

MURECIFALITAD DE GENERAL CUEMES AR
Lrass

Frary Covntarn Modviges 80 -Gred Gumres - Salby

Tab | QHETAEREEY

Cunnts Consultads: 45 H0H60 RECHRSOS OF JURISHIDCION BURICHAL
Dasde:  FAANEES Hasta: P£ T
Facha Iipare
LB 15,22
Tatal Comuiltads: 15, #7

132



J MATED - rsosmooe

CUREULTGRE Y DE R RE LAG

Subsistema Contrataciones

1. MODULO SAF

Con SAF (Sistema de Administracién Financiera) indicamos el procedimiento
que corresponde a las Solicitudes del Gasto que se han descentralizado en cabeza
de cada una de las Unidades Ejecutoras que tienen un presupuesto asignado.

Este proceso hemos coincidido en ubicarlo en el Subsistema de
Contrataciones ya que es el paso previc a la concrecidn del gasto, en el se realiza la
etapa del Preventivo para cada una de las partidas integrantes del plan de cta.

1.1SOLICITUDES Nos muestra la pantaila de ingreso a la solicitud del gasto en elia
se puede ver el Codigo y el nombre de la Unidad Ejecutora (s&gun la clave que se

halla ingresado) y nos permite poder agregar con el icono una nueva

solicitud del gasto, luego de agregar una solicitud p@demos se&%itaf ver la solicitud

en un reporte haciendo click en % Coli

@
&)ﬁ”*&s




AGREGAR
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Cuando usamos esta opcidn nos aparecera la siguiente

pantalla gue tiene dos pestafias que son: el encabezado del pedido y Ia solicitud

del pedido.

© i T Fachedebiiy  [TNSEITRE Feledfe BFSRE O
Epueniet®  [E £ &
it Fimendinis Mraliaader
i e
i alnetde '
R T he

{Hprrvisorm

i _sowrn] b Cocn|

¢ Encabezado del pedido: en el introducimos los datos del encabezado,

R

Numero de expediente, la Unidad Ejecutora la fecha del pedido y tenemos un

. campo de Observaciones (Se puede introducir en el cualquier aclaratoria que

R I " ¥ I E

wf
w»wmfﬁka’@ff kil s
vl

aporte una mayor sustancia de informacion al expediente).

Eresbaserhs fluadte | Dot delpiide]

o Ejpoicie prosupasttiia., - S ;
CoBmm R Fahadeiih AR G el [IRDREEE

LasErs

&Q"*@@Q}
- Uit Epcuingae bovshaseariye
» L

8 despn] 4 nm%y

¢ Detalle del pedido: En el se incorporan los items que van a componer &

pedido de gasto. Se debe cargar el o los items que se necesita adguirir en la
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solicitud del gasto, para ello se debe dar click en | &~ Buseat | gentro del

campo items para buscarlos a los que ya estén gravados.

HEEF BB

Eroabesudy bguail Dl el gt | et
me&&**“ﬂ'é‘%
~Hio i v0 gl R 8

KLLOE DE IMPEZSY DESBBVOTANTES
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UL A COMEBORES COMURI A0S
YUDA S ESTAR ECIREENTIS EDUUADDNALES
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Elegida la partida se da click en W

Buscst | jems y aparece la siguiente

pantalla se selecciona el items que se desea { cz}m;srar y 8¢ da '

Fabde  T4puICoins DE LWPERA Y DESIFLL TANTES

i - D e

m Wﬁ?ﬂ TR VM - SO B e
BEJLLA, IMERSIN S M - RGN TATORR
BEMLLA, DINESSION 15 1506 - SINEDION LeTORR
HERLLA DIMENSION 10 1M - SWEDION L/TORRB
SECADOR DE ROWA LARGD HUH - COUON ABD
SECADGR DF O0MA) LARGD #0H - COLOR RED
SEUADEGR OF OMA LARGD $XW - DILBR KERG
SELADIR BE G, ARG B - CIHER WEERE.
SECADDR OF Gl LSRGS MM - COLDR BOI0.
SECADUR DE Gists; LARGD J70H

furguuugs e

s TALHD DF RESIOUDG. ATESUAL PLASTN - 8600w
e YA DE BSOS waTERR, PabTen sl 2
£y VACHD DE RESTLDS MAEERMe LIS TD - IE0s 2

&1 we

ES e mmmmm&s HEE "
G0N AHIICADS UE UNPIEA Y DESHEC ¢
SR ANTICADS F LHPRZA Y DESINFEC =
SONIHON ARTELADS UF LBAPEZAY DESHFEL o
M
k3
#
ﬁ

EHEBNY ATIEULIS OF LMPIEZA Y DESINFED
G000 ARTHILLS DE LMPEZAY IESIFEC
SN0 ARTOROS DT UMPYZAY DESHREY
SN ARTHIRNSDE LMPETAY DESNRED 4
CHMRIN ARTEROS DS wmx&&m%
FHAOMY ARTCULIS R MR Y DS
200 AR DF LMPEZAY DEUNEED

SHLO000 ARTICULOS DE LMREER Y DRSFEC
SIS ARTICULDE OF LA Y DESINFEC

SRR ARTHILLS DE 1 oPRTAY RS v
&

g S| 7T

Entonces se incluye el item dentro del pedido, lo que quedaria es indicar la

cantidad que se desea comprar.

s 4 Bkl oot 2 gl ﬁ;,.. PR

gy [T

i

o B Bendee BEPGEADY Gled, TR THRERE

;P

B - .
R O P}?i!ﬁ%@%{ﬁ ﬁﬁ&d%‘?&?&%‘fﬁ%?ﬁ LEARIES
2% #

B doogha] g Concen|

Una vez cargada la cantidad se debe hacer click en agregar y se agrega en la
parte de debajo el concepto con todos los datos, alli podemos observar si tiene o no
fondos la partida a la cual se deberd imputar preventivamente este gasto (para el
caso de que no exista partida presupuestaria el operario no podra realizar esta
reserva de credito y debera solicitar si es necesario transferencia de partida,

mecanismo gue se detalla minuciosamente en el sistema de presupuesto),
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descripcion del articulo, el precio unitario, la cantidad solicitada v el importe total a

B tesa] g Cveie]

Si confirmo la operacién debo hacer click en aceptar y me genera la solicitud
del gasto automaticamente con los siguientes datos, la cantidad, el precio unitario,
el importe total y el estado...

¥
b INICAPRL ALY D CeniRar Gl Eguramn 2006
e R PURRERND
Frang Camestinrg Elomhirans § 0 -Orad s - Sokd
Tt | A AT R W
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5T BOLICITUD DE BGASTOS "«
S‘ » » D‘
Eupodtanin P O UM Pag, s 0" Padide de Powuien 89 B4
Bepaaneh?
SErddact Plocutoar 105 000 008 MTENDEMOM Frché def Fedida 17057005
Swhchame: HVENOERTES
Tt Timncripeion Canfigad | e | bese Fatnda }
L i hsid
bELE AR TIRT T BaT AR i
& ety Fao0

Gbgerya clsmme

¥irane y selfe
whE,

bieidda Fiecurors

Una vez generado este reporte cuando cerremos la pantalla automaticamente
nos se genera el reporte de preventive de dicha solicitud con los siguientes datos: a
que cuenta se imputa el preventivo, la descripcién del bien, el importe parcial, vy el

detalle de la imputacion presupuestaria, partida anual, saldo anual, partida mensual,
saldo mensual.
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ANULAR SOLICITUDES permite anular una solicitud para ello se debe ingresar el

namero de solicitud a anular (luego con la tecla tab. o click en el campo siguiente) y
muestra los datos de la solicitud a anular, se debera especificar el porque de Ia
anulacion de la solicitud con un breve comentario, y después haciendo click en
aceptar, se anula la solicitud seleccionada.

o —
Ssdewd e _
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# anudacibe o
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¥lomswsape®

VB sptor | 5 Cenceta

S

CONSULTAR SOLICITUDES permite consultar el estado de una solicitud,
ingresando el nimero de la misma, hacemos con la tecla tab. o click en el campo
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siguiente y nos muestra los datos de la solicitud que estamos consultando, mas

abajo podemos ver las distintas elapas en las que se puede encontrar la solicitud,
preventivo, comprometido, devengado o pagado.
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2. CIRCUITO COMPRAS (Dpto. Compras v Suministros)
2.1 OREDENES DE COMPRA

2.1.1 CONSULTAR permite consultar las Ordenes de compra que existen, podemos

seleccionarlas por: nimero de orden o todas dando clic en buscar......
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EEBEYRATA M Dara

LR TALION BIRETEA
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i

Taka FEROE s
GRAFICAREMTS *
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WG ERL  #
CEREAL Y TS P
SEPA ik .2

SEF A% SRL

SRV AT 2R L
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DESPEMAR AR DEE
WL AR S
SRRV GAS SRL
SEHRGRESHL g
B

AGREGAR
AGREGAR"™

Se detalla en el procedimiento "ORDENES DE COMPRA
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MODIFICAR f Edia primero se deben buscar las drdenes de compra
{procedimiento 1.1.1 ORDENES DE COMPRA CONSULTAR) se elige una Orden de
compra que se desea modificar dandole doble click y se habilita el icono
de editar f Edis  se da click en el icono y muestra la siguiente pantalla para
modificar los siguientes datos:

« Autorizado por: es la persona que autorizéd la orden de compra

s Tipo de compra: es la forma de realizar la compra puede ser por

{contratacion directa, concurso de precios o por licitacién)

= Y los datos en los comprobantes dando doble clic en el que queremos

modificar se habiiita CPB y después damos clic en CPB y modificamos

los datos que hallan que modificar

JEMEIH ti

oy

Bocnatipencin TR

BT G PREITERTY
i Sl B R |G M Pt
b eas o i oo I EETRAT AR BRETETTTRS
.
. & I, .
k] i
R
f :
o ek sriewe F ki I T Ejeniale £ T Pl Dwets |

M
S N PRPEL BH RO :

T GOLHRAS: TRATE SR SEE TAdA R

T O AR, TG & 230 OB SECRE Tasa R

ANULAR i Esta opcion permite anular una orden de compra, primero se
deben buscar las ordenes de compra (procedimiento 1.1.1 ORDENES DE COMPRA
CONSULTAR) se elige una Orden de compra que se desea anular dandole doble
click y se habilita el icono de anular y luego se hace click en el icono y el sistema
automaticamente nos pregunta si se esta seguro que se desea anular la Orden de

Compra, si o no como muestra la siguiente pantalia.
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2.1.2 ORDENES DE COMPRA

AGREGAR

, se presenta la siguiente pantalla cuando se elige esta
opcion se debé completar los siguientes datos:

« Proveedor: elegir el proveador dando click en buscar del titulo proveedor.

= Fecha de vigencia hasta cuando va a tener vigencia dicha orden.

%

Autorizado por: es quien autoriza la orden de compra.

&

Tipo de compra: es la forma de realizar la compra puede ser por
{contratacién directa, concurso de precios o por licitacion).
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Completamos proveedor fecha de vigencia vy autorizado, luego debemos
hacer click en buscar y me presenta la siguiente pantalla v elijo el proveedor. g

R

z,. ir B
. ol
S [
¢ - 2 I i
¥ CRALTE i R ——"
) WIGUES SEGHSA 5.4 SUPERMG  JmwoImy | B
" GE M B4 EMERGY e :
SERWTGAS S BLL. SGHIRTOE 4
AEFOOUNAGA SANTA BOSA SH. D 306856009

Caba FER DE FELDB MIFRMDS 23 HTENSS
L DE BITO B RLIEN FORMADION  30-7ONMERSS
TELECENTRD GUEMES DE FEDER 20248830309
GUMESD BOCG Y Da. BRL FEIET B
BOUGER BETZEL FEHHETT TR
TARGA § A D MEGATORE} IRETEERELE

BV o g0T 9 8 HSBLT “3,:5
* Lo ¥

S W

Elegido el proveedor debemos ingresar la solicitud del gasto a la cual fe
queremos realizar la orden de compra click en buscar.........

55

Ll
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Nos muestra las solicitudes del gasto que podemos elegir para realizar

nuestra orden de compra para elegirla debemos darle doble click.

INVNEREBYY

T
Frndur W
e

SECRETARM DE 4
SECPETARILDE 4
SECRETARI DE &
SECRETARMA DL &
BECRETANADE G
SEURE TAMIA DE &
SELREYSRIADE G
SECAETARIADE
WECRE T RS (9 8

jR T
G50 .00

LAFHERA FABLR - €

ik 400
LAPREHA FARER - 480 i
RESHA DRI T T
Briiih PRFEA MUTO 12 480 fdid
CORBECTON DEESL 128 3 4]
LAl FARER SO0 030 2608
FHENERNG FUIT Fa S 5 s’ﬁ},ﬁ

Elegida la solicitud del gasto nos queda como la pantalla siguiente y damos

click enagregar............,

R R
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Y agrega la solicitud del gasto para convertirla en orden de compra.

PEEREESGE ST AT H AT A G

s et w

Click en aceptar y me informa que se_creo una nueva orden de compra v su

ERE BRSBTS RS DB w D

namero. K

ERRER e
Fstari el

#

et
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Luego se vuelve a entrar en consulta de ordenes de compra se selecciona la
orden de compra ingresada y en la consulta se da doble click vy se habilita la opcién

Fuds
st | TR i

§

A TandRmuET L 6RENE

Tipodn Cimpen T EnTie ALER BR T PR

£

Y se empieza con la carga de los datos del comprobante, elegir el tipo de

comprobante y darle el nimero del comprobante, fecha y total del item luego se da
click en agregar

S
#

%%
dpoped
B e

146



MATEL) 2 ssocwoos

CoRSULTURES 38 EMORFS 8y

Y lo agrega en la venta que se muestra mas abajo v debo hacer click en

= c o1 0 | U
:

-
"

R

S
S

Después volvemos a la consulta del comprobante como vimos anteriormente

y en fa opcién comprometido |3 damos click y nos muestra la imputacion

" p— o
e R e e

ST Rt s SRR
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2.2 PROVEEDORES

2.2.1 PROVEEDORES CONSULTAR nos muestra los proveedores que posee ¢l

municipio y los podemos buscar por Cédigo o Descripcién dando clic en buscar,

En la misma ventana podemos Agregar

BT Ry BRI
# »

& "
a B

RN
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AGREGAR

Kyegd | Este proceso se detalla en (“Proveedores /| Agregar”)

MODIFICAR Editar para modificar se da doble click en el proveedor que se
desea modificar se habilita &l icono § ERa g5 da click y aparece la siguiente

pantalla para realizar las modificaciones (de los datos cargados de los proveedores)
y luego se da click en aceptar y se realiza el cambio realizado.

g P

SRt TR SRR TR SR

i {aaERDE 182
T T

gw‘\~\w

TR

2.2.2 PROVEEDORES
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AGREGAR

&ge@&g nos permite agregar nuevos proveedores y la ventana que
se presenta es la siguiente, en ella se debe completar los siguientes datos:

¢« Razon social
« Domicilio
¢ Localidad
¢ Provincia

» (odigo posta

+ Teléfono

» E-mail

« CUIT

¢ Fecha de habilitacion

¢ Condicién impositiva DG/ DGR

= Retencion IVA, Ganancias e Ing. Brutos

Una vez completados todos estos datos hacemos click en aceptas. ...

ol roemnges {0

Bamdn Soeit
Simimiciin ;
-

Enliboras £
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3. CIRCUITO COMPRAS (Dpto. Contable)

3.1 COMPROBANTES

3.1.1 COMPROBANTES-CONSULTAR Nos muestra los comprobantes que no
tienen Ordenes de Pago (O.F:) debemos hacer click en buscar y se nos presenta la

siguiente pantaila. s

FEEEESANERNY

5

3.20.P. CONTABLES
3.2.1 O.P. CONSULTAR Nos muestra la siguiente pantaila en la que podemos elegir

por N° de Orden de Pago o todas:..«.
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Sihacemos click en

nos muesira la siguiente pantalla y ademas

byega y Modificar

&

podemos Agregar

s W

AT B
P AT
BN R, AR IR 1
R Y
FRPFE AL

v
Sl T AT

B AR S GRS
RN SE RS TR

S5 BB

CEEBREEENEEEEY S

AGREGAR se detalla en el procedimiento de {(O.P. AGREGAR).

MODIFICAR Edita permite modificar los datos de la O.P. en sus dos
pestanas datos OP y detalies OP.

AR R R

. ’
»§ 5 et s} ¥
Iy A ( & " 5 o
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En datos OP podemos elegir el tipo de OP para modificar.

BEEEEFERA AR DB E 5B
#

Y en detalles OP buscamos la OP sin 6rdenes de pago como se detallé mas

AP REE R B R R AR
4
S

a
@

arriba y se puede ifmprimir

@

&

y consuitar el devengado .i
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3.2.2 O.P. AGREGAR
dos pestaﬁas; una es dates OPy d&taétes OP.

nos permite agregar una Orden de Pago. Hay

,§; mw;mm o
R TP &

wE f ywﬁm&-*&ﬁ&‘&

‘*ﬁiﬁ“%
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Detalles OP debemos elegir ta OP para agregar, click en buscar vy

seleccionamos la orden de compra que queremos agregar, luego click en

agregar

y lo agrega en ia ventanilla de abajo.
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“

pago N°— vy nuevamente hago click en aceptar.

REbks R ES B G R PRy e aEE ¥
P @
8

T,

AT R Y

3.3 CIRCUITO NO CONVENCIONAL (MODULO SOLICITUDES)
3.3.1 SOLICITUDES nos permite buscar las solicitudes para realizar el circuito de
y Modificar

compras no convencional y nos permite Agregar

PR
#
R
Bt

AGREGAR @ hgegu | nOS permite agregar un pedido de pago y para ello posee

dos pestafias que son encabezado del pedido y detalle del pedido.
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» Encabezado del pedido en el debemos completar los siguientes datos N° de
expediente, solicitante y concepto (ventanas de abajo) y observaciones.

pre

T

B EEHE B E T LA BT E R R B e AR w
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i

et

Detalle del pedido se deben incorporar los datos del detalle del pedido. Se
selecciona item y se hace click en buscar.....-..;.

=

R
T prmich do gBe.

Y muestra la siguiente pantalla para seleccionar la partida v el item.

s EmEEsYEaRegIr et aRaTTEne sy
A
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Se debe hacer click en agregar y queda como en la pantalla que sigue vy luego
click en aceptar. e

fe e

s w bt v e, . - e
R | s (TR

e

R F R R

Después se debe salir v se vuelve a realizar la consulta para cargarle el
comprobante correspondiente a ese concepto. Solicitudes buscar y seleccionamos

e
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Completados los datos se hace click en agregar y queda como o muestra la

ventana de abajo, para confirmar la operacién se hace click en aceptar.......

R e R e S s e T

Luego en solicitudes hacemos click para editar, vamos a la pestafia detalie del
pedido y podemos generar la imputacibn preventiva y comprometida
automaticamente, haciendo click en imputacion

SIS
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¢ Registro de imputacién preventiva
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MODIFICAR

4 Edta  Nos permite modificar una solicitud, para elio hay ir a fa
ventana para iniciar la maodificacion click en Af Edte  modificar/editar.

R

Nos presenta las ventana para modificar la solicitud seleccionada y tenemos
las dos pestafias para modificar los datos, datos del pedido y detalles del pedido, en
la ventana de abajo datos del pedido.

En esta ventana de detalles del pedido se pueden modificar los datos dando

click en CPB {como vimos mas arriba) click en aceptar y se modifican los datos.
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Aclaramos gue este circuito denominado “Modulo Solicitudes” o hemos

creado para diferenciar ciertos tipos de pagos, podemos decir que dentro de

este sistema entrarian todos aquellos pagos relacionados con los siguientes

conceptos gue van por fuera del circuito de compras como por ejempio:

L2

@

Becas

Caja Chica

Comisiones

Anticipo Financiero
Honorarios

Locacién de Obras
Locacion de Servicios
Publicidad

Proveedores Varios
Reintegro

Gastos de Representacién
Servicios

Subsidios

Anticipo de Sueldos
Viaticos

El funcionamiento de este modulo es similar a la carga de solicitudes

establecidas en modulo S.AF. Se deberan ingresar los datos del expediente, la

unidad ejecutora, la unidad solicitante, el concepto de la solicitud, etc.
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Sistema de Tesoreria

Este sistema se ha desarrollado para poder realizar el pago de todas las
Ordenes de Pago que se generan en el municipio ya sea por los circuitos SAF o
Solicitudes.

En el se encuentran todos los datos referido al momento del pago, como
Proveedores, importe de Pago, Retenciones, N° de Cheque, efc.

El sistema tesoreria esta enlazado con los demas moddulos ya que en el se
termina el circuito del expediente a pagar culminando asi con las demas etapas del
gasto.

Dentro de la estructura general del sistema se encuentra en el siguiente lugar
y su menu esta formado por:

¢ (O.P. Tesoreria.

¢ Pagos.

e Bancos.

4.1 O.P. TESORERIA
4.1.1 O.P.T. CONSULTAR En esta etapa solo podemos consultar que ordenes de

pago que ya se han generado estan disponibles para efectuar el pago, para ello
debemos hacer la consulta en el sistema, esta se puede solicitar haciendo click en la
pestana de "Buscar por” y nos da la opcion de “Todas” las O.P. o bien por “N° de
Orden de Pago”.
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Una vez seleccionada la ruta de bisqueda se hace click en  |o _Buscar |

Automaticamente nos mostrara el detalle de todas las O.F.

% COERALEN Y PINTURER
2 1% DGESPENSA BAS DT £ Urdores PogoProvesdonss. 800
3 k3 MIFUEL SEGURA S8 15U Drdarss PagoFroveedome. 1725
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5 E TRAMSPORTE SANTARD  Drdenes Pogofrovestwes 8100
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11 e CORRGLON ¥ SHTURERE  Dudenss Pagofrovesdmes: 0
1z &7 SALTA HADERAS fletuens PagoProveadmes 118000
13 45 OF ANDRES GURLESEME  {deras Pago Masssios pieiake
Ltk 5 SHWA SERSSTIAN Thderms Pagodeticips B 2000 :
L 55 SHLWA SEBASTIAN Cobenes Pagosodicipo Fira 2000 wl
A

Nos da también la opcién de que si nos posicionamos en una de las OP. y

Modi

hacemos doble click nos habilite la funcion de modificar

| (que para esta

seccidn no seria lo que literalmente nos indica la palabra).
Esta funcién lo Gnico que nos permite es poder ver la orden de pago v todos
sus conceptos y volver a imprimir el reporte de *Orden de Pago” y “Devengado”.
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Modi |

§ MATED s ssocuons
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. Solo permite en Tesoreria ver el concepto de O.P. y si

o CORPALDM Y PINTORERE
¥
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4.2 PAGOS

4.21PAGOSCONSULTAR se pueden realizar las consultas de dos formas: por
“Pago N* o “Todos”, se elige una de las dos formas y se da click en buscar

s

3 53

Buscar
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Automaticamente nos muestra los pagos segun elegimos las opciones antes
mencionadas.
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4.2.2 PAGOS AGREGAR Nos permite agregar un pago teniendo en cuenta los

siguente requisitos. Para lo cual hay que completar las tres pestafias:
s Datos Pago.
+ Retenciones.

¢« Forma Pago.

P ”ﬁﬁ
= fmm } o] mewaj
LT . ) ) . -
Pligpiy ¥ gwﬂﬁ‘—-". Eimenicns £
Cammititn | P apen Prowaedasss | Lomgrs) el
artiin o

N . RN e
# W%&-mg JORrEEe) %

A} Datos Pago se debe agregar los siguientes datos

» Concepto (Pago Locacion de Obra, Locacién de Servicio, efc.)

« Beneficiario y clicken | o/ Buscs

5

:i S’ : m . ?o”(iww . ﬁ.-f. i E"“""’""’““Eg
# . :
B el Foranghn g Prenmesionn { Sommien) =
2 :
e w iﬁ_w% . Ly

! Barwiias P

AP {5 Rtk [GETT Wes [ Pan i

Y me lieva automaticamente a la siguiente pantalia. Donde debo seleccionar

el proveedor al cual se desea cancelar el pago, para ello debo hacer doble click en la

celda del proveedor y luego cerrar la venta y asi va lo toma.
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Haciendo click en

muestra el total del saldo a pagar que tiene este proveedor donde y haciendo doble
click selecciono la celda con el tilde para poder tomarlo.

ot
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Y queda como la pantalla que sigue, debemos ingresar el importe en total

01 Lo R D

R R 2

Erston Pager § Rotmiirms ] Pomms Pags |

PagEy Hipssieio o ?

Sasrmegsier iyw&ﬁmm § Sstrgen) >

T TR o~

- Dadain g Pigo

afage IR Paterids 18 EEEE Gy Paga 5

Una vez cumplido con este proceso, estamos en condiciones de confirmar la
operacién presionando el icono Aceplar | en sy defecto si no se desea

confirmar, el icono Carcelar

B} Retenciones se debe agregar los siguientes datos:

e lmpuesto

+ dar el nimero de retencion

g
SRR s e R L S st oot
Sesgtiitn =: P mmf*’g ﬁmﬁ we
i uw“"%&ﬁ‘ﬁ‘ﬂ*ﬁ;&w
- Whcid
&Fwi&% Frotoedds T it gﬁ;% Pw%
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Se debe elegir el tipo de impuesto y dar el nimero de Retencidn y dar click en

Agrenst | v lo agrega abajo, si son montos menores a $200,00 no realiza la

retenicion.{(Por gue el municipio es solo Agente de Retencion Econdmica y ese es el
minimo no imponible por DGR}

£
@
Fag,
#
#
s

22 — ; i R

C} Forma pago se deben cargar los siguientes datos
¢ [orma de pago {(Podemos elegir entre contado y cheque).

+ Importe (Se ingresa el importe a pagar).

Se da click en agregar y queda como en la ventana de abajo.

171



MATE& & ABOLADIEG

HOMLGLVWRE S BE FHPREEAL

g

WS R

raton Pagn | Bomies Forews Page |

Eonte Teontana - [ oy . )
e (B Aewun

442573

e

PRV P i

Una vez cumplido con este proceso, estamos en condiciones de confirmar la
operacidn presionando el icono Aceplal o an sy defecto si no se desea

confirmar, el icono Cancela

Si se confirma la operacion podemos imprimir la “Liquidacién de Pago”.(Se
muestra en dos pantallas para que se vea toda la impresion)
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4.3 BANCOS Nos permite ver los Bancos con los cuales se trabaja v que estan

cargados y ademas podemos agregar

nuevos Bancos y sus cuentas

o ¥

agregar

AVORD -

&
e
;5
L M

s

Banco agregado

W

BH [BANCA MAZIONALE DEL LAVORG

| W Agrege |

¥ AL 508
BF FRAMUES

BN BANCA NAZIONALE DEL LAVORD
MO MACED
RO RO

e 173
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) Cumnts

Para agregar la cuenia se selecciona el banco y se da click en .

BM BANCA NAFIONALE DEL LAVDRO

FRAMCES
BANCA NAZIONALE DEL LAVORO
MalRO

Fi0

Entonces nos lleva a la siguiente pantalla.

BANCA NAZIONALE DEL LAVORO

Se escribe el nimero de la cuenta y se da click en agregar § Ao lo

agrega como muestra la ventana de abajo.

BANCA NAZIONALE DEL LAVORO
8004115550087 7777 -
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FRAMCES

BMACRO

DS

BAMUCA NAZIONALE DEL LAVORD

Y

Nos muestra asi la siguiente pantalia.

| CUENTA UND.

5. PROVEEDORES
5.1 INTERNOS

5.1.1 INTERNOS CONSULTAS Nos permite consultar lcs Qroveedoreg internos v

ademas podemos Agregar

Modificar

La consulia de los proveedores internos la podemos realizar por las dos opciones

» Descripcion y Codigo
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Deatrigcion ﬁ%m}

Elegimos por descripcion y nos muestra la ventana siguiente

Razon Sovked

gﬁﬁ%ﬁg%%ﬁ%é&g

COPY TEC BEPRESIONES
SiLVA SEBAE T
ACBSTAESTHER R,

ACUHA ANTONID M,

ACIRA DARLDN A

ATURA SUAK JOSE

ACURA MARTA ELVIRA
AGUIRRE MAR NATVIDAD
AlLAM EDMUNDE AMERIDD
ALARCON CRISTIMAY,

AL BORNIE MODESTO MAR
& DERETE 1188 DUDAR

kU

AGREGAR  p Agega
MODIEICAR 7 Modf

damos doble click al proveedor y se habilita el icone de

HEBEOEB BB TR RRF BRI ETER N R G D
#

&
5

(idem “PROVEEDORES INTERNOS AGREGAR”)*

i

“EPY YE PRE SIONES

B4 A BEBARTIAN
AUDETAESTHER I,

AD A TARINS A

ACLEA BIAR JOSE

AU MERTA TV
AGUIRRE MAIA NATIVIDAD
AR EDMURDED AMERID
ALARLDN CRISTINAY
ALBUIRNOT MODESTH MAMA
& DERLTE §iBE SR

Nos permite modificar un proveedor determinado, primero

ﬁmﬁ%
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Damos click al icono y aparece la ventana siguiente con los datos
a modificar

s Razén Social

¢« Domicilio

s localidad

+« Provincia

s Codigo Postal

= Teléfonos

s E-mail

« CUIT

s Fecha de inhabilitacion

s Condicion impositiva DG

s Condicidn impositiva DGR

« Retencion de VA

s Retencion de Ganancias

+ Retencion de Brutos

s Observaciones
-
.
-
M
.
;
; : i
S i
p %
@ a® B N %*ﬁ%&a%ﬁfﬂ@ﬂ‘&g{@g%%f*
: o Frawn Borily  [BRVKSERRRTEN
& & #
. !
= S Demcis 4
IXEEE .
@ & P Bt L e i i
- @ Pkl o« [GUENGEAREE ¥
# i k3
# ®
: “ Fadifgman .
@ ® hd e —— A AR
= A= @ SRR
=
&
. e, o~ . e
» B - LA
%aw#a&wt‘tﬁ!@*w&@ﬁﬁwﬁ:ﬁ% " ] LA = - S
«
& .
“
E&asau@gaﬁﬁaﬁ*a%a}&w@w 5 o m!@i‘&? w0
M
& ik
fe*&-u;@&»gx«wsxﬁ
-
M . : )
fq«g»aawsexwvzaaaaaa»wﬁ-aae”a-g-m%r'y:s:&@'z?s?% e e

Una vez cumplido con este proceso, estamos en condiciones de confirmar la

operacién presionando el icono Acepla o en su defecto si no se desea

confirmar, el icono e elar
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5.1.2 INTERNOCS AGREGAR Nos permite agregar un nuevo proveedor intemo y

se ingresan los siguientes datos
¢+ Razon Social
¢ Domicilio
s Localidad
s Provincia
« (Cddigo Postal
« Teléfonos
« E-mail
« CUIT
s Fecha de inhabilitacion
e Condicion impositiva DGH
+« Condicion impositiva DGR
+ Retencion de VA
e Retencion de Ganancias
« Retencion de Brutos

»

- e Observaciones :

Y %
FEBE B WGSBS E R P B TSR R ERE B A G SRR
o
B

wgw

» Fadn i s
* 3 Gl #
& % E *
¢ Dosiche % > M&é%
£ # *

# @ . A 3
M’MM«M’; Pl %ﬁugﬁggmm v% Cod ot g
" h ¥ o
% Teldfenor Eoa Faa
& &
&
AT, "

BE AR B ERTEG PR A FEE RSB P GO B YR

& @8

wnz-a«@s;mﬁnta;wwa:z%;%%

seomusohabranennn ol M&WQM fon

FEFEE R E R R

cunnionasnes difs
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Una vez cumplido con este proceso, estamos en condiciones de confirmar la

operacidn presionando el icono Aoepla | o an sy defecto si no se desea

confirmar, el icono Cancelar

5.2 EXTERNOS
5.2.1 EXTERNOS CONSULTAS Nos permite consultar los proveedere& externos y
Modificar

La consulta de los provesdores externos la podemos realizar por las dos

ademas podemos Agregar

opciones, Descripcidon y Codigo, click en buscar y nos muestra las siguientes
ventanas.

LRz
;3-,} Hagpinan

HOSE ALFREDD Cobieti

ESLIMAN LLIS MAFTIH MIGUEL- 34
s BE AMDRES GURLERMO NELSTN 250481372
fat TELECOM ARGENTING 5.4 BEIMEIIG

AGREGAR

(idem “PROVEEDORES EXTERNOS AGREGAR”)*
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MODIFICAR
damos doble ¢

|
Modi | Nos permite modificar un proveedor determinado primero

ick al proveedor y se habilita ! icono de . | "-@@?5 y damos click.

Buscor pos jﬁmm@ ;gfmmg

£ ALFREDS Chasiii o s ey
TECD PRISMA DE ROBERTO CARL 20901468543

ESLIMARN LIHS MBRTIN MIGUEL ¥ 2B23r%818
OF aNDRES GURLERMO NELSOR 2822481002
FELECDM ARGENTINAS A EIHEITIY

an'ﬁag

Aparece la ventana siguiente con los datos a modificar, {datos listados en
5.1.1) una vez modificados los datos damos click en aceptar v se modifican los
datos.

D

FRIER

Flowdn Sockl §I00E FERRANDT TEEVRA

[ BEITRARG T8 Conaiant ST
Fmbwdoras prrieresen ? Bk
Ty SRR _ R -

i o o Sl ¢ H H
L]
R

5.2.2 EXTERNOS AGREGAR Nos permite agregar un nuevo proveedor externo
(se ingresan los mismos datos que en 5.1.2).
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R e 3

Frander Boi

Erawrdies

Pesivaiy BUERE MAES ] ConPrm [

N H Froad ¥

EERT i"'"”“"""‘"’“”‘“""""“"‘ # o . s
TS -~
™ R e }
£ Ay ‘

Statanidn e 18 1 gt de @ancien | Sl e Bios 1

Uhmirenciorse

S

6. LISTADOS
6.1 INFORME CHEQUES Nos muestra los cheques con los siguientes Datos:

« N°de cheque
s Banco

+ Cuenta

+« |mporte

s Emision

» Vencimiento
¢ Pago N°

Nos da la posibilidad de imprimir

IMPRIMIR

de la impresion.

Haciendo click en imprimir, nos muestra una vista previa
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£ g5 aenar
P L)

e £ grtr Fabis
Py e g3 7 Lisaiin 1 g T mrennie o, | i
EEPEETEES iy § sdaaipnl { [ T R e—_—— H sty I ; FeAth e ] %

TR e RS

Fiseren p watio
Fwte Goeralie
Lhnigsiet Ejnasibor

6.2 INFORME MOVIMIENTOS NO PRESUPUESTARIOS para ver los informes de

movimientos no presupuestarios podemos elegir el periodo de tiempo en desde y
hasta por rangos de fechas.

o oz 3 4 08 § 7
§ 08 W14 o1 ou
ELIEC I P B R
BB EE#

ECE

EN

Luego el conceplo

Desde  [ovmrmos  w]  Heee (Ao w]l

Bt Fi 5 (5100 GERAS TE0 5 e | i | 5 S

_____ _ b . Fee o (TeeMey  Pupeds
2 Sintipipo Fina  BEUA SEBASTIAN
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Y el proveedor, para ello debemos hacer click en buscar | &~ _Busca

Bewle  [mpinm w  Hews Do =) : 7

#
Conasstts Faricipn Foamome ] Pomeeist (510 Binas T W b a’g&sﬁ@ fa

Pahe Bk (Pl (TReooooooWheMee (Powmsde ipote  (Hp
i An/enos e & i Arsicipes e SILA SEBAETEH

péns s
Feir) Pai } Egmetelin 3PSttt | e YR b 3
fovagaande T Frarend & At AsBetigee TS SERARTIAN 5ot |

b # S Beta Kty

L i
FuPa Camrstiviale

Ltevindund #pouteie
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7. CAMBIO CONTRASENA para cambiara la contrasefia se debe escribir

+ ¢l password actual

s ¢l nuevo password y
» confirmar el nuevo password

Haciendo click en cambiar v se cambia la contrasena.
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Subsistema de Patrimonio

Este subsistema se creo con la finalidad de poder registrar de forma
actualizada el inventario de bienes fisicos del municipio, las prestaciones de este se
hicieron en base a una estructura de relevamiento de informacion sobre la operatoria
normal del Dpto. de Patrimonio en la comuna por lo que no difiere demasiado
nuestro disefio con los datos que va se manejaban, esto se consideré de gran
impertancia porgue se obtienen mayores y mejores resultados cuando se respeta o
se tiene en cuenta los circuitos ya existentes y se trabaja sobre ellos.

Este subsistema se ubica dentro de la estructura general de presentacion en

el siguiente lugar:

Dentro de su menu se detalia:
¢ Nomenclador
s Sectores
s Inventarios
s Detalle de Bienes
» Bajas

¢ Consultas

1. NOMENCLADOR cuando ingresamos en este sector el sistema nos mostrara

una pantalla con el detalle en forma de arbol de la clasificacion de los bienes fisicos

que tiene el municipio.
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Esta pantalla nos da diferentes opciones para trabajar con el nomenclador de
bienes, algunas de ellas son:

Agregar

& s"’5
%»$&ﬁ$#0ﬁﬂ’&ﬁ&“*’éﬁﬁﬁﬁw«'%tik*%e&(’(*i&3«&'wﬁm’le5?&'h%mw‘ﬂaw&t‘&'ﬂ-li&'*k’}&&i&\bb’«l&ct'ﬁag
’ &

*a
%

ARIT ORI, N
BHICLETAS ®
CAMIGMES
CARMIDHETA
CAPRAL P ESOME RS
THfF P7osaT arUERD
COLECTNVUG
RECROBLE
METOE
TEAFIC
BETAR Y MERSIE
B0 DE OOMPUTADION
- MEARAMIENTAS DE TRABAID "
POALHMAS v EQLIPOS VIALES 4, 5 *
MUEBLES v LITILES AEF T

# &*m
= -
AL TS

(3

R

[

iy

AGREGAR Nos permite poder incorporar nuevos bienes completando ia
informacion que solicita:

« Tipo de bien (Si es un automotor, bazar, equipo de computacion, etc.)

e Descripcion (Detalle del bien Por Ej.. Camioneta)

« Nomenclador (Codigo que lo identifica)

Ingresando los datos antes mencionados, estamos en condiciones de
confirmar la operacién presionando el icono

. Aceptay |, 0 en su defecto si no se

desea confirmar, el icono = ariceatar

SPPATELC METAREOT
BT OlnAL "
BHHETAS
CAMITIMES

CAMIONET M

ARG FY ESOALERA

Lrmsoripalieg

Hmsmelsden fOR 0T

¥§i}§|N£m THE A g e MBRY
CERMIBDR

CENALR

CRLTIFLG

CHCHARSSD

CCHAR TAS =i

_f__ Comexr|,
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MODIFICAR iéﬁ@ Permite modificar cualquiera de los registros ya cargados,

con la salvedad de que solo se puede editar la descripcion del bien.

- ALTOMBYORES
APARPAEED MECANICT
ALEE AL
BHILE TAS
CARIONES
DARMIONETA
AR 7 ESUALERA

B EE e

ingresando la maodificacion del dato antes mencionados, estamos en

condiciones de confirmar la operacion presionando el icono Wﬂ O en su
Carvelbar

defecto si no se desea confirmar, el icono

BORRAR ?ﬁi Bona Sirve para eliminar cualquier registro.

DR TITORES
SFPAFE 0 ME a0
AEETTIERTE

BITICLETAR

CAMIOMNES

CAMIODNE b

CARFL P 5O BT

EEEEE

Una vez determinado que registro se va a borrar, estamos en condiciones de

Ageplat |

confirmar la operacion presionando el icono 1, 0 en su defecto si no se

desea confirmar, el icono

Cancelar |
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IMPRIMIR _&

el sistema, ¢l reporte se denomina “Nomenclador de Bienes de Uso Patrimonial”

Permite imprimir el reporte fotal de los bienes registrados en

WEBSCITALERD DE GENERAL GLEMES A
B3
Fray Cavabong R 1400 ot - Sule
ok - RN D
bl rageiipoidn del bion Bapendancia
Giki R VT Ry A DEPENDENTR
ot EECRITORID MUGHLEE Y UTRLES
nray BILL LR MUEBLES ¥ UTHES
) BILLAG T ;
8104 PRGN DIE CALCLILARY BN D DA T et
0 BRALIS BIA T EOCEIgHE BLERLES ¥ LTRES
ke ] LAMPATLA, DE WMEDR MUEBLES ¥ UTES
b [Tt WUEBLES ¥ UTILES
108 BRI TECAY MUBBLES ¥ UTRES
L AFHRATHCE ¥ APARALIORES WL ED Y UTHES
o1 VERNTRADUR 08 TROMG A ET Y UTHER
TY G0 ST TR WADE A SUEBLES ¥ UTRER
oo OB B BRRALITACINN MiABLEE Y UTHED
[T LETERNAS ¥ REFLECTORES MUEBLES ¥ UTHES
IRE] BALLIAS MUBELES ¥ UTRES
[T TIPS PILAR MUEBLES ¥ UTLED
254906 BOTOR BLBLTRICO WUESLER Y UTHER
1158 FAREA SERLES ¥ UTLES
aitpy CHLAMEG O HARATA MUESLER Y UTHES
1108 TROMED MUBELER Y UTILER
o105 BUBE ¥ A WIEBLES ¥ UTLES
B113 MUEBLE PARA FICHEROE UERLES Y UTHES
EIARE] b AR HUBSLES ¥ UTHES
[ARES) SRR DARMIC LS KL EOT MLBERL ES Y UTIES

2. SECTORES En esta seccion se puede ver el total de dependencias municipales
en las cuales se encuentran bienes de uso inventariales.

También nos permite:

Agregar

w
e

P

M »

- B
““‘/5559‘&%::&33&&sﬁx»@ﬁﬂ)%#aavawod<$»s$»saq&aaﬁq&&&@»@»*pﬁﬁW@ﬁ@wwwnt&ssnsesQﬁ&@%&%ﬁﬁ&&@&@&wws&&fsva&w&a%wﬂwaaﬁf&"**’

£
@
%

i {imebis Uridis %
i HTENDENCIA . .
3 1 0700000 SALADE SITUATION -, ¥ Bel o
1 2 TOEHHE  ASESORIALESAL '
1 103 D000 CUDRD. PRIVADA F -
3 104 TOSNING  UMDAD Y SESTHON NELTZ UNN. CATOL DE° :
3 1 RGN UNDAD ESECITORA DE VMIENDAS T .
1 106 WO 000 PRENSAY DIFUSION : :
' i N0 PRODUCTION Y EWPLED Y R
) t i O COMPUTOS s
v 1 20 SUIDMIN0  CONCESO DELBERANTE T, K
vil 1 201 SO0 SALADE SECTIONES Y PRESIDENCIA frian®
i 1 a0z SH20000  PARTIDD PARALA VICTOMA
vl i w3 SN0 ULR
i i £l GORADDO00  BLDGUE JUSTICIALISTA
W i 5 IGO0 BLOGUE FREAM
_____ Vil 1 2 BOOSOBON0  COCINA CONCEJO DEUDERANTE )
i = x
) 1 8 SOENMO  ARCHAVD .z;é‘i & conal
4
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AGREGAR

dependencias donde se encuentran los bienes completando la informacién que

Nos permite poder incorporar nuevos sectores o

solicita:
+ Unidad.
s Anexo.
s Seccion.
s Sector.
Ingresando los datos antes mencionados, estamos en condiciones de

confirmar la operacion presionando el icono |, 0 en su defecto si no se

Acepta

desea confirmar, &l icono C arveele

BITENDEN A
DE STUACION Rk

i

F— % ) - N
“w - B ot £ Canctbr |
k2 T i

E i HE GO BLOGUE FRERM

o 1 i BSOS CEINA TONCEIS DEUBERSNTE
i H 08 BRI  ARCHAMGD hd
4 . _%_ﬁ & CW%

4

MODIFICAR
con la salvedad de que solo se puede editar la unidad, anexo v sector.

Permite modificar cualquiera de los registros ya cargados,

SITUATION

-
i
! [
F S 7 g ]
i
“an Bockr [l
R
w3 P SO BLOGUE PRERA
T 1 a7 COLBIGONG  COCINA CONCEN) DELIBERANTE
i 3 08 ENGEOE  ARCHIVG e ;
M & [ ﬂmg :
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Ingresando la modificacion del dato antes mencionados, estamos en

, O en su

condiciones de confirmar la operacion presionando el icono

i arcelsr

defecto si no se desea confirmar, el icono

BORRAR K Bons Sirve para eliminar cualquier registro.

R

TERDERCA
1 m G SALADE SITUATION

H
;W% R
8y U % teote]  Conte
L 1 3 0000 BLOMIE FREAM
T 1 20 OO SRING  COCHR CONCEIG DELIBERANTE .
R 1 Jeii EODEOOH00  ARICHMNT hd ;
%t R 2] & mg

3

A

Una vez determinado que registro se va a borrar, estamos en condiciones de
confirmar la operacién presionando el icono j%w‘%%w&% . © en su defecto sino se

desea confirmar, el icono Cancelar |

IMPRIMIR 2
sectores intervinientes que se han registrados en el sistema, el reporie se denomina
“Listado de Sectores”.

Permite imprimir el reporte total de las dependencias y/o

MUPRCEY AL VAT OF GEMERAL GUEMES RIS
Friy Capubare Modpment ¢ 60 Leat G - Sk ket
‘Nei CEUTETLA Y
AHERC BECTION ST e ORGANIZAT VA
ETE T R RITIE
@ 3 651 SO0 P D BALA DE SIVUACIIN
8 H T SO B LR AGEEONRA UEGAL
1 1 103 D AER T SOTRD PRSI,
i 1 104 \;% g&am SHLALY Y aﬁm;am& L LR UATOL, DN ALY
i 1 1 FOL GO SREDATT ELMECUTONS [
) 1 105 R T N e iR e
' 3 g S0 A EE PEODUCCE ¥ EMPLES
I 1 A8 3000, 800 Oy COMPLITOR
il 1 ¥} a0 (K LOMGEI DULNERANTE
ek 1 v B0 100,000 Sk DE SECCICNES ¥ waﬁam&w 1,
A 3 S SO OO0 pammo AR LA VI
W 1 it S 300 O0E
A 3 i S0 08 UK m,{;ams: SULTITALEETA
e 1 o B P00 BLOGE FRERN
w3 % i SO0 S0 D00 COGNA CORCEN DELBERANTE
i 3 E) SO0 B00 0 AFHIT
i % 0 BN D SECRETANS m: am@sf:ﬂuo
[ % k1) LG 00 A SO
& $ By FE ke S ATURS, L nr"ww\caa
# i W 0. 3 D ESREECOEN DB TTRMETTG
s H B DI 000 DY OEECONH OF OUONTRO BROM B Sne
& $ oy 0 B 00 OFICHA D8 PERSONSL,
% H e 200 500 D08 SRR AAGRAL, ¥ TR0
i 3 Ay PO 008 BESA GRAL OF BNTRADAR
i 1 o S s00 AFIR SUBRCH AL
i i T PO B0 SOORLA Y MATETRARNIA
3 3 £ o R0 00 € Ry ORES.
# % Bt BN R AR TERSANAL Db‘_ LA
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3. INVENTARIO  Esta seccion nos permite cargar los inventarios que se van

realizando, para tener una constancia de cuando comienzan y a gue ejercicio
pertenecen y también del encargado del mismo.,

Para ello se le han disefiado las funciones de;

Agregar Modificar Eda  Borrar 2% Boal e Imprimir Iy

o
L . au®
B owm AR L BRE R EPE R DR PR Aom ol d s w S R w8k ET

e ERE R R BB E G ey w dme s S sy
&

AGREGAR

ta informacion que solicita:

Nos permite poder incorporar nuevos inventarios completando

¢ Fecha inventario.
« Afio inventario.
« Observaciones.

Ingresando los datos antes mencionados, estamos en condiciones de
confirmar la operacién presionando el icono

Aceptar |, O en su defecto si no se

desea confirmar, el icono [ arcelar

e
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MODIFICAR

con la salvedad de que solo se puede editar el campo observaciones.

Fdx  Permite modificar cualguiera de los registros ya cargados,

FRAGAT] ALEMNDRG

Ingresando la modificacion del dato antes mencionados, estamos en

Senta

condiciones de confirmar la operacién presionando el icono , 0 en su

defecto si no se desea confirmar, el icono Carncelar

BORRAR ?% Boar Sirve para eliminar cualquier registro de los cargados
anteriormente.

R

Una vez determinado que registro se va a borrar, estamos en condiciones de

confirmar la operacion presionando el icono Aoephar %g , 0 en su defecto si no se

desea confirmar, el icono

. |
Cancelar |
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hayan cargado en €l sislema.

4. DETALLES DE BIENES Nos muestra el detalle de los bienes que se han cargado

y el inventario al cual corresponden.

Para ello debemos seleccionar el nimero de inventario haciendo click en
buscar y seleccionamos el que deseamos utilizar. Luego en la ventana izquierda
seleccionamos la Unidad de Gestidn (Intendencia, Secretaria de Gobierno, etc.) de

la cual deseamos ver os bienes, los gue se muestran en la ventana derecha vy a los

cuales podemos aplicar las siguientes funciones:

Agregar

L4 p £
TrEveansarsresserat et e G R B e R TR R R R R R R BEwEECotEhE e b b babanndwn o H Y

SGH PR R L

Permite imprimir el reporte total de los inventarios que se

MATED s ssozapos
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Permite agregar un bien de uso con toda su codificacién a

una unidad municipal. Los datos que se deben completar son:

¢«  Nomenclador {Haciendo click en

nomencladores ya cargados, de los cuales tengo que seleccionar el gue

deseo).

¢  Sector N° (Haciendo click en

'@&(w

Busear

accedo a la

aocedo a la lista de

cargados de los cuales fengo que seleccionar el que deseo).

« Cantidades (Numéricos).

» Estado (Bueno, Malo, Regular).

fista de sectores

£
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¢ Procedencia (Compra, Donacién, Movimiento).
¢ Descripcion fisica del bien.
¢ Observaciones {Campo libre para mayor interpretacion de datos).

LRE

Eﬂ?m MM% foe 5 thees] B o i
m ke .{me i B R RN A
PN s
Hgaror {5

BE PP AEEARER AP S G R e E B G T

IEEEREXE

Una vez cargado todos los datos, estamos en condiciones de confirmar la
W Aceplat o en oy defecto si no se desea

operacion presionando &l icono

confirmar, el icono Carcebar

BORRAR }é Bepw e selecciona el bien que se quiere borrar, click en borrar y

nos presenta los datos del bien a borrar.

aEwroses | e B 5 BRATH T, COM DRID Lo FOMES T D00 W D80 A G AR T
: i huparas
e (b
SEADEST | W BEE Ty | pumEs .
LA Y E e et e e et g
A £ " s BE 04,
+ GECRETARAGE el f - e B
o SEORE Caine i IHE PR
& shempTapmpy  Ceoedebds ] ) LS Fifi
e SELRE Y afEs (F c - B G;
@ COMCEIIDELE  Oheomsssisnss: AN
e BECAETARLL (Y H
CONCER O i
+ " e :
e | o

Una vez determinado el registro que se va a borrar, estamos en condiciones

de confirmar la operacion presionando el icono Aceplat | o en su defecto si no

se desea confirmar, el icono ol ay
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Se selecciona el bien que se guiere dar de baja, click en baja y

nos presenta los datos del bien a dar de baja y debemos seleccionar un tipo de baja
y después si hay alguna observacion para asentar se debera cargar.

Una vez cumplido con los pasos defallados anteriormente, estamos en

B Acenta

condiciones de confirmar la operacidn presionando el icono , O en su

a |
Carveedar |

defecto si no se desea confirmar, el icono

1 OO s
ik CALEFRCTOR
L [EOENE Proceducia VRS

- TG PADIADGR MAFCR FELMT V0D 7306 CON AUEDAS

TR0 Bt

B depim ﬁ;m’%

muestra los datos a imprimir elegidos por algun sector. El

JoTe: E: $ 7 4
Sbn Bstaiiel E Manetie SIabaCSN;  AFREGAY
frbmarg FHAGAT A1 CLARBRD
Sppmp M2 PARTIO PR R aein, foadmad
Fludtn sl Bty
0T BRI OF AT AR GO YRR FORRBCA Dol O BUANGY fom odd SRS He v JHUBE
DIEE TS D LR TAPEADE: B CLEFIGA. T4 U M0 3
GHOT SLOER BAFL§ AL U B 4 BRI TAPULACHS GO O8 DO
TR S KT TRE REETAL TAPULADD B35 CLATEME DOROR BORDG
Y WA L PRS0
TS SRLAS TG WERGkGh Sl ABEDGTL TaRLa00 BN LA OOLOR BARRCH
08 ANMARKES Y APSRADICHITS T POMBELA TR B0 QAN I 4 33 W o5 B 0 P Mrs
S0 WERNTIL AN D8 TETRE THE VY BRI MM T OOR CLELYRG ASIaR VLG
Secm;, B ULR
LAY G NETAL TAPILALID FLEREALNS G P 1o AL fr = 2
fHEE SRLAY T METAL GO ASRITO Y RERRALDO (b CLERRS, I LAV
W W sL TES VERCHA AL IR TAMZALN CULOR MARROE TER ] 0T
HEE SRLAS R BETIAL TABLALEY FLOSSERS CUM MESPALDY SL50 [=E =l TAAE S
IR APRSASINE Y S ARATRES WETALAT A TRERAY AE BAVERNVES DR UWE K 088 % 1 TEMTE ELEND LA
P BARGRETA BREE DE WET AL TAMIAA COLOH MARRN B | OO
TUAE VRSN DI P TR D $F BRSO, LABIKHE 08 TRES VELOCEWMEEE LS £l Y

5. BAJAS Muestra todos los bienes dados de baja, por los distintos conceptos:
« Por Destruccion (No se pueden volver a dar de alta).

¢ Por Transferencia (Si se pueden volver a dar de alta).
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COMERLTGREE BY RRMESENAL

e Por Comodato (No se pueden volver a dar de alta hasta que no finalice el
comodato).

» Por Defuncion de Semoviente (No se pueden volver a dar de alta).

¢ Por Donacidon (No se pueden volver a dar de alta).

+ Por Venta {No se pueden volver a dar de alta).

Solo para los casos que se mencionaron anteriormente se podra dar de lata

nuevamenie el bien en el municipio.
Para lievar a cabo el procedimiento de una nueva alta debo seleccionar el bien, y

hacer click en G Alta

. BE Al ORERADD DE 0563 0.2
%A DBME/NE BE MEYAL DE 468

P DRSO DEMELOMERADG DE 955102,

O HE HETALICA

CR/OE R WETALICA
IZATIOH D3AR0R DE PLAS et an SEHAE DAL
RN DLAEER FASTILE PR SERALZACION
BRI HETALICA LARZADT £ SR
IO GE WMADERA DE .47 955
CLULAR ORI BE 39, CULAA MARTA TS ISP
EACION  GROYHRE DE PLASTE) Paf SERALGIAC..

BAMPORIESIRULD . Neodowsdedbs
BA POR DESTRUCEL.  #oAcepts ARs
Bads POR DESTRUGT Yoy Zmpta A
Bodh POR DESTRUNE..  HolAcepiaAlls
Bade POR DESTHINEL . Nodseptad@s
BALS POR BESTRUCT e Aoapts Als
Baa POS GESTRUCH Ho Acegha Alls
BAGPORCESTRUNNL. 80 Scogda fn
BMATDROESTAUCT]  Nosemadly o

L@t @t e o o @ iR

Automdaticamente se habilita la parte de debajo de la pantalla para completar
los siguientes datos:

» Sector N° (Haciendo click en T Buwcs | accedo a la lista de sectores

cargados de los cuales tengo que seleccionar el gue deseo).
¢ Estado.
e Observaciones.

Una vez cumplido con este proceso, estamos en condiciones de confirmar la

operacion presionando el icono hcel . 0 en su defecto si no se desea

confirmar, el icono Carncebar
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nOmARLERE Y BE EWPRE AT

EDITAR Permite editar un bien dado de baja. Para ello hay que

presionar el icono

4§ By se abrira Ja siguiente pantalla donde deberiamos
completar los datos gue se encuentran en los campos habilitados:

s Tipo de Baja.

s Fecha de Baja.

Observaciones.

&

Sector V& DD EJECUTORA DE VRIENDAS

Homerehde AT SHiAd

Eishado: BUERD ' [

Dosion  JWETALICA TAEPADS EN TELA TASPEADD COLGR AZLL COM RESEALDD ALTD
I OB00 D1 D406

B bosptar %s_..mm)g

Una vez cumplido con este proceso, estamos en condiciones de confirmar la

operacion presionando el icono Aceplst' g ep su defecto si no se desea

confirmar, el icono T mrv e

6. CONSULTAS
6.1BIENES POR SECTOR Nos permite seleccionar un sector haciendo click en el

icono | . Busca | Y automaticamente nos muestra el total de sectores cargados.

4 Iy i 7 B
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i 3 w07 TOOAIGO00  FRODUCTION Y EMPLED 2 impiei |
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i 1 208 SOOO0GO00  COMEEJO DELIBERAMTE
i 3 e SOLVBEONY  SALA DE SELTIONES ¥ FRESIDENCIA
i 1 2w SOUIO00Y  FARTID PARA LA VT
i 1 2 BIINA0  ULH
v 1 08 SNSGETN  BLOGUE JUSTICIALISTA
__________________ W ' 25 SH700000  BLOGUE FREUM
Tl 1 = GIOSUOO0E  COUMA COMCES DELBERENTE
it : o -
. E SOSELID  ARCHND ﬂtéﬂ_ﬁ & o]
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Selecciono el que deseo consultar y me muestra de forma instantanea el total
de bienes patrimoniales en existencia del sector que se haya seleccionado.

Seatur T ) amz;:; O S,
Loz §
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IMPRIMIR mg;é Imprime i Permite imprimir e reporte de la consulta mencionada

anteriormente.

SHABNDIPALIDAD DF GENERA GUEMOS

Frwy Chvetien Rodguer T4 rel Guemes . Bein
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Sistema de Inversion Pablica

Este Sistema se creo con la finalidad de poder registrar todos las iniciativas
de proyecto o proyectos que ingresan al municipio va sea de personal afectado al
mismo 0 de iniciativas de personas externas a él, este modulo lo maneja la
Secretaria de Obras vy Servicios Publicos y permite tener un banco de datos
actualizado de los proyecios en proceso como de los potenciales a realizar y llevar el
control de los que estan en ejecucidn con sus respectivos avances de obras para ver
si se encuentran dentro de los limites establecidos.

Este Sistema se ubica dentro de la estructura general de presentacion en el
siguiente lugar:

Se ingresa a la pantalla principal del sistema y se selecciona la opcién
Inversion Pablica, buscar proyecto para entrar al Sistema.
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Nos muestra la siguiente pantalla, en la cual podemos buscar | o Busca

damos click en agregar y se abre la ventana que vemos a

continuacion con las siguientes pestafias:

#®

&

L

Datos proponente
Definicion

Tareas

Recursos Humanos
Recursos Materiales

Equipamientos

Adjudicacion

informes

L R R
S
»

s

3

Sy &&!,ﬁ»@-@km»ﬁwwqﬁfﬁ&sw'w@?ﬁ@wk'ﬁ
g R

Taws

o ; P — T |

bk
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Datos proponente: En esta pestaia se cargan todos los datos de los que

presentan algun proyecto.

Definicion: En esta pestafa se cargan todos los datos que son la razén de
ser del proyecto.

Tareas: en esta pestarfia se cargan todas las actividades con las que contara
el proyecto.

Recursos Humanos: En esta pestafia se cargan todos los datos de las

personas que llevaran a cabo el proyecto.

Recursos Materiales: En esta pestafia se cargan todos los datos de los

materiales que se necesitaran para llevar a cabo el proyecto.
Equipamientos: En esta pestafia se cargan todos los datos de los elementos
necesarios para llevar a cabo el proyecto.

Adjudicacion: En esta pestafia se cargan todos los datos de las personas o

instituciones que llevaran a cabo el proyecto.

Informes: En esta pestafia se iran realizando las cargas de los avances de
los proyectos.

A) Datos proponente: En esta pestafia se cargan todos los datos de los que

presentan algin proyecto y se cargan los siguientes datos

Nombre y apellido: Datos identificatorios de los proponentes.

Area: Rubro donde desarrolla su especialidad.

Institucion: Nombre del proponente.

Domicilio: indica el lugar donde reside el proponente.

Teléfono: Namero de teléfono para comunicarse con el proponente.
Fax: Numero de fax para comunicarse con el proponente.

Denominacion: Es un campo optativo y sirve para ampliar los datos de! rubro

del proponente.

Descripcién: Es un campo optativo y sirve para ampliar detalles del perfil del
proponente.
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B} Definicidén: En esta pestafa se cargan todos los datos que son la razén de ser
del proyecto.
Proyecto: Se expresa el nombre del proyecto.
Prioridad: Se le asigna una prioridad que son A y B, prioridad A, para
aquellos proyectos gue fienen prioridad alta que son prioritarios para el
municipio v los de prioridad B su prioridad no es alta.
Obijetivo: Expresa el fin del proyecto.
Limites: Nos muestra hasta donde serd el alcance del proyecto.
Fecha Inicio: Fecha prevista para el inicio del proyecto.
Fecha Fin: Fecha prevista para el fin del proyecto.
Beneficios: Muestra las bondades de realizar el proyecto.
Ubicacion_Geografica: Muestra Ia region o zona en que se realizard el

proyecto.

Sector: este item expresa la porcidn de la ubicacién geografica donde se
realizara el proyecto.

R

202



4 MATED & ssncnpos

EOARRULFORES DE BREREGAG

) Tareas: en esta pestana se cargan todas las actividades con las que contara el
proyecto.
Orden: Es un campo auto numérico que va indicando la cantidad de tareas.
Tarea: Nombre de la actividad que se va a llevar a cabo.
Costo Proyectado: Costo estimado para esa tarea.

Costo Real: Costo real de 1o que salio Ia tarea que se carga después que se
realizo.

Fecha de inicio: Fecha de inicio estimada para la tarea.

Fecha de fin: Fecha de fin estimada para la tarea.

Fecha de inicio real: Fecha de inicio real para la tarea.

Fecha de fin real: Fecha de fin real para la tarea.

Estado: Indica como se encuentra dicha tarea completa, pendiente, en
ejecucion, suspendida.

A cada tarea se da un click en

¥ se sigue con la carga de la

siguiente tarea.

Ui

¥ g 15 vt e oo

D} Recursos Humanos: En esta pestafia se cargan todos los datos de las personas
que llevaran a cabo el proyecto, cuando se carga cada recurso.

Perfil requerido: Expresa los requerimientos profesionales que se necesitan

para realizar el proyecto.

Experiencia: Expresar en afios la experiencia para el perfil requerido.
Carga horaria: Cantidad de horas que va a trabajar ese recurso humano.

fod
oy
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Recursos municipales {rm): Expresa los recursos de municipio que van a

intervenir.
Costo Externo {CE}): Expresa el costo externo que va a tener esa mano de
obra.

Costo real: es el costo que realmente va a salir la mano de obra.

A cada recurso humano se da un click en ¢ 1y se sigue con la

carga del siguiente recurso humano

R

R i :
B iy By Totee] 3 bt

E} Recursos Materiales: En esta pestafia se cargan todos los datos de ios
materiales que se necesitaran para lievar a cabo el proyecto.

Recurso requerido: Expresa los requerimientos materiales que se

necesitaran para el proyecto.
Cantidad: indicar el total del material que se va a necesitar para ese recurso.
Unidad / medida: expresar la unidad de medicion del recurso.

Costo Proyectado: Precio estimado del recurso.

Costo Real: Precio real del recurso, este se carga una vez que se utilizo el
recurso y se sabe realmente cuanto salio el recurso.

A cada recurso material se da un click en y 8@ sigue con la

carga del siguiente recurso material
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F} Equipamientos: En esta pestafia se cargan todos los datos de los elementos
necesarios para llevar a cabo el proyecto.

Equipamiento requerido: Expresar el requerimiento necesario del
equipamiento para realizar las tareas.

Cantidad: indicar el total de equipamiento que se va a necesitar para ese
recurso.

Costo proyectado: Precio estimado del equipamiento.

Costo_real: Precio real del equipamiento, este se carga una vez que se
compro o consiguid el equipamiento.

A cada equipamiento se da un click en
del siguiente equipamiento

Agiegal |y se sigue con la carga

: M
e I

e T

R i e L iy

s
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G} Adjudicacion: En esta pestafia se cargan todos los datos de las personas o
instituciones que llevaran a cabo el proyecto.

Tipo adiudicacion: indica como fue adjudicado el proyecto puede ser directa

o por licitacion.

Entidad: indicar a que entidad se adjudico el proyecto.
Fecha: fecha de la adjudicacion del proyecto.
Observacion: realizar algunas notas si hubiere lugar.

L

et 5 ey g}

H) Informes: En esta pestafia se irdn realizando las cargas de los avances de los
proyectos.

informe N°: Indicar el nimero de informe que se realiza para seguimiento del
proyecto.

Fecha de entrega: Fecha en que se debe entregar el informe.

Porcentaje pago: indicar el porcentaje de pago que se debe tener hasta este
primer informe.

Fecha entregado: Fecha real en que se enirego el informe.

Estado: Indica como se encuentra el informe puede ser pendiente y

presentado.
Descripcion: indica hechos relevantes referidos al informe.

Observaciones: Realizar algunas notas si hubiere lugar.
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A cada informe se da un click en

Agrega | y se sigue con la carga del

siguiente equipamiento.

Después de realizar la carga de todas las pestanas se da click en:
Aceptar *» Acepta é y se guardan todos los datos.

Buscar | _____%%é%m Damos click en Buscar y nos muestra todos los proyectos que

tenemos.
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Seleccionamos un proyecto damos doble click y se nos habilita la opcion Modificar.
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Modificar %f ﬁﬁﬁ%ﬁf click en el icono modificar y nos permite modificar en

todas las pestafias, como vimos en el icono Agregar % Agienar

imprimir .z ! nos permite imprimir el proyecto que se va a ejecutar, se
realizan los mismos pasos que para modificar y damos click en imprimir.
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¥ nos muestra el informe en dos paginas que se muestran a continuacién.
Pagina N° 1
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Sub-Sistema de Administracion de Personal

&l sistema personal va llevar el control administrativo para la liquidacion de
haberes de todo el personal del municipio.

Ingresamos a la pantalla principal en el ment personal que a su vez tiene
submenis como Agregar, Consultar, Altas conceptos variables v consultar altas

concepios, que se muestra seguidamente.

MENU AGREGAR: en el se dan de alta los datos correspondiente al titular del
haber, y posee las siguientes pestafias.
Datos del empleado, datos conyuge, datos familia, datos personas a cargo

aaaaa FOAEEARRE A ARG B e R w4 LR R T dEbE BA R B EE B e e HEAESEA DRGSR BB A BRSSP
& #

E
o
Wk

A) Datos del empleado: son los datos del empleado del municipio y consta de los

siguientes ventanas que se deberan completar.
210
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CUIL: Es el Cédigo Unico de Identificacion del trabajador, es un numero

unico.

Nombre y apeilido: Es el nombre y apellido de! empelado del municipio

Sexo: Sexo del empleado

Domicilio: Lugar de residencia del empleado

Localidad: | ocalidad donde reside el empleado

Provincia: Provincia en la cual reside el empleado

Cédigo Postal: Cédigo de Correo postal del lugar de residencia

Fecha de nacimiento: Fecha de nacimiento del empleado
Estado Civil: Estado civil que puede ser, soltero, casado, viudo

Fecha ingreso: Fecha en la cual ingreso al municipio

Fuente documental: Origen de los datos del empleado

Nivel: Categoria que posee el empleado en la administracién municipal
Tipo de personal: El caracter del empleado puede ser Contratado,

permanente, promunas (Programa Municipal de Asistencia Social).

B) Datos Conyuges: son los datos del conyuge del empleado si estuviere casado o
comprobase la union y consta de los siguientes datos:

Nombre y Apellido: Es el nombre y apellido del cényuge.

DNI: Namero de documento del conyuge.
Vive?: Si el conyuge esta vivo o no.

Fecha de Nacimiento: Fecha de nacimiento del conyuge.

Fecha de Casamiento: Fecha de casamiento.
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Capacidad: La capacidad del conyuge puede ser capacitado o incapacitado.
Asignaciones Familiares gue percibe su conyuge: si el conyuge percibe

asignaciones familiares pueden ser por usted, por hijo, ninguno.
Trabaja: Si el conyuge trabaja si, no.
Observaciones: Comentarios relevantes acerca de esta pestafa.

_ iﬁuie&@mq o 4
C} Datos Familia: En ella van los datos de los padres del titular

Nombre y Apellido Padre: Es el nombre y apellido del padre del empleado.

Domicilio: Lugar de residencia del padre del empleado.

DNI: Namero de documento del padre.

Vive?: Siesta vivo o no.

Capacidad: La capacidad del padre puede ser capacitado o incapacitado.
Estado civil: Estado civil que puede ser, soltero, casado, viudo.

Nombre y Apellido Madre: Es el nombre y apellidc de la madre del
empleado.

Domicilio: Lugar de residencia de la madre del empleado.

DNI: Numero de documento de la madre.

Vive?: Si esta viva ¢ no.

Capacidad: La capacidad de la madre puede ser capacitado ¢ incapacitado.
Estado civil: Estado civil que puede ser, soltero, casado, viudo.
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D} Datos personas a cargo: son los datos de ias personas que tiene a cargo el
empleado y consta de los siguientes datos.

Nombre y apellido: Es el nombre v apellido de la persona a cargo

Sexo: Sexo de la persona a cargo.
Parentesco: Grado de parentesco con el titular,
DNI: Namero de documento de la persona a cargo.

Trabaja: si la persona que se hizo cargo trabaja o no.
Estudios: que estudios realiza la persona que tiene a cargo.
Grados curso: indicar el nimero de grado o curso que esta realizando la

persona a cargo.
Establecimiento: Nombre del establecimiento donde esta estudiando la
persona que esta a cargo.

Capacidad: si la persona que esta a cargo es capacitada o no.
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Cargados los datos se da click en agregar y agrega abajo los

datos de las personas que tiene a cargo como se muestra en la panialla que sigue.
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|y muestra el

Cargados los datos se da click en aceptar

siguiente mensaje se guardaron los datos click en aceptar.

b
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MENU CONSULTAR: se abre la siguiente ventana y damos click en buscar 3 Busca

Y nos muestra la siguiente ventana con la lista de todos los empieados doble

click en el personal que queremos ver los datos y se habilita la opcién Modificar [} Modf
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Click en modificar &,;

cargados como se hizo en agregar
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y se abre la siguiente ventana con los datos

Agreaar

y se pueden modificar dichos datos

de todas las pestafias vistas en meni agregar.

s

Para imprimir

1 los datos da

la carga de los datos personales se

realizan los mismos pasos que para modificar y cuando se presenta la pantalla click

en imprimir

y muestra la siguiente impresion.
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MENU ALTAS CONCEPTOS VARIABLES: Son los datos que se requieren para
presentar las novedades de la liguidacion de haberes en la provincia y se completan
los siguientes datos. (La Municipalidad de General Glemes liguida sus sueldos a
través de la Provincia de Salta).

¢ Informacién para sueldo de mes: se indica el mes y afio para el que
se estan dando las novedades de liquidacion.

s Personal: Es el empleado al que se le van a informar las novedades

mmmmmm

click en el icono de buscar |2 BWE¥ |y oo abre Ia ventana de abajo.
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Luego damos click en el icono buscar | »' Buscar
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y nos muestra la siguiente

ventana que contiene todos los empleados del municipio v elegimos uno con doble

click v click en cerrar.
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» Cddigo: Codigo del nomenclador para informar los codigos de ias

novedades de liguidaciones de haberes click en buscar

st Busca

218



MATEL) s ssocvoos

COMRYLTURES g EmEBY LA

y se abre la siguiente ventana.
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Y nos muestra la siguiente pantalla en la que cargamos.

Unidad Importe: unidad que significa

Numeros: indica el nimero de préstamo
Cuotas: Indica el nimero de cuota del préstamo
Mes Liguidado: Mes que se informa la novedad

Damos click en agregar
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Para imprimir click en

de las novedades,

¥y nos muestra la impresidn con los datos
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MENU CONSULTAR ALTAS CONCEPTOS: Nos permite consultar los datos de la
carga de las novedades v nos presenta la siguiente pantalla en la cual debemos

elegir el mes de consulta.

Hacemos click en el mes

Y.

Y se nos abre la siguiente ventana damos click en la novedad que queremos
modificar y clicken JJ  Modif
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y se abre la siguiente ventana en la cual podemos modificar y luego de los cambios
click en Guardar
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Y muestra el siguiente mensaje para guardar los cambios click en si y se
guardan ias modificaciones.

e

N

Pawed BT
Todge  HEE o

Para imprimir gl PO si no se realizo después que se hizo las
cargas de las novedades se puede realizar cuando se hacen las modificaciones y se
presenta la siguiente ventana.
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Y nos muestra el informe para imprimir con las novedades
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Sistema de Contabilidad

Ei Sistema de Contabilidad cumple el rol central de “integrador’ de la

informacion referida a la iotalidad de transacciones que tienen impacto econdmico-

financiero en el ambito del Sector Publico Municipal, es decir que todas aquellas

operaciones que se realizan en este sistemna que presuponen un ingreso o egreso

de fondos generan la contabilidad que se va a registrar por este sistema.

Posee las siguientes opciones en el mend;

&

@

Plan de cuentas.
Relaciones de cuentas.
Relacidon cuentas Banco.
Asientos.

Modelos de asientos.
Libro diarios.

Mayores.

el

A} PLAN DE CUENTAS: Es el ordenamiento metédico de todas las cuentas de las

que se sirve el sistema del procesamiento contable para el logro de sus fines permite

agregar,

Borrar, % Bona
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En el campo ejercicio escribimos el afio de ejercicio en curso y damos click en
buscar| s/ Busca

@
ks

E 3

B ik

- Sl . s
Bafprecasdr 4 »@«&%@ &ﬂtwwﬁm » Bt S

, e ;
B i i ] W P
g

e, e

B Il

s}

ool

Y muestra la siguiente pantalla con &l plan de cuentas.
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Y la siguiente con el plan de cuentas despiegado.
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Agregar Para agregar una nueva cuenta damos click en agregar % Agiegal
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Y nos muestra la siguiente pantalla en la cual ingresamos la nueva cuenta con
los siguientes datos:

Eijercicio: Afio de gjercicio del presupuesto.
Codigo: Namero de identificacion de la cuenta.
Denominacidén: Nombre de la cuenta.

Nivel de desagregacién: Informacion brindada por sistema para la relacion
de las cuentas.

Sumariza: Informacién proporcionada por sistema para la organizacion de las
cuentas.

Imputable: Sila nueva cuenta va ser imputable o no.
Presupuestaria: si impacta o no en el presupuesto.
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Y aparece el mensaje que se agrego la nueva cuenta.

Bt mg

permite modificar las cuentas ya creadas, seleccionamos una
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Y presenta la siguiente ventana, en la cual se realizan las modificaciones
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Y presenta la siguiente ventana vy luego debemos hacer click en aceptar y

guarda ios cambios.

#  Bomar| permite borrar las cuentas ya creadas, seleccionamos una

Borrar
cuenta y damos click enborrar  we - gy
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Y presenta la siguiente ventana, en la cual nos muestra los datos de la cuenta
que se quieren borrar y se da click en aceptar

Una vez aceptado el paso anterior nos aparece la siguiente ventana en la que
indica que se borro la cuenta vy click en aceptar.
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Y nos muestra la impresion como se detalla a continuacion.
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B) RELACIONES DE CUENTAS: Mediante este procedimiento se podran relacionar
las cuentas confables con las cuentas presupuestarias para la registracion de los

asientos contables y se completan los siguientes datos.

« Momento de relacion: Esta opcidn se puede elegir entre Crédito piblico y

Orden de Pagoe Contable, mostrandonos asi los dos momentos en los

cuales se genera la contabilidad es decir tanto con la registracion de los

ingresos o recurso (Crédito Publico) como con los egresos (Orden de Pago

Contable).Por un lado la opcion crédito pablico se refiere a la relacion que

tiene este sistema con el plan de cuentas de aguellas cuentas que suponen

ingreso y la seleccion de orden de pago contable es para diferenciar el

momento de la contabilidad que se genera con el gasto en la etapa del

devengado.
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« Cuenta Contable: Es el conjunto de cuentas que forman parte del plan de
cuenta contable relacionado con el plan de cuenta presupuestario para la
registracion de los asientos contables

Damos click en buscar..
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Y nos muestra la siguiente ventana para elegir una opcion
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+ Ejercicio: Afio de ejercicio del presupuesto
Luego se seleccionan las cuentas que se van a relacionar y se da click en

procesar [E3 Pr y el sistema realiza 1a relacién de las cuentas.
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C) RELACION CUENTA BANCO: Esta etapa lo que nos muestra es la relacidén que
debemos predeterminar entre las cuentas vy la forma de pago, ya sea Efectivo,
Camg}engaci{jn‘ o con Cheque. Cada vez que realizamos un pago en el Sistema
Tesoreria generard un asiento automatico de la contabilidad con la relacién que
establezcamos de ante mano en esta etapa.

+ Forma de pago: Se elige el tipo de pago efectivo, cheque o
compensacion.

M

S ntiriar i o Bt .

» Cuenta Contable: Se elige la cuenta contable que se quiere relacionar

y damos click en buscar 3 Busca

N 3

-
i
T owme ALFD SRR T CHEE CFERIDE
[ MALHED ST e Tl
T e EEMCE R CTACH® FIBTIETRA)
#*
(* 2l

Y muestra la siguiente ventana para elegir la cuenta contable debemos hacer
doble click en la cuenta deseada.
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s Ejercicio: Se elige el afio de ejercicio y click en procesar para realizar

fa relacion en procesar

R

o it Dot - AR B
Py dnsent sefostedenn B simite clodebi fok I W@%g%«mmmsmm
wh MR RIS R SERReTRE
S . Ed .
BT e AR

N (ABHENE/Z CHEGUE OIFE
AT 51406001 71-Crupie St
MADRIT SOLE1 60 howpue Dibasicds
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i

§

s sl NS/ DHEDUE DFERIDL |
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D) ASIENTOS: Es el registro contable de las operaciones diarias del municipio que
se reflejan a través de cuentas contables. Al ingresar nos muestra la siguiente

veniana.

Agregar: para agregar un asiento nuevos damos click en agregar % Agregat

*
«
e 0
- -
Srageet A IR Aty geendans Baehen. F
o 3 T Tmha— #
U R L T ey L, Baest »
A oo o S s | o o
- &
= # L W B
>
@
«
w
M
&
»
#
etk onins | o
. .
Sapde .. 1 Mot Srehe ks
R
A
®
»
&
»
B
&

Y nos muestra la siguiente ventana en la cual en concepto damos el nombre

del asiento,

i
i

e e -
Pttt Db, ﬁ”’“ ———
. H

Ry

En la ventana cuentas damos click v se pinta la celda.

&

el

| Feckbaets TR &

%37‘ . .
Pt SRSAENTGE L BTN WG

e gt Tl T 2 3,{%
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Damos enter y nos muestra la siguiente ventana en la que elegimos la cuenta
que formara parte del asienio.

BB s}

BARCT MAURO CTA NY 85002
BANITEY MATITIN T4 M9 2P0
BAMITY

mNSTﬁ%}CCSﬁM P FIHD i
HAFLIE ST MOBILIAFE URBanD

MPUES T AUTOMOTOR

BEMTA A" ARASALS s adge,

FEERTA ATPOSARS BAPLIS ST 20T DT OR
TASAS DE ALLMERANG MH!QG LARTEETA
Taufs BE 3O TRADRADES VARLA

DERECHO OF Ms0 YWM&}EDGR SEAHLIAMHTE
DERECHO HE MATSDERD

STERENTIA Y £ £1
DEBECHG TEﬁ&diNﬁ‘l Ci&' LI84RBES
NSPELTIN DE SEHHUDAD £ HGIENE
CARMET BE SaniDan
CAFMET RE COMUTIN
DERECHG BE Q0N TRUGTEIN
HLILTAS  BETARGOS
LTRAL TARAY

SELLALDS
CERTIFICAGE BE LIBRE DEUDA

Pt
T e —

Ingresamos el valor de esa cuenta, ya sea en el debe o en el haber y

ﬁﬁimmmm

G PFELTRA ?m =Q£S

e :
gt 5T

otat gt Habt g

B sl mmg?
asi se repite para todas las demas cuentas que se agregan en el asiento que
corresponda vy damos click en aceptar

BRI

| hedudd ruw;q

w**ﬁ?

Domoate [ D A DOPRR O S

8 COOPRRTIDRELINN B 4] bt ca]
» [ E] ‘2
:
L
Y
"
s
%
!
A
/
- Yot S— ;
et e - k|
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Y nos muestra el siguiente mensaje en el cual si los datos son correctos
debemos hacer click en aceptar para confirmar asi la operacion realizada.

Modelo

frlbodiitteo e i i

era b b
S

Lo ‘S_#NW&MWMAW

se realizan las cargas de asientos en base a modelos de

asientos predeterminados y nos muestra la siguiente ventana en la cual haciendo

click en buscar

4t Buscar | veremos todos los asientos modelos ya cargados y

elegiremos el que estamos buscando.

Y nos muestra la siguiente ventana.

e

| il e g
R & -y

el
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Si elegimos un asiento modelo dando doble click en el nimere que lo
identifica nos muestra la siguiente ventana con el detalle de las cuentas que lo

conforman y su respectiva descripcion.

PERGORA, (DHTARTADY

y
HETAOE CONDEMLES B a5 P o8 ekl E

SPETES PATROMALES 2565 ) i P s sl

ATRTES BATRONSLES 195 58 [2: Fagg e st

SERIEE PATRONALES ART A LEY P e masdons
CETRS BAS TS E4 PERSONAL i it Pogs dby b i
k|

ix
g
ks & i . % .
- Al )

En la cual debemos agregar los valores en el Debe y el Haber

PRI G

i
;
[
E £ GETADE CORE TS shM o Blaips s sl
B REOUD  AFERIES PATRONSEL ANSEY e o Fago da sushins
L DS APORYTS PATROMAES B X T Poggs s masilon
DSEOE  APOSITES PATHIAES ST HEA LW Paggo b vustedon i
PR v Lo W s
Soteen. : TELTE
Fobdinguste o T

& Wﬁ ﬁémg

Haciendo click en agregar, nos muestra el siguiente mensaje el cual debemos

aceptar si los datos que hemos introducido son correctos.

A

ak M§

H
i
TOBON  (SEYADE COMIEMES et Flago do st

[E MBGR APORTES RTADHALES Ak et o

L POOREE APORTER PRIRORALES BETTTTT TR Pt ey masitles
U Semom  seores mowmiags a7 BUDE 00 Fugeds wstdos .
e pisnis g oo A S e s
[ s |

e
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E} MODELO DE ASIENTOS: Se crean modelos de Registros contables de las
operaciones diarias del municipic que después seran usados para realizar los

respectivos asientos. Cuando ingresamos nos muestra la siguiente ventana

g

B tenl 5 Crol,

En el campo modelo nos aparecera el nimero correlativo con el cual vamos a

identificar al modelo que se va a crear, luego debemos ingresar el concepto.
I _ . —

B, ] g Tunda]

En cuentas damos click en el icono | &/ Busca

5 el g Coekel
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Y nos muestra la siguiente ventana en la cual elegimos las cuentas dando
doble click sobre la cuenta seleccionada.

B 55

el
DERELH DE COME FRUEITN
MLULTAS Y RECAREDS
ALAS

-

. L4 AR
CERTINCAD DE LIRRE DEG
LORCEBHBES v mﬁ&NWlENIQ
FERT AN ATRASADIAL ALUMEBRSDE v LiMiies,
HENTAS ATFARADAS AUTRDADE S VaRIAS
MYA?%)?;S{ LML .

SHERE SO PAA DESSRBOLLD MudiCial
INEBRESOR PRR COMNVENIOS Chn 3¢

HERESDS POR CERTIFICADD DF O8FAS PO
SREFE S0 PO CERTIFICADD DE DREAS JSECT.O.PUE )
INEBRESOE POR DORSOIDRES

LGP

[t 353

Y nos muestra la siguiente ventana v completamos el campo concepto y

damos click en agregar

HBcEsRsl

fg&ag 6, RED Busrer | SRS PERRRERTE T
Dt %ﬁ.mmg »

" #® 3
Chgpnd . e *ﬁ

ISR PERSONAL

| . N
Luego nos muestra la ssguseni& ventana con otra de las cuentas agregadas
R

Dt Bustiilen e habmidy

HORLE i O f -
BOIOMIEne  PERGONAL SLFERIDN feTap—
%
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Cuando se terminan de cargar las cuentas se da click en aceptar Aceptar

R 3

CETIAD  PERSENAL PERMARERTE RS S— E)
s munam  FERSONAL BPERIR [T s

¥

Una vez realizado el paso anterior nos mostrara el siguiente mensaje el cual
debemos confirmar si los datos que se han agregado son correctos haciendo click
en agregar y asi se da por agregado el asiento modelo.

)

< Gt Sk
Bl §-‘z

T Do Soodng i Skt

Tt AONIES RO - ke b ot
L JGHIBOREY  APDRIES PATRON “‘%‘g

s APoRers pare
L EIGREE DETA DE (R
lEEdtnO  UTRGS GAYTES £

UEEmMmes  PERDOMAL TONTRALADY [ S—
FSSBIIONE  PERSONAL PERMAMENYD "
(MGEME  PERSINAL SUPERIGN i ——
CTMEGHN  AUELINE v AORHALES & Pasa EEp—

gy w-otL

F} LIBRO DIARIO: Musstra los movimientos y registracion contable a nivel de fibro
diario de la contabilidad.

Nos muestra la siguiente ventana y tenemos dos opciones para elegir como
mostrar los libros diarios por asientos o por rangos de fechas.

Por asientos pueden ser todos o por rangos desde el asiento n® 1 al 51 por
ejemplo.

Y por fecha de los asientos, se elige desde y hasta cual fecha se desea listar.
240



? 4 MATED . ssocuons

EOHELTORE T DE LWEHESAs

B

# Todn

R R I

F Com Rasgoy de Fachian ¥

E3

F
| henplen |

Nos mostrara entonces el siguiente listado.
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Nos muestra el siguiente listado.
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Dot o
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Nos muestra el siguiente listado.

SR O SR, (R EEY R

a8 2.
e Comtines St +05 Svet (e - Sl i
Vi T T

Tl RN o DRAMAENER

Pkt s
hebpanne gy toa
ot

B

T Uiy e Sbilbe iinn
i oot i ks oot e TR
§ e T M

W,E

Sbuater ¥ DARRHE

B Siestan w Ciige Vool g b fe

A T TR0 IF e TAERD S ¥ ERS R
Wy e L 6 E

R B B AR A t HEE SR

FHASMAN st [ 4+ L ()

Fotstaw Eai] L

G} MAYORES: Muestra los movimientos a nivel de libro mayor de la contabilidad.

Nos muestra la siguiente ventana y tenemos dos opciones para elegir como
mostrar los fibros Mayores por cuentas o fechas de los asientos.

Por asientos pueden ser todos o por rangos desde el asiento n® 1 al 51 por
ejemplo.

Y por fecha de los asientos con rangos de fechas se elige desde y hasta la
fecha que se desea listar.

3 tiou] gtk

Las opciones de cuentas pueden ser, Una cuenta, Lista de cuentas vy Todas
las cuentas.

bl
i
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i

| Pk

Y ta opcion fechas de los asientos tiene una opcidn con rangos de fechas v
elegimos el periodo que queremos que nos imprima.
Y ademas existe un criterio de ordenacion por fecha o por asiento

g mg Hamw ]

ot onesds

; Tedmdehehduie.,
,Qﬁ#&%?ﬂ$¢§$

o1 UeBagpedefudy 2

&«§ i
Fhhpanaut® i ’M Py
g;@g@&%ﬁw’h@%

b . P iy

: ew e
ki 3 ***»%s@«t’”w

LESHEY

Elegimos la opcién todas las cuentas y damos click en aceptar

| lisdoenn D8 § e | | 3

L epe By Beu, .
B Wg:jmagm » i = :
1 ConPags s Focha L st
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Y podremos ver asi el siguiente reporte.

J—
s
S
RO
§ e e [r— i
| e e g g
A vt ety
P e i, i
| en e
- S
o Gose BRI i Sy B .
R W 2 TERREOAT T MAThERRT
P N i Crbder et et taid bidnodn
i - o E [ — we | ws e S
AR e <o - e s -
st SRR G TERTIRIR R
B I e————— N T ———
e e > [ —— W ems e Y
2utna . e wps e
. A BB RENE
L L —— S e ————

Si elegimos la opcion Fechas de los asientos con rangos de fechas vy

ponemos los periodos que queremos ver y seleccionamos un criterio de ordenacion
y damos click en aceptar

Cuwtae | g bl
*itdowis 09 | ' x&?‘ !
#

T %

P EEEEY o

R L F e %,

Fwpganrs®

- s 2 )a”&
bek [ e [ feess
o A % i
§ toma|  Dmcir,
Nos mostrara el siguiente reporte.
Wmﬂcﬁ.<6;$m§mﬂwwfﬁ ——
mwwwm-m R
tR iRy
i ol . iﬁ_-_s-ww
r il DR o L e
D e
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Sub-Sistema de Control interno

Este subsistema se a creado con la intencidn de que la Oficina de Control
interno Municipal quien se encarga de llevar a cabo la Auditoria Interna de la
comuna tenga acceso a la mayoria de los reportes que arroja el sistema sin
necesidad de solicitarlos a cada departamento, es decir con el acceso directo desde
su puesto de trabajo monitoreando diariamente la operatoria de cada uno.

Cuando ingresamos a este sistema nos muestra el siguiente menl para

ingresar al mismo con las opciones de:

e Ejecucion presupuestaria (Presupuesto).

s (Crédito publico.

¢ [nventarios de bienes municipales (Patrimonio).
s Tesoreria.

« Compras {Contrataciones).

» Contables.

R

A} Ejecucion presupuestaria: nos muestra toda la ejecucion del presupuesto y nos
presenta la siguiente pantalla, en la que elegimos las siguientes opciones.
« Ejercicio: es afio de ejecucion del presupuesto.
s Periodo: el mes que queremos ver la ejecucién del presupuesto.
« Unidades Ejecutoras: La reparticion de la cual gueremos ver su estado.
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Se completan dichos datos y se da click en i§

z
[
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Y luego podremos ver el siguiente reporte.
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B} Crédito Puablico {Lotes de Ingresos Gravados}): Sirve para controlar los

ingresos al municipio por recursos propios o de ofras jurisdicciones. Cuando
ingresamos a esta opcidon nos muestra la siguiente pantalla y elegimos los rangos
de fecha y damos click en aceptar

Desdee 1111 /2004

Y nos muestra el siguiente reporte.

AT A e S DA G, SRR A
B o iblonts WS was  S HaRE
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R RO R HER U R e

LR TR HEREG DD GURRHOT

LR SRS ROy
DR BERRETOY FUNURHGS

§ AT AT ARSI SHRUREE
SRR SRR R

FERF
S LI HESERGS b EHLRE

Yt irnen, BRERTEE SO
LA GRS SIS

BOERS ARy bRE R4 G GRNLENE R
95 SRR IR N

kS b b ob A ok <h e <k e s A D ok e

Crédito Pdblico {Recaudacién por Fechas): Nos permite ver las recaudaciones
por fechas de los ingresos del Municipio. Cuando ingresamos a esta opcion nos
muestra la siguiente pantalla y la con opcién tipos de ingresos podemos elegir entre
Ingresos genuinos y de otras jurisdicciones.
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Y nos muestra la siguiente pantalla en la cual elegimos una cuenta y damos
click en seleccionar
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Y en rangos de fecha a consultar expresamos los periodos y damos click en a
Beeptar §

aceplar

BB

Fak

py R
tosofippens  [WEAESH GERGE
w
; # e . 3
Lomda *, ERrify g Sy i
FRRRET BF TS0

2

¢ Frorage i St s, -
o =
A A i,
Favhes.. . %.,M._..._-__..._...W : R
.............. R H &

Qw* B teemewml O ﬁm{
[ e _‘j’,‘,& L
Una vez aceptado tendremos acceso al siguiente reporte.
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€} Inventarios de bienes Municipales (Patrimonio): Aqui podremos ver todo el
patrimonio que posee el municipio. Y la pantalla que se nos muestra es la siguiente,
en la cual debemos completar los siguientes datos: N° de Inventario (una vez
ingresado el nimero de inventario debemos hacer click en buscar

#
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s
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HEE SELRE Take
et iabR
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Luego seleccionamos una unidad ejecutora y alli elegimos una dependencia

de la misma.
L %%EEEEW"“

Y EIRE W : LA
B B R ERCC AR W B Gl

Y nos muestra la siguiente pantalla, dando click en totalizar

muestra los totales de los bienes de la dependencia. -

o h ] 2
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Luego veremos los totales de los bienes en esta pantalla.
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Previamente nos mostrara el reporte a imprirnir.
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D} Tesoreria: Nos permite hacer las consultas en este sistema referidas a los pagos
de las transacciones del municipio.

Nos muestra la siguiente pantalla con los siguientes datos:

« Tipos de consultas: Las opciones de clientes pueden ser Cheques
cargados, Pagos en Efectivo y retenciones.

+ Beneficiarios: Nos muestra los proveedores.

*« Rangos de fechas: Incluir el periodo en que se quiere realizar la
consulta.
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Se debe elegir el tipo de consulia:

~Rarge e Fshs,.
g e lohin.
_— wuaE e [ | B o] § o]

Beneficiarios: Nos muestra los proveedores se debe tildar en la casilla Incluir

beneficiarios dando un click y otro en| +/ Buscar

it Busea
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Y nos muestra la siguiente pantalla donde seleccionamos un proveedor y

R
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v DESPENGABAS DEZMUAVERA  ONSOGY LNTRIADY SUBEENID

@

SERRAE FREG UL MO AGUIE  MISITEMSS RO MBRTRE =i

Wﬁis{%ﬁﬁ%&@gﬁm‘gﬁ
BW&F% Fa - 5
WWW%W@%&&Q&@@&qaw,@&&@ @**_&:

&ﬁ @,5,* l& ﬁ?%

Y nos muestra el siguiente informe

Badionsm & R B DR o, PRSI ASURL IS

e b age i s eoitn Sk ERSEE few W
T T R W 5 ERE RO T IE | GRARGETE | SN

Hipak s o e T2
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E) Compra {Contrataciones): En esta pestafia se podra pedir reportes de todo

aquello referido al Sub-Sistema de Contrataciones.

Nos muestra la siguiente pantaila con los siguientes datos:

+ Proveedores de las Ordenes de Compra: Se elige un proveedor para

mostrar sus ordenes de compra.

¢ Rango de Facturas de las 6rdenes de compra: Se elige un rango de fechas

para mostrar los Grdenes de compra.

« Comprobantes: se elige esta opcion si se quieren mostrar los comprobantes.

Proveedores de las Orde

nes de Compra: se tilda la casilla Incluir beneficiarios

dando un click v otro en

B —

e RO

& ®
s
k3

i Busca |

gt Fechas e D o L. == {
| lapesvnangdebhay,.

bede  Fgom e R

B dosta] § becs|

4

Y nos muestra la siguiente ventana, donde damos click en buscar! > Buses

TSRS .

s
A
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Luego nos mostrara la siguiente pantalla donde seleccionamos un proveedor

y damos click en seleccionar

s

AEVETIH 142
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3 : TG REA Gah DE R VERR FYURERDES Y LEBER ALY SaRMENTYY X
i %ﬂ BERMVIDE PUILEPS D MaR0aGURE  ZDISTEEMREE  LAM e al it |
. Ao el

Y después debemos elegir el rango de fechas y si queremos que muestre o

no los comprobantes y click en aceptar

SLORRAN TRZAITG

-~ Fargs i Fochun b o i o Comgpae,.
¢ s de oban. _
: *x.@gn;s.&-wm&.@-@wn&ﬁ%aaw*’._‘?%%@ o
Loaenl ) "X )
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H E3
e leg

FREFHEREERY

. f‘ [

Y nos muestra el siguiente informe
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F) Contable, {Libro Diario): Nos permite ver el reporte de los movimientos a nivel

de libro diario de la contabilidad.
Nos muestra la siguiente ventana y tenemos dos opcicnes para elegir como

mostrar los libros diarios por asientos o por rangos.de fechas,

Acepta

@

ﬁf
rt w*%m

f““¥m. ' 2

! *“wgwx*“?

" e MM - 7

~Fachas defos Adantag, oo :
r ﬂmﬁmmmfi’m; : s

Nos muestra el siguiente listado.
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CHMEQLYOREY GR BMP REREL

w g
dpppant p,

-0 Todes :
T e Desde [T e [
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Frapeannt®

Fachas de los Avenies. ¥
I ConFrangws de Fachss.. Z

amag Hads

Nos muesira el siguiente listado.
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Si elegimos por Fechas de los Asientos con Rangos de fecha v damos click

en aceptar

BB Wb g 3

3 ?QQ%‘;&&I?&%‘»%“ e 8 ®, .
¥ Con Rargus de Fachas... *._
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Nos muestra el siguiente listado.
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F)} Contable (Libro Mayor): Muestra los movimientos a nivel de libro Mayor de Ia
contabilidad.
Nos muestra la siguiente ventana y tenemos dos opciones para elegir como

mostrar los libros Mayefes por cuentas o fechas de los asientos.

BRESAREABH I RBIBE BB OIS B R DO

&
@

&

&

e

5 b i)
L.as opciones de cuentas pueden ser Una cuenta. Lista de cuentas y todas las
cuentas.
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WETONE  TE ERMFRESAG

La opcion fechas de los asientos tiene una opcidn con rangos de fechas y
elegimos el periodo que queremos que nos imprima,
Ademas tenemos un criterio de ordenacion por fecha o por asiento.
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Elegimos la opcitn todas las cuentas y damos click en aceptar
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Y nos muestra el siguiente reporte.
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HONTULTORER N8 FMPRBAAD

Elegimos la opcion Fechas de los asientos con rangos de fechas y ponemos
los periodos que queremos ver y seleccionamos un criterio de ordenacién y damos

click en aceptar
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Nos muestra el siguiente informe,
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8) CAPACITACION Y ADIESTRAMIENTA
(Ver Anexo 2)
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