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TEMARIO

SUPERVISION DEL DESARROLLO DE HERRAMIENTA
INFORMATICA.

IMPLEMENTACION Y PUESTA EN MARCHA.
CAPACITACION Y ADIESTRAMIENTO.

IMPLEMENTACION DE LA REFORMA EN HERRAMIENTA
INFORMATICA.



Sistema de Presupuesto

E! Sistema de Presupuesto se ha disefiado con la finalidad de poder mostrar y
ejecutar el presupuesto elaborado por cada Unidad, dentro de ellas tenemos
Intendencia, Secretaria de Economia y Hacienda, de Gobierno, de Accidén Social, de
Obras Publicas, Direccion de Cultura y de Deporte. A cada una de ellas se le asigno
un curso de accién, el cual se relaciona con el Plan de Cuentas, de manera tal que
de acuerdo a las funciones y atribuciones que corresponden a cada unidad, estas
elaboraron por primera vez un presupuesto de gasto por programa, trabajo que nos
permitid ingresar al sistema las partidas y créditos asignables a cada unidad para
reconocer de esta manera la ejecucion econdmica y financiera de los ingresos y
gastos de las unidades antes mencionadas, un avance muy importante en materia
presupuestaria ya que no existen municipios que presenten de esta forma su
presupuesto ya que lo hacen a nivel consoiidado municipal.

Para ver mas de cerca los beneficios de este sistema es que desarrollamos
esta cartilla en la que detallaremes a continuacién toda la operatoria posible de este
modulo:

Para ingresar al sistema de Administracién Financiera el programa solicita la
autenticacion del usuario mediante el ingreso de nombre de usuario y contraseiia,
click en aceptar (datos que se entregan personalmente a cada usuario para su
habilitacion en el sistema).......... y
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De esta manera se ingresa a la pantalla de inicio del sistema de
Administracién Financiera, Médulo Presupuesto. Desde alli se tienen los siguientes

menus: Archivos, Presupues_tos, SAF, Crédito Publico, Patrimonio, Contabilidad.

! itz Fiascesa _ _ 8
Ieips et $AF Rl P ol -,

HEIUE ....... oo

1. MENU ARCHIVOS

Se presentan.los datos individuales necesarios para la carga del presupuesto.
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1.2 MATRIZ JERARQUICA

En este item se cargan los responsables de cada Unidad Ejecutora, en ella se
pueden agregar nuevos responsables y modificar los ya cargados mediante kos

siguientes botones: Agregar } Agt-ega Modificar j Editar i e imprimir r@ "I_m;?ﬁﬁu'
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Codigo | Homxe | Tir | Resporrsable

100.000.060 INTENBENCIA SECRETARIA DANIEL SEGURA

100100000 EDORD. PRIVADA DIRECOION  PROF. MARID SUAREZ
100.200.000 PRENSA 'Y DIFUSION DIRECCION  SA. NELSUN ARIEL BULACIDS
100300000 COMPUTDS DIRECCION SR, LUIS ARCE

100400000 PAODUCTION Y EMPLEC DIRECCIGN  SIN RESPONSABLE
100500000 ALIDITORIA INTERHA DIRECOGN  EONSULTORA MATED Y ASDCIAD ' AR
100600.000 ASESCRIA LEGAL DIRECOON DR, JOSE FERMANDS TESEYRA D [

100.700.000 SALADE SITUACION DIAECOON  SIN RESPONSABLE

100.600:000 EINIDAD ¥ GESTION NEL72 UINIV. CATOL DE  OIREEOBN  SIN RESPONSABLE

100,900,000 LUMIDAD EJECUTORA DE VIVIENDAS DIRECCIAN  SR. LEOMARDD PALAVECIND

200000000 SEERETARYA DE GOREAND SECRETAR[A SH. FACUNDO CHANTA
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200000300 CEMENTERID DIRECCIGN  SIN RESPONBLE
0000400 MATADERD DIRECCION 51N RESPONSABLE
200000500 DEFENSOREA DEL USLARID DIRECCION  SIN RESPONSABLE
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AGREGAR: w} Agregar | Se cargan los siguientes datos:

+ Cddigo (Depende de la Jurisdiccion a la que pertenece o bien si es una
nueva, Por Ej.: 100.100.001 Despacho).

» Tipo (Si es Secretaria, Direccién, Departamento, etc.).

» Dependencia.

+ Nombre (Denominacién de la nueva unidad).

» Responsable (En cabeza de quien esta).

« Estado (Si es una Baja, Suspendida o Vigente).

¢ Niveles {Politico, Directivo, Ejecutivo, Operativo, De Coordinacion Control y o
Asesoria).



& Agreganda Unidad
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MODIFICAR/EDITAR: \, Editarj" Permite modificar solamente los siguientes datos,
ya que cada unidad dada de alta pertenece a un organigrama aprobado por decreto:

+« Nombre (Denominacion de la nueva unidad).

+ Responsable (En cabeza de quien esta).

» Estado (Si es una Baja, Suspendida o Vigente).

» Niveles (Politico, Directivo, Ejecutivo, Operativo, de Coordinacion Controt y / o
. Asesoria).
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IMPRIMIR. @ !mpnrmll Imprime los datos de las Unidades Ejecutoras y de sus

responsables y los niveles que se hayan cargado.
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1.3 EJERCICIOS

Esta pantalla nos pemmite ingresar el afio del efercicio que se esta ejecutando.
Y posee las siguientes funciones:
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» 12005 Sin Ordenanza Asgnada TI/01/2006 2971272006
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AGREGAR: D Agegar Sirve para agregar un nuevo periodo de ejercicio
presupuestario,"si hacemos click en este icono nos aparecera esta pantalla, en la

cual deberiamos ingresar los siguientes datos:

s Ejercicio (E} que deseamos incerporar Pors Ej.- 2006).

« Observacion (Campo libre para eualquier aclaracion que sirva para una mejor
interpretacion de la carga Por EnL. N° de Ordenanza que aprueba el
presupuestc de ese ejercicio).

Fechas (De Inicio v Finalizacion).
En Curse (St es el efereicio actual).
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MODIFICAR: j Editar ~ Permite editar cualguiera de los datos que se ingresaron
anteriormente, una vez modificade se debe aceptar o cancelar la operacion.
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BORRAR: X Boral Otra opcién es la de borrar el registro si se desea, para ello
una vez que se hace dick en el icono bomrar después se debe aceptar para borrarlo
definitivamente o cancelar para no realizar la operacion.
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IMPRIMIR: é Imprimir.l Se pueden imprimir todos los datos de cada periodo
presupuestario que se hayan cargado.
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1.4 PARTIDAS
———————

Muestra todas las partidas que componen el plan de cuentas con sus
respectivas codificaciones, las mismas fueron cargadas en funcién del plan de
cuenta que se aprueba por ordenanza en el presupuesto.



En esta pantalla nos permite:

Agregar
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Muodificar
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B000000X) EROGACIONES CORRIENTES
510000000 GASTOS EN PERSONAL
6t0190.000 PERSCNAL SUPERICR
6i1181.000 PERSCMAL PERMANENTE
50102000 PERSGHAL CONTRATADD
510,200,000 DIETA DE CONCEJALES
EIG201.000 PERSCHAL PERMANENTE [CD.)
610202008 PERSONAL CONTRATADO |CD. ]
610300000 ASIGNACIONES FAMILIARES
Gil400.000 APORTES PATROMALES ANSES
BI0SO0R000 APORTES PATAONALES (PS
BiR600000 APORTES PATAONALES ART
610700000 OTROS GASTOS EN PERSONAL

en000000 BIEMES DE CONSUMD
~|620190000 COMBUSTIBLE ¥ LUBRICANTES
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500,000 090
B10.000.000
610.000.000
510000.000
510.060.000
510400 000
510.000 000
610000000
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610000 000
600000 DO
620000000
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AGREGAR |P Awesa

cargar los siguientes datos:

Permite agregar una nueva partida, para ello se deben

» Cddigo: Es el cédigo de la partida que se quiere dar de alta en
funcion del plan de cuenta contable (Por. Ej. : 600.000.000).
« DPenominacion: Es el nombre de la partida.
e Nivel de Desagregacion: es una utilidad de sistema gue nos indica
la.dependencia de algunas partidas a otras.
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MODIFICAR - /\'?Ecia Solo permite modificar el campo de la denominacién de la
cuenta y si és o no imputable, es decir si es una cuenta con movimientos
presupuestarios. Esto es para las partidas que ya han sido cargadas.

giat Codgx IR

CEB PRI REE PR RN BRI RN

reseee s Pl oo RN
| 1o01 e ;
§10; Desagagockin |3 Kivel de Decagegacion =] 5y tmorin
6102 . .
g Sumarzx ‘:Tl}iﬂm& -2 Eusta’_l I
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IMPRIMIR \Q lml Permite imprimir el detalle de las partidas y subpartidas que

se hayan cargado.
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1.5 ITEMS

Esta pantalia nos muestra todos los items que componen cada partida, aqui
podemos seleccionar una partida del plan de cuenta y si después damos click en el

icono buscar | {3 Buscar| hos mostrara todos los items perteneciente a dicha

Te

partida. Do,
: - TN — -
i e TN - gl e, M
L . .
Patite, _[AIENTOS Y REFRIGERIDS Rl Y-, mi.,-
B N
ALQURER DE INMUEBLES B } Agegx
|AWPURGAOON DT S0MMOS T -
ERTICILOS DE LMPIEZAY DESINFECTANTES Vit
RITOMDTORES
{YUDA A PERSOHAS SN RECUFSOS X Homa
BECAS Y PASANTIS
BIEMES PREEXSTENTES \d

i

o
£

-

Otra de ias funcionalidades de este modulo es que también nos da la
posibilidad de poder:

Agregar D Agregar | Modificar | / Edtar Borrar )( Bouat e imprimir s mpnmy
T A

A A A
:.l..'.'....l.........“..:I.III.II..I-..I..‘l‘...:..-..-..I'.'.IIIII‘I....II.III:
= :
| ST T Il :
Pobds | ARTILNGS DE LMFIEZAY DESINFECTANTES +| fom | e m| . .
’ Agec n-onlnl:
| jfeee  Bescpein _ Pechlofip Pakh _Nowtmdelapatil A Fealddeeead
v ALEITE DESQMDANTE: PRESENTAION AEROSOL - 200 EAZ000) ARTICULS CE LIMPEZAY DESINFEC—~ cevmenel
[ us ACEITE DESEXDANTE: PRESENTADN AEROSOL - 20 snanm AAmoLas of teezayoeseree K S :
i3 ACEITE DESOXDANTE: PRESENTACION ENVASE -CA 200 20200000 ARTICALIS DE LMPAEZAY DESIHFEE ) :
L _Jw BALDE DE PLASTICO: CAPAOVD 124 - COLOR AMAR 200 S220000 ARTICLROS OE UMPEZA'Y DESIHFEC .
18 RALDE DE PLASTICD; CAPAODAD 12L - COLOR AT 200 60200000 ARTCULOS DE UMPIEZAY DESINFEC .
L) BALDE OF FLASTICD: CARACIDAD 121 - COLOR VEAD 200 G000 ARTICLLOS DE UNPEZAY DESINFEC gy hu'nil‘r [oeteere
] RALDE OF PLASTICN; CAPADIDAD 10 - DIAOR AMAR 200 20200000 ARTIOADS DE LIMPEZAY DESINFEC
m BALDE DE PLASTICO: CAPACIDAD 10 - E0L0R AL 200 020000 AATICLADS G UMPEZAY DESHFEC
L BALDE DE PLASTICD: CAPACIDAD 10L - CLGR VERD 200 E21200000 ARTICULDS OF LIMPEZA'Y BESMFEC
18 BALDE DE PLASTICD: CAPAIDAD 10L - COLOR WEGR 200 620200000 AHTIEIADS OF LIMPIEZAY BESMFEC
| BALDE BE PLASTICH: CAPADDAD 24 - COLORAZL. 20 0200000 AATICLOS OF LMPEZAY DESOFEC
F-3 BALDE DE ZHC: CAPACIDAD V. - COLOA METALED. 240 G000 ARTIEULOS DE LIMPEZAY BESIHFEC
L 1x BOLSA DE RESIUAS: DIMENSIIN & 600M - PRES 200 EX20000 ARTIDULOS DE LIMPIEZAY CESINFEC
|z BOLSA DE RESIOUGS; IMENSION 100X S004 -FRE 200 BAI200000 ARTIDULOS DE LIMPIEZA Y DESINFEC
1121 BOLSA DE RESIDU0S: DIMENSION 45X 60CM - FRES 2016 R2200000 ARTILILDS DE UMAEZAY DESINFEL >
o 1 » & Lo
| Al
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AGREGAR } Agegy Permite agregar un item a la partida que esta seleccionada,

compietando los sigutentes datos:
» Descripcion (La denominacion y detatle: detl itemy).
s Precio Testigo (De acuerdo al presupuesto o precio de mercado).
» Partida (La partida a la que pertenece Por Ej.: Combustible y Lubricante).

. . . Aceptar
Una vez cargados los datos se debe confirmar la operacion haciendo click en . - P
- | .I.
o en su defecto st no se desea confimar hacer clicken & Cancelas B
= re I : Bl
 Pedx JomOULOS OF Leliza Y DESRTECTANTES 7] Teme | -
: Procio Tesip_ Parica o T
ACEITE DESMOIDANTE: PRESENTACION AEADSOL- 200 a
g . - Honar
:j;‘n.:rnrgundo Items : |
gy o 3|
By . 3 o
o Pracio testipx :l__"'—
BLPatda o f
| B :
— B .- :
| | Bos, =g
. _413 BALDE DE ANC: CAPACTDAD 150 - COLOR METALICD. 200 AY DESINFEC
| 2 BOLSA DE RESIDUOS; OINENSION 45X 60CM - PRES 200 E020000 ARTICULGS OE UMPEZAY DESINFEC
| Nz BOLSA DE RESIDUOS; DIMENSIQN 100X 50CM - PRE 200 BD200000 ARTICULDS BE UMPIEZAY DESINFEC
128 BEILSA DE RESDUGS: DIMENSION 45X G0CM - PRES 200 SA 200000 ARTICULDS OE LMPEZAY DES[ME_E‘:_I
. | o]
Y

MODIFICAR . 7 t@y Permite modificar el item seleccionado, pero solo los datos

de Descripcion y Pregio Testigo.

I —————— m—— s T — m—g— = - —
HEE . =lojx)
Paidy  [4ATIDULOS DE UMPIEZA Y DESINFECTANTES =] temr | D aum’
| i
| Deiocitn PrcoTesip | Poida  Hotes de b patkda = z Fan]
l ALEIFE PAMOTER 2 NIEMPOS; PRESENTAGON LATA 5,00 SNTOLIN COMBUSTIELE YA LERICANTES i
| . ACENEPAp Actuatizado [tems - 1..'.1-'.5..-.@ X B
[ acome pa i i '
|, ACEMEPR Descrpeitn R L S R O L R s e
"1 acemeer F il heETi RRIEh TR =y ¥
| - SETEPR o oy [T 5 hum[
| acenern 200
., ALETEP? pagix
ACHTE P
ATEFTE HIL
N Cancely
AEETE W [%_towa] & coote|
| ACEITE HIDRAGLCD; ViSCOSIDAD A @ T BAST - 200 AL COMBUSTBNE ¥ LUBRICANTES ]
|, ACENE HDRAULICD: ISCOSDAD A 40 T BECST - 200 620100000 COMBUSTEBLE Y LUBRICANTES
| ACENE HORAULICD: VISCOSIDAD A 4 T 6650ST - 200 620100000 COMBUSTIELE Y LUBRICANTES
ACEITE HDRAULICD: VISCOSIDAD A 40 T BGECST - 200 620100.000 COMBUSTEELE ¥ LUSRICANTES -
ll » S Ceml
A
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BORRAR x Borrar‘ Permite borrar el item seleccionado hay que confirmar la

operacion dando clicken W Aceplai|o bien sise rechazaen @ Cancelar

i B

Pkl mOATS OF WREZR DESHTECTANTES o] P | - " P bmal

el A T Precin Teslig < Parfida 17537 Homles defapatida @, 00
: PRESENTACON LATA 50 620100000 COMBUSTIBLE Y LLIBRICAHTES

]
]
| MEEP e [&0ioom D Busea | [OMBUSTELE Y LUBRICANTES
| ammes £ Bca] o T
ACHEE HT
1 Aot Cancelx
[T acemew (8 toma G_J 4
| ACEVE HURADLIO), VSCODAD A 40 T BAST - 200 B VON00 COMELSTTELE ¥ LUBRICANTES
|| ACHTE HDRAULIDD: VSCOSIRAD A 0 T BACST - 200 621100000 CEMEUSTIRLE ¥ LUBRICANTES
" | ACHTE HDRAUUCD VSCOSIAD A 40 TBSACST - 200 E2L10000) COMBUSTIRLE ¥ LUBRICANTES
ACEITE HDRAILICT: VISCOSIZAD A 40 T S65CST - 200 E0100000 COMEUSTIBLE Y LUBRICAKTES -
ll » [~ CWI
4

IMPRIMIR ) ImPfi?T'ill Imprime los items de todas las partidas.
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1.6 PARAMETROS

Muestra las Unidades Ejecutoras y los nimeros que seran inicio de los
expedientes. (Es una pantalia informativa)
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Iricio Expedients ' Cod, Unidsd ' Hombre Linilod Resporsable
¥ T Toooocom INTENDENDIA DANIEL SEGURA
[ Jao 200000000 SECRETARA DE GOBIERND SR. FATUNDD CHANTA
200 300,000.060 SECRETARLA DE HACIENDA SR. SEBASTIAR SILVA
{40 4001000000 SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS RAUL COCO
~ lsm 500,00 000 SECRETARA BE ACCION SOCIAL JOATUINA SEGURA
1500 00,000,000 CONCEJD DEUBERANTE SRA VERONICA MIRANDA
700 700,306,000 DEPORTES PROF. WALTER AMADD
| Jno 7D0.200.000 CULTURA Y TURISMD SA. CARLDS ACURA
*

5 Imois Q@ Conx|
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2. MENU PRESUPUESTO

Este mend se desarrollo para toda aquella operatoria relacionada con los

siguientes temas, atribuciones propias def Dpto. de Presupuesto:

¢ Créditos Asignados

+ Unidades Ejecutoras

e Acumuladores

¢«  Ampliacidn de Créditos

o Transferencia de Créditos

¢« FEjecucién Presupuestaria

s Proyecciones del Presupuesto

2 ndnmiinistracidon Financieras BT gt 1
e nesaeas 2ECNQE pEYesupuesto PS.A.F  Crédito Pablico Patrimonic  Contabilidad
‘ M — P

g I Sy "Créditos’ hsignados '

Unidades Ejecutoras

Acumuladores
Ampliactén de Créditos
Transferencias de Créditos

Ejecucidn Presupuestaria
Proyecociones del Presupuesto
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2.1 CREDITOS ASIGNADOS

Muestra los nombres de las cuentas a que unidad ejecutora estan asignados

y el importe de las mismas el cual se cargo en funcién de los papeles de trabajo del

presupuesto realizado por cada unidad ejecutora.

Esta pantalla permite realizar tres funciones:

2§ 1 editityn assgnadas

P soes

, X Bomar y 3 |"!Jf'm'fﬂ|

.
.
*Terrsrrersssasaastresnsnemasasnsasnsnnsssnsnsnet®
.

(— Ejercicio L o,

Bmcelx 006 D Buea

fricke [ 0172006 1200

fr [(mAze@mezm

"NECuania . Nambre Cusnis

§ N*Unidad | Unidad E jscutora

EMLI00000 - CONBUSTIBLE Y LUBRICANTES

EN200.000 ARTICLADS DE LIMPEZA Y DESINFECTANTES
520200000 UTILES, INSUMDS E IMPRESICHES
EAS00.000 ALBMMENTOS 'Y REFRIGERIDS

EX.S00.000 REPUESTOS P/REP. DE MAOLANAS ¥ AUTOMO
EJ0FIR0N GTROS GENES DE CONSUMD

£ 100000 VIATIODS, PASAJES Y MOVILIDAD

E30200000 HONCAARIOS Y RETRAEUGON DE TERCERDS
EFL4LO0M) HOMENAJES Y DORTESIA

G0N PUELICDAD ¥ PROPAGANDA

ETL20 000 GASTS OE REPAESENTACION

631400000 FLETES ¥ TRANSPORTES

ENSI0.00 GASTOS DE AUSTICH

EN 60000 OTROS SERVICIOS

E40400.000 AYUIDA A PERSONAS SIN REQURSOS
E0.700.000 BECAS Y PASANTLAS

710200000 EQUIPDS CE OFTCIRA Y MUEBLES

LT LT

00.000.000
100,000, 000

1710300000 MAQUINAS ¥ HERHAMIENTAS

1000000 INTENDENGA
100000000 tHTERDENCHA
100000.000 MTENDEMOA
100.000.000 MNTENDENCIA
TOLOOOM) BN TENDENGA
1000000 NTENDENCIA
100000000 (NTENDENOA
100000.000 MNTENDENOIA
000 IMTENDENDA
100000000 MTENDENOA
10000000 NTENDEMOEA
T000M.000 MNTENDENDA
TWO00000 MTEXDENTA
100000000 MTENDENCA
100002000 INTENDENCH

INTEKDENTIA
MTENDENCIA

100000000 IMTENDENDIA

.
- L]
L] L]
L T L

AGREGAR | P Agega

los datos que se deben completar son:

» Ejercicio (Al que corresponda con Fechas de Inicio y Fin)

o)

+ Unidad Ejecutora (Con el icono

Buscar

en el plan de cta. y seleccionarla)

¢ Partida (Con el icono

»2 Buscar

plan de cta. y seleccionaria)

» Credito (Es el importe a ingresar en forma totai comprende la suma de las

doce cuotas mensuales)

Permite agregar una nueva partida y asignarle un crédito,

se pueden ver las ya cargadas

se pueden ver las ya cargadas en el
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“Ejereicio a conauk: s

bicec  [nszooev20e P [ a22006 1200

BALT0  Ejercicio a asignar _ -

Fecha de Inicia: I Fecha de Fin: I

gy e i
205l - C——— _
5060 — Unidad secubora y partida a axigrer e e e

[ Jesnn . UrdstBewen T Dmuca] |

sI.;

:tsmm]. Padir M _Pesca] |
530,70 .
&n.2

L . Crich
63140 I

GA0.200.000 AYUDA A PERSOMAS SN RECURSDS 10G000000 IMTENDENCIA 64300,00

= L

‘éhluiri

Una vez confirmada la operacion se debera hacer click en

su defecto st se desea rechazar la operacionen ) Cancebar

BORRAR X Bom

asignado, para ello se debera hacer click en B Aceptar | y se borra el registro.

[ |e4n700000 BECAS Y PASANTIAS 100000000 INTENDENCIA a0

[ 710200000 EQUIPAS DE DFICINAY MUEBLES 106000000 INTENDENCIA 240000

—_ ]7103m000 MARUMAS ¥ HERRAMIENTAS 100,000,000 INTENDENCIA 2400.00 -

1] ILr_' [ Euml
A4

Ejrcicir [2006 o Bmca b [DTATI72006 1200 Fiw |3-mmms:::ﬁ'r’.

-

¥ Borrando partida ognada

.
.
L]
A
& . — H
3+ editos asrgoar - ——————— . e
s
B e A _— -
-

IMPRIMIR 52 'mpimi

o - -
m tercicio & Ak -
> . L .
T Ejescicioc ﬂ Fecha dn lnicie: Facha dn Fex :
6251 - - P _ﬂ;,,, —_— .
52060 —Uidod Sjoctacs y porids & seignot : -
6270 o %
ganig  Uridsdfmcooa  [YO000GO00 ;D Bucer| [INTENDENTIA -
| jEne . L4 L
gan4p  Patx E20200000 esumr[ [RRTICULOS OF UMPIEZA ¥ DESINFECTARTES % B Wk
_ |sm . e e oo . e
£31.20
P T Lem b e,
_g:g >R Acepw| l:umm!
.| . i
| _l540400.000 AYUDAA PERSOMNAS SIN RECURSAS 100000000 INTENDENTIA T e Slhm
B40700000 BECAS ¥ PASAMTIAS 100.000000 INTENDENOA 44000,00
_|7t0200000 EGUIPOS DE ORCINA Y MUEBLES 100000000 INIENDENDA 240000
TILI00A00 MACLINAS Y HERRAMIENTAS 100,000 000 INFENDENCIA 240000 -
[ S I:enatl
]

B Aceptar ,gn

Nos da ta posibilidad de borrar una partida con su crédito

Imprime el total de las partidas correspondientes a cada

unidad ejecutora que se hayan cargado en el sistema. El reporte se denomina

“Créditos Asignados”.
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VOO OO0 000 (NTEND ENG v
a0, wo oo ComsLTTHLAY LUBAKCARTED = 00000
prp—p— ARTEULOG BG LR A v O KN R TART 40000
[—— L, I B - ¥ ooo.oo
s o e AL SSEE T v N - + 800 50
- oo oo MEFCBETO® S REF . B A 8IS T AT Boonm
a0 200000 GTRO® B ES D ECO FmULD 330000
e vems sam AT ks, FARA T LA 2% 00000
i — R AR T R . TR e
s o A s e v FE3 e v— ry——
a.vao ron FUBLICIDAR © FROFADAE en xs s
=21 200 oo OACTOG 0C AEPR COERTAG IGE 104 OO0 00
[P L ALG U LR B Y RASE G - + o000
rEpp——— ST - &S BT b o> 000
L= aF- - -F- -] OTRODT SOV D DT T OSKITO D 5o
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2.2 UNIDADES EJECUTORAS

Muestra el total de unidades existen dentro de la comuna y distingue de
aquellas que tienen presupuesto de la s que no lo tienen dejando la posibilidad que
en futuros avances todas puedan tener presupuesto y se reconozca el gasto a su
maximo nivel de desagregacion.

Las funcionalidades de esta pantalla son:
» Agregar } Agrega | Modificar JEdga Borrar X Boirat

» .
. .
®tsasssttrsstivrnetnanvsnnanna RN R RN TR RN TR A
5

AW Unidades Ejecutoras = e - ] :Iﬂlﬁj
v S
r~Ejercicio pretupusstario & consulsy | ———————-- - - Ses
L3
| Ejerciic [2006 [2 Buscw] e [GiAN/00620R  F [F7Cr006 1200 RLLLL I
—— - . - 1 - -. b "
L
P Agregar
Cod Unidsd | Nombre Unidad | Presupuesta | Unidad s ciecur % | ™ Eoar|
> 1100.000.000 INTENDENCIA I 106.000.000 .
| 100:100.000 COOAD. PAIVADA r 100.000.000 o] X Bomer|y
100,200 900 PRENSA Y DIFUSION ~ 100.000.000 ™ .
|___{100.:300.000 COMPUTOS r 100.000.000 fraest
.. |hon.aco.000 PRODUCCION Y EMPLED r 100.000.000
100,500,000 AUTITORIA INTERNA r 100.000.000
| ___|+on.600.000 ASESORIA LEGAL i 100.000.000
200,000,000 SECRETARLA DE GOBIERND ~ 200.000.000
200.100.000 RELACIONES INSTITUCIONALES 200000000
_ {300.000.000 SECAETARIA DE HACIENDA ¥ 300.000.000
400,000,000 SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS ¥ 400,000,000
| i400.100.000 DEPTO. DE MERIO AMBIENTE ™ 400000000
) 500.000.000 SECRETARIA DE ACCION S0C1AL F  500.000.000
£00.000.000 CONCEJO DELIBERANTE ' eoroooooo
| __{700.000.000 SECRETARLA DE CULTURA. TURISMO Y DEPORTE r 700,000,000
| 700,100,000 DEPORTES ¥ 700.100.000
700,200,000 CULTURA Y TURISMO ¥ 706.200.000
S Cen'atl
A
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AGREGAR ’ Ag[gga Permite agregar una nueva unidad ejecutora del crédito,

completando los siguientes datos:
o (Cobdigc de Unidad Ejecutora (El establecido por la codificacién ya
preestablecida Por Ej.: 100.100.000 Coordinaciéon Privada).
¢ Nombre (Denominacion).
* Responsable (Personal designado como tal).
» Presupuesto (En caso que sea una unidad que presenta presupuesto se debe

tildar esa casitla y automaticamente se copia).

(XX R R X

(R XN

[ E[E]T l

| Mombee: I !

!Flupumd:lm [ |

®  Acepter | @ Cancelar |

T O TOTT T TE ey T T -

4
1 O Cural
%

Ingresados los datos se debera confirmar la operacién con el click en el icono
de P} Aceptar de lo contrario sise rechaza con clicken @ Cancelar

MODIFICAR . / ERat  Nos permite editar/modificar una nueva unidad ejecutora
del crédito.

=l x| 1]
WL Unidades Fiecutorns . R . Y - | IJ
. —Unidad ejscutora... S =
M uricdorosor EETEEE Euen -
[ Nemor [NTENDENCIA e
[ Rewmponsabir [5R. DAMIEL SEGURA res | ]
E‘Fm- . |_‘-‘alﬁ 1'“’ = Imm J2006 Fl'! |31,1 2/2006
: Fresupuesto: ¥ Presupuesto
- Uridad o of " - e e e
[ Unidiad 5 cjecttar:  [T60000000 -t Fu W
Momixe: INTENDENDCIA
Responsable [SR.DANIEL SEGURA J
— B Acaptar| @ Corcolr|
r COTTTTCT TS T r i o ma]

P
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Permite borrar una unidad ejecutora del crédito, nos muestra
se

BORRAR X o
los datos de la unidad ejecutora a borrar y haciendo click en [J  Aceptar|

-

»
.
.
-
.

elimina el registro.
= —— = — :
prm—— : =10l x}
o~ Eimrricin o wchnrin # At . - —  — : . . BT
| - — T o
! - Unidad sjecutara... _— - — -— -2 ! ]
1 st s e S : ﬁ
T Nombxe: [NTENDERTIA . el
| Reworssbles [ DANELSEGURA : I ]
| Eimeic: [ooe Iricic: o701 /2006 Fre  [mnzroem _:
.
T Presupuesto: F Prexpuetto M
I ~Uridad & ejecutar... - - S — T
| Unidadaciecus:  [TpG0000CD ) fasca | ,'-
L. | Nomixo: [NTENDENDA .
— Responsable: |SR. DANIEL SEGLIRA 4 !
[ b i N —
- :' Aceptarl @ Cal:ehJ
| — ‘. --. ]
T s - H ] & Cona|
w
2.3 ACUMULADORES

Esta opcion se disefio con la finalidad de permitir a las unidades ejecutoras
que no hayan usado en forma total sus cuotas asignadas, puedan acumular sus
saldos para el perfodo que necesiten efectuar el gasto y no perder asi el crédito de

cuotas anteriores no usado.
Otra opcion es adelantar las cuotas que se prevén no usar en los préximos

periodos para el mes en el cual deseo efectuar el gasto

Bl Acumladores de cuot as’ prosupluestania <

....‘n.o-lo'
F—--.-.-'_....Jm...|m‘.mazm-.k'¢----{mmmoc??ﬁ?
PR

LM
Unidad i : -
Codoer r‘——“‘ 2 usca | [~
Responsable: l |
: —
L =
| Pemodos... . T Espediente:
Priodos: (" Mencros o peioco actut € Todos el comenin fercco | [—
Petiodo & Imputar...
|ENERD =l




Para ello se deberan seguir la siguiente secuencia de pasos:
a) Ingresar la Unidad Ejecutora (Denominacion, Cédigo y Responsable).
b} Ingresar la Partida a Acumular (Su Denominacion).
¢) Ingresar los periodos (Los que se desean acumular marcande con un tilde, acé
existen dos posibilidades para aquellos Menores al Periodo Corriente o bien todos
los del Ejercicio Vigente).
d) Expediente (El N° de expediente que solicita este pedido ya que todo se
instrumenta de esta forma y a los fines de dejar constancia de la necesidad por
escrito de la unidad ejecutora)
e) Periodo a Imputar (Aquel al cual se desea incorporar el crédito sea de meses
anteriores o de proximas cuotas)

.
.
.
. . — — = e
. Acunteladores de cuotas presupuestarias.,, R B ]ﬁl
E r- Epsticin presupusian. . e
. Ejercicio: [2008 ticie:  [o1/0172006 1200 For 37272006 1200
- . avv ey,
L) ig® 0 e, - . .
: o.- Umidad E iy .. -— .- _— St —— —_—— e — R EE—
Passbanena . i
. *Gifgg ..+ [100.000.000 £ Buscar | INTENDENTIA
: . '
.
. Resporsahle:  [SR DAMIEL SEGURA,
: .-"'-..._ : _ R o . o
L] * *
*  Pagti
ferecannodfis, Doutdao ¢ [AUMENTGS ¥ REFRIGERIDS Ra|
L] -
: -._-o.:.:;_.‘_...._...---nl_-_--._ooo-.no.._.&.}. — '...Eo..l....
:-o----n-. -0 el . K
: .F:ﬂ'.l:(ht & Menores o peiodo actual Todn:ddmﬂeme:::o... m
: o‘....-u.,...
M } Patiodo ! Mes ) 8, Periodo a Imputer_s
. 1 ENERD o o s *tegognest
: 2 FEBREAQ |JU”§° ‘.‘ =
. 3 - .
: 4 LI
- - -
- - - C i
. . .
.

R N R N N N Y F NN E RN IR T

Para confirmar el procedimiento se debe hacer click en K} Aceptar | o bien

si se desea rechazaren & Cancelar

Si se da aceptar aparece el siguiente mensaje “Esta seguro de realizar la
operacion, esta operacion no puede deshacerse”, si se hace click en si
automaticamente se procede acumutiar la cuota en el mes correspondiente. (Por Ej.:
JUNIO).

Actualizar Lote LT 1]

\‘{) <Fsta Seguro de realzar |a operaddn?, Esta aperacidn no puede deshacerse

=]
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2.4 AMPLIACION DE CREDITO

Lo que permite este proceso es ampliar tos créditos en las cuotas mensuales
asignadas, es una tarea especifica del Dpto. de Presupuesto que la podra realizar
siempre y cuando exista un expediente de solicitud de este concepto por parte de
una unidad ejecutora.

Para este caso se debera ingresar la siguiente informacién:

a) Ingresar nimero de Expediente (Que solicita dicha operacion).

b) Observaciones (Campo libre utilizado para poder dejar algan concepto o
informacién que se considere importante asentar en dicho acto).

¢) Ingresar la Unidad Ejecutora (Denominacién, Cédigo y Responsable).

d) Ingresar la Partida 2 Ampliar (Su Denominacion).

e) Periodo (El que se desea ampliar).

f) Ingresar el Importe a acreditar (en nimero).

= Aampliaciones creditos...
- Eietcicio presupuestanio.. - -
Ejstcicho 2005 Infcic: M/o/2006 1200 Fc [3171272008 1200

~Datos fyos... e - =
...-.ﬁsﬁ...
secesercecpn] Ewpodents %, [205100-000014508

., -t
¢ Erm——yl, 3n de partida paia cubrr programa no Inchudo en ef preTuplietty aprobado pos
Obrservacioneds ordenanza "Cammando Barmos'

*trapeenn®

S p— L —— _ . —
el *

Uridad Ejocutora’, — — - ——
ssesaansra]pt 'h—-———- .
? 00.000.000 Birrcar | [INTENDENCLA
s G ) BBuca] |

»
» Pesponsobie: = [SR DANIEL SEGURA

.
".Ilo-of:

. v
seescccsscPs Potdaaacedan,” [51DAAFERSONAS SIN RECUASDS =1

.'.'b'h--fO" LR LA L PN

asssssessnfpy Peiode -: m'. Irrpu'leaacwd&..:. |1m

- - - L]
Traas"® MR TN L R

A RGN TS E RS AR IR NP PN T IR ARSI AE RGP EAEREEAERS

i
i

Asss e reasEsREsRsaERERRERRESN bbb RERES

Para confirmar el procedimiento se debe hacer click en B Aceptar| o bien

si se desea rechazar en &) Cancela

Si se da aceptar aparece el siguiente mensaje “Se amplio el Crédito”.

rédito aAmpliado _ 1]

.-
\!’) Se Amplio el crédito
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2.5 TRANSFERENCIA DE CREDITO

La transferencia de crédito se realiza entre partidas, de aquellas que se
consideran que no se utilizaran a aqguellas que existe la necesidad de
incrementarlas, siempre y cuando exista un expediente de solicitud de este concepto
por parte de una unidad ejecutora.

La informacién que debemos ingresar es la siguiente:

a) Ingresar nimero de Expediente (Que solicita dicha operacion).

b) Observaciones (Campo libre utilizade para poder dejar algan concepto o
informacion que se considere importante asentar en dicho acto).

c¢) Ingresar ta Unidad Ejecutora (Denominacion, Cédigo y Responsable).

d) Ingresar la Partida a Acreditar (Su Denominacion).

e) Periodo (El que se desea ampliar).

f) Ingresar el Importe a acreditar (en nimero).

g) Ingresar la Partida a descontar (Su Denominacion).

! Madilicar créditos asignados CE LT _ EIQJBJI
—Eiu'l:i:':l presupuastano. . — — P - - -
Ejercicir [2008 Iricice 01/00 /2006 1200 Fx 12/2006 1200

E__..y —_ — - - e
pegntteean,
ceevnenaps]  STEINE, | §205100-000014506

LI T LL L

sasasss o] Dbservaciones .ersfelenciadapmﬁdan

*rensnsant®

snsa,
L__e* _*

. .
+* Uridad Ejecutora. - -—
o

cesessapal Do * [100.000.000 o> Butcer | [INVENDENCIA

.
, Rosporsable:  * [SR. OANIELSEGURA
hs [——— 3 -
..tﬁ-n-\%..'

» Patids s Acredier, "8
srresesapllaisohcedia 2 |EQUIPDSDE.LED‘P-!.P1J'_I'§I'.‘I'D_N.-. K4
""""’-'.'-1:.’1:‘3"’.&.?-' [ =1, Imoorte a screceer v [i500

"'o-ﬁﬁf--"

"edaag T~
o PABda 2 Detconid? », UTILES 1500405 E IMPRESILIES

-c-a-o--’t...‘-........o

N Y Y Y NN Y]

-
*
.
.
.
L]
.
»
.
-
.
.
.

R RN NN Y R R TR TN Y FEY R Ty

Para confirmar el procedimiento se debe hacer clicken B} Aceptar | 0 bien

si se desea rechazaren ‘@ Cancelar

Si se da aceptar se produce automaticamente la transferencia de partidas.
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2.6 EJECUCION PRSUPUESTARIA

Nos muestra como se va ejecutando el presupuestc de cada Unidad
Ejecutora. Se puede elegir:
+ El afo del gjercicio del presupuesto (Por Ej.: 2006)
+ El periodo que se quiere consultar (Por Ej.: 2 = Febrero)
o La unidad ejecutora que realiza la ejecucién. (Por Ej.: Todas, Intendencia,

Secretaria de Gobierno, Etc.)

Una vez completado estos datos se da click en ﬁ’ Generar Consulta... | Y nos

dara un reporte del la ejecucion en el periodo seleccionad enécuanto al crédito
asignado confrontado con las etapas del gasto (PreventinLE Comprometido y

Devengado).
R&Ejecucion Presupuestaria.. U L 'Lﬂ
~Ejercicio y periodo 3 consudtar.., ..,.-"
Efercicic |_Mi et v| Peodr [ ]| UridadEecutna [SECAETARIADE GOBIERND ' =]
!T.“'-'...- LX Y s - ___‘_"

o ]

Nombre Unidad Eie | Cod Cuerta... | Nomiwe Cuerka Pres, | Crbdto
SECRETARIADE GOBIERND 630200000  HONORARIOS Y RETRIBL.. 825,00
SECRETARIADE GOBIERNO 630400000  HOMEMAJES Y CORTESHA a7
SECRETARIADE GOBIEAND §3600000  ALQUILER OF INWUEBLES 200,00
SECRETARIADE GUBIERND 630700000  PUBLICIDAD Y PROPAGAN.. 100,00
SECRETAR!A DE GOBIEAND  62D.800000  AMPUFCACION DE SONID.., 26250
SECRETARW DE GOBIERND 431400000  REPARACION OE MAQUIN.. 200,00
SECRETARIADE GDBIERND 631400000  FLETES Y TRANSPORTES 466,67
SECRETARIADE GDBIERND 631600000  DTROS SERVICIOS 665,67
SECRETARIADE GOBIERND 40300000  AYUDAAESTABLECIMIEN.. 120,00
SECRETARIA DE GOBIEANO 54£0.400000  AYUDAA FPERSOMASSIM.., 7083
SECRETARLA Df GOBIEAND 620500000  PROGRAMAS SOCIALES M. 25090,00
SECRETARIADE GOBIEAND  710.200000  EQUIPGS DE OFOMAYM.. 0

SECRETARIADE GUBIEFING  710.400000  EQUIPQS DE COMPUTACION 35117

4]
5 o |

J

cccc:c:oc:caag
QQDQQﬁﬂQDDcQQE

cCooooocococcocoal|a

4

-

o
¥
BN

IMPRIMIR \Q lmprhni:i Permite imprimir la ejecucion presupuestaria, que se
selecciond anteriormente, en ella saldran el periodo consultado, la Unidad Ejecutora
que lo realiza y también se ve el estado del preventivo, comprometido y devengado.
Este reporte se denomina “Listado de Ejecucion Presupuestaria”
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\ﬁﬁ( Tel: 3074506005
Listade fie Becocln Presupuestly
Eiewicto Cormutiady 2008
Eetivdo Conmittate 2
Urdctad Efpoutors 100000000 DITENDERCIA
Cumrts [ crbeto | preventive | comprometioo] pevencoct |
[~ ] CORBUSTALE ¥ LUBKCAYTES we am oM am
R0XP ANTEUOGOELMPITA Y DECMPEC TANTES Im am am am
ALYV} DTLEG Srpos Edt R ESDNES =0 am am am
SDADOD AMNBTOSYREFEDENDS il <3 []:.] am oo
.oe TAUTOEOT. mxn [ ] om oo
o Tam o om oo
[ i i) WRTCOS, MEAIES Y SovanaD T (] ] om (1]
QONTRD HONOEAPDSY RETRRUC O H [E TERG MO b1 [J: ] a0 [ ]
SDARID HOWERA) IS ¥ CO FTECH S0m [ om om
ST PUILLOAD Y PPOPATARON S om om o
[yl GASTES OF RS RESENTAC DN EASH []:.] om om
531 mam FLETES Y TRANCFORTES no om [/ ] 2]
B 00 CACTOS DEJUGTE R 10500 []u] [ ] am
I QTR SEAVE DS wa [ om am
$0.00ID AYHOA S FERTORAT M PEC D0 HnINN om am o
L1 Rl i) 1ECAS ¥ FAGAATRE pL. T-§ 1] un m
TIJI0an MUPOSSEOICMAY BUSHLES mm oo am oo
TR200X0 RAQUMADY HIF AR ENTAS 000 om am oo
10 o MUPOS IECORPUTAC BbX g1 [ ] om [/

2.7 PROYECCIONES DEL PRESUPUESTO

Esta fase se ha desarrollado para ltevar a cabo una proyeccidn de!
presupuesto en lo que se refiere a recursos, de acuerdo a los recursos que se
estimaron y a los que verdaderamente estan ingresando en las arcas del municipio.

Para ello se debera ingresar los siguientes datos:

a) Ingresar el gjercicio que se desea consultar, una vez agregado presiono el icono

D) Buscar| Y automaticamente me mostrara el plan de cta. de los recursos

cargados en ese ejercicio.

{ Proyeccion dal presupucsta | AR . i |
i Ejercicio presupuestanc o cormltar - - !
Emode  [06 0 Bue| i [IREREE 0 Fr [SiAZe006 e
[NpU— e e - mmam— —_— .. o . L] o
v *
b Agepe | P
N* Cuerta | Nombre Cuenta . P > Bora .
» __ [400000000 RECURSOS CORRIEMTES 656240059 %
T |400100.000 RECURSOS DE JURISDICCION MUNICIPAL 191180959 .
400,100,100 RECURSOS TRIBUTARIOS POR IMPUESTOS 191180959 .
400,100,101 IMPUES TO INMDBILEARIO URBANO 205174.00 :
400100102 IMPUESTO aUTOMOTOR 13562898 Ab Trrginie ] .
|400.100201 TASAS DE ALUMBRADO BARRIDOD ¥ LIMPIEZA 2994.08 X :
i 400.100.202 TASA DE ACTVIDADES VARIAS B63IS6B2.E7e :
[~ 400100203 DERECHO DE PISO Y VENDEDOR AMBULANTE 2573.43" . -
 ~ 400100204 DERECHO DE MATADERD 60705 2 . SEron| [
400100205 DEAECHO DE CEMENTERID ez ., R
_|400100.206 DERECHO DE ESPECTACULO PUBLICO am s eulet
400.100.207 TRANSFERENCIA Y GUIA DE GANADQ 192208 -t
_|400.100.208 DERECHO TERMINAL DE OMNIBUS 495744 59
400100209 INSPECCION DE SEGURIDAD E HIGIENE S
400,100,210 CARNET DE SANIDAD . 2N
400.100.211 CAANET DE CONDUCIR o s v @ Cerar |
[ ]

También nos permite ’ Agfegai . X Borr . 3 Impfimirl y @Ejecuciﬁn
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AGREGAR b Agregar . Nos permite si es necesario agregar un tipo de recurso
nuevo, para ello es necesario cargar los siguientes datos en la solapa que aparece

una vez que presionamos agregar.
» Ejercicio a signar
» Partida

¢ Importe

SudF 20y CART del presUTRFEE

B!

Efkcicio presupuettano o consulbar_. 7
L

Eppcc 2006 B8 tnice 1 A0./2006 For  {m71272006 :

L . B o] ‘ ! ]

Agoge

O x

I - ] >

pr— 4

Y L3
H Asumiacion de Lrédilos . A=

Ejercicic a atgna ‘5— T o .
L)

Ejercicic: 1m Focha de Inici: Immm Fecha de Firc Imnm

Partida 7:':‘_‘“__ :2 Busear i
.-.Irrpcltx ..-. ]_"—

assee,
[ s

- L] - aws ™ L ] L
O Coronla|
[ OO T DEMTCNO OF C3rECTACUD FUOBTITLY FIITT.87
400.100.207 TRANSFERENCIA Y GUIA DE GANADO 023,08
400100208 DERECHD TERMINAL DE OMNIBUS 19574459
400100208 INSPECCION OE SEGURIDAD E HIGIENE ma7o
[ |s00100210  CARNET OF SAMIDAD z2mea
400100211 CARNET DE CONDUCIR < R ~| G Cens

Para confirmar el procedimiento se debe hacer click en q Aceﬁt@fl o bien
si se desea rechazaren €@ Cancelx

Si se da aceptar se produce automaticamente la incorporacion de partidas.

BORRAR )( Botal  Nos permite eliminar alguno de los registros cargados para
ello hay que seleccionar cual se desea eliminar y haciendo click en B Aceplas |se

borra el registro que hemos seleccionado.

& Proyecciin del pressgpuest o

|— Ejercicio pasupusstano a comultas, . -

Eircicis: 2008 # Busoar|  iricic G700 Fex  [3i7i272006
-— —_ . - . - I ~
| N*Cuenta § Nomixe Cuenta
— __[400.000.000 RECURSDS CORRIENTES
» 0
[T 400100900 RECURSOS TRIBUTARIOS POR IMPLIESTOS 191180959
400.100.101  IMPUESTO INMOBILIARID URBAND 205174,00
[ |4oato00z IMPUESTO AUTOMOTOR 136628,98 2 tmpimi_|
Jam100.20  TASAS DE ALUMBRADD BARRIDO ¥ LIMPIEZA 712054.00
| 1400100202 TASA DE ACTMDADES VARIAS 636682,87 J
|400.100.205 DERECHD DE FISQ ¥ VENDEDDR AMBULANTE 2367343 L
" |+0n.t00.204 DEAECHD DE MATADERO 0708 82 -z Eiecudién
[ ]4e0t00205 OERECHO DE CEMENTERIO 7291642
“]4001100.208 DERECHO DE ESPECTACULO PUBLICD 4331180
[ . {400100.207 TRANSFERENCIA'Y GUIA DE GANADO 023,08
{400,100.208 DERECHO TERMINAL DE OMMIBUS 19574459
400.100.209 INSPECCION DE SEGURIDAD E HIGIENE 1Mz4.70
{400000.210 CARNET DE SANIDAD 2163
400.700.211 CARNET DE CONDUCIR 487 13 x| € Comar I

26



IMPRIMIR

Nos permite imprimir el reporte de las ctas. de recursos

cargadas aprobadas por la ordenanza municipal. Este reporte se denomina

“Presupuesto Vigente”.

MUNICIPALIDAD DE LA MORC ED

Rt L R
Fo ST

ERESUPUESTOMIOENTE

mlerniein e
B QUBLS ERIST 400008 IS0 L000s
MO AECURETA

s jrer i A
B S YRR LY FPL L
LI AR T IR AL I IR T Y I,

it 3 e MR S P AL

Pea WY A IRET T LA I | TN RIT

EJECUCION

5 Elecucion

Es un reporte que nos muestra el total de recursos

estimados en el presupuesto contra el total de recursos verdaderamente ingresado

en el municipio hasta la fecha y posee una tercera columna donde nos muestra la

variacion en porcentajes.

I

MUNK (PALIDAD OE LA MERC ED

AT T R
T
: MY R
. L -
H*crerta Nombre Ceerin P royeciado Precaycaxin =

FOY D00 Ly | RS U O ou IS T B T a1 IRy e B aor
O VO Ly MBS VATOC PEJUAIDP GO K8 MUAKIFAL 131 B0 oA e o5
P r——, REC URBOS TR IBUTAR KGR PO R fak U DEFTOR 19 A I FTETD o
oo oo o MU EDTO M B ILARKD DA SARD Zo%.1T 400 =amos 8,18
A0, 100, (a2 U SSTYD A UTORES TS R 1V T O 107 S o Don
w100, 1o A TA AT A RADAD A Im & LR
Y AT, 1T REESTA ATRADARA BAPLMOTO Ay TOMD TR
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<Aoo s TADAD B B ALUMEAADS HARRAIND ¥ LBIFIETA 21z mm. 00 e o.1a
. 100 03 TARA 0 ACTRNIDAD EOF VARKE &35 A3 00 1R . D o
+O0. 100 SOy DERECHO OE FID0 ¥ VESOENOA AMAVLARNTE 2351300 16870, 4% 225
0. 100 S0 CEREDHO DEBATARERD &0 7 0x3 Oy 3 vt oo
a0y, roxy 7S PEAECHO PEC OMERTEAD 1200 I oar
oo ron o CEAEGHO PEEIFECTACULD FUSLED «231300 1224032 o8
O HO 2T L BIRF SER EEC WA Y OB v D EF Ol o [E-C=l. ] O Oy o.1a
[ ——— L e ) 1957 w3 0 s1EE2E az
. vou e RGP EG OE GG R AR B LR E YiaEon Taran oo
«xo.tm a0 oT rEQsTAn EX TRy a0 oom
00 o 21 1 CANNNT DECONDUCIR - N A s aor
«0.tOD 242 DPEREC MO G CONITRUOODN a_1s1 o0 o ann
00 {00 X1 MULTAR Y RBCAROOR 9760 O X0 oD
A0 DD 214 OTRAR TAZAG 9 S04 Ly LE01.T0 oL
ooy e 18 GELLANO O 53 180m AenmD o,
N T ORRTHE 00 BE LIN B - oo o ogor
Oy HDO 3T CORC ERWEEDY ARAKNEEAMITIrTD
_m. oz . AEETAC ATRACH DA T T o o
OO, WD 1P MAETADR ATRADAPAL ALUMERAPD ¥ LAIF BT
0. 10 270 AN TAD AT AAIAD AT ACTHIDAD B WARKS
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oo oD INOREOOD FORCEATIFCADD DB OBAAD IF 0 UV
OO O S INOAETD POR CEATINGARS B OS8R cRRE T O, A UE)
ey vomd IR K O RO A D -
+O0 . ITD T FEVOLUS ION MEATAD OR AL
U} XS AEEUARDOSOEOTRAD IDANECS DIED [-F--)
w3 X 100 TRANDS MADAC A A GG I8 AD LY.
400X ACH COQPARTIDIFAD DS MPOCITR/A 43T 445 00 0o oLo
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Subsistema de Creédito Piiblico

Este Sistema fue disefiado, por lo propuesto en la reforma de administracién
municipal, para que efectué la carga diaria de los ingresos al municipio, sean estos
de jurisdiccion propia o de ofra jurisdiccién, es decir que al final del dia nos permite
conocer la recaudacion totai, informacion necesaria para que financieramente la
comuna pueda proyectar su disponibilidad y hacer frente a las distintas obligaciones.

A continuacién se procede a detallar el proceso operativo del Subsistema de
Crédito Publico:

Ubicacion del Subsistema dentro de la estructura general de la pantalla de
presentacion de la herramienta informatica.

*

gmgfmmgmmmﬁmm
tTeE e =
e (o3 Usierioe

Corsutas »

SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCII

1° Paso: Determinar el lote de carga, para ello se debe seleccionar en la pestaiia

la palabra “Lotes” y apareceran todos los lotes que ya fueron cargados.

Concepto de Lotes: es el conjunto de ingresos que pertenecen a una fecha

especifica y a una caja o boca recaudadora identificada y habilitada para tal fin.
Esto nos permitird a posterior individualizar la procedencia de los ingresos

con fecha cierta y el nivel de recaudacién de cada caja, informacion relevante

para la toma de decisiones.
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W Lote FechaGrabacion  Fechalote Obtervaciones Tipo de Mov. Fer:mh,;' ;—] Edi
» 10472006 07/04/2006 INGRESOS GEMUINGS I vl
: VA% A/ INGRESDS GEMUINGS .t X Bona
5 /472006 AN INGRESOS GEMUNDS .= -
5 1472005 R/N/2008 INGRESDS GENUINDS , *
7 270472006 /206 IMGRESOS GENUPmS
] Z1AMIZ6 D172 rm;n:ﬁ genfives
] 210472006 09/01/2006 (NGRESDS GENLINDS
) 200206 10/01/2006 NpRESES GENLINDS
n 2400705 TV 72008 . »NGRESOS GENUINDS
12 24/04/2008 12/80/2008 .*"  INGAESES GENLINDS
12 240/2008 130/2006 iy INGRESOS GENLINGS
1" 20002005 161 /2006 o MNGRESDS GENLINGS
15 24042006 17072008 -t INGRESDS GENLINOS
1 2AMU2006 1B/0/20% - INGRESOS GENUINOS
s s mwms GAES0S GRMumDS
.
i) 24042006 Dmas . INGRESTS GENLINDS -
4 »
. .. L] . -
.
Reo Grebmdetss  $afl dcheboabe ot Q Com

asands

el

2° Paso: Si lo que seidesea es agregar un lote nueve de recaudacion se debera

presionar el icono I P Agegar

ingresar:

este abrira la siguiente pantalla, en ella se debera

+ Nimero de caja recaudadora.

+ Fecha de Grabacién del lote. Puede diferir de la fecha de recaudacion,

es la fecha exacta en la que se procesa la informacién en el sistema.

+ Fecha de Recaudacion. Puede ser distinta a ta fecha de grabacion es

la fecha exacta en la cual se percibid el ingreso por el municipio.

» Tipos de Ingresos, estos pueden ser Ingresos Genuinos o de Otras

Jurisdicciones.

e Observaciones, es un campo libre para poder agregar informacion que

se considere relevante a tener en cuenta en la consulta de ese lote.

» Lates de rec audaciin.. _Eie!
Lates,.,
{ (b o]
Floe  Fecgf Agregando Lotz de recaxtacion _hEE Ft Jeas
3 o . "2
‘ A CaadeRecavdacior (@ ¥ Bona
5 g .
e an Fecha de Giabacii 20672006
7 L R ———
8 Pl
| nn Topo de Ingrese: -
0 A INGAES0S GENUINGS
1 L Oheervaciones:
ooz A%
] i
1 %
15 a8
® an
17 FLLS
8 21 N oty @ Cancelr
13 . _ I o I d
4 »
Ty, Dobwdetade 34§ Actaoario & L
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@

3°? Paso: La opcién , Editar] permite editar aquellos lotes que deseo
modificar, siempre y cd_ando no haya sido actualizado, es por ellc que los
usuarios de este sistema deben corroborar bien la informacién antes de

i b - - - r
confirmaria, como se ve & centinuacion:

# Lotes de recautacain. " *wo
C o
Pl Fegg Eitand0 Lots de fecantanion _ﬁ P Dol 7 6ga]
3 14 naz
: 1.”4 Caja de Recaxdior w0 K Bomx
5 P N
& mé Fecha de Giabacidre 2470472006
; :ﬁmmﬂﬂmﬁ]mwm
9 ﬂ@ Tpo de Ingescc L4
0 oy INGRESOS GENUINGS i
1 UK Cosovaciaes
12 24 |
13 44 |
14 e
15 an
16 4
RV :}3
18 an K Acepty (§ Concely
it 2 . . -
L 3
T Gabacetlo G Achaion lte § o

4° Paso: La opcion X, Borar |, me permite borrar el lote que seleccione,
siempre y cuando el mismoéno haya sido actualizado.

;e

- te.
] t Latesip secawtacion.. L[ ¥}
Lot te., ‘e, N
L S, ] ] b Aeeon
Fec gf Burranda Lata de recaudacion Tee Fechate T edn.

1 Yeaa
154 Ca deRecaudacior: Se plX Boow

Fecha de Grabacitn: 2/06/2005

Fecha de Recaxlacin  19,05,2006

Tipo de Ingreste INGAESDS GENUNOS hd
L

-

= =
31
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B, Grobydetale bR Acuoo bto Q Cea

Para el caso en que el lote que se desea borrar, ya haya sido actualizado el
sistema nos arrojara la siguiente leyenda (El Lote ya fue actualizado, por lo tanto
no puede ser borrado) estas restricciones se disefiaron con el motivo de que la

carga se realice a conciencia y no existan lotes mal cargados, mostrando de esta
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forma los ingresos reales, informacién necesaria para la programacion financiera de

la comuna.

) Tioo deMov.

1
T m 1SRAE (25008 I¥GRESDS GEHLINDS
8 WEA%  (BIE2006 INGRESOS GEHUNDS X o
& WS WNE INGRES0S GTHUINDS
% 1MERAE OSE2006 INGRES0S GENLINOS
o G206 0RO INGRES0S GEKUINGS
8 1A 0905 INGRESDS GENUINDS
0 W06 L0505 . INGRES0S GENLINDS
% 16/0/2006 s/ Lote actusiizado UINDS
L3l 16/05/2006 iZl'[ElE: UINOS
WG T NUNDS
g B0 1B #ﬂ Heisyafe por b tarto o e T oo | s
u 10052006 1% NOS
% P71 77 ) ST | Ilamnus
% P01 3.1 SRTY 77 - o s
g7 GG 2V BRESOS GEMLINGS 27672
\ ] e
T Cbmnk: 34 dchalonioe § O

I T T W

5° Paso: Una vez que se agrego el lote, presionando el iconol {| Grabar detalle | g

abrird la pantalla que se detalla a continuaciéon detallando el tipo de §recurso que

seilecciono al momento de crear el lote, en ella se puede ingresar los:importes de

recaudacion en cada uno de los conceptos seleccionados. :
l-'
l...
» o Lotes e ipcandacion. '.:_' -

Lt g Dotk de lote ot

Lobe.. -t
*

1 e & - P tgeon
LF o As ] Eda
® I -
T L T Pl 1 X  Boma
&% NiCueria  Hombee Cueriy .t mporte &

% 10010 MPUESTO INMOBHIARID URRAND o 0
a7 b 0100102 (MPUESTOAUTOMOTOR o bl
8 MD1D0103  RENTAATARASADA IHNOBLEARIA, * 0
0160104 RENTAATRASADA IMPUES R AUTOMOTOR 0
0 ADI002  TASAS DE ALUMBRADDENARIDO Y LMPIEZA 0
o AMI0002  TASADE ALTMDARES VARIAS %70
2 40100208 DERECHD DEFS0 Y VENDEDDR AMBULANTE 1=m
L 4N1002M  DEAECHADE MATADERD 0
! 010026  DERETHO BE CEMENTERD 8000
% 400100.206,, « DERECHO DE ESPECTACULD PUBLICO 0

R J | amiogal  TRANSFERENCA Y GUIADE GANADD T |
7 402 DERECHO FERMINAL DE OMNIBUS 20W - 2
: o 2

. :." Canfidat x|t N97.00 gﬁumk o |-

-
x & Cma
— ~ o o
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presionando el icono |

5 . Lotes de recantacin... i
Lotes.. & ‘., Dctoledolote
m-"-a.gs-- Lot L]
T Mo P R P Arpa
Nt Lot * Y 4
B W o
u 3 7 X Bora.
5 Niluerla  Mombre Cosria “ 1,
8% Q0100101 MPUESTO INMOBILLARIO URBAND® 0
8 P NN WMPUESTOALTOMOTOR . T
& AN100103  RENTAATARASADA INMOBRMAW - 0
89 4010010+ RENTAATAASADA IMPUESTO AUTAMOTOR, 0
a0 400100.20  TASAS DE ALUMBRADO BARRIDO Y LIMPIEZA *, 0
Ell 40010022  TASADE ACTMDADES VARIAS ‘e %3700
® 0100208 DERECHD DE RSO 'YVENCEDGR AMBULANTE o, 5m
o SMOLEM  DERECHO DE MATADERD - 0
o ‘ 400100205  DERECHD DE CEMENTERI0 " 000
% 4NIMZE  DERECHD DE ESPECTACULO PUBLICD b
r B 400100207  TRANSFERENCIA Y GUIA DE GANADO - 'R |
Erd 400100208  DERECHO TERMINAL DE DMMIBUS ' =W~ 2
® 4 5
' Y Contiot n I 370 @ Gurda . e |
. 6 Coa
I — : e o

7° Paso: El sistema permite la posibilidad de imprnmir el detalle de los conceptos
gravados, generando un reporte denominado “Reporte de Recaudacién Acumulada

Diaria”, con solo presionar el

'CONO LA Imprimi |

) _ Lmes de recaimtacion..,
Latss. g Detalle da bty bl
Lots._. -

— Mimew o Fechr s * |
Mloe ‘. A / Edw
&3 . .
by [ ———— - Y § | X Bonar
% MiCweria  Homxs Cueris ., Impose «
3 00100101 IMPUESTO INMOBTLARID URBAND . 0
-1 » 400000100 IMPUESTDAUTCMOTCR ‘. 50
&8 A0ODGTOF  RENTA ATARASADA [NMOBILIARIA . 0
es 400100104  RENTA ATRASADAMPUES T0 AUTOMOTOR ., 0
P 4000020 TASAS DE ALUMBRADO BARRIDO ¥ IMFIEZS, . 0o
k| 00100212 TASA DE ACTIVIDADES VARIAS . %3700
® 400700203  DERECHO DE PISO Y VENDEDOR AMBULANTE . 1500
¢ 40010024  DERECHD DE MATADERQ * 0
'] 40100205  DERECHD DE CEMENTERR . am
] 400300206 DERECHD DE ESPECTACLILD PUBLICD - 0

T | 0300207  TRANSPERENCHA'Y GUIA DE GANADD B '
w 400300208 DESECHD TERMINAL DE OMNIBUS 'ﬁ:lm- 2
B 2
. Canfadact P tmpode 39700 B Guads B Iepdme M
S Coms
B, Grabax delale [— gy - — —— . § Cma
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8° Paso: Una vez cargado correctamente el lote y verificado que el mismo no sufrira

modificaciones ya que sus datos son definitivos, el paso siguiente es la actualizacion

de la informacién, esta es una restriccion que planteamos en el sistema para que los

lotes que hayan sido cargados y actualizados no puedan ser modificados por ningun

usuario.

E! proceso se lleva a cabo presionando el icono Li*g Actualizar ue] , en ese

caso el sistema le arrojara el siguiente mensaje.

¥

Lotes de Jecaudacion_ o . NG
: L]

Lotet... .

L . e 1 b oo
KT Lot FechaGrabackn  Fechalote beervaciones Tipo de b Fechgh s 7t
<] 15022006 D2A/2006 INGRESDS GENUINOS
o IS52006  DMABR006 INGRESOS GENUINGS X B
% 15462006 AR08 INGRESOS GENUINGS
% 1545/2006 DS/05/2006 WEAESOS GENYINDS
7 15642005 B/E2006 .-NEHESDSGENUIHOS
B 1516/2006 DIE/2006 o INGAESOS GENUINOS
] 16/06/2006 16A5/2006 «  [NGRESOS GENUINDS
9 16/05/2006 11672006 INGRESOS GENUINDS
El 16506/2006 12006/2006 INGRESDS GENUINDS

N e T o 17 S— INGRESTE GENDINGS =1
P . ]

o Actuateas Late il
% })  EstaSequro de actuier ol lote?, Al Actusizar of lobo no podra agreger mas movimientos en este lote Esta
% “) ‘operacon no puede deshacerss
k1l ] 200612
' _ 22
4 - »
6w Giobardetale | 8 Achaizw e Q Cora
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De confirnar la operacion esta queda como definitiva y ya no se podria

deshacer, resguardando asi los datos ingresados.

9° Paso: Para el caso que deba ingresar una nueva caja o boca de recaudacion, se
debera ir al ment principal e ingresar en la pestafia denominada “Caja de
Usuarios”, en ella se podra dar el alta a las distintas cajas nuevas que ingresen a
este circuito de recaudacién de ingresos det municipio

La pantalla siguiente nos muestra la ubicacién de la pestaia dentro de ia

estructura general de presentacién de la herramienta informatica.

& Admimistracion Financiera 1

Archivos Presupussto  S.A.F | Crédito Piblica Patrimorio  Contabiidad

R EE

Cajas de Usuarios
Consukas 3

SISTEMA DE ADMINIST

Una vez ingresado en el menu el sistema nos lleva directamente a la siguiente

pagina:
Tiorx
[P Agega]
Cod. Usuaio | Usuario } Nombre Usuario | Caia
'_’ 2 GCOBOS GUILLERMO COBOS 00002
[ GMARTOS GERMAN MARTOS 00004
14 CBAYDON CLAUDIO BAYCN oo
15 PZUBRYCKYJ PATRICIA ZUBRYEKYJ 00003
pat] ALERA ALEJANDRO LERA 00002
Q@ Cenx I
_ A
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Para agregar una nueva caja se debe presionar el icono

D> Agreges |y de forma
automatica aparecera otra solapa donde se debera ingresar los siguientes datos:

o Usuario
e N°Caja

Cargados estos datos y verificado que la informacién ingresada es correcta se
debera confirmar la operaci6n con el icono [ Acepias l de manera contraria si la

informacidn no es correcta se debera cancetar la:misma con el icono & Cancelar \

.
- |
Cod. Usuano | Ussario | Nornbee Usuario . | Caja K
]2 GCOBOS GUILLERMD COBOS 00002
s GMARTOS GERMAN MARTOS : GD004 +
14 FR&YNN 1 81NN REYNN : annm -
15
20
(o] Cara[

4

10° Paso: Ofra de las consultas que se puede realizar dentro de este sistema, es ia
de la cantidad de lotes grabados por rango de fechas (sirve para tener un control y
estadistica de la cantidad de lotes ingresados), para ello debemos ingresar en el

menu principal del sistema y abrir la pestafia que dice “Consultas” y después
“Lotes Grabados”.

B administracidn Financiera

- N o 1
Archivos Presupuesto  S.A.F | Crédito Piblico  Patrimonéo  Contabilidad

HEIE I -

Cajas de Usuarios

Zonsulbas Lok== grabados

Recaudacidn por Fechas

SISTEMA DE A
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Seleccionada la consulta para lotes grabados nos aparecera la siguiente
pantalla en la cual deberfamos ingresar el rango de fecha que deseamos consultar,

una vez ingresada la fecha confirmamos la informacioén con el icono B Aceptai 1

inmediatamente nos dara el reporte que deseamos el cual se puede imprimir:si es

.
-+
.

necesario. .

4 Consuita de lotes por rango de fechias™g &‘5(|

=HRango de fechas a consultar... -

Hasta  [Z7/06/2006 .-

2005 2008

-1 .&ceptar] S Cancelarﬂ
i

- i N BMUNK IFALIDAD DE LA BMERC ED MizasIm
[ X! - -
T ra T L R < T
\?.fd’ [t depmt il
Lralueion de Lies @or Rarrae ow Fectyas
(= X1 F H 91D /2008 HA MM J1marrone
Peche Tpo de ngre o Canbtoso ow Lobes
GraTa: | MO HESO U OENUTHSS T
020 12006 INORESODOENUINGD 1
D | s INGEDOD O ENUINDD 1
0420 12005 NG R ED0D0 0 EN U NOTS 1
SO TS INCRAEODD O ENUNNOD 1
O30 10003 NG R ESDD O ENMURNOD 1
Oy 1.0 1NG R E=SXD 8 0 BN U NG S 1
1080 1 200 NG R ESOD G S UNO S 1
1 10 12008 NG P O S BN U TN 1
1240 1 22005 INGREDCS O ENUMRNDS 1
133 1 =t INGRFEDOT O RN U MND D 1
VEAD S IND A EOOS O ENUINOD 1
1701 20Evs INGREESE G ENUINS S 1
180 | DO IS B BEOE G BN U NS S 1
A5 1 SIS ING AE20S ZENUINDS 1
Q00+ 005 INC RESOS CEMUINGS 1
ZE30 00 INORAEOODOENUINDD 1
0010008 ING R BEOE C ENUNOE 1
A0 1O ING A BIODE G ENUINOE 1
260 | 2006 NG M eSO G BN U INO S 1
ZT M0 1C0R INGREZDS G ENUIND S 1
00 OIS INGRESDOS GENUINOS 1
3 1D 1S INGRABOCGENUINGG 1
O IO INGRAESOT G ENUINOD 1
INORAEDO0D O ENUINDGD 1
RTINS INOREDDO O ENUINDOO 1
OSO (MG NS0 G EM W INDS 1
O7 A CY WS INDRECOD O ENRUINOD 1
OO0 INGAEDOD O ENUINOSD 1
Lagit el ING R EROD G ENUINOD 1
1 QD200 INGAESOSICENMUINDD 1
1o INOASOOTIOENUINOD 1
1 422005 INDAESSIAENUINGS 1
15 Crtn INGAEIODQENUINGD 1
1 BeCECTOS INOACTOD GEMUINGS 1
1T AT QA EIDTD O ENUINGD 1
o Rarine . ) INOREDO O BEMUINOD 1
DEOSSNY R BSOS CENUINGE i
2O INOABCOS GEMUINOD 1
fagd Vv stnn s 4 N AR EDOC QENLINGE 1
27 ODO06 HE R ESOD GENUINGS 1
IMOREDSD OENUINDD 1

LTS INGCREDDT CENUINGT t
O O30S INMGRECOS CENUINGS t
[eRT a4 Tmas o] INGREDOT OENUINGS 1
[a, 1o man -] MO Y 0T O BN UING D) 1
Ll L Liir ad-os =i 14 UL

11° Paso: Por ultimo hemos desarrollado en este sistema de Crédito Publico una
consuifta a la cual se accede desde el menu principal denominada “Recaudacion
por Fechas”, la que nos permitira sclicitar la recaudacién del presupuesto por
cuentas contables y por rango de fecha; seleccionando la cuenta y el periodo de la
consulta al cual nos referimos.

La pantalla que a continuacion detallamos nos muestra esta consulta:
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E%: administracion Financiera et T S
Archivos Presupuesto  S.A.F | Crédto Piblco  Patrimonio  Contabiidad

te|@ 3y o

Cajas de Usuarins

Cansuitag

SISTEMA DE ADMINIST

Una vez ingresada en la pestaiia correspondiente aparecera de forma
automdtica la siguiente pantalla:

. Recaudacion del presupue sto Vg

Atencitn: Solo se tendrdn en cuenta los lotes que ya fueron actuafizados...

sereraccsrosecesp Tipodeingeso  [EEIAININGE

evernnsssensanechP Cuenta I__-—— .:2 Bu:u:a!l
I

— Cuentas Afectadas en la consulta...

| N2 Cuserta | Hombre Cuenta

csssenevveneuseefp

Rango de fechas a consuitas. ..
Desde:
= Con Fanga do o3 28/05/2006
Fechas.
Hasta: 27/06/2006

[~ 4 Aceptar! S lea!l

o

En la cual se debera ingresar los datos gue se desean consuitar:
-««+« o Tipo de ingreso

..... ¢ Cuenta

I R I T I N T N Y S N Y R R E RN R T N RN

**** s Rango de fechas a consultar
Dentro del tipo de ingreso existen dos opciones predeterminadas por el
sistema en funcion de la Ley de Administracion Financiera, ellos son:
¢ Ingresos Genuinos (Recursos de propia Jurisdiccion)

s Otras Jurisdicciones (Recursos de otras Jurisdicciones)
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Cuando se procede a ingresar el nombre de la cuenta , tenemos la opcion de

presionar el icono | 2 Buscar |y automaticamente nos saldra el plan de cuentas

que corresponde al tipo éie ingreso seleccionado anteriormente, es decir que si
elegimos por ejemplo: tipé de ingreso, ingresos genuinos, solo saldra el plan de
cuenta correspondiente a e%ste tipo de recurso y no los que pertenecen a recursos de
otras jurisdicciones, estas éon restricciones para acotar al minimo el margen de error
de la carga de los operarioé_dentro del sistema.

——- Figa;u(;aclo; nl;?.; Presupuasto.. o T M
Arencidn: Salo se tend:efu’\ ial cuen’tﬂdgs tote: cpae ya fusion actuslizados. .
.
Tipo do Ingresa: mz.;nesas GENUIF:ER T
Cuerta: 40100223
.
'"THD{ . Cuanta= contabtos... ' . it B IOSIRTN

Cueni - RECURSD.% CORRIENTES
4 - RECUR?OS DE JURISDICCTON MUNICIPAL
= REGURSOS TRIBUTARIOS POR YAPUESTOS
.IMDUESTO INAMOBILLARIO URBANO

> ZMPUESTO AUTOMOTOR
!&EMTA ATARASADA TRNMOBILIARIA
RENTA ATRASADA IMPUESTO AUTOMOTOR
-l REQURSOS TRIBUTARIOS POR TASAS Y CONTR
A HASAS DE ALUMBRADO BARRIGO ¥ LIAMPIEZ A

. TASA DE ACTIVIDADES YARLA S|

CERECHD IOE PISO ¥ VENDEDOR AMBLUILAMNTE
{~1 ¢ . PERECHO BE MATALERD
DERECHO DE CEMENTERIO
DERECHE DE ESPECTACULD PUBLICO
TRAMSFERENCIA Y SULA DE GANADO
SERECHD TERMIMAL DE OMMNIBUS
INSPECCION DE SESURIDAD E HISTEMNE
CARMNET DE SANIDAD
FARMET DE CONDUCIR
CERECHO DE COMNSTRUCCION
MULTAS ¥ RECARsOS
ToACTacaS (5

F.. ] Seleccinr:al
.

ensase

Recaudacion del presupuestb... E

Atencibn: Solo se tendrén en cuenta los lotes que ya fuerch actuakzados...
H

Twodelngieso:  |NGRESOS GENUINOS — ~
Cuenta: 4o 00202 42 Buscar
TASA DE ACTIVIDADESMVARIAS

Cuentas Afectadas en Iei cansuhta,.,

MNE Cuenta + Hombre Cuenta
> 200100702 WIASA DE ACTVIDADES VARIAS

Rargo de lechas a consultar .

D 3

» Con Rango de esde 29/05/2006
Fechas...

< Hasta: 28/06/2006

B Aceptar ) Cancelar
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El ultimo dato que vamos a cargar es el rango de fecha que deseamos
consultar, para elio tenemos que tildar en la casilla donde dice “Con Rango de
Fechas......” y automaticamente nos habilitara las casillas “Desde” y “Hasta” las
que deberan ser completadas segun las necesidades del operario del sistema.

- Rm«.n"';cmwwé;'mm e

-
Atencior: Solo se tendidn en cuegla los lotes que 8 fuston actualizados...
. -

Tibo doIngres:  [INGRESOS GENUINGS &)

Cuendar 40010927321 £ Busear]
TASA DE ACTIVI DAD_ES'U;H 1AS :

Custtas Afectadas e.p"l.a consuita.._ .-'

N¥ Cuerh Nomire Cuerda :
TASA DE ACTIVIDADES VARIAS

P 400.Q8.202
. 400.1qp 202

-
-
-
L]
Desde:  29/05/2006

Hasta: 28/06/2006

teevevensp

Ingresando los datos antes mencionados, iestamos en gcondiciones de

confirmar la operacion presionando el icono W Aceptas |, 0 €n su defecto si no se

desea confirmar et icono © Coancetar

Si la operacién fue confirnada el sistema nos arrojara el siguiente reporte

denominado “Recaudacion por Range de Fechas”

L TR e U T IRA LIRS EPrE LA e B
AETRmS A TS et
Oecmplagto oy T arrox cha Pesobaes,
Saimratm Carresitmaa;  ann wma o TRy,
Cmedw. LD LOGSE [ 2 lammooe
e [
oy T aE
s Sy
G e
ax3
e onoe
oD 1oona

b
;
i

RaEeA A O2BRRTERE EPiR)

U nos aaaa!uzinunniiie}:ﬁii ﬁ!i ;

§
:
4
;

Bk

..
I
1]
H
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Subsistema Contrataciones

1. MODULO SAF

Con SAF (Sistema de Administracion Financiera) indicamos el procedimiento
que corresponde a las Solicitudes del Gasto que se han descentralizado en cabeza
de cada una de las Unidades Ejecutoras que tienen un presupuesto asignado.

Este procesc hemos coincidido en ubicarlo en el Subsistema de

Contrataciones ya que es el paso previo a la concrecion del gasto, en el se realiza la

etapa del Preventivo para cada una de las partidas integrantes del plan de cta.

.
.
.
-
-

EEradministracion Ficsancierd |
Archivos Presupusesto | S.A.F Crédito Piblica  Patrimonio  Contabilidad

anular Solicitudes
|' Consulta de Solicitudes

1.1SOLICITUDES Nos muestra la pantalla de ingreso a la solicitud del gasto en ella

se puede ver el Codigo y el nombre de la Unidad Ejecutora (segun la clave que se

halla ingresado) y nos permite poder agregar con el icono | P Agegar| una nueva

solicitud del gasto, luego de agregar una solicitud podemos so[i'citar ver la solicitud

en un reporte haciendo click en Q Ccichud ¥ la impresion del p';eventivo si hacemos

e,
e
s
......
LI
L)
-

Céidngs:  100.000.000 Nombre:  INTENDENCA

. N¥ Sokeitud 3 Empacherta
» B4 2021 OD-ONG0E./T6-
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AGREGAR } Agtega: Cuando usamos esta opcidén nos aparecera la siguiente

pantalla que tiene dos pestaifias que son: el encabezado del pedido y la solicitud
del pedido.

¥ omoduides de Gastos

J LT

=, Ercabezad il ook Doiadl del pico] &
'{‘mm' agﬂ. m'-_f PP b
1 Eproici: 2006 Fachadelnicix  [0T7472006 1200 FechadeFrr  [5T72/2006 1200

el e
Unidades Ejactioras Involieradey -
e
alectady,

Sokclartr  [INTENDENCIA =

Fvapeads [z 2]

Dbtarvacionsy

Y=y

+ Encabezado del pedido: en el introducimos los datos del encabezado,

:  Namero de expediente, la Unidad Ejecutora la fecha del pedido y tenemos un
campo de Observaciones (Se puede introducir en el cualquier aclaratoria que
aporte una mayor sustancia de informacion al expediente).

5% solictudes dr fastas IR i
Encabozato del pedido | Detabl def pecido |
- Ejprcicio presupuestain.. —— — - ST e

Ejercicix 008 Fechs datrick:  [57/01,/2006 1 200+ Fechade¥rr  [31712/2006 1200

LA
bt *ay,

Unidadies Ejecutonss hrvokcradon e——
: JerBan.
......... pr| decmx
.

*, | Sokckartx .-° [NTENDENDIA =]

.

. .:o--ﬂ:.
Ceenennan]yy FePesi [oreoyg v
L] - .
..‘.-I =;.

Cheaasasa "'o-..--O'.

;
E
;
1
]
ﬁl

] mIQCMIA

o Detalle del pedido: En el se incorporan los items que van a componer el

pedido de gasto. Se debe cargar el o los items que se necesita adquirir en la
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solicitud del gasto, para ello se debe dar click en {32 Buscar | gentro del

campo ltems para buscarlos a los que ya estén gravados.

sasvesaney

. ' et i
aes® T
Encabezedn del peckdn  Detall del pedido | ..."._,.......
— ¥ems 2 inchir on ol peddo.. - -4—-""-'—':"' o -
Rowtey: r""_'— 3) g.ml Naztee: |
Patitx [ [ |
P o [ Caldat [ P Agma| X Einna] |
|
T Fondes NI ltoms_Ocscricion Cod Parida Homken do s Paids g, Unirio Cartidad g, Toual
4{ | jid
Apwpt Cancols
LEE P

Automaticamente aparecera ia siguiente pantalla donde se elige la partida.

LR R L] AE ISR BB LS P AP ABERNEIBEBERES
.
*
Y
.

, pCE:
. F A
Patil  [AMENTOS ¥ REFRIGERIDS o] Remx 5 Buex
2LOLILER DE IWNUEBLES Ay
|AMPUFICACION DE SOMDOS L
[ARTICULOS DE LIMPIEZA Y DESINFECTANTES o Ed
ALITOMOTORES
AYUDAA COMEDORES COMUNITARIOS X B
AYUDA A ESTABLECIMIENTOS EDLICATIONALES
AYUDA A PERSONAS SiN RECURSOS v
o o
§ (el
S|
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Elegida la partida se da click en

pantalla se selecciona el items que se desea comprary se da ﬂ Seleccionar

5O Buscar

items y aparece la siguiente

i ltems

REEE

Paids  [AATICULOS DE LIMPIEZAY DESINFECTANTES

R

" P a;;;]

s

Precio Tesign ~ Pariida

Lb-v!'l ssevaqenas
v
i

Nombee de b parida Py

]

REJMLLA: DIMENSHIN 12 X 120M - SWECION C/TORNI
REJILLA: DIMENSHIN 15 1 150M - SUWECION C/TORM
REJILLA: DIMENSION 15 % 150M - SUJECION C/TGRM
REJILLA; DIMENSIGN 10 X 100M - SUILECION C/TORKI
SECADOR DE GONA; LARED X00M - COLORA ROLO.

SECADOR DE GQkA: LARGO 40CM - COLOA ROO.

SECADOR DE GOMA; LARGO 40CM - COLOR NEGRD.
SECADOR DE GOMA; EARGO 500M - COLOR NEGRO.
SECALOR DE G0MA; LARGD BOCM - COLOR HEGRO.
SECADOR DE GOMA; LARGD 7004 - COLOR ROJO.

SECADOR DE GOMA: LARGD 370M.
-+ — 7 - [ 2 [0 D {Tuer !

[
e s b iR ep

%ssgﬁnaaaeag

¥:

2m
200
200
200
200
20
200
200
200
200
zm

E21200010 AATICULOS O UMAEZAY DESINFEC.
E2L2000M ARTICULOS OE LIMPIEZAY DESINFEC
E2200.000 ARTICLLOS DE LMPIEZA Y DESIKFEC
B0000 ARTICULOS DE UIMPIEZAY DESINFEC
520200000 ARTICULDS D UMPIEZAY DESINFEC
620200000 ARTICULDS DE LINFIEZA ¥ DESINFEC
620200000 ARTICLALDS DE LINPIEZA Y DESINFEC
E200000 ARTICULOS DE LKMEZAY DESINFEE” , ¢
E20200000 ARTICULOS DE LIMFIEZA', QEGINFES ™
620200000 ARTICULOSPE WFIEZA Y DESIMFEC
100 LRI DE LIMPIEZA'Y DESINFEC

L[ T P TN T

x-
:

EY TR RN RN NN

i

ssg

TACHO DE RESIDUDS: MAI.EBD.L PLASTIC - SECOH

TACHO OF RESIDUDS: MATERAL PLASTIC] - SECT gm
TACHO DE RESIDUOS: MATERIAL PLASTICA, S2crf ™ 200

aui]

620200000 AATICULDS DE LIMPIEZA 'Y DESIKFEC
620200000 AATICULDS O LIMPIEZA'Y DESINFEC

520.200.000 ARTICULOS DE UMPIEZAY DESINFE | f

eet”

smi“'

4

Entonces se incluye el item dentro del pedido, lo que quedaria es indicar la

cantidad que se desea gomprar.

i 36 Solivitudes de Gaslus ]
v
Encabezedo del pedido Detebs cl peatl |
L]
+ (tems s inchiy enlpedido..  ————; —
A
fetmz: Butest] Nombr:  [SOPAPA DE GOMA: .
. o 2 i MA; TP COMUN.
Patider 620,200 000 IAHTI.D‘IUJSD M§Zp ] DESINFECTANTES
- s
. L) . -
Pre. Testion |2 :M ﬁ > wl % E""’“’l
]
! _Fondos N'lems Descriocion ik Cod Parikts  Nombxo de o Partids tmp, Uritario  Carbidad  fmp. Total
!
I :
1
i
. | H
L] Mqui [ cm;ié

Una vez cargada la cantidad se debe hacer click en agregar y se agrega en la

parte de debajo el concepto con todos los datos, alli podemos cbservar si tiene o no

fondos la partida a la cual se deberd imputar preventivamente este gasto (para el

caso de que no exista partida presupuestaria el operario no podra realizar esta

reserva de crédito y debera solicitar si es necesario transferencia de partida,

mecanismo que se detalla minuciosamente en el sistema de presupuesto),
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descripcion del articulo, el precio unitario, la cantidad solicitada y el importe total a

. o,
S _ .,: ey
. — 15
. Tee
', Encboxbodepodde Deiddedeipaido]|  ""%ee,
L] L
%, Pomsainchi enal padida. --.—'—“‘0-.'.
A .
[{ 3 Nombre: hd
Lo 2 Bucar| f e,
o Pamex | I "'l_..-.,.
- .. -
. - .
P Tetigm [ Cewidet [ :|_‘—"‘w‘ % Ekmine|
1
2 Forclos' Ntiteme Decipoion | Coxd Pastida | Norbrer do LaPartda __ | Imn Yriderin | Cantidad Jlma Totd
+ | ¥ 344 SOPAPA DE GOMA; TIPD COMLUN,  E20000000  ARTICULDS DE LIMPIEZAYOES! 2 5 19
\ |
N 1
i. i | i
L] Aﬂ!ﬂa' [ Cawdur[“

Si confirmo la operacion debo hacer click en aceptar y me genera la solicitud

del gasto automaticamente con los siguientes datos, la cantidad, el precio unitario,
el importe total y el estado.

AT MUNICIPALIDAD DE LA MERCED Ejercicio 2006
f‘ o ..: . i presupuesiano.

e o Yriguymn 875 - La - Seta
\?-?/ Tel : DIBTADIB0S

SOLICITLD DE GASTOS

Expediconmio: 205 400 00010/06 Podido de Provisidn N% 4
Unidad Efncutorn: 400.000.000 SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS

Facha del Pedida 16012006
Solicitante: SECRETARIAS D OBRAS PUOLICAS

Cédigo Descripcian Cantidad ¥ Estsdo
Undaric Total
12298 |ACETE YFF - CHORAXHE TT 3,00 340 1020 |CPB
12298 | NAFTASUPER POA LITRO 38,00 1.84 B84 |CPB
12300 | 0AS HATURAL COMPRIMDO -OHC- ra00 0,89 047 |CPB
82,00 6,23 100,51

Obsesvaciones: PROVISION DE COMBUSTIBLE ¥ LUSFICANTES PARA MAOINAS BORDEADORAS Y COMBUSTIBLE
GNC PARA FORD F100

Flima y saile
S.AF.

Unidad Ejscutora

Una vez generado este reporte cuando cerremos la pantalla automaticamente
nos se genera el reporte de preventivo de dicha solicitud con los siguientes datos: a
que cuenta se imputa el preventivo, la descripcion del bien, el importe parcial, y et

detalle de la imputacion presupuestaria, partida anual, saldo anual, partida mensual,
saldo mensual.
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‘e,
Expadionts N* 205-400-0001008

Unidad Elecatora: 400.000.00¢

TR MUNICIPALIDAD DE LA MERCED Ejercicio 2006
"f [ e iy ?5 presupusstanno:
. A m4 ﬂ?s-uh_;i.-fd.l"....lcuolcuon.,..'.
" ‘e,
. "
., BEGISTRO DE (MPUTACION PREVENTIVA .
Facha: 200972006

a®
S ttritnassssanenvareret” SOLICITUD 4

SFCRETARIA DE OHHAS PUBLICAS

Compo )
d [ de l cucrda

Presupurestorin Presuptestarin

620.100 000 COMBUSTIOLE ¥ LUSRICARTES Descripcitn oo kos bienes port e Pafciae
ACETH YFY - ErivedE R D CC. 1620
MAFTASUPER PFOR UITRO £0.54
DAR WATURA COMRIMTO -ONT- 047

Parchkba Ancst LLE R L Saldhor Al e 32079 Patisie Mot TLIF TSatdo Manmusl L X ]

Fhma w Selio
S5A.F

Unidod Ejeculoro

ANULAR SOLICITUDES permite anular una soiicitud para ello se debe ingresar el

numero de solicitud a anular (luego con la tecla tab. o click en el campo siguiente) y

muestra los datos de la solicitud a anular, se debera especificar el porque de la

anulacion de la solicitud con un breve comentario, y después haciendo click en

aceptar, se anula la solicitud seleccionada.

Andlar Solicitudes mal comrec: cnadas . IDL)_(_I.
. Jul Soficiud: |_——.
Dalu:.d.u.lo.;cla!ua.".'..-:. - .
Expediente: 205-100-00606/06 Unidad ejecutoras [700.000.000
Fecha del pedido: 17/85/,20065 Ejercicio [z006
Importe del pedide: lysm
Uszuario de Grabacin: [lF!DDF!IGUEZ
Fecha dn grabacitr 0670672006 16:49. 26 a.m.
h..-...no-tn-... i B
- [ ] e ..
. Motivo de prueba .
*,  amdacién: -
(] - - -
A T PPN RN
I Aceptar l G Cancelar I
A

CONSULTAR SOLICITUDES permite consultar el estado de una solicitud,

ingresando el numero de la misma, hacemos con la tecla tab. o click en el campo

siguiente y nos muestra los datos de la solicitud que estamos consultando, mas
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abajo podemos ver las distintas etapas en las que se puede encontrar la solicitud,
preventivo, comprometido, devengado o pagado.

R R PN N N R R NN R R R AN NE
-

Eoe las solicvudes S ) T_.]Q—le
N2 S olicud |g4'.

- Datos de ba rochud corubada.. ——— - T - T
Expedente: | EETEE  Uddeeuas  [i0000 Fechadelpeddx  [i7/672006 '
tnpotedelpedde  S[75E  Eeve 2006

' Fechodkegobeskt  JEmEN6 10402 UsandeGebectn  [IAODRIGUEZ
wu!:‘_':'_':f‘_itf.""u,'_.-.n ————————— —_—
.. hftm!ivu]tmmuihl Devengada | Pagacn| ....:

Fecha def Registro de Praventivo: Imm& Responsable SAF: ﬂgg{)mﬁug

Impora ded registro de Preventivo: Iysm

Cunplido: ]

Cena
8=
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2. CIRCUITO COMPRAS (Dpto. Compras y Suministros)

2.1 OREDENES DE COMPRA

2.1.1 CONSULTAR permite consuitar las 6rdenes de compra que existen, podemos

seleccionarlas gor;.pumerQ de qrden. . todas dando clic en buscar

Ehuscar Crdenes SR

et e,

Fad

i

&
{

|

S

I

9]
¥

In

I

H

LE B J I'i
:

1]

Y nos muestra las 6rdenes de compra que existen ademas se puede, aplicar

las siguientes funciones:

p Agregar

J{Edla[- X Botrar @ AHU[BF}

- -
P8Rt E RN abAsbddbbbednruerrhdbiddbbndnorrrrnansunnasannentt
. "

i Imprimir l_.

. =131

" CONTRATAGHIN BHRECTA

COHTRATADON DIRECTA
CONTRATALION DIRECTA
COHTRATACYON DIRECTA
CONTRATACON DIRECTA
COMTRAF ALY DIRECTA
DOMTRATACKIN DIRECTA
CONTAATAION DIRECTA
CONTRATADON DIRECT &
COMTRATACION IRECTA
[ONTRATADION DIRECTA
[OHTRATACON DIRECT A
[(DHTRATADI0N DIRECTA
[DHTRATAQGH DIRECTA
CONTRATACON DIRECTA

" GEMINTS 5.4

AGROOUMICA SAND,
CASA FER DE FELEGA
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SERVIGASSRL e

SEAVIGAS SRL.
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DESPENSA GAS DEE
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AGREGAR D Agrega |Se detalla en el procedimiento “ORDENES DE COMPRA

AGREGAR”
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MODIFICAR J Edﬂ_aj primero se deben buscar las ordenes de compra
{procedimiento 1.1.1 ORDENES DE COMPRA CONSULTAR) se elige una Orden de
compra que se desea modificar dandole doble click y se habilita el icono
. P . , A

de editar __J Edilarl se da click en el icono y muestra la siguiente pantalla para
modificar los siguientes datos:

* Autorizado por: es la persona que autorizd la orden de compra

e Tipo de compra: es la forma de realizar la compra puede ser por

(contratacidn directa, concurso de precios o por licitacion)

Y los datos en los comprobantes dando doble clic en el que queremos
maodificar se habilita CPB y después damos clic en CPB y modificamos

los datos gue hallan que modificar
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W 2 750 DOLIGRAFD: TRAZO GRL 500 0.50 250 GO0 SECHETARWA DI
[ ¥ 3 12208 OINTA ADMESVA; TIFD & 1.00 210 290 0000000 SECRETARSA O
_ 17 & 12309 BROCHES: NS PaTag 2 M 1,00 1,10 1.30 £00000000  SECHE FARU DI
N -~ N : R
i
.

+f L
I B acoois | @ Corcotu | 35 tmpamie | (1 Compromeido| Tow 12270

ANULAR @ Anular I Esta opcion permite anular una orden de compra, primero se
deben buscar las ordenes de compra (procedimiento 1.1.1 ORDENES DE COMPRA
CONSULTAR) se elige una Orden de compra que se desea anular dandole doble
click y se habilita el icono de anular y luego se hace click en el icono y el sistema
automaticamente nos pregunta si se esta seguro que se desea anular la Orden de

Compra, si 0 no como muestra la siguiente pantalla.
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)2 Buxem
| WO Feu | Vs Ao yTeo ., Tod Poveedn 2] Wagem
5 A% INE RODAGUEZLORERA  CONTRATADOWDIRECTA 8150 BEMMSSA ™) vea|
Is MRS TGOTA6 ROOANUEZLORENA  CONTRATADONDRECTA  Z7700 AGROQUIMICA SANT:
17 RN 1V0/AE AGORGUEZLORENA  CONTRATADMODRECTA 2270 CASA FER DE FELECH iomh
Jo WRE WK AUDAGUEZLGAENA » « COMAGMCIINBREICTA 230 GRAPICA GUEHES J & Coer
5 0022006 VTU0% AIDH GRAFIEA GUEMES R ——
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” wpzns mmad Roor -t 2 SERVIGAS SAL
13 TONV006 V00 RODI . SERVIGASSAL
" UAUYADS  (RTWINS | GD) e J w [ SERVIGAS SAL
15 DM/2006 062006 RODISe,, oitt? GEMINIS 5.4
{16 BAGAE [RAV6  RODAIGUEZ LERENA® * * ONRATAACN DIRECTA  26.00 DESFENSA GAS DE E
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L @IVAE RUVZE RIDAGUEZLORAENA  CONTRATADONDRECTA 2047 SERVIGAS SAL
L GOV (MMVE RIDRGUEZWOAENA  CONTRATACKONDRECTA 005 SERVGASSAL

2.1.2 ORDENES DE COMPRA

AGREGAR D Agregy
opcion se debe completar los siguientes datos:

se presenta la siguiente pantalla cuando se elige esta

» Proveedor: elegir el proveedor dando click en buscar del titulo proveedor.

* Fecha de vigencia hasta cuando va a tener vigencia dicha orden.

e Autorizado por: es quien autoriza la orden de compra.

[T i1t TIr 131 11 € 11101111 0 e ————————————

reade e STT P ae ~F

Autorizada por: RODRIGUEZ LORENA, |
LR A XN RENJ

AsmsesssasbRstthorreRabd

.
dn o -
v da o 10000 Com JCONTRATACION DIRECTA -}

e

Sokcitud [ tem [ I

Caw, {777 Umtade [ Totd | Ejerckia [~ Peiogo ™ Cosrta [
Uridad | T Uriddect Ectrags [ T RLERTE =1

T T ]
O/ HY Enady Focho l

---t--o-o--t-o--o-------o-noooo.-o---o-oo-.-.-.-.-o-o--o--’-

Fecha Vigarcis I—

(contratacion directa, concurso de precios o por licitacién).
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Tipo de compra: es la forma de realizar la compra puede ser por
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Completamos proveedor fecha de vigencia y autorizado, luego debemos
hacer click en buscar y me presenta la siguiente pantalla y elijo el proveedot....

N
»
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— — = i
e = T 5
O/C N I E ttaain Facha i L
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.
Provesdot [ P Lol
. .
Automzeo par: [AODRIGUEZ LORENA =] ..'
.
! o L. A -
Teo d g T = — L=
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a®
ey PuRE e [Depcincon =] 2| | NS SRRV ) =] (& Buma
. |
[ B Agoga
P - - e BClic il
3 T M | =] 2 M-
CCRRALON TO o 1234557830 o tmprme
L MIGUEL SEGURA S.A. UPER MIG 30563627812 &  com]
GEMIMIS 3 A IS — = 1
SERW] GAS 5.R.L AT 4
AGADGUMICA SANTAROSASH. D 3063065420-9
, CASA FER DE FELDX MIRAMDA 234187092159
! LG DE HITO 5 A L [EN FORMACION  30-709206296
TELECENTRO GUEMES DE FEDERI  Z0-248%3090-9
GOMEZ ROCO Y OA. S.AL. HEII5A39
BORIGEN BE TZEL 0700611170
CARSA S.A (RED MEGATONE) IIETZIEEAA-9
FSA M AT R &

Elegido el proveedor debemos ingresar la solicitud del gasto a la cual le
queremos realizar la orden de compra click en buscar.........
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Nos muestra las solicitudes del gasto que podemos elegir para realizar
nuestra orden de compra para elegirta debemos darle doble click.

.2 oo Uren de Crme g : - =gl
0K Estada Fechs —
Proveedor fm »7 [BORIGEW BETZEL Focho Vigercio
Actorzadopor [RODRIGUEZ LORENA =~}

T eIt = T T1opxd
Busrar por  [Eupte -] Expte f zgml [&] ml
! |
3 Codgo Solz N CodUrided | Unigad Ejecutoia | Item Descripcitn Importe ]t:m_:_l
5100 84 1 TD000DGO0  INTEMDENCIA 1269  PELOTACE VOLEY  38.00 200
» G, i — e NN I E T . i R ] 4 ciac o o™ s R 15 vy
205200 28 5200000000 SECAETARWDEG E97 BIELUORATO; COLOR 450 200
i 205200 28 5200000000 SECRETARADEG 798 BAOCHE P/ABROCHA 1,10 100
205-200 28 3200000000 SECRETARADE G 3206  PAPELES EMHOJAS: 050 500
205200 28 1 200000000 SECAETARWDEG 12366 LAPICERATAQEA-C 050 am
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A52W0 78 4200000000 SECRETARWADEG 12375 AESMa 0ACIOD 15.75 1.0
205200 23 1200000000 SECRETARMDEG 12376 BwJIA PARAMOTO12 400 200
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1 HNN ks 10 iy SFPAFTARIAPE 5 1774 fianFANN I-":dil’ﬂ Ta N N 1 Trﬂ
. »

Elegida la solicitud del gasto nos queda como la pantalla siguiente y damos
click en agregar............,
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Y agrega la solicitud del gasto para convertirla en orden de compra.
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Click en aceptar y me informa que se creo.una nueva orden de compra y su
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Luego se vuelve a entrar en consulta de ordenes de compra se selecciona ia
orden de compra ingresada y en la consulta se da doble click y se habilita la opcion
CPB click en D CPBleceennnnn..
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Y se empieza con la carga de los datos del comprobante, elegir el tipo de

comprobante y darle el niUmero del comprobante, fecha y total del item luego se da

D Agiega |,

click en agregar
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Y lo agrega en la venta que se muestra mas abajo y debo hacer click en
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Después volvemos a la consuita det comprobante como vimos anteriormente

y en la opcién comprometido D Comprometido damos click y nos muestra la imputacién

comprometida a imprimir. .
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P Municipalidad de lx Merced Ejercicio 2008
e

prasupuestarnio;
) Hipdlito Yrigoyen B75 - La Merced - Safte
o7
BREGISTRO DE IMPUTACION COMPROMETIDA
Unidad Ejocttora SECRETARIA DE GOBIERND Fecha: 260972006
oc 77
Chdigo

dn de I coerta

Lintetnas tipo induestrind de dow ederrenion cjple 208 00

Particts Arecdd Q100 Sakto At X06.10 Particia Monm ot 2800 Baltl Mcnwumt ooa

Flrma y Sella
Jefa
Departamento Campras

2.2 PROVEEDORES
2.2.1 PROVEEDORES CONSULTAR nos muestra los proveedores que posee el

municipio y los podemos buscar por Codigo o Descripcién dando clic en buscar.

LR R N Y]

--‘.. :

et :

——t .

— A1)

eoen, A ¥
; |rrovesCuse: ComeRe v ) Busca
B} Agoga
/7 Mo
@ Ceras

1

i

4,

En la misma ventana podemos Agregar D Aglaga y Modificar , Echlar
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LEBuscar Proveedores!

Buscat por [Descripcion _v] Descriocion [ [zt rrammuen: ]
R

[ Codgo RamnSocd T 2] A M)

r | CORRALON TORZALITO 1234576901 @ Coa
3 MIGUEL SEGURA SA (SUPERMIG 30563627612 '
4 GEMINIS S A —
5 SERVIGAS SRL 060671514
5 AGROGUIMICA SANTA ROSA SH.D  30-69065420:3
7 CASA FER DE FELIX MIRANDA BBIINSS
8 L GDE MITD SAL(EN FORMACION  30-709206296

" s TELECENTRO GUEMES DE FEDERI  20-248530809

e GOMEZ ROCO'Y CIA SRL 15315839
n BORIGEN BETZEL 170061170
12 CARSA S.A. (RED MEGATONE} BEFVEBS

‘[ 12 FARPIASTS 4 M?‘IRI'[MLIJ

A

AGREGAR D Agregat | Este proceso se detalla en (“Proveedores / Agregar”)

MODIFICAR ‘7 Edtar para modificar se da doble click en el proveedor que se
- il

desea modificar se habilita el icono } Edar  se da click y aparece la siguiente

pantalla para realizar las modificaciones (de los datos cargados de los proveedores)

y luego se da click en aceptar y se realiza el cambio realizado.__

.
it oo - . o LI
LR mﬂt Twsoreie  Proveadores Lictados e inbrmshs o ) . _ * .
-~ Y .
#.J ﬁ 9 .
- - 4

. RuctnSoct  TWAEEL SEGUAA S A SUPER MIGUELITO] -
= B ]
4 Uomiclio TALvERD! T4z Locahdad{GENERAL GUEMES
- . [
Powncia [CARTAL FECERAL = Cerd Pl [a%
Felekonon [ &= I
.
ant [rseezreiz Focha debhabltacitn I
.
— Corhcion brposiiva D6 -— o Corncticion egosliva DGR
] [all>' -  Cow s
€ roa CoH - & Corwty Locst
 MON o  Fuwin
.
o A —_

[ 4

B Acepis | G Canceim

mmwa[_g n-en:'anu“h.--_[_'i Flotencitn de Brutos [}
| a

£
o] @ GB A " Ajrromecom. | B] petnerdna.. |y v o s [E LN Fr——— BT Y F- e e
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2.2.2 PROVEEDORES

AGREGAR

‘} Agiegdt| nos permite agregar nuevos proveedores y fa ventana que

se presenta es la siguiente, en elia se debe completar los siguientes datos:

s Razon social

¢ Domicilio

+ lLocalidad

+ Provincia

¢ (Cadigo posta

s Teléfono

o E-mail
o CUIT

» Fecha de habilitacion
¢ Condicién impositiva DGI / DGR

e Retencion IVA, Ganancias e Ing. Brutos

Una vez completados todos estos datos hacemos click en aceptar. .....

R oveedires- Agregaer Praveedares Compra B T X ' T _iCII xf,
K
* -l
-
B
fazdn Social [ -
-
Dewricibo | Locakidad | _“‘“‘—"—.
.
Frovincia IBUEHDSAJHES -I Cod Postal ] K
-
T eleforos i [ Emedl I .
L
curt — Fecha do Inhabitacién [_"—.
l..
Condicion Impostive DGl ————m——==a [~ Condicigh tmparitive DGR |
. L
|> < Rl  EX : of Corre Multlateral h
L H
€ ANl C CFN \ . &*  Cortsib Local :
= MON ! BT Exent ]

[ ——d .. .I— -

»
Ld
Retencitn de IV Retencién de Gangias | Retencidn de Brrtos [
)
Obsmsvaciones | .-‘

»

- Aceptarl&l:a-celul
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3. CIRCUITO COMPRAS (Dpto. Contable)
3.1 COMPROBANTES
3.1.1 COMPROBANTES-CONSULTAR Nos muestra los comprobantes que no

siguiente pantalla.

.
R
.
.
.
.. .
T®Buscar Comprobantes =10 3
+
R
Buweca pov [Comprbantes sn0P -] i3 B {5) Cerar
 Codprov. ' Praveedor __ Tioo Tipo jComprob. =
» 15 SERVIGAS FB Factwa B 00gn Q0003
15 SERVIGAS FVS Provesdores Varics 4
n BORIGENB FB Factua B 006 000001
4} GRAFICAG PVS Proveedores Vatios 9
125 CORRALOM FB Factuwa B 0002-00601
CORRALOMN PRO Comgpras 0002-00001€
i CORRALON PRO Compras 0002-000mE
B JASE ALFRE PUB Publicidad 1
B JOSE ALFRE SER Servicior 2 -
40 JOSE FEAN  HOM Honorancs 1
40 JOSE FEAN  HON Honowanos 4
40 JOSE FERN  LOO Locacion da Gbras 1
| __|40 JOSE FEAM  SER Servicios 1
4 LORENZOL FVS Provesdores Varios 1
4 LOREMZOL PYS Proveedores Varios 2 -
o tisveban [ : _'J—I

3.2 0.P. CONTABLES

3.2.1 O.P. CONSULTAR Nos muestra la siguiente pantalla en la que podemos elegir
por N° de Orden de Pago o todas:-. ..

.
L]
-
’
s
E® Rusciar Mrden-s dis Pago’ €T ARLE] . ol =1 B |
-oo' .... ."‘-."°'-.
Busca po [Todas A # Busenr | B agege| 2 i | @) Covar]

,°: !N’UrdenPE |
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Si hacemos click en p .Busca'
’ Agrega y Modificar JECﬁla!

nos muestra la siguiente pantalia y ademas

podemos Agregar

*

~® Buscar Ordenes de Pago- CONTABLE (=] F3

'S
[Z2Buca] Bageoa|, ) | @ conx]

Burca por [Todas ~] [

N'(iden  CodBenef . Beneficiaio ‘._'l;p‘?q __ lmporte =1
v T ES CORRALON ¥ PINTURERI  Drdenes PagoProvesdores- 0
2 15 DESPENSA GAS DE EMILI  Ordencs Pago-Proveedarer 25,00
13 3 MIGUEL SEGURA SA [SU  Crdenes PagoProvesdoes  17.25
T4 . 3 CORAALDN ¥ PFINTURER!  Oidenes Pago-Piovesdoes. 372,20
5 a2 TAANSPDATE SANTARQ  Ordenes PagoProveedorer 60,00
[ _ J ] a2 TRANSPORTE SANTARG  Odenss Pago-Proveedores. 6000
7 4 PANIFICADORA NARARJIT  Grdents Pago-Proveadores-  S40.50
] = MOSAIQUERIA SAN ISIDR  Qrdenes PagoPiovesdares- 61,00
BE P CORAALGN T PINTURERI  Oidenes Pogo-Provesdores 10500  —
10 s PANIFICADORA NARANJIT  Cedenes PagoProvesdoes- 342,70
1 -3 CORAALDN ¥ PINTURERI  Ordenes PagoProveedores 0
P 47 SALTA MADERAS Orderwes Pago-Provesdores- 118000
12 49 DE ANDRES GUILLEAMD  Orden=s PagoHonaraios 100,00
|| 50 SILVA SEBASTIAN Ordenss Page-dnticipo Fina 20,00
s 50 SILVA SEBASTIAN Otderest Pago-Anticipo Fina  20.00 -
g = pwiiinthvl e e ;!_,

AGREGAR } Agiegar | se detalia en el procedimiento de (O.P. AGREGAR).

MODIFICAR ./ Editar
pestafias datos OP y detalles OP.

‘e BEBAsbT T RTINIRR SR EREPRRRA R
a

permite modificar los datos de la O.P. en sus dos

-
%, Uatoa OP | Dotale upf
-

.
., o
Trettwe —— ek [R5
Teo0F  [Grdenes PagoProvesdoresTompea =]
Barmiciric [T 2 |
trpots  [G00
N MepuIQCanduI_; l-uinildjbevwdo]
s W SICVACSEBRS TIUY OTSIETPER
LI s i TR - -

59



En datos OP podemos elegir el tipo de OP para modificar.

tessstqrtarinne
*

“®rodificar Orden de Paqo

L 3 M&IQE&MI - lm‘nila Dmm|

4

Y en detalles OP buscamos la OP sin 6rdenes de pago como se detalld mas

tssssvavrsvansy
.

\ ' .. . iR 8) Devengado
arriba y se puede imprimir @ Impimie [ consultar el devengado]o i
- ol x|
Datos OB, ..Dﬂule op |:.'-
4 Buscs : [
N ol | b e ||
& Ehminar !
' |
|
impoe  [TH
1 Acedal@&r-:dul » Irruinildl)uvugado
y.
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3.2.2 O.P. AGREGAR } Agregy nos permite agregar una Orden de Pago. Hay
dos pestafias una es datos OP y detalles OP.

R R Ry Y N R N RN N NN

Datos OP debemos elegir el, Igpp
benefi cuano:(proveedor)

de, OP que se quiere agregar y el

. ) -
:-ingregar C+Aen de Pago ) =10j %

TR L L --....

-
. DmOP |Daa|eupl s

*trsernsnn®

I findco [0

_-.,....-0-20--....l‘

Tpo LI]:".. Oudenes Paphmwdwea{onna v :-

Beneficiano

Iupcl‘lulu_

1 Acep!ul@&n:dul 3 'w-'-rljbavag:dul

4
';'inqroqm-mdu—n de Paqe T . 1 — EI P |
Datox O | Detabe 0P |

oPNe —— Ejescicio [o0e

¥poOF  [Qrdene: PagoProveadwos-Compra |

Bereficiario [20 - [TROFEDS UEL DE MARLA SARAWI

Improste: |n
|' MWIQCamdal, |_§r-vn 2ed

P
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Detalles OP debemos elegir la OP para agregar, click en buscar y

seleccionamos la orden de compra que queremos agregar, iuego click en

agregar D Agegar y lo agrega en la ventanilla de abajo.

- AL
—= — 4
e
=.l-;‘ T Commbarta W [ESAEHEEG . Tl [RO0 0.”_‘_‘#_4.
F € Erne
Tioe Cemproh W t
I ] L
mome  [F
[ mlgm[ .- [,g . I
B3
Brrecn] b OB [T "R e, | S ekt A ] o J i 20 J i) cocmrs... | oF cormdon . [[d Aprages — W 7% i 0 R J b onizem.
LIRS
e — — R p
. T=lal =
[E—
L
2 Sumea B e M
Tota | [_awec= T
3 Einiau - -
= | CTRA
—
" Compmts HT -
Facmas @ m1mmag_l‘. [hd
1§ ] =l
ot [R50
'
L} n—p.lQr‘n—l.I - I_l. - ]
-
'

el B0 . = B werac.. | E]vaaor .. | s | ol sar [ B} cocrmert... | 2P Comions [0 Aoreper — %0 0 EBE il oitem
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y nuevamente hago click en aceptar.

= e S PR

P

—
W] oy R A areeee. | Yt e | toon | T e ) ) oo | o corwmon . [ e — BRSO BB G e

3.3 CIRCUITO NO CONVENCIONAL (MODULO SOLICITUDES)
3.3.1 SOLICITUDES nos permite buscar las solicitudes para realizar el circuito de

compras no convencional y nos permite Agregar D hgregar y Modificar ‘. / Editar

1" Busiar Salicitudes’

| w 20510000632:406 02/06/2006 100000 2006
= 2051 00000005 WAR206 2000 208

2 205200001 %506 07/06.2006 2000 2006

a 2053000001005 07/06/2005 3000 2008
. I @ AENNNM NG NZMerXne anon | UL _b‘j

AGREGAR D Agrega nos permite agregar un pedido de pago y para ello posee
dos pestafias que son encabezado del pedido y detalle del pedido.
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G, ] g Ve o x|

:_mmumle.*ddml.’.

bty ULAE 5 manl el N
Uiclodiss Eiecubres invokmiades © —- - — - - X o
hedecon | I

|
Sobctante:  [INTENDENOA

Fecha Pedide lm ~}

Obeetvacioner

B ocepa| @ Coneete| L, sigef T v |

#

Encabezado de! pedido en el debemos compietar los siguientes datos N° de

expediente, solicitante y concepto (ventanas de abajo} y observaciones.

.
.

.

. Bl e %
: e

: Encabezada del pedds | Detalls dol codido |

.

D00 tnsseman o [ e [0 G

.

. * Uridedes Eiptutoras tnvokeiadas — - = —- — - ——

M | Juidestn 100000000 fiNTENGERGA

: Hoctadx

Teend Skt [EDES T G O -

. —_ — — ; —

vesssp

: FechaPeddo:  [mErome v]

tese P Obeervaciones:

B fooptn| @ Corwsia| 5 trosini] (D) troputae |

<
E o .ﬂ], B i ks l
Empodorto Nt [z [\op~ (GooDie?  [06 Ejercici T a——
; Unidades Ejoritoras [meokucrada - -— ——— —— I
hriherion TB0GO0000 NTENDENCA
vactada: : feRoe
Solcants: INTENDENCIA Cormontot [Honornames K | |
’ SECHE TARIA DE GOSIERHO - - T
SECRETARW DE HACENDA
FechaPaddx  |SECRETARA DE OBRAS FUBUCAS
SECRETARIA DE ACCION SOCIAL
Obworvaciones | CONCEJO DELIBERANTE
SECRE TARt, DE CLLTURA TUAISMO
0 | TWOD had
W Acsciw | @ Carcolor| 3 lmprim | (1) mputec. | P
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b tudes ] E T . LE3 |

Encabesdo dl pedido | Dotall dol peedido |

Emadari W[5 [100 [B0cHE?  [06 Ejerricix [

Ursideios Ejpcutors lvokatsoxies = —- — — -
dusiecin J7pooontoa NTENDENDA :
Sobclarts  [INTENDENCIA ] Commrs [Honoarice —5
- T T T iocackn de Obres B
o o Qv

FechePedde 60672006 7] | Provesdores varios

w
Dbeervaciones Aemtega _J

Servicins

Subicios h

B somis| @ Concetr] 5, trpiwin [ (3 moneac |

A

Detalle del pedido se deben incorporar los datos del detalle de! pedido.

selecciona item y se hace click en buscar.«-.:1-

- A =
Ercabeaado dal pedido, Dotale cel pacii, o *
~ ems ainckis an ol pecido.. - - - — - — — —
s T (5 uca] Mot [
Morts [T Proveedo [ 21 1
" Paida I [
I B o]
T, . ...
b e

B ool @ Coesls| 5 tpini| (D tmputac. |

£

Y muestra la siguiente pantalla para seleccionar la partida y el item.

AT XTI EY TSV LRSS NN XS NN

o
Putids  [GNORARES ¥ RETRIDUTION DE TERTEROS glre T e Bucal
o

|
Nriteme _; Dascripgion o _ ﬁmio{m.m Nomben de ba partida ] :m-
N 10005 ESTUDIOS, (NVEST/GACIONES ¥ PROVECTDS DE FA 200 » * EXLONKY)  HRMGRARIDS ¥ RETRIBUCION DE TERCE
OB MEDKDS e HOMGRARIDS ¥ RETRIBUCION OF TERCE X Bor
VETERINARIOS =* " 20 HOMORARIOS Y RETRIBUCION OE TERCE
UF DI RS ) ACMCEWE 93 RETE §07 D7 TE TERS
[ 1o CONTABMIDAD ¥ AUDITORIA 200 BAZON(N0  HOMCRARIOS Y RETRATBUCION DE TERCE
,Hooio CAPACITACION 2] CXR000N  HONORARIDS Y AETRIBUCION DE TERCE
Lo OTROS KO ESPECIRCADOS 20 631200000 HONGRARIDS ¥ RETRIBLICION DE TERCE
1257 HONDRAROS PRDFESICNALES SERVICI) OF ASESO 100 E3I200000  HONBRARIDS Y AETRIBLICION DE TERCE
] -y e |
.t Sebosions 4

Se
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Se debe hacer click en agregar y queda como en la pantalla que sigue y luego

click en aceptar.
Encabezadodel pockdy  Detae del pedido | "._
-l & inchus en of pecido... .'.i.-
Merr: fio00E 2 fuwecar] Nombre: [URIDICOS R
Morto fom Provesdor [ ,* [0St FERNANDOD TESEVRA .A°._
Paridx [63rz00000 [HONORARIDS ¥ AETRIBUCION DE TERCEROS .'-.

Insursente: I

I

HON

JURIDICOS

100,00 FRE

40

" JOSE FERRANDD TESEVFL P

L]
A
.._41%'_:1" Deaz., tmporte Tipn Prov | CodPravand Razml IsE---.., X

Elimina
Fen

oayy ...I.-.
B L LR L L L L L

B Aoty | @ Concdr| 3 Irorima | £ reutec. |

P

Después se debe salir y se vuelve a realizar la consulta para cargarle el

comprobante correspondiente a ese concepto. Solicitudes buscar y seleccionamos

el nimero de solicitud (doble click) y se habilita el boton de CPB (comprobante) PF P8

.
.
L]
..
T Sutv s N -7 1) s
-
Encabezado det pucido Detofo ded pecido | s
.
— ligme: g inchuir sn el padidn,, - I N
[ T . o] Hesbe= | .‘.
.
Morio I Prorvesxios l ))E e

B - i) @ Cocda] 5 o] (9 imputac |

#
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Completados los datos se hace click en agregar y queda como lo muestra la ventana

de abajo, para confirmar la operacion se hace click en aceptar

LR R NN KN
.
-
.
.
.
-
.
.'
et T [ . - P
M Agregar Commprobantes | 3] 20| [ommmremm— .
—
L)
Encabszado dol pacido Dt "
FurmCoS 4
R _
fro000 o’
-
[rucst FEsrates TEXEcH= =] o
S ,7,,777‘.. S
.
e -] © i IE e |
Elminar
Fecha [T FodddllEM [ L] N
- - [P Gl
D I
G £ Tompmh NE Trtm Fr
Factaa 8 DOD-D0D00ES? 100.00 2706200
I 2]
tmoats [ip000
B Aceptxr | & Cancein
mmll (8] Imputac 4
B, #

Luego en solicitudes hacemos click para editar, vamos a la pestana detalle del

pedido y podemos generar

la imputacion preventiva y comprometida
automaticamente, haciendo click en imputaciéon
P (9 Imputac.
[ solintudes '—"—'.. x|
Ercabiezac def peckn Ditalle del pecin | ‘.‘
lieme ainckil en e peddp... —————————— = = - - :-.—
[ty = :,lJI Nombre: [ -
Mew [T e [P T
Partidar ] F L
Irsinumento: l .-
. } . pead
[ Teo Descl _ lmporte CodPiavoed  Fazon Sociel !. Rl
» [non JURIDICOS W00040 DS FEAMNRO TESEVRA . A B FE

o
-
*
-
*
-
L]
.
.
-

.

'y
*

Lo f-':;':ll OEmeelaI 2 lrrpl'mil ;!Im:ﬂa:l

#
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¢ Registro de imputacién preventiva

~, MUNICIPALIDAD DE LA MERCED

>

P AL i HipSato i BT5 - LA et - Solla
V Tl | 03740005

[

BEGISTRO OF IMPUTACION PREVENTIVA

Ejarcicio 2006
pregupuestarnio:

Facha: 26/TI2006
Expedients N%:  205-100.00692.08 SOLICITUD B2
Unidad Ejacistora: 100.000.000  IMTENDENCIA
Codipo

brpunaclkin Dertrotrdrene b b de b cuenta
PresupusTtartn Presupuestarin
630200000 HOHORARNYS ¥ RETRIBLICWOH DE TER Dascripcion do oo biones imparta Parcis

HONDRARIOY a1 1000 00

Purtica Arumt  849,420.00 Saido Ammi 53538, 17 Paritds Menmel S535,u8 Seito Monaunt 13350

Firma y Sello
dafe
Departomanio Contable

» Registro de imputacion comprometida

Municipalitad de la Mercod Ejarcicio 2006
preaupuestano;

Hipélite Yrigoyen B75 - La Merced - Salta
0387-2906005

REGISTRO DEIMPUTACION COMPROMETIDA

Unidad Ejecutora 100000000 INTERDENCLA Facha: 2692006

SCLCITUD g2
Codigo
1 6 D initcidn de K cudsta
Presupuestarls Presumestarla
EIDZ00000 TRONORARIOS ¥ RETRIDIMCION D TER BearIpcion ve oS Benea tmporte Parcia
HOHORARIOS PROFESIDNALES SERVICIO DE AY 100000
Portichs Arnue 542000 Saldo Anust 830677 Portids Monmsh 553500 Saido Mansud 13350

Firma y Sello
Jofe
Departamente Contable




MODIFICAR 4 Ediai Nos permite modificar una solicitud, para ello hay ir a la

b — —r

ventana para iniciar la modificacién click en 57_551“*‘{1] modificar/editar.

Clbuscar Soiciodes S —(513]
' 77777.
N! Solcid  Expediente Fechadel gasto | Importe ded gasto _.Eiﬂ'*’"’ﬁ!‘l Mo
| 1% 2052001321506 (8/06/2006 0 6 @ o
_qor 2530 NHEE 09/0672006 50050 206 .
108 2052000011106 120672006 20,00 2006
109 2053000011106 12/06/2006 10000 2006
| |10 2051000001106 12/06/2006 10050 2006
m 2051000011106 12/06/2006 50050 2006
| e 2051000011106 12/06/2006 50050 2006
o3 2051 000011106 12/06/2006 30050 2006
e 20510001106 12/0672006 10020 2006
B L 206100+ 00000611 26/06/2006 100.00 2006
»
- _ i
4] I +

Nos presenta las ventana para modificar la solicitud seleccionada y tenemos
las dos pestanas para modificar los datos, datos del pedido y detalles del pedido, en
la ventana de abajo datos del pedido.

SOt o . o _ x

s
3 Encabezade del peckio | Delatls el peckn ]+

..E.é&&m-r-mpﬁ?"ﬁ;ﬁ%gr [ Ejercicic [ a——

. Miriclades £ Irochacind: . —. [
Jurickrcion I i
+ 00000000 NTENDENCIA !
Solciante ||‘x'&Ni s ;] Concepto: l.'___‘.'__ ;I i
. 1
Feacho Pedidr

Obwervaciorex

B o] @ Cacein| 5 Imoiwr| (B imputec |

P

En esta ventana de detalies del pedido se pueden modificar los datos dando

click en CPB (como vimos mas arriba) click en aceptar y se modifican los datos.
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. E

Ercabecads dol podido Dﬂﬂﬂdﬂmﬂﬂl

— Rz m inchir en ol padida.,, - -
R T b ee ] Mo

Particlac [ [

frostrumnentec [

P s

d % Enwa

T Dexc. tmpone Cod Provead | Racon Social | £t ——— ]
;e T —ry e — b

B sopim | G Cancolae| 3 twprimi [ (0 tmputac |

P

Aclaramos que este circuito denominado “Modulo Solicitudes” lo hemos
creado para diferenciar ciertos tipos de pagos, podemos decir que dentro de
este sistema entrarian todos aquellos pagos relacionados con los siguientes
conceptos que van por fuera del circuito de compras como por ejemplo:

» Becas

s Caja Chica

+ Comisiones

+ Anticipo Financiero

» Honorarios

+ Locacion de Obras

» Locacién de Servicios
e Publicidad

* Proveedores Varios

¢ Reintegro

¢ Gastos de Representacion
o Servicios

e Subsidios

s Anticipo de Sueldos

» Viaticos

El funcionamiento de este modulo es similar a la carga de solicitudes
establecidas en modulo S.A.F. Se deberan ingresar los datos del expediente, la
unidad ejecutora, la unidad solicitante, el concepto de la solicitud, etc.
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Sistema de Tesoreria

Este sistema se ha desarrollado para poder realizar el pago de todas las
Ordenes de Pago que se generan en el municipio ya sea por los circuitos SAF o
Solicitudes.

En el se encuentran todos los datos referido al momento del pago, como
Proveedores, Importe de Pago, Retenciones, N° de Cheque, etc.

El sistema tesoreria esta enlazado con los demas mddulos ya que en el se
termina el circuito del expediente a pagar cuiminando asi con las demas etapas del
gasto.

Dentro de la estructura general del sistema se encuentra en el siguiente tugar
y su menu esta formado por:

o O.P. Tesoreria.

+« Pagos.

s Bancos.

bio | Tesoreria Provesdores Ustades Cambio Contrasefia  Salr
-

P P, R O.P. Tesoreria » .
ﬁﬁ; 1 Peges 4 .

——— Fl Bancos R
A >
b T

SISTEMA DE ADM.

4.1 O.P. TESORERIA
4.1.1 O.P.T. CONSULTAR En esta etapa solo podemos consultar que ordenes de

pago que ya se han generado estan disponibles para efectuar el pago, para elio
debemos hacer la consulta en el sistema, esta se puede solicitar haciendo click en la
pestana de “Buscar por’ y nos da la opcidn de “Todas” las O.P. o bien por “N° de
Orden de Pago”.
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Una vez seleccionada la ruta de bisqueda se hace click en

,)Bmal",:‘.;:qn«I‘) rodt | (@ Cors |

i
| |
I -
Automaticamente nos mostrara el detaile de todas las O.P.
5™ auseor Ordenes de Pago:TESORERLA N )=]ES]
Buscer por [T odas -] I [£) chall B} rgregar I ./ Mo | [6] Cenar I
] - L '-_,‘;_.‘;:-"_;’.f-_i“‘k.r_;,‘ﬁff'm, o g Gt v.w;p:v:“,y_,.,;;.(.,- e e 4 Yo Tt Lt sl
(NEOrden | Cod Bemef | Beefciaio Tipo | Imponte ]
» i‘l 26 CORRALON ¥ AINTUARER!  Ordenes Pago-Provesdores 0
4 15 DESPENSA GAS DE EMILI  Ordenes Pago-Proveedores- 26,00
. -3 a MIGUEL SEGURA S A (S5U  Ordenes PagoProvesdores- 1725
i k3 CORRALON Y PINTURER!  Ordenss PagoProvesdores. 372,20
| _._5 a2 TRAMSPORTE SANTA ARG  Oidenes PagoProveedorss- 60,00
2] 42 TRAMSPORTE SANTARQ  Ordenas PagoProveedores- 60,00
7 45 PANIFICADORA NARANMIIT  Ordenes Pago-Froveedores- 940,50
i 33 MOSAIGUERIA SAM ISIDR  Oidenes PagoFroveedores- 5100 —
9 26 CORRALON Y PINTURER! Oidenes Pago-Proveedorer 105.00
| 110 45 PANIFICADORA HARANJIT  Ordenes Pago-Proveedoras: 94270
1 26 CORRALON Y PINTURERI  Ovdenes Pago-Proveedores: v]
12 a7 SALTA MADERAS Oidenes Pago-Provesdores: 11080.00
13 43 DE ANDRES GUILLERMO Ordenes Pago-Honoraros 1000.00
14 50 SILVA SEBASTIAN Ordenes PagoAnticipo Fina  20.00
_._Is 50 SILVA SEBASTIAN Osdencs Pago-dnticipo Fina 20,00 -
g i SyastRas T 2 S __[.J
A

Nos da también la opcidon de que si nos posicionamos en una de las O.P. y

hacemos doble click nos habilite la funcién de modificar . ? Megdif| (que para esta

seccion no seria lo que literalmente nos indica a palabra).

Esta funcion lo tnico que nos permite es poder ver la orden de pago y todos

sus conceptos y volver a imprimir el reporte de “Orden de Pago” y “Devengado”.
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7 Modi
MODIFICAR .L—‘ Solo permite en Tesoreria ver el concepto de O.P. y si
es necesario imprimirgios reportes de “Orden de Pago” y “Devengado

=% Buscar Grdencs ¢ Fega TESORER AR . I —10f ]
— * L

Busca por [Todes - =1 | phﬂﬁ:&j!‘]b-ﬂ.l‘} Modifl-@ Cenal

12 s DESPENSA GAS DE EMILI  Ordenss PagoProveedores- 26,00
»
L ", CORRALON ¥ ANTURER!  Ordenes Pago-Praveedares- 372,20
5 42 ° TRANSPORTE SANTARD  Ordenes Pago-Provesdores-  50.00
B L TRANSPORTE SANTARO  Ordenes Pago-Proveedores- 50,00
7 45 . PANIFICADDORA MARANSIT  Ordenes Pago-Proveedares- 940,50
_ 18 3 . MOSAIQUER(A SAM ISIDR Ordenes Pago-Provesdores: 51,00
9q 26 'n CORAALOMN Y PINTURER!  Didenes Pago-Proveedores-  105.00
10 A5 ‘e PAMIFICADORA MARANAT  Oidenes Pago-Provesdores: 542,70
1 26 *, CORAALON Y PINTURERI  Ordenes Pago-Proveedores- 0
]2 A7 TFALTA MADERAS Oidenes Pago-Provesdores.  1180.00
13 48 Df ANDAES GUILLERMO  Ordenes Pago-Honorasios 1000,00
14 50 SlvA SEBASTIAN Oroenes Pago-Anticipo Fins 20,00
15 S0 5lL\i:\ SEBASTIAN Ordenes Pago-Anticipo Fina 20,00 -
-
.
-
% £
..
.
B .
S tadibicar Ondien de Pagn SR . T-im] x]]
.
Doos OF Detsbe OP | '°. l
Turnprohaner — .'- T A . tomT o
[ a~t  Huncar
Tipo I Comprobante MY l - Total ‘ b Acegar
.'. 3 & kmmar 1
- - v - = i
.
] Tigrt - + Comprob NY
1 ". ;
A =]
-
»
-
Imports {500 H
snrbernag,
. - - * e . .
. -
L L]
N WGIQC-u:dﬁ.lg lwljowl:
e —— _ - ot #

4.2 PAGOS
4.2 1PAGOSCONSULTAR se pueden realizar las consultas de dos formas: por

‘Pago N°' o “Todos”, se elige una de las dos formas y se da click en buscar

o’ Buscar

O]
g, .
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Automaticamente nos muestra los pagos segun elegimos las opciones antes

mencionadas.

L= Ruscar Pagas

Pago N* Tioo Pago | Importe | Reeterido | Noto A Mok
» 1 PagoProveedores ( Compra 50,00 o 60,00 [0] Cema
2 PagoFrovesdoe: ( Compra 5100 1] 61,00
13 Pago-Proveedores | Compra 105,00 o 105,00
4 Pago-Proveedores | Compra 34270 1] 2
[} Pago-Hoanorarios 1000.00 1] 1000.00
[ Pago-Anticipo Fnanciero 20,00 a 2000
7 Pago-Proveedores { Compra 25000 750 24250
a Pago-Anlicpo de Sueldos 250,00 750 24250
| Pago-Anticipo Fnanciero 250,00 ] 250,00
__{w0 Pago-Proveedores [ Compra 17,25 ] 1725
In Pagodnticipo Fnanciera 20,00 1.80 1820
B I 17 Parvedrbivinn Frowwaen m n mm I _'l.:‘
4

MODIFICAR -,2 Modif | Solo permite en Tesoreria ver el reporte de “Liquidacion
de Pago” para si se§ desea poder imprimirlo de vuelta.

T=[al x|
".) Buscm
B Agrega
' : | 7 Modi[ e,
1L . PagoProvesdoes | Compra 5000 g €0.00 T T o
2 ‘. Pago-Proveedores [ Compea 6300 1] £1.00
13 “PagoFrovesdotes [ Compa 105,00 ] 105,00
4 BagoFroveadores [ Compria  342.70 0 342,70
L G
L Palp-Anticipo Financiern 20,00 0 20,00
7 PagiProvesdores | Compa 250,00 750 242,50
8 Pagohnticpo de Sueidos 230,00 750 24250
9 Pago-Aficipo Financieto 250,00 0 250,00 -
o o_q0 Pago-Prdyeedores [ Compia 17,25 0 17.25
11 Pago-Antifipa Financisio 2090 180 1820
o 17 Prcn-d el Finsncisn N n M [ _r'_l
']
... A
[ o e — — — =T EY]
| Datos Pago | Retenciorws | Forma Pags | .'.
. FegoNt [T - .'. Epercicio = 3
Cencepte  [ranoHancrancs . I | k
Bensficisio [13 #> [56 eNGAe= aL"’qubMLll‘vE_a{JN :
A 4
Detalle de Pago .i. —- [

{E",‘?, |impote  |Pagadas _ |Sakdn | et Page el
» 13 1, 000,00 5.0D * "1 000,00 1.000.00 S | wnmnar
S,

-
sPsos [TGGO00  Reterido [§ Nm.w P (1000
B |ecmesl rm:-'-ri[‘. .

- "
Saane®
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4.2.2 PAGOS AGREGAR Nos permite agregar un pago teniendo en cuenta los
siguiente requisitos. Para lo cual hay que completar las tres pestafas:

» Datos Pago.
e Retenciones.

» Fomma Pago.

;m’— . —— T 109, %]
e’ Ve, o
:. Dator Pago | Retancionss | Fum-P.gnl."
. .
-.--...wm.f.-.‘.lL Ejercic l_—
Concento  [Pago-Proveedores [ Compsa) =1
Barmficiaro [ oy
+- Dotole do Pogo — - —_ = — - - — —
S - —_ P Apmge
& Elmino
a Poger [o Fatenido  [0.00 Hota |um Paw!o
L 9 Acmal@taml @ ly-s--.ai

A) Datos Pago se debe agregar los siguientes datos
e Concepto (Pago Locacién de Obra, Locacion de Servicio, etc.)

e Beneficiario y clicken |42 Buscas

TR CARTTIE .o )
.
Bmpmlnuml Fama Pago |
.
: Pagolt [ Ejercicia [2608
L]
sos s e Conoon  [Pogomavasdoss [ Comaral =]
.
O.b"> B L. — o I
|—Do|ulsdoPasp -- — —- -
- -— - - Agioges .
@ Fiminer |
aPage [ Acmnide [606— Neto [go0 Pago [3
L 3 Amufoc-m] - n..,-....I
A

Y me lleva automaticamente a la siguiente pantalla. Donde debo seleccionar
el proveedor al cual se desea cancelar el pago, para ello debo hacer doble click en la

celda del proveedor y luego cerrar la venta y asi ya lo toma.
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¥ ouscor Proveadores R e [0 ]

Buscarpot [Deseripeion v ] Devcripcon | TR = 2 Buscw
B Agega
" Codigo  Razon Socia Ui ..[ A o
3 MIGUEL SEGURA S.A [SUPER MIG ABEIE27612 [©] Cenar
4 GEMINIS 5.4 30590658263
5 SERVIGASS.R.L 30690670514
& AGROQUIMICA SANTARQSASH. D 30690654209
7 CASAFER DE FELIX MIRANDA 218709159
L LG DE NITO S.A.L[EN FORMACION  30-70920629-6
9 TELECENTRE GUEMES DE FEDER!I  20-24853030-9
10 GOMEZ ROCO Y CA. S.R.L 20536158339
BORIGEN BETZEL
CARSA 5.A [RED MEGATONE)
[ 4
N PRN MARFN PRHICITARIA NF N8 7% hd
‘I v m!rau_d_l
v
- : Y
.
| A - e - - i [ =1 S |
.
Datca Pago | Aetencionss | Foma Pego | E
PegoNy [ ‘ Ejercicio 2008~
.
Concaptn -
...'..LP.WBJSUL.--.:L...'.
."bm‘oﬁ:r_ ' [FARPLAST SA * .
., “ea, Lo -?
; Detsle dePags *#Atseyensanssnonenoannt®®®® " 00000
L ——
{ OP N . Importe | Pagado | Sakio | Total Pago
I & Ebvinen
L
L
. _
aPapa [000 Rietorids 3 To* Nees (G0 Page [5
.
L J Muq-i.s Enned-l - I'.J;.r.{,.'!
0 -

Haciendo click en D Ayegd| nos lleva a la siguiente pantalla donde nos

muestra el total del saldo a pagar que tiene este proveedor donde y haciendo doble
click selecciono la celda con el tilde para poder tomarlo,,

Haaens one Chpslezonars ol B oncpert | OVVERIs cpin s e . T =t >}

A a Importe
29 228_00
—

-y Aeeﬁtar] [~ t'_"arn:elarl
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Y queda como la pantalla que sigue, debemos ingresar el importe en total

pago- [EEEYXEEREENE N RN N B NN RN NN E N NN NEENENENEERENELRERIERZSEJSLNENLNES]

-
.
.
.
.
.
= I x = "ol T X}
H
prmlnmw] I'a'manp] :
.
PagaN' [ Ejercicio e
.
Concepto [Pago-Provesdones [ Compee) ~} :
-
.
Benaficiadn [1 - [CORAALGON TORZALITO -
.
Distale de Pago _‘._
oPNs_ Importe. . __, Popado Saldo _ #_ ' Totsl Pago P Aoosx
i {24 459,37 0.00 T - A S Ebmine
'
& Poge [_g_m Aeteniic Iy Meto  [0.00 Pago [o
B Aceptar Ql;enceur] - h..n-a...-l
£

Una vez cumplido con este proceso, estamos en condiciones de confirmar la
operacion presionando el icono

B Aceptai| | o en su defecto si no se desea
confirmar, el icono & Cancelar

B) Retenciones se debe agregar los siguientes datos:

e Impuesto

¢ dar el nimero de retencion

pr—
B L% agr-gar Page

- = =121}
Daterx Page He!tnu'ure:]FmFaoo]
T L LT svse tey,
tenpuerato .:rnuiv.sm-smacn.gsmt-_ ~] Ainm_-'f"— Rafdegion Wt [
.
A :ﬁgw§m5m= AL FTTTTTY L
Achi Emzo"lmamh%
Activ. Econ. Al Eactr. nports -
i daceiw. Econ il Fachya B Cormv. Muk G Elmine
h Mo | oto F. A
sPogm Inm Aetanida In Neto Ium Pago]n

' Acepte QCcncola & rero
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_Se debe elegir el tipo de impuesto y dar el nimero de Retencién y dar click en

D Agrega‘ y lo agrega abajo, si son montos menocres a $200,00 no realiza la

retericién.(Por que el municipio es solo Agente de Retencion Econdmica y ese es el

minimo no imponible por DGR)

e
L)
-....
‘e
* .

- i: R NN——————r e =1,
LE)
- .--‘..
[ atos Pago HﬁmlFmﬁhL.
..'...
&g
Imputto [Activ. Econ Fachua C Reg Grat . Akcuota | Retencion N*  [0o00n 152
LTI

[ Acrepa
: Coa . Remncor tepots | & Elming
[ 1 Actv. EconFactra C Reg 1378 _

& Pagms [E,g? Retevido [1378 Neto ’W Pago o

1 Aeeotal&t-ancolul - -mrmmrl

C) Forma pago se deben cargar los siguientes datos
» Forma de pago (Podemos elegir entre contado y cheque).

+ |mporte (Se ingresa el importe a pagar).

" _ 101 =]
Dates Paga | Asterciones Forma Pago |

Fome  o° cB;J;.:D.u s - |num.:.""."'._"'“ * . .

- . '-...‘......-' Agrega

T I PTIPTTY T LA i & Elmina

o Pagor [D,00 Reterido {p Meto  [0,00 Pago [§
B tcrvr | @ Corcoter | o |
. D Agega .
Se da click en agregar y queda como en la ventana de abajo.
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Datos Pago | Retenciones  Forma Pago |

Forme [conTADO e | impotte [@588

Prom [ Azone]
& Ehminor
— b |
Td . Forma de Page, temports Cod Bancg Bancg Dasntn
» CONTADD 445.59

+| ]

4 Aoouulocunodul - ln..-.-m-l

wPogw [48657  Rotenio [1378 Hoto 44559 Pago [44569

Una vez cumplido con este proceso, estamos en condiciones de confirmar la
operacion presionando el icono o ﬁceﬁﬂ , 0 en su defecto si no se desea

confirmar, el icono & Cancelas

Si se confirma la operacién podemos imprimir la “Liquidacion de Pago”.(Se

muestra en dos pantallas para que se vea toda la impresion)

IR . Oiracoan Q. [F- T LY. r Ejorcicio 2000
a4 .ui"::.-— A HIpaHIe Yilguyen 875 Lo Meiced Salta Fragupusateric
w ¥akh: DFET IOC005
2T O IO
12385 6op m
Liguigpcion e Zogo MY T Bjarcicio OGN
Daneficioria ¢ PRO ) MIGUEL SEGURA 3.4 (SUPER MIGUELITO!
Cancepra Faga-frovaadores [ Comprng
[ DF N Tmporie Fagmdo Spido Talal Papo ]
£ 253,00 [JC: 1 23050 804,00
Tora 280,00
Retenciones
Tipo Meteroion tmporte
Acuv. Goan -Faghura roan
Toinl Metancionas 7 8O Mato o Fognr 242,80
T e O © aa g . Reciho aa Page Mo T
£ 0 A7 Mipiiie Yilgoyen 8TS Lo Marced Saho
\.?.“6’ Tab: SIATIF0E00S Ejarcicio 2008
rtmenie de Taonorsria
Froi ot Canoapta de Pago-Pravesdorss | Gampra)
T p——— m—————
o Ty 260,00 [YKiIS ﬂu,un E_EDED’
Total ZHOO0
Retenolocess
Tipe Astoncion Mporte
Activ Econ -f acnra € .50
Totnl Astenclonss 7 50 Mmoo o Pogor 242 80
» % Diroceidn a [ Fubn
: Congml dy laogrenny Pybhcon facibo e Pega Me 7
4 <= £ Hipditin Yilgoyen B75 Lo Merced Saha .
Ly LF Tal.: GFBTANOCO0S Ejarciche 2006
Roob gl Dug o T
Por pl Concapio do Prgo-Proveasdores { Comprn}
Egrma da Pngo
Farre vw Fugo Imoone Brrco Cumrin Sl Esrmanm Ve
T ITADO &y ey
San, DOSCIENTOS CUARLCNTA ¥ DOS CON 30,100
Batn, 27 de dumo an 208
Mourntwe y Apralideo
Cargo
LG H Firrna
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4.3 BANCOS Nos permite ver los Bancos con los cuales se trabaja y que estan

cargados y ademas podemos agregar D Agegar| nuevos Bancos y sus cuentas

e 1=151%
m oy
| B Adgegar
R - o o]
BF FRANCES B Cerar ]
MC MACRO
RO RIO
: Py 1 N

Para agregar se tipea arriba la sigla y el nombre del banco se da click en
agregar b Agegar| ¥ lo agrega

= Bancos? =107x]
[BN  [EANCA NAZIONALE DEL LAVORD +-.,. l
.
‘ _ [ 03 Agregar |
i _ Codi | Descripcion > Cuentas
AS  SDS —_—
> 1 @ Cemar
MC MACRO
RO RIO
! ] ] \
AI
Banco agregado
- " T IE]

IBN  |BANCA NAZIONALE DEL LAVORD

] 5 Agegar
Codi | Descrpcion

. &2 Cuentas
> AS  SDS S
BF FRANCES B Cerarj
BN BANCA NAZIDNALE DEL LAVORD

MC MACRO

RO RIO

80



. . J Cuentas
Para agregar la cuenta se selecciona el banco y se da ciick en 1:)_'_]

-
.
-
-
L)

*

.
:
i

[N [BANCA NAZIONALE DEL LAVORO

5 _gion
Codi | Descripcion 42 Cuentas
» AS sSDS

|BF  FRANCES 8 Cenarj
BN BANCA NAZIONALE DEL LAVORO

{MC  MACRD
RO RIO

. A
Entonces nos lleva a la siguiente pantalia.
[ Cuentas 1ol x|
BANCA NAZIONALE DEL LAVORO
|
[ Cuerce [B__ageoa]
XD Cerrar
4| | »
- ~
Se escribe el nimero de la cuenta y se da click en agregar b _Agrgga_z o
agrega como muestra la ventana de abajo.
BANCA NAZIONALE DEL LAVORO
IEIOO‘I 1155588877777 ..'.
—
> 00011155588877777 B Cerrar
<] | o.a
L
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Y para consultar un niimero de cuenta de un banco se abre la opcién banco y
. . I
se selecciona el banco con doble click y se da click en Cuentas p Cuentasl

: g =1 3|
[BN” [BANCA NAZIONALE DEL LAVORO
7 B3 Agregar
Codi | Descripcion m
{» [as sDs =
- BF FRANCES B Cerar )
[ |BN  BANCA NAZIONALE DEL LAVORO
MC MACRO
RO RO
<] } 2l
s
Nos muestra asi la siguiente pantalla.
1™ cuentas - R - =1 I'_'J[‘F[

FRANCES

N, 5 oo

Cugr_'rfa
> CUENTA UNO B  Cerar}

4f T >

5. PROVEEDORES
5.1 INTERNOS
5.1.1 INTERNOS CONSULTAS Nos permite consultar los proveedores internos y

ademas podemos Agregar b Agregar Modificar 2 Mgdifl

La consulta de los proveedores internos la podemos realizar por las dos opciones

e Descripcidon y Cadigo
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1 fuscar Proveecdores Tl Di x

- * L
Buscar & [Dascripeon v | D'!a'xm_ ] [PROVEEDDRESNTERNDS ] 2 Buscy|
., 2 B Agew
e, A Modi
& Cena

Elegimos por descripcién y nos muestra la ventana siguiente
- -101=

Buseal por [Descripion v Destipcion | [PROVEEDORES NTERNDS ] [0 Buses]
B Ageos

Codigo | Razon Social [culT | oA Mot
r {4 COPY TEC IMPRESIONES 20926048512 B Cerm
50 SILVA SEBASTIAN 0272232527 -
5 ACOSTAESTHER R, 2756653223
[ s ACURA ANTONIO M. 20123339401
| s ACURA CARLDS A 20134599930
59 ACURA JUAN JOSE 20171335559
L ACLFS MARTA ELVIRA 2763835167
&1 AGUIRRAE MARLA NATIVIDAD 2766432960
&2 AILAN EDMUNDO AMERICO 20180441256
i 63 ALARCOM CRISTINA Y. 21121353534
64 ALBORNDZ MODESTO MARIA 20181509370
. | PR Al AFRFTF 1 MIS NSran 71'L11R9R11H7TL|.:_I

AGREGAR b Agiegs |(idem “PROVEEDORES INTERNOS AGREGAR")*

MODIFICAR hﬁ / Mad'fl Nos permite modificar un proveedor determinado, primero

damos doble click al proveedor y se habilita e! icono de i Modif

R S =T ETS
: .l. i
Butca P [Descripcion ]| Desgrincion IPROVEEDDRES-HTERNDS =] sb  Busca] |
. ] 1
LR ol
' Codigp | Razon Socia [ cuiT | L Modi|
43 . COPY YEC IMPRESIONES - @ Cena f
[ o ¥ SILVA SEBASTIAN -,
56 ACDSTA ESTHER . |
L]
58 acUfa CaALos A t
L] ACURA JUAM JOSE r
60 ACLIRA MARTA E{VIRA :
6t AGUIRRE MARLA NATIVIDAD 2766432950 !
| |82 AILAN EDMUNDO AMERICD 20180441 55 !
s ALARCEIM CRISTINAY. 27421363534 :
B4 ALBORNOZ MODESTO MARIA 20161509378 '
. [ (a1 aVNFRFTF IS NSraR 71111!27‘:1"?.!‘!_[:' ‘f
» i
i
: 4

83



. : -“'? Modif | _
Damos click al icono 4 : y aparece la ventana siguiente con los datos

a modificar
+ Razdn Sccial
» Domicilio
» Localidad
¢ Provincia
» (Cdédigo Postal
s Teléfonos
s E-mail
o CUIT
¢ Fecha de inhabilitacion
+ Condicidn impositiva DGI
+ Condicion impositiva DGR
+ Retencion de IVA
+ Retencion de Ganancias
+ Retencidn de Brutos
e Observaciones

el ore s -Modificar Provcedores InLernes - D '_ P =T ]
LE X' .
"o e e ConcoRgvppans BT, Vipo Provesdor |01y E EDDRES- IMTERNOS |
an ™ -----o....... -ty
LR K .

- »
o RarénSocll]  [SILVA SECASTAN YT “e
» -

- Ld
S Domicdia  * | s Locsbdad]
[ERWREY b -
: Provincia « [sUENDS AIRES =] Cod Postak qauao
- o
' Tewforme M| I Email | S .
" : . .
°. QanT - Izo.zm;zsz.;v Facha do lnhabsltacion f v
. By
- L]
. . Cordica va DG1 Condicion Impositiva DGR
. L]
et Rl ~ B © Cowre Muhtinteral
sRasaasRssRacAINaRRER « RMI ™ CFN ¢ Contrit Local
= MON ™ Ewerio

---.o..-.-..n-noo-’ Ruu:ru'dndsNA]—n Rdaci&\daﬁmr_u Retencidn de Brtos | a

..... -l

Pesscasasssnasanansnasnsssasrstssscip

] A:my.l Qc-unceiml

Una vez cumplido con este proceso, estamos en condiciones de confirmar la

operacion presionando el icono ) ACW‘HI , 0 en su defecto si no se desea

confirmar, el icono & Cancelar
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5.1.2 INTERNOS AGREGAR Nos permite agregar un nuevo proveedor intemo y

se ingresan {os siguientes datos
+ Razon Social
e Domicilio
» |ocalidad
¢ Provincia
¢ Cddigo Postal
o Telé&fonos
¢ E-mail
e CUIT
o Fecha de inhabilitacion
¢ Condicién impositiva DG
¢ Condicién impositiva DGR
+ Retencion de IVA
+ Retenciéon de Ganancias
¢ Retencion de Brutos

* o Observaciones :

- .
L]
TesssasamiasnssasaasanassanasasRanand

Q_Pruveedores-ngreqar Proveedores Internos

= £

ll...lil.lll.l.l..b

Retencidn da VA ]“““_ Retencién de Gananciaz [~

Retenciin da Bntos |_"

cesassaneens Divavagmes |

L]

Codigo Proveeda | Tipo Proveesor  [PROVEEDORESINTERNOS v
. * * .'o

. SRozinSocd | .o,

. hd * - -

. : - - [ ]

: « Domicllo L [ . LocaidadE

. . : . .
N L . T- P i Fastal

: > + [puenos ares ] Cod f

. » - - L]

: % Telefons o i Emal I T e

- - ]

: L=7) ST Fecha delnhabtacitn [~
I—Dnndcimlmposiﬁ'-ral)ﬁl - Condicion Impositiva DGR
R X € Conv Mulidateral
H € Rl & CFN £ Conirib Lacal
B . . MON & Erento

.

L]

L]

n Awﬂml&mda!
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Una vez cumplido con este proceso, estamos en condiciones de confirmar la

operacion presionando el icono

8 -&calﬁal ., 0 en su defecto si no se desea

confirmar, el icono & Cancelar

5.2 EXTERNOS

5.2.1 EXTERNOS CONSULTAS Nos permite consultar los proveedores externos y

ademas podemos Agregar
La consulta de los p

D Agregas

Modificar 3 Modif

roveedores externos la podemos realizar por las dos

opcicnes, Descripcidn y Caédigo, click en buscar y nos muestra las siguientes

ventanas.

“Baysiar Proveedores

T-1o0 |

. -

Buscar por A Descripeion _~| Dcripcion | |PROVEECSFES EXTERNGS  v) 2 Busca
[ =

- L

.. — 7 Mt

! RS Aacal

@ Cena
~ Tolx
Burcer o {Devcripoion | Descripcion | [MruvEEDURES S TERNDS =] ) Buxcx
B Ageox

- Codigo " Raton Social TCulT A

35 JOSE ALFREDD CHAMBI 26-70102200H0 [©] Cenar

TECD PRISMA DE ROBEATO CARL  20-10146854-3

ESLIMAN LUIS MARTIN MIGUEL-M  20-237432618
DE ANDRES GUILLERMO NELSON 20-22146137-2

TELECOM ARGENTINA S A, IHGIMGITHE

AGREGAR||> Agiega [(idem “PROVEEDORES EXTERNOS AGREGAR”)*
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MODIFICAR ;Z Modifl Nos permite modificar un proveedor determinado primero
damos doble click al proveedor y se habilita el icono de 2 Modifl y damos click.

.
»
-
-
-

B Buscar Provesdores — . - -;;7 -T2 E]i’:_;‘_ﬂ
Buscar P8 [Descrpoion v Dscriocion | [orifbEr ESEXTEFRTs ] 3 Buca
FA Agegs
Codgo | Rezon Socid It S Modl
ES JOSE ALFREDD CHAMB 26701022000 [ Conax
I E TECD PRISMA DE ROBERTO CARL 20101468543 -
’

e ESLIMAN LLIS MARTIN MIGUEL- M 20-237430619

49 DE ANDRES GUILLERMO NELSON  20-22146137.2

51 TELECOM ARGENTINA SA WEIEIIE

Aparece la ventana siguiente con los datos a modificar, (datos listados en

5.1.1) una vez modificados los datos damos click en aceptar y se modifican los

L™ irroverdores Modificor I'roveedaores Extrron =10 =
Eodigo Piovesdor [E Tipo Proveedor  [FRQVEEDDR = ~1LHNDS ]
Rarén Sociot [J0SE FERMANDT TESETTA
Domicitio [BELGRAND 1419 Localdnd [SALTA
Provincia SALTA - Cod Postal  [4400
Tataforos [+0igers [ Emad [
onT Immm Focha de Inhobikacikin ’

Cordicion impoeitiva D) Cordicion lmposiliva DGR ———
A “ B 1 Conwv Multipteral
(gl 1) rCFN = Contrib Local
< WOM £ Excmtm

Re&en:ionaewa| [1] ﬂ&mdoﬁmm] 7] ﬂammawl 0

Obsorsacionss |

[ 3 AﬂeﬂalQCuncelatl

5.2.2 EXTERNOS AGREGAR Nos permite agregar un nuevo proveedor externo
(se ingresan los mismos datos que en 5.1.2).
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B frrawemdnre a-Anregar Proveedares ERternes — . =10
Codigo Proveadar J Tipo Provesdar [0 Do~ 4 sibhino .~
Aszon Sociel |
D omiciio T Locoldad |
Frovincla IBUENDS AIRES -I Codt Postal |
Talafoncs [ I Emad i
CUIT [— Focho de inhabltackdn |
E Condicion Hmpoaitiva DG r  Condicion Impositive DGR
i ~ o I € ¢ oo Mushlate: ol l
] < Al kN | [ AR ¥
& MON : [ P i
[
ﬁu(ur-'.-iﬁndal\‘AI Hmnciénd.ﬂan.ndn' Aatericién de Dnsos |
Obearvaciones |
| Acepis I [~ l.'.al:alat[
2
6. LISTADOS
————

6.1 INFORME CHEQUES Nos muestra los cheques con los siguientes Datos:

¢ N°de cheque

« Banco

o Cuenta

« Importe
e Emision

¢ Vencimiento
s Pago N° N
Nos da la posibilidad de imprimir @ MM} )i sorme.

Ocwdo [mi/o172006  v] Hasta [oameran0s <) [ ,0 Buscar] 3 g | [§) Cenarf

IN"I?!!“:.B_' _lBqu__ _ Cuenta | Impote Emision Vanc, " PagoN?
» mninm MACRO 51000011 Cheque @ 6000 10/05/2006 1070672006 1

IMPRIMIR é Imprimir| Haciendo click en imprimir, nos muestra una vista previa
de la impresion.



L D R ALMD A T D e R o

TR DA B et e ot s
e T

!:'-:i:!:!H}‘.‘:IH!IlHiHIHfIH:'rr

6.2 INFORME MOVIMIENTOS NO PRESUPUESTARIOS para ver los informes de

movimientos no presupuestarios podemos elegir el periodo de tiempo en desde y

hasta por rangos de fechas.

1*;Infnrme: Mavimlentos o Presupuestarios’ T| - UI ’(I

=]
ot [SILVA SEBASTIAN =1 poBuca| 3 tmprini| @ Cena ]
. T _
Fad\aa 2 3 4 5 6 7 Tpo TpoMov | Provesdos | Impatn Op
P ImAed 8 9 10 11 12 13 4| _FN Anficpo Fina_ SILVA SERASTIAN 2000
15 16 17 18 13 20 &
2B NBEBIB
BRAN Tz 34
25y Moy, 20/06/2006
4 131
4
Luego el concepto
Ell\[ﬂl’l‘“!! Movimientos ¥o Prosupuastarios k -ID[E
Desde  fmanvaooe x|  Habe [puenos -]
Concapier Fanrcipo Frencoro ~]  Provesdor [SILvA SEBASTIAN =] P Bucu| & inpimi| @ Cena]
e =
e e T Tioo “TeoMay Povesda [tmpats  10p
v J07/06/2006 2006 6 AN Andicipo Fna  SILVA SEBASTIAN 2.0
< I+

89



Y el proveedor, para ello debemos hacer click en buscar 2 Buscar

% inforntes Muvmuentos o Presupuestarios
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Nos mostrara asi la siguiente pantalla, para imprimirla dar click en Q (mprimir
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7. CAMBIO CONTRASENA para cambiara la contrasefia se debe escribir

¢ el password actual

+ el nuevo password y

¢ confirmar el nuevo password

Haciendo click en cambiar y se cambia la contrasena.

Usemame ngmp.ﬂ]'ns

AN ARNIRNERR SRR LA

Sessusnssus > Password m
teseaassanp Nueva Pass I

------ sena n’ Conﬁrmacion I

Cambiar I

B Cambio de Contrasefia - = |CII®



