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MANUAL DE MISIONES Y FUNCIONES
MUNICIPALIDAD DE BARRANQUERAS

' SECRETARIA DE OBRAS Y SERVICIOS PUBLICOS

Mision: Compete lo relativo al Planeamiento y Conduccién de las Obras y Servicios

Publicos de la ciudad de Barranqueras.

Funciones:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Elaborar y elevar los anteproyectos de politicas y programas, presentados por
sus dependencias.

Planificar las actividades que se desarrollaran en materia de obras y servicios
publicos.

Informar la aprobacion del plan de obras y servicios publicos a las diferentes
Direcciones Generales e impartir las instrucciones para su ejecucion.

Coordinar las acciones en materia de obras y servicios publicos, llevadas a cabo
por las distintas Direcciones Generales dependientes de la Secretaria.

Brindar informes periddicos a la Intendencia sobre el estado del area de actividad
de su competencia.

Supervisar el cumplimiento del plan de accién de las distintas Direcciones
Generales dependientes de la Secretaria de Obras y Servicios Publicos.
Controlar el cumplimiento de la planificacion aprobada y asesorar sobre las
medidas de correccién de las desviaciones.

Representar al Municipio en el ambito de su competencia en las relaciones
institucionales por asignhacién expresa de la Intendencia.

Ragticipar en la Comision de Planeamiento y Control de Gestion como miembro

titular.

Dependencia Jerarquica de: Intendencia.

Autoridad Jerarquica sobre:

» Direccion General de Obras Publicas.

» Direccién General de Gestién Urbana.



» Direccion General de Servicios e Higiene Urbana.
> Secretaria Administrativa.
» Departamento Planeamiento y Confrol de Gestion.
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SECRETARIA ADMINISTRATIVA

Mision: Compete lo relativo a las actividades administrativas y técnicas de la

Secretaria de Obras y Servicios Publicos.

Funciones:

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7)

8)

Organizar una mesa de entradas y salidas de expedientes, notas u oficios
correspondientes a la Secretaria de Obras y Servicios Pablicos.

Mantener el control de los expedientes de la Secretaria.

Organizar la atencién al publico para informes sobre expedientes y otros tramites.
Informar al Secretario las novedades con respecto al personal dependiente de la
Secretaria.

Redactar anteproyectos de ordenanzas, resoluciones, disposiciones, informes,
notas y memorandums de la Secretaria.

Distribuir a las distintas Direcciones Generales de la Secretaria o recepcionar de
ellas las actuaciones administrativas relacionadas con temas de competencia de
las mismas.

Recopilar, ordenar y mantener actualizada toda documentacién que se relacione
con la actividad de la Secretaria de Obras y Servicios Publicos.

Supervisar las actividades que se desarrollan en la Secretaria Administrativa.

Dependencia Jerarquica de: Secretaria de Obras y Servicios Publicos

Autoridad Jerarquica sobre:
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DEPARTAMENTO PLANEAMIENTO Y CONTROL DE GESTION

Mision: Compete lo relacionado con la aplicacion del Sistema de Planeamiento y

Control de Gestion de la Secretaria de Obras y Servicios Publicos asistiendo

técnicamente al responsable de la misma.

Funciones:

1)

2)

3)

4)

o)

6)

7}

8)

Elaborar planes, programas, presupuestos, procedimientos y normas de la
Secretaria de Obras y Servicios Publicos y ponerlos a consideracion del Titular.
Recopilar informacian, cuantitativa y cualitativa, interna y externa, inherente a los
tipos de planes y de control de las actividades de la Secretaria de Obras y
Servicios Publicos.

Confeccionar los respectivos informes, con conclusiones y propuestas,
vinculadas a la planificacion de la gestidn y la evaluacion de los resultados de las
areas de actividad de la Secretaria de Obras y Servicios Publicos.

Comunicar, a las areas funcionales de la Secretaria de Obras y Servicios
Publicos, y asistirlas sobre su ejecucion, en los planes, programas, presupuestos
y procedimientos aprobados y dispuesta su ejecucion.

Supervisar, en el ejercicio de autoridad de tipo funcional, la ejecucién de las
acciones planificadas y sujetas a control.

Coordinar el ejercicio de sus actividades especificas con los departamentos
similares de las otras Secretarias del Municipio.

Mantener vinculacion directa con el Coordinador Técnico de la Comision de
Planeamiento y Control de Gestion.

Participar, en las oportunidades que se determinen, en las reuniones de la

Comision de Planeamiento y Control de Gestion.

Dependencia Jerarquica de: Secretaria de Obras y Servicios Publicos.

Autoridad Jerarquica sobre:



DMSIONES

DEPARTAMENTOS '

DIRECCIONES

DIRECCIONES

SECRETARIAS

INTENDENCIA

GENERALES

YALLYH LSININOY

SIWIA SYHE0 A
OLNININILNYIN

YHNLONYLSIVHANI
3 S¥2INand swdao

¥onand
YdNLO3LINDYY

|

SV2ITaNd Sv¥80

$03iNand
SOIDIAY3S
A Svddo

VIONIANILNI

SVIIM89Nd SYH80 3a TvdaN3IO NOIDOIAIa




DIRECCION GENERAL DE OBRAS PUBLICAS

Misién: Compete lo relativo a la elaboracién de Proyectos y Programas referidos a
la construccién de obras publicas municipales por administracién, por contrato y/o

concesion.

Funciones:

1) Elaborar y elevar los anteproyectos de programas presentados por sus
dependencias vinculados a las obras publicas. |

2) Aplicar las politicas establecidas por la Secretaria en materia de obras publicas.

3) Elaborar los planes de trabajo de la Direccién General de Obras Publicas.

4) Ejecutar y supervisar el cumplimiento del plan de accion de la Direccion General
de Obras Publicas.

5) Controlar la construccion de las obras publicas realizadas por terceros.

6) Fiscalizar al personal municipal en las obras por administracion.

7) Inspeccionar el cumplimiento de las clausulas de contratacion de las obras por
contrato.

8) Intervenir en la redaccion de las especificaciones técnicas para los llamados a
licitacion.

9) Elevar informes a la Secretaria de Obras y Servicios Publicos de las actividades
llevadas a cabo por las distintas Direcciones y Departamentos a fin de comparar
lo planificado con lo ejecutado.

10)Proponer y aplicar las medidas necesarias para la correccion de desviaciones.

11)Proponer planes de capacitacion, perfeccionamiento, actualizaciébn o
adiestramiento del personal de la Direccion General de Obras Publicas.

Dependencia Jerarquica de: Secretaria de Obras y Servicios Publicos.

Autoridad Jerarquica sobre:
» Direccidn de Arquitectura Publica.
» Direccion de Obras Publicas e infraestructura.
» Direccion de Mantenimiento y Obras Viales.
» Divisibn Administrativa.
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DIVISION ADMINISTRATIVA

Mision: Compete lo vinculado a las tareas de indole administrativa y técnica que se

tramiten en la Direccion General de Obras Publicas.

Funciones:

1)

2)

Registrar las actuaciones administrativas en que intervenga la Direccion General
de Obras Publicas.

Confeccionar y registrar disposiciones, notas, providencias, informes,
memorandums, emanadas de la Direccion General de Obras Publicas.

3) Archivar las actuaciones administrativas en que intervenga la Direccion General

4)

5)

6)

de Obras Publicas.

Brindar informacion de diversa indole en relacién con la materia de su
competencia cada vez que le sea requerida por la Direccién General de Obras
Publicas.

Registrar y mantener actualizada la informacién emanada de las distintas
Direcciones para informar a la Direccion General.

Ejecutar toda otra tarea que le sea encomendada por la Secretaria de Obras y
Servicios Publicos.

Dependencia Jerarquica de: Direcciéon General de Obras Puablicas.

Autoridad Jerarquica sobre:

11
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DIRECCION DE ARQUITECTURA PUBLICA

Mision: Compete lo relativo a la elaboracién y ejecucion de los Programas de

Arquitectura Puablica.

Funciones:

1)
2)
3)
4)

5)

6)
7)

8)
9)

Planificar el trabajo con distintos alcances temporales dentro de la Direccidén de
Arquitectura Publica.

Dirigir y ejecutar obras de arquitectura publica.

Intervenir en la formulacion de estudios y proyectos de arquitectura publica.
Proyectar las obras a realizar de acuerdo a las necesidades que en materia de
obras sanitarias presenta la ciudad de Barranqueras.

Mantener relacién con la empresa S.AM.E.E.P., con el objeto de diligenciar toda
documentacién inherentes a ias obras sanitarias.

Analizar el costo por obra a ejecutarse.

Brindar informes periddicos a la Direccion General de Obras Piblicas sobre el
estado del area de actividad de su competencia.

Controlar la ejecucion presupuestaria de cada una de las obras a su cargo.
Controlar las tareas realizadas por el personal dependiente de la Direccion de
Arquitectura Publica.

Dependencia Jerarquica de: Direccion General de Obras Pablicas.

Autoridad Jerarquica sobre:

> Departamento Ejecucion de Obras Publicas.
» Departamento Obras Sanitarias.

13



DEPARTAMENTO EJECUCION DE OBRAS PUBLICAS

Mision: Compete lo relativo a la ejecucion de los Programas de obras publicas de la

ciudad de Barranqueras.

Funciones:

1) Ejecutar los proyectos de obras publicas de la ciudad.

2) Ejecutar toda otra tarea que le sea encomendada por la Secretaria de Obras y
Servicios Publicos.

3) Informar diariamente las actividades realizadas por el Departamento a la
Direccion de Arquitectura Publica.

4} Controlar que el material que se utilice en la ejecucién de obras publicas sea
ocupado en la medida necesaria a fin evitar derroches.

5) Supervisar las actividades que se desarrollan en el Departamento.

6) Velar por el permanente entrenamiento y capacitacion del personal a su cargo.

Dependencia Jerarquica de: Direccion de Arquitectura Publica.

Autoridad Jerarquica sobre:

14



DEPARTAMENTO OBRAS SANITARIAS
Mision: Compete lo relativo a la ejecucion de los Programas de obras sanitarias.

Funciones:

1} Ejecutar y dirigir el trabajo con distintos alcances temporales dentro del
Departamento.

2} Coordinar las tareas a realizar en conjunto con otras areas del ambito municipal.

3) Informar diariamente las tareas realizadas por el Departamento a la Direccion de
Arquitectura Publica.

4) Ejecutar toda otra tarea que le sea encomendada por la Secretaria de Obras y
Servicios Publicos.

5) Controlar la ejecucion de las obras sanitarias publicas o privadas para que se
efectien conforme a los reglamentos municipales y provinciales en vigencia.

8) Controlar que el material que se utilice en la ejecucion de obras sanitarias sea
ocupado en la medida necesaria a fin evitar derroches.

7) Supervisar el desemperio del personal en el desarrollo de las tareas del area.

8) Velar por el permanente entrenamiento y capacitacion del personal a su cargo.

Dependencia Jerarquica de: Direccion de Arquitectura Publica.

Autoridad Jerarquica sobre;

15
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DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS E INFRAESTRUCTURA

Mision: Compete (o relativo a la elaboracion y ejecucion de los Programas referidos

a obras municipales de infraestructura.

Funciones:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)

Planificar el trabajo con distintos alcances temporales dentro de la Direccion de
Obras Publicas e infraestructura.

Dirigir y ejecutar obras pulblicas y de infraestructura

Intervenir en la formulacion de estudios y proyectos de obras municipales de
infraestructura.

Brindar informes periddicos a la Direccion General de Obras Publicas sobre el
estado del area de actividad de su competencia.

Mantener relacion con la empresa S.E.CH.E.E.P., con el objeto de diligenciar
toda documentacion inherentes a la energia electrica.

Coordinar la elaboracién de las especificaciones técnicas para las licitaciones de
obras de infraestructura.

Analizar el costo por obra a ejecutarse.

Controlar la ejecucion presupuestaria de cada una de las obras a su cargo.
Controlar las tareas realizadas por el personal dependiente de la Direccion.

Dependencia Jerarquica de: Direccion General de Obras Publicas.

Autoridad Jerarquica sobre:

» Departamento Fabrica de Premoldeados.
» Departamento Extension de Redes y Alumbrado
Pablico.

17



DEPARTAMENTO FABRICA DE PREMOLDEADOS

Mision: Compete lo relativo a la ejecucion de los Programas de construccion de

tubos, lajas y postes olimpicos para el alcantarillado de la via publica.

Funciones:

1) Ejecutar y dirigir la fabricacidn de tubos, lajas y postes olimpicos.

2) Informar diariamente las tareas realizadas por el Departamento a la Direccidn de
Obras Publicas e Infraestructura.

3) Controlar que el material que se utilice en la fabricacion de premoldeados sea
ocupado en la medida necesaria a fin evitar derroches.

4) Velar por el cuidado y mantenimiento de los bienes patrimoniales a su cargo.

5) Ejecutar toda otra tarea que le sea encomendada por la Secretaria de Obras y
Servicios Publicos.

6) Supervisar el desempenio del personal en el desarrolio de las tareas del area.

7) Velar por el permanente entrenamiento y capacitacion del personal a su cargo.

Dependencia Jerarquica de: Direccién de Obras Publicas e Infraestructura.

Autoridad Jerarquica sobre:

13
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DEPARTAMENTO EXTENSION DE REDES Y ALUMBRADO PUBLICO

Misién: Compete lo relativo a la ejecucion de los Programas relacicnados con los

servicios de sefializacion vial luminosa y alumbrado de |a via publica.

Funciones:

1)

2)
3)

5)
6)

7)
8)

9)

Inspeccionar las obras publicas de uso o transformacion de energia eléctrica a
los efectos de controlar el cumplimiento de las normas vigentes en la materia.
Mantener en buen estado las instalaciones eléctricas de los edificios municipales.
Atender las denuncias y reclamos de los vecinos.

Atender el funcionamiento de las estaciones de bombeo.

Ejecutar las obras de alumbrado publico solicitada por la superioridad.

Informar diariamente las tareas realizadas por el Departamento a la Direccién de
Obras Publicas e Infraestructura.

Controlar y mantener el alumbrado publico en la ciudad de Barranqueras.
Controlar que el material que se utilice en la extension de redes y alumbrado
publico sea ocupado en la medida necesaria a fin evitar derroches.

Ejecutar toda otra tarea que le sea encomendada por la Secretaria de Obras y

Servicios Publicos.

10)Velar por el cuidado y mantenimiento de los bienes patrimoniales a su cargo.

11)Supervisar el desempefio del personal en el desarrollo de las tareas del area.

12)Velar por el permanente entrenamiento y capacitacion del personal a su cargo.

Dependencia Jerarquica de: Direccidon de Obras Publicas e Infraestructura.

Autoridad Jerarquica sobre:

19
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DIRECCION DE MANTENIMIENTO Y OBRAS VIALES

Misiéon: Compete lo relativo a la elaboracion y ejecucién de los Programas
relacionados al-mantenimiento en materia de obras viales e hidraulica en la ciudad
de Barranqueras.

Funciones:

1) Planificar el trabajo con distintos alcances temporales dentro de la Direccién de
Mantenimiento y Obras Viales.

2) Dirigir y ejecutar obras de mantenimiento y cbras viales.

3} Intervenir en la formulacion de estudios y proyectos de mantenimiento y obras
viaies.

4) Establecer relaciones con empresas estatales y privadas.

5) Intervenir en los detalles técnicos de cada obra de mantenimiento y viales.

6) Brindar informes periédicos a la Direccién General de Obras Publicas sobre el
estado del area de actividad de su competencia.

7} Coordinar tareas comunes con las otras areas de trabajo.

8) Analizar el costo por obra a ejecutarse.

9) Controlar la ejecucion presupuestaria de cada una de las obras a su cargo.

10)Controlar la realizacion de obras por administracion y por licitacién.

11)Controlar las tareas realizadas por el personal dependiente de la Direccién.

Dependencia Jerarquica de: Direccién General de Obras Pablicas.
Autoridad Jerarquica sobre:

» Departamento Mantenimiento Hidraulico y Vial.
» Departamento Obras Viales.

21



DEPARTAMENTO MANTENIMIENTO HIDRAULICO Y VIAL

Mision: Compete lo relacionado a la ejecucién de los Programas de mantenimiento

de pavimentos y desagiies pluviales.

Funciones:

1)

2)

3)

4)

3)

6)

1)

8)

9)

Determinar las necesidades de mantenimiento y mejoras de calles y desagies e
informarlas a la Direccion de Mantenimiento y Obras Viales.

Organizar al personal municipal dependiente del Departamento para la
realizacion de obras de mantenimiento por administracion.

Ejecutar por administracion los programas de conservacion de pavimentos y
limpieza de desagiies pluviales.

Informar diariamente las tareas realizadas por el Departamento a la Direccion de
Mantenimiento y Obras Viales.

Administrar la provision de materiales y herramientas para las obras de
conservacion de calles y desagues por administracion.

Atender a las estaciones fijas de bombeo.

Instalar y atender las estaciones moviles de bombeo.

Ejecutar toda otra tarea que le sea encomendada por la Secretaria de Obras y
Servicios Publicos.

Controlar que el material que se utilice en las tareas de mantenimiento hidraulico
y vial sea ocupado en la medida necesaria a fin evitar derroches.

10)Velar por el cuidado y mantenimiento de los bienes patrimoniales a su cargo.

11)Supervisar el desemperio del personal en el desarrolio de las tareas del area.

12)Velar por el permanente entrenamiento y capacitacion del personal a su cargo.

Dependencia Jerarquica de: Direccion de Mantenimiento y Obras Viales.

Autoridad Jerarquica sobre:

22



DEPARTAMENTO OBRAS VIALES

Mision: Compete o relativo a la ejecucién de los Programas de obras viales.

Funciones:

D

2)

3)

4)

S)
6)
7)

8)
9)

Dirigir y ejecutar tareas relacionadas con la pavimentacién de la ciudad de
Barranqueras.

Ejecutar tareas relacionadas con las alcantarillas, puentes y otros desagles
pluviaies.

Ejecutar tareas relacionadas con la reconstruccién y mejoramiento de calles
dentro del ejido municipal.

Informar diariamente las tareas realizadas por el Departamento a la Direccion de
Mantenimiento y Obras Viales.

Ejecutar toda otra tarea que le sea encomendada por la Secretaria de Obras y
Servicios Publicos.

Controlar que el material que se utilice en las tareas de obras viales sea ocupado
en la medida necesaria a fin evitar derroches.

Velar por el cuidado y mantenimiento de los bienes patrimoniales a su cargo.
Supervisar el desempefio del personal en el desarrollo de las tareas del area.

Velar por el permanente entrenamiento y capacitacién del personal a su cargo.

Dependencia Jerarquica de: Direccién de Mantenimiento y Obras Viales.

Autoridad Jerarquica sobre:

23
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DIRECCION GENERAL DE GESTION URBANA

Mision: Compete lo relativo a la elaboracion de Proyectos y Programas vinculados a

la gestion urbana.

Funciones:

1) Elaborar y elevar los anteproyectos de programas presentados por sus
dependencias vinculados a la gestién urbana.

2) Aplicar las politicas establecidas por la Secretaria en materia de gestion urbana.

3) Elaborar el plan de trabajo de la Direccion General de Gestion Urbana.

4) Ejecutar y supervisar el cumplimiento del plan de accién de la Direccién General
de Gestion Urbana.

5) Elaborar programas de ordenamiento urbano del ejido municipal.

6) Implementar la gestién del plan urbano ambiental.

7) Efectuar estudios y proyectos sobre obras de arquitectura que realice la
Municipalidad.

8) Elaborar normas y reglamentaciones generales que rijan los aspectos técnicos.

9) Reglamentar la ejecucién de obras en el ambito privado.

10)Coordinar y controlar las actividades de las distintas Direcciones a su cargo.

11)Elevar informes a la Secretaria de Obras y Servicios Publicos de las actividades
llevadas a cabo por las distintas Direcciones y Departamentos a fin de comparar
lo planificado con lo ejecutado.

12)Proponer y aplicar las medidas para la correccion de las desviaciones.

13)Proponer planes de capacitacion, perfeccionamiento, actualizacidon o

adiestramiento del personal de la Direccion General de Gestion Urbana.
Dependencia Jerarquica de: Secretaria de Obras y Servicios Publicos.

Autoridad Jerarquica sobre:
» Direccion de Arquitectura y Urbanismo.
» Direccion de Documentacion e Informacidn Territorial.
» Direccion de Gestion Habitacional.
» Division Administrativa.
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DIVISION ADMINISTRATIVA

Mision: Compete lo relacionado a las tareas de indole administrativa y técnica que

se tramiten en la Direcciéon General de Gestién Urbana.

Funciones:

1)

2)

Registrar las actuaciones administrativas en que intervenga la Direccion General
de Gestion Urbana.

Confeccionar y registrar las resoluciones, disposiciones, notas, providencias,
informes, memorandums de la Direccion General de Gestion Urbana.

3) Archivar ordenadamente las actuaciones administrativas de la Direccién General

4)

5)

6)

de Gestion Urbana.

Brindar informacion de diversa indole en relacion con la materia de su
competencia cada vez que le sea requerida por la Direccién General de Gestion
Urbana.

Registrar y mantener actualizada la informacién emanada de las distintas
Direcciones para informar a la Direccion General.

Ejecutar toda otra tarea que le sea encomendada por la Secretaria de Obras y

Servicios Publicos.

Dependencia Jerarquica de: Direccion General de Gestion Urbana.

Autoridad Jerarquica sobre:
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DIRECCION DE ARQUITECTURA Y URBANISMO

Misién: Compete lo relativo a la elaboracion de los Programas vinculados al

seguimiento de las normas de gestién y desarrollo urbano.

Funciones:

1)

2)

3)
4)

5)

6)

7)

8)

9)

Planificar el trabajo con distintos alcances temporales dentro de la Direccion de
Arquitectura y Urbanismo.

Intervenir en la formulacién de estudios y proyectos de obras de arquitectura y
urbanismo.

Elaborar diagnésticos sobre la situacion urbana de la ciudad.

Informar sobre el impacto de obras publicas o privadas en materia de desarrollo
urbano.

Entender en el registro, defensa y conservacion del patrimonio histérico,
arquitectonico, artistico y cultural del municipio.

Intervenir en la formulacién de planes de vivienda y urbanizaciones en general de
infraestructura basica.

Entender en la aplicacion del Cédigo de planeamiento y Reglamento de
construccion, como asi también toda otra norma que regule el desarrollo urbano.
Brindar informes periédicos a la Direccion General de Gestion Urbana sobre el
estado del area de actividad de su competencia.

Asesorar en asuntos de su especialidad al Director General.

10)Aprobar la documentacion técnica.

11)Supervisar la reparacion o demolicién de edificios privados o publicos por

razones de seguridad.

12)Controlar las tareas realizadas por el personal dependiente de la Direccion.

Dependencia Jerarquica de: Direccion General de Gestion Urbana.

Autoridad Jerarquica sobre:

» Departamento Obras Particulares.
» Departamento Instalaciones Electricas y Mecanicas.
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DEPARTAMENTO OBRAS PARTICULARES

Mision: Compete lo relativo a la aplicacién y gestion administrativa del Cédigo de

edificacién y toda otra norma que regule las obras privadas que se ejecuten en el

ambito municipal.

Funciones:

1)

2)
3)

4)

S)
6)

7

8)

9)

Aplicar los Cédigos y normas vigentes como asi también proponer modificaciones
en funcion de su actualizacion.

Coordinar y controlar las tareas a desarrollar por los inspectores a su cargo.
Asesorar sobre temas de competencia que les sean requeridos por la Direccién
de Arquitectura y Urbanismo.

Informar con periodicidad el estado de las actividades de su area a la Direccion
de Arquitectura y Urbanismo.

Otorgar los permisos de obras respectivos.

Inspeccionar obras, tanto en lo referido a la faz técnica como en higiene y
conservacion de obras.

Atender las denuncias de vecinos contra linderos, aplicando las sanciones en
caso de corresponder.

Controlar la ejecucion de las obras privadas segun los planos y la documentacion
oportunamente aprobados por la Municipalidad.

Otorgar los certificados finales de obras.

10)Disponer y fiscalizar la confeccidén de un archivo ordenado y actualizado de las

documentaciones presentadas por los contribuyentes, de los informes de los
inspectores y toda otra documentacion tramitada para la aprobacion final de las

obras.

11)Ejecutar toda otra tarea que le sea encomendada por la Secretaria de Obras y

Servicios Publicos.

12)Velar por el permanente entrenamiento y capacitacién del personal a su cargo.

Dependencia Jerarquica de: Direccion de Arquitectura y Urbanismo.

Autoridad Jerarquica sobre:
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DEPARTAMENTO ALUMBRADO, INSTALACIONES ELECTRICAS Y
MECANICAS

Misién: Compete lo relativo a la ejecucién y gestion administrativa de los Programas

relacionados con la provision de energia eléctrica domiciliaria, comercial e industrial

en la ciudad de Barranqueras.

Funciones:

1)
2)

3)
4)
S)

6)
7)
8)
9)

Recopilar, controlar y liquidar las documentaciones técnicas.

Coordinar y organizar las formas y condiciones en que se debera realizar las
tareas del Departamento.

Realizar operativos de contro! de pirotecnia.

Controlar y autorizar la conexién de instalaciones eléctricas.

Realizar los controles necesarios para detectar instalaciones eléctricas
clandestinas.

Asesorar y fiscalizar las tareas que realiza el personal a su cargo.

Llevar un registro de los profesionales inscriptos.

Establecer y mantener relacién directa con la empresa S.E.CH.E.E.P.

Registrar los comercios e industrias que abonan derechos por fuerza motriz.

10)Informar con periodicidad el estado de las actividades de su area a la Direccion

de Arquitectura y Urbanismo.

11)Ejecutar toda otra tarea que le sea encomendada por la Secretaria de Obras y

Servicios Publicos.

12)Velar por el permanente entrenamiento y capacitaciéon del personal a su cargo.

13)Velar por el cuidado de los bienes patrimoniales a su cargo.

Dependencia Jerarquica de: Direccién de Arquitectura y Urbanismo.

Autoridad Jerarquica sobre:
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DIRECCION DE DOCUMENTACION E INFORMACION TERRITORIAL

Mision: Compete lo relativo a la elaboracion de los Programas referentes al

desarrollo y mantenimiento de toda informacion territorial, catastral, demografica,

social, economica o de cualquier tipo que pueda resultar de interés para el

desempenfio de |la gestion municipal.

Funciones:

1)

2)

3)

4)
S)

6)
7)

8)

9)

Planificar el trabajo con distintos alcances temporales dentro de la Direccién de
Documentacion e Informacion Territorial.

Llevar el registro juridico y grafico del estado parcelario de las fracciones de
terrenos existentes dentro del ejido municipal con los datos de inscripcion en el
Registro de la Propiedad de la Provincia sobre el titular del dominio y su aspecto
legal.

Elaborar y proporcionar las bases de datos necesarias para la recaudacién de
tributos relacionados con los inmuebles.

Elaborar los planos de la ciudad.

Fiscalizar en forma permanente el estado real de las tierras fiscales y entender
en la valuacién de las mismas.

Intervenir en el control de las mensuras que se realicen en el ejido municipal.
Brindar informes periédicos a la Direccion General de Gestion Urbana sobre el
estado del area de actividad de su competencia.

Coordinar el intercambio de informacion con la Administracién Provincial y
Nacional en temas de su competencia.

Asesorar en asuntos de su especialidad al Director General de Gestion Urbana.

10)Controlar las tareas realizadas por el personal dependiente de la Direccién.

Dependencia Jerarquica de: Direccion General de Gestion Urbana.

Autoridad Jerarquica sobre:

» Departamento Valuaciones.
» Departamento Catastro y Tierras Fiscales.
» Departamento Informacién Geografica.
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DEPARTAMENTO VALUACIONES

Mision: Compete lo relacionado a las valuaciones y procesamientos de datos

referidos a las-modificaciones producidas dentro del ejido municipal.

Funciones:

1)
2)
3)

4)
3)

6)
7)

8)
9)

Clasificar todos los datos para su posterior procesamiento.

Formar los padrones correspondientes, clasificandolos.

Organizar un archivo de toda la documentacion recibida para el procesamiento
de datos.

Controlar y compaginar toda la tarea procesada.

Informar con periodicidad el estado de las actividades de su area a la Direccion
de Documentacién e Informacion Territorial.

Actualizar el valor de los inmuebles.

Generar un plano de concentracion de servicios existentes en la ciudad que sirva
como parametro para poder actualizar las valuaciones.

Coordinar las tareas comunes con los otros Departamentos.

Ejecutar toda otra tarea que le sea encomendada por la Secretaria de Obras y

Servicios Publicos.

Dependencia Jerarquica de: Direccion de Documentacion e Informacion Territorial

Autoridad Jerarquica sobre:
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DEPARTAMENTO CATASTRO Y TIERRAS MUNICIPALES

Misién: Compete lo relativo a la organizacién del registro cata.stral de la ciudad de

Barranqueras -a los efectos de mantener actualizada la existencia de bienes

inmuebles del ejido municipal.

Funciones:

1)
2)
3)
4)
S)
6)
7)

8)
9)

Planificar la ejecucion de los trabajos de catastro econémico.

Examinar y visar mensuras y subdivisiones.

Otorgar lineas de edificacién y niveles.

Mensurar y subdivisionar los terrenos fiscales.

Intervenir en la administracién de tierras municipales.

Estudiar la registracién dominial y su actualizacion.

AMender las consultas de los particulares, instituciones y organizaciones
intermedias y asesorar sobre el estado legal de los inmuebles.

Coordinar las tareas comunes con los otros Departamentos.

Tramitar toda gestion referida a expedientes u otra documentacion relacionada

con tierras municipales.

10)Informar con periodicidad el estado de las actividades de su area a la Direccion

de Documentacién e informacién Territorial.

11)Ejecutar toda otra tarea que le sea encomendada por la Secretaria de Obras y

Servicios Publicos.

12)Controlar las mensuras, subdivisiones simples y en propiedad horizontal,

urbanizacion, parcelamiento rurales e industriales.

Dependencia Jerarquica de: Direccion de Documentacion e Informacion Territorial.

Autoridad Jerarquica sobre:
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DEPARTAMENTO INFORMACION GEOGRAFICA

Misién: Compete lo relativo a la generacidon de la documentacion tecnica de

informacion geografica.

Funciones:

1) Recopilar la informacién necesaria para la confeccion de la documentacién
técnica correspondiente.

2) Elaborar la documentacion técnica especifica.

3) Atender las consultas de las distintas areas del Municipio u otras del Gobierno
Provincial.

4) Informar con periodicidad el estado de las actividades de su area a la Direccion
de Documentacion e Informacion Territorial.

5) Ejecutar toda otra tarea que le sea encomendada por la Secretaria de Obras y

Servicios Publicos.
Dependencia Jerarquica de: Direccién de Documentacion e Informacion territorial.

Autoridad Jerarquica sobre:
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DIRECCION DE GESTION HABITACIONAL

Mision: Compete lo relativo a la elaboracion de los Programas relacionados a la

gestion técnica de toda documentacion que requiera aprobacion municipal.

Funciones:

1)

2)

Planificar el trabajo con distintos alcances temporales dentro de la Direccién de
Gestion Habitacional.

Informar a fin de dar cumplimiento a las reglamentaciones municipales vigentes
sobre construcciones, instalaciones eléctricas y electromecanicas en obras

nuevas y relevamientos.

3) Verificar el cumplimiento de las especificaciones técnicas de los planos y normas

4)

emitidas por la Municipalidad para {a aprobacién de los mismos y visado de las
documentaciones técnicas.

Brindar informes periodicos a la Direccién General de Gestién Urbana sobre el
estado del area de actividad de su competencia.

5) Asesorar en asuntos de su especialidad a la Direccion General de Gestién

6)

7)

8)

Urbana.

Elevar registro de profesionales habilitados para la presentacién .de
documentaciones técnicas.

Controlar los planos y la documentacion presentados por los particulares para su
aprobacion segun las normas legales vigentes en la materia.

Controlar las tareas realizadas por el personal dependiente de la Direccidn.

Dependencia Jerarquica de: Direccion General de Gestion Urbana.

Autoridad Jerarquica sobre:

» Departamento Administrativo.
» Departamento Liquidacion Derecho de Construccion e

Instalaciones.
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DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

Mision: Compete lo relacionado a la gestién administrativa de documentaciones que

se tramitan en la Direccion de Gestion Habitacional.

Funciones:

1) Confeccionar notas, informes y providencias en general.

2) Distribuir la documentacion a las oficinas que correspondan segun su contenido.

3) Tramitar solicitudes de libre deuda, expedientes para aprobacién y todo tipo de
solicitudes de los contribuyentes.

4) Atender al publico en general.

5) Informar con periodicidad el estado de las actividades del Departamento a la
Direccién de Gestion Habitacional.

6) Ejecutar toda otra tarea que le sea encomendada por la Secretaria de Obras y
Servicios Publicos.

7) Supervisar las actividades que se desarrollan en el Departamento Administrativo.

Dependencia Jerarquica de: Direccion de Gestion Habitacional.

Autoridad Jerarquica sobre:
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DEPARTAMENTO LIQUIDACION DERECHO DE CONSTRUCCION E
INSTALACIONES

Mision: Compete lo relacionado a la administracion y fiscalizacion de las tareas

especificas en concepto de derecho de construccién e infracciones y fuerza motriz.

Funciones:

1) Organizar y coordinar las tareas que deban realizarse en el Departamento.

2) Ejecutary fiscalizar las tareas que realiza el personal a su cargo.

3) Asesorar a los contribuyentes, respecto del correcto cumplimiento de sus
obligaciones tributarias.

4) Informar periédicamente a la Direccion de Gestion Habitacional, acerca de las
novedades producidas en materia de nuevas liquidaciones en los distintos
conceptos.

5) Intervenir en los tramites de cobro de deudores morosos.

6) Cumplir los procedimientos referentes al cobro de deudas abonadas en término.

7) Ejecutar toda otra tarea que le sea encomendada por la Secretaria de Obras y
Servicios Publicos.

Dependencia Jerarquica de: Direccién de Gestion Habitacional.

Autoridad Jerarquica sobre:
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DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS E HIGIENE URBANA

Misién: Compete lo relativo a la elaboracién de Proyectos y Programas referidos a

la prestacion de servicios e higiene urbana en la ciudad de Barranqueras.

Funciones:

1) Elaborar y elevar los anteproyectos de programas presentados por sus
dependencias vinculados a los servicios e higiene urbana.

2) Aplicar las politicas establecidas por la Secretaria en materia de servicios
publicos e higiene urbana.

3) Elaborar el plan de trabajo a desarrollar por la Direccion General de Servicios e
Higiene Urbana.

4) Ejecutar y supervisar el cumplimiento del plan de accion de la Direccion General
de Servicios e Higiene Urbana.

5) Asesorar en todo tema inherente al servicio publico e higiene urbana.

6) Coordinary controlar las actividades de las distintas Direcciones a su cargo.

7) Controlar la aplicacion de las reglamentaciones de los distintos servicios a su
cargo, como asi también la higiene urbana.

8) Elevar informes a la Secretaria de Obras y Servicios Pdblicos de las actividades
llevadas a cabo por las distintas Direcciones y Departamentos a fin de comparar
jo planificado con lo ejecutado.

9) Proponer y aplicar medidas correctivas producidas por desviaciones Y
desfasajes.

10)Proponer planes de capacitacion, perfeccionamiento, actualizacion o
adiestramiento del personal de la Direccién General de Servicios e Higiene

Urbana.
Dependencia Jerarquica de: Secretaria de Obras y Servicios Pubiicos
Autoridad Jerarquica sobre:
' » Direccién de Servicios Publicos.

» Direccion de Talleres.
» Division Administrativa.
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DIVISION ADMINISTRATIVA

Mision: Compete lo relativo a todas las tareas de indole administrativa y técnica que

se tramiten en la Direccion General de Servicios e Higiene Urbana.

Funciones:

1) Registrar las actuaciones administrativas en que intervenga la Direccién General
de Servicios e Higiene Urbana.

2) Confeccionar y registrar las disposiciones, notas, providencias, informes,
memorandums de la Direccion General de Servicios e Higiene Urbana.

3) Archivar ordenadamente las actuaciones administrativas en que intervenga la
Direccién General de Servicios e Higiene Urbana.

4) Brindar informacion de diversa indole en relacion con la materia de su
competencia cada vez que le sea requerida por la Direccién General.

5) Registrar y mantener actualizada la informacion emanada de las distintas
Direcciones para informar a la Direccion General.

6) Ejecutar toda otra tarea que le sea encomendada por la Secretaria de Obras y

Servicios Publicos.

Dependencia Jerarquica de: Direccion General de Servicios e Higiene Urbana.

Autoridad Jerarquica sobre:
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DIRECCION DE SERVICIOS PUBLICOS

Misién: Compete lo relativo a la elaboracién de los Programas relacionados con la

prestacion de los servicios publicos en la ciudad de Barranqueras.

Funciones:

1) Pianificar el trabajo con distintos alcances temporales dentro de la Direccion de
Servicios Publicos.

2) Intervenir en la organizacion y ejecucion de los servicios publicos del ejido
municipal.

3) Brindar informes periédicos a la Direccién General de Servicios e Higiene Urbana
sobre el estado del area de actividad de su competencia.

4) Coordinar tareas comunes con las otras areas de trabajo.

5) Asesorar en asuntos de su especialidad a la Direccion General de Servicios e
Higiene Urbana.

6) Controlar las tareas realizadas por el personal dependiente de la Direccién de

Servicios Publicos.
Dependencia Jerarquica de: Direccion General de Servicios e Higiene Urbana.

Autoridad Jerarquica sobre:
» Departamento Movilidad.
> Departamento Gestion Residuos Urbanos.
» Departamento Parques, Plazas, Paseos y Jardines.
» Departamento Higiene Urbana.



DEPARTAMENTO MOVILIDAD

Mision: Compete lo relacionado a la ejecucién de los Programas vinculados con la

conservacion,-mantenimiento de vehiculos y maquinarias.

Funciones:

1) Mantener en buen estado las unidades moviles que se utilizan en la
Municipalidad para la prestacién de los distintos servicios.

2) Confeccionar un registro de todos los trabajos de mantenimiento realizados por el
Departamento.

3) Informar con periodicidad el estado de las actividades de su area a la Direccién
de Servicios Pubiicos.

4) Velar por el cuidado de los elementos de trabajo y por su disponibilidad,
asegurando la continuidad de las tareas en el Departamento.

5) Mantener en buen estado el lavadero y la playa de estacionamiento.

6) Coordinar tareas comunes con el Departamento Taller Mecanico.

7) Controlar los trabajos de mantenimiento y reparacion de las unidades.

8) Supervisar todos los trabajos inherentes a esta area.

9) Ejecutar toda otra tarea que le sea encomendada por la Secretaria de Obras y

Servicios Publicos.
Dependencia Jerarquica de: Direccion de Servicios Publicos.

Autoridad Jerarquica sobre:
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DEPARTAMENTO PARQUES, PLAZAS, PASEOS Y JARDINES

Mision: Compete lo relativo a la ejecucion de los Programas tendientes al

mantenimiento de las parques, plazas, paseos y jardines a fin de contribuir con [a

salud de la poblacion y el embellecimiento de la ciudad.

Funciones:

H

2)

3)
4)

5)

6)
7)

8)

Conservar parques, plazas, paseos Yy jardines ubicados en lugares publicos y de
dominio municipal

Conservar, renovar o extraer los arboles en avenidas, calles y espacios verdes
de la ciudad.

Capacitar jardineros practicos para efectuar los trabajos de su competencia.
Informar con periodicidad el estado de las actividades de su area a la Direccion
de Servicios Publicos.

Controlar el cumplimiento de las reglamentaciones para implementacion y
extraccion de especies arbéreas en calles piblicas dentro del ejido municipal
Controlar y orientar |las tareas que realiza el personal a su cargo.

Velar por el cuidado de los elementos de trabajo y por su disponibilidad,
asegurando la continuidad de las tareas en el Departamento.

Ejecutar toda otra tarea encomendada por la Secretaria de Obras y Servicios
Puablicos.

Dependencia Jerarquica de: Direccion de Servicios Publicos.

Autoridad Jerarquica sobre:
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DEPARTAMENTO GESTION DE RESIDUOS URBANQS

Mision: Compete lo relacionado a la ejecucion de los Programas vinculados a la

gestion de residuos sélidos urbanos.

Funciones:

1) Ejecutar la tarea de recoleccién y transporte de residuos.

2) Organizar y ejecutar tareas relacionadas con el tratamiento y disposicién final de
los residuos.

3) Informar con periodicidad el estado de las actividades de su area a la Direccion
de Servicios Publicos.

4) Controlar y orientar las tareas que realiza el personal a su cargo.

5) Velar por el cuidado de los elementos de trabajo y por su disponibilidad,
asegurando la continuidad de las tareas en el Departamento.

6) Ejecutar toda otra tarea encomendada por la Secretaria de Obras y Servicios
Publicos. '

Dependencia Jerarquica de: Direccién de Servicios Publicos.

Autoridad Jerarquica sobre:
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DEPARTAMENTO DE HIGIENE URBANA

Mision: Compete lo vinculado a la ejecucion de los Programas relacionados con las

tareas de prestacién del servicio de barrido y limpieza de calles del ejido municipal.

Funciones:

1) Programar las tareas de barrido y riego dentro de la ciudad de Barranqueras.

2) Ejecutar las tareas correspondientes al barrido y limpieza de la ciudad.

3) Atender las denuncias de los vecinos.

4) Realizar las tareas de higiene que especialmente se ordenen.

5) Informar con periodicidad el estado de las actividades de su area a la Direccion
de Servicios Publicos.

8) Supervisar las actividades que se desarrollan en su Departamento.

7) Velar por el cuidado de los elementos de trabajo y por su disponibilidad,
asegurando la continuidad de las tareas en el Departamento.

8) Ejecutar toda otra taréa encomendada por la Secretaria de Obras y Servicios
Publicos.

Dependencia Jerarquica de: Direccion de Servicios Publicos.

Autoridad Jerarquica sobre:
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DIRECCION DE TALLERES

Mision: Compete Io relativo a la elaboracion de los Programas relacionados con la

reparacion y mantenimiento de muebles, vehiculos, maquinarias y equipos

pertenecientes al Municipio.

Funciones:

1) Planificar el trabajo con distintos alcances temporales dentro de la Direccion de
Talleres.

2) Ejecutar las érdenes de trabajo impartidas por autoridades superiores.

3) Brindar informes periédicos a la Direccién General de Servicios e Higiene Urbana
sobre el estado del area de actividad de su competencia.

4) Asesorar en asuntos de su especialidad al Director General de Servicios e
Higiene Urbana.

5) Controlar los trabajos realizados en los talleres de mecanica, carpinteria y
herreria, como asi también los movimientos realizados en el depésito de
maquinas y herramientas.

6) Velar por la conservaciéon de bienes y elementos afectados a la Direccion de
Talleres.

7) Controlar las tareas realizadas por el personal dependien‘te de esta Direccion.

Dependencia Jerarquica de: Direccion General de Servicios e Higiene Urbana.

Autoridad Jerarquica sobre:

» Departamento Taller Mecanico.

» Departamento Herreria.

» Departamento Carpinteria.

» Departamento Depdsito de Maquinas y Herramientas.
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DEPARTAMENTO TALLER MECANICO

Mision: Compete lo relativo a la ejecucion de los Programas vinculados con tareas

de reparacion y mantenimiento de las unidades que ingresan al taller.

Funciones:

1) Recibir todo vehiculo o maquina que requiera reparacion.

2) Realizar la inspeccién técnica de los vehiculos y maquinarias.

3) Solicitar los repuestos necesarios para su reparacion.

4) Confeccionar un registro de todas las reparaciones y mantenimientos efectuados.

5) Informar con periodicidad el estado de las actividades de su area a la Direccién
de Talleres.

6) Coordinar las tareas con el Departamento de Movilidad.

7) Velar por el cuidado de los elementos de trabajo y por su disponibilidad,
asegurando la continuidad de las tareas en el Departamento.

8) Ejecutar toda ofra tarea encomendada por la Secretaria de Obras y Servicios

Puablicos.

Dependencia Jerarquica de: Direccién de Talleres.

Autoridad Jerarquica sobre:

51



DEPARTAMENTO TALLER DE HERRERIA

Mision: Compete fo relativo a la ejecucién de los Programas relacionados con

trabajos de herreria.

Funciones:

1) Realizar tareas de construccion, reparacion y modificacion de herramientas.

2) Ejecutar obras de herreria y carpinteria metalica.

3) Modelar el hierro para piezas menores.

4) Ejecutar las tareas emanadas de la superioridad, dirigirlas y conducir al personal
a su cargo para el desarrollo de las mismas.

5) Informar con periodicidad el estado de las actividades de su area a la Direccion
de Talleres.

6) Velar por el cuidado de los elementos de trabajo y por su disponibilidad,
asegurando la continuidad de las tareas en el Departamento.

7) Ejecutar toda otra taréa encomendada por la Secretaria de Obras y Servicios

Publicos.

Dependencia Jerarquica de: Direccion de Talleres.

Autoridad Jerarquica sobre:
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DEPARTAMENTO TALLER DE CARPINTERIA

Mision: Compete lo relativo a la ejecucién de los Programas vinculados con trabajos
de reparacién y construccion de muebles como asi también de todo lo que se pueda

realizar con maderas.

Funciones:

1) Realizar todo trabajo de carpinteria a requerimiento de las autoridades
superiores.

2) Ejecutar las tareas emanadas de la superioridad, dirigirias y conducir al personal
a su cargo para el desarrollo de las mismas.

3) Velar por el cuidado de los elementos de trabajo y por su disponibilidad,
asegurando la continuidad de las tareas en el Departamento.

4} Informar con periodicidad el estado de las actividades de su area a la Direccién
de Talleres.

5) Ejecutar toda ofra tarea encomendada por la Secretaria de Obras y Servicios
Puablicos.

Dependencia Jerarquica de: Direccion de Talleres.

Autoridad Jerarquica sobre:
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DEPARTAMENTO DEPOSITO DE MAQUINAS Y HERRAMIENTAS

Misién: Compete lo relativo al almacenamiento y custodia de las maquinas y

herramientas pertenecientes al Municipio.

Funciones:

1) Entregar las maquinas y herramientas disponibles a solicitud de los distintos
Departamentos.

2) Controlar diariamente el estado de uso y conservacion de los mismos.

3) Informar con periodicidad el estado de las actividades de su area a la Direccion
de Talleres.

4) Ejecutar toda otra tarea encomendada por la Secretaria de Obras y Servicios

Pdblicos.
Dependencia Jerarquica de: Direccion de Talleres.

Autoridad Jerarquica sobre:
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