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MANUAL DE USUARIO
SISTEMA OE GESTION MUMICIPAL
Maduloe Principal

SISTEMA DE GESTION MUNICIPAL

PROLOGO
El objetivo del proyecto “Asistencia Técnica a Municipios “, Area Informatica es
“Desarrollar un software contable, financiero, presupuestario ajustandose a la
normativa vigente, los antecedentes y requisitos del area administrativa-financiera y
presupuestaria.” quedando como resultado al finalizar el mismo un software de
gestion municipal, ya que se encarga de manejar las principales actividades
municipales. Y sirve de herramienta de trabajo no sélo para ayudar en las actividades
diarias sino también para obtener resultados visibles y comparables.
El software fue desarrollado en Visual Basic bajo SQL MSDE. El sistema se
compil6 para ser instalado en Windows 95/98/ME o bajo Windows NT.
Los Modulo desarrollados fueron:
» Médulo Principal
« Recaudacion
» Contabilidad

¢ Compras / Proveedores

¢ |nventario

e Tesoreria

s Sueldos
e Caja

EQUIPAMIENTO MINIMO REQUERIDO:

ESTACIONES DE TRABAJO:

Se requiere para una optima utilizacion el siguiente equipamiento:
1. Un Servidor con Windows NT Server
2. Un ZIP Drive interno: para back up.

3. Una estacion del trabajo para el intendente.
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4. Una estacion de trabajo para la recaudacion de impuestos.
5. Una estacion de trabajo para las tareas administrativas (Contabilidad —
liquidacién de Haberes)
6. Una estacion de trabajo para tesoreria.
7. Unaimpresora laser blanco y negro
8. Un Hub genérico de 10 MBPS de 8 ports
9. 150 metros de cable UTP nivel 5 4 pares
10. 6 rosetas hembra UTP nivel 5
11. 6 patchcord de 2,5 metros.
12. 15 fichas RJ45 macho
13. UPS con autonomia de 30
Las estaciones de trabajo tendran las siguientes caracteristicas:
1. Procesador: Intel Pentium Il a 300 Mhz o Similar de AMD. O sup.
2. Video 8MB AGP
3. MODEM 56K
4. Placa de scnido y parlantes potenciados
5. HD 8GRB o superior
6. DIMM 32 SDRAM 100MHZ
7. Monitor 14” color
8. Disqueterasde 3 %"
9. Placa ETHERNET NE 2000 PCI
10. Teclado
11. Mouse
12. Fundas
13. Estabilizador 500 VA, & salidas 220 con proteccion telefonica.
14. Windows Me o NT Workstation
15. Office 2000

El servidor tendra las siguientes caracteristicas:
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1. Procesador Pentium Il 500 mhz o superior
2. Monitor 14" color

3. CD Rom 52x

4. 128 MB SDRAM 100 MHZ

5. Zip Externo de 250 MB

6. 2 Discos

7. Puerto USB

8. Disqueterasde 312"

9. MODEM 56 K

10. Video 8MB AGP

11. Placa ETHERNET NE 2000 PCI
12. Teclado

13. Mouse

14. Fundas

15. Windows NT

16. Office 2000
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MODULO PRINCIPAL

ahi se decide en gué modulo del programa ingresar.

Al arrancar el programa principal se inicia en la siguiente pantalla, a partir de

Lordinurer

Las opoiones son:

Configuracion del Sistema

ridad

Segu

Ingresar a los Médulos

Cambiar Pazsworn (Clave

Abrir lns mddulos

Ayuda

alr
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CONFIGURACION DEL SISTEMA

Datos del Municllo

Dalos de b base de
daton

asemuniSL

Se configura los parametros del sistema para que funcione correctaments,

En la parte de arriba se ingresan los datos del Municipio que usara ¢ sistema
en los mbdulos.

En la parte de abajo se realiza la configuracion de la base de datos, para que
cada médulo sepa donde buscarla

Los datos del municipio necesarios son

>  Municipio: Nombre completo del Municipio

» lIntendente: Nombra completo del Intendente
»  Direccidn: Direccidn de la Municipalidad
»  Teléfono: Teléfono de ta municipalidad con cbdigo de drea.

> UP: Codigo Postal del Municipio

L'

Razdn Social Nombre como estd inscripto legalmentes el Municipio.

»  Cult: En caso gue tuviese cuit del municipio.
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Lus datos de la configuracion de la base de datos necesanos som:

» Servidor de Base de Datos: Nombre del servidor de base de datos para poder
referenciaria
»  DNS: Registro de ublcacion de la base de datos.
> Nombre de la base de datos: Nombre de la base de datos en uso.
SEGURIDAD
La seguridad estd dada por accesos restingidos con permisos segun sea sl
grupe en que se encusnira el usuarno.

informacion necesaria a ingresar;

1. Usuarios
2. Grupos

3. Conceptos de Seguridad

4, Parmisos
Usuarios
La persona que tendréd acceso al sistema debe tener un nombre deé usuario
propio,

U usuario se da de alta desde la pantalla de configuracién en el boton de

usuarios. ingresando a esa opcion se visualiza la siguiente pantalla donde se deben

dar de aita los datos pertenecientes al usuario;

RMombre de usuinie, Lm0 ¥E B Drosar

(lave de sooeso, se puede cambiar despuds

Emplesdo del usuards

Grupn al fue pelenscs

Feoha De Al del Usuarlo

Feoha de Bajs, en caso de gue esté dado de
baja

| 4 Record 1
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Desde los botones se actualiza la base de datos:

Agregar Da de alla un nusvo usuarnio,

Actualizar: Graba la informacidn, ya sea de una alta o de una modificacion. Al salir sin
presionar este botén la informacién no quedara registrada en la base de datos.
Eliminar Borra la informacion de 1a base de datos.

Cerrar: Sale de sistema,

Con la siguiente barra uno se puede mover por los registros:

ir al Primero ir al Siguiente
v . ¥
Ir al Anterior iral Ultimo

Lada usuario estad denlro de un grupo, por lo tanto, es necesario ingresar
primery los grupos antes de ingresar los usuarios. Para esto se va desde la pantalia de
configuracién presionando sobre el botdén "Grupos”.

Grug

La unica informacion necesaria es el codige del grupo v la descripsian,

Desde los botones se aclualiza la base de datos:
Agregar Da de alta un nuevo grupo, automaticamente Ingresa &l cédigo
incrementande en uno al cbdigo mayor ingresado.
Actualizar: Graba la informacion, ya sea de una alta o de una modificacion, Siunc

saie sin presionar este boton la informacion no quedard aclualizada.
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Eliminar: Borra la informacion de la base de datos.
Cerrar Sale del Formularnio Grupos.

Con la siguiente barra uno se pueds mover por ios registros:

v : -

Ir al Primere Ir al Siguiente
Ir ai Anterior Ir al Ultimo
Conceptos de Seguridad

seautscn

En esta pantalla estan todos los modulos del sistema para posteriormente darle
os permisos a cada grupe. Esta informacidn no se puede actualizar.
Permisos

Los permisos se dan a nivel grupo a cade uno de los conceptos de seguridad,

31 1o se tiena el permiso asignade no podrd ingresar al modulo correspondiente.

Se elige el grups
¥ los concepios
desde los
aumbos,

51 tore ponsiso
s margsdo
i e,

Para dar un permiso se ingresa el grupo, v e concepto y después si tiene

permiso de lectura yv/o de escritura.
Desde los botones se actualiza la base de datos:

Agregar Da de alta un nuevo permiso
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Actualizar, Graba la informacion, ya sea de una alta o de una modificacion.
Eliminar Borra la informacion de la base de datos.
Cerrar: Sale del Formulario

Con la siguiente barra uno se puede mover por 10s registros:

ir al Primero Ir al Siguients
ir al Anterior ir al Uliimo
INGRESAR A LOS MODULDS

Una vez va ingresada la informacién para ingresar a cada modulo nos va a pedir i

usuano v la clave para averiguar si tenemos el permiso correspondiente,

Primero el cuadro de texdo que dice "Nombre de inicio de sesion” ingresar ¢l
usuario, v en el de "Contrasena’ |a clave, luego presionar sobre &l boton “Aceptar” Se
fija si flene los permisos correspondientes v luego ingresara al que corresponda,

Presionando "Cancelar” se cancela la gjecucion del sistema.
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CAMBIAR PASEWORDICLAVE)

Desde esta pantalla se puede también cambiar la clave. Para poder realizarlo es
necesario tener lleno los campos de usuario v dave. Luego presionar sobre el botdn

“Cambiar Clave”.

Se visualizara la siguiente panialia;

Donde se ingresard la nueve clave presionando el bolén aceptar aparecerd la

siguienis pantalia:

Londe se volvera a ingresar 18 nueva ciave para verificacion.- Presionado & boton

aceplar quedara cambiada la clave.
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ABRIR LOS MODULOS

Desde la Pantalla principal a través de los sigulentés bolones se ingresard a los

distintos mddulos.

AYUDA

Va la ayuda del sistema,

SALIR

Ingress al Moduls de Cala: Pare cobrar los impuestos,

Ingresa & Mddulo de Recaudactdn: Pors tecaudar
fmplesios ¥ maneiar s informacidn refacionads,

ingresa o Mddulo de Compras: Madulo de segulmisnto
#e une compra ¥ de Mersio de Provesdores.

ingrese & Médule de Contabilidad Pare ngreser os
presupuesios snuales ¥ segulr si elpouniin,

Ingresy o Mo de Ivendanio; Parg inverdarar s
Benes del mmaicdnlo

Irgpesa ol Moduls de Tesorerin: Pasa regislrar log
ingresos f agrasns.

ingresa & Moduls de Susldos: Pera gusrdar s
iformacion de los empleados v pare Bauidr susides,

Terminar el Programa presionando sobre el siguiente bolén:
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MODULO RECAUDACION

2 s

Al arrancar el module recaudacion se inicia en la siguiente pantalia:

El meni ¢ i dlent giones:

»  Archivos

»  Padrones

» Dalcuios

> Tablas

= Eliminar

» Procesos; Disefar Padrdn

ARCHIVO:

Tiene la opcién salir para terminar Ia ejecucion del médulo.
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PADRONES:

e inserta la informacion referente &

Contribuyentas: guien es el encargado de pagar el impuesto

Propietarios: e duefio del obieto sobre el cual se calcula ef
impuesto.
Inmusbles: padron de inmuebles

inmuebles Rurales: padrdn de inmuebles rurales

Automolores: padron de automotores
Comercios: padron de comercios

Habilitaciones Comerciales: padrén  de  habilifaciones

comercigles sobre los comercios ingresados.
Ingresos Brutes: padrdn de inscriplos a ingresos bruios,

Padrongs Disefiados: Recupero la informacion de los

padrones disenados & implementados por el municipio.

Todos tienen las siguientes opciones:

1. Agregar
2. Edicién
3. Eliminar
4. Guardar
5. Darde Baja

8. Listar
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7. Buscar
8. Cancelar

8. Cermrar

ingresa un registro nueve. Automaticamente se llena el codigo incrementando
an uno &l mas grande guardado en la base de datos. Es necessrio llenar todos los

campos antes de actualizar el mismo,

También lena por omisidn los datos que se cree que se van a repetr en todos
los reqistros.
Edicion:

Se prasiona en este bolon para modificar la informacion del registro activo.

Eliminar
Borra un registro de la base de datos, la informecion se pierde y no se puade
recuperar ademas de perder [a historia. No conviene hacerio por lo antes mencionado,

conviens darlo de baia,
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Guardar

Guarda las modificaciones y 1as altas, si no se presiona guardar las mismas no
quedaran registradas en ia base de datos.
Dar Baila:

Se da de bala un padrén sin perder la historia, v sin eliminario de Ia base de
datos, solo gueda inactivo. Se ingresa la fecha de baja y posteriormente se guarda.
Listar:

Se lista la informacién deseada del padrén

Primerc se slige los ems a listar

Luego se arma ¢l listado con los datos seleccionados. El listado se pusde

inprimir o visualizar,
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Buscar:
Para buscar un padrdn en particutar. Se ingresa el criterio de busqueda y fuego
los pararmelros, Presionando sobre buscar aparecen los resultados v clickeando sobre

la linga deseads s visusliza el detglle del masma,

eancelar:

Cancela alguna aclividad soliciiada.
errar

Sale del Formulario
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Inmnuebles

Es necesario antes de dar de alta e inmueble ingresar los datos del propistario
¥ ¢l contribuyents.

Maneja las tablas audliares de: tipo de construccion, estado de conssarvacion,
esiado de aedificacidn, caracteristicas y zona

inmuables Rurales:

£l padron de inmueble rural trabaja de manera semejante al padrdn de inmuebles.
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Automotores

Es necesario haber ingresado el contiibuvente v propietano primero,

Comercios:

A A

Es necesario haber ingresado antes el conlribuyente v el propietario

Maneja las tablas auxliares de: actividad v rubro
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Habiitaciones Comerciales:

LAl

Se ingresa ef comercio y al elegido aulomaticamente trae la informacién del mismo,

ingresos Brutos:

Se ingresa primero el comercio v luego al elegirlo automdticamente trae ia

informacion del mizmo,
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Padrén Disefiado:

Consulta los padrones disefiados por el Municipio seleccionando en la lista el

gue se deses

Presionando el bolon aceptar se abre el formulario comespondiente.

CALCULOS

Los calculos posibles son:

1. ingresos Brutos

2. Hecaudacion
3. Consuitas

4. Caicuio Deuds / Armado Moratoniz

Para ¢l de Ingresos Bruto es necesario tener acluaiizada ia tabla de Allouota de

ngresos Bruio

Sl s2 manels un reglshs aothe, v sse a8
Sl : g que se uss &0 o cdlouly de Ingreses
R 0 hnftos,

Al serlar unp Pueve hay gque lener e
“Fecha de vigescls hasty” del vielo reglsio
----- PR para inhabifarde v oque quede actho &
THIBWG.
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Calculo Ingresos Brutos

La pantalla base para el céiculo es la siguients;

Ingresados los pardmetros mostrados en la pantalla  se presiona armar para

generar la recaudacion de ingresos brutos.
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Armada la recaudacion se pusde:

Emitir para guardar la recaudacién en la base de datos quedando registrada la
misma.

Eliminar, para borrar toda una recaudacion,

irprimir, para imprimir la informacion,

irmprimir emision, para imprimir ia boleta de pago.

Exportar, para exporiar la informacion a excel.

Salir para finalizar el mbdulo

Cornsultar una recaudacion: ingresados los parédmetros abre la recaudacion
requerida,

Pendiente: muestra las recaudaciones pendientes a pagar de un contribuyente

en un petiodo determinado,

LY Impeatados

Ingresados los parametros de la consulta dard como resultado gue cuotas tiene

pagadas v cuales no.

Pagina 23




HAMUAL TE UBIAMG
ETERA T GBI UL
Mo Rucastaciin

Calouio de Recaudanion

Fara recaudar los impuestos, tasas v senvicios, gue no son ingresos brutos.

Ingreso de Paramelros
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Tipo;
Se ingresa of Tipo de recaudacion:
1. Impuesio
2. Tasa
3. Servicio
[e acuerdo al lipo ingresado es lo que posteriormente se va a poder seleccionar en el
combo de impuesio,

impuesio /Tasa / Servicio / Period;

Primero e$ necesarnio ingresar ta informacion de las tavlas impuestos, tasas |

servicios y periodos, luego recien es posible realizar ¢l célouto.

ouesto inmobiiade

Flacerd 1

TSI, . . R A

La pantalla anterior muestra ia informacion  necesaria para ios impusstos,
tasas v/ servicios.

En la pantalla de recaudacion en la lista de seleccion del impuesto se mostrara
los registros ingresados en la tabla corespondiente segun el tipo seleccionado

antanorments,

El sigulente pardmetros es el periodo de liguidacion, que lista los campos

cargados en la tabls de perlodos,
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El pardmelro Forma se reflere a la clasificacién de la forma de recaudacitn:
L.as formas de pagos son:
1. Calculo total: calewls todos los padrones que recaudan el
impuesto seleccionado.
2. Caloulo Parcial: se caicula para un intervalo de padrones, no
todos los que recaudan el mismo.
3. Célculo de Morelonia: para armar una moratoria,
El parametro Medio clasifica la salida gue deseo de la recaudacitn
Los medios posibles de caloulo son
1. Pantalla: se arma la recaudacion y se visualiza en pantaila
antes de ser generada,
Z. Impresora; se genera @ recaudacion vy automalicamente se
imprime

Armar Recaudacion,

Una vez ingresados {os parametros se presiona sobre el botén armar para
preparar la recaudacion a generar,

La pantalla de recaudacion es la siguiente:
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Se visualiza los datos a generar y 108 conceptos que companen al impuesto, en
al caso de gue e mismo estuviera compuesio por conceplos.
Presionando sobre el boldn generar, genera la liquidacion, pere no la registra

an la base de datos, solo se simula la misma.

Para que quede registrads se debe emitir, esto guards la recaudacion y le

pone un nimere de codigo que sera ulilizado posteriormente.
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Discriminar, detalla contribuvents por contribuyents Ia recaudacion,

Para movemos enire los confribuyenies
Esta informacién se puede imprimir, imprimic & boleta o buscar un
contribuyente en particular,

Ackividades de la Recauwdacion

¢« Consultar: consulta una recaudacion ya emitida
«  Eliminar. borra la recaudacion active.

« lmprimic imprime a informacion gue se visualize,
«  |mprimir B imprime 1as boletas de pago.

¢ Listar arma un istado de (3 recaudacion

« Exportar. Exporta a excel.

s Estado: Cambiar el estado

¢ Salir Sale del formulario
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Caleulo de Deuda | Armade de Moratoria:

La blsqueda para el armado de una deuda puede ser hecha por contribuyenie,
por recaudacion y por padrén. De acuerdo a io deseado nos filtrard la informacion.

i.a pantalla del célculo de deuda es la siguients:

Eiijp el contribuyente v presiono sobre consultar, esto me traera la deuda det

contribuyente.

kB

e

Empan gt Baldiog
{ Inpromete Saldiow
§ Lecpeemntir Haled,
FE TS P
e Jmacds g
P itauan Prams  Dosodiiised

i%hmmm« {Pupaeere Tonobi fiarin

i
H

RIS S £51 F
inielralgun

Cuadro de Belensitn

Ahora se selecciona aguellas boletas a pagar, presionando sobre seleccionar

[ Enmmn 3001 j¥3
R ey iz
udmaen B8 133
PHereattity ]
Pstuben3 i
et ok iz

3 TR1-B-288L 139

iz HlefegEt 135

L2 2000

EE I R

81122008
H
t

todo, marca todas en el cuadro de selaccidn.

Las Opciones son:
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Las Opciones son

1, Consullar arma una consuila,

2. Subtotal: calcula subtotales.

3. Célculo: realiza el céleule de la deuda de lo seleccionado, segun el interés
ingresado en &l combo correspondiente v la forma de pago. Acordarse siempre
de llenar antes las tablas referenciadas.

4, imprimir: imprime la informacion que se visualiza.

5. Conf impre: configura la impresion.

6. Intereses: para ir a ingresar la informacion en la tabla de intereses.

7. Forma de Pago: para ir & 1a tabla de Forma de Pago.

8. Salir Sale del caloulo de deuda

Paso 1: Una vez llenada la forma de pago v los intereses en caso de gue se vayan

a utilizar presiono sobre “Calculo”.

Hinpusstos § lrpussto Deidics Temotad 2401
Himpusstos fouotsls 3001 13 PER-Ri-206] £318 H
Timpusstos | Tromarsto Beldios $ By 00
Hmpunstas {Ispoosto Tewobiliario

Hinpumeton §Iapiesto Boldios i ¥ :
{Inpumsies | Iegiests Beldicw Psrnndigl
{Tnpunstoy | bpuesto Baldice Hotubreiiis
Plapuesios {Inpussto Haldiom iSeptionbes
e Fawm  Femobiliaed ; 5 4 ALefied

Faso 2: Las opciones del paso son:
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emite la deuds tal como estd v se imprime 8 boleta de pago.

2. Armar Moratloria: arma una moratoria con ia informacion, es necesarnio tener un

plan de pago.
3. Imprimin irmprime la informacion de la deuda
4, Conf lmpre: configurar la impresion
5. Exporar exporia i informaciin a excel.

6. Salir sale dal calculo de deuds

Armar Moratoria

Se tras la informacion de la deuda con 1a cantidad de cuotas v el valor de cada
una de sllas de souerdo al Inferés ingresado. Y tambign se musstra sl valor tolal
rasultante.

Se debe ingresar para cada cucta el periodo de pago para poder emitida, que

gignifica que quede registrada en g base de dalos,
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AT05E BT Impueio Batdios

HEEET lmpassto Bakling
mpnissio Baldiex

Para ingresar Iz informacidn de fos
petiodos de pago de las dislintes cuclas

Las actividades posibles son:
1. Emitic genera la moratona
2. Imprimir imprime 1a informacion que se visualiza
3. lmprimir Em imprime las boletas de pago de la moratoria.
4. Conf Impre: configura la impresion

5. Salir sale del armads de moraiona

Consultar:

Las consulias posibles son:
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SETTERA 1E SERTON 0L
Winllo Raeaadacibe

Consulta Total Trae la informacién de liquidaciones totales.

Posteriormente se elige cual 85 que se desea consultar v trae la informaci

carrespondiente,

i
e
il
et

R
s

i
e
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il Baoaudosibn

Consuita Pareial filtro la consulta por padrones

2

ngraso el namero de padrdén inicial y presiono aceptar

Ingrese el mamero de padron final
Luego se trabaja cono la busqueda total
Consuita de Deuda: Idem Calculo de Deuda

Consulta de moratoria: Se visualiza la siguiente pantalla

=

R P P A

SR e

L S

//A\r»\\\ AN
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Primere se elige el criteric de bisqueda, l0s paramelros v se presiona sobre
buscar listando cormno resultado las moratorias, presiono sobre la que deseo y es
visyalizada
Consulta de Recibos. cuslguiera sea e tipo de recibo el proceso es el mismo.

Primero se visualiza la pantalla de parametros de la basqueda

5 i ST
TR e B
A TR

y presionando sobre el deseado muestra la informacion del mismo,

TABLAS AUXILIARES

Las tablas auxdliares utilizadas son;
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Todas trabajan igual, tenen las mismas aclividades,
1. Agregar ingresa uno nuevo, automaticamente se crea el codigo.
2. Actuslizar guarda las acluglizacionas
3. Eliminar. borra el registro activo

4, Cersr sals det formulario

Una pantalla ejemplo seria:

%%e:e;f;g:ﬁt ‘%__

ELIMINAR

Las opcionas somn

Eliminar tods una recaudacifn:

fnpndeste bntdads
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BEAMLERL, DR LIBLARKD
Sidehdn Reoomainsiin

Se ingresan los parametros v luego se presiona sobre el botdn borrar,

Efiminar un Contribuvente recaudado;

Se efige la recaudacion v luego se elimina &l contribuyente,

Eliminar Moratoria

Se consulta la moratoria a eliminar ze selecciona la correspondiente v luego la

bisrro
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§ Fehrao 07

.
L

fados

15

s

e

SArmar Padrones [

PROCESOS:

El uitimo proceso que nos queda s armar padrones disefiados

&

rigsr tabl

botdn o

!

bre o

Praegionar so

&

Cirear Tabl

PASO 1
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ingresar el nombre que va a llevar ef padrén y olickear sobre aceplar

For ejemplo poner 2 y presionar sobre aceptar

FAS0 3 Finalizar la creacién de ia tabla
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ANEIAL. DE USUREG

n agregar

hotd

los campos v luego presionar sobre el

o de

|

Llenar la nformac

PASO 4

tud en caso de gue sea texio

ipo vy ia longl

.i“

anar e

il

Para cada campo se debe
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&

i

F

&

g sobre formul

Ahora Pres

ario;

Crear Formud

PASO 5

o

i

£

|

formut

i

Y ores e

Ahora se puede consultar desde consultar formulario disefados en padrones

i 4

0

Fag
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SHETERA ST GEVHOR BRI
Sndkin i

MODULD CONTABILIDAD PRESUPUESTARIAI F

Al arrancar el mdduio 1a pantalla principal es:

Las opciones del meny son:

1. Archivo

a. Cuentas

b, Ordenanzas

3. Procesos Cont Fresupuestaria

a. Presupuesto Inicial

i Dalos Presupuesio General

i, Programas

. Poneren Elercicio
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MANUAL DE USUARID
SISTEMA DE GESTION MUNICIPAL
Modulo Contabilidad Presup

¢. Modificar Presupuesto Mediante Ordenanza

d. Mostrar Presupuesto inicial

e. Mostrar Presupuesto en ejercicio

f. Maostrar Presupuesto Histdrico

g. Control Presupuestario en ejercicio

h. Evaluar Presupuesto

i. Ejercicio
ii. Histérico

4. Procesos Cont. Financiera

a. Calcular en periodo en ejercicio

b. Calcular en Historico

5. Tablas

ARCHIVOS

Salir: Sale del Programa

PADRONES
Cuentas

Carga las cuentas para armar el plan de cuentas.

Cada cuenta tiene un padre, es decir de quien depende, de acuerdo al padre
es la codificacién que tendra. Por ejemplo

Si el codigo de ingresos es 01. El de ingresos corriente sera 01xx.

Xx es el codigo propio de ingresos corrientes, que podria ser o 01 quedando
como cddigo 0101.

Y dentro de ingresos corrientes recaudacion podria ser 010101 y reqalias
010102

El resto de informacion de cada cuenta sera:
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Nombre de cuents: como se la lamars,

Deseripcitn: texio para describirla
Qirigen; origen que tiene
Objetive

objetivo de fa misma.

Evente: O Orédito o Débits

Domicilio: direcoitn

Las actividades son:
= Agregar agrega una nueva cuenta, automaticamente al elegir ¢l padre pone
coms comienze del cddigo ese valor,
e Actuyalizar guarda las actualizaciones en la base de datos.
s Eliminar borra un registro.

«  Conf Impre: configura iz impresion.
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N

s lmiprimir: imprime el formulario.

+  Buscar busca una cuenta en parlicular

'gtf X%a".‘su{é

« Listar. Se arma un listado segin e orden

e : o
= i o

DR

gy b - R + Rosasstes piaiing

Feoosin buveier
AR e

o =

San i
o e




ERARRIAL D uaning
PETERA OF GEUTION BEGIPAL

Wadighy Dol Frestmoestals Financieey

» Cerrar: sale del padrdn cuentas

Ademas terne e botdn adicional ds Plan de

regiutants

El mismo puede ser;

s Npresc

o

R
Hemenon Solianies

cuentas que abre &l plan de cuentas

o

e

e @xportado a excel
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ORDENANTAL:

Para ingresar las ordenanzas que realizaran modificaciones en el presupuesto

Las actividades son;
e Agregar agrega una nueva ordenanza
« Actualizar guarda las actualizaciones de {a base de datos.
« Eliminar borra un registro.
«  Conf impre: configura la impresicn.
s imprimir; imprime el formulario.

« Buscar busca una cuenta en particular
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Modfeacide: de partida

s Cerrar Para Salir del padron

PROCESOS CONT. PRESUPUESTARIA

Procesos relacionados a la contabilidad presupuestaria y al manejc del

Presupuesio. Los mismos son

1. Armgr Presupuesto inicial

z. Datos Presupuesto Genersl

b. Programas

Z. Poner en Elercicio

3. Modificar Presupuesto mediante Ordenanza

4. Moshzr Presupuesio inicigl

5. Mostrar Presupuesio en Blecucion

5. Mosirar Presupuesto histérico

e

Control Presupuesto en Eleroicio

8. Evaluar Fresupussio

a. Elercido

b Histérico
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Armar Presupuesto Inicial

Datos Presypuasto General

Es necesario haber ingresado la tabla de periodos de presupuesto antes.
Las aclividades que tiens son

»  Agregar agrega un nuevo presupussto

»  Actualizar guarda las actlualizaciones

¢ Eliminar. borra el registro.

«  Conf impre: configura la impresion

s mprimir imprime e formulario

¢« Buscar busca un presupussto
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« Listar lista el presupuesto active

ROGERYA ML Proorama L

FLACTIVIDADER
EURCIREIENES Y Tupuseto Inmcbidlisrino Aotividad 3 3
10i0303 Tapuesto Bural Aotividad ¥ 15844

TRAT

bl Tspmewto Toaodilisgio obmal
STOTAL PROCEAMA ~ 150837.48

ROCRANL W2 E -

ACTTVIDADES

CITOTVRL  150832.08

o Cerrar Sale del presupuesto

Funcion de los Botones Ovalados:
1. Programas: abre los programas de 10s presupuestos

2. Aprobar. aprueba el presupuesto
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3. Ejercer pone en ejercicio ol presupussto, vy cierra el que tengs en

ejercicio hasta ese momento

4. Objetive) ingresa los obletivos del presupussto
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Programas

Mediante la siguiente pantalla se ingresan los dalos generales del programa:

Presupussto A 2001

Frse 2000

Las actividades son:
s Agregar agrega un nuevo regislio.
« Actualizar guarda las actualizaciones
o  Eliminar elimina un registro
s  Conf lmpre: configura la impresion
s Imprimin imprime el formulano

+ Cerrar: sale de los programas.

Pagina 52




MEMIAL OF USUARD
BEHTEMA D SESTION MIBGLIPAL
e :

Los programas estan compuestos por obras vy /o aclividades gue son 1as que se
asignan a las cuentas para ser presupuestadas. En caso de que tuviera obras se
marca la opcién de obras v o mismo sucede con aclividades. La marca me habilita al
acceso de las pantallas donde puedo cargar las mismas.

Actividades:

Se asigha una actividad a un programa v a una cuenta vy le fijo el valor que e

corrasponde g esa partida.

Gbras:
Asigno una obra a un programa y @ una cuenta y le fijo el valor gue Ie

corresponds a2 esa parlida.

Ot
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Poner en Elercicia:

Para poner en ejercicio un presupuesto. Se busca el presupuesto 8 poner en
gjercicio v posteriormente clickeo sobre el boldn de poner en alercicio.

Modificar Presupuesto Mediante Ordenanza

Tada modificacion presupuestaria tene que ser respaldada por una grdenanza,
una vez que se registrd la ordenanza en &l padrdn comespondiente se realiza lo

sigulente:

.

Drdenanza MY

o, Mianos

Se ingresa que ordenanza, en que programa y en que actividad y/o obra se va

a reflejar

Una vez ingresada vy actualizads la modificacidn no puede ser modificads |

»

Para buscar una modificacion presione sobre buscar
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Mostrar Presupuesto Inicial:

El prasupuesto se puede mostrar ordenado por programa o segun &l plan de

cuaniasg,

Se elige el presupuesto, e tine de orden v se presiona sobre e! boton de aceptar

Por Programa: El formato det resultade de ung pusqueds por programa es 13 siguiente

i Bremrans 1 bhe 0083

Inpuesto Innobilinvio Aesbividud
Tmpmmako Hural Aotividad
Earemos Aush i iddad

Ipeyrescns Covrissiog
Ersrensis
Ly
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Por Plan de Cuentas: Bl resultado de una busqueda por plan de cuenta es:

S Tomgrenos
Tryresos Uorsdentes 10227
Bocasdenion s apoesios
Inpussio lnwmobilisrio pRISHHIEE
ey Ry, Inpuestio Rural L2E838
1EI0E Begnliag

TOTAL THGRESDS = ZBSSEN
e

gz Eopresng BF0E443
ATOTAYL EGRERSOE = BV64443

TTOTAL = BEENIND

Mostrar Presupuesto en ejecucion:

Para listar el presupuesto en ejecucion se ingresa el orden deseado y se
confirma gue el presupuesto en ejecucién sea el activo en el momento. Presiono sobre

aceptar v se visualiza ol detalie.
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Log formatos de los listados resultantes son 1os mismos gue sn el caso de mostrar e

sresusussis inicigl

Mostrar Presupuests historice

Para mostrar un presupussto histdrico se realiza el mimo proceso; se ingresan

los parametros y se presiona sobre aceplar

Los formates de los listados resultantes son los mismos que en &l caso de mostrar sl

presupussio inical

Control Presupussto en Ejercicio

Se elige el presupuesto a controfar ingresando los pardmetros de; presupuesto

y tipo de orden
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Una vez seleccionado se presions sobre aceptar v se visusliza un listado que
parmite realizar el control del presupuesto.
Se muesiran separadamente las obras de las actividades.

La comparacion ss pusds hacer por programa o segun el plan de cuentas

La informacion que se visualiza es:
» Eilcddigo de cuenia,
> descripeitn de la misma,

> la actividad y/o obra correspondiente,

ef vaior indcial,

» el valor del presupuesto en ejercicio

# g diferencia,

Para Camblar of prograns
def presupusslo

L fn

A
o
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Seoun e Plan de Cusntas

La informacion que se visualiza es:

» Bl cbdigo de cuenta,

descripcion de la misma,

W el lipo de cuenta [ crédito / débito),

gl vador inisigl,
> el valor del presupuesto en ejercicio,

¥ o diferencia,

g Lastioritg
Arcaudision de bagussioy

| imptlo Dokl
tepsto Faral

s

Ambos formatos pueden ser exportados g excel o impresos.
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SEASDAL DE RS
TR S G AEaan,
s - . . .

=

e
0
ey
e

Ambog formatos pueden ser exportadas a excel o impresos.

PROCESO DE CONTABILIDAD FINANCGIERA:

Da resultados fnanciercs ya sea del presupuesto en ejercicio o de alguno
histérico,

En Periodo de Ejercicio

Se Elige el presupussio
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Elegido ef presupuesto se presiona sobre aceptar y se visualizara ia siguiente pantalia:

167 Fecauracin

L e

Se muesira el detalle para cada cuenta con su valor, totalizando los ingresos y
08 eqresos,
En la parte inferior de la pantalla se visualizan 10s resultados financieros.

En Periodo de Historico

Se slige &l presupuesto

4
Q 4

-
=
AN
iy e
.

Elegido el presupuesto se presiona sobre aceplar visualizando la siguiente pantalla
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Se muestra el detalle para cada cuenta con su valor, olalizando |

los agresos.
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ins resultados |

Hzan

& 58 visus
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s Agregar agrega uno nuevo
s Actualizar: guarda en la base de datos las actualizaciones
s Eliminar borra un registro

s Cerrar sale dal formulario

Una panialla elemplo seria

Faging 65




HANIAE DE VBGARRID
GHITEA D GUTTION MEEECINAL
hhds Tompna Frovesdores

MODULD COMPRAS | PROVEEDORES

Al arrancar ef modulo Ia pantalla principal es:

Las opoiones dal mend son:

1. Archivo
a. Salr
2. Padrones

a Froveedores

b. Compradores

¢, Lonceplos de Compra

d. Expedientes
3. Procescs

a. Splicitud de Presupuesio

b, Presupuesio de Proveedor

¢ Crden de Compra
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SISTEMA DE GESTION MUNICIPAL
Midulo Compras! Proveedores

d. Factura
e. Remitos
f. Notas

i. Nota de Credito

ii. Nota de Débito

4. Tablas Auxiliares

5. (Cta Cte Proveedor.

ARCHIVOS

Salir: para salir del programa.

PADRONES

Maneja los padrones principales:

» Proveedores

¢ Compradores

» (Conceptos de Compra

» Expedientes
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Proveedores:

Hase de datos de provesdores. La informacion gue se guarda es la siguients:

Lo hwas 320

PARA MOVERSE ENTRE LOE REGISTROS

Las actividades sory

&

Agregar para agregar un nuevo registro, pone en blanco los campos v llena
los que fienen valores por omision. Ademas genera aulomaticamente ol ¢codigo
ncrementando en uno el mayor valor de 1a base de datos.

= Actualizar para guardar {as modificaciones

e Eliminar para borrar un registro

« Cancelar: para cancelar una activided

s imprimic para imprimic el formulario

»  Conf impre: para configurar Ia impresion

« Dar Bajge para dar de baig un provesdor, pone fecha de baja sin eliminario de

iz base de dalos.

Pagina 68




FAEIRERL D USERRD
HETERA UE SESTION BUBLIPAL
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« Inhabilitar para dejar inhabllitado ef registro.

= [Buscar: para buscar un proveedor en particular

U@ Eﬁ%m;xégg Moo Matvey 2?23%5‘?@%&@3%%5mm&mm(’i’%%ﬁf}&m fsEdng
et ] ARhe

Juuan Peras

R

¢ Listar para listar,
e Cerrar para salir

Compradores:

Para determinar ia responsabilidad v que empleados son compradores en &l

MUTiCipio.
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Las actividades somy

Agregar. para agregar un nuevo comprador.
Actualizar, para guardar la actualizacion realizada
Edirinar, para borrar un comprador

bmprimir: para imprimir e formulario

Conf impre: para configurar & impresidn,

Buscar: para buscar un comprador

Listar para listar

Cerrar, para salir.

Conceptos de Comora:

Hace referencia al tipo de objeto que se va a comprar

| Record: 1

Las actividades son

&

Agregar: dar de alta uno un concepto nuevo.
Actuglizar, guardar la informacion en la base de datos
Eliminar: borrar de la base de datos

Buscar: buscar un concepto determinado

Listar listar

Cerrar sally
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Expedientes

Para guardar y hacer el seguirmiento de los expedientes

Las actividades son:

s Agregar agregar Uno nuevo

= Actualizar guardar actuglizacion
= Eliminar borrar

= Buscar: buscar un expedienie

s Cerar. Salir.

En todos los padrones nos podemos mover entre 108 registros con la siguiente

harra:

Brimero Ultimo

Apserior Siguiente
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PROCESQS

Los procesos del mddulo de compras son armar,

1. Solicitud de Presupuesto

2. Presupuesio del provesdor

3. Qrden de Compra

4. Factua
5 Remios

. Mota de Craditn

7. Notae de Déhiln

SOLICITUD DE PRESUPUESTO

4 &7

N

Las Actividades sorny

s Agregar para agregar una nueva solicitud de presupuesto

+  Actualizar para guardar la modificac

3

an o ol alta
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« Eliminar para borrar uno de |2 base de datos
+ Conf impre: para configurar la impresion
o imprimin para imprimir el formulano

+  Aprobar para aprobar una solicitud de presupuesto

+ (Cambiar de Estado ; para cambiar de estade

s Presupuestar para presupuestar una solicitud de presupuesto
+ Buscar para buscar
s Listar : para listar

s efrar para salir
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PRESUPUESTO

Las Actividades sone

«  Agregar para agregar un nuevo presupuesto

«  Actualizar, para guardar la modificacion o el alta
« Eliminar para borrar uno de la base de datos

» Confimpre. para configurar la impresién

= imprimir; para imprimic ef formulario

e Aprobar para aprobar un presupuesto

»  Cambiar de Estado ; para cambiar de estado

« Buscar para buscar

« Listar - para listar

s Cefrar para salir
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Crden de com

tas Actividades sor

e Agregar para agregar una nueva orden de compra.
« Actualizar, para guardar la modificacion o el alia

« Eliminar para borrar unoe de la base de datos

o Confimpre: para configurar [a impresion

» Imprimic. para imprimic 8l formulario

« Aprobar para aprobarla

« Cambiar de Estado : para cambiar de estado

« Buscar: para buscar

« Listar: para listar

o Cerrar para salir
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Factura

Las Actividades sormy

#  Agregar para agregar una nueva factura del proveedor
s Actualizar para guardar la modificacion o &l alta

»  Eliminar para borrar un registro de la base de datos

= Conf impre: para configurar la impresién

s Imprimic para imprimir el formutario

+ Aprobar para aprobar

» {Cambiar de Estado ; para cambiar de estado

« Buscar parg buscser

« Listar: para listar

o Cerrar para salir
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FRemito

bmtons, Mawos

Las Actividadss son

= Agregan para agregar un nuevo remito

»  Actualizar. para guardar la modificacion o ¢l alts

o kliminar para borrar un registro de la base de datos
« Confimpre: para configurar ta impresidn

s Imprimin parg imprimir ef formuiano

« Aprobar para aprobar

s Cambiar de Estado - para cambiar de estado

» Buscar para buscar

« Listar : para listar

« Cerrar para salir
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Mota de Cridita
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para Crear un nuevo registro

Agragar,
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Actualizar

%
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- Para salir

Cearfar

&
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Hiihdn Gompras! Provesdoms

Los listados son
Por provesdor

AN, L USUARD

Célculc de deuda

1.
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i

Resumen de moy

2.

Totales

. Bslance

1

Diesuda Totsl

2

o de Deuda:

i

Gl
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ARCHIVO:

Salir. para salir del programa

PADRONES:

Trabaja con los padrones:

«  Hiones
s nvenianio
Blenes:

La informacion de bienes es la siguiente:

e
i

e
e

L & &
G £

Las aciividades sony

+  Agregar para agregarn uno nuevo

+  Actualizar para guardar las actualizaciones
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« Eliminar. para borrar un registro de 1a base de datos
» Conf impre; para configurar la impresion
o imprimin para imprimir un registro.

« Buscar para buscar un registro

ol K RO M MY L ¥

Se elige el oriterio de busgueda: por codigo o descripoidn, Luego ingreso el
paramelro requerido vy visualiza la informacion del mismo.

s Listar para listar

#  Salir para salir del formulario.
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El botén inventario va al formuiario de inventano, el de proveedor al del proveedores y
el de boletas visualiza ia boleta de es8 bien.

tnventario

S

Las actividades sor
& Agregar para agregar un inventano nusvo
« Actualizar: para grabar las modificaciongs en la base de dalos,

« Eliminar para borrar definiivamente de la base de datos
o Confimpre: para configurar la impresion

s lmipririr para mprimin la informacion

« Buscar para buscar un inventario

«  Exportar para exportar a excel,

s Cerrar: para salir.
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Bichule bveanstads

Lister Inventario

BAMRIAL T UBUARD
PROCESOS

o
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listar v luego se lista

faricse va s

ige que inven
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imp

El listado se puede
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Sacar Boleta

Las achvidades son

e Agregar para crear una nueva tarjeta

»  Actualizar para guardar

s Eliminar: para borrar

«  Conf Impre: para configurar la impresion
e Imprmir para imprimir

»  Buscar buscar una tareta en particular

e Cerrar para salir.

Los botones grandes son para;
1. Imprimir ias boletas de todo el inventario
2. Iralos datos del bien

3. v al invertano.

Paging 90



WAMELSL, DE VERARIG
HETEEA R SRR BCIPAL
e mvnalerin

Tablas

Trabaja con las sigulentes tabla auxiliares

Todas tienen las siguientes actividades:
+  Agregar. Para crear un registro nuevo
«  Actuzlizar para guardar la modificacion de la base de datos
#  Climinar para borrar un registo,
o Cerrar para salir

Una ventana ejemplo seria;
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b. Regstar Transacciones
Es necesario haber ingresado antes jas tablas  tipo de cuentas v bancos.

Tablas
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Agregar
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para sal
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= Eliminar para borrar &l registro.
+ Cerrar para salir dal formulanio,

Chegueras

Para guardar fa informacion de las chequeras que maneja el municipio

Es necesario haber ingresado antes tipo de cuentas bancarias v bancos,
Las aclividades son:
s Agregar para agregar uno nuevo
e Actualizar para guardar las modificaciones
« Eliminar para borrar el regisiro.

s Cerrar para salir del module,

Extracto Bancario

Se guarda las aclividades del extracto para fuego poder hacer la conciliacion,
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Record: 1

Be ingresa la informacion general y luego el detalle:

Las aclividades del extracto bancario som:
1. Agregar para agregar un nueve registro.
2. Actualizar: para actualizar ta modificacion de la base de datos,
3. Eliminar: para borrar un registro
4, imprimin para impeimir

5, Buscar para buscar un extracto
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Listar Cheques

Se presiona sobre el botén de listar v luego se filtra 13 informacion segun

Criterips de busgueda
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Cunones Tarlelas

Uatos del tlulsr de
la tarista con la qus
a8 va g roalizar &

Datos del Cupdn Caniidad de
Cuptas

Para ingresar los datos de un ingreso realizado por tarjsta de credito

Sslecciono ia tangeta vy automaticamente me visualiza s informacidn  de la
misma,

Ingresado el importe base v ia cantidad de cuolas &l sistema realiza los calculo
de los intereses propios de la tarieta mostrando el valor total en el cuadro de Imporie.
Las actividades que fienen sorn:

¢ Imprimic imprime ia informacion
s Buscar busca un cupbn en la base de datos y visualiza la informacion del
mismo.

?résﬁ;mm sobre e botdn buscar, leno los parametros de tanela v cupdn v por

ultimo presiono sobre el botdn de aceptar
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Es necesario ingresar antes los datos de las tablas tipe de ingreso, origen, codigo

ﬁeiéiiaﬁ iég;sé cie z@m?r&b&ai&
En caso de gue sea un pago en cheaus otarieta se levantan los datos de las tablas v
formularios antes vistos.

El ingreso se r@g%ﬁ%{;& amemééémmema an el ;se‘esuw@s‘i{ﬁ sjecutado al ser guaféadaﬁ
Al seleccionar la.cuenta, se - ivéméﬁm Ias actividades ylo obras que modificar ia

migma. Se seleceions an cual de elias se va g realizar la modiicacién

Se refleja la informacion de la misma en ¢l formulanio principal detl ingreso. En

caso de que la cuenta mane e sdlo ung aotividad © obra aulomaticamenie se realiza la
seleccion de 1a partida donde modificar o presupuesto.
Las actividades son:

s Agregar para ingresar un registo nuave.

»  Actualizar para guardar las modificaciones.

«  Confimpre: para configurar la imprasién
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e imprimir para imprimic el formutario
= Buscar. Para buscar un ingreso en padicular

Se puede buscar por, Cadigo, cuenta, fecha vy tipo vy nimero de comprobante

Se presiona sobre el gque deseo buscar v me abre la informacion del registro

seleccionado.
o Listar, Para listar los registros.
Se puede listar por:
1. Codigo
2. Cuenta
3. Fecha
4. Tipo v Nro de Comprobarde
El listado resultante se pueds:
1. Imprimir

2. Exportar
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Es necesario ingresar antes los datos de las tablas tipo de egresc, origen, ¢bdigo
detalle, tpo de comprobante.

En caso de gue sea un pago en chegue ¢ tarela se levanian los datos de las tablas v
formulanios antes vistos.

El egreso se regisira sulomaticaments en ef presupuesto sjecutado al ser guardado. Al
ssleccionar lz cuenta, se visualiza las actvidades v/o obras gue modifican la misma.

Se selecciona en cual de ellas se va a realizar ia modificacion

Se refleja la informacion de ia misma en sl formulanio principal del egreso. En caso de

gque ia cuenta maneje sl una aclividad © obra aulomédticamente se regliza la
seleccidn de la partida donde modificar el presupuesto.
Las actividades sony

®  Agregar Dars ingresar un regisiio nueve.

« Actualizar: para guardar las modificacionas.

e Conf impre: para configurar la imoresion
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»  lmprimic para imprimir ef formulario
« Buscar. Para buscar un egreso en particular

Se puede buscar por: Codigo, cuenta, fecha v tipo v nro de comprobanle

Se presiona scbre el que deseo buscar y me abre la informacidn del registro

seleccionado.

o Listar Para listar los registros.

Se pueds listar por:
1. Cédigo
2. Cuenta
3. Fecha
4. Tipo y Nro de Comprobanie

Ellistado resultante se pueds:

3. imprimir

4. Exportar
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«  Cerrar para salir

Registrar Transacciones

Para registrar las transaccionss bancarias,
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TABLAS

Las tablas con las que se frabaja son:

Todas las tablas tienen las mismas aclividades:
s Agregar pars agregar un nuevo regisiro
« Actuslizar. para grabar en |2 base de datos
«  Ehminar para borrar un registro,
= (errar Para Salir
Las tablas son:

Hancos
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Para ingresar la informacion de las tarjetas de créditos.

Tarietas de Craditos
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Mbdulo Susidos

i. Histdrico de Convenios

j.  Histérico de Contratos

k. Histérico de Evaluaciones

|.  Histérico de Sueldos

m. Estudios

n. Adicionales de Empleados

0. Forma de Pago a Empleados

p. Familiares
3. Procesos

a. Alta de Empleados

4. Tablas

5. Tablas de Liquidacion

a. Tipos de Conceptos

b. Conceptos Fijos

¢. Conceptos Variables

d. Histdrico de Conceptos

e. Tipo de Liguidacion

f. Periodos Ligquidacion

g. Conceptos a Liquidar

6. Procesos de liguidacion

a. Liguidar
b. Buscar
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HAMEIAL DE VUSRI
BERTEMA DF GEFTION MRBICHENAL
bl Susiton

Las actividades son

»  Agregar para agregar un registro nusvo.

¢ Actualizar para actualizar la informacion de la base de dalos
+ Confimpre para configurar la impresion

s imprimin para imprmir

+ Buscan para buscar un registro

« Listar para listar s licencias de personal.

i
o

7
G

o

s

S

—
R

i S
Sy i

s Caerrar para salir
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RN DEBLATID
SEFTENA DE GEE TN SN0PAL
Hadhan Sueldos

#  Gerrar para saliy

Histdrico de categorias

Las actividades som

s Agregar para agregar un registro nusvo.

s Actualizar para actuslizar la informacion de la base de datos
¢ Conf impre: pars configurar la impresion

¢ Imprimir pars imprimis

s Buscar para buscar un regisiro

& Listar para istar el histérico
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B AR, B AR
BETERA DR SER RN MUECIPAL
Wik Saseliion

Se ingresan los pardmelros y presiono aceptar

e Cerrar para salir

#

Historico de Sindicatos

Las aotividades son;

& Agregar para agregar un registro nuevo,

= Actualizar para actualizar la informacion de |a base de datos
= Confimpre para configurar la impresion

s lmprirue para imprimir

s Buscar para buscar un regisiro
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AANAAL DE LSRRG
SSTEMA DR SESRON maieal
Wdeindo Bueldos

« Listar para listar el histérico

Se ingresan los paramelros v presiono aceptar v se lista,
« Cerrar parg salir

Mintarien do Pussing

PLALADL Siing

Lag gotividades sorny

s Agregar para agregar un registro nuevo,

+ Actualizar para actualizar la informaciin de g base de dalos ya sea ingreso vo

BOraso.

«  Baja: para dejar inactivo algun empleado, no 10 slimina sélo o deja inactive.

o Confimpre: para configurar la imprasion

« Imprimir: para imprimir
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EEANEIAL T ARG
SETTENAS T GEETIN ARG AL
hduts Supuldey

« Bugcar: para buscar un registro

>

Listar: para listar la ndmina de personal.

3

Se ingresan los paramelros v presiono goeplar y se arma el listado
Cerrar. para salir

Histdrico de Horarios

| Reoord: &

Las aclividades son

®  AQreQErn para agregar un registro misve,

¢ Actualizar para actuglizar ls informacion de la base de datos
o Conf impre: para configurar la impresion

« mprimin para imprimir

+ Puscar para buscar un registro
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HEHUAL DE GRUARD
WETERA BB SESION MARGCT AL
Mbitute Busites

o Listar para listar &l historico

Se ingresan los pardamelros v presiono aceplar para listar,
¢ (errar para salir

Mistorico ge Convenios

Las sctividades son

& Agregar para agregar un registro nuevo.

s Actualizar para actualizar iz informacion de la base de datos
= Coni impre; para configurar la Impresion

= Imprimir para imprimir

+  Buscar para buscar un registro
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BEANEIAL R URLARKS
GEETERA TR GENTION BUMICIPAL
dado Suskdos

¢ Listar: para listar e histdrico

Se ingresan los parametros v presiono aceptar pars listar
»  Cerrar parg sair

Histérico de Contratos

Las agotividades sor

= Agregar para agregar un registro nuevo.

« Actualizar para actualizar la informacidn de la base de datos
s Conf impre: para configurar la impresidn

+ imprimir para imprimir

«  Buscar para buscar un registro
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HAMLIAL TS GEUANE
SEEVEIAA T G TIR BSRA,
Shidube Busides

¢ Listar: para listar el histérico

Se ingresan los pardmetros v presiono aceplar
= erarn para salir

Las actvidades som

»  Agregar para agregar un registro nuevo,

« Actuglizar para sctualizar la informacidn de 1a base de datos
o Conf impre: para configurar 1a impresion

e Imprimir para imprimir

s Buscar: para buscar un registro
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RN D AT
SIBTEMA DS GESTION MRSICIPAL
Bihiduke Suaides

« Listar para listar el histdrico

Se ingresan los parametros y presiono aceptar para listar,
o Cerrar para salir

Histérico de Sueldos

iy, Aopsting

Las actividades sone

s Agregar para agregar un ragistro nuevo.

¢ Aclualizar, pars actualizar 3 informacién de s base de datos
»  Confimpre: para configurar ia impresion

= Imprimir. para imprirnic

« Buscar para buscar un registro
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EANEIAL (8 uRUARID
HISTEMA DE SRATIHN SRS EL
Hbgute Susldos

Lo

VAR Tt

» Listar pars listar el historico

Se ingresan los parametros y presiono aceptar para listar,
s Cerrar para salir

Estudios

Las actividades son:

s Agregar para agregar un registra nuevo.,

« Actualizar para aclualizar la Informacion de |a base de datos
«  Confimpre: para configurar & impresion

s mprimir; para imprimir

= Buscar: para buscar un registro
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RNEIAL DR LA
HETENA DE SESTIOH MBI
Bl Suwidos

7542400

= Listar: para listar la informacion

Se ingresan los parametros v presiono aceplar
« Cerrar para salir

Adicionales de Empleados

LY L]

Las actividades son:

+« Agregar para sgregar un registro nuevo,

o Actualizar para actualizar la informacion de la base de datos
« Confimpre para configurar la impresion

= Imprimir para imprimir

s Buscar parg buscar un registro

« Listar: para listar a informacion
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wANIAL DE RUARD
SENTEMA DE SES TR IRABCIPAL
Badatoly Suaidus

Se ingresan los parameflros v presiono aceplar para listar
o Cervar para salir

Forma de Pago a Empleados

_ Foood 1

Las aclividades som:

o Agregar para agregar un registro nuevo.

¢ Actualizar. para actualizar la informacion de Ia base de datos
» Confimpre: para configurar ta impresion

# lmprimic: para imprimir

s Buscar para buscar un registro

o Listar para listar el histdrico
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FERHUAL DE SRS
SHTERA DE GEETION NRRICIRE.
Hhiiwiule Rusidas

S

if o //Z/: W%/%/%%//

i
3

2
- . - -

S
/,éss,’:s/f%///)%g‘/ﬂ/
-
Py o

Se ingresan los parametros y presiono acepiar

¢ Cerrar. para salir
PROCESOS

Alta de Empleados

Para dar de alta un empleado nuevo, abre &l formulario de empleados

blanco con un legajo nuevo.

A

i

e

o

g

o

na 133
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MATIAL D URABNNED
HATERA DE DESTION NLBOIBAL
Giehdn Sualds

TABLAS

Se trabaja con las siguientes tablas:

Todas tienen las actividades de:

o Agregar ingresar un nuevo registro
» Actualizar. para grabar.

¢ Eliminar para borrar

« (errar para salir,

Una pantalia ejemplo seria:
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BAZSRIAL DE URUARD
HETEME DY SESTION MIBIIEAL
Whdnin Susidos

TABLAS DE LIQUIDACION

Todas tienen las actividades de:

s Agregar ingresar un nuavo registro
¢ Actuglizar. para grabar.

+ Eliminar: para borrar

« Cerrar para salir.

Tipos de Conceptos

Conceptos Filos

Son aquellos conceplos que se liguidan flos para todos los empleados.

También tiene las actividades de buscar v listar, en ambos casos se llenan los

parametros v luego se clickea sobre aceptar
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SRR DE USRI
ke Susides

Concepntos Variables

Se liguidan a aguefios empleados que los lengan cargados en el histdrico de

conceptos.

E;(?\\/ \\\ 1 S

-
W Qa

También tene {as actividades de buscar v listar, en ambos casos se llenan los
parametros v luego se clickea sobre aceptar

Historico de Conceptos

Para cargar aguelios empleados gue liguidan algun conceplo variable.

G
.

SR

También tene las aclividades de buscar y Hstar, en ambos casos se Henan los

parametros v luego se clickes sobre aceplar
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SERBEMEL D LSRN
SUTENR BE GEEniN BRoEaL
s Buatdos

Tipo de Licuidacion

Almacena los tipos de liguidacion posibles {Quincenal, Mensual, Aguinalde,
Ganancias, elc.)

Periodos Liguidacidon

Almacena la informacion de los pericdos de liquidacion

o
FIEN

Haw

También tiene las actividades de buscar y listar, en ambos casos se Hlenan los

pardmelros v luego se clickea sobre aceptar
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SANGAL DE HAUARID
SHETEMA DY SEETES MIAGCIPAL
B S

MODULO CAJA

Al arrancar &l médulo la pantaila principal es:

Las Opciones son

¥ Cobro por medio de ingreso del Namero de Boleta

»  Cobre de ingrasos Brutos

¥ Cobro atreves de conaulls

»  Cierre de Caia

» Formas de Pago
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HEAMLRL, 0 DBUARD

BETEMA U GsaTHing

UhiiEe Daja

COBRO POR MEDIO DE INGRESQ DEL NUMERQ DE BOLETA

Ingresar NGmero de Factura y
Presionar sobre Procesar
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FhARIAL, DE UBUATD
HETENA B SRETOH Bt
b Tl

PASO 3 Se Cliquea sobre la faclura a cobrar, la misma se trasladara a la grilla

infation

‘ernormn 275

S

PAGO 4 Establecsr la forma de pago:

Se marca la opcion de pago dessada.
» Efectivo para cobro en efectivo

#  Cheguss, para cobro con cheque

#  Tarieta de Crédito, para cobro con tarjeta de orédito

»  Pago mixto, para cobro mixio.
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HAANRAL, BHE LRUARIG:

WETEMS TR SRRV SN

et Cinba

Pago con Cheaue

Se llenan los datos del cheque y se presiona sobre aceptar,

Datos nacesarios:

1. Banco
2. Numero de Cheque
3. Thidsr

4. Datos del Endoso en caso que lo fuera. Hay que marcar ia opcidén de

andosaio.

=

Nombre y Apellide

Tipo v Nro. Documento

Telgfono

Direcel

5

L]
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IEABAIAL DE ARG
ST B R AL
kit Do

Pago con Tareta de Crédile

Se ingresan los siguisntes datos:

» Tarjeta
» Datos del Tikular de la tarjeta
o Nombre v Apellido
o Teléfono o Direccin
»  Datos de Transaccion
o Importe base
o Numero de Cupon

o Godigo de Autorizacion

3

o Cantidad de Cuntas

Se presiona aceplar,
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HANGAL D GRG
SETENA DR SEeTd pURDIPAL

Se ingresa la suma en efectivo v se presiona sobre aceptar
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S

o

5
7

.

Se ingresan los dalos de la tarieta v se presions sobre aceptar.
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foo R ]
SETING BE DRI IRERLEAL
St S

£n caso que fuera Moratoria el proceso senia:

PASO 1: ingresar el numero de boleta y presionar sobre aceptar

02
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PASC 20 Presionar sobre pagar vy venficar el pago

555
i
.

7
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SHTENA OF SELTHR IBROIPAL

EANAL D GSLARE

Se alige la forma de pago v se presiona sobre cobrar.

%

i

o

e

A

o

P
ST

K 0

bicice

Hhl

B

@

whiap

Cierre de Caia

de caja v se refleja en el presupuesto,

Llerra

So realiza e

cleme,

Lienar la fechs de

PASO 1

2

1

Fresionar schre Aceptar

PASO 2
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AL BY SRR
SETERA DY BEETION MUROEAL
e Tt

Forma de Pago

Establecer la forma de pago:

Se marca la opcidn de pago deseada.
¥ Efectivo para cobro en efectivo
#  Cheques, para cobro con chegue
» Tarjeta de Crédito, para cobro con farjeda de crédito

¥ Fago mixto, para cobro mixto,

Pago con Cheaqus

e llanan los datos del cheque v se presiona sobre aceplar,
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[EE e ]
HETEMA DE CESTON MINGIPAL
e Duly

Diatos necesarios

%, Banco
8. Mumerp de Chaque

7. Tibdar

8. Datos del Endoso en caso que lo fuera. May gue marcar la opcidn de

sndogago,

a. Nombre y Apellido

b, Tipo v Nro. Documento

. Tegfono

d. Direccidon

DPaan con Tareta de Cradito

Se ingresan los siguientas datos:
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WREEIRL, TR NRIARG
SR 9 SR TIM IRRRERA
S e

» Tarjeta

#  Datos del Titular de la tadela
o Nombre v Apsllido

o Tetéfono o Direccidn

Diatos de Transaccion

'

]

Importe base
o Numero de Cupdn

Cadigo de Autorizacion

3

Cantidad de Cuptas

o

Se prasiona aceplar.

Pago Mido:

Se ingresa la formas de pagos g ulilizar v se sigue la secuencia
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Se ingresan los datos del cheque y se presions sobre aceplar
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Se ingresan los datos de la tarjeta v se presiona sobre aceptar.

Se detalia la forma de pago siegida,
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MANUAL DE USUARID

SISYEMA DE GESTION MUNICIPAL

Mbduto Ceja

APENDICE 1: GLOSARIO

Activo 1.- Registro en Uso
2 - Pantalla que se esta visualizando en el momento
Actualizar Modificar en la base de Datos
Almanague \Almanaque para elegir una fecha
Alta Insertar un Registro nuevo
Cada registro est4 compuesto por campos, que son las caracleristicas
Campos particulares que lo componen.
Combo lista despegable de Seleccién
Consulta Buscar informacion bajo algun criterio
Nombre de Fantasia 0 nombre con que se conoce una empresa o
Fantasia COmercio.
Formulario Pantalla
Historia Informacidn relacionada con el item, sea actual o anterior.
Inactivo Registro que no se puede utilizar.
item Objeto a analizar.
IModulo Parte del Sistema que describe una funcion general. Ejemplo:
recaudacién, tesoreria, etc.
Tablas donde se guarda la informacién base para que funcione cada
iPadrones maodulo del sistema

Padrones a Disenar

Padrones disefiados por el municipio, los crea a través del médulo de|

recaudacion.

Parametros

Filtros para realizar alguna funcion

Recaudacion

Recaudacién de un impuesto, tasa o servicios para un periodo en

particular que se guarda en la base de datos.

Registros

Cada tabla estd compuesta por registros, informacién de un item en

particular.
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MANUAL DE USUARIO
SISTEMA DE GESTION MUNICIPAL
Médulo Caja

Tablas Auxiliares [Tablas que sirven de apoyo a los padrones y/o procesos

Tablas de referencia [Tablas que sirven de apoyo a los padrones y/o procesos

Tablas referenciadas{Tablas que sirven de apoyo a los padrones y/o procesos

Usa Concepto Impuesto / Tasa o Servicio que esta compuesto por conceptos.

Zona a la cual pertenece el contribuyente para poder optimizar las

%ona . [entregas de documentacion en domicilio.
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