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Manual del Usuario

VENTANA DE IDENTIFICACION:

El sistema, antes de dar paso a sus utilidades, pide NOMBRE y CLAVE de acceso
del usuario, éste queda asi identificado y el sistema evitara su ingreso si no esta habilita-
do. Luego se registra la FECHA de trabajo y la COTIZACION del dolar, parametros de

uso interno que serdn necesarios para llegar a la ventana principal.

VENTANA PRINCIPAL:

La ventana principal posee un ment desplegable con todas las utilidades del siste-

ma y un pie de pagina con mensajes de ayuda y descripciones de los distintos procesos.

MENU PRINCIPAL.:

E} ment principal recibe el nombre de PROYECTOS vy despliega cinco modulos:

1. CARGA DE DATOS:

Desde aqui el usuario que accede puede actualizar proyectos, accionistas, respon-
t
sables, inversionistas, datos de explotacion, de infraestructura, etc. Este modulo abre una

ventana con tres opciones.

L.1.- Proyectos
1.2.- Explotacion

1.3.- Infraestructura



2. COMUNICACIONES:

Quiengs ingresen en este modulo podran cargar y visualizar los comunicados re-
cibidos (TEL,FAX,CARTAS) por las empresas y el Ministerio, ordenados conveniente-

mente.

3. INSPECCIONES:

Desde aqui se podran registrar las inspecciones realizadas y ast controlar el nivel

de cumplimiento de los proyectos y estimar montos de produccion.

4. ESTADISTICAS:

Genera distintos informes estadisticos de los niveles de cumplimiento, explotacion

2

de infraestructuras y macroecondmicos.

5. TABLAS:

Desde aqui se actualizan todas las tablas desde las de cultivos y localidades hasta

las de insumos y tipos de formularios.

6. ESPECIALES:

Permite dar de baja y declarar nuevos usuarios, reorganizar datos, limpiar movi-

mientos y archivos.

—

7. SALIDA:
Desde aqui abandonamos el sistema juego de confirmar esta eleccion y regresamos
al programa llamador (DOS - WINDOWS - NC - ,etc.). Se propone antes de abandonar-

lo hacer una copia de reserva por seguridad de todos los datos del sistema bajo el nombre
(BACKUP).



1.1. CARGA DE PROYECTOS
Este médulo descubre una ventana con cuatro opciones, Ud. debera elegir la co-

rrespondiente segun el tipo de carga que quiera realizar,

1.1.1.- Identificacion
1.1.2.- Responsables
1.1.3.- Inversionistas
1.1.4.- Accionistas

1.1.5.- Estados

1.1.1. CARGA DE PROYECTOS (IDENTIFICACION)

Al ejecutar esta opcion se accede a una pantaifa del tipo "Formulario” que debera
ser completada correctamente con los datos solicitados. En cualquier momento se puede
presionar <F8> y <F9> para cargar observaciones con datos de catastro y la informacion

adicional de cada proyecto.

Codigo: Ingresara un elemento numérico de hasta 6 digitos. El ingresar un codigo en
blanco le permite visualizar una ventana de referencia, para que seleccione el proyecto
deseado, y asi poder realizar alguna modificacion.

i
Empresa: Se pide el nombre completo y dispondra de 50 caracteres (letras y numeros)

para identificarla.
Decreto NRO.: También alfanumérico pero de 7 caracteres
Fecha: Es la fecha de alta del proyecto y solo debera tener en cuenta que se ingresa con

este formato dd/mm/aaaa. Si se ingresase por error una fecha invalida el sistema se lo

hara notar y le permitira modificarla.



Clase: Para completar este dato se dispone de 16 caracteres alfanuméricos y se permite el

ingreso en blanco si no desea completarlo.

Actividad Principal: Bajo este item usted puede ingresar en forma codificada y sucesiva
cuatro cultivos involucrados. Estos cuatro datos pueden quedar en blanco y de ingresar
un c0digo que no corresponde a cultivos se abrird una ventana de referencia que muestra

el codigo a ingresar del cultivo buscado.

Datos LEGALES: - Domicilio legal
- Cédigo postal
- Localidad
- Teléfono
Datos ADMINISTRATIVOS: - Administracion
- Codigo postal
- Localidad
- Teléfono
Datos de EXPLOTACION: - Explotacién
- Codigo postal
- Localidad

o

- Departamento
- Teléfono

- Detalle

Inicio de actividades: Es una fecha del mismo formato que la de alta de proyec-

to,(dd/mm/aaaa) y también es validada como la mencionada.

Resolucion NRO.: Son siete caracteres alfanuméricos, que pueden no ingresarse si el

usuario asi lo cree conveniente.



Puesta en marcha: Es una fecha del mismo formato que la de inicio de activida-

des,(dd/mm/aaaa) y es validada como las anteriores.

IMPORTES: - Inv.total
- Activo fijo

- Diferimiento Autorizado

Estos importes soportan hasta los $ 999.999.999 pero recuerde que son ingresados sin

puntos y que no permite cifras decimales.

SUPERFICIES: - Total
- Explotacion agricola

- Explotacion pecuaria

Estas superficies soportan hasta 99.999 (hectareas) y como en el caso de los importes no

permiten decimales ni puntos.

La Tecla <F8> permite en cualquier momento de la carga llamar a una ventana MEMO
de observaciones sobre el proyecto.

i
APRUEBA: Finalmente si Ud. decide aprobar el alta, ingrese <S>,y sino <N>. Recuerde
que con <N> pierde los valores ingresados y que si Ud. lo que quiere es modificar alguno

debera antes de aprobarlo, moverse con los cursores para corregirio.

* Por regla general utilice <ENTER> para aprobar el contenido de cualquier campo y
poder pasar al siguiente.
Si desea modificar alguno antes de aprobar la actualizacion muévase entre campos con

las flechas.



1.1.2. CARGA DE PROYECTOS (RESPONSABLES)

Al ejecutar esta opcion se accede a una pantalla que permite elegir por codigo a
proyecto para asi pasar posteriormente a la carga de los Responsables, en este aspecto se
solicita el nombre, su cargo y teléfono.

Si hubiese varios responsables se procede del mismo modo y al terminar una carga se
pasa a la siguiente con la flecha hacia abajo. Para moverse entre campos se utiliza las
flechas y para editarlo se presiona <ENTER> en el mismo. Al salir, con <ESC> perde-

mos los cambios y con <F10> podremos aprobarlos para guardar la carga.

1.1.3. CARGA DE PROYECTOS (INVERSIONISTAS)

Al gjecutar esta opcion se accede a una pantalla que permite elegir por codigo el
proyecto para asi pasar posteriormente a la carga de los Inversionistas, en este aspecto se
solicita el nombre y el documento.

S1 hubiese varios Inversionistas se procede del mismo modo que en el caso de los
Responsables.

Para moverse entre campos se utiliza las flechas y para editarlo se presiona <ENTER>
en el mismo. Al salir, con <ESC> perdemos los cambios y con <F 10> podremos aprobar-

los para guardar la carga.

Con <F1> accedemos a opciones como: t

Cambio de colores

Cambio del puerto de impresion

Cambio de usuario

Retorno al sistema

Cambio de impresora



1.1.4. CARGA DE PROYECTOS (ACCIONISTAS)
Al ejecutar esta opcidn se accede a una pantalla del mismo formato que las 1.1.2.

y 1.1.3., una linea superior a modo de titulo indica fecha, nombre del sistema y opcion
elegida, un pie de pagina con referencia sobre las teclas de funcién que pueden utilizarse
y la ventana principal que permite elegir por c6digo al proyecto para asi pasar posterior-
mente a la carga de los Accionistas, en este aspecto se solicita el nombre, el porcentaje y
el documento.

Si hubiese varios Accionistas se procede del mismo modo que en los casos anteriores
(1.1.2y 1.1.3).

Para moverse entre campos se utiliza las flechas y para editarlo se presiona <ENTER>
en el mismo. Al salir, con <ESC> perdemos los cambios y con <F10> podremos aprobar-
los para guardar la carga.

Con <F1> accedemos a la misma ventana de utilidades anterior.

1.1.5. CARGA DE PROYECTOS (ESTADOS)

Al ingresar en esta opcion se individualizan los cambios de estado de cada uno de
los proyectos, en este sentido se pide la fecha y el nuevo estado en el que se encuentra el
proyecto, un breve detalle, un plazo, y el niimero de decreto por el que se llega a este
nuevo estado. Siguiendo con las caracteristicas de esta opcion es de destacar que todos
los cambios de estado son almacenados y pueden listarse o visualizarse desde el médulo
Estadistico del programa, y que desde la misma pantalla que se ingresan las modificacio-
nes de los estados del proyecto, también pueden visualizarse los diez (10) Gltimos cam-

bios sufridos en Ja mitad inferior de la misma.

1.2.- CARGA DE EXPLOTACION
Este modulo descubre una ventana con tres opciones, Ud. podra elegir la corres-

pondiente segun el tipo de explotacion que se realice.



1.2.1.- Personal
1.2.2.- Agricolas

1.2.3.- Pecuarios

1.2.1.- CARGA DE EXPLOTACION (Personal)

Al ingresar en esta opcion se accede a una pantaila del formato de las 1.1.2. y
1.1.3., una linea superior describe un titulo con algunos datos, un pie de pagina con refe-
rencia sobre las teclas de funcién que estan habilitadas y la ventana principal que permite
ingresar por cOdigo al proyecto para asi pasar posteriormente a la carga del Personal, ya
sea este fijo 0 temporario, en este aspecto solo se solicita la cantidad de personas involu-
cradas por aflo, es de entender que se manejan unidades.

Para moverse entre campos se utiliza las flechas y para editarlo se presiona <ENTER>
en el mismo. Al salir, con <ESC> abortamos y con <F10> salvar la carga.

En el afio cero (0) se cargaran datos si y solo si la empresa compro una zona ya
habitada anteriormente. El sistema permite cargar proyectos de hasta 26 afios
(pudiéndose extender si asi filese necesario), por lo tanto para los afios que sobren de ca-

da proyecto se deben cargar los valores en cero (0).

1.2.2.- CARGA DE EXPLOTACION (Agricola)

Desde aqui se accede a una pantalla del formato de la anterior (1.2.1.),y la ventana
principal es la que permite ingresar el codigo del proyecto para padar inmediatamente a
la carga de las hectéareas abarcadas por cada cultivo en cada uno de los afios. Las teclas

relacionadas con los distintos eventos son las que se han manejado hasta el momen-

to.(<ESC>,<F10>,etc.)

1.2.3.- CARGA DE EXPLOTACION (Pecuaria)

Como en los dos tltimos casos (Carga del Personal y Agricola) desde aqui se ac-
cede a una pantalla de las mismas caracteristicas, y luego de ingresar el codigo del pro-
yecto se pasa inmediatamente a la carga de las cantidades de las distintas especies, a las

loneitudes de alambrados. a las maneas v bebederos utilizados en cada uno de los afios.



Las teclas relacionadas con los distintos eventos son las que se han manejado hasta el

momento, (<ESC> <F10>...).

1.3.- CARGA DE INFRAESTRUCTURAS

Esta opcion permite registrar las infraestructuras existentes en el area de cada de-
partamento, ya sean extensiones eléctricas, sanitarias, alambrados, camiones, galpones,
viveros, etc. .Se pide el cddigo del departamento y continuacion se detalla la infraestruc-
tura del mismo , y si esta ya ha sido cargada, queda sujeta a modificacién y se muestra la
ultima carga realizada. A modo de ayuda se presentan las unidades en que cada rubro es

medio y asf evitar errores, tales como si alambrados se miden en kilémetros o en metros.

2.- COMUNICACIONES

Este modulo descubre una ventana con una sola opcion, la de CARGA (2.1.) si Ud. no

quiere cargar un comunicado debera elegir abortar, tecla <ESC> del pie de pagina.

2.1.- CARGA DE COMUNICACIONES

Al ingresar en esta seccién del sistema se accede a una pantalla que pide el codigo
del proyecto para asi pasar posteriormente a la carga del Comunicado (decretos emitidos,
pedidos de prorroga), en caso de que este no fuese el primer comunicado a cargar, po-
dremos visualizar los demaés detalles de las ultimas comunicaciones en la parte inferior
de la imagen. En este informe se individualiza la fecha del comunitado (dd/mm/aaaa), -el
tipo (tel, fax,modem,etc.), un detalle y el NRO.Dec, que es de cinco digitos. El objetivo

es tener y conocer ¢l estado de cada proyecto a nivel administrativo, registrar toda docu-

mentacion que entra y sale.

3.- INSPECCIONES



Este modulo muestra una ventana con dos opciones, la de Inspecciones (3.1.) y la de In-
formes (3.2.) st Ud. no quiere cargar una inspeccién o desarrollar un informe debera

elegir abortar, tecla <ESC> del pie de pagina.

3.1.- INSPECCIONES (Inspecciones)

Al ingresar en esta seleccion se accede a una pantalla que pide el codigo del pro-
yecto, 1a fecha de la inspeccién y la calificacion general del proyecto (son valores de 0 a
10 de acuerdo al cumplimiento general de las actividades establecidas en el plan de traba-
J0), para asi pasar posteriormente a la carga de los datos de la inspeccion, en el que se
detallan el concepto, el inspeccionado y el estimado.

Asi por ejemplo se carga la cantidad de hectareas cultivadas, el personal contrata-
do, las perforaciones realizadas, los galpones existentes, etc. Datos que posterior mente
seran utilizados para controlar el nivel de cumplimiento de los proyectos y estimar valo-

res de montos de produccion a determinada fecha. Es de destacar la funcion de la tecla

vaciones en el que se permite tipear libremente y g?

\

N
Este médulo muestra una ventana con una opcion, la de

3.2.- INSPECCIONES (INFORMES)
para inspeccion(3.2.1)
si Ud. no quiere desarrollar un informe debera elegir abortar, tecla <ESC> del pie de

pagina. i

3.2.1.- INSPECCIONES - INFORMES (PARA INSPECCION)

Para poder visualizar este informe es necesario en primer orden ingresar el codigo
del proyecto y la fecha a inspeccionar e inmediatamente después de aprobar el ingreso se
despliega un informe completo en el que se detallan :

Proyecto:

Actividad:

Clase:



Inicio de actividades:
Localizacion:

Teléfono:

Representantes:
Datos de promocion:
Observaciones:
Ultima inspeccion:

Rubros inspeccionados:

Al emitir el informe el inspeccionado sale con una linea punteada (------- ) para que pueda
ser completado, lo mismo ocurre con la calificacion general y se deja también un espacio
para las correspondientes firmas del inspector y del representante.

Hay un pie de pagina con teclas de ayuda que permiten imprimir solo la parte del
informe que sea de interés (<F7> y <F8> seleccionan la marca inicial y final del informe

correspondientemente).

4.- ESTADISTICAS:

Este modulo descubre una ventana con cuatro opciones, si Ud. no quiere generar
un informe estadistico debera elegir abortar, tecla <ESC> del pie de pagina.

[

Las distintas opciones estadisticas son:
4.1.- Nivel de cumplimiento
4.2.- Explotacion
4.3.- Infraestructura
4.4.- Macroeconomicas

4.5.- Pasaje a EXCEL

Dentro de las estadisticas de nivel de cumplimiento encontramos un menu desple-

gable con cinco onciones:



4.1.1. - POR CALIFICACION
4.1.2. - POR FECHA DE INSPECCION
4.1.3. - CUMPLIMIENTO DETALLADO
4.1.4. - POR PROYECTO
4.1.5. - POR DEPARTAMENTO
Cada una de estos informes estadisticos piden que se seleccionen los proyectos , la
actividad principal y los departamentos a incluir, luego se aprueba <S> 0 <N> y se

muestra un informe de pagina completa con el siguiente aspecto:

4.2. ESTADISTICAS (EXPLOTACION)
Esta alternativa despliega un menu con dos (2) opciones:
4.2.1.- Por actividad
4.2.2.- Por departamento

Cada una de estos informes estadisticos piden que se seleccilone desde y hasta que
afio, (de todos modos el sistema muestra por defecto una alternativa) los proyectos | la
actividad principal, los departamentos y los items de explotacion a incluir luego se
aprueba <S> o <N>y se muestra un informe de pagina completa en el que se destaca una
columna por cada afio seleccionado y dos mas donde se muestran el departamento y la
actividad principal. Ademas al final del informe se muestran los totales correspondientes.

La tnica diferencia que existe entre el 4.2.1 y €l 4.2.2 es el orden en el que son

mostrados segin indican sus titulos.

4.3.- ESTADISTICAS - INFRAESTRUCTURA



Este médulo descubre una ventana con la opcion de infraestructura necesaria, si
Ud. no quiere generar un informe estadistico y comparativo debera elegir abortar, tecla

<ESC> del pie de pagina.

4.3.1.INFRAESTRUCTURA NECESARIA
Desde aqui se genera un informe comparativo de la infraestructura existente con la

infraestructura estimada segun los proyectos y las caracteristicas de consumo de energia,

agua, etc..

4.4.- ESTADISTICAS - MACROECONOMICAS
Este modulo descubre una ventana con una sola opcién, la de relacion inversion /
personal permanente, si Ud. no quiere generar un informe detallado del monto corres-

pondiente a cada inversionista debera elegir abortar, tecla <ESC> del pie de pagina.

4.4.1. RELACION INVERSION / PERSONAL
Desde aqui se genera un informe completo en el que se muestra , luego de selec-
cionar los proyectos, los departamentos y las actividades a incluir un detalle, de la canti-
dad de inversion involucrada y la cantidad de personas contratadas en forma permanente.
Cabe sefialar que el informe puede no imprimirse completo, en ese caso se selec-
ciona con <F7> la marca inicial del informe a imprimir, con <F8> la marca final y luego

se imprime con <F5>. L

4.5.- ESTADISTICAS - PASAJE A EXCEL
Este médulo despliega un sub menii con las siguientes opciones:
4.5.1. IDENTIFICACION
4.5.2. INVERSIONISTAS POR PROYECTO
4.5.3. PROYECTOS POR INVERSIONISTA
4.5.4. INVERSIONISTAS POR DEPARTAMENTO
4.5.5. RESPONSABLES POR DEPARTAMENTO



4.5.1. IDENTIFICACION

Pasaje a EXCEL requiere que se marquen lo proyectos , la actividad principal, los
departamentos a incluir y por Gltimo la ruta de acceso y nombre de archivo donde se ge-
nerara ¢} archivo para EXCEL

Ej.: CAMINISTERIO\Excel

Segun la opcidn que se seleccione se efectuara el pasaje a formato xBASE, que se

podra leer desde Excel especificando en tipo de archivo formato dBase HI plus.

4.5.2. - INVERSIONISTAS POR PROYECTO

Este informe al igual que fos informes del 4.5.3, 4.5.4. y 4.5.5. no se pasan a for-
mato XBASE directamente, sino que en primer lugar se muestran en pantalla y luego po-
dran transformarse solo si el usuario presiona <F9>. En el caso particular de
INVERSIONISTAS POR PROYECTO se pide identificar los proyectos, los departa-
mentos y las actividades principales a incluir en el informe que sera inmediatamente

mostrado por pantalia.

4.5.3. PROYECTOS POR INVERSIONISTA

Aqui sucede algo muy parecido al caso anterior (4.5.2.) solo que este informe se
agrupa, como bien se indica, por inversionistas y no por proyectos.

A

4.5.4. INVERSIONISTAS POR DEPARTAMENTO

Para este informe vale lo mencionado anteriormente, se muestra en pantalla y si el
usuario lo dispone se transforma a xBASE con <F9>. Se solicitan los proyectos, los de-
partamentos y las actividades a incluir para posteriormente mostrar un informe en el que
se muestran por departamento los inversionistas involucrados. En el informe se listan los

proyectos, la empresa, los inversores, la actividad y el departamento.

4.5.5. RESPONSABLES POR DEPARTAMENTOQO



Aligual que el 4.5.4., solicitando proyecto, actividad principal y departamentos a
incluir pero mostrando un informe de doble pagina en el que se detallan las empresas, los

responsables, sus cargos, domicilio, codigo postal, actividad principal y departamento.

5.- TABLAS
Este modulo descubre una ventana con una sola opcion,

la de ACTUALIZACION (5.1.), tecla <ESC> aborta la seleccion.

5.1.- TABLAS (ACTUALIZACION)

En primer lugar se selecciona la Tabla a actualizar de! listado central:

- CULTIVOS

- GANADO VACUNO
- INSUMOS

- PERSONAL

- LOCALIDADES
- UNIDADES DE MEDIDA
- TIPOS DE FORMULARIOS
i
En segundo lugar, y ya habiendo seleccionado la tabla a actualizar, se nos presen-

tara otro recuadro central en el que cargaremos los datos solicitados:

- NOMBRE:
- ABREVIACION:
- UNIDAD:



En tercer y ltimo lugar se pide una confirmacion para grabar el registro. Recuerde
que ninguno de los tres datos puede quedar en blanco, y que si lo necesita se mostrara

una ventana de ayuda de unidades para facilitar su eleccion.

6.- ESPECIALES

Este modulo muestra una ventana de eleccién con tres opciones que pueden ser

seleccionadas segtin sus necesidades. (<ESC> aborta la seleccion).

Las distintas opciones especiales son:

6.1.- Usuarios
6.2.- Reorganizacion de datos

6.3.- Limpieza de archivos

6.1.- ESPECIALES (Usuarios)

Desde aqui usted podra ingresar, dar de baja y modificar todos los datos de los
usuarios.
El ingreso al sistema de los distintos usuarios esta controlado, cada usuario recibe
un niimero y una prioridad y este debe ingresar su nombre y clave para la manipular
el sistema. i
Los datos solicitados son:
- NRO DE USUARIO:
- NOMBRE:
- PRIORIDAD:
- PASSWORD:
~ VERIFICACION:(idem PASSWORD anterior)
Finalmente se nos pide la confirmacion de lo cargado para seguidamente guardarlo

(<S>), descartarlo (<N>) o bien modificarlo.



6.2.- ESPECIALES (Reorganizacion)

Desde aqui usted accede a una Reorganizacion de datos global, proceso que se
debe ejecutar cuando se ha realizado algin tipo de modificacion en las bases del sistema
con ayuda de otro programa.

Se nos pide una confirmacion para seguir con el proceso. (<ESC> Cancela).

Recuerde que este proceso no demora mucho pero depende especificamente de la
longitud de las bases, de la cantidad de informacion que estas manejan y de la calidad de

los equipos donde se ha instalado el sistema.

6.3.- ESPECIALES (Limpieza de Archivos)
Desde aqui usted accede a la opcion de limpiar bases
en general, proceso automético y que se debe ejecutar cuando se ha introducido algin
tipo de basura al sistema.
Se nos pide una confirmacion para seguir con el proceso. (<ESC>,Cancela).
Recuerde que este‘ proceso no demora mucho pero depende de los mismos factores

gue se mencionaron anteriormente (6.2.).

7.- SALIDA
Este modulo muestra una ventana de eleccion con tres opciones que pueden ser
seleccionadas segiin sus necesidades. (KESC> aborta la seleccion).

Las distintas opciones especiales son:

7.1.- Copia de seguridad
7.2.- Recuperacion de copia
7.3.- Salida del médulo



7.1.- SALIDA (Copia de seguridad)
Este proceso permite hacer una copia de seguridad en disquetes de los archivos del
sistema. Por favor, siga las instrucciones de pantalla, y solucione los mensajes de error

que puedan ocasionarse.

ej. " No esta lista la unidad "
gj. " Unidad especificada no valida "

¢j. " No esta formateado el DISCQO "

7.2.- SALIDA (Recuperacion de copia)
Este proceso realiza la restauracion de los archivos que se encuentran en los dis-

quetes. Por favor, siga las instrucciones de pantalla, y los COnsejos anteriores.

7.3.- SALIDA (Salida del modulo)
Este proceso no realiza ningin tipo de restauracion ni de copia de los archivos del

sistema, simplemente sale del médulo PROYECTOS para elegir otro modulo, ej.
SALIDA.

—
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