Cr. TITO MARCOS BATTISTEL -1 -

M P 2502

/Azw%%ﬁx_

26

[caTaLor " 0]

PR ey

CONTRATO DE OERA

Contratante: Consejo Federal de Inversiones

Contratado

Cr, Tito Narcos Battistel

Fecha contrato: 9 de abril de 1981

Expte. de referencia: 023/ 59554 y 023/59609

Resolucidn C.FeIs n®: 81190

.20 Y

21
T QWJFWMWC%

"..\.‘
Q‘ o RS
a2



Cr. TITO MARCOS BATTISTEL =~ 2 -

M. P, 2502

PROYECTO DE MECANIZACION DE ILa
CONTADURIA GENERAL
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OB$ETO: El presente-trabajd, tiene por objeto ser una
prépuesta v4alida para alcanzar la mecanizacidén, & tra
véé de computacidn, del Sistema Contable de la Admini
stracién Pdblica Provincial de la provincia de Catama
rca, Esta etapa, si bien tiene como limites: 1am Coﬁtg
bilidad de Ejecucidédn Presupuestaria, la de Residuos /
Pasivos y la de Fondos y Valores en su parte pertinen
te, quedars abierf& al desarrollo integrai, para uns/

ffcil interconexidn con los restantes subsistemss.—



Cr. TITO MARCOS BATTISTEL -4 -

M. P, 2502

AMB#TO DE APLICACION: El Sistema fianl propuesto, éi
bie% quéda ajustado a brindar solucidén a un caso par
tichlar y segin las necesidades de un determinado mo
mento, 1o que 1lo hace circunscripto a los Organismos
que desde el punto de vista de normas y controles, /
dependen de la Contaduria General de la Provincia, /
segﬁn las leyes vigentes en oportunidad del relevaw/
miento, ew lo suficientemente flexible como para per
mitir su rdpida adecuacién, por variaciones institu~
cicnales, sin necesidad de cambics de fondo., Asf tam
bién, trgs pequeflas adaptaciones, podrd ser utilizad

en otras organizaciones de la Administracidén Pdblica,

dado que en su concepcién se 10 ha previsto,—
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CAPITULIO I

RELEVAWIENTO Y DIAGNOSTICO
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‘ TEMARIO
! !

I;liLeyes normativas. Necesidades legales.
I;ZEDeterminécidn de organismos participantes,'

I.3 Estructuras orgdnicas.

I.4 Estructuras funcionales. Manuales de Procedimientos.
I.5 Circuitos Documentales,

1.6 Medios actuales disponibles,

1.7 Requerimientos funcionales, Necesidades operativas,.
-0 -
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1.1 LEYES NORFMATIVAS. NECESIDADES LEGALES.

Ha quedado determinado que las bases legales, estén
constituidas por la Ley 2453 ;Léy de Contabilidad de 1la Pro-/
vineia', el Decreto Acuerdo 2175/80 'Reglamentacidn de 1a7Ley
de Contabilidad', la Ley 3501 y la Ley 3570, As{ mismo se to-
mg en su parte conceptual y a manera de guia estructural, ia/

Ley 3683 'Presupuesto General ~ Ejercicio 1981 -,

ASPECTOS LEGALES A QUE DEBERA SOMETZRSE EL SISTEMA.

Los articulos, que en su rayoria se transcriben to-
talmente, conforman el cuerpo de exigencias legales minimas /
que deberd cumplir el sistema, en la parte que se desarrolle,
cuaiesquiera sean laé exigencias funcionales q&e se pretends:

imponer,-

Ley 2453, Dt0.2175/80,

Arto1® - La presente Iey regiri los actos u operaciones de //
los gque se deriven transformaciones o varizciones en ls haci-
enda pdblica, gquedando comprendidos en la misma los 8rganos /
administrativos centralizados y descentralizados del EZstado.
sessssooesslas haciendas privadas, servicios o entidades en /
cuya gestién tenga intervencién el Estado, guedan comprendi-/

das en el régimen de control instituido por esta Ley Yy que ls

/777
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resulte aplicable en razdén de las concesioneg, privilegios o

subsidios gue se les acuerden ¢ de los fondos o patrimonio /

del Estado que administrent'.-—

Art, 29'~ ELl presupuesto general serd anual y contendrd para
cada ejercicio financiero, 1a fotalidéd de las autorizaciones
para gastar acordadas a los 8rganos administrativos, centra-
lizados y descentralizados y el cdleculo de los regursos des-—
tinados a financiarlas, por sus montos fntegros sin compensa

cién alguna.-!

Arts 4°' - Bl ejercicio financiero comienza el 1° de enero y

finaliza el 31 de diciembre de cada afio.—

Art. 5°'~ Bi al comenzar el ejercicio no se hubiera sanciona
do el preéﬁpuesto general, regird el que estaba en vigencia
al cierre del ejercicio anterior....’ |
Reg? 'eeeees se efectuard en forma automdtica y sin necesi~/
dad de instrumento legal alguno, ¥y regirs sobre los créditos
vigentes al cierre del ejercicio anterior,

Bsta disposicidn no alcanza a los créditos sancionados

por una sola vez y cuya finalidad hubiers sido satisfecha.’

Art, 7°'~ Toda ley que autorice gastos a rezlizar en el ejexr
cicio no previstos en el presupuesto general, deberd determi

nar el recursc correspondiente.........las autorizaciones //

/1
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respectivas y los recursos serdn incorporados al presupuesto

general por el Poder Ejecutivo conforme a la estructura adop

tadat, .

ATt, 9°'- Los gastos que demande la atencién de trabajos o /
servicios solicitados por telerps u otroé organismos naciong
les, provinciales o municipales con fondos provistos por ele
los ¥y que; por lo tanto, no constituyen autdrigaciones para
gastar emergentes del presupuesto, se denominaridn ‘gastos //
por cuenta de terceros'; pero estardn sujetos a las mismas /
normas que dichas autcrizacionss para su ejecucidn,

Los gastos gque demande el cumplimiento de legados
¥ donaciones con cargos aceptadoé, conforme a las normas per
tinentes; y que, por lo tanto, no constituyen autorizacione s
para gastar emergentes del presupuesto se denominaréﬁ ' cume
plimiento de donaciones y legados!', pero estardn sujetos a /
las mismas normas que dichas autorizaciones para su ejecuciél
svcsssesveoPodrdn utilizarse cuentas de orden para registrar
temporalmente, dentro delejercicio, operaciones gue de inme-
diato no se pueden apropiar defiﬁitivamente,—

REGe *ss40es El instrumento legal respectivo reglamentard e n
cada caso el funcionamiento de teles cuentas, observéndbse /
en lo gue resulte de aplicacién las normas de ejecucidn con-

tenidas en el Capftulo II - T{tulo I y III de 1la Ley y de la

s
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presente reglamentacién!'.,

Art. 10°'- Las disposiciones legales sobre recursos no cadu—
cardn al finalizar el ejercicio en gue fueron sancionadas y
serdn aplicables hasta tanto se las derogue o modifique, sal

Vo gque, para las mismas, se encuentre establedidc un término

de duracidn.!

Art. 12°' — Las autorizaciones para gastar constituirdn cré-
ditos abiertos a los {drganocs administrativos para poner en /
ejecucidn el presupuesto general y serén afectados por los /

compromisos que se contraigan de conformidad con el artfculo

13e, ‘
Los créditos no afectados_por compromisos al ciexre

del‘ejercicio quedardn sin valor ni efecto‘alguno.'

REG. 'Los créditos no afectados por compromisos al cierre //
P,

el ejercicio quedardn sin valor ni efecto alguno, aungue se

hayan afectado preventivamente,-

Las erogaciones afectadas solo preventivamenté al/
tierre del ejercicio, se reapropiardn en igual cardcter al /
Presupues%o del nuevo ejercicio siguiendd el trimite corresé
ponéiente, siempre y cuando estén previstos créditos para i-

déntica finalidad o encuadren en las disposiciones del Arti-

culo 5° de la Ley y 5° del presente Reglamento,®

Art.13°'-A los efectos sefinlados en el artfculo 12°, consti-

/177
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tuird compromiso el acto de autoridad competente en virtud /
del cual los créditos se destinan definitivamente & la reali
éacién de gastps por adquisiciones, obras © ser;icios a pro-
veer o provistos a la administracidn piblica o aportes, sub-
sidios o transferencias para el cumplimiento de lo previsto
o] programado'al autorizarlos,

REG.' Los créditos del Presupuesto se afectardn preventiva Yy
definitivamente de acuerdo a las siguientes normas:

Los créditos se afectardn preventivamente cuando /
se proyecte lg realiacidn de una determinada erogacién; en-—
tendiéndose que ez el momento en que la autoridad compe tente
autoriza la realizacién del trdmite respectivo. Todo Proyec=—
to de erogacidén deberd determinar claramente el monto ¥y con-
cepto de 1la erogacidn.

La afectacidn definitiva de los créditos se opera—
rd en el momento en gue la autoridad competente haya dispues—
to la ejecucibén de obras o trabajos, la adquisicidn de provi-
éiones, la prestacidén de servicios o le realizucién de apor-
tes o esrogaciones sin contraprestacidn,

En particular se considera contraido el compromiso:
a) Para las adquisiciones en general: Con la adjudicacién en

los actos licitatorios o con la orden de compra o instru-

meNnLo gue haga sus veces en las contrataciones directas.

/77
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b) Para las inversiones en obras o trabajos piblicos:

1) Con la adjudicacibn en las obras por contrato y por el

2)

3)

monto a ejecutarse dentro del ejercicio. Fara la parte
a ejecutarse en ejercicios posteriores serdn de aplica-
cibn las disposiciones del articulo 16° de 1la Ley y de
este Reglamentio,

Con la aprobacién de la documentacidn téenica y acto /
administrativo que disponga la iniciacién de la obra,
en las obras por adminisitracidn y por el monto a ejecu
tarse dentro del ejercicio.

Los reconocimientos de diferencias a pagar por variaci
ones de costos u otras causas previstas en la Iey de /
Obras PUblicas, con la aprobacién de los respectivos /

certificados

¢) Para los servicios a proveer o provistos:

1)

2)

3)

Con las planillas de ligquidacién de haberes para los /
gastos en personal.

Por el contrato celebrado por el personml temporarioc o
insfrumento legal de designacidn en‘tal cardcter, cuan
do en el presupuesto se hubiere previsto una partida /
global sin discriminacién de cargos por el periocdo co-
rrespondiente al ejercicio.

Al recibirse la factura o ligquidaciéh, en los casos de

/777
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servicios tarifados cuyo imporfe recién se conozca en
el momento de sﬁ liquidacién,

4) Cusndo se apruebe la contratacién y por el monto a e~
jecutarse en el ejercicioo_

5) Al practicarse la liguidacién, para aquellas erogacio-
nes cuyo monto no sea susceptible de determinacidn con
anterioridad.-

d) Por los subsidios, subenciones y bscas gue se otorguen ha
sta el 31 de diciembre de cada éﬁo ¥ por los aportes rein
tegrables o no a entidades paraeétatales, organismos des-—
gentraiizados ¥ Municipios, otorgados en el ejercicio.

e) Para los'gastos no previstos en el detalle precedente, la
afectacién se operard en funcién de lo dispuesto en los /
artfculeos 13° y 16° de la Ley y de su similitud con los /

considerados en los incisos precedentes,-

REGs Art. 14° '- Los limites fijados por los créditos presu~
puestarios no podrdn excederse por los compromisos ni por //

las afectaciones preventivas, NOTA: Excepto excepciones mre

vistas en la ley (art. 8¢),-

Créditos con disponibilidad especial,

Art,15°'-No podrdn contraerse compromisos cuando el uso de /"
los créditos estén condicionados a la existencis de recursos

especiales, sino en la medida de su realizacidn salvo aque, /

s
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por su naturaleza, e tenga la certeza de la realizacidén del
recurso dentro del ejércicio.—
REG,.'la afectacidén definitiva de los créditos a los que se /
refiere el artfculo 15° de la ILey, solo podrdn disponerse //
hasta el 1limite de los montos de recursos especiales recauda
doSe~

Para los casos en que no se haysa ;ecaudado ain, pe-
ro se tenga la certeza de su realizacidn dentro del ejercicio
en base a la confirmacidn de remisidn de Fondos por parte de
los Organismos o Fuentes de Financiééién, el Ministerio de /
Economia podrd sutorizar la afectacidn Gefinitiva de los erd
ditogs.- .

Los montos comprometidos conforme al pidrrafo ante-
rior y por los cuales no se hayan recaudado los fondos hasie
el cierre del Ejercicio, se registrardn como Residuos Pasivos

en la forma establecida por el articule 20 de la Ley.

Compromisos para ejercicios futuros.

‘Art. 16°'-No podrdn comprometerse erogaciones susceptiﬁles /

de traducirse en afectaciones de créditos de presupuestos pa

ra ejercicios futuros, salvo en los siguientes cas08iseecsss
El Poder Ejecutivo incluird en el proyecto de pre—

supuesto geﬁeral para cada ejercicio los créditos necesarios

parz atender lazs erogaciones anuales que se generen en virhd

/7
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de lo autorizado en el presente articulo.

REG., 'ILos compromiso; contraidos de conformidad a las excep-

ciones previstas en el artficulo 16° de. la Ley, con afectacﬂh

a créditos presupuestarios de ejercicios futuros, se sjusta-

rﬁn a las siguientes normas:

a) La Contaduria General de la Provincia o los Servicios Ad-
ministrativos respectivos llevardn un Registro Analftico
de las obligaciones gue se contraigan, en el que se hard
constar c¢omo minimo lo siguiente:

1) Concepto del contrato o convehio ¥y nombre o denominge
cidn del acreedor,

2) Rubro presupuestario cuyos créditos correlativos de e-
jercicios futuros resultardn afectados.

3) El importe comprometido por cada ejercicio presupuesta
i, ‘

b) La Direccién de Programacién Presupuestaria, en base a la
informacién que le deberd ser enviada, en la formé y fedm
que lo disponga, por Contaduria General ¢ por los Servicics
Administrativos que corresponden, incluird en los Proyec-
tos de Presupuesto para cada ejercicio los monios corresS—

pondientes.-?

Releciones entre organismos comprendidos en el presupuesto,

ATt,17°V~Las provisionew, servicios u obrag entre organismos

/7
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adminigstratives comprendidos en el presupuesto, gue sean con
secuencia del cumplimiento de sus funciones especificas, Ccors
tituirdn compromisos para los. créditos de las dependencias /

que lo reciban y recursos para el ramo de entradas que Cow- /

rrespondge—

Idiguidaciones de los compromisos.

ART, 18° *~Cumplidsz la prestacién o las condiciones estable-
cidas en el acto motivo del compromiso y previé verificacié n
del cumplimiento regular del proceso pertinente; se procede-—
rd a su ligquidacidn a efectos de determinar le suma cierta /
que deberd pagarseaao.......; No podrd liguidarse suma algu-—
na que no corresponda a compromisos contrafdos en la forma_/
que determinzn 155 articules 14°g 17°, salvo los casos pre~/
vistos en los artfculos 22° y 24°, segundo pdrrafo, que se /
liquidard como consecuencia del acto administrativo que dis—
ronga la devolucidn,

REG. 'Ia liguidacién referible por su importe y concepio al
compromiso contraido serd efectusda por las Direcciones de /
Administracidn o Servicios Administrativos que hagan sus ve=-
CeS CcuanbOssssssess Para el caso en que el Estado sea tenedor
temporario o depositarioc de fondos de terceros ingresados en
la forma prevista del Artfculo 22° de la Tey, la devolucidn

de los mismos se hars como consecuencia del acto administra-

/177
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tivo que a tal efecto dictard la Subsecretaria de Hacienda /
dentro de la Administracidn Central o las Autoridades Superi
ores de los drganismos Descentralizgdos; 8in necesidad de e~

mitir Orden de Pago.

Ordenes de pagd.

Nota: Ver Ultima parte del punto anteriors
Ar$,19°'-Liquidadas las erogaciones se dispondrd su pago me—
diante la emisidn de la orden correspondiente, que podrd ser
a favor de un acreedor determinado ¢ del funcionario habili-
tado al efectoo= oceccnvsnce—

Las drdenes de pago caducardn a los dos afios de su
entrada en la Tesoreria General y, en caso de reclamacidn del
acreedor, dentro del término fijado por lz ley comin para la
prescripeidn, deberd preverse el crédito necesario en el pri-—
mer presupuesto posterior.-

E1l poder Ejecutivo podrd ampliar el plazo estable-—
cido cuando la coyuntura financiera o la salvagzuarda de los
‘intereses del acreedor asf lo justifiquen,

REG, Las {érdenes de pago previstas en el Articulo 19° de la
Ley podrén ser.Directas ) Indireétas, segin se verifiquen Iss
siguientes circunstancias:

Constituird 'Orden de P;go Directa', el documento mediante

el cual la autoridad competente ordene a la Tesoreriz Gew

1/
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neral o a las tesoreria de los Organismos Descentralizados
a pagar a un acreeéor determinado una suma cierta de ding
ro, liquidada de conformidad con el Artfculo 18° de la //
Ley y de este Reglamento,.

*Crden de Pago Indirecta' es aguel documento mediante el
cual la Autoridad Competente dispone la entrega de fondos
a favor de uno o mis funcionarios habilitados al efecto,/
para que'por intermsdio de éwtos se haga efectivo el pago
de las erogaciones especificamente establecidas en 1la mig
I »

La Orden de Pago Indirecta solo podrd emitirse para el pa
go de remuneraciones uw otros beneficios al personal o en/
aquellos otros casos en que por razones debidamente justi
ficadas a juicio cde la autoridad competente sea impracti-
cable el pago directo.

Entiéndese por Autoridad competente a2 los efectos.previé—
tos en los pdrrafos anteriores, al Subsecretario de Ea-//
cienda en la Administracidn Central y a las Autoridades /
Supericres en los Organismos Descentralizados,

Tas érdenes de pago a que se refiere el presente articulo,
contendrdn como minimo los siguientes requisitos:

1~ Pecha de emisidén y ndmero de orden correlaiivo.

2- Nombre de la persona, entidad o funcionerio administra

/17!
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tivo a quien deba efectuar el pago o la entrega.
Importe a paga£ en letras y numeros.

Imputacidn correspondiente.

Causg u objeto del pago.

Tiempo en que ha de reslizarse el pago si responde a /

plazo fijo.

Pirma y sello de la autoridad competente.

La Tesoreria General y las Tesorerias de los Organismos Des-

centralizados adoptardn los sistemas de control para la veri

ficacidn de la vigencia y caducidad de las Srdenes de pago./

Producida la caducidad, devolverdn las actuaciones a la Con-

taduria General o a las respectivas Contadurias, quienes, //

previas las registraciones pertinentes, procederdn a su ardd

vo. En caso de posterior reclamo del acreedor, éstas informa

rdn & la Direccién de Programacién Presupuestaris a los efec

tos de la previsién del crédito necesario en el Proyecto de/

Presupuesto mds inmedizato,-!

La generacién de los Residuos Pasivos,

Art,20°'~ Las erogaciones ccmprometidas durante el ejercicio

que no se hubieran incluido en orden de pago al cierre del /

nismno

ma que permita individualizar a los gue resulien acreedores /

constituirdn residuos pasivos y se determinardn de for

salvo los gue correspondan a sueldos o asignaciones correla—

s
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tivas a los mismos y pasividades gque se individualizardn px
la dependencia en que‘tales erogaciones queden sin. incluir/
en orden.de pago' {(ver punto 2 de la reglamentacién del Ar-
ticulo 199 - pdg 18 y 19).-

La liguidacidn e inclusidn en orden de pago de //
las erogaciones constitufdas en residuos pasivos se hard an
cargo a los mismos. Las que no hubieran sido incluidas en /
orden de pago en el afio siguiénte al'ciefre del ejercicio /
qué en tales residuos pasivos fueron constituidos, quedard n
perimidas a los efectos administrativos, En caso de reclams
cidn del acreedor se procederd de acuerdo a lo dispuesto en
la dltima parte del articulo 199,

E1 Foder Ejecutivo.podré ampliar el plazo estable

cido cuando la situacién financiera de la Provincia asf lo/,
aconsejg.-—
REG,'la individualizacidn de los Residuos Pasivos se efectu
arid por acreedores y ejercicios, agrupados por imputacidn,/
de acuerdo a los niveles de desagregacidn de los créditos /
contemplados en el Presupuesto General. En caso de remunera
ciones y conceptos afines se determinardn por unidades de /
organizacidn.-

ILa emisién de las Crdenes de Pago de Residuos Pa-

sivos se hard con cargo a los mismos ajustandose en lo que

/17
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resulte aplicable a todo lo dispuesto en el irtfeculo anteri
or (art.19°),~

Los Residuos Pasivos gue quedaren perimidos confar
me & lo dispuesto en el segundo pdrrafo del Artfculo 21 de /
la Ley, serdn adecusdamente regiétrados ¥ archivadas las //
actuaciones respectivas por Contzduria General o por las Cn
tadurias de los Crganismes Descentralizados, segin corfespim

Di,

Contabilizacidén de los Hecursos.

Art. 21° ',.,.,..Los recursos percibidos, cualguiera sea su
origen, deberén ser ingresados en la Tesoreria General o am
las Tesorerias centrales de los Crganismos Descentralizados
anteScseas’

REGo'soeessola Tesorerig y la Contaduria General de la Pro-

vineia fijardn el procedimiento a seguir!

REG. Art.22§ *— Los recursos del ejercicio se computardn en

Ja siguiente forma:

-a) Los efectivamente ingresados al cierre de ejercicio a la
orden de la Tesosreria Generzl o de las Tesorerias de los
Organismos Descentralizados, segin cifras de la Contabi-~
lidad de Fondos y Valores, debidamente verificadas con /
las informaciones bancarias correlativas.

b) Los que se encuentren acreditados a Tfavor de la Tesoreria

/1



Cr. TITO MARCOS BATTISTEL - 22 -

M P. 2502

General, en las cuentas que £sta dispone al efecto.-
ﬁ . IS = - - -
&0s movimientos que Se operen COmO consecuencig de lo dig-
puesto en la segunda parte del articulo 22¢ de la ley, se-
rdn registrados por la Contaduria General o por las Conta-
durias de los Organismos Descentralizados, en cuentas indi

vidualizadas que abrirdn al efecto.—

Art. 22°%,,....L09 ingresos correspondientes a situaciones
en las que el Estado sea depositario o tenedor temporario/

no constituyen recursocs.-

Nevolucidn de fondos recaudados.

Art.24°' ..0.004 la devolucidn de ingresos percibideos en mds
por pagos improcedentes o por error y las multas o recargos

que legalmente gqueden sin efecto o anulados, en cuyo caso,/
la liquidacién y orden de pago correspondisnte se efectuard
por rebaja del rubro de recursos al que se hubiere ingresa—
do, adn cuando la devolucién se opere en ejercicios poste—/

TIiOTreS =~

REG. *ILas devoluciones de recursos por las causas previstas
en el articulo 24° de la Ley;*serén dispuestas por el Minig
terio de Zconomia, previa intervencién de Contaduria Gene—/
ral, dentro de la Administracidén Central y por las Autorida
degs superiores en los Organismos Descentralizados.-—

Las devoluciones se hardn efectivas como consecug
neia del acto adminisirativo que las disponga, emit{éndose/
a tal efecto orden de pago con afectacidn a:

a) Si la devolucidén se opera dentrc del ejercicioc, la afec—
tacidn serd al mismo rubro de recursos al que hubiere ingre
sadoo=

b) Si la devolucién corresponde a recaudaciones percibidas/

/17
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en ejercicios anteriores, la afectacidén se hard al mismo ru
bro correspondiente al ejercicio en que se la disponga. Si/
tal rubro nc estuviere en vigencia o no se hubieren recauda
do por ese concepto, la afectacidn se hard a otros siempre/
que la legislacidn respectiva prevea tal compensacién.-
c) Si no es posible la afectacidn en la forma dispuesta en/
los incisos anteriores, serdn de aplicacidén para la devolu~

cibn las disposiciones relativas a la ejecucidn de gastos.-—

Registro de las operacioness.

Art, 35%9:- 'Todos los zctos u ope raciones comprendidos en

la presnte Ley deben hallarse respaldados por medio de docu
mentos y registrarse contablemente-de modo que permita la /
confeccidn de Cuentas, estados demostrativos y balances gue

hagan factible su medicién y juzgamiento.-~

Art,36°;~'El registro de las operationes se integrari con /
los siguientes sistemas:
1) Pinanciero, que comprenders:

a) Presupuesto |

b) Fondos y valores
2) Patrimonial, que comprenderd:

a) Bienes del Estado

b) Deuda piéblica

Como complemento de estos sistemas, se ldevardn /

los regiétros necesarios para los cargos ¥y descargos gue se
formulen a las personas 0 entidades obligadas a rendir cuen
ta de fondos, valores, bienes o especies del propiedad del/
Estado,

irt. 37°)~'Ia contabilidad del presupuesto registrard:
1) Con relacién al cdlculo de recursos: los importes calcu-

lados y los recaudados por cada ramo de entradas de mang

117/
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2)

ra que quede individuglizado su origen.

Con relacidn a cada uno de los créditos del presuvuesto:

a) E1 monto autorizado y sus modificaciones;

b) Los compromisos contrafdos;

¢) Lo inciufdo en drdenews de pago.

REG, A los efectos del cumplimisnto de las disposiciones del

Artfculo 37° de la Ley, se procederd de la siguiente manera:

1) Ia contabilidad de Presupuesto con relacién al Cdlculo de

2}

Recursos serd llevada de la siguiente forma:

a) Los Orgsnismos recaudadores de la Administracién Centml

b)

y los Organismos Descentralizsdos registrardn diaria-/
mente los recursos peréibidcs ¥y los ingreszdos o acre-
ditados en el Tesoro Central e informaerdn a la Conta-
duria General de la Provincia en las formas y plazos /
gque ésta establezca.

Contaduria General registrardn en asientos mensuales,
por cada rubro de recursos, en base a la informacidn /
recibida de los Organismos recaudadores y de la Tesoe

reria General por los que ésta recaude directamente.-

Ia Contabilidad de Presupuesto con relacidn a las agutori

zaciones para gastar, serd llevada de la siguiente formas

a) E1 reigistro aAnalitico de la ejecucidn del Presupuesto

c)

hasta la etapa del comrpomiso definitivo serd llevado

por los Servicios Administrativos, e informarén mensu-
almente a la Contaduris General en le forma y plazos/

gue 4sta establezca,

La registracién de las etapas de la ejecucidn del Pre~
supuesto desde el Compromiso Definitivo, serd llevada

analf{ticamente por Contaduria General.-

En base a la informacidn obtenida conforme a los inci-

sos anteriores, la Contaduria Beneral registrard en a-

e
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sientos mensuales la ejecucién del Presupuesto en to-
das sus etapaSs

d) Los Organismos Descentralizados registrardn analftica-
mente todas las etapas de la ejecucidn del Presupues-
to e informardn mensualmente a Contaduria General de

la Provincia en la forma y plazos gue €sta disponga.-—

Art, 38°:~'Ia contabilidad de Fondos y valores registrard
las entradas y salidas del tesoro, provengan ¢ nc de la eje—~
cucién del presupuesto, _

EGes *A los fines del registro anal{tico de 1la Contabilidad
de Fondos y Valores por parte de la Contaduris General,in-/
formaréd, la Tesoperia General, el movimiento diario de ingre
sos y egresos al Tesoro Provincial a Contaduria General, en
la forma y plazos que ésta establezeca, sin perjuicio de su
registracién en los libros especiales pertinentes,

' Las Tesorerias y Contadurias delos Organismos Deg
centralizados, adoptardn el mismo temperamento establecido
precedentemente e informardm por periodos mensuales & 1a //
Contaduria General de la Provincia en la forma y plazos gue
€sta establezcao-

AT5.40°) '~ Ia contabilidad de la deuda piblica registrard /
las mutorizaciones de emisidrn de empréstitos u otras formas.
_del uso del crédito, su negociacidn y circulacién, separando
la deuda consolidada de lz flotante.-
REG.'Contaduria General de la Provincia registrard las opera
ciones que surgen del articulo 40° de la Iey en forma analf
tica para cada tipo de crédito.
A fin de cada ejercicio elaborard un cuadro sinté
tico de la situacidn de 1la Deuda Pblica clasificédndola en /

flotante y consolidada, a los efectos de su inclusidn en la

Cuenta General del Ejercicio.

/1
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Art.41°:'~ Los registros de cargos y descargos se llevardn

como comnsecuencia de’ las contabilidades respectivas y demos

trardn:

1) Para el movimiento de fondos y valores: Las sumas por las
cvales deben rendir cuentas los que han percibido fondos
0 valores del Estado.

2) Para los bienes del Eatadcoe..!

REG, 'Sin perjuicio de los registros a que alude el Art{aio

41° de la Ley, los Servicios Administrativos o las dependen

cias que hagan sus veces, llevarédn 1dénticos registros res—

pectos de los obligados z2 rendir cuents ante ella,.-

Art.42°'«La Contaduria General confeccionard el plan de cuen

tas y determimard los instrumentos y formas de registroe- !

Cuenta General Qdel Ziercicioc.

Art,43°'- intes del 30 de abril de cada afic se formulard u-~
na cuenta general del ejercicio que deberd contener, como /
mfnino, los siguientes estados demostrativos:
1) De la ejecucidn del presupuesio con relazcién a los crédi~
tos, indicando por cada uno:
a) Monto originalj;
D) Modificaciones introducidas durante el ejercicio;
¢) Monto definitivo al cierre del ejercicio;
| d) Compromisos contraidos;
e) Saldos nowilizados;
) Compromisos inclufdos en orden de pago;
g) Residuos pasivos,
2) D 1a ejecucidn de presupuesto con relacidn al cdlculo
de recursos indicando por cada rubro
a) ¥onto calculado;

b) Monto efectivamente recaudado;
¢) Diferencia entre lo calculzdo y lo recaudado.

oz
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3} De_la aplicacién de los recursos al destino para el que

4)

5)
6)

7)

8)

9)

10)

11)

fueron instituides, detallando el monto de las afedtacio
nes especiales con respecto a cada cuenta de ingresos.-
cocosess

Del movimiento de las cuentas a gue se refiere el art,9°,
Del resultado financiero del ejercicio, por comparacidn
entre los compromisos contrafdos y las sumas efectivamen
te recaudadas o acreditadas en cuenta.para su financia-
cidn,-

Del movimiento de fondos y valores dperédos durante el /
ejercicio.-

De la evolucifn de los residuos_pasivgs correspondientes
al ejercicio anterior.~

De la situazcidén del tesoro, indicando los valores acti-~
vos y pasivos y el saldo,

De 1z deuda piblica clasificada en consoladade y flotan
te al comienzo y cierre del ejercicio.

LI B -

REG. A los efectos del cumplimiento del articulo 43° de la

Ley, las Direcciones de Administracidn o los Sexvicios Ad-

ministrativos de los Crganismos Descentralizados remitirdn

a Contaduria General de 1la Provinciz los estados e informes

en ¢l tiempo y forma que ésta establezca.-

ILa Contaduria General, antes del 31 de marzo de cada afio, /

deberd elevar al Poder Bjecutivo la Cuenta General de Ejer-

CiCiO-.oco‘

Servicic del Tesoro,

Art, 54°'Los tesoreroS........ Bn particulae; no podrdn dar

entrada, o salidas de fondos, titulos y valores cuya docu—

mentacidn no héya sido intervenida previamente por la Con=-

taduria General, en el caso de 1la Tesoreria General, © por

/777
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las Contadurias de los Organismos Descentralizados, segin

corresponda .- il

REG.del Art 53°,~ Para el cumplimiento de sus funciones,/

la Tesoreria General de la Provindia, estd obligada a:

a) registrar diariamente las operaciones de'ingresos y e-
gTes0s.—

b) Confeccionar y remitir a la Contaduria General, el Ba-
lance del movimiento de fondos, acompafiadc con la docu
mentacidén respectiva, '

Clossnse

) I

e) Requerir de cualquier organismo de la Administrzcidn /
la remisidén de estados periédidos de existencia de fon
dos y exigibilidades.

f} Elavorar el presupuesto de Caja de cada ejercicio, ele-
varlo al lMinisterio de Zccnomid e informar mensualmente
sobre su evolucidn,.- _ )

g) Intervenir previamente en todo acto en el gue se comprg
meten a fecha cierta las disponibilidades del tesowo,in
formando sobre las posibilidades de asumir tales compro
misos,

Les Tesorerias de los Organismos Descentralizados cumplirdn

las funcicnes detalladas en los incisos pregedentes en la /

medida y forma en que resulten aplicables.~

ATt,559:'Los fondos gue administren las distintas tesorerias

serdn depositados en el Banco de Catamarca, excepto en las

localidades donde no exisia sucursal del mismo, en cuyo ca
so el Poder Zjecutivo podrd autorizar la apertura de cuen-
tas en otros bancos, dande prioridad a les oficiales,

Art. 56, No obstante lo dispuesto ern el Artfculo 11°, el PC

der Ejecutivo, o los funcionarios autorizados al efecto, DO
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drdn disponer la uwtilizacidn transitoria de fondos para e-
fectuar pagos cuandq, por razones circunstanciales 6 de /
tiempo, deba hacerse frente a apremios financieros, Dicha
autorizacién transitoria, no significard cambios de finan
ciacidn ni de destino de 1os recursos v deberd quedar nor
malizada en el transcurso del ejerciciO,co.?

REG. La autoridad competente para disponer el uso transito
rio de fondos afectados a un destino especifico....., serd
el Subsecretario de Hacienda en & dmbito de la Administra-
cidn Central y las Autoridades Superiores de los Organismos
DescentralizadoSgsesa’

Art, 57°:'El Poder Ejecutivo podrs autorizar a los drganos
administrativos a manitener fondos denominados"permsnentes"
o de "caja chica"soseaeas’

La entrega de fondos por parte de la Tesosreria General o
de las Tesorerias de los organismos descentralizados, a las
dependencias o sefvicios en que se autoricen, constituird
un znticipo, gue se registrard en cuentas por separado, de
manera que periddicamente puedan formularse las liquidacio
nes respectivas en los términcs del articulo 18° y 19°,-
REG. 'la constitucidn y funcionamiento de los "Fondos Per-
manentes" y de "Céja Chica".... se ajustardn al siguiente
régimen:

a) Se entenderd por "Fondos Permsnentes" a 1las sumas pues-
tas por la Tesoreria General de la Provincia a disposicidn
de las Direcciones de Adminiztracidén o los Servicios Admi-
nistrativos u otro organismo gue se estime necessrio, a /
los efectos de atender el pago de aguellos gasfos cuya ca=-
racteristica, modalidad o urgencia, no permitan aguardar /
la emisidn de la pertinernte orden de pago en la formwa esta

blecida en el artfculc 19° de la ey y de su reglamentacién

v/
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¥y para proveer fondos a las "Cajas Chicas" que se habiliten

bajo su dependencia.y anticipos para vidticos y movilidad,-

Para el funcionamiento de logs "Fondos Permanentes", se ob=-

sefvardn les siguientes normas:

1) Serdn acordadas por Decreto del Poder Ejecutivo, previa
intervencidn de la Contaduria General de la Provincia, a
requerimiento de los Servicios Administrativos u organig
mos en los cuales pueda constituirse,-

2) E1 monto de cada "fondo Permanente" serd determinado en
relacién a las necesidades a satisfacer  en un periodo /
de dos {2) meses, que deberdn ser debidamente demostra~
das en las respectivas actuaéiones, no pudiendo exceder
del 5% ~ cinco por ciente - de los créditos presupuesta
rios para Erogaciones Corrientes excepto Personal.-

3) A 1os_efectos de la entrega de los fondos por parite de
Tesoreria General, l=z Oontaduria General de la Provincia
emitird la respectiva Crden de Entrega. Este docurento
deberd contener como minimo los siguientes datos:

- Denominacién de la Yireccidn de Administracidn o Ser-
vicio Rdministrativo gue lo reauiera.
- Numeracidn correlativa.
- Pecha de emsifn,.
- Ejercicio al cual cor responde,
- - Causz u objeto del libramiento.
- Importe en letras y ndmeros,
- Firma y sello del Subsecretario de Haciends,

4) Los fondos que se reciban por este concepto, deberdn ser
depositzdos en cuentas corrientes bancarias, conforme a
1o establecide por el Artfculo 55° de 1z Ley, bajo la /
denomigacidn "Fondo Permanente”... con el aditamento de

la denominacién del Organismo,

5) Los pagos que pueden atenderse con estos fondos, no po-

V4
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6)

7)

8)

b)

drdn exceder, individualmente del monto establecido pa-
ra el régimen de Cpmpra Direcia. No podrd atenderse con
este. fondo el pago de aportes, subsidios, transferencias
y remuneraciones a2l personals

La Contaduria General de la Provincia registrard la en-
trega de los fondos en cuentas por separadoc, e individu
alizadas por organismo receptor. Ias Direcciones de Ad-
ministracién o Servicios Administrativos imputardn pre-
ventivamente los créditos presupuestarios susceptibles
de afectacidn al momento de la constitucidn y reposi-/
cién del fondo y definitivamente al momento de la rendi
cidn de cuentas,

La feposicién de las sumas pagadas con cargo al "Fondo
Permanenre"” se efectuard cuando las mismas sesn superio
res al 40% e inferiores al 76% del monto asignado, pre-
via rendicidn de cuentas ante el Tribunal de Cuentas.
El dltimo dia laborable del mes de diciembre de cada g
fio se deberd confeccionar la respectiva rendicidn de cu
entas.

El saldo no invertido, como asi también el mm
to de reintegro que se opere en consecuencia, constitui
rdn el "Fondo Permanente" para el ejercicio siguiente,
sin necesidad cde Decreto algunO.-

Se entenderd por "Caja Chica" las sumas gque los respon-
sables del Fondo Permanente entreguen a oiros agentes /
de la Administracién Provincial - los que por esa cir-
cunstancia adquieren el cardcter de subresporsables - /
con el objeto de atender gastos de menor cuahtia que //
deban abonarse al contado, Para el funcionamiento de //
las Cajas Chicas, se observarg el siguiente funcionamien
to:

////
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1)Serdn acordadss por Resolucidn Ministerial en funcidn de
las necesidades dg las dependencias del &rea respeciivas

2)E1 monto de las Cajas Chicas serd determinedo en relacid
a las necesidades a satisfacer, no pudiendo exceder del/
monto establecido paras el régimen de Compra ﬂirectaa Bl
importe se hard a expensas del Fondo Permenente.

3)Ios pagos gue pueden atenderse con @aja Chica no podrén
exceder individualmente el cinco por ciente (5%) del mm
to establacido para el régimen de Compra Directg.-—

4)Los reintegros de las sumas pagadas con Caja Chica se ha
ré cuando la iversidn supere al stenta por ciento {70%)
del importe asignado, adjuntando 2 tal fin la respectiva
rendicidn de cuentas ante el organismo responsable,-

5) Las sumas(pagadas) entregadas bajo este régimen serdn/
contabilizadas por las Direcciones de Administrzeidn o
Servicios Administrativos, como anticipos a Subresponsa-

- bles,

6) E1 dltimo dia Réborable del nes de diciembre de cada /
afic se: deberd confeccionar la rendicidn de cuentas de fn
dos gastados hasta esa fecha y presentar ante el organis
mo responsable en el plazo que ésie establezca.

'El saldo no invertido, como asf t.mbién el monto Gel rein
tegro que se opere en consecuencia, constituirdn la Caja
Chica para el siguiente ejercicio, sin necesidad de Reso

lucidn alguna.

¢)En 1lag jurisdicciones del Poder Judiciel y del Tribunal
de Cuentas de la Provincia, 1los Fondos Permanentes serdn
autorizados por Decreto del Poder Ejecutivo y las Cajas
Chiicas por Resolucidén o Acordadas de sus respectivos titu
lares,

d)En los Organismos Descentralizados los Fondos Permanenties

#1/
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¥y las Cajas Chicas serdn constituidas por Reésolucidén de
las respectivas Autoridades Superiores y su funciona- /
miento se ajustard en lo especifico a las normas del //

oresente Articulo.—

Servigio de Contabilidad,

Art, 58%:%—~ La Contaduria General de la Provincia ejercerd
el control interno de la gestién econdmico~financiera de /
la hacienda piblica, soeeo’
Art, 60°:t-pdemds de las itareas rencionadas en los articu-
ios 35 a 43 y 58° de esta Ley, corresponderd = la Contadu-
ria General:
B)ooesasss
b) Registrar las operaciones de la Tesoreria General,
C) oosecsse
d) soresense
) secaccan
f) Las demds funciones que se le asignen por via rreglamen
taria.
R¥G, '....la Contaduria General de la Provincia, cumplird
las siguientes funciones:
| a) Registrar(la ). en forma centralizada las operzciones que
se efectiien en el dmbito de la Hacienda Piblica.-
b) Dictar normas en materia de su compeiencia,
¢) Requerir de las reparticiones que integran la Administra
cidn Provincial el envio de balances, estados de todo ti
po, informeSs.as
d) soneeenn
) cessenes
g) oaveronn
Las contadurias de los Organismos descentralizados cum—

plirdn las funciones detalladas en el artfculo 60° de /

Ve
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la Ley y las gue fijan precedentemente en cuznto le sean

aplicables,- i

Nota: Ias condiciones legales presentadas, como los cir—
cuitos informativos que de las normas se desprenden, es-

t%n ajustados a lo dispuesto por las leyes 2704 y 2931.-

-0 -
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1.2 DETERMINACION DE ORGANISMOS PARTICIPANTES,

los organismos que participan del actual sistema
Contable, surgen de la Iey N° 3570 y de la aplicacién de /
la Iey N° 2453 y de su Derecreto Reglamenterioc,.-

Por el objeto del presente trabajo, se temardn /
tanto organismos, instituciones, sectores, etc., que en la
actualidad provean de datos, como aquellos que potencial- /
mente estdn capacitado o cuentan con elementos como para./
hacerlo. Ello, en virtud del artfculo 4° de la Ley N°3570
modificatorio del artfeculo 20 de la Ley N°3501 gue dice: /
tEl Poder Ejecutivo queda facultado para modificar las ac—
tuales estructuras Orgénico-funcioﬁales Que resulten nece-
sarias para adecuarlas a los fines y objetivos sefinlados en
la presente ley, dentro de las pautas fijadas por el Art{-
culo 8°, pudiendo crear, transferif, centralizar o suprimir
depend@ncias y redistribuir persomal y bienes patrimoniales
siempre gue dichas modificaciones no excedan las previsio-/
nes presupuestarias,!

Cono consécuencia, el proyecto de sistema debe /
contemplar la posibilidad de un dinamismo en el cambio de
estructuras y funciones, de forma tal, que dichos eambios

_sean absorbidos sin dificultades, mediante adaptaciones sen-
cillas,.:n

Fn los recursos.

Art, 21°-t Ia fijacién y recaudecién de los recursos de ca
da ejercicio estard a cargo de las oficinas o agentes que/
determinen las leyes y los reglamentos pespectivos.!

"Los recursos percibidos, cualquiera ses su ori-

gen, deberdn ser ingresados en la Tesoreria General o en /

/1
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las Tesorerias centrales de los Organismos Descentralizados

-

antes..."
Art. 54°-'Los tesoreros serdn responsableéS.........y del re-
gistro regular de la gestidn-a su cargo.-

En particular, no podrdn......no haya sido inter-
venida previamente por la Contaduria General, en el casc de
la Tesoreria General, o por las contadurias de los organis-
mos descentralizados...'

Art. 55°-'Los fondos que administren las distintas tesore-
rias serdn depositados en el Banco de Catamarca, excepto e n
las localidades donde no exista sucursal del mismo, en cuyo
caso el Poder Ejecutivo podrd autorizar la apertura de cuen-
tas eh otros bancos, dando prioridad & los Oficiales'.—

Art, 57°-'El Poder Bjecutivo prodrd autorizar a los &rgancs
administrativos a mantener fondos denominados’pewrmanentes®o

de *ocaja chica'y, G€..e00s"

A pesar de la flexibilidad que le introduce el &
articulo 21° al sistema, los organismos que participan Que-
dan definido con un muy alto grado de permanenciat

Organismos rédcaudadores:
- Bgnco de Gatamarca.

= Otros bancos oficiales.

- Organismos que especialmente se autoricen.

-~ Otros Bzncos.,

Organismos administradores.

~ Tesoreria General
-~ Tegorerias de Organtbsmos Descentralizados.

~ Servicios Administrativos

Organismos controladores y/o registradores.

- Poder Ejecutivo Provincial.

- Ministerio de Econocmisa,
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~ Autoridades Superiores de los Organismos Descen—
tralizados .-
- Contaduria General de la Provincia.
- - Tesoreria General
- Gonta&urias de los Organismos descentralizados
~ Tessrerias de los Organismos descentralizados.
- Organismos Recaudadores de la Administracién
Central,
- Organismos Recaudadores de los Organismos Des-
centralizados,

- Servicios Administrativog.—

Bn los Gastos. {Ejecucidn de Presupuesto).

Art.12° ' Ias autorizaciones para gastar constltu:.t'én créch—
tos abiertos a los 8rganos administrativoScse.®

Art, 16°~%,,,...a) la Contaduria General de la Provincia o
los Servicios Administrgtivos respectivos, llevard....'.

t....b) Ia. Direccifn de Programacién Presupuestaira......

REG. Art.43°'... Ia Contaduria General, antes del 31 de mar-
z0 de cada afio, deberd elevar alPoder Ejecutivo la Cuenta Ge=
neral del Ejercicio, qmien por conducto del Ministerio de Eco
nomia 1o remitird al Tribumal de Cuentas de la Provincia,...?
'.o0oel Poder Ejecutivo la remitird al Poder Legislativo para
su tratamiento.-

Organismos Ejecutores.

1. Poder Judtcial
2. Gobernacifn,
2.1, Secretaria Privada.

2,2 Secretaria General de la Gobernacidn,

Departamento de Imprenta.
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2.3+ Direccién de Ceremonial y Protocolo.

2.4, Direccién de Personal.

2.5, Direceién de Aerondutica,

2.6, Direccibn de Comunicaciones.

2.7, Direccién de Defensa Civil,

2.8, Casa de Catamarca,

2.9, Direccidn de Despacho y Servicio.

2.10.Asesoria General de Gobierno,

2,11,Direceidén de Estadfsticas y Censos.

2,12,Direccién de Pleneamianto.

2.13.Fiscalia de Estado.

2,14.5ubsecretaria de Informacién Pidblica.

2.15.Policia

3. Ministerio de Gobierno.

3.1, Ministerio

3°2; Subsecretaria 'de Gobierno y Justicia,

343+ Direccién del registro del Estado Civil y Capaci--
dad de las Persoanas.

3.4. Direccién del Registro Oficial y Archivo.

3.5, Direccién de Perscnas Jurfdicas.

3.6+ Escribania General de Govierno.

3.7. Inspeccién de Municipalidades.

3.8, Registro de la Propiedad Inmobiliaria y Mandato.

3.9, Subsecretaria de Cultura y Educacidn.-

3.10.Direccién de Cultura. _

3.11.Direccidn de Ensefianza Media ¥y Superior.

3.12,U,E.P,del Proyecti Emer.,

3.13 Consejo General d4 Educacién.- (0.D.)

4. Ninisterio de Economia,

4,1, Ministerio,

4.2, Subsecretaria de Hacienda.
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4,3. Contaduria General, .
4.4, Direccién de Rentes,
4.5, Direccién de Programacién Presupuestaria.
4;6. Tesoreria General,
4.7. Direccién de Cpmputacién de Datos,
4.8, Gerencie dé Juegos,
4.9, Subsecretgria de Obras y Servicios Piblicos,.
4,10.Direccibn de arquitectura,
4.11.Direceién de Fnergia.
4.12.Direccibn deCatastro.
4,13.8ubsecretaria de Recursos Bfdricos,
4.14 .Direccifnde Ovras Hidricas,
4,15,Direccién de Agua Potabdble,
4.16.Direccidn de Aguas Subterrdnesgs,
4,17.Subsecretaria de Desarrollo Econdémico.
4.,18.Direccibén de Mineria, )
4.19.Direccién de Industria.
4,20.Direccién de Comercic.
4,21 .,Subsecretaria de Asuntos Rurales.
4.22,Direccién de Colonizacidn.
4.23,Direcciln de Agricultur=a.
4.24 ,Direccidén de Ganaderia,

_ 4.25.Direceidn de Extensidn Rural.
4,26 .3ubsecretaria de Turismo y Transporte,
4.27.Direccién de Desarrollo Turfstico.
4.28.Direccién de Promocidn Tur{stica.
4,29.bireccién de Transporte,
4.30.Vialidad Provincial. (0.D.)
5. Ministerio de Bienestar Social.

501l Ministerio.
5.2, Subsecretaria de Salud Riblica.
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5o3s Direccién de Medicina Asistencial.

5.4, Direccién de Medicina Preventiva.

5«5+ Subsecretaria de Promocidn y Asistencia a 1a
Comunidad, |

506. Direccidn de Accién Social.

5070 Direccién de Accién Comunitaria.

5.8+ Direccién de Deportes y Recreacidn.

5.9. Instituto Provincial de la Vivienda. (0.D.)

5.10.Instituto Provincial de Previsién Social, (0.D.).

5+113)0bra Social de Emoleédos Provinciales.

Organismos Controladores y/o Bégistradores.

-~ Organismos ejecutores.del presupuesto,

~ Servicios Administrativos.

~ Contaduria General de la Provincia,

~ Direccién de Programemcién Presupuestaria.

- Subsecretaria de Hacienda. '

~ Tesoreria General.

- Contadurias de los Organismos Descentralizados.
- Tesoreria de los Organismos Descentralizados.

— Ministerio de Economia.

-~ Tribunal de Cuentas,

- Poder Ejecutivoo

Organismos usuarios de Datos procesados.

- Todos los mencionados.
- Gobiernoc Nacionel.

~ Losque peciben a travds de la Subsecretaria de Infor—
macidn Pdblica .-
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Organismos relevantes de concentracién de datbs contables,

- Contaduria General de la Provincia,
- Sérvicios Administrativos.

-~ Tesoreria General.

- Contadurias Generales de 0.D.

-~ Tesorerias Generales de 0,D.

Ubicacidn Geogrdfica

Casa de Gobierno - Repﬁblica Esquina Sayrmieénto.
- Contaduria General de la Previncia.
«~ Tegoreria General.

Servicios Administrativos de:
- Gobernacibn.

- Subsecretaria de Gobierno.

- Subsecretaria de Educacién.

- Subsecretaria de Hacienda;

~ Subsecretaia de Desarrollo Eeconémico,

~ Subsecretaria de Asuntos Rurales,
Chacabuco esq. Vicario Segura.

Servicios Administrativos des

-~ Subsecretaria de Obram y Servicios Piblioes.

- Subsecretaria de Recursos Hfdricos.
Chacabuco entre Salta y Tucumdn.

-~ Tribunal de Cuentas,
Chagabuco entre Caseros y Ayacucho

Servicios Administrativoe de:

~ Sabsecretaria de Salu Piblica

~ Subseecretaria de Promocién y Asistencia a la Comunidad.
Ayacucho esq., Prado. ‘

Servicic administrativo de:

- Agesoria de Gobierno.
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Ayacucho esq, Esquid,
Servicios Administrativos de:
~ Instituto Provincial de Previsién Social,
-~ Obra Social de Empleados Pfblicos.
San Martfn - Entre Sarmiento y Maip{.
Servicio Administrativo de:
- Consejo General de Educacidén.
San Martfn - Entre Caseros y Urquiza.
Sefvicio Administrativo de:
« Direccifn Provincialde Vialidad,
Mota Botello ~ Entre Urquiza y Colén.
Servicio Administirativo de |
~ Subsecretaria de Turismo,
Sarmiento - Entre Moba Botello y Mafe de Luna.
Sepvicio Administrativo de
-Instituto Provincial de Vivienda.
Refiblica - Entre Sarmiento y Mauipd.
Servicio Administrativo del

+ Podey Judicisl .-

Servicios Administrativos al momento del relevamiento

1.~ Gobernacién

2,~ Agsesoria Gral de Gobierno.

3o Casé de Catamarca.

4,~ Subsecretaria de Gobisrno,

5.~ Subsecretaria de Educacién.

6.- Subsecretaria de Hacienda.

7.— Subsecretaria de Obras ¥y Servicios Pdblicos.
8.— Subsecretaria de Desarrollo Econdmico.

9.~ Subsecretaria de Recursos Hfdricos.

10,- Subsecretaria de Asuntos Rurales.

1ll.- Subsecretaria de Turismo /77
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12 .~ Subsecretaria de Salud Pdblica,
13.~ Subsecretaria de Promocién y Asistencia a la Comunidad
14 .~ Policia. |
15,-= Tribunal de Cuentas;
16.- Poder Judicial,
Organismos Descentralizados,
17.~ Consejo Generzl de Educacién.
18,.~ Direccidn Provincial de Vialidad.
19.~ Instituto Provincial de la Vivienda.
204~ Instituto Provincial de Previsién Social.
21.~ Obra Social de Empleados Piblicos.

- Ver Anexo hoja 44 -
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1.3 ESTRUCTURAS ORGANICAS.

Ley 3501, Artfculo 8° * El Poder Ejecutivo quedard facultado
para crear, fijando sus respectivas competencias, las Subse-/
cretarias que estime necesarios, de conformidad con las exi-/
gencias de las respectivas dreas, en tanto dicha creacién no

exceda de diez (10) Subsecretarias.!

Art,20%-'E]l Poder Ejecutive queda facultado para modificar las
actuales estructuras Orgdnico~-funcicnales due resulten necess-
rias para adecuarlas & los fines y objetivos sefialados en la

pres:ente Ley, dentro de las pautas fijadas por el artfeulo 8°
pudiendo erear, transferir, centralizar, ¢ suprimir dependen-
cias y redistribuir persocnal y bienes ratrimoniales, siempre

dque dichas modificaciones no excedan las previsiones Presupue

estarias,~

Esta redaccidén, corresponde luego de les reformas introducidas
a la citada ey, por Ley 3570.-
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N IVELES GOBIERNO DE
| CATAMARCA
Goberna GOBERNADOR
dor. |
MINISTE
108 ’
_ | BIENESTAR
GOBIERNOC ECONOMIA SOCTAL
EECRETA
RIAS DE SECRETARTA ASESORIA FISCALIA
RSTADO GRAL.DE IA GRAL. DE DE
| {GOBERNACTON GORTERNQ ESTADO
SUBSE- .
. INFORNMACIO]
CRETA-
PUBLICA
RIA '
FUERA
SECRETARIA REPRESENT,
PE POLICTA
NIVEL PRIVADA OFICIAL,
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NIVELES SECRETARTA GE-
ceorotn NERAL DE IA GO-
ecre .
SECRETARIA
ria de CENERAL BERNACION
Estado
|
Direc- | |- RIMONIAL AERO- DEFENSA DESPACHO Y
cién. Y PROTOCOLO| | NAUTICA CIVIL SERVICIOS
ASA DE
PERSONAL COMUNICA CASA D
ATONRS CATAMARCA
I |
Departa ORGANIZACTN IMPRENTA. SERVICIO
Mentos Y SISTEMAS ADMINISTRA.
OORBINACION |
¢ TRIACE PRODUCCION H | CONTABILI.
Divigi-
én. AIMACENES Y||| TESORERIA ||
EXPEDICION

COMPRAS Y ||

LICITACIO,

PATRIMONIO |
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NIVELES CASA DE CATA—
MARCA EN CAPI-

. LTAT PEDERAT,

Diree CASA DE

cién CATAMARCA
Departa-
mento

PROMOCION

DIVISI.
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NTVELES ASESORIA GENE-
RAL DE GOBIERD
Secreta] __ _____ _|ASESORIA
Tiede | T AR
Estado | et
i
a
Direc-~ ;
cibn | ESTADISTIC L ANEAMLEN o
. Ly _cEmsos
|
1
Divisidn |
! _
SERVICIO .
] lAI]MINISTR. DESPACHO
& |
|
|
J
|
fuera dej | | goNSETO
Nivel ASESOR




TSR T,

~ Cr. TITO MARCOS BATTISTEL - 50 -

M. P, 2502
NIVELES SUBSECRETARIA
SubSecre DE GOBIERNO Y
taria, GOBIERNO Y
JUSTICIA JIUISTIOTA
, [ | l A ]
irec REGISTRO PERSONAS ESCRIBANIA REGISTRO
re.g EST.CIVIL JURIDICAS GRAL. DE PROP, THNOB
cion. P_PERSON : GORIERNO
REGISTRO INSPECCION
OFIC.Y ARC. MUNICIPAL.
Departa
mento
SERVICIO PATRONATO
ATMINISTR. LIBERADOS
Divisi. .
CEMPRAS Y
CONTABILIDAD | [ yeroc | | TESORERTA DESPACHO
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NIVEL SUBSECRETARTA
Subse- DE GOBIERNO Y
ereta GOBIERNO Y JUSTICIA
ria. JUSTICIA
; [ [ [ I
Direc- REGIS.ESTADD || PERSONAS ESCRIBANIA| | |REGIS.PROP.
cién. | ICIVIL Y CAP JURIDICAS GRAL. DE INMOBILIA.
PERSONAS ) GOBRIERNO MANDATOS
REGIS.OFIC. INSPECC.DE
Y ARDHIVO IMUNICIPAT.
| L
DePa;g SERVICIO PATRONATO DE
:imej DMINISTRAT LIBERADOS
|
D?gi' COMPRAS
Si0R | HONTABILIDAD |Y PATRIMONIC PTESORERTA DESPACHO
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NIVEL SUBSECRETARIA
DE
Subse- .
creta~ HACIENDA HACIENDA
ria
| ] - .
GERENCIA DH TESORERIA 1 PROGRANAC,
Direc- RENTAS
cidn JUEGOS GENERAL PRESUPUEST. ;
Tepar-
tamen-~
vo SERVICIO
ATRITNIST
! ]
Divi- COMPRAS Y
sién. PATRIMONIO | CONTABILID. TESORERIA DESPACHO
Fuera
de
Nivel CONTADURIA
| GENERAL
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NIVEL TESORERIA
DiTece— TESORERO GENERAL
cidn, GENERAL
SUB-
TESORERO
JDeparta
RECEPTORIA
|
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NIVELES CONTADURIA GE-
- NERAL DE 1A
Fuera Cr .GENERAL PROVINCIA,
de Sub.,Cr,Gralls
nivel .
Departa
mento
GESTION ESTUDIOS

CONTABILID AUDIRORIA.

ADMINISTRA. TECNICOS

Divisi®l |REGISTRO DE| | [CONTROL Y CONTABILID. CONTABILID.
| PROVEEDORES| | | LIQUIDACION CENTRAL PRESUPUEST.
NE_ZASTOS
| CONTABILID.
DESPACHC PATRIMONIATL
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[lIIVELES DIRECCION DE
PROGRAMACION
Direc- GRAMACIO L PRESUPUESTARIA |
cidn}l ESUPUESTA
Depar-
tamen- N
to
POLITICA PROGRAMACIO
Y ADMINIST.
PRESUPUEST . P ST
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NIVEL DIRECCION DE
COMPUTACION DE
Direcc DIRECCION DATQS
Sub-direc,
Departa
ment o PRCDUCCION ANALISI_S ¥
PROGRAMAC.,
Divi-
sién
CONTROL DE
CALIDAD




e

PRI T P I

Cr. TITO MARCOQOS BATTISTEL - 57 -
M. B 2507
SUBSECRETARIA
NIVEL OBRAS Y SEH DE OBRAS ¥
Subse— PUBLICOS. SERV.PUBLICOS
creta-
ria
. |Direc- | , L l
cidn., _
QUITECT " ENERGIA CATASTRO
Depar- SERVICIO SERVICIO
tamen— | ADMINISTRA TECNICO
to
Divi-
sién CONTABILID. DESPACHO
TESOCRERIA
COMPRAS Y
LICITACIO,
PATRIMONIOQ
Fuera
i VIALIDAD
de

Nivel
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NIVEL

ATMINISTRAD

Ing OJEFE

VIALIBAD
PROVINCIAL

Direc-

01611 [ R

INGENTERIA

VIAL

CONSTRUCCIO

H

MANTEN IMIEN

SERVICIO
ADMINESTRAT:

lcONTABILIDA]

PATRIMONIO

TESORERIA

COMFRAS Y

LICITACIO,

PERSONAL,

GESTION

CONTROL DE

DESPACHO
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NIVEL SUBSECRETARTIA
‘Subse- RECURSOS DE RECURSOS:
icreta- HIDRICOS INRICHS
I_‘ia M
[ ] |
Direc— OBRAS AGUR AGUA
cibn.f | pipToAs POTABLE SUBTERRANEA
SER®ICIO LABORATORIB
CONTABILID TALLERES
TESORERTA ALMECEN
COMPRAS Y
TICITACIO, DESPACHO
PATRIMONIO
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NIVEL SUBSECRETARIA DI
Subse- DESARROLLO DESARROLIO ECON|
dretaria ECONOMICO
Direce.| |} yynpp1a INDUSTRIA COMERCIO
Divisidn
SERVICTO
ATMINISTRAT DESPACHO
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NIVEL SUBSECRETARIA"j*
Subse- ASUNTOS DE ASUNEOS
eretaria TRATES: RURALES
Direcec, i

COLORIZACION | AGRICULTUR GANADERTA EXTENSION

RIIRATL,

Departgy SERVICIO
mento TMINISTRAT
Divisid

CONTABILID, TESORERTA COMPRAS Y DESPFACHO

PATRIMONIO
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NIVELES SUBSECRETARIA
DE TURISMO Y
Subse- TURISHO Y TRANSPORTE
TRANSPORTE

creta-

ria,
Direc- i

cidn. DESARROLLCQ PROMOICION TRANSPORTE

TURISTICO TURISTICA
Divi-
sién. DESPACHO
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N IVELES SUBSECRETARTA
DE SATUD
Subsecre SALUD FUBLICA
aria. PUBLICA
| = |
Direc. MEDICINA
MEDICINA PREVENTIVA
ASISTENCIAL ‘ :
Departa-
SERVICIO
ent o ATMINISTRA
CONTARILID. ’ DESPACHO
Divisién
TESORERIA
PATRIMONIO
DOMPRAS Y
LICITACION,
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NIVELES SUBSECRETARTA
, DE PRCMOCION Y
Subsecra Egggg%§8§A, ASISTENCIA .
taria TIIE TA ¢
Direcc. .
ACCION | ACCION DEPORTES Y
SOCIAL COMUNITARIA| RECREACION
Peparta
mento
SERVICIO
| ADMINISTRA .
bivisién  lnonmanTrID. TESORERTA DESPACHO
COMFRAS, LI CREDITO
CITACIONES ASISTENCIAL
Y PATRIMO, |




L

e R Ry L i L

Cr. TITO MARCOS BATTISTEL - 65 -
ta P 2507
| !
NIVELES INSTITUTO DE JU'
JUBILACTONES O TONSS Y RETIROS
PENS.Y RET 3
Peparta PRESTACIO, SERVICIO
Bento.— PREVISIONA. ADMINISTRA
Divisién hFILIACION CONTABILID. DESPACHO
Y TRAMITE
COMPUTO TESORERIA
E_SERVICIO
BENEFICIOS COMFRAS Y

PATRIMONIQ
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NIVELES | OBRA SOCIAE. IE |
- DBRA SOCIAL | EMPLEADOS PRO- |
Organis EMPL ., PROVIN | YINCTALES |
Descenai !
; A
i
Departa AUDITORIA IE SERVIDIOS SERVICIO
mento , FRESTACIONIY PRESTACIONES | |FARMACEUTIC| |ADMINISTRAT
: :
‘ |
3
| |
! %
- : |
pvieidn DESPACHO ;
i
j_gggﬁ;glgg LIQUIDACION| | | pprvesorowd || coneaprnoal
| ntaeoar | PRESTACIONES E
i i| [AFTLIACTONES ASISTENCIA AINAGEN DE |
: tHy OTRAS SOCIAL | ESPECIFICOS || TESORERIA | |
; . |PRESTACIONES i
: COMPRAS Y |

“ PATRIMONIO | ;
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NIVELES TNSTITUTO PROVII#
INSTITUTO RTAL DE LA VI-
PROVINCIAL
ORganis erv-rvw VIENDA
Descen,
Departe [orsniaacic SERVICTO
- NONSTRUCC IO
mento ¥ PROYEDTOS ATMINISTRA,
Divisid gr;sﬁgggéorq o oNTABILID. ESTUDIO SO-
CIO-ECONOM.
__|cERTIFICAC.| |-ITEOSRERIA DESPACHO
|_|RECUPERO DE
INVESTIGAC. CREDITO
ESTUDIOS Y COMPRAS Y
PROYECTOS | PATRIMONTO
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1.4 ESTRUCTURAS FUNCIONALES, MANUALES DE PRCCEDIMIENTOS,

-

Funcionamiento de los Servicios Administrativos.

Ubicacidn.
El principio general es que funciones un servicio administra-
tivo por cada Subsecretaria, pudiendo adoptarse otro criterio

cuando circunstancias debidamente justificada as{ 1o indiguen,

Areas a cubrir.
Centralmente tendria cuetro dreas, sin pefjuicio que por la /
naturaleza de 1los servicios a2 cubrir se incorporen otras, di-
chas dreas son: Contabilidad, Tesoreria, Patrimonio, y Compras

¥ Licitaciones.

Funcionamiento,

El Servicio Administrativeo, funcionard de la siguiente forma:

1) Se le asignard un fondo permanente para la atencién de los
gastos hasta el monto de la compra directa, para gastos de
vidtico y movilidad y pare alimentar la constituwién de Ca-
Jjas chicas que se pudieran establecer en los organismos del
drea, Todas las erogaciones no comprendidas en el punto an-
terior se entenderdn a través de la Tesoreria General (lici
taciones, certificados de obras, subsidios, etc.), excepto
remuneraciones &l personal que lo atenderia el servicio Ad
ministrativo con fondos especfficos que se entregardn.

2) Preparar ¥y realizar todas las tareas necesarias para las 1i
citgciones tantos privadas como pfblicas.,

3) Programar las contrataciones de suministros. A tales efecw
tos deberdn agrupar los pedidios que le formulen los organis

mos del drea tendiendo a realizar Programgs anuales O SemeSas

trales de compras,=

/177
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4) Administrer y registrar todos los bienes materiales (mate—

riales, dtiles, muebles, etc.), que posea la jurisdiceidn.

Constitucién del Fondo Permanente, e
Los fondos Permanentes serdn otorgados por Decreto del Poder E
jecutivo, prévia intervencién de la Contaduria General de 1la /
Provincia, ‘
El monto del fondo se fijard en funcidn de las necesidades a /
satisfacer en €l pericdo de (2) dos meses; a. propuesta del Ser—
vicio Administrativo y no podrd superar el 5% del crddito Pre-
supuestario.para erogaciones corrientes, excepto personal,-
Para efectuar la entrege de los fondos por ls Tesoreria Gene-
ral, la Contaduria General emitird la respectiva Orden de Ene
trega y registrard la misma en cuente Por separado ¢ indivie
dualmente por Organismo. Dichos fondos deberdn ser depositados

en Cta.Cte., bancaris.

Reposicién de Pondo,
Ia reposicién de los fondos se efectuardn cuando las sumas pa-—
gadas por medio de ellos superen dl 40% ¥ antes de alcanzar el
70% del monto asignado; previa rendiciln al Tribunal de Cuentas.
Cierre,
El d1timo dia laborable del afio, cualguiera sea el importe inver-
tido deberd presentar rendiciones de cuenta y solicitar el rein-
tegro respectivo, E1l fondo sigue vigente para el ejercicio signi~

ente y no debe operarse devolucién de los fondos disponibles a
esa fecha,~

Constitucién de las Cajas Chicas,
Ias Ckjas Chicas serdn acordadas por Resolucifn Ministerial o
de: Subsecretaria, Los fondos para alimentar las mismas serdn -
mados de los Fondos Permanentes. El monto de las MisSmEs 1no Po=-

drd superar el 1fmite de las compras directas. Las sumas bajo
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este régimen serdn contabilizadas por los Servicios Adminis~

trativos como anticipos a subresponsables.—

Inversiones & realizar,

Con fondos de Caja Chica se podrdn atender ¥nicamente gastos
que individualmente no superen el 5% del monto mdximo de le

compra directa.-

Reposicién.
I= reposicidn de las Cajas Chicas operard cuando se hayan in-
vertido mds del 70% del monto de la misma, A tales efectos el
organismo recurrente deberd presentar rendiciones .de cuentas

ante el Servicio Administrativoo.—~

Misiones y Punciones

SERVICIO ATMINISTRATIVO,

MISION, Dirigir y administrar los servicios administrativos comu-

nes de la jurisdiccibn.-

FUNCIONES,

-~ Elaborar conjuntamente con cada organismo del £rea la programa-—
cifn del los gastos del ejercicioe=

~ Realizar las contrataciones directas,

-~ Preparar los pliegos de condiciones para las licitaciones que se

- efectuen,

~ Realizer las tramitaciones que correspondan segin las normas le—
gales vigentes por los procesos licitatorios.-

- Gestionar y administrar los fondos permanentes,

~ Presentar las rendichones: de cuentas ante el Tribunal de Cuentas

» Llevar un registro actualizedo de los bienes inventariables que
posea la jurisdiccidn.-

~ Llevar la Contebilidad de los Fondos Permanentes y de Caja Chica.

~ Realizar las tramitaciones de gastos que no se atiendan con los

/17



Cr. TITO MARCOS BATTISTEL o 71 -

M, P 2502
fondos permanentes,

- Recepcionar, adminigtrar y custodiar los bienes muebles gue se
- le asignen,

-~ Ylevar la contabilidad de EjecuciGn de Presupuesto en la forma
que indique la reglamentacién.-

- Efectuar 1lo¢s pagos que correspondan atender con los fondos per—
manentes .-

~ Sancionar por infraccidn en las contrataciones,-

AREA CONTABILIDRD,
MISION, Asistir a la Direccidén del Servicio Administrativo en to-
do lo atinente al manejo contable y realizar las registraciones /

conforme a la legislacién vigente.-

FUNCIONES,

~ ILlevar la Contabilidad de Presupuesto en las etapas de la Afecta~
cibén Preventiva y Compromiso.

- élevar la Contabilidad de Fondos y Valores del servicio.

- Contabilizar los movimientos de los fondos permanentes y de Ca~
ja Chica que se fijen en la jurisdiceidn.—

-~ Intervenir en toda tramitacifn que 4€ origen a erogaciones.

-~ Intervenir y contabilizar en las operacieones que se efectuen con
afectacién a Cuentas Especiales o Cuentas Extrapresupuestarias.

- Mantener las relaciones del organismo con Contaduria General, /
Tesoreria General y Direccién de Presupuesto.

~ Efectuar el control financiero, presupuestario y patrimenial de
la jurisdiccifn.~

~ Efectuar el registro de los bienew patrimoniales de la jurisdic-
eidn.

- Elaborar el anteproyecto de presupuesto conjunto de la jurisdic-
cidn en base a la informacidn que le remitan los organismos del
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AREA TESORERIA,

MISION, Asistir al titular de la unidad en el menejo de fondos,

encargdndose de la recépci&n de fondos de Tesoreria General y

de las erogaciones que por distintos conceptos sea necesario efec—

tuaT o= '

FUNCIONES,

~ Entender en todo movimiento de fondos y valores.

- Administrar y registrar el movimiento dei fondo permanente y de
les Cajad Chicas Que se instrumenten,

- Elaborar el Presupuesto Preventivo de Caja;

-~ Custodiar los Fondos y Valores puestos a su disposicidno~

- Preparar y elevar las rendiciones & Cuentas.

~ Producir los informes sobre el estado del Tesoro del drea en la
forma y el tiempo que se establezca,~

- Intervenir en la afectacidn de los haberes del personal gque les
sea ordenadoO.=-

« Efectuar las liquidaciones Qe pago que correspondan,
AREA LICITACIONES Y CCMIRAS,

MISION, Asistir al titular del Servicio Administrativo en la rea-
lizacién de las compras y procesos licitatoriss; asf como en 1la /
distribucién de materiales de acuerdo a las normas vigentes y a /

los requerimientos y necesidades de los distintos organismos de la

jurisdiccifn.~

FUNCIOKRES,

=~ Programar y realizar les contrataciones de la jurisdicecidn.

~ BRequerir a los distintos organismos del drea las necesidades de
elementos durante el periodo gque se establezca,

-~ Preparar toda la documentacién necesaria para lécitaciones y lle-
var a cabo todas las tareas inherentes a la misma.-

-~ Efectuar el contralor de materiales determinando los lotes mfni-
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mos pera un abastecimiento constante.—

Preparar los cuadros compzzmativos de précios y dends condiciones
para las comisiones de preadjudicacidén y prestar todos los servi-
cios que le sean requeridose.

Gonfeccionar las Ordenes de Compras, tanto en las contrataciones
directas como en las licitaciones.- -

Verificar el cumplimiento de los contratod de suministros que se
celebren en la jurisdiccién.-

Informar las infraecciones o incumplimientos en Que incurran los
contratistans.—

Bstablecer sistemas de control en la provisidén de bieness-
Distribuir los bienes de acuerdo a las solicitudes de las distin-

tas dreas y las prioridades del servicio.—

AREA PATRINMONIAL.
MISION. Asistir al titular de la jurisdiceién en le implementacién

de medios necesarios para 1ls conservacifn ¥ resguarde de los bienes

del Estado Provincial,-

FUNCIONES,
- Guardar y Custodiar los bienes Que se pongan a su disposicidn.-

- Recepcionar y distribuir loa materiales; ﬁtiles ¥ bienes muebles

que sean adquiridos o puestos a disposicién de la jurisdiceibno-

-~ Llevar registro actualizado a itravés del sistema de Inventario

Permanente de los bienes en custodia,

Informar de las altas y bajas de bienes que se produzcan en la
jurisdiccidn.- |

Realizar anualmente el inventario General,-

Verificar y controlar en forma periddica el estado & los bienes
de la jurisdiccién.

Proponer medidds de resguardo de los bienes que administren los
organismos de la jurisdiccién.-

Llevar un registro actuslizado de los bienes Que se pongan a dis-
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posicidn de 10s organismos de la jurisdiccidn.—

JEFATURA
SERVICIO

CONTABILID.

TESORERIA:

LICITACIO.
Y COMPRAS

PATRIMONIO
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I.5 CIRCUITCS DOCUMENTALES.,

Documento de Contabilidads (Formulario n® 1)

Cir,.1/81-Contad. Gral de la Pcia.:'Este formulario se utilizard
para todo tipo de registracifn contable que utilice er&ditos pre
supuestarios, Su llenado y firma por el sesponsable « Jefe de ca-
da Servicio Administrativo-, importard que del anflisis del trd-
mite se deduce su viabilidad con ajuste a las dispodiciones le—‘
gales y reglamentarias,?

Bn toda: gestifn de gasto es parte necesaria la: intervencién
del Servicio Administrativo pertinente, por tanto todo gasto o
gestidn de gasto debe incorperar, en las actuaciones que conten—
gan su diligenciamiento, ‘el documento de contabilidad de afecta-
cidn rreventiva, emitido y suscripto por el jefe del Servicio /
Administrativo correspondiente, significando ello gue el crédi-
to presupuestario al cual se imputa el gasto dispone de saldo
suficiente y corresponde al concepto g naturaleza del gasto de
acuerdo al clasificador = Decreto H-N°1563/77-, Quedado desde
ese momento afectado el crédito presupuestarib por el monto con=-
signado.—

A los fines de determinar correctamente la Afectacidén Preven
tiva o Compromiso, corresponde 1la lectura y aplicacién de lo es~

“tablecido por la Iey de Contabilidad y su Reglamentacién, en el
artfculo 13° y'cc., artfeculos 14°, 15°, 16° y 17°,-

Este documento se confeccionard en original y una copia si
se trata de Afectacidn Preventiva y en original y tres: copias si
se trata de compromise,-

Cuando sea solamente afectacidn Preventiva,el original se in-

copporard al expte. y la copia se archivard en el Servicio Admi-

nistrativo emitente.—
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Si se tratara de Compromiso solamente, el documento se emitird,
dnmediatamente despuds del acto dispositivo de autoridad compe-
tente, de acuerdo al artfculo 13 de la Ley de Contabilidad y su
Reglamentacién, en original y dos ccpias. El originzl se incor-
pora al expediente y las copias se destinardn; una para ser ar—
chivada en el Servicio Administrativo y otra para ser remitida
a- la Contaduria General,=-

Iaw Copias de los documentos de contabilidad por COMFROMISOS
deberdn ser remitidos a la CONTADURIA GENERAL diariamente, orde-
nados por su ndmero de emisiﬁn, estableciéndose como plazo 41
dia hdbil inmediato siguiente al de su confeccidn. Su recepeiln
se hard por el Departamento Contabilidad de la Contaduria General,-

Si en la gestidn se dieren ambas etapas al mismc tiempo, Aw
fectacidn Preventiva y €ompromiso, se confeccionard una copia
adicional ~original y tres copias~ que se archivard con las de
afectacién Preventiva o compromiso segin corresponde, asegurando
de tgl modo qQue ambos archivos contengan la totalidad de los do-
cumentos emitidos en eada Servicioe—

Es necesario advertir que con destino a Contaduria General
se remitirdn copias ﬁnicéﬁente en caso de que el documento com-
prendg Ccmpromiso; por eﬁanto la Afectacién Preventiva, no se~
r4 motivo de registracidn eh la Contaduria General,-

Pars su llenado se indicard en el encabezamiento el nombre
del Servieio Administrativo que dorresponda, la fecha de su emi-
sidn, el ejercicio y nimero de expediente, luego el mimero de
afectacidn Preventiva y/o Compromiso.=—

Cabe sefialar gue se ditinguirdn smbos ndmeros en forma sepa-
rada y correlativa para cada etapa del gasto, de modo que pued a
luego por este mecanismo ser controlada 1la emisién y fundamentale

mente~ en el casode compromisc— guardar el corden némerico para

su control por Contaduria General,
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En ‘Concepto' se resumird{ el que corresponda al movimienfo.
Se tendrd luego su mmero de orden por cada renglén del do-
cumento. A continuacién se consignerdn los datos de la Impu
tacidn que regquieren en forma de c8digo, hasta el nivel de/

desagregacién que se establece en la Ley de Presupuestd.-

En *Importe' se comsignerd el que corresponde conforme
a le imputacién y teniendo en cuenta la ¥ltima desagregacién
consignada. Corresponde totalizar el documento que sexrd el

monto total de la gestidn.-

En la parté final se indica el Ypase a' a los efectos de
contimuar el trdmite, indicando el organismo correspondiente.
Se reitera que este documento debe ser firmado por el Jdefe
del Servicio Administrativo, colocando también el sello acla

ratorico y el sello correspondiente al servicio,

Se aclara gque en caso de requerir el ajuste de los impor-
tes consignados en un documento se emitird unoc nuevo y si ese
te ajuste fuera en menos, se expresarﬁ con un signo negativo
(=) 1z cantidad.-

(ver formularios y circuitos en pdginas siguientes! .-
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e vt ooty Ejereicio: - Fxpediente:

fl meeneds Ll e

B o .
Fiocunzens Afectacidn

Prevenliva N*: !
-

: Compromisa N*:

Partida Partida Partida

Finalidad Funciéa Principal Parciai Sub Parcial Importe

‘.‘ TOTAL
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A

3
. .
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' TAMANO NATURAL 21,5 x 35,5 centfmetrosas ..
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DOCUBIENTC DE CONTABILIDAD - FOEMULARIO N° 1

N K Y R NN T

a) Afectacidn Preventiva
SERVICIO ADMINISTRATIVO

DESCRIPCION

‘ORGANISNMO
EJECUTOR

AREA
CONTABLE

JEFE
SERVICIO

ARCHIVO

OTRO
SECTOR

Emite expediente }

solicita gaster
o

Recibe Contable y
emite por origi-
nal y copia doctd
Afect ,Preventiva-
Contabiliza Afec
tacién. Anexa ori
ginal al expte.

El Jefe del Servj

cic firma y sella
el docto., Envia
Expediente para
continuacién del
trdmite y la co-
pia se archiva en
el servicio.-

1,

Nz

v

Y A——

- -




P e P S

Cr. TITO MARCOS BATTISTEL

1.

2.4

3

M P 2802

- 80 =~

DOCUMERTO DE CONTABILIDAD — FORMULARIO N° 1

b) Compromiso.,.

-

SERVICIO ATMINISTRATIVO
— —— —

DESCRIPCION

AREA

CONTABLE

JEFE
SERVICIO

ARCHIVO

CONTADURITY  OTRO
GENERAL SECTOR

Se inieia un expe|
diente que origin
nard gasto.

E1 Area Contable
emite el Compro-
miso en original
y dos copias.

El original se a<
grega al expte,-

Todos los compro
bantes son firma
dos por el jefe
del Servicio y
tienen el sigui-
ente destino:Ori
ginal al expte.
Una copia a Con-
taduria General
¥y la otra copia

vieio.

a archivo del Ser

1.

AN
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v

!

J
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DOCUMENTO DE CONTABILIDAD - FORMULARIO 1

¢) Afectacién Preventiva y Compromiso,

_SFRVICIO ADRMINISTRATIVO

: AREA JEFE . CONTADUR. OTRO
DESCRIFCION cONTABLE |sErvicIo |ARCHIVO | orvERAL | SECTOR
1. Se inicia el expe; 1
diente que origi- _ *
nard gasto. \L

2. |El drea Contable ——]<
enite el documen-—
to en original y | 2.
tres copias. El .

original, se in-
cluye en el expte;
Todo se pasa pa- -

ra su firma, pre-
. oo s
via contabiliza- j
30

cidn.

3. |Una vez firmado,
el expte.sigue sy
marcha¥ una copia) r  —

—
pasa a Contadurigl
General; ptra a | :

Archivo de Afectal
cién Preventiva

y 1la {ltina a ar—
chivo de Compromi N }3
S05 ¢—

A
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Rendicién y Reposicién del Fondo Permanente.{Formularic N°2)

Circular N° 2/81 Contaduria General., Se confecciona por ori- ?ﬁi
ginal y tres copias, por el Servicio Admimistrativo. Estos
cuatro ejemplares se presentan al Tribunal de Cuentas con-
juntamente con la documentacidén probatoria y con los formu-
larios de Rendieidn de Caja Chica,en su caso, Una vez recep—
cionadas las rendiciones por el Tribunal, unc de los ejem-
plares con el sello de recepcidén es reservado por el Servi-
cio Administrativo & efectos de su contabilizacién en la
Contabilidad de Ejecucidn Presupuestaria (Registro de Afec~ -
tacién Preventiva y Compromiso) y en el Registro de Fondos
Permanente, luego se procede a su archivo; la otra copia se en
via a Contaduria General a efectos de la registracidn en la
Contabilidad de Ejecucidén Presupuestaria en las etapas de Com-
promiso - Ordenado Pagar - Pagado y en la Contabilidad de Res-—
ponsables er el Registro de Fondo Permanente, ademds de viabili

zar la reposicidén de dicho fondo.- ‘ . -

Llenado del formulario.

a) En el casillero de individualizacién: El nombre oficial
del Servicio Administrativeo de la Subsecretaria gue co-
rresponda, que es el que inicia la gestidn y solicita la
reposicién del Fondo Permanente. 25
b) E1l nfmeroc y fecha del Decreto de creacidn del Fondo Per-
manente, en el caso de que hubiera modificaciones en el
montc del fondo§ se mencionard en este casillerc los mis
mos datos del Decretc de modificacidén en vigencia.-
c¢) En el casillero de Organismo: El nombre del Servicio Ad-
ministrativo o de la Subsecretaria titular del Fondo Per-—

44
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d)

e)

f)

Si pubiere mds de un Fondo Permanente se insertard en el
cagsilleroc de Fondo Permanente N°, el mimero de Fondo que
se rinde en la gestién.-
Importe autorizado: El monto actual y vigente de acuerdo
al Decreto respectivo.-
Nombres, apellides y cargos dél Jefe del Servicio Adminis

trative y &l Tesorero o de los respondables designados pa

- ra atender el Fondo Permanenfe,-—

g)

h)

i)

En el pedido de reposicién:Fecha del pedido, mimero corre
lativo del Pedido de Reposicidn, el impérte en mimeros de
la repesicidn que se solicita que debe cuadrar con el to-
tal del encolumnamientc de imputaciones 4el reverso, y el
porcentaje que representa éste,'del monto autorizado del
Fondo Permanente,

En el Balance de Rendicién de Cuentas: E1 saldo de la Ren-
dicién de Cuentas anterior, que debe coincidir con el sal
do del Fondo Permanente en el registro correspondiente a
esa fecha; la remesa recibida de Tesoreria General por la
reposicién anterior; el mimero de la Orden de Entrega aque
co rresponde 2 la misma; el nimero de gheque/s y su impor
e por la remesa. recibida mediante la Orden de Entrega an
te dicha; el total recibido. El subtotal que sigue en la
sumatoria del saldo anterior fds la remesa recibida, a con
tinuacifn se situa la cantidad de comprobentes Que acompa
fian la rendicidén y el monto de lo invertido segin el cua-
dro de imputaciones due debe ser igual al importe solici-
tado. De la diferencia del subtotal y lo invertido surge
el saldo de la rendicién de Cuentas.-

En el sasilllero n% , se discrimina la composicién del .

saldo segun libro banco (saldo contable); la numeracién

/1
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de cada caja chica constituida en los organismos por Reso-
lucién Ministerial'y su importe, ée totaliza las distintas o
cjas chicas; la sumatoria de los impbrtes de caja chica y
el saldo bancario (contable) constituye el saldo del Fon~
do permanente gue debe coincidir eon el saldo de la Rendi-
cién de Cuentas

j)-kl reverso: El ejercicio a que corresppnde imputar. E1 cua-
dro de imputaciones con la clasificacifn de las distintas
rartidas de erogaciones atendidas por medio del fondo pem-
manente; su importe y la totalidad de lo impubtadoe-

k) En ei espacio comprendido entre el cuadro de imputaciones
y cuadrfculo reservado para la recepeiln por el Tribunal
de cuentas, debe constar indefectiblemente la firma y el
sello de los respensables -~ titulares del fondo que se /

rindan =

(Ver formulario y circuito en las pdginas siguientes.-)
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[ Servicios Admisistrativos REPOSICION DE FDO.

" PERMANENTE

| FORMULARIO N 2

Form. 04

11 - woviuaLZacioN
]

/- Servicio Adminisiranvo

BECRITO M AUTCRIZALGN Drganismg . Fdo. Pte. N* Importe Aulorizedo
N* Farha

Responsatiles

Apeolitgy y Nombres Cargas

2 — PEDIDO BE REFDSICION

Solicllamos la Reposicién del Fondo de Reierencia por la inversidn reahzada de conformigad con la ren-
/ dicion de cuenla que se acompafa.

(' Frecha N* de Pedido imporie Salicitado 5% Invesiido

3 — BALANCE DE RENDICION DE CUENTAS

Ssido Segin Rencicion de Cuenta Anlefiur

Reamexa Recibiza

Fecha QOrcon ce Enwena Cheques N* Imporig

Sub~Toral \

Cantidad

nvertido Senad o da lmputagione:
Comprobantas trvvtti ndn Cuadro de Imputacio s

Seigy do la Presente Rendicidn de Cuentas

4 — COMPOSICIGN DEL SALDD

Szid> Conciliade oo Banco
BANCO - C1a, Cta. N*

imporie

CAJAS CHICAS

N* Organismo Rasclucion N* " imperts

SALDG FONDO PERMANENTE

TAMANO NATURAL 21,5 x 35,5 centf{metros.
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RENDICION Y REPOSICION DEL FORDO PERMAKENTE,

FORKULARIC N°© 2

DESCRIPCION

TESORERIA

SERVICIO
ATMINIST,

CONTADURIA
GENEHAL

TRIBUNAL
DE _CUENTAS

¢comprobantes.

El Servicio Admini
confeccionz el dtop
en original y tres|
copias y anexa: los

Envia al Tribunal
de Cuentas y 1uegd
de la recepcidn re
tira un ejemplar

ContabilizasAfecta)
¢ibn Preventiva,
Compromiso y Fondo
Permanente,

Un cuerpo se utili
para contabilizar
Compromiso,Ordena.
do Pagar, Pagado ¥
Fondo Permanente. |

btrativo
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=

T
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N2

3.
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Rendicién y reposicién de Caja Chica. {(Formulario n® 3)

Circ. de Contl.Gral. N°3/81: E1 formulario de Rendicidn g Reﬁosii;
cidn de Caja Chica debe confeccionarse en original y dos co- '
pilas., El original y el ducplicado con copias de los comproban

tes de gasto serdn enviados al Servicio Administrative & e~
fectos de que éste arme en su opcrtunidad la rendicidn de 1

Fondo Permanente, el triplicado con copia de los comproban—

tes antes citados quedard en poder del subresponsable en ca

lidad de documentacifn sustentatoria.-

B
Lllenado del Fprmulario:
a) En la individualizacién debe constar: el Servicio Admi-—
nistrativo que provee los fondos para la Caja Chi ca; el /
nimero asgignado por el servicio Administrativo a la Caja /
Chica, el ndmero y la fecha de la resolucién de creacién
de la misma, el organismo & gquien se asigné la 6Bajs Chica
¥ el importe auntorizado por Resclucién Ministerial,
b) Apellido, nokbres: y eargo de los subresponsables de Cas
ja Chica designados po la Resolucidn Ministerial,
¢) En el pedido de Reposicién: la fecha, el nmfmero dorrela-
tivo de pedido, el importe que se solicita reponer y el pore
centaje de los invertidos respecio al monto auborizado.- -~
d) En el cuadro 3 Bendicidn de Cuentas: el saldo de acuerdo
a 1la rendicidn anterior, la remesa recibida en la reposicién
naterior; con fecha, ndmeroc de orden de Provisién de Fondos
del Servicio Administrativo, nimero de cheque correspondien~
te y su importe; se suman el saldo anterior y la remess re-
cibida y elle constituye un subtotel, de &ste se deduce el
importe total de la relacidn de combrobantes y se obtiene
el saldo de 1la ren@ieidna- Visd
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e) E1 cuvadro 4 pregenta la composicién del saldo de Caja
Chica, conteniendo la informecién al respecto, del saldo
contable de bancos y el arqueo de fondos y valores.,

f) En el cuadro n®°5 firme el subresponsable de caja chica
elevando la rendicién y en el cuadrfculo reservado para el
Servicio Administrativo se registra la recepcién de la Ren-
dicidn de Caja Cphica.—

g) El cuadro n° 6 presenta une relaciln de comprobantes /
donde se especifique el nombre del proveedor, el ndmero de
comprobantes y el imporite del mismo; este total debe cuadrar
con el importe invertide y solicitado.—

b} A continuacién debe llemarse el.cuadro de imputacidn de
las distintas erogaciones correspondientes & lo invertido,
debiendo cuadrar su total com el del cuadro n® 6 de relscién
de comprobantes; adimismo en esta parte del formulario se
deben llenar los casilleros de responsables de la: imputa-
ceién y su control.-

i) En el casillero n° 8 se consigna por parte del Servicio
Administrativo 1a entrega de fogdos correspondientes a 1a
reposicidn que se sclicita a efeetos de ligar.dichos docu—~
mentos -

-0 -
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Form. 21

CAJA CHICA

REPOSICION DE

1.1— Servicio Aominisirative

Cija
Chica
N

1.2— Hesoluoien de Oncen 1.3~ oIqanlsmn

N Fecra

1.4~ Imporie Autornizado

1.5- Responsabies

Apelhgr y Nombras

Cargas

2,— PEDION DE REPQSICION

Se acompana.

Solicitamos reposicién de fondos de Caja Chica invertidos de conformidad con la rendicién de Cuenia gue

21— Fecha 2.2— N* de Pedido

2.3~ imoer:e Sclicitada

2.4— % Invertisx

3— RENDICIGN DE CUEIITAS

3,)- Saloo Secta Rendicidn ce Cuznia Anterior

32— Remesa Ageida

B

Fecha Chegues N*

lmporig

Qrgen ¢e Provisién

3.3- Subtotal (3.t mas 3.2}

{1}

| 3,4~ Invertids seatn cetalle de

Comprebantes (de 6)

25— Salde de la preseme Aendicien de Cuentas (3.3 menos 3.4)

4.— COMPOSICICN DEL SALDO

41- Salgo Concihado de Sarco

BANCO

- Cta. Cie. N°

42— Elective segun Detalle

.

' Cantidad Valar Imoerie
43— Saldo Disponible
5 — FIANIAS Y FRESEWTACION
£.4- Firma Sello responsables 5.2— Servicio Admuinisiranvo
’ HORA cia | mvs | A0

Recibld

Firma

(1) Canlicdad de Cornprobiantus adjunios

5% centfmetron,

P
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N*

Praveedor

Dogumento
N*

Impoite

N®

Proveodor

l Documento
N"

Importa

ey

1 Transporte

3 - 15

4t ’ 18 -

5 17

10

1 23 B i
12 24
5] %

- Trensporie Total {al 3.4)

7.— IMPUTACION Y CONTROL

Presupuesto 40 14, de Q.1 Fin. { Func. P.P. Cédign Hmparte

Total Firma ComTmmn T
8.— AUTORIZACION REPOSICION - T T T o e e
Orden Pipvisizn ge FonZes Fegna Tmesion Contesciono | Contretd Firma Jele Seivicio Administrativo
L -] : :
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RENDICION Y REPOSICICN DE CAJA CHICA

FORMULARIO n® 3

copia 2

SERVICIO
DESCRIPCION ORGANISMO |4 PMINISTRATIW]
Se confeeciona en original y m inal
dos copias, se le anexa a ca- ;
da. ejemplar, copias de los / L ;5/
comprobantes y original y dus
plicado se envia al Servicio ﬁ [ |
Adnministrative, para que &ste | ~—-gopia 1
a su vez, arme la rendicién .
del Fondo Permanente.-
Pra copia se archiva en el r| ' m
organismo ejecutor del gasteo. l ]

ot

B
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Registro de: 12 Contabilidad de Presupuesto y Cuentas Espe~
ciales.(Formulario n° 4) (Res.Cont.Gral. n®5/8%)

Este registro ftieme por finalidad determinar, en un moe
mento dado, y & nivel de desagregacidn legal de los crédi-
tos presupuestarios el saldo disponibles Es decir, el oré-
dito presupuestario originarioc mfs o menos las meodificacio
nesproducidas al crédito; menos el total de las afectacio—~
neg preventivas efectuadas.

También contendrd este registro la ejecucidn del presu-
puesto en 1la etapa del compromiso, parg el crédito Presupu
‘estario consignado en la pardte superior jzquierda, & nive 1
de desegregacidn legal y el saldo no -comprometido- diferen,
cia entre efddito actualizédo y acuﬁulado de Compromisc -

En el encabezamiento se consignardn los datos de indie
vidualizacién del crédito presupuestario, hasta el nivel /
establecido en 1a Ley de Presupuesto para: el ejercicio in~
dicado en la parte superior. A continuacidén, el monto dell
crédito original, que para el caso del presupuesto recondu
cido, serd el Wltimamente sancionado por Ley.para el ejer
cicic anterior.-~ |

A la2 izquierda, en la parte superior; se registrardn
las modificaciones del orfdito original gue se dispongean
durante el ejercicio, consignando fecha y ndmero del decre b
to = si le modificacidn surgiera de unz rectificacidn dis-—
puesta por ey, el nimeroc de la misma —, el monto del au-
mento o de la disminucién en la columna respedtiva ¥ en la
columna siguiente el monto resultante del crédito astualim
Z8A 0o~ _

En el cuerpo del registro se consignard el afic que serd

igual que el Ejercicio, dia y mes del documento correspon-

/17/
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diente « afectacidn Preventiva o Compromiso - . £
Ia columna TRAMITE N° se sugiere subdividirla en tres 5?

columnase Ia primera consignard el nimero de renglén de ca=

da movimiento registrado Que indicard la correlacién con

el mimero de Asiento anterior sf lo hubiere = en caso cone

trario se dejard en blanco — En la tercera se consignard

el mimeroc @1 expediente o trémiteo—

En la columna DOCUMERTO N° se consignard el nimero coe
rrespondiente al documento de afectacién preventiva y/o de
compromiso en su caso, Bs aconsdjeble dividir esta columna
en dos, laAde la izquierda para los nmimeros de documentos e
de Afectacién Preventiva; la de la derecha para los nimes
ros de documentos de Compromiso.-

En CONCEPTO, se hard una treve relacidn del trdmite o
gestibn .-

En AFECTACION PREVENTIVA, se consignardn los importes
correspondientes en las respectivas columnas cuando se re-
gistre esta etapa del gastc en base a2 los documentos de A

fectacién Preventive emitidos de conformidad & las instrug

ciones impartidas para dicho documente, -
En COMPROMISO, se consignardn los importes correspondi- <7
entes en las respectivas columnes cuando se registre esta
etapa del gasto en base a los decumentos de Compromiso emi i
tidos de conformidad a las instrucciones impartidas para
dicho documentoo—
Enh Afectacidn Preventiva, el'saldo' ~ diferencia del
crédito actualizado y el acumulado para esta etapa del gas
to — debe ser suficiente para dar curso a cualquier trdmi-
te o gestidn que corresponda imputar al erddito presupues-
tario consignado en el registro respectivo. En caso contra-
rio deberd, previamente, diligenciarse y obtenerse la habi-
litacién del crédito correspondiente en el monto suficiente.,

Este registro lo llevardn todos los Servicios Adminis—
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trativeos y para todos y cada uno de los créditos presupues

tarios que correspondan al 4mbito de su competenciss, Es im~

prescindible para la administracién em la utilizacién del
crédito presupuestarioc y conocer si el mismo, en su monto
Yy concepto, dispone de saldo suficiente para: imputar y dar
curso a toda gestién de gasto que se decida efectusr., A ta
les efectos se responsabiliza a los jefes de los Bgrvicios
Administrativos del cumplimiento de lo dispuesto por el ar
ticulo 14° del Reglamento de la Ley de Contabilided — DE-
creto Acuerdo N° 2175/80; disposiciones concordantes e ingee
¥rucciones impartidas por esta Contaduria General,- '

Todo Compromiso importa haber efectuado la corresponeé
diente afectacidn Preventiva, ‘ _

Todo documento de Contabilidad de Afectacidn Preventi-
va y)o Compromiso signifiea la existencia de saldo suficie
ente del crddito presupuestario afectado de conformidad a
la impuﬁaci&n consignada en los mismos, de acuerdo al cla-
gificador de gastos} todo bajo la responsabilidad del jefe

del respectivo Servicio Administrativo.-—

- O -
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Nota de Pedido y Entrega. Formulario n® 5 -
Pinalidad @1 formulario, i

Esta fpérmula serd utilizada por las Unidades de Orga- -
nizacién, usuarios de un Servicio Administrativo, paras
l- Formular los pedidos de elementos y materiales que re~
querirdn para un periodc de tiempo determinado.
2—-Dejar ccnstancia de los suministros parciales que el
Servicio Administrativo efectde, en mérito a lo pedido.
3- Dejar constancia de los elementos Yy materiales no sumie
nistrados en el periodo y cuyo pedido cancela, B
Los respectivos se#vicios Administrativos utilizardn
esta férmula para: .
1~ Programar y respaldar las contrataciones para un perioe
do de tiempo predeterminado.
2~ Documentar las entregas parciales.
3~ Documentar la cancelacién & pedido de aguellos elementos
no suministrados. '
4- Servir de base para registrar los descargos de stock de
elementos y materiales -
Recomendaciones para su uso,
Se utilizard un ejemplar por separado para los pedidos
' B

- @estinados a cubrir el funcionamiente de la reparticién y
los con destino a Obras o Aeciones que tengan previsién /

presupuestarta: independiente o=

Cantidad de ejemplares,

~ Se utilizerdn dos ejemplares, El original para: uso del
Servicio Administrativo, El duplicado para suo del Organis-
me solicitante .-
No se disefia circuito porque este formulario no hace al fon-

d0 del problema =~
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Autorizacidn para gastar. (Formulario n® 6)

De acuerdo & 1a'Ley del Presupuesto y al artdculo 12°
de la Ley 2453 de Contabilidad, se constituyen los créditos
presupuestarios, 'abiertos a los érganos administrativos
para poﬁer en ejecucidn el presupuesto general?, en conse-
cuencia los titulares de los créditos presupuestarios con
las Unidades de Organizacién. Partiendo de esta base el do-
cumento gque nos ocupa, constituye la autorizacidn del titu-
lar del crédito presupuestdsto para afectar y utilizar de
su crédito para gque la organizacién de apoyo administrati-
vo —~ en este caso el Servicio Administrativo - cumplimen—
te lo requerido. Cabe acotar que esta caracterfstica es com—
partida tambidn por el documento que autorize la comisifn

de servicios = Formularioc Comisién de Servicios =

Utilizacidn, -

Conjuntamente con el requerimiento de bienes y/o servi-
cios «Nota de Pedido y Entrege - la Unided de Organizadifn
debe expedir este documento en original y dos copias, El
original y una copia son enviadas al Servicio Administrati-—
vo & fin de que este registre larafectaei6n proventiva del
erédito presupuestario y d€ cursc a la gestidn, A tal efeo~
to el Servicio Administrativo archivard el original « des-

“pues de contabilizado y emitido el documento de contabilie
dad por la afectacidn pre#entiual- y adjuntard 1a copia &l
expediente, Ia restante copia es'archivada por la unidad
de crganizacidn.=-

Llenado.

En el encabezamiento debe constar el Ministerio gue co_
rresponda, la Reparticidn y le Dependencia de donde p&rtiﬁ.
el requerimiento y la correspondiente autorizacidn,-—

En el cuadrfculo de AUTCRIZACION debe constar el nime~—
ro de la Nota de Pedido y Entrega, de tal suerte gque se in—
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terrelaciones el requerimiento y la autorizacién respeo-

tiva,

En la dencminacién de la partida y su codificacidn /
debe quedar perfectamente determinado que el titular de
la Unidad de Organizecifn autorisa a afectar y utilizar
de esa partida y no de otra. A continuacidn sx consignan
los importes de cada partida, los qQue deben totalizarse a

efectos de la gestidn.w-

En el egspacio dinmediato anterior a las firmas puede
consignarse algin' tipo de observacifn o sonsiderando.-

Ias firmas 21 pié del documenito importan el inicio de e
1a gestidn y la2 responsabilidad de los firmantes ante la

legistacién correspondientei-

.‘O“

el
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Sorvicios Adsinistrativos AUTORIZACION

. : I
/ o £l PARA GASTAR
I FORMUTZARIO N° 6
. - ) Fecha
MINISTERIO: ) .
. - / /
Reparticién: )
Ejercicicr
Dependencia;
AUTORIZACION _ .
Sefior Jete de Servicio Adminisirative:
Solitito realice los trimites a fin de proveer a este organismo
los biemes y/o servicios que se detallag en Nota de Pedido N- afectando La cropacisn resultante a
" los eréditos presupuestarios abiertos a favor de cite organismo conforcie al siguicate detalle: .
e

o
-—

. CoOD!10O )
DENQMINACION DE LA PA@TIDA IMPORTES
! r P Pp |Psp
TOTAL

!

C41g5 161 = 5,000 - 181 = Imip. del Eitnds -

——

Jete €e ta mnidad de Ejecacign Tawlar Orpacismo




! Y A LN T T T LR L il

Cr. TITO MARCOS BATTISYTEL

M. P. 10-2502-0

- 3102 -

AUTORIZACION PARA GASTAR

FORMULARIO N©® 6

B

2,

4,

El Organismo emisor envy

una cc¢pia & archivo y
la restante, junto al
original, al servicio
Administrativo.-

El Servicio Administra-

tivo archiva el origing

guedando le copia en
expediente, el que se
completa,antes de la
prosecucidn del trdmite
con la emsién del docud
mento de Afectacidn Pre
ventiva (5)

ia

€/7

N
1

| DESCRIPCION. ORGANISMO SERVICIO OTRO
ADMINISTR,
Se emite el documento
en original y dos co~ '
pias 1, ég—

g |
L_E\Lj

/

-

| (5)(%-)-




el : e it i = —— B = —— - - S e e e

Cr. TITO MARCOS BATTISTEL - 103 =
M. P. 10-2502-0

Orden de Provisién de Fondos. (formulario n® 7T)

Circular Cont.Gral 7/31. Este formumlario es utilizado por

los Serviciog Administrativos a fin de proveer fondos a las
distintas cgﬁas Chicas correspondientes a un Fondo Permanen
te determinadoe.—

Recepcicnada por el Servieio Administrative la rendicién
de 1a Cja Chica, la Divisién Contabilidad del Servicio Admi
nistraafivo emite l2 correspondiente Orden de Provisién d e
Fondos en original y con le firma del jefe del servicio a

efectos de que la divisidn Tesoreria efectivice la misma .=

Lienado,
a) 1a numeracidn de este formulario debe ser correlativa por

ejercicice=

b} 1.1, En este cuadro debe individualizarse el Servicio
Administrativo que corresponda y el eddigo asignadc po r
el.Servicio e la Caja Chicag—
1.2, Debe constar el ndmero dx la resclucién de la creas
cifn de 1lm Caja Chica y la fecha de la misma.—
1.3, Debe individualizarse el Organismo (Reparticidn)
titular de la Caja Chica.
l.4. En importe se consigna el monto esignado a Caja. Chi-
ca pegdn resolucién.- -

1.5, Nombre, apellido y cargo del subresponsable de Ca- =

ja Chieé.—

2, Ia Orden de Provisién de Fondos se establece en lem

tras y nimercs, luego debe constar el ndmero de pedido

de Reposicidn de Caja Chica: {rendicién), el fimanciamienw

to —~ Rentas Generales -, ejercicio en curso y fecha, Ia

firma del Jefe del Servicio APministrativo, gue import a

la Orden de Provisién por intermedio de la Tesoreria del

Servicioge~-

/17
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3. Entregas: este cuadrfculo est{ reservado para la Teso

- "??:..‘-}‘n

reria del Servicio., Debe constar en el mismo, fecha, mimew
ro de cheque, ala orden de Quien se emite y su importe, el
nimero & la cuenta corriente del Banco de Catamarca contra.
la que se labra el cheque y el total entregados—

Si hubiera previsiones parciales se consigna el saldo
pendiente de entrega, luego debe constar, a2 modo de redibo
el recibido de conformidad con la firma del subrresponsablé
de caljg chieca, en €1 anotado la constancia del registro de

eaja chica y del Registro de Fondo Permarente,

Y
3

Por dltimo debe registrarse el visto bueno del Tescrero

del Servicio Administrativoe.~-

PR ¢ -
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f-‘ - Stavicios Administrativos NUMERQ g ORDEN DE PROVIS]ON
K E
J : o 2 DE FONDQOS
/ .
/  FORMUIARIO K°7-
; -
’.’ 1 — INDIVIDUALIZACION DE CA[A CHICA
._a" Ll S_em:io Administralivo Ciia
b Chica
/ N+
12 Resolucion de Qrigen I 13, Organismo | L.L IMPORTE
N* Fecha . B
i
1.5. Responsables
' Apeliido y Nombres ‘ Cargos
2 — ORDEN DE PROVISION v
| Por Tesoreria de este Servicio Administrative entréguese la suma de pesos:
{en lctrav) e0 nimeros
$
i\_’ Con cargo de rendir cuenta, ¢a toncepto de CONSTITUCION - AMPLIACION - REPCSICION (1) de Caja Chica
N* Pedido de Reposicitn Finangizmiznto Ejercicio Fecha Firn.a Jefe Servicio Administ
’ ;
/
1) tachar lo que no corresponda
3 — ENTREGAS
Feeha Cheque Salde Recibido de Ceonformidad Asnstado
N* | Orden de [ Imporie Peadiente )
.4 | BANCG V' B
Tesorero
Totlal
ta. Cte. N*
c i < - Eatregado -

CODIOO 160 : 2.000 « /81 —~ mp, del Estad

TAMARO FATURAE: 21,5 x 3555

‘centdmetross -

“
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106 «

ORDEN DE PROVISION DE FONDOS -~ FORMULARIO N° 7

1
SERVICIO ADMINISTRAT,

de Caja Chica. (Ver

ginal y dos copias.

recibe el original y
una copia.

Con la Documentacidn
recibida, emite la
Orden de Provisidn de

Ia Orden de Provisién

su rendicién y reposicfién

Formulario n°3) en ori

El Servicio Administrativo

con destino Tesoreria,

- DESCRIPCION ORGANISMO CONTABILI.{ TESORERIA
Bl organismo entrega
al Servicio Administr. >

-+

1.

Jimls

\6%__N/

1.

Fondos

N

de fondos

se confecciona en origimal,

T

]

N
mE
2
(1

SN

3e
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Registro del Movimiento del Fondo Fermanente.

Formulario n° 8.

Circo, Cont, Gral de 1z Peia., n° 8/81: Este Registro de ho~
jas movibles estd destinado al miento del movimiento de Fon
dos y Valores que se opera a través de los fondos permenen-
tes asignados al Servieio Administrativo,

Debe abrirse por cada Fondo Permanete, en el caso del
Servieio con varios Fondos, constando en su encabezamiento
el Servicio Administrativo titular del mismb, el Fondo Pers
manete gue corresponda: y su ndmerc & cédigo, si lo tubiera,
as{ como el nimero y la. fecha del instrumento legal de su
creacibn.- |

En la columna de asiento debe constar el ndmero corre-
lativo del registro de cada operacidn efectuada a travds /
del Fondo Permanete. En la columna ‘de Orden de Entrega debe
registrarse el mimeroc que corresponde & la misma, en los
casos de constitucidn, amplizcidn, o reposicifn del Fondo
Permanente. Luego se asienta la fecha de la contabilizacién
de 1a operacién.-

En el concepto debe incluirse $odo aquello que a juicio
fel responsable del registro, sea necesario, a fin de que
la gestién quede perfectamente determinada e individualiza—
da .~ '

En la columna de Orden de Entrege, debe debitarse el
importe correspondiente a la Orden de Entrega librada por
la autoridad competente, que se acredita por 1a recepcién
del cheque de tesoreria general, determindndose asf, si lo
hubiere, el saldo pendiente de entiega por parte de la teso—
reria General al Servichdp Administrativoe-

Ia columna de Fondo Permanente se debita por el ingreso

/117
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de las entregas de la Tesoperia General y por todos aguellos
ingresos en conceptos de devolucién de fondos originados en
movimientos del Fondo Fermanente por ej.: Reintegro de Fon~
aos entregados por comisiones de serviciog.—

Se debe acreditar la misma, por la provisién de fondos
& caja Chica y egresos por todc concepbto.

El saldo de este columna informz de las disponibilidae
des financieras del Fondo Permanente .~

Ie. Columna de Caja Chiecs se debita por la provisién de
fondos a la misma y se acredtia por el monto ¥y en la cpor-
tunidad de la rendicidn de fwta por el subresponsable .= Lo

En la columna de Rendiciones Pendientes se debita por '
todas aguellas erogaciones que estdn en condiciones de ren-
dirsé y se aéredita por las rendiciones ¢el Fondo Permanen~
te ante el Tribunal de ,Cuentas, el saldo de esta columna
mide el nivel de inversifn @l Fondo Permanente & efectos
de advertir la cpertunidad y conveniencia de la rendicidn
del Fondo Permanente a efectos de que opere 1a reposicidn
de lo invertidoe~

-0 e
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Registro de Caja Chica. (Formularic 9°)

Circe Cont.Grale.9/8l: Este registro,auxiliar del Registro

de Fondos Permanetes para el Servieio Administrativo y Prin®
cizal para el titular de la Caja Chioa ee: indispensable paw-
ra. contabilizer el flugo de fondos generade entre el Fondo
Permanente y las Cajas Chicas DPependientes del mismo, asd{
com¢ el registro de las coperaciones efectunadas a travds de
las cajes Chicas. En consecuencia; es un registro auxiliar
-~ sintético para el Servicio Administrativo y, principalmensw

te analftico para el titular de la Caja Chica.

Gomo Registro auxiliar del Fondo Permanente.

Utilizado por la Pivisién Contabilided del Fondc Perma—
nente, este Registro desagrega el concépto de cuenta Caja s
Chicas de 1l columna respectiva del Registro de Fondo Per-
manente & manera. de subcuenta por cada Caja Chica abierta.
y derendiente del correspondiente Fondo Permanente, Asd,
por ejemple, el saldo de eajas chicas del Registro de Fondo
Permanete es el consolidado de loms saldgs de cada registr o
auxiliar de Caja Chicao~

Debe consignarse en el encabezamiento del registro, e 1
Servicio Adminimtrativo, el Fondo Permanete que se trate,
1a corre3pondiente'oaja chica y su cddigo y el ejercicio
al gque se apropien los movimientos asentadosq—

En 1a columna de orden debe indicarse el nifmero corre-
lativo de cada asiento; en la columna de trdmite se consige
ne el nmimeroc de 1a Orden de Provisién de Fondos o el ndmero
de rendicidn de Csja chice y en concepto, una sintesis rese
pecto 8 el movimiente registrado, luego debe anotarse la

fecha del asiento.-

/177
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En Movimiento# se debita per las provisiones de fondos
8 Czja Chica y se acredita por las rendiciones de la misma,
en consecuencia el saldo nos informa respectoa las disponi—
bilidades existentes en csja chica pendientes de renﬁirse

‘cuenta,- .

Como Registro Principal del Titular de Cgjs. Chica,

Encabezamiento: fdem al punto @sarrollado anteriormente.
Concepto y Fecha: {dem al punto desarrollado anteriormente,
Ndmero & érden: fdem al punto desarrollado anteriormente.
Trdmite nimeroc: Debe consignarse el mimeroc de cheque gue
correasponde 2 1la provieidn de fondos por parte del Servieio
Administrativo, el nﬁmero de cada eomprobante de gasto re-
gistrado en forma anelffica .- |

Columna de Movimiento: Se debita por les entregas de Tesore-
ria del Servicio Administrativo y se acredita por cada ope~
racifn de gastos. El saldo debe informar permanente las dis~

ponibilidades en Caja Chica al momento de cada registroe-
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GORIERNO DE CATAMARCA

Burvicios Adinistratives

PORMULARIO N° 9

REGISTRO DE CAJA  CHICA

REPARTICION: Ejercicio: _ -
Ne de . FECHA -Movimienio

° Trimite N CONCEPTO
Orden DIM]A Debe Haber Saldo

CODIOO 173 - 3000 - [781 » Imp. del Estado

PAMANO NATURAL: 21,5 x 35,5 centiretros.
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Wl ERTH R ‘*"wi
ORI G T2 o

Informacibn dei estado de los Créditos Presupuestarios.

Formulario 10, Cirec. Cont.Gral n°® 10/81

Este formutario debe ser cumplimentado por los servicios
Administrativos & los efectos de informar a la Contaduria
General y a las Reparticiones titulares de Créditos Presu-~
puestarios el estado de ejecucién de les mismos.

A la Contaduria Generazl se remitirdn los estados de eje-
cucidn de todos los créditos del Presupuesto General, com—
prendidos en cada sector,-

A cada Beparticidn se remitird el estado de ejecucién

de los créditos que pertenecen a la misma .-

Este documento se emitird en original y dos copias. Los
originales se remitirdn a Contaduria General y una copia
2l Servisio Administrativo, Ias otras copias se rémitirdn
individualmente & cada.unidad de Organizacifn.

Se emitirdn por periodos mensuales {(salvo disposicién
en contratio) y se presentardn en los respectivos sectores -

dentro de los cinco dias hdbiles del periodo siguiente.-
Modelo de elevacidn:

scasscsses
Adjunto a la presente elevo planilla informativa.
del Estado de Ejecucién de los Crpeditos Presupuestarios '
-del 4rea correspondiente @1 cccesecesssesscosoccoscssoso
Asimismo informo €} némero & los ¥ltimos documen-

tos de Contabilidad emitidos para este periodo.~—
AfectaCién Preventiva n° ® o o S000Q00SA0S

Compromiso D%, o o « o o o o

-] CQ e P EHDOOO

S 008 G0 2B RSP aLnsesn s
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Modificacidn de los crditos PresupuestarioS.~

Formulerio 11°, Cire., Cont.Gral. 13/81.

En este formulario se consignard la informacién correspon-
diente a las modificaciones del erédito dispuesta por au-

toridad competente a estos efectos.

Serd confeccionado mensualmente por la Direccidén de Pro-

gramacifn Presupuestaria, conteniendoc todas las modificacio-

nes dispuestas en el pericdo que se informa, debiendo ser

renitidos a la Contaduria General dentro de los dos (2) pri-

meros dias del mes siguiente,

Es conveninte, no obstante la remisién del formulariec
con la periodicidad establecida que la Direccidn de Progra=
macidn Presupuestaria, em el transcurso del mes, remita co-
pia: de los dispositivos gue se produzcan con relacién a la
modificacidn de los erfditos del PFresupuesto.

Esto permitird a la Contaduria General la registracién
inmediata del movimiento del crédito actualizado los montos
de los erdditos definitivos corresPQndientesg-

Se establece, en principio, este fuente de informacidn
en Direccién de Programacién Presupuestaria atento, & que
es perte necesaria en toda gestién que importa modificacién
de los crétitos asignados.s

Para mayor flexibilidad se podrd confeccionmar un for-
mulario por cade dispositivo numerdndolos correlativamente
por ejercicio,

En dicho formulario se consignard el mimero del renglén
gue corresponde 2 cada movimiento,considerando como tal cam
da uno de los incrementos 0 disminuciones del erédito.

A continuacién se consignardn los datos requeridos en
el formulario, debiendo totalizar al fianl los incrementos -

y las disminuciones que légicamente deben ser iguales.-—
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- A CARSO DEL SERVICIO ALRMUWNISTRATIVO

ROID ITH VAR

e i,

-
2oty

*ISINTTY 0IDIA

re
=

D VIIRAVINO0D

TVIaN

¥

FINITILT0D VA TIOLLY,

d-Reparticidn colicita,con emisidn del decuuento
Avtorizacidn Para Gostar,cue el Bervicio Adni-
riotrativo inmicie gestidn de conpra de los ele
hentos gue se devallan en el docuzento,con indi
tacidn de partida presupuesiaria ¥ precic esti-—
n&ul\IO.-

—

9

2=El Servacio Admanisirovive confzccicxni pliego
de condicionas pariiculares y da essecifice-

~ ciones.lrnicia expediente y emite documcnto de
- Afectecidn preventaivea,remgite les sciunciones

(_) & 1a Contaduria General gestionnondo el dicta~

¢ -do del dispositivo lsgal autorizanie .-

3~Contaduria Genzral revisa lo aciuado y si no
hay observaciocnes,rexzite a le Autoridad Coz—
yetenta pars el dictado del dispositivo legzl
pertinentie .-

4-Dictzdo el &Grspositivo legel sulorizznie vuele
Vven los actuaciones al Servicio Administrativo.

" 5-FEl Servicios sdzinistrativo esite docuzanto de
Comproaisy por la publicidad en criginal y dos
~gopiasjoriginal en el expediente; 1 copia en
el Servicio y oira se remite a Contaduria Ge-

—~, nmeral .-

~_

o (f 36 efectia el pcto licitatorio y de preadjudd
cecidn .Se exite docuzmento de efectacidn pre— |

.'?entlva de ajuste en originml y uzna copig,el

- 0riginal en &l expediente y la copiz zara el
Servicio,y se remiten las actuaciones a la Con-
toduria General para zu revisidn .- -

3

documento

¢ Comprooiso

I

L—Conta:ur o Ganerzl,Tevlsa:
. ¥ no kebiends observac 1én
- - 'de gestidn pnra el dictad
£8) aprobatoTio.—

3 agiuwaciones
orzular,rejite
instrumento la-—

L e

E-Cunplirentzio todo el trimite de aprozacion
-.Rediante el dictado del instrumento lezal.
- ¥Yuelven lms acsuaciones 2l Servicio Adminis—
trativa.-

G=Il Szrvicio adl.e €It docuTznv
en origirzl y 2 copina,el origi £
nttuacioresyl copin se remate a Contaduris Gral,
¥ pira guadn an 21 Sorv., AdEa

L DAL

30-Las actuociocnes gucuan aromivadas en el Servicio

4

Adminietrotive.Se enmiten las Ordenzs de Compra
corroanondientoa .-

~
|

b

docusicnivo
“ Conpromluo
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d-La Reparticidn recepta los biones de
Lormidad ¥ conforma las facturas.-Remite
8l Servicio Admirnistrativo corrsapondiente

< dniciando el expediente para la gestion de

PEECe—

con~ !

- | m e e e e

Z2~El Serviecio Administrativo hace informe
‘40 liguidecidn,detercinando el importe
~.-total,retenciones,mulias si las hubiere,

(" Tecargos y el izporte reto a dagar al

c3 sroveedor.-Remite el expedienta a la Con-

" tedurfa General para la confeccidn de 1a

Orden de Pag

Qa==

. 3~Contaduria General confecciora la Orden
-de Pogo y remite las actuacisanes a.la

"Sub-Secretoria de Hacienda para su firaa.

-

~g=Firma y numera la Orden de Pazo,devuelve

.o° 1as actuaciones a la Contaduria General.

EFfContaduria General interviene la Orden de

2g0,y retira copia de‘la misza para con-

.+ .tebilizar el Ordenazdo Pagar .las actumcio~ !
'© - nes,cor el criginal de la Orden de Pago,se

.. remiten & la Tesoreris General jura su efec-

- = {ivizacidn.-

L P

‘-6~ Tesorerir Genersl efectiviza la Orden-de

Pago.-

-

NOTA: Este drocedimiento es aplicable para provisiones parcisles o

A e by ey —

totales segln las condiciones 4o la coatratacidn.-

-
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I.6, MEDIOS ACTUALES DISPONIBLES. HUMANOS Y MATERIALES.

-

a) Equipamiento instalado a la fecha.

Equipo cemputador NCR-I-8250 compuestc de:

-

Procesador con memoria MOS de 96 Kbytes.

Dos unidades de lectura Grabacién de cassettes.

Dos unidades duales de discos magnéticos integrados
en el gabimete del procesador, NCR Modelo 6560 con
eapacidad de 9,8 Megabytes en discos fijos y 9,8 Mew
gabytes en discos removibles., Total dos ejes y 19,6
megabytes,

Tres pantalles de tubo de raycs catddicos (CRT) de
1920 caracteres de exhibicidn,

Una impresora de lfneas NCR Mocdelo 6420, velocidad 600
lfneas elfanuméricas por minuto, 132 posiciones hori-
zontales.

Un menipulador lectograbador de cinta megnética NCR
modelo &330, densidad de grabacién 1.600 bri, modo
Fhase, velocidad de transferencia 20 Xbytes por se-
gundo.

Dos graboverificadores de cassettes NCR Mecdelo 7500,
pare ingreso de datos,

b) Planes de ampliacién aprobados,

Adjudicadcse.

- Ampliacién de equipo 8250 a 8270 compuesto por:
—'ampliacién a 256 Kbytes de memoria, preparada para
512 Kbytes,
«~ Dos unidades duales de discos de 81 Megabytes cada
uno ccn 67,5 Megabytes en disco fijo y 13,5 Mega~
bytes en disco removible, Total dos ejes y 162 MB;

/1777
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- Una impresora matriz de 125 lineas por minuto,

para conectar & una pantalla {(CRT),

5in adjudicar.

No existe

¢} Fecha estimada de instalacién.

El pilazo de entrega de los equipos detallados en
el punto b) vence el dia 25 de julio del ecte., afio,
(1981),

d) Planta de personal de la Direccidn de Computacidn

- Analistas 2 (dos)

~ Programadores 7 (siete)

~ Operadores UoCoPo 3 (treé)

- Operadores de Ingreso de Datos 3 (tres).-
-0 =

i



Cr. TITO MARCOS BATTISTEL - 121 ~

M, P,

10-2502-0

I.7. REQUERIMIENTOS FUNCIONALES., NEDESIDADES OPERATIVAS,

-

De la reunidn mantenida pon el Cr, General de la Peia,
en fecha 21 de mayo de 1981. surgen las necesidades opera=
tivas y requerimientos funcionales, qQue el propioc Contador
General deja en constancia escrita. No obstante ello, las
califica come 'mfnimast','no excluyentes', ni 'sustitutas
de otras que pad¥€r incorporarse & medida que se detecten.

Eqte situacibn serd contemplads, siempre que todas las
definiciones se concluyen antes de Gue se dé€ por terminada

la tarea, que denbtro del plan de itrabajo, se define como 3.l.

- salidasge, _

En conclusidn, el sistema debe permitir:

1) Contabilizar e informar sobre 3a ejecucidén de Presupues-
to, tanto en Remrsos como en gastos y en cada una de las
etap2s Que define la Ley de Contabilidad provincizl.-

2) Obtener la informacidn en cuadroe compatibles ccn los
que se utilicen para la formulecidén del presupuesto anuale.

3) Obtener valores absolutos y relativos de la ejecucidn,
tanto de la imputacidn presupuestaria por partidas como
de las etapas entre si,

4) Lcumular valores absolutos que permitan obtener informa-
cifn en cuadros comparativos de presupuestos de distine-
tos ejercicios y determinar tendencias,

5) Tender a obtener la informacidn en el mismo momento en
que se produce el hecho generadore=

6) Obtener informacién a mayor grado de desagregacién que
ls definida por lLey de Presupuesto.

7) Obtener cuadros de dos o mds entradas, tendiendo a cubrir
tode posible combinacién que resulte de los respectivos
clasificadores .- Y4

=X .-‘"'»,:;,
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8)

9% Calcular el endeudamiento del Tesoro Provinecial,~

10) Definir lo consumido y el saldo de los recurscs con afec-
tacién definida, como as{ también los recursos de afecta-
cidn general utilizados para. atender gastos con recursos
definidos y a cuenta de dstos.-

11) Tender a 1a Contabilidad de Proveedores, la que ai su vez perm
rermita los siguientes andlisis:

~ Por monto de deuda por proveedor,
- Por antigiiedad de la deuda,
- Por concepto de la deuda.

12) No depender en su procesamientd de oftras prioridades que
impidan o dificulten la obtencién de informecién en tiem-
po y forma,

13) Contabilizar e informar el Movimiento de Fondos ¥ Valores.

14) Contabilizar e informar la Contabilidad Patrimonial, dan-—
do lugar a determinar: tipo, ubicacién institucional y
geogrdfica. y respensable de los bieres, como asf tambidn
1la antiguedad de su incorporacién.

15) Contabilizar e informamar el movimiento de la Deuda Péblica
posibilitando clasificer la misma en flotante y consoli-
dada .- Fo

COMENTARIO,

Obtener informacidn vinculada &l punto 7°, con distintos

niveles de desagregacifno—

Ko hay duda alguna que las necesidades definidas por

el Contador General de la Provincia, sefialan un camino de

sisftema total e integrado que escapa a los 1fmites awfini—

dos en la contratacidn del trabajo. No obstante ello, se

deja aclarado gque se incluirdn todos los que correspenden

1/
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nds aquellos que se puedan incluir sin desarrollos especia-

les, Para égtos ltinos, se dejardn todos los enganches ne—

cesarios para que su integracidn no ofrezea dificultades .-
- O -—

i d
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CAPITULO II

DEFINICION DE MEDIOS ALTERNATIVOS., DETERMINACION
DE COSTOS Y BENEFICIOS DE CADA ALTERNATIVA.



€r. TITO MARCOS BATTIISTEL

M, P. 10-2502-0

1.

26

30

4,

T, XA MR e 1 T T K

- 125 -

PROPUESTA. NUKERO UNO (1)

CARACTERISTICA GENERAL: SIN MODIFICACION DE RECURSCS,

SERVICIOS

Contaduria Genral con-
trola la documentacién
de tedos los Servicics
Administratives y 1a

envia a 1la Direccién de
Computacidén

procesa y devuelve la

documentacién original
y entrega los datos ela
borados por duplicado.

Contaduria archiva la

documentacidn, se que-
da con un ejemplar de

logs resultados del pro~
cesamiento y envia el
otro a los sectores de
origen.

(Ia cantidad de copias
es ejemplificativa,
Pueden ser varifs).-

Direccién de Computecién

N

CONTADURIA | DIRECCION
DESCRIPCICK ATEETINISTR. GENERAL DE COMPUT.
Los Servicios Administo,la[::}
envian la documentacidn <
a Contaduria General. 2.
E_l ]

A
B

Proceso
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Evaluacién del Costo,.

El costo de la alternativa ndmero 1, no resulta rele=-
vante, Est{ integrado por el costo del desarrollo del sis-
tema que es comin & todoas las alternativas, mds los costos

operativos normales en formularios, energia eléctrica, ete,-

Ventajas sobre las restantes alternativas.

- No reguiere inversién adicional.

Desventajas, . s

- Procesos periddicos, con informacidén atrasada segin la
frecuenciz en que se defina el sistema,
-~ Dependencia de la Direccién de Computacifn, en cuante a:

a) oportunidad del procesamiento.

b) opertunidad de ajustes al sistema, de mejoras y/o

" ampliaciones.

c) El sistema corre riesgo de supeditarse,en su ejecu~
cién, a otras prioridades polfticas o de convenien-—
cia téenica de oportunidad de proceso,

=~ Estancamiento del sistema por no afectacidén espec{fica
de recursos humanos.

~ Menor inter@s del personal de computacién, en lograr de-
sarrollos importantes, en relacién al que puede tener el
personal de Contaduria General, ¢ el de los Serviciocs Ad—

ministrativos,
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3

4,

127 ~

PROPUESTA NUMERO D0S (2)

CARACTERISTICA GENERAi: INCORPORACION DE RECURSOS E INDEPEN!
DENGTA OPERATIVA DE CONTADURIA GENERAL,

DESCRIPCICN SERVICIOS CONTADURIA | DIRECCION
ADMINISTRATI GENERAL DE COMPUT,
Los Servicios Administ
envian la documentacidn
a Contaduria General. 1.[ }
Contaduria General que N
tiene terminales del [ZEZEX:)
computador, ejecuta el e
procesamiento con in- Te;mina
dependencia de la D.C. o nutiﬁ_ =

Contaduria Distribuye I
resultados del proce=
samientoe—

Contaduria General, he-
ce reserva de los juego
imprescs, en oportuniw
dad, %tipo, etc, que

ella misma determine.

cs
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Evaluacidn del costoo.

Este mecanismo, requiere una inversiém inicial, origi-
nads en la necesidad de la incorporacién de terminales de
computador en la Contaduria General de la Provincia, Dichas
terminales deben ser:

- Dos pantallas de T.R.C. de 1920 caracteres (ver punto
I.6. pdg. 119)|
~ Una impresora serigl o de lfneas con un minimo de impre-

sién de 80 caracteres por segundo.

En conjunto, instalada la ampliacién, resultaria en el orden
de uds. 64,000, mds gastos seguro y flete desde el pais de
origen, mds los impuestos resultantes, Los precios son extra-

oficiales y a la finalizaecidn del mes de mayo ppdo.

Exige incorporar personal especializado & Contaduria General,

Ventajaes sobre la alternativa numero(l) uno

Z Procescs dierios.

- = PTotal independencia de la Direccién de Computacibn, sin

perder el concepto de Centralizacidn de datos comunes,

-~ Mayores posibilidaes de desarrollo, mejoras o perfeccio=
nemiento del sistema.

-~ Velocidad de reaccién para &justar procesos ante situ=cio-

nes de cambip.-

Desventajase.

~ Costo inicial importante que puede atenuvarse en caso de
reemplazar compra per alauiler. Esta situacién {algquiler)
es aconsejable, si se planea renovar equipamiento en un

plazo no superior a log dos aios.—

—0—
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PROPUESTA NUMERO TRES (3)

CARACTERISTICA GENERAL: PROCESAMIENTO EN TIENPO REAL,

"SERVICIQ CONTADURIA | DIRECCION
DESCRIPCION _ ATR.INISTRAT| GENERAL DE COMPUT.

1, |El servicio Administra-
tivo ingresa directamen [ ]
te sus datos a2l computa
dor a través de termina
les. Terminak;‘

2 {Contaduria General, re- 1. *‘::EEE:hﬁxg

cibe informzcién a tra- E/

ves de terminal, para
auditar el sistema y 1la

\\L

accidn de los Servicios _};;7f

Administrativos.—~ Lf//
34Los datos elaborados,se 2o .

encuentran disponibles Sermingl

para su utilizacién, caf

el a2l mismo momento Gue 3.

se generan los datos de
base.(hechos contabili-
zebles).
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Evaluaczién del Costo.

El costo de Ia alternativa mimero tres considerando
impresién solamente en Contaduria General de la Provincia
y una pantalla. CRT en cadg Servicio Administrativo, para.
introducir datos o consultar (sin poder obtener impresién)
asciende en valor FOB, 2l ccsto del sistema anterior, mds
aproximadamente uds 4,000 por Servicio Administrativo que
se incorpore. Al precio resultante, se le deberd adicionar
el precio de los servicios de telecomunicacién que varia
segin el mecanismo que se adopte. (microonda, linea telefb-
nica, o cables coaxiales).-

Los mecanismos de transmisién de datos tiemen la particula-
ridad de: ‘
a) Alte inversién inicial con bajo costo de mznie-
nimiento, fmicroonda o cable coaxial), ©
b) Bajo costo inicial y alto costo de mentenimiento
(1fnea telefdénica).-

Ventajas sobre las propuestas ndmero uno y dos.

~ Descentralizecidn en la incorporacifn de los datos.
(mayor eficacia),

~ Disponibilidad inmediata de datos elaborados.

Desventaias.

- Mayor costo
- Degaprovechamiento de equipo.
~ Sin impresién inmediata en los Servicios Administrativos,

o impresién inmediate con el correspondiente incremento

en los costos,—
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Conclusién: .

-Considerando Gue la alternmativa mimero tres seria muy efi-

ciente habiendo integracién de sistemas, situacién alejada
del actual desarrollo del Centro de Computacién y teniendo
en cuenta las ventajas que ofrece,tanto en desarrollo de

sistemas como en oportunidad de procesamiento, la téenica
de descentrzlizar el proceso, resulta aconsejable la apli-

cacidn de la altermetive mimero dos (2)

”0“
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