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AT T A

Seior SECHATARIOC GENZRAL DEL

Femito a Uds, el inTorme que corréspcnue a las etanas
l I1 y II1 del estudio: Implementacidn del Sistema Contable en la Provincia
' de Catamarca.- -
Continuzndo con lo exprasado en ai aniterior del 7 de E-
na2ro ppic. y ratificando la urgencia recuerica por‘lalProvincia de Cotames
ca, wé pernito agregar 2 la presente copla de la WOTA H - E° 228 del Befior

expresado en au dltimo pdrrzfo confirma la alterzcifn del Plan de Trobasio
3 % J

prouueuto y debiendc acepiar que Zos plazos in

i

icialmente prasvistos y rayus-
ridjos por o Provincia eran a partir cdel mes de Se umare/EU ¥ terminancde
en Uicieuntre/80.~ Wo obsiante 2o expreszdo, una ves firsado o: corresponiien-
te centrato con esme Consejo, me avoguéd inmeciatimenie a2l trabojo y de acuer-

. ¢o a 125 re erencizs veriales que me déieron en esa oporiunidad ye habria es-—

2 el

r., Sub-Secretaric de Incienda de la Frovincia de Cotanmarca

45

tzdo com Uds. el

Sr. Cerudn Qjeda, guien les habris anticipado de les urgencias y los motivoes

apuniados, sdlo quedabz a ni caprgo trutar de satisfacer la asis stencia tdéeri--
ca programeda de acuerco a Las netesidades de La Provincia y sus reguarimien-—
t
) tos, tenlendo en cuenii la situscidn planteads al entrar en funcicnauniento

los Servicios Administraiivos el Iro. de Enero de 1981, como estabe estable-
cido.~ Todo ello motivé gue concentrara mi actividad en el =studlo, andlicis
y déisefio, proponiendo y zjusfando elementos del sistema a “a realicdad del

medio adninistrativo de ia




/7

impliementzocidn e implantacidn y posteriores alustes de acuerdo 2 la gradual

receptividad que signilicaba el cambio en la esiructura administirativa.-

Para concluir, hago presenle al Er. Secretario Generzl gue
sl bien‘la.remisién de los informes de avance del trabaio a ese Tunsejo, se
han demoradc, ias eizpas del Plan presentado, adecudndolc 2 las urgencias ma-
nifestadas de la Provinciz, se han ido cumplimentiando de conformidad a lo pre-
visto, segin podrd observarse en los referidos informes.-

Asimisumo cumplo en anticizarie gue ei inTornme correspondien-

te 2 la IV etanpa




ITAPAS IT & IIT

ias edigencizs surgidas en la Administracién Pdblicz de
la Frovincla, con motivo de la crsacifn y funcioramiento de los Servicios /
Administrativos & partir del iro. Ge Enero de 1981, nan impedido el desarro-
1lo dei plan de trabajd en 1a forma programzda, TOr 10 que sé han Gebido a-
delantar alsunos temas gue corresponden a la 3rs. etapa vy aldn a la 4ta. y /
suspendar, uenpo*u“iémente, el tratado de otros tépicos, segdin se habia pre-—

visto.- Todo ello se efectud 2 redido de Ize autoridades provinciaiss.~

4

Zn censecusncia, se desarrollizrd el presente inorpme de-

tallande las actividades cumplimsntadas,-

Deterninacibn de ovjietivosy

b

E] objetivo principal es lz implantacibn de un uistema

de registracidén de la gesti6bn financiera-sconfmico-patrimonial de la Bacien-

del Estadc que responda a2 una centralizacibm normativa en la Contacduria /
General de la Provincia y una descentralizacibn operativa a carzo de los Ser—
.vicios Administratives, coumpatible con la legisiacifén bdsica de la Provincia
¥ propicizndo 1la modifiéacién o dictado de normes legeles espzefllicas adecua-—
das a tal propbsito.-

Se pe:sigue 1a obtencién cde informacifdn global y anali—
tica en Zorma oportuna, sustentada por registros unirormes y estructurada so-
bre bases tsdcnicas contables de acepiuzcibn general.- Todas las operaciones /
econémicas;financieras deberdn ser autorizadas por Juncionario ccmpetente, /
respaidadas por documentos y registradzs en los Servicios dAdministrativos de
acuerdo a norsas y procedinientos tdcnicos uniformes, -

la Contucurfa General resgistrard centralizadamente y
ejercerd el control de las actividades econémlcd ~financisras y patrimoniales

del Estado.-



Definicibn de la sstructura 1nst1tuclcra1-

La Contacurfd General de la Provincia, de origen consti-

tuciconal, dependiente de la Subsecretarfa de fzcienda, es el 6rzanoc de cone

tralor interno de la gestifn econémica-~financieras de la HYacienda Piblica.-

zjerce 1la Superintendencia de los Servicios Administra
tivos y registra la conitabilidad analftice y sintética de la Ejecucidn Pre-
supuesteria y pairimonial, produciendo la informacién a los niveles jerfrgui-
cos de decisidn.- |
la Tesoreria General dependiente de la Sub-secretaria

de Haclenda, s8lo efectivizard los pagos intervenidos por Contaduris Ceneral

'y Ifirm:cdos por el Sr. Sub-Secretarioc de Hacienda.- Informard a Contadurfa Ge-

neral de Los egresos e ingresos del Tesoro.-~ Centraliza pagos sin periuicio

de los orga-

[#2]

‘del funcloramientc de los Fonios Ferzanenies y de las Tesoperias

nisnes degcentralizados, -

Los Servicios Administrativos: Objetivo: Atenderdn el /

ctonjunioc de las gesiines econbmico~financiarzs del sector cuyo dmbito se a-
signard por dispositivo legal de creacibn, con dependencia iScniecz de la Con-
tadurfa General y administrativa de los respectivos superiores jerirquicos.
Serdn crealos con expresa deteranirzcidn de su cozpeten-—
cla que serd ¢l dubito que 6on£qrme 2 la es*ructura orgdnica 7y presupuesiaria
correspoenda a cada uno de los sectores a instancias de la Conizduria Jeneral
y por el Poder Zjecutivo.-
Los nuevos servicios administrativos serdn crezdcs por
el Poder Ejecutivo,a propuesta de Contaduria General, la que deberd determinar

el campo de accifén de cada Servicio.- Igual procedizierto se seguird para su

supresidn, fusifn o modificacién del 4mbito de competencia.

Zstructura contable ~ Definicién e intesracidni

la registraci6n znzliftica de 12 documentacién contable

.

s

soerd afectuacda por los Servicios Adminiustrotivos 5 apas 4@ aftectacidn

Preventive y Compromisoc.- Lz Centaduria cederd también & la regis-—




tracidm analitica, psro & paftir del Compromiso, régistrando, correspontien—
temente lo inclufdo en Orden de Pago.-

Con fecha 4 de Diciembre de 1930f?2xpusieron aigunos /
sresupuestos bdsicos para la reforma del sistema adminisirative contatle de
la Provincia de Caiamarca, ante funci onarios superiores de a Contzduria Ge-
neral, Cuntader Genarzl, Sub-Contador y otros colabvoradores del sector con-
table de¢ dicha repasrticibn.-

Se efectda a continuzcifn tn resumen de lo ftratazdos Se
recordd el precepto cons tltu”lﬁnaL {Art. 187) que cispone la intervenciln
previa ée 1z Confadurfa Censral, on las Ordenes de Pziwo gue mutoricen gas-
tos, 3in cuyo visto buenc no podrdn cumplirse, no pudiendo presiar su con-
formidad & pago al gino que no es5té autorizado por ia Ley de Presupussto o
nor leyes especiales que sancionen gastos.- Asimismo, la propis Constitucibn
'Provincialrefuerza el princinio de contrel condindo a la Contaduﬁia General,
en su art, 188, al expresar: ia Tesorsria no poird efectuar pzZ0s quUe NO 26-
téa autorizadocs por la Contaduria Coneral.-

Iuta cita estd marcando una importante pauia a cunside-

B pard dafinir funcicnes Ze low orginismos de registro, coniroel e intervi-
nientes en la gestilbn contable del Zstado de elila se infiere el cardcisr

5
de 6r~ :no de contralor y centralinador de los registros de lontaduria Gene-

ral y de ‘uzgamiento del Tribvunal de Cuentas.-

Por otra parte, de su carfcter de Orzano central Ge con-
trol, surge la Izcultad normaiiva gue debe ejercitar en meisria de control
Mistracidn contable.- Lo expresado convorta & ZOpiar un esguema basado en
el principio de la ceniralizacidn normatiwa y desconcentrdcién operativa en
el aspacto aduninistrativo-contable.

Preventivamenie y por razones de aconsejable pruiencia

e ajdoptard el criterio expussto poniendo éniasis en la jerargulz insiitucio-

nal en el orden tdenico de la Contadurfd Jeneral Son _relicidn a los Jeparta-
zentos Administrativos, dor Lo gue desconcentracitn de las

.registracionasg, -



<&

1 sistama propuesto se estructura con los sigulentes

conceptos como elementos significativos gque deven registrarse en la Conta-

Yodificeciones - en mfs ¢ en menos
Definitivo

Afectacidn Preventiva: Como eizpa que indica la decisiln de reaiizar un gas-—

to imputable, por su monto y concepto, dentro del crédito presupue rio a-
siznzdo, de conformidad al procedimiemto y facultades estavlecidos por las /
digposiciones 1 bwles vigentes en iz materia.- Su registracidn se hard de con-
Fformidag @ las instrucciones impartid,s por la Centacdurfa General, Ley de Con-

-

tabilidad y su reglamentacidn.- Este registro en principio y hasta tento se

f

o

utilice solaments como control de cisibn ded gasto con relzcidn a la auto-

evado solamente por los Depzricmentos Admie

}-J

rirscibn presupussiaria, serla 1
" nistrativos cde los Servicios.-

Compromiso: Bn la definicibn de la Ley de Con%abilicad y como etapa del gas-
to gque #&igniiica la disposicidn de autoridad competentse para realisar un gRs-—

to, para el cual tiene crédito presupuestario, y Ce coniomai

. wrocedimientos establecidos.- Esta etapa serfa registraia por los Leparta-

-+
e

mentos Administrativos 7 por la Centacduria Generali.-—

o

uidado - obligado— ordenado pagar: Hsie etapa del gusto se consoiica en

t—l

el momenio del libramiento de ia Orden de Pago, es decir en el mouento de la
‘suscripcién - firma - de la autoriiad faculiada para ellio.~
FPzeado: Por Tesorsria Ceneral, por ias Tesorerias de los organismos descen-

tralizacdos y por los Servicios por medio del Fondo Peruanentie Cajop Chim

cas que conforman el sistema de pages de la FPr rincia.~ Zstz etapa concen-~

A
-

£

O

w

tra su mayor importzncia para ia Contabilidad de Lovimisnios d2 Fon
gresos - y no como etapa del gesto para la Contacilicdad de Djecucidn del Pre-

supLesto. -




Fondos Permanentes: Concordanie con el principio de unidad de Caja en maieria

de recursos 3'centralizéci6n de pagos por ia Tesorerfa General, los Fondos /
Permanentes ssrdn autorizacdos parz atender zazos menores de conformidad a la
émcala que se estabviezca en gensral y pare cada caso particular en la crezcién
de cada Fondo Permanente a cargo del responsable - siempre Jefe del Departa-
mento adminisirative de cada Servicio - esiableciendo como principioc general
cue todo pago ss efectﬁe for cheqgue emitido 2 la Crden y con la Zirma g6 dos
personas pertene+cientes al Servicio Administrativo.- Siempre una de ellas ce-
be ser el Jere del Departamento Administrativo del Servicie por cuante &1 de~
be tener el cargo de cuentzs,pudiendo ser zcompafiado por la persona a cargo
¢o la Tesoreria del 3Servicio, debiendo ser autorizaéas para ello por Contadu-
ia autorizzacidn de apertura de cuentas corrientes bpanca-
rias y autorizucidén de firmus, deberd efectuarla la Contadurfa General, quien
maniendrd un Regisiro ¢s las Cuentzs Bancarias autorizadas y de las [irmas au-
torizadas, con el objeto de tener actuslizado e} Ko de Cuenizs Corrientes ban-

carias de los fordos del Dstado, ol concepto y firmas zutorizadas para su movi-

Lbs Pendos Permanentes deben cumplir una dindmica gue con-
forme un monto 2decuado de disponibilicades en tiemyio oportuno rpara atender /
las necesidades menores de conorzidad a las escalas gue se zutcricen en gene-
ral y en particular para ¢ada fondo Permanente, en la oportunicad de su crea-
cién o ampliacién'j con Gcebida participszcidm de Contaduria Cencral,-

Se observari por Contadurifa General ia rotzcién de los
fondos Permunentes en cuznto a los porcentaies de ;endiciones ¥y reposiciones
rertenecientes a cada uno de los rondos Perzerentes en especial en ia oportu-
nidad gue se solicite su ampliacibn.-

la distribucifn del Fondo Permanente en CiaocAS CHICAS sersd

autcerizada por nesolucidn Winisterial a2 propuesta del Jefe del Depariamento /

ddministrativo correspondiente, determinag b o=%0tal y el limite para




cada pago & efectuarse por Caje Chica, pudiendo este dltimec ser igusl a2l au-
torizado para el Fondo Ferpanente, -
Dirdmica de los Fondes Parmanentes: 1 - Debhen ser amados por Decreto del P, E.

Centadurifa General, determinando el monto ce giro

[
[Ab]

previa intervencibn de

el Fondo Pzrmanenie y el monto iimite de cada pagoeo.— El diligenciamiento de

foy

re:cibn de cada Fonde deberd iniciarlo el respectivo Servicio, ante la Conta-

[«

durfa General, indicando en czso de disponer de mds de un Fondo Permanente el
destino o finalidad a cumplir pof el mismo, indicando ello la correlatividad
del gasto que se eiectde, veririczble en ia oportunidad de la Rendicidn de /
Cuentas cel respectivo Fondo.- 1o Provisidn de fondos se efectuard mediante el
libramiento ce Ordenes de Eﬁtrega con intervencidn de Contzduria CGeneral.-

| En la normative general de los Fondos Permanentes se es-
tablecerd el procedimiento a onserver paﬁa la restitucidn del Fondo, median-—
te el libramiento dae Ordenes de Iniresa (siq imputaciﬁn presupuestaria) que
proveerén de fondos, una vezs rendido el porcentaje estzblecido del total del
Zondo Permanente.-

2 = Cada Tondo Permanente conprende la
posicilidad de croacidn de Cajas Chicas 7 las sumns entregadas en ose concepto
lo serdn bajo la responsabilidad de efectuar gastos y pagos dentro de las 2u-
torizadiones preosupuestarias asignadas y dz conformidad a las normas y proce-
dimientcs vizentes en la Administracidén Provincizl y 2 les instrucciones gue
imparta la Contaduria General y el Sorvicio Administrativo atinentes, con.car—
Zo Ge oportuna y documentada rendicién de cuentas, debiendo &sta reunir lias
formalicades que se instruyen por ios orgunismos de control - Contaduria Gene-
rél y Trihrunal de Cuentas,-

2,1 ~ Ias rendiciones de cuentas perie-
nacientes a cadz Caja Chica serdn elevadzas por sus titulares al Servicio ad-
ministrztive gue corresponda, guien & su vez arzard la rendicifm universal ./

pertenedients al Fondo Permanente gue las comprenca para ser presentzada  al /

Trivunal de Cuentas dando cuents de ello a la Contadurfa General mediante la

documentacidn coniable gue se establece pzra 7 pto, pagos por Fondos



Presupuestaria, por la Contadurfz Jeneral y ol Servicio Administrativo,-

2.2'— A los efectos de la dendicidn
de los pagos efectuados por Cajla Chica, se implantard un formulario, que serd
utilizado 2 los fines ce preparar y formular las rendiciones de cuentas Tor /
rarte de las reparticiones o dependencias gque son titulares e Caja Chica, al
igual que Los Servicios Administrativosy las primeras ante el Departuamento Ad-
ministrativo del Servicio al cual se integran s estos Gltimos ants el Tribu-
nal de Cuentas,-

2.3 - la informacién contenida en es-
te formularic,. confofmard un. listado ce los gzstos por partida principal.-

Bn el enczbezanienio del formulario quedard indicado el

Serviclo Administrativo correspondiente J ig reparticibn o dependencia & ia
cual corresponde la rendicibn.— lueso se tendrd el nimero de la rendicibn y
el perfodc que comprende.- 3Iste Gltimo aspecte cevexd ajustarse a la exigen-—

¢cla gue scbre el particular establecen las normas vigentes.-

Registros — Canales do Informacidn:

la Contalurfz General, a los efectos del e asrcicio del cOn-~
trol intervenird en toda gestibn de greto directamente en las acturciones, sir-
viendo elilo para la verificacidén y aprobacién de lo actuado en el proceso, poTr

los Servicios Adninistrativos.- Se establace de esta manera uns de las fases
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del control y de la dependencia técnica de los Servicios Ad
l) .

.

la Contaduria Qeneral.- Esta intervencisn lo sersd al
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de la mrticipacibn del Servicioc idminisirativo en el Procese, ¢e conformidad
a las disgosiciunes legales y normiivas establecidas y a las inétrucciones
g criterios impuestos por la Contudurfa General.-

La registracifn del compromiso por parte de Sontadurfs Ge-
neral lo o.rd en base a la documentacidn contable emitida en el monto sisnmie-

ficativo de la etapa, es decir cuando se produg ispoeiion de autoridad

coapetente.
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Los Bervicios Administrativos emitirdn por cada gesiibn
de gusto gue se inicie el respsctivo documento de conizbilidas de afectacibn
preventiva, en base al cual efectuzrdn en 2l registro pertinonie la contabi-

lizocibn de esta etzpa, -

k2

ste reglstro informard, a los efectos de 1o adninia-

racifn del créiito presusuestario, zdemds ce 1o importes de las disposicio-

nes de gastar, debidamente imputadas de conformidud 21 clasificador de eroga—

Ly yns

cicnes, el monto acumuliado y el smaldo disponible del crédito presupuesiari

‘]

ertinente. -

e

El salde cisponible resulta de la diferencia enire el
crédito presuruestario autorizacdo uds o menos las modiricaciones al mismo gue
se hubieren producido menos el monto acumulado en concepto de aleciacionss
preventivig, -

Tanbién corresgonde a 108 Servicios Administrativos emi-~

tir el documento de Contabilidud de coupromiso, en base &l cual efectuardn

en el registro respectivo iz contabilizacibn de esta etapa, deifinida concep-
tuzlmente por el Art. 13 de la Ley de Contabilidad, con la Jimitacidn es
blecidzs en el Art. 14, salvo los casosg previsios en el art. 8vo, el condicio-
namiento, cuando o1 uso de los crddiitos esté supediitado 2 la existencia de
recursos especialies, previsto en el ari. 15 y & prevencibn del art. 16 con
respecto 2 las ..,"erogacliones suscepiibles de traducirsze en alectaciones de

crfditos de presuypuestos para ejlercicios futuros, salve los casos pravistos

Con fecha 18-12-80, se cursbd nota del tenor que se /
transcrive 2 continuacibn, al Sr. Contador Censial de la Provincia de Ca—
tamares, Ciior, Luis Asiolfo Monteneygro, adjuntanﬁo a la misma una propues-—
ta de Implementucién de Orden de Fago anticipada y Liquidaciones Parciales.-

"A los efectos e la implementacidn del nuevo sistema contable y en particu-

idad y de registro, anabi-

lar a la implondncidn de los documentos de conitad

Zendardn a funcionar a par-
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tir del pricero de enero del préximo aZo 1981, estimo necesario aportar ale

gunas rocowencaciones gue, previa evaluacibn, Ud. considerars su realizacifn.-

-dormularios de documentacién contable y repisiro

Zs necesario lz participacibn de Orgoniszacién y Métodos a los efectos de su

Gisefio definitivo y normatizado, de annera tal que exista un sélo Fformeto ¥

caiidad para cada tipo de documento y recistrc.-

lares de cada tipo sean iguales, pra

ke

ko]

Estimo conveniente gue todos lou ejem

queé los docunentos sean confeccionados a mdquina, con carbénicos gue permitan
copias totalmente legibles.,- la imprssibn podrfa ordenzarse por la Imprenta del
Estado y que czda Servicio Administrative hags su requerimiento.—-

Puece ser coanveniente asignarle un niizero a cada tipo de foraulario gue lo i-
Gentiligus, a los erectos de una mijyor precisibn, -

o

Cierre del E-ercicio 1%80

N

Teniendo en cuenta las caracteristicas muy particulares gue proveoca la cirp-
cunstanciz del funcionamiento de los Servicios a partir de. primeroc dz ene=

ro proxiuvoe, se hace necesario y conveniente que lz Contadurfa Ceneral de la
Provincia instruys al respecto scbre los siguientes puntos:

«1 Cierre ce libros y cuentas bancarias de las Repurticiones;d@ben prever-

se las giguientes situaciones: a) vago de Tacturas de proveedores hastz =l /
31-12-80, devolucién de los fendos sobrantes, b).rendicién de cuentas, c¢) can-
celacidn de las Ordenes de Pago en Teso:er;a General por los saldes no efec—
tivizados ~ esto serd con respecto a las Ordenes de Pago destinzdss a proveer
de Tondos a 1a; depzrticidn - con impuitzcidn - para atsnder grstos ¥ pagos. -
&) For las provisiones vendientes cuyo origen proviens de licitecibn, concur~
so, compra cirecta (Ejarcici5 1980}, es decir cue csifn en estado de Compro-
miso.- las reparticicnes deberdn confeccionar un listado de Residuos Pasivos,
por partide y por provesdor, hzciendo relsrenciz al dispositivo legal que diéb
origen al. compromiso.-

Lste listado serd confecc;cnado en original y dos cdopias, original para la

Contagurfa Generaly una copia serd reservada por la Heparticién ¥ la copia /

restante con destino 2l Servicio Adminis Ttinente. -

2.2 Los Servicios Aduinristrztivos reck.cs n los listados de Hesiduos Paw

o — . L oa — e — b e



sivos de todas las reparticicnes correspondientes a su drea, forpando ia cuen-
ta de Residuos Pasivos como parte de 1z cuenta general de Residuos Posivos Co-
rrespondiente al fjercicio.- Bsto dard lugar, en el ejercicio siguiente, a

que producida la provisibn de los elementos o prestacibn del servicio, motive

del compromiso originario ejercicio 1980 - residuo pasivo - haye que efectuar

la liguidacidn y vago.- In esitc oportunidad se pusden segulr dos procedizien-

tos en altornativay liquida el Servicio y paga con Fondo Permanente con car-

go a la cuenia Residuos-Fasivos 1980, hzsta los montos establecides para ca-
da pagoe oo LA reglamentacién'vigente Ej. 1981, y con la inputacifdn origina-

ria del compromiso,- Por los montos gue superen lo autorizado a pagar por ion-
do permanente, el Servicio previa Liquidaéién solicitard a la Conizéuria Ge-

neraz: la gestidén de la COréen de ?ago pertinente; con cargo a la cuentz Hesi-

dguos Pasivos Ej. 1980, indicando la imputacibn originaria a sus efectos,-

2.3 La Tescrerfa General delexd cancelai las Ordenes dé Pagzo deutinadas a /
proveer fondes a las Hepariticiones pa:a realilizar gostos 5 pazos- como nzbis-

mos dicho en 2.1.¢ - y también las Ordenes de Pazo gue correspondsn a licita-

ciones O concursos por los saldos no efectivizados al 31-12-80.- 5e aclais gue

efectivizard el pago de las facturas presentadas hasta el 31-12-80 pertenecien-

tes a esas Ordenes de ‘ago.u

Es decir gue estas Ordénes de Pago no se convierten en Obligaciongs del Teso-

.ro, vars Jos dos alos sigulentes, por los wmontos no erfectivizados y que no

haye f;utura conlormaca, puesto que no se ﬁa producido la ovligacibnm y su co-
rrespondiente liguiZacibn.-

5in otro particular, guedando & sus gratas 6rienes para la elaooraclﬁn de las
correspondientes instruccicnes, saludo a Ud. muy atentamenie.-

iota: agrego también progp uestu e implementaclién de Orden de Fagzo Anticipada

7 Liguicdaciones Farciales.-"

" A los efectos de depurar el concepto del Ordenado Pagar como ebapa del zas-
to que inciuye la obiigaciln, liguidacidn y la disposicién de ordenar el pa-

zo, Se hace neceszrio distinguir el caso de licitaciones en que, por S Voiu-

men, las provisiones se hardn parcializamente 7he ddends pueden existir va-

lo.

rios adjudicatarios - proveecdorss -,

e ————— e R Y
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“t29ilidad de Compromiso por el res

ndmerc de provisiones parcizles gue dardn origen a su liquidacidn y pago.—
Actusimente se cubre ei total de la adjudicacién con una orden je pago libra-
da a cargo del Tesorsro guien abena las facturas conformauas por cada uno de
los organismos receptores.~ Se obserge que 2l Librar esta orden de @ago refe-

rida, se contabiliza como Ordenzdo a Pagar en la coniabilidad de Ejecucidn

Presuvuestec por la Contaduria General, advlrtienao que on ese somento no

$-t

de
ha tenido lugar la provisidn de los elementos o la prostacién de log servi-
cios objeto de la' licitacidn, por tanto no existe la obligacibn de pagar ¥
tampoco s& La producide ia liguidacidn, elementos necesarios parz proceder al
ordenaciento 441 pago y ou contabilizacibn como etapa del zagto.-

Se propone implementar ja Q:den de Pago Anticigada ouyo funcionaniento serfa

el siguientes _ _
In iz opeortunidad de dictarse el dispositivo legael de zmutoridad

competente, diaponiendo la adjudicasién y una vez emitido sl documento le con-

3

ctivo Servicio Acdministrativo, seriaz ele

Ity

vado el expediente original a lz Contaduria Gensral solicitando 12 eniszifn

A

Confececicnada par la Contaduria General serd

<
]
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ot
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]
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;
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de Orden de Pug

&
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firmada por el Sub-Secratario de dzcienda y Finanzas e intervenid

u

taduria Ceneral para resitirse luego a la Tesoreria General,- Lz Tesoreria
Generzl cumplimentard esia Orden de Pago Anticipada en funcifn de las Ligui-

daciones Farcizles, que libre el Servicio Administrativo respectivo, en base

gz las fechturas conormacdas por 1os organiSmos recepiores de ios bilenes 3/0

r—rj

servicios correspondientes y ¢on carge a 1& Orden de Pago Anticipaida.-

Esta Orden de Pzgo Anticipads se conisccionard por original y dos copias.- Bl
original unz ves cumplimentzda la emisibn e intervencifn por Contaduris Gene-—
ral se remitird a la Tesorerfa Gensral.- Unn copla guedard en la Contaduria
Genersl para compilzcidn corresuondiente.

La copia restante volverd al Servicio Administrativo agragadn al oxpediente

ik o saon . - . . 1 - .
de la licitacifén a los efectos de la emisidn de Las Liquidaciones farciales

con cargo a esa Orden de .Pago dniici

- e a aa T ToT AN - [




La Liguidacith Parcial, asi enitisa por los Servicios e intervenide por ia
Contaduria Cenaral, cubrirfz el obligado y la licuidacidn completanco la Or-

den de paaar, puesto que recidn en esa oportunidad la Tesoreria Gensral debe
BEAT. - _ .

Dg esta manefa la Liguiiacién PFarcial se cefiniria como documento contable de
registro en la contabilidac ce Ejecucién del Presuguesto, para eSi05 Casos

en la etapa Ordenado Pagar - que tacbién ccmprenda el obligado =~ ligquidado.=~

la Liquidacifm Parcial se emitirfa por cada unco de los Servicios Admninistra-

tivos pertinentes numerdndolas dentro de una serie correlative para este di-
po de cocumento y tambiédn con un ndnero referido z1 orden que corresponde /

dentro ds cada Orden d&e Pago anticipada.

Se emitird en original y dos copias.-

El original incorporadoe 2l expeciente que contiene las facturzs objeto de
la liguidacién se remitird a la Contuduria Gerneral para su intervencidn y a
la Tesoreriz General.-

Unz ccpia queda en el Servicic parz $uw compila cidn en el legajo pertinente
- su registro con cargo a la respectiva Crien de Page Anticipada.-

la copia rostante cebe ser remitica por s. Servicio, respetando la correla-
tividad numérica,a la Centaduria General para su registro en la Contavilidad
de Efecucifn Presupuestaria y archivo en la compilacidén correspondiente.-

A los efectos del conirol de la emisién de las ligquidaciones parcizles con

cargo a unz Orden de Pago Anticipada se esiablece la intérvancién de la Con-

tadurfa Cenoral y osu registro en el Servicio y Contaduria General, "




.

Se ran dissizdo los siguientes formulzrios, cuya fotocopia se

FTormularios?
adjunta:
- )
5 J‘ -
2 - Uréden ge Fogo
3 = Orden ce Frgo Sus
4 — Autoxiracidn pare

o ~3 o\
]

N
I

Solicitud de
Jendicifn de

]

hica

2

y Czja

Iendicldn de

)
fe
I

dendicidn de

(o]
h%
!

-
Ly
!

Prevontiya

Registro -

Registro -

Los Servicics Administrativoes, de

Contavili.ad, guedarin & cargo dae

tiva y del Cozpromiso.-—

Control de Liguidzciones

- Créen ce Entrega o
Cuentas -
Cuentaos -

Cuentzs -

Registro - Evolucidn

Documentos de Afectecibn Fraventiva y Compromiso

o autorizacidn parz afectar crédito

- Orden 4z Pago Anticipeda

- Liquidzcidén Parcial

Farciales s/ crden de Pzgoe inticipada,

reposicidn de Fonde Fermanenie
2

Fondos

dgsusen de Gastos rondos Permzunentes

Caz a2 Chica
Fondos Permaznentes

del Crédito Presupuestario y Arectacidn

Registro - Ccmpromiso-Urdenczdo Fagar-Pegado

Poarmanentes.

acuerdo a la Reglamentocibn de la ley ae

istracidn de la Coniabilidsd Preven-

a8 Is




TISTHJICCICHES

Conjuntaments con los formularios referifos se han Hroducino
las siguientes instrucciones para ia utilizacién de czda uno de ellos.-

Documenic de Contabilidad - Afwvctacién Preventive y Compromiso =

Zste formulariec se uti.i aa“d para t0do tipo de registracibn f
contable gue utiiice créditos precupuesiarios.- Su llenads y firma por 8. Ies-—

ponsible — Jefe de cale. Servicio Administrativo - importard que del andlisis

. l"‘

en

ct‘
s

del trdmite se deduce su viabilidad com ajuste & las disposiciones legz

reglamsntarias. -
Fn todz gestifn ce gzsto es parte nscesaria la intervenciftn del

Servicio Administrativo pertinente, por tznto todo gasto o gestibn de gnsto

debs incaporar, en las actuaciones que conienga su diligenciamiento, el dooca-

mento de centscilided de afectucidn preventiva, emitido y suscripto por el

el Yervicio Administrativo correspondiente, sigmilicando ello gue al
3 ke

by

£

ele

€y

ito oresupuestario al cusl se imputa el gasto dispeone ce 32140 guif'iciente

jon

ré

o

once a. concepto y naturaleza dal gasto de azcuerdo al C.ogificador

3

c

Q

rres

Q:;

T

3 ! - ~ " oy - - -
reto T - No 1563/77 - quedando desde ese momento aseciado oo crédito /

1]

- e
prasuruesiario por el monto consignaco.-

A tos fines de feterminar correctsmente ia Afectacidn Preven-
tiva o Compromiso, corresponde ia lectura y'aplicabién de lo estublacido por

- . 3 - [

la ley de Contabilicad y reglameniacidn, en el Art. 13 y cc., art. 14y 15,

nileccionard en origiral y une copia si se

bz
¢4
(4}
@
=
Q
:
D
s}
ot
Q
w
¢
Q

trats de Afectacidn Preventiva y en original y tres coplas sl se trata de /
COMPrumifsQs—

Cuando gez solamente Afectaciébn Preventiva, el originzl se in-
corporard a1 expediente y iz copia ue a¢ch$v¢ré en ei dervicio aarninistraiivo
enitente.~ Si se tratara de Coapromiso solaménte, 8l documeqto se ecitiri,

4

inmediatomente después ¢kl acto dispositive de autoridad competente, de acuer-

do al Art. 13 de ia Ley de Conizdilidad y r, en original y cos

coplas.- L1 original se inco €dliente y las copias se desti-



I———

nerdn: una parz ser archivala en el Servicio Administrativo v otra para ser

ri

renitida a la Contudarifz General,-

ias copias de los doecumentos do contadilidad vor (OIPRGIIZ
debardn ser remitidos a la Contaduriz Ceneral diariaments, ordaﬁados por su
nimerc do emisifn, esteabieciéniose como plazb, gl diz k8b1i1 inmediato siguien-
te al de su ccnfecciln, su recepcién se nard por el Depsriamento de Conizbili-
GEGs —

3i en la gés%ién se dleran ambas etzpas al miszo tienpo, Afec~
tacitn Preveniive y Compromiso, se confeccicnard una copiz adgicional ~ origi-
nal y tres copias -~ gue se.archivaré con las de afeciacidn preventiva o com-
promiso, seglin corresponda, assgurando de tal modo que zmbos archives conten-—.

gan la totzlidad de tos documenios smitifos en coda Servicio.-—

i}

Eg necesario advertir que con destino 2 1z Contaduria Ceneral

i

se remitirdn coplas dnicamente en caso gus el documenio comprenda Compromiso

—

segin se explicii{d, por cuanto la afectacidn preventive no serd wotivo ds re-
gistro en la Contuduriz Cenerzl, -
fara su llenzcdo, se indlczrd en el encahezamiento el neonbre

' -y

Servicio Aduinistrativo gue corrssponda, la fecha de su enisifn, el Zjee—

2

fry

e

icio y nimero de expediente.- Luego el ndmero de Afectacidn Freventiva y/o

[}

Compromisc. -
Cave seXalar gue se distinguirdn ambos ndzeros en forma se-

parsca s correlativa para cada etara del zasto, de modo gue pueda luego por

este mecanisno ser controlaca la emisidn y Jundementalmente - en el caso del

Conpromiso -~ guardar el orden numdrico zarz su control por Contadurfz Gereral,-
En "Concepto" se resumird el que corresponia al movimiento,

Se tendrd luego un némero de orden por cada renglén del documento. A contie

nuzcidén se consignardn los dztos de Ja Imputacidn Que se requieren en Iforma

de cbdligo, hasta el nivel de desagregacildn establecido en la Ley ae Presupues-

to.-

.

I "Importe®




imputacidn y teniendo en cuenta la dltima desagresacidn consignaca.- Corres-
ponde totalizar el docuzento gue scrid el monto total de la gestifn.-

"a io3 erectos

. In la parte final se indica el "Pase a . . .
de continuar ¢l trdmiie.~
Se reitera gue esie docurmento debe ser fimmado por el Jefe

h)

el Servicio Administrativo, colocando tzmbién el sello acleratorio y el se~

o

llo torreszondiente al Sgrvicio.-

Se aclara que en czso de raquerir el ajuste ce los iaportes
consignados en un documento se enitird uno nuevo y sl este ajuste fuera en
meros, se expresard con signo negativo (-} la cunticad.- Siempre se deberd

correlacicnar el nimero dei documenio que se ajusta.

Orden de Pazo

Por intermedio de aste formularic, la auteriiac coupeiente
ordenzyd a la Tesorerfa Ceneral aticends los pagos que e detallan.-

Se conieccionard en original y una copia. Tl original que-
éord en el expeciente y una vez intervenida por la Comiaduria Ceneral sg re-
mitird o la Tesorerfa Ueneral para ou eiectivizacién.- la copia, con la cons-

rd reitirzda por ssia pa-

¥
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tancia de la intervencién de la Contcduriz
r su Texisiro - en Ordenado Fagar -.-

Tn el encabezamiento se indicard el nlmero de Orden de Fa-
go Zirecta.- Zote nimero serd correlativo para toda orden de paso excepto la
Orien ée Pago Anticipaca.-

Se consignard juego el ejercicio, ndmero de expedienie 2
que corresponde el trdmite, el ndmero ae decreio o resolucibn de la gue es
consecuencia, (tachéndose 1o gue no corresponca), fecha de ese dispositivo
¥y Zinisterio del cual emana.- Tanbién se consignard la Teciha de emisibn de
la Orden de Pago y su financiamiento, segin sea por Renizs Generales ( m2r-
car con una x) u Otros Recursos (sefialar su nombre).—

In "nombre" se consignard el corrsspontiente 2 guien o

quienes corresponda el cargo de cuentas.- 5i no existiera, o »—tratarce de

mgos éirectos a proveedores, se dejard en blanco



luego se dejard consiancia del imporie totzl en letras y nd-~
meros y i2 impudacidn correspondiente.- Para el llenado de los datos de ia-
putacibn se estard a las instruccicrnes dades para los mismos efectos en el
decumento de contz2bilidad.- Corresponderd totalizar la colwmna "Importe" y
si se debiera utilizar nds de una a0ja se hardn los debidos transportes to-
talizando en la dltima.-

Seguidanmente se hard referencia al ndmero de documento de
contabiiidad coumpromiso,—-

Iuego se especificard el Codigo del acreeﬁor, su rnoubre o
rzzfn social y el concepio del pago.—- Tzaablén se cdonsignard la fecha de ven-—
cimiento cel page si la hubere, la tasa de cdescuentc si asl se hubiere pac-
tado v ofrecido y tiempo en gque ne puede practicar el mismo y 2l imporie a
pagar.-

Zn lz columna "fecha conlormacifn de factura" se indicard
- 8sta a4 Lo0s elecios de determinar el tiempo que mediz entre la recepcidn con-
lorme de los bienes, servicios, etc., y de Iz emisidn de la Orden de rﬁgo co-
rrespondiente.-
B¢ establece que no podrd mediar entre una y otra fecha
o485 de dos dias ndhiles.-
sta reloacibdn inmediata de recepcidn y ordenzcién del pa-
20 es fundamentel & los fines de conformzr en esta etapa el Obligado , Ligqui-
dado, Ordenado & Fagar.-
Al pié del documento constardn lo Tirma y sello del Sub-
Secretario de Hacienda - autoriisd emitente de la Orden de Fago (libramiento)

echa, anctado y registrado.~ Iz visacibn y toma de razdn por la Contaduria

ey

General debido a su intervencidn previstez legalumente, 7 @ su remisibn a Teso-
rerfa General, firma y sello por Ccntacdurfa Generzli.-
En el dorso del Tormuiario, ss dejard consianciz por Teso-

raria General de ioB pagos a cuenta con los datos gue el recuadro requiers.-—

Pecha’ del cumplimiento total de la Orden cde Pago y s5i se

rinde cuentas, 1a fecha correspondiente y iz ii Tesorero, -

LR



Orden de Fego Sueldos

4 los efectos de Ffacilitar el trimite y por no adecuarse
la Crden de Pago comGn en su disefio a las necesidades cel pago de sucldos, se-
ba dispuestc un disefio eepecial al znverso del fcrmulario de Crden de Fagoe=—
En el encabenamiento se indicard para su individualizacidn
el Servicio Admimistrativo a gquien estd cestinada lo Orden de Pago celueldqos,
expresdndose igualmente el mes o concepio del lipramiento.-

Tsl como se sefialara en 1las Instrucciones del locunento de

Contabilidad, este mismo documento {Orden de FPago de Sueldos) servird a los

@

fines de forma’izar contablemente el cempromiso .- A esos electos se conclig-
nard el némero correspendiente como si ose tratara de un comprowico mis.-

®]1 nGmsro de -z Orden de Pago Ge Sueldos serd correlativo
con Ja Orden de Pago Directa, por irztarse justamente de una Orden de Pazo de
esaw caracteristicas.—
Dada la nziurslezs de sste tipo de gastos, ia afectaciln
preventivaz quedard a criterio del Jele del Sarvicio Administrativo en cuanto
2 .as necesidodes de su registracifm, destacdndose sin embargo gue la respon-
satilided en el uso'de los créditos presapuesfarios dentro de las dsignacio-
nes legales, subsisie.-

Se dejard indicado, acends, el Bjercicioc, nimero de ex-—
pediente, fecha de livramiento y el importe en letras jy nineros.- En cuznto
al llenado ce la parte relativa a imputzcibn se estard 2 las inssrucciones dag
das para el docunento de contabilicad.~

Se destaca 13 necesidad de totalizar los impartes del do-
cumentc con los correspondientes transvories.-

rd la aisma uti-

{!.)

L2 distribucibn de lo Orcenzdo Pager s¢
lizaca hasla el precente, vale decir, con indicaciftn &21 importe a eniregar
al Servicio Administrativo y el correspondiente ail orsunisuo previsional co-
mo auf tambidn 2 otras instituciones.- El total ce esia distribucidn debe ssr
coincidente con 21 toial ds lo Ordenado Pagar en el dotumeniC.-

o 51 10 Ordenado Pagar

™
I

Bl financiamiento pernitird coy

se atenderd con Aentas Gencrales (w2 2 una %) o bien con Otros necur—



08, en este Ultimo caso debsrd dejarse expresadc el nombre ¢ dencminscidn
del rescurso.- Si correspondiera se consignard por dltimo el instrumento que
autoriza el gusto con expresidn de fechaz de su eaiocién 7 el Hinisterio por el
gie se expide,

Autorizacidn para gestar o autorinacibn pars afeciar el crédite presupuesitario

Serd de uso parn solicitar por parte de los Jefes de Re~
particidn o unidades ejecubtorss, asutorizacidn paraz gastar o autorizando al
Jervicio Administrativo a afectar el crédito, detzllando los eliementos que los

misnos reguieren para el cuwplimiento de su comstido.-

L]

By su lienado se dard informacidn respecto del Yinisie-

rioc, reparticibn o depenciencia solicitante y referencias acerca de la impu-

~tacifn presupuestaria corréspondiente

luezo se indicard el nomore del Jefe del Jemriamento de

CF'

istrucidn al cusl se regulere practiqus lz afectacidn nreventive de los

oréditos, deccribiéndose el suministro, tradbajo o servicio necesarios, la u-
ad de medlda correspondiente, la centidad totzl a proveer, la entrezz men-
susl 51 los bienes o servicios Bon resgueridos con eniregas parciales, 21 pre-
tio estimado por unidac y velor estimado total.-

In razdn cue las departiciones en algunos cagsos contardn
con habilitacidn de créditos de las distinias particas, ajenas al que dispon-
gz para las compras menorss o de Ca 'a {hica, corresponderf practicar lz Afec-
tzcibn Preventivae en los casos de habilitacitn total de crédito o en caso de

2

te de adguisgiddn sea cumplido dentro de

p.

|-+

habiiitecidén parcial, cusnco el irdm

ia misma reparticifn o asi se haye decidio adn en el caso de reguerirse el

arte del Servicio aAdninistretivo.-

T3

cumpliniento por

Si se practica la Afectacibn Preventiva, se indicerd la

canticacd cor la gue la misma tlene lugor, la Partida Principal identilicada

par su cbiigo y dencminacibn correspondiente,- 81 la afectacidn preventiva no

~uara practicata por ia Heparticiln se tachord la expresidn "si" come indica-

tiva de tal circunstancia, firmando el habilitado y el Director de Ia Hepar-

ticidén como responsavies del inlorme.-

Seguidasente se &g % el recuatro que co-



rreaponda en el sentido de que el trdmite serd cumplido por la Heparticibn

o por el Bervicio Addministraztivo.-

réen ce Pago Anticipada:

Por intermadio de este formulario, que confecciorard la
Contaduriza General de la Provincia a solicitud de los Servicios Administrati-
Vo5 que i@ remitirdn el expedienie conteniendo la gestién originariaz de lici-
taciones pdblicas o privadas y en especizl agquellas cuyn adjudicacidén nays re-
o en varlos proveecores y oeuyas provisiones sean proizles o rerfodicas,
se ordenard a la Tesoreria General atienda pagos hasta e} monto consignuzco en
2 misma ¥ conlorme & las liguidaciones perciales gue rposteriormente enitirdn

los Servicios Administrativos, de acuerdo a2l cumplimienio de los adjudicata-

']

rios, debiendo ser, dichas liguildaciones parciales intervenidas por iz Conta-

duria General y rexnitidas a la Tesorerfic Jeneral para sua srectivizacidn con

‘cargo 2 la respectiva Orden de Pago Anticipade.-

Su numerscibn serd correlativa por cada orden de este ti-
po, es dacir, anticipada.-

la Contzduriz Gencrel en base 2 la peztidn originaria i-
niciard expedienis para la confecclién de la COrden de Pzgo Anticipada.- 3e Con-
feccionard en tres ejemplares.-— Ll nuevo expediente serd elevado 2 la Sub-Se-
cretariz de ducienda para la firma de lz Orden de Pago Anticipada;— Yuelto a
Contzauriz General porc su co""espondiente'intervencién, retirard dos ejempla-~-
res y remitird ol expediente con el original a la Tesoreria General, todo con
la constancia de su intervencibn.- Unc de los efemplares retirados lo agrega-
4 al expediente de la licitzacibn, devolviéndolo al Servicio Administrativo
pertinente.- Bl otro ejemplar lo retendrd la Contaduria General comno antece-
dente para contabviliizar ias Ligquidaciones parciales 2 cargo de la misma.-~

In lws restantes aspectos, se estard a las instrucciones
dagas para el Zormulario de Crden de Pzzo Directa, =

Debe hacerss noiar gue una ver emitida esta Orden de~Pago

Registro, disellzndo al

anticipada, se consignardn sus detos

efecto, paro no s8¢ registrardn co : e en ague.ilos que reflejan las




las etapas en el uso del crédito,vale decir, a los efectos informaiivos no
deberd tenerse coma Ordéenzadc Pagar.-
Cabe precisar gue la contabilizacién del Ordenado Pagar

para esios czsos 82 hard en base a las Ligquidaciones Parcizlies emitidas por
~os Sarvicios Administrativos con cargo a la respactiva Orden de Pago Antici-

pada, -

Liguicdacién percizl con cargo a orden de paszo anticipada

tste mecaniswo, que completa el documento anterior como
ordenamiento de pazo por Tesoreria Gensra., evite la reiierzéa intervencién
de la autoridad fazcultada @a facultar el pago - Sub~Secreiarfa de Hzcienda—
en las numerosas 1iquidaciones gue pueden DProvocar las wrovisiones pertene-
cientes a un acto licitatorio.- Permite, no obstante, el debido conirol y la
intervencidn del Odrgano de control - Contazduria General — en la liguidacién
¥ rvago, proveyenco espvecificamente con la Ligquidacibn Pafcial el documento
contable pura el registro per la Contoduriz General del Ordenado a. Pagar,
habida cuenta del control de las Iiquidacicnes con cargo a lz Orden de Pago
Anticipada.~ Se trata de precisar el somento del Ordenzdc Pagar cuando se
haya producido el Ubligado.-

la Liquicdacién Farcial, ienird luzar en tofos los casos,
contra una Orden de Pago Anticipada jy su emisidn se vérificard cuando el ad-
Judicatario ke cumpiimentado las obligaciones resultanies de 1a adjudicacibn.-

Para su llenaco, se indicard en primer término el Servi-

cio administrativo emitente, numeordndose cada liguidacibn parcial con niémeros

et

correlaitivos y otra numeracién indicetiva del orden correspondiente dentro

de cada Orden de Pego Anticipada.-
Seguidanmente se cxpreszrd el Bjercicio, N¢ de Expediente
& k 'J H 3
nimero de la Orden de Pago Anticipaca contra la cual se emite, fecha de enmi-

sifn y su financiamiento, pera seguidamentse consi r el importe en letras y

3
R

nireros, la iaputacidn corrsspondiente y la discriminzcién de los acreedores

. ~ - - . f. . . . .
por nombre e importe, debiendo sele eferencizs 2l véncimiento, es



*

decir, su fecha, Techa de conZormacidn de la2 Factura gue =e o

=
£
o
o
T3
iy
o
W]
4
L

§-4

oz intos del deccuenio gue deberd aplicarse, si correspondiera,—
Se conleccionard en original y dos copias, &1 original y
‘una copia irZ en el expediente de liguidicifn gue se remitir£d a la Contadu-

-

riz General ppara la intervencidn de la liquidecidn Parciel y verificacién

y control.- Unaz ves intervénicéa de conformicad la Liguidacién Parcial por par-
te de Ccntaduvia General, retirzré la copia rostante para su contabilizacibn
a2 carzo de la Orden de Fage anticipada pertinente y para regisirer en ia Con-
tavilidad ce Ejecucibn del Presupuesto, el Ordenndo a Fagar.-

Caca Liguicacién Parcial, serd wmoiivo de registracidn
gn la columna de Ordenadd Fagar y el nimerc de asiento del respectivo Hegis-

tro serd incorporzdo en la columna "asiento'.-

Contral deg iisuicdaciones Farciales contra Orden de Pago dnticinads

Este formulario servird de conitraior de la cmisibn de Li-
aui&aciones Parciales contra Ordenes de Fuagzo dnticipacas y se llevard en la
Conta&uria General y en caia Servicio Aaministrative.-

Se abrird un deygistiro por cada rdep de Pazo anticipada,
consigndndoss 2l nimero de a4 misma y . su fecha de emisidn.-

Lueéo en la columna de "Liquidacién Parcial No .,......"

33 indieczrd

o
fin
@)

[}

sta, gque serd correlative por liguidacidn parsial, distinguidn-

dose en ia pequefia columna de la dercchd el nimero de Liguidacién Parcial
por Orcen de Pago anticipada.— vz. 234/3.~
En la columna ressrveda a “"Inporte Parciel" se registra-

4 el iluperte de cada liguidacibn, acuwmuldndose luego & las anteriores liqui-

daciones en la respactiya columna, para finaimente deterninar el saldo.-

"



rden de mntregs o reposicidn de rondo Termanente

]

la finalidad de este foruulario eo ia de ordenar a la Te-
soreria General la provisidn de fondos a los Servicios Afministrativos, los-
gue lo utilizemin 2 través del sis emaz Ce Fondos Permanentes, -

La cqnfeccionaxé iz Contzduria CGeneral de la Provincia jy
aecrot&rio e Estzdio de Hacienda.-

La numeracidn correiativa por Djercicio la proveerd la Sub-
Secretzria de Hacienda.- Esta numeracibn es para las Ordenes de Entrega, dis-
tinta obviamente de la numeracidn correspondiente de las restanies Ordenes de
FPuzo.—-

e

Se confevcionarf en original y dos copias.—- El originel

una vez intervenido por Contadurfz Cenarzl despuéds cde la firma del Zr. Suob-3e-

-3

cretaric se remite a la Tesoreria Ceneral pars su efectivizacibn.- Una copia
I Iz

iz retiene la Contzduriz CGeneral para su resgistracidn en el Begistro de Fondos
2 [

s

Permensntes y la copia restante sard remiticda por la Contaduria Qeneral al Ser-

i

vicio Administrativo parz su registiro periinente.-

4

Zgte formulario itiene vor objeto provesr de Tfondog a las

distintas reparticiones para que los puedan utilizar a travds del sistema de

-y ~

21 mismo conde 4

(¢

€05 rtes, la primera, destinsdn s so-
] ’ E )

ondos gue serd diligenciadae por la rsparticifn recurrente y la sesun-—

iy

icitar

-

a)

ca, es la Orden de Provisiln de fondos, donds me colocan los datos gue allf
ge reguieren y es firmada por el Jefe del Bsrvicio ddministrativo para gue por

intermedio del Iondo Permznente ce provez de Fondos & la rscurrente.-

i oestén en

=

Como consecuencia de tratarse de fondos cue

(4]

poder del Servicio sdministrativo y gue tuvieron la intervencidén ccrresgondien-

6]

y no corresponde ahora su

te por Contadurfa General y el Trivunal de Cuenta

intervencidn.
ria del Servicio Administrative, para g
opta por euntregas a cusnta.-




B

fexiciro de Cajs Chica

Eéte formulario serd utilizade por el Servicio Adminis-
trativo a los efectos de controlar el saldo disponible de los forndos provis-—
tos 2 cadg una de las Cajas Chicas.-

Se abrird urna sutcuenta para cala Caja Chica que corres-

4 l M 3 = " - )
pondexd - & la cuenta Cajzs Chicas de un Fondo Permanente cuye saldo total se

gstablace en el Hegistro de Fondo Pernanente.-

En el encabezamiento se indicard la reparticién o uniéad
de orgarizacibn 2 la cual se le asignd una Caja Chica, detallando en el cuer-
por las entregas de fondos y Zas rendiciones ce gastos que se practiquen per-

tenecientes & la misng.- .

Registroe Froveedor

Este registro se utilizerd & los electou de facilitar el
control de los proveedores y la detersinacidn de los Zesiduos Pesivos al Ti—
nal del sjercicio.-

Se abrird una ficha por Proveedor, registréndose en la
misma todos 1o0s cosprumisos que se contraigan con el mismo.

En la parte siperior se indicerd el hombre o razén sccial
del prowesdor y el céiigo correspondiente, que an todos loa cascs puede ser
el nimerc e inscripcidn pazra el pago del Impuesto & los Ingrescs Brutos de
ia Proviﬁcia.—

A continuacidn, y en el cuerpo del formulario, se iddica-
r4 la partida principal 2 la cusl se arectd el cbu romiso y contra el cual se
librarin las Ordenes cde Pagoj fecha ce ia registraéién s Los montos de los /
compromiacy contrafdos, 1o ordernzdo pazar o pagado por el Servicio Adwninistra-
tivo, el saido pendiente de inclusidn en unﬁ Orden de Fago y ias Liguldaciones
Parciales gue se hagan en caso de que se utilice.el sistema de Ordenes de Pa-
o Anticipacdas.-

En las columhas de compremiscs 58 irdn registbando los

sucesivos compromisos y su acumulacidn Y55 ce Orden de Pago ilos sucesivos




iibremientos, ya sean esios por initermmedio ds Ordenes de Pago Directas o ce
Ordenes de Pago Anticipadas (si lcs compromisos se fuerzn abcenando directa-
menie por 2l Fondo Pefmanente del Servicio, el importe abonzdo se colocard
en esta columna).=
' ia columna saldo esterd dads por la diferencia entre ei
total acumulado de compromisos de un ejercicio y el totzl acumulado de Orde-
nes de Pago libradas contra esos compromisos, durante el ejercicio.- |
La columna “liquidacibn" serd utilizada en aquellos ca-
s0s en que se utilice la Orden de Fago Anticipada.~ Zn este caso y ante cada
liquidacibn se obtendrd el saldo del compromiso pendiente ce liguidacibn que
eatard dacdo por el total de compromisos acwsulzdos menos las liquicdaciones /

Reristro “ondos dce Tercaros

Serd destinadc, por los Servicios Administrativos, para

[6t]

registrar sue.dos devueltos, depbsitos en garantia, etc., y todo otro Iondo
uste 22 concepto de "Foudos 4o Terceros",-

Se tendrf presente gue cada Servicio Administrativo pro-
cedaiﬁ z la aperturz de una cuenta corriente bancaria, en principlo pare ser
destinada unicamente 2 esitos fines y gue se denominard "Servicio Ac.'nis»rﬁ—
tivO » « & + « o« & = Pondos Ge Terceros'.-

En el encabzzaniento se dejerd indicado el Servicio Ad-
ministrative bvajo cuya responsapilidad guedardn lzs registraciones correspon-—
dientes y el manejo de los fondos.-

Corresponderd la apertura de una Cuenta Contable para ca-
da concepto {Sueldos devasltos — Garantias de Depbsito, etc. ) cuyo nombre se
colocard er €l encabezamiento.- 12 expresidn "mes“ indicard el correspondlen-
te a2l depdzito en la cueniz hancaria.- .

Para el caso de Sueidos Devueltos se adoptard el criterio

de dimtinsuir por el mes en gue se efectuia el depbsito 2 los Tines de su fé-




uso resuite convenliente, -
Cadz asiento llevard un nimero de orden y la indicacién

de la Jecha en que se practica, al igual que el numero de expediente que con-

o2

tiena la.dqcumentaciéﬂ probatoria {(comprovante de Ingreso o Epreso usezgin co-
rresponda).- |

También se registrard el ndmero de afiliado del agente
por los sueldos &evueltos, su nombre y apellido y el concepto ( Ej. Sueldo
mes de Fnero de 1981; Sueldo Anual Complemeniario 1981, etc. ).~

Los mismos datos en caso de Depdsitos en Garantias, eté.,
8in llienar io relativo al ntmero de afiliado.-

Los importes se acreditardn cuando ingresen y debitordn
pol las salidas,

Cuzndo se efectle una devolucién, ya sez a favor del ter-—
cero o a Ejecucidn ée Fresupuesto ( al determinarse que no corresponie abo-
'narlo ¢ por el transcurso del tiempo) se confeccionard el asiento del caso de-
jando referesncia <el nlmero de chague.-—

on la misma oporturidad en 2l renglfn dal asiento srigina-
rio se indicard y en ia columna "Devolucibn", ‘el nimcro ce orden del asiento
dal trdunite de devolucibn.-

Im las devoluciones de sueldos se deberd registrar e
importe devuelto en la hoja o grupo de hojas del mes en gue =g erectud el de-

6sitc, a los efectos de obtener los saldos depositados por mes y mara faci-

w

(=)

litar su devolucién a la cuentz "Superior Gobieranc - Ejscucifn de Presujuesto”

Hegistro do FPondos Permansnties

Datd disefiado para registror todo el movimiento de czda
Fondc Ferzanente, desce la emisifn de lag cdiferentes Ordenes de Entregs, has-

te la rendicidn 21 Tribunal de Cuentas.-

~

“n la rarte superior se indicard al Servicio Administra~

—r— — s e mn - en e - —t— it e - e —emer cn L e L Ll e et e e e o



Se registrarg el ndmero correlative de asiento, el nime-
ro de .a Orden de Entrega y la Techa de la regist =C¢1ion, juntamenﬁe con el
concepto.~- Zn las columnas correspondientes a Orden de Intregz, se registra-
rd, en el "Debe" cuznio se emite .2 =isma y en ¢l "Habder" cuando iz Tesorsria
Genaral hace entremxz de _os Tondos correspondientes.- El '"szldo" en consecuen:
cia, expresard lo gue Tesorcrfa (General dsbe entregzr en un momenio dado.—.

Fn las columnas de Tonco Permanente se ragistrard, en
81 "Depe'cuando se rediven los fondos de Tesorexfa CGeneral y en el "Eaber"

uazndo se efectdz un pszo directzmente por el rondo Peruanente o se entregan

Rl

Q

fondos 2 las Cajzs Chicas,- El "saldo" de estas columnas expreszrd lo dispo-
nivle del Mondo Permenente,- En las colucnas de "Caja Chica" se registrard
en el "Debe" cuardo se enitresan los fondos & la misma y en el "Eaber" cuando

se rinden los paxos efectuados; el salco expresz lo cisponibis por la totali-

bt

dad ce las Cajas Cnicas.- Por Gltimo, en la coluamna de "Renuicicnes Pendien-—
tes" se registrard, en el "Lebe" cuardo se'reciven las rendiciones de las
Caias Chicas y del Fondo Permznsnte y en el "Haber" cuando se envia la rendi-

cién al Tridbunai de Cuentas.- El saldo nos dice 10 gastado pendiente de ren-—

: 2
1C:200, =

jor

Reriatro zvolucidn cel Crédito Presupuestario j Afeciacibn Preventiva

Bste registro tiene por finalicad cetcrminar en un momen-

A c1

zto 7 al nivel de desagregacidn lega. de las pariidas presupuesntarias, el

ot

[

0

saldo disponible.- Zs decir, el crédito presupuestario originario mis O menos

-

las modi_icuciones producidas al crédito menos las alectacicnes preventlvis

efeciusdas. -
. Debe ser conizbilizado tanto por los Servicios dAdminis-
tr:tivos como por la Contaduriz General.-
| “En el encabezamidnto se coloczrdn los datos de la Evolu-
cifniel Crédito Presupuestario, indicanco "eorncepto", "dispositivo legal"

que zutorizd la modificacibn; "mocdificacidn" en mds o en menos" y el '"cré-

dito definitivo" sultante iluego de practicar iiricacibn.-
‘Se indicard la Partfda PripgirBl y hastn el nivel de

desagreracibn que se desee consignar.



In el cusrpo del Heg gistro se consignarin los documentos
de A“ec acifm Preventiva gue afestan al Crédito Presupusstario, indicando
"o de documento de alfectacidn preventiva'; si estuvie 2 modilicando una an—
terior al ﬂut”“lﬁﬁ preventiva, deberd indicarse la correlacidn anterior,

He cde Eiuﬁﬂlente 5 fecha de emisifn.~ =1 concepto y ol impdrte de la a’ecta-
cifn Preventiva.- Bn la columna de “Acumnulacdo" se irdn sumando los parcizles
de alectacifn preveniiva, y la diferencia entre este acumuluado y el creé éiito

toe 4i sg onible o szldo cel crédito.-

-

initivo, nos indicard el créd

Rexistro

z2cidn del créditc presupuenturio en sus etapas Compromiso - Ordenado Pagar
5 Pagando.~
Serd registrado sxclusivamente vor Contuaduriz lsesneral de
lz Provincia y en su encavesazlento se censignarin los datos de laz evolucibdn
del crédito presunuestario al igual quo en el Hegiastre de evolucildn del crd-
dito presupuestaric y afsctacifn preyentive que fué instruldo anieriormente.
Tampién ws registrord hasta el nivel de desagre;nciln le-—

ral que se estime conveniente, por partida presupuesiaria.-
B » & i3

¥n el cuer-po del Registro, ae anotari: el K¢ de Decumen-
to de Contabididad Compromiso y si estuviera wmodiiicande a un anterior asien-
to s2 debard correlacionar el nfimero del referido zsiento.- lLuege se consigna-

i el M de Fxpediente ¥y 1o fecha de emisidn y concepto del coipromiso.-

i
1]

®1 importe de lo Comprometido se registrard por "parcd

Lo Ordenado Pagar comprevderd todas las Orlenes de Pago
Jirectas al izual gue las de Susidos, no asfi las Ofdenes de Fago Anticipadas
Zn esz misma ¢olumna, vale deciry, de Ordones de Fago, se incluirdn las liquie
daciones porciales contra la Orden de Pago sAnticipeda.- Ssia modalidad cbe-
dece & guo la Crden de Pazo Anticipada, si bien constituye una orden gue de-

berdi cumplimentar la Tesorerfa Genesral, no tenird uln emoarge lugar su efec—

tivizacidén sino en oportunidad de sondleﬁte liguidacibn partdal.-

e 1 e———— i —— iy ——n B e T T ——— —— . . i amma gy b e e ———— s Cra Lk s



-

Brn consecuencia se intérpreta que la liguiducidn parcial es mds representa-
tiva de sute efapa el "astg, gspacizlimente 2 los Sines de relaclionar la re-
cepciln de Zos bienes o servicios con el cumplimiento de lz2s metzs fijadas
an caca Drograna.

Lo papado estard unicamenie relerido a 105 importes que
se efectivicén por el sistema de "Fordc Permanente" y "Caias Chibas".— Hela-
cilonarnio lag columnas de Acunulado en la etara de'Comprcmiso y el brédito Pre-
puesiario se podrd e:ércer un control entre el nonto autorizade vy los cempro-

en

]

aisos contrafdos.— Del mismo modo se podrd conocer Lo gue falta inclul

<

fda

enzdo Pagar de un compromiso.-

P
4

1

endicidn g Cusnias —~ Hesumen de Oustos Fondos Permanentes y Caias Chicas

Zste Tormulario serd utiliszado por las distint.as reparti-
ciones, dependencias ydervicios Adiministrativos a los fines Je resumir los
g2stos correspondientes a& fondos permantntes y cajas chicas gque se rendirdn
posteriormente ante el Tribunal de Cuentas y a la Contaduria General.-

Eﬁ 81 encatezamiento se consignard el ncabre del Minisve-
rio, Servicio Ad¢ministrativo, reparticién o dependencia segin corresponda,na-
ciéndiose igualmenie referencia al nidmero de rendicidn al cual se acompariard.-
Tambidn se coloocnrd el Bjercicio, expediente si lo hubiera, Jecra de emisiln
y dejdndose marcado con una X el recuadre de comprometide, emdenado pazarl y
pazado.- Zn principio coaprenieré sisenpre jas tres etapas. - .

3¢ Geberd totalizar por partida principal y por hoja.
fste formulorio serd llenado por original y dos co;iés.-
El original scri remitide a2 Contaduria General, unz copia quedard en la re-

particidn que la hays producide y la restante en &1 Servicio Administrativoe,

BRendicidn 2o Cuentas - Fondos Permanentes

Zste lormulario sexf utilizado a los fines de preparar
» Pormulsr lus rendiciones de cuentas [or parte ée lae reparticiones o depen-

J

dencias que cuentan con Caja Chicg | igtiptrque por los Servicios Administra-

tivod, ~



las priﬁer&s 1o hardn z2nte los Servicios ddministrativos
en ly cual se integran, mientras gue estos dltimes lo hardn ante ¢l Tribunal
de Cuentas.-
Iste LormuTJrlo, una vez lienado, confcecroard un listado
de los gastos por partida principal.-
In su encabozamiento guedard indicado el Servicio Admi-
nistra:ivolcor" pond*ente 7 la reparticidn o dependencia a La cual corrospon-
de lé rencicidn, - Luego 50 tendrd sl ndmero de la rendicidn y el perlodo que

comprende,- Lste Ultimo aspecto deberd ajustarse a la exigencisa que sobra el

Kpaé%icu]ar estaiblacen las leyes y reglementzciones,-

Iste formuliario couprende los gastos por partids prin-
cipal, por cuyn causa ssrd necesario dejar & conti
minzcitn de Iz misno,.-

Bl recuziro de "Uso dal Cfzdito" nos mestrar? esie pur-

ticular con respectc & la habllitacidn dispuesta para la Cajz Chicz o Fondo

Permanente, determifidndose por diferencia entre el total nzpilitado y e, to-
t2l rendido, ¢l crdédite disponidble.-

luego se contard con el listedo de los gastos, conforme
lag feeturas presentadas por los proveedores.- Bl ndmero de orden serd corre-
lativo por factura, la fecha serd la indicada en la misma, al igual gue el
nombre del] proveedor y el importe.-

La registracibn se realizzri por cada compra e inmedia-

tzmenta de producida, -
Al producirse la rendicidn, se compietardn los datos

Zaltentes para la misma, y se precederd al cierre de la Gtlime planills avier-

~

ta para cade partida principal, Tirm#ddose todces los egeaplares.- Las habili-
tacionss reparticiones responsablies deherdn conserver esias copilas conjuﬁ—
tamente con las documentaciones que les Gid origen, no pudiendo alierar nin-
gunec de o3 Zatos volcadoy 8 1& misnd.s

Se confeccionarsi wpor triplicado, el original ird com

la rencdicidn de cuentas, una corp] +& reparticibn y la rositante para el

Ser 1»10 Administrative.



Hendicidn de Cuentas - Caja Chica

Este formuliario azconpafdard a 1z rendicifn de cuenta
de la Caja Chica, y es un resumen por importes itotzles de la evolucibn de
izs Cajas Chicas, en materia de fondos recividos y rendidos.-

Debe ser confeccionado por el titular de la Caja Chica

¥y numerado corze*atzv iente por rendicién de cuentas correscondiente a cada

Se dejard consiancia en el encabezamiento de la deno-
minacién inmstitucional de la reparticidén o dependencia y ée indicard el pe-
rfodo gue abarca la rendicifn, el ejercicio presupuestario al cuzil periene-
ce y el firanciamiento.- ) -

5S¢ partird con el Saldo de le $ltima rendicibn 2l cual
se agregarin los fondos recibidos y se las restard el monte de la rondicidn
.gue se efectda con el presenite formulario, lo gue determinart el Saido en
Caja Chica a una {echa deterninada.-

Al pi6 se efectdz con totales acumulados una operacidn
similar, debiendo arrejar un 3aldo igual sl determinado a partir del proce-

diziento indicacdo en ol pdrrafo anterior,~

Inforazcidn Mensual de Hodificacidn de los Créditos Presurussiarios

Zn este formulario se consignard la infeormacibn corres—
ponciente a las modi:icaciones.del crédito distuesta por la auicridad compe-
tente a estos efectos.-

derd confecciuvnade mensualmente por ia Direccidn de Pre-
supues to, coateniendo todag luas modificaciones dispuestas en el perlodo que
s@ infornz, debiendo ser reaitide 2 Ia Contaduria Generél dentro de los dos
primeros dias del mes siguiente.-

Zs conveniente, no obstanie la rémisidén del formulario
con la periodicidad esiubiscida, que la Direccién de Presupuésto, en 8l trans-

curso cdel mes, remitsa copia de los dispogidivos se produzcan con relacidn

a la modificacidn de los créditos a

- T e ———— e e e e N



Lsto permitird a2 la Contadurla Genersl la registracibn in
mediata de los movimiertos do+ grédito actualizanic los montos de 1o0s crélii~
tos deiinitivou correspondientaes

Se estableocce, en principio, esta fuents de informacibn en
la Lireccidn de Presupuesto, atento 2 gue es parie necesaria en todx zestiln
gue importe meodilicacidn de los crédites asignados.-

Para mayor flexidilidad se podrd confeccionar un formu—

lario por cadz dispo ivo numerdndolos correlctivamente por Tjercicio.-

-~

dicho formuluric se consiznard el nidmero de reanglibn

E‘

ue corresuonde a cnda movinmiento, considerando como tal ceda utno de los in-
q ¥ )
crementos o disminuciones del crédito.-

A continuzcidn se consignardn los datos requefidos en al

oz incrementos y las disminuciones

- .

rtermujario, debvienco totalizar al Jinal

| =]

que lo6gicamente deben ser iguvales.-—

Trovectos vy adecusncidn ds les norzs lagiles de aplicacidn

3e participd en la revisifn del proyectio de
cién de la Ley de Contabilidad y se propuso el sijuiente fexio de Decrelo, /
relacionudc con Fondos Permanentes.-

s Fondos Fermanen-

o]
Q

"Visto: la necesidnd de adeevar la fijacién cel monto de
tes con el objeto de permnitir una suficiente Fluidez -en ias disponibilidades
de los mismos ¥y

Considerando, que el sistema de Fondos Permunentes y Csjas Choias como come
prenentario de 1z Centralizmeidn de Fagos por la Tesorerfa General, regule-
re una dirdmica funcionalmente eficaz que provea la disponibilidad de Fon-
dos suficientes y en oportunidad; Gue se ha advertido, especiz.mente para
aigunos servicios, la insuficiencia de los nontos delerminados por linite
impuesto sor ia reglamenfacibn; Gue es convenienﬁe, rarz una adecuada iijaci-
én de os monios ds los mismos, tomar como base la estimicibn de lus rezjes
necesidndas 2 cudbrir en .un perfodo deterazinado, dentro de uﬁa prucente wric-

Provincia




Por toco e.le, 31

CArt. Sustitdyese

cuerdo Ho 2175/80,

"o
- S

terminaio en lac

S

ponda.-"

G

“ .y
o

Frovincia, Decreta:

57¢ ine.

"
e

gharnaqor (e

el texto del art. a) epartado 2) del Lecraio A

por el siguiente: monto del Fondo Pernurenie serd de~

ifn a las necesicndes a uwtlff car, estimadas por un perio-

gue deberdn seor debiaamente fundumentadszs en

~

juicio de ia Cataduria Jeneral.-"

f. rt

bas

Ta sizuiente forma apertura

Banco ce Caotamarca serd dispues

toricades de los Orzen

ATt. Sustitdyese el ioxto éel Art. 57 inc. b) apart. 3) cel Decruio icuer-
do X¥o 2175/% por el siguiente: "Los pagos por laja ica no Dodrin dxicecer
individuzlimente el monto establecido pera e. régimen de tompra
Sirescta.- ﬁpedan exceptuarlos de dicho 1Zaite los montos que se anticipen en
concepto d& vidticos,-"
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