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IV _ETAPA

IUMPLEMENTACICON Y ADIESTHRAMIENTO

-~ DE LAS REGISTRACIONES

En cumplimiento de las disposiciones de la Ley de Contabil&dad Vi~
gente, en lo relativo al registro de las operaciomes (Art., 35°) y en vista
a la implantacidén del eistema contable pr?puasto,'cuya mecédnica de funcio-
namiento reside en los concepioa-de céntralizacibém normativa en la Contadu-
ria CGeneral y deeoentralizaéibn operativa én los Servicies Administratiyvos,
e definib el sistema contable que emtablece los siguientes registros:

En la Contaduria Cenerals

Consolida 1la informacifn proveniente de los Servicios Administrati-~
veos que atiendon a la Administracién Centralizada y la receptada de los Or-
ganismos Descentraliwados, registrandoc desde la etaps del compromise o com-
prometide, el ordenade pagar y pagado de la ejecucifn presupuestaria.-

Para ello, recepta los siguientes documentos portadores de la infor-
macidng |

LPa loe Servicios Administrativesy
- Documento de Contabilidad Compromiso .

Ligquidacibn, que mirve de base para la gconfeccién de la Orden do Pa~

g0 Directa.-

Hendicifn y Reposicién de'los Pondos Permanentes

Rendicidn y Reposicién de las Cajas Chioes (inclufdas en la rondi~

eifn y reposicién de los Fondos Permanentes)

Informacidén del Estado de los Créditos Preaﬁpueatarios

De la Direcoifn de Programacitm Presupuestarisi

~ Informacibn Mensual de Modificacién de los créditos presupuestarioa
No obstante, durante el mes, la Gontaduria General recepta les dis-

positivos legales que modifioan al orédito.=




. e B R 2 E"“—wammvl L PR

De los QOrganismos Descentralizadosy
- Informacifn del estado de ejecucidn presupuestaria:
a) Recursos
b) Créditos Presupuestarios
Esta informacibn mensual la deben propo:cionar loa organismos des-
centralizados, sin perjuicio de oconfeccionar y remitir & Contadurifa General
todea Jlos documentos contables que se han aestablecido en el sistema para los
Servicios Administrativos.-
De la Tesorarfa Generals
-~ Partes Diarios de Ingresos

—~ Partes Diarios de Egresos

Con la referida informaciém la Contadurifa General po-
drd elaborar el REGISTRO DE 1A EJECUCION PRESUPUESTARIA - ADMINISTRACION QE-
NERAL ~ que, mediante el apoyo de la computacién podrd proporcionar disitin-
tas salidas de informacién, mediante la combimacién de las clasificaciones
presupuastariag, -
En principio, ®e ejemplifica, con la combinacisn de las

Clasificaciones: Por Objeto del Gasto e Institucional, consignando: Crédito
Original - Modificaciones del crédito (aument o o disminucién) -~ Crédito Ao~
tualizado { (1) b (2) ) - Cémprometido - Porcentaje de comprometido con re-
lacifn al crédito actualizado - Inclufdo en Orden de Pago - Poronetaje dé lo
inclufdo en Orden de Pago relacionado con lo comprometido - Pagado - Porcen-
taje de lo pagado relacionado con lo ordenado pP2gar.—

Se adjunta disefio, ~

la Contadurfa General tiene, ademds, a su cargo la con-
feccién de las Ordenes de Pago, tomando como base documental la ligquidacién
que proveen los Servicios AdministSativos.- Luego de firmadas por el Sr. Sub-
Seoretario de Estado de Hacienda, las visa ¥ toma razdn, Contadurfa General y
las remite para ser efectivizadas por Tesorerfa General.-

También confecciona las Ordenes de Entrega para proveer
de fondos a los Fondos Perwanentes, siguiendo similar procesge que para la Or-

den de Pago Directa,-
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BJECUCION PRESUFUESTO EJERCICIO 13e.s... - 8l s.o.sefeecesfosenes . -
ADMINISTRACIOR GENERAL

-

Comprometido 4é3| Incluido en 6/4 i8/6

P
Orden de Pago % agado %

Institucional " Crédito Modificacidn Credito
Objeto del Gasto Criginal + Aumento Actualizado
— Disminucidén

Sa.msignarzin detallando
en columna los conceptos
-que corresponden a la
clasificacidn por objsto
éel gasto con el nivel
legal.~

En las columnas siguien-
{es se censignaran los
importes gue correspondan
21 titulo en 1a linea del
concepto detallado en es-
tz columng.-—

Para el nivel institucio-
nal asignade a la plani-
lla.-

®
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~ Contabilidad del Movimiento de Fondosi

Consolida 1a informacién de la Te~
sorerfia General y Tesorerfas de los Organismos Descentralizados, registran-
do analiticamente la coniabilidad del movimiento de fondos y valores, median-
te Ja informacibn diaria que recepta refaride al movimiento de ingresos, @-
gresos y transierencias que se efectien en el Teaoro Provincisl.-

‘Recepta el Balance del Movimiento

de Fondos que le remite la Tesoreria General, con la dooumentacidm pertinente.

- Contabilidad de los Bienes del Estadys

| En forma sintética consolida Ja in-
formacién referida a las existencias y variaciones que se produzcan Qn el pa-~
trimonio del Estado, mediante la 1nformaci6n.que le proporcionan los Servicios
Administrativos y Organismos Descentralizados, que xegistran existencias ¥ mo-
vimientos del patrimonio en forma enalftica.-

Los documentos portaderea de la in-
formaciln son las richas de Altas y Bajas.- Los inventarios anuales, que ma—l
diapnte la incorporacién de las fichas de altaa.y Bajas, permiten su actuali~
zacibn constante (inventarios permanentes), serdn elaborados por les Servicies

Adainistrativos, =

En Tescoreria Generait

Registra diariamente las operaciocnes de ingresos y égresos del
Tesore, confecciomando el Balance del Movimientode Fondos que remite a la /
Contaduria General, acompaiiado de la documentacibp respectiva.-—

Se ha propuesto la implantacién de la PLANILLA DE ECGRESOS, que
deberd ser cumplimentada por Tesorerfa Ueneral y las Tesorerfas de cada uneo
de loa Organismos Descantralizados,-

Seconaignardn los datos requeridos,por los Egresos producidos
_por cada dfa, numerando las hojas, consignando el importe correspondisnte a
cada hoja y en la dltima, el importe total.~

También en la parte final se consignard los importes por los

aiguientas conoeptoéu



~ Débito:s Fondo Unificado del dfa anterior a la fecha

- Débitos Depésitos a plaze fijo, su vencimiento ¥a
cudntos dfas se han impuesta, detallando los
diferentes depbsitos por este concepto ¥ los

del Fondo Unificado 8i los hubiere.-

8e adjunte modelo de planilla de Egresos, donde se datai}an los
datos que oontiéne:
~ ¥° de Jurisdicoién de procedencia del movimiento que
86 reglstra .
~ N° de Oraen del movimiento en la rlanilla
- K¢ de Orden de Entrega (el del documento)
~ N° de Orden de Fago (el del documenta)
- Pendiente de Imputacién
- retenciones
= embargoa
- Transferencias entre cuentas
- Diferencias de imputacién
~ Devalucién de impuestos
~ Hesiduos Pasivos
-~ Ubligaciones del Tesoro - de afoa énteriorea -
~ Obligaciones del Tesore - del afic prasents -
~ Cédigo de procedencia
- lmporte
‘= Comprobante de Caja No
~ Cheque Ko

- Concapto




Planilla de Egresods

(Ejecucién de Presupuesto)
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- En los Jervicios Administratives:

Definidos cowo organismos de
apoyo administrativo, para el cumplimiento de aspectos ﬁrooedimentales O
perativos, en el sentido de agilizar y especializar, con dependencia téo-
nica de la Contaduria General y administrativa de los respsctives maperio—
res jerdrquicos, tienen a su cargo, en materia de registracibnm del sistema
contable, 1la emisidn de lo® aiguientes documentoss

« Documento contable de Afectacibdn Preventiva

Documento éontable de Compromiao

- Rendicién y reposicién de Fondos Permanentes
~ Rendicién y reposiocidn da‘Cajas Chicas

- Orden de Provisién de Fondoa

Fichas de Altas y Bajaa

A los fines de la confecolén de
las Ordenes de Pago por parte de Contaduria General, tienem a su carge el
proceso de la liguidacibn,-

Cabe reiterar, que los Servi-
cios Administrativos, registran centralizadamente la contabilidad analitica

de los organismos gue atienden, ajustando tode el proceso contable y los

sistemas de registracifn a las instrucclones que impafta la Contaduris Cene-

ral,=

También tienen a su cargo, in-
tervenir en la gesiibn previa y en la ejecucién de todas las contrataciones
con los alcances establecidos on las normas legales pertinentes y llevar un

registro actualizado de los bienes inventariables que posea la juriediceibdn,

Con reapecto a los Fondos Per-
manentes, tienen a su cargo su registracién y remndicibn, como asl también el
contralof, rogistracién y rendicifn conjunta con el Fondo Permanente de las
Cajas Chicas, en base a la rendiciém gue 1le efectdien los titulares de las

referidas Cajas Chicas,-
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Presentaciéﬁ de Estados Contablesp

Completande el tema tratado, se trans-
oribe a continuacibn la propuesta efectuada a la Contaduria Generals

"A loas efectos de la consolidacién y pre-—
ssntacifn de la BEjecucibén Presupuestal se proponen las siguientes agregacio-
nes y desagregaciones que conformardn los diferentes cuadros o estados de la
Ejecucitm del Presupuesto.-

1) INSTITUCIONAL y POR UBJETO Déb GASTO:

Comprendiendot Administracibén General, Administracién Central, Organiemos
Dascentralizados, Unidad de Organizacién, por partida a nivel de desagrega-
¢cién legal.w o

II) FINALIDAD Y ECONQMICA:t Comprendiendo:

jgual que en I),=
III) INSTITUCIONAL y ECOH(MICA: Comprendiendo:

igual que en I1).-

Los estados referidos OOntendréﬁ a cada ni-
vel 8l monto del crdédito autorizado, afectacidn preventiva, compromiso.-

En su oportunidad se incorporard el Ordena-
do a Pagar y el Pagado.- Cada uno de estos conceptos se consignardn en las /
respectivas columnas por los importes acumulados que correspondan a 13 fecha
¢ perfodo a que se refiera el Estado de Ejecucibén Presupuestaria.-

1) Administracién General, Administracién Central, Organismos Deacentraliza-
dost desagregar por Objeto del Gaste, conaignandot crédito originario - mo=-
dificacibn del crédito - crédito definitivo - afectacidn preventiva - % con
relacién al orédito definitivo - compromiso — % con relacifm al crédito de-
finitivo - Ordenado Puigar = % oon relaciénm al compromiso - Pagado - % con rel:
cifn al Ordenado Pagar.-

II) Administracién General, Administracién Central, Organismos Descentraliza-
dos: desagregar por FINALIDAD - consignandes crédito originario - modifi-
cacién del crédito - crédito definitivo -~ Afectacibn preventiva - % con re-
lacifn al crédito definitivo - compromiso - % con relacifm al orédito defi-
nitivo ~ Ordenado Pagar - % con relacién al compromiso — Pagado - % con rew

lacién al Ordenado Pagar.-
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III) Administracién General, Administracién Oentral, Crganismos Descentrali-
gzadoss desagregar por olasificacién ECON(MEA, conaignando los conceptos que

se detallaron en I) y II)".=~

Rogistraciones y procedimientos a seguir por los Servicios Administrativoss
Complementando el punto desarrollade anteriormente refe-
rido al tema, se transcribe a continuacibﬁ el comentarioc efectuado oportuna-
mente a 1la Contadurfa General de la Provincias
"A los efectos de determinar y fijar la responsabilidad
de les Servicios Administrativos en la etapa de 1iquidacién del gasto, corres-
diente a las provisiones o prestaciones de servicios emergentes de las parti-
nentes contrataciones, me permito hacer a Ud., las siguientes recemendaciones:
Los comprobantes, justificativos de la provisibn y de la
obligacibn de pagar por parie del Estado Provincial, agran alevados por loa /
Servicios Administrativos a la Contadurfia General de la Provincia debidamente
vorificados, conformados y cumplimentados los requiaitos.formales exigidos por
las disposiciones vigentea.=- 7
‘ la elevacifn de dicha documentacibn, justificativa del
importe a pagar y por la cual se solicita la emisién de Orden de Pagﬁ, debe-
rd hacersé'por axpediente mediante un ihforme de liguidaciénm y solicitud de
| Orden de Pago dirigido al Contador General de la Provinsia,- |
_ Didhe informe conteﬁdrﬁ todos los antecednetes, oonsig-
nados expresamente, dandc cuenta de la procedencia de la provisién de los
elementos o prestécién de los sarvicios, en su caso, come asf también de su
liquidacién y pago, dejando constancia de la verificacifm aritmética y del cuw
plimiento de los reguisitos formales de la documentacién.-
Deberd consignarse también en edlinforme si la provisidn,

cuyo ordenamiento de pago se solicita, contiene bienes inventariables © no.-

En caso afirmativo, es decir que dentro de ios elemen-

tos provistos existen bienes que deben incorporarse a los inventarioa perti-

nentes, el expediente de liquidacién deberd contener las fichas deo ALTA oo~
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rrespondientes, btajo la responsabilidad del Jefe del Servicio, en cuanto a

gue la Contaduria General devolverd el expediente con la observaciém en caso
de omislén y consecuentemente ee demorard el ordenamiento del pago con loa
efectos consiguientes, - .

Ingresado el expediente de liquidacidén en la Contaduria
General conteniendo fichas de alta que contengan la tetallidad de‘los blenes
inventariables de la provisién que @e trata, desglosard las fichaérde alta
de jando constancia con sello y firma, en el expediente, de la Divisién Patri-
monial de la Contaduria General, procediendo luego, 8i corresponds, & la con-
feccién de Orden de Pago.,- ) ' |

Bl informe de liquidacifn suscripto por el Jefe del Ser-
vicio Administrative, consignard ademds el importe total, deducciones por [/
prontc pago, multas y/o retencicnes en su CaBO. =

Es de particular importancia a los efectos del sistema
contable que dicho informe de liquidacién consigne expresamente, el nimero
de documento de Compromiso y el Ejeroicio para ser consignado en la Orden de .
Page pertinonte, con 8l objeto de mantener la correlacibn oonfable‘dal Orde—
nado Pagar con el respectivo Compromiso,-

Es criterio vdlidamente aceptado no incluir en Orden de
‘Pago los gastos y pagos que por su importe puedan ser ﬁtendidoa por el Siste—~
Jmﬁ de Fondo Permanente.- "

Como Nota, aclaratoria, se agregb:

"Se deja advertido que en la oportunidad que se dis-
ponga la poaibilidad de adquirir bienes inventariables por el sistema de Fon-
do Permanente se.debefa implementar la incorporacién de lae fichas de Alta,

en las rendiciones pertinentes,-"
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+ de ACTUACIONES

Normas relativas a oontenidos en las tramitaciones

Cirouitos adminiatratives

Ambos aspectoa referidos, serdn tratados mediante la comunicacién
de los formularios contables implantados e imeirucciones impartidas con tal
motivo, teniendo en cuenta que la etapa presente, estd contemplando la jm-

plementacién del sistema condable propuesto en la etapa II y IIT.-

CIRCULARES:

La CONTADURIA GENERAL DE LA PROVINCIA emitié las siguien-
tes Circulares, implantando los documentos contablea a que se hard referencia,
instruyendo a los Servicios Administrativos acerca de procedimientos, asanejo,

llenado de formularics, a la vez gue se relteraron conceptos pertinaﬁtes.-

CTIRCULAR N9 13 DOCUMENTOS DE CONTABILIDAD ~ AFECTACION PREVENTIVA Y COMPRCGMISC

Al documento propuesto, 80lo B le_inoo;porb un‘espacio
destinado a CONSIDERAND(CS: para ocupar con un pequefio informe gue exprese los
antecedentes y motivos de emisibén del documento, citando dispositivos legales

y normas a que se atiene su procedimiento.-

Se cbserva que en el formulario implantado se ha omitido
la columna raferida al N° de Asiento que estaba contenido en la propuesta.-

Se adjunta Circular y modelo de Formulario,-

CIRCULAR N° 2: RENDICIGN Y REPOSICICN DEL FONDO PERMANENTE

In¢luye el Pedido de Reposicién de Fondos.- Individualiza

al Fondo Permanente, mediante la consignacién del Decrsto dae autori;aciﬁn,

Organismo, N° de Fondo Permanente, Importe Autorizade y los Responsables,

explicitando Apeilidos y Normbres y Cargos.~
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También se efectda mediante sl mismo formulario, el /
Balance de Rendicibn de Cuentas, expresando el saldo, segin rendicidn de
cuentas anterior, wds las remesas rocibidas con indicacidn del N° de Or-
dén de Entrega menos lo invertido segin e) cuadro de impu=~taciones,-

Dicho cuadro de imputaciones, se regiastra al dorso
dél documento, consignando: Jurisdiccidn, Unidad de Organizaoién,\Finali—
dad; Funciénj Partida Principaly Partida Parcialj Cédigo e Importe.-

Asinismo, se detalla la composicién del Saldo, conci-
liado de Banco.-

También, con respecto a las Cajas Chicas, se detallan
las mismas, citando el N°, Organismos a favor de los cuales se han oforga~
do, N° de Resclucifn de creacién e importe.-

30 adjunta Circular N°® 2 gen las instrucoiones y mo—

{
delo de Formularios HReposicién dﬂFondo Permanente.-

CIACULAR K¢ 3: RENDICION Y REPCSICION DE CAJA CHICA

X
Agrupa en un 86lo formulario el pedido de fondosy la

rendicibn de cuentas de la Caja Chica.-

Se adjunta Circular K° 3 y el modelo de formulario.-

CIRCULAR N° 5: REGISTRO DE LA CONTABILIDAD DE PRESUPUESTO Y CUENTAS ESPECTALES

Este registro debverd ser oconfeccionade por el Servicio
Administrativo, teniendo por objetivo determinar, en un momento dado, y a ni-
vel de desagregacidn legal de los créditos presupuestarios, el saldo disponi-

ble-—
Se adjunta Circular y modelo de Registro.

CIRCUZAR Ne 6: AUTORIZACION PARA CASTAR - NOTA DE PEDIDO Y ENTREGA

Se ba mantenido la finalidad y estructura del formula-
rio propuesto en la etapa 1II, agregindose un espacio para el Informe a pro-

ducir por el Servicio Administrativo,-~
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Se utilizard conjuntamente con la Nota de Pedido y Entrega, me- '
diante el cual el organismo formulard el requerimiento de bienes y/o ser-
vicios.~- Este formulario estaba ya en uso en la Provincia.— Se adjuntan mo-

delos de forumularicas e instrucciones para au utilizacifn.-

CIRCULAR N° 7 - ORDEN DE PROVISION DE FONDOS

Se utilizaré por los Servicios.Administrativos a fin de provesr
de fondos a las distintas cajas chicas correapondientes a un Fondo Perma-
nente determinado.- .

En la propuesta de la etapa 1II se lo denomina Solicitud de Fon-
dos y consta de dos partes: la solicitud de fondos y la orden de provisién
da los mismos, -

Se adjunta ocircular y modelo de formulario.-—

CIRCULAR N° 8y REGISTRO DE MOVIMIENTO DEL FONDO PERMANENTE

Estd4 disefiado paga registrar todo el movimiento de-cada Fondo Par;
manente por parte de los Servicios Adminiatfativoa, desde la emisifm de las
diferentes &rdenes de Entrega, hasta la rendicifm al Tribunal de Ouegtaa.—

Se ha mantenido el disefio propuesto en la etapa III,=~
Se adjunta circular y modeio de registro.—

CIRCULAR N°¢ 93 REGISTRO DE CAJA CHICA

Serd utilizado por el Servicic Administrativo a los efectos de
controlar el salao dispcnible de loa fondos provistos a cada una de las Ca-
jas Chicas.-

Se¢ ha mantenide el disefio propuesto en la etapa Ill.~

Se adjunta circular y modelo de registro.
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CIRCULAR N° 10: INFORMACION DEL ESTADO DE LOS CREDITOS PRESUPUESTARIOS

Los Serviciocs Administrativos mediante este formulario in-
formaran a la Contaduria General y a las reparticiones titulares de los /
oréditos presupuestarics, el estado de ejecucifn de los mismoS.-

Segin las instrucciones impartidaa, a ocada reparticiln se
romitird el estado de ejecucibén de los crdditos gue pertenecen a la misma
¥y a la Contadurfa General se remitirdn los estados de ejoecucibén de todos
los crdditos del Presupuesto Gemeral, comprendidos en cada sector.-~

5i bien esté‘formulario'no se incluyd en la propuestia, se
adopté a inetancias de esta asistencia técnica, por entenderse de convenien~
cia, en espocial en esia etapa de implantacifn del sistema con funcionamien-
to de los Servicios Administrativos y sin el apoyo del tratamientio por com-
putacién de la informacibn.-

Se adjunta cirecular, modelo de formulario y nota de cierre
de la informacién que deberd remitirse conjuntamente con la informacilm del

estado de los créditos presupuestarios.-

CIRCULAR N° 13: INFORMACION MENSUAL DE MODIFICACION DE LOS CREDITOS PRESU-

PUESTARIOS

Seré.oonfeccionado mengualmente por la Direccibn de Progra-
macibn Presupuestaria, conteniendo todas las modificaciones dispuesias en el
perfodo que se informa, debiendo ser remitidos a la Contaduria General den-
tro de los dos primeros dfas del mes siguisnte.-

Segin se consigna en la Circular comentada, no obstante la
remisibn del formulario con la pericdiocidad establecida, es conveniente gque
ja Direccién de Programacién Presupuestaria, durante el transcurso del mes
remita copia de los dispositivos que se produzcan con.relacifn & la modifi-
caclbn dal crédito presupuestario.

Se adjunts formulario y circular respectiva.
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CIRCULAR N° 14: ESTADO DE EJECUCION PRESUPUESTARIA - ORCGANISMOS DESCENTRALI-

ZATIOS

Por la circular que se comenta, se dispone que mensudlmente
los organiemos descentralizados remitirdn a la Contadurfa General, la infor-
macidn acerca de los RECURSOS y CREDITOS PRESUFUESTARICS, en cuanto a la E-
JECUCION PRESUPUESTARIA DE LOS MISMOS.-

Estos estados sarénpﬁesentados a Contaduria General dentro
de los cinco dfas hdbiles del periodo siguiente.-

Se adjunta circular y modelo de formulario.-

Completando este tema, de las actuaciones, en cuanto a circuitos administra-
tivos e instrucciones impartidas, se transcribe a continuacibén la propuesta
efectuada con motivo de 1a reapropiacién de la ejecucifn presupuestaria a la
ley de presupuesto del Ejercicio 1981.~

"Marzo 26 de 1981.- En virtud de haber sido sancionada la
Ley de Presupuesto para el Ejercicio 1981, con fecha 24 de marzo, que su vi-
gencia es a partir dell%. de Enero, que lo ejecutado presupussiariamente has~
ta el 24 de Marzo de 1981 lo ha sido en virtud del presupuesto del Ejercicio
anterior, reconducico automidticaments por disposicién constitucional y de la
”Ley de Contabilidad para el presente Ejercicio.- Que es practica corriente
reconducir los créditos del presupuesto del ejercicio anterior hasta tanto se
sancione la Ley de Presupuesto para el Ejercicic.~ Por todo ello sme hace ne-
cesario instruir a los Servicios Administrativoa respecto & la emisiln de los
documentos de contabilidad y su regisiro.=-

I) Si se adopta rigurosamente el principio de que la con-

tabilidad debe registrar la Ejecucién de Presupuesto correspondiente & la vi;
gencia de cada una de las Leyes, os decir, la Ley del presupuesto reconducido
y de la nueva Ley de presupuesto, corresponde emitir nueva documentaciln con~
table apropiando a la nue w Ley de Presupuesto cada uno de los documentos de

contabilidad emitidos y por los wismos importea, debiendo contabilizarse en

nuevos registros.,-
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Los documentos de contabilidad se numerarin partiendo de una nueva seris
numérica consignando la nueva Ley de Presupuesto Reaproﬁiacién (para los
enitidos hasta el 243-81)

II) Si basados en que, fundamentalmente, la Ley de Presupuesto para el Ejer-
cicio 1981 es la dltimeaments sancionada ¥ oon vigencia a partir del 1e de E-
nexro, no habiendo variade su estructura ni el c¢lasificador del gé;to adopta—
do para el presupussto del Ejercicio anterior, podrfamos adoptar el criterio
de revalidar para la nueva ley, la documentacidn consable emitida hasta el
24 de marso en virtud del presupuesto reconducido como asf también eu regie~
tro, - Debian¢o en este casgo, Bin hacer cierre de libres consignar el total
ejecutado a la fecha 24 de marzo y emitir los estados pertinentesn, -

Para ambos criterios es vdlida la instruccidm de que los
gervicios continden emitiendo documentos de contabilidad dentro de la serie
correlativa adoptada.- Bs decir continuardn numerando con el nidmero que sigue,
raréa cada tipo de documento, del dltimo emitide hasta el 24 de Mareo ¥y con-
signando la nueva ley de presupussato, - 7

Puede ser que en II)} surja alguna diferencia en el cla-
siflcador adoptado en el nuevo presupuesto con relacidn al anterior como por
ejemplo, cambic en la denocminacién de la partida, En ess caso, para ¢8a ges—
t1én se emitird un nuevo documento de contabilidad de apropiacibn con el mis-

mo ndmero, ~"

Al respecto, se di¢t6 la CIRCULAR Ne 12/B1, para instruir
2 los Servicios Administrativos con reapecto.a la emipibn de documentos de
coniabilidad por afectaciones preventivas ¥ compromisos, ¥ la contabilizacién
de la ejecucién de Presupuerto prorrogade, en cuanto & la apropiacisn de lom
mismos al nueve Presupuesta,

Se adjunta copia de la Circular.-
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Sl oon Ja gostidn so dieron cwbes etupina al minmo tiempo, Afoctu-

oi6n ]LIVCHLUVJ ¥ Compromisoe, oo confoccionard una copia adicionnleoripinal N

tres copins- que de archivard con Yas de afectuecidn preventiva o CORmpPIinG, 5o
g correoponds, toosurando do tul medo qua ambes wrchivoeu centenpan I totuls,
dad do loo documentes emitiden on cudd HSorvicive-—

s necesurie advertir quo cen destinoe o la Contoguria Cencral oo
romiticrdn copian unjcumente on ciso que ¢l documonio comuvrenda OLINCLIIN0,, pex
cuinto 1a afectacidn proventiva ne sord motive do registro on la Contuduriu'ﬁg
neralq - '

Para cu llepude, se indicard en el cneabozamiento el nombre del /
Serviclo fdminictrative que correopenda, 1o fechn do ou omisidn, el Njercicioe
Yy omeere do exypedicntey Lucpo el mdmero de Afeclocidén Proventiiva y/o Conmromisca

Cobe scitnlar que so distinsuirdn cmbos nimeros en forma seporada y
correlativa para cada ctapn del gaste, dc mode que pueda lucgs por cste mecanis
mo ser centrolada lu emisidn y fundamentalmente -en ol case de COMPROLISO-

R TA
L
dar ol ovden nuvudrico rara cu controel poc Contaduria GanI‘f'llo“'

En "concepto' so rosumird ¢l que corresponda al movimicnte, Se Ebg
ard lucge #u ndmere de érdon por cada renglén del documento. A contiruvacidn se
consisnerin lew daton de 1 Yupotacidn que requicren en forma de codipo, hasta
¢l nivel de desngregecion esteblecido en.la Leoy.de Presupucsioe- ‘

Bn "importe' so consignavd ¢l gue corresponda conforme & la imputi-
cibn y toniendo en cuenta ta Gltima devagregacidén cons demada, k"or:rczspom‘:.cs tote
iizer ¢l docunmentc gue serd ¢l monto total de la geotidne-

En la parte final sg indicn ¢l "pose 2"i{ a los efectoE do corthiew
nuar el terlic,_lndaoundo el organismo corrcspondiente., Se reitera que ente

docnrento debe cor firmede yor ¢l Jdefs del Serviecio Administrativo, celecando

tawbién ¢l solle aclaratorio y el sello correspondicnte‘al SGPViCiGa“

_ Se solary que en caso 4o requcrlr el 2juste de los importes cope
signedos en wn documento ze emitird wno nuevo ¥ si este ajustoe fuera cn wonosds

ne OXPrEsard con un signo nor-tlwo («) 1z cantidedse

Lae precentes instruccierncs se feormulan rox exlroun indioncion /
Aol Scnor Contador Gencral de la Provincitew

Seludemes a ustedes con at@hta consideracidng—-

ULy " ADCLYC AREDRS
SUBCORTADOR GIEERAL
L. /c. CONTADURIA GEKERAL

o ma A, ...._'_. PP
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GOBIERNO DE CATAMARCA DOCUMENTO DE
Servicios Administrativos E
g1 CONTABILIDAD
Fecha
/ e Ejercicios Expediente: .
. Afectacién
Concepto: Preventiva N*: .
Compromiso N®: _
N® de Unidad de - - . Partida Partida Partida
Orden Organizacién Finalidad Funcién Principal Parcial Sub Parcial Importe
TOTAL

4

d Considerando:

i/81 — Imp. del Estado

Cédigo 170 — 3.000 -

Pase A:
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. . . S
SAL PEURANED DEL VALLE DE Cu"’.h] ARCH \2, ...(?/ "S l

SRhon
JEPE WD LOS SERVICTICS m.w:.;Iru:fcm.uJ\rO"

PARSLRTE

CIRCULAP\ ND LE R oecOBOCOC

Producida port CORTALOR = GERERAN

A cToctos deo precisar Jas iusiruccicnes gobre trinites, noncio ¥
Llcenado do forpmuluries y reltorar sus COHLLPLOn, los Servicios Acministirati-
ved 80 pervirdn tower debida notn do esta Civeulare.

RERDTCION Y REPOSICICHN DEL, FOXDO  PRUMATENTE

L g R a1 & e b e

Se confecciona por Original y tros copias, por el Servicio Adminise
{rative. Butos cuatio cjemplares so proscnian al Tribunad de Cuenius conjuntamen
to con 12 documentzoidn vrobatoris y con les formmlarios de rendicidén de cuja [/
chici, en Su casc, Una vez Teocpeionadas las rondicidnes por el Yribunal, unc de
los ejemplares con ¢l sello de recepeidn es resorvade por el Scrvicio Admini utbg
tive a ofcetos de su contabilizneidn en la contabilidad do ojecucion presuplies-

“torin (Registro de Afectsocidn Proventiva y Com sromiso ) y en el regisire de Fondo

Permanente, luego se procede 2 su archive; la otro copin se¢ envia a Contacduric

Genoral @ efcctos de la registracidn en le contabilided de Ejscucidn prcsupucnu
taria en las otapas de Compromice~Ordenade Pogar-Pagado y en la contabilidad de
responsablos en el Registro de Fondo Yermnonte, adenmis de viabilizast la reposi-

¢ién do dicko Fondoee

LLERALD 1T FOREULARED

2) En el cenillero de individvalizzcidn: El nombre of101a1 dol Servicio Adninis-
trativo de la Subsceretaria gue correspondd, que e3 ¢l que inicia la gestidn
¥ solicita la rerosicion del Fondo Bermincntee— _ ' .

b) Bl ntweroe y facha del Decroto de creacidén del Foxdo Permanento, en ol czto do
que hubiora modificuciones cn ol monto del Fondo, 6o mencicnurd .en esto cusi~
llero los micmes dotos dol Necreto de modificacién en vigencilew

¢) En ¢l camilloro de Crgenismot El nombre del Servieio Adm;nl*trativo o do la

© Subscerctoria, titular del Monde Pormenentee~

d) Si bubiera més do un Fondo Permanente to incertard en ¢l casillero de Fonﬁo
Pormancnte Ko, el numoro de) Fondo que co rinde en la gestidne-

o) Importc futoriuduo. el monto actual y v:Lonto de acuerdo al Decreto recpecti-
VOo—

T) Nowbren, Apcllidos y CHIFOS del Jefo del Servicio Administrative y del Tcso-

" rero o de loa responsadles dosignades para etender el Fonde PVermfinento.-

£) En ¢) pedido de reponicién: Yocha del pedido, Nianmoro ‘correlativo del Pedido
~do Reyonicidn, ¢l importe en mimero do la rerosici én que se colicita guo de-
bo cuadrar cen ol total del encolumnamiento de impuiaciones del reverso, y ¢l
yorcente jo quo rerrosenty ésta, del monto autorizade del Fendo Porrancnte,-

h) En {1 Balance do Rendicidn do Cuenta 7] Salde do 12 Rendicidén da Cuonta an-—
t'fm 1y quo Jdobo COlﬂCldlr con ol saldo dol Fonde Pormonenic on cl registro

/e

e e

e e e =178 = ———-
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corvespendionte a ¢ea fechiay le romenu yeoibida do Cosovoric Genoral por la

yepeoicel dn antoriorvs ¢l mheero do la Grdon do Pntrepsn gquo corrcespends o la

1a

mismity el ndmere de chnquu/s y e2u deportc por la romeoa roecibida medianto la

Crden dn bntrega antedichay cl totel reeibides El subtotel quo oiguo on la /
punsteria del golde anteriow wde la romcsa recibiduy a continuncidn so situa
la cuntlded Qo comprohanten guo scompaiinn Ja rendicidn y el monto do lo dii--
vertido negmin ol cusdvo do dwputecionen quo debo uver igurl @l iwporte nolich
tudo, Po 1o diferencia dol subloial y le invertido suraé cl saldo Qo I I Grie
dicidn do cuontase.- _ _

En ol cazillero nt 4, te discrimina lu composiciodn del saldo cogin likro ban
co {paldo contoble); la nmumerncién €e¢ cada caja chica conotituida en los Qdio-
tintos ovganismos por Roesolucion inicterial y su dvrerte, e totaliuu lus /
di-stintas cajas chicas; la sumaioria de los importen de caja chica y ol aal-
do bopcurio (contable) constituye el soldoe dol Fondo Permanente quo dobs coin
cidir con el salde de 1o rendicidn de cucentang- '

Al revoreé:s El Bjercicio a que correspende imputar. Pl cuadro de imputaciones
con lu elasificucidén de las distintas partides do erogiécionss atendidas por /
medio deld Fondo Permunente, su jmporte y la totalidzd de lo imputfdo.-- :
En ¢l espacio cemyrrndido entre el cuadro do imputaciencs y cuadriculo rezer-
vado para la recepeion por ol Tribunal do Cuantaé; debe constar indefectible-
mente la firma y sollo de los rosponsebles - tituluarcs deol Fondo que so rindise

Lur presentes instrucciones ce formulan por expresa indicacidn del

Saludamos a wstades con atenty consideracidna-

L o T 122.
. - : JULY ATOLRY,AREDES

SUBCOXNTADOR CENERAL
b4./C. CONTADURIA GERERAL

i o e s
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GOBLERNO DE CATAMARCA

Servicios Administrativos 3 'REPQSICION DE FDO.
E‘. Tt
g - PERMANENTE
1 - INDIVIDUALIZACION ) o - Co s
Servicio_Administra!ivo
DECRET) DE AUTORIZACION Organismo Fdo. Pte, N* Imporle Aulorizedo
N® Fecha
Responsables
Apellido y Nombres . Cargos

@ 2 — PEDIDO DE REPOSICION

Solicitamos la Reposicién del Fondo de Referencia por la inversién realizada de conformidad con fa ren-
dicién de cuenta que se acompafa.

i/ Fecha N°® de Pedido ] Importe Solicitado % lnvarlido

3 — BALANCE DE RENDICION DE CUENTAS

Saido Segin Rendicién de Cusnta Anterior .

Remesa Recibida

Fecha Orden de Entrega Chegques N° Importe

e v T T owmm— T

Sub-Total |

Cantidad

Comprobantes Invertido Segdn Cuadro de imputaciones

Saldo de fa Presente Rendicién de Cuentas

4 — COMPOSICICN DEL SALDO

Saldo Conciliado de Banco
BANCO Cta. Cte, N° Importe

CAJAS CHICAS

N® Organismo Resolucién N° Imporle

SALDB FONDO PERMANENTE

gt ot e W Vs

4 T ——————re

- ey



imputacion Presupuesto Afio;

u. de

J. Fin. Fun.

Crgan.

Codigo Importe

TOTAL : $

RESERVADO TRIBUNAL DE CUENTAS

RENDICION DE CUENTAS N° _

FECHA DE PRESENTACION:

SELLO

FIRMA RESPONSABLES TRIBUNAL DE GUENTAS

igo 116 — 5000 - 1/81 — Imp, del Estado |

v mma o

_.. _,____.k__,
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~d) En el cuadro 3 Rendicidén de Cuantos: el salde de acuerdo & la rendicién ante

-23 .

SAN PRUARDO DEL VALLE DB Chwsnancs, AL "8\

SEIOR
JEFD DE LOS SEﬂVICIOS ALLITITISORATIVOS
©C e & o6 & & ¢ % & & @& o

PRESENTE , .
' ) - CIJ\CULLH }{0 OOGCBQQOI'B(‘.U .

Producidn por: CONTALON JEHERAL

4 lo# cfecton do procinar las insirucciones sobre trédmites,manejo
Y 11@puuo de Torpularios y reiterar sus conccntc', los ucrv clog ddéministratie
voo se sexviren ltomer debida nota do eccta Circulur,

RERDICICN ¥ ﬂﬁﬁ' 3ICTOR D CAA CRICA

El Tormulario de Rendicidn vy Reposmicién do Caja Chica debz confec—
cionarso en original y dos copiza, Il original y el duplicadoe con cople de los
comnwuhdnucﬂ de gastos vordn onviades &) Servicio Administrativo a ofccotos de
qQue <Cnte armo en Su oportunided la rendlicidn del Fondo Pcrwanonte, ¢l triplidd-
do con bO’ld de los comprobuntes antes citades quedard en ruuc del Bubyr oot
aobhlo on Cdl)ﬂud do documenmucxon susion atorlnou '

LLENﬂDO DU 1ORULARIO

d

2) En ia Jndlvlduullvuclon debe constars Bl Servicio Admlrnqur tive guo provea

© los fondod para la Caja Chiecay el nimero asignado por el Servicio Adninicurn
tivo a la Caja Chica, el nbmero y-%a fechn do la rdsolucidén o crcacidn de /
la micma, el organismo & guilen se asipnd la caja chice ¥y el ilwporte autorise.
do por Rosolucidn Ministeriaolew=

) Apellido, nombres cargo de los subrgsponsaliles do Cajo Chica decipnados
) o D J £

e 1o Rosolucidn Llinisterizl,.-

.

¢) En ol pedido de reposicibn: la focha, ¢l nimero correlativo de podido, el ip

vortc que sc solicita reponer y el norccntagc de los 1nv iirtidos reuspecto 2l
monte autorizado.-— '

rjor, la remesa recibida en la reposicidén anterior, con fecha, nimero de Ox.
den de Provision de Fondos del Servicio Administirativo, niémero de chogue co
rreapondionte y su imnorte; se suman el saldo anterior y la remesa recibida
Y ¢llo constituye un subtotal, do éste so deduce el iwporie total & la rela-
cidn do conprobanies y e obtiene ¢l saldo do 1a rendicidn.

.e) El cuadro X° 4 presonta lu composicidn del snlde de caja chica, conteniondo
1o informacién al respecto, del saldo contable do bancos y el arguce de fon-
dos ¥y valeros.-

£) En ol cuuadro nt 5 firma ol subresyensable do caja chica olc" ndo la rendicidn,
Y en el cuadriculo reservade pora el Sorvicio Acministrativo so wegistra la /

recepeion do la rendicidn do cain chicng-

/e

e -

T T TU TR TR ML K ettt g
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/o

'C) Bl cundro 1¢ 6 prescnta wpayolaclon de comprobonten donde Se cupucificn ¢
nemlire del Provecdor, ¢l ninero de comprolantes y o) iwmporto ded mismo; eu-
1o totnl dcbo cuadrzr con ol Zuporic invertidcs ¥y selicilsdoam

S

A continviucidn debo Ilonirse ol cuadre 2o imputeeidn ade log dictintas eroga-

a lo invertido; doblonde cudrar bu total con ¢l del

h)

cionesn corrveopondicentes

cuadro n°® 6 do relocidn do comprebuntes; asimismo en custa parte del foroulo-
rio se doben Llepar lou cacilleron de reuponsablen de la imputccidn y su. con
trole~

En el e¢nsillero nt & e por pariec dol Servicio Adninistrativo 1a on-

trege de fondos correspendientes

oD nEdend
a 1z reposicion gue se soliciiy a efecton de

)

Ed

¢

ligor dichos documentoi,—

La

.
a

yresenton

insirucciones

Contador Genceral de la Provineia

Sulucanos & usledes con stienta

se¢ Tormulan por expresa indicacidn del Si,

consideracidng

ad
JULXO/ 5LOLFO” SAEDES
SUBCOLTADOR CRHIRAL

W AT
PRV RN

he/C. COHTAIURIA GZ

/

——te e
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GOBIERNO DE CATAMARCA

| TR .| & CAJA. CHICA .
1.— INDIVIDUALIZAGION -~ : |

1.1- Serviclo Admjnistrativo - F ! ] caia :
- 3 K ] Chica M
, . S ; : N* :
1.2~ Resolucion de Origen 1.3~ Organismo . : ’ 1.4~ Importe Autorizado ©
N° ) Fecha i : ! L
| ;
: !
1.5— Responsables ' g
Apellido y Nombras S ©o . Cargos !
I : : ‘ } :
2.— PEDIDO DE REPOSICION- '

. Solicitamos reposicién de fondos de Caja Chica inverlidos de conformidad con la rendicién de Cuenta que
: Se acompana. :

4

2.1— Fecha 2.2~ N° de Pedido 2.3— Importe Solicitado © -~ 2.4— 9% invertido
3.~ RENDICION DE CUENTAS . : o T .
3.1— Saldo Segun Rendiciéon de Cuenta Antarior . R S . L
3.2— Remesa Recibida ; !
Fecha ] QOrden da Provisién Chequas N* importe : ) .
3.3~ Subtotal (3.1 mds 3.2) ' ' . :
("
. 3.4~ Invartido segun detalle de_________ .. ... ... Comprobantes {de.6)
3,5— Saldo de la presente Rendicién de Cuentas (3.3 menos 3.4)
4.— COMPOSICION DEL SALDO
4.1~ Saldo Conciliado de Bance o o
BANCO ) ! . Cta. Cte. Ne e '“jf;':'_'.""_.‘_"E__';""';‘J‘A B
C 4.2— Efectiva segin Detalle : :
Cantidad Valor Importe
4,3~ Saldo Disponible.
5.— FIRMAS Y PRESENTACION
5.1— Firma Selo responsables . 5.2— Sarvicio Administrativo
HORA DA | MES | AROD
Recibid
T . Firma
'(15)"Cantidad de Comprobantes adjuntos T L A SR TP AL IS WP




— AUTORIZACION DE COMPROBANTES

X s

M Proveador Docmn:enla Importe N® Proveedor ) :Docurr:anto Imporie
1 Transporte
2 34
3 18
4] 16
5 17
! 18
7 19 )
8 20
9 21
10 22 - '
11 23
12 24
13 25
Transporte Total (al 3.4)
— IMPUTACION Y CONTROL
Prasupuesto J. (U, de O.} Fin. ] Func. P.P. P. Codigo Importe imputé:
Firma
Controlo:
Total Firma
— AUTORIZACION REPOSICION
Nrden Provisién de Fondos _Fecha Emislon Confeccioné Controlo firma Jefe Servicilo Administrativo

NAO 113 - 3,000 - /81 — Imp, del Estadn

- . dw—y
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SAN FERNANDO DEL VALLE DE CATAMARCA, - § MAR 1981

SENOR
JEFE DEL SERVICIO ADMINISTRATIVO

L N N E N R E R

SU_DESPACHO o 5 / KR

CIRCULAR NO. s s s 8’00

A 10s efectos de precisar las instrucciones/

sobre trdmites, mansjo, llenado de formularios y registros y/

reiterar ‘sus conceptos, los Servicios Administrativos se ser

virdn tomar debida nota de esta Circular.

REGISTRO DE L4 CONTABILIDAD DE PRESUPUESTO/Y CUENTAS
F@memm' H

Este registro tiene por finalidad determlnar,

- en un momento dado, y a nivel de desagregacibn legal de los/

crédit os presupuestarios el saldo diSponihle.iEs decir, el /
crédito presupuestario originario wds o menos las modificacip
nes p}oducidas al crédito,ménos el total de las afectaciones
preventivas efectuadas. '

Taubién contendrd este registro la ejecucilén
del presupuesto en la etapa de COMPROMISQ, para el_crédito'/‘
presupuesterio consignado en la parte superior izquierda, a/
nivel de desagregacidn legal y el saldo no comprometido -—di-

ferencia entre crédito actualizado Y acumulado de Comprowiso-

En el encabezamlento sé consignarén 1os datos
de 1nd1v1duallza016n del crédito presupuestario, hasta el ni
vel establecido en la Ley de Presupuesto para el ejercicio /
indicado en le parte superior; A continuacibn, el monto del/
crédito original, que para el caso del presupuesto reconduci
do, serd el dltimaneﬁte sancionado por Ley para el ejercicio
ant erior.. '
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A la izquierda, en 1a‘parte éuperior, se regig
trardn las modificaciones del crédito original que se dispon
gan durante el ejercicio,consignado fecha y nimero del decre
to -si la modificacién surgiera de una rectificacibén dispuesg
ta por Ley, el nGmero de la misma-, el monto del aumento o /
de la disminucién en la columna respectiva y en la columna /

siguiente el monto resultante del crédito actualizado.

En el cuerpo del registro se consignard el //
afio que serd igual que el Ejercicio, dia y mes del documento

correspondiente -afectacidn preventiva o couwpromwiso-.

La columna TRAMITE N° se sugiere subdividirla
en tres columnas. La primera consignard el nimero de renglén
de Gada movimiento registrado que indicard el nimero de'///
Asiento.-la segunda indicard la correlacién con el nimero de.
Agiento anterior si lo hubiere -en caso comt rario se dejars/
en blanco-. En le tercera se consignard el némero del Expe»/'
diénte o trdmite, '

En la columna DOCUMENTO N° se consignéré el /
niwero correspondiente al documento de afectacibn preventiva
y/o de COmpfomiso en su caso. Es aconsgejable dividir dsta cg
lumna en dos. la de la izquierda para los ntimeros de documen
tos de afectacidn preventiva; le de la derecha para los nimg

rog de documentos de Compromiso,

_ En 'CONCEPTO, se hard una breve relacién del /
trdnite 6rgest16n; - |

En "AFECTACION PREVENTIVAY se consignardn los/
importes correspondientes en las respectivas columnas cuando
se registre esta etapa del gasto en base a los documentos de

"afectacién preventiva" emitidos de conformidad a las instmg

ciones impartidas para dicho documento;

En "COMp ROMISOY se consigpardn los importes cgo
rrespondientes en las respsctivas columnas cuando se registre

easta etapa del gasto en base a los documentos de "Compromiso"

[/l
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///
emitidos de conformidad a las instrucciones impartidas para/

dicho documento;

En Afectacién Preventiva, el "Saldo" -diferen

cia del crédito actualizado y el acumulado para esta etapa /

del gasto~ debe_sger suficiente para dar curso a cualguier //

trémite o gestidén que corresponda imputar al crédito presu-
puestario consignado en el registro reSpectivo; En caso con=-

trario deberd, previamente, diligenciarse y obtenerse la ha-

bilitacidn del crédito correspondiente en el monto suficiente.

Este registro lo llevaran todos los Servicios
Administrativos y para todos y cada uno de los créditos presy
pueetarlos que correspondan al Ambito de su competencia; Es/
imprescindidle para la administracibn en 1a utilizacidn del/
crédito presupuestario ¥y conocer si el mlsmo, en su monto ¥/
concepto, dispone de saldo suficiente para imputar y dar cul
00 a toda gestién de .gasto que se decida efectuar. A tales /
efectos se responsabiliza a 108 Jefes de los Servicios Admi-
Anistfativos del cumplimiento de lo dispuesto por el articulo
14° del reglamento de la Ley de Contabilidad- Decreto~Acuer-
do N° 2175/80, dispomsiciones concordantes e instrucciones im

partidas por esta Contaduria General.

Todo “"Compromiso" imporia haver efectuado la

.correspondiente "Afectacxbn Preventiva“.

Todo documento de contabilidad de “Afectaclbn
Preventiva" y/o "Compromiso” slgnlflca 1a existencia de saloo
suficiente del crédito presupuestario afectado de conformldad

a le imputacidbn congignada en los miswos, de acuerdo al cla-

sificador de gastos, todo bajo la responsabilidad-ael Jete//

del respectivo Servicio Adminiegtrativo.

Saludo a Ud., my atentamenta;

Gent. Pub, Hso. LUIS HO{jOLFO MONTENEGRO
CONTADOR GENERAL DE LA PROVINGIA

——— W~
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SAN FERNANDO DEL VALIE DE CATAMARCA, - O MAR 1981

SERNOR .
JEFE DEL SERVICIO ADMINISTRATIVO

I B BRI T T S I DY AT T N I I B N B B I B B B B I

SU_DESPACHOQ

CIRCULAH NO @t LI c/ . e -8-1

| A los efectos de precisar las instrucciones sobre
trédmites,manejo y llenado de formularios y relterar sus con-
ceptos, los Servicios Administrativos se servirdn tomar debi

da nota de esta Circular.

AUTORIZACION PARA GﬂSTAR

De acuerdo a la Ley de Presunuesuo y al Articulo
12° de la Ley N° 2453 de Contabilidad, se constituyen los //

créditos presupuestarios, "ablertos a los bérganos administra

tivos para poner en ejecucibn el presupuésto general", en con .

secuencia los titulares de los créditos presupuestarios con/

las Unidades de Organizacién; Partiendo de esta base el docu

"mento que nos ocupa, constituyé 1a autorizacién del titulaxr/

del crédito presupuestario para afectar y utilizar de su cré
dito para que la organizacién de apoyo administrativo - en /

este caso el Servicio Administrativo- cumplimente lo regueri

do. Cebve acotar que esta caracteristica es compartida también

por el documento que autoriza 1la comisidén de servicios -for-

mularioc "Comisiédn de Servicios"-.

UTILIZACION:

Conjuntamente con el requerimiento de bienes y/o
servicios -Nota de Pedido y Entrega- la Unidad de Organiza-
cibébn debe expedir cste documento en original y dos copias./

¥1 origiral y una copla son enviadas al Servicio Adwministra

44
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‘¢crédit o presupuestario y de curso a la gestién; A tal efecto
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/7

tivo & fin de que éste registre 1la afectacién preventiva del

el Servicio Administrativo archivard el original -después de
contabilizado y emitido el documento de contabilidad por la/
afectacién preventiva- y adjuntaréd la copies al expediente.//

La restante copla es archivada por la Unidad de Organizacibn.
LLENADO:

_ En el encabezamiento debe constar el Ministerio/
que corresponda, la Reparticién y la Dependencia de donde //

partib el requerimiento y la correspondiente autorizacibn:

En el cuadriculo de AUTORIZACION debe corstar el/
ntmero de la Nota de Pedido y Entrega, de tal suerte gue se
interrelacionen el requerimiento y la autorib3016n reSpectl—

V&.

En 1a denomlna016n de la partlda ¥y su codlflca-/

" cibn debe quedar perfectamente determinado que el Titular de

la Unlidad de Organizacidén autoriza a afectar y utilizar de /

esp partida y no de otra. A continuacibén ge consignan los im

portes por cada partida, los que deben totalizarse a efectos

~de la gestidn.

En el espacio inwmediato anterior a las firmas pug

de consignarse algin tipo de observacidén o considerando.

Las firmas al pié del documento impoftan el ini-
cio de la gestién y la responsedilidad de los firmentes ante

la Legislacién correspondiente;

Saludo a Ud. may etentamente;
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W OESH CONTADOR GEHERAL DE LA PROVINCIA
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"NOTA D PEDIDO Y EHNTLEGA"

—INSTRUCCICNES—

1.~ FINALIDAD DEL FORIMULARIO

1.1- Esta férmula serd utilizada porrlas‘Unidades de Organiéa-

cidn, usuarios de un Servicio Administrativo, para:
.

1.1.1- Formular los pedidos de elementos y materiales que

requeriran para un perfodo de ti~mpo predeterminado

1.1.2~ Dejar constancia de los suministros parciales que el

. Servicio Admihistrative efectue, en mérito a lo pe-

dido. |
1.1.3- Dejar constancia de los elementos y materiales no /
puninistrados en el periodo y cuyo pedido cancela,

Los respectivos Servicios Administrativos utilizardn esta

férmula para:

1.2.1~ Programar y respaldar les contrataciones para un pe

riodo deltiempo predeterminado.

1.2.2- Documentar las entregas parciales.

1.2.3~ Documentar la cancelacidn de pedido de aquellos ele

mentos no suministrados.

1.2.4~ Servir de base para registrar los descargosrde.stock.

de elementos y materiales.

2.~ RECONMENDACIONES PARA SU USQ

et
3

3=

Se utilizard un ejemplar por geparado para los pedidos des

tinados a cubrir el funcionamiento de la reparticidén y los con /

destino a Obras o Acciones gue tengan previsidn presupueataria /

independiente. /

. .>/
F

FORIMA DE LLENAR

3.1~

3.2-

3.3~

ORGARI3ZNO SOLICITANTE: Indicard la denominacidn de la Uni-
dad de Organizacidn solicitante. . |

PERIODO DZ UTILIZACION: Indicard el perfodo de tiempo para

el cual se solicita el suministro (por ejemplo ENER0/81, /

1o PRIMISTRE/81, etc.).

OBJETO: Tachar 1o qﬁe no corresponda. En el caso de que lo

/777
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3.8-

3.10-

3.11-

3.12-

3.13-

- 33 -

requerido sea para Obras o Acciones que tienen previsidén /

presupuestaria expresa, indicar el cddigo presupuestario /

de la misma.

ITEM: No: Numerar correlativemente por cada Nota de Pedido
Y Entregsa. ‘

DESCRIPCION: Detalle acabado de los eleméntos y materiales

solicitados. En caso de ser necesario, para clarificar la
descripcidn, puede acompafiarse memoria técnica, la que se
identificard como "Detalle técnico ad junto al Item no....
de la Nota de Pedido y Entrega no....".

UNIDAD DE MIDIDA: Indicar la medida unitaria utilizada pa

ra hacer el pedido, la que deberd ser precisa ¥ conocide.

CANTIDAD SOLICITADA: Nimero de unidades requeridas para /

el perfodo de tiempo indicado en 3.2-

ENTREGAS: Cantidades parciales, expresadas en la respecti
va unidad de meﬂidé, que se suministran al Organismo soli
citante, los que en conjunto -en ningin caso- podrédn supe
rar la cantidad solicitada.

CANTIDAD CANCELADA: Numero de unidades de medida de los /

Item no provistoé Yy que el Drganismo solicitﬁnte'acepté /

no recibir cancelando o reduciendo el pedido original.

FIRMA, SELLO Y FUCHA PEDIDO: A cubrir por el responsable
del Organismo solicitante o gquien lo reemplace. En origi
nal y copia. ' .

FIRMA, SELLO Y PECHA RECEPCION PEDIDO: A cubrir por el res

ponsable del Patrimonio del Servicio Administrativo. En /

original y copia.

FIRMA, SELLO Y FECHA ERTREGAS: En el original a cubrir //.

- por el agente del Organismo solicitante cada vez que re-

ciba una entrega parcial. _
En el duplicado a cubrir por el agente del Servicio Admi-
nistrativo que efectda la provisidén. |

FIRMA, SELLO Y F3ICHA CANCELACION: En el original a cubrir

por el agente del Organismo solicitante cuando decida cen

7774
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celar pircial o totalmente algin/os Item solicitados. -

En el duplicado a cubrir por el agente del Servicio Admi-

nistrativo encargado del suainistro.

4.~ CANTIDAD DE EJEMPLARES

Je utilizardn dos (2) ejemplares. El Original para uso /

del Servicio Administrativo. El Duplicado para uso del Organis

mo solicitante.-

L
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Cé3igo 161 — 5.000 - Ij81 — Imp. del Estado

GOBIERNO DE CATAMARGA -85 -

Servicios Administrativos AUTORIZACION :

£| PARA GASTAR
Fecha
MINISTERIO:
....... / /
Reparticién:
Ejercicio:
Dependencia: |

AUTORIZACION
Sefior Jefe de Servicio Administrativo:

Solicito realice los trémites a fin de proveer 2 este organismo
los bienes y/o serviclos que se detallan en Nota de Pedido N* . afectando la erogacidén resultante a

los crédilos presupuestarios abiertos a favor de este organismo conforme al siguiente detalle:

. CoDI1IGoO
DENOMINACION DE LA PARTIDA IMPORTES

P, P, P. p P. s. p.

TOTAL

Jete de la unidad de Ejecueidn Titular Organismo




0

- imp. del Estado

- 5.000 - 1481

COoDIGO 168

GOBIEINO DE CATAMARCA - 36 -
Servicios Administrativos
‘gl COMISION DE SERVICIO

1 — SOLICITUD

SENOR:

Solicito autorizacién para la realizacion de la siguiente Comision de Servicio:

Apellido y Nomhre ) ) Cargo

Lugar de la Comisién __

Motivo
Medio de Movilidad : _ _ Kmts. estimados
Fecha de Salida__.._ . . .. Fecha estimada de regresc

ANTICIPO A OTORGAR

Vidticos ... e Bi@s, a$/dia Total §
Combustible y mantenimiento de vehiculo .. . . e e i
OUOS e . S

Fecha .o . . Firma

2. — RESOLUCION

San Fernando del Valle de Catamarca,

VISTO:

Lo solicitado precedentemente

RESUELVE:

ARTICULO 1° - Autorizar la realizacion de la Comision de Servicio, en las condiciones y para la finalidad
establecida precedentemente,

ARTICULO 2° -~ Registrese, Comuniquese, tomen intervencién los organismos y dependencias correspon-

dientes y Archivese.

RESOLUCION N-

© —— A ———
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CODIGO 162 — 6.000-1|81 — Imp. del Estado

GOBIERNO DE CATAMARCA
Servicios ‘Administrativos 8
g NOTA DE PEDIDO Y ENTREGA N°
t=] rebmssaabrmfrassamasangn
ORGANISMO SOLICITANTE: PERIODO DE UTILIZACION OBJETO |_FUNCIONAMIENTO
(1) 0BRA COD.:
Adjunta
item A UNIDAD DE CANTIDAD ENTREGAS CANTIDAD
DESCRARIPCIO Teonics
N° ) MEDIDA SOLICITADA o 20 g0 4 CANCELADA
"i
;. OSSO N oorreeereeeeereeereesreessessssssressesssessesssssossssessoss | oesssmreesmmmmeese] eeeeceemeeeemeeseee| sesesesseessensmenees eeeeesesessssssseessiaoosssss e
i iiité kit ) e e
i
PEDIDO AECEPCION PEDIDD 1ra. ENTREGA 2da. Entrega 3ra, ENTREGA 4ta. ENTREGA CANCELACION
(Cantidad no retirada)
Firma y Setlo Firma y Sello Firma y Seilo Firma y Sello Firma y Seito Firma y Sello Firma y Sello
f
Fecha: Feaha: Fecha: Fg .\ Fecha Fecha: Fecha:
_ @ )L W . _ .
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SAN FERNANDO DEL VALLE DE CATAKARCA, - 6 MAR 198!

SEROR
JEFE DEL SERVICIO ADMINISTRATIVO

5 48 0 P 4 TP S PSSO T T ARG SRS SO

SU DESPACHO
CIRCULAR Ko ?/8j

A los efectos de precisar las instrucciones so-

bre trémites, manejo y llenado de formulerios y reiterar sus con-
ceptos, los Servicios Administrativos se serviran tomar debida ng

ta de esta Circular.-—
. [}

ORDEN DE PROVIQION DE FONDOS

L gt e e R e b e Uklh gy P pppan ET b ram T % e S g T g, o okt £ . sy
R S L N T T e E

Este formulario es utlllzado por los oPerClOS
Admlnlstratlvos a Tin de proveer fondos a las distintas cajas chi
cas correspondientes a un Fondo Permanente determinado.-

Recepcionada por el Servicio Adaministrativo la
rendicién de caja chica, la Livigidn Contabilidad del Servicio e~

‘mite la corrsspondiente. Orden de Provisidn de fondos:en original
y con la firma del Jefe del Servicio a efectos de que la Divisidn

Tegoreria efectivice la misma,.-
LLERATO:

a) lLa numer301on de este formulario debe ser correlatlva y por e~

~ jercicioe- :

b) 1.1. En este cuadro debe individualizarse el Servicio Adminis-
trativo que corresponda y el codigo asignado por el Servi
cio a la Caje bhlca.

1.2. Debe constar el ndmero de la Resolucidn de la creacidn de
la caja chica y la fecha de la misma.-

1.3. Debe individualizarse el Organismo {Reparticiodn) tltular

_ de la caja chica.

1.4, En importe se consigna el monto adlgnado a caja chxca g6~
gun resolucidn.,

1l.5. Nombre, apellido y cargo del subresponsable de caja chica.

e La Orden de Provisidn de Fondos se establece en letras y-

nimeros, luego debe constar el nimeroc.de Pedido de Reposi-~

cibén de caja chica (rendicidn), el financiamiento-Rentas
Generales—, ejercicio en curso y fecha. La firma del Jefe

del Servicio Administrativo, gque importa la oérden de provi

sidén por intermedio de la Tesoreria del Servicio.-

& | | /-
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Entregas: este cuadriculoc estd reservado para la Tescoreria
del Servicio. Debe constar en el mismo, fecha, nlmero de
cheque, a la 6rden de quien se emite y su importe, el ni-
mero de la “uenta Corrisnte del Banco de Catamarca contra
la que se libra el cheque y el total entregado.

Si hubiera provisiones parciales se consigna el saldo pen
diente de entrega, luego debe constar, a modo de recibo, /
el recibido de conformidad con la firma del subresponsable
de caja chica, en 8l anotado la constancia del registro de
caja chica y del Registro de Fondo Permanente.

Por Gltimo debe registrarse el visto bueno del Tesorero del
Servicio Administrativo

. Seludo a Ud., muy atentamente,-

018 RODOLFO mom%r- {EGRO

i _GONTADOR GERERAL DE LA PROVINCIl
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CODIGO 160 - 2000 - 1/81 — Imp. del Estado

- 40 -

GOBIERNO DE CATAMARCA

Servicios Administrativos - NUMERO g ORDEN DE PROVISION
' E
g DE FONDOS
1 — INDIVIDUALIZACION DE CAJA CHICA

1.1, Servicic Administrativo Caja

Chica

N‘
1.2, Resolucion de Origen 1.3. Organismo 1.4. IMPORTE _
Ne | Fecha
1.5, Responsables
Apcllido y Nombres Cargos

2 — ORDEN DE PROVISION

Por Tesoretia de este Servicio Administrativo entréguese Ja suma de pesos:

{en letras) en nimeros

$

Con cargo de rendir cuenta, en concepto de CONSTITUCION - AMPLIACION - REPOSICION (1) de Caja Chica

N¢ Pedido de Reposicién Financiamiento Ejercicio | Fecha Firma Jefe Servicio Administ.

(1} tachar lo que no corresponda

3 ~ ENTREGAS

Fecha Cheque Saldo Recibido de Conformidad Asotado
Ne | Orden de Importe Pendiente
BANCO : Ve B®
Tesorero
Cta. Cte. N° Total
e Eniregado
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SAN FERNANDO DEL VALIE DE CATAMARCA, - 6 MAR 1981

SENOR
JEFE DEL SERVICIO ADMINISTRATIVO

4 SU DESPACHO ' | 8 / 8 1

CIBCULAR Nonnoouuntio

A
) A los efectos ds precisar las ingtrucciones sg
& . bre trédmites, manejo, llenado de formularios ¥ registros y//
reiterar sus conceptos, los Servicios Administrativos se ser

virédn tomar debida nola de esta Circular.

REGISTRO_DE MOVIMIENTO DEL FCRDO PERMANE NTE

Este‘registro de hojés mévyles|eété destinado/
. al asiento del movimiento de fondos ¥ valores que se opera a
través de los Fondos Permanentes asignados al Servicio Admi-

nistrativo.

Debe abrirse por cada Fondo Permanente, on el/

caso de que el Servicio tuviera asignado varios Fondos, cons

(-\
\_/

tando en su encabezamiento ei Servicio Adrinistrativo titular
del miswo, el Fondo Permanente gque corresponda Yy su nimero/
de cédigo, si lo tuviera, esi como el nimero. ¥ la fecha del/ i

instrumento legal de su cre3016n. - . . i

En 1a columma de asiento cebe constar el nﬁmero
correlativo del registro de cada Operaclén efectuada a través
del Fondo Permanente. En 1a columna de Orden de Entrega debe !
registrarse el nume ro que corresponde a la migna, en los cé- f
sos de Constitucidn, grpliascidn © reposicién del Fondo Perma
ncnte. Luego se asienta laz fecha de la contabllizacién de la

operacién.

En el concepto‘débe incluirse todo‘aquello,que

a Jjuicio gel responsable del registro, sea necesario, & fin/ .,

/17
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de que la gestidén quede perfectamente determinada e indivi-
dualizada.

En la columa de Orden de Entrega, debe de
bitarse el importe correspondiente a la Orden de Entrega li-
brada por la Autoridad Bompetente, que se acredita por la //
recepcién del cheque de Tesoreri{a General, determinéndose //
asi, si lo hubiere, el saldo pendiente>de entreéa ﬁor parte/

de la Tesoreria Generzl al Servicio Administrativo.

ILa columna de Fondo Permanente se debita /.
por el ingreso de las entregas de Tesoreria Gemeral y por ig
dos équéllos ingresos en concepto de devolucién de fondos //
originados en movimientos del Fondo Permanente -por ejemplo:

reintegro de fondos entregados por comigionesg de servicios-,

Se debe acreditar la misma, por la provi-

- sién de Fondos a Cajas Chicas y egresos por todo concepto.

El saldo de esta columna informa de les dis

 ponibilidadew financieras del Fondo Permanate.

La columna de Caja Chica se debita por la/
provisién de fondos e la mism y se acredita por el monto ¥
en la oportunidad de la rendicibn de ésta por el subresponda
ble.

En la columna de Rendiciones Pendientes se

debita por todas aguellas erogaciones que estén en condicio-
nes de rendirse y se acredita por las rendiciones del Fondo/
Permanente ante el Tribunal de Cuentas, el saldo de esia Co-

lumna mide el nivel de inversién del Fondo Permanente a efeg

¥
1

© - v e Ak

tos de advertir la Opoftuhidad y conveniencia de la rendicién

del Fondo Permanente a efectos de que opere la reposicién de
lo invertido.

Saludo a Ud., muy atentamente.

gont. Pfb. Nee. LUIS RODOLFO MONTENEGRO
CONTADOR GERERAL DE LA PROYINCIA

’ <
ChY AMARCA
QUMD
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‘\:ﬂﬁ"#

I L)

[}
3
i




O

i
GOBIERNO DE CATAMARCA

. Servicios Administrativos

&
i
!

" ASIENTO

" ORDEN

N* 'ENTREGA

- 43 =

’ REGISTRO FONDOS PERMANENTES

5 -u-u_-_..-.'.h-ﬁ.-.—... PR

....................................................

PP FOTR—

GRS ooTie e S AT
S e -

6digo 193 — 5.000 - 1/81 — Imp. del Estado

DE ENTREGA FONDO PERMANENTE CAJA CHICA RENDICIONES PENDIENTES
HABER SALOO DEBE HABER SALDO HABER SALDO DEBE HABER SALDO
1
S R S N N NI
[}
£ ------------------------------------
. TSR ST SO
................................................................................................. e -
— - e dLon ST N N
.
i
i




- 44 -

SAN FERNANDO DEL VALLE DE CATAMARCA, ~ 6 MAR 1981 | ;

SEROR ' !
JEEE DEL SERVICIO ADMINISTRATIVO

LA I A A A A I I R R T Y I I B N I I B )

SU_DESPA CHQ 9/ &1

CIBCI]LAR I‘Iaooao.Oluo

A los efectos de precisar las instrucciones }
sobre tramites, wanejo, llenado de formularios y registros y
reiterar sus conceptos, los Servicios Administratives se ser

viradn tomar debida nota de esata Circular.

f
|
|
REGISTRO DE_CaJA CHICA o ' |

" Este registro, auxiliar del Registrb da_Fog!
dos Perzanentes para el Servicio Administrativo y prinCipalfi
para el titular de caja chica es indispensable para,contabiu]
lizar el flujo de fondos generado entre el Fondo Pe:manente/'
y las cajas chloae dEpendlenTPS del mismo, asi como el regiq;
tro de las Operaclones efectwadas a través de las cajas chi-
cas. En consecuencia, es, un registro auxiliar —sihtético P,
ra el Servicio Administrativo y, principalmente anédlitico pg;

ra el titular de caj chica.

COMO REGISTRO AUXILIAR DEL FONDO.PERMANENTE

Y
Utilizedo por la Divisién Contabilidad del/!
Fondo Permanente, este registro desagrega el concepto de Cﬁﬁ%

ta Cajas Chicas de la columna respeciiva del Registro de Fonl

do Permanente a manera de subcuentas por cada caje chica ///:
ablerta y dependiente del correspondlenue Fondo Permanente /;
Asi, por ejemple, el saldo de cajas chices del Registro de /.
Fondo Permanente ea el consolidado de log saldos de caéa re-

gistro auxiliar de caja chica. . f

77/



‘respecto a el movimiento registrado,luego debe anotarse 1la fe

"fondos d'cajas chica y se acredita por las rendiciones de //

Cas o o L - N

/17

Debe consignarse en el encabezamiento del regis
tro, el Servicio Administrativo, el Fondo Permanente™ que se/
trate, la correspondiente caja chica y su cédigo s8i lo tuvie
ra, La Reparticién titular de la caja chica y el Ejercicio/

al que se apropien los movimientos asentados.

En la columna de orden debe indicarse el nuimero
correlativo de cada asiento; en la columna de trdumite se con
gigna el nUmero de la Orden de Provisién de Fondos o el nung

ro de la rendicién de caja chica y en concepto, una sintesis

cha del ssiento.
En Movimiento: se debita por las provisiones de
la misma, en congecuencia el saldo nos informa respecto a /7

las disponibilidades existentes en caja chica pendientes de/

rendirse cuentas.

e = -

COMO REGISTRO PRINCIPAL DEL TITULAR DE CAJAlCHICA

- W o

Encabezamiento: idem al punto desarrollado an-
teriormente. | | ‘

Concepto y fecha: {dem al punto desarrollado an
teriormente.

Nﬁmero.de Orden: fdem al panto dewarrollado an-

teriormente.

Trémite nimero: Debe consignarse el ndizero de /|
chéque que corresponde a la provisién de fondos por parte //
del ServiciO'Administrativo, el nimero de cada comprobante,/:.

T

+ Columna de NMovimiento: Se debita por lasentregas!,

de gasto registrado en forma analitica

de Tesoreria Gel Servicio Administrativo y se acredita por /f;
cada operacibn de gastos. El saldo debe informar permnente

las disponibilidades en caja chica al momento dé¢ cada regis-

tro. BlEQLN,
- .G%“Lébﬁm '
Saludo g 4%, fhule'atentament ;
I Y -
Y 2 @Lbégijf F ‘
RTSARA 2 .
(“I.‘.,‘g}' Sr?:‘? A ‘ I
'ﬁ Y3 Gert. Py, Neo, LUIS RODOLFO MOHTEN@ ¥
CATAMARCA 7/ HTADOR GERERAL DE LA PROVINGIA

'f),h . <;Oj . ;El



- Itnp. det Fstado

- 1/81

CODIGO 173 - 3.000

- 46 -

GOBIERNO DE CATAMARCA
Servicios Administrativos

REGISTRO DE CAJA

CHICA

............

REPARTICION: Ejercicio:
N de FECHA Movimiento

Trimite N* CONCEPTO -
Orden DI M| A Debe Haber ~ Saldo

e ———




‘.\

PRESENTE

cumento de Contabilidad emitidos para ese periodo.-
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SAN FERNANDO DEL VALLE DE CATAMARCA,

SEROR
CONTADOR GENERAL DE LA PROVINCIA

Adjunto a la presente elevo planilla informati-
va del Estado de Ejecucidn de los Créditos presupuestarios del / |

area Correspondlente al DII..".......".‘.0.......0l‘ﬂl...-...

Asimismo informo el nimero de los &ltimos Do-

Afectacidn Preventiva N9 vieecesccees

compromiso No .l“........'.........;

Sin otro.particular 1o saludo atentamente.-
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SAN FERNANDO DEL VALLE DE CATAMARCA, - B MAR 1981

JEFES DE LOS SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

SU_DESPACHQ T 1 4 /" ) 1

CIRCULAR N® .......

INFORMACION DEL ESTADO DE 1.0S CREDITOS PRESUSUESTARICS

Este formulario debe ser cumplimentado por los Ser
vicios Administrativos a los efectos de informar a la Contady
ria General y a las Reparticiones titulares de cféditos presu

puestarios el estado de sjecucibén de los mismos.

A la Contaduria General se remitirdn los estados//
de.ejecucidn de todos los créditos del‘Preéupuesto Gene ral, /

comprendidos en cada Sector.

A cada Reparticién se remitird el estzdo de ejecu-

cidén de los créditos goe pertenecen a la misma .

Este documento se emitird en original Yy dos copias
Log originales se remitirdn a Contaduria General y una copia/

al Servicio Administrativo. l.as otras copias se remitirdn ind;

vidualmente a cada Unidad de Organizacidn.

Se ewitirdn por perfodos mensuales (salvo disposi-

cibdn en contrario) y se preéentarén en los reSpectivos-sectOAi
res, dentro de los cincoe (5) dias hédbiles del perfodo siguien.

te."‘

Saludo a Uds.,, muy atentamente.

Cent. b, Nen. LUIS NODOLFO MONTENEGAD
GNTADOR GENERAL DE LA PROVINCIA
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SAN FLRNARDO DEL VALLE DE CATAMARCA, .l ABR 1981

Sefior

Jefe del Servicio Administrativo de

4 Despacho | - ' - : |
i—-—_P_f— _ . - ' - CIRCULAR NJ' 2 / 8 1

. Aterto a la vigencia de 1a Ley N2 3683 del Presu~

"} puesto Provincial para el Ejercicio 1981, los Serviclos Acministrativos debe-

rén observar las normas dictadas por esta Contadur{a General referentes a la

emisidn de documentos de contabilidad por afectaciones preventivas Y compro-'

mlsos, y la contabillzac1on de la ejecucidn de Presuounsto prorrogaco, en /

cuunto a la apropiacion de los mismos al nuevo Presupuesto.

? a) Para aquellas partidas presupuestarias que no hayan sufrido variaciones /o

b)

2.})

a,2)

8.3)

" en su estructura de cddigo o denominacidn: -

Se confeccionard una minuta de contabilidad-a la fecha de- promulgacion
de la Ley RQ 3683~ con el acumulado de afectacion‘preventiva Y compro=-

misce- i .

Se procederd a la apertura de nuevas fichas presupuestarias, volcando-
se en las misnas el acumulado de afectacion preventiva y compromiso /.
segiin el punto a.l). ' o L _ - '

La ficha anterior quedara como registro‘de lo contabilizade duraﬁte el

pericdo de prorroga presupuestaria.

En los casog de gue la estructura presupuestaria hubiera sufrido modifica—

ciones sea en la codificacion sea en la denominacion de las partidas pero‘

que responcdan al conéepto de la utilizada en 1la prérroga, correspondes:

b.1.) Se emitird un nuevo documento de contabilicad por caca gestidn,reim—

b.2)

b.31

bed)

" putando la misma de acuerdo a la nueva clasificacion del gasto,.

Debe consignarse en los‘documentos citacos en b.l) la misma numera-
cidn de los documentos iutilizados en la prérroga conh el aditamento de
la frase "bs-Presupuesto Ley ﬁn ieB3",

Se abriran nuevas fichas de ejecucién del prESUPUPStO donde se asen~
tardn los nuevos documentos citados en be2).

La ficha presupuestaria correspondiente al periodolde prorroga se /
archivard convenientemente en pruekta de la contabilidad de la ejecu-

¢i1én del presupuesto prorrogado.

Cuando se hubiere e jecutado una determinada partlda durante la prorroga del

7 Presupuesto y €l Fresupuesto Ley N@ 3683 no contemple crédito presupuesta-

rlo para ese concepto:

/e
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y 4

te. Cel) El Servicio Administrativo debe gestionar inmediatamente ante la Di-

reccion de Programacion Prequpuestaria la inclusidon en el Presupuesto
i T N T S S - : AL '

de la ‘Correspondiernte parfida, """ trcrrr e VD

------eaz)-De ‘acuerdo -a-la estrouctura -dada por. la Direccién de Programacion Pre—

. .'ﬂ‘_‘._;_' supuestaria debe procederse segun coreesponda a los casos a) o b).

d) En tocos los casos, los documentos de contabilidad que se emitan desde la

LI IR IR N RS

vidéﬁéfé'dé'fé'ﬁéf.NQ 3683 'deben numerarse siguiendo la serie correlativa
s=+++-dada hasta esa- fecha.—-----.-.
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gAN FERNANDO DEL VALLE DE CATAMARCA, = 1 ABR 1981 e

gohorita L _
Dlrectora de Programacidén Presupuestaria : Tty

crw, Nellda Juarez

3y Peapacho

g e e -

3 / .81

1
A los efectos de" precisar instrucciones sobre la

D, ]

tntormacién menzsual de la Hodificacion de los Créditos Presupuestarios, la
pireccibn de Programacidén Presupuestaria se servird tomar debida nota de es-

ta Circular.

INFORMACION MENSUAL DE MODRIFICACION DE LCS CRELITOS
PRESUPUESTARIOS

~ En este formulario se consignara la informacién
cocrespondiente a las modificaciones del crédito dispvesta por la autori-

i

red competente a estos efectos,

Sera confeccionado mensualménte-por 1a Pireccidn

de krod;nmacién Presupucstaria, conteniende todas.las modificaciones diséueg
tes #an el pericdo que se informa, debiendo ser remiticdos a la Cpntaduria Ge—
retal dentro de los 2 (dos) primeros cdias del més sigulente, _ .

_ Es éonveniente, no obstante la remisidén del formu-
Ietlo con la periodicidad establecida que la Dikecciéh de Programacidn Presu-
?ﬂ;btorla, en el transcurso del mes, remita copia de los dispositivos que se
ptodurcen con relacidn a la modificacidn de los créditos del Presupu:sstoe

. Esto permitird a la Contaduria General la registra-
tilen inmediata de los movimientos del crédito actualizado los montos de los /

tiddirog definitives correspondientes.-

Se establéce,en principio, esta fuente de informa-—
l“" *n Direccidn de Programacidn Presupuestarla, atento a que es parte’ nece-
*HIIM an toda gestidn que importe modificacién de los créditos asignados.

- Para mayor flexibilidad se podré cenfeccionar un
[ XN N
trulario por cada dispositivo nuweranﬁoloa correlativamente por Ejercicio,

En dicho formularlo se consignarad el niémerc ce /
[ X X
20 que Corresponde a cada movimiento considerando como tal cara uno de

Ten
"*fﬁtentos o disminucioches del crédito.

A continuacidn s=e consiqnarén los datos reguericos
LS B lo
'®ulario, debiendo totalizar al final los incrementeos y las disminue

i'rl".
e 1°91t:amente deten se 9 Qles.

A (ﬂ.‘ ')' Iy
S‘:qotro patﬁlc :lar saludo a h\muy atte,-
3 A .\ . i J
j 'F Ve
chioe —E;E ‘:’31\{#; '-'—-‘::‘:‘ .
: - Zo LTV 0o — FV
v o 75 ES © Cont. Pub, Juc. {15 RODOLFD MONTENEG
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SAN FERNANDO DEL VALLE DE catamMarca 1 3 ABR 1981

A los . sefiores o
Jefes de COrganismos lescentralizados

PO OO SIS S S ed S F TS PSR SAS AR EED

‘Su Despacho-

4/ Rl

CIRCULAR NQ TS0 eN

De acuerco al nuevo esguema contable implementado en la Provin—

cia segin lo establecido en el Decreto N@ 2175/80 Reglamentario ce-la ‘Ley 'de /.

Contabilicad N@ 2453, y acorde a las facultades confericras a la Contacuria Gene
ral por los Articulos 602 y 372 d), de la Reglamentacién del Decreto Ne 2175/80,
Organismos Descentralizados la remisidén a es-
ta Contadur{a Gensral del Estado de Ejecucidn Presupuestaria en los plazos y for

se requiere a los sefiores Jefes de

ma que se detallan en esta Circular,-

INFORMACION DEL ESTADO DE EJECUCION PRESUPUESTARIA

a) RECURS0S:

a.l)
a8,2)
a.3)
2.4)
a.5)

b) CREDIT(OS PRESUFUESTARIGS:

Debe consignarse en un cuadro al efecto:

Concepto y clasificacién del Recurso.
Montos presupuestados. ‘
Montos receusdados,

Diferencia,

Relacion procentual entre lo presupuestado y 10 recabrado.
. J

b.l¥
ba2)
b3}
bedl
b.5)
be6)
be7)
b.B)
b.9)
b.10)

lados a

Segin modelo Anexo,

Clasificacidn Institucional.

Clasificacién de la Partica (Por flnalirad, funcién, economica)
Crédito actual (con las mocificaciones legales)’

Afectacion Preventiva {Articulo N2 120 -~ Decreto N@ 2175/80)
Saldo (Crédito Actual menos afectaciones preventivas)
Compromiso (Articule 130 Ley N2 2453 y 13Q Decreto N2 2175/80)
Saldo (Crédito Actual menos compromisos)

Mancdado a Pagar,

Saldo .
Pagado.

En a,2), a.3}), b.d), y b.6), se consignaran los importes acumus
la fecha de elakboracidn del Estado de &jecucién.

Estos estados se emitirdn mensualmente en original y una coplag

el original se remitird a Contaduria General y la copia correspondlente queda-
ra. en el Organismo a los efectos de su archivo,

General

Los Estados antes menclonados se presentaran a esta Contadurfa
dentro de los cinco (5) dias habiles del periodo siguiente,~

S5alidoles atentamente.-

. Cont. Péb, Neo. LUIS RODOLFO MONTENEGR
COKTADOR GENERAL DE LA PROVINCIA
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ORDEN DE ENTREGA:

Integrando el sistema de Fondos Permanentes se ha implan~
tado la Orden de Entrega, que se utiliza para la provisidén y reposicibn de
fondos a los Fondos Permanentes.-

Es confeccionada por Contaduria General ¥ firmada por el
Sr. Sub-Secretaric de Hacienda, luego es intervenida por Contadurfa GCeneral
y efectivizada por Tesoreris Ceneral.=- |

la numeracién en serie correlativa por Ejercicio la d4 1la
Sub-Secretaria de Hacienda - especialmente para las Ordenes de Entrega -
es decir distinta de la serie de Ordenes de Pago.~

Se confeccionard en original y dos copias.- Bl original,
uné vez intervenido por la Contadurfa General después de la firpa del Sr. Sub-
Secretario se remite a la Tesoreria Ceneral para su efeftivizacibn.,~ Una co-
pia para la Contadurfa General a los efecton de Bu registracién en el Regis-
tro de Fondos Permanentes,- lL-a copia restante la remite la Contadur{a Gene-
ral al Bervicio para su registro pertinente.-

Se adjunta formulario.-



GOBIERNO DE ‘CATAMARCA NOVERD 8 ORDEN DE
Servicios Administrativos £
J 8 ENTREGA
i — AUTORIZACION
1.1 - Servicio Administrativo
1.2 - Decreto Autorizacion 1.3 - Monto Fdo. Pte. 1.4 - Concepto del Fonde Permanente 1.6 - Fecha
Ne° | Fecha

Por TESORERIA GENERAL entréguese suma de pesos:

(en Ietras)

en nimeros

Previa intervencién y toma de razén de CONTADURIA GENERAL con cargo de rendir cuenta, en concepto CONSTITUCION - '
AMPLIACION - REPOSICION (1) del Fondo Permanente articulo 57 Ley 2453,

’ N*¢ Pedido de Reposicidn Financiamiento

Ejercicio

Firma Respoasable

2 - SUBSECRETARIA DE HACIENDA

3 - CONTADURIA GENERAL

Registrado y Autorizado Intervenido y tomado razén
Libro Folio Fecha Libro Folio Fecha
Dia | Mes | Afio Dia | Mes | Aifio
“Anotado: Anotado:
Revisado: Revisado:
Firma y Sello Firma y Sello
Q- ENTREQAS POR TESORERIA GENERAL
C/Banc . Cte.
Se emiten los siguientes Cheques: / ° Cta. Cte
Fecha Cheques Saldo Recibido de Conformidad Anotado
Nimero Orden de tmporte Pendiente o 5
V* B° N° Parte
Total Entregado Tesorero Diario

Cédigo 158 — 3.000 - /81 — Imp. del Fstado

(1) Tichese lo que no corresponda
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RECOMENDACIONES FINALES

Con fecha 14 de Abril de 1981, en cportunidad de mi viasi-
ta & la Contaduria General de la Provincia de Catamarca, formuléd al Sr. Con-
tador General de la Provincia, las siguientes recomendaciones con relaciém /
al sistema implantados
“Sefior Cintador General de la Provincia:

Al considérar la implementacién del
Sistema Contable se observan algunos detalles que es necesario solucionar o
recomendar su instruéoién.—

A tales efectos correspondes

1) Solucionar la asituacién de regis-
tro de los fondos anticipados para vidticos y comisiones de conformidad a la
recomendacibén del 4-3-81, al Contadora General o incorporande al Formulario
de registro del Fondo Permanente una columne a tales efecton, - |

2) Soluciocnar legalments - en su céso
moditicar la reglamentacidén y sl asi procede, la Ley de Contabilidad en el /
Art. 57 - con respecto al libramiento de Orden de Pugo Ipdirecta para contabi-
}idad para cubrir los gastos rendidos por los pages eféctuadca por Fondos Pe-r
;anentea.— Debe considerarse al respecto que los pagos efectuados estén ou-
biertos legalmente por la definicién del Sistema de Fondos Permanentes y Cajas
Chicas, por cuanto son pagos cancelatorios y sxtinguen la obligacibn para con
el Estado,- Se interpreta que la lLey y su reglaﬁentacién (Art, 57), cuando bha-
ce referencia 1 art. 18 sefiala el aspecto de la liquidacién y, para el cumpli-
miento de lo preceptuado por el Art. 19, hay que tener en cuenta la naturale-
za y funcidn de los Fondos Permanentes que es para pagar gastos que se rea—
licen luego de su liquidaciém y allf redica, dentro de los limites, el ordena-
miento del pago (art, 19) debiendo contabilizarse en base a la rendicidn de

cuentas, -



- 59 -

S3i no obstante subsiste la interpretacién gue determina
que por dichos gustos pagadoes por Fondou-Perﬁanentes y rondidoe deben incluir-
s en Orden de Pago, estimo conveniente modificar y adecuar la Ley y su regla-
mentacibn.~ Al mismo tiempo se considerard la necesidad y vigencia de la Or-
den de Pago Indirecta (que no es otra cosa quella proviaidn de fondos para
realizar un gasto) funcibn que estd definida y cumplida por los fondos per-
manentes ouyo monto y limite de pago, como asi tambidén su destino, puede de-
terminanrse en el dispositivo de creacidn.-

En el caso de los Subsidios, que se canalizan per via de
Orden de Pago Indirecta, cuya finalidad y frecuencia, como asi también su mon-
to, deteruinan una freocuencia significativa, podrd en su caso suprimirse la
prohivicién del pago de subisidios de menor monto por el Fondo Permanente, ha-
bida cuenta de una reglamentacién que determine el procedimiento, motivos y
condiciones, como asi también la autoridad facultada para otorgarlos y efec-
tivizarlos,-

3) Verificada la debida remisibn de la documantacibn_/ :
contable emitida por les Servicios Administrativos a la Contadurfa General,
se compilardn adecuadamente en legajos en orden oorrélativo por ndmero de e-
misién y por Servicios Administrativo, estableciendo para cada Servicio un /
qédigo de procadencia.~ Esta inforwacibn compilada guardard relacién con la
periodificacién establecida y con la informacién de cierre que corresponda a
ceda perfodo (mensual).- Yodo esto es a los sfectos de su f4cil registro y en
#u caso el procesamiento por computacién,-

4) Incluyo en mi propuesta un disefio de salida de In-
formacidn que puede proveer el Sistema mediante el procesamiento de la documen.
tacidbn contable por computacidn.- Dicho disefio permite niveles de agregacién
y desagregacién para las diferentes clasiticaciones del gasto, proveyendo inw
formacibn emergente de la documesniacidn contable. -

5) En el proceso de liquidacién, el procedimiento acons
jado por nota de~1 9 de Abril debe ser inatrufdo por la Contaduria General a
los efectos de su normatividad y fijacién de la responsabvilidad de los Servi-

cCios, -
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Debe considerarse especialmente la informacibn de la
incorporacién de los bienes inventariables en los rospectivos Inventarios,
por medio de las fichas de alta que deben inoluirse en las gestiones de 1li-
quidacién y ordenamiento del pago.~ También se verificardn por la Unidad co-
rrespondiente los inventarios con relacién a las fichas de baja, & los efec-
tos de conformar el sistema de Invnetario Permanente ¥ de conformidad al re-
pertorio de cuentas patrimoniales establecido por las Normas sobre INVERTA-
RIOCS - acuerdo N° 861 del 19 de Abril de 1951 - y dends disposiciones concor-
dantes en la mataria.-

6} la contabilizacién de la Ejecucién de Presupuesto
en la parte da Recuréos se verificard por medio de loa canales de informaciébn
que se@ estublecen para la contabilizacién de los Ingresos; que comunican los
Organos Recaudadores.y la Tesorerfs General.- A tales efectos es aproveoha—/
ble 12 instancia.de la Contadurfa Gensral en 1la oportunidad de la solicitud
de autorizacién que los Organos Hecaudadores efectian ante le misms para que
la Tesoreria General reciba los Ingresos, habida cuenta de la consiguiente /-
verificacién y la imputacidén que realiza la Contaduria General.,~ Esta informa-
¢ibn es vdlida para su registro J en su caso procesamiento por computacién,
dado que.también Be verifica el momento de regisiro determinado por la Ley de
Contabilidad - Sistema de Caja - .~ |
; Es oportuno recalcar que los ingresos deberdn com-
putarse por su monto total para su registro y las deducciones o gastos — co-
misiones - deberdn considerarse como erogaciones a Imputar, & cuyos efectos
deberd darse participacién al Servicio correspondiente, entendiendo que sersd
la Jurisdiceidn del Ministerio de Economfa donde se cargardn presupuestaria-
mente este tipo de gastos, -

Una vez imputados y emitidos los documentos contaw
bles, por afectacidén preventiva y compromisoc, la gestifn pasard a la Contadu-
ria General, confeccionando ésta 1la Orden de Pago para Contabilidad, que una
vez emitida pasard a la Tesoreria Censral conformando 8sta el Comprobante de

Caja peritnente.-



Lo mismo se procederd con las retenciones que practiue
la Nacién sobre las remesas de Fondos correspondientes a Coparticipacién o
Aportes, debiendo imputarse de conformidad a los antecedentes de la retencién.

7) Ya hablamos dicho con respecto a los Egrescs, produci-
dos en virtud de la efectivizacién de las Ordenes de Pago por Tespreria Gaﬁe-
ral, que 3u contabilizacidn, por parte de la Contadurfa General, se hard en
base & los partes Diarios de la Tesoreria General.- Todo esto, conjuntamente
con la contabilizacibn de 1o pagado por el sistema de Fondos Permanentes, sig-
nificard el registro de la etapa Pagado en la contabilidad de Ejecucifn de /
Presupuestio y Egrescs para la Contabilidad de Movimiento de Fondos.— Se in-
cluye en mi propuesta formularic disefiado como planilla de Egresos a cumpli-
wentar por la Tesorerfia Ceneral y las Tesorerias de cada uno de los Organis-
mos Deacentralizados.-

8) Se recomienda la Implantacién de nuevos formularios pa-
ra Orden de Pago y Orden de Pago de Sueldos, como asi también Orden de Pago
Anticipada y Liquidacifn Parcial y su Registro, de conformidad a los disefios -
¥ las Instrucciones que forman parte de mi propuesta cayo material ha asido
entregado a Ud. oporfunamente y al Cr. Piaz del Departamento Téonico,-

En base a las observaciones en el proceso de liguidacién
de Sueldos,déolos . agentes de da Administracién me pexmito aconse jar ]a confec-
cién de Orden de Pago de Sueldos, una por cada Servicio Admin strativo inclu-
yendo todos los conceptos @ importes, discriminado el importe nato a entregar
al reapesotivo Servicio y loe importes correspondientes a loas diferentes apor-
tes a cada Organismo para ser depositado por Tesorerla General em las cuen-—
tas pertinentes,-

Sin otro motive y agradeciendo sus atenciones, de Bsu per—
sonal y autoridades superiores, guedo a la disposaicién de sus gratas O6rdenes

saludando a Uds. atentamente y con todo afecto,-"
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- DEL PERSONAL

~ Da Contaduria General

— Do loa Servicios Administrativoes

Se participbé en la preparacibn y dictado de conferen-
ciag con motivo de la implantacién del sistema, como asf también en ocasién
de la entrega de formularios e instrucciones a los Jefes de los Servicios

Administrativos,-
Constantemente se_trabajbé con la participacibn del /

Dpto. Técnico y per36n31 superior de la Contaduria Genersl, lc que posi-
bilité su intariorizacibn en el sistema a2 implantar.-

Como se anticipd en la Etapa II, se estima que la es-
tructura organizativa y dotacién de personal de los Servicios AdministPati-—

- vos ¥y Contaduria General es adecuada,-




