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INTRODUCCION.

Ia presente propuesta corresponde a la tercera etapa
de la codperacién que brinda el Consejo Federal de Inversiones al
Centro de Carputos de la Provincia de Santiago del Estero y tiene
por objeto asesorar a las autoridades del organismo en la documen
tacifn de normas y el desarrollo de procedimientos operativos nor
males. ' '

Se ha trabajado en base a la informacidn proporciona
da por las autoridades provinciales, elaborando normas generales,
normas tScnicas y el procedimiento de consistencia de la informa-
cidn. , .

7 Esta propuesta debe considerarse como una orienta-
cibn a las autoridades del Centro , las que luego de evaluarlas y
adecuarlas a. sus necesidades y recursos, deberin introducir las
correcciones y ajustes necesarios para elaborar la documentacién

“deFinitiva, T o

4}
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1. NORMA N3001

2. IDENTIFICACION: "NORMA DE NORMAS"

3. CRJTTIVOS: Determinar la metodologfa de redaccifn e identifica-
cién de Normas del Centro de CSmputos.

4., AREAS AFECTADAS:
. Secretaria Técnica.
+ Departamento Sistemas.
. Departamento Programacién.
. Departamento Produccién.

5. FUNCIONES OUE CUMPLEN IAS AREAS AFECTADAS:
Proponer las Normas de Procedimientos de sus &reas,
de acuerdo a lo establecido en la presente norma.

6. DESCRIPCION: Para la redaccién e identificacidn de Nommas del
Centro de Computos debera enumerarse cada uno de los
fTtems detallados a continuacidn seguide de la expli-
cacidn. cnrr:esmnﬂlente . _

1. Norma XXXXX: Consta de cinco caracteres, el prime
ro es la letra N, a continuacifn se coloca un di-
gito que puede ser 1, 2.8 3, segin se refiera a
1= Norma Técnica; 2= Norma Administrativa; 3= Nor
ma de uso general. Los tres digitos siguientes co
rresporden al nfmero de orden de la Norma y debe-
ri ocomenzarse desde el 001 en cada uno de los tres
tipos.

Ej.: N3001 = 1lra. Norma de uso general.

2. Identificacifn: Nombre de la Normma (entre comillas
y con mayfisculas). |

3. Objetivos: Emumerar los cbjetivos que persigque la
Norma. -

4. Areas afectadas: Pmumerarlas por orden de jerarquia
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7.

comenzando con la de'mayor nivel.

. Funciones que cumplen las freas afectadas: Especi

ficar las funciones que cumplen las &reas en rela
cibn con la Nema.

. Descripcién de la Norma:.Fxplicar claramente la

accibn y circunstancia en que debe aplicarse la
Norma. Determinar el responsable de la ejecucidn

de la misma y el o los responsable/s de hacerla
cumplir, La redaccidén de la NMorma se hard a propues
ta de los Departamentos, Direccifn y Subdireccidn

y debera ser realizada por la Secretaria Técnica,
quien la elevard a la consideracidn de la Direccién.
La Norma se aprobari e implementard mediante una
Resoclucidn de la Direccidn.

Cambios realizados sobhre normas anteriores: Expli-

car si hubo otra Norma y por qué causa se modificd.

7. CAMBIOS RIALIZADOS SOBRE NORMAS ANTERIORES: La presente no modi-

fica, sino normatiza.
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1. NORMA N3002

2. IDENTIFICACION: "DOCUMENTACION DE PROCEDIMIENTCS".

3. OBJETIVOS: Establecer la documentacidn kisica de los proce-
dimientos del Centro de Cimputos.

4, AREAS AFECTADAS:
. Direccibn.
. Subdireccién.
. Secretaria Técnica.
. Divisifn Administracién.

5. FINCIONES QUE CUMPLEN IAS AREAS AFECTADAS:

Direccifn: Aprueba e Implanta los procedimientos.

Subdireccifn: Controla el cumplimiento dentro de su &
rea. _

Secretaria Técnica: Documenta el procedimiento, lo e-
leva a Direccidn y controla el cumplimien~
to dentro de su &rea. '

DivisiSn Administracién: Controla el cumplimiento den
tro de su &rea.

6. DESCRIPCION: Todo PROCEDIMIENTO debers documentarse del siguien—
' te modo: ' ’

1. Procedimiento XXXXX: Formado por la letra P, a con
tinuacién un digito que identifica el tipo de pro-
cedimiento (1= Procedimiento té&cnico; 2= Procedi-
miento administrativo; 3= Procedimiento de uso ge-
neral) . Tres digitos a continuaci®n indicarén el
nfimero de orden del Procedimiento debiendo comen-—
zarse desde 001 y siguiendc en forma correlativa.
Fj.: Procedimiento administrativo N°® 1= P2001.

2. Identificacién: Nambre del Procedimiento (entre co
millas y con maydsculas).

o e
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3. Objetivos: Enumerar los objetivos que persigue el
Procedimiento.

4, Areas intervinientes: Mumerar las involucradas

en el Procedimiento en orden jerarquico.

5. Munciones de las freas que intervienen: Especifi-

car las funciones que cumplen las dreas en rela-
cidén con el Procedimiento.

6. Documentos que se utilizan: Se enumerardn los mis-

mos.

7. Desarrollo del Procedimjento: Se explicard cada u-

no de los pasos que camponen el procedimiento, se-
parando cada uno de ellos por un nimero de parrafo,
canenzando desde 01 en adelante.

8. Cursograma del Procedimiento: Se adjuntard el co-

rrespondiente, utilizando la simbologia de Normas
IRMM para Procedimientos.

9. Anexos: Se adjuntarsn copias de los formularios u-
rtilizados por el Procedimiento.

10. Antecedentes: Se hard mencién a procedimientos an-

teriores que son.reanﬁlazados por el presente.

7. CAMBIOS REALIZADOS SOBRE NORMAS ANTERIOPES: Ninguno.




CONSEJO FEDERAL DE INVERSIONES

NORMAS TECNICAS

I -

o
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1.

NOFMA N1001

2. IDENTIFICACION: "DOCUMENTACION DE SISTEMAS”

3. ORJETIVOS: Establecer la documentacién hisica de los sistemas de

computacioén.

A. ARFAS AFECTADAS:

. Departamento Programacidn.

- Departamento Sistemas.

Subdireccidn

Secretaria Técnica.

. Departaménto Produccidn.

Divisidn Fquipos.

Seccién Carga de Miquina.
Divisidn Contralor.

Seccidn Control de Calidad.

Seccifn Preparacién de Informacidn.

5. FUNCICHES QUE CUMPLEN IAS ARTAS AFECTADAS.

Subxdireccion: Controla y supervisa la documentacién.

Secretaria Técnica: Asesora en la confeccién de documen

tos intervinientes.

Departamento Sistemas: Confecciona las Carpeta de An&li

sis, Preparacién de Informacidn; Manual
de Usuario; y supervisa las de Operacién

vy Programacidn.

Al

Departamento Programacidn: Confecciona las Carpetas de

Programacidn y Operacidn.

Departamento Produccidn: Recibe y distribuye las Carpt_L

6. DESCRIPCION:

tas de Operacién, Manual de Usuario, pre-

paracién de Informacidn.

Para todo sistema de camputacién debe elaborarse la

siguiente documentacién:

. Carpeta de Analisis.
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. Carpeta de Programacifn.

. Carpeta de Operacién.

. Instructivo de preparacién de informacién.

+ Manual de Usuario.

El contenido de cada uno de ellos esti detallado en el
Anexo de la presente.

7. CAMBICSREALIZADOS SOBRE NORMAS ANTERIORES: La presente estructura
y campleta las normas preexistentes sobre la documenta
cifn que debe acampanar a todo sistema de camputacidn
que se procese en el Centro de Camputos.

=
B

L A
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BIBLIOTE ..
Meoroee)

~o
Lvyi ororo

ANEXO  NORMA NI10OL - pAg. 1 de 2

A. CARPETA DE AMALISIS: Debe documentarse del siquiente modo:

Relevamiento: Informes de entrevistas, descripcitn del

sistema actual (si lo hubiera) acompanado del cursogra
ma respectivo; legislacién vigente; forrmularios utili-~
zados actualmente.

Sistema propuesto: Breve descripeidn; puntualizacién

de las ventajas y desventajas de la aplicaciSn del nue
vo sistema; cursograma; contenido de los formularios

a utilizar; &reas responsables; relacifn con otros sis
temas implemantados v 2 implementar.

Diagrama general de E/S: Comorende la graficacifn del

proceso completn y encadenado, determinando los pasos
vy la nominacidn de los miswos.

Descripeién de Programas: Incluve Diagrama de E/S; des

cripcién de archivos; formularios de r/g; definicién
literal del programa; detalle de los totales de control
utilizados.

lotes de prueba piloto: Con los resultados previstos pa

ra cada uno de los pasos. .

Encadenamiento de totales de control.

B. CARPETA DE PROGRAMACTICN: Debe documentarse del siguiente modo:

RBreve descripeidn del sistema: Comentando cada uno de

los pasos vy su obyjetivo.
Diagrama general de r/5.: Comprende la graficacién del

- proceso campleto y encadenado, determinando los pasos

y la naninacién de los mismos.
Formularios de E/S: Mouestra y descripcifn de cada uno.
Descripcitn del programa: Incluye diagrama de E/A; de-

S P
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ANFXD NORMA N100L ~ pag. 2 de 2

finicién literal. Totales de control. Diagrama de blo
ques.
Ultima compilacién: La definitiva.

Prueba del programa: Incluye datos utilizados y lista
do el contenido de los archivos de F/S.

C. CARPETA DF OPERACION: Coampuesta de:

. Identificacién del sistema.

Diagrama general de F/S.

Planillas de ejecucidn de programas.

Interpretacidn de los totales de conizxol.

Encadenamiento de totales de control.

D. INSTRUCTIVO DE PREPARACION DE INFORVMACICON: Consta de:

Identificacitn del sistema.

Ponrularios de entrada: todo de uso.

Descripcidn del contenido de los campos.

E. MANUAL DFT. USUARIO: Constituido del siguiente modo:

.

Identificacidn del manual: Especificando sistema, usua

rio, ano de implantacidn.
Indice del contenido.

Comentarios del sistema: Incluyendc breve descripeidn

de chjetivos.

Formularios de entrada: Muestra, especificaciones de

llenado y oportunidad de uso.

Formularios de salida: Muestra, especificaciones de u-

so, oportunidad de emisidn.

Anexos: Incluye mensajes de error y manera de corregix
los, bases de calculo utilizadés, metodo]_ogia de cdlcu
lo, etc.

. Calendario de procesamiento.
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1. NORMA N1002

- 2. IDENTIFICACION: "PROGRAMAS COMPONENTES DE UN SISTEMA"

3. OBJETIVOS: Determinar los tipos de programas que constituyen un

sistema y su secuencia de encadenamiento.
4, ARENS AFECTADAS:

. Departamento Sistemas.

. Analistas.

5. FUNCTIONES OUL CUMPLEN LAS ARFAS AFECTADAS:

- Departamenio Sistemas: Controlar el cumplimiento de
la Norma.

. Amalistas: Cumplir las especificaciones de la presen
te.

6. DESCRIPCION: En la definicidn de sistemas seri obligatorio como
primer programa el de catalogacién de archivos princi-
Paies.

Como sequrvlo programa deberd consignarse el de consisg-
tencia de la informacidn,

En tercer lugar se censignard el correspondiente a con
gruencia de la informacién, seguido del de aplicacidén
de movimientos. En casos determirados y siempre bajo
la autorizacién del Jefe Depavrtamento Sistemas, podrin
unificarse los programas de consistencia y congruencia.
A continuacidn se consignardn los correspondientes a
cilculo, si los hubiera, y posteriomente los progra¥
mas listadores. _

En el DIAGRAMA GINERAL OF E/S deberan graficarse todos
los programas cowponentes del sistema, encadenando los
archivos e identificando los pasos.

7. CAMBIOS REALIZADOS SOBRE MORMAS ANTERIORES: No existe nomatizaéién
anterior al respecto.
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1. NOITA N1003

2. IDFNTIFTICACION: "IDCNTIFICACION DE PROCRMMAS Y NOMINNCION DR ARCHI
VOS, REGISTROS Y CAMPGS".

3. OBJETIVOS: Determinar claramente la nominacidn de programas, archi

VoS, registros y campos.
4, ARDAS AFECTADAS:

. Departamento Sistemas.
. Analistas.

. Departamento Programacidn.
. Programadores.

5. FUNCIONES OUIL COMPLEN LAS ARRAS MFRCTADAS:

Departarento Sistemas: Controla y asesora para el cum~
' plimiento de la Norma.

MAalistas: Cumplimentan la Norma.

Departamento Prooramacidn: Controla v aseama para el

cumplimiento de la Norma.

Programadores: Cumplimentan la Norma.

6. DESCRTPCION: Nowhbres de programag: Constaran de seis caracteres,

el primero de los cuales serd la letra "S", a continua
. citn los dos caracteres siguientes identificardn al
sistema; los tres filtimos serin nieros, debiendn nune
rarse de diez en diez los programas de acuexrdo a la se
cuencia de procesamiento, dejande los nimeros interme-
dios para los programas utilitarices intermedios y para
posteriores modificaciones al sistema.
Ejenplo: SSAQ10. Progrema de catalcgacidn de archivos
principales del Sistema de Sueldos Administra
tivos.

Nombres de archives: Se codificar@n del siguiente modo.

Fl primer caracter correspondera al soporte (D= disco
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magnético; T= cinta magnética; C= tarjeta; K= disket

te; P= formulario continuw), dos caracteres a conti-—

nuacién que identificarén al sistema vy luego dos di-

gitos de nlmero de secuencia de creacidn del archivo

en el Sistema.

Ejemplo: Primer archivo del Sistema de sueldos admi
nistrativos = DSADL.

Nombres de registros: Debern codificarse con los ca
Yacteres de identificacitn del archivo, mids los nime
ros de 0l en adelante.
Fj. : Registro del maestro de sueldos admi
nistrativos = DSA0101.

Nombres de campos: Deberfn hacer expresa referencia

a su contenido, existiendo 3610 el limite de treinta
caracteres parva nominarles.

Numeracidn de niveles: Se hard de cinco en cinco pa-~

ra permitir futuras inclusicnes y/o modificaciones,

debiendo codificarse los mismos niveles alineados Y

los inferiores componenstes de un nivel cuatro egpa-
cios desplazados a la derecha.

Claves: Se almacenardn siempre en USAGE DISPIAY.

7. CAMBIOS REALIZADOS SORRE NOGMAS ANTFRIORES: No existe normatiz_e}_
cidn anterior al respecto.
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1. NORMA. N1004

2. IDENTIFICACION:"DEFINICION DI PROGREMAS™

3. OBIETIVOS: Normatizar la documentacidn én la definicidn de progra

mas.
4. AREAS AFECIADAS:

» Departamento Sistamns.
.« Analistas.

5. FUNCIONES OUF CUMPLIN ILAS ARFAS AFRCTADAS:

Departamento Sistemas: Controlar el cunplimiento de la
Norma.
Mnalistas : Ejecutar estrictamente la Norma en la defi

nicién de sistemas a implementar.

6. DESCRIPCION: Fn primer lugar debcord realizarse el DIAGRAMA DR E/S
en el formilario correspondiente. En segundo lugar se
adjuntard un listadc de los archivos catalogados inter
vinientes y las Definicicnes de Registros auwviliares.

A continuacidn, en el formulario DEFINICION LITERAL DEL
PROGRAMA se detallardn las funcionss que debe cunplir
el proceso y la mecdnica de obtencidn de datos.

In el formulario TOTALES DE CONTROIL s€ detallardn los
mismos, el soporte por el que se emitirdn y Ja accidn a
ejecutar de acuerdo a los mensajes emitidos.

La forma de utilizar los formilarios enunciados se deta
1lla en el Anexo de la presente.

- 7. CAMBIOS REALIZADOS SOBRE MORMAS ANTERIORES: Quedardn fuera de uso
los siguientes formularios: DIAGRAMA DE PROCESO y DES-—
CRIPCION DE PROCESO, los cuales se reemplazan por: DIA-
GRAMA DE E/S, DEFINICION LITERAL DEL PROGRAMA vy IOTALLS
DE CONTROL.




ANEXQ NORMA N1.004

CENTRO DE OOMPUTOS
SANTINGO DEL ESTEID

SISTEMA
SUBSISTEMA

Pag. 1 de 8

DIAGRAMA DE E/S

----------------------

-------------------

PROGRAI"R ccccc +a s s ens terr e r e

LIS B F].::CH-A

i/
ANALISTA ..
caecsas V°B° JETE SISTEMAS ..eves

HOJA ... DE ...

e ve s eBBES ..

ARCHIVOS INTERVINITNTES :

we | Nombre | Nombre |Teng. | Iong. | T | eoaqificacidn | o | CBSERVACIONES
interno | externo | Peg. [ Blo. | R A
L L i

|
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ANEXD NORMA N1084 - pag. 2 de 8

MODO DE USAR F. FORMULARIO “DIAGRAMA DE F/S"

cOuién lo gencra?
(Ouéndo se genera?
cCane se conpleta?

Departamento Sistamas

Cuando se define un programa.

HOJA ... DE ...: Hoda N° 1.de total de hojas que

componen la definicién del programa, incluyendo

hoja de totales..

SISTrEMA: Tl nombre del sistema al que correspon-—
de el programa.

SIGIA: Siglas del sistema al gue pertenece el
programa . '

SUBSISTEMA: Nombre del subsistema al que pertens
ce el programa.

PROGRAMA: La. funcidon que cunple. ej.: Consisten—
cia.

SIGIA: El obdigo que identifica al mismo.

FECHA «v./ «v./ ...t Ia de terminacién do la docu .
mentacién del programa.

ANALISTA: Nombre v apellido del autor de la docui-
mentacién.

VoB® JLFE SISTFMAS: ILas iniciales cuando se aprue
ba.

El rectSgulo situado al centro de la pigina repre

sentard al programa descripto, debiendo graficar-—

se los archivos de entrada y salida con los signos

convencionales y flechas que indiquen si entran

al programa o son producidos por €l. Dentro de ca

da archivo se dibujard un circulo, debiende colo-

carse en su interior nimeros correlativos para i-

dentificar a cada uno de ellos.

ARCHTIVOS INTERVIMIENTES:
Ne: El identificatorio del archivo.
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cOyién la usa?

ANEXO NORTA N1004 ~ pig. 3 de 8

NOMRRE INTLRNO: El utilizado en el ‘programa.

‘NOMBRE OXTERNO: Il utilizado en el programa.

IONG. REG.: Ia longitud del registxro dentro del
archivo.

IONG. RIO.: La longitud de.blogques dentro del
archivo.

T R: Tigo de registro (F = longitud fija,

V= longitud variable; U = longitud indg
finida) .

CLASITICACTION: De la misma forma en que se especi
fica en la taricta de SORT FIELIDS. e]j:
las cinco primeras posiciones ascenden
tes y la veinticinco-veintiseis deszcen
dentegs: 1, 5, A, 25, 2, D.

M2 ; Modo d2 acceso (S = secuencial, I = inde
xade, R = random.)

CRSETWVNACIONES: Ia que S';e oonsidere conveniente.

Departanonto Programacion.
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CEMTRO DI COMPUTOS HOJA ... DE ...
SANTIACO DEL ESTERD

DEFINICION LITERAL DEL PROGRAMA

SISTEMA vuvvnrnnanereencences SIGIA veuvvennn- FECHA +vv/ eee/ vevnenns
SUBSISTEMA v vvenvonsennnoanes ANALISTA «vvneennnnnnens
PROGRAMA 4 vvnvernrnnnancensas SIGIA vuveunns . V°R° JEFE SISTEMAS ..... ~
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»

ANEXO NORMA N1004 ~ péag. 5 de 8

MODO DE USAR TL FORMULARIO "DEFINICION LITERAL DEL PROGRAMA"

cOuidn 1o genera?  Departamento Sistemas.

cCuando se genera? Cuando se define un proxrama.

(0Omo se completa? HOTA ... DE ...: Hoja N° xx del total de hojas
que comporien la definicidn, incluidas "Diagra-
ma de E/5" y "Totales de control”.

 SISTEMA: El nowbre del sistema al cual corres-
ponde el programa.

SIGIA: ILas identificatorias del sistema.

SUBSISTEMA: Si lo hubiera, el nombre del cual
corresponde el programa.

PROGRAMA: Ia funcifn que cumple.

SIGLA: Ias identificatorias del programa.

FECHA «../ «++/ «..: Ia de terminacifn de la do
cunentacién del programa.

ANALISTA: El novbre y apsllido del autor de la
documentacion.

V°B°® JEFL SISTEMAS: Las iniciales en el momnen—
to de aprobacidn. |

Las lineas horizontales subsiguientes se utili

zaran para describir el cbjetivo y las funcio-

nas que debe cumplir el programa.

Cuando se trate de programas medianamente cample

jos y complejos v su definicifn lo justificue

deberin utilizarse tablas de decisién.

Toda vez que el archivo a ser utilizado por el

programa deba estar previamente clasificado vy

su volumen lo haga posible, el SORT deberd estar

incluido en el programa.

dOuién lo usa? Departamento Programacion.
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CENTRO DE COMPUTOS HOJA ... DE ...
SANTIMNGO DEL ESTERO

TOTALES DE CONTROL

SISTEMA vvvvevevenceeannnnnnas SIGIA vvvevns v FECHA «vo/ vvs/ veveennns
SUBSTSTEMA vvvereennsoacnnans ANALISTA veevenvnenns
PROGRAMA +veevnnnsennseanaens STGTA evveennnn VOB® JEFE SISTEMAS «vuess
DEFINICION DE CAMPOS '

EMISION DEL TOTAL SOPORIT:
=]

MIZISAJES Y ACCIONTS A TOMAR
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ANT¥0 NORA N1904 — pdg. 7 de 8

MODO DE USAR EL FORMULARIO "TOTALES DE CONTROL"

Quién lo genera? Departamento Sistemas.

iCuAndo se genera? Cuando se define wn programa.

é0&mo se campleta? HOJA ... DE ...: Hoja N° xx del total de hojas
que componen la definicién del programa, inclui-

das "DIAGRAMA DE E/S" y "DEFINICION LITERAL DI,

PROGRMRMAM .

SISTEMA: El nombre del sistema al cual pertencce
el programa.

SIGLA: Las identificatorias del sistema.

SUBSISTEMA: El ncmbre del subsistema al cual per
tenece el programa.,

PROGRAMA: Ta funcidn cque cumple el programa.

SICLA: Fl obdigo de identificacidn del proyra-
ma.

FTECIA oo/ ved/ «oor 1a de terminacidn de la docu
mentacidn del mismo.

ANALISTA: Zpellido y nombre del autor de la docu-
mentacidn.

VB® JEFE SISTEMAS: Ias iniciales én el momento
de su aprobacidn.

DEFINICION DE CAMPOS: Se identificard cada uno
de ellos con una letra maylscula, segui
do del signo igqual vy a continuvacién la
explicacidn de su contenido. Se comple-
tard cada renglén con otro signc igual
sequido de tantas cruces como deba ser la
cantidad de digitos del campo producto.
Ej.: A = CANTIDAD DE REGISTROS LEIDOS =

000X
PMISION DEL TOTAL. SOPORTE: Se completa
rad con las palabras IMPRESORA o CONSOLA
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cOuidn lo usa?

<A

NORMA N1004 - pig. 8 de 8

ANEXD -

A continuacién se escribirdn las ecua-
ciones correspondientes e inmediatameg
te por debajo de ella, la forma en que
deban emitirse los resultados.

Ej.: A + B = 0

000 + XXOCOL = X3oo
Ios que deban emitirse segin se cumpla

MENSAJES :

o nd la igualdad enunciada, sequida de
la orden de accifn correspondiente.

Nepartamento Programacién.
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NORMA, N1.005

. IDENTIFICACION: “"FSTRUCTURACION DE PROCRAMAS COBOL™.

. OBJETIVOS: Establecer una estructuracién uniforme de prOgramas o
dificados en lenguaje COROL.

. AREA AFECTADAS:

~ « Departamento Programaci&n.
. Programadores.

. FUNCIONES CUF CIMPLEN LAS ADRTAS ?\T‘I‘CI'Z*DI\S

Departamento Proqramac1on' Controlar el cumpllmlento
de la Norma. _
Programadores: Estructurar los programas de acuerdo a

la presente Norma.

. DESCRIPCION: Antes de realizarse la codificacién del programa, de
bera graficarse el diagrama en bloques, lineal y'verti
cal, el cual deberd ser expresamente aprobado por el
Jefe del Departamento Programacin. El mismo deberd
cumplir con las siguientes especificaciones: habrg u-
na sola rutina éorrespondiente al cuerpo principal del
programa y las restantes seréin rutinas secundarias. Ca
da rutina deberi ser cerrada, debiendo representarse
ﬁor un rectingulo conteniendo en su interior el nombre
que le corresponderd en el programa. Fl orden de grafi
cacién corresponderid a "comienzo del programa", "aper-
tura de archivos", "tronco principal", "rutinas secun-
darias", "cierre de archivos", "fin del programa".

Bl nombre de las rutinas deberi hacer expresa referen-~
cia a la funcidn que desempenan.

El diagrama’ se hard en papel en blanco tamafio oficio, A
identificando el programa, programxdor, sistema, fecha
de ejecucién y V°B° del Jefe del Departamento.
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7. CAMBIOS REALIZADOS SOBRE NORMAS ANTERIORES:
Se deja sin efecto toda normatizacifin anteriar referi

da a estructuracién de programas.
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1. NORMA N1006

2. IDENTIFICACION: "CODIFICACION DE PROGRAMAS COBOL"
3. OBJETIVOS: Fstablecer una metodologia &gil para la confeccidn y
rosterior seguimiento y/o correccidn de programas.

4. ARFAS AFECTADAS:

. Departamento Programacidn.
. Programadores.

5. FUI\TCIONES OUE CUMPLEN IAS ARFAS AFECTADAS:
Departamento Programacién: Controlar y asesorar en

la aplicacién de la presente Norma.
Programadores: Codificar sus programas de acuerdo a -

la normatizacidn presente.

6. DESCRIPCION: Ta codificacidn de programas se hard con 18piz ne-
gro, letra tipo imprenta myﬁéCula, en formularios
de codificacién COBCL, de acuerdo a las siguientes
especificaciones:

NUMERACTION DF. RENCLONES : Se hara de 10 en 10, dejan—
do los cinco (ltimos renglones sin uti-
lizar para ulteriores modificaciones.

DESCRIPCION DE REGISTROS DE ARCHIVOS PRINCIPALES: Se
incluiréh en los programas mediante la
sentencia CQOPY en la WORKING-STORAGE
SFCTION. Cuando sea necesario un deta-
lle mayor de los campos se utilizard
REDEFINES. La entrada y/o salida de da-
tos deberd realizarse con las opciones
READ INTO y WRITE FROM.

AUTHOR: Es obligatorio su uso, debiendo
contener el apellido y nombre del. programador
- REMARKS: Es obligatoric su uso debiendo
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contener un comentario explicativo y
breve del objetivo del programa.

P'STRUCTURA DIT, PROGRAMA: Deberd ajustarse exactamen
te al diagrama en bloques del mismo es
cribiendo sSlo una declaracién por rgg‘.
glén.

RUTINAS: Deberdn ser cerradas, encabezadas por un
camentario explicativo de sus funciones.
El uso de la sentencia (3 T¥ deberi es
tar expresamente autorizado por el Je-
fe del Departamento Programacidn. Para
cualquiera de las opciones de la sen-—
tencia PIRIFORM se utilizara la forma
PERIORM ... THRU, debiendo tener el aL
timo pardgrafo exclusivamente la decla
racifn EXIT.

CONTROT, D SFCUENCIA: Deberd hacerse toda vez que
un programa necesite un archivo previa

mente clasificado para su ejecucifn.

7. CAMBIOS REALIZADOS SOBRE MORMAS ANTERIORES: Ninguno. En el Ane

xo se incluyen algunas recomendacicnes que no consti

tuyen una Norma.
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AGRUPACION DE DATOS POR FUNCION: Es conveniente realizarlo dentro
de la WORKING-STORAGE SECTION, distinquiendo dos grupos bi-
sicos: descripcidén de datos sin valores iniciales y descrip
cidn de datos con valores iniciales fijados.

DATOS EMPAQUETADOS: Deberén definirse con un nimero impar de digi
tos.

CONVERSION DE: FORMATO DE DATOS: Cuando dos o ms datos de distin-
to formato se vean involucrados en operaciones reiteradas,
se lcsllevard a areas intermedias de formato finico y se tra
bajard con dichas &reas.

TABLAS: Es conveniente usar la opcisn INDEXID en la definicién ya
que esto permite una sensible disninucién de tiempo de pro-
ceso. Cuando sea necesario borrar una tabla se hari median—

te un Gnico parfgrafo.

SINITNCIA "I": No es conveniente la formacién de "NIDOS" de IF.

Para condiciones combinadas se usarin paréntesis.

SUBIMDICT'S SIMBOLICOS: Es conveniente evitar su uso puesto que e~
~ 1llo obliga al Sistema Operativo a calcular la direccidn del
dato en tiempo de ejecucidn.

g
-

b
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1. ' PROCFDIMIENTO P1001

2. IDENTIFICACION: "CONSISTENCIA DE LA INFORMACION".

3. OBJETIVOS: Establecer un ordenamiento de las diferentes tareas a
- cumplir para efectuar la consistencia de la informa-
cién.
4. ARFAS INTERVINIENTES: .
. Departamento Produccidn.
. Divisién Contralor.
. Seccidn Control de Calidad.

. Seccidn Preparacién de la Informacidn.
. Divisién Equipos.

. Seccidn Carga de Micuina.

. Seccién Operacién.

5. FUNCIONES DE ILAS ARFAS QUE IN'I‘ERVINIEZNEN:
Departamento Produccidn: Controla el estricto cumpli-

miento del Procedimiento; supervisa y a-
prueba las Ordenes de Produccidn determi
nando la fecha de ejecucién de las ta-
reas; recibe los partes diarios de las
Divisiones Fquipos y Contralor.

Divisién Contralor: Supervisa la ejecucién de los tra
mites iniciados diariamente, planifican-

" do y estimando el momento de su ejecu-
cidn.

Seccidn Control de Calidad: Recibe y controla la infor
macidn suministrada por el usuario; ini-
cia la Orden de Produccidn; ocontrola y en
trega al usuario la informacién procesada;
entrega y recibe de Seccién Preparacién de
la Informacién los datos a ser procesados.

Seccidn Preparacién de Informacidn: Recibe, distribuye

Y prepara la informacién a procesar.
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Divisién Iquipos: De acuverdo a las prioridades fija-
das por la Jefatura del Departamento, de
termina los procesamientos a realizar en
las Ordenes de Produccidn respectivas,
'planificando'las tareas de las Secciones

_ a su cargo. -

Seccidn Carga de MAquina: Recibe la Orden de Produc-
cién vy la informacién a procesaf; deta-
lla la ejecucidn de programas de acuerdo
a las carpetas de operacidn; asigna los
archivos necesarios y prepara la carga de
trabajo.

Seccibn Opcracifn: Prepara los stoks de papel necesa-

'~ rios para cumplimentar la Orden de Pro-
duccidn; ejecuta la Ordenes de Produccifn
conformando cada uno de los pasos realiza
dos; identifica los archivos de salida de
cada proceso; entrega a Seccifn Carga de

Maquina lo producido en cada proceso.

6. DOCUMENTOS OUR SIU UTILIZAN: (Ver Anexo)
. REMITO DE INFORMACION (original y copia).
. ORDFN DL PRODUCCION.
. FLANTLIA DE PASE DE FLFMENTOS (original. vy copia).
. PLANTILIA DE ASIGNACION DE TAREAS.
« HOTA DE EIJECUCION DIL PROGRAMA.
. PLANILIAS DE CONTENIDOS DE ARCHIVOS MAGNETICOS.

7. DESARROLIO DEL PROCFDIMIENTO:
Paso 01:

El usuario prepara la informacibn por duplicado y con
fecciona un REMITO DE INFORMACION (original y copia)

detallando: Usuario, Sistema, Sﬁbsistema, detalle, can
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tidad y destino de la informacién.

Paso 02:

Seccidn Control de Calidad verifica si la informacién
recibida se ajusta a lo requerido por el proceso y
controla si el REMITO DE INFORMACION estd confecciona
do de acuerdo a la informacidn que acompana. En caso
de no ajustarse a lo requerido, devuelve el material
al usuario. De ser correcto, recepciona la. informa-
cidn .indicando fecha y hora y devuelve las copias de
informacifén y REMITO al usuvario. .
Confecciona la PLMNILIA DE PASE DE ELEMENTOS y archi-
va el original del RFMITO. '
Faso 03:

Seccidn Control de Calidad asigna nimero de tré&mite,
consigndndolo en la PLANILIA DE PASE DE ELEMENTOS, en
trega el original de la informacidén y original y co- _
pia de la PLANILIA DE PASE DE ELFMINTOS a Seccin Pre
paracién de Informacién.

Paso 04: .

Seccidn Preparacifn de Informacidn verifica si la in-
formacién recibida se ajusta a lo detallado en la PLA
NILLA DI PASE DE FLEMFNTOS. De ser asi conforma y de— .
vuelve el original. _
Confecciona la PLANITIA DE ASIGNACION DE TAREAS, dis-
tribuyendo el trabajo al personal de acuerdo a las
normas del Departamento.

Paso 05:

Seccidn ﬁreparacic‘in de Informacién una vez concluida
la tarea de preparacidn de la informacién, identifica
el contenido de los diskettes y asienta en la PLANI-
LIA DFE PASE DE ELFMENTOS la wbicacibn de la informa-
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cidén preparada. Intrega los diskettes graboverifica-
dos, la informacién fuente y la PLANILILA DE PASE DE
ELFMFNTOS a Seccifn Control de Calidad.

Paso 06: -

Seccién Control de Calidad archiva el original de la
informacin y la copia de la PLANILIA DE PASE DE ELE
MENTOS junto al original, al que buscara por N° de
TRNTITE y fecha, completando fecha y hora reales de
devolucién. Encabeza la Orden de Produccién y junta—
mente con los diskettes y las hojas de ARCHIVOS DEL
DISKETTE respectivos, lo eleva a Seccibn Carga de MA
tuina.

Pasoc 07: _

Seccién'Carga de Maquina de acuerdo a los procesos y
prioridades asignados por la superioridad y de acuer
do al contenido de la Carpeta de Operacién, completa
la Orden de Produccifn, prepara la cola de trabajo,
prepara los archivos magnéticos necesarios para el
proceso, desglosa de la Carpeta de Operacidn las HO-
JAS DE FJECUCICN DEL PROGRAMA correspondientes 'y en-—
trega este material y documentacién a Seccidn Opera-
cidn.

Paso 03:

Seccidn Operacidn ejecuta paso a paso los procesos de
tallados en la Orden de Produccidn, conformando cada
uno de los ejecutados correctamente. Terminada la e
jecucidn, entrega el material utilizado y producido
a Seccidén Carga de Maquina.

Paso 09:

Seccidn Carga de Miquina verifica la ejecucién de los
pasos previstos en la Orden de Produccién. De ser co-

rrectos, realiza los asientos correspondientes en las
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planillas de contenido de archivos magnéticos; archi
va en la Carpeta de Operacidn las HOJAS DE EJECUCION
DL PROGPAMA (desglosadas para el proceso) ; archiva
transitoriamente los diskettes utilizados y los ar-
chivos magnéticos producidos y entrega a Seccatin Con
trol de Calidd las emisiones correspondientes.

De no ser correcto ejecuta nuevamente el procedimien
to desde el paso 07.

Paso 10:

Seccidn Control de Calidad analiza los listados emi-
tides.

De no existir errores se inicia el procedimiento de
PROCESEMIENTO DE 1A INFORMACION.

Paso 11: , »

En caso de errores imputables al usuario, lo cita pa
ra la correccidn. De ser imputables a Preparacién de
Informacidn prepara una planilla de Novedades con su
oorrespondiente PLANILIA DE PASE DE ELFMIVIOS en ori
ginal y copia y repite el proceso desde PASO 04 en

adelante.
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CENTRD DFE QOMPUTOS ' N° XXXXX
SANTIAGO DET, ESTERO . :

REMITO DII INFORMACION

USUARTO
SISTTMA
SURSISTEMA
Cantidad Detalle
Para procesar ........ {7

Para qraboverificar ..|

-------------------------------

firma de recepcidn

Nora .... Fecha «vv foes/ wun.
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ANFXO PROCEDIMITNTO P100L Pag. 2 dend2

ta
MODO DR USAR EL FORMULARIO: "REMITO DFE IN'FUPMACI;\;JN-

cOuién lo genera?  El usuario.

cCuando se genera? Cuando debe entregar informacién al Centro de

Camputos.

COmo se completa? USUARTO: E1 nambre del organismo que generd la
informacidn. _
SISTFEMA: El nombre del Sistema al que correspon
de la infgrmacién.

PRV
SUBSISTEI\: El1 correspondiente si lo hubiera.
CANTIDAD: Cantidad de soportes de informacién
que.se entregan.
DETALLE: Breve descripcidn del contenido de los
mismos.
El siguiente casillero se utilizarad para identi-
ficar el soporte en aquellos casos en que se en-
tregue en soporte magnético.
Para procesar en caso de ¢que deba procesarse la
informacién contenida en soporte magnético se de
berd marcar una cruz en el casillero respectivo.
Para graboverificar :en caso de planillas a ser
graboverificadas deberd consignarse una cruz en
el casillero respectivo.
Cuando deban realizarse los dos procesos deberfn
marcarse ambas cruces.
Firma de recepcidn: la del que recepciona en Con
trol de Calidad.
Hora ... Fecha /../ ...: las correspondientes a
la recepcidn en Control de Calidad.

cMuién lo usa? El usuario como constancia.

Control de Calidad para control de recapcidn.
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FECHA DE AUTORIZNCICN DE EJIC

.................................

Pag, 3 de 22

-

.......... N°® DE TRAMITE

coid ae

o e

Nro. de Nro. de | Reservar .
Nombre del Arch | apen. Soporte soporte | si - no Ejecutado por
U e §— — e SRS I R
- TFima
PASO N® Livevencnnes PROGRAMA ..eunne it ceennesanaaneas

Nombre del Arch

Reservar
si - no

Ejecutado por

F e -
P.ASO I.JO tremeae Aoy PHX;RN'IA ...... a2 e s asanw *ar s s v na

Nombre del Arch

Nro. de
Arch.

Nro. de
soporte

Reservar

Ijecutado por

si - no

9 yma

ORDIN DE PRODUCCICN N°

Tipo de trabajb
DETALLE DE LA INFORMACTON CONTENIDA EN DISKETTES

L]

PmAIIA .oy

Nro. de

[Arch.

Scporte

Ejecutado por

Firma

-------------------------

Ejecutado por

S — — F.
PASO No ----- *eow e PTK)GRN‘ 4 e Ll LLES e ETE LT RESESA .. -

"

L iy,

Nro. de
Arch.

Soporte

Ejecutado por

——m

. R

; Diskette Contenido Se utlllzix__eﬂ i
J N°® Paso N

| SOV, [ —

| —_
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MODO DE USAR EL FORMULARIO: "ORDEN DE PRODUCCION"

cuiédn lo genera? Fn caso de tratarse de consistencia de informacién
lo inicia Seccién Control de Calidad, en los ca~
sos restantes el Jefe del Departamento Produccifn.
En ambos casos se completa en Seccifn Carga de MA

quina.

¢Qudndo se genera? Cuando debe realizarse un procesamiento de infor-

macidn. 2%V
R

¢Céro se canpleta? ORDEN DE PRODUCCION N°: En el recuadro siguiente
deberd consignarse el nimero correlative de la or
den.
TIPO DE TRARAJO: En el recuadro siquiente se con-
signard el c&ligo correspondiente a: 0= Prueba de
rogramas con carge al C.C.; 1 = Trabajo para Orga
nismo Provincial; 2 = Trabajos para terceros no
rertenecientes a la administracién provincial; 3 =
Reproceso con carge al usuaric mrovincial; 4 = Re
oceso con cargo al usuario no perteneciente a
Organismos Oficiales; 5 = Reprocesos con cargo al
cC.C.
SISTEMA; Fl sistema al cual corresponde el yproce-—
so.
ODh.: Las siglas identificatorias del migno.
SUBSISTIMA: El subsistema al cual corresronde el
Troceso.
FECHA DE INICIO: La correspordiente.
FICIA ESTIMADA DE TERMINACION: La calculada para
rocesamiento normal.
USUARIO: El nambre del usuario al cual se destina

el procesamiento.
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dOuién lo usa?

ANFX0 PROCEDIMIONTO P1001 P&g. 5 de 22

QOD: Il c6digo del usuario de acuerdo a la codifi-
cacibn utilizada por el C.C. t
N® DE TRAMITE: El nfimero formado por dos cifras co
rrespondientes a las filtimas cifras del afio en cur
50, sequidas de cuatro digitos correspordientes al
ntmero de trémite (el cue se asigna en forma corre
lativa).

PROCESO: PBreve descripcitn del mismo.

FECHA DE AUTORIZACION DE EJFC.: Ia correspondiente .
a la autor;zacmn dada por el Jefe del Departamento.
Firma Jefe Departamento Produccién.

DETALLE DE LA TNFORMACION QONTFNIDA EN DISKETTES.
Diskette N° : El identificatorio del diskette.
Contenido: Breve descriﬁ:ién del contenido del mis
mo.

Se utiliza en Paso N° : El correspordiente detalla
do en la Orden.

PASO N°..: Fl correspondiente del Diagrama de E/S
del Sistema.

PROGRAMA: El c&digo de identificacibén del mismo.
Nombre del Arch.: El c&digo identificatorio del
mismo.

Soporte: Fl correspondiente (cinta, disco, diskette,
formulario contimuo, etc.).

N°de soporte: El correspondiente del archivo.
Reservar si-no = colocar si en caso de que deba re-
servarse; no en caso contrario.

Ejecutado por: La firma del responsable de operacifn

en el mamento de ejecucién.

Seccibn Operacidn.
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CIMTTR) DE COMPUTOS
SANTIACC DL ESTERND

PLAMITLA DO PASE DE ELIEMENTOS

Tramite N"‘ Y S

Fecha de entreqa .../ .../ ...
1

SISTIIT et e ei e rersesresaasaanas CODICO ...

. W° de [Codigo de
Cantidad remito | formailar. DETALLE
Fecha estimada de devolucidn .../ .../ ... Hora .../ ...
f
Fecha real de devolucién ceof o/ e Hora .../ .«.

L N A R N N N N N R ]

i firma de recepcién
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MODO DE USAR EL FORMULARIO: "PLANILIA DE PASE DE ELEMENTOS"

éuién lo genera? Cualcuier sectar del Centro de Camputos.

éCuando se genera? Cuando se entregan elementos para un determinado

proceso.

{Cano se completa? TRAMITE N°.../... solo se canpieta en oportunidad
de trabajos de procesamiento posterior, en cuyo ca
so0 €l N° de trémite serda el misno cue el de la Or-
den de Pgé‘;fuccién.

FECHA DE ENTREGA: La correspondiente.

DE ... el nombre del sector que genera el fornula-
rio.

A ... el nombre del sector destinatario de los ele
mentos.

SISITMA ...: El correspordiente en caso de procesa
miento.

CODIGO ...: Las siglas identificatorias del mismo.
SUBSISTEMA: El correspondiente. en caso de procesa-
miento.

Cantidad: El detalle en nimero..

N° de Remito: El correspondiente si lo hubiera.
C&digo de formulario: El correspondiente en caso de
entregarse formularios.

Detalle: Breve descripcifn del contenido.

I1os restantes casilleros se utilizan en case de cue
deba identificarse lo detallado (Ej.: N°® del archi
vo magnético, etc.).

Fecha estimada de devolucitn: .../.../... Hora ...
/+.. t las fecha y hora convenidas con el destina-
tario de los elementos en casos en cue deban retor
narse los elementos.

Fecha real de devolucidn: .../.../... Hora .../...:

lLas de recepcidn real de la devolucidn.
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Firma de recepcién: La del responsable del Sector
recercionante.

cduien lo usa? Todos los sectores del Centro de Computos.



CONSEJO FEDERAL DE INVERSIONES

NNEXO PROCIDIMIENTO pl1l001

CENTRO DL COMPUTOS

Pag. 9 de 22

SANTTAGO DFL ESTERO N® xooox
SICCION PREPARACION DE INFORMACION
PIANTIIA DL ASIGNACION DE TAREAS
RESPONSABLE ....... . . TURNO ..... resrnnans
' P
Fecha Hora Ne Hoiag TRARATO o Conf.|Rigitac.| Fecha|Hora
entrena |entreqa | trédmite |Desde|Hasta v Oper.'t Tot! Irr.| term. | term,

bas .
-
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OO DE USAR FL FORMULARIO: “PLANILLA DE ASICNACION DE TARFAS"

cMién lo genera?
cCuando se genera?

¢Cémo se completa?

dMuién lo usa?

Il responsable de turno de seccifn Preparacién de

Informacién.

Cuando debe distribuirse el trabajo entre los ope
radores. -

RESPONSABLE ..... el nombre y apellido del respon
sable de turno.

TURNO: E1 ,‘é%&'resmrrlimte.

Fecha Entrega: lLa de entrega de la informacién a
rreparar.

Hora Imtreca: La de entrega de la informacién a
preparax, _

N° de tr&mite: Fl correspordiente de la Planilla
de Pase de Elementos.

Hojas. Desde/hasta: El de comienzo vy el de fin del
lote asicnado.

Trabajo! Breve descripcibén del sistema.

P o V: P en caso de perforar o grabar; V en caso
de verificar.

Conform. Operad.: Las iniciales en el momento de re
ceprcionar la informacién.

Digitac. Tot.: Total de digitaciones; Frr.: Total
de errores (estas cantidades las coloca el respon-
sable de turno sacando la informacitn de los tota-
lizadores de la micuina).

Fecha de termin.: La correspondiente, la coloca el
responsable de turno.

Hora de termin.: La correSpondiehte, la coloca el -
responsable de turno.

Seccién Preparacién de' Informacién.
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MODQ DE USAR EL FOPMULARIO: "HOJA DE EJECUCION DEL PROGRAMA"

iouién lo genera?

Departamento Programacidn.

éCudndo se gencra? Cuando se aprueba el programa.

éCaro se completa?

. FOJA DE EJFCUCICN DEL PROGRAMA. A continuacién se

colocard el nombre codificado del mismo.

. SISTIMA. En forma explicita se consic_;né el nombre

del sistema.

. COD. A cq_p;inuacién el CODIGO de identificacifn

del sistima.

- SUBSISTEMA. Fn forma explicita se consigna el nom

bre del subsistema.

. TUNCION. A contimuacifn se dara una hreve descrip

cién de la funcién del programa.
PARMDAS PROGRAMADAS. Se consignari cada uno de los

mensajes rrevistos y lugar de emisidén del mismo.

. ACCIONES A TOMAR. A la misma altura de comienzo

del detalle de la PARADA PROGRAMADA se consignard
en forma clara la accibn a realizar y el ¢ 1los

dispositivos involucrados.

. DIFRGRAMA DE E/S. El rectinqulo impreso se tcamarsd

caro referencia para diagramar el proceso hacien-

do converger los archivos de entrada necesarios

e indicando con flechas de salida los archivos pro
ductos del proceso. Cada archivo de entrada o sa-
lida se identificard con un nifimero correlativo de

1 en adelante.

CINTAS DE CARRO USADAS. Sohre la linea de pantos

se identificard el nimero identificatorio del ar
chivo (el colocado en el paso anterior), y den—- |
tro del recténqulo el c&digo correspondiente a la CIN
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TA DE CARRO necesaria.
DETALLE DE 10S ARCHIVOS INTERVINIENTES.

. N°. Cada uro de los consignados en DIAGRAMA DE

E/S.

NOMPRE, INT. E1 cque identifica al archivo.

NOMBRE EXT. El correspondiente en el programa.
SOPORTE. Si el archivo esti contenido en tarjeta
colocar una T.; si estd contenido en diskette co
locar una K.; si estd contenido en cinta magnéti
ca una C; si esta contenido en disco magnético
una D.; 41 son formularios continuos colocar una
o, 3

CIASTFICACION. En caso que los archives deban es
tar clasificados en un modo determinado colocar
en este camro el contenido de la sentencia SORT
FIFLDS, &j. 1, 5, A, 7, 2, D.; en caso cue los ar
chivos no requieran una clasificacién determinada
colocar S/C.

MODO DE ACCFSO. Se refiere al modo en cue el pro-
grama accede a cada uno de los archivos:

SN = secuencial; ISAM = index-secuencial; VSAM =
Virtual Storage Access Method.

. LONG. RFG. Consignar la longitud del registro en

los casos de reqistros de longitud fija. En los o
tros casos consimnar la longitud maxima cue pue-

den alcanzar.

. LONG. BHIO(UE. Consignar la longitud del bloque en

los casos de registros de longitud fija. En los o
tros casos consignar la longitud maxima que pue—
dan alcanzar los blocues. '

TIPO REG. Se especifica el tipo de registro cue

compone el archivo: F, V o U.

MOMENTO DE USO. Se especifica la ocasifn en que

el jrograma accede a cada uno de los archivos a

fin de cue la programacién de la carga de micquina
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sea mas dinfmica. Ej. COMIENZO, indica cue el archi
vo es leido totalmente al comienzo del programa

e imediatamente después se libera el dispositi-

vo fisico asignado. DURANTE, el archivo se usa
durante toda la ejecucién del programa.FINAL, &l
archivo solo se usa al final de la ejecucion del
programa.

. CANT. ESTIMADA DE REG.: El programador indicard
la CANTIDAD ESTIMADA DE REGISTROS para el archi-
vo a efectos de posibilitar el cflculo de la ex-
tensiéqﬂﬁél archivo y su ubicacidn en el disposi

5%
tivo. .

. OBSFRVACIONES. Se consignard cualauier indicacién
(ue se considere oportuna.

. SENTENCIAS DE CONTROL. El programador escribirs
las sentencias de control necesarias para la eje
cucibn del proceso sin indicar la ubicacién fisi
ca del archivo en el dispositivo. Posteriormente
y previo a la ejecucifn, Carga de MAquina, con el
dato CANT. ESTIMADA DE REG. irdicari la ubicacitn
y extensidén correspondiente.

. OPCICNES DFL PROCFSO. Esta seccidn se utilizara
en los casos en cue el programa ante diferentes
recuerimiéntos terxra un conportamiento distinto:
en ese caso, en este cuadro, ouedarin consigna-
das las orciones, las posiciones del registro y
el contenido que determina la condicién.

. ROGISTRO/S ARCH. NO/S.: Se consigna el N° de archi
vo sein el DIAGRAA de E/S, le indicars a tra-
vés de su contenido, cué opcifn del proceso serd
tomada.

. DETALLE: Se consigna en forma breve en qué consis
te la opcidn. Ej.: “"Proceso sin emisidn con tota-—

les finales”.
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. POSICIONES: Se indica DESDE y HASTA donde ocupa
cada campo del registro del archivo cue se des-
crike.

. CONTENIDO: Se indica el contenido de las posicio

nés tidicadas anteriormente.

¢ Quién lo usa? Seccifn Carga de Micuina

Seccifn Operacidn.
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SANTIACD DEL ESTERO

SECCTON CARGA DE MAOUTINA
SECCION PREPARACION DE INFORMACION

.

ARCHIVOS DFL DISKETTE

----------------------------------

---------------------------

FECHA DE HABILITACION .../ voef wune

MNimero de tramite | SISTIEMA tieeevvasacensrnonanas s weeenans CODIGD vevvvans RATA
CONTFNINO vvienen. G eeeeraneannas ceeaan Cereeseeneas Cenes
TONG. REG. veruennnn CANT. PISTAS GR .../... TOTAL ....

/T USUARIO o oveevvreenseeennaneeones I I SR S

NAMEro de EraAMIte | SISTIM vttt trreercannanonsennassoas OODIGO +ovvenan BAJA
QONTENIDD & eeveececsensennansannnanannae Ceeeennans tevnae
TONG. RFG. eeveeesnn CAMT. PISTAS GR .../... TOTAL ...

/T USUNMRTD 4evecsoseroesnasoncsnasssaseconansans eseennatns Y AR S

NGMETo de traAmite | SISTIMA &evevrneeeencasesesensasreenans CODIGO vvvunnn. BAJA

' CONTENTIDO  heteeeeccnsaaceetnsesactraannnn feeseeenn

IONG. TG, Jeues 3 CANT. PISTAS GR .../... TOTAL .

F/F USUARTO wevvvenvesounnnnessonsnnssanncennnnse Cereaneans deee/ cei/ oun

Nimero de trdmite | SISTEMA ...... e eeeiiaeeere s CODIGD +vvusnss BAJA
CONTENIID = v s v e eoeeaeassaesasasacensssonsessasnsnsonas
IANG. BEG. vennvnnn CANT. PISTAS GR .../... TOTAL ....

/T USURRIO 2 veveennvesnncnncnnnens e naieeerenanraeennaenan N Y

NGMEro de tramite | STOTFIMA & vverersarecnesnasssacnneanenan OODIGO sevvenne B AJA
CONTTTIHITYD et eeeeemaonesoasnassansonnasassosenanassanns

, TONG. PFC. v einennn CAMT. PISTAS (R .../... TOTAL ...

/T USUARIC v eenivreennnnnnss teceaserecesateve e e renne o i/ aes

FHINOre e Eramibte | ST0TT0 @it reeeeesnsssnsasvassnsnnsssss QODIAD v veneene DBAJA
COMTFHIDO o« e s e e eseeesoessoeaasneneensensannsonassss N B
IO, I vevennns. CAT, PISTAS OR .../... TOTAL .. ,

F /T USUARTO o ovvvevvmaneenanansens Ceraciinsacaereeensannaas R 2 S

M ITmMero Ade trAMILe | STSTIMA v uunieeeennecnsasearosacsssnans OODIGO eevsnnns BATA
OONTTTIIIIID 2 v ee s enasncosanansssssesnansenenns Cennaneans o
TANC TEG. vveevnnes CANT. PISTAS GR .../.... TOTAL

/T USURRTO 2 v vevvnvnneeesasssasnsesnessasnnnnssnns R vei/ vand on
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MODO DE USAR FL FORMULARIO: "ARCHIVOS DEI, DISKETTE"

(fuién lo genera?  Seccifn Carga de M&gquina.

Seccifén Preparacidn de Informacidn.
éCudndo se genera? Cuando se grahan archivos en el diskettey

(0o se completa? N°: El identificatorio del diskette.
SFCCION CARGA DE MACUINA:  Marcar con una cruz en
caso de que la informacién contenida en el diskette
pertenezeg;x Carga de MAquina. |

AT .

SECCION PREPARACION DE INFORMACTON : Marcar con u
na cruz en caso de cue la informacifn contenida en
el diskette hava sido generada en Preparacifn de In
formacidn.
FECIA DE HABILITACION: .../.../... : la correspon~-
diente.
Los recuadros siguientes se llenardn de acuerdo a la
informacién contenida en el diskette, uno por cada
archivo y en el mismo orden de grabacién.

Namero de tré&mite: El correspondiente. 7
"F/F: en caso de que el archivo deba incluirse al fi-
nal del lote de diskettes a leer (diskettes corres-

pordientes al mismo archivo).

SISTEMA: El sistema al cual corresponde la informa-—
cién.

CODIGO: El identificatorio del sistema.

CONITNIDO: PEreve detalle del mismo.

LONG. RHG.: Lonaitud de los registros grabados.

CANT. PISTAS GR.: Cantidad de pistas grabadas/sector.
TOTAL: Cantidad total de registros grabados.

BAJA ... : Firma del responsable de la baja de infor
macion.
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ves/veo/vo. ¢ Fecha de baja.

cuién lo usa?  Seccibn Preparacién de Informacién.

Seccifn Carga de Micuina.

P

N

22
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CTNTRO. DE COMPUTOS
SPNTIAGO DEL ESTFRO N°
ARCHIVOS FN CINTA MAGNFTICA
- N® FECHA | FECHA
“TLE BRE N )
FILE NOMBRE VOLUMIN CONTENIDO CENERAC | BATA RESPONSABLE
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MODO DE USAR FL FORMULARIO: "ARCHIVOS EN CINTA MAGNETICA"

ZOuién lo qgenera? Seccién Carga de Micuina.
¢Cuéndo se genera? Cuando se graba informacién en cinta magnética.

cCaro se completa? N°: el identificatoric del carrete.
FILE: Il que le corresponde al archivo en orden de
qrabacién.
NOMBRE:: El c&digo identificatorio del archivo.
N°® VOLIMEN: El correspordiente a la grabacién.
CONTRNTDO Breve descripcién del mismo.
FECHA GENERRC, : La fecha de grabacién del archivo.
FICHA BAJA: La fecha en cue se di6 de baja la infor
macidn.

RESPOMSARLE: Fl cue autorizd la baja de informacién.

éMién lo usa? Seccibn Carga de M&cquina.
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AMINISTRACION Y USO DE PISTAS DISCOS 3340

NOMBRE DFEI, VOLUMEN | i

ND

IDENTIFICACION DE LOS ARCHIVOS

TIPO

ASTIGNADAS LIBRES Y RFALES

_ FECHA

CCC-HH

Desde

Hasta Pistas

Usadas

Expir.

Desde Hasta
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. MODO DE USAR FI, FORMULARIO: "ADMINISTRACION Y USO DE PISTAS

dMiién lo genera?

Jluando se genera?

JCamo se campleta?

ZOuién lo usa?

DISCOS  3340"

Seccifn carga de macuina.

Cuardo se incorpora informaci®n a un pack de discos
3340. '

MOMBRE DFL VOLUMEN: El cbdigo identificatorio del
pack. , _ '

N°: El correspondiente al orden de grabacién del ar-
chivo., ¥

]DENI‘]I‘ICACI‘ON DL 10S ARCHIVOS: El cé&digo 1dent1flca
torio del archivo sequido de una hreve explicacién
del contenido. . '

TIFO: SD; Ié; PR; OV sea(in corresponda.

ASTGHADAS LIERES Y RFALLES:

DESDE/HASTA: Primera y ltima pista consecutiva ocupa
da por la seccién del archivo.

PISTAS: Cantidad total de pistas asignadas a la sec-—
cibn del archivo.

USADAS: Cantidad real de pistas usadas por la seccién
del archivo. |

FICHA:

ALTA: la fecha de aqrabacién del archivo.

FXPIR: Ia fecha en qe el archivo expirari autcmdtica
mente.

CCC - e

DESDE: Cilindro y pista donde camienza la informacifn
del archivo. '

HASTA: Cilimdro y pista donde finaliza la informacién
del archivo. '

Seccifn Carga de Mécquina.



