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Conaiderando el crectmiento en vollmen,complejidad v diversidad da las oparacicnes
mnmm,mumammm&mﬁg
mqmmmmmmmwmmumymmm
tod necosarios para la toma de decisiones,

El obijetivo cancreto de este Mamal es desarrollar ¢l Sistema Patrimonial do Bie—
nes Muweblen, adecusdio a la Administracifn Piblica de 1a Provincia de Crdcha, quo
facilits 1la gestifn integral de todos los biensa requeridos para sus actividades,
Cinco son las partes en que se divide este trabajo:

Con un enfoque sistfmico, en la primeva parts se desarrolla el esguema sintético

del Sistema Patrimenmial de Bienes Mushles vy so establece asf el escenario para un
anflisis en dotalle en las pSgimas siguientes,

Ia sbqunda parte explica 1a herranienta legal cue ha de instrumentar este Sistema
de Inforracifin en la Adninistracifn Péblica de la Provincia de Ofrdoba, mediante

€l dictado ds un Decrets loy que establezca el Régimen Patrimonia) de bienes Mae-
bles camo anexo a la Iey de Contabilidad,

Ia tercera parts, contiene el conjunto de conceptos, ncomas, instnucciones y for—
tegfa para su puesta en marcha. Esta parte se desagrega en 12 capftulos.

El funcimantiento del Sistema se emsidera en forma analftica en la cuarta parte,
1a cual conata de 5 capftulos,

Por G(ltimo, se puntualiza el enfoque hacia el futuro, indicando las metas que se
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-Cap. I @ , do Bienea Mashles,

- Cop.. IIT:




CAPITULO I

STSTEMA PATRIMONIAL DE BIENES MUEBLES

1. SISTEMA DE INFORMACTON
El esquema de un proceso de informacifn determinado es el siguiente:

Datos

é
E

Es decir que todo sistema de informacién se alimenta con novedades que son datos
originados en operaciones con terceros o en la propia Administracién, los cuales
mediante un proceso actualizan un archivo antérior, y producen informacién para
los niveles de decisifn intervinientes en la adninistracién.

2. SISTEMA PATRIMONIAL DE BIENES MUERLES:

El sistema de informacifn v decisifn, Sistema Patrimonial de Bienes Muebles, ///
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aplica® a la Adninistracifn Pblica de la Provincda de Cordoba, cumple con el

entre af con el objeto de permitiy la gestifn integral de los bienes. |
Se instrunenta un aistema que ofrece 1a informacifn necesaria para que los -

niveles superfores de Gobierno formulen planes de dotacidn, reposicién y raciona

| nzac:l&ndebiénes.

A tal efecto proporcionas
wm&anemm&mms'm.m,mmjm-
ca, descripaifn, edad, estads de conservacidn, capacidad productiva y efectiva,

b) Informacifn necesaria para determinar la dotacifn de bienes en Sexrvicios -
a crearse, modificarse o reestructurarse, en el sentido de un mejoramiento o ex-
pansifn de los mismos,

¢) Informacifn perifdica, analftica y sintética schre el cuplimiento de los
planes da Goblexmo respecto a la gestifn patrimonial posibilitando,el Control Pre
supvestario, como asf también la Medicifn de Resultados de los Planes de InveraiSn
mnumpmmmmﬁsm&muOl&ammmmﬂjMnim
les respensables de su disposicién, vacis
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-Ehﬂ.seaniadebienes | mginmpatrmmial _ -I.:lstaﬂosemenles
- Ne ﬂii»'i'..‘ e . : U | y -t "= LiStad &n,t .i—;i o

- Bajas ' cedimientos. - - Estados Contables,

4.1, ENTRADAS,

4.2.mrm
« Concepto, m,mymmmsmdmm
da Bilerece,
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« Conceptos, nonms, mmymmmmaw@m
dals:lsbam
Régimnl’at:r:lmnialdemenesm.ea

a, qmg:odepma:uenmmecm@aem.

4.3, RESULTADCS
. a. LISTADOS GENERALES

' a.1. Listados de Inventario

 a.2. 1dstados de Biencs do Tarceros,

'b. LISTADO DR NOVEDADES o
b.1. Listado de Altas y Bajas de Blenes de Propiedad‘del Estado Provincial.
bzmstaaodeutasyaajasdanimdepmpieaaddemms,enpose-

c. ] ‘.;- ‘ _

d. ESTADOS CONTABLES

dclo De Corposififn.
d.2. De Variactones.

del punto 3.~

4.1. ENTRADAS,

a.= CENSO GENERAL DE BIENES
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El conocimiento praciso de las Existencias de Bienes Maebles con que cuen
-':tgllameselmmomdeammparaquammﬂhepoﬂ—
b].elainplmmaéi&ayﬁmcionamiem:adelsmm. Sikbhien es clerto gque
mmm%mammmhmw.mm
dadyubi@d&x&lmmam,qmw&r&apamjadogaswsen-
-d:lstinﬁcsmbmaﬁmvﬂidad papelem‘!as,mmsinms etc,) amds de la a
ﬁm&&&@mmmmmmmwm
. tifican "A priori" dichas exogasiones.

b, ~NOVEDADES - ALTAS ¥ m.m \
‘Este régimen es el couplemento imprescindible del Inventaric Inicial a e-
temente puedan detenminarse las existencies de Blenes Muebles. El régimen
va s allf de vn mero control cufintico, pues pretende ademds, fijar a tra
vésdalosdistinmsnivalesinmﬁﬂenm intent 8, donde y a cargo 6 bajo respon

. sabilidad de quien estdn afectados los hienes del Estado y de tercercs,
‘Esto (ltino se logra por medio del O6digo de Uhicacifn Geografica a 0 OBt~
g s Responsable y Sub-responsable, basado en la Codificacitn Decimal Ung
ca y por los formlarios y listados que utiliza el Sisteva,

4.2, PROCESO ¥ ARCHIVO

Sap:ecisaqmbiemshabrandecmsarse. En este sentido se especifica
pos- Cuentas y Sub-cuentas, sigufendo el Nomenclador por Especie de Bien
establecido por Decreto del Poder Ejecutivo Nacional N°3262 del 29/4/65,

que es el gue ticne an uso Contadurfa Gemerxal de la Nacifn, cuya actualiza
cién se efectfia en forma pexmanente. ‘

e e
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Sedanlasmasemstmccimesmspecboampmmderaateanmel
W,mmmmmmommmm
m‘qmsemﬂejm-mlasplmnaamlesmlmngaﬂidadypmﬂ
Bi&llos&awsmmidermnﬁsﬁtﬂesaeﬁecmsdasuposmmpmsa
ndenbo{porel%))demﬁoqmlainfwnad&mltmﬁaposibﬂiﬁeal
objetivo del Sistema (gestifn integral). _
%dabeminanporﬁlttm.qﬂmhahx&ndecmm,aspeciﬁcmﬂoselam.
posicitn de las canisiones Cemsales, su matodologfa de trabajo y so estable
cammsmaacapacitaeisnatalﬂn._ |
mmmmrmmm&mmmmm,
SIS’IE!!R.
mmmmmmmmmmqwmmmmdemﬁ
sarymdehe:ﬁlmeﬂo.esaﬁnnﬂsmmqmenlosdmﬁnﬁosnive
mmmmmjmmmmmmsqmmmel-‘
-Sistemalalta provisoria, bimrehamntable.cmﬁici&xjmidma&losbiems
mparaci&:neo&:ica.eﬁcdsammyrespebmlasmmasqualesusm-
ten (Lay de Contabilidad -Decreto Régimen Patrimondal de Blenes Musbles in-
mrpomﬂoneglmmtaciﬁn.em.)QeMenyapnquenlasinstmsy.'<
mnarios,ew)aefecwsdapresexvarlajeruquhdelosmsultadosqmsq
jan de su aplicactén. |

- REGIMEN PATRIMONIAL DE BIENES MUEBLES |
mwmmm.ammmmmm@mmmydecm
tabilidad N° 5116 pues de su texto surgen tanto las facultades y cbligacdo-
simsdainfomaci&ndelsiatema | | |
Asﬁntmseagmga,alaneglmmﬁ)daladtadazeyelmwel
Mmmmw‘mmm&wmﬂa@m-
tualizar,.




d.~ CENTRO DE PROBESAMIENTO ELECTRONICO DE DATOS
cia dal procesamiento que de ellas haga seri tanbién el Centro emiscr de In-
formacién (Resultados del Sistema).,
Aaimismo tendrf a su cargo la creacifn de registroa, archivos y controles,

4.3. RESULIADOS

a.~ LISTADOS GENERALES
Informarén siguiendo determinadas pautas de ordenamiento acerca de la tota
Se proyecta emitir estos istads con wna periodicidad de dos afics e infor
mar por separado, agrupando per un lado los Blemes del Estado y por otro -
Asimismo estos listados comsignarén en cada caso la cateogrfa del bien, la

mfomrénmnsua]mbeamdehsmvedmﬁesqmaepmcmporesws
conceptos, camo en el caso anterior a nivel de sub-responsables y consignan
do la categorfa de cada hien registrado, con un criterio eén su presentacién
que facilita su caprensidn.

Se prevé wn Sistera de Altas provisoxiss a efectos de contemplar las situa
cdones en las que el pago por canpra de im bien es previo a su incorporacifn,
a fin de lograr wn mejor control de las mismas. Tanbién como en el caso an~
terior se listarfn por separado los hienes segln sean del: Bstado o de Texce
I0s.

Constituyen otro valioso apoyo rara los niveles ejecutivos poes le propoxedo
nardn infozmecidn Gtil v oportuna facilitindole asf la toma de decisiones xa
cionales. meﬁacm.amﬁﬂmwm&emas-
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G0 aspectos fe naturaleza variada de conformidad con 1o solicitado (ver post
bilidades de informacifn del Sistena capftulo IV-) al nivel de sfntesis & de
d.1. Estado de Composicifn

Informan anualmente respecto do las existenclas y revelan, a través de

el de los Bienes Rehabilitalides, el del Patrimonio Util, etc.
reparacicnes v el resultante dal uso y la desafectacifn de los miams, pre-
tendiendo en iltima instancia reflejar cual es el valor neto de los mismos.

d.2. Estado de Variaciones ‘

A través de diversos rubros procura demostrar las variaciones patrimo
niales acaecidas en el perfodo que informa. |
Consideras La inversifn efectuada; los canblos oparados en el estado de con
sermoiﬁndelosbimesyenaucapacidadpm@mﬁvaasicmmgmﬂoda/
mﬂdud&;losamﬁbsydis&mﬂmwlosvalpmsasigm&salos/]
respectivamente v los Ajustes por Devaluacifn Monetaria que correspondan.
Contempla asimismo la posibilidad de sexvir camo instrumento de control de
la Ejecucifin Presupuestaria.

- Grificamente poede expresarse la relacifn existente entre estos estados:
(d.1. y d.2.), do la siguiente forma



AV

F
b
AN

Estados de | . Estado de

5.~ RESUMEN FINAL

De 1a cohcmrencia de todos estos puntos suscintamente descriptos, es de
cr, dz la In'plmaerrtaciﬁnyhmcicm:nienw del Sistema deberd obtenerse oamo
resultante la factibilidad de la consecusién del cbjetivo prefijado, esto es:
1a posibilidad de lograr 1a Gestifn Inteqral Gel Patrimonio, definido como e=
ficiencia en la administracién y control de las existencias, asf camo, correg
ta formulacifn de planes, ya sea de dotacién, reposicifn, conservacifn, man-
tenimiento y racionalizacifn de henss, Al respecto evidentemente, en Gltima
instancda, todo depender§ de la apropiada utilizacifn que, de los resultados
ofrecidos por el sistema, consigan alcanzar los distintos niveles decisorios
intervinientes.

No parece necesario ejemwlificar aqui las bondades del Sistera pero si es con-
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veniente destacar que su aplicacifn serf un importante adelanto en la Conta-
bilidad de la Adninistracifn, pues ha sido disefiado y propuesto previendo el
futiro, esto es: incorpordndole las téonicas y procedimientos més avanzados
en la materia.

Corresponde sefalar, finalmente, que en la medida en que se perfecciones el
Control acerca de la gestifin de las distintas unidades, se estf a la wez //
perfeccionando el accicnar gobemative, considerando que la puesta en marcha
de este Sistema Patrimonial de Bienes Muebles, asf presentado, proporcionard
en esta sentido una rmueva v valiosa herramienta do trabajo.

VER ANEXOS 1 A 7 INCLUSIVE.
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CAPITULO 1Y

R,BSULTBDOS DEL SISTEMA, POSIBILIDADES

DE _INFORMACION

El disefio y presta en marcha del Sistema Patrimonial de Bienes Muebles per-
mite obtener informacifn completa y adecuada para facdlitar la gestién in-
La fmplantacifn del eistema proporciona la inforracitn necesaria pava que /
los niveles de decisidn tamen perfecto conccdmiento de las existencias y es
tado de consarvacifn de los bienes muebles, en sus diversas clasificaciones
Y que. en base a ellas fornulen los planes de dotacisn, reposicién, reempla-
7o, incramento del plantel, y necesidades de mantenimiento.

El sistoma brinda mn detalle analftico de los bienes, cantidad, estado, ca-
talogacisn, ubdcacifn, valuaciSn (congidera implfcitamente la depreciacifn)
y provee, registra y controla los movimientos de bienes (Altas v Bajas) a/
efectos de mantener un inventario permanente. Asimismo permite determinar
la responsabilidad patrimonial de los agentes de la aduinistracifn encarga-
"d0s de 1a conservacifn y custodia de los bienes muebles.

Sintéticarents se indica en este capftulo, el tipo de informacifn que la Con
taturfa General de la Provincia, a trevés de su Departarento Patrimenial //
proveerd a los distintos niveles de decisifn de la Administracifn Provin -
cial,.

1. INFORMPCION PERVMPNENTR:
1.1. Listados Generales

1.1.2. Listado de Inventario de Biehes de Terceros

1.1.3, Fornulario N°1 - listado de Inventario -~ Imstructivos
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1.2, Listados de Novedades
1.2.1. Altas y Bajas deo bienes de propledad del Estado
Provines : :

1.2.2. Altas y Bajas de bienes de propledad de terceros.

1.2.3. Formulario N°2 ~ Listados de Novedades = Instruc-
tivos,

1.3. Estados Contables
1.3.1. Aspectos Generales
1.3,2. Estados de Camposicién
1.3.3, Estados de Variaciones

1&1_& Listados Gonerales
1.1.1. Listados de Inventario

en sus diversas clasif icaxdones, de propledad del Estado Provincial a la ’
Ver formato y contenido del listado de Inventario en el cuadro N°1,-
1os hienes se listarfin por supresponsables &aamer& wdo a las sigquicntes /
pautas de ordenamiento: _
a. Se presentarfn con 1a siguiente apertura.
a.l. Bienes por Unidad.
as1.1. Bienes por Unidad propiamente dicha.
" a.1.2. Bienes por cantidades homogéneas.
a,1.3. Blenes e menor tamabo.
a.2. Bienes por lote.
a,3, Bilenes en Stock.
'ba@damdehsms‘mmssedesagtegaﬁns_eg& .



1.1.2.

016
corresponda d2 acverdo a la clasificacién del nomenclador de
dica (cada 2 aflos).

Listados de Inventarios de Bienes e Terceros

Contendrfin un detalls analftico a la fecha do emisién, de to
dos los bienes machles de propledad de terceros que estén //
incorporados a los planteles de las distintas dependencias,
cualquiera sea el instruento legal que justifige la tensn-
cda. (83: Locacifn de biencs mebles).

Ver formato y contenido del listado de Inventarios de bienes

da Terceros en el cuadro N°1-
a la indicada para los listados de Inventario de biemes de
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2.1,3: FORMNIO N°i~: LIOINDO DR INVENTARIO ~ DETRUCTIVOS  ANEXO 8
&) jetivoss esta listado tiens por objeto dar informacifn a los distintos
niveles intexvinientes en el Sldteme Patrimonisl; respacto do los hienes me
MMahWMM.

Bstos llstados gozardn do uvna pesmanents sctualizacifin en basa a los lista~
1. 108 listados d= invenkazic se emitirfin siegre A nivel da Subrresponssble
chtenifndosn la Inforrectn para Joo dundn ntveles intevvinieStes, por agre
2. n grimer lugar se listarin los "Menes por unidsd®, ordenados muniricamen
ta por cuenta, ¥ Gantro &3 cadla cuanta oxdensdos alfabiticsments por espe «
cia{o subouenta),

En sequndo lugar se listarZn los “hicnes pox lote®, cxdenados de igual forme
qua los bignes “por wunidad®.

3. Ios "Listafios do Inventario® se emitixén oon wnma periodtctdad de 2 afics
que gerfin treefien come ofics oalendsxio,

-4, B aqwelias Desondancia® oue cumplan funcifn da "Dapdsito®, los hienss //
se Mstirin en el sigulents oxden:

1*} Bienmas oor untdad.
2°) Bicnes por lotm,




JUNE

1. MMM DB HOTA
Oontendrf ol nimero de hoja do listado corrslativo por eub-Yesponsable,
2, R
tontandv ol dla, mes y afio do endatlin dal ilseado.
3. NOERE (9)
Contendid los distintos Cédigos mmricos, de acumdo al: "C&ilg
cacifn Geogeificn”, corraspondientos a las hurisdiectones indioadas en
pntn 3.~

Oontenr® el Apellftds y Nodys @l Regpogshia,

6. NOTRE SUB-PRINONOANES
mtendrd ol Apellido v Morbwe dol Subepe

7. CARD

Contefirg o1 cango Jevdrquico el

H. DOMIOTLIG
il prfpiicBegaiivirrgeeibedn

g AhlL gtw

Contendrs el Domicilio (calie, N localided, eto.) corresyc
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& los bienss ds daterminado sub-responsable al momnto Gel Genso.

Omtandkd ol nGrero de idmtificacifn dafinitiva cormalativo a cada niiowro

Contendxd 1a cusnta ¥ sub-cuenta (espaciie) coxvespondient
0.

14, CANTIDAD
ventariads por unidad o por lote.
pordencia biunfvoos oon 1a mmeracién definitiva y provisceta.
b) En 1os bienes por lote no halwf coxrespondencia, entre la cantidad
Y 1a nuneracifn, pues a varias unidades corponantes de tn Jote, le corres-
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16, QONDICTON JURIDYCA
0 3 109 cBdigos do condiciln Rrfdica o
bienes da acuaxdo a loe datos cbtenidos al relevarlos,

17, CATEGORIA
Contended e} nfitero qus fodics 1a categorta del bien G acuerdo a su anti-
gliedad ¥y condtedfn de uso.

18, VALOACTON

a) Inventario Inicial: Se tamarfn los bienss a valor afndbSlico da un
peso, a los finss de la confe

1= Bienss en Existencts en Inventard Intcial

Aporecexfin con valor wne o inferisw, sogln surja de) Sists-
m de Valumedn.

Se torarfn a valoy da copre, © al valor qua detarming e} //
S¢stam da Valuacifn.



w&zﬁﬂm“, ?ﬁmmmam.
mm&mm&;mmmmmwa- (Mﬂtaa:

@mmtaﬁo).mm (ummmmuumamm
qmutmtn) mmwymam

"Listado de Inventsrio® por “Listads do Blenes de Terceros®. |
Patos listados serfn axdtidos, al fguad qua los da Inventario, cada Qo afice.
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1,2, LYSTAIOG

1.2.1.

1.2.2.

da Aitas

patrimniales registrados en pun pexfodo (mes). //
Cualquiora sea el conoepto (tipo de movimtsnto) /
Estado Provincial.

El liatado mostrarf en detalls las Altas Proviso- //
xias, qus correspondan a pexfodos antericres, v/
qua & 1a facha do entaifin dol listado no #e les hu-

‘hlare dado al alta definittva,

Alta provisorda: Se utiliza esta concepto cuando se
el cuadro K2,

Mostrark un Getalls Gs 1an novedades on el inventa-
¥io Gs bienes mxhles de terceros en poseain del /
to en quo e origimen, Su oladdracifn se afectuars en
forma parfodica (mensval).

¥ provista a lea dlatintos nfvales  intervinientes dammﬂoalu .

el il



1= Se prepararfin p pmants v _ qu
da, ds acuerdo al nivel al cual est§ dirigido los siguientes s
tados.

a. Listados Genexrales,
a.l.m‘dumm.
a.2, Listado do Inventario do Bisnes de Terceros.

b. Liatado de Nouedades: :
b.1. Iistado de Altas y Bajas de hicves de propiedad -
b.2. Listado do Altas y Bajas de bieres da propledad

Los lstados para cada nivel intervinients se confeccionaxS$n y precentarfn to-
niendo en cuonta los bienes comprandidos en cada frea y desagyegados en las
unidades mencres seglin el nivel da refevencia.




024

2.2.3, SORMATO N°2: LISTADOS DES NOVEDADES -

‘3% 4 W'mm o tiens por objeto, dar informectfn a los dis-

tintos niveles do 1a Adntnistracifin Provincial, respecto a ias va-

dones que 98 produzcsn en el Inventario existents de Blones Mo~
mmhm.mMMsmw

3~ 105 movinientos tensualas se ligtarfin an o1 sigutents orden.

1°) Altan Defindtivan ¥ Provisoriss por Compra
Ests ftem contenduil:
« Los Bicnas Mushles fngresados definttivaments. -
A ma vsz el condnto de estos Mienes tendrd una separeciln én al s~
cifin en el mes.
o de cada tna da ellas, en onden alfabfeico.

3~ Stack de Princtpales y Accegorios
Gaptamntarﬁn rdenadk pwr&mﬁayﬁsnm&umo pbrmﬂmumﬂm




4~ 2 final dol detalle da 1os pmton 1«2« y 3=, oo colocwed
&l trpores total de 1a colina de valuaoifn, de las altas
dafinitivas y 8 pOr coTpra, | .
2%) Alcas Definfttvan (Pox xostantes mmeptm) ¥ Bajass
Este feem oontendef:
ubeprodacatén o Rerpodiccls

« Bafas pow: «f

atguientes

-swdtdat’rlmipalgsymﬂoa
3% mm&mmm o

poaictén, dentro ds ests Stem, al igual que en el 1-, es la

(25

efectiva tncorporacifn se mbdivide este Cten ent



326

finitivos comenrando por el rfs antiguo, hasta el més recients.
Contendr® los biencs, quo estén bajo sstas condiciones, correlstivewn—
te por fecha de ingreso desde 1n nés antigua hasta la ads reclents.

¢) Rormas Gatallsdas do Fdteibns

1~ N%a hodsa: Oomtendr el n® & hojs da listado, correlativa por
szbmla.

) dfa, mg y aflo de eniaién del liataso,

%%mzcﬂmlmmmdaqumW
a qus estfn afectados los raspongsbles y sub-rosponsables.

4~ CBataos Contendrd loz distintos cSdigos mumfricos, ds acuerdo al
CHAige de hicaotfn Geogrifion®, correspondiontes a las Jurisdiccdo

icadzs an 3.
lg: Contendrd ol Apellido y Ketwa(s) del Responsable.
sponsable: Contendrd ol Apelltdo y Neckwa(s) de) mub-responssa-

hm centended el cargo Jerdroul
8= Domtelito; Contendrd el Domicilic (calle, nf Joc., ete.), corzes~
wmmmu lugar donda sa deecrpefia el suberosponsable,
dients a cada movimtants (dfa, e

1= Bxpadfents: Contondcd el ntimaro da Expedients qus corresponds & ca-
da rovinients |
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13- Altas pmviscrias: Contendrf la mumeraciSn provisoria y definitiva
corraspondiente a cesda bden, eegln 61 formulario ds Alta proviscxia,

“Mmm&aﬂmmwm
2- Contrel da Altas Provisordas

2Zn los dos casaGt
- Altas Proviscriss Oo
= Altas Proviscaias a Confirmar

14~ Altas Dofinitivass Contendrs la mmeraciSn provisoria y dofinitive
correspondients a cada bien, Segln el formularic do Alta Dafinitiva
{mumeracdtin guo coincide con la dal formmlario de Alta Proviaowia,
en o} caso qua dsta hubless aexistido). i
wmmnmum&mlmumsum
Cunndo w0 trate de Altas Dafinttives por Conpra.
a-am-mﬂnm

Se utilizarén solayata 1a columa do NMumeracifin Definitiva para los siguimntss

CANONS
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recibides 48 Sec eosados

ﬁelamlmdnmﬁﬁamﬂm.

« En @l caso da "Altas Provisoriag a Confirmar®, no se utilizaxs ninguna de
las doe columas,

15~ Saldos Esta columa contendrd la Numeracifn definitiva y es utilizars
solzmente para el cano ds bienco dstallados en @l subftaen "Altas Pro-
visorias a Confirmar®,

lﬁ-ﬁl_s&mtdhmm&}mawdummmmwa
meﬂ!ﬁm"MﬁmMMﬁmmm””'
Bajag™,

1%%mmmm;mmmﬁummymCM)m
pondiente al lden dotallado en todos loa fteams.
_Mmﬂm&mmqmm.mm

el bien sanezea al goro da "Alenes pox 1ote” o a "Blenes por Uni-
M"mmmsmi
19~ Descripeifng Contendrf la designacifa do la especie, sabtarial que 1o

mm,m.m.mymms mmm,

en todos los ftems,
2%__%:&%@1%0%%1&@%@%.&&

mnhmﬂme&mmqmummdm

alta,




2.1, Altas pafinitivas por featmntes Cone

amammuhxmmuwaum.
ICED. 58 no constare el valor del hien se consiorarf al valor 1.

BED, 51 no constare ol valor del hien sa colocars ol valow 1.

3= Control ds Altas Proviscriag
&mmnﬁazmquambamelfmmaaalm.

Ga los distintos hienes.;

23~ Partida croswpmostaria Contandrd m vavtdda presupaestaris a
nivel de principal y parcial éo la Clasificscifn por (hijeto dal
Mmﬁ:mmumﬂaﬂmm&wow-
soria O en el forumlario do kaja. |

ta © desafecta el bien segtn consts on el corprobmte de alta o
. basa. |
1. Altas dafinittves v provisedias Jer compmoa,

3. Gontrol da Nian Provizorias. |
@) Uttlizacifn de) Formisris N2 paras e1 LITINDO £33 NCVEDRDES, (Altas

g Bajas) ds Btenss de Tercare

mmmmmmmabm day fnformacidn raspectn a las
wvriacionns que g produzonn en ol dstalle exdetents de Biones
do Torcevos, en W90 on 1A Adwiniatracifn Provincial.

2% e Rovedadas do Dlengs do tevoaros derdn limtiadna, signdendo
el Farxmatn X°2 vy choexvando 1as Normas Conernien v Deealladas
da BEdfcttn.

3*) A los afectos da evitar oonfusiones, ss deberf cwrbiar 1a de-
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noadnacifntusevees i"@ biaas m‘ miciuui'& nenas do Tarooroa®,
4. Fetow Msiados sorén enitidos, al igual que 1cs de Dienes proptos
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1.3, ESTADOS CONTARLES

1.31 Aspectos m:mes

Aftica y/o sintética a los afectos Az posihtlitsr ¢l estudie do la gestibn /
pateironial en su conduceidn, resultados y iendenciss,

-~ OBYETIVO D 80 IMPLED
Sin portintcdio do lo exprassde en al punto antaricr podewos /

sintativar 1 propdaizo del w0 de low estades, diciendo, qus tianen por ob
joto provest & los nivelos superiorss del gchiemmo de infemmmoifn Sgil v ag
tualizads, que oirve g2 bas2 para la formclacién de planss de RotaciSn, Ra-
cloralizacifn, Repesiolén y Mantenimiento de 1a Inveweifn Fija (Bienes Mos
bles) .
- CILASES DR EXTADCS
muchan son las clasificacicnss que se pusden hacer sobre 109

PZstados Patwinoniales, pero a jos fines ds dar una idex del contenddo, pro-
Poeito ¥ nivel de anfliels que permiten los wiwws, 42 presenta 1a stouten-

1~ Tentendo on cunts ¢l facror tiempo.

A= Fow oz rdvel oy mflizds.

1~ for su nival de agregacién,

5= Tox 1a furdaventacitn do sug cifras,

1= De acperdo al Facws Tiavmo
Enta clagifisaciin es 1n rds Somortantd no 2010 porque a-

Lde & lo9 dog tivos e Yotddes fundwentaxies que estipula la ey & Con~
taiilidsd, en el inctso g) de) articulo 74, sino {edhifin porque las yestan—




0632

memmmmwmwmmommm
cxan Ias diversns formas on 000 £ guneran las primaras.
Te ella suxgen: | .
a) Estadns RotAtiwos.
. b) Extafne DinStice .
a) Toeades Zutdttoos: Son aquollos que mmmtran 1a ocmposiciSn y
ol valor econfinico del patritonic, a unm foctn dotorminada,
i1 o) ti;odn Datades Contablos oo itola "IE OOMRC

1a gontifn patrimondnl, a trands dn un parfods, quo media entre la omfec
cifn go dos entadoa astdthess,
=), Tatado DinSuico muestxa en formn explfedta; anmifeica o /
sintseics, las causas de 1as variscicres (netas) totales, que resultsan de
a~ Egtados Analftdoos.
a) ¥ntadog Znalfticow: Poros estados musstran 1oe concoptos v /
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hsedﬁasmmdxm.mmmqmmmm
rar.
£4: I mad, pow tigo de Bienes (cluss), afactacidn, etu.
b BstadosaintEitene: Sin aqueilos qus musstiun, tanto 108 oon=
ceptos cenns sus alfins, on Sooma resuddn o glohel, eeqlin los aspectos quo
Loa Rotefon Sintdticos tienen iz virtud de dar una idea bes-
tante presdom Se wa sibusediln o aspucto sorddemlay, en un pantallazo gene-
ral, en clivas globnles, o pasile sex ebsolubtay o mlativag {por clantos).

3 Por su Nivol ga Agregactfn
51 nivel de agrogawidn em el grads d= concentxacitn, quo
fnvolucran lus aifras &3 los Afvarvow Tstados, fo acterdo a Jos tipos de
organiaws para lea cucles o confeccionan!
A £in do cubxtr las nocusidades do informacifn da)k Stss
tern, se aditardn Bstidos pexa 1o sicuientes nivelas, qua surgen dal OSdigo

= Nivel & Untdmd.
= Mlvgl de Unidnd de Crgandracifn (Moo
= el de Saovetards Do Tedade.
« Nivel s Nintatario.
= Nivel M2 Aduinistracifn P@lica.
rotn Ao rivel serf Inaluise, a trevfs dol Stoteen de /
cfimputo por oororeneién do todos los demSs niveles.
Bl nivel do agracpotfin mis cimpie a s fines del Sistem
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e @l are om atribine Ay tnfded © Ropareiedsn, senn al caso, Tof 10 tan-
0 o) estad rin desnoreondo e &) que pe presontn A gne nival,

£1 al estain a8 prasenindo a nivel de Secreiarfa de Estado, invoe
1ucra Jes cifvas Ge todon 1o entados Ax lea Pwosrticiones gue de ells depen
den, haciendo 1a comideraci®n da o alqunas 4o ellas pocden coomensares [/
entye 61, em fato de hober teasmeene (altas v bajan antve Renerticiones do-
pendienten da vna wiom Secvetarfa de Eatedo] v amlarse en el Fetado & ot

I micmo poede omevly oave ol oato de potaion presentados a nt-
val ds Mindstorios o para la Afninistracifn Alics toda,

a) Extsfion Desscarecsion,
B) Entados Qonsolidadns,

al grado do comwentracifn mfs sirple con respecto al ndvel que so estf tre-
tario,

b) Estados Oonsolidados: Son aquellos cuvas otfras Inolucran
¢ anglchan las & doo o oy estafios Gessarecados, que traten sobre el misw
mo o 1os rdews aspectss.,

a) Potados Simples.
b) totades Comhinados.
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a) Bsiados Sicplet: Son aquellos (ue agnipsm loe bienes en ba-
e & WA sela caracterfstica. 3. Bad, clagse, eitadc do conaevvactén, /
geadaade utilidad, afeotacifn, etoc. |
| b} Estedus Combloedos: Son aqnllos gue agapen lou Menes y
#us cotrampondiames volores, 6o biss a doe ¢ wis onmmotsristdoss,
jax, en sus concoptss, admifs e bienes, otrom hachos, que tewpn relactén
=j.1 EX Estade do Variaciongs Falwimondalesg.

5~ Poz la Pundimentsodfn de sus cifras

Tnoateat
a) Netados Reales o HistSloos,
b} Bstadon Pxoyectados,

a) Estafios Resles o Matéiricons Son aquellos cuyas cifias eur-
geny & das congtandcdas contahies, que resultan do cxda peardodo de gestiln.

- b) Estados P adont fon aquallos cuyas cifras resultan /
ﬁealdspléms&aimrﬁtﬁnvm“m&tﬂaﬁammnena!&mmm
nizl ¥ oo eotin couprandidos dentro dol prosupuesto general,
cifn discrindnada Gol progsuruests guneral, on 10 referents a YECUrsce ma=
tariales ¥ dontro G $otos 1o porte concerniente s Bienas Mashles,
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Kl contenido se refiere tanto a los rubros que cubwe cada esta
@ camo a os diversce aspactos y conoeptos especiales a que aluden los

da rubros fimdamentales de los estadon.

1.3.2, Estado da Coposicifn ANEXO 10

Comprends amuetos due hacen a eactaristicas relevantss de 109
Mmqumﬂmm.mmw&mm(md&/
eada Bjercicio).

1.3,2.3. Contenido

El contenido del Estado es ol sigufente:

1= Clase: Es la denoxinacifn de Catflogo d los bienes. Tal /
dencadnaci®n se tom & pastir de los grandes rxubzos del catdlogo, espect
ficamente & nivel de 10 qus en Este se considere Sub-grupo.

2= Béads De upa idea sproximads Je la apiitud de servicics de
1ocs bienes.

3- afectacifn: Refloja el upo o dasusc de loo bisnes. ¥ por G
timos

4~ Grado de Utilidads Juntamente con la edad, da una idoa mds
precisa de la aptitud de sexvicio de los hienes,
asf, por ejearplo, de 1a afectacifn surgen dos grandes xulwos:
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~ Itenas do Savvicies: Son aguelios Mants gue eotén en
veo o Diggenibles pava ot s,

~ Tdepes Muern do Sevicfot Son agesilos hienes gue ro

eatén en Uso.
A o wez ends tmo 3 astes atoos, se dteddon sagfn otras ca-

racrarisiiess thlan s
= Shnen

Animte para 19 Menss fuave @o Sivicio ce prwsenta 1a siguien
ta subdivicidn:

- Bgzen Pelntlitables: Son ameellos que tlenen la posi

mm&mmwsmEmww VSO,

puentos nusveswnte en uso, © bien tiawsn ws posihilided ramwia & ollo.

13,22, _' YA Sy

Para el Pstaio de Compoaicifng

1~ Patrimento URE1 |
#a 18 parte dol patrtnende formads por Jos bisnes gue
estén en Uso v 1os que estin an Doguo en davdotey dn reliaiilitablen.
A 108 sfecton @ 1o fstados, se haca nocesarfo sabex



038

& que monto asume ol valor do esto conoepto especial,
2~ Valer Virtual

8 un concepto referido al Patrimonto Desafectado.

E3 el valor quo len corrosponderfa a los bienes decla-~
rados en desuso, con onrficter de Rehahdlitables, segtn ol Cuadro de Cate-
gordas, en camo da ser nuswamonte afectados, tenfendo en cuenta Jos distin-
Capacidad Productiva y ASectacin .«

No obstants 1o expuesto anteriommento, se establech
Qm a lo8 fines de la presentacifn de lcos Batados de Coposicilo, el va~
fectaciSn para 105 bienos en Uso sparecerfin en el Zstado de Conpoeicidn, con
valor fgusl a cero, R

P3 1a merta sufrida en ol valor de un bies, al pa-

4~ alox Nato
n principio en o) qua resulta de Deduxdy, ol Va-
Foetnrif Ny Ol las ﬂﬂm tes m

que figura en el astado do Compoaiciin en 1a columna pertinente.
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ests Rutro tisnen Dimsinucifn por Desafectacifn igual a coro, Siendo su va-
lor Virtual el que yesults ds la mum de los importes da las colvwmas ds buen

~ Estado y o nacesidad de xeparaciones, por lo tanto el Valar Reto, para ests

Rutro, &3 fgual el Valor Virtusl,
b} Para oo Bienas fuern do Serviedo,
tual siapre ma clfra mayor que 1a sum resultante de las columas ds Buen
Por 1o tanto el Valor Rato, serd para ests Rilro,
el que resulta da daducir, al Valor Virtual, RMMW&
amahmmmw,&mmmmmymm
51dad da Reparacicnes.

1,3.3. Eatado de Vartacionss:  ANEXO 11
Moectra en foroa dntagral, el resultado econfinico de 1a gestida patri-
nial, G ¢ wencia de 1a sjecucifn premupusst lbw ras cay
ro08ictfn ConBecutiva.
3.3.3.1. Contenido

El cntenido da ests estado es muy variado por 1a diversidad & /
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sus rubroe. No cbstants allo, pusden agrnuparse ds acumdo a la finalidad
da cada uno, en la manera siguientes
a)~ Rubros qua tianen por objeto el anflisis de la tnves-
aifin,
b)= Rubzos que permiten ssguir el astado> v 1a edad do los
blenas,
o)« Rutros que pexmiten conocer 1a afectacin o uso da los
hienes a travis del ti=mvyo,
d)= Ruwos que analizan el orioem des 1a inversitn.
o)~ Ruitos qua detertinan )a salida definitiva de biemes,

ﬂa&ﬂa&a}mﬁwmmqmmmmnm
rotualivacifn de valcres do loe bienes por causas

tos referidos al Anflisis de 1a Invarsifn,

Permiten analisar la {nversifio porque a través de las mis-
s 98 pusde sabey al carScter que ravists o al Yol que desarpeiia un kden
que ingrase, con respecto al cenjunto de hienes a cargo dal responsabla,
de un detarminado nivel, incluso la Administracifn Piblica.

Psto dede conplemantarss con el principio de quo toda in
versifn que se realtiza, estf en funcifin do la actividad a 1o cnal se des
tina.

Al decir que )a inversidn estd en funcidn ds 1a actividad,
no haoe rofaerencia solaments a la Naturaleza ds esta Gltima, sino tacdién
al Nivel o Solumen ¥ & 1a calfdad ds 1a miema,
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. | !_ I‘ ” = “ ]‘i . ._.s 1& ‘I' ____V L '& _ l _I Vi m ..7 l: e .
oiion los aspectos menclonados,da 1a actividsd, do 1a cusl o dependient

ih

mi IE ﬂ m L ﬁ. » - :_; glr_s!! ﬂt! !EE_ ;_!' I! _ i N o - : ‘ RN |

Ia dotacifin ents relacionada oon 1a creacifn de nuavas acti-

de un deterrinads nivel. | |
nto da Plantal se le relaciona, en principdo cor: Ja
o de alguna actividad o sexvicio gus presents

el estado,

~ Roemplazo; conatste en 1a gustitociSn de blenes dados da by
18, en catagorts de Demaso Rehabildtable, por otves da la mism clase, =
swglin da remenclatura dad oatflo.

Al reanplaze s Jo asocda an principio oon sl perfeccionmnie
to o tajora en la prestacitn do ssrvicio o amplimiento de una actividad,

gifin: a8 la sustitucdfn de bienss, dados ds Daja, en -
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ia figqura do 1a veposiciln s pelacicom, & los f£ines dal siste-
s, con el matendmiento o continutdad notmal do las activifades o servicios

m&mﬁas rmi@mrw@ma&ﬁwﬁsﬁmom

pmiﬁiwmolmdgmtﬂm. mmﬂm&
tloadas.

mnmimmmmmmmm«m

sagth 6l Condes 4a Categeedas pasan & necesitar una 140 da tipo //
Moofiiicn.

= AnticusciSy Rubro que rofisds la &tsrimctén en el valor
da uwn bien, nmammmﬂm;mmm@&mwm
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¢) Rubros que siquen la APECTACION O USO DE JOS BIENES
Bentro de este Grupo se considaras -
- Desafectacifn: Bs la dismdmuctiln &Lmﬁamm,m
el hacho de ser declarado en desuso © rezago.
-~ Rohabilitacifn: E9 el incremento en el valor da un bien, al pa
say de la condicifn de desuso rohshilitable a wo efectivo,

4) Rukzos que ANALIZAN EXL ORIGEN DB LA INVERSION
Azt como en @l punto a) sa araifzan las altan desde el punto de /

viets de 1a DnveredSn en sf, aguf se hace un anflisic de las micmas inver-
msmahmta-thsmm.

Pl estado de variectones, #e acuexdo a las vias de mis factible /
frocucneda; ouestra los rukres Papresentativos de los orfgenes de la Inver-
aifn, e ol sigulents orden:

1~ Par Conpra
2~ Por Transferencia
3~ Por Autcproduceidfin
4~ Por varios

Cono 1a documentacidn fuente discrdimina la inforrmacifn, o un mayor ni-
vel de desagregaciSn se detallard sl tratar cada wo de estos rubros //
no solo loa tipos do informaciSn fusmte, gut loo generan, sino también 1a
forrm on Qe esas informaciones gparocon dispuestas en las ndowas,

i~ Rubro COMPRAS
£l rubro Campras, en el Estado de Vartacionen, aparecs
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= EIBCUCTON DE PRESUPUESTO

~ QCMPRAS CON PAGD ANTICTPADO: Som aguellss que provicnen do los formila-
rios de 2123 en 105 que figura la Marca (X), en el casillexo N°L - & /
o . ‘

A 53 vez las Qorpras con Pago Antictipads se discriminan ens

a) Con Alta No Confirmasda
b) Con Alta Conffirmeda
¢} Saldo Gd Altas 6in confirmar
a)-Gon Altza ro confinvada son: agquellas compras, oon pago anti-
cipads, en las que 5o fa ha produoido el ingreso del bien. E9 declr //
Segfh se ve en los listados dn Novedades, las Attas pex Pago
Anticipado tienen dos contabiltzasiones.
Ia primora; que surge de las Altas Provisorias, ds la doco~
mamtacdfn fuends (Altas).
Ia Sequmda: que mmge do las Altas No provisorias o Definiti-
vas, de ja docummtacifn foente (Altas), cuando el Men fngeeas dafiniti-
En esta segunda etapa es necedgardo hacer el descarco por loe
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) Con Alta Confivrada son: Ios importes de los benes contabilizados

¢) Saldo do Altas sin confirmar: es el inporte de la diferencia
segunda fasa, es decir cuandc se los confiirma,

osea Q) =3) ~Dh)

larios de altag, en 1o0s que no figura la Barea (), en ol ¢asilisye N*1-
de "Provisorias”, y qua no con altas configmatoriag, de otras povisorias
efzctundas on razfn do pegoes anticdipndes.

- BIECUCTICON DR MRESUNESTO: B fgunl & 1a s Ga log Totales de Com ~
PICIPADD OO ATTR 1D CONPIRVADA (Primera Colivmal vy oo

pras CON PAGO CONTRA ENEESR (Cuvarta (olugma).

2~ Rubro TRANSEERENCIA

Registra o] frports total de transferencias recibidas por /
el rosponsable dal nivel partinants durants wn pavicdo dado.

Este rubro, wa ez inplementado el Sistema, tendexs a co-
krar clerta relavancia, en virtud de la puesta en marcha de los planes de
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al orden de fxecusncia, este rubro fiqura en 2°lugar despuSs dsl do Com-

m“ AR L]

la Documentacifn fuenta (altas).

ﬁib@mﬁmmmt@mﬁmm—
mm.wmammmm.mmqmmmm—
mmmmmm&mm;wmmmmamm
brdcas, talleves, o om lugares de orfa y ropwoducedSn do andmales. Esto
fltino se debe al hecho de que dentye dnl concsoto de AutcproduceiSn se
inclayen tarbidn los nacindenton de antwalss.

Q4 mw VARIOY

A ssto concepto, que ob el mamos frecusnte, 1o corponen
ias siguientes fnformecionnz de 1a DocwrentaciSn Fuente (Altas): Pexmata,
Renss Britidos an o) Conao v Otves,

&) que DETERMBIAN IA SALISA DPFIVITR

Ia dencrdnacifn de estos miwos as suliclentasonte ropre-
sengativa 9o los hechos a que aluden los wisos, seltincddn ésta gue hace
axdandy de mpvoras corEntarics.

Ios mdsmng Sont Donacidn, Transfarencias, Ventas, Dérdd-
das o 3iniestros: a} Con responsabilidad v 'b) sin responsabilidsd, y Va-
rics,
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jas) tales camd Permuta y otxos,

Este xubro pernite viswmlizar la sctualizacidn de valares do //
los bienes por cavsas inflacionarias. |

2.3 RISTADGS J2TE

ANEXOS 12, 13 vy 14,

a los funcionarios de la Adnintstracifn Provincial y de las entidades o ing
titueiones oficiales, que fundamenten su requerimients, con la finalidad do
utdlizatse en la gestifn patzrimonial.

_ Amtirmct&; ) n oo emincian oo listados espacdalss que 89 susdon pro-

a. De acverdn a la clagificacitn dol Nowenclador de Bianes, S oo~
a.1. FPor grupo de bdenes
2.2« Por Sub«grupo &a hisnes
a,3. for caenta
8.4, Por Sub-Cuenta
b. Poxr fdigo o Ubicacisn Geoorifica
¢. Por condicién firidica
de B catagixia éo estalo &t bien
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Dr. Manuel :
Belgrcmj :

e~ Por edad

£~ Por tipo de reparacibn

¢= Bistade da hieres que surgen por Dotacifn, Reerplazo
incremento de Plantel o Reposfetén individualizados
aon Su respectivo Node Idenids c-c_um-.. rosponsables,
@ que pertenesdn 7 el pRograta a gque 58 103 afacte.
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CAPITULO _IN

AJUSTS BN B, CEASTEICADOR OF GRSTOS (Dsorsto N* 2742)

El objativo hfsico de esta modificacifn consiste en la adecuaci®n del Cla-
sificador o Mxogaciones para oo Sixwn 4 la inplantocifn @ sm Sistema /
Oxgdnico de carfcter seneral, para la gestidn integral del patzizondo dal
Fatado Provinedal.
A@meﬁw@smmsaﬁoqmeﬂa@mmmwmm
dredo en el szcueny ds Contabilided, complementado con la estzuctura pro~
smpnestarda, a onve? Mncantentos se ajusta la Contabilidad de Bjecucién.
Ia presents rodificacifn ectd limitasn a los bienes “Huchlen de Capftal; v
para ailo se realiza un andlisis do las Partidan: 62 (Rienos de Sonsuwo)s
11 {Piemes dn Opdtal) v 12 (Trabajos PRlicos).

Prents a ia puesta en marcha de la modificnc

nativas:

A= Introdvelr divectaments la modificactfn al Clastfiendar, con el dehi-
do detallo de 1las meawas aperturas en 1ag partidas, v el contonido do las
miemas, siorpre wmforidas a "Riomas Monbles de Canital”,

,» @ el Closifteador en /
esve momento, pexo tealizar, ¥ raflejax, Igualments la coXKesm

B~ No ttroducir dirwctaments 1a modLEd

las subpertidas existentes con la propucsta, dando & conocer 1a misma en /

la informacitdn que se klnde dorants @l rosto del presents perfodo,
Para el prévtvo parfodo oo debe concawtar 10 expuesto en 1a alterantiva A
debfendo agregarac a 12 modificaciSn para los bienes mmhien de capital,




1

{390

Es necesario acotar quo no axiste en el Clasificador en vigencia, wa suficien
am 1a promuests, lo que dificultard en parte esta tarea.

VER ANEXO 15.
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PARTE _ _2°

REGIMEN PATRIMONIAL DS BYRNES MURBLES




VISTO2

El Decretn N°3839/74 que dispuso la constitucidn de un Bquipo de @

Trabajo a caxrgo del Estudio, Disefio, Propuesta e Inplantacifn del Sists
ma Patrimonial da la Provincia (Bilenes Mucbles) yi

CQONSIDERANDOS

Wﬂdmmdmdemkmfmmnmm
cda;

hloestableaidomleam 98y107aelate_\rdem:t:abm
lidad compete al Ministerio de Boonomfa la superin ancda de todos los

tienes de la Provinadaj ¥ por los arts. 123, inc. g) e 1) ¥y 126 inc. o) I

v Q) laﬁmmwiacermalestéfamltadaparaﬂmumymﬂmel/

mmmaemsmmmimﬂeiam*ﬂﬁdm‘é'£
maww@mmmm,mmm~
clos de la Adnnistrac mmmmaﬁm:w,;

mlt&mmﬁemdiaasﬂamﬁ&:yaegmﬁaﬁ&almhiam; é_",'

m@mmmowmmmmmaam
mmbles; en el mamonto de l1a autordzac '-dalasmde?ago.almi\
ml&amhsyahmmhmnlgmddajem&eﬂmm
mmmmm&mmmmmmm
dos: e

Qu2 a los efectos de darle wn cxdenamiento orpfinico a tod el siste
mmﬂimﬁalammoﬁ@mmmwlegumm.mm
Geterminar 108 niveles responsables de la Administr: 6 y consdyvecién de
. los bhilenes y sus funciones, estableciendo los procedimientos a wtilizars

Qe lo mis conducente para ello es cresr par este Decreto, el Réginem
Patrimonial da Bienes Miehles, concordante con lo dlispuesto en los axtfoulos

- i

452
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98 y 102 a 109 de la Ley de Contabilidad y su reglamentacifing

Qe es conveniente camenzar el Censo de Bienes Mychles por el Minis-
terio de Bienestar Socdal, Secretarfa do Estado de Salud Pblica; por tra-
tarse de uno de los sexvicios asistenciales de mayor inportancia, que se -
prestan a la comimidad y al mismo tiampo que por su camplejidad permite ha

Art. 1°) < CreSise el Régimen Patrinontal de la Provincds (Bienes Mashles),
mmeMI&lmmy@amafm
parte integrante del mismo. : o ,/
Art, 2°) - Las disposictones contenidas en ol Pressmts Decreto entrarfn en/
umawkmmammm&a.qmwmm

poaicin que se oponga al mismo. - /

m.a°:~mmmmmmwmmmw@n*w
mondal todos los organismos de la Admd) """'=‘&1centraly1asmﬂdathsm-‘
térticas de Exogacifin. tas Pntidades Autfrticns de Produccdén: deherfn sumd-
nistrar a la fecha do clerre do sus ejercicics, 1a - informasién ackte el in-
mmiodebtamnmblemmnﬂmaaimtmucimque le inpeitirs 1a Con~
tadurfa General de la Provineia, : Co

m.4°)-mmmmm@umm&waeher&napum@
mmmammaeeamm. imimtmﬁowmlt&mmtam—
W&Mym&d&mm,mmwﬁnﬁ:ﬁuﬂlﬁmah

aderia General, asf camo los resultados de su aplicacifn.

Art. 5°) - Ios agentes de la Administwacién Provincial ,yaaeaqueesh&nafeg
tados © no a 1a splicacién del sistema, deberdn prestar la méxima colabora —
cifn al efectiarse los relevamientos iniclalesy observar estricta ////
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mmymm&mm@m,mmmmmm&
hmm,deamﬁoahsﬁmiuesquelecu@atmmrelartimlolzs
inc. 1), de la Ley de Contabilidad.

Art. 6°} - Ss dispane con carficter de excepoeifn y solamente en oportunidad

midad Ge los Responsables, Sub~responsables y Encargados de Inventario & Je
fes de Cficinas de Control Patrimonial, determinen cuales biemes estfin endde
suso y/o rezago, quedando los mismmws a cargo del responsable hasta tanto la
Contadurds Ceneral disponga su pestericr destino,

'Arts 7°) - las Unidades Ge Organizacifn (Reparticién & Direccifn) y desagre-

gaciones equivalentes, procedersn 2 designar los Fnecargedos Patrimoniales 6
Jefes de Oficdina Patrimonial, con anterioridad a la Iniciacdfn del releva-

Art. B8°) - Las 'midades' de Organizacifn (Reparticifn & Direcoifn) y desagre-

gaciones equivalemhes, instruirn a los sectores bajo su chpendawia 1dmd~
tando las transferencias de bienes a 16 estrictamente indispems

ble, hasta
tanto este concluldo y verificado 2l Inventario Inicial.

"Arts 9°) = la Cohtadurfa Genera},cuando lo estime necessrio procederd, pox
md@mb@aﬁr&ﬁo&ﬂiﬁuﬁaav&ﬁﬁ@&mmm&

v Comprobantes de Crija amitiﬁosmanherioriduﬂalmiemﬁmmini
cmplcsimdsbiaﬁsalosefecwsdammaumimlmwﬂ

* en 1os mismos,-

Art, 10°) - ProcSdase por intéammedic de 1a Contadurfa General- Departamento
Patrimonial~ a inictar dentro de los sesenta dfas de la pubiicacién del presen
te Decreto, el relevaniento infeial de bienes mucbles del Ministerfo de Bie
nestar Social, Secretaria da ®stado de Salwd Plblica, Una vor conelnfdo este

. relevamients v evaluados sus resultados; el Ministerio de Econonfa d{spc
‘el relevamiento inicial en los restantes sectores de la Administracifn.
Art. 11°) De forma.
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Ser&n Responsables Priocipales los funcionarios a eargo de una unidad de
Organizacifin 8 desagregacifn equivalente.~ Dentro de cada Unidad de Or-
ganizacifn se determinardn las Sreas de 1cs Sub-responsables, los que £1

 guran discriminados en el (Sdigo de Ubicacifn Geogrfifica.- El grado de

tamento Patrimontal de la Contadurfa General, en cuanto a la tenencia £(-
sica de los bienes, asf camo a 105 efectos contables.~ Ios formalarics -
corresponda, debiendo hacerlo astmismo los Encargados de Inventarios o Je
fes de Oficina de Control Patrimonial y titulares de 1a Unidad de Organiza
cibn.

Ios Pecretos, Resoluciones 6 Disposiciones de 1a Adninistracién Provineial
que ord m cambio da ¥ bla, deberfn const 1a intervencién o
Contadnfa General y Departzmento de Patrimonial en la correspondients en-
my {6¢ &11 vertaric : Ilwi mm utadto PATTANES-
r§ el Inventario a cargo del responssble sallente,-

1os canbios da Sub~responsables se efectuarfin con intervencién del Respon-

sable Principal y el Encargado de Mventario 8 Jefe de Oficina de Control
Patrimonial, previa commicactfn a 1a Gontadurta General Departamento Pa-
ll_ l-“-j.‘ :
sus funciones, asunrf Ja responssbilidad del Inventario la persena que e
ventualments 10 reemplace.=

Intervenir en la formulacién de 108 planes y programas sobre polftica de =
admdsicifn y reposicién de bienes, mﬂimteaobmhmwefecuvidad
eficioncda y economfa en la gestifin patrimonial.-
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Intervenir en 1a unificacifn da los instrumentos legales y reglamenta-
ﬂmvimulaﬂnaal&istamypmmhsmﬁiﬁwdmesmamﬂmde
susapncw.i&:. : : '

d&n&msdemmum&ymﬁmimm&bm,mm
rezelestahleeimmaemdmasdesegmm&ymm&xdelosmis-

mos, -

mnmm&mmmxesmmmmmm
mummnmfma&;ymmmmmaasym
m@mamm&mmamm—
nente.- -

Mantener actnalizados los:egistme stros de funcionarios amyomgosem—
mtrmloshimsmserﬁaio.guudaémsﬁnﬂh,emmﬂieﬁotﬁn—
m&mmmm,waaw.aefeaeo-‘
ﬂdmdeﬁmﬁol?amaly%-mm

‘mmmmmm&mumummm
_gral nmmymmmﬂm.m@nm
q&md&cﬁmmelfum .en especial en lo referente al mantenimiento
&mmymwywamw
Mmmﬁmmmmmawmmmtf
tes en Presupuesto) .

Adninistrar 18s bienes "dehP!av:lm” ] mlaseasuquemm A afecta-~
cifn determinada § cuando cesa 1a mismai-

Bfectuar adltortas, inspecciones, miest v ta Klogas de teg
cacifn en cualquier Unidad de Organizacifn.-
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Tomar intervencifn en todos. 1os movimientos patrimoniales, inclusive en
las transferencias yé‘mmimes ' cmoain@argn&amms enes dal’ Bstado Na
m.mm,rmmom,wsaeMu

Patrdinonio Provir ":om,mmmmfmlaﬂm

mmhﬂm@mmmmw.mm
cual carecerfn de validez efectiva.-~ ‘Imrinm&:demm:mlos
mmmmmmmwm -

mummmmmq@mmﬁem
Myam&&as.alusefecmaquepﬂimmﬁm,adm
solicitmmlmmm. laapncacj.&ademandae
‘m&mmmwmmm&hmﬂ&m
trimonial .-

mummmm&«m&&oﬂmmm
wimmmmumaemwaemm
y el Diréctor de Administracifn.-~

mmhtmwmjom&mmmhm
cia en los cazos qua lo determinen las disposiciones en vigencia o por pro

mmhmmmm&mmmm&lmmm—
cdal, correspondients. a los sechoresba:}osn i ‘ C

mmymmmmy&mmw.mmaammem
mmamm@mymmmmmm,
ﬁmmmmm&almyhﬁu&mmm&h
Contovvay n perfoots orim en sn archiin; los Inventariocs inicdales analf
ﬁmdemmﬂdaﬂademgmim&bajosujm asi ¢on lag -~
actvalizaciones perifdtcas.-

Constituir el sector Patrimontal de la Direceifn de Adwinistracién previo
a la iniciacifn del relevamiento infcfal.~

Considerar e intervenir en las commicaciones que reciba del titw///
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iar da 1a Unidad de Organizacifn, scbre Altas y Bajas que afecten al noxmal
desenvolvimiento de 1a funcifn de dichos titulares y encargados do Inventa-
rio, elevindolas apra su conocimfento y consideracifn a la Omtadurfa Gene-

nticipactén, 1o cembios Ge Respansable, & los efectos de que aquella to-
me intervenctén en las sondientes entregad v recepcdén del Trvent

- Tamar conocimiento y verificar la commicactén a Contadurfa General - De- -
* partamento Patrimonial, de los canblos de sub-responssbles en 1as Unidad
de Organizacifn.- |

Llevar 1a contabilidad analftica de loe hienes mwhles de la Pxovincia a su
- |
Vigilar el cuiplimients estricto de las disposicdonss sobre la materia de -
1a L&y de Contabilidad vy de este Decreto, asf cono las Nomma e Instruccio
nes para el relevamdento inicdal de bienes y su actualizacién periSdica, in
terviniondo en toda tramitacifn de altas y bajas de bienes Mambles de la Prp
vincia,- | | |
Conservar en perfeoto orden en su archivo el Inventario analftico de 1a Uni-
dad de Organizacifin; ast como 1a3 actualizacténes. peri6dtcas.-
Elevar al Director de Admnistracin de su jurisdicoién, los pedidos de crea
¢ifin de Offcines de Control Patrimonial dentro de 1a Unidad de Organdzactfn,
ctands 1a cantidad y 1a desconcentracifn de 108 bienes 1o justifiquen.-
Designav al Encargado de Inventario de-la Unidad de Organizacifn.-
que afecten al nomal desenvolvimento de las Amcdones del misto, ele //
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v&ﬁolwpammmndﬁmmywm&ﬂm&mm
desuj\iﬂ.sdicd&u '

miarammumaemmmmaemm,y
: wmes,as(mtmbﬁnhmcwﬁndehmm
cadalamﬁdaddearganizm&h

ENCARGADOS ' DE | TNVER

mm&mmo.mmmdemmmthaﬂg
melﬁuﬂmdemmiﬁaademgmm&x se ajustarfn.a las siguientes,

wammmel:egismyﬁsmim&xm&mmhh
msbajomjur!sdicd.&x

mmm*“‘*‘mwmm&slmmm""'
afmalmmﬂm&hmaaade Organi zacisn.

mMmmlwmgm debiendo ~
mmﬂgmm&cﬁﬂrlm&nmhrimdeﬂ@sy&jaslmmm
mos conforime a las instrocciones vigentes,
4.~ m&m&mm&almwﬁim&aﬁ-mmnabhs,mi&mﬂoelw '
rresponddente control Ge Inventarios a la fecha de hacerse cargo el sub~ |
mmmhleamtheymmmthmlaqmmﬁnmm
quﬁmioiemm- mmelmmmmmum. locumnicar&al

_garsimlt&xm@eejmpm&huﬂa:aahw&:damm
mspacuvayalamwmﬁcerml Departamento Patrimntal.-
mmum&mmmmm&\mmmm_
helml@mwlﬂmmﬂammam&mm
Mlﬂmmahmﬁ&\mﬂa&a - |
mmammm&damum&yaummﬁmm-
mm&m,mm@mmw,mm.
ccién u Oficina, solicitando el correspondiente nffnexo ds C6iigo de Ubicacifn
Geogrifica, y una vaz cbtenido proceder a eféctuar en Fomnilario de Altas y
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g ~ Soliottar a la Omtadufa Gensrel Departsmento Patrimonial, el :iraro de
Mﬂmmummmwynmam

mwwmnmmumwb aacxncentracifn de los
bianas 10 Justificuen, mmm:.mtmmmma
Cntaior Genernl, Desavbomsats Patrimontal, Divector da Adstntistracifn y tita-
lax do la Dntdnd de Ovgerisscifn regpectiva, o dosagregucifin eguivalonte,

Sy Anctones sarfn 1xo cnamersdas para 100 Mncargades de Tnventario, sdem

mmhﬁmmuwahmﬁmmmmW&m

S m m&n hmfmm v procomamiento del )
indcdnl, organizacifn de los yesoe 'mmﬂmymmm&;m
te, asf coro Aa exdaifn de la informcifn en Joe parfodos que se dstarminen,
mm@mmmmmmmwzm&mmm
mmmmm,mmhmﬁmmmzm- mddedanto -

mmgtntm&a&ammammmmm:daymmmym
angualants 20 profuzaan, s cepundeaxfn &) Caatxo Sa Saous.

&iiﬁ :__-, 4
m&mmmmm. muqmmmm
onsadon sexfn devasltos a Oontadurds Csnaral, Depantssento Taérimonial.

e N
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a - 05d1go de Dhicacifn Googrifica, que individualizars la Reparticién hasta
b - m&mrpmm&em,qnseaﬁecmmuﬁumdﬂm-
Manmlmmmwmhmamméahm&uelqmsem
mmmwyma@m,mma@m

- Clasificacitn de los bienes por categorfas, en les que se discrimdna antd
_M;MYWM@MW.@@%M?MW
te para la valuscidn do los bienes.
nmmAme

El Mamual de Procedimientos que regird la registracién y contrel de /
Mm.&mhmfm&ammelm,qmmsﬂrﬁg
sencdalmente en: |
a - Inventarios, que podrfan ser analfsticos para contyol és bienes hasta /
&l nivel da subresponsables v/o resunidos conforma a las necesidades de infor-
macitn de la Administracitn a suz distintos niweles.

En cuants a 1a perdodicddad de ls emisifn de Imventarios, sexrd deter-
minada por la Comtadirfa General, Departamento Patrimonial, confoms a las
tol; que suxjan en el desarrollo de la gestidn patvimenial. Bn todos los ca-
Genaral, Departamento Patrimonial.

dado y estado de composicones del Patrimonto a una focha doterminada,

c..g... ..:_ i‘. a m ! !_i‘ I l‘ Cr_X 3 !! i _ & Jm 1 t _ i _ 3!!5 i
tipo de bien, ete,

ALTAS. ¥ BAJAS

mmmwwaﬁuww

vingial se originan en las Altas y Bajas de Bienes.
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Las mismas comprenden: ALIAS: Compras, donacifn, transferencia (ocon & sin
cargo), pexmita, autoproduccin 6 reconstruccifn, rehabilitacifn, varios (o
bras 6 servicios que preven entreqa de bienes, mdificaciones de bienes 6 -
carbio de motores 3) vy ajustes.~ MR tha, donacifn, desuso, rezago pﬁ_r_
dida, destruccifn, dessparicifn, extravio, cansunicifn, siniestro, varios -
 (préstamos y arrendamientos & locaciones, bajas definitivas, etc.) y ajustes.-
en el Manual de Procedimientos, con indicacifn de cada uno de sus pasos, do -
l0s miswos se detalla a contimuacifn el crdgen de la informacidn y 1os meca-
clén y registracifn de todos los movimdentos de bienes por parte de la Conta
Mam,wwm

mm&mfmmci&aparamm%mml,wm
mumnmmmmmam@mmm&mm.
mmmmma&&mmmlmmmmmmm
mmmﬂmm&mhwm&hm
durfa General - Wm,mhmmmmm
te mywiniento.- .

BLBS:

.. 7. COMPRAY A los efectos do la correspondiente registracifn y control,
#o ha considerado la forma en que sa instrumntarf al pago, el que inclusive
Yy por excepeifin, puede producirse con anteriorddad al ingreso dol bien-

iainfcmad&delosnxgmdehiemymm.meetabm
en la sigufente forma:

mmmo&mm,mmwuwummmwe
provisorio i el ingreso se produce con posterioridad, es confeccionado por
nmowmm,ymammaem
nistracifn de su jurisdiccifn. Si 1los bhienes ingresan directamente a la Uni
dad, &sta confeccionars el formilario de Alta y lo harS sequir a la Reparti-
cifn de la cual depende,-

Ia Direccifn de Administracifn lo hace seguir a la Cofitadurfa Genexal De
mm.mmmmmmmm&

&ata Altime ///

o
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Smpe T

mmm&msmmﬁm mﬂm-‘lmweni
wmaa o ‘mmiﬁmﬁmhm

@mepc&&idel&mﬂaﬁodeﬂtamhmm, Depax
tamento Patrimondal.-

Wm&mﬂm

Tesarerfa Cenaral - o da?ago |
pamiuéﬂxﬂeade,?m)

Orden de Pagn anticipa:h (Pagu antidpa
do)

sy

mmﬂosemﬂuéwnoaeaa.._

ot s A

mam&'hm;&w'"'?“"“"aloestableddomelm.
109 de la oy da Omsabilidad, la reglamentactfn dol mismo ¥ & la modificacdifn
mwtﬁ@mmm%&,ahﬁa@al&smmm
por monto igual 6 menor al de contrataciones divectas.- Lo

. mmaoelosmms.hﬂjad&tmumﬂ:deIaMestar&
a cargo e 12 contadurfa General ~ Departamento Patrimnial, sitwecién //
que determinarf el proosfimiento a sequir para tramitar la mdsme.~- Al 4in-
‘mmmm.m&aﬂmuw&&:m&
la trasmisifn efectiva’ én propledad, que podrd consistir en una Acta ///
ﬂmmmmyam&hwmammmm”
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mmﬁmmmem'*
rén asignadas por el Poder Efecutivo. mtndoslosmsmaeenuarﬂmpd.a//
delinslmxmmﬁo 1@1 xespeoti > vaaladmtadw!a‘” Gmeralnepartmm : Patrm-" xime

asignado 103 hienes, mmumwmd /
Form. da Alta que elevarf a la Diveccifin de Administracifn, con mencifn del /
instrumento lsgal que aceptS la donacitn y copla del Acta o decuomentacitn rtacifn £ir-
mada al recihir el bien por parte del donante. La Direccifn de Administra «
-¢dfn hars soguir el Foxm. de Alta a Contadurfa Ceneral Departamento Patrimo-
nial confuntaments con el Acta o documento firmado,

b~ Donaciones sin cargo por monto igual 6 menar al de contrataciones di -
 rectas. la donacifn de bienes mucbles a favor de una Reparticifn e -
1a que previo a su dictado redudere la conformidad de la Direccifn de Adminis-
mmymmmﬂmmmmmﬂ m&aﬁﬂdadi-
cha Resolucifn, la Reparticién veceptarf los bienes, confeccionand
&Mﬁ,mﬂm&ahﬁi&@&dﬁmmﬂm&m
a&xomm.yqnmmmammw

mm@mm@mm@uw/
General, se efectuarf conforme a 1o establecddo en el Art.102 de 1a Iey de /
Contahilidad, ¥ a la reglamentacifn del mismd que se modifica por este Decxa
to, quadando redactado en la siguiente forma, "Todos los casos Ge transferen
terio do Economta para su resoluaitniique dars previa inbervencfn a Contads
rfa General Departamnto Patximonial. Queda derogado el Art.3°del Decreto N°
5.160 Gel 18/20/74.



065

mmammfzumdammmm.mm
narfn Form. de Alta y Baja respectivavente, que girarfn a la

m&@mm.mmmmammmm
partanento Patrimonial,

PERMUEA - Las permitas se regirfn de acuexdo a 1o dispuestoen el /
art.80 = do la Ley de Contabilidad.
Ia permuta de bienes muebles, 6 sea el canbio de una cosa por otra (permr-
ta puta), mm&mmamm&Mmm&
m&@&ﬂ%&md&&hwgmmhsmm
ré ser dispuesta por funcionario compstente, entendifndose por tal agquel que /
mmmmmmmmm,@wmmam
&&mqmsea&icimmparaajusﬁarlam&xseaig\nléinfmn//
valor&elosbiemsaaxtxegar En todos' 105 catos el valor de 10s hianes a
pmutaxmrﬁdemmdnmrs qamlmmmmmum. /
1a que deberd espedirse sohre la conve naid de la permita, Mperfm
selamtacmelmﬂm@ntoffsimdelosbims,se" los //
M%Mmymjamsagim&ahm&;demmMm
Mwmamm@mlmm Atrdmo :

deo&m&msmdem,imammm '
Mcmmmm&mm&m

qummndmmmmwaemm;wmm
primas; deber&cammicarlo;pravioalatrmﬂt&i&ldelam&m,ah
Contadurfa General Departamento Patrimonial, Estamarmedrﬁlainfm&:
pfaﬂimtehastaquesemhyautrahajoﬁsadejesinefmo L

Al recibir el hien 1a Reparticifn confeccionard Foemilario /7
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de alta, consignando como valor el da las materdas prinas adquiridas, y en ca-
sodecn:msponae@ mmmmm&mY@mmﬁ-
MMmhmamm
mlmms@neluahajomdajesinefm.amﬁm&dem
mmmmmemmexwdemw
terias peimas adguiridas.

mmimﬁumoﬁdmsmmmesmfmwradﬁxmueﬁelva
mdenmm&dmm&hm

mlmm&m&mmw.umm
seundmr&aindicarsuvalmacmal, cén commicacifn simultfnea a 1a Con-
tadurfa General Departamento Patrimmial.

W_ 1as altas por este concepto son la puesta en uso de
mMmhuﬂmMth@u&&hmM¢ B
tal cportinidad el respansable confeccionarf Form. de Alta informande dicho mo
vimienbo, . :

VARIOS s Este rubro incluye movimientos no previstss en los predeta-
1lados en fomma espectfica, cow ser locacién de hienes de texcercs, préstemo
‘de bienes de terceres; etc. .

mWMWmMm&MMWMaW
mmmmsmammmuam_
Melﬂmsoﬂsiw&lmbimi

msow I, ENTRECA DR BIENES - En Jos cascs  /
qmmmclﬁuﬂademﬁmémmestmmma/
hpmﬁmaﬂnwgodeﬂg&:bimmmm;aamwacmm
mmwm,mwwmm&-
finitiva del contrato; & los fines 3o las preamotacticnes pertinentes, y nusva-
mmummm&&fmuvammimelmu
wm&mmmmavalordedidnm ‘

b~

Al
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En los bieres que poseen equipo accesorfo, tales oo automotores eon ra -
dio, equipo de herramientas, matafuego, etc., Se entiende que al movimdento /
patrimonial conprende a 1a unidad integrada con todo s equipo accesorio de /
amierdo a las especificaciones de la Compra original y adquisiciones poste-
riores al efecto.

AJUSTES, Este rubro incluye mcdificaciomes de Informacitn de //
aos,

EAJASS _ _

VENIA - La venta de bienes de propiedad del Estado Provincial se regif
por los Arte 80 a 85; y 87 a 96 de la Ley de Contabilidad y Régimen de Comtxa-
tacicres, Decreto 331/70, anexo I al Decreto 331/70 v Decyxeto 5278/72. ®n /
todos 10s casos la venta requerira®la autorizacidn previa de la Contadurfa /
Genera), Departamento Patrimonial, debiendo motificarse posterforrente a l1a /
misma al entregarse los blenes, mediants el Formlario de Baja.

DONACTON. A TERCFROS: DF- BIENES. DFT, RSTADO. PROVINCTAL: Estas danaciod
res sa regirfin por el art. 103 de la Sy de Contabllidad y su reglamntacifn

Qo queda Eedificada por este Decxeto en la aigulente forma: Inc. 1) y apar
tado a) y b); mismo texto anterior; B, 2) Ia declaracdén de blenes an desuso
8 en condtcifin de rezago serd aprobado por la autorided adninistrativa supe~

rior de cada Departamento e Bstado, previo los informes tSenicoe respectivos
¥ 1a antorizactén de Contadurfa General Departsmento Patrimonial,

Una vez instramentada )a donacifn se deber notificar a la Contadurfa Grel. /
Departamento Patrimoniale

El funcionario actuante al proceder a la entrega de los bienes Geberf con-

foccionar un Acta & documentacifn que haga sus veces; enviando copla de 1a /

misma a Contahnfa Gemeral Departamento Patrironial, conjuntarente con el Fore
milario de Baja. |
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TESUSO O REZAGD ~ Fl tratamfento de los bienss en estas condiciones
se regir por el Art. 103 y su reglenentacifn que ha quedado modificado en /
el punto antericr: La Contadurfa General Departamentn Parl:ﬂ.lraaial‘_ <manial; dispon-
.. Grd ¢l curso a dar'a los hienes en desuso, deblendo considerar primeraments
su utilizacifn en otro servicio de la Adninistraci@in General, En ¢cuanto a /
xfa General Scpartamento Patrimendal, el curso a sequir , Ya Bea su venta; /
remate, donacifn 6 tvensferemeia. En todos los cases; al procederse a la /
entrega de los bienes se confeccdonari el Formalario de Alta, que se harf /

. 1legar a Contadurfa Genoral Departamento Patvimenial. 1a Contadurfa Gene-
m&hmyaﬁmmmvmawmp@ummm.

mmmdemjw@bhmpmmm;mmmumdwﬂ
mmmmamwm@mm.qmsamm_g
ta bajo el tftulo de Sanciomes, se procederf a confeericnar el Formulario de Ba
jammwam@mm,mmmacmmm
~ al Departamento Patrimnial, con mencibn de ia ResolueiSn, Rpediente 6 Swa
rio que sustancid la causa del movimiento de los miswos, o
: gw Eilmméemsmqmlmwm-
- Yen dafios totales 6 parclales; afln coatando con Seduxres; se deberd solicdtaw
obligatoriaments la intervencién de Oontadurfa General Departamento Patrino-
nizl, dentro de los dos dias hfbiles siguientes, la que determinard por st
6 con intervencifin Ge perdtos los dafios ocasianadod a los bienes. En todos
estos casos la documentacién rectificatoria de los registros por los hechos
,mms;%em&mmmm&mﬁaﬁahmmam&m
tamento Patrimeniale - .

vmas Estambm:mluyemvinﬁmtosmmevisbasmlospm—
_mmfmm,mmm&wmymm.mdeﬂni
uvas,eﬁc.
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Prdstemos. v. locaciciess mgpr&etmgar&uh car&cbar pm:ecarioy

mjaheaalassigmﬂenbasnmnasz

& A la Maoifn, Provincias, Mmicipalidades; Coanlsiones de Fomento 6 en
tidades &= bien pfiblico, se efectuarfn previo Decrets del Poder Bjecutivo,
8i los rismms estuvieran fuera do uso & en calidad de rezago v/6 su valor no /
euperara los clen mil pesos, bastarS una Resolucdén del Ministerdo de Econonfa,
Tendrén una vigencia de un afic, prdiendo rencvarse pox wm afo més. Una ves //
vencida la renovacién, si el valor de log bienes no exvediere, individunlmen-
te §.en Jobe, lo¢ cinco mil pesocs ¥ no se reclamira la devoluedfn, dentro e
tatario a los eféctos de Ia baja subsicuiente so procederd conforme a lo  /
dispesto en el nibro Bajas Definitivas., Para wn préstan por un plazo ma~
yor, debers reiniciarse la tranitaci8n a log dos afios: En todos los casos se
daré intervencidn previa a la Contadnrfa General Departamento Patrimontal la
mmmaema,mmammdﬁnaemmmae

mmmmmmﬂmmm&ywhm

. b~ Malmad&lﬂsbimesdeb&ésaramizadaparmmprevm
mmmmﬁwmmmmmmmmmm
xidad a su £ivwa, lmavezﬁmaé‘aelmtm,semmr&mmacmta-
mwmmwmmmmpammmmmm El
actoeamtregaaelosbiemsseefecumﬁlmmtmdomactamhquem
te €l estado ds los bienes con intervencifn ‘de un funcimhario do Contadur{a
Gemazal Departamento Patrimenial, proced s en igual forma al finalizar
el contrato. - 8i al recepaicnar los bienes so constatare diferencdas 6 de-
terioros, Departamento Patrimonial elevaxd la informacifn a Contadurfa Caner-
ral, proponiéndols las medidas a tomar ants tal circunstancia. Al efectuarse
la entradga 6 recepoifn de los bienes se confeccionorfn los respectives For—
milario de Baja y Alta, segln el caso los que previa intervencifnde la  /

(B,
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Direccifn de Admninistracifn se cursarfn a Departamento Patximonial e Conta-
durfa General.- |
BAJAS DEFINITIVAS: Ias bajas s6lo se realizarsn previa intervenciSn de Gon
durfa General Departamento Patrimonial y el Tribwmal de Cuentas; hasta Cien
mil pesos por Resolucifn Ministerial y por sumas mayores por Decxeto del Po-
der Ejecutivo. BEn todos los casos se formlizarSn las bajas mediante Acta
en 1a que se especificar§ en forma detallada el estado de 1os bienes y des
tino final de los mi=zmos (incinevacifn, destruccifn, etc.) las.que estardn
 a cargo exclusivo de Contaduria General Departamento Patrimonial, la que -
dispondsd el destino ulterior de los bienes.- El Contador General queda fa
la suma de Veinte mil pesos.~ En los casos que por razones de salubridad €
higiene sea aconsejable proceder "in situ” a la incineracdfn, proceders a le
‘ mmwwcmmmmmwmue, stbresponsable vy Encargado

- de Inventarios-

En todos los casos, la baja do estos bienes se documentarfi en Formlario de
Baja, previa integvencifn de la DirecciSn de Adnministracifn se cursarfn a ~

JUSIES: En este rubro s indluyen modificaciancs de infommacién de cuslquier
tipo, refleridas a los movimientos e h:lemes anteriormente emmerados, -

numaalaspasosmtahiecidoawlasums,mstmmimesymam&a-
Procodimientos.-

Enloacasosqaelacmtaﬂwraeamal DePartamentoPatﬁnmialmta‘bah
trasgresifn a las normas vigentes en materia patrimonial, y/o negligencia en
su aplicactifn, debers splicar en forma cbligatoria las sanciones establecidas
por el art. 126 inc, h) de ka Loy do Contabilidad,~ Pmlmeaacsquelaip.
fraccifin cometida sea pasible de una sahcifn de otro carScter, procederf a Int
dard traslado de las actuaciones al Trilamal cde Cuentas.~

PErdida, destruccifn .M X 1&n, extravio yccnsunicﬂ‘h P
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misio dicra vazbn de tal circinstancia, se le dard wn plazo do cinco dfas a
108 efectos de la aclavacifn o restitncifn del elemento.~ De no cowxxdr a-
a,mmmnm&mamm&m
la responsa .ymmm&u.mmama
ﬂmawm&mmamaemaem& Todos-
los funcionarios intexrvinientes en el Sistema Pat ial tienen la cbliga
d&a&mﬁmahmﬁd&&hmw.msﬁm&:w
m) detectada e el #so de los.bienesy la que deberf ser puesta do fnmedia-
wmmmm&hcmmm ngh
@Mmmmmwmm
mammmm,m@guammmamjommm
quecmati&hinfrm&x.
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PART?D 30

CENSO CGEEERAYL DE DIENES
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PARTE: 3

CENSO GEWERAL DE BIENES

Con el cbieto de implantar e} Sistams Tatrimenial de Blenos Muchles del
Estado Provincial, so afectuardn las tareas atispates al CINSC GENEHAL /
PE BIENES MUEBIES en la Administraci@n y Dopendencias de los poderes del
Estado {(Podex Riecutdvo, Poder Ieglalativo y Poder Iudicial) y en las /
Entddadas Autdrquicas de Mrogacidn de la adninistyacifn Ceneral del Es-
Zas ntidades Mutfrpuicas de Produccidn del Estado Provincial, so inciad
das en el Jense Fnoral, cowlirentarfn la prescntaciSn <o los Estados //
Contables de sus Bi2nes Mushlos de acverdo a las normas de oxdenamiento
que oportwanente dicte Contadiefa Ceneral a afectos de intagrar dicha /
informacifin al Sistema Patrimonial.

El presents Mamial contiene normas generales y especfficas rospeoto a las
tareas procenanlos, censales y pestcensales, que deten efoctunr los &1fe~
rontes unddades o percsonas intervinientes durente dicho mroceso tales o~
o las de concentracdén, recucnto f£lsico, identificacifn, marcacitn, des—
cripeiln, ssignacifn de categoria soofn su estado, control y veriffcas
cifn de los hienes intentariados.

™ esta parke se desarrollian los sigulentes WHAS:
T~ BORAAS CATALES DNARA ROLEVAMIRNIO

IT~ NORMAS PREVIAS AY, RELEVAMIES
IIT~ NORMAS Cf RELAVASIONTO
V- REALIZACION DEL CENGO
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™T™MA: I

NORMAS GENERALES PARA RELEVAMIENTO

Referido a este tema se desarrolla el sigufente capftulos

Cap, V- Blencs a Censar ~ Oondictén Jurfdica
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CAPITULO: v

BXENES A CENSAR =~ CONDRICION JURIDICA

1~ CONCEPTOS DR BIDNES MUERLES

por st miamo 8 por 1a fusrza externa, sienpre que no fomme parte de los
considerados inmuebles, inclupéndose el grupo samovientes,

Se consideran dentro de 1a misw denondnactfn squellos qus 8o incorporan
& se hayan incorporado como Inmaebles por Accesifn (Bs. Muebles que %e co
£¢sicements) . |

Ios bienes mushles se clasifican confoxms su valor e impertancia funcio-
nal ens

1-1- BIENES A INVENTARYAR PCR UNITAD: Son aguellos bienes do f£fcdl indd-
vidmalizacifn, da valor relevants y qus, dada la importancia Ge su fin ~

1~2+ Blenes a Inventariar por lote: Son agusllos bienes que por las fimefo
nes gue desenpefian, no gon indispensables en 1a prestacifn do sexvicios, /
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a tal efecto el Nemenclador por Especdie do Bien, establecido por la Contadu~
ria Genaral de la Nacifa:

I~ Moblaje

II-  Maquénariss

IXI- Herramientas

IV~  Aparates § Instrumcntos

V-  Medios da Transporte

Vi- 2Armas

VIX-  Museos y Exposicicnes

IX-  Uttles y enseres varios y bienes ds uso precario
Asimieno se incluye en un Grupo sparts los Semovientes,-

3~ Bienes & Censav:

Ios agentes invemtariadores procederfin a realizar las tareas censales respec
tD & Jos Bienes Mosbles cuya tenemoda v uso ejerzan las diferentas dependen~
3»1- hRienas de Capital:

Explfcitammts 8¢ indican los grupes y sub-gnipos ds Blenes Musbles a inventa
riar en ol Cap, VII- y Anexo A. |

3__._1_.1- ACO " __! 33

detaxminads, pudiendo sar © no indi les para el funcionmmiento 981 ///

por lo tanto oo da Capital.
3-3 DMUERLES POR ACCESION (UR 1O SE IESTRUYEN (0N SU TRASIADO,
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Se censarfin los que cwplan con esta condicifn (v.g.Aparatos de aive acon
dicionado; calefactores; autoclaves; etec.)

3-3~ BIENES QUE NO SE CENSARAN:

3-3~1- Bienes de Consumo:

Son agquellos bienes que se destruyen con el uso, se transforman o pierden
su identidad de acuerdo a su utilizacifn o estéin sujetos a un ficil dete-
ricro. Se considera que la expresifn "féicil detericro” corresponde a uma
duracifn de un afio.

3-3-1~1- Repuestos:

Son aguellos que sirven para reemplazar a otros idénticos cuya sustitucifn
es necesaria por el desgaste, deterioro o rotura para lograr el nommal //
funcionamiento de las mfquinas ,mparatos, equipos, instrumentos, herramien
tas y medios de transporte.

3-3-1~2- Materias Primes
No se relevarfin las materias primas afin cuando previamente se determine /

que luego de un proceso de transformacifn y elaboracifin pasarfn a consti-
tuir la materia preponderante de un bien mueble nuebo.

3-3-2- Memgs en Pyogesc de Klabeenain
No serfin relevados los bienes que estfn en curso de elabovacifin o en pro~

ceso de fabricacifn.

3~3~3~ Bienes de Capital
Obviamente no se considerarfin al censar, los Yerrenos, Edificics y Cbras,

y las instalacicnes de cualquier clase que impliquen bienes empotrados o
adheridos fisicamente a Inmmsbles y que se destruirfin al ser trasladados
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(V.g. Ascensores, placards, instalaciones de calefaccifn central, etc.)

4~ CONDICTION JURIDICA DE LOS BIENES A CENSAR
Todos los bienes que se hallen en el lugar de relevamiento deberfin ser toma

dos en el censo cualquiera fuera la forma en gue se obtuvo su posesifn.
Asimismo se inventariarfin, a través de los comprobantes pertinentes, los /
bienes de propiedad del Estado Provincial en poder de terceros por présta-
‘mos,

A efectos de la debida clasificacifn de los bienes de acuverdo al carficter /
de su disponibilidad, se deberf tener en cuenta la siguiente desagrecacifin.

4~-1- BIENES DE PROPIEDAD DEL ESTADO PROVINCIAL

4~1~1~ Bienes de wna dependencia y en uso en la misma,

4~1-2~ Bienes de una dependencia y en préstamo a terceros ajencs a la Admd~
nistraciSn Provincial.

4-1-3~ Bienes de una dependencia por donacifin con cargo de una Cooperadora.
4-2- BIENES DE PROPIEDAD DE TERCEROS EN POSESION DEIL ESTADO PROVINCIAL

4~2-1~ Bienes de propiedad de tercerve en posesifin del Estado Provincial pa-
ra su uso, cvalquiera sea el instrumento que permite la tenencia y uso.(V.G.
Locacifn, Comodato, ete.).

§~2-2~ Bienes de propiedad de terceros en posesifin del Estado Provincial

a efectos de su custodia, depSsito judicial, ete. es decir que no implica
la disponibilidad de uso de dichos bienes.

la clasificacifn precedente se considerarf al efectuar las tareas censa-
mam.mmmquwn.
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NORMAS PREVIAS AL RELEVAMIENTO

A los fines de simplificer las tareas del Inventario, veducir el tiempo del
mismo y ademfis tratar de disminuir al méxizo el grado de ervor gue pusde e~
xistir en la informaciSn que debe recoger el agente inventariador, se han
disppesto yna serie de madidas a adoptar, que implican una cantidad de tareas
a realizar denominadas De Ordemamiento previo o Precensales.

Los responsables designarfin el personal necesaric a efectos de realizar las
tareas precensales de acverdo a las normas que se detallan en el Cap. VI
inclufdo en este TEMA.
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CAPITULO: v

1~ CONCENTRACION DE BIENES
La concentracifn de bienes implica las tareas previas de rewnifn, cla-
sificacifn y ordenamiento de los bienes a censar. lo cual implicars /
un mejor conocimiento de los bienes en cuanto a su tenencia, propie~
dad, utilisacifin, estado, clase a la cual pertenece y demfis caracte~
risticas generales,

1.1. BIENES DE PROPIEDAD DEL ESTADO

1.1.1. Blenes en uso

Se establece a continuacifn un detalle de medidas a tomar respecto /
a los bienes que poseen caracterfsticas commnes.

1.1.1.1. Blenes con Movilidad

Se consideran dentro de estos bienes aguellos que tienen movilidad /
propia, es decir agrupa a los vehfculos afrecs, nafiticos o terrestres
en los cuales se transportan personas o cosas, Se incluyen, ademfs /
los vehfculos auxiliares a los mismos.

Respecto a todos estos bienes se determinan las siguientes normas de
ordenamiento previo:

a) Vehfculos Afreos

Se deberf conocer con anticipacifin los horarics de vuelo de cada uno

de estos bienes, ya que serf problemfitico interferdr el servicio a los
efectos de invemtario.

De esta forma el inventariador podrd fijar dfa y hora del relevamien—
to, que serfin coincidentes con la presencia de les sparatos en el /
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hangar.
§i no pudieran reunirse en el mimmo dfa todos los aparatos, se confecciona-
rf wn calendario, de modo tal que coincidan con los dfas de inventario del
resto de los bienes del lugar,

b) Vehfoulos Nafiticos
Generalmente se trata de embarcaciones manoves, tales como lanchas, botes, /
ete. Estos bienes deberfin ser concentrados en el embarcadero, en la fecha /
fijada para el relevamiento.

o) Vehfculos Terrestres
Se deberf solicitar a la Direccifn General de Automotoves, automSviles, cemio
nes y similaves, wn listado coupleto de este tipo de hienes, con todos los da
tos referidos a la documentacifn de los mismos.
Este detalle deberd tener bien en claro, los wvehfculos asignados a cada unidad
de organizacifn.
En base a esta informacifn se ordenarf la concentracifn de los mismos en hora-
rio y fecha determinada, eligiendo el mis adecuado para cada dependencia.
Todo esto deberf Ser facilitado por el encargado de automotores de dicha depen
dencia.
Iguales medidas se adoptarfin para la Direccifn de Automotores de la Policfa.
Se incluye en esta clasificacifn a las motocicletas.
Todas aquellas mfquinas y similares que puedan concentrarse en el lugar de guar
da o depSeito, serfn inventariadas allf.
Deberf considerarse el caso en que por trabajos especificos, dichos equipos se
‘trasladen a lugares distantes, siendo muy costoso el retormo de los mismos, -
En éstés casos serfin inventariados en el lugar donde se encuentran.
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Para facilitar las tareas censales el subresponsable deberf confeccicnar una
Joja de ruta o itinerario de los distintos bienes.
Ia hoja de ruta contendrdi:

~ Jdentificacifn del bien

= Facha de salida

= Duracifn de la estadfa en la misifn

= Fecha prevista de retorno

- Chedrvaciones.
= Vehfculos Awxiliares
Son agquallos vehfculos sin fusrsa motriz, destinados a sexrvir de acoplados de
m vehfculo motor,0 que pueden ser impulsados por la fusrsa ffsica (V.g. Aco~
plados, carrcs, casa rodante, chatas, ete.)
Estos bienes siguen el msmo tratamiento que sus principales.
En el caso de las bicicletas, triciclos, etc., se reunivin en sus respectivos
depSsitos.

@ Semovientes

El ganado caballar, vacuno, mular, etc., cuyo destino finmal no sea el consum
deberf ser reunido en sus respectivos corrales, establos, o lugares habituales
de ubicacifn a los efectos de facilitar su censo.

1.1.1.2.~ Bignes sin Movilidad

Son bienes que owmplen sus funcicnes en un determinado lugar, y no salen de
81, salvo gue se transfieran a otra dependencia (V.g. Musbles, aparatos, ins-
truentos, vajilla, chras de arte, ebe.)
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Estos bienes no ofrecen mayor problema, simplemente es necesario ubicar y /
tratar de vemnir aguellos existentes en el lugar, gue sean homogfnecs, a los
efectos de facilitar la tares del inventariador. Tal ves el caso de sillas,
escritorios, ete.

Son todos los bienes, de importancia en la prestacifn de wn sexvicio, y que
por sus caracterfsticas propias del tamafio, material constitutivo y utiliza
cifin, vesultan de diffcil mexeacifin, por lo cual se los somete a Un PrOCEsO
especial. (V.g. instrumental mdico, herramientas de mano).

Al romento de inventariar estos bisnes deberfin estar perfectzmente ordenados
Y agrupados a los efectos de no profucir demoras en las taveas censales,

=~ Hexvemdentas

En loe distintos talleres, depSsitos, etc., donde existen hervamientas de /
mumm_mnm.mamm

™ los depSsitos, en su caso, dichas herramientas se veunirfin en forma homp
génea en sus respectivas cajas o estanterfas.

Fn el caso de ewistir cajas (tanto en el taller o depSsito) donde guardar -
herramientas, se colocarf en la cara interior de su tapa una lista detalla-
da de los elementos que contiene, Dsta lista estard protegida con un plSti-
o transparents.

- Instrumental iédico:

En el caso de instrumental médico se prodederf de b siguiente forma:

Para todos aguellos bienes que se depositen en vitrinas, se deberf confeccio=
nar un listado de todos los elementos gue se guarden y adheririo a la cara -
intericr de la puerta,

Los instrumentos Que se guarden en caja se ubicarfin del siguiente modo:
Cada caja tendrf un nfinero, por sala, adherido a las mismas con un material

resistente a las temperaturas de las autoclaves.
Se confeccionarf un listado con el contenido de cada una y se colocarf el
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mismo en wn lugar visible de la sala V.G.

Caja N° 1~
FesEsssasRRanRe Elementos que contiene
Caja N° 2-
R Elementos que contiene
Sessensnnnnn
Caja N° 3-

(AR AR R R RS N

Todos los listados, tanto para instrumentos como para hersamientas de mano,
deberén estar firmados por el sub-responsable,

c) Bienss por Lote:
Se entiende por bienes por lote aguellos que por el tipo de funciones en las
cuzles se los utiliza, no son indispensables en la prestacifin del servicio /
por la dependencia, y tienen la caracterfistica fundamental de poseer un #a -
lor econfinico poco relevante, por lo cual estar@n sujetos a wn control no /
pormenente, Son ademas de diffeil marcecifn y pueden facilmente agruparse /
con otros homogéneos. Vg. Vajillas, cenicercs, ete.

Ia persona que estf a cargo de los mismos ‘(Ver Listado taxativo de bienes /
por lote) deberf mantenerlos agrupados al momento del censo en dicha depen—
dencia.

1.1.3~ Accesorios en stock.
El encargado de depSsitos de cada reparticifn deberf reunir los accesorios en
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existencia en un mismo lugar fisico y ordenar por tipo homoglineo de bienes,
a efectos de facilitar las tareas censales que efectuarf el agente inventa-
riador.

l.1.4~ Bienes en desuso
Se consideran tales, de acuverdo con lo dispuesto por el art. 103 de la Re-

glamentacifn de la Ley de Contabilided, los "Biemes o elementcs que han do
jJado de tener utilidad en el destino para el ohieto con que fueron adguird
dos”.

Al efectuar el censo de bienes, segln lo indfca el Decreto "Régimen Patri

monial de Bienes Masbles", los bhienes inventariados que cwmplan con los &%
terics explicitados son declarados en desuso,

En cuento & la concentraciln de estos bienes debe cunplirse con los lines-
mmmmmm-m

1.1.5~ Bienes en resago:
Se consideran en condicifin de resago segfin el art. 103 de la reglamentacifin

de la ley de Contabilidad,
a) Los Bienes cuya utilisacifn no fuera posible)
b) los Bienes cuya utilisacifn no convimiere a los intereesss fiscales,
@) Los deshechos, desperdicics inddstriales y doscartes,
Los bienes inventariados en resago quedan declarados como tales.
Se deberéin concentrar los bienes en resago en un mismo espacio fisico por de-
pendencia,

1.1.6~ Blenes en reparacifn
A. Todas aguellas dependencias provinciales que posean hienes en reparacifn
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en talleres oficiales o privados deberfin confeccionar una planilla con el
siguiente contenido:

a - Detalle de los bienes muebles en reparacifn.

b-m\ymmmmm-.mnm_
cibn.

¢ - Caracterfsticas propias del bien.
B. Ios encargados de los talleres oficiales en donde se efectfian repara-
ciones sobre bienes muebles de propiedad de las distintas dependencias pro-
vinciales, confeccionarfn una planilia consignando:

a - Detalle de los bienes musbles en reparacién.

- b = Dependencia de procedencia.
¢ =~ Tipo de reparacifin que requiere el bien mueble.

1.2, BIENES DE PROPTEDAD DE TERCEROS EN POSESION DE LA ADMINISTRACION PROVINCIAL

Cada responsable debe disponer al momento del censo de la documentacifn per—
tinente a la tenencia y uso de los bienes de terceros.
AdemSs, se confeccionarf un listado que contendrs:

a - Detalle de los bienes muebles de propiedad de terceros en po~
sesifn de la dependencia.

b =~ Caracteristicas propias de los mismos,
mmhmammmmMMama -
Bienes de Propiedad del Estado Provineial y adecuadas al tipo de bien, segfin
corresponda.

2 - OIRAS NOR®S PREVINS:
2.1, ESTADO DE 10S BIENES:
Todos los responsables deberfn realizar como tarea previa al relevamiento -
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1a identificacifn del estado de conservacifin de los bienes y en especial
el tipo de reperacifn que necesiten los hienes dotados de un cierto me -
caniamo (bienes funcicnales), (ej: miquinas de escribir, instrumentos de
distintos tipos, miquinas de sumar, eto.)
Ia necesidad de veparacifn de un bien mueble se registrarf y aplicarf, en
lugar visible, mediante un rStulo al bisn en referencia, a efectos de fa-
cilitar las tareas censales del agente inventariador.
los distintos tipos de reparacifn que pueden presentarse son:
@) reparaciSn ostStice:
Es el arreglo practicado scbre un hien con el cbjeto de dewolverle alguno
de los aspectos gua conponen sus actiactivos, tales como brillo, coler //
transparencia, etc.
b) geparactén ffsiga;
Es el arreglo practicado a fin de solucionar deterioros producidos en:
companentes estfticos (o no accionables) de los bienes.
BY. cambio de una tecla en una nfiguina de escribir,
¢) peparacifn meckntca:
Es el arreglo, que &e realiza para solucionar desperfectos o detericros pro
ducidos sobre componentes dinfmicos (0 accionables) de bienss funcicnales.
Ej. arreglo de un ventilador, de una estufa.
Se entiande por:
- eonponontes estfticos: (o no accicnables): las partes de apoyo, cober-
twa o seguridad, que puede tensr un bien, pasa ser usado en condiciones
&ptimas.
= composmntes dinfinicos (o accicnables) s
Son las partes de vn bien que necesitan ser activadas por cumalquier tipo -
hmomonumqmm-ummu-
Po de energfa, a fin de que aquel pueda prestar el servicio que hace a la ~
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finalidad de su existencia.

- bienss functonales:

Son aguellos biknes que pusden estar integrados por dos tipos de componentes,
1- coamponentes estiticos 2- componentes dinfimicos, siendo los segundos,
los que definen, el carfcter funcional de un bden.

- bienes mo_funcicnales:

Son aguellos bienes que sSlo estfn integrados por componentes estfticos.

En el rStulo deberd manifestarse el tipo de repavacifin que necesita el bien
(ej.: "mecfinica™ En el caso que se presenten dudas (siempre que las mis~
mas estén fundamentadas), respecto a la determinacifn de la reparacifn que
se necesita, se deberf colocar en el rétulo, el desperfecto que sufre el /
bien. El agente inventariador, con posterioridad, lo ubicarf en el clasi-
ficacifin que corresponda.

2.2, BIENES PROPIOS EN PODER DE TERCEROS:
Todas muellas dependencias que posean bienes donados con cargo de terceros
deberfin confeccionar un listado con el siguiente contenido:

a- Detalle de los hienes donados con cargo.

b~ Caracterfsticas propias del bien.

¢~ Designacifn y domicilio del domatario,

2.4, PLANIILAS PATRIMONIALES DE LA DEPENDENCIA TENEDORA:
Todas las dependencias facilitarfn al agente de Inventario copia de las pla-
nillas de inventario de Bienes Musbles que cbrarfin en su poder, cualquiera
fuera su fecha de confeccifin.

La norma precedente no implica la elaboraciSn por parte de la dependencia
de inventarios actualizados.
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2.4. NOMINA DE ESPECIES COMINES
Con anterioridad al Censo de Bienes, el responsable de la Uni-
dad de Organizacifin o Unidad, impartirf las instrucciones nece-
sarias al Encargado de Patrimonial, a los efectos de confeccio~
nar una Nmina con las distintas especies cammes de bienes a
censar gue Se encuentran en esa depedidencia, especificando el
ofidigo de cumnta y subcuenta, y designacifn del bien en base
al Nomenclador por especie del bien que proveerf contadurfa Ge-
naral,
Toda aguella especie que no haya podido ser detectada en el
Nemenclador deberSn listaxse por separado, debdendo el Encarga-
do de Patrimonial realizar las consultas pertinentes al Bguipo
de Trabajo.
Dicha N6mina de aspecies serf entregada al agente inventariador
al iniciar el censo an dicha dependencia.
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TEMA IX

ORMAS D R EV T

Al efectuar las tareas censales el Agente Inventariador deberd chbsexrvar las instruc
clones y normas que se desarrollan en los siguientes capftulos:

Cap. VII- Nomenclador por especie de bien. Su descripeifn y
utilizacién,

Cap. VIII-Clasificacifin de los bienes por su forma de relevarios
y &dontrolarlos.

Cap. IX ~ Casos especiales de relevamiento.

Cap. X - Confeccidn del OSdigo de Ubicacifin Geogr&fica.
Determinacifin de Responsables y Sub-responsables.

Cap. XI -~ Fonmlario de Relevamiento. Instrucciones para su uso.

Cap. XIT- Identificecifn do Bienes. Marcacifin.

Cap. XIII-Categoria de estado de los bienes.
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CAPIZDLO VIX

NOMENCLADOR POR _ESPECIE DE BIEN -

U ) 4 I

Se ha tomado como base en la confeccifin dal Nomenclador, los sub-grupos del
gmpo "M:ules" y grupo "Semovientes”; del NOMENCIADOR POR ESPECIE DE BIEN
establecido por Decreto del P, E. Nac. N°3262 del 29/4/65 (actualmente en -
"'b-hMMhh“ﬁoﬂlﬂ-hMM
1a actualizacifn del miswo) VER ANEXO: » |
Se debe tener presente gque la inclusifin de bienes dentro de las respectivas
cuentas se harf en funcifn de los conceptos dados por el Sistema Pagrimonial
respecto a bienes de capital y Bienes de consuro.

1-1- GREO MmmLES
1-1-1- SUB~CRUPO I-MOBIAJE: Deberf considerarse en este sub-grupo el con-
junto de muebles de una casa o lugar, donde se desarrollan las diversas ac-
tividades de los agentes.

CUENTAS

=400~ Mohd)iaxio:

Se entiende por tal a los msbles propiamente dichos. BEj. ammarios, sillas,
escritorios, etec. cualquiera sea el material espleado en su fabricacifn,
=401~ Adornos:

Son los utilizados exclusivemente para alhajar las casas, residencias, ofi_
cinas, etc,. tales como: flovesps, macetas, csnicercs, ete., No deben con ~



092

siderarse en esta cuanta las obras de arte (cuenta 5~0~0-), como asf tam~
poco los cortinados y taplces (cuenta 5-3-5-)

‘.o.z.w‘.
Deberfin incluirse bajo esta denominacién los cbjetos destinados a propor

cionar una mayor comodiddd en las edificaciones, viviendas u otro lugar (Ej.
estufas, ventiladores, apavatos de aire acondicionado, colgantes de lusz, /
ete.)

L.1.2. SUB-GRUFO IT - MAUTMARTAS:
Considérase mfquina al conjunto de mecanismos ordenadamente dispuesto, cu-

yo fin es aprovechar una energfa para transformarla en trabajo mecfnico,

/

4.1.0, Paxa Cbras: Son aguellos que se emplean en la construccifn de edifi-
clos, cauinos, etc. (Bj. aplanadoras, hormigoneras, excavadoras, etc.)

4.1.1. Industrisles:
Deban incluirse en esta cuenta las magquinarias empleadas en los talleres /

(no se consideran las mfiquinas Herramdentas que van en cuenta 4.1.7.), //
las destinadas a la explotacifn industrial o portuaria, fihricas, lavade-
ros, etc., como asf{ tanbifn las productoras de vapor, frfo o calor. (Ej. /
telares mecfinicos, rotativas, hormos, aserradoras, etec.) (no se consideran
los equipos transportables que van en cuenta 4.1.4.)

4.1.2. De aplicacifn agropscuaria:

Son las utilizadas en las tareas propias del campo. Ej.: trilladoras, sega
doras, arados, sembradoras, ete,
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i‘. no jj r*
\ ) / L.)/‘,
413~ De Investigacifn Cientffica y Sani e =
Conprende esta cuenta las mfquinas epleadas en los lalcratorios, gabine-

tes, ctc. como asf tambifn las utilizadas en las tareas de desinfeccifn y

sanesmiento (Ej.; auioclaves, estufas para desinfeccila, obo.)

Deben considerarse en este apartado, los elementos que formen un equipo /
mivil, o sea, que estén emplasados en un vehfculo destinado exclusivemen-
te a transportarios y del cual representen la parte esencial o mifis impor-
tante del conjunto (Ej.: aubo gelas, auto bonbas, consultorics volantes,
etc.)

Se incluifan en esta cuenta las distintas miquinas utilizadas en la prepara
cifin y cocoifin do alimmtos, cono asf tanbifin las destinadas a otros usos ~
dondsticos (59.: batidoras, heladeras, miiquinas de coser, enceradoras, etc.)

-416- Aosesorton: ()

Se incluiffn en esta cuenta, todos los hienes que tengen por cbjeto anpliar
o conplementar una mfiquina, pudiendo ser o no necesarics para el funcio -
nandento do la misma (Ej: acumlador, ete.)

~417- Miquina - Herzsmientas
Son las miquinas sinples expleadas en aguellos trabajos en los gue priva
1a habilidad del artesano. (Ej.: texmos, bordadoves, ete.)

415~ Espectales:
Comprendexrf esta cuenta las niguinas que, reuniendo las condiciones reque-



094

rida para ser consideradas on este sub-grupo, no pueden clasificarse ennin
guna de las cuentas anteriores que le integran.

1.1.3. .
Conprende los utensillos,sinples, por lo comfin de hierro o de acero que /
sirven para aumentar la habilidad o la fuerza del honbre y que son usados
por los artesancs en los trabajos que realizan.

CUENTAS

-430- do obras:

Son las harramientas usadas para la construccifn de cbras (Ej: carretillas,
martillos, picos, ete.)

~431- do tallae:
Son las utilizadas para trabajos mahuales, ya sean en mécfinica, carpinte—-
teria, ete. (E4.: llaves, temasas, pinzas, ete.)

432- g aplicacifn agropecuaria:

Conprende las destinadas al trabajo y cultivo de la tierra, (Ej.: como ras-
trillos, picos, asadas, etc.)

233 espoctales:

Se incluirfin bajo esta dencminacifin las que no hayan sido contempladas en
las cusntas anteriores.

~43-4~ Accesorios: (x)
Se incluirfin en esta cumta todos los bienes que tengan por cbjeto ampliar
© complementar una herramienta, pudiendo ser o no necesario para el funcio
namiento de la misma.
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Aparato es el conjunto de instrumentos o utensillos perfectamente coordina-
dos para efectuar experimentos, comprobaciones o cualquier menifestacifn cien
tiffca.0 téenica. Se entiende por instrumento la pieza o conjunto combinado
ds ellas que sirven en el ejercicio cientffico, artfstico o técnico.

~430- De precisifn y medida:
Conprende los aparatos utilizados en la determinacifin de:

-caudales: Ej. pluvifmetros, amperfmetros, ete.
~densidad: Ej. densfmetro,,etc.

~distancias: Ej. telémetros, cintas métricas,etc.
esfuerzos: Ej., dinamfmetros, flexiSmetros, etc.
-espesores: Ej. calibres, compases, ete,
sorientacifn cardinal: Ej. brjulas, etc.
-peso: Ej. balanza, ete.

-potenciales: Ej. voltfmetros, etc.

-presifin: Ej. barfmetros, etc.

~rotacifin: Ej. contadoves, eto.

~tiempo: Ej. relojes, cronfmetros, ete.
~tenperaturas: Ej. termSmetros, etc.

~trabajo: Ej. fremos, ete.

~velocidad: Ej. velocfmetros, etc.
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siguientes actividades:

- cinematograffa: los aparatos usados en la filmacifn de pelfculas cinematogr&fi
cas, grabacifn del sonido y los destinados a proyectarlos o reproducirlos.

Se incluyen en este rubro las linternas de proyeccifn.

~fotograffas: los empleados en la cbtencifin de fotograffas, ampliacifn y retogue
de las mismas,

- telegraffa; telefonfa; etc.: los usados para la transmisifn de commicaciones
sean habladas o por medic de signos, sc incluirfn los aparatos radiotelefénicos,
etc.

- fonograffa: aparatos fonogréficos, gramSfonocs, etc.

452- astronomfa y Sptica

los empleados en la observacifn del espacio como asf también los dotados
de lentes o combinaciones de lentes utilizados para acercar, aclarar o a_
grandar las imfgenes, tales como, telescopios, ete.

Comprende las méquinas de calcular, totalizadoras, lo mismo que las de /
escribir, consideradas en este caso especial, como aparatos y no como mf
quinarias en razfn de la naturaleza de las funcicnes que realizan,

En cuanto a los aparatos de oficina, son aquellos dotados de ciertos meca
nismos para uso de las mismas (Ej. abrochadoras, mimeSgrafos, aparatos sa

capuntas, ete.)

454~ dibujo, escultura y pintura:
- dibujo: los usados en las tareas propias de los dibujantes (Ej. mesad de
dibgijo, cajas de compases, reglas, escuadras, copiadoras eléctricos, etc.)
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- pintura fiy escultura: spn los instrusentos utilizados por los artistas, pin
tores o escultores on la realizacifia 4e sus chras,

~455- Musicales:

OComprende todos los instrumentos gue, accionados por cuerdas, aire o medios
secfinicos pusden producir sonidos y que son destinados exclusivamente pa -
ra la ejecucifin de conposiciones musicales (Ej. plancla, Srgancs, ete,)

~456- jaboratorics y gabinetes

Deben incluirse en esta cumnta, los aparatos e instrumentos que con fines
clent{ficos o didfcticos se utilizan para descubrir, conprobar o demostrar
las leyes fisicas o fisioclfgicas, hacer anflisis o cualguier otxa investi-
gacifin cient{figa o técnica (Fj. alambiques, desecadores, refrigerantas, /
ete.)

~457- Uso médico:

Conpronds todo el instrumental enpleado para efectuar cperaciones o cura—
ciones, tales como bisturfes,tijeras, esciletes, etc., como asi tanbifin
los utilizados en la cbservacifn de pacientes, entre ellos los aparatos ra
diogxdficos, etc,. deben inclufrse tambidn en este rubro los sillones, si
llas, camillas especiales, artfculedas o provistas de mecaniamos usadas pa-
ra examinar u operar enferwos Bj.: sillén odontolSgicos, camillas para gine
cologfa, silla para oftalmologfa, ete. (Bas cémillas sisples, sillones, ato.
van en cuenta 400),
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~456- Ueo vetertnario:

Se agrupan bajo esta denominaciSn todos los sparatos e instrumental gquirfe-
gico usados por los mSdicos veterinarics para operaciones o curaciones co-
m as{ tanbifn los utilizados para descomnar, sefialar y marcar animales,

~459~ Arerate

Se entiende por tales los destinados a la culttwra ffsica siempre que estén
dotados de mecanismos (Ej. caballo mecfinico, bicicletas para gimmasia, ete,)
Io® de esparcimiento se refieren a juegos con mecanimmos (Ej. rulétas, bi -
llares, ete.)

No deben incluirse loe tiles propiamente dichos (Ej. clavas, etc, que van
en 532)

=460~ Acossorios: (x)

Se incluyen en esta cuenta todos los bienes que tencan por cbjeto ampliar
© conplementar un instrumento, pudiendo ser o no necesarios para el funciona-
miento del mismo (Ej.: estabilizador, cargador de haterfa, etc.)

~461- Espectales:

Comprende esta cuenta los elementos que, reuniendo las mondiciones requeridas
para ser considarados en este sub-frupo, no puedan clasificarse en ininguma
de las cuentas anteriores.

1-1-5~

Deban agruparse bajo esta denominaciSn todos los vehfculos terrestres, nfuticos
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© afirecs, destinados al transporte de personas o cosas, como asf tam-
bhifn, los elamentos auxiliaves de los misnos.

Deben incluirse en esta cusnta todos los venfculos con propulsifn propia o
accionados por un generador cemtral, que corran schwe rieles. (Ej.: locomoto
“;M’

Son los vehfculos schre rieles caventes de motor. (Ej.: vagones, furgones/
ete.)

- ‘n -y —la L Ak A SR TER WL Lo L

Conprende los de divecuifn libwe con propulsifn propda. (B).: automSviles,

camiones, motocicletas, etc.)

Son los que necesitan para su propulsifn de la fuerza animal: (BEj.: carres,
sulkys, etc.)

= 474 - Yehifoulos auilisves:

Se incluirfin bajo esta dendminacifn los vehfculos sin fuerza motriz no /
adaptables para uncir animales, destinados a servir como aplicados de un
vehfculo wotor, © a ser impulsado por la fusrza del hevbre. (Bj.: acopla-
dos, triciclos, bicicletas, ete.)
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~4750 Aaxocarxiles:

Se entiende por tales a los vehfculos suspendidos de un cable carril.
No deben incluirse las columas de sostin ni los cables afrecs.

Son amellas de cortas dimensiones, sean © no amiliares de las principa
les (2).: lanchas, botes, cancas, pequefias balsas, etc.)

fe colocarfin en estas cuentas todos los medios de locomociSn por via afvea
ya sea para transporte de pasajerce o carga.
hmhmraﬁnum-w:np
sean imgedidos por genaraiores propios de emergfa (Ej.: aviones, ete.)
Vehfculos de navegacifn afrea sin propulsién son los que carecen de gene
sador propios de enarefa. (Ej.: planeadcres).

=482~ Klemantos wverics fiotsntes:

Se entiende por tales a las bovas, balizas, semfiforos y los distintos
dispositivos flotantes que sirven de auxiliares,de la navegacifn.
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~483- Acgescrics: ()

Se incluirfn en esta cuenta todos los bienes gue tengan por cbjeto ampliar
© conplementar los medics de transporte y sus elementos auxiliaves, pudien
do ser o no necesarios para el funcionemiento de los mdemos.

1-1-6~ VI - 3

Conprande todo instrumento dedicado al atague © 2 la defemsa. Por la simi-
litud de su apleo, se incluirfn tanbifn en este mb-grupo, 2 los Gtiles de
defensa y seguridad. (NO se incluyen los explosivos y mumiciones)

=450~ Rlmmee:

Son las de hoja de acero. (Ej. sables, espadas, pufinles, machetes, eta.)

=451~ Da fusgor
Las que lanzan proyecties irpelidos por la esplésifin de la pSlvora (Ri.:
fusiles, asetralladoras, revSlveres, etc.)

~492- Vaxias:

Se incluirfn en esta cuenta las armas no comprendidas en los rubros ente~
ricres. (2j.: pistolas de gases lacrimSgencs, cachiporras, ete.)

~493- Utiles de defensa y seguridad:

Son los empleados para precaverse de un peligro, evitar evasiones, etc.
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(Ej: cotas de malla, grilleos, esposas, etc.

1~1~3~ VII -~ Museos [

Museos es ol lugar donde se guandan los chjetos notables que tengan fines cul
turales sean de Indole cientffica, art{stica, histdrica, nunismftica, de ammas,
de hexfildica, ete.

Bwosicién es la manifestagifin ¢ exhibicifn plblica de artfculos provenientes
de las industrias, de las artes o de las ciencias, con carficter permenente, /
para estimular la produccifn, el comercio o la cultura,

300~ Pigaas do bellas artes:
Comprende las cbras de arte: pinturas, esculturas, ete.

- pinturas: ej. acucrelas, dikujos, frescos; orabados, Sleos, pasteles, ete.
- esculturas: ej. bronces, ceras, granitos, minmoles, pledras, tallas de made
ra, etc.

Debe tanerse presente al inventariar un cuadro, que e=stf compuesto por dos /
elemantos: tela y marco. Noxmpalmente la tela va en este rubxo ¥y al mareo en
cuenta 400~

8i no 2& tretara de una chea de arte, todo se incluye en cuenta 400 (ej. wma

fotografia en wn narco).

~501- Piezas do origen natwral:

Pertenecen a esta cuenta los chietde destinados al estudio v conocimiento des
Mineralogfa, Geologfa, Paleantologfa, Ictiologfa, Botdnica, etoc.
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~502- Piezas de carficter histfrico y mumismftico:

Son las destinadas al conocimiento de: acontecimientos, Spocas, prSceres, etc.
(ej.: wniforme, muebles, armas, cuadros, cerfimicas, banderas, medallas, etec.)

—lﬁ)—’l-uﬂ ]

Se agruparfin en esta cuenta los elementos culturales gue no octén cxpresamente
especificados en las cuentas anteriores.

=510~ Bibliotecas:
Comprende los libros, folletos, revistas, etc. ordenados pera la lectura,.
Debe tenerse en cuenta al inventariar las bibliotecas que los musbles de sos
tén y custodia de los libwos, folletos, etc, se imputarfn a la cuenta 400~

=511~ Mapotecas:

Conprende los mapas y los ejemplares raxos de cartas marftimas, terrestves,
astronfmicas, eta.

512- Cinetecas:

Comprende las pelfculas que se conservan, con carficter cientffico y cultural.
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=515~ Rigeoteses:

mmm.m.m.nummuﬁuulﬁni

1-1-9- Sub-Grugo IX ~ Utiles y Enseres varios y Bienes ds Uso Pracarior |
W \\
B

mmmmmm.mo—-@.\
nmummluhmanm.dcmdohm \'-\..\
profesidn, mummmumbun-b/
umw-nmnmnmommﬂr

mos no serfin inventariados. \\ Y
LS\
\

ml ‘ \

Son los utilizados en las cbras en construceifn, exclufnicss las herramientas
que se consideran en cuenta 430~ (ej.: sarandas, cedazcs, etc.)

~521- de Taller:

Cosprende los utilizados en estos lugares (Ej.: bastidores, moldes, ets.) mo se
incluyen las herramientas propismente dichas.

=522~ de navecmedfn afives y wer€ima:
w*mmmusmm-n-munh
nagegaciSn (Ej.; cables de amarre, etc.)
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Son los empleados en los gabinetes, laboratoriocs, locales de ensenanza,
sexrvicios de sanidad, hospitalarios, ete.(Ej.: oajas, estuches (para instru~
mental) campafias de vidrio, cubstas, ete.)

~5M- da aplicacifn agropecuaria:

Son los empleados para el cultivo de la tierra, (con excepcifn de los comsi
darados en cusnta 432) y en general todos los implementos usados en las labo
ras agropecuarias y en la lucha contra las plagas. (Ej.: regaderas, lanzalla
mas, wangueras, etc.)

=525~ de esaritorio
Conprende los usados en as tareas propias de oficina (Ej.: bandejas y canas-

tos para paseles, reflas, carpetas para escritorio, ete. (recordar que no se
incluyen bienes de consumo como: Lipioes, papeles, ete.)

son los utilizados para combatir incendios u otros siniestros, como tambifin
los enpleadcos en las tareas de salvamento. (Ej.: matafuegos, escaleras espe—
ciales, etc.) (no deben incluirse las omsideradas “"miiquinas hersamientas” y
“medics de transporte”.

=527~ de _cocina y comedor:
Conprende los utensillos de uso comiin en escs ambientes. (Ej.: cacerclas, cu-
biertos y todo otro tipo de vajilla, eteo.)

~528~ de higiens y tocador
Son los utilizados en el aseo o arreglo personal y los destinados al cui~
dado de la higiene en general (Bj.: jusgos de tocador, salivaderas, eto.)
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- 529 = yopas vacise:

Conprende colchones, colchas, almohadas, mantas y ropa de tapicerfa, telomes,
cortinados, ete. (o se incluirfn sfbanas, fundss, guardapolvos, delantales, /
y todo otxo tipo ds traje, pues son considerados bienes de consumo).

= 530 - Uniformes y equipos:
Se considerarfin a todos estos biemes como BIENES DE CONSEMO,

=531 - Axneses y monturas:
Son lom arrecs en general, tales como tiros, pecheras, frencs, cinchas, eto. ¥y
108 enseres para ensillar los caballos (Bf.: sillas, riendas, estribos, etc,)

-5 LICL S CRALLEL T e A e O CAVES
Conprende los fitiles enpleados en los deportes, (ej.: jabalinas, palos de golf,/
ete.), © en los diversos juegos. (Bj.: ajedres, dums, e*c.) estos bienes sexdin /

considerados como una unidad,

No se incluyen en esta cuenta las mesas de billar, que deben registrarse en /
cuenta "4007 "“mobiliario®. A su vez los aparatos de gismasia, ete., deben colo~
carse en la cuenta 459 ~ "Aparatos glara actividades deportivas y esparcimien-
to", (Las vestimentas utilizadas por los deportistas se consideran bienes de con
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En esta cuenta estfin inclufdas las carpas usadas como viviendas proviso-
rias, los toldos y lonas en general usadas para proteger de la intemperie
los elementos de trabajo, para cubrir las estibas de materiales o produc
tos y las destinadas a cualgquier otro uso.

= 535 - Recipentes y eqvases
Son los espleados para contener o tramsportar gases, lfquidos y sSlidos,//

cualquiera sea el material que lo constituye (Ej.: tanques para nafta, dama
Juanas, wmas electorales, eto,)

- 536 - Religlosos
Con excepoifin de los masbles que se incluirén en la cuenta 400 -~ "mobilia-
rio”, se agryparfin em este concepto todos los enseres utilizados en los ser-
vicics religiosos. (Bj.: alkas, cflices, bandejas para cuamidn, ete.)

- 537 - Hspeciales
Son los que, reuniendo las condiciones requeridas pava ser inclufdos en este

grupo, son aplicables a diversos usos, © presentan caracteristicas especiales
que no permiten mu inclusifn en ninguna de las cuentas anteriores.,

1.2, GRUPO SEMOVIENTES:

Intengran este grupo los anfmales enpleados para la traceifn y todo ganado
en ple, de cualbgquier especie, sea cual fuere el uso a gqua se los destine.

NOTA: no deben incluirse en este grupo los semovientes destinados al commmo.
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~750- ganado caballar
Son las especies pertenecientes al ganado equino (Ej.: caballo, yegua).

=760~ ganado vacuno
Son las especies pertenecientes al ganado bovino (Ej.: vacas, bueyes, etc.)

=770~ ganado mular
Conprende a los cuadr(pedos hijos de asno y yegua o de caballo y asna.

=780~ ganado ovino
Se colocarfin en esta cuenta todas las especies pertenecientes al ganado la-
nar (Ej.: oveja, carmerocs, etec.)

~790- ganado cakxfo

Esta cuenta se refiere finicamente a los rebafios de cabras.

=800~ ganado porcino
Comprende exclusivamente @l cerdo.

-810- aves de corral

Se refieve inicamente a laa aves domésticas de corral (Ej.: gallos, gallinas,
patos, ete.)

=820~ Pelfferos
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Son los animales con pelos cuya piel se pusde utilizar con fines comexrciales.
wol m' m’..o,

830~ plunfferos

Scn 1os anizales de valioso plusaje (Bj.: pavo real, ete.)

=840~ sementales

Copwende los reproductores gue se eplean en haras o en estaciones especiales
de mestizacifn.

=850~ anizales de lshor

Conprende los empelados en trasporte y otros trabajos.

=860~ animales para experimentacifn

Conprends los quo se enplean como elementos de emperimentacifin de laborato-
rio 0 gue proporcionan materia prima para sveros vacunas, no siendo aptos o
destinados para labor,

=870~ animales exSticos y varios

Comprende aquellos animales de carvacterfsticas partimulares y que por ello /
no pueden contemplarse dentro de las otras cuentas del grupo semovientes.
ACCESCRIOS

(X) BEn estas cuentas (aocesorios) deberf tenerse especial cuidado en no in-
cluir bienes considerados repuestos por el Sistema Patrimonial.
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-u

¥ WNSICIoN B, VOSNCLADR.

En primer lugar deberf ubicarse el bien a inventariar dentro del grupo -
Que corresponda, Posteriorments, se debexd Jetectar el sub-grupo, y den
tro de &sts la cusnta que incluya al biem; luego, teniendo presente que
por cads cusnta los bisnes estfin ordenados en forma alfabftica, se debe
uhdcar 21 bien en la sub-cuenta, y contxolar si el concepto existente
en el Nomenclador corrvesponde al bien gue se estf cbservando.

£l paso siguients es extraer ol N°de cusnta y sub-cuenta gue corzespon
da, y colocarlo en la planilla, en la columa dispuesta para ello.

En ¢l caso que existan hienes que no se encuentran en el Nemenclador,/
ge colocarfn en la cusnta "VARIOE" o "ESPECTAIRST del subgrupo corves~

pondiente.
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SAPITUELO NRO, VI
CEASIFICACION DE LO0S BIBNES POR SU FORMA _DE

RELEVARLOS ¥ CONTROLARLOS

1. DIAGRAMA DE CLASIFICACTON
Bienas
Inventariables
- (s/cafiftulo V)
Rienes Rienes
pox per
..“_ I‘n P. Grupos de
m!hdn cantidad b. da menow

i
|
|
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2. BIEe FOR UORIDS

Son todos aguellos hienes que, daddala importancia de las funciones en las
cuales son utilisados, resultan elementos indispensebles en la prestacifn
de sexvicios efectuados por las distintas dependencias y son de ficll indi
vidmlizacifn ¥ d¢ oonaidereble valor,

2.1, BIRES POR UNISAD PROPIAMENTE DICHA:

3-1#10“

Son todos aguellos bienes, pertenscientes a la clasificacifn de bienes por
nidad, ¥ que por sus caracteristices perticulaves son ficilmente identifica-
bles o individvalizables, de modo tal gue es imposible confumdirlos con otros
bienes gus 5o encuntran en 41 ndmwo lugar o fuera de &l.

(B4.: magquinarins, r&iadcs, sparatos, instrusentos, determinados mmbles, chras
de arte, ssovientes, etc.)

Su caracteristica que permite, por ejemplo, que dos miiquinas de escribir del /
miaw iz o puadan ser confundidas, o8 su nleexo de fabricacifn,.

2.1.2. Fome & Tnventariarics

Se colocarién en el fonmlario de reievamiento por nfisero de unidades igual a
wo, con su respectivo N* de identificacifn, categorfa, condicifn jurfdica, -
o6digo Gal nomenclador, desorppoifn (cumpliendo con las normas de descripedfn
dadas por tipo da bien) y tnda otra cbserveciSn que se conaidare de interés,

3.’.1-“
Son todos sguollos biemes que por sus caracterfstions estfn comprendidos ///
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dentre 4= la clasificacifin de bienes por unidad, pero presentan la alterna~
tiva de voder ser agrvyedon con otros de su misma especie, ya que sen coin-
Wdentes en todos sus caponentes, como asf tanbifn en tode otva informaciSn
que ae ralave; es declr ascn bienes Que no punden distinguirse de otxos simi-
lares esdotantes en un sdao lugar.

(8j.: sillas, bencos de escuela, escritorics, axmarics, camas, semovientes, /
ete.)

2.2.2. Fgzn ds Taventapisrios

Bate tipe de hienss se colocaxd en el fonmularic de Inventarios por la cantidad
de wnidades homoglineas, cada bien tendrf wna fdentificacifn masfrica correla-
tiva individual y a los efoctos pricticos da registracifn, en el formulario de ¥
relevardento se aclocardn los extvemcs (primero y Gltimo) del grupo de nfimeros
de orden correlagivo.

Todn la informmci@n restante (categoria, condicifin jurfdica, descripeifn, etc.)
es colincidente para todes las unidades,

2.3, BINES S W08 TRAN0

2.3.1. Gonospto:

Son todos aquellos bienss gue partenecen a la clasificacifn de bienes por uni
dad y que por sus ceracterfsticas propdas de: tamafio, material constitutivo
y utilizacifn, resultan de diffeil marcacifin, por 1o cual se 1o somete a wn /

proceso espacial.

2.3.2. pomes de Yventesiarige:
Este tipo de bienes se colocaxf en ¢l formulario de inventario, por canti -
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dad s widafhs similaves (puede que existan biemes con cantidad igual a wno.
Codn. bien thendrd una identificacifn mmérica correlativa individual. Fara/
 sar agrupados en cantidades homogéneas deben ser coincidentes en todos sus
aspoctos,

Ej.t Herrxamientas en general, tales como: llaves, martillos, tenazes, serrwy
chos, cudhawns, ete,)

Instrunental =8dico tal como: pinsas, tijeras, etec.)

3. BIENES POR JOTE:

3.1, OONCEFTO:

Son todos aguellos bianes que por el tipo de funciones en las cuales se /
los utiliza, 5o son indispensebles en lasprestacifn de un servicio, tie -~
nen la caractexfstica fundarentel de posesr wn valor econfmico poso rele—
vante dentro del patrinonio, por lo cual estaxfin sujetos a un contxol no
pexmanente o periddico. Son Menss de Adflci) marcacifn y pueden fcilmen
te agruparse con otxoe houogfneos.

(Eje: vajilla de loza o metal, elementos de oficina tales como abrochadoras,
perforadoras, otc., cenicerxos comunes, frazadas, papeleros, ete.)

3.1.1. Mgmm o Inventariarics:

Estos tipos de bienss se registrarén en el fonwmlario de Inventario, asig
nfindole el nlmexo uno (1) como identificacifn proviscria para cualquier es
pecie da lote,

Se detallarf alenfs el nfieero de componentes del lote en la columa de //
cantidades .

Existe un listado taativo de este tipo de bionos para facilitar su conoci
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miento: Ver anew “C",
A los bienms por lote se le asigna siewpwe el cidige nufivico ~40 ~ peza ih
dicar su estadn,



SeTN0 IX

CASOS PSPECIALES PE RELEVAMISENTO

Se eanreran en este capftulo, todos aguellos bienos que, por su carac~
teristioas rartimilares, necesitan wn tratamiento diferenciado al efec-
tuar su relevamiento,

1. BEEES m mEARMCION

Todes aguelics hienes gue a la fecha de inventario se encuentran en
lugares de reparacifn, so releverdn en esos lugares, pero el respon-
sable de los misue® serd la persona que tiene 2 su cargo estus bienes,
Para ello se procederd de la sigulente foxma:

Toda aquella dependencia que emvie bienes a reparar deberf tenex un -
detalle de los miseos, con el nombre y domicilio del tallex de vepara
cifn (ya sea en establecindentos de la Administracifin Provincial o de
tarcercs) .

Bn base a ese listado (que ya dobe estar confeccionado segin normas
previas emnciadas), el agente inventariador se trasladarf al lugar
de reparacifn y efectuard las tareas censales pertinentes.

8i el taller de reparaciones es una dependencia provincial, deberf te
ner cbligatoriaments un detalle con los bienes que ingresen para ser
reparados, con su respectiva procedencia.

(B2 wm aubonbvil que se envia a reparacifin, ete.)

2. BIRMES ™ USO POR TEMPORADA

Para todos aguellos bianes musbles que tienen la caracterfstica de
ser utilizados fundamentalmente en una detexminada época del afio se
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adoptarf el siguiente crfterio:

a) Los hienes que se utilizan en la temporada se relevarfn en
los sectores gue los tengan en uso afectando el bien a cargo del de-
positario.

b) Los bienes que no se utilizan en la temporada se relevarfin en
.los lugares donde se guardan y a cargo del depositario.

3. mmmommmmgmw
PURLICA
Estos bienes se relevarfin en los lugares (unidades o dependencias)
donde se encuentren, cualquiera sea su estado (uso, desuso, rezago)
Yy se imputarfin domo de propiedad de dicha dependencia.

mwujohmnmaaqumm-m,m
do trasladarse, el agente inventariador (con el listado correspondiente
s/ normas previas), al lugar donde se encuentren y efectuar las tareas
censales. En los casos en que no pudiese determinarse el responsable

el mismo serf Contadurfa General de la Peia, Dto. Patrimonial.

De no existir la documentacifn pertinente, dicho bien cedido en comodato,
q“lmmﬂsﬁhmhw.mhmm
lidad que surgiré de la confrontacién del relevamiento con las planillas
de cargo chrante en el Dto, de Bienes Patrimoniales y con el relevamiento
de la dependencia tenedora.

EXCEPCION: Cuando el bien donado con cargo sea entregado a particulares
y no fuera posible o conveniente constatar la existencia del bien (marca-
pasos, etc), se procederd a registrarlo con la documentacién correspom -

Se intentariarfn en formularic scparado (con la condicién jurfdica que -
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corresponda) en base al listado existente seglin requerimiento de nor-
mas previas. Cuando no existe el comprobante serf inventariado como de

la dependencia.

6. BIENES NO IDENTIFICADOS
Cuando los técnicos, profesionales o personal gue tengan en uso, cus-
todia, o cargo un bien no puedan identificarlo (es decir desconocen -
Su nonkre) , el agente inventariador deberf dejar el espacio correspon
diente al CSdigo Nomenclador (en cuanto a subcuenta o especie), en -
blanco, pero colocarfin en "descripeifin® todos los datos del mismo (en
la forma mfis completa posible)

Eje: aparato PAYA seesesevsscscsssscsscssssnsssassosesssnssvsssssscee

Cuando se releve un bien y no se tenga seguridad, respecto a la cuenta a
la cual pertemnece, se colocarfi en el rubro VARIOS del subgrupo correspon
diente.

6. ISCERTIDUMEKE O INEXISTENCIA Dt LAS SUBCUENTAS BN EL NOMENCLADOR

Todos aguellos bienes cuya especie no figure en el Nomenclador debe-
rén colocarse en la Subcuenta "Varios" de la cuenta correspondiente.

9 ACCESORIOS

9.1, 81 existe en el Subgrupo, lz cuenta "Accesorics" y ademfis el n*
de subcthenta (o especie), para un determinado accesorio, se de-
ben registrar escs niveros indicados en el Namenclador.

9.2. 8i exdsten en el subgrupo, la cuenta Accesorios, pero no la sub~
cuenta, para un determinado bien, se deben colocar en el n® de -
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cuenta correspondiente a Accesorios, y el nfimero correspondien-
te a la subcuenta "Varios".

9.3, 81 en el Nomenclador, no existe la cuenta "Accesorios", se uti-

lizarn las cuentas correspondientes a los bienes principales
con la subcuenta "Varios". Estos casos especiales pusden ser

los siguientes:

a) SUBGRUFO I:
~Cuenta: Mobiliario
Subcuenta: Varios
~Cuenta: Adornos

~Cuenta: Plesas Varias
Subcuenta: Varios

) SUBGRUPO VIII:

Subcnenta: Varios
d) SUPORIPO IX:

—~Cuenta: Especiales
Subousnta: Vattoe
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BIENES EN STOCK
Se colocarfin estos bienes en la cuenta y subcuenta que corresponde (ya
sea principales o accesorios), con una categorfa especial CAT: 99

BIENES QUE SE DESPIAZAN
Se consideran agquellos que se trasladan para realizar una cbra o pres-
tar un servicio y se refiere en especial a: automotores, méquinas via-
m.m.m.

En general este tipo de bienes se relevarfin en el lugar de depSsito co
focando como responsable o subresponsable, seglin corresponda, unﬂuo
encargado del mismo.

En todos aquellos casos en que sea imposible (o0 muy costoso) el tras-
lado a depSsito de los bienes (ver normas de concentracifn), se rele-
varfn en el lugar donde son utilizados, siendo el subresponsable el
jefe de la cbra, o del equipo de trabajo.

Se citan a continuacifn algunos casos especiales:

1l.1. DIRECCION PROVINCIAL DE HIDRAULICA

a) Seccifn Perforacifn
Se relevarfin en los lugares donde se estén utilizando y por ca-
da equipo de trabajo, cuyo jefe derd el subresponsable de los -
bienes afectados a cada equipo.
8i no estuvieran en uso el relemamiento se realizarf en el De-
pSsito o en los depSsitos de Hidrafilica, que estarfn a cargo
del jefe de DepSsito. ‘
Si por razones de trabajo y estando en el caso anterior, no se
pudiesen relevar en los DepSsitos de Hidrafilica, se harf en los
lugares donde se hallaren depositados.

b) Saneamiento Agrécola
Se relevarfin en los lugares donde se estén utilizando designan-
do como subresponsable al Jefe del Bquipo.
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Se relevarfin en los lugares donde se estén utilizando y se reali-
zarfin por chra designando subresponsable al Jefe de Chbra.

Ios bienes que se encuentren en depSsito se relevarfin en el lugar
donde son utilizados, siendo el subresponsable el jefe de BepSsi-

b. '

11.3. JLIE ROUTITECTURE
Se relevarfn en cada chra, designando al Jefe de Cbra como subres
ponsable.

Ios bienes que se encuentren en DepSsito se relevarfn en el mismo
designando al Jefe de DepSsito camo subresponshble.
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CAPITULO: X
CONFECCTON DEL _ CODIGO DE UBICACION GEOGRAFICA, DETERMINACION DE RES-
PONSABLES ¥ SUB-RESPONSABLES.
) DONFECCION DEL QODIGD DE UBICACION GEOGRAFIC

El c6digo de Ubicacifn Geogréfica 6 0Sdigo de Responsable y Sub-responsable
individualists los distintos niveles jerfirquico funcionales de la Administra
cifin General, facilitando de esta forma, la ubicacifn ffsica de los bienes.
El presente cSdigo se elabor§ en base al CSdigo de Mesa de Entradas, que -
utiliza la "Codificacifn Institucional Unica" en la Administracifn Provin-
cial, habiéndose efectuado una apertura mayor que permite individualizar -
hasta el Gltimo nivel del Orgranigrama de Cargos y Funcicnes, es decir has
ta nivel de Oficina,

El CSdigo de Ubicacifn Geogréfice o de Responsable y Sub-responsable, estf
formado por 17 digitos, los cuales se ordenan en 8 (ocho) grupos, que para
el Poder Ejecutivo estf formado de la siguiente manera:

Digitos 0 00 00 00




4°_Gapos

2° Grupor
3°_Grwpo:

4°_Grwpor
5°_Grupo:
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Un dfgito para individualizar el Poder Ejecutivo y Area
Ministerial.

Dos dfgitos para individualizar Secretarfa de Estado.

Dos dfgitos para individualizar Unidades de Organiza-
cifn (Reparticifn 6 Direccifn).

Dos digitos para individualizar el nivel Departamento.

Cuatro digtos para representar organismos dependientes
de uan Unidad de Organizacifin, tales como Hospitales,
Escuelas, Centro Materno Infantil, Delegaciones, etec.
Similar tratamiento tendrfin el Poder lLegislativo y Po-
der Judicial.

Estos tipos de organismos se denominan Unidad, y se ~
ennumerarén correlativamente por Reparticifn & Direc-
cién.

Dos dfgitos para la Divisién.

Cuando se ha utilizado el nivel de Unidad (5° Grupo),
el nivel de Departamento § Servicio de esta Unidad, se
xS equivalente al nivel de Divisifn en el OSdigo de U~

bicacifn Geogréfica.

Des dfgitos para la Seccifn.

Cuando se ha utilizado el nivel de Unidad (5° Grupo), -
el nivel de Divisifn de esta Unidad, serf equivalente al
nivel de Seccifn en el C8digo de Ubicacifn Geogréfica.
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MIummhm.
Cuando se ha utilizado el nivel de Unidad (5° Grupo)
el nivel de Seccifin de esta Unidad serf eguivalents al
de oficina en el C6digo de Ubicacifn Geogrifica.

a- FESPONSABLE PRINCYPAL: Ma el funcionario que tiene a su
cargo wna Unidad de Goganizacifn (Rsparticifn 6 Direc-
cifin) 6 wna Unidad (5° geupo) »

b- SUB-FESPONSABLE: Dentro cde una Unidad de Organizacifn
(Reperticifn, Direccifn 6 hidad -~ §° grupo) se consi~
deven sub-responsables los funcionariocs que estfin a car
g0 del nivel de Departamento y/o Servicio en caso de U
nidad.

El O6digo de Ubdcacifin Ceogréifica estf constitufdo siempre por 17 digitos, En
los casos en que un nivel funcional en la estructura de una dependencia, no @
xista, dicha situacifn se completarf con dfgitos ceros.

Bl nivel Departamcntc se numevavf en forma correlativa por Unidad de Organiza
cifn completando con cercs a la izquierda cuando no haya nimercs significati-
vos, m. 01, 02, 03.c0eseeseel0, 11,)

Al nivel de Divisifn, Seccifn w Oficina se le asignarf el cfdigo correspon -
diente, numerfindose en forma cormelativa de acuerdo a la 1lfnea de dependen -
cia,

Al nivel Staff (Director, Sub-director,etc.) se le asignarfin el OSdigo respec
tive al Administrador § Encargado Patrimonial 6 Habilitado, segin correspondan,
en ese orden, a una de ellos.

En los Ministerios, el Oficial Mayor serf responseble de los bienes del Minis
tro, Secretarias, Asesorias, etec.
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2a colificacifn dsl yespensebie y sub-vespintibile S elaberand wiliidends ol
mmahw,hnﬂmbm’y 4

subresponsable y el fommlaric “Cédigo de Responsable y Sub-responsable”

%h i \

fectuarf la pertimente commicacifn al Centro de Procesamiento de Datos para
la actualizacifn del archivo respectivo.

La elaboracién del C6digo de Ubicacifn Geogréfica a los efectos del Censo de
Bienes y su permanente actualizacifn permitirf disponer de un detalle comple
to de todos los responsables y sub-responsables definidos por el Sistema Pa-
trimonial, con la informacifn que muestra el formulario CSdigo de Responsables-
Sub-responsables.
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4.1. OBJETIVO:

Este fornulario tiene por cbjeto registrar los datos respecto al
responsable v subrocponsable e cada Unidad de Organizacifn o -
Unidad y facilitar la elaboracifn del O8digo mmérico correspon-
diente,

a) El Encargado Patrimonial 8§ Agente Inventariador confeccionarf el
formulario previo a iniciar las tareas censales,

b)mwnmm.umm&
para commicar al Centro de Procesamiento Electréinico de Datos, -
mmawyfow.m-rmg_
cienado, en este momento, por Contadurfa Gemeral- Dto, Patrimonial,
en base a la conunicacifn que envien las distintas depodencias, en
las que me han producido los movimientos,

4.3, NORMAS DE REGISTRACTON

1- Nembwe (s) :
Se deberfin consignar los datos hasta el nivel de la Dependencia que
corresponda tratar, Ej.  si se trata de una Reparticifn: se coloca-
rén los datos de: Ministerio, Secretarfa de Estade y Reparticién.
n_nma—m,mmamuv‘mmq_
cionados, mmamumyummq_
mo

- 2- Cbdigor
Se consignarfi el Ofdigo de Ubicacifn Geogréfica correspondiente a -
cada nivel.
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En caso de no existir algunos de los niveles, en el detalle del
casillero 1, en el casillero 2 se consignarén con digftos ceros
( el nfimero de ceros que corresponda seglin nivel).

3~ Cambio:
Este casillero serf utilizado finicamente por Contadurfa General

= Dto, Patrimonial, cuando realice el fornulario de cambio de res
ponsable y/o subresponsables, y deberf consignar en &1 uma x.

4~ Nimero del Formulario:
Se colocarf el nfimero de hoja correlativo por sesponsable.

5~ Pecha:
Se colocarf el dfa, mes y afio en que se confecciona el fornula -
rio.

6~ Nowbwe del Titular:
Se consignarfin el Nombre y Apellido del Responsable de la Reparti
e¢ifn o Unidad,

7-8-9- Domicilio:
Se consignarfin los datos referidos al domicilio de la Reparticifn
© Unidad donde se desempefia el responsable (Localidad, Seccifn, -
Pedanfa y Departamento) .

10- Renglén:
Se consignarf el nfimero de renglfén correlativo por hoja.

11- C6digo de Uhicacién Geogréifica:
Se consignard el CSdigo NMumérico segin el CSdigo de Ubicacifn Geo-
mc
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12- Apellddo y Nembre:
Se detallarf Apellido y Nowbre del Subresponsable (no utili-
zar mfs de un renglén).

13- cargo:
Se consignaré el nivel jerfrquico de cada subresponsable.

14~ Dependencia o Servicio:
Sc consignard el Nombre del Departamento, Divisifn, Seccifn u
Oficina que corresponda al subresponsable.

15- Calle:
Se colocarf el nombre de la calle, donde se ubica la Dependen
cia en la que se desempefia el subresponsable, no ocupando més
de un renglén.

16~ Nimero:
Se colocarf el nfmero del domicilio.

Firma del Agente Inventariador,

18- Contadur{a General:
Firma del agente interviniente Contadurfa Gemeral-Dto. Patri-
monial,
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CAPITULO: __XI

FORMULARIO DE RELEVAMIENTO ANEXO 16

En este capftulo se incluye un ejemplar del formulario de Relevamiento,
con sus respectivos instructivos. Asimismo, se desarrollan los tSpicos
que a continuacifn se detallan, a los efectos de facilitar la exactitud
de los datos a relevar:

- C6digo de Condicifm jurfdica
- Caracterfsticas a Relevar de cada tipo de bien y Gufa de

1.1. OBJETIVOS:

Este fornalario tiene por cbjeto identificar cuantitativa y cuali
tativamente, al momento del Censo, la existencia de bienes de pro
pledad del Estado Provincial en poder de los distintos responsa -
bles determinados por el Sistema Patrimonial de Bienes (Muebles y
Semovientes) . _

Los Bienes Muebles @e propiedad de tercerce en posesifn del Estado
Provincial serén relevados en un formulario por separado, registrén

dose los mismos datos que para el caso de bienes de propledad de la
Provincia.

1.2, NORMAS GENERALES:
1.2.1, Ios bienes se inventariarfin considerando la clasificacién de
loe bienes por su forma de relevarlos, bien por unidad o por

lote, utilizando en lo posible un renglén por registro.
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1.2.2. Se confeccionarf el formulario de relevamiento por triplicado:

a) Formulario fuente: Lo confecciona el agente inventa
riador al momento del censo en forma manuscrita.

b) Copias dactilografiadas: Original y copia donde se -
transcriben todos los datos del fornulario fuente.

1.2,3. Se indicarfn en cada formulario en forma expresa los datos segfin
las normas de registracifn que se dictan en el punto 1.3.~

1.2.4. Todo fornulario utilizado en el relevamiento no deberf presentar
renglones en blanco; en su caso se trazarf una linea anulanfio los
mismos .,

1.2.5. Al confeccionar el ler. fornmlario de relevamiento en la unidad

del subresponsable, se deberfin consignar todos los datos, en for
ma completa, requeridos en el encabezamiento.
En el resto de los formularios confeccionados para dicho subres-
ponsable, se registrarfn solamente las instrucciones 2, CSdigo y
3, Nimero del Formulario, sin repetir los demfis datos commes del
encabezamiento.

1.3, NORMAS DE REGISTRACION

A continuacifn se emmecian las Imstrucciones referidas al Formulario, con
su nfimero y designacifn respectiva:

1~ Nonbre: Se detallard el nombre conpleto de todos los nive
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les funcionales, de la Administracifn P@blica Provinedal
afectados por el relevamiento de los bienes que se regis-
tran en el formlario.

2- CSdigo: Se consignarf el cfdigo mmrico que corresponda a
cafa nivel funcicnal de acuerdo a las nommas de estructura-

cifin del CSdigo de Ubdcacifn Geogréfica.

3~ Nimero del fommlario: Se colocarf el nimeroc que correspon
da al formlario, correlativo por subresponsable, separado

gor una barra, del nfimero correspondiente al Gltimo forma
lario confeccionado.

Ej: 1° formulario : N° 1/10
2° formlario : N* 2/10
Glcimo formlario del subresponsable N° 10/10

4~ Pocha: Se registzard ol &fa, mee= y afio en que se intcia el
cenen Aa 10a hianes en 1a unidad del subresponsable.

5~ Responsable: Se coloca el apeliido y icsbre del responsable
1a unidad de organizacifin (veparticifn o dirveccifin) o Unidad.

6~ Subresponsable: Se ccloca o) arellido y nombre del subrespon
sable.

7- Caxgo: Se coloca la designacifin del cargo jerfirquico del sub
responsable.

9~ Domicilio: Se vegistraxd el domicilio del lugar de txabajo del
subresponsable, indicando la calle, n@mero, localidad (com su -
vespectivo cfdigo), departamento, pedanfa y nimero de teléfono.

9~ Renglfin : Se consigna el nfimero de renglfn corvelativo por hoja.

in Jrfdica: Se inputard el cfdigo mmérico oo
m-ummumm— ( segln ~
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punto 2 de este capftulo) cuando corresponda registrar el ofai
9° de condicifn jurfdica cero (bienes de una dependencia y en
uso en la misma) no se colocarfn en la columa pertienente, de
jando en blanco el espacio correspondients.

11~ Cantidad: Se colocarf el nfimero de unidades relevadas de acuerdo
a la slasificacifin do los bienes por su forma de relevarlos y con
trolarlos (Ver capftulo VIII).

Bienes por Ukidad:

a) Bienes por unidad propiamente dicha: por cantidades iguales
awo (1).

b) Bienes por cantidad homogneas: nfivero de componentes del
grUpo.

c) Bienes de menor tamafio: por unidad,por nfmero de componentes
del grupo segln corresponda.

Bignss pox Ioke: Por nfiserc de componentes del lote.

amm.mmmm

capftulo XII).

Ia identificacifn provisoria es el niimerc de orden, correlativo

por responsable, en que los bienes son inventariados. De acuer-

do 2 la clasificacifn de los bienes por su forma de inventariar

los, el agente inventariador dsberf registvar:

Bignes Por Onidad:

 a) Bilenes por unidad propiamente dicha: El nmero de oxrden
de inventariacifn para ese bien.

b) Bienes por cantidades homoglicas: Se colocarén los ni-

meros extremos (primero/dltimo) del grupo de los nfimercs

de oxden correlativo, oque le corresponda, separfndodds
por una barra.
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o, Bilenes de menor tamafio: idem. a. 8 b. seofin corres~
ponda,
Rienes por lote:
Be coloca sierpre como nfiero de identificacifn previso-
ria el nfimero wno (1) ,cualquiera sea el tipo de bien por

lote, BEs decir gue no se oonsidera el nfimero de orden que
le corzesponds al bien por lote al hacer el relevamiento.

13. Cdigo Nemenclador:
Se registra el ofdigo mmérico que individualiza la cuen
ta y subouenta (especie) correspondiente al bien imwven -
tariado de acverdo al Nomenclador.

1. Desecipein:
Se registra un detalle sintético referente al nowbre y

caracterizacifn del bien inventariado segfin normas de -
inventario (Ver cap. XI - pmto uoo!o-ouc,

15. Catecorfa:
Se imputard el ofdigo mumrico que resulta de la asocia

cifn, pacra cada bien inwentariado, de las propiedades -
siguientes:

a. Bdad.
b. Necesidades de reparacidn

(Ver capftulo XIIT)

16. Fimmas v aclaraciones:
Se registrarfin las siguientes firma con sus respectivas
aclaraciones (sellos):

a. Agente inventariacor.
b. En la Unidad de Organizacifng
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b.1. Encargado de inventario.
b.2. Sub-responsable (incluye fecha de finaliza
cifin 451 conso 4= su Sxea con el fltiso for
malario confeccionado) .
b.3. Responsables.
¢. En la Contadurfa General:
¢.1. Controlador.

2. CONDICION JURIDICA-CODIGOS
El agente inventariador deberf colocar para cada hien un ofdigo que identi-
fique la condicifn Jurfdica que correspenda,
Esta codificacifn se haoe en funcifn de )a clasificacifn detallada en el Ca
pitulo V, v se emuncia en ol aloufente cundro:
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LI ATAL ~AC3.0 o

1.1. Bienes de una dependencia y en uso en
1a mismm,

1.2, Biense de una dependencia y en présta
m a berceres.

1.2, Bionss 4 una dependencia por donacifn
con caxgo de yna Cooperadora,

2.1, Bienes de propiedad de tercercs en po~
sesifn del Estado Provincial para su
uso, cualgquiera sea el instrumento que
permite la tenencila y uso.

2.2, Bisnes de propledad de terceros en po~
sesifin del Estado Provincial a efectos
de su custodia, depSsito julicial, es
decir que no implica la disponibilidad
de wso de dichos bienss.

s ___“

NOTA: nmmwm.uwm_m-m
bienes gue tengan ofidigo de Condicifn Juxfdica 3 y 4. (Estos bienes deberéin ser

agrupados por sub-respomsable).
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Al registrar el detalle de l2 descripeifn de cada hiem en el formula-
rio Censal, al agente inventariador deberf relavar las caracterfsticas mf-
nimas dol mismo, en el orden que se emmncian en las siguientes normes:

3.1. MORIATE
- Mobiliario: Tipo, medidas, materialy forma, caracteristicas propias.
- Mommos:  Tiro, material, forma, caracterfsticas propias.
= Rrtefactos: Tipo, mterial, modelo, funcicnamiento (fuersa o enexgfa
activedora; ej. electricidad, kerosems, gas-oil, eto,)es
mmo

3.2, MAQUINARIAS
Tipo, marca, modelo funcionamiento (fuerza o emexgfa activadora ej:
lefia, gas-oll, etc), N°, H.P., caracterfsticas propias.

3.3. EERRAMIENTAS
Tipo, medidas, material, caracterfsticas propias.
3.4, APARAIOS B TNSTRUMENTOS
Tipo, medidas, material, marca, modelo, caracterfsticas propias.
3.5, MEDIOS DE TRANSPORTE
Tipo, medidas, marca, mdslo, funcionariente (fusrza o enevgfa activa-
dora ej.t naita, gas-oil, lefia, carbén, ete.), H.P., nfinero de motor, nfme

ro de chasis, patente 0 matrfoula, cilindradas, tonelaje, nfiero de plasa, ¢a
racterfsticas propias.



3.6. ARS8
Tipos, calitre, nfmero de fabricacifn, caracterfsticas particulares.

3.7, MUSEOS Y EXPOSICIONES: Con posterioridad se impartirfin las Normes pa
ra los bhienes comprendidos en este subgrupo.

3.8, BIBLIOTHCAS Y COLECCIONES
- Biblioteca: Autor, tfemlo, editorial, “.m;“;“
de catfilogo.
- Mapoteca: Tipo, medidas, material, caracterfsticas propias.
- Cineteca: Tipo, nombre, milfmetros, tiempo de duracifn.
- Discoteca; Tipo, autor, tftulo, intrprete, grabadora, V.p.m.

3.9, UTILES ¥ ENSERES VARIOS
Tipo, medidas, material, forma, caracterfsticas propias,

3.10.GRUPO SEMOVIENTES
Especie, color, raza, semo, caracterfsticas propias,

3.11.0RDEN DE RELEVAMIENTO DE LAS MEDIDAS
Cuando se especifiquen medidas en el relevamiento de bienes se debers
tener en cuenta lo siguiente:

2.~ largo x Angho x Alto: Si el bien es cuadrado o rectangular
Yy con espesor.

b~ Largo x Ancho: S1 es cuadrado © rectangular pero no tiene
espesor.

¢.~ Difimetro: 81 eb de muperficie redonda.
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d.~ Dimetyo: X Altura: 81 es cilindrico,

4~ GUIA DE JOSEVINIURAS
Sevéin aplicables en la columa de descripeifn del bien, en el formula-
rio de relevamiento, las siguientes reglas:

4.1. ELDUONAR LAS PREPOSICIONMES.
4.2, EXCIUIR LA PALABRA “MATERIAL"
4.3, EXCLUIR IA PALABRA “MARCA®
4.4, ENCIUIR LA PALABRA “MEDIDAS"
4.5, EXCIUIR LA PALABRA “COLOR"

4.6. Cuando la especie esté conformada por dos © mfis palabras y una o /
mis de ellas se pueda abreviar de acuerdc & la presente gufa, se anotarf
Ssta abveviada y las restantes en forma completa, Ej.:
Bquipo de Rayos: eq. rayos).

4.7, Utilizar las siguientes abreviaturas generales:

aparato -  ap.
autonfitico~ autom,



oomo ~ (-1
euxpinterfa - carp.
cajones - e//

dm - cap.

cinematograffa-cinem,
m* clr.
comfin ~ ©om.
cocina - coc.
deportes - dep.
desuso - desus.
documento -  doc.
equipo -~ eq.
espacios -~ asp.
estantes - est.
encuadernacifn—- ecn.
francés - fr,
fotograffa - foto
ginecologfa ~ ginecol.
higiene ~ hig.
historia - his,
iglesia - igl.

1

9
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nun ii- mnummywnnm~ m“m-.m

dlfitiilliid i iidiss
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4.8, Utilizar las abreviaturas correspondientes a las siguientes especies:

ESPICTT ABREVIATURA TABLA D ORTENT.
- Abrochadora ~ Abroch, 525 36
- Alagena = Alac, 400 1
- Armario - Armar, 400 46
- Banco - Boo. 400 70
- Biblioteca - Bteca.

- Banqueta - bgueta. 400 143
- Barguefio - barg. 400 151
- Eseritoric - esc., 400 445
- Estanterfa - est, 400 453
- Miquina de escribir - mig. esc. 453 72
-~ Miquina de sumar - mfiq. sum. 453 80
- Mesa de trabajo - mesa trab, 400 623
- Besa de directorio - mesa divec, 400 631
~ Tarjetero - taxy. 400 933
- Carro p/ trammportar - garro p/ transp. tarj.

tarjetas pefforadas perf, 400 984
= Carro p/ transportar - carxo p/transp. cgas.

cargas livianas v, 400 992
- Fichero para tarjetas - fichewro p/ tari.

perforadas pexf, 400 1042
= Meondicionador de aire -~ aond, aives 402 10
-~ Emtractor de aive - extrac. aire 402 50
- Limpara - lfmp, 402 88
- Linterna - lint, 402 9%
- Pendiente do luz - pend, luz 402 118
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4.9, Utilizar en la descripeifn de los materiales comstitutivos de los bie-
nes las sigulentes abveviaturas:

4.10.108 agentes de inventario no pueden incorporar abreviaturas de las es-
pecies de los biemes, solamente pueden utilizar las expresamente contempla-
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das en esta gufa pero quedan facultados para efectuar abreviaturas en la
descripeifin en cuanto a materiales, modelo, ete., en la medida que conser
ve su significacifn y rfipida lectura.

4.10. Cuando un bien estf compuesto por materiales de distintas especies,
Vv.g. madera y hiervo, a los efectos del relevamiento se considerars que /
el mismo estf compuesto por el material que predomine, sin perjuicio de /
detallar la existencia de partes del material accesorio.
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CAPITULO: XII

DRRIIOCINIE NN - JONGCEN

1os bienes inventariados serfin identificados con un nfimero, que sexd
colocado en lugar visible, para facilitar las constatacicnes poste -
riores, tratando de no distorsionar la conformacifin estética del bien.

1.~ DSMEVICCIN - JRCCIN
Ia identificacifin y marcacifin se realizarf en dos etapas:

- Identificacifin provisoria - marcacifn provisoria.
= Identificacidn definitiva - marcacifn definitiva,

Al momento de censar un hien se le identificarf con un nfsero, el cml -
corresponderd al nimero de orden en que cada bien es inventariado.

La identificacifn es correlativa por responsable.

Al colocar el nfinero de orden al bien inventariado se debe considerar lo
indicado en 1a clasificacién de bienes "por unidad” y "por lote"
(Capftulo VIII)

1.1.2. Marcactén Provisoria:

El nfmero de orden por responsable, que corresponda a cada bien inmenta-
riado, serf colocado al wmismo medisnte un elemento que se proveerf de a-
cuerdo a las instracciones que impartird Goatadurfa General.

La marcacifin la efectuard ¢l personal de warcacifn segin el detalle del
pumnto: 1-1-5 de este cafiftulo.
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1.1.3. Mentificacifn Definitiva

Posteriormente al Censo, una vez elaborado por el Centro de Procesa-
miento Electrfinico de Datos los listados de bienes en detalle por /
subresponsable, y oportunamente distribuidos a través de la Contadurfa
manw.mmmamw
analfticos, a los efectos de la distribucifn de los miswos a los respeg
tivos subresponsables.

El listado de bienes indicarf para cada bien inventariado el nfimero de
identificacifn floja y el correspondiente a la mmeracifn definitiva.
Dicha identificacifn tendrd carficter de permanente durante la existen-
cia del bien cualquiera sea el subresponsable que disponga de su tenen
cia y uso. En caso de baja definitiva de un bien, cualquiera fuera su
causa, su nfmero de identificacifn definitiva no podrf ser asignado a
MM.

1.1.4. Marcacién Definitive

Tal marcacifn estfirf a carco de los subresponsables y se efectuarf con
placas identificatorias,5 se grabarf por medio de un tomo, elementos

&stos, que se proveerfn de acuverdo a las instrucciones que impartirf la
Contadurfa General.

Las placas, o cualquier otro elemmnto de marcacifn, serén aplicados en
base a los listados de Inventario, remitidos cportumamente.

En aguellos casos, en gue el nfimero definitivo, deba ser grabado, dicha
tarea serf efectuada por la persona designada al efecto.

1.1.5. Lugar- de Marcacidn

Dada la distinta naturaleza e inportancia de los bienes a inventariar, se
dictan normas de marcacién seglin la diferenciacién existente entre bienes
"por unidad" y "bienes por lote".

a) Bienes por Unidad
1~ BIENES POR UNIDAD PROPTAMENTE DICHAS Y BIENES FOR CANTIDADES
HOMOGENFAS.
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Ia identificacién ffsica de este tipo de bienes se realizarf en forma
individual, con su nfimero correspondiente.

=~ Mobiliario

_ MESAS, ESCRTTORIOS; en la parte lateral, derecha, superior central.

- BANCOS, BUTACAS 'ESCANOS: en la parte lateral derecha, superior central.

= SILIA, SILION Y SIMITARES: en la parte posterior, superior y central.

=~ ARMARIOS, ARCHIVOS, BIBLIOTECAS, VITRINAS? TABIQUES, DIVISORES Y SIMILARES:
en la parte frontal en el &ngulo superior izguierdo.

- ANAQUELES Y ESTANTERIAS: en la parte superior izquierda més visible del ar-
masén.

- CAMAS CON RESPAIDO: en el respaldo, inferior en la cara frontal cemtral.

- CATRES, CAMILIAS, CUCHETAS] CAMAS SIN RESPALDO EN GENERAL: en el extremo o~
puesto a la cabecera, sohre el borde superior cemiral.;

-~ BANQUETAS: en la parte inferior del asiento.

= DARRTTOS: (para transportar comida) en la parte lateral izquierda, superior
central.

-~ COMODAS, MESAS DE IUZ Y SIMITARES: en la parte lateral, izquierda, superior
central.

= TARJETEROS DE PERSONAL: en la parte frontal superior isquierda.

- PERCHA DE PIE: en la base.

= PERCHA MURAL: en el dorso.

~ TARIMAS: en la pmrte frontal, superior izguierda.

~ DISTINTOS OBJETOS DE ADORNOS: floreros, candelabros, etc., se los marcar
en su base.

~ CUADROS DE FOTOGRAFIAS: se los marcarf en el dorso en la parte inferior de
recha. ‘

Axtefoctos

= ACONDICIONADOR DE AIRE: en la parte superior, izquiediia frontal.
= CALEFONES, ESTUFAS, ETC: en la parte lateral, en su extremo inferior.
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- ARTEFACTOS DE TLUMINACION: en su base, o en su defecto en la parte més sl
visible, siempre que no intercepte el paso de luz. - i

Maguinarias para Chras

-~ NIVELADORA, PALA MECANICA, PAVIMENTADORA, PISONADORA Y SIMILARES: se
marcarén en un sitio préximo al lugar donde se encuentre el comando ©
manejo de las mismas. Se darf ademfis una marcacifn exterior, en sus
puertas o en su defecto en un lugar visible de sus laterales.

= MEZICLADORA Y SIMILARES: en su parte superior,

= PERFORADORA, TALADRO MECANICO, ETC: en su parte mfs visible y de menor
manipuleo posible.

Miquinas industriales

~ Se marcarfn en general, en la parte lateral, izquierda, superior y central,
de no ser esto factible se realizarf en un lugar préximo al sitio desde

m,m.m.a en un lugar préximo a donde se encuentra
umamd-ly“mmlwﬁm&mm.

-m.!l en un lugar préximo al de su menejo,
ademfis deberf llevar una marcacifn en sus puertas o en su defecto, en wn
lugar visible de sus laterales.

mmmmmd nnmm.mm
da.
mmmmamnhu-om.
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- Miquina Feramienta:

- TORNOS PRESAS Y SIMILARES: se marcarfin en la parte lateral izquierda
© de no ser posible, se marcarfin en un sitio préximo al lugar desde
donde son manajadas.

- APARNTOS E INSTRMENTOS

~ APARATOS E INSTRUMENTOS MANUALES: en la parte mfs préxima al mango o
mis préxima al lugar desde donde sea manejado.

= OTROS APARATOS E INSTRIMENTOS: en el lateral izquierdo de su base o pie,
© en su defecto su parte mfs visible y de menor manipuleo posible.

- Medics de transporte:

-~ Vehfculos, autcmotores, terrestres.

-~ CAMINIONES, AUTOS, AMBULANCIAS, ETC.: el nfimero de identificacifn sewmlo
card sobwe el tablero, a la isguierda del volante,
Ademfis, deberf llevar una marcacifn exterior en sus puertas laterales.
Quedan exceptuados de esta marcacifn exterior agquellas vehfculos gue por
el tipo de funcifn que cumplan, no es conveniente realizar esta identi-
ficacifn fisica. (ej.: automSviles para ministros, etc)

nes se marcarfn en los laterales,

- BICICLETAS, MOTOCICLETAS, FTC.: se marcerfin en el guardabarro delantero.

- BALSAS, BOTES, LANCHAS, ETC.: en un lugar préximo al sitio desde donde son
manejadas y una marcacifn exterior en la parte de la proa.

-~ AERONAVES: en la zona de control de mando y en un lugar exterior a la iz-
quierda de la puerta,

- Miseos y exposiciones:

~ CUADROS: se marcarfn en su cara posterior en el &ngulo inferior derecho.

~ FIEZAS DE BELLAS ANITS VARIAS: se tondrf siswpre presente que la marcacifn
Se deberf realizar en un lugar que no disminuya la belleza estética de la
pleza.

El lugar aconsejado es la base de la misma o en su defecto el sitio donde
se depositan (cofre, caja, pafio, ete.)
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- Bibliotecas y colecciones:

- DISCOS: se marcarén en su centro,

- LIBROS: se marcarfin en el anverso de su cara anterior.

- MAPAS: se marcarfin en la cara posterior en el &ngulo inferior derecho.

- CORTINADOS, FRAZADAS, COLCHOMES, ETC.: en el refés, en su extremo infe-
rior derecho.

2- BIENES DE MENOR TAMARO

- Marcecifn Provisoria:
En el caso del instrumental (mSdico en especial), que no es factible de
una marcacifn provisoria, se deberd colocar, en las vitrinas donde se
depositan este tipo de bienes, un listado detallado de los hienes que
allf se encuentran, con sus respectivos nfimeros provisorios.
El instrumental que se guarda en cajas, se detallarf en un listado que
se colocarf en un lugar visible de la sala, desagregaio por caja, con
los respectivos nfiveros de identificacifn provisoria de cada bien,
En el caso de las hermamientas, se deberf colocar la identificacién £f
eica provisoria,dn el tablero, debajo de cada herramienta, o en su de-
fecto, deberf exthibirse un listado de las mismas, en lugar visible y
conveniente sin su respectivo nfimero provisorio.

- Marcacifn Definitiva:
Este tipo de bienes llevarf una marcacifn individual, que se efectuard
en cada bien en wn sitio préximo al lugar desde donde son manejadas, y
si esto no es factible se harf en un lugar visible conveniente del mis
mo (normalmente por medio del grabado del nfimero)
Se deberfi ademfis conpletar los listados que se exhiben, con la numera-
cifin floda, vy cque fueron realizados a tal efecto, agregando la mmera-
cifn definitiva,
En el caso de herramientas, tendréin también una marcacifn definitiva
individual en el bien, en el lugar indicado para el instrumental (nor-
malmente por medio de grabado) Asimismo, deberf sustituirse la marca-
cifn floja por la definitiva en los sitios donde se habfa cilocado la

primera (gableros, ete.)
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b) Blenes por Iote
- Maroactén Provisoria:

No se marcarfin los conponentes del lote al momento del censo,

- Marcacifn Definitiva:
Ios bienes por lote no llevarfin identificacifn fisica individual.

1.2, SEMOVIENTES

El proceso de identificacifn de los semovientes es similar al indicado
para los bienes musbles por "wnidad”,

Ia marcaciSn fisica de los semoviente no se efectuarf en forma provisor
ria ni definitiva, es decir, sexf ideal.

1os elementos con los cuales se realizarf la marcacifn, estarfin adecus-
dos a los distintos tipos de bienes.
Se emmecian como principales los siguientes:

2.1. PARA IA MARCACTON PROVISORIA:

a~ Rétulos de papel
b~ Pintura

2.2, PARA IA MARCACION DEFINITIVA:

a- Placas identificatorias., Ej.: para hienes tales comn: escritorics,
sillas, aparatos, ebc.

b~ Pintura
Ej: para bienes del tipo de: puertas de automSviles, ete.

o~ Grabado
Ej: para instrumental, herramientas, etc.
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1.1, CONCEPTOS:
Los componentes de un bien son las diversas PAMITS que Yo inbecran o que lo

forman.

De esas partes sSlo interesan dos tipos de &llas, que son:
- Ios COMPONENTES ESTATIOOS (o No Accicnables), y
~ Los COMPONENTES DINAMICOS { o Accionables),

Son las partes de APOYD, SOSTEN, COBERTURA, CONTENCION O SEGURIDAD, que pue—
de tener un bime, para ser usado en condicicnes fptimas; es decir, un bien
puede tener algunas o todas esas partes,

Ejenplo: 1°) Una silla tiene partes de sostén: las patas; de apoyo
dplmhuim&ydnmm.ybm:dm:mmum
parte de sequridad,

Ejenplo: 2°) Un ammario tiene una parie de sostSn: la base de susten
tacién, de Apoyo: los estantes, Seguridad: cerradura, y de Cobertura: las puer
tas y paredes.
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Ejenplo N°3) Un escritorio tiene partes de Sostén: las patas; de
apoyo: el plano superior; de contencifin: los cajones y de seguridad: las e
rraduras.

1.1.2. Qomponentes dinfmicos (o Aoctonables)

Son las partes de un bien, que necesitan ser activadas por cualquier tipo de
ENERGIA © FUERZA, § que del acciocnar de las mismmas se libera alglin tipo de -
Enevgfa, a fin de que agufl pueda prestar el servieio que hace a la finalidad
de su existencia,

Se entiende por "todo tipo de Ensxgfa” a las diversas manifestaciones
de 1a misma, Ejenplo: enexgfa mfcfinica, elfctrica, calfrica, atfmica, eto.

Al decir "todo tipo de fumrza" inclufmos, en este concepto el esfuer
20 del honbre, grande o pequefio, ¥y la fuersa animal.
Algunos ejemplos:
a) De bienes que pecesitan o que liberan energfa en su accio-
BRE.
Un bien que necesita energfa para funcionar, es un tommo, que
consume energfa eléctrica.

Un bien que libera emergfa, al funcionar,es una estufa a -
gas u otro tipo de combustible, pues libera energfa calfrica.

Un bien que consume y libera ensrgfa en su accionar, es una
estufa eléctrica, pues consure energfa eléctrica y libera energfa celSrica.
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Un carruaje tirado por un caballo, es un bien funcional accionado por
la fuerza de un animal.

Un arma de fuego es un bien funcicnal que necesita el manipuleo del
hombre para ser accionado.

Igual que el caso anterior, serfa una miquina de escribir o de Caleu
lar no eléctrica que necesita el manipuled- (pequefio esfuerzo) del honbre para
funcionar,

1.2, CLASIFICACION DE BIENES POR SUS COMPONENTES:

De acuerdo a sus componentes, los bhienes se clasifican en:

- BIENES FUNCIONALES Y
= BIENES NO FUNCIOMALES

1.2.1, Bienes funcionales

Son aguellos bienes que pueden estar integrados por dos tipos de componentes
1) Componentes DINAMICOS (6 Accionables) y 2) Componentes ESTATICOS (6 No Ac-
cionables) . Siendo los primeros los que definen el carfcter de Funcional de
un bien,

Es decir que en los bienes BUNCIONALES, para ser tales, mmca puede
faltar el componente DINAMICO, pero sf el ESTATICO.

Ejenplo de henss funclonales: motor, estufa, miquinas y apavatos di

1.2.2. Blenes no Funcionales:
Son aguellos bienes que sSlo estfin integrados o formados por Componentes ////
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ESTATICOS ( 6 no Accionables)

Ejemplo de bienes no funcionales: mesa, silla, armario, cama,
m.:ﬂl&.m.

Se tratan aguf, los conceptos que luego van a ser empleados en forma direc
ta, en el manejo de cuadro de categorfas, Eldos son:

2.1, BUEN ESTADO:

Significa que el bien no necesita reparacicnes.

Es el arreglo practicado sobre un bien con el objeto de devolverle alguno
o algunos de los aspectos que componene su atractivo, tales como el brillo,

color, transparemncia, etc.
Ejemplo: pintura, cramado, nigquelado, etc.

2,3, REPARACIONES FISICAS:

Es el arreglo practicado a fin de solucionar DETERIOROS producidos en:

a- Bienes NO FUNCIONALES
b~ Componentes ESTATICOS (6 No Accicnables) de bienmes FUNCIONA
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Bjexplo: de reparacifn ffsica: ARREGLO do la pata de una
mesa o silla, arveglo do la abolladura do un musble mtflico, ete.
_a.d.mm

Es el arreglo que se realiza para soluciimar desperfectos o deterioros pro
ducidos sobre Componentes DINAMICOS (6 Accionsbles) de bienes FUNCIOMALES,

Esta reparacifn aSlo se aplica sobre BIEMES FUNCIONALES
(ver clasificacifn de Bienes seglin sus componentes) .

Ejeplos de Reparacifin Mecfinica: el arreglo de wn motor, de
una estufa, de un ventilador, de toda clase de mfiquinas y aparatos, ete.

3.1. CONCEPTO:

Las CATEGORTAS son valoves munfricos, que resultan de la asociacifn a wn bien,
de las siguientes propiedades:

a) su EDAD y
b) su NECESIDAD DE REPARACTONES

D2 aousrds & 15 nacssidad de reparaciones, un bien pusde:

1~ Estar en BUEN ESTADO, En este caso no necesita repa-
racifn.
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2- Necesitar Reparaciones: en este caso &stas pueden
ser: Estética, Fisica y/o Mecénica.

3.2. DE CATEGORIAS:

Desarrollados los conceptos relatives a los componentes de un bien
y a sus reparaciones. Se analizan los cuadros de categorfas,
Se presentan dos tipos de cuadros de categorfas:
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las EDADES posibles de un bien, por tramos.

En la parte fsquienda (de arriba hacia abajo) estén dis
criminadas las necesidades de reparacicnes.

En 1a Interseccifn de mbas entraldas estfin ubicadas /
las CATECORTAS, quo en este cuadro varfan del nfisero 21 al 40.

Sin perfuicio de lo establecido como Casos Especiales, para hacer la
entrada a un cuadro se siguen los siguientes pasce:

1°) determinar si se trata do un bien FUNCIONAL
6 NO FUNCIONAL.

2% Wicar al Lian en el tramo de EDAD que le
corrasponds . fo aouerds 2 ¢ odad real.

En casc de no contar con documentacifin cierta,
que permita £ijar la edad real del hien, se 1a f{jarf en forma aproximeda,
ia ubicacifn de wn hien, por tramos de Bdad, se harf do la manera siguiente:

- 5.5 jiien Glene hosta 2 afige: Se 1o ios en ol

tramo de hasta dos aiios.

- 81 ol bden tiene de 3 2.5 afion: Se 1o ubca en el
tramo de hasta S afios,

- 81 ol bien tlene do § 5 10 afige:®e 1o ubiea en ol

tramo de hasta 10 afios,

~ 51 1 ben Slens do 118 20 afics: Se 1o ublea en

el tramo de hasta 20 afios.
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Belgrano

edad, se lo uhioarf en ol tramo de mfs de 20 ARCS,

3°) 51 del paso 1°) resulta que el bien es FUNCIONAL, pes
guntarse "SI NECESYTA REPARACTON MECANTCA® y of 1a reapussta ee:

1 - AFIRGTTVA ¢+ Ia CATEGORIA que corvesponds al bien s
»f 1a que se encusntre en 12 intevseccifn de la EDAD y de 1a REPARACION necesa-
ria, que para este caso es la REPARACION MECAMICA,

Ejeplo: sl el bien tiene 3 afios y es fimcional y necesi
ta reparacifn mecfinica, su categoria es el W33,

2 - NECAMITVA: siguiendo en la missa columa de EDAD, pre
gumtaree "SI HECESITA REPARACION FISICRA®, Y i 1= pesmesta est

3 - APIRTIVA: Se fija el ¥° de la CATHGORIA ajgulendo
el procedimdento del punto 1.

4 =~ NEEETV: S0 slgue e l1a miss wluma de BDAD, pre
guntfindose “SY MECESITA REPARACION ESTETICA"., Y si la vespuesta es:

5 ~ NNIRTIVA: Se fija el ¥° do la CAMINCGORIA siguiendo
el procedimiento del punto 1.
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6 - MEGATIVA: siguiendo en 1a misma columa de edad,
se fija el N° de CATHGORIA cormespondfente a "BUEN ESTADO" aplicento el pro
m&lml.

€°) 8l del peso 1°) vesulta que el bien es NO FUNCIO-
MAL, preguntarse en este caso "SI NECESITA REPARACION FISICA®, Y a partir de
aqut se siguen las instruccicies Sal paso 3°) a los efectos de fijar las /
CATEGORIAS CORRESPONDIUNTES,

3.3.2. Quadeo )" 2: Pax Rlenes en Jesulo
Como su nombre lo indica, este cuadro se aplica a biemes que astén en desu-
80, ya sea FEFECTIVO § DECIARADOD,

= DESUSO DECLARARO: @8 el que surge de un acto de au~
toridad competents, por el cual se decids retivar 2) Mon dal servielo que~
danfo constancia escrita de las causales de tal decisidn,

= DESUSO EFECTIVO: es el spartamiento ¢ abandono, de
un bien del SERVICIO, sin que exista decisifn docurentada de autoridad compe
tenta,

P B S -

Este cuadro consta de dos partes:

Una para Biones REFABILITARLES
Otra para Bienes NO REHABILITARLES,

Son agellos bisnes en DESUSO “EFREC -
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TIVO' § DECIARADO" que tlanen apkituies para SoX FAestos nuevanente en Uso,

- BINWS 1O FOYARTLITARLES:
A los bienes MoRehabilitahles se los define tmati
vanente a través de una serie de conceptos,
Asf decdmos que un hien es No Rehabilitable, en los
siguienter caszos:

1) Cuando MO ES REPARMNIE; sea wual fuere la caudla de
1a no reparabilidad del hLien.

2) Cuando ES DE REALYZACTION REMOTA: es decir que si
adenis de no sexr reparabla, el Wen no tione posibilidad de ser vendido, -
1o encundranos en esta categorfs,

3) Cuando cs LECIAFADD FN REEAGD: es el caso de los
bienes contarplados en el Inc. b del Ave, 103 ~ del Decreto 1070 - Regla~
mentario de la ey de Conmtabilidad 5116,

4 ~ Coando &5 TESTLRD0 A DOWACION es o] maso de ague
1los bienes, que habiendo sido desusados o declarados en dosuso, estfin en
trfmite de ser donados.
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1 - Para la PARIE DE BRIENES REFABILITABLES: se sigue
@l misme procedinmdento que para el cuadvo N°1., en la fijacifn de las CA~
TEGORIAS .

2 - Para 12 PARTE DR RIENES NO REMABYLITARIES: la
fijocifn So la CATEGORIA es mis sizple que en los otros casos, ya qus cads
wne de los conoeptos que definen la no rehabitabilidad del bien, tienen a
signada una categoria,.

2 &1 =odo @ tode so resue & Buscer on aml de
esos conceptos se halla encuadrado el bien. Y al lado se encuentra la cate
gorfa, que le corresponde.

3.4, CASOS ESPACIALFS:

Antes da entrar al cuadro nfimero 1 se debe ver si el bien en cvestifin rofine
las caracterfsticas para ser tratado como un caso ESFECIALe
Los casos espociales se anEeran taativamente en los siguientes grupos de
bienes.

&) Bienes en Stock

b) Bienes Inventarihbles por lote.

¢) Grupo semovientes.
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1a fijacifn de categoria para estos grupos, se hace de la manera siguiente:

a) Si se trata de BIRNES EN STOCK: se les asigna la catego
ria ¥* 99,

b) 51 son bienes Inventarisbles por LOTE: su categorfa es
1a N°40.

¢) §i los bienes pertenscen al Grupo de Semovientes: se

les asignan las categorfas de Bienes en USO en BUEN ESTADO, conforme a la
Bdad de los mismos (categorfa 40-36-32- 28 6 24).

B




CUADRO DE CASOS ESPECIALES
m

Crece zeprernres o,
BIRNES EN STOCK %
BIPNES INVENTARTARLES POR LOTE 40
| crwo smovimwEs
\'““m‘
HASTA DOS AROS |_;—
HASTA CTNCO AROS % |
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