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CENSO-E INVEN’I‘ARID PERMANENTE DE BIENES PATRIMONIALES
INFORME FINAL
Habiéndose cumplido el plazo contractual que ligaba a
este equipo tecnico con el Consejo l?edelrall de Invaraionea pa=
ra el diseffo de sistena r puesta en marcha de un Censo e In -
ventario Peruanente de Bienes Patﬁmniales Para la Provincia
. de Santa Fe, se hace necesario, conforme a lo acordado en 1a
- reunidn celebrada é} dfa 6 de noviemhre de 1975 con los fun -
cionarios del Consejo Federai de Inmrsionea, Licenciado Lina
‘res y Sefior Berterretche. efectuar una exposicidn final sobre
el trabajo realizado; sus alcances, sus limitaciones y sus po
sibilidades de servir como base para la implementacién del sis

tema que s6 pretendié logrars

Tal como puede observarse en los 12 informes de avance
oportunamente present-ados, el trabajo fue desamllado con el
propésito de cubrir, considerando sus a;zpeetos globales, tres
grandes etapass . | |

1. Reunén de antecedettea, su evaluaciﬁn y anﬂis:la
24 Diseﬁo del s:lstema ‘
3+ Implementacién y puesta en marcha

Puede afirmarse que las doa. priseras etapaf fueron acep
tablemente cumplidas respetindose, con aproximacién razonable,

loa plazos establecidos en ol eronogram de trabajo.



Lamentablemente, numerosca factores extraiios, todos
ellos sgefialados en su oportunidad, han conspirado seriamente

contra la posibilidad de cumplim iento de la tercera etapas

" No obstante ‘su ma—n;ci&x en cada caso particular, no pa
rece ocioso puntualizar, a manera de resumen, los princip;'\\lea
facf::r'es que han incidido negativamente en el sentido seflala-
dos

1. Numerosas huélgas del personal de la Mistraci&x

Piblica Provineiale
v 24 Satura;:iﬁn de la capacidaci de absorcién de nuevos
trabajos pc.w pa;rte del Ceutro de Cémputos de la /[
Provincia. . |
3+ Impmsibilidad de afectacién en tiempo om&mo de un
responsable del futuro sistema, por parte de la Con=
tadurfa General de la Provincia.
L+ Demoras a nivel de decisidn en el .Gb_.bier‘nb Provincial
.  para la afectacién de los sectories ﬁiwlu;rados en ‘
la Prueba Piloto y
En -afnt'esis, al momento actual puede afirmarse que el
sistema cuehta con un ccmple.il:o disefio tefrico ¥ la etapa de im
plenmt'aoidn ha recibi&o px’*iincipio de ejequci&n con la afecta=
cibn del Agente dependienté de la Contadurfa General de la Pro=

vincia, Sr. Amadeo Biaggioni, como responsable:directo de la puesg



ta en marcha y seguimictito dentro deél 4mbito.: de la Contadirfs .

General de 1a Provincia.

&

Parece convenie.nte dejar ptmtualzza.dos o0& pasos que

dobérdn ser ctmplidcs de: ahora et mds con el ob;eto de lograr

la comwpleta implementacién del ksistc_éma-,-;.‘-'su puesta en mrcha.-

y seguinientos - R Lo

14 Bn primer lugar, es n’ééeéa}i‘ibl'.‘i; ‘creacidn formai y

la d'otacic:fﬁ' de recursos ffsicos y humanos de las Ofi

T

cinasCentml d}e Patrimio d‘elaﬂattlldurfa General’

“de la Praviilc:la y-'hef 1;@;:151@' sééédfﬁi de Patrimo

nio del Miniaterio de Hacieuda y EconomIa(“Nﬁcleo Ge'

nerador® del trabajo deﬂnitivo), con las siguz.entes.

™

caracterfaticast

.
- -

1

-1. Depandencia D:lrecta de 1a Ccmtaduria Genera]. de

| la Provincia.

"1

1.2. Planta de personal 1nicia1:‘1 Jefe, 3 auxilia--

res y h Inspeetores da Patrimmio para la Ofi=

cina cmtral de Patrimanio 71 Jefe y 1 auxie

liar Ad_m:inistrat:lvo- para la Oficina Sectorial
de Patrimmio del Ninisterio de Hacienda y E=
cﬂ'iﬁﬂia.

»

143+ Ublcacién dentro del fnbito 2Lsito de la Conts



toa

durfa General de 1a Provincia, .

o

lebs Dotacién de eleméntbs- de trabajo y presupuesto

para gastos de funcicnamiento, e
¢ . Un desarrollo ms extenso puede ser visto en los infor

nmes de avaﬁcellfi 6, 7v8y particularmente acerca de lo que
se dice de la ;‘?ianfa de personal inicial en ol infome N* 8, pags.
39 y siguientes, | |
2 Inpresi&: del nomenclador ‘general de Bienes ordenado al
fab8tica y nunéricamente, y.de las :l'ns.tﬁxct':w’as en cane
tidad suficiente para el uso de los agenites relevadores

en la prueba pilotos

d N N . . - P ' ;" . ’ .-. ' .
3¢ Designacibn de los responsables de las reparticiones ge
leceionadas. para la pfueha'pilbto y afectacién del pers=

sonal de relevamiento y Si:i‘:ewisi&t exi ia gii-ada prueba.

4e Celebracién de. re:miones de xnatrucoiﬂn y asesoramiem*o

a los aupervisores de laa reparticiones :.nmlucradas

en la pm°ba piloto.

5. Decretos o-’héédﬁéioﬁes Hinisferiales diSponimdo‘ la
R realizacﬁn de 1la Prueba P:i.loto y afectando en :t"orma;

expresa al personal necesario.

o L
N

6 Real:i.zae:tén de la prueba piloto dentt*o de un lapso méxi -

1m0 de dos semanas.
]



. 3y N
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7+ Andlisis y evaluacién de los resultados de la prue-
ba piloto por parte de los responsables de la Oficiw
. na Central) de ?ﬁtrimnié y de cada una de las repar=

ticiones intervinientes en la miama, 7

8. Reformulacidn del nomenclador general de bienes y de

e B - . . T ‘
las instructivas, como consecuencia del andlisis de
los resultados de la prueba piloto.

9. Estimcidn del volumen de formularios y fichas para

" la imblementacidn y puesta en marcha del sistema en el

mbito del Ministerio de Hacienda y 'Eeonoﬁa, en ca=
rdcter de "Nicléo Generador®.

10, Creacién formal y dotacién de recursos f£isicos y hus
manos de la Oficina Sectorial de Patrimonio del Minisg

- :
terio de Haoiénfa y Economfa.

11. Decreto o Resolucién Ministerial disponiendo la reali
zacién del Censo General de Bienes'en el Zmbito de 1
Ministerio de Hacienda y Ecenomfa y'afectando en forma
expresa al persenal necesario.

12. Una vez realizado el Censo dentro | del "Rdcleo Genera=

dor”, incorporacifn paulatina al sistema del resto de

las reparticiones de la Administracién Pdblica Provin

© . 01319



De una manera gemeral, el equipo estima que, si bien
no ha sido pﬁéible: cnmﬁlefax“ ‘el programa praviamente trazado,
por los inconvenientes derivados de los factores ya-‘ ap:;ﬁtados,
el tr;bajo realizado deja al Gobierno Provincial wn modesto
" instrumento téenico del cual puede servirae pa.ra 1levar adelante
el proyecto, una vez que la voluntad polftica sea lo suficien

temente fuerte y definida como para asegurar su continuidad.

‘Se cree muy necesario plantear, a manera de colofén,
una inquietud que, si bien fue expucsta en repetidas oportunj,
dades en el curso del #rabajo, nunca deja deser objeto de nue

vas reife_r‘aeiones._. ]

Se trata de la poai.bilidad concreta con que cuenta el
Superior Gobierno de la Provincia de poner en marcha y MANTE=
NER ACTUALIZADO n sistema de inveatario permancite de bienes

pafri-oniales.u
*

A

En tal sentido, parece oportuno insiatir en los concep—
tos. vertidos en los informes N® 4 y 6.

. ‘I . . N v .

En éste Gltimo se sefialSi™Configura un factor indise
pensable para el logro de cﬁalquier-‘_objefivo" ia asimeidn de una
posicién real_:tsta frente a las &ificultaclea que presenta la ta=

rea a encarar.

En este smﬁdo, une cabal comprensién del grado de asi



milacién probable de 1a administracién pdblica = en la perso-
na de sus funcionarios responsablesg- dé 1a implementacién de un
" nuevo sistém, .parece ger la piedra angular sobre'la cual habrd
de edificxrse tode el mecanismos
Habrd qué tomar en écnsi&eréci&n, paralelanente, el al
cance de la voluntad politica éue promueve el proyecto, pues
del :Irespaido que &sta brinde debénder& indudablemente el &xito

o el fracaso del gistema.

Como ya se ha. dejado dicho en las conclusiones del ine
fomre N* 4, esta voluntad polftica no deberd limitarse a la as-
éiraci‘dn de ordeiiar administrativamente el control de los bie
nes del Estado, sino ciue la misma deberd ampliarse al punto
de promover una tal organizacién a nivel administrativo que
la informacidh que se origine en el inventario pemhente sea
de :lndispmsa.ple emociniento para 1la marcha de la administra
cién en general, de tal modo que la pr;eaién de los requerimien
tos externos asegure la continuidad y coﬁsondacish del siste-
ma -.:lmplenmtadb,r -

: ,

Bs nuestra firme conviceidn que wma total carencia de
realismo; unida a objetivos exageradamente aﬁhioiosmls en el "/
corto Ipia'zo,‘ han sido los factores resj;c;nsabies. éel fr#ca-so dle”

los intentos concretados hasta el presente.

En consecuencia, la definicién de la estrategia que /



| conducird el desarrollo del trabajo estars acofada por dos con
diciones tl'l.t.ndammt'aiés't
. L Rgalis@f_m 1a consideraci&: 't.ie' 1os 'oBstiéulos.
' * Pxft.xdenciz:; e; la flijaa_i;ﬁizp .de los ;:bjec.lt.ima en ei.
U . : ’

corto plazos

Como factor stco en el establecimiento de la estrae
‘tegia serd comsiderada la émplementacién a partir de un nficleo
PR . Q
central generadorsssssess®

A manera de reafirmacién de lo sefalado presedente=
‘mente; ﬁuede abservarse q'-ue, si bien han sido numerosos los
intentos de instaiuraciﬁh,de wm inventaric perminente de biew
nes del Botado, en todos los niveles de gobierno, no se cono=
ce ninguno que actﬁalma#te fimelons con un mfnimo de requigi—
tos técnicos. |
- Ello 1lama seriamente a la reflexién en el eentido de
éue se hace in:;ireseindiblé una cabal toma de conciencia, por
parte :_ie los :E‘tmc:iqmric;s requnséblea, lac’s_erca de la necesidad
de dotar al sistema de elementos st_:ficieﬁfes que aseéurm su
continuidad,
3 o
Entre ellos, conviene destacar los siguientess
1.-.- Dotacién de guficientes t’i'ecuraos l:lisicos. y financicw

ros y de personal responsable altamente capacitado a



1a oficina de patrimonic.

2-.. Asigia;cién de un nivel jerfrquico elevado a tales
oficinas para asegurar su prestigio y dotarlas de
alta fadultad de decisidn.

3 Oforgamienfo de "calor oficial® al proyecto, brin-
~ dando £gi1mte las facilidades que requiera. su pueg

ta‘ en marcha y mantenimlento.

be ﬁequ;rmentos f?recuentes- de ‘oriéen externo al sise
tema, para la formlacidn de planes Y programs o/
contmles, dindole un caricter de iuprescindibilida.d.
Es necesari9 evaluar definitivamente loa factores enun
clados, a fin de evitar 1a re_:i‘.teraci&i de los nwms fraca-
sos que jalonan la gestién oficial en esta materia, ocasionan-
do ingentes gastos al erario plblico sin resultado satisfacto=
| rio, y acumulando frus’tracioneg_qﬁe deterioran sensiblemente la
Iimgen del poder aﬂni.ni-st'ra.dor._
’ Justamente, la cxmsidera.ci&n de los elementos exp:ues-
tos y su evaluacién objetiva, han inspirado todo el ¢rabajo
que 1levd a cabo este equipo téenicos Ello fue lo que hizo acone
sejable la programacién de un sistema pmfmte-q'impie,
despojado do sutilezas o sofisticaciones gua, si bien sirven |
para otorgar “iust‘re" o apriencia técnica refinada a sus auto-



res; conatituyen unc de los fundamentales factores que han

1levado ufl. P80 & HUSETOSOP .hmm amteriores.

Enum dmpﬁmipienmhamhmdd

...... - —

— - - e

"ﬁ-iclivn Geaeradar™ wlimtt desarvolilada en 21 informe

N* 6,

Mﬁo“mm‘mdn vints, mmunﬁom [ 2
sidencia técnica entro 1s opinidn suatentada y fondasnentadi
por aste equipo y 1k posicidn del Sofior Cantader General de
1a Provincia. Se trata del tems referido a la valumeidn de -

En fincidn de todos los fundimantos ssplismente desas
rroliados en el informe N* 5, el equips proywots el disefls
del sistema adoptandcs su no valuacidn en termincs monotse—

‘ ﬂ“ﬂ

Sobre 1a wacimialidad de este enfoque técnico pe in-
siste en base & loa fmﬂmﬁuamnton

6in enbargo, el aistome aduite ser ffoilmente vailna
do a través de la determinadifn de valores iguales para bMio~
mh@g&zm, wediante la astgnacifn de precios unitarios a
cads eatogoria en el nomenslador gemeral deo bienes,

La utilizacidn de las moderuas técaices ds 1a infore

whtica y h'emtaoiﬁ,—. Facen sumnente £80il ol incorporar



entomces, a los ditos del dnwentario fisicn, el de su valiae
cidn y medimte wma corvecta "indexacifa® mentener actualizae
dos 0408 valores, pars que las sutorttades del Gibtermo de a
Provineian tengan una exacta wedida ded valor de Jos Dienes
‘ que adliniahim
Como mexo del informe H* G.se acompafiaba fotocopia
dol Decreto N* 01198 del 17 de abril de 1975 por of cual oe
moouenaa 2 la Cmtndus-h General de 1a Provincsia el mﬁ,
1a organizacitn o isplementacidn de un inventario persnnente de
loa Disnes patrimoniales de 1 Provinoda.
En ol nfsno decreto 4o reccnocs al Dr. Amaro Ramdn
Yardfn como dimm del equipo técnico coatratado por el
Consefo Pederal de Inveriomes para colaborar en las tareas
va indicadas, |
nrmumupmmmmzaa eate squipo con
el Consejo Federal de faverniones, y no 2y rencvado el vine
culo, corresponde como 18gica oomescueols que medisnte vn
decrate o resclunidn camplementaria, se libere al Direotor
Yy a los thudﬂqumﬁiuaﬁimimqmﬁm
m contyrafdan mte; 8o obstante lo cuﬁ:'h_y de em
Tormidad a 1o que se manifiesta en los pivrafos finsles del
Anforme N* 12 o1 mismo oa enctentra a s enters dieposicite

de las sutoridades de 1a Provincis en genersl y ded Sofion



4

tador Generel do la Provindia ea particular, para ayudarles a

soslayay mlquiﬂ‘ dificultad Qe pudim m_t&nlu o o)

pm e - 3 —_— -

Bate equipo entionde, aqus m ohatants no hiber podide _
cumpliiz, por Iaa rasonss axﬁ?ﬂeama apuntadas, 1s totali
dad dol ;mm intoial, haber llegedo x wn pimto tal ded
#ismo, n o1 que solamonte yesta 1a buena voluntad de las auw

toridades provincisles pars llevar a cabo la tarea final.

51 al cabe do m. corto tismpy, ya sca por informacidn
directa de las autoridades del Spericr Gobisrno de la Provine
oia, o por los smuncios peﬂudfaﬁwa, ae tomara eomocimiento
del &xito total del alstem disefindo, #o tendvd 1a amplin saw

Hiafaceién de babker puesic on mancs de la Administrecién

. Piblies Provinsial wn elemwio que luego de michas horas de

lnbw,hnrddawaiwmrﬁmdammmmdem

L
mchu faréas administretivee qus reslizan los servidores del
ﬁtﬁo*miﬂq

: | E:'ea miponommpwtmmuhinfm :
m;mtaa p’e.?u:tru'u.m sspecto fundamental que rigld el de
;fii!:i'olln &8 sus tareas.
Totiendo que por mm do 2o todar ixs circunstanoias,
e mw loa vaiores humsnos;, y afortnadummte en todas

sus actividades ds reiacidn durants el deservollo dsl trabajo



encontrd, tanto de pu-ta da lon funcionarios como del perso-

mmtwumj&dilummm?ﬁlww

e tm necesaric pars a). logro am aspiracionds.

Sirva entonces este informs, para deatacar ol agru=
deciftento de todo ol squipe & los funcionarics del Cocsejo

' ‘fduﬂhmmimmmmlyaimm.lmca%

rric y Radl Omar Derterrotohs e particular; al Sr. Director
Genarul dal Scrvicie ds Organizacifn y Bétodos de la Provine
cia de Smts Fe, Conte Jorpe Oscar Orad Tessutto, al Scorem
tardis Téonico del referide Sexviolo, 9. Carlos Crimalad,
8 la Jofe ds Anslistas, Sra lh?fa Eﬁﬁlﬂ' Fumes de Ayala, las.
siaiistas Srs, Qraciels Blagging de Swstos y L4dia Gallo,

al Dibufante Sy, Juan Sigaes, al sgente de 1a thi&-n
Péblica Provincial, adsoripto sl equips en representacsin

de Ia Contadurfs Generul de Ix Provindia Sp. Amedso Biaggio
ad, sl S Contador Genersl de ix Provincia, CPH Jun Carlos
Peres Derthbaul; o Ios respmanbles di las Sestoriales do O

ganizacifa y Hétodos y Sistematizaoide de datos; y n g«ém-

"ral & todos aquellos que hicferon peaibls que el esfuerzo de

este squipo ss conorotara en eate finsl.
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CENSO E_INVENTARIO PERMANENTE
.DE BIENES PATRIMONIALES
PROVINCIA DE SANTA FE .
INFORME N® 12° o
Perfodo 8=10=75 al 7w=lla7h

Equipo T&nicoi .
Directors Dre Amaro Re Yardin
Técnicoss CPN Gregorio R. Coronel
- CPN Oscar AsB. Comba
CPN Marfa E. Aleanzi
'Sr's Rodolfo J.M. Cassano
Practoﬁmtacﬁi Zarie S+ Curzon
CPN Juan. ). Cortese
Analistas del Serv. de 0. Y M.
Jefas Marfa B Funes de Ayala
Graciela B: de Santos
.o -Lidia Gallo
Pilnjantes Juan Signes '
Adscripto por la Cont.s Gral. de la Prov.
Amadeo Biaggiond
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CRNSO E INVENTARIO PERMANENTE DE BIENES PATRIMONIALES
INFORME N* 12
En el perfodo gque nos corrésponde informar, fundamen-
talmente, ge han realizado en gabinete las dltimas tareas condue
centes a dotar a la Administracién Piblica Provincial, y en es-
pecial a la Contadurfa General de la Provincia, de los elementos
materiales necesarios para la pueata en marcha de la prueba pilo

tos

Del anfliais de las instructivas que fueran incorpora=

das a los informes de avance ¥* 8 y 9 , andligis que fue reali-

zado conjuntamente con el personal del Servioio de Organizacién
y Métodos de la Provincia de Sanéa Fe, surgié 15 necesidad de;
i‘.néo-rporar pequefias modificacionea que Mtierm una nfs £4-
cil conérmsiGn a quiénes a la postre resulten responsables del;

relevamiento de los biemes del estado Provinciale

De tal manera con las instructivas qué‘éi'&g'_esi:a etapa

TR LT

se reclaboraren se pudo confeccicnar los cursogramas de‘ los for

mlarios que fuerfan expuestos en el informe de avance N® _10.1_..%':
Los referidos cursograms se adfuntan en este informe’
como primer anexo del mismo.

Merced a la colaboracidén prestada por el agente de la

Aministracidén Pdblica Proviqéial Sr. Amadec Biagioni que fuera



afectado a tareas de colabdracidn con este equipo por la Contaduw

ria General de la Préﬂneiag Ba prepard el mateg'-ial para que las
instructivas ‘d&fiﬁifiﬁﬁ fueran ﬁ:presa& por el equ:l'.pb duplicador

| que posce el Serﬁcio de Or&anizaci;n 4 ﬂﬁtodof de la Provincia
de Santa Fe, con 1o cual no solamente ae gand en la cel&r:ldad ;der
la tarea sino que t'aabién se logré un importante ahorro en el .°._!.".. -

&

den Financiero.«
4

*oy

Por otra par{:e, la Imprenta de la Proﬁne:la pudo entre
gar 1a totalidad da ].os formularios que se estimaban necesar:.os
para la puesta en mrcha de 1a prueba pi_loto. !

o

De esa mariera, se armaron varios ejgﬂphrea de las ing-
truc;iﬁa y formlarios, que fueron entregaéoa a los responsables
de las Senﬁ;;ialés del Sistema de Organizacién y'r Métodos de la Pro
vincia para que por su intermedio llegaran a las umidades en las
que se desarrollarfa la prueba piloto,,tal cual fuera expuesto au
detalle en el informe de avance N® 7,=

Uh ejemplar de las instructivas &afmitm; acompafia a

este informe como segundo anexo.
e

'Simltﬁnemie, este equipo con la colaboracidn de los
analistas del Servicio de Grganizaﬁi&n y Métodos de abocd a 1a

tarea de revigar el nomenclador que fuera entregado por el Centro
de Cémputos de la Provincia a efectos de detectar posibles erro-

Ir'éta



rd L

Afortwmadasente los srrores detectados fueron mfiimos,
lo que permitiri que el Centro de C&ngtos de la Provincia cone
feccione el nomenolador general de los bienes definitivo, orde-
nado ahora ap.forma nunérica por uma parte y alfabética por la

’ L]
otra en muy breve plazo, quedando como responsable de su duplie
cacién la Contadurfa General de la Provincia, por cuanto este
equipo finaliza m tareas al v"encer el contrato que lo liga con
éi %mjb Fed_er#l de Inv;rsiones.

De todos .mdos,- se entieuda- @e- el grado de capacita— .
ciﬁn alcanzado por e]. Agmte Amdeo Biagioni en el perfodo en
uqe estuvo .incorpondo al equipo le permi‘l::lrﬁ, contando con el
apoyb q‘ue'ae espera c{mtiﬁﬁ'e pres:ando la Contaduria General de
14 Provincia y el Servicio de érgani;acicsn y Métodos llevar a
buen t€rmino, al menos, la prﬁeba .p:llo'.to d.v.;cl siastema.—

El dfa 6 de noviéﬁba;e. viapera del dfa previsto para
la conclusidn de loa t-rabajos por este equipo, se recibid la. vi '
gita de los £1mctonarios del Conaejo Pederal de Inversiones,
Lic. Linares, actual responsable del Zrea de Organizacién Adminid
trativa y del Sr. Berterretche, ftmcidnario &écte que actuara
durante -él “perfodo de contrato como fim&lMGf de nuestras
‘tareas, con quienes se mtuw una entrevista de la que también
parf:iciparon el Director del S’ewit.:io de Organizacién y Métodos
Contador Jorge Oscar Oréi ‘i‘essutto, el Secretari;:- Téenico del

Servicio de Organizacién y Métodos, Sr. Carlos Grimaldi y la



Jefa de Analistas del Serivdicio de Organizaciln y Métodos, Sra.
Marfa Esther Flnes de Ayala, reunifn en la que los fimcicnarios
del (;on_aejo Fe_der‘ai de inmrsionea_ manifestaron su complacencia,
por ;;ugntq;"este equipo pudo llegar con buén exito a finalizar
el d;lseﬁo &_e'lt sis‘éem;, dejando en conaecuencia a las autoridades
de 1la Muiniitraci&x PGblica ?roﬁx;cial 18'_' bx;ueba_ dei_.ll::im ¥y
su posterior puesta en 'niazrléha definitiwa a partir dei "NUCLEO
‘Posteriormente se-mantuvo una entrevista con el Conm
tador General de Pa Provineia, Conts Juan Carlos Perez Berthaul
~ de 1a que pmioiparon ad‘é‘n_:i;delm las peraonas citadas mas arriba,
el Sr. §ﬁbco;1fa66r Ge:‘_x.e_‘r‘ar.'l.'_de 1a Provineia; Con‘l:. é:ﬂvio Zuchia=
tti y a la que caneufrimn- en rep'resen'taei&;:.dél equipo s SU
Director, Dr, Asaro Re Yardin y el.Técnico Sre Rodolfo Jusn Ma
niel Cansanos
En el transcurso de la u.s.ina se hizo una ,;-:xpouicidu
acerca del grado de avance del trabajo oportunaments encomenda
dc;,. u:;sfraﬂdose a rafz del informe verbal, sumanete satisfecho

el Cont. Grale de la Provincia com el ﬁabéjo realizado.

Manifest§ que es su intencién poner en marcha cuanto
. antes la prueba piloto, para lo cua:l ya cuenta con las d "ispas_i_
ciones necesarias para la afectéciﬁn del 'péraonal que se requig

re en las distintas unidades censales a los efectos de esa prus=



*

‘.
i - -
, ’

Este equipo manifestS al Sre Contador General de la
‘Provineia- que' ‘no- obstante:su degvinculacidn contractual con

"-el Conseja Federal de’ Inversianea, de’ mantenia a s entera dis
ve‘

© posicifn en cualquier momentos a efectos de_ vacuar consultar
o tratar de subsanar ‘dif:l‘culiradés que pudieran surgiv en las

&+

l\ : "

etapas posterioress
'EY Seffor Contador General de la Provineia y los fune

cionarios presenteés en el momento agradecieron el ofrecimien-
to y a la vez los f@cgij.@mri.os del Consejo Federal de Inversip
nes indicaron al Contadqr'ﬁe;neral de_la,l?rbﬁncia que su o‘rga:;
nismo se mantenfa a 1a expectativa de la puesta en marcha. del
sistena para calabor:r eon las ?utorwea de la Administraciﬁn
va sea mediante ¢l Iap_a_yo_de su planta permnmta o mediante 3la
colaboracidn de un ‘equipo témiic'o contratado especialmente en
;u' oportunida.d. -t |

-
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ANEXOS

1s Cursogramas de los formularios

2+ Instructivas y formlarios defi
nitivos para la Prueba Piloto .
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FICHA CENSAL ANALITICA GRUPAL

Esta planilla debe ser confeccionada cuando en la planilla de releva-

miento se tengan inscriptos bienes de registracidn grupal.

Y

Agente

P R
FAG

Extrae de la planilla de relevamiento la informacion de los bienes (subrubro)
existente en el casillero''cddigo, identificacién del bien y Naturaleza Juri-
dica" que registra en el casillero correspondiente.

Asigna N°a la ficha, teniendo en cuenta que al abrir una por cada

subrubro, asigna N°a cada una correlativamente.

Registra en casillero "Existencia inicial'' el total de los

bienes del subrubro.

Registra en reverso: Sub-unidades a que fueron destinados los bienes

Con las cantidades correspondientes

Registra en anverso la descripcion de los bienes

Se pro-

duce movimien- £
to 17
Reserva ficha Puede ser alta, baj
asta el momento o transferencia, para
que se produzca lo cual recibe la pla-

nilla correspondiente

Recibe planilla de alta, baja o transferencia

Registra la fecha en el casillero correspondiente

En el casillero "Parte N°' registra el nimero
g

de la v_m:m‘jm de alta, baja o transferencia

Transcribe en el casillero "disposicidn legal"
el tipo y N°de disposicidn que autoriza el mo-
vimiento

Coloca una c¢ruz en el -casillero correspondiente
segin corresponda a alta, baja o transferencia

Consigna la cantidad de bienes en movimiento
en el apartado existencia

El reverso de la ficha es a los efec-
tos de registrar el movimiento inter-
o no dentro de la Unidad Censal

Registra una subunidad por renglén y en
los casilleros de 1 a 10 individualiza
el movimiento del anverso .

an s e - ora—
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FORMULARIO DE ALTA

{ Diagrama para el relevador )

Se confecciona un formulario por cada bien o bienes

de idéntico Cédigo,

Responsa

FCA

N

.
segin nomenclador.

ble Unidad Censal

Confecciona por triplicado. Extrae de la ficha
Censal Sintética el N°de (ddigo de identifica-
cidén y Naturaleza Juridica del Bien- Registra
en Casillero correspondiente

Registra en casillero''cantidad" la correspondiente

Registra denominacidn correspondignte al bien

Registra la descripcidon del bien que extrae
de la Ficha Censal Analitica

Registra en casillero 'fecha la del dfa
en que se produce el alta

En casillero motivo del alta, registra el
tipo y N°de la disposicidén que autorizd
el alta

Firma responsable Unidad Censal

y responsable de la Reparticidn

Registra en Ficha Censal Sintética el alta,
tipo de disposicidn, N°y fecha

Registra en Ficha Censal Analitica
la fecha, tipo y N°de disposicién
que origind el alta.

A Oficina
Central de

Patrimonio

A Unidad

Sectorial En fichero

de Patrimonio (Mi-

nisterio)



FORMULAR1O DE BAJAS - (DIAGRAMA PARA EL RELEVADOR)

SE CONFECCIONA UN FORMULARIO POR CADA BYEN O DICHNES DE
IDENTICO CODIGD, SEGUN NOMENCLAUDR,

RESPONSABLE UNI1DAD CENSAL

CONFECCIONA POR TRIPLICADD, EXTRAL

OF LA FICHA CENSAL SIKTETICA EL Mo

_ DE CODIGQ DEIIDENTIFICACION Y NAT, JURID,
‘ DEL BIEN<REGISTRA EN CASILLERO CORRESP,

REGISTRA EN npw_rrmzo=n»z«_:pu=.
LA CORRESPONDICHTE,

REGISTRA DENCHINACION DEL B1EN

.ﬁoﬂnbe ; . ' -

REGISTRA LA DESCRIPCION DEL BIEN ,
QUE EXTRAE DE FICHA CENSAL ANA-
LITICA,

: REGISTRA EN CASILLERO : FECHA,
‘ : LA DEL DIA EN QUE SE PRODUCE
LA BAA, ,

EN CASILLERD "NOYIVO Dt LA BAJA®
REGISTRA EL TIPO Y HUHERD DE LA
UISPOSICICN QUE AUTORIZO LA BAUA,

FIRMA RESPONSADLE UN1TAD CENSAL
DE LA REPARTICIGH, -

-

REGISTRA EN F. €, S. LA BAA, o
TIP0 DE DISPOSICICH, Mo Y FECHA

REGISTRA EN FICHA CENSAL ANALITICA
LA FECHA, TEPO Y N® DE DISPOSI-
10N QUE AUTOR1ZO LA BAJA,

B . B | B F.CuS. F.CA.

|

—d

EN FICHERD

A OFICINA CENTRAL A UNIDAD SECTCRIAL DE
DE PATRLMONID PATRIKONIO (MINISTERLO)



FORMULARIQO DE TRANSFERENCIA

(Diagrama para el relevador)

Se confecciona un formulario para cada bien o bienes de Idéntico cédigo

seg(in nomenclador,

Emite Unidad Censal que transfiere

Confecciona por Quintuplicado formulario
/ de Transferencia y Remito. Registra la /
! fecha del dia que se transfiere el bien

"F.C.S.

Extrae Codigo de ldentificacion y Natu-
raleza Juridica del Bien de la Ficha Cen
sal Sintética y Registra

Registra en casillero''Cantidad' la correspondiente

Registra en casillero Cédigo Unidad Censal el
Nimero que identifica a la Unidad Censal ce-
dente.

Registra denominacidn del bien

F.C.A.

Extrae de la Ficha Censal Analitica
la descripcidn del bien.

Registra en '""Motivo de la Transferencia' el tipo,
N°y fecha de la disposicidén que autorizd la trans
ferencia

Firma el responsable de la Unidad Censal los

formularios de transferencia y remito

Registra en Ficha Censal Sintética la transferencia

Registra en Ficha Censal Analitica la transferencia

0 1 2 3 A R 1 F.c.A F.C.S.

Firma el

transpor

A Unidad Censal . tista -

! receptora del
Bien

"A la espera de la devolucidn

- de un ejemplar del formulario
de transferencia conformado

- por e! responsable de la Uni-
dad Censal receptora




— l -

A LOS RESPOMSADLES DE UNIDADES CEMSALES Y AGENTESEENCAR-‘

GADOS DEL RELEVAMIENTO

La tarsa de relevamiento ha que usted ha sido de-

signaco constituye rarte de una pueba piloto del sistema /

proyectado para la imp!ementacién de un inv=.tario perma-

mente de bienes patr:rﬁn!a.ms de lz Provincia.

primer relevamiente a5 el

mentos utilizados para el mismo, en

Ern consecuenciaz, el bjet' fundamental de este

(=%

ser ensayo de los ele-

f-.
0 o
6]

special, Tformularios,

instructivas y ncmenclador de bienss.

Por 1o tanto, rcoamos o usted gquo la tarea asigna-

da sea asumida con sentido crfticec a fin de que, como re-
sultado de las misma, puesda aportar todas las sugerencias
tendientes a mejorar el sistema programado.

En tal sentido, resultaré de gtran utilidad, cono-

cer todos lcs incovenientes ¢ duda:z que surjan durante el

relevamiento, ziin cuando a las mismas sean posteiormente /

su,hradas a fin de tomar medidas que permitan facilitar /

el

trabajo futuro de retevamiento definitivo.

Esperamos comprenda la importancia de este traba-

jo y anorte su mayor colaberacién al buen resultado del //

mismo.

INSTRUCTIVAS PARA EL RELEWAMIENTO

introduccicn

1.

Es principal responsan e del relevamiento el encargado
de la seccidn Pa‘.rimor .o de la Unidad Censal en la cual
se parcticara e! inventario o, si no existiera el cargo
la persona que iesigne al efecto el Director General co
rrespondiente,

El responsable principal designari, cuando el nimero de
bienes a relevar lo haja necesario, otros agentes que a
efectos de esta tarea, qui:dardn bajo su supervisidén.

E! nimero de age?fes afecltados al relevamiento deberd /
ser lo suflcientamente amp:tio para asegurar su conclu-
sidén en un plazc ndximo di: diez dias hidbiles y deberidn
serdesignadas cob la sufiriente antelacidn a la fecha /

de relevamiento [)ara pasisilitar su adecuada instruccidn.



h‘

-2
El responsable de la Unidad Censal deber3d fijar con to-
da presicidn y claridad las &reas a ser cubiertas duran
te el relevamiento bor-cada_hno de los agentes a fin de’
evitar superposiciones o 3reas no relevadas. )
Se deberd ademis relevar en.forma siﬁulténea, todos los
biernes de un mismo -tipo existentes en la Unidad Censal
a idé efectoé ae evitar repeticiones en ics recuentos /
cuando los mismos sean trasladados de un dmbito a otro
dentro de una misma Unidad Censal. '
Los Directores Generalcs deberdn disponer la midxima res
triccidn en el movimiento de ios nienes durante el cur-~
so del relevamiento. y
Cuando a pesar de las rcstricciohes previstas en el pun
to anterior sea absolutamente- imprescindible dicho mo-
vimiento, este serd obligatoriamante regj;;radq'en ios
parte de alta, baja o transferencia, segin corresponda,
debiendo el agente ceasista tomar conocimiento de los /
mismos . '

a. Transferencia a2 otra Unidad Censal: La Unidad que //

transfiere el bicn, deberd asegurarse de que el mis-
mo este incluido en el inventario. De no ser asfi,.//
tendrd que incluirio y iredactar un parte de transfe-
réncia que respalde el movimiento. La Unidad que re-
cibe el bien transferido no deberd incluirlo dentro
dé su inventario. ' '

b. Baja neta: Se considera como tal a la baja definiti-
va de} bien. EI bien dado de baja deberd ser incluf-
do en el relevamiento cecnfeccionindose elrcorrespon-
diente parte de baja. Baja definitiva es cuando el /
bien sale de la Admin stracidn Pablica Provincial vy
no cuando va a depdsito, en este Gltimo caso se tra-
ta de una transferencia. A su vez, cuando depdsito en
vie el bien a otra linidad Censal deberd confeccionar
un parte de transferejy:ia. Si el bien es vendido, re
matado -0 enviado a cuilquier otro destino fuera de /
la Administracién Piblica Provincial deberd confec-
cionarse un parte de baja.

c. Alta neta: Se cohsiders como tal a la entrada de un
bier que ingresa por primera vez a al Administracién
Piblica Provircial provﬂniente de un proveedor o de
cualquier otrc origen.;aicho bien no debe incluirse

. Yo, -
en el relevam c¢nto y su ingreso se hard constar en /
f



un parte de alta. .

7. Deberan ser incluidos en el inventario todos los:hienes

muebles de propiedad de la Provincia de Santa Fe, y a-

quellos, que sin serlo, se encuentren en posecidn de la
Administracién Piblica Provincial. _

Quedan exluidos, en consecuencia, los bienes de terce-.
ros que se encuentren circunstancialmenc. en el ambito

de reparticiones provinciales. Si existiesen dudas so-

. bre la propiedad de un bien, deberd relevarselos hacien

‘'do constar esa circunstancia.

No serdn inclufdos en el relevamiento los ‘bienes muebles
que hayan perdido su cardcter de tales por hallarsée fi-

sicamente adheridos a un inmueble (aberturas, instala-

“ciones sanitarias, etc.) con excepcidn de los bienes //

""que se detallan a continuacidn: acondicionadores de ai-

10.

1.

12.

13.

' ve, ﬁé&ﬁiqés industriales, equipos médicos o de labora-
'tdrid,'eqdipos de procesamiento de'datos;-cocipas, bi-
‘bliotecas y modulares, calefones y termotanques, arte-
-féctos-déiiluminacién no standard {arafias, plafones, //
‘brazos). '

N6 $erdn incluidos en el relevamiento las piezas, re- /

pucstos, accesorios en situacidén de tales. o sea, cuan-
do ‘se encuentren en almacén a la espera de su uso.

Las piezas o accesorios de un bien, cuando esten fisica

0 funcionalmente incorporados a &1, tales como los-ele-

mentos de escritura de las mAquinas de escribir 1BM, //

las lentes intercambiables de aparatos fotogrificos, //
etc.,, no serdn censados individualmente sino como com-
ponentes del bien principal y su existencia, &eberé ser
informada en la descripcidén del mismo. '
El jefe de 1a Unidad Censal deber3 informar en planilla
por separado de todos los bienes que circunstancialmen-
te se encuentren fuera de la Unidad, en un taller de re
paracidn, sea este de la Provincia o de terceros,
El relevamiento en talleres de la Provincia donde se e-
fectile reparaciones a bienes de propiedad de otras re-
particlones, deberd ser ejecutado en dos partes:
-Bienes propios del taller: con arreglo a las normas co
munes de todos los organismos de 1a Administracidn PG~
blica Provincial, '
-Bienes en remﬂébién en planillas especiales con mencidn

del organismo propietario.



th.

15.

16.

17.

18,

19.

Los bienes detefiorados, en mal estado o fuera de uso /
que no hubieran sido dados de baja con anterioridad al
relevamiento deberan ser censados. Posteriormente, el /
responsable de la Unidad Censal informard la baja.

Cada agente afectado al Cens. serd provisto de ungnomen
clador de bienes, un ejemplar de estas inﬁtrucpTJ;s y /
planillas de relevamiento en cantidades suficientes.

E1l nomenclador a emplear por !os'agentes relevadores es
tard ordenado alfabeticamente y la denominacidn adopta-
da como oficial serd de uso obligatorio en el releva~ /
miento asi como en leos informes de movimiento.

En el total de bienes a censar se puede distinguir dos
grandes grupos:

-Bienes de registracién individual.

~Bienes de registracidn grupal o por lotes.

Serdn considerados bienes de registracidn individual to
dos aqudllos que posean nimero de f3brica, asi como los
que por sus caracteristicas seanp perfectamente identifi
cables, por ejemplo: mdquinas de escribir, microscopios
automdviles, aparatos de uso médico, mSQUinas industria
les o agficolas, ventiladores, acondicionadofes de aire
obras de arte, etc.

Serin considerados bienes de registracidn grupal, todos
aquéllos que presentan caracteristicas de homogeneidad
y donde la identificacién individual dentro del! grupo /
es practicamente ifposible. Por ejemplo: sillas, escrito
rios, ficheros, camas, etc. Cuando dentro de cada grupo
se encuentren bienes con caracteristicas morfolbgicas /
y/o valores muy diferentes se podrd formar tantos sub-
grupos como Se crea cohveniente.

Cuando una Unidad Censal sea muy amplia, el responsable
de la misma podra dividirla, para un mejor control, en
tantas subunidades como crea conveniente.

Los cédigos de la Unidad Censal y de la naturaleza juri
dica de 1a tenencia del bien deberdn ser extrafdos del

apéndice del nomenclador general de bienes.

CONFECCION DE LA PLANILLA DE RELEVAMIENTO

20.

La planilla de relevamiento consta de un encabezamiento
donde se deberd especificar el Ministerio, la reparti-"

cidn y la Unidad Censal que se estd censando.



21.

22.

-5..

El cddigo correspondiente a los mismos deberd ser coio
cado en e} casiliero destinado a tal efecto.

Cuando la Unidad ,ensal hubiese sido dividida en Subu-
nidades, también deberd hacerse constar en la.ﬁlanit]a
cual es la Subun[dad que se releva-. \

El ﬁgente debera buscar éada bien a censar en el nomen

clador ordenado alfabéticamente.

Bienes cuya denominacidén figura en el nomenclador:

a. Bienes de registracidn individual:

-Extraera del nomenclador el nﬁmero de c¢ddigo que i
dentifica al bien y registrari en el casiliero co-
réﬁpondiente. ' '

-En la columna destinada a '"Naturaleza juridica de
la tenencia" deberd colocar el cédigo que corres-
ﬁonde para cada bien. | )

-Registrarid en el casillero "Cantidad'" el nidmero u-
no, ya que los bienes de registracidn individual /
deberdn ser inventariados y registrados en forma u
nitaria. _

-Extraerda del nomenclador la denominacidn del bien
que estd.inventariando y registrard en la columna
correspondiente. _ _

-La columna destinada a "Descripcidn' deberd llenar
se con un detalle minucioso de las caracteristicas
de los biene§: nimero de fabrica, marca, modelo, /
serie, accesorios;:Ejemplo; Si en la columna 'Dz2no-
minacién' tenemos: Maquinas de esdribir'manua]es;/
eana”Descripcfép”.deberemos indicar: Olivetti, Le

xicon BO, tipo pica, 120 espacios, n°845.8397, etc.

b. Bienes de registracidn grupal:

b.1 No forma Subgrupous:

-Debe uti}izar;hﬂ renglén de la planilla para /
el total de bieles-del'miémo grupo. ' .
-Deberd tener ad:m3s en cuenta la siguiente al-
terna;iva:.todoé los bienes del mismo deberan
tener la misma naturaleza jurfdica:de‘la tenen
cia. 7 . -

Caso contrario, dantro de cada rubro agruparan
Ioé-que'tfenen Ia'misma naturaleza'jurfdica y
'utilizq(éq.un rengldn de la planilla por cada

~Subgrup®. que haya formado.
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. Ejemplo: §i“en una éscuela hay 500 bancos que
.1levan el mismo. cédigo de identificacién pero.
de los cuales 400 son de plena propiedad de /
la Provincia y 100 donados con cargo,. se debe
'rad destinar un rengldn a‘lps-MOO propios y o-
tros a los 100 donados:

5,98.00.0003*%0 400 -bancos para aula unipersonal
5.98.00.0003%2 100 bancot para aula unipersonal

-En cuanto al ndmero de cddigo de identificacidn del //
bien y de naturaleza jurfdica de la tenencia procedera
de la misma forma que para los bienes de registracidn
indiQidual.

-fn el casillero '"Cantidad registrar$ el nime-
. ro representativo del total de bienes del gru
po.
-En

corresponde al grupo de bienes que estd inven

lJa columna "Denominacidn' registrard la.que ,

tariando.

-En la columna '"Descripcidn' registrard las ca
racteristicas morfoldgicas del grupo.

Forma Subgrupos: |

-$i de un grupo de bienes de registracién gru-

pal ha sido dividido en subgrupos deberd uti-

lizar un renglén de la planilla para cada Sub
grupo. '

-A los efectos de completar la informacidn co-

rrespondiente al cbédigo de identificacidn y /

de maturaleza juridica de la tenencia del [/

‘bien, cantidad, denominacidn y descripcidn //

prdceﬂeré de la misma forma indicada en el ca
so antarior.

Siguiendo con 2l ejemplo, puede suceder ‘que /

de ltos 500 ban:os, 300 sean de madera y 200 /

de férmica, de los 300 de madera 200 son de /

plena propiedad y 100 donados con cargo; en /

consecugncia e} censista deberd colocar en la

pltanilla de re{evamiento:

5.98.0003%0 200 iancos para aula unipersonal de madera

5.98.0003%) 200 $ancso para aula unipersonal de férmica

- 00 AAASIAA  1AA bamnrce mara anla nlnereanal de mad ra-



23.

24,

25.

26.

Bienes cuya denominacién no se ubique en el nomenclador:

-Si no se encuentra el bien bajo la denominacién que co-/
node deber? buscarlo tomando en cuenta todos los posibles
sunonlmos.

a. Si lo ubica: se trate de bienes de registracién indivi

dual o grupa1 procederd de la forma y= descriﬁta, uti-
lizando la denominacidn que figura en el nomenclador.

b. Si no lo ubica: deber3 inventariarlo |gualmente, aBJu~

dicarie cédfgo de identificéC|on, pero si"cbddigo de na
turaleza juridica de la tenencia del bien. ‘
-En la columna “Cantidad" registrard la que correspon-
da segun se trate de bienes de reglstraC|on indivi-//
dual o grupal
-En la.columna destinada a "Denominacién" deberd colo-
car el o los nombres con que se conoce el bien.
-En la columna de''Descripcidn' udn amplio detalle de //
las caracter?stitas del o los bienes, ya sea que se
trate de bienes de registracién individual o grupal.
-Posteriormente la Oficina Central de Patrimonio incor
porard el bfen al nomenclador con la codificacion hue
7 se le asigne.
La planilla de relevamiento serd firmada por el agente re
tevador y el responsable de 1a Unidad Censal.
Con posterioridad al relevamiento deberén volcarse los re
sultados de las piénillas a las fichas censa?es analiti-/
cas y sintéticas previstas a ese efecto.
Una vez volcadas a las fichas las planillas de relevamlen

to seran entregadas a la 0ficina Central de Patrimonio.

CONFECCION DE PLANILLAS DE BIENES DE OTRAS DEPENDENCIAS EN RE

PARAC I ON

27.

28,

29.

30.

Esta planilla deberén Ilenarla, en e} momento del releva-

miento, todos los taticres que posean bienes de otras de-
pendencias én repa?atiﬁn._ .

El encabezamiento se ‘4 completado de la misma forma que /
el de la planilla de re':zvamiento. ]

Las instrucciones_ﬁara el llenado de las columnas’ corres-
pondientes a ''Cédiqgo deridentificaéiém del bien", "C.nti-.
dad', ''Denominacidn' y rDeséripéic‘;n“ son las mismas que. /-
tas formuladas para la: p]anulla de relevamlento.

En la columna ”Depandetha” se deberd indicar la reparti~-

cidn a 1a que pertanece el bien.



31. La planilla deberd ser firmada por el agente relevador

y por el responsable de 1a Unidad Censal.

tl - INSTRUCTIVAS PARA LA APERTURA DE LOS FICHEROS

1, Ficha Censal Analitica Grupal:

-Deberd ser llenada cuando en la plani'la de relevamien
to se hayan inventariado bienes de registracidn grupal
-Cuando se hayan formado subgrupos correspondera abrir
una ficha por cada uno de.ellos y avwcada ficha se le a
signar3d un nimero correlativo. Si no se formaron sub-/
grupos se abrira una sola ficha.

-E1 cbédigo y la descripcidén del bien serdan los mismos /
qﬂe figuran en las columnas respectivas de la planilla
de relevamiento.

-El casilléro de "Existencia Inicial" serd cubierto con
el nimero representativo del total de bienes relevados
en cada subgrupo y si estos no existieran se colocaré
la cantidad total del grupo.

-El cuerpo destinado a "Movimiento" serd cubierto cuan-
do un bien ingrese o salga de la Unidad Censal seqin /
el procedimiento gque se detalla mas adelante. _

-E) reverso ser3d cubierto cuando el responsable de ta-U:.
nidad Censal haya dispuesto la divisién en Subunida-/
des registrando analiticamente, en 1a columna titulada
"Existencia inicial", a que Subunidad corresponden JOS
bicnes. La suma de Jos casilleros de esta columna debe
rd ser coincidente con el casillero de "Existencia Inj
cial"” del anverso de la ficha.

2. Ficha Censal Analitica Individual:

-Deberd ser llenada cuando se haya inventariado bienes
bienes de registracién individual. . |

-Corresponder3 abrir una ficha por bien y a cada una se
le asignard ﬁn nimero correlativo.

-E1 cddigo y al descripciénidel bien serdn los mismos /
conque éste figura en }as‘coiumnas respectivas de la /
planilla de relevamiento. h

-El cuerpo destjinado a "Movimiento' serd cubierto cuan-
do un bien ingrese o salga de la Unidad Censal segqgin /
el procedimiento que se detalla mas adelante.

-E1 reverso serd cybigrto cuando se produzcan modifica~

. . - . .
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1.

Flcha Censal Sintetlca

-Debera abrlrse una de estas fichas por cada tlpo de //
bien exlstente en la Unidad Censal que tenga un codlgo
distinto de |dent|f|cacron y/o de natura!eza Jurndica
de la tenenC|a sea que se trate de bienes de reglstra-
cidn individual o grupal

-La denom;nacuon del bien serd cubierta respttando 1a /
terminotogia usada en el nomenclador que deberd ser //
coincidente con la planilla de relevamiento.‘

-El1 casillero correspondlente a ”Cédigo“ s?ré llenado /
de ta siguiente forma: ‘ |
Ubicacidn del sector: el cdédigo que figura en el enca-
bezamiento de 1a planilla de relevamiento.
ldentificacion del bien y naturaleza juridica de la te
nencia: el cddigo con qué figuran los bienes en la pla

nitla de relevamiento.

-E1 casillero de "Existencia fnicial' serd llenado con

la cantidad total de Bienes relevados en caad grupo.
-E1 cuerpo destinado a "Movimiento' sdlo serd cubierto
cuando un bien ingrese o salga de la Unidad Censal.
Las fichas analiticas -tantd:de bienes individuales co-
mo de grupos homogéneos- corresponden a la desagrega-~ /
cidén de una ficha sintética con la que se vincula a tra
vés del cddigo. Por ejemplo: a una ficha censal sintéti
ca encabezada '"M3quinas de escribir' corresponderdn tan
tas fichas anélfticéé individuales como m8quinas de es-
crnbir haya en esa Unidad Censal. Por otra parte a una
flcha censal sintética titu?ada "Bancos para aula uni-/
personal“ corresponderan fichas analiticas grupales que
eventualmente se encabezaran "De madera" y "De formica'
La suma de tas eisstencsas iniciales que figuran en las
fichas analfticas grupa:es deberd coincidir con la exis
tencia inicial de la fiché sintética correspondiente. /
En el caso de biunes de’ reqistraC|on individual la exis
tencia inicial de 1la ficha sintética deberd ser igual /

al namero de fichas anaflticas ‘correspondientes.

- INSTRUCTIVAS PARA LA CONFECCION DE LOS PARTES DE MO-
VIMIENTO -

Formularro de Alteis:

El'cédigo eéfaréﬁfntegrado por:



Unidad Censal: el que corresponde a la Unidad Censal /
donde |ngresa el bsen. '
IdentnflcaCIon del bleh";el que indica el nomenclador.
Naturaleza Jurldsca de la tenencia del bien: el que co
rresponda segun el caracter de la tenencia.

-La denomlnaC|on serd la que figura en el nomenclador.

iDeber3 anotarse en el casillero correspondiente la can
tidad de biene§=quéfin§résen con idéntico cddigo y des
cripcidn. .

-La descripcidn serd llenada para los bienes de regis-~ /
tracién individual con un detalle de todas las carac-/
teristicas del bien incluido nimero de fabrica, marca,’
modelo, serie, accesorios, etc., y para los bienes de
registracidén grupal las caracteristicas morfoldgicas /‘
del grupo o subgrupo segﬁn'cbrresponda.

-La fecha serd la del dfa en que se produzca el alta.

-En el lugar destinado a "Origen del Alta" deberan deta
1larse todos los antecedentes que se refieren al trémi
te de la incorporacidn dé los bienes,, incluidos tipo vy
numero de disposicidn que respalda la misma. '
Deheran firmar el responsable de la Unidad Censal y el
de la Reparticidn.

Formulario de Bajas:

-E1 cédigo serd el que figura en 1a ficha censal sinté-
tica que cofresponde ai bien dado de baja.

-La denominaci6n serd ta misma que figura en la ficha /
censal sintética.

-Debera anotarse en el casillero correspondiente la can
tidad de bienes con idéntico cddigo y descripcidn que
salgan de la_Unidad Censal. '

-La descripcién para los bienes de registracidén indivi-
dual como para los de registracidn grupal serd la mis~
ma que figurz en la ficha censal anal T tica correspon-
diente, ' |

-En "Motivo de la baja' deberd indicarse las causas que

+ dieron Iugar:a la misma y el tipo y numerc de disposi-
cidn qu~ la respalda.

~E1 fornwlari®> deberd ser firmado por los responsabtes

de la Unidad'iensal y de ta reparticidn.

Formulario de,,ransferencna.
“Deberd ser 1 {enedo pdr la Unidad Censal que transfiere



v

el bien.

-La fecha.sef& ta del dfa en que el bien es transferido.
-Los cddigo de identificacidén y de naturaleza judeica /
de la tenencia del bien seridn extrafdos de 1a ficha cegl
sal sintética co}repondiehte. : _

-£1 casilIero“téntidad“'debera ser llenado con el nimero

de buenes de idéntico cbdigo que se transfieren.

-El cddigo de Va Unidad Censal cedente es el que corres-

ponde a la Unidad Censal que transfierc el bien. El cd-

‘digo de la Unidad Censal receptora deberd ser llenada /
por ésta en el momento de recibir el bfenA

-La‘denominacién serd la que figura en la ficha censatl /
5intet|ca correspondiente al bien transferido.

-La descripcidn, tanto para los bienes de regnstracnon /
individual como para los de registracidn grupal serd la
‘misma que figura en la fichs censales analiticas corres
pondientes.

-En el rengldn de '"Motivo de la transferencta se dejerd
indicado el tipo ¥y npumero de dlSPOS'C'O“ que did ori-
gen a la misma. '

-El formulario sera firmaéo en el momeﬁto de 1a:entfegé
del bien por el responsaE1e‘de la Unidad Censal cedente
y en el momento de 3u recepcidn por el responsabie de /
la Unidad Censal recepiora.

Remlto. ) :

El remlto deberd ser llz2nado al mismo tiempo que el for-

mulario de transferencia y constard de exactamente los /

mismos dafoﬁ, con la fnica diféerencia que en lugar de la
flrma del .rasponsable ﬂo Ia Unidad Cénsal receptora debe
ra llevar la de Ta perioana que transpovrtari el bien.

El formutario quedard :n poder de 1a Unidad Censal que /

transfiere &l bien com qbﬁﬁfobante de que éste ha sido

entregado.

- INSTRUCTINAS PARA EL?MOVIHIENTO DE LOS FICHEROS

5i en la UW1dad Censal se producen  movimientos de altas
bajas o transferencua de un bien, &stos deberédn ser re-
flejades en la ficha censal sintética y en las analiti-.
cas indiviéuales o grupales. Estos movimientos serdn in-

formados a través de [los correspondientes partes de altas

bajas o transferencials confeccionado en el momento del /

i
1
i
A
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relevamiento -segin lo expresado en el Capftulo 1, pun~-
to 6 de estas instrucclones- o con posterioridad al mis
mo.

Ficha Censal Sintética:

-La fecha ser3d la que corresponde al dia en que Sse pro-

duzea el movimiento. -

-Deber3 indicarse en la columna corresrondiente el nime

“ro de parte que informa el mogiﬁiento. Cuando se trate
de-una transferencia deberd anteponerse una "T! al nime
rocorreSpohdiéntea } -

-Debera tndicarse el nﬁmero de fichamalitica donde se
encuentra reglstrado el movimiento. s

-Se |ndicara la cantidad de bienes que ingresen o sal-
gan de la Unadad Censal en las columnas de altas o Ba-
jas segin corresponda. En Ja columna de existencia se
anotard la nueva cantidad.

-£} responsable de Patrimonio en las Unjdades Censales,
deberd hacer autorizar cada movimiento por un funciona
rio de jerarquia no menor a Jefe de Deaprtamento, fFir-
mando en el rengldn donde se registrdé él mismo.

Ficha CeNSal Analitica Grupal:

-La fecha serd la que corresponde al dia en que se pro-
duzca el movimiento. '

-Deberd indicarsé en la columna correspondiente el nimg
ro de parte gye informa el_mo&imiento. Cuando se trate
de una transferéaqia deberd anteponerse una T al nd-
mero correspondlente.

-Deberd indicarsé el tipo § nimero de disposicidn que /
origina el movimiento.

-Los movimientos:de alta o baja deberadn ser registrados
de! :iguiente modo: .
En ef anverso se indicard la ca#ntidad de bienes que in

gresen o salgan‘de la Unidad Cénsal en las columnas de

alta o baja seglin corresponda,. En la columna de exis-
tencia se anotard la nueva cantidad.

En el reverso, an el rengldn correspondiente a 1a Sub-

unidad donde se produjo el movimiento y en la columna

de numeracidén coincidente con el renglén del anverso /
donde se regist:réi el mismo, deBeré asentarse la nueva
existencia de me>do que la suma de"ellas en todas las /

Subunldades manﬁehga cofncidencia con la existencia to

aawm Y Al maamas oam e s oem
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-En el caso de una transferencia interna, de uan Subu-/
nidad a otra, ésta deberd quedar reflejada en el rever
so de la ficha.

En el anverso, en el nimero de orden que corresponda /
deberd indicarse solamente que se trata de una transfe
rencia interna, repitiendo la cantidad de existencia.

Ficha Censal Analitica Individual:

-Por su naturaleza esta ficha no admite otro movimiento
que una alta o baja. En cpnsecuencia, para los bieﬁes
relevados en oprotunidad.ae! inventario inicial sdlo /
podra usaree, eventualmente, elirenglén destfnado al /
registro de su baja.

-Cuando se trate de bienes ingresados con posterioridad
al inventario inicial, deberd abrirse una ficha cubrien
do el rengldn de alta con los datos requeridos.

-Por estar destinada a la registracidon de bienes no homo
géheos Y -en general~ de los de mayor valor, adquiere /
gran importancia la precisidn y amplitud de la descrip-
cién_qué se haga del mismo.

Se reitera que es parfe,importante de esta descripcféh

el detalle de elementos adicionales desmontables cuya /
existencia no esta imﬁlfcita e€n la denominacidn general
del bien (lentes o filtros cambiables en aparatos de /

éptica, stéreos o equipo{ de refrigeracidén en automoto
res). A

En consecuencia, la adquisicidn o ta baja de alguno de

esos accesorios implica una modificacién en la déscrip
cién del bien, la que deberd ser registrada en el dor-

so de la ficha, debiendo ser autorizada por un funcio-

nario de jerarquia no meno+r a.Jafe de Departamento.

- -Las altas o bajas registradas en las fichas analfticas

individuales deben tener su correlato en la correspon-
diente ficha censal sintédtica. Las modificaciones en /
la descripcidén no.originan ningdn tipo de movimiento /
en la ficha sintética.
~Cuando el bien sea'fransferido dentro de la misma Uni-
dad Censal, a otra Subunidad, deber 3 registrarse e! /
movimiento en el cuerpo de la ficha destinado a trans-
ferencias internas, sin que deba registrarse movimien-

to alguno en la sintética.
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