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Las tareas gque debleron sar cumpllidas durante
el perfede que se Inferme fueren sensiblesente afecta~
das por ¢l estade de huelge semiparmenents on gue se en
contré ol personal de la Adminlfatracién Pibllica Provin-
clal,

gin embarge, el equipo prosiguld apllicande ol
temperamanto adeptade derante 2! mes anterlor, conslis~
tente en Ve contiavecién de trabajos de gabinete ten- /
dientes 2l parmenente mejoramiente del sistema en surso
de pregremecifn,

En tal sentide ol nomenclader general de ble~
nes continud siendo sometido a mEVislis con ol propdsite
do sumentar su grads de acercamiento 2 la realidad gqus
se presume sncoatrsr en s apllicacién del sistams.

Con refarancia @ este punto, no parece exafe-
rado Inslistir un une clireunstancie yo sefielads en ante~
rlores informes. So trata de Y2 tarea de depuracide del
nomenclador que debid haber estade a cargo deo personal
téenice con convcimlente sspecifice de determinadeos ble
nes. Con axcepeién de una clerta colaboracién fragmenta
ria de parsonal del Hosplta! lturraspe, brindsda por //
gestién do Yas enallstas de Orgenizacifn y HEtodos, no
he sldo posible comsaguir &) cabal cusplimiente de este
operacién, la cusl hublera coniriduldo a dotar al nomen
clador do un alto grade de adecuacidn a la realidad pro



bable.

vede la carencla de eosta colaboraclién fye //
decldliée completar Yo depuracidn del romanslader anely
slvementa en gabinets.

Este sltuac!dn tendré por Inmadlata conse- /
cuencla hacer recoaer sobre la prueba pllots todo el pe
80 de las laparfeccioness del nomenslador, lo ceal pue~
de sontribulr & que ol desarrollio de Ia nisme sea was
lento y arroje resuitados menos eficlenter gue los cue
habrle sido razonabls asperar i se nubferan seap!ide
todos los pases pravistes an al spreyscto,

E! dactilografiode de 1a varsién flaal ot /
nonsnclador sa suspandif an rezén de que ol tlempe sue
heblerar neceslitede los dos mecandgrafes que suniniscrd
el Gobierne 4: Ia Provinela para finalizer da tarea, /
e refz do los pares dispuestes por 1o Unidn del Perso-
nal Civil de le Haclén Rubieren demorade en axceso 28~
ta labor.

he obstante, ¢l squipe ha confecclonade una
versién en boerrader suficientenants clars como para que
pueda ser usada directenente para perforacida.

Se ascompaie al presente informe fotecepie de
las flchas de lnventerie, asl como la relecién do tas /
Instructivas para los agentes censistas.

Finalmente, creemos necesario destacar gue pe

se & las gestienes ilevadas a cabo por los responsables



del equipo como por el Director del Servicio de Orga-
nlzecién y Hétodos y el personal de anaiistes, el ape
yo logfstico dal Soblarne Provincial no haside recibl
do an is forma y tiempe mecesarios para ascgurar el /
cumnlimlento del cronograma, por lo cual pucde estli-
parse cue el proyecto sufre actwaimente un atrese de

alradador de dos meses respecte de lo praviste.
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RESPONTAB N $ CENSALE
CARSADOS DEL RELEVAHIENTS.

La tarea de relevamiento & gque Ustad ha side /
asignado constituys parte de una prushba pllote de! sists
wa proyectado pere la Implantacién de un laventarie par~
manente de blanes patrinmonisles de la Provineis,

En consecuencia, el ebjetive fundamental de e
te primer relovamionto es el de servir de ensayo de loe
elementos utilizades para ol nismo, en especlal, formula
rlos, Instructivas y nomenclador de blenes.

Por lo tante, rogamos & Usted qua la tares a-
signada ses asumida con sentido erftisze & fin de que, /
como resultado de la aisss, pueda aportar teodas las su~
gerenclas tendlentes 2 nc)orcr e! sistema pregremado.

En tal sentldo, resultard de gran utlilded, /
conocer todos los [nconvenientes o dudas que surjan du-
rente el relevamiente, aun cusndo lai alsmas sean pos~
terlormente supsradas, & fin de tomar medlidas que per-
witan facliliitar of trabajo future de relevamliento defl
nitive.

Esperames comprenda la fmportancia de este /
trabajo y aporte su mayor colaboracidn al buen resulta
do dal misme.
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I - INSTRUCTIVAS PAI‘ EL_RELEVAMIENTO

1~ Es principal rncioinoblo del ro!ovoulonto el encar-/
.adc de lo 0.0.!6. Pocrl-alo de la Unidad Censal en
lo cull se procllcarl el luvonlnrlo o, sl no existig
ra ol uorgo. la persons que designe al efecto el B}
rector Ocuorol correspondiente.

2- £} responsable principal designard, cuande ¢l nimere
‘o'blou;u a relavar io hage necesario, otros agentes
que, @ .fcctos de onto toroo. quedarin bajo su super
visiéa. |

3= E) niwero de o;ontoo ofcctu‘os el folov-.lonto deberd
ser lo ‘suficlentemente .-pllo pare asegurar su concly
sién en un plaze -lalno_lo diez dlos hibliles y debe~
rin ser doui.loq.l con ia suficlente antelacién a la
fecha de relevamiento pars posibilitar su adecuada ing
l'l."“. _ - | ‘

4~ EI roo’oatlblo de Io Unllnd toocal doborl fljar eon /
tods proclnlln Y clorl¢od las Greas a ser cublortoo /
duroulo el relevamiento pov oldo ona d. lon a.oncoo a
fin de eviter auporpoolclonou o lroon no rolovodon.
Se debers ndoncs rolovor en forma simulténea, todos /
los bisnes de un mismo tipe existente en la Unldad //
Censal & los efectos de evitar repeticiones en los re
cuentos cicndo?loi sismos sean trasladados de un Smbl
te & otro dentro de ﬁug misms Unldad Censal.

5~ Los Directores Generales deberfn disponer lo mixime /



restriccién en el movimiento de los blenes durante /
el curso del relevamiéntoe.
6~ Cuando @ pesar de las restricciones previstas en el

punte anterlor sea absilutonoato imprecindible diche
sovimiente, este serd obligatoriamente registrado en
los partes do"‘n. bajJa o transferencia seglin correg
ponda deblendo el agente ioa.lita tomar conocimienteo
de los mismos.

a- Transferenclia 4 Unldad Censal: Lo

Unidad que transflere ol bien deberd asegurarse /
de que ol blen transferido este Inclufdo en el In
ventario, de no ser asl tendrd que tncluirlo vy re
dactar un parte de transferencia que respalde el
movimiento. La Unidad que recibe el blen transfe-
ride no debers Incluirlo dentre de su lwventario.

b~ Baja Heta: Se considera como tal a ia baja defini
tiva de un blen. El blen dado de baja debe ser ig
clufde en el relevaniento confeccionfindose el co-
rrespondiente parte de bajae.

¢~ Alta NHeta: Se considera como tal & la entrada de
un blen que Ingrese por primera vez & la Adninis~
tracién PGblica Provinclial proveniente de un pro-
veedor o de cualquler otro origen. Dicho bien neo
debe Inclulrse en el relevamiento y su ingreso se
hard constar en un parte de alta.

7« Daben ser inclufdos én el Inventario todos los ble-



nes muebles de propledad de la Provincla de Santa Fe
y aquellos que sin serlos se encuentren en posesidn
de 1a Administracidn Piblica Provincial.

Quedan exclulfdos, en consecuencia, los blenes de ter
ceros juo se encuentren clircunstanclialmente en ol &g
bito de reparticiones provinciales. S existiesen dy

das sobre la propliedad de un blen, deberd relevarse~

188 haclendo constar esa clircunstancia.

- No serdn inclufdos en el relevamieonto los bienes mugh

bles que hallan perdido el carlcter de tales por ha-
tlarse fisicanente adheridos & un Inmueble (abertu~
ras, instalaciones sanltarias, gtec.) con excepcién /
de los blenes que se detallan @ continuacién: acon-
diclonadores de alre, miquinas industriales, equipos »
wédicos o de laboraterio, equipos de procesamiente /
de datos, cocinas, bibliotecas y modulares, calefo~
nes y termotangues, artefactos de lluminacién no //
standard (arafas, plafones, brazos).

No serdn Inclufdos en el relevamiento las plezes, re
puestos © accesorios en situacidn de tales o sea, //
cuando se encuentren en almacén a la espers de su u~
so, & travez de su Incorporacién a otro blen del cual
formarén parte.

Las plezas ocaccesorios de un blen, cuando estén fis|
ca o funclonalmente Incorporados a &1, tales como los
elementos de escritura, de las mlquinas de escribir /

184, las lentes Intercamblables de aparatos fotogré-
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flcos, las herranmientas de un sutombvil, etc., no /
serfn censados individualmente si no como componen~
tes de! blen principal y su existencia deberd ser /
informada en la descripcién del mismo.

E1 Jefe de la Unidad Censal deberd Informer en pla-
nitla por separade de todos los blenes que clircuns-
tancialmente se encuentren fuera de la Unidad, en /

un taller de repaci

£] relevamiento en talleres provinciales donde se ¢
fectle reperaciones a blenes de propledad de otras
reparticiones deberf ser ejecutados en dos partes:
~-Blenes proplos del taller: con arreglo a las nor-
mas comunes & todes los organismos de la Adminis~
tracién Pébilica Provincial.
~Slenes en reparacién: en planillas especiales con
mencién del! organismo propletario.
Los blenes deterforados, en mal estado o fuera de /
uso que no hubleran slido dados de baje con anterfo-
ridad al relevamiento deberén ser censados. Poste-
riormente el responsable de la Unlidad Censal iInfor-
mard la baja.
Cada agente afectado al Censo serd provisto de un /
nomenclador de blenes, un ejemplar de estas Instrug
tivas y planitlas de relevenmiento en cantidades su-
ficientes.

E! nomenclador & emplear por los agentes relevadores
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estard ordenado alfabeticamente y la denominacién /
adoptada como oflciol serd de uso obligatorio en ol
relevaniento asf como en los Informes de movimiento.
La planilla de relevaniento consta de un encabeza~
miento en donde se debe especificar el Ministerlo,
la Reparticién y 1a Unidad Censal que se esta cen~

sande.

£l cBdigo correspodiente & los mismos debe ser co-

locado en el casiliero destinado a tal efecto.
Cuando la Unldad Censal hublese sido dividida en /
subunidades, tamblen deberS hacerse constar en la
pl;alila cual es la subunidad que se releva.

Los agentes deben buscar ceda bien a censar en el
nomenclador ordenado alfabeticamente. Si no lo ep
cuentran bajo la denominacién que conocen deberdn
buscarlo por algln sindnime. SI no figurara en el
nomenclador debe Inventarfarie lguiln-ato sin ad-
Judicarle ningln c8digo colocando en la columna /
destinada o "denominacién” la denominacifén que e~
i1los conocen y una amplia descripelén del miswmo.
Posteriormente la 8flicina Central de Patrimonio /
incorporard el blen al nomenclador con la codificy
cién que le corresponda.

$1 ol bien figurs en el nomenclador debe colocar /
el cbdigo conque flgura en ol mismo en la columna
destinada a la ldentiflicacién del bien y en la co~
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lusna de "denominaciSn” la que indica el nomenclader. /
Para todos los blenes ~flguren o no en el nomenclador-
se debe colocar en la columne destinada o "naturaleza
Jurfdica de la tenencia", el c8digo que corresponde pe@
ra cada blen.

bentro de! tots! de blenes a censar se pueden distin~
gule dos grendes grupos de blenes:

«Blenes deo reglistracién individual.

~Blenes de reglstracién grupal o por lotes.

serfn considerados blenes de registracién individual /
todes aquellos blenes gue posean nimere de flbrica y /
todos squellos que a criterio del censiste sean de //
gran complejidad y alte valor, por ejemplo: miquinas /
de sveribir, microscoplos, sutombviles, aparatos des u-
so médico, méquinas Industriales, agricolas, ventilade
res, acondicionadores de alre, obras de arte, ete.
Serfn ooosldcradoa'blou-a de registracifn grupal todos
aguellee que presentan caracterfsticas de bdno'oooidoi
y donde 1a identificacidn Individual dentro del grupe
es practicamsnts lmposible. por ejemplo: sillas, esecrl
torios, flcharos, camas, etc.

Cuando se trate de bienes de reglstracidn individuasl /
debe Nenarse 1a columna destinade a “descripcifn™ con
un detalle minuciose de las caravteristicas de los big
nes: ndmero de fébrica, marcs, modeleo, serie, acceso~

rios.
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i1

$1 en 1a columna de “denominscién™, tenemos: miquinas
de escribir manuales, en 1o descripeifn debemos Indl-
car por ejemplo: Olivetti, Lexicon 80, tipe plea, //
120 espaclos, ndmero 834.975. | '

Los blenes de ro.iutrosllu individual deben ser inven
terfados uno a uno replitiende en cada rengldn el nimg
ro de cédigo correspondiente & la ldentiflicacién del
blen y su denominacién,

Para los blenes de registracién grupai debe wtilizer-
se un renglén da la planilils de relevamiento para to-
dos los blenes homogéneos que tengan ldéntico cldige
indlcando 1a cantidad total de los mismes en la co~ /
lumna & tal efecto. Por ejemplo: s! en una escuela //
hay quinientos bancos que llevan el misso cbdligo de |
dentiflicecién pero de los cuales cuatrocientes son de
plena propledsd de 1a Provincla y clen donados con //
cargo, se deberd destinar un renglén a los cuatroclen
tos proples y otro a los clen donados.

Por ejemplo: |

§.90.00.0003%0 400 bancos para sula unipersonal
5.98.00.0003%2 100 bancos para aula unipersonal

En estos casos la columna “descripcién” serd dejade /
en blanco.

Puede presentarse el caso de que la denominacién de /

inventario ses muy amplia y abarque blenes cor carac~
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terfsticas morfolégicas y/o valores muy diferentes,
Ante esta situacidn ol censista debe formar los sub
rubros que considers comvenlente conservando en to-
dos el mismo nimero de c8dligo de ldentificacién vy /
colocende la descripcién de cada subrubre en la co-
lumna cerrespondiente.
Sigulende el ejemple anterior puede suceder que de
los quinientos bancos, trescientos sean de maders y
doscisntos de flrmica, en consecuencio el censiste
debe colocar en la planilia de relevamiento.
5.98.00,.0003%0 200 bances para aula wnipersonal /
ée madera
5.90.00,0003%0 200 bancos pera aula unipersenal /
de flomica
5.98.00,0003%2 100 bancos para aule uaipersonal /
: de maders
£) detalle sobre ol materiel de los bancos se incef
tarfa on la zona de “deseripcién” de 1o planilla,
tuando e! responsable de la Unidad Censal declida d|
vidirla en subunidades el agente debe Indicar en la
planitla de relavenieonte la subunidad s la cual co~
rrespondan los bienes ralevades.
La planilla do relevemiento serd flirmada por ol agen
te relevador y el responsabls do la Unldad Censal.

11 = INSTRUCTIVAS PARA LA REGISTRACION EN LAS FICHAS //

CENSALES.
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28« Con posterioridad al relevamiento deberén volcarse /

los resultados de las planiltlas censales analiticas

y sintétices, en las fichas previstas a ess efecto.

29~ Una vez volcadas en las fichas las planillas de re-

ltevamiento serfn entregades 2 la 0flicina Central de

fatrimonie.
11 =~ 1 - De 1a aperturs de los ficheros

30~ Ficha Censal Analftica Srupal:

d~

.O

Deberé ser llenada cuando un determinade nimere /
de blenes homogéneos haya sido dividide on distip
tos subrubros.

Corresponderd abrir una flcha por cadasubrubro y

@ cada unas se le aslignard un nlmere correlative.

E) cédige y la descripcién del blen sorin los mnig
mos con gque flgure en lee columnas respectives de
la planilla de relevamiento.

E! casiilero de existencia Infclal serd cublerte

con ¢! nlmero representative del total de blenes

relevados en cada subrubro.

E1 cuerpo destinade a movimlente serd cublerto /

cuando un blen Ingrese ¢ salga de la Unidad Con-

sel segun el procedimiente que se detalla mas o~

delante.

g1 reverse serf cublerte cuando e! responsable /

de 1a Unldad Censal heya dispuesto la divisidn /

en Subunidades, reglistrande analfticamente, en /



1a columna titulada “"Existenclia Iniclial”, a que /
Subunidad corresponden los blenes. Le suma do / /
los casilleros de estas columnas deberd ser colip

cldentes con ol caslililere de “Existencia Iniclal”
de! anverso de la ficha.

Esta ficha se confeccionard sélo en original, el

que quedarf en poder de la Unldad Censal.

31= Flcha Censal Analftica Individual

e~ Deberd ser llenada cuando se trate de blenes /
de reglistracibn individual.

Corresponderd abrir una ficha por bien y & cada /
una se le .il.--rl un nlimero correlative.

E) cbdigo y la descripeidn del bien serdn los nis
mos con gque este fi.nra en las columnas rospoctl:
vas de s plenilile de relevamiento.

£ cuerpo destinade a wovimiente serd cubierte //
csnido un blen Ingrese o salgs de la Unidad Cen~
sal segin ol proci‘lnl.nlo que s¢ datalle mas adg
fante.

El reverse serd cublerte cusnde se preduzcen modi
flecacliones & o descripeién, segln se detaile en
el phéxine capftule.

Esta flcha se confecclionard sole en originel, el
que quedars en poder de la Unidad Censal,

32« Flicha Censal Sintétice

a~ Deberd abrirse una de estas flichas por cada tipe



de bien existente en la Unlidad Censal que tengs /
un cbdigo distinteo segln ol nomenclador, sea que
se trate de blenes de reglstracién Individual o /
grupal y que estes dltimos hayan sido divididos o
no en subrubros. '
La denominacién del blien serd cublerts respatande
1a terminologfa usades en el nomenclador que debe-
ré ser colnclidente con la planilia de relevamien~
to.

£1 casillere corresppndliante a Cédige serd llena-
do de la sigulente forma:

Ublecacidn del sector: el cbdigo que flgura en el
encabezamiento de la planiila de relovamiento.
tdentificacién del blen y naturaleza Jurfdica de
1a tenencla: el cddige con que fliguran los blenes
en 1a planiila de relevanmiento.

£l casillere de "Existencla Infcial” serd llena~
do con la cantidad total de bienes relevados en /
cada rubro.

€1 cuerpo destinado & wovimliente sélo serd cubley
to cuando un blen Ingrese o salga de la Unidead //

33~ Les flchas analfticas ~tanto de bienes individuales

como de grupos homogéneos- corresponden a la desagre

gaclén de una flcha sintética con la que se vinculan

s travis del cbdigo.
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35~

Por ejemplo: a una ficha censal singdtica, encabeza~ /
do "Miquinas de escribir” corvesponderin tantas flchas
analiticas como miquinas de escribir haya en 288 Unl-
dad Censel. Por otre parte a una ficha censal siatlel~
ce titulada “"Bancos para aula unipersonal” gorrespon~
dordn fichas analfticas que sventualmants se entabeza
rén "de madera” y “"de férmica”.

Le suma de las existenclies Inklales que flguran on //
las fichas analfticas grupales deobe colncldir con Ta
existencia Infclal de la ficha sintdtica correspon~ /
dlente. En el case de bienes de reglistracifn Indivi-
dual l1a existenclia Inlfcial de 1a Fficha sintdtics do-
be ser lgual ol nimere de fichas snalftices corres~ /
pondientes.

La flcha sintdtica debe confecdonarse en dos ejempla~
ros sinultancamente con el talén censal sintétlico, //
con les ul.nloltoa'lontlno..

Una fichs & la Unided Sectorial.

Una ficha en el flchere de la Unldad Censal,

Talén sintéctico o la 0ficing Central de Patrimonio pa
su remisién al Centre de Cémputos.

11 = 2 ~ Dol movimiento de los ficheres

36~ S1 en la Unlded Censal se produce un movimiento de al

ta o baja de un blen, este deberd ser reflajado en la
fiche censal sintética y cuando corresponda an las a-

nalfticas iIndividuvales o grupales. Estes movimientes
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serdn informsdos a través de los corraspondleatas /

partes ds alta, baja o transfarencias confeecionado

on sl semento del relevamiento -segla le expresade

on ol capitulo | de las (nstrucclones- © ¢on poste

rioridead al wnisme.

Fhéha Censal Sintétice

a- Ls fecha serd e que corrosponda al dfe en que se
produzca el wovimiento.

b~ Deberd indicarse en la columna correspondieante /
el ndwero da parte que Informe el sovimiento.

¢« Deberd indicarse cuando corresponds, sl almero /
de ficha analftics dende se encuentra registrade
el movimiento; cusndo no existe fleha snsiftice
deberd Indicarse ol tipo y nimero de disposicidn
legal que oviging el misme

é- 8¢ tndicard la cantidad de bienes que ingresen o
salgan de la Unidad Censal en las columnas de al
ta o bajs seglin corresponds. En J2 columna de a-
xistencia se anotard la nueva cantided.

¢~ En las Unldades Ceasales, el responsable de Pa-
trimonlc debard hacer autorizer cada movimlente
s 12 sixine cutorided firmando en coda oportuni
ded en 81 renglén dénde se reglstré el movimien
to.
ta'ln unidad sectorfal ve reglotrard ! movi~ /

afento sin utilizarse las columnas correspon- /
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dientes a flrma del responsabile.

38~ Ficha Censal Analitica Grupal

‘0

La Techa serd 1a que corresponda al d¥a an que se
produzca ol movimients.

Peberd indlicarse on la coluans correspondlente el
nGmero de parte que Inforsa =l sevimiente.

debers indicarse al tipo y nimero ds disposicifn

fegal que origine ol movimiente.

Los movimientos de alta o baja serén registrades

del siguiente wmodo:

in ¢} anverso se indicard s cantidad de blienes /
que ingresen o salgen de o Unidad Censel an las

columnas de alta o baje segin sorresponda. Bn la

columne de existencia s¢ anoterd 12 nueva canti~

dad.

En el reverso en ol renglda correspodiente a lo /
Subunidad donde se produjo el movinlento y en la

columna de numeracida colnclidents con ol renglén

del asnverso dondes se registrd ol mismo dederd a-

sentarse la nueva existencia de modo que la sume

do ellas on todas las Subunldades mantenge ceolin-

cldancia con 1a axistencia total del anvaerse.

En ol case de una transferencie Interns, de una /
Subunidad & otra, esta debarf quedar reaflejade en
el reverse de 12 ficha. En el snverso en ol nime-

ro de orden gue corresponds deberS Indlicarse sola



19

mente que se trata de una transferencia interna,

replitiendo 1a cantidad de existencla.

39« Ficha Ceansal Analfitlica Individual

.0

Por su naturalaza, esta flcha no admite otro me
vimiento que una alta o baja. En consecusncla,
an los bienas relevados an oportunidad del in-
vantarfe Infcial sele podrd usarse, eventualmen
te, @l renglén destinade al reglstro de su ba-
Ja.

Cuando se trate de blenas ingresados con poste~
rioridad o) lnventarie inicial, el renglén de /
altas dobard ser cublerto con los datos requeri-
dos.

Por estar destinada 2 la registracién de blenes
no homogéneos y ~en gencral- de los de mayor va
lor, adquiere gran Importancla la precisién y /
amplitud de la descripecidn gque se hage del mis~
ma .

Se relitera que &s parte importante de esta des~
eripeién o) detalle de clementos adiclionales //
desmontables cuys existencia no este lmplifcite
en la dencninacién general del bien (por ejem-
plo: lentes o filtros camblables en aparatos de
dptice, stereos o equipos de refrigeracién en /

en asutomotoras).



En consccuongla.‘i- niqalllulln o 1a baja de alguno
de esos accoaorlps‘lupllgn una modificacién Qn_Ii /
descripcién del bien, ]n que debers n-élrggliir.dl
en el dorso de la ficha, deblendo ser autorizada es
ta registracifén por 1a mxima autoridad JerSrquica
de la Unidad Censal

Las altas o bajas reglstradas en las fichas andtfe]l
ces individuales deben temer su correlato en la co-
rresvondiente ficha censal sintftica. Las modifica~
ciones an 1a descripelfn no originan ningln tipo de
reglstracidn en la flcha sintétlca.

Cuando @1 blen sea transfarido dentre de la misma /
Unidad Censal 2 otra Subunidad, deberd reglistrarse
el movimiento an a! cuerpo de !a ficha destinado a
transferenclas Internas, sin que deba reglstrarse /

mavimlente alguno en la flicha séntétlica.
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