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ANEXO _"pr

CIASTFTCACION DT HABFRES Y DESCUENTOS.



TAZLA DE CLASIFICACICN D2 KABERES i o AMXG D

CUHCEEIU - CAUTOMATICO KD AUTCYATICO  CONTINUD KOG CONTIAUD
1, Bisico l . ‘ X - - X
2, Adicionales generales ' . X . X
3. Adicionales particulares o .
S 30, Antigﬁ.edad - proporcional+filo . X . h . X
- 3.2, Tltulo - progorcional . - X M §
3.3, Peraznencia en cat,- proporcionals S X
3.8, ¥ayor horario .. - X o X
3.5, Jerarquizacion (sin reglanentar) X X
" %, Suplesentos L '
© &0, Zon2 = proporcional ' : | X
%.2, Riesgo - proporeioral - : S X
4.3. Scbrogancia {sin reglasetar) S X X )

5. Asignaciones y subsidios faniliares
5.1, Subsidios -
'5.1,1. Hatrinonio - fijo o X

X
5.1.2, Nacisiento y adepcidn = fijo X X
9 1.3 Ayuda escolar - fijo ;. X X
51,4, Asignacicn anual vacaciones -fije ' Lo X
. 54045, Por fallecinients = fijo - . 1 X
5.2, Asignaciones . : :
5.2.1, Ciayuge = fijo ) X X
5.2.2, Hijos = fijo X } X
9+2.3, Fanilia nucergsz ~ fijo ' X X
5.2.4, Escolaridad prigaria - fi)o ) §
5.2.5. Escolaridad media y superfor -fijo g X X
5.2.6, Escolaridad fanilia numerosa -fijs X ) X
Se?els Dodrs 5 zzdes incapacitads - fite i X
6. Adicional Ley 6S66 = fijo X
"1, Heras extras ' : X X
B, Aguinalde - prepercional ' . X " - R {
9, Bonificacidn especial provisoria - fijo X . X
-~
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/ *TADLA DE CLASIFICACION 0% GESCUEHTOS : AKEXD A

-

_ CONCEPTO . ' . AUTOSATICG WO AUTOHATICO  CONTIXLO NO CONTAAUO

1.- Ley 3204 - Seguro Jubilaterio < Fijo R PR |
2.- Ley 6915 ~ A rt. 3 - Jubilatorio R )
2.1,- Incisc 29) Porcentual
2.2."/ ' #o) Fijﬁ
2.3.- * 59) Fijo
2.4,~ Caso Reingreso ) _
2.5, Inciso 69)Fijo ' ‘ . X o X
2.5, Intiso £°) Porcentual . : _ X X
2.1.- Incise 99) Fijo . T ' X
3.~ Ley 3072 = Securo utual : _ o
3.be- Inciso b {nensual) Resremtyad ’ X’ ' X /
3.2.- Incizo a (caso de ingreso)} Porcentual I ¢ ' . N
&,- Ley 5110 - Bodificada por G294 - Porcentual - .
5.- Ley 4951 - Instituto Becario - Fijo - X X
6.- Cuentas d= Terceros _ : ) ' '
6.1,- Cosperativa del Personal o PO
©+ Ascciacidn Empleados Pdblicos .- /
“U,P.C.H, Porcentua) _
Caja Nat, Ahorro Postal - Cuota Fija
. Lolegio Funcionarios Jerarguizados
Scciedad Empleadas Pibl, - Rosario
AP.C. Estatal
Sequro C.H.A.P, (Voluntario)
6.2.- Viviendas Populares - Fija
6.3.- Reintegro por diferencias
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COISINERANDD v | " o e

Queo o3 necesario implexentar ua gistemz centraliz 0 Parm 1a 14 1)&:'
cidn y pazo de haborea 2 los ciectos de que la Contaduria General de la anvxn -

- - - ~ - - -
cia curnlicente las Gb&l;aCLO.Cb funcicres yvictas en ios erticulos 151, Tu-
-
- - - - 3 —r - .
eiso ¢) y 132, Incies ) {Deerete-ley 175770 v Eecrato Acuerde 032080/09 « Fun «
clones 02 v QL) uobra fiscalizaeidn y vigilamcia <z las o cperaciones financieras

o + T - - 3
dol Eotasdo en cudnTo & su legalidad, toniendo adexfs la faculiad de interproter

B

dazs diszo uiciones legzics de su competencia, dictando rormas © iastruccicuzs pi~
ra su cu:pl

— -

-

Qua 21 Consejo Federal de Inversiones ha brimdado su apoyo para rsae
-dizar cl diseiio e 1Lplan»aCLGQ del sistema de liquidaciin y pzgo <e haberes 2 i7
v&y Ce un eguipo tvécnice contrataar o thl efectoy ol gue realiza ol estadio €O =
rrespondiente en foroa conjunta con el Sisteza dz Crganizacidn y llétodos.

Que ¢s obietivo fundameatal del equipo nencionado precedentenente,
ipplementar un proc ediziento general que asegure el cunpliciento de las ddsposi

Clcﬂga legales viguates ex lo materias
) Que la organizacida e implantacida del sistena a que se ha hecho re
fepenciz dabe 1

g o am on ostyechs relacidn cen la Contadum ~ta Ceneral de 1o P10 -
- L3 » 5
vincia, brindan

per
cole el apoyo ticnicn para el mejor cunmplim iento del objetiw
falado, posibilitands el intercanbie de inforwacidn que permita wyl ficar 10ﬁ
eriterios a utilizar. - . _
\ . —

Que en %zl zentido es necesarie dietar la norma Isgal que anmire in

L CATEENADNR TT L4 PROVICIA

T Lt

T BEC; u?fxt . - " - o -

. ) * * [y by s
ARTICULO 17.=~ La Contadurfa General de la Provincia, tendrd a su carge las I
cicnna referenteos a la licuidasidn vy pase do baberes de los acen
tas o5 la Adninistrecidn Foblica Irowrincial.
.»—” '-'?‘--..\

TI-‘LO 2%~ En cuspliniento dz lo establcciéo en el punto anterior; la Centa
& P
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planeamaanto,
:interpretaczﬁn, organ1zac16u, coordinacién, administracién y control del scistena,

-

e ﬁurfa General de la Provincia serd la responsable del

-cﬁmo agimismo dictar normas de aplicac;ﬁn e interpretacion pertinentes,

"&RTICULO 3% - D1sponesc que el Sistema de 0rganizac16n y hétodos prestara apoyo

| ‘técnico en la cateria a la Contadurf{a General de la Provincia. En.

Ctal sentido, tanto la Direccidn General como las Unidades Sectoriales de Organi

rresponda en su esfera de competencias - - _ .j_ . e CL .

T

-.rar en las tﬁreaa enunciadas en el artlculo 1, e ;; -

zacidn y lidtodos de cada Ministerio prestarin a esta tarea iz atenciGn que ¢o -

DR '-!-’.-.

_ARTICULO h°.- ‘Recondcese al Contador JORGE A. CANE cono dlrector del equipo téc

nico contratado por el Consejo'Federal de Inversiones para colabo

--';. '!..:. - -:.._-._...

.- ARTICULO 5°e= Sol;citasa de todos:los organismns del Gob;erno Provinclal la nis

Tamplia colaboracidn a la Contadurfa General de la Provincia, al

'Sistema de 0rgan12a010n y Métodos y a los miembros integrantes del equipo téeni |
- ¢o0 eontratado por el Consejo Federal de Inver51ones a los efectos de fac;l;tar

el logro de sus objetivose . CoL e

R

.ARTICULD 6°.— Elsennr Contador General de 1a Provincia tomara Tas providencias

necesarias para contar con los recursos f;nanczeros y humanos necesarzos para
el eficxenta desarrollo de esta tareas - '

——
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| . CURSOORAVA DEL PREPISHIO DEL, SISTH'A Di LIRULNACION DE SUETIGS ..

 OPERACIONES

REPAIRTICIONES | -

PIITGONAL

T GRALDE

ADVINISTRAC

CENTRO DE.
COMPUTOS "

" REPARTLCION
© HADTLITACION

TRIDUNAL
DE CURNTAS

]

e e

18 Rondicldn

20: Corrocalén en. én._ec do oxiati't;:

"1 Proparor novedados dol mome.,

' -2 Formulesrio de nbv.edégleg.-'

3. Dapcuentos de Toroeross A

 4e Ba f‘u:i;‘lun'ttux a Novedddoge

. 8, Procesnmientt de fueldoss -

£+ Documentaolén phars papo de Sueldome

T+ Separa por Hepartioién ¥ envin n-_iﬁn mip=
lTlBFh. : ’ T i B

8. Controla planillan don datos pera liquis .

- daoléhe

~

-

- B¢ frmado del expedfontes . . "
10, Plonilla de Ajustese - 0
11_- Podido ﬂume.'rigo-"

12,

L -
i

13s I noporn purn intesrar al paquetsd de no=
vothdon dol mes piguientes :

¢

’

1. Formalario muova limuitnoidn -ajuatada,

 15. Confsoolén bolafmy..dqbddi‘to del excedentes

~°  16i; Pago de Sueldops. . e

-+ 17+ Documantaolién ﬁomjxlqi'a.."-‘l_

.+ 19 Control ds 1a ném_iiuiﬁn '

."'-‘

erroren 4 omi-
- mionege: - L R

Eﬁiﬂ-o}:a un ohequa".por ‘onds labilitaoién, -

[
;e r
_' |

5 . i
.
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. €uCa

* Agente

D._G.P. N

N
2

. 5

. "

6.

84

- 9.

" 10,

Soliocita islgnucién o Subeidio

.{'5 -

‘Confecoizua Fota ¥ en’dn Junto'

om cﬂrpro‘bantaa

Eana:tlciGﬁ' eleva c la DiC.A.

Biotanina S |

Confocoiona Resolusién -

w logajo & DQOQ;’.
Becibe

Confecolcena formulariost Ho=
vedades, Asignaciones y Sube
slidios
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CURSOCRAMA DE DESCUEITOS ~ SUSPENSIONES {1)

} y EP.’.. "IC.-— +L. 0
OPERACICHLS REP..a11 p.GRAL.DE | DeCRAL-DE CINTRO DE
- PERSCHRAL ADUINESTRAC.]  PERSONAL CONPUTOS
1. Suspeneién
!
. 1
i T
i .
2. Resvluoién.
. . ‘
o X 1
e 7
— ¥
: .
. A A
3, Formulario Informe de Suspensién
. \
"4
4

4.

s

6.

7-

Pedido de Suppensidn

Nota de Comunicaaién.

Sumario

Resoluoidn.

(1) Ley 6915 - Ino. 6 .

vy




CURSOGRMIA DE BAJAS

] OPERACIORLS

D.GRAL.DE

ADHINISTRACION

REPARTICION-

poroonal

D.GRAL.DE
PEASCNAL

CEITTRO DE
COMPUTOS

AGENTE

1. Cormunica la baja.

2, Resoluoién o norma legal.

3. Confecciona.

.

4. Fortmlerio de Comunicacifn

5« Confeccliona.

N

‘\

6. Formulario de baja.

7. 5i oourre antes o después del envio del
paquete de novedades.

8. 8i oourre antes del envio, ge sdjunts &
les novedades del mes.

9. Formulario de baja.

10. Porrulario de ajusteon.

11. En eopera para integrer el paguete de no-

vedrdes del mes pifuiente.

'

TEEVI,

i




- I
l
! CURSOGRAY.. DB ALTAS Y REINCGRZSCS .

CTOIE ; P.GRAL.DE REPARTIC .~ D.CRALDE ) CZl'TRO DE PRO?-:OC.IOH DE - POD=R
RACIORES ( ADILIISTRAC PEASONAL PIRSON.. COIFUTOS | LA SALUD ASBITE | rounive
de nombraniento,

i 2
1cién del Decreto, ) D )
. 5 . b
wooiniento.
: ..
] [ - -~
jora note de toma de . ) o - -
A ' I .
Lra datos. : :
' A )
) ! . \ .
H ! - . :
ficha del agente. i i
. — m .

-

archive del agente y
za archivo de oergog. For-
Joe

rpeta médica.
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* OPERACIONES

D.GRAL.DE
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’

REPARTICION

CENTRO o
CCilAPU0s

LCTITE

TRIBUITAL
DE
CUTZTLS

b.CRUILGE
PERSONIL

L

« Conicecionz formlario reconcoi-

Soliéita reconocimiento
-

Confeccionz forrulario recono-

ecimiento.
N

1a Reparticién comunice a le
Dtcll‘i. '

Pesa el pedido para su congide—

" reoibne

fnaliza.

Dictemina

Con ¢l dictimen, resuelve.

confecciona Regolucidn.

nicnto de titulo,

-

S
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1. Reoibe el Duoreto.-‘
- *
2. tonfecclona norma de interpretacidn 3
pare los Dirccciones Cenerrles de
Mpinistrecibn.
3. Se comunicao. ¢
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[. DATOS PERSONALES

.1s H° dc agente
'.?;:Apcllidb yrﬂémbres

%.‘bomicilio- -'-Cglie
f ‘ Piso

L. Localidad (1)

(1)

S. Provincia

6. Sexo

.................

7 Fecha de na01m1ento

[

8.«Naciona1idad_'

--------

10. Documecnto de
identidad

II SITUACIUN ADMINISTRATEVA

ll. Fecha de - ingreso

Decreto de nonbramxento

12, Situacidn de

revista

¥

13.
14,

Poder o hlnlsterlo

15.

15.1. Localidad
].5. 2 PrD&inCia .

-------

1

Unidad de organiiacién

FICHA DE AGENTE

LT T[]

|

[ 1] l
DePto.[:I:]

S &8 & e an

e [ | |

m eas g d S e resT AP RIS PRES

I-.I..Il......‘............‘.lI.
masculino Cdod. 1

..2(1)[3
1] el 11 w17

fenenino

argcntlno nativo Céd.1

argentino naturalizade " 2 (1)[:1

extranjero "3 '

soltero ! Céd.1 .
‘cagado w2 ( .

separado "3 L

viudo S L '

~ L.E. Céd. 1

L.C.. : "z - S
D.UI. -~ - .. " o3 (1)[:]’W ! N
C.I. Sk

Pasaporte m 5 (describirlo)

6 L N N N A A A N N X N A

Otro "

‘dfa
Ne afno
efectlvo Céd. 1
contratado "2 (1)[:] _
transitorio " 3 (deséribirlo)l
Qtros - " l‘. sesessERSsEENB AR BROEEROIRETS

W[
W [I]

LI B O L B R BN B B BE Y B B NI B B
-~ .. -

LR BN B BB BN B B BN BN B AL B B BL BN BN N B B B IS J

Lupgar donde presta servicioes

) 1]
(1) 1]

" EEIEEEEEEEEERE RN N N AN ]

(40



Lo

16. Régimen legal X (1) [:[:] ""°°;"'"""'7"""""""
fg7- Agrupamiento | (l)l::[:] Seeeesesecritenetrenirsernonnnns
18, Categorta O e,
19. Catcgorfa funcional o (l)I::[:] ..................;;::..........

_20. Titu.-lo -va--uooa-;nclo;oonicvuo

L]
f

! . +a+ universitario - mayor - C&d. 1

«b. universitario -~ medio -~ " 2 _ 7

20.1 Tipo de Ce universitario — menor -. " 3 (1)[:]

t{tulo d. secundario - 5 afios —— "} )

- .&. secundaric -menos 5 afios-" 5 S

. -f. especiales A % T
20-2 T_{tulo especifico (l)m l_o.cn-uccoou-oolon-coo--ooona.-
21. Suplementos . Lt

21.1. Zona ., Céd. 1 [] . - o
%1;2. Riesgo "2 E] - K - ot
213 OtrOs _" 3D ‘-J:iPOQ WL R R I R R

22. REINGWESANTE

22 l. -Antigliedad computable(l) [:1:]
22. 2. Categorfa al momento de la baja (l)[:]::]

22, 3 Empleos desempeflados

e
i T

BAJA
MINISTERIO |FECIA TNGRESO| ANT.COMPUTABLE

. ' ' . .| - FECHA }MOTIVO

oo ]

AMILIA T ] 7 |
23. Cényuge = - . ““‘*>~Hﬁﬁﬁ‘5ﬁ‘h‘h*“ﬂ | | '

. 23.1., Apellido y Nombres

) Administracién Pjblica Céd. 1
--------------- Administracién Privada " 2

" 23.1.1. Trabaja o Coe 3 w[]
1ncapacitado s » 4

--------------

e e e b s .....23.1-2‘ Ne de agenécLI ' l | {—J .l...OI.‘.ll.‘.-l'.;:l;...Illlll'.'-

Céd. 1 (écscribirlo)

WEL e ALiEA L
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o

| .

24, 11J0S

Hombres

Noc.

Tdentidad

Tipo

Nidmero

Fecha de
Haciniento

A

cargo

7.
8.

10.
11. .
12. ' .

25 FAMILIARES A CARGO

1 M : . + N ¥ d r

Doc. Identidad
Tipo

Grado de
Incapacidad

Vinculo Apellido y Hombre

Nimero

1V. OBSERVACIONES R TRy

Afirmo que-1cvs datos consignados en este formulario son correctos y completos y

que he confeccionado esta declaracién sin omitir ni falsear dato alguno, siendo
- fiel expre51on de la verdad

* Lugar y fecha : L N

Firma del agente

Sello y firma del jefe de la Reparticién

oy
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ANEXO  ngv

.Opzanigrama propuesto de Contadurfi General.

+Organigrama propuesto del Sector Coordinacién de Haberes.

Jisidn y Funciones.
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CONSLEJO FEDERAL DE INVERSIONES

~ . SIS i
ACTA - . . -
En Buenos Aires a los 7 dias del mes de fcbrero de 1975 ea oficinas del iArez
de Organi”aciﬁn Aﬂzizirt** iva 'el Consejo Tederal de Inversiones, se relnen ‘i

el Cr. Jorze Or51, Dlxgctor Gene 21 Servicio de Organizacidn y Mételos

al d
— - ¥
de la Prov1n;1a de Santa Fe, y el Cr. Jorge Alberto Cang, experto contratade

por el C.T.I. para dirigir 1a Ze nica en el disefo e implantz

-:..—

]
o]
o]
"
L1y
A
jud]
2]
pte
(=19
W
H

c
del Sistcmh-&é Liquidacién de Habares en la Adninistracitn Piiblica e la Pr
vincia de Santa Fe y los tZenicos del Area de Organi;aciﬁn Adninistrativa, Cr.
Rafael Gonzilez Amaya v Lic. Roberto Iglesias, 2 les efectos de eveluzr la cco
peracifa brindada hasta 2l wmomento v las alternativas de desarrollo de la nis-
ma. Las conclusiones son 1gs Gue sigueﬁ:

- ! 4 ’ - -
1. Rejlantcur el Pizn de Trabzsjc acordado entre el C.F.I., Provincia v &l ex-
. - ’ -

: * perto pcra Ja  ejecucidan de la Cooneracidn, en razdn de: ‘

1.1. Detiora en la coatratacidn de les propranmadores por parte de la Proviz

cia. -~

1.2. Demora en la provisi®n del paquete de definicidn del Sisterz <z Suel-
dos. , : . - . .

snacibn de ressomsabls ¢zl Sis

R

1.3. Dezora en el dictado del decreto de as

teﬂla. - . .oe -

2. Ajustar el Plan de Trabajo aprobado elaborando un nuevo plam gue incornors

‘las actividades que se det=2llan a continuacidn: —

2.1. Relevamiento de todos los disefios de formas de entrada salida v tabh!

hES
]
r
'
L&
|-

- » ’ - 3 - - - o~ L) - -
de cddigos de los sistemas actuales de liguidacidn de haberes gu:z sz
procesan ea el Ceatro de Cdnputos.

2.2, Cowparar los datos contenidos en cada sistena, premarando los cuddros

necesarios. : . -

2.3. Dis=far la salida’ improza Unica, la que deber? tonor em cuznta todes

105 datos que los usuarios utilizan actualierte.

LY

2.4, Relevamiento y doCuzentacidn .de los diasromas de flujos de entroda sa-

1ida de cada uno de 305 sistemnas vig-nL 5 de lldaeiducida de holores yus
/ gse procesan en el Centro de Céumputos, con aclaracifa de:

l 2

Jad de movindientos J“Wbldlcs qua son DrOCEHaGOSu///‘uJXA&Ig";

iL‘\w {_V/L, - . ! -~ ! !




e

CONSEJO FEDERAL DE INVERSIONES | o
' s - o . - . . .

iz - R

I 2, Lenguaje de programacidon utilizado en cada p'r:o"rnma. R?G

3. Tiempo de proceso de cada programa.- | o w2 “*“dh’k

- 4 Eauipq_ utilizado en cada caso. l {U
. ' 31::[55( u ?AMJ (p«h) Lw)
- T 2.5, Relevaﬁlepto de las etapas administrativas zpe cuintgle 'la 1nfor1acwon

:de <ada uno ce los sistenas vicentes, - — =

2.6, Armonizar dichas etanas y definir un Cronozrama mensual para la cir-

culacidn de la informaciBn de sueldos incl: uyendd el Centro de Cdn

con el objeto de optimizar los plazos y delimitar responsabili

utos,

dades.

2.7. La Provinciz deber3d irplenentar ‘¢icho Cronograma mediante el compronisc

» firmado de las autor 1d ales intervinientes en el circuito.

- -

~

3. Se flJa como fecha de conclusidn dé las actividades 2.1. a 2.6. el 13 de a-

bril de 1975.

-4, Para el nuevo Plan de Trabajo el experto deberd elaborar una red de acctivid:

4

des y un Cronograza con la desagreszacidn y aclaraciones gua corresno:

1=

5. En el caso de no habarse ¢

nday

ctado el decreto . de asignacidn del responsable

del sistema a la fecha indicada en 3., se suspenderd la cooperacida tdcnica

en forma transitoria. ) L.

6. E1 paquete de prograzas oera el sistema de Liquidacidn de Haberes sar

stapor 2l,C.F.Y. en condiciones de operar.
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CRONOGRAMAS PROPUESTOS.
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ANEXO nmm

ACTA DEL 7 DE FZBRIRC DE 1975.
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ANERQ ngn

ACTA DEL 14 DE ABRIL DE 1975.



CONSEJO FEDERA

En Buouns Adves, a los 14 diaa Col mas da abeil da 1975 e2 oficinag dol f£raa

3

de Ovgeanizaeitn Adninfotretive del Copsejo Foderal da Inversicans, =ma telae
el €z, Jo¥ze Orsi, Director Gaemsral dol Servieio de Orgamizecifa y Ménedon -
de la Proviceia 4o fanta Fey y 2} Cre Jovze Aibarte Czo%, ewperso contratadio

pox el €.T.Y. poira dizigiz 1a cooparaeifn tBandca ea el disefo s im

%

P
v & g = & - . A A -
éel Bisrema de Liquidocida do Tabares on la fdminigovacida PObiies de 13 Pro

vinels, @i Jefs el Arvea de Ovpanivssidu Sduinfstvetiva Licencicde Carlss in

tonic Nouingtes Hoelet v ¢l erpavss Licsncindo Doberts Ricardo- izlesizs. To-

esta cuasiln se coaviena 1o sigmisnted

1°3 Isplomentar al fisgsuz do Liquidseiln dn Sueldos pava la dduindsrrasids~
) » = - I
Parllca Provincial, sesin lag pautas fijedas por ol Dasrats ¥°09733 Qal-
2

16 de marzo de 1875 Firendoe poy el Scfior Cobemmador da la Prowinein de -~

Santa Fe. .
2°3 Pere su implemextgelfn operaeiva, la Provincia dzberd eemplizeutar las -~

LY ey ey e e e T LR - P
L e e L L R T L S

&+ Seleccionar de entre loo actuslusvie vigentes en el Ceatro de Computus,
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ANEXO "M

. ACTA DEL 7 DE MAYC DE 1975.
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FROVINCIA DE SANTA FE

.
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ULA P, A, 3.00.001

Impranta Oficial
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| ® &= i Sonts Po, o 108 siote dfas deld meo de mays 4o 1973,
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Oarles leros Doxthanly el Divooter Oonsrsl del Servicio de.
Organisacidn y HGtodny CePele Jorge Oconr Ormiy ol Diractsy
- dal Contro de Smputosy Sreitndn lordny ol Frosldonte del Tir
bunal do Cuontaa do la Provinoiay DUre Luie Joed RBizem, y o3
, Pireotor dol Iiquiro Téomico contratado rvor ol Conzois Fedaral

. !-i'da Invorsionesy JePele Jorgo 41berts Cand o los ofooton de /

-encarar la ioplomentacidn del "Sietana do Liguldacidn de Hae
bores para la Msimctracidn ifblica Frovincial®y sondn lag
pautas {ijadas yor ol Decrato H? 00723 del 19 de warcs de /
19759 ¥ on cumplinionto dol compmmise gaunido por ia Frovin
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tenid s icOne alon progonNteEsw e v w o c v e s e e o e
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- 88 0ORpIronoton as SossenosvTeanonansacnwew
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. lanzmientdy del oaobio do los proocclimientos adminitrativos
proyeotsios ror ol equiy del Celeley prostanio ol mpogyo now
oesariv paPy 14 iBplwontecdidn del) soctor (soriinacidn ded -
Sistotia do ILiquidacidn 10 Ralcicoee e w m o cuc e csame

2) Cantolurtn Cano de 1a Imv $ designar a treo agene
tes para cum:2ar lsa miciones y iunoionos asignadan al sooter
"Qoxdinacidn del Sistera de Liquidacidn do Habresy que Jug

. te wn ol organigrona que foraa parie de este Aotay (An-zDm -

B y C)y ron spmbdadn en osto monontse iota dosdganidn dboe
¥4 gor roalizala a la mayer brovelad pos.ble, #133ndoss com
focha 1faiote el 1° do Jmnis do ITem s e nacnmwoenea
3) 2 4o Ooenmienctfin 7 18 tasgy prostar el ame noog »
6ario on ol tsoa y afeotar a dos tdonicos de imodiato y en

DVDRAPIOaNENite s s nrs e v scaacnneaasannsdee-

4) Iridunnl dg Susmtag do Az Tovinoins poraitir la Tealisa
oidn do la pruada pilotey afoctanis al seotoP encargads de
1a 11quidaciSn do uoliNbe n e e e e v v cen vneaw

$) Souirn ¢S s ada T _
estipuiads e ok punto 3 del Aota del Ut da abril do 1975y
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ANEXO "M

DIACRAMA GENTZRAL DEL SISTEMA,
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ANERQ "M

. NORMAS DE FROCEDIIIENTO.



Normas de Procedimiento

HMODIFICACTIONES DE DISPOSICIONES LEGALES SOBRE HABERES



MODIFICACION DISPOSICIONES LEGALES SOBRE HABERES v /o SUPLEMENTOS

MINISTERIO: Hacienda y Economfa ‘ Hoja N° -
BEPARTICION: CONTADURIA GENERAL DE LA PROVINCIA .

SECCION
1P
'OSQ'm DESCRIPCION
la, Intervencidn.
1 1l Recibe del Poder Rjecutivo las disposiciones legaies que pro=-
duzcan modificaciones de sueldos b4sicos y/o adicionales.
2 2] Confecciona Normas de Interpretacidén para las Direcciones Gene—
rales de Administracidn y para el Centro de Cdmputos.
3 Envfa commicacidn de las Normas a las Direcoiones de Adming ge-

tracidn y al Centro de CSmputos.




DISPOSTCIONES LEGATES SCBRE HABERES y/o_SUPLEMENTOS

MINISTERIO: fTodos ' Hoja No -~

REPARTICICN: TODAS IAS DIRECCIONES CGENERALES DE ADMINISTRACTON, )

SBECCION:

« CUR
SOGRAMA
PASO

DESCRIPCIOXN

=
I

la. Intervencién

3 1 Recibe Normas de Interpretacién de la Contadurfa General de la
Provincia. '

2 Comunica la Norma de Interpretacién a todas las Reparticion es.




MODIFICACION DISPOSICIONES IEGAIES SOBRE HABERES Y/0 SUPLEMENTOS

HMINISTERIO: Todos Hoja N° -

REPARTTICION: Todas
SECCION: HABILITACION Y PERSONAL

ET
53 -
E? Ay DESCRIPCION
la. Intervencidn
4 1 Recibe de la Direccidn General de Administracién las Normas de
Interpretacién.
2 Toman Conocimiento de las mismas,

3 Archiva las Normas de Interpretacidn,




. SHODIFICACICHES BISPdSICICHES LEGALES SODRE RABERES

CONTADURIA DIRECCION D '
IRECCION DE REPARTICION CERTRO DE

OPERACIQHES GENERAL ADAINISTRACICH COHPUTOS

!

1. Recibe el dec;reto. <>

i
2, Confecciona norna de interpretacidn para

Yas Direcciones Generales de Administracicn,

3, Conunica, , ; ;
|
4. Las Direcciones Generales de Administracidn (j

comunican a las reparticiones,




Normas de Procedimiento

MODIFICACIONES DISPOSICIONES LEGALES SOERE DESCUENTOS



r

MODIFICACIONES DISFOSICIONES LEGALES SOERE DESCUENTOS

MINISTERIO: Hacienda y Economfa Hoja N° -

REPARTTICION: CONTADURIA GENERAL DE LA PROVINCIA

SECCLON:

REF .CUR]

SCGRAMA

&

DPESCRIPCIORN

la. Intervencidn

1 1 Recibe del Poder Ejecutivo las disposiciones legales que produz-
can modificaciones en materia de descuentos (Jubilaciones, segu-
To8, pensiones sociales, obra social, Instituto Becario y/o
cuentas varias).

2 Analiza lag disposiciones recibidas.
2 3 Confecciona las Normas de interpretacidn.
4 Comunica las Normas a todas las Direcciones Generales de Adminis

tracién, Centro de Cémputos y organismos afectados por las moqi_
ficaciones.




MODIFICACIONES DISPOSTCIONES LEGALES SOBRE DESCUENTCS

MINISTERIO: Todos Hoja No -~

RREPARTICION: TODAS LAS DIRECCIONES GENERALES DE ADMINISTRACION,

SECCION:

REF .CUR
SOGRAMA
PASO

DESCRIPCIOXN

la. Intervencidn

3] 1 Recibe las Normas de interpretacidn de la Contadur{s General de
la Provincia.

2 Se interioriza de lasg mismas;

3 Comunica las Normas de Interpretacidn a todas las Reparticiones
del Ministerio.




MODIFICACIONES DISPOSICIONES LEGALES SOBRE DESCUENTOS

MINISTERIO:
REPARTICION: BILACIONES, CAJA DE PREVISION, PENSIONES SOCTIA_

70008 10S ORGANTSHOS AUIORIZADOS PARA SOLICITAR |
RETENCIONES POR FLANTLLAS DE SUELDOS (GAJA DE JUL | 1092

-

LES, INSTTIUTIO BECARIO, OBRA SOCIAL, CUENTAS VARIAS, FIC,)

SECCION:
I
§ 2 DESCRIPCTION

1la. Intervencidn

Recibe las Normas de Interpretacidn de la Contadurfa Ceneral de
la Provincia.

Toma conocimiento de las mismas.

Archiva las Normas de Interpretacidn.




MODIFICACIONES DISPOSICIONES LEGALES SOBERE DESCUENTOS

MINISTERIO: Todos Hoja N0 -

HEPARTICION: Todas

SECCTON: EABILITACION Y PERSONAL

IF . CUR|
SOGRAMA

o
E DESCRIPCION

la. Intervencién

4 1 Recibe de la Direccidn General de Administracidn las Normas de
Interpretacidn.

5 2 Toma conocimiento de las Normas de Interpretacién.

3 Archiva las Normas de Interprataci&n;




MODIFICACICNES DISEOSICIONES L¥CALDS SOBRi DESCUINICS
i

OFERACTONES CONTADURIA (OTRECCION DE| cavEio D5 preavIios
CINISTRAC. ZPARTICION | COLPUTOS AFECTADOS
1.Recibe y analiza
disposicio nesi 1lega
les modificatoxias e
_en matseria de des-
cusntos. ‘ .

2'..Con_;fecciona Mormas
de Interpretacidn
e informa. '

R

: _ .
" 3.Recibe y se inte-
" riorizaes :

*

|
1
i

4.Informa a todas
~ las reparticiones
del Ministerio.

. 5« Se interioriza.




Normas de Procedimiento

ALTAS Y REINGRESOS




ALTAS Y REINGRESOS

A
7

MINISTERIO: Bienestar Soqial

BEPARTICION: Bienestar Sccial

} Hoja N©

-

Archiva,

SECCICN: Promocidn de la Salud
P
E‘gé & DESCRIPCION
la. Intervencién
7 1 Recibe de la Reparticién, por intermedio del interesado, la no
ta de Toma de Posesidn.
2 Inicia carpeta mé&dica,




ALTAS Y REINGRESOS

MINISTERIO: Tod oz, Hoja WN® -~

REPARTICION: Todas las Sec. de Personal.

SEGCION:
1
Eg & DESCRIPCION
la. Intervencién
3 1 Recibe de la D.G.A. la comunicacidn y copia del Decreto de nom-
bramiento.
4 2 Con los datos del Decreto, redacta una nota de Toma de Posesidén
dirigida a Promocién de lz Salud.
3 Se entrega la nota de Toma de Posesidn al agente quién se pre-

senta con la misma en lz D.G.P.S.

4 Archiva copia de Dec. Nombramiento, comuicacidn y nota Toma de
Posesibn.

2a. Intervencién

5 5 Con los datos gue aporta el interesado, confecciona por tripli-
cado la Ficha de Agente; que debers ser revisada ¥y firmada en
conformidad por el agente ya que se trata de una declaracifn ju-
radza,

3a. Intervencidn

6 6 Incorpora el Alta al formulario Informe de Hovedades, por du-
plicado.

1 Envla el original con el original de la Ficha de Agente.
Archiva el duplicado con el tripiicado de la PMicha de Agente.




ALTAS Y REINCRESOS

MINISTERIO: Hoja No -

REPARTTICION: Sueldos.

SECCION:

Bol A DESCRIPCIOXN

la. Intervencién

8 1 Recibe el Informe de Novedades Y el original de la ficha de
Agente.

2 Vuelca con los datos de la Ficha de Agente, a la Planilla de

Altos.

3 Envia a D.G.A. el original de la Ficha de Agente y la Planilla
de Altos y archive el Informe de Novedades.

2a. Intervencién

4 Recibe de D.G.A. los Sueldos liguidados por Centre de Cdmputos,
controla y envfa a Habilitacién para el pago.




ALfJ'J_AS Y REINGRESOS

-

KINISTERLO: Poder Ejecutivo.

AEPARTICI ONe

SECCION:

Hoja N°©

REF' . CUR)

SOUGRAMA

E

DESCRIPCION

[

la. Intervencién

1 Confececiona decreto de nombramiento.

Envia a la Dir. Gral. de Administraciédn.




ALTAS Y RETNGRESQS

KINISTERIO: Hacienda Hoja NO

-

BEPARTTICION: Direccidn Gral. de Personal.

SECCION:
E?i“‘ DESCRIPCION
la. Intervencién
2 1 Recibe copia del Decreto de nombramiento ¥ la comunicacién co—
rrespondiente de las Dir. Grales. de Administracidn.
2 Queda en espera de la ficha del agente para iniciar el legajo.

2a. Intervencién

[ 3 Recibe el duplicado de,ficha de agente.

4 Retira de archivo provisorio el decreto de nombramiento y nota
comunicacifn,.

5 Inicia legzjo del agente.
6 Archiva legajos




ALTAS Y REINTEGROS.

MIHISTERIO: Hoja No

-

BREPARTICION:

SECCION: Todos los agentes ingresantes a la Adm.Pdblica o reingr,

REF .CUR
SOGRAMA
PASO

DESCRIPCION

N

la. Intervencién

1 Recibe comunicacién y copia del Dec. de Nombramiento.

2 Suministra sus datos personales y del grupo familiar a la Re—
particibn, Sec. Personal donde va a prestar servicio.

3 Firma en conformidad la Ficha de Agenta,




ALTAS Y RETNGRESOS

MINISTERIO: Todos. Hoja No -~

REPARTICION: Todas las D-G. de Administracién.

SECCION:

DHESCRIPCION

REF .CUR
SOGRAMA
PASO

la., Intervencién.

2 1 Recibe copia del Dec. de Nombramiento del Poder Ejecutivo,

2 Confecciona comunicacién del Decreto de Nombramiento.
3 Se envia la comunicacién con una copia del Decreto as
~ Archivo
~ D, Gral. de Personal
- Agente

— Reparticién - Sec. Personzal.

2a. Intervencién

4 Recibe de la Sec. Sueldos la planilla de alta y original de
Ficha de Agente.

Inicia legajo del agente;
6 Archiva originzl Ficha de Agente.

T Envfa Planilla de Altas con el paguete de Fovelzades al Centro
de Cémputos




CURSOGRAMA DE ALTAS Y REINGRESDS

——

X DIPECCIG | gypLpos |SECCIGN  [GIRECCION [CENTRO DE |PRGHGC oK PODER
OPERACIOKES 401 sTRAG, pERsGRAL  PERSOML  |cumpuros. 0e saeun | PPMTE Esecurive
1,Decreto de nombrahiento. (:;:)
2.Conunicacion del decreto,
i,
3.Toma conocimiento, ‘;;7 -
L4
. i :
'

4,Confecciona nota*tona de pose-
sién, '

5.Sum{nistra datos,

5,1.L1enado fichalagente.

6,Confecciona Informe novedades,
2.Envia a Suzldes Inforze de
Novedades y Ficha Agznte,

B.Confecciona Planilla altas,

9,Envia a D,G.A.Planilla altas y
ficha agente, _
10.Archiva Informe novedades

11,Archiva ficha agente y adjunta
" Planilla altas a paqueta de
Kovedades,

12.1nicia Yegajo agente,

13,Forna legajo agante y actualizj

archivo de cargos,

" l4,Abre carpeta nadica.

»'\J

Jr

——lr




Normas de Procedimiento

TRASIADOS

~ ENTRE DISTINTCS MINISTERIOS



TRASTADOS

Entre distintos Ministerios:

HINISTERIO: Todos o Hoja No -
REPARTICION: Todas las D.Gulls' de origen del agente

SECCION:

REF .CUR
SOGRAMA

PASO

DESCRIPCION

+=\n

10

14

la. Intervenciénm

Recibe de la Gobernacidén un ejemplar del decreto de trasladol
Conf_ecciona commicacidn del decreto de traslado por sextuplicado,“

Destino de los ejemplares de comuicacidén del decreto:
Originals D.G.A. interviniente.
Duplicadot D.G.A. destine
Triplicados D.G.Ps
Cuadruplicados Agente
Quintuplicadot Sec. Pers. origen
Sextuplicado: Sec.Pers., Destino,

28. Intervencibn

Actugliga legaje ¥y archive de cargos.

Archiva el ejemplar del decreto de traslado y el original de comu—|

nicacidén del decreto.

3a. Intervencidn

Recibe de la Sec. Personal de origen el paguete de novedades.
Integra al paguete de novedades con sus propias necesidades.
Envfz el paquete de novedades al Centro de Cémputos,.

4a., Intervencién

Envie la novedad del traslado a los 3Jeros.— Cuentas de terceros-—
en base a la informacidn.surgida de la commicacién de trasladosg,.




TRASIADOS

Entre distintos Ministerios,

MINISTERIO: Todos Hoja N°

REPARTICION: Todas las D.G.A. de Destino del agente.

SECCICN:

DESCRIPCION

REF .CUR
SOGRAMA
PASO

la, Intervencidn

3 l | Recibe de la D.G.A. de origen del agente el duplicado de la comu—
nicacién de traslado.

2 | Archiva provisoriamente la nota de comunicacidn del traslado g la
espera del legajo del agente. '

2z, Intervencién

1% 3 | Recibe de la D.G.P, copia del 1egajo del agente.

4 | Rescata del archivo transitorio comunicacidn del decreto de tras-
lado.

— 5 |Actualiza legajo y archivo de CATEO0S «

16 6 | Archiva legajo del asgentes




TRASTADOS

Entre distintos Ministerios

MINISTERTO: Hacienda y Economfa Hoja Ne -
REPARTICIONSD) receién General de Personal '

SBCCION:
=&l 3
Hol A DESCRIPCTORN
la, Intervencién
9 1 { Recibe de 1la D.G.A. de origen del agente 61 triplicado de la Comu~
nicacién de traslado,
2 | Rescata el legajo de psrsonal del archive
12 1 | Emite dos copias del legajo.
4 | Destino de las copias del legajos

Una a2 la D.G.A. de destino
Otra a la Sec. Personzl de destino.

Archiva nota de comunicacifn de traslado.




TRASLADOS

Entre distintos Ministerios.

MINISTERIO: Todos " Hoja we -

REPARTICION: Dodas.

sECCIomg Personal de origen del agente.

P
ey £
EES DESCRIPCION
la. Interveneidén
5 1 | Recibe de la D.G.A. de origen el guintuplicado de la commiocacién

de traslado.
2 | Confecoiona el formulario "Informe de novedades" por &uplicado;

3 | Destino de los ejemplares de formulario "Informe de novedades"s
Originals a la Seccidn Sueldos,.
Duplicados Archivo

6 4 | Incorpora al paguete de novedades la informacién de comunicacidn
de traslado,

5 | Gueda a la espera Dara ser enviado a la See. Sﬁeldos en la fechs
establecida para el envio del paquete de novedades.-




TRASLADOS

Entre distintos Ministerios

MINISTERTO; Todos. . Hoja No -

REPARTICION:Todas.

SECCION: Personal de destino del agente;

DESCRIPCION

REF ., CUR
SOGRAM

laz., Intervencién

4 1l Recibe de la D.G.A. de origen el sextuplicado de la comunicacién
de traslado.
2 Archiva provisoriamente la comunicacidén de traslado.

2a, Intervencidn

13 |3 Recibe de 12 D.G.P; una copia del legajo del agentes.

4 Incorpora a sus propios archivos el legajo de personal agregando
al mismo la comunicacidn de traslado.




TRASIADOS
Entre distintos Hﬁnisterioa;:

MINISTERIO: Tados; Hoja No -

REPARTICIONs Todas.

SECCION: Sueldos de origen del agente,

DESCRIPCION

REF .CUR
SOGRAMA
PASO

la. Intervencidn

T 1 | Recibe de Sece. Personal el " Informe de Novedades".

8 2 | Incorpora la informacidn a la Flanilla Base, haberes y descuen—
tos Mes anterior,.

3 | Env{a segin fecha a establecer en el cronograma la planllla Base
Haberes y Descuentos Mes anterior con datos actuallzados.
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Normass de Procedimiento

TRASLADOS

= Dentro de un mismo Ministerio.



TRASTADOS

Dentro de un mismo Ministerio,

MINISTERIO: Todos Hoja No

REPARTICION: Todas las D.C.A.

SECCION:

DESCRIPCION

FEY . CUH
SOCGRAM.
PASC

la, Intervencién

1 1 | Recibe de la Cobernacidn un ejemplar del decreto de traslado.
2 2 Confecciona comunicacidn del decreto de traslado por quintu-
plicado.
3 Destino de los ejemplares de comunicacién del decretos

originals D.C.A. interviniente.
Duplicados D.G.P.

Triplicados Agente- _
Cuadruplicadot Sece. Pers. de origen.
Quintuplicados Sec, Pers. de destino.

Za. Intervencidn

3 1 4 Actualiza el legajo y el archivo de cargos,

4 5 Archiva el ejemplar del decreto de traslado Y el original de
comunicacién del decreto.

3a. Intervencidédn

8 6 Recibe de Sueldos la planilla Base 0O corregida y Planillad de
altosz.

i Integra las demds novedades y emvfa a Centro de Cémputos.

4a. Intervencién

13 8 Envfa la novedad del traslado a los terceros - Cuentas de ter-

ceros-; en base a la informacién surgida de la commicacidn
de traslsdos.




TRASLADOS
Dentro de un mismo Minigsterio

MINISTERIO: Hacienda y Economfa ; Hoja No -

REPARTICICN: D.G. Personal

SECCICN:

ﬁf\ﬁ

2

DESCRIPCION

IER
S0G

la. Intervencién

9| 1| Recibe de la D.C.A. duplicado de la Commicacidn de T&‘asla.do;
2 | Bescata legajo persomal del Archivo;

10 3| Emite una copia del legajo.

4 | Archiva Nota Comunicacién de traslado,

5 | Envfa la copia del legajo a la Reparticién - Personal de destino.




TRASDADCS

KINIS TERTO: Hoja No -

REPARTICICN: Sueldos

SECCLON:

DESCRIPCION

=P .CUH
SOGRAMA
PASO

las Intervencién

7 1 Recibe de Seccidn Personal de origen el original del Informe
de Novedades,

2 Reforma la planilla Base "00" con los datos del Informe de No-
vedades.
3| Adjunta al paguete de Novedades.

4 Envfa paquete de Novedades a D.G.A.




TRASLADCS

SECCION:

MINISTERIO:  Todos ! Hoja N°© -
REPARTICIONe Modag

Personal de origen del Agente,

HREF . CUR)
SOGRAMR
P4AS0

DESCRIPCION

la. Intervencién

Recibe de la D.CG.A. cuadruplicado de la comunicacidn de trasla=-
do ¥y archiva,.

Registra la novedad en el Informe de Novedades por duplicado.
Envfa,a la Seccién Sueldos el original del Informe de Novedades.,

Archiva el duplicado del Informe de Novedades.




TRASTLADOS
rr———— Dentro de un mismo Ministerio.

HINISTERIOs Todos, - Hoja. e -
REEPARTICION: Todas,.

Personal de Destino del agente;

DPESCRIPCIOX

SECCION:
(& é; Q
g' Al
S5 U2
4 |1
2
11 3
4

la. Intervencién

Recibe de la D.G.A. quintuplicado de 1a comunicacidn de traslado.

Archiva provisoriamente 1la comunicacién de traslado,

2a. Intervencién

Rscibe de la D.G.P. 1a copia del legajo del agente,

Incorpora a ®us propies archivos el legajo de personaly agregando
al mismo, la comunicacidén de traslado.




*50430J8) ® OpB{SeJ} PEPBAOU BIAUI*E]

*U0}2BI|UNBDD BIOU BA|YISY*ZY

-

*ofebay eydoo oyyu3*|(

- *ofe6o| eyeasay gy

*$8J3qey 9p ugjaepinby| aprosa0J4tH

h
)

*sapepaacu ap ejanbed |3 eabaju|*g

.

-l r

. *40}u3}UR SaD
s0juaNIsa A saJagey 0SEQ B|jIue|d BUJOLIY]

.

.mrnwum>o= ap ojenbed |e esoduodu|®g

“SEPEpaAO B OWJOLU| OfJE(NUJO) BUO|IIILU0T*G

b e L et e e e -

*ugpaeajUntog BALGaIY" Y

*s06Jed oalysJe £ ofefa| ez|[enyoy’g

) *OpE[SEJ} 3D UQ}IBD|UNEOD BUD|IIIJU0Y*T

*ope|SeJ} 9P 0)8420p (8 aqLoEy®|

] S04ndra oulysep ugbiJo
U] %02 ena1Ine | IYNOSH I IYROSHI TINOY | TYNOSHId ToWSINIEOY STV




Normag de Procedimiento

JUICIOCS DE EMBARGO




JUICICS DE EMBARGO

MINISTERLO: Todos. Hoja N°©

-

REPARTICION:
SECCION: MESA DE ENTRADAS DEL MINISTERIO.

HEF . CUR
SOGRAMA

PASO

DESCRIPCION

[

la. Intervencién

1 Recibe el oficio del Juzgado, ordenando el embargo;

2 Registra el expediente con un mimero de entrada,

3 Remite oficio de embargo a la Direccién General de Administra-
cidén,




JUICIOS DE EMBARGO

MINISTERIO: Hoja No -

REPAHTICIOITg DlG‘.AD

SECCION:

«C

]

g

DESCRIPCION

e

la. Intervencidén

2 | 1 | Recibe de Mesa de Entradas del Ministerio el oficio de embargos .

3 2 Confecciona listado de agentes a los que corresporden descontar
y los importes respectivos (en forma s imilar a las cuentas de
terceros),

4 3 Envia a Centro de §8mputos el listado conjuntamente con el paque
te de Novedades.

2a. Intervencidn

6 4 Recibe de Centro de Cémputos listado de agentes embargados.

T 5 Registra en forma mamial en una ficha de cuenta corriente el em—
bargo total y los descuentos gue se le han efectuado.

8 | 6 Confecciona en base al listado las boletas de depdsito.

9 7 Envia a Tesorerfa General las boletas de depdsitos a los efectos
de disponer los Pagos correspondientes.

3a. Intervencidn

10 8 Recibe de Tesorerfa General un ejemplar de la boleta de depdsito
como comprobante de pago,

11 9 Rescata el oficio del archivo rrovisorio,
10 | Adjunta la boleta de depésito al oficio de juicio.
11 | Archiva oficio y boleta de depdsito,




JUICTOS?DE EMBARGO

MINISTERIO: Hacienda y Economia 7 Hoja NO T

REPARTICION: TESORERTA GENERAL DE IA PROVINCIA

SECCION:
ET
5] 4 :
E% ~ DESCRIPCION
la. Intervencién
9 1 Recibe de Direccidn General de Administracién los Primeros dfas

de cada mes, las boletas de depdsito por triplicado.
2 Deposita.

3 Envia a la Direccién General de Administracidn un ejemplar de
la boleta de depdsito.

4 Archiva un ejemplar de la boleta de depdeito,




?URSUGRAMA DESCUENTOS POR JUICEOS DE ENBARGOS Y ALINENTOS AR AL
] NESA D RECCI(! CHTRO D . '
‘ : DES £ Plﬂici",{w DE EL‘J 0 DE . TESORERLL
DPERACIONES ENTRADAS ADGINISTRACION | £odPUTOS

1.Recibe oficio del Juzgado.y coloca nimero-
de entrada, |

s

2.Recibe expedienté.

3.Confecciona 1istado de agentes a los que
corresponde descontar,

4.Envia a Centro de Cémputos,

S.Archiva expediente,

s S

6.Reeibe listado && agentes.eabarqadOS.

1.Repistra en ficha de cuenta corriente,

8.Confecciona boletas de depositos.

9.Envia a Tesoreria para realizar depésitos, .|.

10,Recibe boleta de depdsito seliada por el
Banco,

11.Archiva expediente de inicio con bole-
ta de deposito.

T

]




Normas de Procedimiento

MAYOR EORARTO




HAYQR HORARTO

MINISTRERIO: Hoja NO

-

EEPARTTCION: Personal

SECCICN:
EETN
S| A _
B3 A DESCRIPCION
=17
la. Intervencién
1 1 Recibe autorizacidén de mayor horario de los distintos agentes;
e inicia expediente.
2 Io adjunta al informe de Novedades y envfa a Sueldos.
2 3 Archiva el duplicado del informe de Novedades,




HAYOR HORARIO

MINISTERIO: Hoja N©

REPARTICION: Sueldos.

SEGCION:
et
E% A DESCRIPCION
la, Intervencién
3|1 Becibe el informe de novedades ad juntando autorizacién de mayor
horario, de la seccidn Personal.
2 Reforma Planilla Base 00" Mes Anterior

3 Envia a D.G.A. con Paguete de Novedades.




MAYOR HORARTQ

MINISTERIO: Hoja N°

REPARTTCION: D.G.A.

SECCION:
5] 2
ERSH DESCRIPCION
SN P!
la. Intervencidn
4 1 Recibe de Sueldos la planilla Base "00" del Mes Anterior co-
rregida. -
2 Incorpora los demie datos de terceros, neguros, etc., y envts

a Centro de Cémputos.




CURSOGRANA MAYCR HORARIO

:

SECCION

: DIRECCION PE CENTRO DE
‘ PERSONA b

OPERACIONES ERSONAL SUELDCS ADSIEISTRABION | COsPUTOS
i s
: ) Exp}

i.Recibz avtorizaciones de mayor horario
, inicia expediente y 1o adjunta al $ 1.4

inforae de novedades,

A

1

" 2.Archiva duglicado inforae de novedades.
] .

3.Reforna Planilla Base del mes ante-
rior, -

& incorpora los dends datos y envia al
Centro de Computos con paguete de
navedades,

5.Praceso de liquidacidn de haberes,




Wormas de Procedimiento

BONIFICACION POR TITULC




BONTFICACION POR TIT1O

=
PASO

MINISTERIO: Hoja No©

-

REPARTICIONs TODOS IOS AGENTES QUE SOLICITAN BONIFICACION POR TITULO.

SECCICN:

E§ DESCRIPCION
la. Intervencién
1 1 Solicita reconocimiento del tftulo que posee, confeccionando no-
ta de pedido por original, a la que adjunta copia legalizada
del 'ﬁI‘bulO.
2 Presenta en la Reparticién - Seccidn Personal, el correspondien-

te legajos




BONIFICACION POR TITULO

LINTSTERIO: Todos. N Hoja N° -

REPARTICION: TODAS LAS DIRECCIONES GENERALES DE ADMINISTRACION.

SECCION:

REF , CUR
SOGRAMA
PASO

PESCRIPCION

la, Intervencién

4 1l | Recibe de la Seccidn Personal de las Reparticiones nota pedido
reconociniento tftulo, copia legalizada del tftulo ¥ certifica=-
cidn de funcidn especffica.

2 | Analiza el caso.

5 3 | Determina si puede o no decidir.
€ |3.1 | Si puede decidir, dictamina.
T 3.2 5i no pue de decidir, envfa los antecedentes a la Contadurfa Ge—

neral de la Provincia.

2a. Intervencién

9 | 4| BResuelve:

4,1 | Con su propio dic tamen,

4.2 | Con el dictamen de Contadurfa General de la Provincia.
10 5 Confecciona Resolucién por cuadruplicados

6 Originals Archivo.
Duplicados Se envfa a la Direccidén General de Personal para ser
incorporado al legajo del agente.
Triplicados Se envfa a Seccién Personal de la Reparticién corres—
pondiente para confeccionar Planillza Basge.
Cuadruplicados Se adjunta al legajo de antecedentes y se envia
al Tribunal de Cuentas para su control.

3a. Intervencién

17 T Recibe de las Reparticiones-Seccidn Sueldos, las Planillas Base
Haberes y Descuentos Mes Anterior con la informacién actuasliza-
dae

8 Incorpora al Pauuete de Novedades.

9 Envia el Paguete de Novedades al Centro de Cémputos, para su pro-
cesamiento.




BONTFICACION POR TITULO

MINISTERIO:  Todos.

REPARTICION: Todas.

SECCION: PERSONAL
3] o
Ug 3 .
ES P DPESCRIPCION
la. Intervencién
311 fecibe ol legajo del agente (nota de pedido de reconccimiento y
copia legalizada del. tftuloc). -
2 Copfecciona pase certificando que el agente estd cumpliendo fun-
c idn especffica del tftulo que posee.
3 Envia a la Direccidn CGeneral de Administracidn todo el 1egajo;
2a. Intervencién _
13 ] 4 Recibe el triplicado de la Resolucidn.
Archiva Resolucién en forma provisoria hasta fecha confeccién
Informe de Novedades,
14 6 Rescata Resolucifn archivada provisoriamente.
Confecciona Formulario de Novedades por duplicado,
Envfa a lz Seccidn Sueldos Informe de Novedades.
Ja. Intervencién
18 a9 Archiva definitivamente la copia de Rezolucidn en el legajo

del agente y duplicado del Unforme de Novedades.




BONIFICACION POR TITUIO

SECCION:

MINISTERIO:  Todos. Hoja N©

AEPARTICION: Todas.

Sueldos;

REF . CUR|
SOGBAEﬂ
PASO

DESCRIPCION

15 1
16 2
3

la. Intervencidn

Recibe de Seccidn Personal el Informe de Ndvedades;

Vuelca la informacién en la Planilla Base Haberes y Descuentos
Mes Anterior.

Envia Planilla Base Haberes y Descuentos Mes Anterior con la
Informacién actualizada.




BONIFICACION POR TITUILO

MINISTERIO: Hacienda y Economfa Hoja We

REPARTICION: CONTADURIA GENERAL DE IA PROVINCIA,

SECCION:
I
E% E DESCRIPCION

la. Intervencién

7 1 Recibe de la Direccidn General de Administracién el legajo de
solicitud de bonificacidn por tftulo cuando ésta no puede ex~

pedirse. '
2 Analiza las actuaciones.
8 3 Dictamina si corresponde el beneficio.
4 Con el dictamen, devuelve las actuaciones a la Direccién General

de Administracidn.




BONTFICACION POR TTTULO

TRIBUNAL DE CUENTAS, Hoja N°

MINISTERIO: -
EEPARTICION:
SEGCION:
c_z Q
&1 2 o _
8 P~ DESCRIPCIONR
la. Intervencién
11 1 Recibe de la Direccién General de Administracidén ol expedien-
te con los antecedentes y copia de 1la Resolucidn sobre Bonifi-
cacién por ™Mtulo.
2 Controla,
3 Aprusbz o no.
121 4 Archiva.




BONIFICACION POR TITUIO

MIRISTERIO: Hacienda y Economfa. Hoja No -

REPARTICION: DIRECCION GENERAL DE PERSCNAL DE LA PROVINCIA.

SECCION:
"y O3
Eg-m DPESCRIPCION
la. Intervencifn.
10 1| Recibe de la Direccidn General de Administracidn copia Resolucién
Bonificacién por Tftulo.
2

Toma nota en el legajo personal del agente.

Archiva;




CURSOGRANA PEDIDG RECONGCIMIENTD DE TITULD

OPERACIDHES

D.G.A,

SECCION
PERSONAL

CEATRD

.1[]
SUELUES COHPHTOS

éﬁgnrsf"

CORTADURY
GENERALL

DlRECCtDHhRIBURAL
PERSCHAL| CUENTAS

i
1.5clicita reconocimianto,

. .
: 2.Confecciona nota de pedido.
f

3.Certifica funciﬁﬁ espec{fica,

i
& Analiza el caso,

5.54. puede 6 np decidir,

1

5.S1 puede decidir,dictanina.

~—

71.51 no pueae decidir, pasa a
fontaduria General,
8. Dictamina,

9,Lon ¢l dictamen resuelve.

Yo.Confecciona resolucién,

11.Controla,
12.Archiva,

13.Espera para confeccionar
tnforae de novedades,

t4.Confecciona formulario
. Inforpa de Novedades,

15,Recibe el Informe de Novedades

16, Incorpora informacién a la Fia-

nilla Base mes anterior,

1ZAdjunta al paquete ds novedades

para su envio al C.C,

18.Archiva copia Resolucion y du-

plicado Informe Novedades,

no

Q |

e

4

"

pr——




Hormas de Procedimiento

SUSPENSIONES




SUSPENSIONES

MINISTERIC: Todos Hoja N¢ -~

REPARTICION: Todas

SECCION: Personal
E§ S DESCRIPCION
la. Intervencién
1 1 | Informa al Director las causales paTa aplicar las medidas disci-
plinarias al agente en falta (art. 64° inc, b) E.E.)
4 2 | 2a. Intervencién
2-1 | Suspensién menor de 10ds.s recibe del Director de }a Reparticién
el original de la resolucién.
2-2 | Suspensién mayor de 10 ds.: recibe de la Direccién QGeneral de Ad-
ministracién el original de la Tesolucidén,
T 3 | Archiva provisoriamente la resolucidn a la espera de la confec-
cidn del formulario Informe de Novedades.
8 4 Confecciona formulario Informe de Novedades incorporando las Sus-
pensiones.
3a. Intervencidn
11 Envia el original a la Seccidn Sueldos.
12 Archiva duplicado




SUSPENSTONES

MINISTERIO: fPodos : Hoja N° -

REPARTICION: Todas

SECCICN: Sueldos
E%-m DESCRIPCION
la, Intervencién
9 1 | Recibe de la Seccién Personal el Informe de Novedades, -
10 2 { Incorpors la informacién a la Planilla Base Haberes ¥ Descuentos
Mes Anterior,
3 | Envia a 1a D.G.A. la Planilla Base Haberes ¥ Descuentos ¥Mes Ante-

rior, con la informacién actualizada.




SUSPENSTONES

SECCION:

WMINIS TERIO: Todos., : Hoja No -

REPARTICION:  Director de la Reparticién.

REF . CUH
SOGHANW
PaASO

DESCRIPCION

la; Intervencién

Recibe de 1a Seccidn Personal el pedido de suspengién y las cau-
sales del mismo,

Considera las causales y determina el tiempo de duracién de la
suspensién.

De acuerdo a lo resuelto en el paso anterior procede de lz sie-
guiente maneras

Si 1z suspensibn es mayor de 10 dfzs prepara antecedentes que
Justifican la resolucién.

Si la suspensidn es menor de 10 dfas: emite resolucisn por tripli
cado,.

Distribuye documentacién paso anterior de 1la siguiente formas

Si la suspensidn es mayor de 10 dfast eleva antecedentes a la Di {
reccidn General de Administracién (nota de comunicacién ¥ sancién

propunsta)

~ 8i la suspensién es menor de 10 dfas: envfa resolucidn.

originals a la Direccidn General de Administracidn.
Duplicadot a la Seccidn Personal.
Triplicados a la Direccidn CGeneral de Personal.




SUSPENSIONES

-

MINISTERIO: Todos Hoja N©

REPARTICION: Todas las D.G.A.

SECCION:

REF . CUR
SOGRAMA
PASO

DESCRIPCION

la, Intervencién

1-1 Si es mayor de 10 dfass Recibe del Director de la Reparticidén
la nota de comunicacién y la sancién propuesta.

1-2 51 es menor de 10 dfass Recibe duplicado de la resolucién.

2=1 Si es mayor de 10 dfas: Analiza causales, hace sumario y emite
resolucidn por triplicado.

2-2 Si es menor de 10 dfast Archiva duplicado de la resolucién,

3-1 Si es mayor de 10 dfass Distribuye resolucién de 1la siguiente
formas

originals se archiva.
Duplicadot a la D.G. de Personal, ’
Triplicados a la Sec. Personal de la Repartici&n.

2a. Intervencidn

11 { 4 Recibe de la Sec. Sueldos la Planilla Base Haberes y Descuentos
Mes Anterior,

5 Adjunta al Paquete de Novedades.
6 Envia pagquete de Novedades al Centro de Cémputos.




SUSPENSIONES.

MINISTERIO: Hacienda Hoja No
REPARTICION: Dirececidn Gral. de Personal

=

SECCION:
oy OO
Bo| & DESCRIPCTION
1la. Intervencién
5 1
1-1 31 la suspensidn es menor de 10 dfass recibe del Director de la
Reparticién el triplicado de la resolucidn.
1-2 Sila suspensién es mayor de 10 dfas: recibe de la Direccidn Ge-
neral de Administracién el triplicado de la resolucién.
2 Toma nota en el legajo personal del agente.
6 3 Archiva,.




. CURSOGRAUA DE MULTAS Y SUSPENSIGNES - LEY 6915 nc,Go

: DIRECTOR SECCIO0N DIRECCION  |CENTRD DE
; % SUELD D,G.A.
OPERACIGHES HEPARTACION | PERSORAL UHLDOS PERSOFAL | COHPUTOS
i.lnforma motivo de la suspensicn, ___-E;:)
' 2.Rec{?e antecedentes de 1a suspensién y : £
an B
3581 g suspenS\nn es por R3s 7 aenos de
10 dias
4 .Resolucion,
AY
5.Toma nata en el fegajo.
[ored

5.Archiva,

7.Archiva pruvisoéiamente.
8.Confecciona foraulario Inforame de
novedades,

8. Recibe Inforae de Novedades.,

10, Incorpora 1a informacidn a 1a Planilla
Base Haberes y Descuentos aes anterior.

- H.Integra el paguete de novedades.

12 Archiva el formulario con el expediente,

13.Procese de 1iquidacion de haberes,




Normas de Procedimiento

RECONOCIMIENTO ANTICUEDAD




RECONOCIMIENTO ANTLGUEDAD

Por servicios en organismos nac., minicipales o de otras peias.

MINISTERIO: Todos HOja Ne g

HEPARTICION: Todas las D.G.A.

SECCLON:

SET

~ 1 4

Eg-m DESCRIPCION
la. Intervencién .

4 1 | Recibe de la Sec. Personal el expediente donde se solicita reco-
nocimiento de antigiiedad (nota y antecedentes). .

2 | Eleva el expediente a Contadurfa para que dictamine sobre el par—

ticular,
2a, Intervencién

7 3 Recibe de Contadurfa el expediente conteniendo nota; antecedentes
¥ el dictamen respectivo.

4 En base al dictamen, recibido de Contaduria, confecciona Resolu~
cién Ministerial, favorable o no, por triplicado.
5 Original se archiva.

Duplicado a la Seccidn Personal de la respectiva Reparticién.
Triplicado a la D.G. Psrsonal.
}a; Intervencién

13 ] 6 Recibe de Sueldos, Planilla Base Hzberes y Descuentos Mes Ante-
rior.
Ad junta al paguete de novedades.

4|8 Frvfa pagquete de novedades al Centro de Cémputos;




RECONOCIMIENTO ANTIGUEDAD

Por servicios en organismos nac., municipales o de otras provincias.

-

MINISTERIO: Todos Hoja N°

REPARTICION: Modas

SE G CIOIIS Persona'l

REF . CUR
SOGRAMA

5

DESCRIPCION

la. Intervencién

3 1 Recibe del agente el expediente solicitando Teconocimiento de an-
tigiiedad, conteniendo§ Antecedentes ¥ Nota de Pedido.

2 Envia expediente a la D.C.A.

2a. Intervencidn

8 3 Recibe de la D.G.A. expediente conteniendo: Antecedentes, nota,
dictamen y resolucién,

3-1{ Resolucién no favorable: Proceso no representado
9 |3~2]| Resolucién favorable: Integra la informacidn al formulario por
dupli Cad.o 'y

4 Envfa a Seccién Sueldos el original del formilario.

Archiva el duplicado del formulario y el expediente respectivo.




RECONOCIMIENTO ANTIGUEDAD

Por servicios en organismos nac., municipales o de otras provincias.

MINISTERIO: Hoja W°

-

REPARTTICION:

SECCION: Todos los agentes que solicitan reconocimiento antigiiedad.

REF .CUR
SOGRAMA
PASO

DESCRIPCION

la. Intervencién

1l 1l Solicita reconociniento de antigiiedad.
2 .
2 Presenta el expediente de reconocimiento fermado ror la nota de

pedido y antecedentes ( certificados de servicios prestados en
reparticiones nacionales, provinciales, municipales o comunales
o Pmpresas del Estedo), ante la Sec. Personal de la Reparticién.




RECONOCIMIENTO ANTIGUEDAD

Por servicios en organismos nace, municipales o de otras provincias.

MINISTERIO: Hacienda y Economfa. Hoja No -

HEPARTICION: p G, Personal de la Provincia.
SECCION:

DESCRIPCION

REF .CUR
SOGRAMA
PASO

la. Intervencidn

15 |1 Recibe de la D.C.A. copia resolucién reconocimiento antigliedad,
2 Toma nota en el legajo personal del agente.
16 | 3 Archiva.




RECONOCIMIENTO ANTIGUEDAD

IMINISTERIC: Todos s Hoja No -

HEPARTICION: Todas

SECCICN: Sueldos

.

REF .CUR
SOGRAMA

DESCRIPCION

la; Intervencién

10 1l Recibe de la Rep — Sec. Perscnal el original de la Planilla Base
11 2 Incorpora los datos de ésta a la Planilla Base (1)

3 Envia segin fecha a establecer en el cronogramea la Planilla de
Haberes y Descuentos y es Anterior con datos actualizados.




CURSOGRAMA DE RECCHOCIHIENTO DE ANTIGUEDAD

f . e ———
I DIRECCION SECCION . DIRECCICH JCONTADURIA [ CENTRD DE
A \ AGENT D
GPERACIOAES OF PERSONAL t peAsomaL | SUELDOS ADSINESTRAC] GEXERAL | Cowpuros
f
1.Solicita reconociniento
de antiguedad,
2,Expediente de reconcci- 7
aiento (nota y anteceden- \,

tes).

J.La reparticion comunica a
D.G.Adninistracidn,

4,Pasa el pedido para su
consideracion ,

5.Realiza el estudio.

6.Dictanina,

1.Resolucidn favorable o neo

B.5§ no es favorable,

9,51 es favorable integra
el foraulario Inforne
de novedades,

10.Recibe informe de Ho-
vedades,
N.incorpora infornacién
4 Planilla Base Haberes
y descuentos mes anteriof
12.Archiva con expediente,
13.Adjunta a restantes
novedades,

14,Eavia Centro de Céapute

o7

15.Toma nota en legajo.

16.Archiva, _

l_\




Normas de Procedimiento

BAJAS



BATAS

MINISTERLO: Todos. Hoja N0 -

REPARTICION: pogas las D.C.A,

SECCION:
q Q
= 5| 3 i
g' o DESCRIPCION
la. Intervencién
1 1 Recibe los antecedentes de baja de la Reparticién — Seccidn Per—
somal, en caso de remmncia o pedido de Gesantfa o de Asesorfa le
trada, en caso de sumario previo. : : :
2 2 Confecciona Decreto o Resolucién, de acuerdo a los antecedentes
(Por triplicaio).
3 los pasa a la firma del Gobernador si es Decreto o del Subsecre-
tario o Miristro si es Resolucién.
4 Recibe la disposicidn legal firmada.
> | Bavia et o cinals Archiva,
Duplicados Reparticién - Sec.Personzl.
Triplicados D.G.P.
2a. Intervencién
11 6 Se recibe el formulario Planilla Base Haberes y Descuentos Mes
Anterior y/o Parte de Ajustes de Sec.Sueldos integrando el "pa-
quete" de novedades del mes.
Envia pagquete de novedades a Centro de Cémputos.
12 Recibe de Reparticién - Habilitacién legajo de Rendicién de Cuen
'ta.S- ’




BAJAS

MINISTERIO: modos. doja No -

REPARTICION: Todas.

SECCION: Habilitacidn. Sueldos.

DESCRIPCION

REF .CUR)
SOGRAMA
PASO

la., Intervencién

T 1 Si la baja ocurre después del envio del paguete de novedades,re-
¢ibe de Reparticidn - Personal el expediente ( Duplicado, Comuni
1= 1 cacién de baja y Resolucién legal).

8 |- 2 Confecciona Planilla de Ajuste mueva liquidacién del agente.
Confecciona boleta depdsito por el excedente.
9 4 Confecciona Rendicién de Cuentas.

5 Envia a Reparticién ~ Sueldo para el envio del Paguete de Nove-
dades del mes giguiente.

6 Envia el resto de las copias de Planilla de Ajustes con las bo-
letas de depésito y la Rendicidén de Cuentas a la D.Gral. de Ad—
ministracitn,.




BAJAS

MINISTERIO: deosz Hoja N°o -

SECCION: Podag 1as Sec,Personal.

REF .CUR
SOGRAMA

PASO

DESCRIPCION

10

4-2

la. Intervenciédn

Envia los antecedentes de baja a la D.G.A.

2a. Intervencidn

Recibe de la D.G.A. el duplicado de la disposicién legal (Dec.
o Resolucidn). '

Confecciona por duplicado la comunicacidn de bajas
~ original al agente con copia dispos. legal.
- Duplicado integra expediente de baja.

De acuerdo a2l momento en que se producen las bajas procede de
la siguiente manera:

Si ocurren antes del envfo de novedades del mes, confecciona el
Informe de Novedades, se confeccionz un Juego de formularios por
todas las bajas del perfodo, por duplicado.

Si ocurren después del envfo del Paguete de novedades, prepara
los antecedentes para el legajo para ajustes; el legajo consta-~
ra de ¢ duplicado de comunicacién de baja y la resolucidn legal.

Ervfo de los formularios:
Original a2 la D.G.A.
Duplicadot archivo en Reparticién - Personal,

Se remite el legajo a Habilitacién de 1a Reparticidén.

3a. Intervencidén

Recibe a los 10 dfas del mes siguiente una copia de Planilla de
Ajuste enviada vor la Reparticién - Sueldos.

Envia documentacidn del punto anterior a las D.G.A. Integrado
a las demds novedades del mes.




BAJAS

RIS TERIO: Hacienda Hoja N°

-

REPARTICION: Direccidn Gral. de Personal

SECCION:
Eé By DESCRIPCION .

la, Intervencidn

5 1 Recibe de la D.G.A. la resolucidn legal comunicando Baja.

D Archiva la resolucién legal.




BAJAS

MINISTERTO:
REPARTICION: Todas

Hoja No

-~

SECCION:
51 24 ;
C% n DESCRIPCIOXN

la., Intervencidn

6 1 Recibe el original de la commicacidn de Baja;




CURSOGRAMA DE BAJAS

SECCION | D.GENERAL DE [ xmsmo | pems | cmmo oz
OPZAACIONS - PERSORAL. | Aptruistmactop - SUELDOS o

DE
_CORTANI R PERSONAL COMPUTOS
1, Recibs loo antecsdentes ds . .
%Y o

- o 2, Duite resolucién o , . .
R o RERE : . 7 ! 1
_-. - .i- " . . - o 7-\ . t °

A e e

-

R 4. Eavia restlusién

~..7 B '-6. Confecolona la comnicasidn CE . - ' .
L 0 de bajs . . - : .

M, : © |2espuéa : o . s _'
R . 7+ Confecoiona fortmlario de In 7 - ) ’
.. : fortie de baja ) ‘ s : E
- - ‘. . - . . - ., . - . ]’
C. : . , : . . ) Y N B . - . .
, ..+, 9 Confecolona Flaailla de sfus
.. e 4es ¥ bolats de depdaito
9. Confecolona rondloién de ouen) -
tan,
10. Beoibe y ad junts 8 otras no-
vedadan . -

17, Integra ol paquets de novaﬂ.;n_ . -
dan

]

12, Prooeso de rendioifd de cuen B v .
tas . .




Normas de Procedimiento

CAITBIO SITUACION DE REVISTA

Categorfa - Categorfa Funcional
Agrupamiento — Ascensos



CAMBIO STTUACION DE REVISTA

MINISTERIO: Todos

Hoja N°©

-

SECGCION:
P
&1 3 .
%% A PESCRIPCIOYN
la. Intervencién
1 1 Recibe del Poder Ejecutivo el Decreto comunicando el cambio de
situacién de revista (cambio de categoria, y/o cambio categorfa
funcional). ‘
2 2 Preparae 4 copias del Decreto.
3 Distribuye las copias del Decretos
- Archivo
- &TV’I& DoG-P-
- Agente.
- Reparticién (Personal)
2a. Intervenciédn _

8 4 Recibe de la Reparticién (Sueldos) Planilla base Haberes y Des—
cuentos Mes Anterior con la informacién actualizada incorporando
al paquete de novedades,

8 5

Envia paguete de novedades al Centro de Cémputos.




CAMBIO STITUACION DE REVISTA

VMINISTERIO:  Podos Hoja N°o -

REPARTICION: Todas

SECCION: Personal

REF .CUR
SOGRAMA
PASO

DESCRIPCION

la. Intervencién

3 1 Recibe de la D.CG.A. el cuadruplicado del Decreto Comunicando el
cambio de Situacién de Revista.

4 2 En base al Decreto, confecciona formulario por duplicedo, incor-
porando la informacién modificatoria de la situacién de revista
del o de los agentes.

51 3| Envia el original del formulario a la Seccidn Susldos,

7 4 Archiva duplicado del formilario ¥ el Decreto de Cambio de Si-
tuacidén de Revista.




CAMBTO SITUACION DE REVISTA

MINISTERIO: g, .4 enda

REPARTICION: Direcc idn Oral. de Personal

SECCION:.

Hoja N -

?.C

S0G

7

DESCRIPCION

la. Intervencidén

2 1| Recibe copia Decreto mebramiento;

21 Archiva en legajo &el'agente;




CAMBIO SITUACION DE REVISTA

MINISTERIO: Hoja N -

RBEPARTICION: Todos los agentes que sufran cambio en la situacién de Tevis

tao
SECCION:

REF .C
B0G
PASO

DESCRIPCION

la; Intervencidn

na
o

Recibe copia Decreto,

2 | Archiva.




CAMBIO SITUACTON DE REVISTA

MINISTERIO:  fogos . "~ | Hoja we -

HEPARTTICION: MTodgs

SECCION: Sueldos.
E§ A DESCRIPCION
la. Intervencién
511 Recibe de Secc idn Personall Informe de Novedades, incorporando
el cambio de situacidn de revista.
61 2 Vueleca la novedad a la planilla base Haberes ¥ Descuentos Mes
Anterior,
3 Envia a 1a D.G.A. la planilla base Hzberes y Descuentos lMes An-

terior con la informacidn actualizadas.




- . L - o K.
CURSCORARL (AKEID DE SITUACICH DE REVISTA
Caables en: Categoria, categoria funcicnal, agrupasiento, ascensos.
T ! DIRECCION DE [DARECCION l SECCI0N . CENTRO Dt
o UPEMICHES; ALGINISTRAC, |PEmscraL | ABENTE  bresoual SUELDBS  lequputcs

1
.

l

1. Reeibe decrets,

2. Conunica el decreto.

1
1

3, Actualiza legajo y archive carges,

4, Archiva.

5. Confecciona Foraularie Informe de Hove-
dades,

6. Recibe el Inforns de Hovedades,

7. Incerpora la infermacidn a 1a Flanillia
Base Haberes y Descuentes mes anterior.

8. Envia 31 Centro de Cdmputos.

9, Prcceso de liquidacion de sueldos,




Normas de Procedimientos

SUBSIDIOS Y ASTGNACIONES FAMITIARES




SUBSIDIOS Y ASIGHACIONES FAMTLIARES

MINISTERIO: Tribunal de Cuentas Hoja N°

BEPARTICION: Asignaciones Familiares

SECCION:
- ol 3 .
dol| & DESCRIPCION
la. Intervencidn
1 1 Recibe del interesado el vedido de formularios de solicitud de
Asignacién o Subsidio.
2 Entrega formulariéé;-
2a. Intervencién
5 3 Recibe de la Direccidn Oral. de Administracién las solicitudes
de Asignacién o Subsidio.
4 Pasa a la Direccidn Gral. de Personal solicitando informes.
Ja. Intervencidn
7 5 Recibe de la Direccidn Gral. de Personal el Informe.
6 En base al mismo resuelve y confecciona ligquidaciones.

Envfa a la Direccidn CGeneral de Administracidn.




SUBSIDIOS Y ASIGNACIONSS FAMTLIARES

MINISTERLO: Hoja N° -~
REPARTICION:
SECCLION: ?pdos los agentes que solicitan Subsidios y/o asignacionss Ffami-
_ iares,
P
E:%”ﬁ% DPDESCRIPCION
la. Intervencidn
2 1 Solicita reconocimiento de 1la asignacién y/b subsidio familiar
elevando formulario - declaracidn Jurada y adjuntande la docu-
- i mentacibn que respalda lo peticionado. '
2 Presenta en la Repar ticidn Seccién Persomal, el expediente con

la documentacién respectiva,




SUBSIDIOS Y ASIGNACIONES FAMILIARES

KHINISTERTIC:  mpdog . Hoja No -

REPARTICION: Todas

SECCION: Personal

c;zj
PASO

DESCRIPCION

RER
800G

la, Intervencién

3 1 ‘Recibe del agente expediente conteniendo nota de pedido y docu-~
mentos probatorios.
2 Controla formularios y documentacidn.

3 Eleva el expediente a la Direccién General de Adminigtracién,




ASTGNACIONES Y SUBSIDIOS FAMTIIARES

MINISTERIO: Todos : HOJ a N° -

REPARTICION: Todas las Direcciones Generales de Administracién,

SECCION:
=17
S .
Eg-m DESCRIPCION
la. Intervencién
4 1 Recibe de las Secciones Personal de todo el Ministerio los expe-
dientes solicitando Asignaciones y/o Subsidios .
2 los envfa a la Comisiédn de Asignacféhes Familiares.
2a. Intervencién
8 3 Recibe de la Comisién de Asignaciones Familiares las liquidacio-
nes.,
4 las distribuye a las distintas poparticiones.

3a. Intervencién

10 5 Recibe de la Seccidén Sueldos la planilla Base de Haberes Y Des~-
cuentos del Mes Anterior modificads con otros comprobantes del
mes.

6 Incorpora al paquete de Novedades.

T Invfa al Centro de Cémputos.




STRSIDIOS Y ASIGNACIONES FAMILIARES

MINISTERIO: Hacienda y Economfa Hoja No -

REPARTICIONs Direcciln General de Personal de la Provineis.

SECCLON:

REF . CUR
SOGRAMY
PASO

DESCRIPCION

la. Intervencidn

Recibe de la Comisién de Asignaciones Familiares el exvediente
con los antecedentes y solicitud de Subsidio.y/o Asignacién.

[0,
et

2 Verifica en el o los legajos, si los tuviera, si ya obtuvo ‘el
mismo beneficio.

3 Informa a la Comisidn de Asignacionss Familiares.




SUBSIDIOS Y ASIGNACIONES FAMILIARES

MINISTERIO: Todos ' Hoja NO

FBEPARTICION: Todas

SECCION: Sueldos
EIE
E% & DESCRIPCION
la. Intervencién
9 1 Recibe de la Direccién General de Adminisitracidn 1la liquidacién
de Aaigngpiones Familiaresy Subsidios.
2 Confecciona la planilla complementaria para Subsidios ¥ Asigna-
ciones atrasadas,
3 Modifica en planilla base de Haberes ¥ Descuentos del mes ante-
rior la columna de Asignaciones Familiares.
4 Adjunta la Complementaria y planilla base a las otras novedades

del mes.

Envia a Direccién General de Adminisiracidén.




/ T CURSOGRAHA DC SUBSIDIGS Y ASICKACIONES FAZILIARES
— ? AS1GhACCK TECCION TRICoION JOIRLCLION CIRieL ©
' r (128 4 '\‘." ‘l‘l ~
OPERACHOALS Sanvnases] COETE borasorar howmisinac) persorar | SUEPS fopeures
'\vg-‘ . az'
;
o -

1.Entrega al interes:do 1os formularios

pedidos,
2.L1ena los formularios y agrega la

3.Controla formularios y docusentacidn.

L

/

;
i '

documentacion reguerida,

—~
.

b.Adjunta todos los pedides del Hi-

nisterio, -

5.Pide inforaes,

6, inforaa.

. »
7.Resuelve y confecciona liguidacidn,

B.Disiribuye a.12¢ Reparticiones,
L3

g.Confecciona Planiila Complemeniaria
e incorpora novedades a Flanilla
‘Besa Habergs y Jescuentos mes ante-

ricr,
10, Incorpora al paguete de Hovedades,

. # .
11.Proceso liguidacion de sueldos,

4

=4
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INbiHUOCION@& PARA EL LLENADO DEL FORMULARIO

v . [——— T oo - . P
-t T e A - P < R L

“INFORME DE NOVWDADES“

s - Tt

A < OO oa

MINTSTERTO:

"Consignat el nombre del Ministerio donde se Gesempefian
los agentes.

UNIDAD DE ORGANIZACION:

Golocar el fiombré de la Direccidn General o Reparticisdn
a gue corresponden los agentes. . -

NUMERO DEL AGENTE:

Colocai el ndmére asignado al agente en la administracidn
publica provinciale.

APELLIDO Y NOMBRES DEL AGENTE:

"Colocar el apelildo y némbfé del agente que orlgina la
novedad. En cago de empleadas casadas colocar Unicamente
el apellido de soltera.

MOTTIVO DE LA NOVEDAD:
“Conaignar el motivé que origina la novedad:

1.Cambio de cabtegoria.

2.,Cambio de agrupamiento.
3.Cambio de categoria funcional.
4 ,Reconocimiento de titulo.
5.Reconocimiente ce anbtigiedad.
6 .layor horario ¢

7 .Subrogancia.

8.3uspensidn.

9 -mtas .

10.bLicencia sin goce de sueldo
11 .Licencia con goce de sueldo.
12.20na.

1l3.Riesgo.

14 .Cambio de régimen legal.

15 .Trasladows.

l6.Bajas.

17.41tas.

-



DECRETO o RESOLUCION y FECHAs

Consignarjéi‘ﬁﬁhéro ¥ fecha del instrumento legal que
ampara la novedad.

FECHA DE INICIACION:

Colocar la fécha a partir de la cual comienza a correr la
novedad.Por ejemplo: En 21 caso de altas, indicar fecha de
toma de posesidne

DATOS COMPLEMENTARIOS DE 1A NOVEDAD:

“"8e” compleﬁaré los datos del Panto "Motivo de la novedad",

segun corresponda para 1o8 casos de: -

1. Nueva categorla en la cual revista.

2, Nueva agrupacidn en la cusl revista.

3. Nueva categoria funciorml,

4.Colocar el tipo de titulo, de acuerdo a la clasificacidn
.del Escalafdn de los Agentes de la Administracién Pro-
vincial.

5.Periode de antilfiedad reconoczdo, en aﬁos Y Deses.

6. Cantidad de horas adicionales.

7. Categoria subrogada segin el Escalafidn para el personal
de la Administracidn Provincial y dias subrogados en el
TeSe

8. Cantidad de dias que corresponde descontar por susnenaion.

9. Cantidad de dies de multa.

10.Consignar los dime del mes con licencia sin goce de sueldo
y 8i hay o no remplazante.

11.Cantidad de d{as en el mes, si hay o no remplazante, y mo-
fivo:
a)Servicio militar.
b)Especiales.

12.Tipo de zona a la que se destina al agente.,

1l3.Clase de riesgo asumido.

14.Nuevo régimen legal.

15.Ministerio y Unidad ds Organizac1on al cual es trasladado
el agente.

16.Motivo por el cual se ﬁa de baja al agente.Bjiemplo: Renune
cia, cesantia, exonerac1qn, fallecimiento, etc.

17.5in datos complementarios.



ANEXO M

el A S

JDIAGRAMA PROCESQO CENTRO DE COMPUTOS.
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A. ARMADO REGISTRO ALTAS
L. JOB BSCARGA

] N ]
"Altas' Al tasg

Ll

*Altas clasificadas?

31319

*Salida?

{(colocar EUt281¢
gl hay correccio
nes)

"Diferoncias con el
‘rmaestro!?

. ' Salid:—z ! ’,
{vielve g «l=)

2% Aripado 4

si
consoly

Y00B!



B. VALIDACIOH ALTAS
4. JOB BVAL _ 'Salida Validsada!

'83a1ida®

'Brrores do perforac1on'

y 1280! (vuelve a-l-)
5, SORT. . . T .
- 'Salida validadal - : f .'G1asificdda!

6. INTERCALACION ALRAS (JOB BLHFOPL)

3
I

'Salida validada clacificada’ *Altas p/listar’

‘linastro indoext

1131 - “TO0E!

S4 cancelas ezte JOB regenore» el Indox

'Bajas y errores interc.!



7. RESGUARDO INDEX | e

/

i
1

' MAESTRO INDEX' e ' mnEsmno INDEX MES XXX :
. - S L SIN AGUINALDO

!

131V

8. SORT FICHERO DE Li 00! L AR
YALTAS P3RA LISTAR'™ - 'ALLAS CLASIF.P/LISTAR!

9. LISTADO DE 4LTaS ( JOB BPOPJ)
ALTAS CL&SIP.P/LISTAR

ADMINISTRATIV
PROPES [ONALES - SEHa L

;)
AN

' 280" | 1QOE!



}
. . - ' |
LISTAD0 PLANILLA BASE '
1.J0B B'SORT/SORCEA FICHERO *00' - o
'M4iESTRO INDEX MES XXX! 'FICHERO '00 CLASIFICADO!
!

P - (resguardo index)
G (>
t 281 ¢ ' ' ‘ t 280 ¢t

2, JOB BPOPI

:FICHERO 100 CLgsxF;;aDOf - ADMINISTRATIVOS |

v
PROFESION.
AN
E
L - -
LIS?ADO LEGAJOS DISPONIBLES .
1. JOB SORT IBGAJOS
* RESGUARDO INDEX! | . " LEGAJOS CLASTFICADOS'
@
1281 ¢
2.J08B BLEG(Depura Legajos repetidos) ' LEGLIOS

DISPORIBLES

LEGJOS CLASIFICsDO3

2\

1

!

LEG4J0S REPETIDOS



2. PLOCLSO B CﬁHO» ( Gon Povieray
1/ Validacién JOB BVALYZ RO
f v ALTAS Ldﬁcznos'

' ALTAS?

ValIBACIOm?
Vuelve 1 )

z. S50RT ( 1 9) fsqchOD WES ANE ' 2I0R

' PERCEROS MES ANTERIOR . ' TS .02R0S A/Aﬂr.cnqsxﬂ,*

3, SOR® ( /1 1 ) ALTAS TERCSR0S

' ALTAS TERCEROS ' ALTAS CDA3IFICADAS

./ (Suelra

A Y G D
N/

281 1 131 !



-«

3. JOB BDIG { Coloca dfgito de conbrol )

{

L LEGAJO DISPONIBLES®

- ' LEGAJOS
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ANEXO  mon

INSTRUCCIONGES FARA EL TRIBUNHAL DE CUXZNTAS.



01

o2

03

05

14

15
.16
.17
18
20

21

INSTE Gcclorms CosPIhiENEAREAS PARA 2D LLslaD0 DS LA
| _ . '
i PLIIILLA BASE L SUSLIOS

Para uso del Tribuni:l de CucntnS.=

- Pipo de oargo s Seguir Instrucciones Gonerulegs ANVaRTENCTAr -

1 -« fMisular (85 asimile el contrutode y cnrauvs especiales,
-y ¥ - -
f sxresando ol Bisioco on la columna Blsicos
pupeciales).
- Niwero de cargos: dcegeir Instrucciones Gralese i
. t )

S5e¢ rafisre a la sintidsd de cargos en un oismo Ministerio.
(*B') un solo cor o - 86 deja la casilla en blanco.

¥y 04 - DptD.BBtdeﬂti"a guninistraml el listado de lesnjos,

Bxgui,nuoma aus instracclones para ol llenado de estos
cusilleros.,

- Segair Instruccionds Genorcleg.

« Idem. T

- Iden (on todos los casos DptosSstodfstica suministrard los
nuUeres)a

-~ Idem O7.

a 13 « o llenar.

- Idom Instracoicones Genergles exuapto: Czso Mujeres Cuoniogl
In {odos 108 casos 3¢ consignard dnicazonte ¢l apelliuo de

goltera, sigxlendoae 1ns instrucciones ya dadas parg cste
porsonal.

- Sgguir Iastrucciones Ganariles.

- I.demo
-~ Ldem.’ .
¥y 19 « w0 llenar.

- Saguir Instracciones Generalea.

- Iﬁcmc



22 =

24 -

I
Idem.

No llenara.

Obra Socinlt

_Comprende a todo ¢l personel.

25 @
33 -
34 -

By

En todos lops capos l. Se adicionard, cuando correspondiere,
1 ror grupd familiaX ¥ 1 por cuda wno Ge los socles adhie=

rentes e

32 = Seguir Instrucciones Generales.
BSsicos especiales. Concepto: Consignar Ol.
Basicos Espsciales: l:portes Segulr Instrucciones Gencrales.

36 - No llenar. ’ o .

37 - 38.- No llenaTe - - -

. 39 - Sgguir Instrucciones GenercleSe
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i C.@Tt

07 el :DJ.J- e

09, 10, 11, 12

14 - Avnliwdo ¥ nonbre. Cantidad de QlLluOS 20, L2

Laleroria, bantidod dz

ronda a2l asonte.

Distribncidn sesun accclafoned:

Ol:a 24 = Ssca¥alon zdaminicirativo

4d & 94 —~ Profesicnales sl

- , 32 = Docenics de enselionza m2
33 = Docontez é2 ensziiznze su

99 ‘=

= Dewandencia.

Zinistro

Bl corresponts coloczr ©2res

Yayvor nimzro posible 1G5, Thuovas

Gz Rezlonss Sanitarx

Colocar la cotegoria COrrea

6401.

ias

S T} =2
ATereanliagt

que correpponda ¥y por noia sorarnds conunicsr el nonbre de

;va Gependencice-—- Cos

lidacden: iden. a nievas dependsncl

7 13, Inmmuineidne Cant
gus pox loy arual del presugsuesto

nas de distrirazcidn y cantidad ds

2 U 0 - Unidzd de orzaniz
1 D = Dirsoccidn

1 P - Pariids -

1l T 8P = Subzartida

2 A = Analiticoe

terest Primsio ¢l avellido y 1

abroviar se abroviari el nponbre.

u270 el nozbre, en caso de te

la nuoe

RIE]

iizites Te Coloczr 1 i

z
l2 corzzsvonaz 2l agente. Colunw—
digitos de izquierda a derecha:

zeidn

o -
LR 8 SOt=

IO S Y aer2s

ner que

Cuso é2 803 z2mellidost prizero los

¢os apeliidos y luego

s PR

Caso muferes caszgast 2y

bre y despuzs ¢l apellido de

7]

ot

aaro el axllido.de co

el nondre, respevando reglas dz2 abrevietiura.

<

sata, luego el -neo-

e:‘a,-.



15 « J = Judilacidn. Cantidzd d2 dizitos 1. Utilizer el bl”u“CPtc codifo:
o . b
/ ‘ 0 T'o corresronde aportes jJubilatorios

! . AU .
1l Corresponle hacer descuinio nor oporxrtes Judileterios

16 ~ 5 = Sezuro Mutuzl, Cantidud de digitos 1. Uiilizar-el siguiente codigoe:
) no corresponie descuenio por ssguro
1 corresponde aporic nor scguro

iT - Co Fan ='Caﬁcgoriw Puncionzl. Cantidad do digitos 2. Ixeclusive pare perm'
.sonal del eaczlafon adminisirativo. Colocar la categoria gue le co-
rrespondio por encasillamiento funcisnal; {no incluye la gue co~// )
rrcsyonde.ﬁbr reclamo ante la Juntsz antral de Znezsillaziento). 2

19 — Hoxas., Cantidzd de digitos 4. Conpyende a tode el perscnal. Togcentat:

. ..—H.’—-h"-- .
(o) o

(obllgatnrlo) consizior el rtnere de horas senanzloss Qiros: sola-

mente cuandoe cuzplan un ndmery 4z heras seranales distinio a2l fore

]
L]
o]

~
L]

(20 horas senanc
H.ﬁ,Rumero d2 horas. Cantided de digitos 2.
Y = ifirmutos. Coantided de af
docinal {Hje: 1¢ nexes 20 mivites arodar 105f}

20 =~ Ant, = Intiguedad. Contided de digitos 2. Comprend2 a todo el ;erscr?l.

-

Consignar ¢l muero éz 2lics por lig cuales >ecibe bonilicecion el
9

agents, inclusive les que corrospondsn al desannalio de oires zoti-

-~

Altnst consignay siemPra.

Fecalnfon gininistrativor solanents en el coso de noGificocicnses

llo escnlafonzdest czdn veo que ¢orresTontz,

21 - Pitule. Cantidad dz digitos l. Connrende a todo el personal. Ubilizar sl

-

siguienve codigo: ) )
0 Yo cozra titulo
1 Categoria da titulo A
) " " t B -
3 ' L1 1 1 C
42. 1" 1] 113 D
5 1" L1 ) t; E :

. 6 t " " r

22 ~Anero. Contidad de dizitos 1. 3xclusivo para escalefon adninisiraiivo.

Utilizar ¢l sisuiente cedigol '
1 Aduinistrativo, toeenico y profosional

e D e Mt animioanto v oroduccion v osorvicios menaralos



! e dmzrento, Utilizar el ci wicnte coligo:

C1 Jefe

02 Lureea gado
i
03 Zspaeizlizado

t

04
05  Cfidial 2°

o

ficial 1°
056 fedio DHFficizl

Bstzdo Civil, Centided ds diziics 1. Comzrende a itodo el pdrsonzl,

.
Para persoril de Inprenta utilisar el siguiente codigot

1 sortero | "
2 casado _ .

Para personzl dsl escalafcn-ad:inistrativo irdicar el estaéo civil

v en caso de terer socios adherentes a la obre social sumar una //

uridad al codigo anterior por czdz sCcio adherenie.w

[ =]

25 g 32 - Splario familier. Comprende a tedo el persanals
_ 25 = I = Lsp0sze cvanvided de dizivoes 1. Utilizar el sigulients codi-
got T
0 no cobdrz salzrio por esypoca
;1 'cobra silaTio DCT €BDCER

26 ~ H = Hijos, Cantidad de dizitos 2. Consignar el mwmexro de hijos

por lcs cuzles cobrz szlario

Ll = Zag arl <t X a.-.uc .cﬂ..' --.-. ) d.‘-‘.:. L) neisnar -

27 - P geolaridad prigarie. Cantidad de digitos 2. Comsignar el
. nitiero de hijo= que asisten a la escuela prizoriz,

28 - 5 w Zscelaridad gecundariz. Oentided de digitos 2. Coxsignar

el ninero de hijos que asisten a escuela secundaTrics

3
29 y 30 = P A = Familizves a dargo. Cantided de digitos 4.

T = Munmero tobzl de Zaoiliares a cargoe. Cantidad de digi-
tos 1;

.1 = Porcentaje tetal. Cantidad de digitos 3. Colocar el
porcentzje total que corresponde liquidar por esie cohccg
to (Ej.: dog Dersonas a cargo, urg éon el 60 & ¥ oéra con

el £0 %, colocar 140)

31 =~ P I - Pozilia nuncrosa. Cantidad de digites 2. Consigrar ol wi-

(] Wt

-~

nero de prrsonas por lzs cuzles covrza calario por lfonili=z
NUoerota.

“

32 = P » Prenatal. Cantidad de digitos 1.



a W A VUL

1 cobro salario prenaial

33 - 34 = Basicon esrecialec. Dzelucivoe para funcionarios politices, contra-
33 ~ Concentoe-Cantidad de digitos 2. Consignar el codigo do con-
ccte que corzesponda; pucde son colanente: 01, 2H, 2if » 25,

| rrasponda on pPSOSe—

35 =~ HeCelo = Nueva categoria sneasillaniento. Cantidad ds digitos 2. Bxclu-
sivo para personal dz2l escalafcon adninistrativo. Consignar la caia
goria é#e'éérresyonda= gegun lo que resuleva la Junia Central de

_Bncasillamiento Por 1038 1eclancse ‘
36 = S8URBX, = Subrrogancia. Cantidad de digitos=29 Coleecar la categoria a ia

cual subrroge el agenie., Zxclusive del csclafon administirativo.-

37 = 38 = Poleds = Pocha ds ingr3so a la azdministracidn. Dxclusivo parz el

. caso do ingresantes. Caniidad de digitos 4. Counsignar el mes (2
3
/

9]

P ~ “ ~ ! PO A
dls.l.t\'}l)) WoSa g \g cdigitos

é. o Aﬁo‘a""

B9 = Observaciones, Utilizar solamente para casos no previstos en lo plani-
lla. En ese caso consuliar previamente con el Devarizrento de Ds~

;

tadifi‘tica."‘ P

4 = Imporito. Cantidad de digitos Te Consizrar la cantidad gue co-
A 5] (¥} -, .

— ey



- S o T e R S o B mEm = B AR R A . . W e T el o P A - bt S - 4 e oy At Eoa N O,
A —— - P <. SR
Pap o, 1w sy g e T T T . 0 ey mma e mye
II_J.{ 6-—.({]- O N T U I < A I SR GG TR S I .:..-J_..-\n)n
LS — ey sy

T O% At En los cauos que»los cenzos de esia planilla son izuzles a la dlonie
lia *Pecr SOﬁul dpl Uipiztario Sxeluide Profesiorales del irte de Gnn/

rar Ley 6401.' debverz ut tilizarse el insiructiivo corresyondiente a //

’r - -~ - » L )
17 - Grado. Contidad de digitos 2. Consignar ol grado que corrasmonda a2l Pro=-

L4

21 a 27 - Concepios, Consigrar los zo-cientos o coligof que correspenias

07 digiﬁos 3

T——

08 digitos 3 =~ inconrpatibilided profes

v
casmd qus corresnonia
L% -

Lds

onal :

[

09 digitos 3 - zona inhospita profosionales del arte de curar:
. 10 digitos 2 - alcncifn adicionnl

12 digitos 2 —“étencidy Tzera de ho* rio yro:eawonal

A3 digitoé 1 - riesgo profesional. Utilizar el szgulenuc codifot

L U —~wup covra rivzgo

1 ¢cobra riezgo proiceisnal

27 digitos 3 incenmpatioilidad ingenieros guinices

36 a 37 = Residentes, Ixclusico pare profesiOLule del »ogimen da residen—/

‘ecias redican.

36 - concaezto. Cantidad Ce digitos 2, Exclusivamente concerto 17
36 -~ inroria. Cw“tld ad de digitos T. Consignar la cantidad que co=-

rres)bnia en DSOS,

38 . Tltalo, Centidad de cdizi tos 1. Utilizar el siguiento codigo!

0 no cooraz titulo

l cobra titulo
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e calenlar

'
de otros conceytos) se deusra comunicar por nota

tica, consignande:? '

1. ~ Denponinacidn del mievo concznto

2 - Codigo del concepto ( 2ebe ser menor que 30 yera los nadares

30 para los dzscuentos)

3 =~ Importe del nisno o forna

-

{
B

5 « S5i el musvo concento lo ¢s con afectacidn

Amentes a quieres comyrends

-

ce

caleularlo

sobresualdeo amal comvlomenterice—

do en el renglen de. cada agonte:

Tanbien nor nota se comunicarzs 2l

l—-Denomiracidn dgl mievo concepio

~

2 -« 8% es con cfectaci ¢n =2

ki_.l

complementarioe~—

descuento jubilatorio

positla Ga

(

gl ie_arbamento

ung suna fij

-
Cetornd na
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¥ Doxr

gl descuento jubvilatorio
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PRUEBA PILOTO MES JUNIO 1975

”;!Apéilido ¥ DYombre

Contro Cdmputos

Minist. B. Social

céd. Importe Ccéd. Importe
91000-7" Yori, Bugo A. 48 114,423 16 —_—
91000-5 Dodorico, Carlos A. 48 310,82 76 —
91002-6 Fontanetto, Alejandro 48 315,93 16 —_—
91003~1. Monteverde, Enrique 48 315,93 76 ————
VACANTE VOCAL = 01 8.,500,00 01 —_—
17 8.500,00 — —— .
91007-4 Rodriguez, Mario o7 1.087,95 — —_
| 12 1.148,50 30 1.028,75 ©
. ! 23 20,88 40 18,70
48 208,82 76 187,04
91015-5 Frabotta, Alejandro 05 801,00 20 254 400
' o 64,00
-2y 162,00
; 22 127,00
| 26 105,00
, .
I 910252 Rocchetti, Tito 01 1.620,00 — —
1 R 52 | 3.060,00 _ _
o 17 4.680,00 — _—
910261 Porez Berthaul, Juan Ce o1 1.620,00 — —
52 3.060,00 —_— —
17 4.680,00 — S
VACANTE T - 22 ol 1.390,00 —_— —
: 52 2.637,00 — —
55 200,00 — —
56 549,51 — —
58 716,48 —_ o——
17 54492,99 — ——
VACANTE I-22 01 1.390,00 —_ —_—
52 2.637,00° — —_—
55 200,00 - —
e 56 549,51 _ _—
58 716,48 — _—
17 5+492,99 —_ —
VACANTE T-21 01 1.040,00 —_ —
55 200,00 — —
‘‘‘‘‘ 56 461,89 —_— —_—
58 602,23 | — —_
, 17 4,617,12 _ —
91030-9 Chio, Flécido 05-1 324,00 —_— _—
910333 Blanco, Celina 30 50,00 46 52,50




Centro Céaputos

Minist. B. Social

Wimero Apellido y Nombre TER Tmrorte TR ——
VACANTE I-21 01 1.040,00 —_— -

52 | 24313,00 — —

17 3.353,00 o ——
VACAYNTE I-18 01 790,00 —_— —

52 1.591,00 — —

/ 17 2.691,00 —_ —
91036-8 ¥arsena, Juan o7 596,72 —_ _—
‘ 12 716,05 30 650,435

23 13,02 40 11,82 -

N 48 130,19 76 118,24
91053-8 Montenegro, Carlos 14 46,15 — —— B
91054-6 - | Alberto, Jorge 14 156,17 — _—
910562 Cerd4, Adriana 14 141,75 — _—
91057~1 Corti, Gerardo o1 410,00 —_ —

18 10555’00 . ———
91058-9 Dupuy, Alberto 14 141,75 — —
91059~7 Gonzilez, Craciela 05-1 445,00 — —

14 156,17 _

22 174,31 14 156,60
910601 Juarez, Rosa 14 141,75 e _—
910619 Pines, Ddmundo 14 156,17 — —_
G1062-7 Gonz&lez, Ana M. 14 95,50 _— — B
910635 " Rossin, Juan C. 01 410,00 — _—

52 1.145,00 - —
91064~3 Salzman, Bernardo 14 156,17 . — -_— _
VACAYTE I - 09 o1 390,00 — —

52 1.004,00 — —_—

17 1.394,00 —_— —




CENTRO D™ COIPUTOS
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q*034 0= 060320-1 ZEITTER wgfcsnes 8o | S0C 240038 G N
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