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ESTUDIO TROSSERO

- A 8 TEMA A

Por Acta de fecha 23 de noviembre de 1973 se fi)6 el sistema ope-
pative del Departemento Seguroes de la Agencis Buenos Alres de la Caja Pepuler de
Ahorros de la Provinecles de Tucumén.

fus partes ssenciales establecsn:
RT, 19,« 0% RES .-

a) Les funcionarios de la Sucursal Buence Aires actuarén en las eperaciones de
seguroe que la sisma reslice, en carecter de “AGENTE ORGANIZADORES".- Sus de-
beres y obligacienes serdn les que se especificen seguidamentej

- Rgtusr perscnslmente y en forma directa, sslve cesos debldamente justifi-
cados en que podrén delegar sus funciones en el inmediate jerdirquico de la Sy
cursalj

- Difundir las ventsjss del Segure y hacer conccer a la Institucidn como em
presa sseguradoraj

- Formar @1 CUERPD DE "RODUCTORES gue sin relaciln de dependencia y con la
retribucifn que fija Superintendencia de Seguros de la Heeiln pera estos auxi
lisres de empresas, desarrellen las funcionss de intermediarics con mires a in
crementar les operacionss de la mismaj

~= Elevar & conocimiento del Cspartamente Asegurador la némina de integran-
tes del ecitade Cuerpe de "roductores, destos scbre la identidad de cada compo-
nents y sus antecedentesj

- Instrulr debidamente a los Productores sobre los distintos reames que cos-
prenderé su labor y les ventajas que la Institucifn puede ofrecer como entided
aseguradoraj

/l LR N



ESTUDIO TROSSERO

er

wa

— Superviser ls labor que desarrollen los Productores teniendo especial cuida-
de en que los m=ismos no prometan serviecios o beneficios que la entidad no pueds
cumplir, ni que recurran a engaflos, difamacidén o cualguier otra préctics de com
petencia desleal entre “roductores o empreses aseguradorasj

-~ Controlsr edesfie que los “roductores presenten las propusstas debidamente con
fececionadas, gue no perciben de les clientes sume alguna por las eperaciones que
realicen, ni que extiendan recibos en nombre de la Inetitucilng

~ Designar les personas que tendrén @ su carge la labor de Cobradores con una
retribucién del 27 (dos por cliente) sobre leos montos efectivamente percibidos y
rendidos, debiendo previsments anslizar las condiciones que reunan los ceobrado-
res a designary

- Designar é1 o loe "eritos que entenderén en los siniestros protagenizados
per los asegurades de la filiel, previo exémen de su idoneidad, referencias,ete}

- Organizer el "REGISTRO DE TALLERISTAS" que trabajarén con la Sucursal y los
turnos de intervencifn gque e les mismos correspondaj

- Supervisar y dar estricte cumplimiento a las normas administratives-conta-
bles que dicte el Depsrtasmente Asegursder de la Institueifn poniendo especial cui
dedo en la puntual remisién de las Rendiciones de Cuentas, Tovimiento Contable
rensual y demfs documentecién gue surglieres

- fgesorar al asegurable, personalmente ¢ per intermedioc de los productores ins
truidos al respects, sobre el tipe de cobertura: més adecuado = sus necesidades,
ilustrdndole en forme detallada y exacta sobre las distintas cléusulas del con-
trato, su interpretscifén y extensién, a fin de que conozca totalmente sus dere-
chos y obligaciones y permite una mfs correcta contratascifn del segure, debien-
do verificer asimiswe que las pélizes contengan las estipulsciones y condiciones
bajo les que al asegurade guise cubrir sl riesgoe;

« Verificeré las condiciones en gue se encuentre sl riesge a ssegurar, instru-
yando al asegurable sobre los recaudos que debe adoptar o efectos de obtener la
eplicacién de la tarifa wnfs conveniente a sus intereses;

///O..
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Illese

- ftender el rissge durente la vigencis del contrate y sctuar en el misme pe-
riodo como asesor del asegurado, inetruyendolo scerces de sus deberes, derechos
y obligaciones, sin percibir por elle retribucifn algunaj

-~ Efectusr perildicas inspecciones & loe riesgos ssegurados, a fin de verifi-
car ol menteniniento de las condiciones bajo las que se aseguraron los mismos, y
en case de cvalgquier medificeacifén que se hublere sperado, dard inmediata cuenta
el Departamento de Seguros para la emisidn del endosc amplistoric o de anulecién
que correspondiere;

= Fantener permansnte control del salde de "DEUDORES POR PREMIOS™ envisndo avi
s08 en un plaze no mayor de § diss.- Cumplide dicho pleze de cencelecién del pre
wio, demitird comunicscién el Departamento Asegurador & fin de que se praectique
la anulsecifn corres;ondients y una vez reeibids le liguidecisn procederd a ini-
giar 8l cobro por via legal;

-~ £jercer todas squellas funcionss gue sesn inherentes a su carge y tienden o
tutelar los legfitimos derechos de las partes contretantes y sl cumplimiento de
sus reciprocas chligecioness

~ Seré felta greve de los responssbles de la Sucursal, recibir remunerseidn al
guna de los aseguredos, por gestiones concernientes al contreto de segures

- Realizar sctos prohibidos por los arts. 105 y 108 del C8dige de Comercios
ART, 20, "

b) Formulads una propussta de seguro cuaslguiers ses su ramo, le Sucursel deberé
cumplimentar estos requisitos:

- Verificar la correcta insercién de los datos referentes al riesge e asegurar,
identidad, sclvencia y demée condiciones del proponente;

«= Inspeceionar por sedio del responsable de la Sucursal o del Perite designado
e tales efsctos, las condiciones del objste que se propene asegursr, confecciong
do inferme, planes, ete. sobre el perticular;

- Constatar que la prepuesta, s llenarse por triplicsdo, sea fizsada personal
mente por el prepistario del objeto a asegurar;

oo
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Contodley uanial
ces/l/

- Fizmar v seller en prushbe de conformided las propusstas gque suscribes el ase-
gurado, devolviende al misme el ejemplar triplicade y dejando constancia que ello
no implica sceptacién del riesgo hasta tante no esté emitida la plliza o recibids
1z constancia de rechezo par no convenir a los intereses de la institucidng

« Con el sjenplar original daré curse inmediste a la propuesta hacia el Deper-
temento de Seguros a los fines de le emisidn de le pSlize o rechazo de la pro-
pussta segin lo disponga el Departamento.- £l Duplicade quederé en eu legajo;

- Nisntras se tramits la pSlize, no poderd recibirse de los proponentes, suma
slguna en concepto de page de la operacién propuests ni extender recibe en for-
mulario de la Institucidng

- Recibide ls pélize, verificeré la exsctitud de sus térainos, dando traslade
de le misma en forsa inmediate y dentre de lo posible en forma persomal al ase~
gurado, netificéndole de su obligacidn de pago del premio convenidej

- Efectuar les pertinentes registraciones adminietrativeos-contables a fin de
dar entrade & la nueve péliza, al compromise de pago del ssegurade y al encar-
gedo de sobranze pars su gestifng

- Contrelar los vencimientos de pélizas en bese al respective Registro por Seg
clonss, @ efectos de poner diche circunstencia en conocimiento del ssegurade o
del intermedia/pars su renovaciéng

- Informar detallads y sxectamente a los assgurados, sobre los requisitos gque
deberén cumplimentar en caso de sinfestraj y

- Dar @ conccer a los ssegurados y/o al Departamento de Segurce, cualquier cip
cunstencia que pudiera implicar una novacifn al contreto de seguroj

ART, 30, DE LOS SINIESTROS.-

¢) Al temer conccimiento de un siniestro, la Sucursal deberé recabar del ssegura
do los regquisitos que se detallen seguidamente, y sdoptar les medidas que tam
bifn se consignan:

- Denuncie del einlestro & confeccionar por triplicade (en formularios numers~
dos cronolbgicemente): Original pars legsjo de le Sucursalj Duplicade pars el Ds
partamento Asegurador y Triplicede firmade por el responsable de la Sucursal pera
el sseguradoj

S
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- Verificar previesente el pesge en término del premio pactado y el el sinies-

tro se sncuadrs on las condiclionss estipulades en el contrateo respectivog

- Efectuada estes verificeciones recién podré recepcionarse la denuncis perti
nente firmdndose de conformidad sl ejempler pars al ssegurado;

- Efectuar con intervencién del "erite respective y/e ls supervisiln o contra
lor del responsable de la susursael, la inspesccién inmediate del rissgo asegurs~
do, redactands informe de los dafios constatesdos y su estieacifn eproximada;

- Tomar fotograffes por doble juega, de los dafioe que acuse ol objete siniestr
dog

- Soliciter copla de la denuncia policial en todoe los casos en que se declar
que hube intervencién de dicha sutorided;

- En caso de Autemetores, dos presupusstos de talleres propuestos por el ase-
gurads y uno del taller de turno designado por la Sucursal, los que se presents
rén bajo sobre cerrade y lscradoj

-— Los presupusstos s sceptarse, se aconsejsrdn, sean equelles emitidos por &g
lleree reconcecidos, prefiriéndese los que hayen demostrade mfs wméximes garantis
de segurided e idoneidad en el trabajo & realizar;

== Reunidos los tres presupusstos, se procederd e su eperturs y confecscidn de
un Aeta con participacién del asegurade o la persons que que ol aismo designe y
en defecto de swbas, cualguier otra persona que pueda testimoniar la veracided
del scto realizedo,- Mecho seto, se sprobard el de menor monte, quedande el ase
gurade con opeién & reslizar la reparecidn en el taller de su confianzs, previs
conformided de que les diferencias serdn a su exclusive cargej

— Aprobade el presupusste, el responsable de la Sucursal extenderd una ORDEN
Of INICIACION DE TRASAIDS, que se remitiré el teller adjudicade y en donde se h
ré constar ) wonto de le frenguicia obligsterie que el tellerista deberd perci
bir dol asegurads en forms previa s 1s entrege de la unidad reparads;

— Hiantres se reslicen las reparscicnes, ol responsable de le Sucursal-por of
2 per intersedie del Jerite-deberd controlar el trabaje gque se efectue para con
tetar gue el mismo 20 realice con los repusstos y/o elementos consignades sn el
sresupueste aprobsdej '
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=~ En caso de einieatros inferiores a § 5,000.~ (cinee mil pesos) el responsa-

ble de la filial sutorizeré les repersciones ¢ indemnizeciones que procedsn, siep
pre que se adopten todos los recevdos previos, esumiende la Sucursel la total reg
ponsabilided por diches pagos)

== Cuando el dafio supere la suma indicada, se sleverén les actuacionss al Depeg
tamento Asegurador para su intervencifn 'y sutorizecibng

- En loe siniestros donde existan posibilidedes de recupere ante terceros, la
Sucursal con intervencin de su asesor letredo, procederf a inicisr las gestio-
nes respectives quedsnde sutorizedee pars los cascs de otras entidades que man-
tengan reciprocided de trato con la Instituecién e acordar transeccionss no meng
res al 50% (cincusnta por ciente) y pars las que no ofrezecan dicha reciprocidad,
un porecentaje no inferior el 75% (setenta y cinece por ciente) del monte del si-
niestro;

- Existiende reclamos de tercercs se dard inmedista intervencifn al asesor lg
trado pars que se expide sobre quien recee le culpebilidad del siniestro.~ 5i la
misma es imputebls a nuestre esegurado, ls Sucursal podré reconccer hasts un 507
y siempre que dicho porcentaje ne supers ol tops de § 5.000,~ que #@ le sutori~
ze a abonar por siniestros.- En los reclamos que excedan dicho margen dard cuen
ta 2l Departasmente de Seguros para su declsibn finalj

- En ningdn ceso podré sdelantarse s un asegurado dinerc a cuenta de le inden
nizecifn que pudiere corresponderle por el sinisstro en que resultd demnificads
y hasta tento no se Tiniguiten less sctusciones respectivas;

- §i existiere sinisstres de Transportes, amén de exigirse la denuncias ante
sutoridad policial, se requeriré le documentacién que respelde la centided, celi
dad y costo de les mercederfas reclemadas, teniends especisl cuidedo de inventg
riar los bisnes no deflados & efectos de su deducciln del monto a indemnizer;

«= E1 responseble de le Sucursal instruird al Liguidedor de Segures pars lus cg
sos on gue el siniestro fuere de megnitud & fin de que proceda a efectuer une
inspeceifn de libres del asegurede, tendiente a verificar las declaraciones de
viajes manifestadas durente la vigencis de la pblize;

e
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ART, 49, DE LAS COBRANZAS, -

d) Con respecto a las cobranzas, la Sucureal s justard su cometide s las normes

que se sefialen seguidamente:

- Las cobranzae se reslizarén directaments por Caje o bien por medie de unc
o nfs cobradores designado por la Sucursal y en un todo de ascuerdo s las con
diciones estipulades sn el srt, 29)

- o deberd otorgerse recibo por entregas de chegques gcon fecha antedatade
y suy por @l contrario, no es aceptaré come forma de pago dichas modalided;

- E£1 Cobrador sstaré obligade a rendir cuenta de le receudado en un lapse
no mayor de 24 horasp

— Cumplir estrictamente con las disposiciones de la Cléusule de Cobranza de
“remioa™s

~ £1 Cobredor retirerd de la Sucursal bejo constancia de firma, un talona-
ric de recibos numersdo y sellade, el que deberé usar conservendo estrictamen
te su numerecidn correlativa.- %i elgin ejemplar fuere enulede entregerd los
antecedentes para constanciajg

« Cuande la Sucursal eutorice la documentacidn de le deude dentro del plaze
nfxing establecido en la eléusula de Cobranze de Premics, sentendrd un setrie
te control de los documentos en Carters, especialments en lo relativeo & fecha
de vencimiento de los mismos y su registro en los libros respectivosg

ART, $0.- DE LAS COMISIONES A ABOWAR,-

e) £1 pege de comisiones estard sujeto al siguiente régimen:

-~ Las comisiones & los agentes y corredorss se concretarf unicamente cuande
le Sucursel haya percibido el totel del premiog

- L@ Comisiones a los Cobradorss se sbonarén por mes vencide y del 19 al
S del mes subsiguientej

-~ La® Comisiones a abonar a los corredores serd la que fije Superintenden-

cia de Seguros;

e
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- Quede enteramente prohibide hacer anticipes a agentes y corredores sobre pri
mas ain no canceladas;

AT, 6%~ MIENT -

f) £1 mevimiento de fondes de Sucursal Suenoe Aires gquede sometido al siguiente
régimen:

— Lo® ingresos deberén depositarse disrisments, confecciofindose el foreu-
laric de "lanilla de Caje con ol msovimiento de ceds diasj

— Los cobros que por distintos conceptos realice la Sucursal deberdn assen-
terse en los talonarios de recibos que se hebiliten a este dnice fing

« Todos les pages que debs realizar la Sucursal, cualguiera sea la indole,
los concretardé con cheque de la respectiva cuenta cerriente bancarie de se-

gurog

- Los comprebantes de pegos que se menclonsn en el punto anterior deberén
confecelonarese reuniende la mayor cantided de detslles que permitan indivi-
duslizer y registrar correctaments, la opsracién que lo eriginaj

- A los efectos de atender gestoe de franqueo, diligenciemiento, ete., 1l
Sucursel poderd conter con una Caje Chica o Fondo Fijo de hasta la suma de
$ 150,00 (Ciento cincuenta)j

ART, 79, - ¥ A -

g) £1 movimienio sdministrativo-contable de la Sucurssl se regird por las si-
guientes normas:

- Lloverdé registros adainistratives y contables absolutasente independien-
tes de les otras sctividades y de ls contabilidad del Departamento de Segu-
ros, integréndose con los sigulentes elementos;

19) Libre de REGISTRO DE POLIZAS por cade ramo en que actde;

28) Libre de REGISTRC DE SINICSTROS por cade ramo en que actde;

3%) Libre coplador de Cartas;

4?) Carpetes individuales por ssegurados on donde se archivarén todos los elg
mentos relacionados eon cada cliente;

§2) Las reglstraciones de Caja, Diarie, Reyer, Cuentas Corrientes de Agentes

or
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e

y Preductores se llevarén peor sedie de fichas con resimenss y un diario co~
plativog

6%) €n ol ceaso de los registros de Cajes y Diaric, el resimen se remitiré mensual
mente al Depertamento Asegurador pars su control y cenocimisntog

79) €n el ceso de Cuentes Corrientes Agentes y “reoductores, dicho resumen podré
remitires mensualmente al titular para su control y conveimientos

87) Libro do Vencimiento de Documentos;

99) Llevaré tambifn el archive de todos aguellos antecedentss que se estimen ng
eesarios para el me jor sonocimiento y desenvelvimiento de la activided;

-3 102) Wensualmente, del 1¢ al 5§ de cede wes deberd reemitir rendicidn de cuentas in
eluyendeo la siguiente documentascifn:
2) Plenilla de Caje del dltime dia del mes con arqueo comprobatoric de valp
res;

b) £jemplares duplicedos de los recibos otorgados;
ec) lden de boletas de depdsitos bancarios;
d) CLstade concilisde de la cuents corriente bancaria y el resdmen del mismog
e) Comprobantes de Gastosj
f) Comprobantes de pagos por Siniestros;
g) Arquec mensual de documentos en csrterasj

. La Sucursal trabejeré con el siguiente Plan de Cuentes bisice que podrd ajustar-
se, conforme a2l movimiento de la activided préctiica: (Detalle las cuentas de ac-
tive, pasive, pérdidaes y ganancias, gue deberd utilizer la Agencia en sus regis
treciones contsbles)s

ART, 99,- MORBAS GENERALES, -

L) A efsctos de lograr une splicecifén sfectiva y eficiente de las presentes nor-
mas, la Sucursal deberd:

-= Rantener permanente centacto con el Departamente Asegurador @ fin de coor-
dinar su sctuasifn y pepmitir el mejor esprovechamiente de la experiencia gue
cada plaze pudiere brindar;

[/ ese



- -
!)!

ESTUDIO TROSSERO
Contalle y tianial
.

= Se dejs establecido que las disposiciones oportunasente sstablecidas pars
los inspectores, peritos y demés perecnal del Departamento Asegurador se eplice
rén por extensifn sl niome pEreonal de 18 SUCUESE] ~ecccncccscesemcsneacesnane
Seesstssssssesscesssscses B0 siondo pera afis se firmen cinco (5) ejespleres de
un mismo tenor y & un sole efsctol-

La reglanentacién transeripta ne se cusple en la préctica, al mencs en los
espectos fundamentales. A merc titulo de ejemple se podele enuncisr la felte de
“lanilla Dieris de Caja; Libros de "dlizas; Libros de Siniestros; Libro Diarie
de Caja; carece de Fondo Fijo vy de Reclbos Oficleles de ‘age numerados, ete, -

Dade que la enunciecidn de todes las dispesicionse que no se cusplen, seris
engorrosa, consideramoe sfs orfctico deseribir somersmente la medelidad opera-
tiva de le Agencis Buence Alree. -

ERISION, -

La solieitud del seguro se reslize por duplicede, £l eriginal se envia & Ca
s8 Fatriz conjuntanente eon el inforwe de inspeccibn, Ademfe envia un telegrama
indicando la fecha de inicio de cobertura, nimerc del moter y patents del veh{-
culs o datos similares en otros riseges. Las inspecciones pravias, las realiza
#l Gerente de le Agencia,

Uns vez emitida la pSliza , Case Watriz les eAvis a la Agencie y Ssta las
entregs a los asegurados, -

SINIESTROS, -

§e reciben las denuncias de siniestzes por duplicedo, E1 original se envia
a Case Metriz, :

Leas inspecclonss de los sinfsetros las resliza el Gerente de la fRgencie,

S1 el mento de ls indesnizeeién y/o recaracién supera los § 2,000 selicite
inforse de un perite liguideder.

Los sinisstros inferiores o § 5.000 son auterizedos por la Gerencias, eeso
contrario remite el expediente del siniestro & Case Notriz pars su pestinente au-
torizacién,

[/ ean



ESTUDIO TROSSERO

Contalll y Aedrarial

wes/l/

€n ol case de siniestros de sutomotores se tomen fotograffss de los vehicy
los siniestrados. :
Las repataciones se efectien . en dos talleres, designados a tales efectos.

EOBRANZA, =

Se carece de cobradorss, puss los asegurados abonan directamentes en la Agep
cia. Los plazos pars ol pago de las pélizas son los sstablecides en la Cléusula
de Cobranze de “remios.

No se documents la deuds @ fin de garentizaer el page de los asegurados.

Cuendo los ssegurados sbonan las primes, oe leso extiende un recibo comin
ein numerar, dedo que no obran en poder de le Agencis recibos oficiales.

se lleve una cuenta corrients para cada asegurado a efectos de controlar (31
page de las primes.-

SOVISIENTO OF FONDOS,-

Los pagos, como asi también los depbéitus -de la cobranza se realizen a trg
vez de una cuenta corriente bancaria especialwente abierte para atender el movi
miento de seguros. La firma de los chegues s re=liz=pr el Gerente y ol Contador
en forma conjunta.

uensualmente se envis @ Casa Matriz, un resimen del movimiento de fondos en
el cusl se transcriben todos los pagos y sobros efectuados.

Tembién se envia en forma mensusl un "Detalle de la Cuentes Corriente Bancg
ris", on la cusl se detallen todos los cheques libredos y loe depSeitos efectug
dos. Se sdjunta a ests informacifn, el extracto bancario Yy las boletas de deplei
tos. Le Agencia lleve un libre de Bancos a los sfectos del control internc.-

EONELYSION

£1 sistems operstive delineedc en el Acta de fecha 23-11-73, #s orglnico y
coherente, perc establecs una total dependencia de gestiln de la Agencia con reg
pecto & Case Natriz.

[1/eee
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Esta dependencia, unids a ls cerencia de personal cepegitade en este ramo,
ha entorpecide el desarrello comercial de la misme, al resterle ls agilidad tan
negesaria en ol dres especifice de seguros.

Coma consecuencis de lo expresade enteriormente, la Agencia ceei no ha po-
dido realizar produccifn, y en la préctica s pasade & ser una “"extensidn" en
la Capitel Federel de ls Cass ¥atriz, 2 los efectos de faclilitar la atencién
de siniestros ¢ rencvaciones de pSlizes de aseguredos do Casa Tatriz de pase,o
que traslsderon su domieilic & la Capital Federsl, '

~ "are solucionar las dificultades planteadas, la Agencie Suenos Alres, de-
be convertiree en Suguresl, y de ese forma, al tomar vide propia, adquirird le
agilidad necssaris pere explotar el enorme mercede potencial que es la Cluded
de Susnos Alres y sus slrededores.

- x O -
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11 - TRARITES ARA LA ACERTURA A%’

DE_LA SUCURSAL BUENOS AIRES

A los sfectos de obtener la auterizacién pare el fuaalohiiiiﬁfzd;o la Su-
cursal Busnos Alres, por parte de ls Superintendencis de Seguros de la Necidn,
deban presentarse ante la wiswma los siguientes elewentos:

1%) Carte presentscifn / solicitud,
2%) Copia sutenticade de Acte de Directoric en la que se resolvid la epeg
tura de la Sucursal,

39) Reglamento de Relsciones entre Cass Natriz y Sucureal,

Con posteriorided a este presentecién, se deberd remitir testimonis del
poder & otorgar el Gerente de la Sucursal, pars la administreccién de ls miewas,
como as{ tambifn, testimonio de la inscripcién de la Sucursal en el Registre 70

blico de Comercio.

Se transcriben & continuacidn, modelece de los elementos enunciedos prece-~
dentenente: ‘
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Sefior

Superintendente de Seguros
Don Bigusl A, Pelasz

e 7 &

e e ——

De nuestra consideracifing

Tenemos el agrade de dirigirnes sl eseflor Superintenden-
te de Segures, son el objeto de inforsarle que el Directoric de eeta entidad, en
su reunién celebrada con POOME .escesssnses DB PRsuelts instalar une Sucursel en
la Cepital Federsl, ajusteda a las disposiciones ssteblecides en la Resclucifn
N® 1591 de ess Superintendencisa,

Conforme econ la requeride por dicha Resclucidn, nos e
grato en consscusncia, dejar foraulsde el pedido de sutorizacifn a los fines in-
dicadoes, para lo que acomcafamos los siguientes elem-ntos:

Copia autenticada del scte de la reunifn del Directerie
antes citede, de fecha sessessssenRREN

feglasents que sstablece las normas @ gque se ajusterd
la Sucursal, on sus relaclonss con la Casa Natriz,

. Oportunasente nos serd grate remitir testimenio del peo-
der a otorgar a los efectos de la firme de pélizes y demfis documentoe releciona-
dos con las ocperaciones gque reslice la Sucursal, ajustedo & les disposiciones de
nuestra Certa Orgénica, snticipdndose que ee tiens la intencidn de que inicialmen
te e0 hage cergo de la referide Suoursal Bl SOMOL c.ecssecscsesossseccnsssosssnsss
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Respecto a los slementos contractusles a utilizer en la Sy
ecureal en Capital Federal, bases técnicas, etc. serén los mismos empleades por
la Cese Batriz, teniendo en cuentes debidamente los casblos inherentes sl luger
de emisién, pego de siniestros y elfusules de jurlediceién.

Estamos efectuande los trémites relecionadeos con la ins-
eripeifn de la Sucurssl en el Reglstre 2dblice de Comercie, cuye testismenio nos
sord grato elevar en eportunidad,

Rogende al seflor Superintendente de Seguros un preferente
trénite para este solicitud de autorizecién, pers instalar una Sucureal en la
Capital Federsl, y quedando a su grata disposicién pars smplisr en lo gue ses
hecesario les antecedentes acompafiados, nos complacescs en saludarle con la ma
yor considerscién, -
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INSTALACION OF UNA SUCURSAL EN CAPITAL FEOERAL,- Seguidamente el sefior Presiden-
te expresa gque seria en sstos momentos sumamente conveniente para ol mejor desa-
rrollo de lss actividades de la Caja Pepular de Ahorreos de la Provincie de Tucu-
mfn, instaler une Sucursal en le Capitel Federasl. Los seforss Directores cesbian
ideas sobre el particular en forme smplis y resuelven luege por unenimidad, ssta
blesar vna Sucursal de la Casa en la Capitsl Federal, que funcionard en la cells
Peipd N7 321, la que estard fescultads pars contratar en forme directa eperacio-
nes de seguros emitiendo pblizes y demés deocumentos necessrios a le perfececién

de los contratos de seguros y pere le ateneifn, liquideacién y pago de las oblige
ciones smergentes de loes mismes, en los remos on que la Cesa esta ectuslmente su
terizade pars opersr o lo esté en el futuro; a tal sfecto ls Sucursel poderd emi-
tir las pflizes correspondientes, atender y liquidar los siniestros y reslizar
cualesquisra otres sctos y eperaciones inherentes s su cometido. La Sucursal es-
tardé iniclalmente e cargo dol SeMOr ceescccscscscsvece 00N donicilio ON secesesne
con les stribuciones necesarias para el dessnvolvimiento de sufestién. La Sucur-
sal 2 la cusl se le seigna un capital de & 200,000 ( deoscientos wil pescs), se
inscribizé en el Regletro "dblice de Comercio ie le Capitel Federsl, y on las de
afs oficinas en que sea procedente dicha inseripecifn, a los efectos fiscales o

de contraler pdblice, y lleverd la contabilidad con objeto de registrar todes las
eperaciones que realice de acuerde @ lo dispussto por la Superintendencia de %e-
gurcs de le Nacifn on su resclucién N2 1591, utilizerd los wismos elementos téeni
cos y contractuales, tarifas, tablas de plenss, resseguros, comisiones, porcents
jes de gastos, y ias demfis bases técnices sprobadee y sdoptadas por la Case Ve~
triz, con la sola modificacidn en las pllizes y dends documentscifn pertinente,
relativas al luger de eomisién, ys que las dispusiciones de les miswmas sobre juris
diceifn, ete, fijan la correspondients al luger de emisifn de la péliza.

/
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Asimiemo o0 lee en esta reunifn y el Directorioc sprusba, también por unanimidad
un proyecte de reglamento de las relecionss entre la Casa FMatriz y le Sucuresl,
cuya instalecién y funcienamiento se ajustardn en un todo de acuerde a lo dis-
pusste por la Supsrintendencis de Seguros de la Nacién, en su Resslucién 1591,

y las normes uniformes de gontabilided dictadas por dicha Reparticién,

£l directorio aprusbe por unenimided, loe entecedentes expusstos, dispone ls pre
sentaciin pertinente ante la Superintendencia de Seguros, a fin de poder chtener
@ le mayor brevedad la autorizeciln pare la instalacifn y funcionamiento de la
fucursal de ls Ceja, en la Capital Federal, fecultands a la vez al sefior “resi-
dente y/o al sefior Gerente General y/o sl sefier Angsl Andrés Trossers, pers ascep
ter @ introducir en los elementes aprobados an esta reunifn, cualguier modifice
eifn que pueda ser indicada por dicha Reparticién.
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Seguidamente se transcribe el texte del reglamentoc de relaciones entre Sucursal
y Casa tatriz ejusteds a las disposiciones vigentes on materis de régimen legel
de Superintendencia de Seguros, y teniendo presente lo establecido por la Rese-
lucién HN? 1551 de fecha 5 de mayo de 1949, de la Superintendencia de “egurcs y
ias Normae de Contabilidad y Plan de Cuentas fijedas por la Reseluciln N2 6865,
de la miswa Reparticifn,-

1= chopucctow

a) Des scusyde con lo resuelto por el Cirectoris, la Sucursal ssta sutorizads pa
ra enitir directaments pélizes, suplementos, endoses, snulaciones etc.) vy
reslizar spersciones de reaseguros, relscionadas con lss actividedes que ls
Caja puede sfectuar de conformidad con su Carta Orgénica y las autorizaciones
de la Supsrintendencis de Seguroce.-

5) Las pSlizes y denfs documentos relacionados con las opersciones de seguros y
reaseguros contratades, deberén ser firmados por las autoridedes gque esteble
ce la Carta Orgénice, con arreglo a los podures extendidos por el Cirectorio
o que se scuerden en el future, enviasnde apertunamente copis de los mismos @
1s Superintendencia de Seguros de la Yecifn,-

e) Le Sucursal deberé llever los registros reletives e la produccidn exigides
por las mormes de contabilided dictadas por la Superintendencis de Segures,
para ceda seccién en que opers, debidamente rubricades peor el Reglstro Pdbli
co de Comercio de la Capital Federal, donde se contabilizarén disriements las
pélizes, endoscs y reaseguros, -

d) Nensualments, la Contadurfe de la Sucursal cenfeccionard los ssientes de nrg
duccién, resseguros y anulaciones y devoluclonss en forsularie por duplicedo,
renitionde el original, revisade y sutorizedo a la Cesa Watriz pere su contg
bilizecifn en ol libre Diarioc de la entided, -

ees/l/
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@) Las carpetas de pélizas correspondientes & las suisiones efectusdas por la Sy
gursel se srchivarén en seta Gltima, como ssimismo toda la correspondencie y
documentacifn relacionada con la produccién de la misma. -~

#) La Sucursal deberd llevar un fichero de ssegurados por orden alfabltice, en
¢l que constard el ndmere de pélizas y carpetas,-

g) Tambibn le Sucursal deberd tener el contrel de los vencimientos de les péli-
zee omitidas por ella.-

h) La Sucursal deberé ajustarse estrictamente s las disposiciones legeales y re-
glamentarise en viger en materia de tarifas, cosisionss y relacionss con los
productores de seguros, -

i) Las cesionea dederén efectuarse de acuerdo a las condiciones y tablas de ple-
nos sprobados por la Cass Netriz.-

15 - _SDORNIsTRACION

1.~ Ingsesos, -

a) La Sucureal se encargaré de cobrar las pélizes emitides por su intermedic, =g
an directas o con intervencifn de producterss. “ere ello ee ajusterf a las
normas sctuales sobre cobrenze de premios, aprobadas por la Superintendencle
de Segures,~

b) Los cobradores autorizados para sl cobro de premios, que opersn con la Sucur-
sal, deberén utilizar para esa gestién recibos provisionales entregades por
le Sucursal conjuntamente con ls péliza respective, Dichos recibos provisio-
nales debesrén ser reeaplazades por definitivos sxtendide por la Seceidn Caje
de la Sucursal el ingresar en la misme los fondos recaudadeos por les Cobrado
res, -

-co///
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e)

d)

e)

2]

8)

Los valores recibides sor via posts! deberén registrares en un 1ibro que se-
tard en poder de lo Gerencis de ls Susursal, y serfn entregados a la Seceién
Cajs, deblendo Tirmar elpresponsabls en pruebs de conformided, -

Tedos loe ingresas ssan sfective, chequs o gire, deberdn depositaree a afe
tardar, @ primers hore del die hébil siguiente, Todes los depfaitos se efec~
tuoarén en cuentes bencariss Pirectoerio,-

Se 1leverf un ilibre coplador de Ingrescs, rubricedo, donde se registrarén to
dos los cobros por rigurcse orden eronslégice. Cade uno de elles deberd estar
dabidanente documentado por los duplicados de los recibos definitives, proce
disndo 8 efectuer los ssientos de scuerde con lo establecido en les citades
normas de Contabilided,-

Fansualmente, la Conteduriea de la Sucursal confeceiinerd el asiente de ingre
sos en Torsulariss por duplicads y sesitird ol original & 1a Cace "etriz para
sy contabilizecidn,.

Los comprobantes de ingresos, serdn numerades de acusrds con el nimere de or
don dal asiento on la planillia de ingrescs y serdén archivados siguiende ests
aismo orden,-

2.~ fgreses.-

s)

b)

Le caje de la Sucursal ssteré detada de un fonde fije, suyo monto se estable
co on 1o suma de § 2,000,- Este fondo sols poded ser destinade a efectusr los
pagos que no puaden ser heches nedisnte cheques, ya sea por razones atendi-
bles de orden préctico s per imperio de dispasicieones vigentes que abligusn

s sfectuarlos en efective,~

Diche fondo sord repusato por lo menos somenalsente, msdisnte la exkraceidn
de fandos bencarios,-

ees///
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¢) "ara le reposicién del Fonde Fije, la Secciln Caje preparerd la correspondien

te Drden de Page con cheque, la gue seré conforsads por sl Gerente de la Su~

cursal,-

d) En ningdn easo podrén eplicerse a los pegos los fondos provenientes de los in
gresce, -

e) Los pagos e realizarse en efective deberén originarse en dogumentos internes
o externoe que los justifiguen, sutorizades en snbos casos mediente la corres
"' pondiente Orden de “age an efective,

#) Los pagos con chegque deberén ser sutorizados mediante la respectiva orden, de
piéndose extender el chegque posteriorments y remitirse a lee firmas que corres
ponden, ys sesn pagos sebre la cuenta Gerencia o pages scbre las cuentas Di-
rectorio.~

g) Las cuentas Directorioc podrén utilizarse directamente para hacer frente a loue
egrescs de la Sucuresal o pare alimentar le cuenta Serencla que utilize la mis
I..-

n) £1 monto méxime de las cuentas bancerias Govensia de la Sucursal, asscenderd
a 1o sumse de § 200,000, -

1) £1 seonto wéxise fijudo en el incise snterior sole podré ser sobrepasadc en ios
casss de provisiones especiesles de fondus a las respectives cuentes a travée
de Cuentas Directoris, cuende estas provisiones tengan por objeto atender egrs
sos excepelonales que deben realizarse en los préximos dias y que per su inm-
septancia puedan sxceder le detecin de la respective cuents o agoter o rady
cir sxtraordinariaments su salde, Cads provisidn deberd hacerse nor el monte
nés apréxinado posible sl de los sgrescs excepcionsles que 1s motiven, -

1) Las suentes Gerencia de la Tucursal deberdn estar ablertes a la orden sonjun
ta do sor lo sencs dos personas gue revistan el cardcter de persanal Jerfrgui
eo, pero no podeén firmsar conjuntemente el Cajere con el Contador o Jefe de
Ceontabilidad, ~
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k) Los chegues que se eaiten pars efectuar pagos, ssf como los gque se hagan en
efective, serén contebilizados dieviamente en un libre de Egresocs, rubricade.

1) Lee Srdenes de pago en efective y en cheques serén nunerades de scuerde con
ol nmere de orden del asiento en el libre de Cgresce, y serén srchivadas ef
guiendo este orden,-

3.~ Aguece de Caje.-

a) Por lo menos uha vez sl mes deberd efectuarse arques de cajs, en los gque de-
& berén intesvenir el Gerente de la Sucursel y el Contados o Jefe de Contebili
dad. De estos arquecs se dejarf constencis explicativa firmeda por todas las

personas gque hayan intervenido,-

4.- Sontebilided, -

@ La Sucursal deberf llevar de scuerdo & las exigencies legeles, los libros ip
dicados ®n el punto I, incieo ¢) de sste reglemento y los requeridos para la
registrecién del movimientos de ingresos y egrescs de fondos.-

b) Tembién lleveré los libros suxiliares gue sean necesariocs.-

¢) Adenfs deberf tensr un archive de duplicados de los ssientos de disric con-
fecelonados en ls Sucurssl. En esta forme podré llevar un Bayor por las ope~
. reciones de la Sucursal.~

d) Le Sucursal deberf cuider de mantener al dfa la registreciSn de sus operacig
nes on los libros respectives.-

e) Le Sucursal deberd ajustarse en todo momento setrictemente a las Normas de Vg
luacifn, Contabilided y Plan de Cuentes dictadas por ls Superintendencia de
Seguros, -

5.- Qeudores por Presice y Cusntee Corrisntes Productores.:

a) €1 control de los Deudores por Premios, y de les Cuentas Corrientes Producty
res, oo u"'ggﬂa"‘“"“ un sistems de fichas de cuentas corrientes, sbriéndg
e® une pare/productur y tembién pare los directos, on les que se registrarén
les opersciones respectivas de ceda uno de ellos.- '
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b)

e)

a)

b)

e)

al

i D
A tal efecta, se destinarf un libro coplative, el que deberd i
sensualmente con los totales que arroje el Nayor, debiende hallarse actua~
lizedo permanentemente,.- :

Le seccifn Contadurfa de la Sucurssl deberé envier mensuslmente resdmenes s
loe productores de lae pélizas adeudadas y cembiaré con sllos correspondsn
cis sobre la marcha de la cebranza,~

11 - Simesregs

La Sucursel deberf llevar un control completo de los sinisstroe correspondien
ts a pSlizes emitidas por le misme, mediants registros de siniestros denuncig
dos, carpetas de siniestroe, fiches de siniestro, registrecién de los sinfss~
tros en las carpetes de pSlizas, ete.-

Tanbién deberd verificar los sspectos legales y contractuales de los sinies-
tros denunciados, antes de su aceptacifn,- ‘

Deberd culdar de les gestiones de recuperc de los resseguradorss y de terce-
P08~

Iv - SARTE SERANAL

La Sucursal enviarf un parte semanal a le Cesa Matriz, en formularioc gue se
establecerd, resumiendo en el misme, el movimiente de produceidn, ingreses,
egresos, saldos de efective y banco, denuncia de siniestros recibidos, ete,-
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PROYECTO PARA EL OTORGABIENTO DEL PODER GENERAL PARA

A ADBRINISTRACION DE LA REAL CAPITAL FEDERAL

Seguidamente el PDirectorioc por unanimided resuelve conferir PODER GENERAL o fa-
VOR 8 108 00M0D0E oottt s sste sesesstssessesteseessesesssstsssstsstsnssssssensse
on sy caPBoter U8 secsecsscessessss TREpOctivamente, para que puedan en nonbre

y representaciln de la Sociedad ejecutar los siguientes sctos: 1) Mediante le
firma de dos cualesguisra de las persenss nombradas, suscribir las pSlizas de
soguros que emits la Sucursal Cepital Federal, y leos chegques que la misma emita
contza los Bances en los cuales tengas depleitos de fondes a la vista on cuenta
corriente. 2) Actuando conjunta, separads o alternativamente, atienden la adwi-
nistrecién de la Sucureal, firmen la correspeondencis epistolar y telegréfica de
la Sucursal, ssumen ls jefature del personal, propongan su nombramiento a la Ca
se Matriz, pudiende suspendsr en sus funciones a cualguier emplesde, atienden,
ligquiden y peguen las obligaciones emsrgentes de las pllizes contretadas por la
Sucursal, endesen los cheques o gires libredeos & la orden de la misma pare ser
depSsitados en sus cuentas corrientes Bancaries Directorie, o ser transferidas

@ ssss cusntas) cobrar y percibir en todos los casos los importes que por cuals
gquier concepto deban ingreser a la Caje y Pirmar los correspondientes recibos y
cancelaciones; ectuar ante las sutoridades tento Nacionales como Nunicipales o
"povineisles, por cualquier cuestifn, trémite o diligencies relacionada con los
negocios de segures o cualguiera otra eperacifn o ssunte en gque le Caje tuvieras
interés o fuers parte, pudiendo presentar escritos y solicitudes, formular recls
mos, apslar y desietir de las apelaciones, firmar planilles de declarsciones jy
radas, retirer documentos, correspondencie esistelar y telegréfice, encemiendas
u otros veleres, percibir y firmer los decusentos del caso, representar a la Ca
ja en todos los assuntos judicialees que sl presente tenga pendientes o se le ocy
rran en lo sucesive come sctora, demsndads. > gquerellante y ya sean estos clviles,
comerciales, correccionales, criminales, del Fuers Nacionel Cspeciel, de la Jus
ticia de Paz, o de cuslquier otro Fuere o Jurisdiceiln de la Capitesl Federal, in
elusive los rol.oloug::s con la Susticia del Trabajeo, para los relscionades y sus
incidentes, podrln /ourrir ante los seflores Jusces superiores o inferiores, Tri
bunales y denfes sutoridedes del fuers y jurisdiccifn que correspends con escritos,
documentos, testigos y demfés pruebas, haciendo use en consscuencis de todas las
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faoultades que la ley le asuerda como mandataric y sn cads caso los exija inelu-
sive la de contestar demandas, cooner tode clase de exespeiones, reconvenir, tran
sigir, repreguntar, declinar y prorroger de jurisdiccién, spelar, desistir de les
apelaciones, desir de nulidad, tachar, recusar, prestar cauciones y juramente, po
ner y sbsolver posicionss, entablar scciones de dafios y perjuiciocs, reslizar tran
sacciones extrejudiciales y judicisles cusndo el dictamen del asesor legel lo a-
conse jara, asistir & juicios verbales y de reconciliscifn, constituir domicilie
especial, pedir smbargos preventives y definitives, desalejos, lsnzamisntos, autos
de quiebra, inhiblelones y-sus lovantamientos, solicitar la venta de los bisnes

= de sus deudores y su sdjudicacién en pege, nombrar todo género de peritos, asistir
s juntas do graduaeién ; viriifeacidn de erfditos y o los concordatos con derecho
8 delinerar y votar, pedir el reconocimiento de firmas y cotsjo de letrass, con-
cirsar civilmente o solicitar la quiebrs de sus deudores y compromster en Srbitros
son designacifn de terceros en caso de discordia con o sin imposicién de multae,
espersr, proponer, aceptar o rechazar concordatos, adjudiceciones de bisnes, inven
tarios, balances, avalieos, deducir tercerfas de donminioc o de mejor derecho, promo
ver interdichos, presenciar carens, declaraciones indagstorias y de testigosjprag
ticar hc": n::t’n. gestiones y diligencias requiera el mejor dessmpefic de dicho man
dsto, Representar e le Institueifn en todos los ssuntos Judiciales y/o Extrajudi-
ciales, que se susciten, y en los cuales sesn apliceble normas snunciades de la
ley de Seguros 17,418, Al sprobar por unsnimidad el storgamiento del poder eon
las fecultades transcriptas precedentemente, ol Directorio sutoriza al seflor “rp

. sidente pera ctorgar la sescriturs pertinente,-

INPORTANTE: Cete poder deberd ser otorgado ante Escoribane Pdblica en la Canitel
Federal, y ®1 Testimonio respective deberd insceibirese en sl Regis-
tre Piblico de Comercio de Capital Faederal.-
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1.~ CARTA CRGANICA: Des copias en originel autenticads por Cscribane, La firsa del
CLecribane legalizade por sl Colegio de Escribanse,
Las copias deben hacerse on papel oficic reyede de 8 centise-
tros do wargen, -

2,- ACTA DEL DIRECTORIOD: €1 ecta debe protocolizarse. Se presentan dos copies en
sriginel certificedss por sseribenc, La firse del feeribens 1l
gelizeda por el Coleglo de fesribanos,

Les coplas deben hacerse en papel oficio reyade de 8 cintime-
E tres do mapgen, - ' ’ j
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A continuscifn se detalls un "len de Trabaje, Gue preves cede una de las

tareas & desarrollar en los distintos esectores on que subdividimes la Sueurssl,

fésicamente y & los sfectos del prasente trabejo, los distintos ssctures |

que cospondrén la Susursal Buence Alres serdn:

1) emision,
2) sINIEsSTROS,
3) caom,

4) COBRANIAS,
§) CONTADURIA,

£n setes snunciscifn ase omite expressssnts la cresecifn de un Secter pro-

duseifn, pese 8 gque afs adelante del trabajo se lo pusda oencionar conme tal,ds
ds gue considersmos que on un priser somento de la vide de la Susursel las te-
reas adeinistratives proplas de “roduccién, sstarén a carge de ls persona res-~
punsebls del Sector Cmisién, Por tel motive,lss tarees relacionsdas con le pre
duseifn se presentan englobsdas dentre del Sector Cmisién,

tes:

guientes:

SECTOR _CUISION

fate sestor tendrd & su cavrge la reslizecién do les taress bésicas umté

1) Cotizaeién,

2) Esiasiln de pélizes.

3) Enleifn do enulasionse,

4) Confecelln y sntrege de pSlizes,

8) Confeccién de las Pscturas/adlitiples,

i) Confecelén de los "borderseux™ de cesienss al INdeR,
7) Renovacidn de pélizas.

2) Informecién estad{stics,

£n forss detallads y paso & pass, las teress & vealizar serfan las si-

it



.ﬁ?W-r PP W S——— e Ny N T PRy ey T _Se— o B s e
g T ﬂ_

'ESTUDI0 TROSSERO
I ese T

Serd confeceionade y Fireads per el prepie ssegurade, y ya sea en Tarss
sersonal o por intermedic del produstar intepviniente sa la speracifn, ls pre-
senteord on la Sueursal,

Al seecibir la solicitud ss 19 celecard un selle recepter feghador, con
hors de acusei ol mismo sstard en peder de Searetaris o & sarge de un respensa-
ble dnieo que s deaigne a telees sfestos.

Posteriormente, seré trensladads el encargede de “roduseidn quibn coerdi
nard fecha, hors y lugar, pere gque ssa inspeccionade ol bien & assgurar,

£1 seflor inspector reslizeré ls inepeceidn del risego/bisn a ssegurar &
inforsard mediante el forsulario de "Inepoccién Previa®, ol cusl deberd aster
figeado nor el asegurads (uumm:uaumhm-anmnng
mulares sheervaciones sl sstado del bien/solicitarse e jores).

£1 responsable de preduccién serd el encargade de somunicar sl asegureds
divecgtamente, s en su defests por intersedio del preductor, la sseptecién de le
sobertura del riesgo por parte de la Institueldn,

COTIZRCION, -

ina vex afectusda la inepeccifin previe y sseptade la csberture del riesge,
oo realizerd le cotizecién que tembién podeis heberse realizedo con anteleeién
durents &1 lapso gue media entre la sollisitud y la inspecoién previa,

Ls confeceifn de ls pSlize, cone ssl tenbidn de la facture/suitiple, serd
reslizade por le miswe dactilégrefa y posteriorsente sevisadas per el responsable
del Sectar, quifn luege de su sprobecifn ls eleverd o la firse de Gerencis y/o
vl responsable que se designe a tales efectas,

see /7
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SULTIPLE Y ENTR =

Le "factura/ndltiple” se desglosard de la siguients format

1) oRIGINAL (perte superlor): junte con la pélize serd entregede sl ssegurade
sone recurdatorio de 1s deuda que contras eon la
Inetitueién y la feocha de saducided sutondtice,

2) oRIGINAL (parte infepior): serd renmitide al productor/orgenizeder intervi-
: niente en la operseidn, a los efectos de que map
. tengs o1 conteol de su produscién,

3) SuPLICADE (perte superior): se remitird a la Seceifn Cobrenzas.
4) ouPLICADY (perte inferior): ae remitivrs » la Seceifn Cibranzas,

§) TRIPLICADD (parte superior): se entrege s ls Seecidn “roduceidn, gquien leo ag
shivard por fecha de Tinslizeclién de 1s vigenecias,
hasts que unos 15 o 20 dfar antes do su vencimion
te inicis las gestiones tendientes a shtener su
renovanisn,

E)TRIPLICADD (perte infarior): se envisré @ le Seceifn Contaduris, le cufl prg
gederf o contabilizer ls solsifn relizada en hu
8 los datos contenidos en este formulario.

. 7) CUADRUPLICADD (parte superier): Astuslmente no se utilize; su destine ers wl
de "gpeecibe provisorie™ pars el caso de n't tatal
de la pélizs.

8) CUADRUPLICADD (paste inferier): se enviard a le Seccién Cobrenzas.
8) QUINTUSLICADD (paste superior): se enviaré & 1s Seceifn Cobranzes,
10) QUINTUDLICADD (parte infarior): ee enviard & la Secclién Cobranzas.

ins ver firmads la pdlze, eerd entregads sl ssegurade (pudiéndose llege
a lnalnin 2l ves de un"Recibe de Regepeifn de 7§1iza", conjuntasents son la
parte supericr del originel de ls facture/miltiple.

veull/
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Asinisme, sn sste Ssetor se confecelenardn todes los “"borderssux” de se
siones sl 18deR semo asf tambifn los de posibles envlseliones de 1as miewas, las
slanililas de Sinisstros y Sintestros de “ege Contado, ete,, pers todos les ries
goe. Una seple de tedes las plenillas que se vemiten sl Inder, aerd envisde
tentadurls & los afectss de su centabilizecifn y otre serd retenids en &1 See-
tor Emisibn, :

® EXPEDIENTE OF POLIZA,-

£1 expedients serd archivada per nimers correlstivo de pélizs y consis-
tirh on una sarpets que tendré inseripto en su parte sxterior diche nlesre, v
on su interier contendrés :

1) La Solicitud del Segure; que al estar firmada por ol esegurada servi
vd on ol cass de snulseién de le pélize por falta de page, cowe elemento da nrus
ba & los sfestos de su sebre por vis judielsl,

2) £1 inforse de Inspeseién Previa.
3) Le cotizecidn de la pSlize,
4) Copia de la pélize emitids o “"Canisa™,
= Todo ssto debidasente clasificade o ssperedo por Seceiln y/o Riesgo.

P ot o e e S S W iy T

EARTE SCRANAL.-

Adenke, sste Sector daberé susinistrer s inforweeién nscossrie en lo re
fosante s smisifn y snulssifn, cars senfecclonsr el sarte sewsnal » enviar & ls
Cass Sateiz de la Institueidn, : :

OROCN CROWOLOGICT, -

Se 1levaré contrelidel nimers correlative tente de péliza, come de endg
sos de suments o disminuelén de primes y proviseriss,

o WA T i
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Deberé llavarse un fishero de sssgurades, ordenade por orden alfabéti-
co, donde sonsten su dosieilio y todos loe ssgures contratedos, indicande Seg
eién, nimers de péliza, suma ssegurads, prims y cuslgquier stre date que pus~
da considerarse de uwtilided,

BENOVACTON OF LAS POLIZAS, -

Tenbién se mantendré constantements sctuslizade el arehive de los “Awi
se de Renovaeién de P81ize”, parte superier del triplicedo de la factura/wil.
Il’h.Mmfuh“ﬂmllm“nﬁhv%tu“.ﬂi‘ﬂh
anteslacién a disha Ffechs serdin extrafdos del arehive y enviados per csrreo al
sseguredo, & los efectos de recordarle ls finslizecifn de la vigencis de su
ssgure y sslieciterle la renovacifn del misme.

Diehe resordetoric debe ser enviads junte son el formularle "Sedide de
fenovecibn®, sctualmente an use, y si es posible, con slgin volante ssonsején
dole ls sctuslizecifn de los valores assgurados o la sontratecifn de nueves
seguros y/o la cohertura de otros risegoes, '

CURSOSRASA DEL SECTOR

B mtmulh »2 dotalla paso & pass cade una de las taress deserip-
tas, utilizende pare slle ¢l siguiente sursegrasa)
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COMUNES A TODOS LGS CURSOGRAMAS

Operacién.
Control,
Firma, inicial, autorizacidn, etc..

Control y Firma,

Archivo Transitorio.

Formulario, comprobante, planilla, stc..

o ,‘;;7 " Archivo Definitivo.

Orden de Pago.

* -

O
| S
®
| o
la

Destruccidn de Formulario. . C
' . ZC:::::;7 Registro Contable. : _ - ‘
‘ N\
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ACLARACION: En ol eursograme precedente se has utilizede como modelo de "fastu-
rea/nlltiple” ol formulario actusimente en uss en Casa Matriz, pese & ssto, es
nusstrs oninién gue ol mencionade Pormularie en el caso de une reimpresién, pus
do ser mejorado un muchas @9 sus pertes y lo que os ms importente, sctuslizag
80,

€1 comentaric sobre setuslizseién ee refiere s que sn o1 "Aviso de Pé1s
ze Impaga™, se cita un plazs de noventa diss para regularizar el isporte de 1a
pSlize dado que en su defecto guederd suspendids ls coberturs del riesge,

En la sctualidad el plaze que se concede os de cuarents y eineo diss, de
seuerds & ls nueve "Cléusula de Cobranze de Cremies™,

Per las razonss anunciadas nrecedentesments ®s que proponesas se estudie
1a pasibilided de oejorar el actuel adltiple de emisifn, tomands como base el
models que se detells a continuscién,

Se adjunta une descripeién detallada del destine de esda uno de sue con
panentes, como asf tambifn curssgrames del miswmo,-
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lntaddtey SAeucarint’ ' HMULTIPLE OF EMISION" .
o - Original
CAJA POPULAR DE AHDRRODS
de la Provincia de Tucuméan FQCTURA CODIGO: : (1)
VAS{GURADU: FECHA EMISION POLIZA NY, R SECCION
POMICHLO:
PRIMA . GRAVAMENES . DEBE
oeeoc | N AL EFECTUAR EL PAGC SIAVASE ACOMPANAR LA PRESENTE FACTURA
YIGERCIA ] ! ] | | - ROGAMOS ABONAR CON CHEQUE CRUZADO O GIRQ A LA ORDEN DE Caja -
CUbRE Popular! de Ahorros de la Pcia., de Tucuméan
_ EXIJA EL RECIBO OFICIAL DE PAGO BDEFINITIVO, EL UNICC QUE RECONUCERA
la Institucidn.
SUMA ASEG.
Y10 45 DIAS CAJA POPULAR DE AHORROS
amE— En esta fecha vencerd el plazo pa-
i : | ra abonar o regularizar esta sagu-
e ro, segon  expresas  disposicio-

. nes de la Superiniendencia de Seguros de la Nacldn.

(.

- CAJA POPULAR DE AHORROS

4o 1a Provineia de Toconin | RECIEO DE COMISION PRODUCTOR RS

. FECHA EMISION POLIZA N, SECCION
PRODUCIOR: \
i

- PRIMA GRAVAMENES I PREMIO TOTAL
£oDIGO: : ‘ i |
ASEGURADO:

comIsIon Issn. SOCIALESI REDITOS i NETO
o ) bESDE HASTA ; |
- YIGENCIA s ; . .
| l | | Recibf de 1a Caja Popular de Ahorrosla captldad de %

En page de la comision liquidada en el presenta reclbo, a satisfaccion.

. . . POLIZA COBRADA EL} v° B9 CaAJA

¥I0.: 45 DIAS FIRMA oo ooooeoeoeoeeeeee oo oeeeea et evaees e eeeees e seeesnasFosre et otont e e

.,'_A;”.fc,mn‘ D'ﬂF'III.AAR DE AHORROS = | - ~qs — - ) i
© de la Provincia de Tucumén: RECiBD DE cDMiSION ORGANIZADOR (3)
B FECHA EMIS!ION FPOLIZA NO. i SECCION
ORGANIZADOR: l

CODIGO:

. COMISION SER. SOCIALES {4ED|TOS N ETO
PRODUCTOR:
ASEGURADO: - fecibi de 1a Caja Popular_ de AhDI‘_I‘OS la cantidad de $

— .= En pago de la cemision liquidada en el prazente recibo, a satisfacclon.

POLIZA GOBRADA EL VO BC CAJA

V100 45 DIAS - . ‘ FIRMA o ittt rioemerone s eccesseemense s camssmes s seaaeeraaneasms s e s nmn e e
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- CAJA DOPULAR DE AHODRROS CAJA - '
de la Provincia de Tucuman . COoODIGO:
SECCION

(4)

PODLIZA MNP,

FECHA EMISION

ASEGURADO:

DOMICIEI0:
FRIMA [ GRAVAMENES I I PHEMI!IO TOTAL

OBSERVACIONES

FECHA A CUENTA S AL DO

DESDE HASTA

VIGENCIA { l

CUBRE:

SUMA ASEG.
¥T0.: 45 DIAS

| —— T T T T T
| (5)

CAJA POPULAR.DE AHORROS
de la Provincia de Tucumén Ffﬂdﬁﬁiﬂr .
FECHA EMISION I POLIZA N SECCIORN
- PRODUCTIOR: ' o
. FRIMA I GRAVAMENES PHRHEMIO TQTAL
-~ CODIGO:
ASEGURADO: { . ACREDITAR AL FRODUCTOR EN CTA. CTE.
COMISION SEmR. SOCIALES RECITOS N ETO
DESDE HASTA
ViGEHCIA ] | o . T
. i
CUBRE: REVISADDO FPOR AUTORIZADO L
i
!
]

‘ POLIZA COBRADA EL Ve B® CAJA

VIO 45 DIAS T

- CAJA PORULAR && AHORRCS y s
de la Provincia de Tucuméan fgﬂﬂlzadlﬂ

SECCION

FECHA EMISION I POLIZA MO,

ORGAMIZADOY: ! ‘

€ODIGD: - ACREDITAR AL ORGANIZADOR EN CTA, CTE.
COMIS[O_N ‘ BER, SCCIALES REDITOS N ETO

FRODUCTGR:

ASEGURADO:

) ' REVISADD POR AUTORIZADD

vae 89 CAadtAa

FCLIZA COBRADA EL

" ¥I0; 45 DIAS
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Triplicado

e et et - - arrale

CRJA POPULAR DE AHORROS
de la Provincia de Tucumdn

Gestion de Cohranza

CoenDIGO:

(7)

" ASEGURADD:

PRODUCIOR: _
EFRIMA GRAVAMEMNES PREMIO TOT AL
CoDIGD:
ASEGURABO:
comision SHN, SOCIALES REDITOS NETO
’ DESDE HASTA
VIGEMCIA I ] J I !
Comunicamos a Ud haber omitido la operacién del rubro. Una vez hsrfm
CUBRE: efectivo su premio, le acreditaremos la comisién detallada precedentamente. |
POLIZACOBRADA ELJ V° B° Cata {
' ) '
- ¥T0.:_45 DIAS - I

.

DOMICHID:

FECHA ENMISION

POLIZA MU,

SECCION

FRIMA

CGRAVAMENES

PREMICQ TOTAL

YIGEHCIA

CUBRE:

SUMA ASEG.
¥10: &5 DIAS

' -
——r——— e

DESDE

HASTA

|

CAJA PGPULAR DE AHDRROS
de la Prou1n01a de Tucumén

Comprobante de Emisién Productor

(8)

FECHA EMISION

POLIZA N9,

SECCION

CAJA POPULAR DE AHORROS

Comprabanie de Emisidn Organizader

(9)

de la Provincia de_Tucumin

ORGAMIZADOR:

€eniGo:

FECHA EMISION

POLIZA N9

SECCIONRN

PROQUCTOR:

ASEGURADO:

na:ubms.,

——————

COMISIGN

BEEN. SOCIALES

REDITOS

NETO

Comunicamos a Ud. haber emitido la operacidn del rubro. Una vez hecho
efective su premio, lo acreditaremos la comisién detallada precadentemente.

FOLIZA COBAADA EL

Ve B CAJA
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Cuadruplicadon

CAJA POPULAR DE F\HURRDS
‘de la Provincia de Tu;umén

CoOopIGO:

Aviso de Poliza Impaga

SECCION

FECHA HEMISION POLIZA N°,

ASEGURADD:
DOMICILIO:

PREMIO TOTAL

PFRIMA ORAVAMENES

DESDE HABTA

mosucmi T T

- CUBRE

_ SUMA ASEG.
Y10 435 DIAS

i l

Sefior Asegurado:

Nos permitimuos recordarle que en la fecha indicada, vence el plazo para
el pago de la factura del presente segurc, ¥y que de acuerdo a expresas disposie
ciones de la SUPERINTENDENCIA DE SEGUROS DE LA NACION, de na
abonarse en el término concedide, caducard amremdticamente la cobertura de
este sepuro, ' .

En el desco de evitar gue a causa de una involuntaria demora sus bienes
asegurados se vean privados de la proteccion que les brinda la presemte poliza,
rogamos la cancelacion del importe del premio dentro del plaze establecido,

Sin otro particular, saludamos a Ud. nmy arenamente.

CAJA POPULAR DOE ARORROS

CAJA PUOPULAR DE AHORRDS
de la Provincia de Tucuméin

Aviso de Poliza Impaga Produclor

. FEGHA EMISION POLIZA N2, SECCION

PRODUCTOR: ;
' PRIMA  GRAAVAMENES PREMID TOTAL
CoDIGO:
ASEGURADO:
COMIBION SER. BOCIALES REOITOS NEYTO®O
. DESO# MASTA
RGENCIA —
| . ‘ l l l Seflor Productor:

CUBRE: :

FOLIZA COBRADA EL

wo:asois [ |

En la fecha nos bemos dirigido al Asegurado recorddndole las condiciones
de page del presemte seguro, y el prdximo venchmienmto del plazo acordade.
Considerando su importancia, solicitamos su colaboracion para evitar
la caducidad de la pdliza, amicipindole por ello nuestro reconochniento.

CAJA POPULAR DE AHORROS

) CAJA POPULAR DOE AHDRROS
- de la Provincia de Tucumén

Aviso de Péliza Impaga Groanizador

FECHA EMISION POLIZA N2, SECCION

ORGARIZADOR:

LoDiGo:

FREDUCTOR:

ASEGURADO:

PQLIZA COBRADA EL

COMISION SEm, §QCIALES REDITOS NETZO

Sefior Organizador:

En la fecha nos bewnos dirigido al Asegurado v al Productor recordindoles
las condicivnes de pago del presente seguro, incluidas en la piiiza,

Dade lo extrictas de las disposiciones de la SUPERINTENDENCIA DE
SEGUROS DE LA NACION, y por ballarnos cerca de la fecha de venciniento .
del plazo para ! pago, pomemros esta situazisn em su conocimiente, y de estar a
sw alcance, agradeceriamos su gestion a fin de evitar la caducidad de la poliza.

CAJA POPULAR DE AHORRDS

(10)

(11)

(12)

i
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Quintuplicado

CAJA POPULAR DE AHURROS
de la Provincia de Tucuman

Ficha de Aseguradu

CODIGO:

FECHA EMISION roliza N°, SECCION |

ASEGURADD:
DOMICELID:
V PRIMA GRAYAMENES I PREMIO TOTAL
DESERVACIONESI
DESDE HASTA
YIGENCIA l | | l
CUBRE:
SUMA ASEG.
VI0.: 45 DIAS '
CAJA POPULAR DE AHORROS ; T g
g i uh Tnonan | Auiso de Vsngimienio Producior
' FECHA EMISION l POLIZA N2, l SECCION
PRODUCTOR:
FRIMA l GRAVAMENES PREMIO TOTAL
CODIGO:
ASEGURADD:
COMISION SER. SOCIALES REDITOS I N ETQ
- DESDE . HASTA
VIGENCIA
‘ | | I | Seiior Preductor:
CUBRE: La presenta poliza se halla préxima al vencimiento de su vigencia, que 18
producird o las 12 horaa del dia indicado.
POLIZA COBRADA EL vo BY CAJA
’ : !
¥10.: 45 DEASA, |

- CAJA POPULAR DE AHORROS
de la Provincia de Tucuman

Avise de Cebranza

CRGAMIZADOR:

CODIGD:

FECHA EMISION POLIZA NO, SECCION

PRODUCIGR:

ASEGURADO:

COMISION I SER. SQCIALES - REDITOS N E T O

REVISADO POR AUTORIZADQ

POLIZACOBRADA EL

ve =P cada

¥I0.: 45 DIAS

(13)

(14)

(15)
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CAJA POPULAR DE AHORROS . . . | - . -
| _de la Provincia de Tucumén | GEStiGN de Cobranza cobico: . (16)
/ FECHA EMISION l POLIZA NO. I SECCION
,‘ ASEGURADO:
DOMICILID:
- CERIMA GRAVAMENES l DEBE
DESPE | HASTA
YIGENCIA . | i l
- Ao
CUBRE:
SUMA ASEG. .
viorasoas b e .
— FIRMA
I | . .
@o—— -_—
CAJA POPULAR DE AHORROS . . . nr
de 1a Provincia de Tucumsn | Ruplicado Recibo de Comision Producter (17)
FECHA EMIS|ION POLIZA NP, SECCION
PRODUCTOR:
FPRIMA GRAVAMENES I I PREMIC TQTAL
CODIGO:
ASEGURADOD:
COMISION . Iss-:rz. SQCIALES REDITOS I NETO
7 . . DESDE . ° HASTA
VIGENCIA , | . | | Recibf{ de la Caja Popular de Ahorros la cantidad de $
€n pago de la comicién liguidada en el presente recibo, a satisfaccion.
. V . , * POI-..IZA COBRADA EL v BY CAJA
vI0: 45 DIAS. | R FIRMA .o cooteooeverosees e
CAJA POPULAR DE AHDRROS I - 8 aeminl X Y T ]
~ _de 1a Provineia de fucuman | DUPHCA0G Aecivg do Comision CGrganizador (18)
) FECHA EMISION I POLIZA N9, ‘SECCcCloN
ORGANIZADOR: |
LODIGO:
COMISION . SER. SCCTIALES | - RECITCS N ETLOC
PRODUCIOR:
ASEGURADD: Recibl de la Caja Popular de Ahorros la cantidad de $
En pago de la comisién liquidada en el prese_l_'i_te__[ecibq. a satisfaccién. A
’ POLIZA COBRADA EL ve g% caJda »
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Seitor Asegurado:

“La presente péliza se halla préximn al vencimienio de su vigencia, que se
producird 6 fus 12 horas del dia indicado.
e e et e e veninitainanam e Y . En la seguridad de contar. con su pedide de renovacién, agradeceriamos
quiera devolvernos firmada la nota del dorse, detutlando las modificaciones
que considere necesarias.

CUBEE:

_ whrreaieal Bl on etibad . o
SUMA ASEG. : CAJA POPULAR DE AHORROS
¥10.: 45 DIAS ve 5% CaJA ' '
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. CAJA POPULAR DE AHORROS . . (20)
de 1a Provincia de Tucuman | IMVentario Deudores por Premios -
FECHA EMISION I POLIZA N2, SECCION
ASEGURADO:; :
DOMICILIO:
. : PRIMA GRAVAMENES I PREMIDO TOTAL
N FECHA | A CUENTA S AL DO OBSERVACIQMRES
DESDE HASTA
WIGENCIA ‘ ] |
CUBRE: . \
SUMA ASEG.
VI(_).: 45 DIAS
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DOCUMENTADO
VENCIMIENTO IMPORTE
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ESTUrDIO TROSSERO

F 0 g S
COMPONENTES:s
12) FACTURA.- Daba ser entregads directamente por el Ssetor Emisifn al asegura

do, sisulténeanente con 1la pélize, Debe sdends tenerse saspecial culdedo que
el despachar la misma, no gquede agreogeds slguns informacifn atinente a la
conisidn del o los intermediarzies,-

29) RECIBO DE _COMISION PRODUETOR,~ Este ejemplar se srehivard sn ol Seetor Co-
branras hasts al sonento sn que sl premie de la pSlize see sbonade sn su &9

talidad, en euys opertunided, =i le coolsifn no fud descontade al efectuar
ol page del preais, se transfericrd a un archive de sonisiones devengades
erdenados por nombre de produstor. 51 la comiaién hubiese side retenide per
el intermediarie al sfectuar el page del presio, se hard firmar sl recibe

y se agrageré coms comprobante del movimiento de Caja.

39) RECIBO D COMISION DRGANIZADOR,- La utillzseién es exactassnte la misma que
pars o1 de preductor.

4%) CAJA, -~ Cate ojosplar serd archivade en el Sestor Cobranzes hasta tanto ee
cencels totalwents ol premio de ls pllize, momento on que serd utilizede oo
mo comprobante del movimiento de Ceja del dfa,

59) SRODUCTOR,- Cete comprobante tasbién se srchivaré en ol Sector Cobranzes
hasta tanto se cancele totalsente la pélize, y una vez cencelade, ee utili
zard como comprebante del movimiente de Caje & Fin de proceder a la scredi
tesién de la comisidn en 1a cuenta covrients correspondiente,

69) ORGANIZADOR.- Su utilizesifn es 1a mieme que le del forsulerio enterier,

.../’/
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Conitalley etsanial

)

8e) ¢

28) como

1on) A

119) #

120)

130)

BESYION DE COBRANZA.~ Serd archiveds sn ol Sector Cobrenzms hasta los 7 u

8 dfas snteriores al vencinmiente del plaze pare sl page (45 diss doede »l
inieis de la vigeneie), mosents en gue serd entyagade sl sobrador & fin de
que gestiens el cobre de la pflize, De Ssta menara ol sobrsdor conterd con
un elemento que ls suministrard todes los detos que nesesits pare l.nftniq;

nar ol resibe de page,

: BBANTE DC ¢ 9% SRODUCTOR,~ Su funcifn es la de sosunicer ls enisifn
‘l pllltl 1 zn!tanlﬂtl!lo de 1s aperscifn, por lo tents, el miems sord
ronitido desds o1 Sector Emisifn,

) AN ; N0 ADOR,« Su Fin, y #1 nodo de ulllll‘lll.
ol misme que nl del ocannotinti anterior, pere iuottnni- sl sgente organi
zador interviniente sn l@ operacién,

} OE 90 PAGA. - Este formulario es un recordatoris pars el asegu-
!!ﬂn de 10 l’illliil‘ dol vencimients de eubfliza, que queda archivede por
fecha de veneismionte de los 45 dfss on ol Sector Cobranzes., fsts Ssetor
son 15 diss de sntelacifn al venecimiento, lo despacharé por corres utilie
tande de ser posible un sobre “ventana", 3

i0 _OE _PoLd : M.~ Se archiverd en Cobranzas clseificedo -
nor ruabc dc vcnttn&oat- de loe 45 dise, y con una antelecidn de 20 dias
@ osa fesha, serd wntrogeds al productor interviniente, el cufl tendrd un
whrgen de 5 diss respecto sl despactodel sviso anterior que ee envie dipes
taments al ssegurade, a Pin de gestionar sl cobre. £

AVISY DE PoOLY IPAGA CRCANIZADOR,~ fe utilize de 1a niocu foros que Bl
anterior, aa.llnﬂ-ctl. sl a..ntl organizador de la eperseidn,

FICHA DE ASEGURADD,~ Esta Picha tiene fines estadisticas y de inforsacién
gerencial, por le tantas, puede ser archivadas ardenads por preductor para
poder ssl apreciares is magnitud de la cartsra de ecde sgents, conmo as{ tan
bifn 1la calided de sus ssegurddes,-

cqtf,/
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e

149)

159)

Puede srchivarse clasificads por sssgurede, pera persitir sef conceer la
santidad y sonto de los seguros que fse alisnte contraté con ls Empress.
Las informecionss precedentes pueden complementerse anotands en el dorso
de feta fichs, los sinisstros gque efectiren & s pélize o cuslauier otra
informacién o anotacidn que se eetime convenients,

3§ DE VENCIN ] PRODUCTOR,~ Cste avies, una veazx cancelads la pflize
loi-rl sor -nvtnln por cl Sestor Cobrenzas sl Sector Cmisidn, ol cudl le
srohivaré por Pecha de finalizeciln de vigencis del segure, y posteriers
rente lo daberd snviar a)l produetor de s cperasifn con una sntolacién
tal, que le permita gestionar la rencvecién del segure sntes del téemine
de la vigensia,

Tanbién es factidble gue Sete formulsriec queds retenide direstesents sn 8l
Seetor Emielén al confeccionarlo, y que el pasterior despechs sea respon
sabilided de sse Sector o de Produceidn si éxistiese,

AVIRO DE_COBRANTA,~ €ate formulario se srchiveré en el Sector Cohranzas
y #n ol sowento en que ls pllize see canceleds totalwents, debord ser re
sitide el Sestor smissr de la pélize con sl "sello #e caje", que indicaré
1s feche de cancelacifng & fin ds gque on ste ses srchivado dentro del ex
pediente y conoesr dicha eircunstensia,cusndo debe procvsder e reccnoser
algin siniestre o & venover ls sperecifn,

16%) GESTING DE COBRANZA- Eete comprebante se utilizesé psrs ls fires como sons

179) pup

tancie por parte dal cohrador, de la sntregs del forsularie "Gestidn de
Cobranza™ para inicier les gastionss de cobro pertinentes,

fAsimiswo, »e irén anotendo en sl mismo comprobante todos los comsntarios
resultantes de las gestiones realizades, y une vez que se cancele la pflf
ze, se adherizd s la plenilla de rendicidn respectivas,

3 BE EC . CTOR, ~ Permansce archivado on Cobranzas
m. ia umlu!h de u uluu. Uns vez cenceleds, se archiverd junte-
sonte eon ol "Recibo de Comieidn Productar” (ecompenrnte 29) hasts tants
#® proceda a abonar las comisiones al agente de la operacién;mnmantn en que

se entregard como detalle del pago que se le efectda.



ESTUDIO TROSSERO
I//ses ERETE

109) ¢

190}

'LICADG R ) DE_CamIsiy ADOR, ~ Su utilizeeidn y destine es el
alene que se tr-tl en ol punto antortur. pere tode referide al sgents orga
nizedor,

AVISO DF VENCINIENTO.- Serd setenide y archivedo por fecha de vensisiento
en @1 Sestor Cmieifn, sare ser remitide al sseguredeo en sportunidad de a-
proximeres la finalizecién de la vigsncie del segure., Tasbién podefa ser
responsable do su envio ol Sastor Producciln si exietisse,

Previements & su despacho, el Ssetar encargade de tal tares, deberd deter
ninar s conveniencia o no de la rencvecién, pars lo cufl controlard los
sintestros que afectarén o ses pélize y si fuf cancelads o no, vy on que fop
ma fuf cancelade,

206) INVENTARID DEUDORES BOR PREWIOS.- Cste ficha esrk arehivade en el Sestor

A

Cobranzas conjuntsments con los "Aviso de Pflizs Impaga”, "Gestifn de Co-

branza®™, muMMOM“HliIMﬂC’lu.

En fsta fiche ol cajero ird asentando todes lse pagos que relise el ..-qg

rado, cowo sef tambifn los saldos qua resultsn une vez deducidos loe pagos.

Al dorse, de eor desumentads ls pSliza, se detallarén los impertes y las

fochas de vencinientos de los pagards.

£n oportunided de ser sanceslada la péliza, fsta flohe guedard archivede en

forma definitiva en el Seecter Cobranzes ordensdas per risege, y dentro de
cade riesgo por nimsre de pdlize.

? 1.~

e archivardn elesificados por agente organizador, y dentro del agente

erganizeder por productor, los comprobantes siguientes:

‘.} C‘,,.o

29) Resibo de Comisifin "roductor.

39) Dupliceds Recibo de Comisidn "poduster.
49) Aviso de Veneisients “roductor,

wes 1/
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§2) Aviso du Cobranzs,

§9) Dupliesde Reeibe de Conieifn Drganizader.
79) Recibo de Comisidn Orgenizador,

a7) Predustor.

9¢) Orgenizador.

Tados estos comprabantes persenecerén archivedos hastas la total cancela-
eién de 1 péliza.

ARCH N® 2,-

Se arehivarén ordensdes por Peche de vencimiente de los A5 dfas los gowm-
probantes sigulentest :

19) Ayise de PSlize Impage “roductor.

29) Aviso de "Slize Impage Organizedor,

29) Avise de “8lize Impage.

4%) Gestifn de Cobranze (pers el cobrader).
§9) Gestién de Cobranza (pera la Sescién).
%) Inveataris Deudores por Premios.

Eatos comprobentes se irdn utilivende segin el "Disgrame de Cobranze™ plg
nificado an Gste trabeje, de tal manere que sl 1leger la fechs de vencimiente
de low 48 dfas, sole guedard sn Sete archive ls floha "Inventaric Deudores por
Premios”, la suél doberd trensferiree sl archive N9 3,.

Se erchivarén clasificades per riesgo, y dentro de cade riwsgo por ndes-
ro de pflize, les flehes de Inventerio Deuderes por Premios™,

ACLARACIDN: £1 ordon de archive estableside pere los comprobantes deberd sante-
negse rigurcsasente, tente pars 21 archive N® 1 some el N® 2, dedes que para esty

-



e blseer fse orden de archive, se ha snslizede y tenido sn susnte ol sejor mé-
5 todo que permits sfectusr la menor cantidad de cortes y dobleces de loe eam-
: ponentes del sfitiple (ease srehive ¥¢ 1), o ol orden de utilizecifn de los
siswos (esso arehive N2 2),-

e o e
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SEOTOR STHICSTROS

£1 flan de Trshaic gue ee e spevisto pare ests Sector en serticular, s
el gue se pare A detallar 8 contin.ecifag

4 a 1A NIE .

Le denuncis deberé ester completa en todas sus sertes, ser confeccicdeds
. per el ssegusads y firssda por Sste. La eisme serd oresenteds en original y une
. sépis 8 los efeotos de que la Seceifn retangs el criginel y le scuse recibs de >}‘. i
1a slems en el duplissde, que develverd sl ssegurado (la sonfecein por dullu’_
e & tales afeptos, o= opelenal, pudiendo ser sliminads). v

A1 eriginel y duplieads de 1 denvneis, se 1o csloceré el seils fechador
de resepeifn, 1» hora v ls inicisl del ressonsable gue resibe ls denuncie, Tade
ssto on virtud de la ieportancis de dishes datos con relacifn sl plezo de 72 hy
res axistents pera su presentacifn, contades desde la fachs de seurrencie del .
sinfestro, Tambifn se requerird la codis de lo denuneiam polisisl, en todos ln
 gesos en que se declare gque hubo intervensién de dicha sutorided, . )

Pesterisrments, se verificsré nedisnte o) sxcsdiente de ls pélize ef o1
sinlestre asté dentrs de los riwegos cubleptos ‘coberturs téeniee) y luegs se
deré tntervensifn & la Secelfn Cobrensa & low efectos de que reelies su informe
‘esberturs finsnclecs). 5

COBERTURA_YEENICA, -

Se registrash en #1 frente de la Caroete del Siniestrs los datos que 88
req ioren on ol mlsse, v se nassrf, Junte con ol sxpediente de la flize, n g
responsable del Seeter Siniestres nara gue las sontrole & inieisls, Tods ssto 3
on virtud de le lsoortancis de ssos datos nars estsblecer sf osté eublerto o no |
ol siniestra, como sef tambifn si tiene Pranquicis » carge del asegureds y o1
msonts de la sisme,



nﬁ-nnixo TROSSERD
I sns
CORERTIRA_FINANCIERA, -

£1 infores de Cobranzes con respects & la cobsrturs finsnclera, ee Porsa-
1izerd o trovés de un sello enloeads en sl originel de la denuncis de! ainisstro,
o on sy defecto, en un forsvlaric feoreso que sunnle con los misscs requisitos,

£1 texto del sells, o Fforsularie, poaded ser ol astusisents en uso en wug"
tra Caos %atriz o el que srocenasss & centinuscidn:

1) £ 80 €N CASA mATALZ,-

POLYZA % sueeeesnssnssi0ussvasssvosensealoly soneeer

ISPORTE BE LA “OLTZA ¢ OOC.OO.C.O.G'..OO.CQ;..

28679 EFEET ADOS FECHA DE 7AGD

18, Cuota foevovnesense Bl suupeneses
2a, Cuots Tesnvsenenenas Bl sosivnnnne
Sa. Cuote fesennnssones o1 oottnu.ﬁ
4a, Cuota Beveosensanes Bl sonnnsness

Total "‘sgedocsvest

- - -
R -

.o l.‘.lb.’.i'#‘.

Fechs del TAfOPRS,ssessssssess Firms dol Cajore
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T

11) PROPUESTD.

ISFORRE BE COBRANIA

(1) PElize N0, c0svvavevencoce m

(2) | Endose N, iueevssecsssoee |Contade Peesenne %a
(%) Cole svveseslessse/ssceces |Cunta o
(4) | Totel Prenie Sscscevessoee Bets Voo,

s T T
emﬂm(../../..) S : .

..I..I."Il..‘.'l LA R LR R

Noeumentads '
c“m .1 “:. : O.....Q”.....!,' ‘...l.‘...
.‘M : ...0.'.0."'.....‘ esdesnan
M" ‘,’ ““ : .".....‘.......O SePeseen
: .0.0.‘."‘....0... Sesesasee
O....'.'.....I.OD Sdsscasven
esaleselone

" Los dates nuserades son (1), (2), (3) y (4), serén susministrados y compls

tados por ol Secter Siniestros,

La situscién general de 1a pSlize se indicard con una X" on el ‘resuades ‘ ;
que correspends y on el cese de setar cancelada, se indicerd la fecha de

canselacién, Adesds,en la sarte devechs del misme se brinds une situseifn
detalleds de la fores on gue se conbing sancelar 1a péliza y ol cumplimien

to de la forms de nsge pecteds,

Le informacifn aue suministrardé Cobranzes, M estar respaldada por la
infoial del informente en el recuadro sorrespondisnte y la feche en que e
brinda tal informscién, : '

£1 selle serd colocade on el Secter Siniestros on el original de le denun~
eia dpl siniestro,

wasll/
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7 ees

Contalley dianial

L2 ventaje fundemental se que brinds tode la inforsacifn necesaria pers de-

terniner 1 coberturs fimansiers.

Con respecte 8l utilizede on Cass Tatriz, lo complesenta suministrando in-
formaeifin sobre endosos de la pSlizs sinisstrade, la forsa de pago pactada
y cone 8o cumplid o cussls la sisse, lo ousl brinde un pencrans sfs conple
to pars decidir 21 respects, si ov deben considerar rarenes de Indole comer
eial,

fn euante 8 inconvenientes, interpretamss que el dnise lo represents el te-
safio del sells, oue es meyor sus sl sctuslmente en use, pere la incosedided
que sceslone su eolececidn ereesss que bien vale la meyor inforsecifn que
brinda, :

£ las efectos de podor salver sl inconvenisnte mencionsdo, ss que abrimce

1a posibilided de que se utilies un formularie impress, o en case de optep
se por ol selln, quo se nologue an ol dorss de la tape del sxpadiente del

sinisstre, on lugar de hacerse sobre 1s denuneis,

Como se dispuss anteriormente, el sellec seré colosade y completade en su peg
te pertinente en o1 Secter Siniestrosy una vez dado nisere y anstade en el
1ibre de Siniestros Seccionel, si s gque no existen posibilideades de rechs-
zo por streso en sy denuncis, rieags ne cublerto, ote, se pasesd al Ssctor
Cobranzes a Pin de gque efectie su infores,

£1 traslado ‘e Cobrenzas serf efectuado on ol sismo mements de la secepeldn,
previa realizecifn de los trémites mencionedes § perc si ne ee dessa desorer
al assegurade denuncisnts, se poded adelsntar el informe en forms verbal vy aue

‘teriormente envisr la denuneies @ Cobrsnzas pare qus efectGe las anotaciones

pertinentes,

wasll/
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T

LIBRO D SINIESTRDS.-

A la denuncie se procede e darle un nisere de siniestro corrslistive y
lusge se vuelcan los detns de la wisme en el Libre de Tiniesstros Seaccional,

Los detos minimes que deberd contener ol Libro de Sinlestroe, lleveds
en Torse manual y sescional, sons

Fecha de , Sinisstro , Fechs del o§1ize , Siniestro , Fecha de
tntrsdn | Wieere ’ Sintestre / MoROurede / oqove / taperte /" oage fans

", & Carge , Recupere
sas/ Ihder /‘. ﬁm’ Observacionss,

Surge claremsnts de estos snecabezasisntos, que en ssta orisers snotaeién
sols se pedeén sompletar los detos haste la solusna "261iza Nisere™, pues el
monts 8 indemnizar sdn ee desconces,

La Sescibn u-lm entregard al aseguradeo cuatre ejempleres del fopmu«
laris de "Tpssupusste de Reparacionss”, Dos de slles los entregard en ol taller
de turno gue le indigue la Sucursal y les otros dos en 8l taller que ol deses,

Ambos tellerse deben oreparsr sus presusuestos y resitirles o presentar-
los ¢ lo brevedsd,en la Seceolfn Sinisstras.

‘umm vez otargade nfdsers sl sinisetro, se precederd a inforser al Ssetor
Celsifn 48] siniestre scentecido, debifndose tomar nots del mises on la cappe-
ta/expadients de la pSliza,

Lo precsdente es & los efectes de poder conccer on ol moments de prece-
derse a 1o renoveaciin de la s8lize, 1s cantidad de siniestroe gue afecteron e
1a siema,

wes/lf/
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T
CARPEYA/EXPEDIENTE OFL SINIESTRE, -

En la contretaps d¢ la Caspeta/Cxpedisnte del siniestro, se oeloverd un
eelle o papel ifspresc,son ol siguisnte textes :

Siniesteo NP ...esicessenens
Denuncie

Mu Palicisl

“Tnforse de Cobranze

feee

-
2
3
a
8 [ Presupuestos
6 | Informe Téenico
7 | Fotos
8 | Autorizeeiln Reparscionss
3 | Conforaided de Repsrecionss
10 | Factura de Taller
Ty
i
5

Orden de Pago
“Firea Gerencia
“Fecha de Page

14 m BY susessvecevsees Rocososnnnene BOO, soesvevsvrscssscsnce
| 15 | Pepartaments Jurfdice

R L T T T T T A R T L L

Tl I I e e T

LR L R R R R R R R R R R R L R

L R R R R R S R A L R L L L
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I sne

£1 selle (o impresién) precedenta, es & Pin de podar seguir persansnts-
wente la marchs de la tramiteciln del sxpedisnte y dejar conetencia de las ing
trucciones que se impartan sobre ol particular,

£n ol misme se deben ir anotande les gestiones qus e iInieian o » inicier,
los reclames, la Tinslizeeifn de las mismes, instruscionss, ete., sisapre con
fecha » inicisl del respensable, Una vez soncluldos los pases o reecibides loe
slementos, se cruzard ol ceaslllere correspondisnte,

INZORSE TRENIER, -

fste Secter tasbifn provederé a cosrdinar fechs, hors y luger pare inspees
eionar el vshiouleo sinfestrade y une vez ssteblecide, dard instrucciones al se-
flor inepectsr pars que realice la inspeceidn inmedista del rissgo siniestrads,

£1 inepsator redestard ol resultade de la misse on sl Pormulapio "Ligui-
dncidn de Sinfestro-Informe Téenise”, inforsends loe dafios constatedos, les re
paraciones 8 efsctusr y eu estisecién con relesciln el coste de lss mismes, En-
tregerd o1 originel debidemente firmado al Secter Siniestres y retendeé la copla.

Adenfs, procederd a tomar fotografias de loe dafios cossionados al bien
ssegurede, suande lo considere necesario o el ronte de la indesnizaciln ses de
importancias.

ns AS ' -

Reunides les dos presupusstas y el Inferse Téecnico, se procederd s apro~
ber el de memer ments, teniende el sssgurade la speidn de realizer ls reparscidn
sn ol taller que ol deawe, srevis conformidad de su perte s hacerse carge de lme
diferencias que pudissen existir,

Une ver apsebade el presupueste, el responsable del Sector extenderd uma
"geden de Iniciscién de Trabajos™ gque se renitird al taller adjudicstario de loe
sisnes, donds debsré constar sl mente de la frenquicis (ei la hubiess) a los e«
fectos de gue ol talleriste se éncargue de ou cobro al assgurado como pase PRY
vis & 12 entrega de la unided repsrvads.

weo/l/
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Adesés, o9 lo resitird ol forsulerio "Conformidad de Repargfones™,

La "Opden de Inisiseién de Trabajoe” deherd setar fireade por el resson-
sabls de Siniestros y ol Cerante do la Sucursal.

Existe la posibilided de que en lugar del formulario mencienads precsden
tsnents, se utilice un sellec coloesde en el presupuesto del taller adjudicade,
cono se hace actualments en Casa Setriz, esuye texts en sl siguiente:

Y Y E 9 3 1 N

. TallePescsencooscossse FOONMG s /oes/os

Importe .ooooq.c.uto {evecosensonvens

..U.......ll'.t‘.......“0.......‘..)

20P8uscvessssnee /BORONLO ssvosesnnnes

Txiste ls posibilided de que sientres se realizen les veperseienss sl ing
pester efectie un control del trabajo que ee esté reslizendo, & los efsctos de
eonstater gue on 8l sieso se utilicen los repusstes y/o elementes consignades en
o1 sresupuesto sprobeds por ls Tmetituetdn, |

EONPORNTOND DE REPARACIONES, -

Una vez finalizedos los trebajos, el tallerists confessionaré el forsuls
tio "Conformidad de Reparscionss” y se lo hard firsar 8l asegureds presenténdelo
juntanente con la fecturs (estes por duplicsde) al Sector Siniestros de la Sueup
sal, & loe efectos do gestionar el page de la missn,

o8BS DEL SINTESTRO, -

A sate altura del prosese del siniestre, ol expediente del aismae estaré
Péasticanente sonplate; se procede snteonces & smitir is Orden do “agoe en origi-
nal y dos conias,

eos///
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Una vez confeccionada la Orden de Pago y sutorizades ls misme por el respen
sable del Sector Sinisstros, se elevard a aprobacifn de la Gerencia juntenente
con sl expediente del sinisetro, con todos los somponentes del misme snulados
o inutilizedos con un selleo fechador “LIGUIDADO™ o similar.

La Orden de Pego con todos aus ejemplares ya eutorizados y ol originel de
le fecturs, se paserfn el Sector Caje o los efectos de emitir el cheque respect}
vo, o on sl caso de tener que splicerss al page de premios, al Sector Cobranzas,

£n ol momente de smitirse el cheque se colocerd el sello de Cajs fecha-
dox, cuyo texto serf "CAJA™ o "PAGADD", y se cospleterfn los detos del cheque que
se librs, en todos loe ejemplares de la Orden de Pego.Tambiln ee colocerf ol eg
ile en la fecturs gue se cencelas.

nmumunm,dmnumnvmm-

Original: Se retendrd en Caje Junte con ol chegue emitide, hasts tente
se hags entreges del mismo sl beneficiarioc.

Duplicado:Guedarf adjunto e le Planille de Chegues "Cmitidos" o "Egresas”,
s los efsctos de su contabilizecidn que esterd respaidade por
1s facturs original del taller.

TRIPLICADO: Se remitirf el Sector Sinisstros,s los efectos de que ee ang
te ls fecha del page en el expadiente y se sschive dentro de &1,

Cuands se produzcs la entregs del chegque, el beneficiaric extenderd y ep
tragerd su recibo oficisl si utiliza, ¢ on su defecto, firmerd el original de la
Ueden de Pago, ®l cual posteriormente reemplazard el duplicedo erchivede en la
Caja/Egreses de la fecha de enisifn del chegue.

A los efectos antes mencionados oe Que se propons que a la Orden de Page
sctualoentes an uso, o0 le modifique el texto de “"SoN PEBDG.cssssssscsssssnserens
" por ol sigulents;

"Recibimos de le Caja Popular de Ahorrzos de la Provinelis de Tucualn la

cantidad 00 PEBOBcssssssnssssssssnsasanssnse BN BBg0 de la presente umldn“u
y a oi/nusstra enters conforaidad”,
(w y 'm,ooso-onvooooooooooooooo-.oo.o ..... e S R

(Rogamos devolver sste formulerie firmado, SELLO Y FIRMA

sstempillade y sin defar)®.

ces///
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BECLABOS DE TERCEROS, -

En ol caso de redlamos por parte de terceros, ol mismo lo deberdn sfectuar
on la denuncias "Reclamecidn de Tercercs™ y ee dard insediata intervencifn, con
todos los slesentes de juieis, sl asssor letrade pera gue e expids sobrs quien
roché la culpabilidad del siniestro., En 9l case de que la sissa recalge sobre
el ssegurade de la Institucidn, se podrd reconccer el porcentaje que se sstablez
es wn lss instruccionss de Casa Setriz, con sutorizesidn dsl responsable de si-
niestres vy ls Cerencia, basfndoss en infarme esserits del semsor lagal,

tn los cases sn que se efsetie un page en censests de indesnizecifnes a
tercercs, ee debe isplantar ol use de un "resiba liberatoric” que se deberd con
fecolonsr en ol Secter Siniestres, y se pasard lusge de aprabsde por Gerencis,
s Caje junte con la Orden de Page sorrespondisnte,

€1 texto del"recibe liberatorie "menciomads, deberd ser redactade por vues
tnu:nnmmvutmnahmuuhaindumt

esssesdnjo sonastancia gue por el presentes impasts liberc @ la Caja Papu-
lar de Ahosros de la Provincias de Tucumén de toda glteriorided de cualgquisr na-
turalezs emergente del mencionade sinisstro, otorgéndole la més swplis carte de
page vy liberacidn totsl y definitivlacescecee™s

secuvgans, -

En los siniestros donde existen posibilidades de recupsro ante los terce
ros, los mismos se sanalizerdn s travée del sseser latrade,

Tedos los elementos de juiclio ¢ comprobentes que necssits #1 ssssor letrs
do para su gestifn, serdn suministrados medisnte fotoceplia de los originales y
nunoa sntregéndose el original de los mismos, dado gque astos Formen parts inte-
grente del expedients del Siniestre,.

Los expedisntes de siniestros gue sstén en gestidn per parte del seesar
letrado dobaréin sster archivados separedemente sn forme transiteris, del resto
de los expadisentss, ®s decir se ereard un "Archive de Recuperes y Reslames "en-
dientas”, hasta tante se regiben novedades de parte dal nenesionado ssesor,

wes/l/
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,f,ioe
Asimisme, sstimamos que se la debs solicitar sl asesor:

n)MnWmtmmmmum(m
mandas, contestacinnes do demandas, ssntenciss, seregles, ste.), ps

ra que pessn & farmar parte integrante del sxpedients del Siniestre,

b) Renisifn de un informe mensusl o bimensual, del sstade de las tve-

mitacionee de los legejos de Recupercs o Reslasmos en su poder,

e R T
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Contallt y iduarial

SECTON COBRANZAS |

En sste Sector se seguird el “lan de Trebais siguiente:

ARCHIVD.- 1

Al vesivirse del Sestor Evisifn la factura/efltiple de ls péiize e peg
cederd a ssehivag, srdenado sor asegurede o productor (come eses mfie convenien
te), los componentes que se enuncian,

8) Regibo Dficial Definitive.
b) Comprobants de Caja.

e} Reeibo “rovisional,

d) Cepis ners el “radustor.
e) Comorcbante de Emleifln

cstarén spdensdos nor orden sifsbétics del anellido del asegurado o oFg
d.ctor, segin ee sste, v dentro de sste orden, clasificads por risago v ordens

Spevianents se habeé desglossdo de s facture/mfltinle el Avise de “rf
u!mﬂ.ucallnm“ﬁmmvm”crmnmm 1
Botondtice ‘vencinients de les A5 Dfss) de lea missas, &

AVISS OE PATEA_INSAGA. -

Apsexinadanente @ 1os 3% dfes de vigoncis de 1a pSiize, siempre y cusn
do afn sersenezes lmpsga 1a sisma, se envier§ nor corroc sl ssegurade el fvies
de "vima Impsge & los efestos de recorderle la cwrcenfs del vencimisnts de los
45 dfas de nlaze para ol psgs, feshe on ls gue quedarf sutomSticamante sin op

hevtore, -

¢

EHTREGA AL COBRADDS, -

A los 38 o 40 dfes anréxinsdenents del inicio de vigencia ‘una senana
antes del vensimients ds los 45 dfss), o con anterioridad si7/§ sclicitade te
lefénigements o sor intersedie del sgents, y siempre y cuande no haye ain i~
do cencelads la pSliza, se e entregard ai sefior cobrader pare que inieie sus

guetionee,
wes/l/
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PLANTILI A DE ENTREGA DE COBRANZAS, -

La entrega de la cobranza al cobrador, se realizard utilizando una

planilla cuyo disefio serda el siguiente:

L4748 PORLLAR DE AHTRRIS

OGRRADER: . oo ie e i in s Evrrecapn et 3rdr. .. Lo

POLIZ A
Nymern | Sece.

Vrg., [Pacdsp iae.-.. ra

[ 8SERVALIONES
plimlalpialainia]a

Aeenre | Adscourave \Domicicrn | ITuparrs

% E | . - .
R

f |
o | 1 =

AN

AN

\)‘Awaen RECIBIDOS PIRA GEXTION pECoALD , 4 RENDIR. CUENTA £t 244 ../ S

FIRMA: o s e e

<o/l
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La presente nlanillas se confescisnard en criginal v une sopias, £1 ori-
ginel serf firmade ooz el cobrader como constencia de la entrege y se archive
v en 5 carcets individoaly en euants al duplicado, se le entregeré al cobre
dor lontesents con los valores (pagards) para su gestidna,

GESTIONES OE CORRANZA,~

El cobradar orgenizard las distintaes cobrenzes a rveslizar e iniclard sus
gestionas tendientes a obtesner 8l cobro,

Asimismo, deberé mentensr informede al Sector Cobrenzas de todes les ges
tiones que realiza y sus resultades. Los mismos serén ancotados en el original
de la Plenilla de Entrega de Cobranzes, en la columns "chservaciones”,

En el caso do resultsr infructucsas las gestionss realizedaes por el oo
brader, es decir: s) no haber cobrade la pflize, b) no heberls documentade y
e) no haber obtenide una fecha o promess eclerta de pego, deberd inforser de es
te situecidn a la Secoiln, quien se encargerd de iniciar los reclamos por co~-
rrespondencia,

Le Seceidn enviard una primer carte donde seo le informaré el asegurade,
de la falta de cobartura de sus bisnes asegurades y la conveniencis de sbonar
su pllizs, Csta prisera nota serd tipe y pusde ser Limpress en sus partes ssen
cieles.

De ne obtenerse &xite con la primar carta, apréxisadesente a los 15 dfas
del envio de esta, se resitird une segunde carte on la cusl se lo intime sl ps
go, caso centrario se iniciard sccifn legel,

BOTAt €n los casos en que los reclamos por carts correspendsn s pSlizes docu-
mentadas, so omitird el envie de la priser carta intiméndocele dirsctamentes ol
pago, esso contraric se inleclaréd aceifin legal,

Asimismo, deberd tratarse de cbtener sutorizacifn del ssesor legsl a fin
de poder inviar uns carte can membrete del "Cetudie Jurfdice”, reclamande el
page. Este sistems o8 muy utilizeds en plaza, con probade Sxite,

wealll
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A los 150 dise de vigencis, si le pfliza no tiene screditade a cusnta
ningdn importe o de tenerle ses muy reducide, y sismpre y cusndo no tenge pra
gramada y sceptads una forms de page gque supers Sste plazo, deberd procederse
indefectiblenente a soliciter ls anulecifn el Sector Emisifn, Ceta enulscién
es & fin deo reducir el mento de la "Reserve de Deudores por Premics™ de clisrre
de ejerciclio, recuperar, primas de ressegurcs, impuestos y otros cerges que ha
brén de per)udicar el resultedo del ejercicio,

Une vez agotados todos los medios de cobro detalladoes precedentemente,
. incluse la "earta de abogade”, y procedido a su anulacidn,el responsable Sec-
clonal sn base @ su apreciaciln sobre posibilidédes de cobro y siemprs y cuan
de el wonte a recleamer 15 justifique, procederf a dar treslado de todos los @
lementos & ls Asesoria Letrade, 2 fin de que inicle los reclames por la vis Jy
dicial.

En ol cese de considerar no justificeds §ste tipe de sccién, deberd ang
tar en el adltiple/fectura, parte Comprobante de Cmisifn, los motivos gque lo
‘l:uufu @ wsa decisifn, bajeo su iniciel y fecha, con lo cufl se considerardn

oncluidas
las Mllm.

BECTB0S O PAGOS. -

& Los ccbradores tendrén en su poder y utilizarén talonarios de recibos
provisories. £n el momento sn que procedan a entregar las rendiclones de sus
cobranzes, adjuntarén el duplicade del recibo extendide, cuye original ha si-
do sntregede al aseguradc, €1 triplicade del recibe guedarf adherido al talo-

nario.
TALONAR R PR -

£1 Sector Cobranzas, o el responsable que se designe, mantendré el con
trol de los talonarios de recibos que entregue, mediante un cuesderno/libre don
de se anotarén todas las entregas.

Los dates sinimes que deberd contener son:
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Fecha Entregedo a: | Talonario Mwe, | Firse Davuelte Fizoe 3

\ e el \—_‘
FECHAS Se snoterd la fecha de entregs del talonaris. ¥
mcumummmnm:-n-m-mm.uu;

1onario de reeibos. 3
_ TALONARTO NRaS, : Se registracd ol nﬂm y cum nisers de recibs gue gsmpons ’
L) o1 talonario, | . | _
FIRNA: Deberd firsar ol cobrader que renibe al talonerio, con lo cull se haré

resconsshle per la utilizesiSn del siswe, '

OEVIELTS: Coands el talonario esté totalmente stilizede, se anctard la fecha do
devolueifn del mismo, '

FIRWA: Fipsaré 5 Iniclslaré 1s perecns ressonsable del uso del presente cusder-
ne/libre, come que recibié el talonaris terminsde, debiéndole hseer en
presencias del cobredor que efset’s le develueifin, Moments en que proceds
rf a la ontrega de un nueve talonario de recibos,

SEEE
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RENDICION DE LA COBRANZA.-

A los efectos dg rendir la cobranza realizada los cobradores utilizarén
la planilla "RENDICION DE COBRANZA", la cudl confeccionaran en original y una

copia, y le adjuntarén los valores recibidos y el talonario de recibos.

Un modelo de planilla de Rendicidn de Cobranzas podria ser el siguiente:

LCAIA POPULOR DE DHORRIC
Rertorcross velosrawzaee Sr. . oo, FE-am:.._./.....A...
X ;,._‘bfeo 225 | Asesursra| 4 ;ﬁ’;‘a‘; Erccriva | Oneaue | Documents g::‘{;;g: DasarvAciO ves
X
!
i
TaTALEL
DEVOLUEIONES,
gf:._ffd Seecran | dseourann | Tuoorre OOMENTARIOL
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En ol Sector Cobranzes se tomerd cnote de las develucionss y de loe comen
terios gue realice el gobrador. s extrasrdn las fecturse/mSltiples y e encte-
pén los lmportes de loe pagor realizedos en el"Cosprobants de Emieifn "pertens
ciente & la fact re/afltinle”,

Las Comopsbantes de Enlsidn corrssnondientes & los nages & ingressr ae |
paserén a la Seseldn Caje, conjuntaments con ls planille de Rendieidn de Cobran
za, &1 talonario de reeibos y los valoves,

F1 cejero irh verificanse la copis de cads uno de8 los recibes extendides

& v los veleres gse recibe, fe ostar de scuerds, srocedarf & extrasr del talonarie
ol d¢ssliesde del precibe eolochndsle o) ssllo fectador "CATA", eoeo mef tesbidn

% ls conis trinlieade q:o g odard adherida al talonaris, come constancies de ha- ,

bar resibide ol imoorts,

iina ver retiradas todas lae coniss de loe racibon extendides por al co-
bredor, centralade los valoves v el sfective global de la planilla con la suma
de todas las soples de reeibos sorrespondientes s eobros an efsctive, eoloeard
ol wenelonsds sells y fipmaré 1a ‘lenilla de Redieifn de "cbranzes, ls euél de
velverd 8! “eetor Cobranzes eonj.ntasente con al telonaris de recibos,

I s e SR i

Cobranzae srchiverd sstes plenilles ordensdes nor cobrader, les culles

servirén nase efectuar en su oportunidad la liquidecifin de lme comisiones de

~ ecebranzas sertinentes, y adenfis develverd al cobrader el talonsric de recibos -

. ' srevisorios pars gue lo sentinie  tilizends hasts su total extinaién, 3

De la forma descrists nresedentements gueda cerreds ol siecle speretive
de! Sestor Cobranzas y sus vineuleeiones son Caje y los cobredores externos de
la Sueursal,
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Contalle g etanial
sgctTom cAA

Las taress pertinentes a este eector son lae que ee detallen a continuacién:

COBROS, -

£ste Sector seré sl encargade de dar ingresc a la totalided de la cobran
28 ¢e la Sucursal, ya see gque llegue via cobrador, por corres o en ventanilla,

Al recibir un page por cualquiera de las viass enunciadas, se procederd
a extender un recibe oficial numerade, fete recibo constard de original y dee
coplas, y sus destinos serfin loes siguientes:
@) ORIGINAL: Page recibide via cobrador: se despacharé por corres,
sage recibido via postal: se despachard por corres, i
vege recibide en ventanilla: se entregard a la persona que
b) DUSLICADO: Se adjunterd e la “lanills de Recaudacisn, 1
e) IRIPLICADD: Quederé adheride el talonaric de recibos.

Los recibos deberén ester prenumerados en forms correlativa y encuaderng ,f
dos en talonarios, ; }
concepto
putacidn, o ses coloces/ el del pago que se recibe, indicéndose =i se trate de
. un page a cuenta o page total, :
Todos los recibos serén firmados por el cajere y sellade on todas sus s3
pies con el selle fechader “CAIJAY,

Tembién colocard el gencioneds selle, & todos los forsulariocs o compro-
bantes que se sdjunten con el duplicade de recibo & le “lenilla de Recaudacibn,

3 A1 extenderse sl recibo en ol mergen izquisrds se deberé efectusr la im- 1

SLANTLLA DE RECAUDACION, -

La “lanille de Recsudecifn, cuye modelo ¢ instrucciones para su confeccibn
se presentan nés adelante, se realizaré diariamente en original y una copie,
siendo sus destines los siguientes:

weell/
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a) DRIGINAL: Se eavisrd Junte concel duplicede de leos recibos ineluldes
en la niena y doms comprobantas, a Contaduris pars que pre
esda a su reglistracifn on los sub-disrios ds Cajs y Sencos
{ingresns), Deuderse por “remies y Cuenta Corriente Produe~
tores.~

b) DUPLICADO: Se envierd s Cess Tetriz pave controlide la gestiln de la
Susureal, junte con las bolstas de depfeitos de las cusntas
dirsetorie para su contabilizanida,-

Cusndo se cancelen pSlizas taeshién se adjuntard sl originel de essts pla-.
nills el "Comprobante de Caja¥, el sufl serd utilizedo en Contadurie pars sege~
. ditar las comisiones en el subediarie de Cuenta Cerriente “redustores,

£1 selde de le plenille, que e depoeitasd en las cuontas sorvientas Di.
rectorio, e debiterd a ls Cuenta Corriente Case Tatein.«

Todos los pages deberén ser efectusdos por este Sector, librando cheques
"NO A LA DRDCN™ del heneficlaric, a sxaepeién de los pagos menoras, gque previes
autorizecifn del Jefe del Sector que efectud el gasto, se podedn reintegrar on
efective utilizenda el fonde fijeo para teles afectos,.~

for tedes los pagos s realizer en chagques, ya ssa por conisicnes, gastos
ote,, se debard confeccionar uns "Drden de Page™ en original y des ceples (sl
& page de sinieetros ya fué deseripto sl desarrollar les tareas de ese ssctoy).-

£1 destine de los ejemplares de la Orden de “ago serd el siguientes

o

a) ORIGINAL: Uns wex librado y fireads el cheque, so lo remitisd junte
con 8l valor sl bensficisric, & los efectos de que lo firme
come constancis del page realizede (o gque lo devuelve adjun
to 8l recibe eficlal del beneficlario, si sete ubilizerd).-

b) DUPLICADO: Se envierd junto con =l originel de ls Plenilla de Egresas
@ Contadurfs, & los afectes de contabilizer ol page,il reges
sar ! originel firmads por ol beneficiaris, se resnplezaré
en o) arechive el duplicede gue luege serf destrufde,~

ess/l/
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W,«W

e) TRISLICADO: Ssrd retenideo on Caje a los efectos de reclamar 8l origi-
nal debidamente firmade, hasta tentes sea remitido, "oste~
riormente sard destruide este triplicede,~

Esta planilla, se confeccionard en forma diesries en original y una copla,
Su utilizecién y destinos son los siguientes:

e) ORIGINAL: Se eleverd s Govencle Jjunta con los cheques emitidos e los
sfectos de que tome conccimiants an forme diaria de las dip
ponibilidedss de la Sucursel y la recaudscifn disris a depg

@ sitar. Sostsriormente se enviaré s Contaduris pere su conta
bilizecidn,

b) DUPLICADO:1Se deberf resitir a Case Matriz pare el control de la Sucur
sal,~

Aclarscifn: Todos los depfeitos que se reglstren en sl Cetado de Caja y Bences
de la Sucursal, serén por-tiansferencias desde las cuentas corrien
tes Directoric efectuadas desde Case Matriz, cor lo tanto, se debg
vé acreditar su cuenta (lase Letriz-Cuents Corriente).-

R eontinuaciln se desarrclla un medelo de planilla de Egreses y las instruccig
nes pars su uso.-
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Conttablle g Aidiaminl

1) fecha: Fecha de la Caje ~ Egresos & la cual partensce.

2) Compzobante H9: Cete columns se utilizerd pera indicar loe ndmercs de les
Ordenes de “ego.

3) Senco: Se enctaré el nosbre del bence contre el cual se libran los cheques,
tratande de msntener ol orden en gque aparezcan on ¢l reverse, a fin de faci

iiter #l posterier wvueles de loe totalss.

4) N° de Chegue: Se anoterd en forme correlativa el ndmerc de los cheques que
s8 libren,

8) Senefisisris: Se sncterd ol nosbre del beneficierio de los cheques extendi
dos, sclarandc los casce en Que sean “al pertador” o cuando se trate de chg
ques "anulades”,

6) Ismporte: Se anctarén individusimente el mento de cade cheque.

7) Congepto: Se describird brevesente el concepto por el que se he libredo el
cheque,.

8) Seré =1 totel de todos los cheques librados en sl dfs, que se obtended por
1a suma de loe importes de la columns (6).

9) Inicial de los responsables mencionadoes.

NOTA: En esta planilla se anotarén las comisiones bancarias u otros débitos
sfectuados por ol Sange.

£s Ceola 3

{44
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Contattey Rcarial’

10) Salde snterior: Se snotarén individuelmente, por bancs,los saldes finales
de la plenills anterior,

11) Deplsitos y otros créditos: Se ancterén los depbsitos del dfs, correspon-

disnte & las remesas efesctusdes por Casa Batriz, con ceédite a su cuenta
corriante, 1

12) Cheques y otros débites: Se ancterén leos importes totales parcializedes l
por Sance, gque se cbtiensn de la celumns (6) de la Planilla de Egreses, "

13) Sside sctusl: Se sbtione de susar el tetsl (10) con el total (11) y res-
tarle el totel (12).

14) Total Gangral: Debe -colmeidir son el punto (17) del dfe snterior.

15) Istal Geneealt Debe coineidir con sl imverte que se scredita o Cesa Ta-
triz Coenta-Corriente, -

14) Total Gensrsl: €ste total debe eoineidir con el totsl ‘8) de la "lenilla
de Egresos,

17) Totsl Gensgal: Se obtendré de ls suse de los toteles de la ecolumna (13)
y debe ser iguel = (14) & (18) - {18),.-

¥Ysloyes 8 Depositer: Se describe dade gque le Sugurssl podris llegar o
scaptar esta forse de page en el future. ;

12) Salde entarior: Corrasponde al monto de ehegques de fecha adelantads en
soder de la Suoursal sl dfa anterior (punte(21) de la plenilla préxime
sasade),

17) Ingresse: Este total se obtiens de la esluana {13) de 1s Planille de Ra
..J‘.Q!‘ﬂa ) ‘

ees/l/
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ceell?

£ 20) Corresnends ® los chen.es de Pechs adelsntsds decositados en o) dfs vy
o se obtisns de la columna (14) de 1a Planilla de Ressudecisn,

R 21) £a ®! seldn de los chesies de fescha adelantade en cartera y se obtiene
. de »omar (18) o /19), v restarie (20),

22) Tnielalarén los rosnonasbles indisados,

o %

N
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WLW
DLANILLA RECAUDACION
nstrucciones para f :
ERENTE, -

1) §9: Se colocerd el nimerec correspondiente s la heje on use, cuando 20 utili-
ce nfs da una planilla en el dia,

2) fecha: Fecha do la caja a la cual pertensce.

3) Regibo N?: Se colocerén los némeros de los recibos, ordenados numéricamente
de mensr - & mayor.

4) Detalls: tn esta columna se anctaré el nosbre del asegurade, o en su defecto
el de la persens que abena per algdn otro concepto gue no sea pago de pSliza.

5) yalores N2: Se anotaré el ndmero del cheque antregado cuande se abone con chg
que o "Belete de DepSeite”, cuando el importe haya side depésitadeo en la cuen
ta de la Instituelén por el cebrador, si se adoptara esta wodalidad,

6) Veleres-Cargo: Se colocardn en ssta columna sl nombre del BSance contra el cual
esté 1ibrade el cheque mencionedo en el punta (5) § o1 Sanco donde se efectud
ol depfeito,

7) Ingresos-Chegues: En esta columna se detellard el importe de los chegques que
se reciben y que se detallan en los puntes (8) y (6).

8) Iagreses - tfgg!l!ci ge anoterén los importes que se perciban en efective.

9) Cuentas Acreditedss - Ds. ‘ot “remios: £En esta colusna e anotarén todos los

ingresos correspondientes a pages de pélizes (totales o percisles)., 51 se cres
conveniente, ee podrias crear una columns para ceda tipo de riesgo.

essll/
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e
18)

1 y 12)

13 y 14)

g 18)

16)

17)

Cuentas Acreditadss: Ceta columna quada en blance, a fin de que s ancten
cualquier otre tipe de ingrescs que no ssan por pego de pblizes, como por
ejemplo, sellados de documentos, intereses, ete,

Cuents Corriente °roductorss: Csta columna se utilizard en los casce en que

los productores sfectlen ¢l page de pSlizas netas de sus comislionse, ¢ de-
duzcan notas de crédito tembién netas de comisiones,

Verios: e utilizard pare los crédites y débitos correspondientes a rubres
no mencianades precedentemente, por e jemple y fundamentelmente, los movimian
tos de "cheques & fecha™ sl se aceptara esta modalidad de page.

Congepto: Cets columna se utilizerd pera anoctar el nombre de las cuentas
s las cusles corrssponden los débitos o eréditos efectuadas en las colum--
nas (14) y (18),

tn estes casilleroe inieiaslerén loe responsables mencionados en los sienes,

Total ingressdo: ferf el tetal de los ingrescs del dfa, resultents de su-
sar los totales de las columnas (7) y (8),

Resfmen: Su finelided es indicar el mants recaudade en el dfe y fecilitar
une réoids verificacifn de que el total ingresado ol dfs enterlor hays i
do depositado an su totalidad.

panse. -

18)

19)

Saldo Anterior: Se snotard el salde del dfa anterior, que soré obtenide del
punto (22) de la plenilla préxima pasada.

R el 1 dfa: Ce ol ingresec total, obtenide del punto (17) de la pre
senta planille,

-o-///
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Contsbley Mstuoninl

20)

fate subtotal es ¢l resultante de la suma de los laportes indicadas en (18)
y (19),

21) Deplsitos Sance: Se snvterén todos los depSsitos sfectuados, detallando loe

22) Salde del Dfa: Se obtiens de restar el total (20) los depfeitos (22), siende

Bancos y cada bolete sn fores individual, obteniendoss asf sl total de los ?
deplsitos bencaries on las Cuentss Corrientes Directorioc.(Al confeccionar les
planillse, se podeén imprisir los noabres de los bancos de mayor mavimien-

to, & fin de sgilizer el trabaje).
£1 importe total depositade, serd debitado & Cese Tatriz - Cuenta Corriente.

este salde ol imports e ser depositade el dfes sigulente,

ARQUES: Su fundamento @s que el cajerc efectie el arqueo sobre la sisma pla
nilla, gquedende ssf constancia de los valores, comprobantes, eteo., gue cos-
ponfen la cajs de ese dfa,

)
|
{

23) Lfectivo: Se contard y snotard sl total de dinere en efective existents en
el Fondo Fija.

24) Yales: Se detellarén individualmente los valores ocorrespondientes = retire
de dinero del fondo fijo, e ﬂ.n de hacer frente & gastos tales come,gastos

de inspeccionse, de viaje, ete,

28) Comprobantss: Corresponde a la suse de boletas, factures, ste., correspon-
dientes a gastos abonados por Caje y adn no efectuads su reposicidn,

26) Cheque de reposicién: Se anotard ol montc del sismo en loe casce en que ha-
biéndose yve librado,no se haya heche efective por rezones de horaric u otras

27) tete punte serd le suma de (23), (24), (28) y (26), indicands el total del
fonde Fijo.

ees///
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Contallioy esarial’
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28) Efectiver Corresponde al total de diners existente en Caje, con motive
¢e le recsudaciln diarie (columns (8) ).

29) Valores: Corresponde sl total de cheques o giros recibides por las co-
branzes del dfa (columns (7) ),

30) £ste isporte se obtiene de la sume do los puntes (28) y (29), colmcidien
do entonues con el punte (17).

31) Selde en Caje: Se obtendré de la suma de los puntos (27) y (38); esten-
do formado entonces por el Fendo Fijo més el Total ingresade en ol dia,

32) En sstos Casilleres inicislarén las personas indicadas en los mismos,
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Con respscto & sste sector podemos decir gue todo el sistema contable gi-
ravd alvsdedor de la maguine Watlional que so sncuentra en lu sctualided en la

SEETOR CONTADURIA

Agencie Gusnos Alres,

A los efectos de brindar une idea general del sistess necanizedo conta-

ble, sclaremes que sus fusntes de slimentecidn serdn:

s) Los asientos contahles confeceionados seqdin informacidn que surge de
las fecturss/aditinles (parta "estadistice”), on lo referente @ sai-
eifn v enulacién de pélizes, ispusstos, comisiones por primss & cobrar

ete,

b) La Plenills Disrie de Cajs Ingresos (Planille de Recsudscidn y sus ves

peetivos comprobsntes),

e) La Planills Diaris de Cajse Cgresss (Plenilla de taun y sus reapecti

vas earprobantss),

d4) Las ssientos sontsbles refsridos a reaswguros, confescionsdes en base

& los "bovdersaux™ al INDER,
) AReientos contables en genersl,

Los elsmantos que componen al sistena secanizade contable, y que proceds

moe a detallar sn loe sanexss gue siguen song

Anexe A
Anexe @
Anaxo C
Anexo D

Sistema deo Cajs y Bancos,

Sistena de Diaric General o Tayor,
Sistems de Deudores por “remios,

Sistone de Cuente Corrients “reductoree.
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Contllly Shtuanial
SISTERA DE EAJA Y BANEOS
1« E1 aistena a® compone sor:

a) Fiehas par cuents,
b) Sub-diaric - sopistive,
¢) Fighas de ostedistica de sinlsstralided,

2.- fegistrasiln

umtanannurulumuumlmovwamfw-
dad con 8! disgrasa de la Picha, pmmumm“mum.

£n las gientes correspondientes s "Sinisstros de Segurss Directes™, se ses
sle sim.lténessents la figha de satadfstice de sinisstralided nor srodue-
tor y en forme sctonfitice nor doscarge en naralelo, &8 va asum:lends por "
produgtor el dato estadfstico por Seeeifn, En ol moments de {movimires lse
fighas, hay g.@ tener en coents lss secciones con gue opere ess Instituelln,

5ub-dierte P

£1 s:b-dlario debe estar confeceisnsds en tinta soplativa, e Fin de mlq_ : ;
se en ol libro legal serrespondients de la Suesresal,

4.- Flehes ds Descarge

e—-rtmumu~=uxammumumnmm.mﬂg
alndose 1o scum.ilseidn del dfs separademante por ingreses y sgresss, ‘

See w

Al finalizer cede mes, se debe realizear «n balancs de saldos del mevimients
de! mes a Pin de sonfecelionar ol sorrsapondiente asients resimen mensual de
Cate, con sepis,ouyo original se remitisf & Cesa Mateiz pere qus tesbidn le
sentabilicen,

ees/l/
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Contadts. g otuanial
I/ see

NOTA: A Pin de fasilitor el poase en la adquine ds contabilidad, sntes de
; confeseicnar les chegques, se deben ordenar los segos de siniestres
per sescién, Como se pasen les sheques on fores cerrslative, sl as
tar tenmbién ordensdos lee sinisetres per seceifn, fecilits el pase
on que se toma mencs veces ol saldo y se deben introducir/sacear me
nor cantided de veces lss fiches de fstadistics de Siniestralidad,
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Conttnble g tsarial

mx! o!

SISTESA DE DIARYD GEWERAL
1« £1 eistoma se compone de:

a) Fichas de mayor por cuenta.
b) Dierio copistive.

2.- Regletpacién

Se regietra & partir del asiento de Caje y Sences y se le adicionan todoe
los asientos de dierio correspondiente al mes (€): asiente de sueldos-eni
sifn-snulaciones-ate,. ),ds conferaidad con el disgrasa de la ficha, produ-
eciéndose la scumulacién de los saldos mensusles del ejercicie. Los origina
les se enviarén o Casa Watriz.(de los asientos mencionados).- ;

S.- Subsdlerie

£1 sub-diaric debe estar confecclonsde en cepiativo, pars ser coplade an
81 libro legel corsespendisnts de ls Sueursal, ‘

A fin de cads wes reslize un balance de ssldos del ejerciecis, confecclonén
dole 8 partir de los saldes de la fichas de msyar y del cull se resitird
ol originsl a Case Yatriz., De esta msners se puede ir apreciando, mee 2
wes, la marcha de la Suveursal,
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ANEYD - €

SISTEMA DC_EMTSION v DEUDORES “OR CREMIOS

1~ Elsistena se sonpone de:

a'! Fichas econtral Sellade ‘rovinela! (si sen neceseries).
b} Resdmen de cuente de Sellados "rovincisles (sl son necesarics).
¢) Fiehas Deudores por ‘remios.
' d) Disrio de Emisifn,
@) Disrio de snulaciones,.
. f) Diaris de cobrenzes,

2.- Regpletpasifn

Le regiatrecién se realize de asuerdo con el diagreme de las fichas.
Estae o9 usan simulténsamente en forme paralela, (ficha de control Sellade
y Fieha de Deudoraes per Premics).

La impresifn en ceplative que queda en el diarie, conferma segdn el caso,
ol dierio de Emieifn o sl Diario de Anulacifn,

La scumulacién de saldes en las fichas ee resliza por productor y nor sec~
eifn., £n la ficha de sellade (si sen necesariai), se scumule por provincia
no discrisinands la secciln. Cete ficha es de suma utilidsd paze dee¢ la in

€ : formacifn a la Superintendencia de Seguros de la Nacifn, schbre la estadis-
tica de prime por jurisdiccifn provinelsl,

Asimismo, los resimenss de cuenta de cade jurisdiceifn se utilizan como de
claracién Jureda, pare ol page de los sellados provincisles respectives (si
son nesesarios),

3.- Sub-dieris
El sistens trabajs sobre diferentes sub-diarios coplativos a saber:

ee/l/



ESTUDIO TROSSERO

[/ ese :
Sib-dinrio de Coisifn,

Sub-disrio de An. lacifn,
Ssb-dierio de Cobranzas,
Los que deban sar coplados an los libros legales de le Sucursal,

4.~ Flchae do Dessarge

A pesar de gque genarslments se utilizen fighas de dascarge especiales de
otro solow, no s necessrio que se isorican ye que pars la descarga o8 pue
de ubtilizer le fiche conin, sclaréndole le condieifn de ficha de descarga
on w1 tltle, '

S~ CHv00 @0 Pishes

£s de prinsrdial fsnortancis mentaner sctuslizado el eruce de las fichas
de Deudores nor "remiss con ls sobranze coresspondients, s Tin de deteraf

ner o1 tnventerio nerssnents de ssts suents v s coneiliseifn eon les con

tabilizacionse del maver,

S RS M - —
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L mtnu-mmnnmuurmummmmum
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fu.au-ummx.
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- Rsafnen de Coente

Se transeriben sin.lténeenents son la figha de Cusnte Cosrients de cads org

- £Ruee @9 Fishes

8850 - P
SISTERA D€ CUCNTA_CORRIENTE OF SRODUCTORES

£1 sietons se sonpane de:

a2) Fighes de Cusnta Corrlonte,
b} Res’cen de cuenta,
¢) S2.b-disris de Cusnta Torvients,

f9gistreciln

fe registrs a partie de] afitiple de Festurselén o festurs/sllitinie (en su
peapts sestinente), une vez efeetusda la cobranza total de la nflize, yu

se rosliza cor spodustor individual,

ttoﬁutmhmnmomman. que se capia en ol um

..!'!"!.__.m

A posar de que mllnlo oo utilizen fore:leries de Om de m
nnnnln.mnmhmuuithnmanm
fiehas com.nes eon la corrsenondlente salvedad,

duster v sirven pare informaeiln v /s pere ol page del ealde de ls cusnta sl
npod otor,

Teaublén ¢s de orimordial innartencie, mentensr mm. sctualizede ]
tilde de estas flehss, 1o euhl persits ol snfliels de los ssldes y su eonel -
1ienifn eon las reglstraciones del mayor,
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ESTUDIO TROSSERO

Cantadte y Aduarial

a%,onyinuseidn procedemos a fesarrollar dos organigramas concebi-
dos a base dq{bayﬁo;os o futures departamentos, con un criterio de demarcacifn
establecido ﬁpfbilt a funciones. Cada sector es completo en ef vy en lo que 88
refiéere a liﬁﬁfunctono- que se han de desempeiiar en los mismos.
' x'Eﬁ%cuonto a la coordinacifn que se logre, seré el resultado de le

@Gncnp:ﬁnnlﬁn géiﬁntaric entre los jefes responsables de los distintos sectores

5;.?9 ldCGIOQIGQ?ﬁCS @l funcionario que controle los dos © més sectores cooperantes.

Con los organigramss desarrollados pretendemos lograr lo siguientes:
a) Delimitar las responsabilidadee.
b) GQue sean preciseos.
e¢) Facilitar la disciplina.
d) Que sean sencillos.
e) Que sean flexibles.

para lograr alcanzar tales objetivos,es gque consideramos nnacn‘ltu
gue los mismos fuesen dos. Uno que cubra la primera etapa de desarrello £n¢ip£qﬁﬁﬁﬁ
te de la Sucursal Busnos Aires, en la cufl se contarf cen un volumen no muy ime
portante de produceifn; y otro para una segunda etapa en la cufl ya se haht‘ al-
canzade un nivel importants tanto en cantidad de operacionss, como de primaje.

e

S : e
-~ AN@ . TROSSERO
/ JOR PUBLICO - ACTUARIO

- - » & § & & & =



.‘f."':."m...._""“!h._
EHT?I]I.DIO TROSISERD
(Way«s%"wfa/
- | Jreamormd . 2L 7424
SecRETARIA GERENTE SUC/RSAL|
4 | - JEFE TEtN/ca \ ' ‘ CONTADOR
® Producciol [Teemica /SiviesTROS| | ' g _
Persannt ve Camba . d&m/['aaenﬁm.} I [ peraDOR ]
© fPoriceras) :

' /c;dﬁﬂcﬂﬁ/: Low 14 coenBoracion DE /NSPECTORES ¥ COBRADORES.

.

) C et - - ’ == —_erm T N —m— r——
B e = e ez T - o U PR —— .-

5




Y
.- DRGANIEAMA: 22ETPN

/W. %‘/{Wl&% ‘ .
OUFRROHUEL CIERERIT

GERENTE SUCURSAL |

| g i}

SECRETARIA

INSPECTOR Yool JEFE TECMICD ~ | PRODUCCION CONTADOR

[ S S —

Y SIN1ESTRIS EMISION CAIA CONTABILIDAD LOBRANZAS }'—[ﬂﬁﬁdﬁﬂm

) .M
S o
» : | e
Ve | |




