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MANUAL DESCRIPTIVO DE_FOR MULARIOS




MANUAL DESCRIPTIVO DE FORMULARIOS

OBJETIVO
Aaalizar el contenido y modo de completar cada Fonnulai'io

diagramado en el Manual respecrl:ivo.‘

DESCRIPCION
Cada Formulario ha sido descripto sobre la siguiente base:.
Némero
Segdn le correspo;nda
Denominacién
-Nombre asignado al mismo

Documentos necesarios

Detalla los Formularios con que es necesario contar para
proceder a su confeccign. El término Formulario debe entenderse

‘como documento ya diligenciado,

Déscrigci'dﬁ
Cada renglén o columna contiene un ndmero entr'e parénte-
gis cuya significaqién queda aclarada en este titulo. Lﬁ aclaracién
puede consistir en la indicacién de una informa.qién a 1ocaliz.ar, un
Formulario anteriormente confeccionado o una operacién aritm_ética.:
Sin excepcién todos los Formular’ios indican el origen de los datos
necesarios los que poru su parte, se apoyan en operaciones'rea;izadas

{ndefectiblemente con anterioridad,



FE DE ERRATAS

Formulario N2
25
2) DENOMINACION .
29 renglon |
43
4) DESCRIPCION
(25)
48
4) DESCRIPCION
(25)
54
4) DESCRIPCION

~(5) 292 renglén

Donde dice

apretura

paho

Desposicidén

de renta

Debe decir

apertura

pago

Disposicién

de venta



1), FORMULARIO n‘i 1

) DENOMINACION:. Normas de Procedimiento para Compras y Suministros
3) FOR MULARIOS NECESARIOS

4) DESCRIPCION:

Ver modelo



1) FORMULARIO No, 2

2) DENOMINA.CION:.S.olicitud de Inscripeidn en el Registro de Proveedores vy
Contratistas de la Provincia

3) DOCUMENTOS NECESARIOS

4) DESCRIPCION

Ver modelo



1) FORMULARIO No, 3
2§ DENOMINACION ; Estudio de Factibilidad de Tnscripeidn
3) DOCUMENTO‘S NECESARIOS
Formulario No, 2
4) DESCRIPCION

(lj Nombre de la Razdn Social

(2) Apreciacidn sintética y demostrativa de la capacidad econdmica
v financiera

(8) Apreciacién sintética y demostrativa de la empresa en cuanto a
sug relaciones con otras Reparticiones Oficiales con especial én-:
fasis con respecto al grado de cumﬁlimiénto_ en fecha, calidad del
del suministrd gontratado y conducta como proveedora,

{4) Apreciacién gintética y demostrativa de la edificacién, maquina~
ria y edquipo, gfado de automatimacidn en los procesos, wfsonal
ocupado y organizacién administrativa. |

(5) Apreciacidn sintética y demostrativa de los coeficientes que se
estimen necesarios {lfquidos, endeudamiento, etc,}

(6) Indicar si concuerdan o existen discrepancias,

(7j Indicar ACEPTACION o RECHAZO,

(8) Lugar, dia, mes y afio del estudio,

' (9) ‘Firma' agente autorizado de la Dipecc}dn de Suminisiros.

(“10;'Di‘a, mes y afio de la Resolucidn.l

(11)'Nﬁmero otorgado por la Direccién de Suministros.

12) Tgual a (1),
(13) Domidilio.

(14) Firma de autoridad competente .



- 1) FORMULARIO No, 4
2) DENOMINACION Certificado de Inscripetén
3) DOCUMENTOS NECESARIOS
Formularic No, 3
4) DESCRIPCION
(1) Domicillo de Rengldn: (13) de Formulario No, 3
(2 ) Provincla corre spondiente, '
{8) Ndmero de Renglén (11) de Formulario No. 3,
 (4) Lugar y fecha del acto,

{5) Firma autoridad competente,



1) FORMULARIO No., 5
2) DENOMINA(.‘JION:IRegistro de Proveedores.
3) DOCUMENTOS NECESAII?IOS.
For.mulario No, 3y 438
4) DESCRIPCION
(1) Nombre de Renglén (12) de Formulario No. 3
(2) y (3) Domicilio de Renglén (13) de Formulario No, 3
(4)'Bi§nes indicados en Renglén {14) de Formulario No, 3
(5) Ndmero de Renglén (1) de Formulario No. 43
{6) Nombre de Columna (17) de Fbrmulario No, 43
(7), (8) y (9) Sanciones impuestas

(10) Calificacién



1) FORMULARIO No. 6
2)- DENOMINACION: Reglstro de Bienes y Sgrvicios
3) DOCUMENTACION NECESARIA
F‘c'i.r'ml;lalfi‘o No. 3 |
 4) ﬁEscmpcmN s
o (1) Nombre de Catdlogo
{(2) Ndmero de acuerdo a Cat4logo
| (3) Ndmero de Rengidn (11) de Formulario No, 3
(4) Nombre de Renglén (12) de Formulario No, 3

(5) Domicilio de Renglén (13) de Formulario No, 3



1) FORMULARIO No, 7
2) ;DENOMINACION:'Determinacidn del Nivel de Seguridad (Consumo diario regular)
3) DOCUMENTOS NECESARIOS | |
Formulario No, 58
~ 4) DPESCRIPCION
(1) Ndmero de Catélogo
(2) Nombre del b%en de acuerdo a Cat4logo
(3) Valor obtenido de la expresién

(3) = Columna (19) + Columna (20) de Formulario No, 58
360

(45 Valor de consumos en mds que se han producido con respecto al pro-
medio indicado en (3)

{5) Valor obtenido de la expresidn
(5) = 3) + (4)

(6) Tiempo gue media eatre el pedido al proveedor y la recepcidn defi-
nitiva.

(7) Tiempo y demora que mediard eni;re las fechas dei recepcién defini;
tiva y real,

(8) Valor obtenido de la expresidn
®=©+m

{Qj..‘Vélor de la expresidn

©)=6)x6)- G)x ©)



1) FORMULARIO No, 8
2) DENOMINACION:. Determinacidn del Consumo M&zimo
3) DOCUMENTOS NECESARIOS
Formulario No. 58 de afios ahteriores
4) DESCRIPCION
(1) Valor de Columna (7) de Eormulario No, 8
(2) Consumos registrados en el tiempo indicado en Rengldn (1) de los
tdltimos peribdos.
(3) Nfimerorde veces en que se han producido
(4) @) x (3)
(5)7 Cociente entre suma Columna (4)y la suma de Columna (3)
(6) Diferencia entre cada valor de Columna (2) y el promedio (Renglén .’3)'l
('i_')‘ Zlevacién al cuadrado de cada valor de Columna (6) .
(8) Raiz cuadrada del cociente entre la suma de Columna (7)y la suma
de Columna (3)

(9) Suma del promedis (Rengldn 5) m4s el valor de la Columna (8) multi-

plicado éste por 1 6 2 6 3 segtin el grado de seguridad deseado,® - -



1) FORMULARIO No,9
2) DENOMINACION: Determinacién del Nivel de Seguridad (Consumo irregular)
3) DOCUMENTOS NECESARIOS
Formﬁlaﬂo Nq.' 58 de afios anteriores
4) DﬁscmbcmN
_1).Numero de Catalogc
2) Bbmbre del bien de acuerdo a Catdlogo
3) Valor indicado en (3) de Formulario No. 7
4) Valor de Columna (9} + Renglén {5) de Formulario No, 8
5) Valor indicado én {6) de Formulario No, 7
6) Valor obtepido de la ex.preaidn;

- (8) =(4) - (8)x (5)



1) Fo.rmulario No. 10
2} DENOMINACION:. Determinacién del Consumo anual esperado
3) DOCUMENTOS NECESARIOS
Formulario No. 58 de afios anteriores
4) DESCRIPCION
(1) Namero de Catélogo
; {25 Nombre del bien de acuerdo a Catdlogo
(3} Afios que se toman 2n consideracidn
(4) Valor de las Columnas (19}y (20) dd Formulario No, 58 corres-
poﬁdi_ente a los afios considerados cn (3)
(5) y (6) Valores de desvios fijos
'_ (7‘)- Valor obtenido de la expresién
(7) = Columna (4} x Columna (5)
.(8) Valor obtenido de la expresidn
" {8) =Suma de Columna (4) : 3
(9) Valor obtenido de la expresién
(9) = Suma de Columna (7) :'Suma de Columiaa (G)
(10) Valor obtenido de la expresidn

(10)'= Columna .(8-) + Columna (9) x 2



1) FORMULARIO No, 11

z
<
m
Es

@

* 2) DENOMINACION: Determinacién del Consumo ua@sbé‘%%qg uniformes)

3) INFORMACION NECESARIA =
Agignacién de vestuario
Personal con derecho al mismo
4) DESCQIPCION
(1)} Prendas de uniforme
(2) Nombre y apellido -del usurio
(3) Categoffa (clase, interno, agente, etc.)
(4) Cantidades gue le corresponde al usuario
(5) Duracidn de la prenda que el agente tiene en uso, al momentc; de
entregarle la nueva pfovisidn. La duracidn ser4 en esa fecha me~

nor o igual a la estipulada,

(6) Suma total de cada prenda.



1) FORMULARIO No. 12
2) DENOMINACION:‘Determinacién del Consumo Anual Esperado (Alimentos)
3) INFORMACION NECESARIA |
Aéignaci ¢n en egpecies para cada agenie
Cantidad de personal con derecho g congumir alimentos
4) DESCRIPCION |
l(1-)l Ndmero de Catdlogo
(2 ) Nombre del bien de acuerdo a Catdlogo
(35 Cantidad en gramos.asignados por persona y por dia o la que resultara
del mend confeceionado
(4) Cantidad de personal del Organismo
(5) Valor obtenido de la expresién

(5) = (3) x Ndmero de dfas laborables x (4)



1) FORMULARIO No, 13
2) DENOM]NACION!Determinaci«Sn del Consumo Anual Esperado (materiales pa-
ra obras) |
3) DOCUMENTOS NECESARIOS
| 4) DESCRIPCION |
(1j Ndmero de Catdlogo
(Zj Nombre del bien de acuerdo a Catdlogo
(3) Cantidad de material correspondiente a la obra de acuerdo a los
cédlculos técnicos
(4) Plan al que corresponde la obra

(5) Obra



1) FORMULARIO No, i4
2) DENO MINACION:‘Determinacidn del Requerimiento b4sico
3) DOCUMENTCS NECESARIOS
Formularios Nos, 1y 106116126 136 156 16
4) DESCRIPCION
(1) Nimero de Catdlogo
(2} Nombre del bien de acuerdo a Catdlogo
(35 Valor de Columna -(10).. de Formulario No, 10 & Rengldn (6) de For:
mulario No, 11 6 Columna (5) de Formulario No, 12 6 Columna {5}
¢ Renglén '(4) de Formulario No. 158 Rengwn;(4) de Formulario No, 16
(4) y (5) Valor establecido por la Direccidn de Suministros en Forrﬁula;
rio No. 1

(6) Valor obtenido de 1a expresidn

6)=(3) x (4) + (5)
360



1) FORMULARIO No, 15
2) DENOMINACION: R’equet:imi_ento de reemplazo de bienss do a3y
3) DOCUMENTOS NECESARIO®
Fbrmulario No, 54
4) DESCRIPCION |
(15 Organismo due requiere el bien
(2) Nombre del bien
- {3) Unidad de medida
(4) Cantidad requerida
(5) Niimero de especificacién cuando hubiera
(6) Caracteristicas del bien requerida cuando no existe especificacidn,
{7} Repuestos ¥ accesorios necelsarios
(8) Importe del hien propuesto
(9)7 Lugar y fecha del requerimiento

~ (10) Firma del Jefe del Organismo



.1) FORMULARIO No, 16
2) DENOMINACION:: Solicitud de nuevos Dienes de Uso

3) DOCUMENTOS NECESAR I0OS

4) DESCi‘IPCION
‘(1.) Ofganismo que requiere el bien
(2) Nombre del bien
(3) Unidad de medida
(4) Cantidad requefida
(5) Nmero de especificacidn cuajmdo hubiere
(6) Caracteri‘sticas del bien requerido cuando no existe especificacidn
(7) Repuestos y accesorios necesarios
(8) Importe qlié demanda el bien, sus repuestos ¥ acclesorios
(9) Causas que determinan el requerimiento
(10) Lugar.y Fecha de la solicitud
(11) Firma del Jefe de Organismo
{12) Ndmero correlativo anual
: ‘{13.) Marcar lo que corregponda
‘(1'4j-Lu.gar y fecha del acto

E (15) Firma de autoridad competente



1) FORMULARIO No, 17 -
2) DENOMINACION :.Detéi;minacian de Requerimientos Anuales
3) mCUmNmS NECESARIOS
Formularios Nos, 76 9, 14 y 58
_ 4) DESCRIPCION -
(1) Ndmero de Catdlogo
‘ (2') Nombre del bien de acut_ardo a Catdlogo
(3) Valor de Ia
- Columna (9) de Formulario No, 76
Columna (6) de Formulario No, 9
(4) Valor de la Columna (6) de Formulario No. 14 ¢ Renglén (4). de-
Formulario No, 15 y Renglén (4) de Formulario No, 16
(5) Valor de la Columna (21) dd Formulario No. 58 a la fecha
(6} Valor de la Columna (25) del Formulario No, 58 a la fecha
- (7) Valor obtenido de la expresién |
(7) = () + (4) ~ ((5) + (6))
pudiendo resultar positivo o negativo
-(8) Valor de la Columna (13) de Formulario No, 58 m4s los posibles
aumentos experimentados o Renglén (5) de Formulario No, 55
' (9) Valor obtenido de; la expresidn
C@=MxE)
‘(IO)NIValor’ obtenido de las deducciones efe?tuadas en bas‘g- ailasrdife-l
rencias entre la inverdsidn nicial y la partida asignada
(L1) Valor obtenido de la expresidn .
(11) = (8) x (10)
(12 )"Val_or obtenido de 1a expresién

(12) = (7) - (10)



1) FORMULARIO No, 18
2) DENOMINACION:: Requerimientos Anuales
3) FOR'MUIABIOS NECESARIOS
Formulario No, 17
4) DESCRIPCION
(15‘ Ministerio o Secretarta correspondiente
(2) Organismo que requiere el bien
{3) Calle, ndmero, piso y oficina de recepcién
(4) Importe asignado
(5) Partida comunicada con (4)
(6) Firma de funcioﬁario autorizado
(7) Ndmero de Catdlogo
(Bj‘Nomi)re del bien de acuerdo A'Catélo'g'o
(9) Unidad de medida de Catdlogo
(10) Valor de la Columna (1.2 ). del Formularid N 17
(11) Valor de 1a Columna .(8‘) del Formulario No,17
(12) Valor de la expresidn
(i2) = (10) & (11)
(13) Aclaraciones que conI:ribuyan a ac‘Iarlar aspeqtos de interés para

tener en cuenta en la cotizacidn



1) FORMULARIO No, 19
2) DENOMINACION: Determinacién del Costo de Aprovisionamiento

3) DOCUMENTOS NECESARIOS

4) DESCRIPCION
(lj, "('2), (3) y (4) Gastos que se producen en oportunidad de' cursar un
| | pedido al proveedor y dnicamente por esa circunstancia,
Nd deben oomﬁuta,rse gasgtos que se realizan normal-:

mente existan o no pedidos al proveedor,

(5) y (6) Otros conceptos que deben computarse,



1) FORMULARIO No, 20

2) DENOMINACION: Determinacién del Costo de Posesidn

3) DOCUMENTOS NECESARIOS

4) DESCRIPCION
(1} y 2) Informaciones a consignar cuando existan estas situaciones
(3),I 4) y (5) Informaciones que resulten de estudios efectuados

(6) ¥ (7) Ofros coaceptos que deben computarse



i) FORMULARIO No. 21
2) DE‘NOMINACION:'Determinaciﬁn de las oportunidades y cantidades parciales
de entrega
3) FORMULARIOS NECESARIOS
Formularios Nos. 1 y 18
4) DESCRIPCION |
(1) Nombre de Rengién (2) de Formulario No. 18
(2) Ndmero de Colurrlma .(75 de Formulario No, 18
(3;.Nombre de Columna '(8-) de Formulario No, 18
(4) Cantidad de Columna (10) de Formulario No, 18
(5) Cantidad obtenida de TABLA ¢. confeccionada por la Direccién de
Suministros

(6) Valor de la expresidn

(6) = (4)
(5)

(7) Valor de la expresidn

(7) = 360 x (5) = dfas
(4)

(8) Valores asignados por la Direccién de Suministros en Formulario No, 1

(9) Valor de la expresién

©) = (@) x (8)
360

(10) Valor de la expresién

)= : @



1) FORMULARIO No, 22
2) DENOMINACION:.Requerimientds Anuales al Organismo encargado de la con=-
tratacién,
3) DOCUMENTOS NECESARIOS
Formularios Nos, 18, 19y 21
4) DESCRIPCION
(15 Ministerio o Secretaria del que depende (2)
(25 Direccién o Departamento Suministros segin corresponda
(3) Lugar y fecha de confeccidp del Formulario
(4) Partida a 1a cual se imputar4 la contratacién
(5) Valor Ca, total de Formulario No, 19
{6) Fitma de funcionario autorizado
(7) Ndmero del €atdlogo
(8) Nombre de acuerdo a Catdlogo
(9) Unidad de medida de acuerdo a Catélogo
{10) Organismo indicado en (1) de Formulario No, 21
(11) Valor de 1a Columna (10) de Formulario No. 21
(12) Valor de 1a Columna (9) de Formulario No, 21
(135 Valor obtenido de la expresién
(13) = (12) x (11)
(14)Valc;r.obtenido de sumar las cantidades de Gnililmna (13) por artfculo’
(15) Valor de la Columna (11) del Formulario No.' 18
('IGSHValorv obtenido de la expresidn
(16) = (15) x (14)
(17) Cantidad de Columna (5) de Formulario No. 21
(iS)H.Aclargciones due coritribuyan a aclar'ar_ aspectos de interéds para_te; B

. ner encuenta en la contratacidn,



1) FORMULARIO No, 23
2) DENOMINACION:.Req.uerimiento totales a licitar
3) DOCUMENTOS NECESARIOS
Formulario No, 22
4) DESCRIPCION
(1) Ndmero de Catdlogo
(25 Nombre del bien de acuerdo a Catdlogo
(3) Unidad de medida de acuerdo a Catflogo
(4) Requerimientos de los organismos-indicados en Renglén (1} de For-
mulario No. 22
(5) Valor de la Columna (14) de Formulario No, 22
{6) Valovr obtenido de sumar tas cantidades de Columna (5)
(7) Valor de la Columna (15) de Formulario No, 22

(8) Valor obtenido de la expresién

(8) = (6) x (7)



1) FORMULARIO No. 24

2) DENOMINACION:. Siétema de Contra;tacidn a emplear y aulorizacién para
sustanciar,

3) DOCUMENTOS NECESARIOS
Formulario No, 23

4) DESCRIPCION

(1) Ndmero de Columna (1) de Formulario No, 23

(2; Nombre de Columna '(2-) de Formulario No, 23

{3) Valor de la Columna (8) de Formulério No. 23

(4) Determinacién del sistema a emplear (Ley de Countabilidad)

(5) Ndmero de licitacién u orden de compra (cuando fuera concurso de
precios o compra directa) a indicar cuando se posean esas informacio
nes,

(6) Autorizacidn para sustanciar

(7) Lugar y Fecha del acto

(8) Firma de la autoridad competente



1) FORMULARIO No, 25
2) DENOMINACION: Programacién de fechas de publicacidn de Licitacidn Pd-
blica y de apertura de ofertas
73) DOCUMENTOS NECESARIOS
Formulario No, 24
4) DESCRIPCION
(1j Ndmero correlativo anual
(2) Dta, mes y afio de publicacién
(3)7 Dia, mes y aflo de apertura de ofertas
(4) Organos de fiifusidn que efectuardn la publicacién

(5) Ndmero de recibo de Pedido de Cotizacidn retirado por el oferente



1) FORMULARIO No, 26

2) DENOMINACION: Acta de Compra Directa

3) DOCUMENTOS NECESARIOS

Formulario No, 23

4) DESCRIPCION

@)
@)
(3)

“)
(5)
(6)
(7)
(8)

(9)

{10)

Imputaci6n del gasto

Importe de la erogacitn

Ndmero de Orden de Compra a indicar cuando se posea esta infor-
macién

Ngmero de Acta correlativo anual

Nimero de Columna (1). de Formulavio No, 23

Nombre de Columna (2) de Formulario No, 23

'Proveedor contratado

Causas que determinan este procedimiento
Obgervaciones y aclaraciones gue contribuyan al mejor conocimiento
de la decisién

Firma de la antoridad competente



1) FORMULARIO No, 27
2) DENOMINACION: Aviso de Licitacién Pdblica
3)‘ DOCUMENTOS NECESARIOS
- Formulario No, 28
4) DESCRIPCION
('1.)- Ministerio o Secretaria a cargo de la Contratacién
(2) Deascripcidn sintéfica del género de bienes o servicios a contratar
(3) Datos de los Renglones (1), {2) y {3) de Formulario No. 28
(4¢) Calle y nimero de la Direccién o Departamento Suministros con-
tratante

{5) Horario de atencifn -



1) FORMULARIO No. 28

2) DENOMINACION: Pedido de Cotizacién

3) DOCUMENTOS NECESARIOS

Formularios Nos, 22, 23 y 25

4) DESCRIPCION

@)

2)
(3)
4)
(5)
(6}
(7)

(8)

(9)
(10)
(11)
(12)
(13)

(14)

(15)

(16)

an

(18)

Calle, ndmero, piso, oficina y localidad donde se efectuard la
apertura
Dra, mes y afio en los cuales se efectiard el acto
Hora en que se efectuard el acto
Nimero de Columna (1) del Formulatio No, 25
Ndmero correlativo anual
Minis-terio 0 .Secretat'i‘a a cargo de la contratacidn
Razdn social o nombre y apéll.ido de los proveedores que interven-
dr4dn en la licitacién
Calle, nimero, piso, oficina y localidad anotados en el Registro de
Proveedores
Ndmero de Registro de Proveedores
Nombre de Column;a (2) de Formulario No, 23
Nombre del organismo que rejuiere
Unidad de Columna (3) de Formulario No, 23
Valor de Columna (11; de Formulario No.! 22
Valor de Columna (12) de Formulario No, 22
Oportunidades ofrecidas
Cantidad oft'_ecida.
Precio unitario cotizado
Valor obtenido de la exprgsidn

(18) = (16) x (17)



(19) Llamada numérica para aclarar en {25)

(20) Se dejard constancia del Pliego de Condiciones Generales

(21-)- Se detallardn las gxplicaciones que sea necesario para aclavar
lasr condiciones de la contratacién

(22) Localidad, calle, ndmero y piso donde se efectuars la entrega
del artfeulo o servicio

(23) Lugar, dia, mesr y afio

(24')- Firma de Funcionario autorizado

{(25) Se detallardn las explicaciones que correspondan a las .Ilamadas
de Columna (19)

(26) Importe total de la oferta

(27) Lugar, dfa, mes y afic en que se formula la oferta

(28) Firma y sello del oferente



1) FORMULARIO No, 29
2) DENOMINACION: Recibo de Pedidos de Cotizacién
3) DOCUMENTOS NECESARIOS
Formulario No, 28
4) DESCRIPCION
.(lj Renglén (7) del Formulario No, 28
(Z.j Copia del texto indicativo del sobre
(3.)‘ Lugar, dfa, mes y afio del acto

(4} Firma de agente autorizado



1) FORMULARIO No, 30
2) DENOMINACION: Rétulo de identificacion de muestras
3) DOCUMENTOS NECESARIOS
Formulario No, 28
4) DESCRIPCION
lé. parte: Para identifizacién
(1) Ndmero correlativo anual
(2) Ndmero de Renglén (4) de Formulario No, 28
{3) Nombre de Columna (10) de Formulario No, 28
(4) Renglén (7) de Formulario No, 28
(5} Firma de persona autorizada por el oferente
2a. parte: Para agregar como tnica identificacién al enviar el an4lisis

(6) Ndmervo indicado en (1)



1) FORMULARIO No, 31

2) DENOMINACION: Recibo de muestras

3) DOCUMENTOS NECESARIOS

- Formularvio No, 28

4) DESCRIPCION
(1) Non_abre de Renglsn (7) del Formulario No. 28
2), (3)y (4) Datos del Formulario No., 28 |
(5) Lugar, difa, mes y afio de 1a recepcidn

{6) Firma de agente autorizado



1) FORMULARIO No. 32
2) DENOMINACION : Acta de Apertura
3) DOCUMENTOS NECESARIOS
Formulario No, 28
4) DESCRIPCION
(15 Ndmero de Renglén (4) de Formulario No, 28
(25 Ndmero de Rengldn (2) de Formulario No. 28
| (3) Ndmero correlativo anual
4)y -(5) Dia, mes y afio del acto
{6) Ndmero de Resoluéidn de nombramiento de la Comigién de Apervtura
(7) Iguala (1)
"(8) Nombres dg Renglén (7) de Formulario No. 28
(9) Ndmero de Renglén (9) de Formulario No, 28
(10) Colocar SI o NO
(11) Colocar 8I o NO
(12) Colocg.r el importie correspondiente
{18) Firma de representantes de oferentes
(14) Observaciones que se desean dejar constancia

(156) Firma de los integrantes de la Comisidén de Apertura



1) FORMULARIO No. 33
2) DENOMINACION: Acta de Rechazo de Ofert

3) DOCUMENTOS NECESARIOS

Formularios Nos.! 28 y 32

4) DESCRIPCION |

1)
@)

3)

@)
(5)
()
)
(8)
(9)

(10)

Ndmero de Rengldn (4) de Formulario No. 28

‘Dfa, mes y afio de ejecucidn del acto

Ndmero de Resolucidn del nombramiento de la Comisién de Pread-
judieacidn

Dia, mes y afio de la apertura

Ndmero de Renglén (3j de Formulario No, 32

Igual a (1-)

Ndmevo de Renglén (5) de Férmulario No, 28

Nombre de Renglén (7) de Formulario No, 28

Causa que se invoca para rechazar con indicacién del artfculo de la
Ley de Contabilidad que la contempla

Firma de los miembros de la Comisién



1) FORMULARIO No, 34
2) DENOMINACION:lBemisidn de muestras de ofertas para anflisis y expe=-~
riencia
3) DOCUMENTOS NECESARIOS
Formularios Nos, 28 ¥ 30
4) DESCRIPCION
| (1) Ndmero corvelativo anual
(2') Lugar y fecha
(35 Nombre de Renglén (3) de Formulario No, 30
(4) Ndmero de Renglén (6) de FormulagicoNo, 30
(5) Ndmero de muestras que se remiten
(6) Formulario No, 28

(7) Firma de funcionario autorizado



1) PORMULARIO No, 35

2) DENOMINACION: Informe sobre muestiras de oferta

3) DOCUMENTOS NECESARICGS

Formulario No, 34

4) DESCRIPCION

1)
@)
(3)
(4)
(5)
(6)
(7}
(8)
(9)

(10)

Ndmero correlativo anual

Ntdmero de Renglén .(1.) de Formulario No, 34

Lﬁgar y fecha

Nombre de Renglén (3) de Formulario No, 34

Nimero de au.ﬁ.]ﬁs'is agregados

Opinida del Organismo

Ndmero de Renglén (4) de Formulario No, 34

Aceptacién o rechazo

Ndmero de orden para las ofertas aceptidas o calificacién de
acuerdo con la escala fijada

Firma del Jefe del Organismo



1) FORMULARIO No, 36
2) DENOMINACION:'Determinacidn de aceptacién de descuentos por entrega
diferenciada (cuando las cantidades demandadas en entrega parcial coin
ciden con la Cantidad Econémicamente éptima),
3) DOCUMENTOS NECESARIOS
Formularios Nos, 19, 21 y 28
4) DESCRIPCION
(1) Ndmero correlativo anual
(2) Nombre de Columna (10) de Formulario No. 28
(3) Cantidad de Columna (5) de Formulario No. 21 cuando es igual a la
Columna (9) del mismo Formulario
(4) Valor obtenido de la expresién
{(4) = 2 x Columna (6) Formulario No, 21 x Valor de Formulario No.lé
(5) C;niﬁidad de Columna (16) de Formulario No, 28

(6) Valor obtenido de la expresién

(6) =(3)6 (6) = (5)
(5} (3)

utilizando agquella de la cual se obtenga un valor mayor de 1 (uno)
{7} Valor obtenido de TABLA I confeccionada por la Direccidn de Sumi~
nistros
(85 Valor obtenido de 1a expregiGn
®) =) x (7)
(9) c‘-;ntidad de Columna (16) de Formulario No. 28
(10) Valor de Columna (17) de Formulario No. 28
(T1 )  Descuento oft'e?cido por el Proveedor
.(125. Valor de la expresién
(12) = (8) x (10) x (11)
(13)u Valor de la expresidén
13)= @) - (12)

(14) Decisién de aceptacién o rechazo



1) FORMULARIO No, 37
2) DENOMINACION:-Determinacién de aceptacién de descuentos por entrega
diferenciada (cuando las cantidades demandadas en entrega parcial no
coinciden con la Cantidad Econdmicamente dptima)
3) DOCUMENTOS NECESARIOS
* Formularios Nos, 19, 20y 28
4) DESCRIPCION
l(15 Ndmero correlativo anual
(25 Nombre de Columna .(10) de Formulario No, 28
(3) Valor de Formulario No, 19
(4) Cantidad de Columna (13) de Formulario No. 28
(5) Cantidad de Columna (15) de FormularioNo, 28
(6) Valor obtenido de 1a expresién
(6) = (4) - (5)
{7} Valor obtenido de la expresidén
7 = 3)x (6)
(8) Valor de Formulario No, 20
(9) Tiempo de gestidn en difas

{(10) Valor obtenido de la expresidn

‘(10) = Columna (14) de Formulario No, 28
2

(11) Valor obtenido de la expresién
(11) = Columna (16) de Formulario No, 28
2

R,

iiZ?} Valor obtenido de la expresién
(12)= 8)x (9) x ( (10) - (11) )
(13) Valor obtenido de la expresién

13) = (7) + (12)



{14) Valor obtenido de la expresidn
(14) = (15) x (16) de Formulario No, 28
(15) Valor de Columna (17) de Formulario No. 28
.(16.) Descuento ofre_cido por el proveedor (en_ valor decimal)
(-17; Valor de la expre;sidn
(17) = (14) x '(1'5.)' X (16)
(18) Valor indicado de la expresidn |

(18) = (13) - (17)



1) FORMULARIO No, 38
2) DENOMIN-ACION:’Determinacidn de aceptacidn de descuentos por entrega
continua
3) DOCUMENTOS NECESARIOS
Formularios Nos, 20 y 28
4) DESCRIPCION
(15 Ndmero correlativo anual
2) Nombre de Columna (10) de Formutario No, 28
(3) Valor de Columna (17) - de Fot‘muiario No.E 28
(4) Valor consignado en Observaciones cuando el Proveador ofrece al-
ternativa de entrega continua
(5) Valor de la expresién
(5) = (3) - (4)
(8) Valor de la expresién (15) x (13} 1 Formulario No. 20
(7) Expresiones indicadas en et Formulario
(8) Expresiones indicadas en el Formulario
{8) Valor de la expresién
Columua (14) de Formulario No. 20
2

(10) Tiempo de Gestifn expresado en dias

(11) Valor de Formulario No, 20

(12_) Valor obtenido de la expresidn
(12) = (9) x (10) x (11)

(13)7 Valor de la expresidn en valores positivos
13) = 12) - (1) 6
18)= a2)- )

(14).7 Valor de la expreéidn en valores positivos

(14)= (7) - (12) 6

14)= (&) - 12)



1) FORMULARIO No, 39

2) DENOMINACION: Cuadro comparativo de ofsrtas

3) DOCUMENTOS NECESARIOS

Formularios Nos, 5, 28, 35, 36, 37y 38

4) DESCRIPCION

(1)
@)
3)
4)
(5)
(6)

(7)
(8)

9

(10)

1),

(14)

Ndmero correlativo anual

Nombre de Columna (10) de Formulario No, 28

Nimero de Renglén (4)' de Formulario No, 28

Proveedores que han cotizado

Puntaje de Formulario No, 5

Puntaje que corresponde asignar de acuerdo al lugar de origen del
bizn o servicio |

Puntaje obtenttlo en razén inversa al precio cotizado

Puntaje obtenido en Columna (8) de Formulario No. 35

Valor obtenido de la expresidn

(9) = (5) + (6) + (7) + (8)

Valor de Columna (17) de Formulario No, 28; o Columnas (10) me;-
nos (lli de Formulario No, 36 cuando hay decisidn de "aceptado"'; 0
Columnas (15) menos (16) de Formulgfio No. 3730

Columna .(4..5 de Formulario No. 38 segtn cogresponda.

(.].Zi.y (13) Cantidades convenidas segdn la albgrnqtiva aceptada des-

-

pués de efectuados los estudios de Formularios Nos. 28, 77, 77

2, 36, 37 6 38 cuando fueran necesarios

Proveedor seleccionado



1) FORMULARIO No, 40
2) DENOMINACION:'Cuadro comparativo de ofertas para bienes de uso
3) DOCUMENTOS NECESARIOS
Formulario No, 28
Informaciones y Estudios
4) DESCRIPCION
(1) Nombre del bien
(2) Gastos:anuales due se producen en los bienes ofreecidos.
La difdrencia se colocard ea " Ventaja Bien ..."
(3) ‘Mano de obra anual que requiere, La diférencia se colocard en
‘;Ventaja Bien ,.."
{4) Tnsumos en bienes y serididosiqne rgQuiere cada bien.
La diferencia se colocard em' Ventaja Bien ..."
(5) Produccién esperada anual para cada bien, La diferencia se colo~
card en " Ventaja Bien ..,."
(6) Importe cotizado pot los oferentes. La diferencia se colocard en
"Ventaja Bien . .
(7) Vida ttil estimada para cada bien. La diferencia se colocard en
"Ventaja Bien L

(8) Afios de duracidn del Bien de mayor Vida Util

(9) Valor '-'Ventaja Bien " obtenido en (5) aplicada a cada afio de
Columna (8}

L]

(10) Costo tedrico anual del Bien de menor precio

R iy ke

Renglén gég'
Renglén (7)

(11) 3Sumas de ‘-’Ventaja Bien ...'" obtenida en (2), (3)y (4) aplicada a cada
“

afioc de Columna (8)

Valor (6) aplicado a cada afio de Columna (8)



(12) Valor "Ventaja Bien .,." obtenido en (6) aplicado al primer afio de
Columna (8)
(13) Valor de la suma de Columna (11)y (12) renglén por renglén de cada

afio de Columna (8)



1) FORMULARIO No, 41
2).DENOM1NACION:'Acta de Preadjudicacién y Regolucidn de Adjudicacién
3) DOCUMENT(OS NECESARIOS |
Formularios Nos.j 28 v 39
4) DESCRIPCION
(15 Ndmero correlativo anual
@)y (3) Dfa, mes y afio del acto
(4) Nﬁmero‘de Resolucidn del nombramiento
(5) Renglén (3) de Formulario No, 39
(6) Nombre de Columna (10) de Formulario No. 28
{(7) Nombre de Columna (14) de Formulario No, 39
(8) Nﬁmefo de Renglén (3) de-Formulario No, 39 -
(9) Firma de los integrantes de la Comisién

(10) Firma de autoridad competente



l)lFOR MULARIO No. 42

2) DENOMINACION:.Informacidn de Preadjudicacién

3) DOCUMENTOS NECESARIOS
Formulario No, 41

4) DESCRIPCION

o (1) Renglén (5) de Formulario No. 41

(2 ) Nombre del ﬁe ngién (7-) de Formulario No, 41
(3). Lugar, dia, mes y afio de la publicacidn

(4) Firma de funcionario autorizado



1) FORMULARIO No, 43

9) DENOMINACION: Orden de Compra

3) DOCUMENTOS NECESARIOS

Formularios Nos, 22, 28, 35, 39 y 41

4) DESCRIPCION

1)
@)
@)
)
(5)
(6)
)
®)
)
(10)
(1)

12)

as)

(14)
(15)
(16)

a7

(18)

(19)

©0)

e1)

©2)

Ndmero correlativo anual

Lugar, dia, mes y afio de la emisién

Columna (7) de Formulario No. 41

Renglén (8) de Formulario No, 28

Renglén (6) de Formulario No, 28

Columna (11) de Formulario No, 28

Renglén (25) de Formulario No. 28

Localidad, calle, ndmero y oficina

Medic a emplear ( terrestre, maritimo, aéreo)
Renglén (5) de Formulario No, 28

Renglén (1) de Formulario No, 41

Renglén (1) de Formulario No, 35

Rengldn .(4) de Formulario No. 22

Suma de Columna 7(23)

Importe dque corre sponda

Nombre de Colurma (11) de Formulario No, 28
Nombre de Columna (10) de ,Forn.mlario}\lo. 28
Nombre de Columna (12) de Formulario No, 28

Cantidad de Columna (11) de Formulario No, 39

Cantidad de Columna (12) de Forlrnulat'io_No.= 39

Cantidad de Columna (13) de Formulatio No, 39

Cantidad de Columna (10).de Formulario No.- 39



(23) Valor de la expresién (23) = (21) x (22)

(24) Cl4usulas del oferente que han sido aceptadas

(25) Descuentos ofrecidos ﬁor el Proveedor por paho en el
tiempo fijado

(26) Firma delfuncionario autorizado



%

1) FORMULARIO No, 44

2) DENOMINACION: Recibo de Garantfa de Oferta o de ‘Adjudicacién

3) DOCUMENTOS NECESARIOS

Formularios Nos, 28 6 43

4) DESCRIPCION

)

2)
(3)
4)

(5)
(6)
(7)

Nombr_e de Renglén (3) de Formulario No, 43 o Renglén (7) de -
Formulario No. 28

Valores o documentos indicados en la Ley de Contabilidad
Oferta o adjudicacién

Pedido de Cotizacién u orden de Compra No, (Renglén 5) de
Formulario No, 28'0 Renglén (1) de Formulario No. 43
Ndmero de Licitacién

Lugar, dia, mes y afio de.la operacién

Firma de funcionario autorizado



1) FORMULARIO No, 45
2) DENOMINACION:VDeterminacidn del Punto de Pedido {revisién diaria)
3) DOCUMENTOS NECESARIOS |
Formularios Nos, 76 9
4) DESCRIPCION
(1.) Ndmero agignado de acuerdo a Catdlogo
{2) Nombre del bien de acuerdo a Catdlogo
(35 Tiempo nue media entre el pedido al proveedor y la recepcién
definitiva
(4) Cantidad indicada en Columna _(3) de Formulario No, 7 _
(5) Valor obtenide de la expresién
(6):=(3) x (4)
{(6) Cantidad de Columna (9) de Formulario No, 7 o Columna (6) de
Formulario No, 9
(7) Valor obtenido de 1a expresi;:in

(7) = (5) *+ (6)



1) FORMULARIO No, 46

2) DENOMINACION; Determinacidn del Punto de Pedido (revisidn periddica)

3) DOCUMENTOS NECESARIOS:

Formulario No., 76 9

4) DESCRIPCION

(1)
@)
(3)
“)
(5)
(6)

(7)

(8)

Ndmero asignado de acuerdo a Cat4logo
Nombre. del bien de acuerdo a Catélogo
Tiempo convenido con el Proveedor
Perfodo de revisién adoptado en dfas

Cantidad indicada en Columna (3) de Formulario No, 7

Valor obtenido de la expresidn

(6)=( )+ (&) )x (5)

Cantidad de Columna (9) de Formulario No, 70 C'ol‘urr-ma (6) de
Formulario No, 9

Valor obtenido de la expresgién

(8)=(6) + (7)



1) FORMULARIO No, 47
2) DENOMINACION:.Reqﬁerimientos al Proveedor - Recibe Provisorio
3} DOCUMENTOS NECESARIOS |
Formular-io No, 43
4) DESCRIPCION
11.) Ndmero correlativo anual
(25 Lugar,_ dfa, mes y afio en que se formula el pedido
(3) Nombre de Re nglén (3) de Formulario No, 43
(4) Lugar de Renglén (4) de Formulario No, 43
(5) Nombre de Rengldn (5) de Formularjio No. 43
(6) Nombre de Renglén (6) de Formulario No, 43
{7) Nbmbre de Columna (16) de Formulario No, 43
(8) Lugar, de entrega del suministro
(9) Dia, mes y afio -de entrega del suministro
(10) N@mero de Renglén (10) de Formulario No. 43
(11) Ndmero de Rengldn (1) de Formulario No, 43
(12) Crédito asignado |
(13) Suma de Columna (19)
(14) Nombre de Columna (17) de Formulario No. 43
(15) Unidad de Columna (18) de Formulario No. 43
(16) Cantidad de Columna (20) de Formulario No. 43
{17 ) Cantidad eqtregada por ¢l Proveedor B
(18) Valor de Columna (22) de Formulario No, 43
(15.)-). Valor obtenido de la expresilidn'l
(19) = (17) x (18)
(20). Aclaraciones
(215 Firma de agente autqrizado para requerir

(22) Firma de agente autorizado a recibir

(23) Ndmero de remifos que amparan el recibo



1) FORMULARIO No, 48
2) DENOMINACION:.informe y Disposicién de Acepatacién o Rechazo
de provigiones ‘ |
3) DOCUMENTOS NECESARIOS
Formularios Nos, 43 y 47
4) DESCRIPCION
(1) Ndmero correlativo anual
(2) Ndmero de Rengldn (1) de Formulario No. 43
(3) Nombre de Columna (17) de Formulario No. 43
(4) Unidad de Columna (18) de Formulario No. 43
(5) Suma de Columnas (17) de Formularios No. 47 por ftem
(6) Cantidad recontada
{7) Valor obtenido de la expresidn
(7) = (5) - (6)
(8) Calificar las condiciones del embalaje
(9) Ndmero de Renglén (23) de Formulario No, 47
(10) TIgual a (3)
(1) Igual a (4)
(12) Cantidad de Unidades consideradas
(13.). Contenido de cada una de las unidades
(145 Contenido segidn 9rden de Compra
(155 Diferencias en m4s o menos
(16) % verificado del total entregado hasta la fecha
(.1737 Lugar, dfa, mes y aifio de la inspeccién
(18;' Firma de Inspegtores
(195 Marcar lo que cor:respond'a

(20) Dfa, mes y afio del informe



1)
(22)
(3)
(24)
@5)

(26)

Firma de Inspectores

Aclaracién de firmﬁ

Ndmero correlativo anual

Igual a (19)

Dfa, mes y afio de 1a Desposicién

Firma de autoridad competente



1) FORMULARIO No, 49
2) DENOMINACION: Extraccién de Muestras
3) DOCUMENTOS NECESARIOS
Formularios Nos, 43y 47 -
4) DESCRIPCION
(1) Ministerioo Secretarfar de l1a cual depende el Organismo
(2) Organismo que recibid
(3) Ndmero correlativo anual
(4) Nomhbre de quumna —(17 ) de Formulario No, 43
(5) Ndmero de Renglén (1) de Formulario No.: 43
(6) Umnidad de Columna (18) de Formulario No. 43
(-7 } Cantidad de muesiras exir'x&fdas
(8) Nﬁmero de la‘provisién a la eual perﬁespmde
{9) Ngmmro de eavase correspondiente
(10} Aclaraciones que se consideran necesarias
(11) Firma del agente autorizado a exiraer las muesiras
(125 .Firma del agente autorizado a entregar las muestras

{13) Firma del proveedor o su representante (optativo)



1) FORMULARIO No. 50
2) DENOMINACION:.IhIorme sobre andlisis efectuado a muestras de provi-
siones recibidas
3) DOCUMENTOS NECESARIOS
Formularios Nos, 43 y 49
4) DESCRIPCION
(1) Ndmero correlativo anual
(2) Dfa, mes y afio del informe
(3) Nombre de Columna (4) de Formulario No, 49
(4) Cantidad de Columna (7) de Formulario No, 49
(5) Cantidad de Columna (20) de Formulario No, 43
(6) Explicacidén concisa y clara del resultado
(7) Indicar lo que corresponda
(8) Firma del Jefe
(9) Nombre de Renglén (2) de Formulario No, 49
(10) Nmero de Columna (1) de Formulario No, 43
(11) Ndmero correlativo anual
(125 Ndmero de Renglén '(35 de Formulario No, 49
(135 Indicar lo que corresponda
(145 Dia, mes y afio de_la Disposicién _

(15) Firma de autoridad competente



1) FORMULARIO No, 51
2) DENOMINACION:.Cer,tificado de Recepcién Definitiva
3) DOCUMENTOS NECESARIOS
Formularios Nos, 43, 47,48 y 50
4) DESCRIPCION
(1) Ndmero correlativo anual
(2) Lugar, dia, mes y aiio
(3) Nombre de Renglén (3) de Formulario No, 43
(4) Domicilio Renglén (4) de Formulario No. 43
(5} Nombre de Rengldn .(5) de Formulario No. 43
(6) Nombre de Renglén (6) de Formulario No, 43
{(7) Nombre de Columna (16) de Formulario No, 43
(8) Ndmero de Renglén (1) de Formulario No, 43
(9) Ndmero o nombre del crédito
(10) Valor obtenido de la suma (Columna (18)
(11) Ndmero de Renglén (1) de Formulario No. 47
(12) Ndmero de Renglén (1) de Formulario No. 50
(13) Ndmero de Renglén -(23) de Formulario_No.: 48
(14) Nombre de Columna (17) de Formulario No, 43
(15) Unidad de Columna (i8) de Formulario No, 43
(16) Suma de Columna '(1'_75 de Formul_ario_ No.‘ 47 )
(i'?} Valor de Columna .(22')-Ide Formu}ario No.” 43
(18.)“ Valor obtenido de la expresidn
_(18)=(16)x (7)
(19) .. Nomencla!:ura del bien que le cofresponde de acuerdo a
Catdlogo cunndo diEiera del indicado en "(14j _

(20) Firma del funcionario autorizado



~ 1) FORMULARIO No, 52

2) DENOMINACION: Requerimiento a Depdsito

3) DOCUMENTOS NECESARIOS

4) DESCRIPCION

@)
@)
(3)
@)
(5)

(6)
(M)
(8)
)

o)

(11)

(12)

Ndmero correlativo anual

Lugar, dia, mes y afio.

Organismo usuario del material

Fecha de descargo del bien en Formulario No, 58
Firma del‘ agenie que descargd la salida del material en
Formulario No, 58

Ndmero de Catdlogo

Nombre de acuerd(.) a Catdlogo

Unidad de acuerdo a Catdlogo

Cantidad solicitada,_

Cantidad entregada

Recepcién del material por agente autorizado

Aclaraeidn de firma



1) FORMULARIO No. 53 °
2) DENOMINACION : Solicitud de Baja de Bienes

'3) DOCUMENTOS NECESARIOS

Formularios Nos, 58 ¢ 59

4) DESCRIPCION

(1)
@)
3)
“)
(5)
(8)
8

(8)
(9)

(10)

1)

12)
13y
a4y
(15)
e
o

(18)

Nombre del Organismo

Nidmero correlativo anual

Numero del Heng’ldn 7(25 de Formulario No, 58 o Formulario No, 59
Nombre dd Rengldn .(li de .Formu'lat‘-io No.; 58 o Formulario No, 59
Ca ntidad’gue se solictta dar de baja

Fecha de Colum;m-.(‘? )} de Formulario No, 59

Consgtruccidn en el Organismo; transferencia de otro Organismo,
adquisicién, ete,

Marcar le que corresponda. Para el caso de reemplazo de Bienes

de Uso se confeccionars ademis el Formulario No, 54

‘Repuestos y accesorios que no tienen aplicacién en otros bienes y

&7

gue siguen ei destino del bien principal

Tagar y fecha del acto

Firma del Jefe del 9rganismo

Ndmero correlativo anual

-~ -

Decisidn con respecto a la solicitud, Marcar lo que corresponda

Lugar y fecha del acto

Firma de autoridad competente

Recepeidn del rezago para cumplimentar el destino fijado en (13)
Lugar y fecha de la recepcién

Firma de la recepcién



1) FORMULARIO No. 54

2) DENOMINACION: Factibilidad de reemplazo de bienes de uso

3) DOCUMENTOS NECESARIOS:

Formulario No, 53

4} DESCRIPCION

)
@)
3)

)

(5)

(6)
7)

@)
)
(10}

1)

az)

Ndmero correlativo anual

‘Nombre del bien de acuerdo a Cat4logo

Gastos anuales que se producen en los bienes comparados.
La diferencia de gastos entre el bien actual y el bien propues-

to con su signo se colocars en la Columna "Resultado"

Produccidn esperada anual de bienes o.serviclos para cada bien

comparado. La diferencia entre la produceidn actual y Ia del
bien prbpuesto con su signo se colocar4 en la Columna "Re -
sultado"

Valor gue demandaria la adquisicidn del bien propuesto y sus
repuestos menos el val_of de renta del bien actual y sus re-
puestos.:

Afins de durac_iﬁni del bien propuesto

Valor de "R esu]_{tado_'-" obtenido en '(3 ) aplicado a cada afio de Co~
Valor de "“ﬁesumltado“ obtenido en (2) aplicado a cada afio de Co-
lumna (5)

Valor de "'_I.!esultado'_’ obtenido en (4') aplicado al primer afio de
Columna ‘(5.)“

Sumas de cada Renglén de Columna (7) m4s Columna (8)

Lugar y Fécha del estudio

Firma del Jefe del Organismo



(13) Ndmero correlativo anual
(14) Marcar lo que corresponda
(15) Lugar y fecha del acto

(16) Firma de autoridad competente



1) FORMULARIO No. 55
2) DENOMINACION: Alta y Baja de rezagos
3) DOCUMENTOS NECESARIOS
Formulario No, 53
4) DESCRIPCION
(1) Nombre de Renglén (2) de Formulario No, 53
(2; Resolucidn aprobatoria Renglén (12) de Formulario No, 53
(3 )‘ Rengldén (1) de Formulario No, 53
(4} Renglén (5) de Formulario No. 53
(5) Renglén .(13)' de Formulario No, 53
(6) Importe recaudado por su venta
{(7) Tgreso a Tesoreria
(8) Cantidad vendida
(9) Vaior obtenido de la expresidn

9) = (4) - (8)



1) FORMULARIO No, 56

2) DENOMINACION: Acta de Recuento

3) DOCUMENTOS NECESARIOS

Formulario No, 58 6 59 para efectos

Formulario No, 55 para rezagos

4) DESCRIPCION

@)
2)
(3)

4)

(5)
(6)
(7)
(8)
(9)

o)

(11)

a2)

Ndmero correlativo anual

Organismo donde se efectda el recuento

Nombre de Renglén (1) de Formulario No. 58 6
Nombre de Reagién (1) d: Formulavio No, 59 ¢
Nombre de Columne‘L (15 de Formulario No. 5&
Cantidad de Columna (21) de Formulario No. 58 &
Cantidad de Columna (11) de Formulario No. 59 §
Cantidad de Columna (9) de Formulario No, 55
Cantidad Recontada

Dif;%rencia positiva entre Columna (5) - Columna (4)
Diferencia positiva entre Colgmna 7(4) ~ Columna 7(5)
Firma del encargado o Jefe de Almacén

Firma del funciongrio que efectda el recuento
Resoluqi&n con respecto a lo comprobado _
Lugar y fecha del acto

Firma de autoridad competente



1) FORMULARIO No. 57

2} DENOMINACION: Liquidacidn de Orden de Compra

3) DOCUMENTOS NECESARIOS

Formulario No, 43

4) DESCRIPCION

)
@)
3)
(4)
(5)
(6)
NG
(8)
(@)

(10)

" Nombre de Renglén (5} de Formulatio No, 43
Nombre de Columna (16) de Formulario No, 43
Ndmero de Renglén (13) de Formulario No, 43

. . . .
Ndmero de Rgmg:iidn (1) de Formulario No, 43
Valor de Réngldn (14) de Formulario No, 43

:ﬁﬁmero de 1a Factura -

Valor de m:engwn (12) de Formulario No, 43
Valor de Renglén (25) de Formulario No, 43
‘Valor indicado en Copié del Acta de Operacién 6l3 '

Valor obtenido de la expresién

(10) = (6) - { (7)+ (8) + (9) )



1) FORMULARIO No, 58
2) DENOMINACION:"Reg'istro de existencias para bienes en acopio
3) DOCUMENTOS NECESARIOS
Formularios Nos, 7, 9,043, 45, 46, 51, 52, 53 y 56 y Acta de
Relevamiento .
4) DESCRIPCION
(1j Nomb.‘.;e del bien de acuerdo a Catdlogo
(2) Ndmero de Catdlogo
(3) Unidad de Catdlogo
{4) Organismo a cargo de los biem_a_:i.en depésito
(5} Folio que corresponde
(6) Fit'r_na del Jefe de Almacén
(7) Aﬁﬁscorrelativos
_(8) Valor de la Columna (9) del Formulario No, 7 6 Columna (6)
de Formulario No, 9
(9) Valor de la Columna (20) del Formulario No, 43
(L0) Valor de la Columna (19) del Formulario No, 43
(11; Valor obtenido de la expresidn
(115 = 360 ’(10)
(12) Valot: ohtenido de_las Columnas (8) del Formula?io‘No. 46 6
Columna, (7) del Formulario No. 45 tegtin corresponda

(13)‘- Valor de la Columna -(‘22)”de1 Formulario No, 43

(14) Valor de la Columna (21) &1 31 de diciembre _
- (.15.). Valor‘ obtenido de la expresién
(15)= (13)x (14) _
(16)“ Dia, ﬁes y afio ‘de Ia.operaoidn _

(17) Para Entradas: Formulario No. 51 ¢ 56 7

Para Salidas: Formulario No, 52, 53 6 56



(_l%)’: Cantidad de Columna (16) de Formularioc No. 51 6 Columna
(6) de Formulario No, 56 ° | |

(19) Cantida& de Columna (10) de Formulario No, 52 6 Renglén (5)
de Formulario No, 53 6 Columna (7) d51 Formulario No, 56

(20) Diferencia entre Col’umna (9) ¥ {(10) de Formulario No, 52

@1) Saldo después de efectuadas las operaciones de entrada y sa-
{ida

(22) Ndmero de Renglén (1) del Formulario No, 43

(23) Ndmero de Columnas (21) del Formulario No, 43

'(24) Cantidad de Columna (18)

(25) Saldo después de efectuadas las operaciones de Columnas (23)

y (24)



1) FORMULARIO No. 59

2) DENOMINACION: Registro de existencias de Bienes de Uso v sus acceso-

rios durables,

3) DOCUMENTOS NECESARIOS

Prrmularios Nos, 51, 53 y 56 v Acta de Relevamiento

4) DESCRIPCION

1)
@)
(3)

(4)
(5)
(6)
(7)
(8)
. (9)

(10)

11y

(12)

as)
19)
20)

Nombre del bien de acuerdo a Catflogo

Ndmevro de Catdlogo

Lugar o bien donde se encuentra instalado., Para el caso de acce~
sorios durables se indicar4 el ndmero de efecto del Bien de Uso
Unidad de Catdlogo

Folio que corresponde

‘Firma de_l Jefe de Almacén

Fecha de entrada o salida

Documento y ndmero de Formularios Nos, 51 6 56

Cantidad de Columna (16) de Formulario No, 51 o Columna (6) de
Formulario No, 56

Cantidad de Rengldn (5) de Formulario No. 53 6 Columna (7) de
Formulario No, 56

Regultado de 1a operacidn

a (L7} Aspectos técnicos vinculados con el bien

Para embarcaciones, aeronaves, vehfculos y vagones

Para inmuebles destinados a depésito
Para motores

Para vehiculos



