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LIBRAMIENTO DE ENTREGA ¥ LIERAIMIERTO DI PAGO:

1. Introduccidn:

1.

Estos procedimientos han sido relevados y considersdos
en cada una de las reparticiones sobre las gque se infor-
ma. Dado que, al parecer, lod inconvenientes gque se sus-—
citan estZn fuera de la jurisdiccidn de lzs Direcciones
objete de los contratos firmados el 18 de julio dltimo
con ese C.F.I., se prosiguid obteniendo datos acerca de
log trdmites en las distintas reparticiones afectadas,
pero para poder sugerir modificaciones al régiren actual
geria imprescindible contar con la pertinente autoriza-—
cidén que ese C.F.I. debiers tramitar ante el P.E. de le
Provincia de Jujuy.

No obstante lo expuesto, se estima gue estos procedimien
tos podrian ser sustituidos eficazmente por un sistena

gque hiciera posible la acreditacidn de los fondos presu-
puestados para un periodo mensual, en una cuenta banca-

‘ria mediante transferencias o depdsitos.
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LIBRAMIENTO DE ENTREGA PAGO DE SUELDOS

1% DESCRYPCION

1+ Sectores gue Intervienens Reparticidn de Origen

Contaduria General

. Seccidn Mecanizada
Sector Mesa General de Entradas
~Casa de Gobierno=
Sector Tesoreria General
Sub=Secretaria de Hacienda
Banco de .la Provincia

2+ Procedimiento

NUMERAC ION

1

DETALLE

Reparticidén de origen confecciona pedido de Libramiento

de Entrega y adjunta Planillas de Novedades provenientes
del Circuito de Liquidacion y Pago de Haberess. Envia a

Sector lesa General de Entradas de Casa de Gobierno.

Sector Mesa General de Entradas de Casa de Gobierno ini
cia $ramite de expedients y envia a Secoidén Mecanizada
de Contaduria Generalsd

Secoidn Mecanizada registra novedades en ejemplar 4 de
Planille de Liquidacidn anterior, obtiene total de suel
dos a pagar y perfora y proceso tarjetas obteniendo las
Planillas de Liquidacion de Sueldos en 4 ejemplares y
Tira de Maguinae

Verifica con borradores y desglosa Planilla de Liquida~

c¢idon de la siguiente maneras

' Ejemplar 1: adjunta a expediente

s Ejemplar 2: con nota a Instituto Provincial de Previ-

- ' sidn Social

ﬁ?Ejemplar 3: a Banto Provincia, archive provisorio hag-
. ta efectivizacidn de pagos

+ Ejemplar 4: archive provisorio

' Tira de Maguina: a Sector Permonal que archiva



5 Seccidn Mecanizada proceds de acuerdo a lo indicado en
los puntos 3 a 10 del Circuito de Libramiento de Entre-
ga (Gastos de Funcionamiento).

6  Tesoreria General emite Cheque, gestiona firmas del Jew
~ fe Gontaduria y Jefe Tesoreria registira em Libro Banco
y distribuyes - 7
+ Chequet & Banco Provineia, para efectivigacidn de pa-
g0 )
« Expediente: archive
e EJemplar 2 del Libramiento de Entrega: a confeccidn
parte diario y posterior archive
» Bjemplar 1 del Libramiento de Entregas archiva hasta
rendicion de cuentas

3. Formularios

DETALLE CANTIDAD DEST INO
Planilla de Liquide~ 4 ejemplares Ejemplar 1l: Tesoreria General
‘¢i6n de Susldos - Ejemplar 2t Instituto Provin-
cial de Previaion
Social

. Ejemplar 3t Banco Provincia
Ejemplar 4¢ Contaduria General
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LIBRAMIENTO DE ENTREGA GASTOS DE FUNCIONAMIENTO

1.  DESCRIPCION

1. Sectores gque Intervienen: Reparticion de Origen

Sector Mesa Gral. de Entradas
- Casa de Goblerno=
Contaduria General

Jéfle de Contaduria General
Tesoreria Goneral
Sub-Seoretaria de Hacienda
‘Tribunal de Cuentas

2+ Procedimiento

NUMERACION

1

DETALLE

Reparticidon de origen confecciona el pedido de fondos y
adjunta la sigutente documentacion (1) para enviar a
Sector lMesa General de Entradas de Casa de Gobierno:

« Relacion de Comprobantes

4! Comprobantes de Gastos

Sector Mesa General de Entradas de Casa de Gobierno ini-
cia tramite del expediente y envia a Contaduria General
de la Provincias

Contaduria General de la Provincia verifioa pedido de
partidas y comprobantese. ; Z
Si no existen observacionss, continfia con punto &% En cg
80 contrario procede de la siguiente maneras

Envia los comprobantes observados a la Reparticion de o
rigen {2).

Reparticidn de origen verifica y corrige Libramiento y
envia a Contaduria General de la Provincials

Contadunié General de la Provinocia, imputa preventivamen
te los comprobantes, confecciona Libramisnto de Entrega
en 4 ejemplares y envias a Jefe de Contaduriad
T —
T Tervu s b
AL,



10

11

12

Jefe de Contaduria firma y envia a Subsecretaria de Ha=-
cienda.

Subsecretaria de Hacienda firma y envia a Contaduria Ge-
nerals

Contaduria General registra Libramiento de Entrega en Li
bro Copiador realiza la imputacibén definitiva y distri-
buyes
s ‘Bjemplar 1, 2 y 3 del Libramiento adjuntos al expedien
te: envia al Tribunel de Cuentas
‘e Bjemplar 4t archivo

Tribunal de Cuentas toma conocimiento, desglesa el sjem=
plar 3 del Libramiento_de Entrega, que archiva y envia
ejemplar l_y 2 con @%}ﬁsmafia Generals

Tesoreriq General emite Cheque, gestiona firma, regis-

tra en Libro Bancos y distribuyes

‘s Ejemplar 1 del Libramiento: archivo provisorio hasta
Bondicion de Cuentas :

‘e Bjenplar 2 del Libramiento, expediente y Cheques a
* Reparticion de origen que procede de acuerdo a lo in-

dicado en los Circuitos de Liguidacidn de Pagos

3o FORMULARIOS

DETALLE CANTIDAD- _ DESTINO
Libramientc de Entrega 4 e;emplares Ejemplar 13 Tesoreria Gene—
ral

' L Tt  Ejemplar 2: Repartiqiﬁn de
W&m‘t{k &m\"‘* ‘”‘"‘(‘“ﬂ"’ : origen.

Ejemplar 3: Tribunal de Cuen
tas

Ejemplar 4: Contaduria Gene-
tal

(1)s Bn caso de anticipos la gestidn se realiza con la Relacidén de
Comprobantes Gnicamentes :

(2): En algunos casos, solicita la concurrencia del responsable para
aclarar anormalidades’
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LIBRAMIENTO DE PAGO GASTOS DE FUNCIONAMIENTO

1. DESCRIPCICN

1.

Sectores que Intervienens Reparticidn de origen

Sector Mesa General de Entradss
-Casa de Gobierno=

Contaduria General

Jefe de Contaduria General
Tesoreria General
Sub-Secretaria de Hacienda
Tribunal de Cuentas

2« Procedimiento

NUMERACION

1

DETALLE

Reparticién de origen confecciona "pedido de fondos" para el
pago de compromizos contraidos el gue adjunta la siguiente
documentacidn para envia a Sector Mesa General de Entradas
de Casa de Gobiernos

" Relacién de comprobantes

+ Comprobantes ‘ -

Sector Mesa General de Entradas de Casa de Gobierno inicis
tramite del expediente y envia a Contaduris General de la
Provincigy . N

Contaduria General de la Provincia verifica pedido de partiw=
das y comprobantess TX?

51 no existen observaciones continia con punte 63 En caso
contrario procede de la siguiente maneras

Envia los comprobantes observedos a la Reparticion de origen
Reparticion de origen verifica y corrige Libramiento y envia
a Contaduria General de la Provincia y registra la imputacién

preventiva, en Libro Imputaciones.

Confecciona Libramiento de Pago en 4 ejemplares y envia a Je=

fo Contaduria?y 0 L UL -

Jefe Contadurla firma y envia a Subsecretaria de Haciendg®



9 Subsecretarfa de Hacienda firma y envia a Contadurils General,

10 Contaduria General registra Libramiento en Libro Copiador,
realiza la imputacidn definitiva y distribuyes
o Ejemplar 1, 2 y 3 del Libramiento adjuntos al expedientes
al Tribunal de Cuentas | |

o Ejemplar 43 archivo

11 Tribunal de Cuentas toma conocimiento, deosglosa el ejemplar
3 del Libramiento, que archiva y envia ejemplar 1 y 2 con
comprobantes a Tesoreria General. :

12 - Tesorerla General emite Cheque, gestiona firma, regisira en
Libro Bancos y distridbuyes
o Ejemplar 1 del Libremiento de Pagos archivo provisorio has=—
ta Rendicion de Cuentas
+ Ejemplar 2 del Libramiento de Pago, expediente, Cheque a
Reparticidon de origen que procede de acuerdo a lo indica~
do en los Circuitos de Liquidacion de Pagose

3. FORMULARIOS

. DETALIE CANTIDAD DEST INO
Libramiento de Pago 4 ojemplares Ejemplar 1l: Tesoreria General
Ejemplar 23 Reparticidén de ori-
‘ gen

Ejemplar 3: Tribunal de Cuentas

‘ 4 Ejemplar 4: Contaduria General
MV‘”’M “ GUM‘@ | '
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