CENTRO REGIONAL DF ASISTENCIA TECNICA
FN ORGANIZACION ARMINISTRATIVA DEL N.O.A.
CONSEJO FEDERAL DE INVERSIONES

s>

ORGANIZACION ADMINISTRATIVO-CONTABLE
DE LA SECCION ACTIVIDADES LUCRATIVAS

DIRECCION GENERAL DE RENTAS
PROVINCIA DE SANTIAGO DEL ESTERO

SANTIAGO DEL ESTERO - 1967




T =

INDICE GENERAL

Hoja N°

I - Normas Generales cde Procedimiento .....coecevvcriocesconsrsnensccss 1
A - Requisitos para la buena aplicacitn del sistema ...............

oy

IT - Rutina Aplicable al Nuevo Sistema cocscesessrnensrasanroaroooeraass
A = Introduccidn ..u.vseeervessossssoosossooonsstsassssancs. sorssns

B - Procedimientos a SegUIr ...ectosccssacosnaasssssssssacaca . oo

a) Padrdén de Contribuyentes .cscecesesscssccssasosestsassssssss

1) Datos a incluir en el padrdén de contribuyentes ..........

2) Actualizacidn del padrdn cvisosseevsnsracessrsssosasasanan

Apertura de negocios (Altas) .vieveiriesncrinsoveasaans

- Cierre de negocios (bajas) ..eevvevoiecranriasosaanasos
- Cambi() de aCtiVidad 4 % 9 Ry BB PR EEESEDTAS SO0 sSSPy e R s Ad R
- Cambio de domicilio ceeeacesoersanonresassssssecasassas

- Reapertura de NegoCios sevseesssvenvssscssesoasssssncss

3) Ordenamiento de las hojas-padrones sevevesessvscsnaaarsas

4) Responsabilidad del Encargado de Padrones .....ccceesrese

D) Fichas-INndices .veveciveanessosassassasassssnassesasnanansann
¢) Carpetas-1egajos .ieiieiireiioniireanassrratrnorsarosioacons
d) Declaracidn Jurada seoeeseessanesrasssecssssaanssssnscsanena
e} Liquidacién - Boleta de Depdsito ....evveeieinesroasenenesnna
F) Nota de DBDIito . ueresuirsrsorsasersasnearraseasorvinnsnessasss 10
g) Nota de Crédito .veveiivecvennssunsossansrcsenosnesosnsasonsses 10
h) Diario de Operaciones ....c.ceeesesnrscssacssnassssanansnsns 11
i) Fichas CUBITAS cuieterevsneerssasssosassnsnvasseasassnsnsenss 11
1) CONFECCIBN wrvvervrreranesnssvasarsnsncvscosssasnasansens 11

2) Registraciones Contables-Mecanismo ..ivceevscassssnsnnnas 12
DEbitosS por IMPUESEOS +eveossreccsvarasoosnssornsonaseas 12
. Localizaci®dn y rectificacidn errores ......cevevessss 13
Ficha MaesStra vevsiecosvnsvasoncncsavnsrassaananssesess 13
Acreditacidn de fichas-cuentas covesesvesevanresoneesas 1H

O WoOom-~]AJ~1ODNENNDNNN

- Créditos por Depdsito Total ..ievevrnrennncanensvosansas 1b
- Crédito por Forma de PAgo souesencaressssossessnassanss 15

SIN PECATHEOS evieussesusssssssassassasascrsserosssss 15

. CON TECArgOS vuveeesesavanevantsssasssrsnnsanssnssaas 17

j) Cobranza cuotas Forma de PAg0 ..ecesvvnneressssnnssssassnsar 18
k) Bonificaciones ¥y ReCargosS sieseeeevrsicisnsvasnessasssaseas 18
1) CONtroleS cuivesassosceenavosssasosssscsnssnsconanssnnnannas 19
m) Sefializacidén Fichas Cuentas ..c.veevccvvevosecscsssanasssnass 19
N) EJecueidn vuvevuneatosnrssescssnnssonraasisacsnsrassasassess 20
fi) Informes a la Direccidn .iviviviniicesnnsnsscnconsasaseasess 20

ANEX0 1
Formularios a utilizar.



1,- NORMAS GENFRALES DE PROCEDIMIENTO

A= Reguisitos para la brena aplicacifn del Sistema.~

La Direccifn General de Rentas de la Provincia de Santiago del Eate

ro, al incorporar el presente sistema tributario del Impuesto a las Actividades Ly
crativas, establecerid como normas generales las indicadas en el presente proyecto,
para todo el personal de la Seccidn.

£l buen funcionamiento de las normas establecidas en este Manual deg

cansa, fundamentalmente, en la observancia estricta de su contenido.

En las rutinas que deben seguir los encarpados de realizar las dife

rentes funciones, se deberin tener en cuenta los siguientes aspectos:

10-

Solamente las personas autorizadas podran extender los diferentes comproban
tes v formularios, al pie de los cuales colocarédn siempre sus iniciales,

La anulacidn de todo formulario se efectuar@ poniendo encima del mismo, en
fcrma clara, la palabra "ANULADO", sin destruirlo, para no perder la numera
cidn correlativa ni el tenor de la anulacidn.

Todo formulario anulado deberd segun la rutina establecida para los que se
emitieron correctamente, para cada uno de sus ejemplares.

Los formularios deberdn integrarse sin tachaduras, enmiendos, raspaduras,
borratinas, etc.. En el caso de errores se procederia a su anulacidn.

Toda modificacidén que sea aconsejable introducir en el presente Manual debe
rd contar con la sutorizacidn del Director de la Direceidn General de Rentas,
debiéndo darse a conocer a Asesoria Técnica - Consejo Federal de Inversiones
(C.F.I1.), las modificaciones propuestas y las razones que justifiquen dichos
cambios, para el asesoramiento téenico de los mismos.-



TI.- RUTINA APLICABLE AL NUEVO SISTEMA

At

A.- Introduccién,-

A los efectos de presentar el nuevo sistema disefiado para la Seceidn
Actividades Lucrativas, :e tratard de dar una visién de conjunto, para luego entrar
en cada uno de sus aspec:os en forma mds detallada.

Los elementos componentes del sistema, son los siguientes:

~ Padrdén de Contribuyentes
- Fichas indices
-. Carpetas-Legajos
- Declaraciones Juradas
~ Diario Ade Operaciones
- Liquida:ién - Boleta de Depdsito
- Ficha - cuenta contribuyente Impuesto Actividades Lucrativas
- Ficha -~ cuenta Forma de Pago
- Ficha Maestra Deudores Impuesto Actividades Lucrativas
- Ficha Maestra Deudores Forma de Pago
~ Formulario Forma de Pago
- - Cargos Ejecutivos

B.~ Procedimientos a Seguir.—

a) Padron de Contribuventes

Para mantener un efectivo control en Actividades Lucrativas sobre el cumpli-
miente o no de esta imposicidn, es necesario contar con un instrumento que permita
una informacian veraz y completa sobre el universo a fiscalizar..

El universo aludido estid constituido por el conjunto de sujetos pasivos o con
tribuyentes y dem@is responsables de esta obligacidn fiscal. g

La herramienta de trabajo que permitiré controlar este universo es el "Padrén
de Contribuyentes al que se define como "el registro donde se asentard en forma
sistemitica y 31ntet1ca, los datos basicos de las personas fisicas o ideales inscrip
tas en la Seccidn Actividades Lucrativas".

El padron servird, entre otras cosas, para controlar las pérdidas o sustrac-
ciones de las carpetas-legajos y/o de las fichas-cuentas, elementos a incorporar con
el nuevo sistema.:

-Para la confeccidn de los padrones se partird de los contribuyentes inscriptos
con que actualmente cuenta la Seccifn y se lo ird completando a travds de los nuevos
contrlbuyentes que se ubiquen mediante las inspecciones sistemidticas que se practica
rén o de las presentaciones espontfineas que hayan.

12— Datos a incluir en el padrén de Contribuyentes. {FAT N° AL 1)

Nimero del Padrdn

Constarid de dos partes:

~ la caracteristica .
- el niimero del padrén propiamente dicho.
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La caracteristica estard formada por dos digitos, por ejemplo:

Departamento Aguirre: 2 - 0
Departamento Alherdi: 3 - 0

Los Departamentos que posean dos Secciones, como Quebrachos, adquirird la si
guiente variante: -

1* Seceidn 26-1
2° Seccibn 26-2

En sintesis: de los dos néimeros que integran la caracteristica, el primero i
dentificard al DNepartamento, y el segundo las Secciones.

Cuando un Nepartamento cuente solamente con una SEecidn, el segundo digito
-
serd cero.

El niimero de padrin propiamente dicho serd correlativo, por Nepartamento o
Seccidn: '

A continuacidn se consigna la codificacidn que se utilizaré:

Departamento Seceldn Caracterfstica
Capital Urbana 1-1
" Norte 1-2
" : Bud’ 1-3
Aguirre - 2-0
Alberdi B 3-0
Atamisqui - 40
Avellaneda 1° Seceidn 5-1
" 2° Seccidn 5-2
Banda 1° Seccifn 6-1
" - 2° Seccidn 6-2
Belgrano - 7-0
Choya—Cerro Chico 1° Seecidn 8-1
" ~Frias 2° Seccidn  8-2
-La Punta 3° Seccidn 8-3
Copo 9-0
Figueroa 10-0
Jimenez 1° Seceiodn 11-1
" 2° Seccidn 11-2
Guasayan 1° Seeecidn 12-1
" 2° Seceidn 12-2
l.oreto - 13-0
Matara - 14-0
Mitre - - 15-0
Moreno 1° Seccidn 16-1
" 2° Seccidn 16-2
0jo de Agua 1° Seceidn 17-1
" 2¢ Seceidn 17-2
Pellegrini - 18-0
Quebrachos 1° Seceidn 19-1

" 2° Seccidn 19-2
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Departamento " Seecidn Caracteristica

Rio Hondo - - 20,0
Rivadavia - 21,0
Robles - . 22.0
Salavina 1° Sececidn 22,1

" : 2° Seccidn 23,2
San Martin - 24,0
Sarmiento . . - 25.0
Sitipica - 26.0
General Taboada - 27.0

Apellido vy Nombre. o Raz8n Social

Identificard al propietario o a la razdn social con que gira el contri~
buyente,

Domicilio

Se escribiré el domicilio legal de la sociedad mercantil o del propieta
rio.

Actividad del Contribuvente

Se encuentra dividide en dos columnas:

- principal: constituye el objeto especifico que did origen al nacimiento del
negocio o sociedad de que se trate.

- actesoria: otras actividades que no constituyen el giro efectivo del negocio,

Variaciones

Se usarf esta columna para registrar todas las nevedades que hagan a la
identificacidn del propietario o sociedad, por ejemplo:

~ cambios de domicilio: '
~ cambio de actividad

- cierre del negocio

- reapertura del negocio

- etc,

2°) Actualizacidn del Padrén

El padr8n no permanecerd estitico, sino que serd modificado a medida
que se planteen variantes que afecten a su propia esencia.

En primer lugar tenemos inscripciones por aperturas de nuevos negocios
o por compras de negocios ya existentes, Por otro lade habhrad bajas producidas por
ventas o cierre de negocios,

| Tambi&n habrd que tener en cuenta situaciones que originan cambios en
los datos de un mismo negocio, como ser: cambio de domicilio, transformacidn de
Sociedades, pase de exento a contribuyente o viceversa, etc,



- Apertura de Negocios (Altas)

Ante el pedido de inscripcifn, la Seccidn Actividades Lucrativas le a
signard el niimero de padrSn que corresponda, inscribiéndolo en la hoja respectiva.

Para ello procederd de la siguiente manerat

- El_éontribuyente presentard la Declaracidn Jurada (FAT N° AL 5) previamen
te confeccionada, en original y copias (2).

- E1 empleado receptor de acuerde al domicilio del declarante, procederd a
ubicar el Departamento que corresponda y luego la Seccidn, si fuere el caso.

~ A continuacifn del {ltimo inseripto que figure en 1a hoja-px?-5n, registra
réd el nuevo contribuyente, extrayendo los datos de dicha Declaracidn Jurada.

- En cada ejemplar de la Declaracidn Jurada colocard el niimero del padrén a
otorgar v le estampard un sello que dir&: NUEVO.

- Firmard, sellarZ y devolverd el original al contribuyente, el cual podri
retirarse del mostrador.

- Cofii estos mismos datos confeccionard la Ficha-Indice (FAT N° AL 2) que se
detalla mds adelante, y abrird una Carpeta-Legajo, (FAT N° AL 3) adjudicéndole el

- nlimero correspondiente, que colocard en un archivo de espera.

-~ Por otra parte, con las copias de la Declaracidn Jurada procederd de la si
guiente manera:

duplicado: a Contabilidad Mecanizada para que practiquen la apertura de la
Ficha-Cuenta del contribuyente.

triplicado: a Fiscalizaciﬁn para ser verificacidn.

- Contabllldad Mecan1zada devolverd los duplicados de las Declaraciones Jura
das a Seccidn Lucrativa.

- Con ellos en su ficha se habilitarén las carpetaswlegajos, sacandolas del
archivo de espera, para trasladarlas al archive activo, intercal@ndolas correctamen
te de acuerdo a la numeracidn otorgada.

- Cabe destacar que el archivo de espera, servird como control de Contabili-
dad Mecanizada por la devolucidn de los duplicados de las Declaraciones Juradas re-
mitidas.

- 8i la Direccidn General de Rentas localizara la existencia de un contribu-
yente empadronado, que no figurd en el padr8n inicial por cualquier causa, seguird
el mismo procedimiento como si se tratara de la apertura de un nuevo comercio.

- Se adopta esta rutina por que su incorporacidn a la hoja-padrdn con el nii-
mero otorgado en aquella oportunidad, quebraria la secuencia numé@rica actual.

- E1 empleado registrard las nuevas ingcripeciones a miquina, casi al finali-
zar éa fornada, manteniendo agrupadas las Declaraciomes Juradas presentadas durante
el d1a.
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- Se indica este procedimiento por que como debe retirar las hojas-padrones

de las carpetas correspondientes, si tuviere que hacerlo en forma alternada, podria
incurrir en errores o extravio de algunas de ellos.

- Cierre de Negocius (Bajas)

Las cancelaciones de las inscripeciones, con motive de los cierres de
negocios, seriin registradas en la Seceidn Actividades Lucrativas.

-Se comunicari a esta Seccidn en un formulario por duplicado, que serd
proporcionado fratuitamente por la Direccidn General de Rentas (FAT N° AL 4).

Ante la comunicacifn del cierre de un negocio, se procederd de la si-
guiente m ane ra:

- E1 empleado interviniente pEdlra a Contabilidad Mecanizada, el estado de
cuenta del contribuyente.

Se puede presentar dos alternativas:

1) que el contribuyente se encuentre al dia en sus pagos.
2) que el contribuyente se encuentre en infraceidn,

- 1°) 8i fuere este el caso, registrard en rojo en la columna Variaciones de
la hoja-padrén (F ) el cierre y la fecha correspondiente.

-~ A continuacifn retirarid la ficha-indice del fichero activo trasladandola al
fichero pasivo.

-~ Incorporard el 6r1g1na1 de formulario "Cese de Actividades" a la carpeta-le
gajo, y le darf de baja en el fichero activo, pasindola al Fichero-pasivo.

- E1 duplicado -ser&’destruido.

- 2°) 8i el contribuyenteise encontraya en infraccidn se le hard conocer el
monto adeudado, reteniéndole la solicitud Cese de Actividades.

- El1 destino de la misma sera:

original: carpeta-legajo
duplicado: a la Seccidn Gestidn y Mora.

- Cuando se logre el pago de la deuda por intermedio de la Seccidn Gestidn y
" Mora y llegue a Actividades Lucrativas la boleta del depdaito bancario practicado, rer
cifn se procederd a dar de baja el contribuyente, procediendo de igual manera que en

= Por otra parte, se solicitard a Seccidn Gestidn y MOra la devoluclon de las
actuaciones practicadas para el cobro.de esa deuda, que incorporarﬁ a la carpeta-le~
gajo que ya figurardl en el archivo pasivo.

l’.'!

gm dpzﬂctividad

- Cuando un contribuyente o sociedad cambie de actividad, deber& comuni
car por nota, a la Seccién Actividades Lucrativas.
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- Se procederd a inscribir el cambio en la hoja-padrdn, en la columna
Variaciones dejandose constancia de la fecha.

- Igual proceder se hard@ con la ficha-indice.

~ Enviard la nota a Contabilidad Mecanizada para que se registre el cam
bio en la ficha-cuenta respectiva.

~ Contabilidad Mecanizada devolverd la nota con la inicial del emplea-
do interviniente, para delindar responsabilidades, la que se incorpg
rard a la carpeta legajo correspondiente.

- En el caso de que no hubiere comunicacidn del cambic de actividad in-
currido, queda la oportunidad de tomar nota del mismo, al recibirse u
na nueva Declaracidn Jurada y cotejar con la o las ya existentes,

Serd de suma importancia practicar este cotejo, ya que un cambio de ac
t1v1dad comercial, dard origen a un tipo de alicuota diferente a aplicar.

- Cambio de NDomicilio

. 'R
Se procederd de igual manera que la indicada para cambio de actividad.

- Reapertura de Negoeios

Cuando un ex-contribuyente solicite inseripcifn de un nuevo negocio,
se procederi a ubicarlo en el padrén a fin de otorgarle el mismo nfimero que tuvo.

Si no recordara dicho nfimero, se procederd a ubicarlo a través de la
ficha indice por su-apellido y nombre.

Logrado el nfimero de padrdn, se ubicarid a la hoja-padrdn de acuerdo
al folio que tambien indica la fiecha indice.

Al111 se dejard conatancia del folio de la nueva hoja-padron donde se
lo registrard, por que ya se habrdn inseripto a continuacifn de &1, numerosos contri
buyentes.

En la hoja-padrdn que se estd utilizando, se escribird@ con tinta roja,
todos los datos del contribuyente a partir de la Declaracidn .Jurada presentada.

Se practicard la anotacidn en rojo, por que contard la numeracidn co-
rrelativa del padrdn, intercalando un niimero diferente.

3%- Ordenamiento de las hojas-padrones.

Se dispondrd en carpetas de tapas duras, provistas de la llave respectiva,

Se ordenard por caracteristica y por departamento y dentro de ellos por Seccio
nes, utiliz@indose sefialadores especiales.

4%- Responsabilidad del Tncargado del Padrodn.

Para poder cumplir acabadamente con su funcidn, el encargado del padrdn seri
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munido de los elementos materiales necesarios.
Sera de su responsabilidad, velar por:

- la buena conservacion de las carpetas-padrones

~ evitar el extraio de alguna de ellas

~ correcto ordenamiento departamental.

- secuencia numérica otorgada

- gor permanente actualizacidn

- evitar alteraciones (enmiendas, raspaduras, herrores, etc.)

b) Fichas Indices (FAT. N° AL 2)

Se redactardn a midquina, en formularios impresos en cartulina

Los datos que coniendrd; son:

i

Apellido y Nombre o Razdn Social’
Domieilio

Actividad Principal

Actividad Accesoriia

Fecha inscripeidn Actividad Lucrativa
folio

Estarin colocadas en ficheros especiales, al alcance de los empleados en ge
neral.

Se ordenaran alfabeticamente por apellido y dentro de estos por nombre, por
ejemplo: - :

Azar Alberto
Azar Antonio
Azar Carlos

Su conjunto total constituird el universo de contribuyentes de toda la provin
cia, ordenados alfabeticamente,

Servirdn para individualizar a un contribuyente cuando &ste no recuerde el ni
mero de padrdn acordado.

Tambi&n se podrd controlar, con ellos las carpetas legajos y/o las hojas pa-
drones, respectivamente,

A los ficheros que contendrdn estas fichas, se las clasificard en:

/
Activos: se colocar@n las fichas habilitadas por la inscripeidn de un contri-
buyente, respeténdose la ordenacidn alfab&tica aludida,

Pasivos: contendridn las fichas de contribuyentes que han dejado de serlo peor
cierre de su negocio,

Se colocaran las fichas, tambi&n, alfab&ticamente.

¢) Carpetas Legajos (FAT N° AL 3
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Se habilitard una carpeta, para cada contribuyente, donde se ird guardando to
to lo referente al giro del negocio que afecte a esta Seccidn, como ser: Declaracidn
Jurada, boletas de depdsitos bancarics, notas, formularios de forma de pagos, etc.

Se ordenarén en ficheros especlales por departamentos y dentro de ellos nume-
ricamente.

.
d) Declaracidn Jurada (FAT N° AL 5)

El formulario serd otorgado por la Direccidn General de Rentas con las instruc
ciones pertinentes, que el interesado presentari ya preparado y liquidado.

Acompafiard al mismo con:

- boleta de depdsito (FAT. N° AL 6) por el total del impuesto o por el pago a
cuenta, cuando haya solicitado facilidades para su atencibn, y

- en este {iltimo caso, el formulario-solicitud (FAT. N® G-1) para abonar el
tributo en cuotas.

Si el contribuyente llevara Libros de Contabilidad, deberd acompafiar también:

- balance del ejercicie.
- cuadro demostrativo de ganancias v pé&rdidas.

Plazo para la presentacidn

Se establece como fecha de presentacidn de la Declaracifin Jurada el 31 de Mar
zo de cada afio.

Esta fecha deber@ ser estrictamente respetada, imponiéndose recargos a aque-
1llos contribuyentes que efectilien 3us presentaciones con posterioridad.

Es aconsejable en este sentido una amplia difusidn de la proximidad del venci
miento, a traves de los modernos métodos de publicidad, por ejemplo: radio, televi-
gidén, afiches murales, etec.

¢) Liguidacidn — Boleta de Depdsito (FAT N° AL 6)

Confeccidn
—_——

La liquidacidn del Impueste Actividades Lucrativas se efectuard en el formula
rio AT N° AL 6 que consta de tres cuerpos, cuyo destino es:

- Original: comprobante para el Banco
- Duplicado: para ser remitido por el Banco a la Direccidn Gral. de Rentas,
- Tripliqado: para el contribuyente, :

El contenido del formulario es el siguiente:

- Impuesto que se abona

- Individualizacidn del propietario o Sociedad.

~ E1 rengldn: Recargo-Bonificacidn, serd utilizade por el contribuyente de a-
cuerdo a las disposiciones que rijan en el momento del pago, sumando o res-
tando el impuesto liquido.



- 10 -

- Banco: espacio para que el contribuyente indigue el Banco en el que efect(a
el depdsito.

)

- 'detalle de los valores que se depositan.
i .

- localidad, fecha y firma del depositante.

- Se instruird a la institucidn bancaria para que pasada la fecha de vencimien
to del Impuesto, solo se reciban los depdsitos con los recargos de ley.

£f) Nota de Débito (FORM, AT N° AL-12})

El objeto de este formulario serd comunicar al contribuyente o responsable, de
algin cargo practicade en su cuenta,

Los conceptos que motivan las Notas de Débitos geran:

Intereses

Ajustes al monto imponible

Honorarios y gastos causidicos

Multas '

Recargos institufdos por el articulo 8° Ley 2731 (Modificado por art. 3° Ley
3240) .

Las oficinas que elaborarin este comprobante, serdn las siguientes:
- Fiscalizaciones: cuando el cargo nazca de inspecciones o verificaciones.

- En los otros casos en las distintas Secciones de Impuestos, por ejemplo: Inmo
biliaria, Actividades Lucrativas, etec.

El formulario de Nota de Débito se confeccionaram por triplicado cuyo destinc
sera:

- Original (rosa): para el contribuyente
- Duplicado (blanco): Seccidn Conthbilidad Mecanizada
- Triplicado (blanco): para la carpeta legajo

Este formulario deberd llevar atravezado en caracteres rojos la leyenda:

duplicédo
triplicado

en la copia respectiva,

La registracidn contable a seguir, seri la indicada para las Fichas-Cuentas y
Fichas Maestras Actividades Lucrativas.

g) Nota de Crédito (Form. AT, N° AL-13)

Tendrd por objeto comunicar al contribuyente algiin abono practicado en su cuen
ta. .

Las causas que puedan originar una Nota de Crédito seran:
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- reajustes practicados a las Declaraciones Juradas.

- reajustes provenientes de verificaciones, inspecciones, etc,

- descuentos por pago, si estuviere autorizado por decreto emanado del Poder
Ejecutivo,

Las oficinas que coifeccionarin este comprohante, serdn las que se detallan a
continuacidn:

L]
- Tiscalizaeidn: cuando el abono surja de inspecciones o verificaciones.
- En los otros casos en las distintas Secciones de Impuestos, por ejemplo:
Inmobiliaria, Actividades Lucrativas, etc.
E1l formulario Nota de Crédito se elaborard por triplicado cuyo destino sera:
- Original (verde): para el contribuyente.
- Duplicado (blanco): Seccidn Contabilidad Mecanizada.
- Triplicado (blanco): para la carpeta legajo.

El duplicado y triplicado se atravesard con esta leyenda en caracteres rojos.

La registracidn contable a seguir serd la indicada para las Fichas-cuentas y
Fichas Maestras Actividades Lucrativas.

h) Diario de Operaciones (FAT. N°® AL 7)

Utilizacidn y DNestino

- Todas las operaciones que se registren en las Fichas de Contabilidad, se tran;
cribirdn simultanea y mec@nicamente en planillas Formulario (FAT. N® AL 7), que consti
tuyen el Diario de Operaciones de la Seceidn Actividades Lucrativas.

-. E1 rayado de este formulario es similar a las Fichas-Cuentas, por lo que se
deseribiri en ese titulo.

Se insertard una planilla en la mdquina de contabilidad y una vez cerradas las
operaciones, se enviard a Contabilidad Central, juntamente con las cintas de control
para confeccienar la minuta de asiento correspondiente.

1) Fichas cuentas (FAT N° AL 8)

L] Confecciaq

- Con la Ficha-cuenta se practicard el control de la percepcidn del Impuesto
Actividades Lucrativas.

- Se abriri una ficha para cada contribuyente en el Formulario AT N°AL 8
- En este formulario contendra:
- Recuadros para individualizar el propietario o sociedad.

- - Recuadro para registro de ejecuciones.
- Columnas para registraciones contables.
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Contendrd, también, otros recuadros que serd utilizados en el futuro, al no
producirse cambios en el N° del Padrdn, como porejemplo:

~ Cambio de propietarios (transferencias)
- Modificaciones lel impuesto
- etC‘.-

La apertura de las Fichas-cuentas se har@n por Departamento.

Se colocaran en un fichero-provisto de llave- por orden numerico de padrén.

Lo sefialaran en forma visible las separaciones por Departamento.

Los ficheros ser@n mantenidos en la Seccidn Contabilidad Mecanizada.

2} Registracidn Contable

Se da a continuacifn, en forma analitica, la operatoria de las registracip-
nes a que da origen la percepcidn de este impuesto.

- Las anotaciones en las Fichas-cuentas se efectuari con miquinas de contabili
dad.

- E1 Formulario AT N° AL 8, posee columnas donde se registrari:

- Fecha del asiento.
- Detalle de la operacidn:

~ liquidacidn anual (fiscal correspendiente).
- recargo

- bonificacidn

- pago

- forma de pago

- ete. etc.

Columna Debe

Columna Haber

Saldo de cuenta

Saldo control meca@nico.

|

Mecanismo de las Operacicnes

El mecanismo de las operaciones, serd el que se detalla a continuacidn:

- Seccidn Contabilidad Mecanizada posee las Fichas-cuentas de los contribuyen
tes de toda la Provincia, con el encabezamiento escrito a méquina.

- Recibird diariamente de Seccidn Actividades Lucrativas las Neclaraciones Jura
das, acompafiada con una cinta de suma del impuesto,

- Débitos por Impuesto:

-~ Para la contabilizacidn de las Declaraciones Juradas se procederd de la si-
guilente manera:
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- Intervienen: operador de miquina y encargado de fichero

- Se fija en la miquina de contabilidad el Diario de Operaciones

- Se ordenan las Declaraciones Juradas por niimero de Padrén

- Se toma una Declaracidn Jurada.

- Se extrae del fichero la Ficha-cuenta correspondiente a la Declarac1on Jura
da que se estd procesando. N

- Se inserta la Ficha-cuenta en la maquina.

~ .8e registra en la columna de detalle:

~ Liquidacidn Afio 196..,

~ En la columna de d8bito se anota el importe de la liquidacidn del Impuesto.
~ La fecha de operacidn y el saldo son registrados en forma automiti a, por
las mdquinas de contabilidad.
- Concluida la registracidn de todas las Neclaraciones Juradas, se procederd a:

- Imprimir en la cinta de control de la miquina de contabilidad, la suma de
pases realizades, (La mAquina posee un mecanismo especial a tal fin).

~ 8i la cantidad impresa coincide con la suma total de la cinta con que se re-
cibieron las Declaraciones Juradas, se revela que las anotaciones han sido
correctamente realizadas.

- La discrepancia en los totales indicados, evidenciar@ error en las registra
ciones, .

- Localizacidn v rectificacifn de errores

Para ello, el proceso serd el siguiente:

- Intervienen dos empleados para controlar las anotaciones, trabajando con el
Diario de Operaciones y las Declaraciones Juradas, respectivamente.

- Se controlari Nimerc de Padrén e importe cargado.

~ Localizado €1 o los errores, y conciliadas las sumas de control, se procede
rd a ejecutar las rect1f1cac1ones.

- Las registraciones se harén sobre el Niario de Operaciones.

- Con el mecanismo de correccidn de la miquina, se anula en la ficha-cuenta co
rrespondiente la anotacién errdnea, registrindose luego la correcta.

- Se hace nuevamente la lectura de totales en la maAquina.
-~ Las sumas coneiliadas indicardn que las correcciones han sido bien realizadas

- Ficha Maestra (FAT N°® AL-10)

Esta ficha Formulario AT N° AL 10, poséé un rayado similar al de
la Ficha~cuenta y se constituye un Mayor de '"Dedudores del Impuesto Actividades Lucra
tivas' -
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- Realizado el control de sumas indicado en el punto anterior, se opera con
la Ficha-Maestra. .

- Se inserta en la misma forma que la Ficha-cuenta, y con el mecanisme que la
maquina posee al efecto, se imprime la suma total de las operaciones regis-
tradas en las Fichas-cuentas.

- Se pone a cero la midquina de contabilidad.

- La ficha-maestra Deudores Impuesto Actividad Lucrativa, se colocari en un lu
gar especial del fichero.

- Acreditacidn de Fichas—cuentas

- <l .
L.a acreditacién de las fichas cuentas, proviene de los siguientes
conceptos:

-~ depdsito total del Impuesto
~ otorgamiento de Forma de Pago.

Los procedimientos a seguir son los sipguientes:

- Crédito por depdsito total

- Se recibe del Banco la planilla de depdsitos, por intermedio de la Seccidn
Actividades Lucrativas, con los duplicados de las liquidaciones.

- Se ordenan las liquidaciones por orden numérico de padrdn.

- Se inserta en la mdquina la planilla "Diario de Operaciones', en dos ejem-
plares.

- Se toma una liquidacidn y se extrae la Ficha-cuenta correspondiente a la mi
ma, ' :

- Previo al asiento, el mecanismo de la miaquina de 2ontabilidad permite con-
trolar si la Ficha-cuenta en la que se estid por registrar la operacidn es
la correspondiente a la boleta de depdsito. Es lo que sé¢ denomina "Prueba
a cero'.

- A tal efecto, el operador de la mi3quina debe digitar:
1° Nimero de Padrdn de la boleta de depdsito
2° Saldo control de la ficha-cuenta.

3° Saldo de la ficha-cuenta

- Efectuadas estas operaciones, la miquina queda habilitada para las registra
ciones.

- 8i ello no ocurre, se denuncia que la Ficha-cuenta no corresponde a la bole
ta de depdsito. Se deberd localizar la Ficha-cuenta correcta.

- Se repite el mismo proceso hasta habilitar la maquina.
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- Se registra en el Haber de la Ficha-cuenta el importe dep§sitado.
- De esta manera se registran la totalidad de las liquidaciones,

! = Concluidas las nperaciones se realiza el control de los pases, en la misma
forma indicada e¢n el punto '"Débitos por Impuesto"
i :

- Se gigue iguél procedimiento si correspondiere rectificar errores,

- Se descargard los totales en la "Ficha Maestra Deudores Impuesto Activida-
des Lucratlvas

~ Se envian a:
~ Contabilidad Central:

Diario de Operaciones
Planilla bancaria

- Seccifn Actividad Lucrativa

Diario de Operaciones
Planilla bancaria

Créditos por Forma de Pago

El otorgamiento de Forma de ?ago puede ser:

a) Sin recargos
b) Con recargos

Se detalla las operaciones a realizar en cada uno'‘de los supuestos:

. Sin recargo ‘ .

Se recibe el grupo de formularios Forma de Pagos btorgadas. Este grupo debe
ser acompafiado de una cinta de suma de los montes acordados. '

Se abrird una "Ficha-cuenta Forma de Pagos" Formulario AT N° AL 9 para cada
uno de los contribuyentes a los que se ha concedido facilidades de pago.

Este formulario es el mismo de la Ficha-cuenta Deudores de Impuesto Activi-
dades Lucrativas. Se distinguird por la inscripcidn, en forma destacada: "Cuep
ta Forma de Pago. :

Le encabezari a miAquina de escribir:

- Nimero de Padrdn

- Nombre del contrlbuyente

Domicilioc

Cuenta Forma de Pago con documentos

Se inserta en la mlquina de contabilidad la planilla "Diario de Operaciones',
por dupliecado.
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Se tendrd presente que en esta circunstancia se deber@n realizar dos opera-
ciones distintas:
t
- Débitos: en las Fichas-cuentas Formas de Pago.
- Cr&ditos: en lag Fichas cuentas

Débito

Se toma un formulario de "Forma de Pago"” y la "Ficha-cuenta Forma de Pago"
correspondiente.

Se debita en esta ficha, indicando en forma’ analitica, en la columna de de-
talle:

~ Niimero del Formulario Forma de Pago
=~ Vencimiento de la cuota
- Importe de cada cuota

En la misma forma se registra la totalidad de los formularios "Formas de Pa
1]

go L]

Se verifica la -exactitud de las operaciones asentadas mediante el control de
la mdquina con la cinta de suma de los formularios "Forma de Pago" Formula-'
rio AT N® G-1 descargindose el total de d&bitos en esta ficha. :

Se habilitar@ un ficherc especial para las "Fichas-cuentas Formas de Pago"
Créditos
Se pone la miAquina a cero.

Sobre el mismo '"Diario de Operaciomes', se trabajard a continuacidn con las
Fichas-cuenta Impuesto Actividades Lucrativas,

Se acreditard en las citadas fichas el monto de las Formas de Pago acordadas.
La mecdnica de esta operacifn es la siguiente:

- Se toma un formulario "Forma de Pago"

~ Se -extrae del fichero de Ficha-cuenta correspondiente,

- Mediante el procedimiento, anteriormente descripto, se habilita
la miquina para la registracion.

- Se indica en la columna de detalle el niimero de la Forma de Pago.

-~ Se asienta en el-Haber de la ficha el monto total de la Forma de
Pago.

- El saldo que automdticamente se registra en la ficha, deberd ser
el monto que el contribuyente cancelari con depdsito en efectivo.

Se registrard en la forma indicada la totalidad de las '"Formas de Pago"
Se verifica la exactitud de los asientos realizados.

Se descarga el total de operhc1ones en la "Ficha Maestra Deudores Impuesto Ac
tividad Lucrativa'
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v
Se cursa el Diario de Operac1ones con la cinta de contro-e"ﬁgﬂ abilidad Cen
tral.

A Seccidn Actividades Lucrativas se entregar@n: Diario de Operaciones y los
formularios Formas de Pago, para su archivo en las carpetas-legajo del contri
buyente.,

. Con recargos

La apertura de la "Ficha-cuenta Forma de Pago" se hard en la forma indicada
para el punto a).

Los formularios Formas de Papgo se recibiridn con dos cintas de control.

- Suma de cuotas
- Suma de los recargos

Se tendrd en cuenta que en este punto, se originan los siguientes registros
contables:

DEbitog: de las cuotas, en las Fichas-cuentas Forma de Pago.de los
recargos, en las fichas-cuenta Impuesto Actividad Lucrati
va,

Cxéditos: de las cﬁotas, en las Fichas-cuenta Impuesto Actividad
Lucrativa. .

La registracidn de las cuotas en el Debe de las Fichas-cuentas Forma de Pago,
se realizard en la forma indicada en el punto para este misma operacidn.
Se*seguiré igual procedimiento hasta descargar la suma de débitos en la Ficha
Maestra DEudores Forma de Pago. .

Las operaciones sobre las Fithas-cuenta Impuesto Actividad Lucrativa, seguird
el mismo procedimiento, produciéndose la siguiente variante:

- En cada ficha se asienta un D&bité vy un Crédito.

~ Se -debita el monto de los recargos
- Se acredita el monto de las cuotas

La miquina de contabilidad permite debitar y acreditar en una sola insercidn
de ficha.

Se realiza el control de los pases practicados.
Se descarga sobre la Ficha Maestra Deudores Impuesto Actividad Lucrativa, el
total de las operaciones. La mAquina automaticamente vuelca los totales de

débitos y créditos.

Los Diarios de Operaciones y formularios Formas de Pago siguen la secuenc1a
dESCtlpta anteriormente, -

Las Fichas-cuentas Formas de Pago, se colocardn en el fichero habilitado al
efecto.
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- Las Fichas-cuentas Impuesto Actividad Lucrativa, que por la contabilizacidn
anterior deben quedar con saldo, se cancelardn oportunamente con los depdsi

tos que seridn informados por el Banco.

- Las registraciones de log referidos depbsitos se efectuarén con el mismo pro
cedimiento indicado para los pagos totales.

j) Cobranza Cuota Forma de Pago

- E1 Banco informari sobre los depdsitos de cuotas de facilidades de pago.

- La acreditacidn en la Ficha-cuenta Forma de Pago, se efectuard con igual pro
cedimiento al indicado por pagos en las Fichas-cuentas Impuesto Actividad Lu
crativa,

- Se hardn los controles vy descargos en la Ficha-cuenta Neudores Forma de Pago.

k) Bonificaciones y Recargos

- De acuerdo a las disposiciones en vigor, el contribuyente en oportunidad de
depdsito del impuestorpuede:

- sufrir recargos
- obtener bonificaciones.

Para ello utiliza el rengldn 'Recargo-Bonificacidn" del formulario "Liquida-
cidn-Boleta de Depdsito", sumando o restando el importe torrespondiente al
impuesto liquidado.

- La operatoria de las registraciones de estos conceptos, es la siguiente:
- Con las boletas de depdsito recibidas del Banco se procederi a realizar:

1) Suma de importes netos depositados
2) Suma de recargos
3) Suma de bomificaciones.

- Se considera que normalmente todas las boletas de una rendicidn de Banco, ten
drén solo recargos o solo bonificaciones, Para mayor anidlisis se supone, la
inclusidn de ambos conceptos en una misma rendicidn.

- Practicada la primera suma, se hard la separacidn de las boletas, para ejecu
tar las siguientes sumas.

~ Siguiendo el mecanismo indicado para debitar y acreditar en la Ficha-cuenta
impuesto Actividad Lucrativa, se procederd a:

-~ Debitar los recargos.
- Acreditar los importes depositados
- Acreditar las bonificaciones
~ Se efectuan los controles de pases correspondientes. La conciliacidn en este
-~
caso seri:
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- La suma de créditos de la mdquina de contabilidad igual al total:
de pagos mads bonificaciones.

- La suma de d&bitos de la maquina de contabilidad igual al total
de recargos.

- Se descargan las operaciones en la Ficha-Maestra NDeudores Impuesto Actividad
Lucrativa.

- Se cursa el Diaric de Operaciones con las cintas de control y la planilla del
Banco a Contabilidad Central,

- Se entrega copia del Diario de Operaciones v las Liquidaciones a Seccidn Lu-—
erativas para su archivo en las carpetas-legajos.

1) Controles

~ Todas las cintas de sumas de control serf@n individualizadas con el nombre de
los comprobantes que forman el lote, por ejemplo:

Liquidaciones de impuesto
Boletas de depdsito

~ Bonificaciones

Formas de Pago

-~ ete. ete.

- Dichas cintas serdn fechadas, formadas por el funcionario interviniente.

- A travez de la descripeidn de la operatoria de las registraciones, se ha detex
minado el control global de DEbitos y Créditos.

- La conciliacidn de las sumas de comprobantes con los totales que registra la
maquina de contabilidad, verifican la exactitud de las anotaciones.

- Como los saldos se obtienen en forma automitica, el control sobre la exacti-
tud de los mismos queda realizado al cumplirse el control de los débitos y

créditos.

m) Sefializacidn de las Fichas-cuentas

A efecto de facilitar el incumplimiento de las "Normas para Ejecucidn de Con
tribuyentes', se procederi como se indica a continuacidn.

- E1 operador de la maquina de contabilidad, a medida que se cancelan las fi-
chas cuentas, por acreditacidn de pagos o Forma de Pagos, colocari en un an-

gulo superior de la misma un sefializador met&lico.

- A simple vista, la ficha sin sefializador, denunciard al contribuyente que no
ha cumplido su obligacidén tributaria.

- Igual procedimiento se seguirdn con las Fichas-cuenta Forma de Pago.

- A la iniciacidn del periodo fiscal y debitarse las liquidaciones serdn reti-
. radas todas las sefiales, para ser colocadas en oportunidad del pago.



n) Ejecucidn

La ejecucidn se efectuari de acuerdo a lo prescripto en las '"Normas para ejecu
cifn de Contribuyentes'.

- La ficha-cuenta pnseeri un recuadro donde se anotari:

Niimero de Padrén

Fecha de Ejecucidn

Concepto (Impuesto, Recargo, etc.)
Impor:e.

- Se eolocard un sefialador de distinto color en la ficha cuya gestidn de cobro
se ha iniciado.

- Cancelada la cuenta se cambiarz el sefalizador de la Ficha-cuenta.

fi) Informes a la Direccidn

La implantacidn de un sistema mecanizado de contabilidad permitir@ proporcionar
a la Direccidn, en forma exacta y oportuna, una serie de informes fundamentales desde
el punto de vista de la politica tributaria.

La Seccidn Actividades Lucrativas, informard periodicamente scbre:

- Monto fijado anual para el impuesto

- Importes percibidos sobre lo fijado

- SAldos deudores :
- Contribuyentes enviados a Ejecucidn Judicial

- Nfimero de Intimaciones '

- Listado de contribuyentes en incumplimiento

- Datos estadisticos,

- ete, ete.,



FORMULARTIOS

Padrdn de Contribuyentes ...v.iieescesesssarsnssnsanssossnnsnss
Fichas INdices +eceeravennosssnassvessssrsarsssrsnnnansnsanssanas
Carpetas—1eg8i08 tesaccarerrnsarosssassreatorsassasnsasnssassssos
Cierre de Actividades is.vvieerranvrcancsiretecesaassscessnnnnss
Declaraciones Juradas ....cesrasvsarrscssccocessrsansncsaarnansns
Liquidacidon-Boleta de DepOSito seevcessrsvaensonasaroaannsanasas
Diario de Operaciones ...eieeusiaersssnnssassansannennnsaunsnses
Ficha-cuenta de contribuyeates Impuesto Actividad Lucrativa ....
Ficha-cuenta Forma de Pago ..s.cssvesrvrsararvanssssansssscasanns
Ficha Maestra Deudores Impuesto Actividad Tucrativa .......co04s
Ficha Maestra Deudores Forma de Pago ..civienrsssnncsssnnssonsss
Nota de DEBItO vuuvsrvraereiosasnesosasosssosvasesrsastonesassanss
Nota de Cr8dito ..iueiuesesssosssocnsssasnasnsssesneranassasasssa
Forma de Pago tuuutisiaveivntntnssaasssasrssaasstonssssoansasssnsa

CargDS EjecutiVOS L I N I I I R R I RO I B B N O A R R B A B R U NI B I I B I ]

FAT
FAT
FAT
FAT
FAT
FAT
FAT
FAT
FAT
FAT
FAT
FAT
FAT
FAT

FAT

_a4-

AL, 1
AL 2
AL 3
AL 4
AL 5
AL 6
AL 7
Al B8
AL 9
AL 10
AL 11
Al 12
AL 13

G-1



Formulario AT N° AL 1

“—ZZ,—

HOJA PADRON DE CONTRIBUYENTES

-~ Serad confeccionada, a miquina, por el Encargado de Fichero.

- Los datos serdn obtenidos de las Neclaraciones Juradas presentadas.

- Se llenard este formulario de la siguiente manera:

Casillero

Casillero

Casillero
Casillero

Cagsillero

Casillero

1:

2

. Se consignard el niimero siguiente al del casillero inmediato an

terior. La numeracidn se iniciari@ con el niimero 1.

Niimero de caracteristica por Departamento y Seccifn segfin 1a co
dificacién adjunta.

N{imere de padrén propiamente dicho por orden correlativo.
Apellido y nombre del peticionante o Razdn Social del negocio.
NDomicilio real

Se diseriminard en la columna correspondiente la actividad que
cumpla, ejemplo:

- Principal: Almacén
- Accesoria: Despacho de bebidas - Fébrica de soda,

Se inscribiran las modificaciones inherentes al negocio, ejem.:

cambios de domicilio
cierre de negocios
Transferencias,
etc..,
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Formulario AT N® AL 2 FICHA-INDICE

- Estas fichas se confeccionaran, una por cada contribuyente que ingrese.

- Se llenarin de la siguiente manera:

En

En

En

En

En

En

En

En

(1):
(2):
(3):

(4):
(5):
(6):
(7:
(8):

Nimero de padrén otorgado
Apellido y nombre o Razdn Social del solicitante
Nomicilio real, haciendo constar: calle
Niimero
localidad
departamento
Actividad principal de la firma.
Otra actividad que cumpla.
Fecha de inscripcidn en la Seceidn Actividades Lucrativas.

Folio de la hoja-padrdn en que fud inscripto.

Se escribirid cualquier modificacidn que afecte al giro del negocio.

- La finalidad de esta ficha es facilitar la ubicacidn del contribuyente cuando
éste no recuverde el niimero de padrén que se le otorgd.



DIRECCION GENERAL DE RENTAS PADRON N*...........
Santiggo del Estero

Ape{!ido'y nombre 0 Razon SOCIQL.... .o e e e e e e

Domicilio:calle. . ... N
Localidad................c...............Dpto_..................
Aclividad-Principal................c..cciici i

Actividad Accesoria.. . ... ... ... ... .

Fecha Inscripcion Act. Lucrativas....................Folio. o......._.

L Observaciones............

Formularic AT N2 AL_2

Tamane: ancho 12,5 x 8 de olto



»

gl T bomiciLio REAL ~JDOCUMENTOS

DIRECCION GENERAL DE RENTAS PADRON Ne
SANTIAGO DEL ESTERO

IMPUESTO A LAS ACTIVIDADES LUCRATIVAS

COMUNICACION DE CESE DE ACTIVIDADES

Sedor Jefe

El que suscribe. .
Con domicilio comercial en fa calle ... ... ... . . ... . . ... N* . ..
Loéalidad_...._..._........,._____..A._.‘_‘......._...Deparramenfo..............___...................,.....

Comwunica a usled que el dia............ ... ha cesado en su giro comercial que comprendia iz (Ssiguiente(s)

Actividad les) ... . ... .

1

[ “Principal

ACCOSOria. .. .
ADENTIFICACION :DE LOS CONTRIBUYENTES O COMPONENTES DE SOCIEDADES

APELLIDO Y NOMBRE DE
BLLIDO Y NOMBR! TEGGALIBADR -1 GALLE - < INUMERG| IDENTIDAD

- - -

R U I B

Con fof motive saluda @ usted muy atentamente

" Firma del declarante
- INTERVINO INSPECCION' ... .. . .
1 Firma det Inspector

OSservacidn:. ~
La D.G.R podrd exigir ko presentacidn de todo documento o antecedente que considere

: 3 necesagrio,
En el caso-de Sociedades Cumerciales cuando se estime conveniente se exigirg la

exhibicién del Contrato de Disolucidn deb idamente inscripto.

).,.

I-Formu!arr’o AT N2 A.L.4
. L

Tamano:ancho 205 x alto 27
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Formulario AT N° AL 4 COMINICACTION CESE NE ACTIVIDADES

- El presente formuiario ser@ redactado por el contribuyente en originel y du
plicado, .

- Lo llénarﬁ de la siguiente manera:

En (1): Colocar# el nfimero de padrfn otorgado por la Seccifn Actividades Ty
: erativas,

En (2): Lugar, dia, mes y afio en curso.
En (3): Apellido y nombre del contribuyente o Denominacidn del responsable.
En (4): Domicilio comercial, haciendo constar: calle
nimero
localidad, ciudad o lugar
respective.
departamento,

En (5): Pecha del clerre segiin consta en el contrato celebrade o comunica-
do al Registro Pliblico de fomercio,

En (6): Designacidn del ohjeto especifico explotado.

En (7): Otras actividades realizadas al margen de la actividad prineipal.



{Anver o}

PROVINCIA DE SANTIAGO DEL ESTERC
DIRECCION GENERAL DE RENTAS

DECLARACION JURADA. ANO: PADRON N°

Actividades Lucrativas

Nembre vy Apellido del Contribuyente:. ... ... ... ... i

Razdn Soclal:, e e o b b et seba e o e e e e b £t Dac de !denhdad e e e o]

Domicitio Comerclai Calle. el NE Localldad ............Dpio ......... b et r ettt

Ramao Principal:.. .. Accesorios :, .
-|Sede Principal:.. " . Fecha de iniciacioh Actwidades. .

Lieva Anotaciones 0 Libros COntables7 .\ De que tipp 7,

Inscripeion Registro P de Comercio: Fecha........ N! Folio:. bR

Si se trata de Socledades, especifique los dncumentos que la acredutan (r.ontraio soc:at pdblico o privade, cuentas bancatias, |
carrespondengia. epistolar, facturas, ele.)... .

N? de Inscripcidn impuesto a log Réditos:..........................................|mpuesto & las ventas:. ... ......

RUBRO N°1_MONTO IMPONIBLE

' Ramoi: Ramo 2: B Ramo 3:
R ‘ -
_ ACTIVIDAD Contado Crédito Contade Credite Contado Crédito
Sub.Total
Deduc Art.137 Ley 2.730
TOTAL

RUBRO N°2_QTROS INGRESOS

T TOTAL ANUAL

Comisiones Percibidas
Intereses Percibidos
Dividendos, Rentas, Alquileres
Otres Ingresos

RUBRO N°3_LIQUIDACION IMPUESTO ACTIVIDADES LUCRATIVAS

[ Art. N°6.  Ley 2731
[BONIFICACIONES] RECARGO

ACTIVIDADES IMONTO IMPONIBLE|ALICUOTA | IMPUESTO iIMP.NETO

Ramo

Ramo

Ramo

Comisiones Percibidas
Intereses -Percibidos
Dividendos

Rentas, ete.

Otros Ingresns

..............................

Sub.Total
Adicional Art,9.Ley 2731
TOTAL DEL IMPUESTO

RUBRO N°4_ RESUMEN

Tetal del Impuesio (Rubro 3)
.menos: Pagos a cuenta al.. .. .f.. ./ .. .
1 H " " " el“””_’.““““.“”

" : Bonificacish por Pago.......%

mas .....% de Recargo

SALDO A PAGAR

O, e e e e e e

RUBRO N°5_ FORMA  DE PAGO
. Depositado el.......de........... en el Banco ... e A sUmMA del
. | Solicitud de Prorroga (que se adjunia) por §:..

ASESORIA TECNICA . CONSEJO FEDERAL DE iNVERSIONES (C.F.1)
Gobierno Pcia. Sgo. del Estero




AOATYEY au)

DETALLE DE GASTOS DEL NEGOCIO E INFORMACIONES RELATIVAS AL MOVIMIENTO DEL MISMO
RUBRO Ne6. GASTOS GENERALES

!-Sueldos y Jornales por_____“___emp!eaqu......,......................-H-Propaganda
2.Leyes Sociales ...|f2-Intereses Pogodos
J-Lombustibles y Lubricantes .|13-Gastos de Rodados
4-Acorreos y Fletes JY-Amertizaciones
5 Deudores Incobrables 115-Retiro Parsonales

6-Telefono cereee e 0} Efectivo
7-Luz y Energic ereemreeneenieneed D) Mercaderia e
8-Seguros — e |16 0tros Gastos -
$-Alquileres SRR et
bo_ impuestos y Patentes TOTAL GENERAL .

OBSERVACION: EL Comerciante o Razon Socraf que lleve libros rubricados y presente Bolance y Cuodro de Cm.anc:as y Per.
‘ didas certificado por Contador Publico Nacional ng debe llenar este rubro.

RUBRO N27. INFORMACION ADICIONAL
A_MOVIMIENTO DE MERCADERIAS

Ramo Ramo Ramo

Inventario Iniciot
Compros del "Ejercicio
Inventorio Finol

B_ALQUILERES ABONADOS POR EL LOCAL. COMERCIAL

PR OPIETARIO . DoMICILIO IMPORTE ANUAL
TOTAL
C-COMPRAS EN EL ANO A PROVEEDORES PRINCIPALES
PROVEEDOR. Ne INSCRIP DOMICILIO IMPORTE ANUAL
TOTAL

RUBRO N28.DATOS ADiCIONALES EN CASO DE UNICO DUENO
A_ALQUIERES PAGADOS POR SU VIVIENDA

PRO P IETARIO boMiIciLIO IMPORTE MENSUAL

B.OTROS INGRESOS INDEPENDIENTES DE LA EXPLOFACION
ACTIVIDAD INGRESQ MENSUAL

El Que SUSEribe DO et e ere e .Pee. ident ..

en sy cqrdcter de (Propietario, Socio, Gerente, elC.)o ... declora bojo juramento que fos datos conslgnodos
en este formularic correctos y completos y que esta dec!aracmn se ha confeccionado sin omitir ni !a!seer
informacidn olguno, siendo fiel expresich dela verdad; decierondo conocer l0s sonciones que fija el Codigo Fiscol.

Lugar;Fechg: Frrma y 59”0

Trotdndose denegocios cuyas ventas enudles superon $5000.000 (cinco millenes ae pesos moneda nacional) ia pre.
zente declaracion deberd ser suscripto_ademds del responsable_ por Contador Piblico Nacional.

ASESORIA TECNICA _ CONSEJO FEDERAL DE INVERSIONES (CF.1) Gobierno Pcia. Sgo. del Estero




INSTRUCCIONES GENERALES DEL FORMULARIC DE DECLARACION JURADA
DEI, IMPUESTO A LAS ACTIVIDADES LUCRATIVAS

EL CONTRIBUYENTE:

a) que llave o nd registros contables, llenard esta Declaracidn Jura
da por triplicado. Depositard el importe del impuesto resultante,

A la presentacifn de la Declaracidn Jurada deberf acompahar el com
probante del depfsito bancarie.

La entrega de la Declaracifn Jurada se efectuari e.. la Seccibn Ac
tividades Lucrativas de la Direccidn General de Rentas hasta el 31 de Marzo de cada
afio; recibiendo como comprobante, el trlpllcado dela misma, sellado y firmado por el
agente receptor.

b) que inicie su actividad, presentard su Declaracidon Jurada (al i-
gual que en el caso anterior), consignando el ingreso presunto del ejercicio,

c) que lleve libros rubricados, deberd presentar ademds, Balance Gene
ral y Cuadro de Ganancias y P&rdidas, del filtime ejercicio cerrado. i ,

d) deberi consignar toda la informacidn solicitada en el primer cua-
dro. .

e) los rubros que presenta esta Declarac1on Jurada se llenarén de a-
cuerdo a las siguientes instrucciones:

RUBRO I: Los contribuyentes, lleven o m8 contabilidad, deberfin llenar el cuadro del
rubro uno (1) consignando las ventas del afio. Las ventas se dividiran en los
distintos rubros impositivos que explote, discriminados en Contado y Crédito
La discriminacidn de los montos de ventas deberd estar claramente determina-
da en las reglstrac1ones contables; si Esta no fuera viable por la autoridad
de aplicacidn impugnard la efectuuda, se apllcara la alicuota de mayor rendi
miento fiscal sobre el total de los 1ngresos.

RUBRO 2: Se consignardn los otros ingresos del contribuyente no incluidos en el Rubro
1 como venta.

RUBRO 3: En este Rubro se practicari la liquidacifn del impuesto en base a los Rubros
1 vy 2,

- En la columna 1 se colocard el niimero del Ramo.

- En la columna 2 el monto total del ingreso gravado, consignandos en los
cuadros de los Rubros 1 y 2,

- Fn la colimna 3 se indicard la tasa que corresyonde aplicar a cada uno e
los montos gravados.

- En la columna "Impuesto' el importe que resulte de aplicar la siguiear.
mula .

Monto Imponible x Alicuota
1.000




RUBRO 4:

RUBRO 5

RUBRO 6:

RUBRO 7:

—~ R6-

- 2 =

- Se calecularin las bonificaciones o recargos que le correspondan de acuer
do al Cédigo Fiscal,

- Se determinari el "Impuesto Neto" deduciendo la bonificacién o sumando el
recargo.

En este Rubro se determinard el "Saldo a Pagar"

Lfnea 1: Registrard el total del Rubro 3.

Lineas 2 3: Consignard los pagos realizados a cuenta.
y it

Linea 4: Calculard la bonificacidn que le correspondiere .- fecha de pago.

3

Linea 5: Sumari los importes de las lineas 2, 3 y 4. Fste total se restard
del monto consignado en linea 1.

Lfnea 6: Calculard el Recargo si le correspondiera.

Linea 7: Determinard el "Saldo a Pagar",

Se indicari la forma de pago del impuesto, consignando fecha e importe del
depdsito & solicitud de prérroga,

Fste Rubro seri llenado por el contribuyente que nd lleve libros rubricados
y n6 presente Balance General y Cuadro de Pérdidas y Ganancias certificados
por Contador Piblico Nacional, Deberd consignarse en la forma detallada que
se solicita, los gastos efectuados en la explotacidn del negocio y los reti
ro para gastos particulares del o los propietarions.

El perfodo comprendido serd del 1 de enero al 31 de diciembre del afio ante-
rior.

a) El contribuyente que presente Balance General y Cuadro de PErdidas v Ga-
nancias, consignard en este recuadro las cifras que surjan del mismo,

En el caso de no presentar Balance, las cifras serén:

- Tnventario Inicial: existencias de mercaderias dl 1 de enero del afo
anterior al de la declaracidn.

- Compras del Fjercicio: las efectuadas entre el 1 de enero al 31 de di~
ciembre del afio indicado en el apartado prece-
dente.

~ Inventario Final: la existencia de mercaderias al 31 de diciembr. cel
afio gitados~ ~n ol peertace pre

Si no se efectuaran inventarios, se hari un cBlculo aproximado le .3 «
xistencins de mercaderfas en las fechas indicadas.

h) Este recuadro serd llenado si las actividades se desarrollan en loo
quilado,



c) Se con51gnara el nombre de los principales proveedores del negocio, N® de
inseripeidn en el Impuesto a las Actividades Lucrativas, domicilio y el
lmporte total adquirido a cada uno en &1 afio. En caso necesario se acompg

fiard planilla anexa,

RUBRO 8: Este Rubro serd llenado finicamente cuande la actividad gravada sea desarrollg
da por su {inico duefio, es decir que no existe sociedad.

a) Consignard nombre y domicilio del propietario y alquiler mensual abonado.

b) Deben detallarse otras actividades independientes de la erplotacidn, em-
pleos, otros negocios, etc., consignando el ingreso mensual,

OBSERVACIONES: Destinado para cualquier aclaracifn que considere necesario efectuar,



TRIPLICADO:para el contribuyente Form ATNAL.6

DUPLICADO:para .ser. remitido por el Bco DGR FarmAINLE
ORIGINAL : para el Banco Form AT N°A.L6

IMPUESTO ACTIVIDADES LUCRATIVAS -

|Apellido y-nombre _ . _ .

Razon social ... ool

DOmicilio .. i e e e e s e
IMPUTACION: marquese con x e cuadro que corresponda
Declaracion Jurada — intimaciones ]
Pmoga[Pag o Previo | Multa ‘ 1
Cuota mensual [ -

Yarios (... )

BANCO

!

- NOTA DECREDITO PARA_ LA .CUENTA.
RENTAS GENERALES PCIA. SGO.DEL ESTERO
Efectiva ., . _ ..._.___..__.....A.......-...,_.___,ﬁ. e

Cheque NZ........... . acrgodeesteBanco § | . |.......|. ...
Cheque N°.............clBanco . .... ... .. |...._.

N TOTAL gL . ..

ON M I e e e
LSRR -1 1- . ST
(filial del Banco)

“Firma del Depositante

A

ReCIBIDO

Tesorerio

Escribase con clariciad.No utilizar carbonico
VENCE EL 31 DE MARZO

Tormono ancho= 12 aH/o= 23



DIARIO DE OPERACIONES

- ACTIVIDADES LUCRATIVAS

v asa .Vén .Buén R N T TR ..-‘.-"

Hoja n
e ere e JCOPIGOF TR
. ok
Diq...... Mes........ Afo...... | operoder
PADRON . N SALDO SALDOS
Ne |FECHAIDETALLE DEBE HABER DEL DEL ¢}
- MES EJERCICIO

Formulario AT NCAL-7

“tamafio alto=235 ancho=20



13 ~ Principal .
§ . Actividad ' |

i

Accesoria

g Domicilio: o

" FICHA CUENTA . CONTRIBUYENTE
" ACTIVIDADES “LUCRATIVAS

Contribuyente:......................

PADRON Ne

EJECUCIONES

@:mi o [fecha

CONCEPTO

IMPORT E

Cierrée.....................

- |Transferencia............. ...l .. }....

OBSERVACIONES

FECHA D F TALLE

DEBE

Inseripecion .. ... .ok

4

e S———

bO0tras observaciones:
iomivsiinimintini

Formato ET NS AL-8 o

I A -

Formato: ancho 21 x alto 21



FICHA CUENTA FORMA DE PAGO /
ACTIVIDADES LUCRATIVAS:
' o
- Contribuyente - - PADRON N°
o EJECUCIONES
Domicitio . Cargo |Feeha | CONCEPTO IMPORTE
Principal INSEripeion aee - e oo d o T
1 Actividad o Transferencia..ooeeo oo e oo 44—
~Accesoria _
‘ Cierre ... . ...
0BS ERVACIONES :
FECHA | DETALLE DEBE | HABER | SALDO | SALRY
i
Otras observaciones -
Form. AT.N2AL -9
Tamano 20 x 20



FICHA MAESTRA

ODEUDORES ACTIVIDADES LUCRATIVAS

FECHA DETALLE

DEBE

HABER

SALDO

PRUEBA

Formulario AT N2 AL 10

tamafo alto =21 ancho =20




FICHA MAESTRA

FORMA DE PAGO ACTIVIDADES LUCRATIVAS -

FECHA| D E T ALLE

DEBE |[HABER

SALDO

PRUEBA

Formulario AT N AL-11

lamane:- 20 anchox 21aito



{ DIRECCION GENERAL DE RENTAS
Santiago del Estero

NOTA DE DEBITO
Apellido y -nombre -0~ o .

Razon SoCiQl o

Messs i s mEs ma masvsrsmy TS Y

Localidad :............ ..

Domicitio comercial calle................ . i,

Comprobante N°........
SN o |- SRR o - SRR

Padron No ..o ]
NG

...Depto. ...

CONCEPTO

IMPORTE

- — - — - —-__ _ e, e, e—_— —_ e—_—_ee——— —_——_— ———_—_———————
e — — — — — ———— — — — ——— —— i o ],

I — e ——— s e — o — — —

TOTAL

verificador supervisor

“Jefe de Seccion

[Formulario AT NSAL _12

Tamafo normal



I DIRECCION GENERAL DE RENTAS
Santiago del Estero

i NOTA DE CREDITO
Nombre y Apellido o

Domicilio comercial :calle ...... ..o .
Localidad:............. ...

Comprobante N°...........

cenea--d€ L el

Razon Sociat.... ......c.occoeveeee o Padron NO

NO

FUSORY. 4 B 121 (o I

CONCEPTO

IMPORTE

TOTAL -

Verificador Supervisor

Jefe de Seccién

Form. AT NSAL _ 13

Tama®o normal




DIRECCION GEMERAL DE RENTAS L LI,
Saatiago del Estsro

PLAN DE FACILIDADES PARA EL PAGO DEL

IMPUESTO: vevvnvvennes cesrranens
1,- DATOS DEL DEUDOR _ . .... PAIRON Ne,,,..
Nombre y Apellide: ;;.......4......;....,.. ...... teseeresreraans freerens P S S P
DumiCi]iD: ca]}e:._’flriid;'llziol'l‘Illllll"lllllll“"clol't‘-‘.lilllllluod dddddd OOTE lllll AR N RN
Lﬂca]idad: Iocclatlll.ll‘..l’lolll’l..‘.ll'l.‘t!!.l‘clllOJDIIO.Dthi: ddderrarneeraaa LI B A I N Y

Razones Sociales: indicar nonbre y cargs de 1a persona que firma esta solicituds ..oovvvonuurnn...

2,- DETALLE DE L4 DEUDA
B THPUESTO Mo | Mo | A | Ano Ate | TOTALES |

Bonificacion/Recargos

TOTAL DE LA DEUDA 8

B} Page a cuﬁnta lllllllllll ¢4 bhd drwppiran I ..... . ade o msn ICQ Fdsebvddbgvdatran
(Correspande abonar o1 25% del Tatal Adaudado mas eI 1mporte macesario para que el saldo a
pagar en cuotas RUBROC, resulte ndltiplo de mil),

Este Pago a cuenta ha sido efectuado en la siguients forma:

Depositado el ...... d8 ... vcevveeeasan.s de 18.., en el Banco de 1a

Provincia de Santiage del Estero, Suc. ..useeeeessansoss S/boleta que acompatio,
Acompafio cheque o giro no negociable a 1a orden de Direceidon General de Rentas
$/Santiago del Estero WO.....,....s.....C/Banco o........ eederetrooensnreonss

) Salde por el que solicito Facilidades de Paga {Dif. entre os incisos A) yB) 8 s,
3.« PLAN DE PAGOS Y LIQUIDACION DE INTERESES

Las cuotas no podran ser inferiores a m3n 1,000,
Cuando el nimero de cuotas sea superior a seis,
&) Cantidad de Cuotas:
) [——-J debera agregarse la informacidn solicitada en
el cuadra 5 al derso,

B) Coeficiente = y __0,00708

Cantidad de Cuotas + 1 CsefIC1ente

------------------

C) Interés total .

Coeficients da interés [Rub, 3 Int:.B)’i

%
Saldo de !myuesto (Rub,2 Inc.C) Vo

D) Total capital e inlereses =

Saldo Inpuesto (Rub.2 Inc.C)

* §
- FEP IR NG It sba et ssnandry

Interés Total (Rub,3 Inc.C)

E) 1mporte de cada cuota «

Total cap, ® ints, (Rub.3 lng.D)

) Cantidad de cuotas {Rub.3 Inc.A) -

F) Fecha de venciafento de 1a primera cuota: .;,..;.;.;..;;;.;.;;; ..... seeteteracnnibanan veeees
Fecha de vencinionto de Ja G14ima CUOA ¢ uuvivrnnsreresnserrsesosonssersasnnnnnnssssnnnnnns



4.« PARA CONTROL DE PAGOS
_____ ] CUOTA e CUOTA s CUDTA -|§
Facha de 4 Z Fecha de Fd Facha de } E
o = '?-EJ' go . ——— .;2 [ £
i ¢ Yencinianto Page - Vancimiento Pago - Yenciniento] Page -
! 1 ‘ g9
2 10
3 7 . h_ll ___________
LIS k48] . 12 N

Confeccianese por-triplicado y 11énese a maquina o con Tetra tipo imprenta,

S.o SITUAGION FINANCIERA (Este cuadro debera ser 1lenado cuando se soliciten mas de SEIS cuotas)

DI

SPONIBILI DADES

Estado Financie .
ro a la fecha =
de la solichtud

Presupuesta Finan
ciero por 8] pe-"
riodo do 90 dias
posterigres a la
fecha de 1a soli-
cftud,

EXIGIBILIDADES

Estado Financie

ro a la fecha ~.

de l1a solicitud,

PFasupuestolFInaﬁ-
ciero por &l ge.
Fiodo e 90 a?f. |
postariores a la
fecha de 1a soli-
citud,

282l
T Rettar
4-Cue

5. Van

Mros conceptos

do en Bancos ...;
gen p/girar desc,

nias a cobrar ..,

tas al contado .|

fndicar =

t.S5aldo en Caja -o-..%-a---uoancuocna-

Bpserstsspeiveaay
radbasa

Crravqdarnaniy

11-Vtos. p/deudas docunen,

persssnesvansidrn

2-Acreed.h/nercader{as

3.Compras al contado .;;

oo osdtstssddennna

.................;‘#-Sueldos y Jornales vee
Otros concaptos
_indicar

.........

LR AR FREERRL ENNREY T ESNEE RS NN N ]

P rossacssacrarssnrnn

dvissadobibsrdne

Fesddsivesendaes

RN R ERE SR RN Y]

LEEREENFRENENFNFNRNR]

IIITYYYTYYYYIYIYRYY.

poidddtcadtisstinany

ri.‘ll.lllﬂ.‘..l.C..

procarsvetssnrsase

b T

ni falsear dato alguno que deba contener, siends fiel expresion de la verdad,

Afirmo que los datos consignados en este formulario son corractas y que he confecclomedo esta desclaracion sin omitie

Lugar y fecha

Fires

De 1a verificacion de Jos datos consignados precedentemente

PARA USQ EXCLUSTVO DE LA DIRECCION GENERAL DE RENTAS

surge 1a exactitud de les afsmos

(1)

cial

Firea dsl

enpleado

(1) Tachese 1o que no corresponda,

6 han comprobado diferencias seqin informe confiden o =

adjunto

i g = -

FORMULARIO A T

N® Gel




CONDICIONES A LA QUE SE SUJETA EL DEUDCR PARA LA VIGENCIA DE ESTE PLAN DE PAGOS 0 DEL QUE
DETERKINE LA DIRECCiON

1) Declaro {anos) saber que este plan de pagos, si no es observade por Ja Direccian

General de Rentas, tiene plana validez,

Su vigencia asf como el qua en definitiva deternine }a Direccian, se mantendrin en
tanto cunpla (mos) con las siguientes obligaciones a 12 que me (nos) comproneto (emos) formal y

expresamenteg

a) Firmar y sellar tantos docurentos a la orden del Superior Gobierno de 1a Prqvinc?a
por el faporte de cada cuota o por el saldo total de 1a deuda como To disponga la
Dirsecion,

b) Abonar, indefectiblemente las cuotas que resultan del presente pfan de pagos, o
del que en definitiva establezca Ta Dirsccion, hasta e) dia 10 de cada mes siguiente
a esta presentacifn.

¢} Declaro {amos) saber que la falta de pago 2 su venciniento de cualquiera de las
cuotas, implicara la caducidad autondtica y sin necesidad de intarpelacion alguna,
de las facilidades que ne (nos) hayan sido acordadas y dard lugar a la inmediata
fniciacion por parte de esa Direccion, de las acciones administrativas o judiciales
para el cobro total de Jo adeudads sin nerjuicio de los recargss qus pudieran corrése
ponder;

d) No solicitar raconsidsracisn alguna sobre el plan de pagos proosuesto o sobre laz
facilidades, que en su caso, acuerda la Direceidn,

e} Hientras se encuentra en vigencia el aresente plan de pagos o el que en definitiva
establezca 1a Direccidn, deberd (mos) seguir dando cumplisiento al nismo. Esto sig-
nifica que no podré {mos) hacer suspensidn o alteracion de los ragos cualesquiera
sean las circunstancias que &l respecto se plantesn hasta recibir resolucidn de la
Direceidn,

29) Para Jas formas de pago la tasa da interés serd del 177 anual y 1a cuota minina
da § 1,000,-

3°) Acepto (amos) que se tenga por no efectuado el presente pedido de facilidades y en
consecuencia se declarsn nulas las facilidades de pago que pudieran habérseme {nos) concedido, en

el caso de no consignar en la solicitud, que se trata de una deuda en gestidn judicial;



DIRECCION GENERAL DE RENTAS | NS ...
SANTIAGO DEL ESTERO

de .. . ........de19. ...

CUENTA PARA EL COBRO EJECUTIVO

Expte. N2 CARGO NS
. PADRON NS . ...

3T Cohtrr'_buyente......a.....................u.....,.......-,,.._......,....

Domicilio. . o

A Poit o e,

99

n pe! :Dep&r{amento.\-.......-..................................... Localidad... . ........c....oioiii

AL -F'SCO segun detalle a continuacidn...... ... ADEUDA. ... ... ...

Wino |  DEeETALLE T mPorTE [ ToTAL

}‘;‘ . [ . P - W s hea i aeraaame e e e o PR,

1 TOTAL

T 7 2

g , _ Jefe Seccion

T{:orm ularia AF N°AL_13

" Tamadio: 26 alto x-20 ancho



