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l- CIRCUITOS

2.1 - Jubilaciones y Pensiones

2.1.1 - Circuito de Otorgamiento de Jubilaciones y Pensiones
2.1.1.1 - Hermas Sectoriales

2.1.1.2 - Normas para Imprenta

2.1.2 = Circuito de Actualizacidén de Regisiro de Afiliados
2.1.2.1 - Normas Sectoriales

2.1.2.2 - Normas para Imprenta

2.2 - Préstamos

2.2.1 - Circuito de Préstamos Personales

2.2.1.1 - Normas Sectoriales

2.2.1.2 - Normas para Imprenta

2.2.2 - Circuito de Préstamos Hipotecarios

2.2.2.1 ~ Normas Sectoriales

2.2.2.2 =~ Wormas para Imprenta

2.3 - Finanzas

2.3.1 - Circuito de Ingreso de Fondos

2.3.1.1 - Hormas Sectoriales

2.3.1.2=- Normas para Imprenta

2.3.2 - Circuito de Programacidn y Seguimiento de Ingreso de Fondos
2.3.2.1 - Normas Sectorizles

N

L)

[h]

-

n
I

Normas para Imprenta

2.3.3 - Circuito de Egreso de Fondos
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2.3.3.1 - Normas Sectoriales

2.3.3.2 - Normas para Imprenta

2.4 - Contaduria

2.4.1 - Circuito de Cuentas Corrientes
2.4.1.1 ~ Normas Sectoriales

2.4.1.2 - Normas para Imprenta

2.4.2 - Circuito de Control de Bienes de Uso
2.4.2.1 - Normas Sectoriales

2.4.2.2 - Hormas para Imprenta

2.5 = Compras

2.5.1 - Circuito de Presupuestacién de Compras y Entrega de Materiales
2.5.1.1 - Normas Sectoriales

2.5.1.2 ~ Formas para Imprenta

2.5.2 - Circuito de Compras

2.5.2.1 - Normas Sectoriales

2.5.2.2 - Normas para Imprenta

2.6 - Relaciones Internas - Personal
2.6.1 - Circuito de Control de Horarios y Asistencia
2.6.1.1 - Normas Sectoriales

2.6.1.2 - Normas para Imprenta

2.6.2 - Circuito de Liquidaciones de Sueldos
2.6.2.1 - Normas Sectoriales

2.6.2.2 - Normas para Imprenta

2.7 - Control Superior

2.7.1 - Normas para Imprenta
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NORMAS SECTORIALES DEL CIRCUITO DE OPORGAMIENTO DE JUBIIACIONES Y PENSIONES

SECTOR MESA D E ENTRADAS

e OPERACION DESCRIPCICN
1 Control de fecha de cesa- En Mesa de Entradas se recibe del solicitante una So-
©ién de servicios licitud de Jubilacidn y Pensién, en la que figuran los

siguienteé datoss

.1 Nimero del afiliado

..2 Nombres y apellidos dei afiliado

.3 Domicilio del afiliado: Calle y ntimero, Localidad ¥y
Provincia _

. 4 Pecha de nacimiento del afiliado

« 5 Lugar de nacimiento del afiliado

. 6 Datos de enrolamiento del afiliado: Fecha, Regién,
Distrito Militar, Wimero de Matricula

‘o7 Cédula de Identidad: Kimero y Autoridad que lo ex-
pidis

.8 Beneficio que ge solicita

.9 Datos sobre la Gltima ocupacién del afiliado (que
se complementardn en el caso de solicitar jubila-
cidn, o solicitar pensién no precedida por jubila
cién ya otorgada):s a) Reparticién; b) fecha de ce
sdcién; c) Gltimo cargo presupuestario ocupado y

a partir de que fecha
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me

OPERACION

Control de Certificacibn

de” servicios

Control de los datos per

:8gonales

DESCRIPCION
.10 En caso de solicitarse pensién, deberd indicar,
Tespecto de los beneficiariost a) nombre y ape-
11lidos b) grado de parentesco; c¢) fecha de naci
mientosy d) Estado civily e) Si vive o no
11 81 tiene servicios reconcocidos por ofra Caja
.12 Fecha de presentacién
«13 Firma del soliciténte
En caso de solicitar jubilacibén o pensidn no precedi
da por jubilacidn ya otorgada, se presentard: l.-Cer
tificado de cesacibn de servicios;-2.—Reconocimiento
de servicios (si correspondiera).
En caso de solicitar pensién'sé presentard (para ca-
da uno de los beneficiarios) los documentos que cerw
tifiquen parentesco y fecha de nacimiento; partida de
nacimiento o ibreta de nacimiento.
Tomando informacibn del Certificado de Cesacién de —
Servicios, se controla la fecha de ésta que figura

en la Solicitud.

Tomando informacidén del Certificado de Servicios, en
Mesa de Entradas se controla si se mencioné en la So

Ticitud de Jubilacibn su existencia.

En lMesa de Entradas, tomando informacién de la libre
ta de enTolamiento se controla los datos personales
gue figuran en la solicitud.

Los documentos se devuelven al solicitante., 86 indi-
ca en la Solicitud el Nﬁmero, letra y ario del expe -
diente, persona que‘éfectﬁG los controles -y su firma.
El expediente se pasa a la Seccidn Cémputo de Servi-

cios,.
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NORMAS SECTORIALES DEL CIRCUITO DE OTORCAMIENTO DE JBITLACIONES Y PENSIONES

SECTOR CCHMPUTO DE SERVICIOS.

Ne OPERACION _ DESCRIPCION
4 Certificacibn de los servicios En Cémputo de Servicios, tomando informacidn de la

Solicitud de Jubilacién se desarchiva el legajo in

dividual del afiliado. Tomando datos de éste, se -

confecciona una Certificacifn de Servicios por du~
plicado, indicandos

.1 Servicios prestados: a)Reparticifén; b) si fue
con o sin aporte; c) si fueron comunes o privi~
legiados; d) desde gue fecha y hasta que fechaj
e) tiempo de servicio; f) total ganado; g) apor
tes efectuados: personales, patronales y total.
Se obtendrd verticlamente el total de servicios
prestados y el total de aportes.

.2 Determinacifn de los servicios computables: a)
servicios (comunes o privilegiados) provincia-
les; b) servicios comunes (o privilegiados) com
putables en términos de servicios privilegiados
{0 commes); c¢) servicios reconocidos; d) exce~
so de edad computable como servicios.

«3 Cargos por aportes no ingresados: 2} monto no
ingresado: por'el Bstado, por el afiliado y por el
total; b) el monto de a) capitalizado g la tasa

correspondiente a interés compuesto.
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e OPERACION DESCRIPCION

.4 Fecha de redaccién y firma. El original se incor-
pora al expediente y el duplicado se archiva en 1z
. seccidn por Orden'alfabétioo;

Se pasa el ‘expediente al Departamento Legal.
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NORMAS SECTORIALES DEL CIRCUITO DE OTCRCAMIENTO DE JUBILACIONES Y PENSIONES

SECTOR DEPARTAMENTDO LEGAL

Ne OPERACION DESCRIFCIONW

5  Dictamen sobre la existencia del  El Departamentic Legal, Seccién Asesoramiento
derecho interno, analizard el expediente y hard: a)

control de gue se han cumplido los requisitos
legales formales de la presentacidén y los de
trimite interno; b) dictaminard si existe o -
né el derecho a percibir la jubilaciéngy c¢) in
dicard cual es la legislacibn aplicable.
Previa firma del Jefe del Departamento, pasara

el expediente a la Presidencia.
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HORMAS SECTORIALES DEL CIRCUITO DE OTORGAMIENTO DE JUBILACIONES Y PENSIONES

SECT OR _JE L A PRESIDENCIA
¥e OPERACION DESCRIPCION

6 Decisién sobre la prestacién del El Presidente analiza lo actuado y decide si
haber corresponde o no €l haber jubilatorio. Pasa

el expediente a Secretarla.
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jitd OPERACION . DESCRIPCION
7 Confeceidn de la Resoluciédn. En Secretarfa se confecciona la Resolucidn por -

triplicado. El original se incorpora al expedien
te, el duplicado se envia a Mesa de Entradas pa-
ra ser remitido al solicitante, y el triplicado
se archiva en la seccidén por mimero correlativo
de Resolucién. Se pasa el expediente a la sec—

cidn Cémputo de Haberes.

15 Control y orden de archivo. Secretarfa controla la correccién de los trdmites
efectuados y ordena el archivo del expediente en .

la Mesa de Entradas.
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SECTOR COMPUTO DX HABERES
ne OPERACION DESCRIPCION
8 Determinacidn de los habe-

res

supuestarios, determinarid los haberes que corres— .

la seccién Cémputo de Haberes, tomando informa~

cifn del expediente y en base a los cargos pre-—

ponden a cada perfodo, indicandos

-1
. 2

-
\n EY (WY

.10
«11

W12

«13

Expediente: mimero, letra y afio.

Nombfe del beneficiario

Hombre del afiliado

Cargo o funcién a considerar

Legislacibn aplicable, y para cada uno de
los perfodost

Poerfodo que liguida

Ingresos que corresponde considerarisuel—

do bésico, antigledad, estado docente, etc.
Haber total si el afiliado estuviera en ac-
tividads suma de los conceptos del punto .7
C4lculo del 82 % sobre ol punto .8
Deduccidn por falta de antigliedad

Haber jubilatoriot monto de .9 menos monto
de .10

Haber de la pensién {segdn corresponda)t
célculo del 75 % sobre el punto .11
Actualizacionest aumentos masivos, o montos

que corresponde computar por no llegar el
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9

11

OPERACION

Solicitud de informe de cuo=

tas atrasadas

Resuménide hiberde - i

w14

«16

«17

DESCRIPOTON

monto del punto «12 a la jubilacidn o pénsiSn
mfnimg.,

Haber mensuals suma del monto de 11 o .12 més
el monto de .13 |
Haber del perfodo; monto de ;14 maltiplicado
por el periodo total que se liguide (determi-
nado en el punto .6) |
Qémputo del aguinaldo del perfodo (el 8.333%
sobre el monto de .15).

Haber total dé; perfodot monto de »15 mis el
monto de +16.

Fecha y firma el formulario. Incorpora origi-
nal al expediente y duplicado lo archiva en

la seccién por orden alfabético.

La secciln Cdmputo de Haheres recibe el expedien—

tes

Fnvia a la seccidn Contadurfs una Solicitud

de informe de Créditos Pendientes, indicando en

Eatat

o 1
« 2
e 3
. 4
« D

Fecha de la solicitud

Firma del solicitante
Expedientes: nﬁmero, letra y afio
Nﬂmero de afiliado

Yomvre y apellido del afiliado

la seccidn CSmputo de Haberes toma informacidn

del

formulario de Determinacién de Haberes y del

Informe de Crdditos Pendientes y confecciona un

Resumen de Haberes por sextuplicado indicando en

el mismot

e 1

Ingresos que corresponden a cada uno de los

perfocdosg
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Ne OPERACION DESCRIPCION
7 + 2 Deducciones correspondientes

]

« '3 Monto a cobrar:t .1 mernos .2
« 4 InglusiSn en pianiilas mensualest a partir
‘ﬁe que fecha, y haber mensual a cobrar
« 5 Fecha y firma
El original lo incorpora al expediente; el dupiica-
do lo envla a Secretarfa donde se archiva alfab&ti-
caﬁente; el triplicado se envia a Mesa de Entradas
para ser remitido al solicitante, el cuadruplicado
lo envia a la seccidn Liquidac;énes, el quintupli-
~cado 1o envfa a la secciln Tenedurfa de Libros, y
el sextuplicado se archiva en la seccidn por orden
alfabdtico.
Envia el expediénte é la seccidn Liquidaciones.
16 Informe sobre Jubilacio- ~ BEn la secciln Cémputo de Haberes, tomando informa~
- nes y Pensiones ' cifn del expedienfe, se redacta por triplicado un
Informe sobre Jubilaciones y Pensiones. El origi-
nal se envia a Gerencia General, el duplicado a
Contadurfa vy el tfiplicado se archiva en la Seccidn.
17 Informe sobre afios de ser— Eny la Seceildn Clmputo de Haberes, tomando informa—
vicio y edad de jubilados ¢idn del expediente, se redacta por triplicado un
Informe sobre afics de servicio y edad de jubilados.
El original se envia 2 Gerencia General, el duplica-

oo
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OPERACION

Informe sobre cargos por

aportes no ingresados

DESCRIPCION

do a Contadurfa ¥ el triplicado se archiva en la

SecciSns

Con igual procedimiento iue en el punto anterior,
se redacta un informe sobre cargos por aportes no

ingresados; en la Seccidn Céuputo de Haberes.
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xe CPERACION DESCRIPCION
10 Recepcidén del Informe de - En la Seccidn Contaduria se desarchivan las fichas
cuotas atrasadas. de Cuentas Corrientes correspondientes al afiliado

¥ se vuelca en la Solicitud de Informe de Créditos

Pendientes:

.1 Concepto del crédito

.2 Deuda total a la fecha de la solicitud
.3 Monto de cada cuota

.4 Deuda morosa a la fecha de la solicitud

Envia el formulario a la seccidn Cémputo de Haberes.
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Operacidn

Apertura del legajo indivi-
dual de jubilados~pensiona—

dos

dpertura de la ficha alfa-

bEtica

Descripcion

Bn la seceién Liquidaciones, tomando infor-
macién del expediente (formulario de Deter—
minacién de Haberes) se abre un legajo indi-
vidual de jubilados pensionados, indioando.
los datos personales y la primer liquidacidn.
Se archiva por planilla y por nfimeroc correla—

tivo,.

En la seccidén Liquidaciones, se abre una fi-
cha individual con los datos que figuran en

el legajo individual de Jubilado y en el ex-
pediente. Se archiva alfabd8ticamente. Se en—

via el expediente a Secretarfa.
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lenpresa: .. INSTITUTO DE PREVISION Y SEGURIDAD. SOCIAL .. oo,

pomciLio:, O+ Pellegrini 912 - Corrientes  pe. L

v

RESPONSABLE POR CONSULTAS: . o e e e e WORARIO: ...

FORMULARIO : Nombre:. COrcificacion de servieios wer

CARACTERISTICAS

. ‘9 ’? COLORES COMTROL
COPMAS é‘; j&- ;, .Qg, TAMARO ORAMAJE c-m:;p N w g wl s PRUE B2
vl w
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EMBLOCAR EN JUEGOS oa:..:ﬁp........ .. al.

FRCHA DE EHNTREGA FIR wma DATOS bDE LA IMPRE HTA
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CERTIFICACION DE S'EQVICIOS Expedienfe Nt Lefra Ao
Nombre del afiliac]o ‘ A}i[iado Ne | ]
£ M P L E 0 s
' ‘ . C.A c. ! s ER VICI10S PRESTADO S tOTAL APORTES
Ng REPARTICION o o D ES5SDE HASTA TOTAL GANADO APORTE PERSONAL |[APORTE PATRONAL ToTAL
S A D.| M A D M A |I'D M A TASA| MONTO TASA| Mo wNTOO
-
i
-y
TOTALES - L 1 | ; o {
SERVICIOS COMPUTABLES D iMialopiml|a CARGOS POR APORTES NO INGRESADOS
Servicios Prbyinc'ia'les ] . o _ :
Servicios provinciales. a f l | - : : _ ﬂonra no Cap;Tah_f,ado
.Servicios reconocidos _ . ' : B s ingresado /.
Edad al momenlo de solicitar el beneficio ) Cargo :a-[ Esftado
EJad fequer'rc]a para oblener el bcnefr.'cio 5 S
' ‘ ' . - Cargo a{';-_ recurrente
.Tof’al de ahcs 4 co_mp‘urar . _- T ' n : I
‘ : ‘ T T S 1 T o’fafe_s:;
Fechal ] . l ‘l
L - Firma
; - .t ;‘-:—‘w*-l—‘-v—-‘“——“l @t B - At i s vt o g
INSTITUTG DE PREVISION ~ Y
P Y SEGURIDAD SOCIAL |
I PCIA. DS CORB!ENTES 1
p-—v--ﬁ-—"'-ﬂ—ﬁr-n«-q—-n-ba-v-—-ﬂ- RS aals - - = ety
CERTIFICACION DE Senwcnos f
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ASOCIADOS CON:

A.LOPES peE SA

BRASIL URUGUAY

S. FERMARN yAsociapos

JOSE MA. Y CARLOS Ma CALVO

CERRITO 1140 BUENOS AIRES

TEL 42~1597 -06&694/5 - 44 -7008€

poMICILIO ... ..

|RESPONSABLE POR CONSULTAS:...............

FORMULARIO : Hombre:.. ..

C. Pellegrini 912 - Corrientes

Solicitud de Jubilac. y Pensiones

|eneresa: INSTITUTO DE PREVISION ¥ SEGURIDAD SOCIAL ..

CARACTERISTICAS

COMAS TAWMANRO

”-
v
kv

N yo.on

0

&
is
¥
@
v
&

Reve

&
;
o]

h’.j

ORAMAJE | CH

gr. PAPEL

CONTROL

¥I. 7y
bE

E PRUE BA
[
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» L] 2%

‘ CELESTE

Orige | Wo | 54 | Wo | si

..........................................

325 x 195

‘M

EMETGERR

m— BN IIBGDS DE: .. am e

HUMERAR

del ...

TIRAJE.

[si ] ]

- | (A
LAB0O . heges

FECHA DE EMNTREaA FIE ma,

DATOS DE LA IMPRE NTA

POMICILIO:

HOMBRE: ..........ovie oottt ottt e e e e

i
i
:
[
i
P
:



SOLICITUD DEF JUB!LACIONES Y PENSIONES . A;iliado Ne L |

Apellidos HJHIU IEENSNSEENENEENS N EEEE NN RN
No-r;,gm LJI,{_-I [T T T ITTTL] l‘l.l HENREREREE

Domicilio - Célle ‘ - ' N¢
Localidad
ek SO e L sk ea emmem N -
Provincia - e e - _

Fecha de nacimienlo r r I ] Lugar de nacimienlo

Dafos de euro‘a»;r'rienf& : Fecha / / ; Region
Distrile Mil[far ' _ . Malricula N©
Cedula de idenfidad . N¢ ___ ' . Expedida por -

Bensficio que solicifa

DATOS SOBRE S5u ULTIMA DCUPALIO N

Reparficidn en la que presfc servicios

Fecha de c‘e.saci.o'n { 1 I —I

Uitimo 'cargc:l _lPr.esu'puesrarfo' ocu;lzado‘

dle‘sc-{e el . / /

l

" PARA SOLICITUD DE PENSION : BENEF!CIARPOS

=zl
-

NoMBRE Y APF.LLI DO ] IPARENTESCO FECHA NACIMIENTO JESTADO CiIVIL vive ?

o |~3-[o oy [ [we [ [~

~0

|o

—

M2

¥

-9

un

Tiene servicios. reconocidos por ofra csja ? - sf :] : NO l:l

Fecha de presenlacion IR | ] o Firma
" Expedienfe N9 _....____ Lefra = _"Afo —_ ) A_Cp,nfro'l.ad'o’po.r‘
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S.TITERMAN tYAqocmDr
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ASOCIADOS COHN:

BRASIL

UWRUGBLAY

JOSE MA Y CARLOS MA.CALVO

S.FERMANyAsociabos

CERRITQ it40 . BUENOS AIRES

TEL 42 -1887 -9604/86 « 44 -7008

DOMICIL

FORMULARIO : Nombre:.. . ..

10:.......

T~

| INSTTTOTO DE PREVISION Y SEGURIDAD SOCTAL
EMPRESA 1.

C. Pellegrini 912 -~ Corrientes

RESPONSABLE POR CONSULTASI .. ..\oitiiis et coeeeei e it einiine e
Determinacidn de Haberes -

HORARIO: ...

CARACTERISTICAS

COPIAS

T

P
T
~f
5
o

TaAMARAO

m.m

COLORES - LONTROL

ORAMAJE | CALIDA D
bE
gr- PAPEL

ALAN CO

PRUE B A

dzu
RO%4

YERDE

CELESTE

] 2e

AMARILLO |
SRIS

Orig.

o |81 | No

321903 12 .

................................................................

..........................................................

12

o

2MBLOCAR

EN JUBGOS DEsQ-

HUMERA &

dal........

TirAsE. .. 2000 .

[mo]

af..

e e e m—— e e Juegvs

FECHA

DE ENTREGA

FLR mA

DATOS .

bE LA 1MPRE HTA

POMICILIO . o e st s v e

HOMBRE oot o oo oot e e




DETERMINACION DE HABERES

Expedienle N0 lefra__ Afio

'Bené{'i'ciario 7 . o _
Afiliado - : Ne | N

Carge o ](uncfdn' a considerar

Legislacidn aplicable - —

e S R T TR a I g . T i S S B R e i WA --:‘w_-_r‘-g&f,.- s e oy g

)Haber 2 liqu-'ldar desde el [ { |  hask el [ 1 | ] (Tora[ , ':__—_l J

Meses Dias

a) SueHo bdsico

)Anfrguedad (
c). Esf'acfo docenfe
d) Ol'ros ingresos

% 5/ el ba’sjco)( .aﬁos a $

[ . . .. - - - - -t —

snualeﬁ)

e H'aber. en- éch’vidad -
) 82 %. sobre e).
. g) Dedvccion - por ][alra de anl‘:gdedad A % s/e)‘

h)HAa:—:n JUBILATORIO: . o o ' I:l
L).Haaaa pe pPeNsion (75% sobre h). _ . | |

J) )Acf,ua‘li5a.é.io'nes

k).H-'AE‘ER MENSUAL ° , ' l:
l) Haser oEL PERIODO
hm).AgunnaIcfo (8333 % sobre E)

n). HABER TOTAL DEL PERIODO } ' ' l:l
)Haber a liquidar desde el I I I | hasta el [T T ] (Total [::[___'l )

Meses -Dras

. a) Sueldo bdsico
b).Antiguedad(
c), Eshado- decenls
d).'OTros ingresos

A s/g-f ba'siccﬂ(___ afios a$ am;laies_)

e) Haber en a_cfl'yicfad
i) 82% - sobre e).. o '
g) Deduccion por falta de antigiedad _ o S/e)

h) HABER JuBiLATORIO | ‘ ' [ : |

i) HABER DE LA PENSION .(75°o'so£reh)A [- ]

J) Aclvalizaciones

k) Haner MENéUAL ' : ' : . 1
L) naser pEL -PERIODO ' | o
. m) Agumaldo (8,333 % sobre. [)

n)HABER TOTAL DEL  PERIODO ' I:::I

Fééha I ! [ |

Firma

I INSTITUTD  DE DRE VLSO N
N SEAU RiIDAD Spctd L
— PclA. bBE CORZIEMTES

A o

DETERMINACION DE UABERES

CiRetird  PROPOESTD DL omRr:.AMteNro
- e duRILA CIONES y?e&& lONES

“%P DIVI a/ﬁmI ' ‘:CC EARN

w
[t e LR 0 VH) '.'t_l’:,., ‘«1,.._4,&___...2 LA o := r‘* =

" .

‘:Lc“l:AmERD _Lﬁgb Rt aurtaeT L ~=l . V

FECRN - - ———

—
|
|



ronsnitarps de= BMArESas.

ASOCIADOS CON:

A.LOPES DE SA -
BRASIL

JOSE MA Y CARLOS MA.CALVO

URUGUAY

S.FERMARMN yAsociabos

CERRITO 1140

BUENOS AIRES

TEL 42-15S97 —9804/6 - 44-72068

Ca
DOMICILIO .........

FORMULARIO : Hombre: ...

rtos Pellegrini 912 - Corrientes

RESPONSABLE POR COMSULTAS ..o oot eee e e e e e e e

Resumen de Haberes . ' e ..

|enpresa: TNSTITUTO DE PREVISION Y SEGURIDAD SOCIAL .. ...

HORARIO: . ... ...

CARACTERISTICASDS

COPMAS

"-

+
J @
w
>

[+]

*E‘\,

TANMARQ

COLORES

ORAMAJE | CALIDAD
bE
[ 12 PAPEYL

dzuL

E

BLANCO
CELESTE
AMARILLO
GRIS
YERDE

CONTROL

PRUE B3

] 2e

Orlg.

Si

Si

s

No

Si

sq

Ko
No

fio

Ro

Ho

No

A

| 3esz 190 | 9

325 x 190 |

1325 % 190 |
325 x 190

-325 x 190

-325 x 190

:H

a2 4 LEL
72 X ]

50 TR N VO VU U OO (OO DU NS FOSUU

..............

EMBLOCAR

ENFERDERNDR

EN JUBGOS DE20 -

HUMERAR
ded i, Al

TIRAJE.--5OO Cesitasmes e Juagﬂs

PECHA

o]

ENTRESG A

FlRMWmA

DATOS BE LA 1MPRE NTA

DOMICILED - e eeeeereeeen e eene e TES




RESUMEN DE HABERES
L - Expediente N? . lefa __ Afo
B eneficiario L '
A{iliado' ' [ |
1 MonNToS ATRASADODS.
edonlrad NG RESOS St e e - SR Y
Periodo del - / / al / / $
[ —/ al )~/ ¢
/ ! / al / — / $
/ / al / / $
/ ? 3; / / ‘
/- 2 / / ¥
/ @ N
—=is o
/ : |
/— al /—/ ¢ _
| / / al ) —/ $
Ofros. ingresos ¢
$
$ $_
1.2 DepuccloNEs. . |
] I.P.S.S;:_ Presfamos 'personales $
09 LP3s.: Prestamos “hipelecarios $
10 C.NAP.: Seguro 'de vida $
11 Cenlfro de Jubilados y'PensionaJos :Seguro de vids $
12 CNAP : Présfamos personales. $
13 Magislerio : Seguro de" vida 7
14 Embargo J'udicia'. $_
15 Redifes $
16 Comisich de giro y franqueo 4
18 Aporfe Ley Artte (2% s/ ) $.
19 Aporfes provinciales no ingresados. $
20 Aporfes nacionales o ingresacfos §_
Ofras deduvcciones  _ $
' $
. 4
MoONTO A COBRAR $)| |
2 INCLUSION EN ﬁLANILLA
A parlir del mes de 19 con un heber -
" brulo  de $ ._
Feéhal_ l I ‘ I ]
- - Firma
]

INGTITUTD  BE  PREVISION

v SEeURLDAD Socitdl
I e Potd, DE  CORRIEMERS o
RESUNLEN . N E LARERES

CIRCULTO PRDPUESTD DE OTORGAMIENTO[
DEJUBILLCIONES ¥ PEHSIONES

& NN A N N .y
o ot -:RML&’—L 1Y ASOCIALTE

s MRSt SIS TS A

‘!—--—
v EHERO LBGL freer: voo e "

i




w | SnFERMANYASOE::IADOS.

ASOCIADQOS CON:

A.LOPES DE SA . JOSE Ma ¥ CARLOS Ma.CALVO CERRITO 1140 . BUENOS AIRES
RRASIL » '+ URUGUAY TEL 42-1607 -9684/5 - a4 -79086

}
L

{enrresa:  INSTITUTO DE PREVISION Y SEGURIDAD SOCIAL. . ... ... ...

C. Pellegrini 912 - Corrientes

DOMICILIO ... e TeE e

|RESPONSABLE POR CONSULTAS:......oo..ov. s iearecs vvrane coreeanees e on o WORARIBL L

FORMULARIO : Nombre:., InformedeCredltos Pen'dlentes e N

CARACTERISTICAS

COLORES COMTROL

COPIAS ¥ & "? £ AW aR CALIDA D
&}' B wtr ng T o GRAMALE . o e 9 ) N E PRUE A
uieid ¥ g
e ¥ J Pt & m.m gqr- Pace. |zWid g | AR
& o & Q{U ,j,, g ,‘;— o|¥]|e | 20
OrigejNo |Si |[No |No |190 x 200 | 72 be 4
v FICTIFINY PR et T [ e TR . .............}.........-.._[... AV A R B ...1-
............. . ] - o - - . .

EMBLOCAR _ gy yuecos pe:. . DQ... ... del... eeeeeen @l

TIRAJE . -506 et e e VG eS

FECHA DOE ENTREGA FIR A, DATOS DE L& IMPRE NTA

it e e eee | DORICILEO v e v TR




INFORME  DE

Sr. JEFE DE LA
Seccion CONTADURIA

Solicifn a Ud informe sobre el estado de los cr'e'di'fos del a[iliaa’o

mencionado al pie.

CREDITOS

PENDIENTES ' ]

Fecha I I ] J Firma
Expedienfe N¢ Letra _ Afio . - “Afiliado N9 L _ ]
'Ngmbré y apellido

CONCEPTD GEUDA  ToTaL |MONTO DE CAPAlpEupa MOROSA

cCuoTa

Prestamos P'erson‘a[ss

Prestamos hipotecarios

Embargos

-‘”C.N.A_R-: Présfamos Personafés.

Fecha L

Firma

INSTITUTD DE  PRE VISOM
— PouiA . de CDKQI.E\J.'!‘ES

U SEGURLDAN SociAl.. ' _ fl
- [4

INFORME BE CREDLTDS PEMND IENTE§
CIRWTD PEoRUESTD dE OTORA A MUENTD
DE JUBILAALONES Y  PEMSIONES

e -

S.FERMARN ¢Ascerzoos

_.C.D.f'\J-x.H;‘LD!'P‘?i B e FILOUCRY T  B

1= e b e g
i i

2100 EMERD Lgﬁﬁtqﬂnucf : PR RN '

e e e e g et A En AR




ASOCIADOS CON:

A.LOPES oE SA

BRASIL

URUGUAY

S.FERMAIN yAsocianos

JOSE MA Y CARLOS MA.CALVO

CERRITO 1140
TEL. 42~ 1567 -9604,/5

BUENOS AIRES
« 44 -T7Q308

EMPRESA :.
DOMICILIO ;.

RESPONSABLE POR COHSULTA‘i

FORMULARIO : Nombre:.

II\TSTITUTO DE PREVISION Y SEGUBIDA:D SOCIAL

C. Pellegrlni 912 - Cor;lentes '

CRORARID: i

Anos de Semr. T Edad. de Jubilados

CARACTERIST‘ICAS

copu ¢ e v? & cCoLORES COMTROL
VAS A3 & @ TAMARAD ORAMAJE |CALIDA P
& J .\w g bE 9 g g wlY]2 E PRUE B
ne & ¥ £ m.m r. rapeL |z wl2izg|e]3
b & g a1l 4 4 W Niw .
¥y e 4 4‘.“’ Jlatz|el>|" 2| 2¢
@ |V«
Origs| No |No |No |No |305 x 225 | T2 ‘ | B
] N VSO USRS RN PURRPVENR W N ten ! TR S Y U ISR
..................................................................................... L A
.......... .. . P SPPURR U FPRY RN S -

ROTAPRINT

_EREEIER EN JUBGOS DE..ccoeoeeeee. ... dal._..... al.
ERACTOERRHES
TIRAJE. 100 e aenn. Svages
FECHA DE ENTREG A FiE Mo DATOS bE LA I1MPRE HMTA T

DOMICILIO . et e et eaem e e ran s e v




‘ |
NOS DE SERVICIO Y EDAD DE JUBILADOS. -
Mes L I de [ l
. _ _ 7 A N T 1 6 u E P a D ‘ ANTIG.
" TIPO DE JUBILACION MENOCS DE 10 ANDS 11-15 AnoOs 16 =20 AROS 21-25 aRos 26 -30 afos 31-35 ARos MAS DE 36 AROS |} TOTAL PROMED.
CANT. | /o CANT. °/s | canr. o (‘cant | %h- .-CANT. ) [ CANT. q]ﬂ Tean °/o CANT. %% L AHOS
Privilegiadas. 100
Comunes 100
Relires volunlaries 100
In_vafic‘fe?, “100
Cesantia no inhibitoria 100
TGOTALES F 100
TIPO DE JUBILACION [Mewos pedsafos|  46-50 aos | 51-55 alos | 56-60 afos §1-65 Ados5 . | 86-70 ARDs MAs 0E 71AN0S TOTAL . EDAD
- cant. | % | cawnt °fa canY. b % [ canT °h CANT. | . ®fy CANT, | % CANT. a, CANT of | PROMED
,Pfivil'egiadas' 1 . ' i I1ob
_ . _ - o
Comunes . " 100
Reliros, vqfuanTari_o{ A _l ‘ | T LT
.. . M C ” : — 5 PR _’_:‘
,'|n‘va{ic{es 100
Lesanlia no inhibiforia 100
TOTALES . 100 .-

L STEDMAN forcyors

IHiFIT0T0 DE P EEJIstO N
oo SEGU RIDAD SOoctAL
o] Peii. de CORZIENTES —

TANOS ¥& SERUCOS ¥ EDAD BE JURILA DOS

c1RCUITO PROPUELTO DE OTORGA WUE NTD
" oE Juatucmuzs ¥y PEHNSiD uss‘

..Ir}."‘.'—'_L e 2 oot

li_nmoram

a o, caelbe e e s—

‘ ,;i'.'.ﬂl - ..5&:3_!1..

. "-:"m ENERD .LBEG Ltt“"“m:‘ | [P

I




Loansulinres de emprpsas S. FERMANYAsociapos

1

ASOCIADOS CON:

A.LOPES DE SA . JOSE MA.Y CARLOS MA.CALVO CERRITO 1140
BRASIL URUGUAY

TEL 42-1597 - 86094/5

BUENOS AIRES

- 44 -7B806 .

TEMPRESA :..T. I
DOMICILIO ;... C' Pellegr1n1912-Corrlentes s

.\-

Cargos por aportes no ingresados

THSTITUTO DB PREVISION Y SEOURIDAD SOCIAL ... .

JRESPONSABLE POR CONSULTAS .. ..o treets e oo e e HORARIO: ... ...

FORMULARIO : Nombre: ., e M

CARACTERISTICAS

¢ i v? f." COLORES CONTROL
COP1AS ; ‘{? & & TAMARO GRAMAJE | CaLbA D w10 PRUE B
0 o N & bE Sie|3leib]?2 E
te & N & T m.m gr. ParEL |z W g |d g n ]
& 1o e | delz|el>1" i* | 20
o |V |«
‘Orige No | Ho | No | No | 300 = 240 90 o
MR AREEEEEE SRR R ity EARRLELEEE LRI EE R IR LRI IR TR IR RN DT PR R Y EREY I L ---{-

NUMERAR '

EMBLOCAR EN JUBBOS DE.oven e e e el oA

B NCUADERNAR

TIRAIE . it it e Jvegas

FECAA DE ENTREsA FlE Mmoo, PATOS DBE LA IMPRE MTA

SR B -1+ L ] Tl 1| o L O

FIRMA IMPRENTA FecH A (¢ PRue BA s PECHA 2 PRUE % b FECHA PRESENTACIDMN




+ M : E ’ i " ' I
CARGOS POR APORTES NO . INGRESADOS S '.‘4’-' w
| Mes | 1 ael_ 1.
T) :
LE:‘ opaoTAnNoo CAR®G OS _
NE CATA DI!M | A AL ESTADDO | AL RECURRENTE JoTAL
T T R-RC 0 I N VRS RPPIPIE SPPSTY 1T G, CRPIPL e - [ RUNUSNIRSI g JEp
e o e - it . .
N (_w’ , e
1. 5 * l-j‘, ; cl
ToTaL ' "
L Car
F I Firma )
C*\:‘;:. ¥ '.'-,-"r:' .: .
f‘ w ! “1‘.“: g "?E‘}}” . r_ .f;l
) ] T -h'f_{rf. ._. :
' : THETITUTS B PRENISON T
¥ _JEeuRklibad socal o 7]
— PLIA. DE c.na.mam'es... .
LAR!:DS 'POR. L?D?\TES. ‘H.O lN.Cﬂ\ESAh D":':
 CURLUITD PROPUESTD DE OTOEGA ML F.NTD
' C I JUBILACio NEC ©Y PEN S!ON.ES

STERMANYAseciasos .

u..._camm. wmmm&am,
recis ERERD 1OLG [oeaiion

lﬂuc&-«w ]




Mﬂiﬂwm S.FERMAIvyAsociabos f

ASQCIADOS CON:

A.LOPES OE SA JOSE Ma.Y CARLOS MA.CALVO CERRITO 1140+  BUENOS AIRES

BRASIL . vRUBUAY TEL 42-1687 - 9694/8 -+

44 - TA0O

"|EMPRESA:...T

vomiciLio, O+ Pellegrini 912 - CGorrientes ..

™

FORMULARIO : Nombre: . ="

INSTITUTO DE PREVISION Y SEGURIDAD SOCTAL e

RESPONGABLE POR CONSULTAS ... o ooeo e s oo oee oo e . MORARIO: ...

Informe sobre Jubilaciones y Pensiomes wo. . ... ... ...

CARACTERISTICAS

COPAS TANARO GRAMAJE [ CALIDA D

bE

™. ™M gr- PAPEL

&

&

@
e B
&

R
&
‘e
BLANEO
CELESTE

PRUE

CONTROL

Y3

I

29

Dupli¢ No |Si No | No 53Q x 315 X

Trip.| No |81 J Ho {No [630 x 315 X
Cuatr} No |S{ No |No [630 x 315 x| .

Orig.| No |51 No |No [630 x 315 . z

NUMERAR

EMBLOCAR EN JUEGOS p520 del @b

T : 100

TIRAIE ... . e it e ciieermme e Jvogus

FEcda DE BHTREsA FIE A DATOS DE LA MPREMN

TA'

DOMICILIO e e e e s BB e




INFORME ~ SOBRE  JUBIL ' Y SIONES ' |
= ITLACIONES Y -~ P NES | | ’ 1
‘ Ne E N S | 0 N E S - ME S l:l DE |
N¢ REGION PRIVILEGIADAS ‘ -2 A & > — A :
LTV IV VY I Mofﬁ)omb:asur:lr: sM r d R ?drc;nus VOLUNTARIOS _INVALIDEZ CESANTIA NO INHIBITORIA T 0T A L PENGS I O NE S :
: onio mens. promedjcanfidad Monlo mens. fofal [Monls mens. promed)CantidadMonfo mens. Tofal  IMonfo mens. prommed] Canfidad [Monls mens. total  |Monio smens. promed | CanTidad [Monfo mens. Tofal -[Monfo mens. promed ftanfidad [Monk Total |Moro omed
; _ ! : . : o mens, onid mens. prome
i J ) .
4 oy I SR |
: = g e i —orn - | '\}_ = P
N E
i
|
|
¥ f f
. " - . \
i !‘
r i
;
1
‘ i
C |
S 3
=
o o . B ' i -‘-I .
i 3 TOTALES L | |
j

| \ - | T nSTTaTD »E  PREUS(ON |
M SEGURIDAD Sncidl ‘ :
{' — PLiA. DE £pRRIENTES —

e }

grumaﬁz SoARe JoBiLhc.y PENLID NES
D CIRCUiTo TROPUELTD DE OTOR SAMIGNTD
| e JoBiLscioNES ¥ TENLD NES

[ N i




ronsultnorps de EMAresas.

ASQCIADOS CON:

A.LOPES oE SA

BRASIL

JOSE MA.Y CARLOS Ma. CALVO

URUGUAY

S.FERMANvAsociaos |

CERRITO 1140 .

BUENOS AIRES

TEL 42-1597-68604/8 - 44-7008

"|EMPRESA ...

.

pomiciLio:,, ¢ Fellegrini 912 - Corrientes

RESPONSABLE POR CONSULTAS! ... oovivv s emeere s ees eieerens

FORMULARIO : Nombre: Laga JO . Indlv '.Ld.ua.l ds ‘Tub' -Pens.-Pers One

_INSTITUTO DE PREVISION Y SEGURIDAD SOCIAL

e eee.. RORARIO:

L

CARACTERISTICAS

COPAS

h.

&
T
~f
o
o

TAMARO

&
[
&
x m.m
&t
*

ORAMAJE

g

CaALIDA D

COLORES

COMTROL

DE
PAPEL

GRIS
AzUL

ROS4

aLAn CO

CELESTE

AMARILLO

PRVE B A

{8 28

Fo |5

Bt

380 x 250 |

120 L,

H

ST

FERCOKEXHIRE

EN JUBGOS DE:. ....ioin i,

NUMERAR
del._....

|

B Jvegus

FECHA

DE ENTRESA

F L& MD

DAYO® bE

LA IMPRE MNTA

POMICILIO . i e

NDMBRE.‘..-............,......................................................'.

FIR MA

IMPREMNTA

ErcHA % PRuUE BA

PECHA 2% PRUB S

A

FECHA PRESENTACION




i LEGAJO INDIVIDUAL DE JUBILAPOS-PENSIONADOS-PERSONAL DEL INSTITUTO

|
{

YV SE&URIDAD

— PeiA.

h¥E

Solia L

CORBLENTES .

PLANILLA N® ORDEN N? LOCALIDAD
Apellides ' : '
Nombres : ALTA ALTA ALTA ALTA ALTA ALTA
Domicilio : Calle N9 ' . el el el : e[‘ el el
Piso Dplo. Localidad | CONCEPTOS Res. Res. . Res. Res. Res. Res.
Tel. — Fecha de nacimienfa | BAJA BATA BAJA | BAIJA BAJA BAJA
Res. N® Fecha ol el - el el : el el
Expedienfé Ne Lefra Afo . Res. Res. ~{Res. Res. Res. .Res.
Cargo basico INGRESOS
Reparlicion | ‘ , Sueldo basico
Dedvccion por {'a”‘d de anhgb'edac; % Anligiedad
: ' ‘Esfade docenfe
PENSIONADO S
No| APELLIDO Y NOMBRES PARENTESCO R oNCIMIENTO
D M A -Haber en aclividad .
! 82 °h .
2 Falta de anfigﬁedad
3 .
. ‘
s | }
L HABER JUBILATORIO -
' | ToTo HABER DE PENSION
EMPLEADOS DEL NSTITU L _
Bonificacidn por anfigiedad AcTualizaciones
Desde
* 0
p;sde HaBER MENSUAL
Desde .
$ "DEDUCCIONES o
Desde "CONCEPTO Periodicidad
¥ LR3S. : Présfamos personales
Desde I.PSS.: Presfamos hipotecarios
¥ CN.AP:Seguro de vida
Cenlro Jub.y Pe‘ns.:Seg uro de vida
CN.A.P :Prestamos pcrsonales
Observaciones : Magislerio: Seguro de vida
— —_— Em bdrgo judlcial
Redilos
Comision giro y‘f’ranc,rueo
:
i
i
;
7 INCriruord . pE  PREVISIOM

PPN |

Lt A1 T1inIn Ao (A asme Dot Cimit A Dy € ot e o i



PLANILLA N2

ORDEN N2

LUCALIDAYD

CONCEPTO

|Res.

ALTA
el

ALTA
el

- |Res,

ALTA

el
Res.

ALTA

el
Res.

ALTA

sl
Res.

ALTA
el

Res.

. ALTA

el
Res.

- ALTA

el
Res.

ALTA

el
Res.

ALTA

Res.

ALTA

el
Res.

1al

BAJA

Res.

BAJA

Res.

BAJA
el
Res.

BAJA

Res.

BAJA
el
'Res.

Res.

BAJA

BAJA

Res.

BAJA
el
Resf

BAJA

Reés.

BAJA

Res.

BAJA

Res.

Sveldo basico

Antigiiedad
Esfa o docenfe

Hab.er en aclividad
82 °/o
Falta de anligiedad

HABER JUBILATORIO
HABER DE PENS]ON .
Acluah;acuones

HABER MENSUAL

DEDUCCIONES .

CONCEPTO

Periodicidad

| CenTro Ju

LRSS, .
PSS, :
CNAR

Présfamos personales
Présfamos hipofecarios

Segu ro de vida

GNAP: Préslamos personales
Magisferio : Seguro de vida
Embargo Ju dicial

Rédifos

Comnsmr\, giro y franc]ueo :

y Pens. Seguro de vnda

i

TINSTEITOTD

bE .

PRE VISIDON

e it

M sEGURLDAD SoctAL

_Pc/h. hE CLORE ENTES — .

S FERMAIyasoctap

_;—D_nc:;:if'nr;,m-;

A e —

LEGAIA (Nhv. He duB. M PENS. - REVERLD
CRLUITO PROPUELTD D 0‘:1)2&.& WMENTD
bs JOBILACIONES ¥ ?ENS!‘DHES

0«)

oo ol S W5

Ao N BRI

el vty torrt?

—— e e




ASOCIADOS CON:

S.FERMANyAsociabos

JOSE MA. Y CARLOS MA.CALVO
URUGUAY

A.LOPES oE SA
h BRASIL

CERRITO 1140 .
TEL 42-1507 -98684/5 -

BUENOS AIRES

44 -7008

|emeresA .

C.

Pellegrini - i
DOMICILIO ... .coo.oe, gr1n91200rrlentes e

RESPONSABLE POR COMSULTAS: . . e oo ot e e e oo e e e

FORMULARIO : Hombre:".

INSTITUTO DE PREVISION Y SEGURIDAD SOCIAL ... .o

HORARIO: . .. ...

Ficha Indiv. Alfabética = Jubile= Ponse wes ... ... .. ..
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FERMAN, DE MAYOLAS., GLOGAUER

¥ ASCCIADOS

Fnoine Eoonsmions

ASQCIADOS CON

JOSE Ma.vy CARLOS Ma-CALVO . CERRITO 1140
TEL.42+9694
MONTEVIDEO . - BUENDS AIRES

NORMAS DE IWMPLEMENTACIONW

CIRCUITC PROPUESTO DE ACTUALIZACION

DEL REGISTRO DE AFILIADOS

NORMAS GENERALES

Organizacién de los ficheros

El fichero de Fichas Individuales Alfabéticas asi como el de Legajos de

Afiliados, tendrd dos sectoress

.1 Sector 1% Personal en actividad

.2 Sector 2: Personal jubilado

Comienzo de las tareas de apertura de fichas

Para la apertura de las Fichas Individuales Alfabéticas y de los Lega-
jos de Afiliados de los empleados que estén ya afiliados al momento de comenzar
la implantacidn del sistema que se propone, se afectard todo el personal gue de

bide a la reorganizacidn, queda sin tareas a su cargo.



FERMAN DE MAYOLAS, GLOGAUER

Y ASQOCIADOS

%Ma écmmw

ASOCIADOS CON

- CERRITO 1140
JOSE MA.Y CARLOS Ma.CALVO TEL.42-0664

MONTEVIDED BUENOS AIRES

NORMAS SECTORIALES DEL CIRCUITO PROPUESTC DE

ACTUALTIZACION DEL REGISTRO DE AFILIADOS

SECTOR COHMPUTO DE SERVICIOS

Ne OPERACION DESCRIPCION
1) Bisqueda de ficha indi- De la Contadurfa General de la Provincia o
vidual alfabética de las reparticiones no centralizadas se re-

ciben las Planillas Mensuales de Sueldos. Se
toma de ellas informacién sobre el apellido
¥ nombre del afiliado y se busca la fichs In-
dividual Alfabética del empleado.

2) Bisqueda del legajo Si el empleadd es afiliado, de la Ficha Indi-
iﬁdividual del afi- vidual Alfabética se toma el dato sobre el cé-
liado digo del legajo Individual, el que se desar—

chiva,

3) Inscripeidn en el Si el empleado no es afiliado, se lo inscribe
Regigtro de Afilia— en el registro de afiliados, anotando:
dos 1 - Fecha de Afiliacidn

2 - Mimero correlativo de afiliacién

3 « Apellidos y nombres del afiliado

4) Apertura de Ficha Tomando informacidn del registro de Afiliados
Individual Alfabé- se abre una Ficha Individual Alfabdtica en la
tica que se indicari:

1 - Mimero de afiliado
2 - Apellidos y nombres del afiliado

3 — Un cédigo de cinco dfgitos, formado de
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Ne

5)

QPERACION

dpertura del Legajo

Individual

Ta

D)

DESCRIPCION

siguiente manerat

Ios dos primeros dfgitos identifican
la reparticiSn en la que presta ser—
vicios el afiliado

los ﬂltimés tres digitos identifican
correlativamente (partiendo de 001)

al afiliado.

Este c8digo serd el que se utilizard tambiln

en los casos en que el afiliado obtenga un

préastamo, para identificar la ficha de cuen—

ta corriente. La ficha se archivari alfabéti-—

camente,

Tomando informacién de la Ficha Individual Al—

fab8tica y de la Planilla mensual de sueldos

se abre un lLegajo individual del Afiliado en

el gue figuraris

1 &=
2 =
3'—6

4‘.;

CSdigo del Afiliado

Nﬁmero de Afiliado

Ape
Emp
)
B)
c)

D)

B)

¢)

1lido y nombre

leos en el orden provineialt

N&mero correlativo

Reparticign en la que prestd servicios
Si por los mismos se efectus ¢ no apor—
te |

53i los servicios fueron comunes o privi-
legiados

Fecha de alta

Feéha de baja (que se toma de los Infor—
mes de Movimiento de Personal que sze re—
ciben de Procesamiento de Datos).

Perfodo durante el que se prestd servi-
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No

6)

7)

8)

'OPERACTON

Registro de la remu~

neracifn del mes

Registro de las bajas

del personal

Baja por jubilacién

" DESCRIPCION
cios |
H) Totel de ingresos percibidos en ese perfodo
(suma total de los ingresos del perfodo, que
figuran en el reVerso de la ficha)._
5 = Descuentos por aportes
4) Wimero correlativo
B) Fecha a partir de la cual se hace ese
desouentp
C) Fecha hasta la cual se hace ese tipo de
descuento
D) Tasa de aporte personal
E) Tasa de aporte patronal
F) Otros descuentos por aportes

+ Concepto

¢

. quto o tasa aplicada
Ia ficha se incorpora al fichero, en el cual se
ordenan por nﬁmero sucesivo de cédigo.
Tomando informacién de la Planilla mensualAde suel—
dos, se traslada al reverso del legajo individual
del afiliado la remuneracidn total obtenida en el
mes. |
Las Planillas mensuales de Sueldoé se archivan

por reparticidn.

De la Seccidn Procesamiento de Datos se reciben

las notas de Movimiento de Personal. Tomando ine

.fcrmaciSn de estos se registra en los Legajos In-

dividuales la fecha de baja.

De Secretaria se recibe una copia de las Resolu~
ciones que otorgan Jubilacidn. Se hacet

1 - En el Iegajo individual se anotas
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e OPERACION DESCRIPCION

4) Fecha de resolucién

B) Némero de resolucidn

Se pasa la ficha al fichero de Jubilados
2 - Ia., ficha individual alfabética se pasa al

fichero de jubilados.
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FERMAN DE MAYOLAS, GLOGAUER

¥ ASOCIADOS

%mcw éocom‘mm.d

ASQCIADOS CON
JOSE Ma.y CARLOS Ma.CALVO CERRITO 1140
TEL. 428694

MONTEVIDEO BUENOS AIRES

NCRMAS PARA T.A CONFECCION DEL PROURANMA DE ADJUDICACION

DE PRESTANCS PERSONALES

En esta planilla de Programa se ingresaran mes por mes las

golicitudes de préstamos que se reciban, llenfndose los siguientes datos;

4) W° de solicitud (correlativo asignado mediante el Libro de soli-
citudes ingresadas).

Nombre y Apellido

<
s

Coeficiente respecto al Sueldo

En esta columna se ingresa un coeficiente de dos digitos
respecto del sueldo ganade, que se forma mediante los digitos que co-

rresponden a lag unidades y decenas de mil del sueldo bésico percibido.

Ejemplos
Sueldo $ 15.000.-== Coeficiente 15
Sueldo % 9.000.—— Coeficiente 09
Saeldo 3 7.000.,—= . Coeficiente 07

Sueldo % £2.0000m— Coeficiente 42

Para sueldcs con fracciones de cientos de pesos se redon—

deara a los mil pescs mis cercanos (fracciones menores de 500 hacia el

millar inferior, mayores de 500 hacia el millar inmediato superior)

Ejemplos
Sueldo § 15.170.== Coeficiente 15
Suelde & 15.910.—— Coeficiente 16
‘Buelde $  9.800.— Coeficiente 10
Sueldo $ 42.450.— Coeficiente 42

El coeficiente asf calculado ubicari al solicitante dentro
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de alguna de las categorfas‘del Cuadro de Asignacidn gue pPosee divisicnes
en columnas del O 21 30 y una general para casos de'sobrepasar diqho ﬁoe-
Ticiente,
d) Nonto de préstamo pedido

Se caicula multiplicando el coeficiente del Sueldo por el
niimero de veces que por politica indique el Instituto (2 - 3 4 veces,

etce)

Del mismo modo explicado se redondearan los importes del

préstamo pedido.

Ejemplos
PRESTANO. CORRESPONDE
Monto 155.300.—— 155 |
Konto 89,900, 90
Honto 57.520vm— &8
lonto 61.600.—- 62

Ta ubicados los coeficientes de cada postulante ¥ los montos
pedidos se ingresaré este ﬁlﬁimo en la columna del cuadro de asignacign que
.COrresponda.al coeficiente. |
e) Se ingresari en este cuadro ¢l importe disponible para préstamos en el

mes que se asignard por Presupuesto
£) Se trésladaran 1os.nombre_de los adjudicados indicandos
1) Coeficiente de sueldo’
2) Coeficiente de.Ingreso (nimero de solicitud)
3) Hombre v Apellido
4) Konto del préstamo acordado
5)‘Acumulado de la columma 4

El importe total de la columna 5 deberf coincidir o ser menor

que el Importe asignado para préstamos que figuraba en la columna e)

Comprobacibn
- Bl total de la columna 5 deberd coincidir con los totales de

las columnzs de coeficientes c) que hayan sido tildadas en la @judicacibn,
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los adjudicados que por malos aniecedentes pierdan gsu de-—
recho seran anulados mediante una raya que cruce todo el renglén.

Ios solicitantes que no fueron adjudicados se pasaran a un
nuevo programa que pasari al mes siguiente., Todos los no adjudicados ve—

ran reducido su coeficiente de sueldo en una unidad conservando el coe~

ficiente de ingreso.



FERMAN DE MAYOLAS, GLOGAUER

Y ASQCIADOS

C-mec'dw éiammé

ASCCIADOS "CON

. . CERRITO 1140
JOSE Ma. ¥ CARLOS Ma -CALVO TEL. az- 8594
MONTEVIDEO : BUENDOS AIRES

NORMAS SECTORTALES DEL CIRCUITQ PROPUESTO DE

OTORGAMIENTC DE PRESTAMOS PERSOKALES

MNESA DE ENTRADAS

e OPERACICH DESCRIPCION
1) Entrega de formularios a los En lMesa de Entradas se entregarin 1los
solicitantes formularios para la Apertura de Crédi-

tos como asimismo se dardn los infor—
mes generales respecto de la mecfnica

del otorgamientc de los préstamos.



FERMAN, DE MAYOLAS, GLOGAUER

Y ASOCIADOS

Concins é;a%ﬁndwa'

|
\

ASOCIADOS CON

. CERRITO 1140
JOSE Ma.y CARLOS Ma-CALVO

TEL.42-9&694
MONTEVIDEOD N BUENOS AIRES

NORMAS SECTORTAIES DEL CIRCUITO PROPUESTO DE

OTORGAMIENTO DE PRESTANMOS PERSONALES

PRESTAMOS PERSONALES

e OPERACION DESCRIPCION

2) Recepcién y control de los En Préstamos Personales se recilte de los so—
formularios llenados por licitantes la solicitud y la notificacién a
ol solicitante las Reparticiones, procediéndose a controlar

el llenado de los mismos ¥y a2l mismo tiempo
se asigna el nimero de ingreso correlativo
tomando informacién del Libro de Ingreso de
Solicitudes de Préstamos.

Se procede & desgloaa} el taldn de la goli-
citud que se devuelve al solicitante firma~
do y sellado (sello de ia Reparticién con in

dicacién de la fecha y nombre de la divisién),

3) Ingreso al Progroma de Ad— En Préstamos Personales se procede a ingresar
Judicacidn de Préstamos al Programa de Adjudicacién de Préstamos la
solicitud recibida llenando los siguientes da~
togs
a) N° de Ingreso
b) Nombre ¥y apellido del solicitante
c) Incorporacién del monto pedido en la co—.
lumna correspondiente al coeficiente que

le fué asignado. El coeficiente se asig-
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il OPERACION
5 Registro en el Prog;ama

de Adjudicaciln de Prés-
tamos del importe asigna-
do para préstamcs por Pre

supuesto

+

6) Selecciln de los legajos
de los postulantes a los’

que se adjudicard -
i

IESCRIPCTON

T

Yia mediants }a asignacién de uno o dos dfgi—
tos gue correspdnden a las unidades y dece-—
nas de mil del sueldo dei colicitante. Ajus-
tando las centenas si son superiores a 500 a
la vwnidad de mil inmediata superior. De lo
conirario a la inmediata inferior.

El monto pedido no podré‘éxoeder lo digpuesto
por politica al respecto.

Ejemplos 2 veces, 3 veces, etc. el sueldo.Vér
Normas de Confeccidn del Programa de Adjudica~

c¢idn de Pr&stamos.

De CGerencia General se recibe en Préstamos un
Presupuesto de frgstamos a Otorgar en el mes
que se vuelca al Frograma de Adjudicacidn pro-
cediendo a totalizar las columnas correspondien
tes a los coeficientes,

Lz adjudicacidn se efectuard ddndole prioridad
a los coeficientes mis bajos y en caso de con-
flicto de postulantes de un mismo coeficiente
se apelaf£ al coeficiente de ingreso de la so~
licitud; dando prioridad a los mgs antiguos.
Los solicitantes a los que no se agigne présta~
mos pasarfn al programe del mes siguiente con
un coeficiente menor en una unidad ¥ respetan-
do el coeficiente de ingreso. Ver.: Normas del

Programa de Adjudicacibn.

En Préstamos Personales tomando informacién del

 Programa de Adjudicaci8n se retiran del Archivo

de Solicitudes aquellas gue serin adjudicadas

envifndose a Contaduria bara que informe gsobre

el Estado de Cuenta.
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ne QPERACION DESCRIPCION

Las restantes solicitudes quedan archivadas

Provisoriamente.

9} ﬁegistro en el Programa En Préstaﬁoe Personales se recibe de Cuentas
de Adjudicacibn de las Corrientes el legajo de Pﬁéstamos (solicitud
novedades comunicadag ¥y notificaeiSn de Crédito y el informe del
por Contaduria | Estado de Ouenta), procediendo a registrar—

se en el Programa la apertura de curso o la
negativa, teniendo en cuenta la informacidn
de Contadurfa.

Aquellos postulantes que regisiran malos an—
tecedentes serfn exclufdos automiticamente.
La comunicacién de la decigiln serf escrita
y enviada por correc y el legajo archivado
por N°¢,

En este caso en el Programa de Adjudicacidn

se anulard mediante la palabradenegaio por

malog antecedentes.

Los puestos dejados vacantes por los postﬁlan—
tes rechazados serfn cubiertos por aguellos
que correspondan, teniendo en cuenta los coe-—
ficientes de sueldos y el coeficiente de in—
.greso. El procedimiento seri el mismo que el
expresado en la operacién 5, reiniciindose

todo el circuito de adjudicacidn.

10 Envio a la reparticidn "En Préstamos por todos aquellos solicitanies
de la Notificacidn de Gue hayan sido aprobados por Cuentas Corrien—
Crédito y del aquse‘de tes ée llenaré un acuse de recibo que contie—
recibe : ne los siguientes datoss

a) N° de solicitud de que se trata

b) Nombre y direccidn de ia Reparticidn
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Ha

11)-

12

16

- CPERACION

Control del acuse de
Recibo con el archi-
vo de legajos de Prés—

tamos

Confeccibn de una Li—
quidacifn de Préstamos

otorgados

Contabilizaeibn del

préstamo otorgado

DESCRIPCION

6) Fecha de envfo

Junto a este acuse recibo se enviars lalﬂou
tificacidn de Crédifo dejando archivado por
mimero el legajo respectivo que se liberard

al retornar dicho acuse recibo.

En Préstamos se recibe de cada reéparticidn el
acuse recibo regpectivo, procediéndose a sacar
del archive de los legajos agquel que correspon-—

da, al cual ge le adjuntard el acuse.’

En Préstamos Personales se confeccionari una
Liquidacidn de Préstamos otorgados por tripli-
cado, 11en€ndose los éiguientes datost

a) Coeficiente del sueldo

b) Ndmero de solicitud

c) Nﬁmbre y apellido

d) Monto del préétamo

e) LiquidaciSn = Detalle de amortizacidn e

intereses del préstamo.

En Préstamos Personales tomande informacidn

de la liquidacidn (duplicado) ise contabili-

ze el otorgamiento del préstamo (Operacidn
?

que se verd en el Circuito de Registracidn

Contable ).



FERMAN, pE MAYOLAS, GLOGAUER

Y ASOCIADOS

ASOCIADOS CON

JOSE Ma.y CARLOS Ma.CALVO ' CERRITO 1140
T'.EL‘ 42-9694
BUENQOS AIRES

MONTEVIDEO

NORMAS SECTORIALES DEL CIRCUIT(O PROPUESTO DE

OTORCAMIENTO DE PRESTAMOS PERSCHNALES

CONTADURTIA

e OPERACION ' DESCRIPCION

1 Control del Estado de Guen En Cuentas Corrientes se recibe de Préstamos un le-
ta del solicitante y del - gajo de préstamos conteniendo:"
fiador a) Solicitud de Préstamo

b) Notificacién de crédito
v tomando informacibn del mismo se verifica en la
cuenta corriente el estado de cuenta del solici -

tante y del fiador.

8 Confeccibfn de un Informs En Cuentas Corrientes tomando informacién de la -
gsobre el estado de cuenta cuenta del solicitante y del fiador se llena un in
del solicitante y del fia forme mediante el cual se comunicard si existen deu
dér das. Los datos a llenar serdn:

a} ¥° de afiliado del solicitante

b) Ne de afiliado del fiador

¢) NHombre y apellido del solicitante

d) Nombre y apellido del fiador

e) Deuda del solicitante (o en caso negativo - NO
REGISTRA DEUDAS)

f) Deuda del fiador (o en caso negativo - NO REGIS
TRA DEUDAS)

g) OBSERVACIONES - Registrard los antecedentes gue
surjan del estado de cuenta o sea si siempre ha

cumplido o si registra moras en anteriores prés-

tamos.
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Ne

13

14 -

_15

CPERACION

Control de las Liquidacio-

nes con el Presupuesto Men

sual de Préstamos

Firma de conformidad con ~

la liquidaciSH del présta-—

mo

Confeceidn de la orden de

"libramiento

DESCRIPCION

En COnta&uria se recibe de Préstamos Personales
wng liquidaoifn de préstamos gque se procede a —
controlar con el Presupuesto Mensual de Présta—
mos que no registre excesos sobre el imporie a-

signado.

En Contadurfa se firman las tres copias de la ~

liquidacién vy se devuelve el triplicado a Prés-

tamos Personales como conforme de recepcidn.

Bn Contadurfa tomando informacibn de la liguida
cifn se confecciona una orden de libramiento por

triplicado que junto al original de la liquida-

cifn se envfa a Tesorerfa tal como se verd en el

Circuito de Egresos de Fondos.



FERMAN DE MAYOLAS. GLOGAUER

¥ ASOCIADOS

gﬁin“aféiwwdmumm

ASODCIAQROS CON
JOSE Ma v CARLOS Ma.CALVO CERRITO 1640
TEL.A2-8680804

MONTEVIDEO BUENGS AIRES

NORMAS SECTORIALES DEL CIRCUITC PROPUESTC DE

CTORGAMIENTO DE PRESTAMOS PERSONALES

CONTADURTIA

yo OPERACION , DESCRIPCICN

4) Confeccibn del Presu- En Gerencia Ceneral con informacién de las
puesto mensual de Agig- carpetas de Control Superior se asigna un
nacién de Préstamos : monto mensual para Préstamos por duplicado,

envifndose el original a Contadurfa y el du-

plicado a Préstamos.
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|

RESPONSABLE POR CONSULTAS ... ..o oemees oot e e onieeee e e ees RORARIDY L

FORMULARIO : Nombre:... BOLICTTUD. DB, PRESTAMO. FERSONAL ..o M%h o

CARACTERISTICADS

| o
- © ,COLORES CONTROL
COPIAS x & g 5| tamano GCRAMAJE | CALIDAD y :
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CORRIENTES, ... .de_____ ... ____... ...

. de 1%

Alos ...
os . e mmemee.— .. de {3 fecha, pagare (mos) al INSTITUTO DE PREVISION Y SEGURIDAD SOCIAL

DE LA PROVINCIA DE CORRIENTES 0 2 Su orden I suma de _ ... '

e im et eiieaiimmiciiiiiaaonaioa. ... TeCibido en dfective a mi (nuestra] entera gatisfaccidn.

" Son §

Firma del Solicitante “Firma del Garante Firma del Garnte

Domicilio - - ... .o Domiailio _. ... Domicilio . _ . _ .

Importe ¢ ___ . ... .. L Amortizada en . ... . _.._.....
Mensvales de $ . _........._.... 3 desconfir desde el mesds . .. _._ ._ .. _......de (9C_.
OATOS PERSONALES DEL SOLICITANTE: DEL FIADOR DEL FIADOR
Apsllido
Nombre
Lib. Enr. o C. ldent. - _
Fecha de Nacimiento S
Reparf. presta serv. -
Cargo y sveldo — P
Localidad
Antigledad
Afilisdo N°
Descven. por| Caja Naciona)
1 Ah. Pas‘h-{
Prestamos INST, DE
PREV. ¥ 5.
PERSONAL | scciaL — -
Firma del Solicitante "7 Firma del Flager T TRiems oel Fider |

Acusamoe recibo de S0 solievtud M _ . ___.__. ...

fEcla ) . TTEIRms

T NCTITUTO DE PREVISION
. ! 4 GELLUDAY SociAl
! 7 . ~PLis . BE CORDIENTES

O,

SolLteiTUh DE PRECTAMOD
(\RLUItD PiloPaELT™ BE OToRGA MIENTD

JE VRECTAMbS ®ER SoNaLEC

CENElD LBl o
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BUENOS AIRES

TEL,. 42~ 15907 -90684/8 + 44 -7008

pomiciLio ... . Bellegrini 912 ~ Corrientes. ... ...

RESPONSABLE POR CONSULTAS ... e e

FORMULARI : Nombre:... FOTIFICACION A LS. REEERTICIONES. . ...

EneREsA ... INSTITUTO DE PREVISION. Y. SEGURIDAD. SOCIAL. . o oo

RORARIO: |

CARACTERISTICAS

COPAG

He

&
L 4
o
r
>
D

o Lo
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aALANCco

CELESTE
AMARILLO ]
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Rbe

wnosa

4zl
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I~ 1 209

orig,

&
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& bE
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W
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TIRAJE. e 1000, e e Jvegus

a!

FECHA

DE EMTRESA

FiRwma

RATOS

bE LA

IMPRE MTA

DOMICILIO: . i e e
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NOTIFICACION DE CREDITO A FAYOR DEL INSTIL
TUTO DE PREVISION Y S.SOC!AL DE LA PCIA.
DE CORRIEMTES (CON AFECTACION DE HABERES.

Seﬁor Jefe de Liqui&aciones:

Para su conocimiento y demas efeclos eleve:
a Ud. el presente comprobanfe de relencicn de
haberes que debera Ud. efectior en la perfineds

Plani“a de sueldes de conj‘ormidad con los dels-
lles al margemn.-

Enc. Credilo

Inciuide en pjmilla del mes de:

infervenido :

Fecha:

Firma

CREDIT QO N9 __....__....
lmporfe . _ .. ... ______. A desconfar desde ef mes de.
Cuols measual _________... | ... _____. de 19._..
DATQS
PERSONALES "‘DEL SOLICITANTE
l Apelide | __._.. -‘t_ _____________________
[}
Nombres e e e e m e e e e e e
Lib. Enr oo bbb Civ | o
Rep donde pres serv.| ... .. .. ____ ... _____..__.
Cargo y Suelda | L. L.
Localidad e e e e e m e e e
A[iltécfo N e
0DEL FilaDOR
Are“.’do .............................
Nembres | .
Lib. Enr. 0 "Lib. Civ. e e e e e e e
Rep. donde pres. serv. | «_.. ... . . _____..._.
'Cargo.y Suelde | Ll ...
Lo'calid’ad U A
Afiliade Nt VPPN
-DE L FI1ADOR
Apell ido . e
Nom[)res N U
Lib, Ear-o Lib. Civ. e o e e e e e e e e
Rep. donde Pres. SeIY. | e e e,
Cargo ySuelde | ... ... __..
Localidad e e e
A}'ijiaJo Ne e e e e i
|
Ve BT Archivese
Fecha © oo o e
_____ Firma ?E]’E[@B’i&a—agﬂi" T

A — -——— —————— — — " . mem— - -1
u INSTITUTO DE PREVISION ;
{ Y SEGURIDAD SOCIAL. .
! " PClA. DE COREIENTE?M
TUTT TR OTUFTCACION A REPARTICIONES & -
f CIRCUITO PROPUESTO DE OTORGAM.
, ~ .
’ DE PRESTAMOS PERSONALES.
* Srel asd 5

t LI

P Enero 1966 -c..o:
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RESPONSABLE POR CONSULTAS: ... ...
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[ d L g
P A
H* 3 k)
.y o
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AQRAMAJE | CALIDA P

PRUE B2
2 :

qr- PAPEL
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L] 2@

BLANCO

orig | .no | nelx»o. |ne. | 6L5x325 .

N TS O I I

M
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XENOUADERNART Y
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Qe Al
TIRAME. ..o v .. 2§Q..........._._-.-__.... qugos

FEcHA DE BEHNTREZA Fif Mo
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Personal

Acusanios recibo de 1a solicitud de Préstamo—"= -
- : . Hipotecario

N® - ) presentada con‘fech'a | | por el afiliado N°

que presta servicios en esta reparticién, quedando comprometida a efec

- tuar el descuento que se detalla, a partir del mes de de 196
_. hasta el mes de ) - de 196 ", 'ambos inclusive.
Cuota a descontar m¥n  .......... P

-----------------

-----------------

El abajo firmante declara conocer las leyes vigentes en la

“materia.

Sin otro particular, saluda a usted muy atentamente

---------------------------

Jefe Departamento Contadurfa'

sello .
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Y ASOCIADOS

ASQCIADOS CON
JOSE Ma. v CARLOS Ma-CALVO

MONTEVIDEO

CERRITO 1140
TEL.42-9694
BUENOS AIRES

FORMAS SECTORIAIES DEL CIRCUITO

PROPUESTO DE OTORGAMIENTO DE PRESTANMOS HIPOTEBCARIOS

PRESTAMOS HIPOTECARIOCS

ORe CPERACTION DESCRIPCION
1) Control del legajo llenado En Préstamos Hipotecarios se recive de los
por el solicitante con la solicitantes el legajo que fuera oportuna-
documentacién probatcria mente entregado junto con las normas de lle-
presentada ‘ nado por Mesa de Entradas y que consta de

los siguientes comprobantess
1 - Solicitud de préstamos
2 - Original dei formulario de
determinacién de cceficientes
3 = Duplicado del mismo
El solicitante entrega tambien la documen-—
tacidn probatoria de la cual ge toma infor—
macidn para verificar el llenado correcto de
la solicitud y del form. de Determinacién de
coeficientes,
Je la misma forma se controla el correcto
traslado de los ceeficientes utilizando co-
mo elementos de verificacidén la documenta—
cién probatoria.
La documentacién se desglosa ent
1) Certificados, Fotocopias, etc., que que-
daran adjuntas al legajo.

2) Documentos de Identidad, Libreta de Casa-
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2)

3)

Agipgnacién de Mimero de

Ingreso

Ingreso al Programa de

Mjudicacidn

miento, etc. que se devolverfn al solici-

tante.

En Préstamos Hipotecarios tomando informacidn
del Iibro de Ingreso de solicitudes de Présta~
nos se vuelca la solicitud recibida en la ope-
racidn anterior, se le asigna nimero correla—
tive que tambien es indicado en la solicitud
en el falon de la misma y en las 2 copias del
Formulario de Determinacidén de Coeficientes.
El taldn firmadé y sellado junto con el dupli=~
cado del Formulario de Determinacidn de Coefi-
cientes se entregan al sclicitante cémo.cons-

tancia de la recepciln de la solicitud.

En Préstamos Hipotecarios tomande informacidn
del lggajo del solicitante se ingresan a la
Programacién de #djudicaciones log siguientes
datost

a) N¥° de Solicitud -

b) Fombre y Apellido

Se procede luego a calculai el monto méximo
que puede ser adjudicado teniendo én cuenta

1) Hetros cuadrados necesarios multipl}i
cados por el dosto:promedio de m2 e—
dificado.

2) Limitaciones de sueldo — Hé pudiendo
an ningﬁn caso computarse una reten—
cién mensual de mis del 33 % de los
haberes, |

“3) Limiteci8n en el tiempo. El plazo mé-
ximo de otorgamiento nce podrid exceder

de 27 afios T meses.

¢) Dentro de la columna cuya decena coincida
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4)

5)

6)

7)

Registro del Importe asignado
para otergamiento de Présta-
mos en el Programa de Adjudi-

caciln

2

Proceso de Adjudicacidn

Separacifn de los legajos

de los seclicitantes

Confeccidn de la Planills

Individuvwal de Adjudicacibn

con los 2 primeros digitos del coefi-~
ciente del solicitante se ingresari el
monto miximo que puede ser adjudicado

(en miles de pesos) indicando en la co-—
lumna de fracciones, el ninmero gue co-
rresponda "4l tercer dfgito del coeficien

te.

En Préstamos Personales se recibe de CGerencia
un Hemorandum con indicacidn del monto mensual
asignado para otorgamiento de préstamos.

Este monto corresponderﬁ al 2° mes subsiguien—

te al de la comunicacidn.

En Préstamos Hipotecarios todos los dfas sevas
....si....ﬁ. de cada mes se cerraran.los Pro=
gramas y se procederd a la adjudicécién;
Tendran prioridad los solicitantes de coefi-

cientes mayores y en caso de conflicto entre

solicitantes de un mismo coeficiente =e dari

prioridad al de menor nﬁmero de solicitud.
?rocediendo a tildarse a aquellos qué fueron
ad judicados.

Con informacidn del Programa de Adjudicacidn
se separan los legaios de los solicitantes
que s¢ encuentran dentro del puntaje minimo
necesario para ser adjudicados de aqueilOS

que no se encuentran en estas condiciones.

En Préstamos Hipotecarios con informacidn del
legajo se anotan los siguientes datoss

4) Apellido y nombre

E) Direcciln :

C) Solicitud W® y Afiliado N°
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8)  Bomunicaciln de la pread~

judicacidn al solieitante

9) Indicecidn en el Programa
de Adjudicacign de la.cor-

ta informativa

Ie la pl@nilla de sueldos de la Reparticifn
a la cualrpertenece gl solicitante gue envﬁa
Contaduf{a_se toman los siguientes datoss

D) Sueldﬁ Basico Actualizado
¥ se caleula el 33 % de dicho monto..
Del Programa de adjudicacign de Prgstamos_
se toman los siguientes datoss

E} Monto asignado

F) Coeficiente II°

Se calculan las alternatives de pago de acuer-

do al monto preasignado indicando este en el

casillero de CAPITAL y colocando en cada uno
de los casillercs édrrespondiente al N° de a~
Hos de amortizaciSn el monlo del servicio que
ne supere el 33 % expresado en el punbo [+
Esta Planilla se adjunta al legajo en forma

definitiva.

En Pré&stamos Hipotecarios tomando informacidén

del legajo se confecciona la carta “gdwhéd"
registfando en la misma la comﬁnicaciﬁn Ae la
ﬁreadjudicacign ¥ adjunﬁéndo a2 la carfé infor-
mativa una Tabla de Amortizaciones donde cons—
taran los montos de Capital y los plééﬁs de a~
mortizacidn en perfodos alternativos de 5, 10,
15, 20, 25 y 27,7 afose - :

Bn el legajo (Planilla Individusl de Adjudica-
cidn) se indicard en CONUNICAIO 1a fedha de en—
vfo de 1arcaftai ’

En Préstamos Hipotecarios tomando informecibn
del legajo =e indicargvsobre el Programa de
Adjudicacidn la fecha de envio de la earta in—

formativa. -



F., de M., G. vy As.

10) Control del retorno de
I informacidn dei solici-—

tante

11) Conformidad del solicitan-

te

12) Confeccidn del Parte de
Inspeccién y Comproba-

cibn

13) Indicacidn de la fecha .-
de entrega del Parte
de Inspeccidn al Peri-—

t0 verificador

En Préstamos Hipotecarios con informacidn per-
sonal o eéc;ita (téleérama colacionado)‘se indi—
ca sobre el Programa de Adjudicacién la fecha
de retorno de la conformidad o de la notifica-

cidn de modificacidn.

.

En Préstamos Hipotecarios se recibe del solici-

tante informacidn acerca de la aceptacién lisa

¥y llana o en su defecto de la modificacidn al

plan original. Sobre el legajo se procederi asi
5 . . { (\

en caso de aceptacidn se indicaria con (x) el

plan y si dicha aceptacidn fué personal o por te—

legrama colacionado y en que fecha.

En caso de sugerir modificaciones se llenarfi so-

“bre la Planilla Individual de Adjudicadiones el

cuadro de modificaciones volviendo entonces. a en=
viar la comunicacifn o a requerir la conformidad

firmada sobre este formulario si estuviera presen-—

ie.

En Préstamos Hipotecarios tomando informacién del

Iegajo se confecciona un Parte de Inspecc;ﬁn.y.b N
Comprébacign por duplicede y para aquelps casos
en que los adjudicados hayan. aceptado y firmado
la Planilla Individualﬁde’Adjudicacionesﬁ

Bl origina} se envia al Tg?nico verificador

(Se propuesta que sea un Arquitecto Urbanisgta

¥y un Ingeniero Civil) mientras gque el duplicawl

do se.adjunta al legajo.
En Préctamos llipotecarios tomando informacidn
del legajo se indica en el Programa de Adjudi-

caciln la fecha en que fud entregado al Perito

verificador el Parte de Reconocimiento.
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'15)  Control del Parte de
Inspeccigﬁ ¥ compro-—

bacidn con el legajo

16) Confeccidn dei Informe

de rechazo

17}  Indicacidn de vechazos
sobre el Programa de

4Ad judicacidn

18}  Ccxfeccidn de la Comue
nicacidn del otorgamien

to

19) Indicacidn sobre el Pro-

_ se recibe ;
Bn Préstamos Hipotecariosfdel(os) Feritos{s)

Vérificadog,(es) el Parte de Inspeccibn y com
probacidn indicando al dorse el didtamen peri-
cial.

Con informaéidn :dél mismo se separarfin los le—
gajos.de los‘solicitanﬁes a losz cuales se log
deniega el préstamo de aguellos-guc han aproba—
do el trﬁmite pericial,

El Parte de Inspeceidn y Comprobaciln se adjun=

ta a los resgpectivesg legajos.

En Préstamos Hipotecarios con informaoi@n del
Legajo de pr&stamos rechazados sellena un Ino
forme de Rechazos por triplicado;
Originals Al solicitante
Duplicados Se adjunta al Legajo
Triplicadot al Jefe del Departamento
© contable para control su-

perior.

En Prégtamos Hipotecarios tomando informacidn
del Informe de Rechazos se indica sobre el Pro-
grama de Adjudicecidn el rechazo de las solici—
tudes respectivas, trazande una raya roja que

cruce todo el renglén,

En Préstzmos Hipotecarios tomando informacifn

del legajo se confeccionard una carta comuni—

‘

cando la adjudicacidn del préstamo. Esta carts
se envia por duplicado a efectos que el solici-

tante pueda entregar una copia al encargado de

construir la obra.

En Préstamos Hipotecarios con informaciln de la .
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20)

21)

23).

grama. de- Adjudicacibn de
la fechd de envio de la

carta

Reoepci8n ¥ control del
Legajo de Garaptfas del

gsolicitante

Confeccidn del acuse de
reéibo v de la notificea~

e¢idn 2 las Reparticiones

Confeccidn de la Orden
de D8bito y Liquidacila

.

de lz primer cuota

Confeccidn de la Crden
de Liquidacidn de las

2y, 35 44 5

cuotas

carta ‘se indica sebre-el Programa de dAdjudica-

cifn la fecha de envio de la misma,

En Prgstamos Hipotecarios se recibe dél solici-
citante el legajo.de gerantfas que se adjunta
al legajo prev1o control de los migmos Ya rea—
lizado se indicard la fecha de llegada déw lega
jo de gar ntlas sobre el Programa de Ldjudica~
cibn. |

En Préstamo« Hipotecarios tomando informacibn del
iegajo se confe001ona una notificacién para la Re—
parulclon donde presta gervicios el adguﬁlcado Te—
quiriendo nos devuelva el acuse recibo de iz mis—
ma a vueita de correo.

Dicha notificacién requiere la retencidn mensual
del Importe de los servicios del préstamo y su
giro al Instituto. Ambos comprobantes se envian -
a la Reparticién.

Al retornar el acuse recibo se adjunta al legajo.

-4

En Préstamos Hipotecarios tomando informacidn del

legajo se confecciona unz Orden de Débito y ILigqixi-

dacibn de la 1° cuota por triplicado,

»

En Préstamos Hipotecarios tomando informacidn de
la Orden de D&bito y de Liquidacidn de la I8 cuo—

tas se confecciona una Crden de Liquidacidn de

‘las cuotas dos, tres, cuatro y cincc todas por

duplicado; E ' R
las tres coplas de 1la Orxden de D&bito’ y quuxdar
018n de 1z 1° cuota se envian a Contauurfa mien—

tras lags 8rdenes de Liguidacidn de- laos cuotos 2o

=]
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'25)'

27)

28)

30)

31)

Control sobre el Progra-

ma de Adjudicacifln

Tndicacidn sobre la
Planilla Individual
de Adjudicacibn de
1a LiquidaciGn de

1% cuocta

Preparacibn de las
solicitudes de Li~
quidaci®n de las

cuotas 2;3,4‘y 5

liegada de una solici-
tud de Iigquidaciln de

cuota

Confeccidn de un Parte

3= 4y 5 con sus duplicados gquedan archivadas

gn.forma transitoria en Préstamos Hipotecarios.

BEn Préstamos Hipoitecarios se recibe de Contadu—
f{a el triplicado de la Orden de D&bito y Ligui-
dacidn de. la 1° cuota firmada coﬁ ia cual se re-
gistra en ellPrograma de AdjudicaciBn la finali=
éaciSn del.trémite de otorgamiento y Liquidacién
de 1la 1° cuota.

Dicha orden se archiva junto con las Liguidacio-

nes de las demfs cuetas.

Bn Préstamos Hipotecarios tomando informaciln de
la Orden de D8bito y Liquidacidn de la 1% cuota

se descargarf de la Planilla Individual de Adju-

‘dicacidn (que esta archivada en el legajo) la ii

quidacibén de 1z 1° cuotae.

En Préstamos Hipotecarios con informaciln del
legajo se preparan las selicitudes de ILiquida-
¢ibn de las cuotas 2 ~3 = 4 ¥ 5 que se envian

al solicitante,

En Préstamos Hipotecarios se recibe del solici-
tante, una solicitud de Liquidacign de cuota
(siguiendo con el caso anterior — solicitae la
2% cuota teniendo que haber terminado de conge
ﬁruir lo previsto en la 1° Cuota)- Con informa~
cign de la misma ée contrcla el legajo se sepa—
ran luego del archivo provisorio en el cual se
hallzban las 3rdénes de Ligquidacifn de la 2°
cuota y la Orden de D&bito v Ligquidacifn de la
1° cuota mientras las $rdenes de Liquidacién.
@e las cuotas restantess Siguen archivadas.

En Préstamos Hipotecarios con informacidn de
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33)

34)

de Inspeccidn y com=

prohacidn

Control ddlParie de
Inspeccidn con la
Crden de Liguigacifn

de la 2° cuota

Indicacidn en el le-

gajo de la comproba-

v

¢ibn pericial

la Orden de Iiquidacién de la 1° cuota se con-
fecciona un Parte de Inspeccidn y Comprobacibén
por duplicado. EL ORIGINAL se entrega al Técnico
verificador y el duplicado queda archivado en

el legajo.

En Préstamos Hipoiecarios se recibe de los Téc-
nicos verificadores el Farte de Inspeccidn y
comprobacifn indicando al dorso la aprobacidn

¥y la firma del perito.

En Préstamos Hipotecarios se indica sobre el
legajo la aprobacign pericial.

Se saca del archivo provisorioc la Orden de
Débito y Liquidaciln de la 1° cuota y la
orden de liquidacibn de la 2° cuoia, origi—

nal y duplicado gue se envian a contzduria.



FERMAN DE MAYOLAS, GLOGAUER

Y ASQCIADCS

ASOCIARCS CON ERRITO o
. < 1 Ha
JOSE Ma.¥ CARLOS MA-CALVO TEL.42-96084

MONTEVIDED ' " BUENOS AIRES

NORMAS SECTORIALES DEL CIRCUITO

PROPUESTO DE OTORGAMIENTO DE PRESTAMOS HIPOTECARIOS

VERIFICADORES TECNICOS

ne OPERACION ' DESCRIPCION

14 Gestiln del Perito Verificador. El Perito Verificador realizard todas las Compro
baciones necesarias para el otorgamiento verifi-
cando asimismo que los datos sobre metros cuadra-
dos actuales sean fidedignos.

En funcién de sus comprobaciones surgird al dorso
del Parte de Comprobacifn e inspeccidn la apro-

bacibn o denegacién pericial.

32 Qesti6n de Técnico Verificador Bl Téenico verificard que se haya construfdo cua-
litativa y cuantitativamente de acuerdo a lo ex~
presado en el contrato y al dorso del Parte con-

signard su aprobacién.



' FERMAN DE MAYOLAS, GLOGAUER

Y ASQOCIADOS

%ﬂﬂo&d 5‘0‘?20‘??%662&

ASOCIADOS 'CON .
. CERRITO 140
JOSE MA.¥ CARLOS Ma. CALVO TEL.42-9604

MONTEVIDED BUENOS AIRES

NCORMAS SECTORIALES DEL CIRCUITO

PROPUESTO DE OTORGAMIENTO DE PRESTAMOS HIPOTECARIOS

C O N T A D U R I A

we " OPERACION DESCRIPCION

24  Control con el Presupuesto - En Contadurfa se recibe de Préstamos Hipoteca-
de Préstamos Hipotecarios - rios tres copias de la Orden de Débito y Liqui-
asignados. dacifn de la 1° cuota que se proceden s contro-

lar con el Presupuesto de Préstamos Hipotecarios
asignados, procediendo a firmar las copias devol
viendo el triplicado, a Préstamos Hipotecarios =

como conforme de recepcifn.

26  Confeccifn de la Orden de - En Conﬁaduria tomando informacidén de la Orden de
Libramiento.  Liquidacién se confecciona una Orden de Libra-

| miento por triplicade que junto con el original

de la mencionada Orden de Liguidacién se proce-

sarédn en corisecuencia con las Operaciones del -

Circuito de Egreso de Fondos.

29 Contabilizacién de otorgamien En Contadurfa con informacién de la Orden de -
to del cré%itgoy de la liqui- Débito y Liquidacién se coniabiliza, operacién
a
dacifn dejcuota. que se verd en detalle en el Circuito de Regis-

tracidn Contable.
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kg

35

36

OPERACION

Confeccidn de la orden

de libramiento

Contabilizacién de la
liquidacifn de la 2°

cuota

DESCRIPCION

En Contadurfs se recibe de Préstamos Hipoteca-
rios la orden de Débito y Liquidacibn de la 1°
cuota y el original y duplicado de la liguida-
cidén de la 2° cuota devolviendo firmada a Prés
tamos Hipotecarios la primera de las menciona-
das como conforme de la recepcidn de las res-

tantes. Tomando informacién del original de la
Orden de Liquidacién de la 29 cuota se confec-
ciona una Orden de Libramiento por triplicado

gue pasan al Circuito de Egresos de Fondos.

En Contadurfa tomande informacién de la Liqui-
dacifn de la 2° cuota se contabiliza de acuer-
do a lo indicado en el circuito de Registracién

Contable.
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ASQCIADOS CON:

A.LOPES oE SA - JOSE. MA.¥y CARLOS MACALVO CERRITO 1140 .

BUENGCS AIRES

BRASIL R URUGUAY TEL 42-1597 - DEB4/5 - 44-7008

DOMICILIO . ...

~

RESPONSABLE POR CONGULTAS:......ooooioieeees oo covecaans e enn.. RORARIOL

Aeneresa ... INSTITOTO DE PREVISION Y SEGURIDAD SOCTAL. ... ....ccciineens

_Carlos Pallegrini 912 = Corriemtes  'ppe

FORMULARLIO : HombrePLAIJILLAII@IVIBUALDE@J—UDIGACION L LSO

CARACTERISTICAS

COLORES

CONTROL

&
COPWAS _; . g é‘ TamaRo  |oramale CAu:EAD SAE n PRUE B
] ~ o |n w
he & N & & m.m gr- paceL |ziw|g|d | X 3 g
& o & & ;l gl vin | "] ae
‘ o:i'ig_ me | no | no |no |223x340 T2 , z _ '
................... P - - - -4 M YT PPy P -

HUIERA & 237

EMBLOCAR. vy yuegos pe:......20 . . ..., dal i@

ENCTUADERRAR -
L1006

Sem e Jvcga-s

FECHA DE EMNTREGA ’ FiRma RATOS ©BE LA YMPRE HTA

DOMICILIO: i e e e e e

MOMBRE: . oo oo e et e,




PERSONALMENTE
CON TELEGRAMA COLACIONADD

MODIFICADO

' E] (Marcar con .X).

PLANILLA INDIVIDUAL DE ADJIUDICACION
AreLLipo Y Nowmere
DIRECCION
SoticiTup N¢ AriLiapo NS -
M
SUELDO BASICO ACTUALIZADO $W 33% SUELDO ACTUAL.
MonTo Asienapo "§y Coertcrente N [ j
ALTERNATIVAS DE PAGO Marcar con x las condiciones « scepladas.
A N 0 s
C APITAL
5 10 15 20 25 21.7
x|
Comunicapo  Fecwa : | 1 | | Aceptaoo epeua: | ] ||
’ MODIFICADOD
PERSOHNALMENTE [:]
CON TELEGRAMA COLAGIONADD | ] (Marcar con x).
AcerPTo LAS CONDICIONES BE PAGO INSERTAS MAS ARRIBA , CANC?LANDO Ef PRESTA MO
EN AfQs MESES .-
‘MobiFicacion DEL Pago Firma
- ' _ A N 0 s
CarrTal 5 10 15 20 25 27.7
X |
CoMUNICADG  FECHA : | | L1 _ACEPYADO _ FECHA : | ] ]

‘Acepto A5 CONDICIONES PE PAGO I[NSERTAS EN SEGUNDO LUGAR , CANCELANDO EL PRESTAMO
EMN Alos Meses .~
LiQuUIDACION : - e
TotaL | 1& CuGTA 1 2% cudTa ST CUOTA_ ~33 CuUaTA 54 cuoTA

CamitaL |INTereses| cenA sL.f ECcHA I~ FECHRA FECHA F EC H &

' PAGAR FECH S0LICTADJLI0UIDAR] ¥ 1S0LictTAD]LIQUIDAB] ¥ 1S6LizITAD]LIQUIDAB] ¥ 1S0LICITAGLI QUIOAD
‘CERTIFICADOS DE OBRA:- '

C0ORRESPONGBDIENTE a2 LA tUOTA WP
2 3 & 5
v [PResentavo Fecka] o [PREsENTANG FechA| v

PRESENTADD FECHA

PEESENTADC. FECHA

TNSTITUTO DE

Y SEGURIDAD

PREVISION

SOCIAL.

,.1"_1'“1 sulinr— s

"t‘-\nl E“ERO 1"56.}? AL,

INDIVIDUAL DE A-D:ruorc.n.crord

PCLA. DE CORRIENTES .
T praNilLa
CiRcuiTo PROPUESTC DE OTORGAM.
DE Pr-essumos H:Powmelos

s _
H‘ LQYHJ‘“JJ r N rA et

.,‘.*,«,,_,_f et S

-

3

s =

1 TRCHE
A -

L]

-

e e e
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ASOCIADDS CON:

A.LOPES pE SA . JOSE Ma.Y CARLOS Ma.CALVO CERRITO 1140 . BUENOS AIRES
BRASHL ‘ URLGLAY TEL 42-1887 -9694/6 + 44-7008

ENPRESA ... TNOLITUTO DE PREVISION Y SEGURIDAD SOCIAL ... .. . ...

Domucu.:oCarlosmllagrlnl912"001'1’191'1*39 T e

-

RESPONSABLE POR CONSULTAS . covovee o eeir oo e eaeie e e RORARIO: .. .o

SOLICITUD IE PRESTALO HIPOTRCARIO e '

FORMULARIO : Hombre:,

CARACTERISTICAS

COLORES CONTROL

7]
& . A
cop &
MAS &y b af dg: TAMARO GRAMAJE '-“'H:EA" N g wl PRUVE B2
3 Uip v
He & N & é’ ™m.m qr pApeEL [z |W g o g 5 E
& o & & IJlolz]ef>]" i ] 2e
@ | v«
orig [no |no i 8l 340x230 T2 _ x
. . e

wnee B

EWBLOEARE by 0GOS DE i rerne s e, el @
ENeUADERNARTY 500

TIRAIE . oo YN i Jeages

FRCHA DE ENTREGA FliR maAa RATOS BE LA IMPERE MTA

cieneaec s [ POMICINO: . e e DB




SoLiciTuo DE

PRESTAMO HIPOTECARIO N?

AFILIADO NS

1~ APELLIDO Y MOMBRE

2- REPARTICION

PARMA USO

CATEGORIA INTERNG

3 -DESTING DEL PRESTAMO - ADQUISICION DE :

'
3

L g bl B e B ek Wi

31 Casa EDIFICADA
;‘—L%,‘%M;?A AR R S En . - ,‘{4:-: M\, e
32 TeERRENO Y/0 CONSTRUCCION
33 - AMPLIACION D
4- SUELDO BASICO ACTUAL ”$N L_ |

5- ANTIGUEDAD, Afios

[

54 EN REPARTICIONES PUBLICAS

-4

(Matcarcm x el casillero que corresponJa)

L Odog

MESES

-

52 EN OTROS TRABAJOS
sin aporfes juhila]’orics
con aporfcs Jub’u]afcrias
53  CAJAS eN LAS QUE HAYA EFECTUADO APORTES
N? AFILIADO |CAJA DE PREVISIGN PARA AROS
: | OE AL E
6~ CARGAS DE FAMILIA .
61 ASCENDIENTES SANOS ENFERMOS
PaprES
SUEGROS
6.2 Couvuge :‘ ':I
8.3 DESCENDIENTES
VAROMNES DE 0~12 -
12-15 -
15-18 QUE EsTUDIFNW L
[ ]
MUJERES DE (0 -12 ]
12 -15 |
15-18 QUE ESTUDIEN |
64 Drras -
Menores de 15 afios -
Maqous de 15 af0s ||
(Aclardr Tipo de Farcnfesca).
7-MeYyros CUADRADOS DE LA VIVIENDA ACTUAL.
PROPIA AlQuiLa
7.1 Meteos PrOPIOS UTILIZABLES D
" INSTITUTO DE PREVISION

Y SEGURIDAD SQCIAL.
PCIA. 9E CORRIENTES

Solicitud bE PREsTamo HiPOTECARIO - ANve raa
CiRCUITO PROPFUESTO DE OTORGAMIENTO

DE PRESTAMOS HIPOTECARIOS.

Ewgro 1966

'.-—r




7.2 CARACTERISTICAS DE LA CASA .~

8+ O0TRAS O0BSERVACIONES.

Declaro bajo juramenlo que [os dafes |lenados reflejan. {1‘e|men1'e la realida:{,
como asi lambien mam’.{fesl'o el conocimienTo de las ,eyes v:'genres en la
materia . Cualqurer fransgresio}n a las mismas o al llenade de la presenfe
traera aPareJajo la inmedias cancelacion del framite de esla 30[|'cirucl sin

necesidad de previs aviso .-

Fecha -——/—-—-—/-———— Firma

CERTIFICACION

Cerri]ﬁfco que la firrna que anlecede correspondc al
afiliado  solicitanfe , cuyos dafos personales son coincidentes

con nuesfros r eg islros .-

Fecha _/———/-— FIRMA

"TINSTITUTO OFE PREVISION
Y SEQGURIDAD Social.
PClA. DE CORRIENTES

SoLlciTup DE PRESTAMO HIPOTECARIO . RevERSO

CIRCLITo PROPUESTO DE OTORGAMIENTO

DE PREsTamMoOs HiPoTECARIOS

—n e ey e ey

e,
o

EnNERD 19¢¢C

{
1
|
¢
A




LDﬂE.LUiD.EE_d.LEITLFILE‘E.BE_ S.FERMAN vAsociabos

ASOCIADOS CON:

A.LOPES oE SA JOSE Ma.¥ CARLOS Ma.CALVO CERRITO 1140+  BUENOS AIRES
BRASIL uRUGUAY ' TEL 42-1607-98684/5 + 44-70086

lemeresa ... INSTITUTO DE PREVISION Y SEGURIDAD SOGIAL . . .. . .. ... ...

vomciLio. ..., 0arios Pelldgrini 912 ~ Correntes ~  p..

¥ ~

RESPONSABLE POR CONSULTAS: .. oo oo e RORARIO: ... ...

FORMULARIO : Nombre:. DBITERMINACION DE COEFICIENTE DE ADJURICASION. .. . ...

CARACTERISTICAS

CLORESD CONTROL

Tamafio GRraAmAJE |CALIDA D
pE
™m.m gr- PAPEL

COPIAS qy?

¥  RUE B
v
o . % PRVE @
-
)
4]

“.

SLAN GO
CELESTE

> * | 2

orig | no no no gi 335x230 T2 ,

M

— T
—
ja
a
o]
(]
=]
Q
n
e

L
LYY
an
M
[he]
L
<
-]
n)
L

S . e adhiasn
* - B L T T 2 R U e PRI - - - kR L LT

e fEEK [59)

EMBLOCAR _ uy jyesos ber...20... . Bel i@l

ERCUADERIAR '

e iven Jveges

FEcua OE BNTREGA F LR ma . DATOD bBE LA IMPFERE MTA

Craerieiiee e dieieieiean e e ees | DOMICILIO . Lo s RS




L_APELLIDD y NOMBRE ________

_LLAFILIADO Mt
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TEL.42-95694
BUENQOS AIRES

NORNAS DE IMPLEMENTACION

CIRCUITO PROPUESTO DE INGRESC DE FONDOS

Se enviarfn circulares a todas las reparticiones provinciales o perscnas gue
giren fondos al Instituto, indicando que dicha correspondencia deberi ser re

mitida de la siguiente forma:

Instituto‘de Previsifn y Seguridad Social
Pellegrini 912 - Corrientes
Divigidn Tesorerfa
Debe requerirse ademfs gue toda informacidén dirigida a la divisibén Tesorerfa
venga referenciada con el cddigo correspondiente que se comunicarZ por medio

de la misma circular,

Toda correspondencia que no pueda ser identificada a priori, ingresard por la
Secretarfa de Gerencia que la entregarsd a la Divisibn Tesorerfa junto con dos
copias del Formulario de Valores Recididos por correspondencia.

En Tesorerfa se controlari la coincidencia de los valores con los datos re —
gigtrados en dicho formulario y en conformidad se firmar4 en el casillero "RE-
CIBIO" y se devolveri a Secretarifa el duplicado,

Adjunto a estas normas se encuentra el Formulario de Valores Recibidos por -

correspondencia.

Los Talonarios de Recibos serdn custodiados por Contadurfa gue llevard estrig
tamente el controcl de ‘la enirega mediante la Planilla de Control de Recibos.,
Los Recibos se entregarén bvajo firma y al ser devueltos por haber sido usados
en su totalidad, se controiaré la exigtencia de todas las copias 4 como asi -
migmo la existencia de todos los juegos de aquellos que hubiesen side anulados,
que deberén-tener en forma cruzada la palabra "ANULADO" y estar firmados por

el Tesorero.



F., de M, G. vy As.

La devolucifn y el control de anulados deberﬁ congtar en la Planilla de Reci-

bos en Uso, dejando de ser responsable por dicho talonario el Tesorero.

Ios talonarios terminados permanecerfn archivados en forma provisoria en Conw
tadurfa por el plazo de 3 (tres) meses a efectos de auditorfa externa para lue
go ser enviados al Archivo General. Adjunto a estas normas se encuentra la Pla

nilla Control de Recibos.

Por circular interna de Gerencia General se designarfn las personas autoriza-

das para firmar recibos, debiendo recaer dicha designacidn ent

a) Tesorero

b) Ayudante de Tesorero

Del mismo modo se_designar&n las personas autorizadas para firmar el Parte de

Ingresos, debiendo recaer dicha designacidn ens

a) Cajero

b) dyudante de Cajero -

Bn ambos casos las personas del ftem b s8lo podrin firmar los mencionados do=

cumentos en ausencia de los titulares o cuando medie una circunstancia especial,

{ . .
La firma de los recibos serl seguida por la impresidn mediante un sello de los

siguientes datoss

Nombre y Apellido
Cargo Desempeiiado

Las Boletas de Depdsito serfn numeradas a su ingreso en forma correlativa a e=

fectos de poder tener un sistema de control y seguimiento de las mismas.

las boletas de Dep8sito enviadas por Reparticiones o afiliadoe se mumerarin en
el momento de la confeccién del Recibo, mientras que las boletas de los depdsi

tos confeccionadas por el Instituto serfn numeradas en el momento de su confec

cign.
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L]

la numeraci8n se lle%aré tomando como registro el Parte de Ingresos y se deta~

llarfn tambidn aquellos nimeros anulados por errores de confeccidn, dejando ar

chivada la boleta cruzada con la palabra "ANULADA",
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NORMAS SECTORIALES DEL CIRCUITO DE INGRESO DE FONDOS

S E € T OR C A J A

it OPERACION

6 Control de los Valores a Deposi
tar, Boletas de Depdsito y Valo
res devueltos sin cobrar con los

Reecibos.,

7 Control del Parte de Ingresos

con 1os Recibos.

DESCRIPCION

En Caja se reciben de Tesoreria los Valores a

Depositar, Boletas de Depésito y Valores de -
vueltos sin cobrar y las copias 2, 3 y 4 de -~
los Recibos respectivos, se procede a contro-
lar sobre estos Ultimos la exactitud de los
datos.

De conformidad con dicha verificacién se fir-

mardn las cuatro copias del recibo en el casi-

1lero “CAJAM.

EnCsja selreciben de Tesoreria cuatro copias
del Parte de Ingresos y sobre el mismo se pro
cede a controlar la exactitud de los datos -
tomando informacidén de los Recibos. |
De conformidad con dicha verificacién se fir-
mard en el casillero "CAJA"™ del Parte de In-
gresos.,
Ya realizada la rendicién Caja devolverd a Te
soreria los siguientes elementcs

Parte de Ingresos — Copia 2

Recibos ~ Copias 2 y 4
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- Ne ( OPERACION

10 Confeccidn de las Boletas de

Depbsito.

11 Registro en el Parte de In-
gresos de las Boletas de -

Depbsito.

12 Control de las Boletas de -

positadas con el Parte de -

DESCRIPCION

En. Caja tomando informacién de los Valores recibi
dos para depositar se confecciona una Boleta de -
Depbésito por cuadruplicado, llendndoses

A} Nombre del Instituto

B) Domicilié

C) Detalle de valores qué se depositan

D) Firma del cajero |

E) Nimero de la Boleta de Depdsito

F) Fecha

Estas boletas deberdan quedar confeccionadas en el---

mismo dia en que se registran los ingresos y con

fecha del dfa habil subsiguiente.

En Caja tomando informacién de las Boletas de Depd
sito se indicard el N° de las mismas en el casille
rro‘g‘y en la parte inferior izquierda de las -
copiés 1-3 y 4 del Parte de Ingresos los siguien-
tes datoss '

A) No de Boleta de Depésito

B) Cédigo del Banco y N° de cuenta

C) Importe total de la boleta de depbsito

D) importe de cheques y giros depositados

G) Importe del efectivo depositado

Las Boletas de depdsito junto con los valores se
enviardn al Banco a primera hora del dia siguien-
te, mientras gque las copias del Parte de Ingreso

se archivan en Caja transitoriamente.

Del Banco llegan a Caja las copias 2~-3 y 4 de las

boletas de depésito procediéndose a controlar los
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Ne OPERACION DESCRIPCION
Ingresos. importes acusados por el banco con los que figuran

en el Parte de Ingresos. En caso de haberse reali-
zédo ajustes se indicardn en E del Parte y se tota-
lizard nuevamente en F el importe de cheques y gi-
ros ajustados y en H el total ajustado de la boleta.
Las boletas dé depbsito se distribuirdn en la si-

guiente format

Duplicado: A Contadurfa

Triplicadot Queda archivado en Caja

Cuadruplicadot Se¢ archiva en el legajo para la
~ Cont. Gral. de la Provincia.

El Parte de Ingresos se distribuye como siguet

Original: A contaduria junto con los valores -
devueltos sin ser cobrados

Triplicadps Queda en Caja

Cuadruplicadot Se archiva en el ILegajo para la

" Cont. Gral de la Provincia.

13 Registro en el Libro de En Caja tomando informacién del Parte de Ingresos se
Cuentas Corrientes con - registran los depbsitos realizados por el Instituto y
Bancos. aguellos que fueron realizados por afiliados y/o He-

particiones en el Libro de Cuentas Corrientas con -

Bancos.

14 Confeccidén del Estado de En Caja tomando informacién del Parte de Ingresos y
DisPQnibilidades. del Estado de Disponibilidades del dfa hdbil anterior
se confecciona el Estado de Disponibilidades del dia

llenando los siguieﬁtes datost
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OPERACION

g)

H)

M)

DESCRIPCION

Fecha

Saldo anterior (se toma de E del Estado del dia
hdbil anterior)

Debitos del dia (se toma de ﬁ‘dél Parte de In-
gresos - Detalle de Depﬁsitos)

Créditos del Dia (no se llena en este circuito)
Nuevo saldo (no se llena en este cirecuito)

Saldo anterior de cheques y giros en cartera -
(se toma del 1 dei Estado del dfa habil anterior)
Ingresos del dfa de cheques y giros {se toma de
J del Parte de Ingresos)

Cheques y giros depositados en el dfa (se toma —
de D del Parte de Ingresos — Detalle de - Depéb-
sitos) -

Se coloca el nuevo saldo resultante

Saldo anterior en efectivo( se toma de M del Es-
tado del dfa hébil gnterior)

Ingresos del dia en efectivo (se toma de N del -
Parte de Ingresos)

Efectivo depositado en el dfa (se toma de G del
Parte de Ingresos - Detalle de Depdsito)

Se coloca el nuevo saldo resultante

Este Estado de Disponibilidades se confecciona por

triplicado y se distfibuye de la siguiente formast

Originalt A Qerencia Ceneral
Duplicadot A Tesoreria

Triplicado! Quéda archivado en Caja
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e OFPERACION DESCRIPCLCON
2 Firma de la Planilla de Con En Tesoreria se recibe de Contaduria un talo-
trol de Recibos. nario de Recibos y la Planilla de Control de Re

cibos procediéndose a verificar la numeracidn com
pleta del primero y en conformidad se firmard la

mencionada planilla en D, que serd devuelta a -~

Contaduria.
3  Recepcibn de valores y bolg En Tesorerfa se reciben por correspondencia los
tas de depdsito por corres- siguientes elementos:
pondencia. 1) Valores a depositar — Pudiendo ser cheques o
giros.

2) Boletas de depbsito - Por ingresés en bancos
a nuestra orden realizados por afiliados o -
reparticiones provinciales.

3) Valores devueltos no cobrados. Es decir va-
lores girados por el Institute y que por -
cualquier causa no fueron cobrados.

(Fecha vencida, etc. ).

Sobre estos valores se realizard un conirol
gue consistird en verificar si corresponden
a la Seccién, caso contrario se girard a Se-
cretaria de Gerencia para su ingreso y poste-

rior distribucién.
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e

4

OPERACION

Confeccidn del Recibo.

DESCRIPCION

Ademds de los valores ingresados en el punto -
anterior, se registrardn ingresos de valores -

o boletas de depbsitos directamente por Teso-

rerfa a traves de ventanilla. En ambos casos -

se confeccionard un Recibo por cuadruplicado,

1lendndose los siguientes datoss

a) Feeha _ »

b) Nombre de la repa:ticisn y/o afiliado que ha
girado.

e) Cédigo interno del mismo.

d) Domicilio.

e) Importe en letras del total ingresado (Se -
. ¢olocard luego de finalizada la confeceidn -
del recibo).

f) Detalle de los conceptos a ingresar y total

de los mismos en M TOTAL A INGRESAR“._
g) Detallé de chequéé recihidos, indicando los
siguientes datoss
1) Nombre del Banco
2) Himero del chequé
3} Importe
h) Detalle de giros recibidos, indicando los -
siguientes datosa.
1) Nﬁmbre de la Instituciédn
2) Némero del giro
3) Importe

i) Detalle de las Boletas de Depdsito recibidas
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[

XNo OPERACION - DESCRIPCION

indicando los siguientes datos;
1) Fecha del depésito _
2) Nimero de la Boleta de Depdsito
3) Nombre del Banco
4) Importe
J) Efectivo ingresado
Cada uno de los ftems enunciados {(G-H-I-J) -
serdn totalizados.
K) En este casillero se traslada el total del -
{tem G. |
L) En este casillero se traslada el total del -
item H.
M) En este casillero se totalizardn los importes
ingresados.
Este.importe deberd coincidir con el Item F,
entonces se pro;ederé a llenars .
E) Importe en létras del total ingresado.
El original del recibo se entregari o enviard -
(en Sobre Ventana) al afiliado o Reparticién mien”
tras las copias restantes permanecen en Tesoreria.
Los recibos originéles serdn firmados de acuerdo
a las normas de implementacién del circﬁito que
ge adjunta, mientras las coﬁias 2-3 ¥ 4 se fir-

mardn en el casiliero_“TESORERIA“.

5 Confeccidn del Parte de In A En Tesoreria tomando informacidén de los recibos

Eresos. A confeccionados (Copias 2-3-4) se procede a lle-

nar el Parte de_Ingresos.de la siguiente format
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OPERACION

A)
B)

L)
M)
N)
i)

DESCRIPCION
Fecha
Nimero del primer recibo que se confeccioné en
el dfa.
Nombre del afiliado o Reparticién.que giré fon

dos (B del Recibo).

Cédigo interno (Q-del Reeibo).

Concepto del ingreso (F del Recibo).
Imputacién del concepto. |

Esta columna la llenard alternativamente Teso~
reria o Contaduria de acuerdo a la informacién
que posean. -

Nimero del cheque recibido (g del Recibo).
Iimero del giro recibido_(g'ﬁelfﬁecibo).
Institucién contra la cual fueron emitidos
(G y X del Recibo).

Importe de los mismos (G ¥ E del Recibo).
Nimero de Boleta de Depbsito que se recibve

(I del Recibo).

Banco en el cual se deposité (I del Recibo).-
Importe depositado (I del Recibo).

Efectivo ingresado (J del Recibo).

Total ingresado (I del Regibo).

Se llenard ademds la parte inferior "Valores - )

Devueltos no cobrados", indicandot

4)

Némero de cheque que se devuelve. (G del Reci-

bo).

B) Nimero de giro que se devuelve (E.del Recibo).
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To OPERACION : " DESGRIPCION

C) Institucibn contra la cual fue extendido el
cheque o giro (G-H del Recibo).

D) Nombre del afiliado o Reparticién contra el
que fue girado el valor gque se devuelve (B -
del Recibo).

B) Importe del cheque o giro (G y E del Recibo).

F).Total de los valores ingrésados. '

El Parte de Ingresos se confeccionard por cua-

druplicado y'seré firmado de acuerdo con lo -

expresado en las Normas de Implementacidn del

Circuito.

las cuatro copias junto con las copias 2-3 y 4

del Recibo y con los valores a depositar, bole-

tas de depésito y valores devueltos sin cobrar

se envian a Caja a las 12.00 horas del dfa.

8 Control de los Recibos firma En Tesorerfa se recibe de Caja la copia 2 del -
| dos con el Parte de Ingresos. DParte de Ingfesos ¥ las copias 2 y 4 de los -
Recibos procediéndose a controlar que estén todos
los elementos firmados, después de lo cual en-
viard a Contadurfa las copias 2 de los Recibos.
Las copias 4 quedan fijas al talonario, que se-
guird en uso (realimentando el circuito en la -
operacién 4) hada sﬁ uso total en que serd de-

vuelto a Contaduria.
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No OPERACION

1 Confececidén de la Planilla de

Control de Recibos.

9 Control del Talonario de Reci
bos devuelto con la Planilla

de Control de Recibos.

DESCRIPCION

En Contaduria tomando informacién del talonario
de Recibos que se enviard a Tesoreria se llenan
los siguientes datost

a) Fecha

b) Talonario de Recibos del N° al N°

c) Entregado @ seeereerecesvonncscnsnss
d)Fhma

El talonario y la planilla se envian a Tesore-

ria,

En Contaduria se recibe de Tesoreria un talona-
rio de Recibos terminado, proaediéndose'a veri-
ficar la existencia de todas las copias (de -
acuerdo con las normas de implementacién) ¥y re=.
gisirard en la planilla de COnfrol de Recibos -
en Uso los sigulentes datos:!

A) Fecha de devolucidn

B) Nimero de las copias anuladas

C) Firma de la peréona que recibe el talonario
Este talonario se mantendrd en el archivo de -

Contaduria un tiempo (establecido en las Normas
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15

16

17

18

19

20

CPERACICN

Control del Parte de Ingre-

sos con los Recibos,

Control del Parte de Ingre-

. s0s con las Boletas de Depdsi

to.

Control de los Valores De-
vueltos sin ser cobrados -

con el Parte de Ingresos.

Registro en el Diario de -

ingresos.
Confeccidén del Asiento de -
Diario.

Confeccidn de un libramien—
t0 por lo wvalores devuel-

tos no cobrados.

DESCRIPCION

de Implementacién) para luego ser enviado al -

archive general.

En Contadurfa se reciben de Tesoreria las copias-
2 de los Recibos confeécionados ¥y de Caja el o-
riginal del Parte de Ingresos procediéndose a -
controlar sobre este dltimo todos los datos con-

tenidos. < ' .

En Contadurfa se reciben de Caja las Boletas de
Depésito procediéndose a controlar todos los da-
tos del Detalle de Depésitos contenidos en el -

Parte de Ingresos.

En Contadurfa se reciben de Caja los valores de-
vueltos sin haber sido cobrados procediéndose a
conirolar todos los datos con el Parte de Ingre-

S0S.

En Contaduria tomando infofmacién del Parte de -

Ingresos se contabilizardn los ingresos.

En Contaduria con informacidén del Diario de In-
gresos se confeccionard el Asiento de Diario Re

sumen para contabilidad general.

En Contadurfia tomando informacidén de los Valores
Devueltos no Cobrados se confecciona un libra-
miento por duplicado que realimentard al Circui-

to de Egresos.
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Ne OPERACION

21 Registro‘en el Diario Gene-~
ral de la anulacidn de los
libramientos anteriores de
los valores devueltos no -

cobrados.

DESCRIPCION

En Contaduria tomande informacidn de los valores
devueltos no cobrados se contabiliza la anula-

cidn de los mismos en el Diario General.
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DOMITILIO ... e TE s

[REsPONSABLE POR COMSULTAS: ...t et e HORARID: L
ESTADC DE DISPONIBILIDADES e o

FORMULARIC : Hombre:..

CARACTERISTICAS

n
0

L O

r
m
®

CONTROL

‘TAMARD BRAMAJE | CALIDAD
bE
m.m gr- PAPEL

COAS
PRUE B8

HG

SRIS
AzUL.
RO=a

% | 20

@
* - L
& [
ARAY
o;' o M
ut &

sLANCG
CRLESTE
AMARILLO

| VERDE

.'..Qi'.ig ne... .;.ai.. Lo lne | 340220 .. S /- J0 IE- SN A0 T NS ) AR (R UOUS S NS IS S

2 Ino | si| molno |3g0x220. | 72|~ Lol A=l bl

uvﬁzue ' ND
p Feol

_EMBLOCAR __ »y yuecos ue30 del ... ==ssomooscor—absseermEm

XETEIBEERR Y

TIRAJE. -_500 e etiviireriennn s s Jueges

FECHA DE EHNTREaA F IR MA PAT QS BE LA 1MPEE MTA .

Ene 66 : HOMBRE: . . e

e eemenee e | DOMICILIO e e e el TR L




ESTADO DE DISPONIBILIDADES AL CIERRE DEL DIA..../L.../....

a) EN BANCOS

BANCO DE LA PROVINGIA DE cORRIENTES] &A1 po

COD0

5 0 CURSAL

CUEMNTA H°

DEBITOS
ANTE RIOR

CREDITOS

NUEV O

SALDO

5
B

{0
i
12
i35

A GEREMNCIA

44
{5

L6

ORIGINAL |

i7

15

24

22

23

25

Se imprimirdn los Nombres

Se imprimir4n los Nimeros

|

TOTALES

o' EH CARTERA

CONCEPTO

VA LORES A DEPOSITAR

CHEQUES Y GIRkoS EFECTIVO

| Has:

Menos;
PEPOSITA DO

SALDO ANTERIOR

INSRESODS DEL DIA

TOTA L

CONFELCIONG

COMNTRO .o

oA A

R IR

{ INSTITUTO DE

SEGURIDAD
TFORMULARIO N°4

F’?EV*‘S 1o N

= OC 1AL
Pcla, DE CORZIBHTEDS _

Y

~—

o s et ermr iy,

{ ESTADO DE DI‘SPOPU%ILJDA-DES;
CIR(.UITO PROPUESTO de rHGReso DE FONDosl

'_\Tw -
LR VO )

o “m. ..,_:_it- ‘}J"" L

Eusml‘b%




Lnnsuuntu_de_EJTLp.:Eas_ S.FERMAINy ASOC‘IADOS

T ASOCIADOS CON:

A.LOPES bE SA . JOSE Ma.y CARLOS MA.CALVO CERRITO 1140 . BUENOS AIRES -

. AY
BRASIL . uvRUGY TEL 42-1507 - 0604/5 - 44-7006

enpResa: INSTITUTO DB PREVISION T SEGURIDAD SOCIAL ...

DOMICILLIO -, ...

Pellegrini. 912 - CORRIENTES : el -

RESPONSABLE POR COMSULTAS: ... oo e cooooeesooecneeneee e oo RORARIOT ..

FORMULARIO : Nombre:...P..a.r.'.tﬂ..Dim?iﬂa...d.é.-..Ing.’.“ﬁS.QS.........‘...._.............‘ N

CARACTERISTICAS

COLORES CONTROL

COPIAS X
&
134 ;

Orig| W0 | ST [ Mo |sT | S14.x 340|. .72 |.-=..

"TAWMARO ORAMAJE [ CALIDA P
DE
m.m qr- PAPEL

PRUE B2

&
T
N
v
>
o

CELESTE
AMARILLO
GRS
YERDE
4z2UL
RO34

BLAHLCO

* | 29

A

1 |mofsi|mo st | 514 x 340 72 1 - || k]2
2 |n0|si|molsi |514x340| 72 | - ||| [l ] %

....................................................

........................

............................................

NUMERA R L
22 det. . O0L . a&...000

EMBLOCAR N JUBBOS DE:... T2 .

TiRAJE. ... 500 Jvegos

FECHNA DOE EMTREGA SFIRMA DATOS bE LA IMPRE NTA

POMICILIO: o i et s v BES L




b

=
s

oy

F )]
Membrete - . ' ' . . ' R , . ' ‘
. . . (-4
PARTE DIARIO DE INGRESOS N* O0{
B . FECH A
Recigo | REPARTICION /AFILIA DO o D ETALLE DEL I NG R E 3 O
o CONCEPTO 1 IMPUTACIOH ‘ ToTAL BOLETA
MNOMBR o | o a BOLET He
E COBIGO | CHEQUE G 1RO ® INSTITVCION | MPORTE e P08 (To 1 BANCO I M PORTE ERBECTIVD
1T
o
|
..... o .l . - - ~ Jo- i o i.
A
T I
<
¥
9
a
4
-
z
4] -
v |
4
3 r—r
B
z .
U]
-4
[+
'\
i
A .
i CTOTA L
DETALLE ©DE DEPOSITOS
BOLETA |CODIG O DE CHEQUES CUERVES y GIROS IMPORTE l ' ‘ . '
. . AJUSTADO vA LORES PEVLELTOS NOCOBRADOS .
ne BANCOyCOEN| M FPORTE G iRO AJUSTE X EFECTIVO — ‘ (M PORT
COyCUENT, D y GIROS _ AJUSTA DO BE BOLETAS CHEQUE M° | GIRD N*° INSTITUCiloN LIBRADO A FAVOR DE: M =
5
l.
' |
. ! =
TOTAL ! "'OT‘“L—‘

"DETALLE pE DEPQ‘SITO‘S" HNO \/A EN L OR|GIMAL

CINETITLTO

PolA .‘_r.;ijgﬂ‘ CORRIENTES

Fo& MU LARIO

TARTE DIARIO DE
CIRCOLTD PRADOUESID IE (NGRESO DE. F¥D Nb‘_ps

e EHERO A9k ¢

M 'T“: — § -."__'. LI

‘-|..
ey
i

TR REIS TN TV
i < EcGUuRIDAD ‘
!

Eoot AL

o3 |
IHE RESOS -

et ey




g

e TR
= -

~Ey

Lfansplitnres 4. pmpresag

S. FERMAN vAsociAbos

ASOCIADOS CON:

JOSE MA.Y CARLOS Ma.CALVD
"URUGUAY

A.LOPES peE SA '
BRASIL

CERRITO
TEL 42 -

1nao
1587 -8604/5 -

BUENOS AIRES

44 -70086

|RESPONSABLE POR CONSULTAS: . . ... ..o

pomiciLio:,. Fellegrini

. -

FORMULARIO : Nombre:. ... PLAIHLLA . DE CONTROLDERECI§OS .

T.E...

R A%

[empResa: . INSTITUTO. DE.PREVISION. Y SEGURIDAD SOCIAL .~ =
912 |

CDHORARIO: o

.1....._....__................

‘ CARACTERISTICAS

COLORES

CALIDA D
bE
PApEL

COPIAS & " rTAamaRe GRAMAJE
of

5

o

e m.m qr.

BLAN CO

%

CELESTE
AMARILLO
cRIS
YERDE"
420

CONTROL

PRUE &8

)

20

Orig no | 8 i

278318

]
1%
o]
1
[
]
!

[P RN

NUMERAR

BEMBLOCAR
ENCUADERNAR

del . . =mn

EN JUBGOS DE:. ..U

100

St

al .

N Yy

FECYA DE ENTREGA FLR MA DATOS

bE LA

IMPRE NTA

Bne 66

POMIGILIO: ot e e e




P ONT ALY RYA

ORAG VAL

Me m b rede

PLANILLA CONTROL DE RECIBOS N

R S|
:_.‘ - !
ENTREGADE | TALO N A RIO HUMERD | e o : N L R AR -
FENTREGADD - FIRMA DEVIELTO HMERC DE COP:AS(‘“ -
: : CONTROL ¥ FIRMA
FECid DEL AL BECHA ANULADAS '

QD&FECC(ONO SO MTROQLO

“INATITUTE  DE PREVISIaN V
SEGUTRILIDAD SOdcCiA
PLih. do CORRIE NTES

| i?omULAmo ML Tt
1 PLANILLA CoNThol DE REcidosx
!cm&muw PROPUESTD DE INARESo DE Fonbdos

Tal TR ; T"_”“ T T
) LY i Auﬁ.l\YASOC'ﬂV\-..
’ Rt ¥ urr:::'—:___f_p___.am,pr.t-,-:n .

-

e EUEROA0BB v v

———— s -u

pr,n.- 0
i -




Lunsulinﬁwmcﬁ.as_ | S, FERMM Y ASOCIADOS

ASCCIADOS CON:

A.LOPES ok SA . JOSE MaY CARLOS MA.CALVO CERRITO 1140 . SUENOS AIRES
BRASIL ‘ - URUGUAY TEL, 42 - 1887 - B604/5 - 44-7900

lemeresa . II\?STITU‘I‘O DE PREV'.[SION Y SEGURIDAD SOCIAL

DommuoPellegman?lZ ToE i i

K

" |ResponsABLE POR ConsULTAS:. . ' e.... NORARIO: .. .. ...
Planilla de Valores Recibidos . " Anexo para.

iF_oamut__naro: Nombre:. por. Correspondencia..........cccinieini.... N9 Implementacién...

-

CARACTERISTICAS

oLoORES CONTROL

COPIAS TAmaflo GRAMAJE |CALIDAD
, bE

™m.mn qr- PAPEL

PRUE B2

&
T
~
\d
>
o]

R
E’\,e

&

ar
e 5
F

BLANCO
CELESTE

Orig.] No| SE| Wo| sI|340x220| 72 1. =_ 1. t.t-l=p (o111 1. .

1 "o " " nion ttn 72 - 5

...................................................................................

e 5] [

EMBLOCAR EN JUEGOS 0550- del........00L . a_ .00 |

TIRAIE. ovveennn ... HO0L .....‘.....'. ceenn. Jvages

‘PFRCAA DE EBENTREsA FLR ma, DATOS bHE LA IMPERE MNTA

evemneraanes | DOMIGILIO e s e e e TE




DA TESDRJE‘.QIA

QRIGIMAL

Mem br¢+e

"VALORES RECIBIDOS POR CORRESPONDENCIA N2 .. ...

FECHA

FECHA

REMITENTS

€C O NCEPTO B A N C O lcw BQUE

Hc

GIRO

“0

BOLETA DE
DEECSITO
FECMA

IMPORTE

CONPRCLZIOND

REcCIG 1O

TOTA L




_EILnEiLUiI1tIiEL_:ha_JEﬂn{lCEEELEEE_

ASOCIADOS CON:

A.LOPES DE SA
BRASIL

URUBUAY

S. FERMM.Y.AS.OCIADOS_ |

| JOSE Ma.Y CARLOS MA.CALVO CERRITO 1140

TEL 42-1587-86

BUENOS AIRES
64/6 - 4a4-7008

pOMICILIO ...

FORMULARIO : Nombre:. .. ..

Pellegi‘ini '

912

RESPONSABLE POR CONSULTAS: ... ..co.oeiveittemins veeotn e stenones aes e
RECIEO ,

~CORRIEKTES

HORARIO:

Nl

EmPResa . JNSTITUTO DE PREVISION Y SEGURIDAD SOCTAL ..

CARACTERISTICAS

COPLAS

e
v
v
ne 3
[4)

<

[ 4
e‘50
dﬁ

g
I
&
v
P

"TAMARG

m.m

GRAMAJE | CALIDA D
BE -
gr. PAPEL

ALARCO
CELESTE

SRIS
RPE
4zuL
RO=4

CONTROL

PRVE B A

2 29

Crig..|.al. | . no.|.na f.

o silno lne .

2. .1silne ]l nol.

si..

B 1.

225%188

.225%188 | .
225x188 | |

2257188 |

N

BMMAIER_ \\ yegos b 2T L

ENCUADERNAR

HUMERAR '

del....00L

TIRASE. ....2000 ... .. ...

ooy

a!......?QQQ.-.,

B P

PRCHA ©DE EBHNTREGA |

FIR ma

BATOS bE LA

IMPRE MTA

POMICILIO .




Membrate

Corrientea,. . ..o

NOmMBre L e

Domic.ill.o...:...............~.....

Ne 00!
=

de I196. ..

Acusamon recibo por

la cantidad de pesos m/n dec/l

BV ————

S R, T T

= —_—

de acverdo a la siguienie |iquidaci6n:

CETALLE VALORES RECIBIDOS
g COMCEPTOD IMPORTE BANCO " |cHEQUE He| 1M PORTE
4
al ]
&
D . A, 4 .'1 e
E .
'5’. TOTAL CHEQUES 4 L. ... .. ...
sl INSTITUCION GIR O N IMPORTE
o<
o J- -
~
5h A
..e ---------------------
T TOTAL G1ROS % | . ... ...
lé M H “taotEta DR DEPOBITE]
i FacH A e BAMNCDO IMPORTE
! i .. ,
’ I 1 P A U ...
1]
. TOTAL A INGRESAR & | ...
M 1TUT 1OMN ] -
| p/ [NSTITUTO DE PREVISION ySEGURIDAD SOCIAL OTAL BOLETAS de DEPOSTOS
! TOTAL EFBCTIVO %
TOTrAL CGCHEQUES %
' s - . —_
TESORER & T A d A CONTADBDULRILA | | TOTAL GIROS 3 ..
; T OTAL INGRESADO $
‘ !
f
* ‘ - IHSTITUTO DE_PREVISION Y|
SEQURIDAD SocilAlL P
PCIA. D CORZIENTES {

T

P e g ,,.i

3FOR.MUL-&2|O Ne 2 i
‘ L RrBCI B O !
.cnzcun‘o PROPVESTO demGRESU ole FDNDOS ;
?‘“"' YL . T e
E W.T?QTDMAI Y/—\ CIADOS :
Crmanr Parms ——tZ mr-?_taa _F
. EHEKO I96G,‘.gu. f irﬂ'_.a._ ;_n ':‘0:15‘3 _Jl




FERMAN, bE MAYOLAS, GLOGAUER

Y ASOCIADOS

o2
%WMJ Roondmcsas

ASQCIADOS CON

JOSE Ma. v CARLOS Ma -CALVO CERRITO 1140

TEL.42-2694

MONTEVIDEO BUENOS AIRES

NORMAS DE TITMPLEMENTACION

CIRCUITO PROPUESTO DE PROGRAMACION Y SEGUIMIEKTO DE INGRESO DE FONDOS
4

L.~ Deberd confeccionarse un listado inicial de Cuentas en Mora, Cuentas

en Litigio y Cuentas Wormales con indicacién det

1) CODIGO

2) NOMBRE Y APELLIDO o DENOMINACION
3) CONCEPTO ADEUDADO - CODIGO

4) IMPORTE

2+— Deberf confeccionarse un Fichero de Reparticicnes y Afiliados en donde

se anotard lo siguientet

1) CODICO
2) DENOMINACION o NOMBRE Y APELLIDO .
3) NOMBRE DE LAS PERSONAS CON LAS CUALES SE MANTIENE CONTACTO (En caso

de ser Reparticiones)

CONTADORs
TESORERO
CAJERO:
OTROS

3e= 8n el primer Programa de Ingresos se volcaran las observaciones de ti-

po oral gue actualmente se han realizado gin sistematizacidn.

4.— Deberd confeccionarse una Carta tipo que se remitirsd a todos los afilia—
dos y reparticiones deudoras mediante la cual se comunicard que,

La correspondencia debe verir con indicacién de la Seccidn

que corresponde,



F., de M, G. y As.

A)Y SECCION TESORERIA

Todo giro para el pago de crdditos regulares (hasta ceversss MESES

de atraso).

B) SECCION CUENTAS NOROSAS

Todo giro para el pago de créditos mOT0Sos {desde tantos eessseres

mesges de atraso).

€) SECCION LIGQUIDACIOKES
' Toda diferencia o probleﬁa en la liquidacidn del importe que se

* debe pagar.



FERMAN, DE MAYOLAS, GLOGAUER

Y ASOCIADOS

ASOCIADOS CON

JOSE Ma. v CARLOS MA -CALVO CERRITO 1120
TEL.42-S694

MONTEVIDED BUENDOS AIRES

NORMAS DEL CIRCUITO PROPUESTO DE PROGRAMACION Y SEGUIMIENTO DE INGRESOS

S. B C T 0 R C O N T 4 D U R I A

e CPERACION DESCRIPCION
1 Confeccién de la Planille de - En Contadurfa con informacién del Diario de Cuen

Programacién y Seguimiento de  +tas Corrientes con Andlisis de Saldos se confec-
Ingresos. ' ciona una Planilla de Programacién y Seguimiento
de Ingresos por triplicado,.llendndcse los sigq;en
tes datost
A) Mes
B) Cédigo de la reparticién
C) Mes adeudado

D) Cédigo del concepto que adeudas

-~ Aporte y retencidn
- Préstamos
- Diferencias
- etc.

E) Importe del concepto

F) Deducciones si existiesen, detallando el cédi-
go de la misma y el importe

G) Saldo que adeuda luego de deducir el punto ante
Tior.

La distribucién de las copias se efectuard de la

sigulente manera!



F., de M, G y As.

Ne ' OPERACION ' DESCRIPCION

Originalt A Tesoreria
Duplicadot A& Cuentas Morosas

Tf¥iplicadot Al Jefe de Finanzas



FERMAN, PE MAYOLAS, GLOGAUER

Y ASQCIADOS

ASOCIADCS CON

. CERRITO 1140
JOSE Ma.¥ CARLOS MaA CALVO TEL a2-869a
MONTEVIDEO Lo BUENOS AIRES

NORMAS DEL CIRCUITO PROPUESTO DE PROGRAMACION Y SEGUIMIERTO DE INGRESOS

S EC T O R T E S O R E R I &
Re OPERACION DESCRIPCION

2 Separacién de las cuentas mo- En Contaduria de acuerdo con la polftica que se
rosas de las normales. adopte se separardn los créditos a cobrar a -
partir de ... meses de atraso del resto de los
'créditos mediante una linea roja.
Dicha linea delimitard la responsabilidad de Te-
soreria y Cuentas Morosas respectivamente. La -~
Plenilla de Programacién y Seguimiento de Ingre-
sos se distribuye de la siguiente format
Originals a Tesoreria
Duplicadot a Cuentas Morosas

Triplicadot a Finanzas

3 Control de la Planilla de - En Tesoreria se recibe de Contadurie el original
Programacién y Seguimiento de la Planilla de Programacién y Seguimiento de
de Ingresos con la del mes Ingresos y se procede a controlar los datos con
anterior. la Planilla del mes anterior que tiene el segui-

miento de las gestiones y las cobranzas. Esta -
ultima se envia a Cuentas Morosas, mientras la -
enviada por Contaduria queda archivada en forma

transitoria.



F., de M, G. y As.

: o

5

10

CPERACION

Confeccidn de un reclamo -

impreso.

Registro en la Planilla de
Programacidén y Seguimiento
de Ingresos de la fecha en

que se envia el reclamo.

Confeccidn del segundo re-

clamo.

Registro en la Planilla de
Programacidn y Seguimiento

de Ingresos,

Gestién personal realizada

por el Jefe de Finanzas.

Confeccién del Recibo.

DESCRIPCION

En Tesorerfa a los .... dfas de atraso eén el -
pago de los conceptos adeudados por las Repar-
ticiones se llenarédn en un reclamo los siguien-
tes datost

a) éoncep%os adeudados por mes

b) Importes

c) Total de los importes adeudados

d) Hombre y domicilio de la Reparficién

En Tesorerfa tomando informacién del reclamo &e
registra la fecha de envio en la columna de ges-
tién H de la Planilla de Programacibén y Seguimien
to de Ingresocs, Dicholréclamo se desdoblard y -

se enviarid por correo,

En Tesorerfa tomando informacidén de la planilla
de Programacidn y Seguimiento se confecciona un
reclamo teniendo en cuenta la politica a adoptar

por el encargado de Tesoreria,

- En Tesorerfa tomando informacidn del segundo re-

clamo se registra enla Planilla de Programacién
¥ Seguimiento de Ingresos la fecha del envio del

segundo reclamo.

Tesorerfa ante un atraso de .... dfas en el pago
de los conceptos adeudados informa al Jefe de —
FPinanzas, que procede a tildar las reparticiones

a visitar.

En Tesoreria se recibe de las reparticiones:por -



F., de M, G. vy As.

No OPERACI ON o DESCRIPCION

00rre3pondehcié y/o por véntanilla (como conse—
cuencia de los reclamos y/o de la gestidn perso-
nal del Jefe de Finanzas) valores. y/o boletas -
de depésito, prqcediendo-a contreolar los impor-
tes ¥y los conceptos con la Planilla dé Programa-
¢ién y Seguimiento de Ingresos.
En caso de corresponder la imputacién a Tesoreria,
ge procede.a la confeccidn del recibo, operacién
que serd detallada en el circuito de Ingresos de
Fondos.
En el caso de pagos que fueran imputables a otras
secciones se enviardn a la que correspondiere:

- Cuentas Morosas

- Asesoria Legal-

11 Descargo en la Planilla de En Tesoreria tomando informacién de los recibos se
Programacién y Seguimiento procede a rYegistrar en la Planilla de Programa-
de Ingresos del ingreso men cidn y Seguimiento de Ingresos, en I) el ndmero
cionado. - de recibo y el importe cobrado y en J) el saldo

alin adeudado si existiese.



FERMAN, DF MAYOLAS, GLOGAUER

Y ASOCIADOS

Brreizs Bronomca

ASDCIADGS CON

JOSE Ma.¥ CARLOS Ma-CALVO CERRITO 1140
TEL.42-9684
BUENGS AINES

MONTEVIDEO

NORMAS DEL CIRCUITO PROPUESTO DE PROGRAMACION ¥ SEGUIMIENTO DE INGRESQS

SECTOR CUENTAS KOROSAS

e CPERACION DESCRIPCION

4 Registro en la Planilla de En Cuentas Morosas se recibe de Tesoreria la -
Programacidn y Seguimiento Planilla de Programacién y Seguimiento del mes
de Ingresos de la gestidn anterior y tomando informacién de ésta se vuelca
efectuada por Tesoreria, en la Planilla de Programacién y Seguimiento de

Ingresos del mes. Bfectuada esta operacién la -
Planilla de Programacién y Seguimiento de Ingre

208 del mes anterior se devuelve a Tesoreria.

12 Confeccién del primer Te- En Cuentas lorosas tomando informacién de la -
clamo. Planilla de Programacidn y Seguimiento de Ingre
508, se confocciona un primer reclamo impresoc -

para ser enviado a aquellas reparticiones que -

registran atrasos en sus pagos de mds de ..... -

meses de atrasos.

13 Registro en la Planilla de En Cuentas Morosas tomando informacién del recla
Programacidén y Seguimiento mo se registra en K) de la Planilla.de Programa-
de Ingresos de la fecha de ¢ién y Seguimiento de Ingresos la fecha de envio
envio del primer reclamo de del migmo.

Cuentas Morosas,

14 Confeccibn del segundo re-— En Cuentas Morosas tomanio informacidn de la Pla

clamo. nilla de Programacién y Seguimiento de Ingresos



F., de M, G. y As.

15

16

17

QPERACICON

Registro enla Planilla de -~
Programacidn y Seguimiento
de Ingresos de la fecha de
envio del segundo reclamo

de Cuentas Morosas.

Confeccidn del recibo.

Descargo en la Planilla de
Programacidn y Seguimiento
de Ingrescs del ingreso men

cionado.

DESCRIPCION

se confecciona un segundo reclamo, tenierndo en
cuenta la politica adoptada por el encargado -

de Cuentas Morosas,

En Cuentas Morosas tomando informacidn del se-
gundo reclamo se registra en L) de la Planilla -
de Programacién y Seguimiento de Ingresos la fe-

cha de envio del mismo.

En Cuentas Morosas se recibe de las Reparticiones
por correpondencia y/o por ventanilla (como con-
secuencia de los reclamos), valores y/o boletas de
depbsito, procediendo a controlar los importes -
¥y conceptos con la Planilla de Programacién y -
Seguimiento de Ingresos. En caso de corresponder
la imputacién~a cuentas morosas se procede a la
confeceidn de un rec¢ibo por cuadruplicado.
En caso de pagos que fueran imputablesg a otras -
secciones se enviardn a la que correspondieret

~ Tesoreria

-~ Azesoria legal

Bn Cuentas Morosas tomando informacién de los reci
bos se procede a regiétrar en la Planilla de Pro
gramacién y Seguimiento de Ingresos en M) el mime
ro de recibo y el importe cobrado y en N) el sal-

do adeudado si ain existiese,



F., de M., G. v As.

No OPERACION . DESCRIPCION

Los recibos y valores o boletas de depdsito se
envian a Tesorerfa, cuyo procesamiento se hard

de acuerdo a las normas del circuito de fondos.



rnnsultnrps de PEMAresas.

ASOCIADOS CON!

A.LOPES pe SA

- BRASIL UARUBLAY

JOSE MA ¥ CARLOS MA.CALVO

S.FERMANvAsocianos |

CERRITO 1140

TEL, 42 -i8587 - 9684/5 -

. BUENOS AIRES

44 =708

|EMPRESA ..

DOMICILIO ...,

-

FORMULARIO : Hombre: ., .,

RESPONSABLE POR COMSULTAS ... civo et eeeee e e e oo e

C. Pellegrini 912 - Corrientes _

Carta -

INSTITUTO DE PREVISION Y SEGURIDAD SOCIAL

HORARIO: ... ...

CARACTERISTICAS

&
COPLAS '] TAwmaRo
o

fr° afq
&

ORAMAJE

0
r
o

CONTROL

CALibA P
bE

qr. PAPEL

BLAN CO
CELESTE

AMaRILLO|
GRIS

| g3y
]

5} sa

P R LR PP e

w |, PAVE B2
AEIE:

o
£l ] a9

_ OWBOOCER by JueGOS DE:..eeceee ceecne,

HUMERAR

TIRAJE. ...

BBk

-2000 ...

_a_I

e hveges

FECHA OE ENTREGA F L& mab

DATOS bhE

LA

IMPRE MTA

DOMICILEO . i e s

FIRMA IMPRENTA FECH A 12 PRUE BA

PECHA

2% PRUBR B A

FECHA PRESENTACIONM




| (.Destina.‘ta.riol) R

{NSTITUTO 1€ PREVISIDN | SEEORIDAY SHOCBL
PEUESRINI A2 . CORQIEMNTES
PUA. Pt CORRIEMTEY



ransultnres de emMpresas

ASOCIADOS CON;

A.LOPES pE SA
BRASIL

JOSE Ma.Y CARLOS Ma.CALVO

URUGUHAY

S. FERMAN yAsociAbos

CERRITO 1140

TEL, 42-1597 -8604/5 .

. BUENOS AIRES

44 -70086

DOMICLLIO ... ..

-

RESPONSABLE POR CONSULTAS: .. ... ...ieiiiie i et coieenraes e s e
Carta reclamo ( Circuito de

FORMULARIO : Mombre:... PXOZTAMAGLAN ) ...l

C. Pellegrini 912 « Corrientes :

|enpresa: INSTITOTO DE PREVISION Y SEGURIDAD SOCIAL . . ..

CARACTE

RISTICAS

COPIAS

“.

CONTROL
PRUE B A

Orig.

& [

& tamane GRAMAJE | CALIDA D —T5 "

7 I EI IR
¥ ™.m gr- papeL |zluwi|d |ty |g
[ j d4] 4 I bt <
L3 WwlE >

-3 v -«

Sipo=xiés [ 80 f. =z .

BRI

EN JUuBRGOS DE:..:....-........

al

[, Juegos

FPEcdA DE ENTREGA

FLRmA

DATOS bE

LA

IMPR E NTA

DOMICILIO: . e e e TES

FIRMA IMPREHNTA

FEcH A |2 PRUE BA

PECHA Za PRUBR B A

FEQHA PRESENTACIDON




(Destinatario)

INSTTUTD DE FR&ISION % SeadIOAD SOuAL
VELEERNL 2. CorRienes
Paa de coreizel




_cnns_mmm__d.e_arnp.cmas_

S.FERMAMN yAsociabos

ASOCIADOS CON:

JOSE Ma.Y CARLOS Ma.CALVO
URUQUAY

A.LOPES DE SA
BRASIL

CERRITO 1140

BUENOS AIRES

TEL 42 -~15987 ~9604/5 + 44 -7008

~

PLATTLLA 97 PHOSRANACION Y SECGUILI
Al r PRk sk ratnd
FORMULARIO : HornbreD"i"'#‘URﬁ’DGS .

somaiib:. . Pellegrini 912 = Corrientes .. ... ...

T.

EET0

E i e e s

EMPRESA ... LRSTITUTO DB PHEVISION ¥ SEGURIDAD SOCTAL ... i

O RORARIO: .

CARACTERISTICAS

COoOLORES

CONTROL

CALIDA D
BE
PAPEL

COPIAS TAMARD GRAWMAJE

gr

o
T
-

e N

[+

&
as
4
g
&

BLANCO

CELESTE

AMARILLO

SGRIS
YERDE

42Ut

PRUVE B A

Rosd

&t 29

si

1.223%340...)....
L.}.283%340

...................... LBL |

LBL

Se acompals formulario por separadd.=— wumerae

EMBLOCAR 25 -

EHCUACERNAR

EN JUEGOS PE:......

af

e e Jveges

FEcdaA DE ENTREsA FIR MmA DATOS

bE

LA

IMPRE RTA

ciaeae- | POMICILIO: i

TE: .......




PLANILLA

DE PROGRAMACION Y SEGUIMIENTO DE

INGRESOS

‘C_- B R AT o | Mes Contgo| [MPQRTE DEDU‘CCW‘:NEAS s o G EST IO N LCoBRrRADO. ? 5 | CosraDO | -P,AS';A. ﬁ-C.UENfAS -MD'.RO.SAS
0Di60 - KEPARTICION . R — - ALDO eag/ T ] 9ALDO  p———— — e
. -PARTIL “ADEYDADO- Enncgpm DRIGINAL CooiGo| IMPORTE | lFecha,_‘F.e_cha' Fecha B;;‘f;?%_ IMPORTE|" | Reciso | ImpoRTE | Fechg | Firma.
"“-’-"”ms;m'o'fo A
Y ‘SEGURIDAD SoQIAL :

PCIA DE- COEEIENTES

'___Qcmcun'o reorussm DE PROGRAMACION Y.

_.:.::.c:r,:"L:EJ,J.f,«tDK.' A5 e

||- P.,‘ ENEkO IgGGIRzu- r; .

INGRESQOS!

SEGUIMlsNTO DE lNGPESOS DE. FDNDOE e
X
SR TIRMAINY Asecianos

£ TS I 5T i

_ »el““"’é’:_”? ]

Ty e I

" FLANH.LA Dk PROGRAMACION Y SEGUIMIENTO DE |- |




FERMANJHiMAYOLAS,GLOGAUER

Y ASOCIADOS

%ma éammd

ASOCIADOS CON

. CERRITO (|40
JOSE Ma.y CARLOS Ma.CALVO TEL.42-95%4
MOMTEVIDEQ . BUENOS AIRES

NORMAS SECTORIALES DEL CIRCUITO DE EGRESOS DE FONDOS

SECTOR CONTADURIA

i OPERACION DESCRIPCION
1) Confeccidn de una Orden de En Contadurfa se recibe de Jubilaciones v
Libramiento Pensiones un Resumen de Haberes procedidn-

dose a la disposicién de pago del mismo me-—
diante la confeccidn de una orden de libra~
miento por duplicado.
Se llenaran los siguientes datos;
A) TN° de libramiento
BE) Ejercicio al que corresponde
C) Fecha
D) Concepto del pago
E) Importe en n@meros
F) Importe en letras
G) Imputacién del concepto que se cancela
H) Total del concepto-(que debe coincidir

con F)
Dicha orden de libramiento (original y du-
plicado), como asimismo todas aquellasﬁque
se generaroﬁ en los circuitos dej

~ Compras

Liquidacidn de Sueldos

~ Liquidacién de Préstamos

¥ la documentacifn probatoria para cada



F., de M, G, y As.

10) Control del Legajo de

Pagos con el Parte de

Egresos

11) Contrcl del Parte de
Egresos con los tri~
plicadog de las Orde«

nes de Libramiento

129 Registro del Parte de
Egresos en el Diario

de Egresos

13) Confeccidin del Asiento

de Diario General

libramiento es decirs

~ Facturas de Proveedores

= .Planilla de Sueldos

—~ Resumen de Haberes

—- LiquidaciSn de Préstamos
son enviados a Tesoreria, mientras los tripli~
cados de las 8rdenes de libramiento quedan-arm
chivados por nlimero en Contadurfa.
En ContadurfaAse reciben de Caja los siguien—
tes elementos; .

i) Factura del Proveedor

2) Liquidacién de Préstamos

3) Planilla de sueldos

4) Resumen de haberes

5) Orden de libramiento — original

6) Parte de egresos «~ original
Tomando informacién de los conceptos enuncia—
dosenl =2« 3« 4y 5 se controla la coin-

cidencia de los datos coh el Parte de Egresos.

En Contadurfa con informacién del Parte de E-
gresos ya controlado.se seleccionan los tripli-—
cadogs de ordencs de lLibramiento archivados por
Mimero y son enviados a2 Caja previa firma de

conformidad.

En contadurfa tomando informacién del Parte
de Bgresos {original) se ingresan los datos

contenidos en el ILibro Diarioc de Egresos.,

En Contaduria tomando informaci®n del Diario
de Egresos se confecciona un Asiento de Resuw
men para el Diario General OPeracién que se
verd en detalle en el circuito de Registra-

cidn Contable



FERMAN, DE MAYOLAS. GLOGAUER

Y ASQCIADRQOS

%'sz.&w émma
ASQOCIADOS CONMN .
JOSE Ma. v CARLOS Ma-CALVO CERRITO 140
TEL.42-96%94a
MONTEVIDEO BUENOS AIRES

NORMAS SECTORIALES DEL CIRCUITO DE ECRESOS DE FONDOS

SECTOR TESORERIA

e OPERACION DESCRIPCION
2 Decisibn sobre la imputa- En Tesorerfa se recibe de Contadurfa los siguientes ele-

cifn del banco que girard mentos:
fondos. ~ Factura de Proveedores
- Original y duplicado de la orden de libramiento res

pectiva

~ Planilla de Sueldos
- QOriginal y duvuplicado de la orden de libramiento

‘respectiva

-~ Resumen de haberes
- Original y duplicado de orden de libramiento

regpectiva

- Liquidacibn de Préstamo

- Original y duplicado de la orden de libramiento

Sobre cada orden de libramiento procede a indicar en:s

I} Sucursal de Banco

J) Importe

La informacién serd tomada del Estado de Disponibilidades

Todos los elementos son enviados a Caja.



F., de M., G. vy As.

Ne OPERACION

5 Control del Legajo de
Pagos con el Parte de

Bgresos.

T Gontrol de los cheques
c¢on el Parte de Egresos

¥y ulterior firma

DESCRIPCION

En Tesorerfa se reciben de Caja los siguientes elemen
toms

Parte de Egresos -~ 4 copias

Ordenes de Libramiento - 2 copias

Documentaci én probatoria

Cheques
Tomgndo informacidn de las &rdenes de libramiento se
controla sobre el Parte de Egresos los datos en €1 -

contenidos. Se firma el Parte en conformidade.

En Tesorerfa tomzndo informacién del Parte de Egresos
se controla los cheques confeccionados y de conformi-
dad se firman los chegues, envidndose todos log ele -
mentos a la Qerencia y Presidencia (o Intervencifn) pa
ra las firmas complementarias del chegue.

Ya firmados los cheques por los mencionados directivos

se envian todos los elementos a Caja.



FERMAN, DE MAYOLAS, GLOGAUER

ASOCIADLDCS CON
JOSE Ma, vy CARLOS Ma.CALVO

MONTEVIDEO

Y ASQCIADOS

Cﬂ(gm' & g;oozom £k

CERRITQ 1140
TEL.42-3694
BUENCS AIRES

FORMAS SECTORIALES DEL CIRCUiTO DE _EGRESO DE FONDOS

we OPERACION
3 Confeccidn de la Planilla
de giros

v
¥

4 Confeccidn del cheque

5 Confeccidn del Parte de

Egresos

SECTOR CAJA

DESCRIPCION
En Caja tomande informacién de la Planilla de haberes
se confecciona una lista de giros a confeccionar por
el Banco por triplicado.
Las tres copias son enviadas al Banco, de las cuales
devolverd el triplicado firmado gue se adjuntard a la

documentacién probatoria del libramiento.

En Caja tomando informacién de las respectivas dSrde -
nes de libramiento se confeccionan los chegues indi -
cando asimismo sobre cade libramiento en K) el mimero

de chegue gue se le asigna.

En Caja tomando informacién de los chegues confeccio-

nados y de las Srdenes de libramiento se llenan los -

siguientes datos del parte de Egresos:

A) Fecha

B) Mimero de Orden de Libramiento

¢) Imputacién (Si la conoce)

D) Nombre del beneficiario

E) Cédigo del concepto que se paga

F) Mémero del concepto pagado (Factura — Resumen de
haberes -~ Planilla de Sueldos ~ Liquidacién de -
Préstamos).

G¢) Importe



F., de M., G. vy As.

ne

9

14

15

OPERACION

Control de los giros con

la planilla de giros

Descargo del Libro de
Cuentas Corrientes con

Bancos

Descargo del Estado de

disponibilidades

DESCRIPCICH

PARA ¥L ARCEIVO DE LA CONTADURIA GENERAL DE LA

PROVINCIA

- Cuadruplicado del Parte de Egresos

Para los Beneficiarios

Los cheques

En Caja se reciben del Banco los giros pedidos proce-
diéndose a controlar sobre la Planilla si han sido -
confeccionédos en la cantidad y caracteristicas soli
citadas. |
En caso de ser asi se firmard la Planilla de Giros y
se adjuntaréd al Parte de Egresos mientras los giros

son enviados por correspondencia a los beneficiarios.

En Caja tomando informacién del Parte de Bgresos se
efectua la operacidén de descarga de la cuenta corrien
te bancaria, procediéndose a tildar sobre el Parte de

Egresos el importe contabilizado.

En "Caja tomende informacién del Libro de Cuentas Co~
rrientes con bancos se efectua una operacidn de des-—

cargo sobre el Estado de Disponibilidades procedién-

dose a sacar el saldo que res@lte.
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Ke OPERACION DESCRIPCION

E) Importe de deducciones si existiesen

I) Importe neto a pagar

J) Importe pagado

X) Sucuréal del Banco de Corrientes gque girard fondos
L) Wimero del cheque

M)} Importe

N) Institucién que girard fondos

0) Importe del giro

El Parte de Egresos se confeccionard por cuadruplicado
¥y todas las copias junto con el legajo de pago se en-

viardn a Tesoreria.

8 Distribucién de elemen En Caja se recibe de la Presidencia (o Intervencién)
tos todos los elementos del Legajo de Pagos procediéndo-
se a la distribucidn de los mismos de la siguiente -

format

A CONTADURTIA

1) Factura del Proveedor

2) Liquidacién de Préstamos

3) Planilla de Sueldos

4) Resumen de haberes

5) Original de la orden de libramiento

6) Original del Parte de Egresos

A TESORERIA

- Duplicado de la Orden. de libramiento y del Parte

de Egresos

PARA EL ARCHIVO DE CAJA

- Triplicado del Parte de Egresos

- Planilla de CGiros
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